Szabalyzatok 2025.09.29.

EKR 9. szamu melleklet

17. Adatvédelmi és adatkezelési szabdlyzat
(AASZ 2019)"

A Tan Kapuja Buddhista Féiskola Szenatusa

- az Eurdpai Parlament és Tanacs (EU) 2016/679 rendelete (2016. aprilis 27.) a természetes személyeknek a személyes
adatok kezelése tekintetében torténé védelmérdl és az ilyen adatok szabad dramlasardl, valamint a 95/46/EK rendelet
hatalyon kiviil helyezésérél (altalanos adatvédelmi rendelet - a tovabbiakban: GDPR) és az informacios 6nrendelkezési
jogrdl és az informacidszabadsagrol sz016 2011. évi CXIL. térvényben (a tovabbiakban: Infotv.) el6irt keretek kozott,

- figyelemmel a nemzeti fels6oktatdsrdl sz6lo 2011. évi CCIV. térvényben (a tovabbiakban: Nftv.), valamint az annak
végrehajtasarodl sz6l6 87/2015. (IV. 9.) Korm. rendelet (a tovdbbiakban: Nfvhr.), az oktatdasi nyilvantartasrol sz6l6 2018.
évi LXXXIX. torvény (a tovabbiakban: Onytv.), a felsGoktatasi felvételi eljarasrol szolé 423/2012. (XII. 29.) Korm. ren-
delet (Ffer.), a nemzeti felsGoktatdsi kivalosagrol szol6 24/2013. (IL. 5.) Korm. rendelet (Nftkr.), a fels6oktatasi min6-
ségértékelés és -fejlesztés egyes kérdéseirdl sz616 19/2012. (II. 22.) Korm. rendelet (Fmfr.), illetve a Munka Torvény-
konyvérdl szol6 2012. évi 1. torvény (MT) és a Polgari Torvénykonyvrol szold 2013. évi V. torvény (a tovabbiakban:
Ptk.) vonatkozo rendelkezéseiben foglaltakra,

A Tan Kapuja Buddhista Féiskolan foly6 adatkezelés és tovabbitas intézményi rendjét az alabbiakban hatdrozza meg:

17.1. Altalanos rendelkezések
17.1.1. A szabalyzat célja és hatalya

17.1.1.1 A jelen szabalyzat célja, hogy - az informacids 6nrendelkezési jog és az informacidszabadsag biztositdsa, tovabba
a személyes adatok védelmét, valamint a kozérdekd és a kozérdekbdl nyilvanos adatok megismeréséhez és terjesztéséhez
val6 jog érvényesiilését szolgalo alapvetd szabalyok érvényestilése érdekében — meghatarozza A Tan Kapuja Buddhista
Féiskolan (a tovabbiakban: Féiskola) nyilvéntartott adatok nyilvantartdsanak, kezelésének, feldolgozasanak és tovabbi-
tasanak torvényes rendjét, és biztositsa az adatvédelmet és az adatbiztonsdg kovetelményének érvényesiilését, valamint
megakaddlyozza a jogosulatlan hozzaférést, az adatok megvéltoztatasat és jogosulatlan nyilvanossagra hozatalat.
17.1.1.2. A szabalyzat hatalya kiterjed a Féiskola valamennyi

a) dolgozojara, oktatojara, kutatodjara és tandrara, fiiggetlentl attél, hogy alkalmazasara milyen jogviszonyban kertl sor;
b) hallgatdjara, fiiggetleniil az oktatas formadjara,

c) a Féiskolan kezelt valamennyi adatra;

d) az adatkezelést végz6 valamennyi szervezeti egységre; tovabba

e) a kiszervezett add- és szamviteli tevékenység keretében a szerz6dott véllalkozas részére atadott valamennyi adatra és
azzal kapcsolatos adatkezelésre.

17.1.1.3 A szabalyzatot a teljesen vagy részben automatizalt eszkozzel, valamint a manudlis modon végzett adatkezelésre
és adatfeldolgozdsra egyarant alkalmazni kell.

17.1.2. Ertelmezé rendelkezések

A szabalyzat alkalmazdsa soran:

17.1.2.1 érintett: barmely informdci6 alapjan azonositott vagy azonosithaté természetes személy [Infotv. 3. § 1];

17.1.2.2 azonosithaté természetes személy: az a természetes személy, aki kozvetlen vagy kozvetett modon, kiillondsen
valamely azonositd, példaul név, azonosité szam, helymeghatarozé adat, online azonosité vagy a természetes személy
fizikai, fiziologiai, genetikai, szellemi, gazdasagi, kulturalis vagy szocidlis azonossagara vonatkozd egy vagy tobb tényez6

184 Elfogadva a Szendtus 2017. majus 18-4n kelt, 30/2017. (05.18.) sz. hatdrozatéval. Kiegészitette: a Szendtus 2017. december 14-én kelt 46/2017. (12.14.)
sz. hatdrozataval. Mddositotta: a Szenatus 2019. szeptember 26-dn kelt, 43/2019. (09.26.) sz. és a 4. sz. melléklet tekintetében a 2020. februdr 27-én kelt
6/2020.(02.27.) sz. hatarozatéval.
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alapjan azonosithato [Infotv. 3. § 1a]

17.1.2.3 személyes adat: az érintettre vonatkoz6 barmely informacio [Infotv. 3. § 2];

17.1.2.4 kiilonleges adat: a személyes adatok kiilonleges kategoridiba tartozé minden adat, azaz a faji vagy etnikai szar-
mazasra, a politikai véleményre, vallasi vagy vilagnézeti meggy6zédésre vagy szakszervezeti tagsdgra utal6é személyes
adatok, valamint a genetikai adatok, a természetes személyek egyedi azonositasat célzo biometrikus adatok, az egészség-
tigyi adatok és a természetes személyek szexuadlis életére vagy szexualis iranyultsagara vonatkoz6 személyes adatok [Infotv.
3.§3];

17.1.2.5 genetikai adat: egy természetes személy 6rokolt vagy szerzett genetikai jellemzdire vonatkozé minden olyan
amely els6sorban az adott természetes személybdl vett bioldgiai minta elemzésébdl ered [Infotv. 3. § 3a];

17.1.2.6 biometrikus adat: egy természetes személy fizikai, fiziologiai vagy viselkedési jellemzdire vonatkozo olyan, saja-
tos technikai eljarasokkal nyert személyes adat, amely lehet6vé teszi vagy megerdsiti a természetes személy egyedi azo-
nositasat, mint példdul az arckép vagy a daktiloszkopiai adat [Infotv. 3. § 3b];

17.1.2.7 egészségiigyi adat: egy természetes személy testi vagy szellemi egészségi dllapotara vonatkozo személyes adat,
ideértve a természetes személy szamara nyujtott egészségiigyi szolgaltatasokra vonatkozé olyan adatot is, amely infor-
maciét hordoz a természetes személy egészségi allapotardl [Infotv. 3. § 3c];

17.1.2.8 biiniigyi személyes adat: a biintetGeljaras soran vagy azt megel6zdéen a blincselekménnyel vagy a biintetdeljaras-
sal Osszefliggésben, a biintetGeljaras lefolytatasara, illetve a biincselekmények felderitésére jogosult szerveknél, tovabba a
biintetés-végrehajtas szervezeténél keletkezett, az érintettel kapcsolatba hozhat6, valamint a biintetett eldéletre vonat-
koz6 személyes adat [Infotv. 3. § 4];

17.1.2.9 kézérdekii adat: az dllami vagy helyi 6nkormanyzati feladatot, valamint jogszabalyban meghatarozott egyéb
kozfeladatot ellato szerv vagy személy kezelésében 1évé és tevékenységére vonatkozo vagy kozfeladatanak ellatasaval 6sz-
szefliggésben keletkezett, a személyes adat fogalma ald nem es6, barmilyen médon vagy formaban régzitett informacio
vagy ismeret, fiiggetleniil kezelésének maodjatol, 6nallé vagy gytijteményes jellegétél, igy kiilondsen a hataskorre, illeté-
kességre, szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre, annak eredményességére is kiterjedd értékelésére, a birtokolt
adatfajtakra és a mikodést szabalyozo jogszabalyokra, valamint a gazdalkoddsra, a megkotott szerzédésekre vonatkozo
adat [Infotv. 3. § 5];

17.1.2.10 kézérdekbél nyilvdanos adat: a kozérdeki adat fogalma ala nem tartozé minden olyan adat, amelynek nyilva-
nossagra hozatalat, megismerhet8ségét vagy hozzaférhetévé tételét torvény kozérdekbdl elrendeli [Infotv. 3. § 6];
17.1.2.11 hozzdjdrulds: az érintett akaratanak onkéntes, hatarozott és megfeleld tajékoztatison alapuld egyértelmu ki-
nyilvanitasa, amellyel az érintett nyilatkozat vagy az akaratat félreérthetetleniil kifejez6 mds magatartas utjan jelzi, hogy
beleegyezését adja a ra vonatkozo személyes adatok kezeléséhez [Infotv. 3. § 7];

17.1.2.12 adatkezel§: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkez6 szervezet, aki vagy
amely onalléan vagy masokkal egyiitt az adat kezelésének céljat meghatarozza, az adatkezelésre (beleértve a felhasznalt
eszkozt) vonatkozo dontéseket meghozza és végrehajtja, vagy az adatfeldolgozdval végrehajtatja [Infotv. 3. § 9];
17.1.2.13 kézés adatkezel§: az az adatkezel6, aki vagy amely - torvényben vagy az Eurdpai Uni6 kotelezd jogi aktusaban
meghatdrozott keretek kozott — az adatkezelés céljait és eszkozeit egy vagy tobb masik adatkezel6vel kozosen hatdrozza
meg, az adatkezelésre (beleértve a felhasznalt eszkozt) vonatkozé dontéseket egy vagy tobb masik adatkezel6vel kozosen
hozza meg és hajtja végre vagy hajtatja végre az adatfeldolgozoval [Infotv. 3. § 9a];

17.1.2.14 adatkezelés: az alkalmazott eljarastdl fiiggetleniil az adaton végzett barmely miivelet vagy a muveletek osszes-
sége, igy kiilonosen gytijtése, felvétele, rogzitése, rendszerezése, taroldsa, megvaltoztatasa, felhasznalasa, lekérdezése, to-
vabbitasa, nyilvanossagra hozatala, 6sszehangoldsa vagy sszekapcsoldsa, zdroldsa, torlése és megsemmisitése, valamint
az adat tovabbi felhasznalasanak megakadalyozasa, fénykép-, hang- vagy képfelvétel készitése, valamint a személy azo-
nositasara alkalmas fizikai jellemzdk (pl. ujj- vagy tenyérnyomat, DNS-minta, {riszkép) rogzitése [Infotv. 3. § 10];
17.1.2.15 adattovdbbitds: az adat meghatarozott harmadik személy szamara torténé hozzaférhetévé tétele [Infotv. 3. §
11];

17.1.2.16 kozvetett adattovdbbitds: személyes adatnak valamely harmadik orszdgban vagy nemzetkozi szervezet kereté-
ben adatkezelést folytaté adatkezelé vagy adatfeldolgozo részére tovabbitasa utjan valamely mas harmadik orszagban
vagy nemzetkozi szervezet keretében adatkezelést folytato adatkezeld vagy adatfeldolgozd részére torténd tovabbitasa
[Infotv. 3. § 11a];

17.1.2.17 nemzetkézi szervezet: a nemzetkozi kozjog hatdlya ald tartozo szervezet és annak alarendelt szervei, tovdbba
olyan egyéb szerv, amelyet két vagy tobb allam kozotti megéllapodas hozott 1étre vagy amely ilyen megallapodas alapjan
jott 1étre [Infotv. 3. § 11b];

17.1.2.18 nyilvdnossdgra hozatal: az adat barki szamadra tortén6 hozzaférhet6vé tétele [Infotv. 3. § 12];
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17.1.2.19 adattérlés: az adat felismerhetetlenné tétele oly modon, hogy a helyreallitasa tobbé nem lehetséges [Infotv. 3. §
13];

17.1.2.20 adatkezelés korldtozdsa: a tarolt adat zaroldsa az adat tovabbi kezelésének korlatozasa céljabdl torténé megje-
161ése utjan [Infotv. 3. § 15];

17.1.2.21 adatmegsemmisités: az adatot tartalmazo adathordozo teljes fizikai megsemmisitése [Infotv. 3. § 16];

17.1.2.22 adatfeldolgozds: az adatkezel6 megbizasabol vagy rendelkezése alapjan eljar6 adatfeldolgozo éltal végzett adat-
kezelési miiveletek dsszessége [Infotv. 3. § 17];

17.1.2.23 adatfeldolgozé: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezé szervezet, aki
vagy amely - térvényben vagy az Eurdpai Unio kotelezd jogi aktusaban meghatérozott keretek kozott és feltételekkel —
az adatkezel6 megbizasabol vagy rendelkezése alapjan személyes adatokat kezel [Infotv. 3. § 18];

17.1.2.24 adatfelelds: az a kozfeladatot ellatd szerv, amely az elektronikus tuton kételez6en kozzéteendd kozérdeki adatot
eldallitotta, illetve amelynek a mikodése soran ez az adat keletkezett [Infotv. 3. § 19];

17.1.2.25 adatkéz16: az a kozfeladatot ellato szerv, amely — ha az adatfelelés nem maga teszi kozzé az adatot - az adatfe-
lel6s dltal hozza eljuttatott adatot honlapon kozzéteszi [Infotv. 3. § 20];

17.1.2.26 adatdllomdny: az egy nyilvantartasban kezelt adatok dsszessége [Infotv. 3. § 21];

17.1.2.27 harmadik személy: olyan természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkez szervezet,
aki vagy amely nem azonos az érintettel, az adatkezelével, az adatfeldolgozdval vagy azokkal a személyekkel, akik az
adatkezel6 vagy adatfeldolgozo kozvetlen irdnyitasa alatt a személyes adatok kezelésére irdnyulé miveleteket végeznek
[Infotv. 3. § 22];

17.1.2.28 adatvédelmi incidens: az adatbiztonsag olyan sérelme, amely a tovabbitott, tarolt vagy mas médon kezelt sze-
mélyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisiilését, elvesztését, modosuldsat, jogosulatlan tovabbitasat vagy nyil-
vanossagra hozatalat, vagy az azokhoz val6 jogosulatlan hozzaférést eredményezi [Infotv. 3. § 26];

17.1.2.29 profilalkotds: személyes adat barmely olyan — automatizalt médon torténd — kezelése, amely az érintett szemé-
lyes jellemzdinek, kiillonosen a munkahelyi teljesitményéhez, gazdasagi helyzetéhez, egészségi allapotdhoz, személyes
preferenciaihoz vagy érdeklédéséhez, megbizhatdsagahoz, viselkedéséhez, tartozkodasi helyéhez vagy mozgasahoz kap-
cs0lddo jellemzbinek értékelésére, elemzésére vagy elérejelzésére iranyul [Infotv. 3. § 27];

17.1.2.30 cimzett: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezd szervezet, aki vagy amely
részére személyes adatot az adatkezeld, illetve az adatfeldolgozd hozzaférhetévé tesz [Infotv. 3. § 28];

17.1.2.31 dlnevesités: személyes adat olyan modon torténd kezelése, amely — a személyes adattol elkiilonitve tarolt — to-
vabbi informacié felhasznalasa nélkiil megéllapithatatlanna teszi, hogy a személyes adat mely érintettre vonatkozik, va-
lamint miiszaki és szervezési intézkedések megtételével biztositja, hogy azt azonositott vagy azonosithat6 természetes
személyhez ne lehessen kapcsolni [Infotv. 3. § 29].

17.2. A személyes adatok védelme
17.2.1. Adatkezelés

17.2.1.1 Személyes adat akkor kezelheté (jogalap), amennyiben legalabb az alabbiak egyike teljesiil:

A) az érintett hozzajarulasat adta személyes adatainak egy vagy tobb konkrét célbdl torténd kezeléséhez;

B) az adatkezelés olyan szerz8dés teljesitéséhez sziikséges, amelyben az érintett az egyik fél, vagy az a szerz6dés megko-
tését megelSz6en az érintett kérésére torténd lépések megtételéhez sziikséges;

C) az adatkezelés az adatkezelGre vonatkozd jogi kotelezettség teljesitéséhez sziikséges;

D) az adatkezelés az érintett vagy egy masik természetes személy létfontossagu érdekeinek védelme miatt sziikséges;

E) az adatkezelés kozérdeku vagy az adatkezel6re ruhdzott kozhatalmi jogositvany gyakorlasanak keretében végzett fel-
adat végrehajtdsahoz sziikséges;

F) az adatkezelés az adatkezeld vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek érvényesitéséhez sziikséges, kivéve, ha ezen
érdekekkel szemben els6bbséget élveznek az érintett olyan érdekei vagy alapvetd jogai és szabadsagai, amelyek sze-
mélyes adatok védelmét teszik sziikségessé, kiilonosen, ha az érintett gyermek [GDPR 6. cikk (1) bek. a-f) pontok].

17.2.1.2 A 17.2.1.1 C) és E) pontjaban meghatdrozott jogalapnak az adatkezelés akkor felel meg, ha

a) azt torvény vagy — torvény felhatalmazasa alapjan, az abban meghatarozott korben, kiilonleges adatnak vagy blintgyi
személyes adatnak nem mindsiilé adat esetén — helyi 6nkormanyzat rendelete kozérdeken alapuld célbol elrendeli,

b) az a) pontban meghatarozottak hidnyaban az az adatkezel§ térvényben meghatérozott feladatainak ellatasdhoz feltét-
leniil sziikséges és az érintett a személyes adatok kezeléséhez kifejezetten hozzajarult,
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¢) az a) pontban meghatdrozottak hidnyaban az az érintett vagy mds személy létfontossagu érdekeinek védelméhez, va-
lamint a személyek életét, testi épségét vagy javait fenyeget kozvetlen veszély elharitasahoz vagy megel6zéséhez sziik-
séges és azzal aranyos, vagy

d) az a) pontban meghatarozottak hidnyaban a személyes adatot az érintett kifejezetten nyilvanossagra hozta és az az

adatkezelés céljanak megvaldsulasahoz sziikséges és azzal ardnyos. [Infotv. 5. § (1)].

17.2.1.3 A 17.2.1.1. C) és E) pontokban, a 17.2.1.2 a) alpontban, valamint a 17.2.1.4 b) alpontban meghatarozott adatke-

zelés (a tovabbiakban: kotelez6 adatkezelés) esetén a kezelendd adatok fajtait, az adatkezelés céljat és feltételeit, az adatok

megismerhetGségét, az adatkezel6 személyét, valamint az adatkezelés idGtartamat vagy sziikségessége id6szakos feliilvizs-

galatat az adatkezelést elrendeld torvény, illetve dnkormanyzati rendelet hatdrozza meg. [Infotv. 6. § (3)]. Ha a kételezd

adatkezelés id6tartamat vagy sziikségessége idGszakos feliilvizsgalatat torvény, helyi 6nkormanyzat rendelete vagy az Eu-

répai Unio kotelezd jogi aktusa nem hatdrozza meg, az adatkezel$ az adatkezelés megkezdésétél legaldbb haromévente

feltilvizsgalja, hogy az altala, illetve a megbizasabdl vagy rendelkezése alapjan eljaré adatfeldolgozo dltal kezelt személyes

adat kezelése az adatkezelés céljanak megvaldsulasahoz sziikséges-e. Ezen feliilvizsgalat koriilményeit és eredményét az

adatkezel6 dokumentdlja, e dokumentaciot a feliilvizsgalat elvégzését kovetd tiz évig meg6rzi és azt a Nemzeti Adatvé-

delmi és Informdcidszabadsag Hatosag (a tovabbiakban: Hatosag) kérésére a Hatdsag rendelkezésére bocsatja [Infotv. 5.

s (5)].

17.2.1.4 Kiilonleges adat

a) a 17.2.1.2 ¢)-d) alpontjokban meghatarozottak szerint, vagy

b) akkor kezelhetd, ha az torvényben kihirdetett nemzetkozi szerz6dés végrehajtasahoz feltétleniil szitkséges és azzal ard-

nyos, vagy azt az Alaptorvényben biztositott alapvetd jog érvényesitése, tovabba a nemzetbiztonsag, a blincselekmények

megel8zése, felderitése vagy tildozése érdekében vagy honvédelmi érdekbdl torvény elrendeli [Infotv. 5. § (2)].

17.2.1.5 A Féiskola

a) az intézmény rendeltetésszer(i miikodéséhez,

b) a jelentkezdk és a hallgatok jogainak gyakorlasahoz és kotelezettségeinek teljesitéséhez,

c) a képzés, kutatds megszervezéséhez,

d) a munkaltatéi jogok gyakorlasahoz, illetve az oktatok, kutatok, dolgozok jogainak gyakorldsahoz és kotelezettségeik
teljesitéséhez,

e) a jogszabdlyokban meghatarozott nyilvantartdsok vezetéséhez,

f) a jogszabdlyokban és a felsGoktatdsi intézmény szervezeti és miikodési szabalyzataban biztositott kedvezményekre vald
jogosultsag megallapitasahoz, elbirdlasahoz és igazolasédhoz,

g) a végzett hallgatok és doktoranduszok pélyakovetése céljabol

nélkiilozhetetleniil sziikséges személyes és kiilonleges adatokat tartja nyilvan [Nftv. 18. § (1)].

17.2.1.6 A 17.2.1.5 pont alapjan nyilvantartott adatok korét, az adatkezelés céljat és id6tartamat, valamint a nyilvantartott

adatok tovabbitasdnak feltételeit az Nftv. 3. és 6. mellékletei rogzitik. A nyilvéntartott adatok statisztikai célra felhasznal-

hatok és statisztikai felhasznalas céljara a hivatalos statisztikai szolgalat szimara atadhatok [Nftv. 18.§ (2)].

17.2.1.7 A 17.2.1.6 pontban hivatkozott torvényben nem szerepld személyes vagy kiilonleges adat kezelésére a 17.2.1.1

pontban irt valamely jogalapon és kizardlag csak akkor keriilhet sor, ha az adat az adott konkrét adatkezelési cél szem-

pontjabol szitkséges. A konkrét adatkezelési cél alapjan kell megéllapitani a gyiijtott személyes adatok mennyiségét, ke-

zelésiik mértékeét, tarolasuk idGtartamat és hozzaférhetdségiiket. Biztositani kell, hogy a személyes adatok — alapértelme-

zés szerint — az érintett beavatkozasa nélkill ne valhassanak hozzaférhet6vé meghatérozatlan szdmu személy szamara

[GDPR 25. cikk (2)]. A gyujtott adatokat eltéré célra haszndlni csak az érintett hozzajarulasa vagy torvény, illetve az

Eurdpai Uni6 kotelezd jogi aktusa alapjan lehet, kivéve, ha az eltérd célu adatkezelés — az eltér6 cél alkalmazasanak meg-

kezdését megel6zGen irdsba foglalt, a GDPR 6. cikk (4) bekezdésének a)-e) pontjaiban meghatdrozott szempontrendszer

szerinti mérlegelés alapjan — Gsszeegyeztethets azzal a céllal, amelybdl a személyes adatokat eredetileg gytjtotték.

17.2.1.8 A 17.2.1.7 pontban irt, nem torvényi el6iras alapjan torténd adatkezelést az adatkezel5(k) a f6iskolai nyilvantar-

tasba vétel céljabol a rektornak kotelesek bejelenteni az erre szolgald tirlapon (1. sz. melléklet). Az adatkezelés megkez-

désének feltétele az erre vonatkozo irasbeli rektori hozzajarulas kiadasa. Az adatkezelésre vonatkozo tényeket a Féiskola

rendszergazdaja veszi nyilvantartasba.

17.2.1.9 Az érintettek elézetes tajékozodashoz vald joganak érvényesiilése érdekében a Féiskola — az dltala vagy az adat-

feldolgozo dltal végzett — els6 adatkezelési miivelet megkezdését megel6zéen honlapjan kozzéteszi a vonatkozo jogsza-

balyokban [GDPR 12-14. cikk; Infotv. 16. §] meghatdrozott tartalmi kovetelményeknek megfelel$ adatvédelmi tdjékoz-

tatdjat, illetve annak modositasat. Az dltaldnos adatvédelmi tajékoztatd mellett adatkezelési cél-specifikus egyedi adatvé-

delmi tdjékoztatok is készithetSk (egyiittesen: adatvédelmi tajékoztatd).
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17.2.1.10 Ha az adatkezelés hozzajarulason alapul, az adatkezeldnek képesnek kell lennie annak igazolasara, hogy az érin-

tett konkrétan megjelolt személyes adatainak kezeléséhez az adatvédelmi tajékoztatd ismeretében és azt elfogadva 6n-

kéntesen hozzajarult [GDPR 7. cikk].

17.2.1.11 Az érintett jogosult arra, hogy a sajat helyzetével kapcsolatos okokbol barmikor tiltakozzon személyes adatainak

a 17.2.1.1 E) vagy F) pontjan alapul6 kezelése ellen, ideértve az emlitett rendelkezéseken alapuld profilalkotast is. Ebben

az esetben a Fiskola a személyes adatokat nem kezelheti tovabb, kivéve, ha adatkezel8i nyilvantartdsdban (17.2.8.1) sze-

repld, irasba foglalt érdekmérlegeléssel bizonyitja, hogy az adatkezelést olyan kényszeritd erejii jogos okok indokoljak,

amelyek els6bbséget élveznek az érintett érdekeivel, jogaival és szabadsagaival szemben, vagy amelyek jogi igények el6-

terjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez kapcsolédnak [GDPR 21 cikk].

17.2.1.12 Tudomanyos kutatas céljara felvett személyes adat csak tudomanyos kutatds céljara hasznalhato fel. A szemé-
lyes adat érintettel val6 kapcsolatanak megéllapitdsat — mihelyt a kutatdsi cél megengedi — véglegesen lehetetlenné kell
tenni. Ennek megtorténtéig is kiilon kell tarolni azokat az adatokat, amelyek meghatarozott vagy meghatarozhatd
természetes személy azonositasara alkalmasak. Ezek az adatok egyéb adatokkal csak akkor kapcsolhatok ssze, ha az
a kutatas céljara sziikséges. A tudomanyos kutatdst végzo szerv vagy személy személyes adatot csak akkor hozhat nyil-
vanossagra, ha

a) az érintett ahhoz hozzajarult, vagy

b) az a torténelmi eseményekr6l folytatott kutatasok eredményeinek bemutatasahoz sziikséges. [Infotv. 5. § (8) bek.]

17.2.2. Adatbiztonsag, incidenskezelés

17.2.2.1 Az adatkezel6 és az adatfeldolgozo a kezelt személyes adatok megfelel$ szinti biztonsdgénak biztositasa érdeké-
ben az érintettek alapvetd jogainak érvényesiilését az adatkezelés altal fenyeget6 — igy kiillonosen az érintettek kiilonleges
adatainak kezelésével jar6 — kockazatok mértékéhez igazodd miiszaki és szervezési intézkedéseket tesz. Ezen intézkedések
kialakitasa és végrehajtasa soran az adatkezel$ és az adatfeldolgozé figyelembe veszi az adatkezelés Gsszes koriilményét,
igy kiilondsen a tudomany és a technoldgia mindenkori allasat, az intézkedések megvaldsitdsanak koltségeit, az adatke-
zelés jellegét, hatokorét és céljait, tovabba az érintettek jogainak érvényesiilésére az adatkezelés dltal jelentett valtozd

val6szintiségii és sulyossagu kockazatokat (beépitett és alapértelmezett adatvédelem [GDPR 25. cikk; Infotv. 25/1. § (1)-

@D

17.2.2.2 A 17.2.2.1 pontban meghatarozott intézkedésekkel kell biztositani

a) az adatkezeléshez hasznalt eszkozok (a tovabbiakban: adatkezel6 rendszer) jogosulatlan személyek altali hozzaférésé-
nek megtagadasat,

b) az adathordozok jogosulatlan olvasasanak, masolasanak, mddositasanak vagy eltavolitdsanak megakadalyozasat,

c) az adatkezel6 rendszerbe a személyes adatok jogosulatlan bevitelének, valamint az abban tdrolt személyes adatok jo-
gosulatlan megismerésének, modositasanak vagy torlésének megakadalyozasat,

d) az adatkezel6 rendszerek jogosulatlan személyek altali, adatatviteli berendezés ttjan torténd hasznalatanak megaka-
dalyozasat,

e) azt, hogy az adatkezel6 rendszer hasznalatara jogosult személyek kizarolag a hozzaférési engedélyben meghatarozott
személyes adatokhoz férjenek hozza, illetve a kiilonleges adatokhoz kizarélag az rendelkezzen hozzaféréssel, akinek
az adatkezelési mtivelettel 9sszefiigg feladatdnak ellatasahoz feltétlenil sziikséges;

f) azt, hogy ellendrizhet6 és megallapithat6 legyen, hogy a személyes adatokat adatatviteli berendezés utjan mely cim-
zettnek tovébbitottdk vagy tovabbithatjak, illetve bocsatottdk vagy bocsathatjak rendelkezésére,

g) azt, hogy utdlag ellendrizhetd és megallapithato legyen, hogy mely személyes adatokat, mely idSpontban, ki vitt be az
adatkezel6 rendszerbe,

h) a személyes adatoknak azok tovabbitasa sordn vagy az adathordozo széllitdsa kozben torténd jogosulatlan megisme-
résének, mésolasanak, mddositasanak vagy torlésének megakadalyozasat,

i) azt, hogy lizemzavar esetén az adatkezeld rendszer helyredllithato legyen, valamint

j) azt, hogy az adatkezel6 rendszer miikodoképes legyen, a miikodése soran fellépé hibakrol jelentés késziiljon, tovabba
a tarolt személyes adatokat a rendszer hibas mikodtetésével se lehessen megvaltoztatni;

k) azt hogy a kiilonb6z6 nyilvantartasokban elektronikusan kezelt adatok - kivéve, ha azt térvény lehetévé teszi — koz-
vetlenill ne legyenek 6sszekapcsolhatok és az érintetthez rendelheték

[GDPR 32. cikk; Infotv. 25/1. § (3)-(4) bek.; 5. § (6) bek.].

17.2.2.3 Az adatkezelést és feldolgozast végzs személyek kotelesek az dltaluk megismert személyes adatokat megérizni.

17.2.2.4 A Féiskola adatkezelési tevékenysége korében bekovetkezd adatvédelmi incidens esetén

a) feltdrja és rogziti az incidens jellegét, beleértve — ha lehetséges — az érintettek kategoriait és hozzavetSleges szamat,
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valamint az incidenssel érintett adatok kategoriait és hozzavetdleges szamat [GDPR 33. cikk (3) bek. a) pont; Infotv. 25/].
§ (5) bek. a) pont];

b) felméri és rogziti az adatvédelmi incidensbél eredd, valdszintsitheté kovetkezményeket [GDPR 33. cikk (3) bek. ¢)
pont; Infotv. 25/]. § (5) bek. ¢) pont];

c) kidolgozza és végrehajtja az adatvédelmi incidens orvoslasahoz sziikséges intézkedéseket, beleértve adott esetben az
adatvédelmi incidensbdl ered6 esetleges hatranyos kovetkezmények enyhitését célz6 intézkedéseket is [GDPR 33. cikk
(3) bek. d) pont; Infotv. 25/]. § (5) bek. d) pont];

d) indokolatlan késedelem nélkiil, és ha lehetséges, legkésGbb 72 draval azutan, hogy az adatvédelmi incidens a tudoma-
sara jutott, bejelenti a Hatosagnak, kivéve, ha az adatvédelmi incidens valdszintisithetden nem jar kockazattal a termé-
szetes személyek jogaira és szabadsagaira nézve. Ha a bejelentés nem torténik meg 72 6ran beliil, mellékelni kell hozza a
késedelem igazoldsara szolgalé indokokat is [GDPR 33. cikk (1) bek.; Infotv. 25/]. § (1)-(3)].

f) Ha az adatvédelmi incidens valdszintsithetden magas kockazattal jar a természetes személyek jogaira és szabadsagaira
nézve és nem dallnak fenn a GDPR 34. cikk (3) bekezdésében irt feltételek, a FSiskola indokolatlan késedelem nélkiil
tajékoztatja az érintettet az adatvédelmi incidensr6l [GDPR 34. cikk; Infotv. 25/K. §].

17.2.2.5 Amennyiben az adatvédelmi incidens a kizdrolag a Féiskola adatfeldolgozo tevékenységét érinti, a Féiskola az
17.2.2.4 a)-c) alpontokban irt intézkedéseken kiviil az arrol valo tudomasszerzését kovetéen indokolatlan késedelem nél-
kiil az adatvédelmi incidenst az adatkezelnek jelenti be [GDPR 33. cikk (2) bek.; Infotv. 25/]. § (4)].

17.2.3 Adatfeldolgozas

17.2.3.1 Az adatfeldolgozénak a személyes adatok feldolgozasaval kapcsolatos jogait és kotelezettségeit a vonatkozo jog-
szabalyok keretei kozott az adatkezel$ hatarozza meg. Az altala adott utasitdsok jogszerliségéért az adatkezeld felel.
17.2.3.2 Az adatfeldolgozo az adatkezel6 rendelkezése szerint vehet igénybe tovabbi adatfeldolgozot, kivéve ha arra tor-
vény vagy az Eurdpai Unio kotelezd jogi aktusa felhatalmazza .

17.2.3.3 Az adatfeldolgoz6 az adatkezelést érint6 érdemi dontést nem hozhat, a tudomadsara jutott személyes adatokat
kizarolag az adatkezel6 rendelkezései szerint dolgozhatja fel, sajat céljara adatfeldolgozast nem végezhet, tovabbd a sze-
mélyes adatokat az adatkezel rendelkezései szerint koteles tarolni és megérizni.

17.2.3.4 Az adatfeldolgozasra vonatkoz6 szerz8dést irasba kell foglalni, az unids és magyar jogszabalyokban meghataro-
zott tartalommal. A Féiskola kizarolag olyan adatfeldolgozokat vehet igénybe, akik vagy amelyek megfelel garancidkat
nyujtanak a GDPR-konform adatkezelést és az érintettek jogainak védelmét biztositd, megfeleld technikai és szervezési
intézkedések végrehajtasara. [GDPR 28. cikk; Infotv. 25/C-25/D. §]

17.2.4. Adatok 6sszekapcsolasa

17.2.4.1 Az egyes szervezeti egységeknél kezelt, a 17.2.1.5 pontban hivatkozott jogszabalyban meghatérozott adatok a
Féiskolan beliil sziikség esetén osszekapcsolhatéak. Mas adatkezel6 adataival csak indokolt esetben és csak akkor kap-
csolhatdak Ossze, ha az érintett ahhoz hozzajarult, vagy torvény azt megengedi, és ha az adatkezelés feltételei minden
egyes személyes adatra nézve teljestilnek.

17.2.4.2 Az adatkezelések Gsszekapcsolasara vonatkozo tényeket az 6sszekapcsolast kezdeményez6 adatkezel6(k) a fois-
kolai nyilvantartasba vétel céljabol kételesek bejelenteni az erre szolgdlé tirlapon (2. sz. melléklet). Az adatdsszekapcsolas
végrehajtasanak feltétele az erre vonatkozo irasbeli rektori hozzajarulas kiadasa. Az adatosszekapcsolasra vonatkozo té-
nyeket a Féiskola rendszergazdaja veszi nyilvantartasba.

17.2.4.3 A kiilonboz6 nyilvantartasokban elektronikusan kezelt adatallomanyok védelme érdekében megfeleld technikai
megoldassal kell biztositani, hogy a nyilvantartasokban tarolt adatok — kivéve ha a térvény azt megengedi — kozvetlentl
ne legyenek osszekapcsolhatdak és az érintetthez rendelhetéek.

17.2.5. Személyes adatok nyilvanossdagra hozatala

17.2.5.1 A Féiskolan kezelt személyes adatok nyilvanossagra hozatala tilos, kivéve, ha azt torvény rendeli el.

17.2.5.2 A hallgatok érdemjegye, vizsgaeredménye és az a tény, hogy valamely pénzbeni tdmogatdsban részesiilt-e vagy
sem, személyes adatnak mindsiil. Nyilvanossagra hozatal esetén — a szenatusi dontésbe foglalt nemzeti felsGoktatasi osz-
tondijra torténd felterjesztés kivételével — a név helyett kodszamokat (pl. Neptun kdd) kell alkalmazni.
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17.2.6. Adattovabbitas

17.2.6.1 A Féiskola szervezeti egységei altal kezelt, a 17.2.1.5 pontban hivatkozott jogszabalyban meghatarozott adatok a
munkaviszonnyal, egyéb munkavégzésre iranyulo jogviszonnyal, illetve a hallgatéi jogviszonnyal kapcsolatos adminiszt-
rativ és szervezési feladatok ellatasa céljabol a feladat elvégzéséhez szitkséges mértékben és ideig tovabbithatoak a Fois-
kola illetékes masik szervezeti egységéhez. Torvényi felhatalmazds alapjan tovabbithatdak a fenntart6 részére az alkalma-
zotti adatok a fenntartdi jogok gyakorlasahoz, illetve a hallgatdi adatok a fenntartoi iranyitassal osszefiiggé feladatok
ellatasahoz sziikséges mértékben, valamint hatdsagok, birosagok és allami szervek részére a torvény altal meghatarozott
célbol és korben egyes adatok [Nftv. 3. melléklet I/A. 4. pont és I/B. 4. pont].

17.2.6.2 A 17.2.6.1 pont ala nem tartozé esetekben a Féiskolan beliili adattovabbitassal kapcsolatos adatkezelést az erre
szolgalo trlapon (3. sz. melléklet) be kell jelenteni a rektornak. Az adattovébbitas végrehajtdsanak feltétele az erre vonat-
koz¢ irasbeli rektori hozzdjarulas kiaddsa. Az adattovabbitasra vonatkozo tényeket a Féiskola rendszergazdaja veszi nyil-
vantartasba.

17.2.6.3 Féiskolan kiviili szervtdl vagy személytdl érkezé adatkozlésre iranyulé megkeresés — a felsGoktatdsi informacids
rendszerbe torténé kotelez6 adatkozlést [Nftv. 19. § (3) bek.] kivéve — csak akkor teljesithetd, ha a 17.2.6.4 pontban meg-
hatarozott feltételek teljesiilnek.

17.2.6.4 A Féiskolan kezelt adat — a 17.2.6.1 pontban meghatarozott eseteken kiviil - csak akkor tovabbithatd ha az érin-
tett ehhez irasban hozzdjarult vagy torvény azt megengedi, és ha a Féiskola meggy6z6dott arrdl, hogy az adatkezelés
feltételei minden egyes személyes adatra nézve teljesiilnek. Az érintett el6zetesen is adhat ilyen tartalmu felhatalmazast,
amely sz6lhat valamely id6tartamra, a megkereséssel é16 szervek meghatarozott korére és a tovabbitand¢ adatok korére.
17.2.6.5 A 17.2.6.1 és 17.2.6.4 pontokban irt, személyes hozzdjarulds nélkiili torvényes adatszolgaltatasokrol az illetékes
adatkezel6 vagy feldolgozd- kovetleniil vagy felettese tjan — negyedévente koteles tajékoztatni a rektort.

17.2.6.6 Kiils6 megkeresés esetén adattovabbitas — a 17.2.6.1 és 17.2.6.4 pontokban irt torvényes kivételeken kiviil - az
erre szolgalo tirlapon (3. sz. melléklet) be kell jelenteni a rektornak. Az adattovabbitds végrehajtasanak feltétele az erre
vonatkozd irasbeli rektori hozzajarulas kiadasa. Az adattovabbitasra vonatkozo tényeket a Féiskola rendszergazddja veszi
nyilvantartasba.

17.2.6.7 Az elektronikus tigyintézés részletszabalyairdl szol6 451/2016. (XII. 19.) Korm. rendelet 146. §-a alapjan a Fois-
kola az elektronikus tigyintézés és a bizalmi szolgaltatdsok altalanos szabalyairol szolé 2015. évi CCXXII. torvény (E-
tigyintézési tv.) Harmadik Része szerinti egytittmiikodésre kijelolt kozfeladatot ellato szerv. A Féiskola ezért az (1) be-
kezdés hatalya ala tartozo, egyiittmiikodo szervként teljesitett kimend és bejové adattovabbitasokat, ideértve a jogszabaly
altal elSirt dokumentumok tovabbitdsat is, 2018. janudr 01-jét6] hivatali tarhely szolgdltatas igénybevételével bonyolitja.
A hivatali tarhely révén bonyolitott adat- és irattovabbitas szabélyait a TKBF Informdcioataddsi Szabalyzata tartalmazza,
amelyet a rektor ad ki és mddosit az elektronikus tigyintézés allami feltigyeletét ellato hatdsag dltal kiadott mintaszabaly-
zatnak megfelel formdban és tartalommal.'®®

17.2.6.8 A hivatali kapu kapcsolattartojat, tigyintéz6it, valamint a jogszabalyok dltal megkivant tipusu elektronikus ala-
irassal rendelkezé személyeket a rektor jeloli ki..'

17.2.7. Adattovabbitas kilféldre

17.2.7.1 Személyes adat nem EGT-allamban adatkezelést folytat6 adatkezel6 részére akkor tovabbithatd, vagy harmadik
orszagban, tovabbd nemzetkozi szervezet keretein beliil adatfeldolgozast végz6 adatfeldolgozé részére akkor adhaté at,
ha

a) ahhoz az érintett kifejezetten hozzdjarult, vagy

b) a nemzetkozi adattovabbitds az adatkezelés céljanak eléréséhez sziikséges, valamint

ba) annak sordn az adatkezelésnek az Infotv. 5. §-ban el6irt feltételei teljestilnek, és

bb) a harmadik orszagban, illetve a nemzetkdzi szervezet keretein beliil adatkezelést folytat6 adatkezel$ vagy adatfeldol-
goz0 tekintetében a tovabbitott személyes adatok megfeleld szintli védelme biztositott, vagy

c) a nemzetkozi adattovabbitds az Infotv. 11. §-ban meghatdrozott kivételes esetekben sziikséges.

17.2.7.2 A személyes adatok megfelel$ szintl védelme akkor biztositott, ha

a) az Eurdpai Unio kotelezo jogi aktusa azt megallapitja,

185 A 17.2.6 fejezetet a 17.2.6.7 ponttal a Szenatus 2017. december 14-én kelt 46/2017. (12.14.) sz. hatdrozata egészitette ki. A TKBF Infomacioatadasi
Szabiélyzata a 4/2017.(12.14.) rektori utasitdssal kerilt kiaddsra.
186 A 17.2.6 fejezetet a17.2.6.8 ponttal a Szenétus 2017. december 14-én kelt 46/2017. (12.14.) sz. hatérozata egészitette ki.
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b) a harmadik orszag és Magyarorszag kozott az érintetteknek az Infotv. 14. §-ban foglalt jogai érvényesitésére, a jogor-
voslati jog biztositasara, valamint az adatkezelés, illetve az adatfeldolgozas fiiggetlen ellendrzésére vonatkozo garancialis
szabdlyokat tartalmaz6 nemzetkozi szerz6dés van hatalyban, vagy

c) az adatkezelés, illetve az adatfeldolgozas kotelezd szervezeti szabdlyozasnak megfelelden torténik.

17.2.7.3 Személyes adatok a nemzetkozi jogsegélyrél, az adoiigyi informacidcserérél, valamint a kettés addztatas elkerii-
1ésérél sz016 nemzetkozi szerz8dés végrehajtasa érdekében, a nemzetkozi szerz6désben meghatérozott célbol, feltételek-
kel és adatkorben - a 17.2.7.2 pontban meghatarozott feltételek hidnyaban is - tovabbithatok harmadik orszagba.
17.2.7.4 Az adattovabbitast ugy kell tekinteni, mintha Magyarorszag teriiletén beliili adattovabbitasra keriilne sor, ha az
adott orszag az Eurépai Unio tagallama, vagy ha az Eurdpai Gazdasagi Térségrol szolo megallapodasban részes mas allam,
tovabba az az dllam, amelynek allampolgara az Eurdpai Uni6 és tagallamai, valamint az Eurépai Gazdasagi Térségrol
52616 megallapodasban nem részes allam kozott létrejott nemzetkozi szerz6édés alapjan az Eurdpai Gazdasagi Térségrol
sz616 megallapodasban részes dllam allampolgaraval azonos jogallast élvez (EGT-dllam).

17.2.7.5 A kiilfoldre irdanyul6 adattovabbitdsokra egyebekben a belfoldi adattovébbitasra vonatkozé szabélyokat kell al-
kalmazni (érintett hozzajarulasa, elézetes rektori engedélyezés, nyilvantartasba vétel a rendszergazda altal).

17.2.8. Adatvédelmi nyilvantartas

17.2.8.1 A Féiskola mint adatkezel6 a kezelésében 1év6 személyes adatokkal kapcsolatos adatkezeléseirdl, az adatvédelmi
incidensekrdl és az érintett hozzaférési jogaval kapcsolatos intézkedésekrdl nyilvantartast vezet (a tovabbiakban egyiitt:
adatkezel6i nyilvéntartas). Az adatkezeldi nyilvantartasban az rogziteni kell

a) az adatkezeld, ideértve minden egyes koz0s adatkezel6t is, valamint az adatvédelmi tisztviseld nevét és elérhetGségeit,
b) az adatkezelés céljat vagy céljait,

c) személyes adatok tovabbitasa vagy tervezett tovabbitasa esetén az adattovabbitds cimzettjeinek — ideértve a harmadik
orszagbeli cimzetteket és nemzetkozi szervezeteket — korét,

d) az érintettek, valamint a kezelt adatok korét,

e) profilalkotds alkalmazasa esetén annak tényét,

f) nemzetkozi adattovabbitds esetén a tovabbitott adatok korét,

g) az adatkezelési muveletek - ideértve az adattovabbitast is — jogalapjait,

h) ha az ismert, a kezelt személyes adatok torlésének idépontjat,

i) az e torvény szerint végrehajtott miiszaki és szervezési biztonsagi intézkedések altalanos leirasat,

j) az altala kezelt adatokkal Gsszefiiggésben felmeriilt adatvédelmi incidensek bekovetkezésének koriilményeit, azok ha-
tasait és a kezelésiikre tett intézkedéseket,

k) az érintett hozzaférési joganak érvényesitését e torvény szerint korlatozo vagy megtagado intézkedésének jogi és tény-
beli indokait [GDPR 30. cikk (1); Infotv. 25/E. § (1)].

17.2.8.2 A Féiskola mint adatfeldolgoz6 az altala az egyes adatkezel6k megbizasabdl vagy rendelkezése szerint végzett
adatkezeléseirdl nyilvantartast vezet (a tovabbiakban: adatfeldolgozdi nyilvantartas). Az adatfeldolgozo6i nyilvantartds-
ban az adatfeldolgozo rogziti:

a) az adatkezeld, az adatfeldolgozo, a tovabbi adatfeldolgozok, valamint az adatfeldolgozé adatvédelmi tisztvisel6jének
nevét és elérhetdségeit;

b) az adatkezelé megbizasdbol vagy rendelkezése szerint végzett adatkezelések tipusait;

c) az adatkezel§ kifejezett utasitasara torténdé nemzetkozi adattovabbitas esetén a nemzetkozi adattovabbitas tényét, va-
lamint a cimzett harmadik orszag vagy nemzetkozi szervezet megjelolését;

d) a végrehajtott muszaki és szervezési biztonsagi intézkedések dltalanos leirasat [GDPR 30. cikk (2); Infotv. 25/E. § (2)].
17.2.8.3 Az adatkezeldi és az adatfeldolgozoi nyilvantartast a rendszergazda irdsban vagy elektronikus Gton rogzitett for-
maban vezeti és azt — kérésre — a Hatosag rendelkezésére kell bocsatani [GDPR 30. cikk (3)-(4); Infotv. 25/E. § (3)].
17.2.8.4 A Féiskola - a személyes adatokkal elektronikus Gton végzett adatkezelési muveletek jogszertiségének ellendriz-
het8sége céljabol - a rendszergazda altal miikodtetett automatizalt adatkezelési rendszerben (a tovabbiakban: elektroni-
kus naplo) rogziti

a) az adatkezelési miivelettel érintett személyes adatok korének meghatarozasat,

b) az adatkezelési miivelet céljat és indokat,

¢) az adatkezelési miivelet elvégzésének pontos idépontjat,

d) az adatkezelési miiveletet végrehajt6 személy megjelolését,

e) a személyes adatok tovabbitasa esetén az adattovabbitas cimzettjét [Infotv. 25/F. § (1)].
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17.2.8.5 Az elektronikus naploban rogzitett adatok kizérolag az adatkezelés jogszertségének ellendrzése, az adatbizton-
sagi kovetelmények érvényesitése, tovabba biintetdeljaras lefolytatasa céljabol ismerhetéek meg és hasznalhatdak fel. Az
elektronikus naplohoz a Hatosdg, illetve a jogszabdlyban meghatdrozott tevékenységet folytatd személy és szervezet ré-
szére — azok erre iranyuld kérelmére — a Foiskola a rendszergazda atjan hozzaférést biztosit, abbol résziikre adatot to-
vabbit [Infotv. 25/F. § (2)-(3)].

17.2.8.6 Az adatkezeldi és az adatfeldolgozoi nyilvantartasban, valamint az elektronikus naploban rogzitett adatokat a
kezelt adat torlését kovetd tiz évig kell megérizni [Infotv. 25/F. § (4)].

17.2.9. Az érintettek jogai és érvényesitésiik

17.2.9.1 Az érintett jogosult arra, hogy az adatkezeld és az annak megbizasabol vagy rendelkezése alapjan eljaré adatfel-
dolgozo altal kezelt személyes adatai vonatkozasaban az Infotv-ben meghatarozott feltételek szerint

a) az adatkezeléssel 6sszefiiggs tényekrol az adatkezelés megkezdését megelézGen tajékoztatast kapjon (a tovabbiakban:
el6zetes tajékozodashoz vald jog [GDPR 13-14. cikk; Infotv. 16. §]),

b) kérelmére személyes adatait és az azok kezelésével Osszefiiggd informaciokat az adatkezel6 a rendelkezésére bocsassa
(a tovabbiakban: hozzaféréshez valé jog [GDPR 15. cikk; Infotv. 17. §]),

c) kérelmére, valamint az e fejezetben meghatarozott tovabbi esetekben személyes adatait az adatkezel6 helyesbitse, il-
letve kiegészitse (a tovabbiakban: helyesbitéshez valé jog [GDPR 16. cikk; Infotv. 18. §]),

d) kérelmére, valamint az e fejezetben meghatarozott tovabbi esetekben személyes adatai kezelését az adatkezel6 korld-
tozza (a tovabbiakban: az adatkezelés korldtozasdhoz val6 jog [GDPR 18. cikk; Infotv. 19. §]),

e) kérelmére, valamint az Infotv. II/A. fejezetében meghatarozott tovabbi esetekben személyes adatait az adatkezel6 to-
rolje (a tovédbbiakban: torléshez / ,elfeledtetéshez” vald jog [GDPR 17. cikk; Infotv. 20. § e)]).

17.2.9.2 Az érintett kérelmére az adatkezel6 — a kérelem benyujtasatol szamitott legrovidebb idé alatt, legfeljebb azonban
25 napon beliil -, kozérthet$ formaban, az érintett erre iranyuld kérelmére irasban tajékoztatast ad az érintett altala kezelt,
illetve az altala vagy rendelkezése szerint megbizott adatfeldolgozé éltal feldolgozott adatairdl, azok forrasardl, az adat-
kezelés céljardl, jogalapjardl, id6tartamardl, az adatfeldolgozé nevérdl, cimérél és az adatkezeléssel sszefiiggs tevékeny-
ségérol, az adatvédelmi incidens koriilményeirdl, hatasairdl és az elharitasara megtett intézkedésekrol, tovabba - az érin-
tett személyes adatainak tovabbitasa esetén — az adattovabbitas jogalapjardl és cimzettjérdl [Infotv. 15. § (1)].

17.2.9.3 A 17.2.9.2 pontban foglalt tajékoztatds ingyenes, ha a tdjékoztatast kérd a folyo évben azonos adatkorre vonat-
kozéan tajékoztatasi kérelmet az adatkezel6h6z még nem nydujtott be. Egyéb esetekben koltségtérités allapithaté meg. A
koltségtérités mértékét a felek kozott 1étrejott szerz8dés is rogzitheti. A mar megfizetett koltségtéritést vissza kell tériteni,
ha az adatokat jogellenesen kezelték, vagy a tajékoztatas kérése helyesbitéshez vezetett [Infotv. 15. § (3)].

17.2.9.4 Az érintett tdjékoztatasat az adatkezel csak az Infotv. 9. § (1) bekezdésében, valamint az Infotv. 19. §-ban  meg-
hatarozott esetekben (adatkezelési korlatozas) tagadhatja meg. A tajékoztatds megtagaddsa esetén az adatkezeld irasban
kozli az érintettel, hogy a felvilagositas megtagadasara a torvény mely rendelkezése alapjan keriilt sor.

17.2.9.5 Ha a kezelt személyes adat pontatlan, helytelen vagy hianyos, és a megfeleld személyes adat az adatkezel§ ren-
delkezésére 4ll, a személyes adatot az adatkezel6 - kiilondsen az érintett kérelmére — haladéktalanul pontositja, helyesbiti
[Infotv. 18. §].

17.2.9.6 A személyes adatot t6rolni kell, ha

a) az adatkezelés jogellenes, igy kiilonosen, ha az adatkezelés

aa) az Infotv. 4. §-ban rogzitett alapelvekkel ellentétes,

ab) célja megsziint, vagy az adatok tovabbi kezelése mar nem sziikséges az adatkezelés céljanak megvaldsuldsahoz,

ac) torvényben, nemzetkozi szerz8désben vagy az Eurdpai Unid kotelezd jogi aktusaban meghatérozott idétartama eltelt,
vagy

ad) jogalapja megsziint és az adatok kezelésének nincs masik jogalapja,

b) az érintett az adatkezeléshez adott hozzdjarulasat visszavonja vagy személyes adatainak torlését kérelmezi, kivéve, ha
az adatok kezelése a 17.2.1.1 a) vagy c) alpontjan vagy 17.2.1.3 bekezdés b) alpontjan alapul,

c) az adatok torlését jogszabaly, az Eurdpai Unid jogi aktusa, a Hatdsag vagy a birdsag elrendelte, vagy

d) az adatkezelési korlatozasra meghatarozott idétartam (Infotv. 19.§ (1) bekezdés b)-d) pont) eltelt..

17.2.9.7 A 17.2.9.6 ab) és ac) alpontokban meghatdrozott esetben a torlési kotelezettség nem vonatkozik azon személyes
adatra, amelynek adathordozdéjat a levéltari anyag védelmére vonatkozo jogszabaly értelmében levéltari érizetbe kell adni.
17.2.9.8 Torlés helyett az adatkezel zarolja a személyes adatot, ha az érintett ezt kéri, vagy ha a rendelkezésére allo in-
formaciok alapjan feltételezhetd, hogy a torlés sértené az érintett jogos érdekeit. Az igy zarolt személyes adat kizarolag
addig kezelhet$, ameddig fennall az az adatkezelési cél, amely a személyes adat torlését kizarta.
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17.2.9.9 Az adatkezel$ megjeloli az altala kezelt személyes adatot, ha az érintett vitatja annak helyességét vagy pontossagat,
de a vitatott személyes adat helytelensége vagy pontatlansdga nem allapithaté meg egyértelmiien.

17.2.9.10 A helyesbitésrél, a zarolasrol, a megjelolésrél és a torlésrdl az érintettet, tovabbd mindazokat értesiteni kell,
akiknek korabban az adatot adatkezelés céljara tovabbitottak. Az értesités mell6zhetd, ha ez az adatkezelés céljara valo
tekintettel az érintett jogos érdekét nem sérti.

17.2.9.11 Ha az adatkezel6 az érintett helyesbités, zarolas vagy torlés iranti kérelmét nem teljesiti, a kérelem kézhezvételét
kovet6 25 napon beliil irasban vagy az érintett hozzdjarulasaval elektronikus titon kozli a helyesbités, zarolds vagy torlés
iranti kérelem elutasitasanak ténybeli és jogi indokait. A helyesbités, torlés vagy zarolds irdnti kérelem elutasitasa esetén
az adatkezel6 tajékoztatja az érintettet a birdsagi jogorvoslat, tovabbd a Hatdsaghoz fordulas lehetéségérdl.

17.2.10 Ellenérzés

17.2.10.1 Az adatvédelemmel kapcsolatos el6irasok, igy kiilonosen a preambulumban hivatkozott jogszabalyok és a jelen
szabalyzat rendelkezéseinek betartasat az adatkezelést végz6 szervezeti egységek vezetdi folyamatosan ellendrizni kotele-
sek.

17.2.10.2 A rendszergazda segiti az adatkezeld szervezeti egységek munkdjat és azoktdl folyamatos tdjékoztatast kap a
torvény altal el6irt nyilvantartasok vezetéséhez.

17.2.10.3 A rektor a belsé szabélyzatok kidolgozasa és a Szenatus elé terjesztésével gondoskodik az adatkezelés torvényes
rendjének megtartasarol. Engedélyt ad az adat-0sszekapcsoldsokhoz, illetve az adattovabbitdsokhoz.

17.2.11 Adatvédelmi tisztvisel6

17.2.11.1 A Féiskola a személyes adatok kezelésére vonatkozo jogi el6irasok teljesitésének és az érintettek jogai érvénye-
stilésének elosegitése érdekében adatvédelmi tisztviselot alkalmaz, akinek jogallasat a GDPR 38. cikke, valamint a WP
243 Iranymutatas hatarozza meg. [GDPR 37-38. cikk; Infotv. 25/L. §].

17.2.11.2 Az adatvédelmi tisztvisel6 elGsegiti a Féiskola — a személyes adatok kezelésére vonatkozd az adatkezelkre,
illetve az adatfeldolgozokra irdnyad¢ jogi el6irdasokban meghatarozott — kotelezettségeinek teljesitését, igy kiilonosen

a) a személyes adatok kezelésére vonatkozo jogi el6irasokrol naprakész tajékoztatast nyujt és azok érvényesitésének mod-
jaival kapcsolatban tanacsot ad az adatkezeld, az adatfeldolgozo és az azok altal foglalkoztatott, az adatkezelési mivele-
teket végzd személyek részére;

b) folyamatosan figyelemmel kiséri és ellendrzi a személyes adatok kezelésére vonatkozd jogi eléirasok, igy kiilondsen a
jogszabalyok és belsé adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzatok érvényesiilését, ennek keretei kozott az egyes adatke-
zelési miiveletekhez kapcsolodo egyértelmi feladatmeghatarozds, az adatkezelési miiveletekben kozremiikodé foglalkoz-
tatottak adatvédelmi ismereteinek bévitése és tudatossagnovelése, valamint a rendszeres idékozonként lefolytatandd
vizsgalatok megvaldsulasat;

c) el6segiti az érintettet megilletd jogok gyakorlasat, igy kiillonosen kivizsgalja az érintettek panaszait és kezdeményezi az
adatkezelonél, illetve az adatfeldolgozénal a panasz orvoslasahoz sziikséges intézkedések megtételét,

d) szakmai tanacsadassal elésegiti és figyelemmel kiséri az adatvédelmi hatdsvizsgalat lefolytatasat,

e) egylittmikodik az adatkezelés jogszertiségével kapcsolatos eljarasok lefolytatasara jogosult szervekkel és személyekkel,
igy kiilonosen kapcsolatot tart a Hatdsaggal az elGzetes konzultacié és a Hatdsag dltal lefolytatott eljarasok eldsegitése
érdekében,

f) kozremikodik a belsé adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzat megalkotdsaban [GDPR 39. cikk; Infotv. 25/M. § (1)].
17.2.11.3 Az adatvédelmi tisztvisel6 jogviszonyanak fennéllasa alatt és annak megsziinését kovetden is titokként megdrzi
a tevékenységével, annak ellatasaval kapcsolatban tudomasara jutott személyes adatot, mindsitett adatot, illetve térvény
altal védett titoknak és hivatas gyakorlasdhoz kotott titoknak mindsiil6 adatot, valamint minden olyan adatot, tényt vagy
korilményt, amelyet az 6t alkalmazé adatkezel vagy adatfeldolgozo nem koteles torvény elSirdsai szerint a nyilvanossag
szamara hozzéaférhetévé tenni [GDPR 38. cikk (5); Infotv. 25/M. § (2)].

17.3. Egyes adatkezelések
17.3.1 Egységes elektronikus tanulmanyi és nyilvantartasi rendszer (Neptun)

17.3.1.1 A hallgaté6i nyilvantartds a Féiskoldnak a hallgatoi jogviszonyra vonatkozd tények dokumentéldséra szolgalo
adatkezelése, amelynek keretében nyilvantartott adatok korét a Nftv. 3. sz. mellékletének I/B 1. pontja hatarozza meg.
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17.3.1.2 Az els6dleges adatfelvétel a hallgatd jogviszony keletkezésekor torténik meg (beiratkozas). Az adatok biztonsa-
garol a Tanulmanyi Osztaly illetékes tigyintézdje gondoskodik.

17.3.1.3 A Féiskola a hallgatdk személyes és kiilonleges, a hallgatéi jogviszonnyal, a juttatisok, kedvezmények, kitele-
zettségek megallapitasaval és teljesitésével, illetve tanulmanyi és vizsgatigyeivel 6sszefiiggd adatait, [Nftv. 3. melléklet I/B.
alcim, Nfvhr. 60. §], valamint az oktatdk, kutatok, tanarok felsoktatasi informacids rendszer (FIR) felé jelentendd ada-
tait [Nftv. 3. melléklet I/A. alcim], a hatélyos jogszabalyoknak megfelelden az erre alkalmas informatikai programban, a
Neptun tanulmanyi és nyilvéntartasi rendszerben (réviden: Neptun) tartja nyilvan; biztositja a hallgatok szdmara az ab-
ban réluk nyilvantartott személyes és tanulmanyi adatokhoz valé folyamatos hozzaférést és felel a nyilvantartott adatok
biztonsagaért [Nfvhr. 34. § (1)-(2)]. A Neptunnal - kiilénosen annak mikodésével, az adatvédelemmel, a rendszerhez
val6 hozzaféréssel, a bejegyzések rogzitésével, az adatok mentésével és az ezekhez kapcsolodo eljarasi rendekkel — kap-
csolatos szabélyokat a jelen szabalyzat, a Tanulmdnyi és Vizsgaszabalyzat (TVSZ), az Informatikai és biztonsagi szabaly-
zat (ITSZ), valamint a Neptun Uzemeltetési és Miikodési Szabalyzata hatérozza meg.

17.3.1.4 A hallgatéi nyilvantartasbol személyes adat — az érintetten kiviil - csak az Nftv. 3. melléklet I/B. alcim 4. pont a)-
f) alpontjaiban meghatarozott cimzettek részére az ott rogzitett feltételekkel tovabbithatd.

17.3.1.5 A hallgatéi adatoknak, a kiadott oklevelekrdl, bizonyitvanyokrdl tarolt adatoknak, valamint a zar6vizsga ered-
meényes letételérdl kiadott igazolasokrol tarolt adatoknak a Neptun tanulmdanyi rendszerbe torténé feltoltéséért, folya-
matos karbantartdsaért és a személyi okmdanyoknak, okiratoknak valé megfelelésért az adatgazda tanulmanyi tigyintéz6
a felels.

17.3.1.6 Az oktatok, mint adatgazdak kotelezettsége az osztilyzatok, vizsgaidépontok, évkozi feladatok és egyéb tanul-
manyi kovetelményekkel kapcsolatos adatok felvitele a Neptunba. Az oktatok munkdjat e tekintetben a Tanulmanyi Osz-
taly ésszeri mértékben segiti.

17.3.1.7 Az alkalmazottakrdl tarolt adatoknak a Neptun oktatoi feliiletére torténd feltoltéséért, folyamatos karbantarta-
saért és a személyi okmdnyoknak, okiratoknak valé megfelelésért az erre kijelolt adatgazda felelds.

17.3.1.8 Az intézményi és képzési adatok rogzitéséért, feltoltéséért és folyamatos karbantartdsaért az erre kijel6lt adat-
gazda felelds.

17.3.1.9 A hallgatdi nyilvantartasban adatot a hallgatéi jogviszony megszlinésére vonatkozé bejelentéstd]l szamitott
nyolcvan évig lehet kezelni.

17.3.1.10 A hallgatoi nyilvantartasra vonatkozo szabalyokat kell alkalmazni azokra a személyes adatokra is, amelyeket a
jelentkez6 a Foiskola honlapjanak erre a célra szolgalo6 elektronikus feliiletén ad meg, azzal, hogy ezek az adatok - a
Felvételi és Atiratkozasi Szabdlyzatban szabdlyozott médon [FAISZ 6.5] - kizarolag a felvételi eljaras keretében kezelhe-
t6ek mindaddig, amig a felvételiz6 nem nyer a hallgatdi statusra jogot. Az ennek keretében a jelentkez6 dltal 6nkéntesen
megadott személyi adatok kore és az adatkezelés célja megegyezik a felsGoktatasi felvételi rendszer térvényben meghata-
rozott adatkorével és adatkezelési céljaval (Njtv. 3. sz. melléklet I/B.) és — a sikeres felvételizést kovetéen, annak feltételé-
vel - a 17.3.1.2 pontban meghatarozott elsédleges adatfelvétel (beiratkozas) alap-adatszolgaltatdsaként kezelhetd és azzal
osszekapcsolhatd..

17.3.2. Alkalmazotti nyilvantartas

17.3.2.1 Az alkalmazotti nyilvantartds a Féiskolanak a felsdoktatasi alkalmazotti jogviszonyra vonatkozé tények doku-
mentalasara szolgdlé adatkezelése, amelynek keretében nyilvantartott adatok korét a Nftv. 3. sz. mellékletének I/A 1.
pontja hatdrozza meg. Az adatfelvételt a Rektori Hivatal - mint humanpolitikai (el6készit6é és adminisztracios) feladato-
kat ellato féiskolai szerv — vezetdje teljesiti és gondoskodik az adatok biztonsagarol. A Neptunba torténd adatfeltoltés a
tanulmanyi igazgato feladata.

17.3.2.2 A Féiskola a személyes és kiilonleges adatokat csak a foglalkoztatassal, juttatisok, kedvezmények, kotelezettségek
megallapitasaval és teljesitésével kapcsolatosan, nemzetbiztonsagi okbol, a jogszabalyban meghatarozott nyilvantartasok
kezelése céljabol, célnak megfelel6 mértékben, célhoz kitotten kezelheti.

17.3.2.3 Az adatkezelés id6tartama: — a bériigyi dokumentdacionak a nyugdijbiztositasi okbol nem selejtezhet6 iratai ki-
vételével - a foglalkoztatds megszlinésétdl szamitott 6t év.

17.3.2.4 Az alkalmazotti adatszolgaltatasi kotelezettséget és a személyiigyi nyilvantartas tovabbi szabdlyait a Foglalkozta-
tasi Kovetelményrendszer (FKR) tartalmazza [FKR 8.4.3].

17.3.3. Bér- és munkaligyi nyilvantartas

17.3.3.1 A bér- és munkaiigyi nyilvantartds a Féiskolanak a munkaviszonyra és egyéb munkavégzésre iranyuld jogviszo-
nyokra vonatkozo tények dokumentdldsara szolgalo adatkezelése, amelynek keretében nyilvantartott adatok korét, az
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adatkezelés céljat és idétartamat — az Nftv.-ben rogzitett eltérésekkel — a Munka Toérvénykonyvérdl szolé 2012. évi L.
torvény, valamint a hatalyos ado- és tarsadalombiztositasi jogszabalyok hatarozzak meg. Nyugdijbiztositasi okbol nem
selejtezhetd iratok: a bérszamfejtést alatdmaszté dokumentumok (munkaszerz8dések, munkaszerz6dés modositds, kozos
megegyezéses munkaviszony-megsziintetés, munkaltatoi tajékoztatd, munkaltatdi vagy munkavallaloi felmondas, illetve
egyéb jognyilatkozatok, igazoldsok, jelenléti ivek, valamint munkaiigyi periratok) és az ezen iratok alapjan késziilt TB- és
NAV-bevalldsok, be- és kijelentési nyomtatvanyok, bérjegyzékek és dsszesitOk.

17.3.3.2 A bér- és munkatigyi nyilvantartas adatai a dolgozé munkaviszonyéval/egyéb munkavégzésre iranyul6 jogviszo-
nyaval kapcsolatos tények megallapitdsdra, a besorolasi kovetelmények igazoldsara, bérszamfejtésre, addzasi, tirsadalom-
biztositasi tigyintézésre és statisztikai adatszolgaltatasra hasznélhatoak fel.

17.3.3.3 A bér- és munkatigyi nyilvantartassal kapcsolatos valamennyi irdnyitasi és ellenérzési jog a gazdasagi igazgato
hataskorébe tartozik, aki gondoskodik az adatvédelmi szabalyok betartatasardl, mind a bels6 adatkezel6k, mind a kiils6
adatfeldolgozok vonatkozasaban, beleértve az adatfeldolgozasi szerz6dés megkotését és karbantartasat is..

17.3.4. Fels6oktatasi Informacidos Rendszer

17.3.4.1 A Fels6oktatasi Tanulmanyi Rendszer (FIR) intézménytorzse, alkalmazotti személyi torzse, felvételi alrendszere,
hallgatoi személyi torzse az az Onytv. 3. sz. mellékletében és az Nftv. 3. mellékletében meghatdrozott személyes adatokat,
valamint a Nfvhr. 6. mellékletében meghatarozott tovdbbi adatokat tartalmazza. A FIR dgazati vezetdi informdcios alkal-
mazasa (a tovabbiakban: AVIR) és a FIR palyakovetési alkalmazdsa (a tovdbbiakban: DPR) a miniszter dltal meghatédro-
zott személyes adatnak nem mindsiilé adatokat tartalmazza.

17.3.4.2 A FIR nyilvantartasait az Oktatasi Hivatal miikodteti a vonatkozd jogszabalyok alapjan. A Féiskola részérdl a
FIR, illet6leg annak felsGoktatasi felvételi alrendszere (felvi.hu portdl) tekintetében az Oktatasi Hivatallal a kapcsolatot a
Tanulmanyi Osztaly erre a rektor dltal a tanulmanyi igazgat6 kezdeményezésére megbizott munkatarsai latjak el.
17.3.4.4 A DPR esetében a kotelezd intézményi adatszolgaltatas a jogviszonyban 4ll6 hallgatok, valamint az egy, hdarom
és Ot éve abszolutoriumot szerzettek korében egységes modszertannal és kérdoivvel végrehajtott onkéntes online kérdd-
ives vizsgalat alapjan torténik. Az adatszolgaltatas pontos meghatdrozasat, hataridejét, gyakorisagat, modjat, valamint az
adatszolgaltatashoz kapcsolodé modszertani leirast és kérddivet az agazati iranyitast gyakorldé minisztérium honlapjan
teszi kozzé. A palyakovetési vizsgalatok eredményeit az éves minGségbiztositasi jelentés részeként legalabb évente a Fo-
iskola honlapjan nyilvinossagra kell hozni.

17.3.4.5 A felséoktatas informdcids rendszerébdl — torvény eltéré rendelkezésének hianyaban - személyes adat csak az
érintett kérése, illetve irdsbeli hozzdjaruldsa esetén, az érintett egyideji értesitése mellett adhato ki. A felsGoktatasi infor-
macids rendszer keretében foly6 adatkezelés jogszertiségéért a miniszter felelGs. A felsGoktatdsi informacios rendszerbe
az érintett — sajat adatai tekintetében — jogosult betekinteni. Az érintett a felsGoktatasi informacids rendszerben tarolt
adatainak helyesbitését — a jogszabalyban elrendelt adatkezelések kivételével -, torlését az adatot szolgaltatd felsGoktatasi
intézménytdl, azaz a Foiskolatol jogosult kérni. Az informacids rendszerbe torténd betekintés, az adatok fels6oktatasi
intézmény dltali helyesbitése, torlése minden esetben ingyenes.

17.3.4.6 A FIR dltal kiildott rendszeriizenetek kezelése, mentése a feltolt6 adatgazda kotelezettsége. A rendszergazda fel-
tigyeli és sziikség szerint segiti a felel6sok tevékenységét..

17.3.5 Diakigazolvany

17.3.5.1 A hallgaténak a NEPTUN tanulmdnyi rendszerben beadott kérelmére a Féiskola a FIR-en keresztiil kezdemé-
nyezi a didkigazolvany kiadasat az Oktatasi Hivatalnal az Oktatasi Igazoldsok Intézményi Rendszerében (OKTIG) és
ellatja az azzal kapcsolatos ligyintézés soran az oktatdsi igazolvanyokrdl sz6l6 362/2011. (XII. 30.) Korm. rendeletben
meghatarozott kozremiikodo intézményi feladatokat.

17.3.5.2 A didkigazolvanyok, az érvényesité matricak és az egyéb nyomtatvanyok kezelésére, illetve az intézményi nyil-
vantartasra vonatkozé féiskolai szabalyokat rektori utasitds tartalmazza, amely meghatdrozza az egyes adatkezelési fel-
adatokat és kijeloli az azt végz6 tigyintézoket .

17.3.6 Magyar Allami Osztondij Nyilvdntartds
Az Oktatasi Hivatal a magyar allami (rész)osztondijas hallgat6 tanulmanyi utjat, képzési adatait és a képzési id6 alatt a
személyes és lakcim adatait a FIR-ben tarolt adatok alapjan tartja nyilvan. A magyar allami 0sztondij feltételei teljesité-

sének nyilvantartasa vonatkozasaban az intézményi kapcsolattartast a Tanulmanyi Osztaly — erre a rektor altal, a tanul-
manyi igazgatd kezdeményezésére — megbizott munkatarsai latjak el.
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17.3.7 Diakhitel

17.3.7.1 A Féiskola - a hallgatéi hitelrendszerrdl sz6lé 1/2012. (I. 20.) Korm. rendeletben meghatarozott médon - a
Didkhitel Kézpont Zrt-vel (a tovabbiakban: Didkhitel szervezet) egytittmiikodve alakitja ki a hallgatéi jogviszony igazo-
lasdnak rendjét, amelynek alapjan a Féiskola igazolja a hallgatoi jogviszony fennallasat, illetve ennek valtozasat és — a
Didkhitel szervezet megkeresésére tanulmanyi hénaponként, elektronikus tton - a hallgatéi hitel jogszer( folyositasara
vonatkozd, jogszabalyban meghatarozott adatokat egyezteti a Diakhitel szervezettel, oly modon, hogy a Diakhitel szer-
vezet altal megkiildott adatokat a Neptunban tarolt adatokkal dsszevetni, ellenérizni, és ennek eredményérél a Didkhitel
szervezetet tajékoztatja:

a) a hallgato személyes adatai,

b) a tanulmanyok folytatasa céljabdl a hallgatd képzési idészakra torténd bejelentkezésének ténye,

c) a hallgatéi jogviszony fennallasdnak, sziinetelésének, megsziinésének ténye,

d) a hallgato altal folytatott képzés finanszirozasanak tipusa,

e) a hallgato altal fizetendd onkoltségi, koltségtéritési dij osszege,

f) a hallgaté addazonosito jele,

g)a hallgat6 abszolutériumanak zaré idépontja[Korm. r. 13. §-anak (4) bek].

17.3.7.2 A Féiskola hallgatéi hitellel foglalkozé szervezeti egysége a Tanulmanyi Osztaly. A féiskolai didkhitel kapcsolat-
tartot a rektor a tanulmdnyi igazgatoval egyetértésben jeloli ki. A didkhitel kapcsolattarté a 17.3.7.1 pontban irt adat-
egyeztetésen és hallgatdi jogviszony igazoldsok kiaddsan kiviil gondoskodik a Didkhitel szervezet altal kozzétételre meg-
kiildott hirdetményeknek a hallgatok részére torténd eljuttatasardl, tovabba ellatja a Didkhitel szervezettel kotott egytitt-
mikodési megallapodasban irt egyéb feladatokat.

17.3.7.3 A Didkhitel szervezettel torténé egyiittmiikodés keretében a Féiskola szerz6dés alapjan adatfeldolgozasi felada-
tokat lat el, melyre a Didkhitel szervezettel kotott szerz6dés rendelkezései vonatkoznak. A szabadfelhaszndlasu diakhitel
engedményezésére szolglo formanyomtatvany adatellendrzésére, atvételére és atadasara vonatkozé Eljarasi Rendet - a
gazdasagi igazgatoval és a HOK elnokével egyetértésben kiadott — rektori utasitds tartalmazza .

17.3.8 Bursa Hungarica

17.3.8.1 A Kormdny és a helyi 6nkormanyzatok egyiittmtikdésében muikddtetett Bursa Hungarica Felséoktatdsi Onkor-
maényzati Osztondij keretében kezelt személyes és kiilonleges adatok felsoroldsat, az adatkezelés rendjét az Nftv. 4. mel-
léklet tartalmazza.

ben irtak szerinti folydsitas érdekében, a NEPTUN-ban - kezeli az adatokat.

17.3.8.3 A tanulmanyi igazgato a hallgatoi jogviszony dllapotara vonatkozo adatot tovébbit a palydzatkezel§ szervezetnek
(Emberi Eréforras Tamogataskezel), valamint - a palyazatkezel§ altal miikodtetett elektronikus feliilet utjan - a tdmo-
gatast nyujto helyi 6nkormanyzatnak.

17.3.9 Statisztikai adatszolgaltatasok

17.3.9.1 A kdzponti és dgazati statisztikai adatszolgaltatasokat a Féiskola a KSH felé a konyvel6k, mint adatfeldolgozdok
utjan teljesiti. A velitk kapcsolatos iranyitasi és ellendrzési jog a gazdasagi igazgat6 hataskorébe tartozik, aki gondoskodik
az adatvédelmi szabalyok betartatasarol, beleértve az adatfeldolgozasi szerz8dés megkotését és karbantartasat is.

17.3.9.2 A konyvelSk részére a konyvelési anyagbol nem 6sszegytjthetd kiegészité adatoknak a gazdasagi igazgatd utjan
torténd atadasa az erre kijelolt adatgazda feladata, aki gondoskodni kételes arrdl is, hogy a statisztikai adatszolgaltatasok
a tobbi kifelé mend adatszolgaltatasokkal (kiilonosen az Oktatasi Hivatal és a feliigyelé minisztérium felé szolgaltatott
adatokkal) mindig 6sszhangban legyenek.

17.3.10 Minéségbiztositasi és minéségfejlesztési célu adatkezelések

A Féiskola mindségbiztositasi és mindségfejlesztési célu adatkezeléseit az erre vonatkozo torvény szabta hatarok kozott
a Foiskola MinGségbiztositasi és Mindségfejlesztési Szabélyzata szabalyozza [MMSz 10.2.12-18, 10.4 és 10.5].

17.3.11 Kameras megfigyelérendszer

A Féiskola teriiletén blinmegel6zési és vagyonvédelmi célbdl zartlanci kamerds megfigyelérendszer {izemel, melynek
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részletes szabdlyait a 4. sz. melléklet (Kamerds megfigyel6rendszer szabalyzata) tartalmazza. Az adatkezelés jogalapja: az
adatkezel6 jogos érdeke (AASZ 17.2.1.1 F).

17.3.12 Beléptetérendszer

Féiskola teriiletén — blinmegel8zési és vagyonvédelmi célbol - az ingatlantulajdonos A Tan Kapuja Buddhista Egyhaz
fenntartdval kozosen tizemeltetett beléptetd rendszer mikodik, amely az adminisztrativ valamint a részben adminiszt-
rativ helyiségekbe torténd elektronikus belépést, illetve az épiiletekbe az oktatasi id6n kiviili belépést biztositja. A belép-
teté rendszer adatai zart informatikai rendszerben keriilnek kezelésre. Az adatkezelés jogalapja: az adatkezeld jogos ér-
deke (AASZ 17.2.1.1 F). A beléptet bilétak kiaddsa, bevonasa, valamint a beléptetd rendszer kezelése — a rektor és az
egyhazi Igazgatosag dltal kozosen iranyitott — gondnoksag hataskorébe tartozik, amely részére a rendszergazda, vagy az
6t helyettesité személy IT tdmogatdst biztosit.

17.3.13 Honlapok

17.3.13.1 A f6iskola honlapjainak miikodtetése, karbantartasa a tanulmanyi igazgatd hataskorébe tartozik, a hozza kap-
csolddo tartalomszolgaltatassal egyiitt [SzMSz 2.5.4.10.5]. Ehhez a rendszergazda, vagy az 6t helyettesit6 személy IT ta-
mogatdst biztosit, az adatgazdak pedig a naprakész informaciokat.

17.3.13.2 A féiskolai honlapoknak azonos felépitettséglinek és struktdrdjinak kell lenniiik. Az egységes arculattal kap-
csolatos szakmai dontések el6készitésére, meghozataldra, nyomon kovetésére és tovabbfejlesztésére a rektor eseti bizott-
sagot (Marketing Csoport) hoz létre. Az eseti bizottsag munkajaban a tanulmanyi igazgato, a rendszergazda, a MinGség-
iranyitasi Bizottsag delegéltja és a fenntartd képviselSje — a rektor éltal felkért tovabbi személyekkel egyiitt — szavazati
joggal vesz részt. A bizottsag altal az ESG 1.8 intézményi sztenderdnek valé megfelelés érdekében kidolgozott alaki és
tartalmi szempontokat, valamint azok érvényesiilésének rendszeres eljarasi rendjét a tanulmanyi igazgatoval egyetértés-
ben kiadott rektori utasitas tartalmazza. A kozérdekd adatok honlapon torténd kozzétételére vonatkozd szabalyokat a
17.4 fejezet tartalmazza.

17.3.13.3 A honlaplatogatok személyes adatainak kezelése kizarolag a honlap szolgéltatasainak igénybevételéhez sziiksé-
ges mértékben, illetve rendelkezésének megfelelGen, egyuttal a hatalyos unios és magyar jogszabalyi rendelkezések ma-
radéktalan betartdsaval torténhet. A honlapokon tdmor, konnyen hozzaférhet6 és konnyen érthetd adatvédelmi tajékoz-
tatot kell a honlaplatogatok szamara elhelyezni, amely vilagos és kozérthetd nyelven, sziikség esetén vizudlisan is megje-
lenitve tartalmazza a személyi adataik kezelésével kapcsolatos, a GDPR és az Infotv. altal meghatarozott informéciokat.

17.3.14 Elektronikus levelezés, levelezé listak

17.3.14.1 A Féiskola domain tartomdnyaba (tkbf.hu; dgbc.hu) tartozé e-mail cimek kiaddsa, bevondsa, az ahhoz tartozé
feltiletek tizemeltetése és feliigyelete a rektor dltal kijelolt intézményi felelds feladata. Az e-mail rendszer tizemeltetését,
illetve az e-mail cimek kiaddsa és bevonasa rendjét, tovabba az e-mail cim hasznalati szabalyokat a rektor - a jelen sza-
balyzatban, az Informatikai és biztonsagi szabalyzatban (IBSZ), tovabba a Féiskola egyéb szabalyzataiban foglaltak figye-
lembe vételével — utasitasban szabalyozhatja.

17.3.14.2 A Féiskola rektora - a fenntarté Egyhdzzal egyetértésben - jogosult féiskolai levelezélistak (jelenleg: E-szendtus,
Hivatalos, Tanarok és Diakinfd) 1étrehozasardl, illetve megsziintetésérdl donteni.

17.3.14.3 A Féiskola a fenntarté Egyhdzzal kozosen, a végzettek palyakovetése céljabdl alumni rendszert miikodtet,
amelynek levelez6listaja a Buddhista tanitok egyhazi levelezdlista, amelyre a hallgatok sikeres zardvizsgajukat kvetden
keriilnek fel.

17.3.14.4 A Féiskolan mtik6dé levelez6listak tekintetében a lista moderatoraként megjelolt személy, illetve szerv — a jelen
szabalyzatban, az IBSZ-ben, tovabbd a Féiskola egyéb szabalyzataiban foglaltak figyelembe vételével - a konkrét levelezési
listara érvényes ,lista hasznalati-, adat-kezelési és etikai szabdlyzatot”, jogosult meghatdrozni egyhazi igazgatdi utasitas
(Buddhista tanitdk, Egyhaz hirek, Egyhaztanacs, Parbeszéd, Tamogatok), rektori utasitds (E-szenatus , Hivatalos, Tana-
rok), illetve — a Diakinf6 esetében — Hallgatoi Képviselet altal elfogadott szabalyozas formajaban.

17.3.14.5 Az elektronikus levelezéssel és a levelezélistakkal kapcsolatosan tomér, konnyen hozzaférhetd és konnyen ért-
het$ adatvédelmi tajékoztatot kell az érintettek szamadra a hivatalos honlapon elhelyezni, amely vilagos és kozérthetd
nyelven, sziikség esetén vizudlisan is megjelenitve tartalmazza a személyi adataik kezelésével kapcsolatos, a GDPR és az
Infotv. altal meghatarozott informaciokat. Az adatvédelmi tdjékoztatd elérhetGségérdl és annak frissitésérdl az érintette-
ket e-mailen is tdjékoztatni szitkséges, biztositva a leiratkozas lehetdségét is.
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17.3.15 Palyazati célu adatkezelések

17.3.15.1 A palyéazati célu adatkezelések az adott palydzatra vonatkozd dgazati adatkezelési szabalyokban meghatdrozott
adattartalommal, adatkezelési céllal, modon és ideig torténnek.

17.3.15.2 A nemzetkozi mobilitassal (ERASMUS +, Campus Mundi) kapcsolatos adatkezeléseket a Nemzetkozi Iroda
végzi, a folydsitas a gazdasagi igazgato utjan valosul meg.

17.3.15.3 Az eurdpai unios alapokbol szarmazoé tamogatésokkal kapcsolatos adatkezelés a rektor mint projektgazda altal
erre kijel6lt f6iskolai adatkezel§ feladata, aki ellatja az adott palyazattal kapcsolatos, a timogataskezel6 felé fennallé adat-
feldolgozasi feladatokat is. A projektmenedzser, a projekt pénziigyi igazgatd és a szakmai vezeté valamint a gazdasagi
igazgatd és a fenntartoi feliigyeletet ellato személy részére a feladatuk teljesitéséhez szitkséges mértékeéig és célbol a kezelt
adatok tovabbithatéak.

17.4 KbzérdekU adatok kdzzététele, adatigénylések kezelése

17.4.1 A Féiskola az Infotv. 33. § (1) bekezdése alapjan kotelezéen kozzéteendd kozérdeki adatokat a hivatalos internetes
honlapjan (www.tkbf.hu), digitalis formaban (datum, hatily megjel6lésével), barki szdmara, személyazonositds nélkiil,
korlatozastol mentesen, kinyomtathat6 és részleteiben is adatvesztés és -torzulas nélkiil kimasolhaté moédon, a betekintés,
a let6ltés, a nyomtatds, a kimdsolas és a halozati adatétvitel szempontjabol is dijmentesen kell hozzaférhet6vé tenni (a
tovabbiakban: elektronikus kozzététel). A kozzétett adatok megismerése személyes adatok kozléséhez nem kothetd.
17.4.2 Az elektronikusan kozzétett adatok — ha az Infotv. vagy mds jogszabdly eltéréen nem rendelkezik - a honlaprol
nem tavolithatoak el. A Féiskola megsziinése esetén a kozzététel kotelezettsége a Féiskola jogutodjat terheli.

17.4.3 A Foiskola - tevékenységéhez kapcsolodo relevans strukturaban — az Infotv. 1. sz. melléklete szerinti altalanos
kozzétételi listaban meghatarozott adatokat koteles kozzé tenni. Jogszabaly egyes dgazatokra, a kozfeladatot ellato szerv-
tipusra vonatkozdan meghatarozhat egyéb kozzéteend6 adatokat (a tovédbbiakban: kiilonos kozzétételi lista). A rektor —
a Hatdsag véleményének kikérésével —, valamint jogszabaly a kozfeladatot ellatd szervre, azok iranyitdsa, feliigyelete ala
tartozd szervekre vagy azok egy részére kiterjed$ hatéllyal tovabbi kotelez8en kozzéteendd adatkort hatdrozhat meg (a
tovabbiakban: egyedi kozzétételi lista).

17.4.4 A kozzététellel, helyesbitéssel, frissitéssel és eltavolitassal kapcsolatos feladatokat az adatgazda, a honlapot gondoz6
tanulmanyi igazgatoval és az illetékes vezetSkkel egyiitt végzi.

17.4.5 A kozérdeki és a kozérdekbdl nyilvanos adatok megismerésére iranyuld igény teljesitése soran a Foiskola az Infotv.
28-31. § szerint jar el.

17.4.6 A kozérdekii adatigénylések elbirdlasa és teljesitése a rektor, akadalyoztatasa esetén a rektorhelyettes hatds- és
feladatkorébe tartozik.

17.4.7 A kozérdekli adat megismerése iranti igény megtagadasa esetén a Féiskola tajékoztatja az érintettet a birdsagi
jogorvoslat, tovabba Hatdsaghoz fordulas lehetdségérdl. Az elutasitott kérelmekrél, valamint az elutasitasok indokairol
a Féiskola nyilvantartdst vezet, és az abban foglaltakrdl minden a targyévet kovetd év janudr 31-éig tdjékoztatja a Hato-
sagot [Infotv. 30. § (3)].

17.5. Vegyes és zaro rendelkezések

17.5.1 Felhatalmazast kap a rektor, hogy az adatgazddkat rektori utasitasban kijelolje.

17.5.2 A rektor igazgatasszervezési jogkorében — informacidbiztonsagi, adatvédelmi és gazdasagossagi szempontok alap-
jan - jogosult az Informatikai Csoport [SzMSz 2.5.4.14] feladatainak ellatasdra részben kiils6 szolgaltatot igénybe venni,
illetve a feladatkort részben megosztani a kiilsé szolltaté és Tanulmanyi Osztaly [SzMSz 2.5.4.8] keretében foglalkozta-
tott tanulmdnyi informatikus kozott.

17.5.3 A jelen Szabalyzat f6 célja, hogy segitséget nyujtson az alkalmazoéinak, ezért ezt a Szabélyzatot — a Féiskola Sza-
balyzatainak egyéb koteteiben (HKR, FKR, EKR) szereplé adatkezelési szabalyokkal egytitt — kozvetlentil hozzaférhetévé
kell tenni az adatgazddk és adatkezel6k szamara az erre a célra kialakitandé internetes feliileten elektronikusan, valamint
a Rektori Hivatalban papir alapti dokumentumként.

17.5.4 Jelen szabalyzat a Szenatus 2017. majus 18-an kelt, 30/2017. (05.18.) sz. hatarozata alapjan 2017. majus 19-én 1ép
hatalyba és A Tan Kapuja Buddhista Féiskola Szabalyzatai IV. kotet: Egyéb Szabalyzatok Kovetelményrendszere (EKR)
9. sz. mellékletét képezi. Egyidejiileg a Tan Kapuja Buddhista Féiskola Szabalyzatai cimlapjan a IV. kotet: Egyéb Szabaly-
zatok Kovetelményrendszere (EKR) a ,,9. sz. melléklet: Adatvédelmi és Adatkezelési Szabalyzat” megjel6léssel egésziil ki.
17.5.5 Jelen szabalyzat modositasokkal egységes szerkezetii verzidja (AASZ 2019) a Szenatus 2019. szeptember 26-4n kelt,
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43/2019. (09.26.) sz. hatdrozata alapjan 2019. szeptember 26-an 1ép hatalyba

Kelt Budapesten, 2019. szeptember 26. napjan.

Karsai Gébor rektor
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