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SZERVEZETI ES MUKODESI SZABALYZAT

Preambulum

A Tan Kapuja Buddhista Egyhdz (a tovabbiakban: Egyhaz) és A Tan Kapuja Buddhista Féiskola (a tovabbiakban:
Féiskola) — egytittesen a tovabbiakban: Fenntartok —

A Tan Kapuja Buddhista Féiskola Szakkonyvtdra (a tovabbiakban: Konyvtar) miikodésének rendjét az Egyhaz Alap
és Hitelvi Szabalydnak IX. fejezet 1./ pontja, és a Foiskola Szervezeti és M{ikodési Szabdlyzatanak 2.5.5. fejezete
alapjan, az alabbi jogszabdlyokra figyelemmel hatdrozzak meg:

1997. évi CXL. térvény a muzealis intézményekrol, a nyilvanos konyvtari elldtasrol és a kozmiivel6désrol

1999. évi LXXVI. térvény a szerzdi jogrol

6/2001. (I. 17.) Korm. rendelet a konyvtarhasznalékat megilletd egyes kedvezményekrdl

2011. évi CXII. torvény az informacids dnrendelkezési jogrol és az informacioszabadsagrol

2011. évi CCIV. torvény a nemzeti felsGoktatasrol

2011. évi CCVLI. torvény a lelkiismereti és vallasszabadsag jogarol, valamint az egyhdzak, vallasfelekezetek és vallasi
kozosségek jogallasardl

A Konyvtar Szervezeti és Miikodési Szabdlyzata (a tovabbiakban: SzZMSz) tartalmazza és meghatarozza a Konyvtar
feladatait és mtikodését. Az SzMSz célja a jogszabdlyoknak és a Fenntartok hatarozatainak megfelel6en rogziteni a
Konyvtar adatait, az alkalmazottak feladatait és jogkorét, a hasznal6k jogait és a Konyvtar mikodési rendjét.

Alapadatok

1. Név
a/ Teljes név: A Tan Kapuja Buddhista Féiskola Szakkonyvtara
b/ Roviditett név: TKBSzK
¢/ Angol név: Dharma Gate Buddhist College Library
2. Cim
Székhely és levélcim: 1098 Budapest, Borzsony u. 13. fsz. 4.
2.1 Elektronikus cimek
a/ Honlap cim: http.://tkbszk.tkbe.hu
b/ E-mail cim: library@tkbf.hu
¢/ Facebook cim: https://www.facebook.com/tkbtkonyvtar/
3. Telefon
a/ Févonal: +36 1 347 0689
b/ Mellék: +36 1 280 6712/ 16
4. Alapitas
a/ 1991.
b/ Alapité okirat: 2007.05.23.
5. Tipus
Korlatozottan nyilvanos egyhdzi és felsGoktatasi szakkonyvtar.
6. Jogallas
Nem 6nall6 jogi személy.
Onall6 szervezeti egységként miikodé, de nem 6nall6 gazdalkodésy, szolgaltatd és tudoményos szervezeti egy-
ség.
7. Kédok

a/ Statisztikai kod: a Kényvtar nem rendelkezik statisztikai jellel.

b/ OSzK-kdd: B2382.

c/ Alaptevékenységének 4dgazati jelszama, TEAOR’08 szerinti besoroldsa: 9101.

d/ Az éllamhaztartds szakdgazati rendje szerinti besorolds: 910100 Konyvtari, levéltari tevékenység.

e/ Kormanyzati funkcidk rendje szerinti besorolas: 082042 Konyvtari allomdany gyarapitdsa, nyilvantartasa;
082043 Konyvtari allomany feltarasa, meg6rzése, védelme; 082044 Konyvtari szolgaltatasok.
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8.Logo

Kor alakd, kézéppontjaban Manjushrit abrazol6 grafikaval, kérilétte ,,A Tan Kapuja Buddhista Féiskola Szak-
konyvtara — Budapest” felirattal.

A Konyvtdr fenntartdsa, miikodtetése

1. A Konyvtarnak helyet ad6 bérlemény adatai:

a/ bérbeadd: Budapest Févaros Vagyonkezelé Kozpont Zrt. (révid név: BFVK Zrt.; székhely: 1013 Budapest,
Attila Gt 13/A
b/ az ingatlan pontos megjelolése: 1098 Budapest, Borzsony utca 13. fsz. 4. (38236/335/A/4. hrsz.)

2. A konyvtarakra vonatkozé altalanos rendelkezéseknek megfeleléen a Konyvtar agazati feliigyeletét az EMMI
Kultaraért Felel6s Allamtitkarsag, valamint az Egyhdzi, Nemzetiségi és Civil Tarsadalmi Kapcsolatokért Felel8s
Allamtitkdrsag latja el. A Kényvtar szakmai feliigyeletét a Konyvtari Intézet gyakorolja.

3. A Konyvtar kozvetlen feliigyelete és iranyitdsa, a munkaltatoéi jog gyakorlasa a Fenntartok feladat- és hataskorébe
tartozik.

A Konyvtdr gazddlkoddsa

A Konyvtar nem 6ndllé gazdasagi egység, a miikodéséhez szitkséges pénziigyi forrasokrol a Fenntartok belsé meg-
allapodasuk szerinti ardnyban gondoskodnak.

A Fenntartok biztositjak a Konyvtar szdmara a

a/ rendeltetésszerti miikddéshez szitkséges elhelyezést,

b/ megfelelé szakmai személyzetet,

¢/ koényvtari gylijtemény és az elektronikus adatbazisok gyarapitasanak forrasait,
d/ targyi és személyi feltételek folyamatos megujitasanak feltételeit.

A Konyvtar miikodtetéséhez, feladatai ellatdsahoz szitkséges pénziigyi keretet a Konyvtar vezetdjének javaslata
alapjan a Fenntartok gazdasagi igazgatdja tervezi meg, melyet elfogadasra a Fenntartdk elé terjeszt.

A Konyvtdr feladatai, kiildetése

A konyvtar feladata, hogy a Féiskola és az Egyhaz misszidjat timogato szolgaltato szervezetként miikodjék; gytj-
teménye, klasszikus konyvtari tevékenysége, elektronikus tartalom- és informacidszolgaltatasa altal, képzett, és a
buddhizmus irant elkételezett munkatdrsaival.

A Konyvtar legfontosabb célja, hogy mindennapi miikodésében olvasas altal, formatumtol fiiggetleniil kozvetitse
a buddhizmus szent iratait, régi és jabb irodalmat, mikozben folyamatosan koveti az olvasoi igényeket, figyelem-
mel kiséri az innovativ szakmai irdnyzatokat, és alkalmazza a korszert informatikai megoldasokat.

Mint fels6oktatasi konyvtar, a Konyvtar feladata a Féiskola oktatdinak, hallgatdinak és munkatarsainak bazis-
konyvtaraként timogatni a tanulmanyi, tudoményos kutatasi, oktatéi munkat.

Mint egyhazi konyvtar, a Kényvtar feladata a buddhizmus klasszikusainak, forrasszévegeinek gytijtése, sokoldalu
feltarasa és szolgaltatasa mellett a jelenkori buddhizmussal, szerzetességgel kapcsolatos dllomény ardnyos alakitésa,
az egyhaz tevékenységéhez mélt6 konyvtari szolgalat biztositasa.

Mint szakkonyvtar, a Konyvtdr a magyarorszagi orientalisztikai gyijtemények egyik meghatarozé kozpontja, a
magyar konyvtari rendszer része. Feladata a rendelkezésére allo tuddsvagyon szinvonalas kezelése és reprezentaldsa.

Mint muzedlis gylijtemény, a Kényvtar feladata az értékes allomdny, hagyatékok 6rzése, gondozasa, vagyon-, tiliz-
és allagvédelme, feltarasa és digitalizalasa.
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A Konyvtdr vezetése, munkatdrsai

A konyvtarvezet6 a Fenntartok munkaltatoi feliigyelete mellett végzi feladatait, munkajardl évente beszamol.

A konyvtarvezetd iranyitja és végzi a Konyvtarban folyd szakmai munkat, kidolgozza a fejlesztési terveket. Bizto-
sitja a konyvtari vagyon meg8rzését, a rendelkezésére bocsatott pénziigyi keret rendeltetésszert felhasznalasat.
Egylittmiikodik a Féiskola és az Egyhaz szervezeteivel, kozosségeivel, meghivasra részt vesz az tiléseken. Kapcsola-
tokat tart fenn bel- és kiilfoldi konyvtari szervezetekkel.

Javaslatot tesz és véleményezi a Konyvtdr munkatarsainak személyi kérdéseit a Fenntartok szamara, segiti a mun-
katarsak szakmai fejldését. A Konyvtar alkalmazottai feladataikat a konyvtarvezetd iranyitasa és ellendrzése
mellett végzik. Az alkalmazottak felett a munkaltatoi jogkort a Fenntartok gyakoroljak.

A jovéhagyott forrasok, miikodési bevételek felhasznalasardl a konyvtarvezetd rendelkezik.

A Konyvtar gyiijtokore
A Konyvtar egyidés az Egyhazzal, Féiskolaval. Az alapiték szandéka kezdetektdl az volt, hogy a buddhizmus egyes
irdnyzatai kozotti rangsor dllitdsa nélkiil a Konyvtar altal is kaput nyissanak a dharma tanitasanak. Ezt a szandékot

szem el6tt tartva a Konyvtar a teljesség igényével gytijti, 6rzi, feltarja és szolgaltatja a buddhizmus szakteriiletéhez
tartozé magyar nyelvii dokumentumokat.

Valogatva gyljti tovabba a nyugati nyelveken megjelent miveket, a hatarteriiletek irodalmat és a forrasszovegeket.

A Féiskola mindenkori képzésének, szakiranyainak megfelel6 szakirodalmat a Kényvtar az egyes dokumentumti-
pusok mifajanak megfeleléen, nagyobb példanyszamban gyjti.

A szakdolgozatok 1 db bekdotott papir alapu példanyat a védést kovetden a Tanulmanyi Osztaly dtadja Konyvtara-
nak, amely azt a kdnyvtari allomdany részeként megérzi, feldolgozza. Az elfogadott szakdolgozatok digitalis példa-
nyat a Tanulményi Osztaly archivélas céljabol adja at a Szakkonyvtarnak.

A Konyvtdr a kéretleniil kapott ajandék dokumentumok dtvételére, megdrzésére, nyilvantartasba vételére vagy
visszakiildésére nem vallal kotelezettséget, az ilyen dokumentumok hasznositasa vagy kezelése szakmai mérlegelés
targyat képezi.

Részletesen a Gytijtékori Szabalyzatban.

Az dllomadny feltdrdsa

A Konyvtarba beérkezett dokumentumok leltari allomdanyba vételére a vonatkozo jogszabalyi el6irasok kotelezbek.

A Konyvtar az dllomanyét szamitogépes adatbdzisban tarja fel, az dllomdanyba keriilt dokumentumokrél a Corvina
integralt konyvtari rendszerben bibliografiai leirast készit.

Az dllomanyba keriilt hagyatékok, ajandékok esetében a bibliografiai feltdras soran jel6li a hagyatékozd/ajandékozd
személyét/intézményét. Az igy tulajdonba keriilt allomanyrészeket a Kényvtar ,,virtualisan” egyben tartja.

Részletesen az Ugyrendi Szabdlyzatban.

Allomadnyellendrzés és védelem

Az dllomany ellendrzésével és az dllomanybol valo toérléssel kapcsolatban a vonatkozoé rendelet eldirasait alkal-
mazza a Konyvtar. Alloményat a jogszabélyban meghatarozott médon és idészakokban ellendrzi.

A Konyvtar gondoskodik az allomany védelmérdl, a kolcsonzott dokumentumok visszaszerzésérdl, az esetleges
hidnyok, karok megtéritésérol.

Részletesen az Ugyrendi Szabdlyzatban.

492



Szabalyzatok 2025.09.29.

Zaro rendelkezések

A jelen SzMSz aldirasaval valik érvényessé, részét képezik az alabbi mellékletek:
1. sz. melléklet: A TKBSzK Konyvtarhasznalati és K6lcsonzési Szabalyzata;
2. sz. melléklet: A TKBSzK Gytijt6kori Szabalyzata;
3. sz. melléklet A TKBSzK Ugyrendi Szabélyzata;
A Konyvtar Szervezeti és Mlikodési Szabalyzatat a Féiskola Szenatusa 2019. majus 30-i tilésén, az Egyhdzi Tandcs
20109. -n megtargyalta, és hatérozataval elfogadta.
Jelen szabalyzat hatalyba 1épésének napja: 2019. junius 1.

Budapest, 2019. majus 30. napjan.

Mireisz Laszlé Karsai Gabor
az Egyhazi Tandcs elndke rektor
A Tan Kapuja Buddhista Egyhdz A Tan Kapuja Buddhista Féiskola
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