Szabalyzatok 2025.09.29.

IKSZ 6. szamu melléklet

Iktatando elektronikus iratok

Az alabbi témaju - a 20.6.5 pontjaban irt csoportokba nem tartozd - kimend és bejovo elektronikus iratokat kell iktatatni:

a)

b)

d)

e)
f)

elektronikus aldirassal ellatott dokumentumok (kivéve az adohatdsagtol érkezo, a gazdasagi igaz-
gatd hataskorébe tartozo iratokat);

allami, 6nkormanyzati szervektdl érkezd vagy résziikre kiildott hivatalos iratok (kivéve az adéha-
tosagtol érkezd, a gazdasagi igazgatd hataskorébe tartozd iratokat);

birdsagoktol, végrehajtoktol érkezo vagy résziikre kiildott iratok;

Hivatali Kapun keresztiil érkezett és kiildott iratok;

munkaiigyi kérelmek és jognyilatkozatok és azokra adott vélaszok,

hallgatdi kérelmek (kivéve az elektronikus tanulmanyi rendszerben, a NEPTUN-ban kezelt, f6is-
kolai szerv irasbeli dontését nem igényl6 tanulmanyi adminisztracids kérelmeket) és azokra adott
valaszok,

jogorvoslati kérelmek és azokkal kapcsolatos valaszok,

szerz8dések, megallapodasok és ezekkel kapcsolatos jognyilatkozatok;

pénziigyi kotelezettségvallalast tartalmazé nyilatkozatok;

féiskolai tisztségvisel6hoz vagy szervhez intézett inditvanyok, kérelmek és azokra adott valaszok;

adatkezeléssel kapcsolatos kérelmek, kifogasok, panaszok és azokra adott valaszok.
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