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1. ALTALANOS RENDELKEZESEK
A kikiildetési szabalyzat az alabbi szabalyzatok és jogszabalyok figyelembevételével késziilt:
- ATan Kapuja Egyhaz Alap- és Hitelvi Szabdlyzata és egyéb belsé szabalyzatai,
- A Munka Torvénykoényvér6l sz6lé 2012. évi l. torvény (tovabbiakban: MT),

195 A Féiskola tekintetében a Gazdalkodési Szabalyzat 6. szimt mellékleteként elfogadta a Szendtus 2017. decem-
ber 14-i 45/2017.(12.14.) sz. hatarozataval.
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- A Nemzeti felsGoktatdsrdl sz616 2011. évi CCIV. torvény (Nftv.),
- A Nemzeti kdznevelésrdl sz616 2011. évi CXC. torvény (Kntv.),
- Aszemélyi jovedelemadordl sz6l6 1995. évi CXVII. térvény (tovabbiakban: SZJA Tv.).

1.1. A szabdlyzat hatdlya:
1.1.1. A szabdlyzat személyi hatdlya kiterjed:
1.1.1.1. az Egyhdz valamennyi tagjéra;
1.1.1.2. az Egyhazzal és intézményeivel egyhazi szolgalati viszonyban, munkaviszonyban,
6raado6i megbizasi vagy munkavégzésre iranyuld egyéb jogviszonyban allé szemé-
lyekre (a tovabbiakban: alkalmazottak);
1.1.1.3. valamint az Egyhaz és intézményei érdekében a felelds vezet6ktdl kapott egyéb meg-
bizas alapjan tevékenykedd személyekre (a tovabbiakban: megbizottak).
1.1.2. A szabalyzat targyi hatalya kiterjed:
1.1.2.1. a belfoldi kikiildetésekre és
1.1.2.2. a kulfoldi kikiildetésekre.

1.2. Fogalmak
A kikiildetés: az Egyhaz vagy intézményének képviseletében és érdekében az Egyhaz és intézményei
tagjainak, alkalmazottainak, megbizottjainak vallasi, oktatdsi, szakmai, tudomanyos, kapcsolatépitési
és/vagy kapcsolatdpolasi, valamint gazdasagi célbol torténd utazasa.
A kikiildetés lehet belfoldi és kilfoldi.

1.2.1. Belfoldi kikiildetés: az Egyhaz vagy intézményei érdekében torténé utazas és/vagy feladat-telje-
sités Magyarorszag teriiletén beliil.

1.2.2. Kiilféldi kikiildetés: az Egyhaz vagy intézményeinek tevékenységével osszefliggd fel-
adat ellatasa érdekében, a Magyarorszag tertletén kivili tartdzkodas, illetve az ezzel

kapcsolatos kiilfoldre torténd utazas.

1.3. A kikiildetés pénziigyi forrdsa
A kikiildetés pénziigyi fedezete szarmazhat:
1.3.1. a koltségvetésben a kikiildetési eliranyzatbol,
1.3.2. a pélyazati- és elnyert 6sztondij-keretbdl erre szant részbél,
1.3.3. rendkiviili bevételbél - adomany, ajandék, stb. — szarmazo, erre szant, erre
fordithato Gsszegbdl.

2. RESZLETES RENDELKEZESEK
2.1. A belfoldi kikiildetés

2.1.1. Belfoldi kikiildetések rendje
2.1.1.1 Az Egyhaz erre felhatalmazott vezet6i, tagjai és munkatdrsai a koltségvetési tervben szerepld
kikiildetések esetén sajat hatdskorben rendelhetik el az érintett személy(ek) belf6ldi kikiildetését,
amennyiben a gazdasagi vezet$ igazolta a fedezet rendelkezésre dllasat. A koltségvetésben szerepld
tervezett belf6ldi kikiildetést annak kezdetét megel6zéen kell engedélyeztetni.
2.1.1.2 Az Egyhaz fels6- és kozoktatdsi intézményei esetében az adott intézmény vezetdje — az intéz-
meény sajat szervezeti és miikodési szabalyzataban meghatarozott rendben, a fenntarté jovahagyasaval
elfogadott — koltségvetési tervben meghatarozott belfoldi kikiildetési keret terhére jogosult kikiildeté-
seket elrendelni sajat hataskorben, amennyiben a gazdasagi vezet igazolta a fedezet rendelkezésre
allasat. A koltségvetésben szerepld tervezett belfoldi kikiildetést annak kezdetét megel6zéen kell en-
gedélyeztetni.
2.1.1.3 Terven kiviili kikiildetés esetén a kikiildetési rendelvényen fel kell tiintetni a rendkiviiliség okat.
2.1.1.4 Az adomdnyokbdl, palyazati forrasokbdl és egyéb koltségvetésen kiviili forrasokbol torténd
belf6ldi kikiildetések esetén az forrds felett rendelkez rendelheti el a kikiildetést, a fedezetet ellen-
jegyz6 gazdasagi vezetd igazoldsa alapjan. Az ilyen kikiildetések esetén is a lehet$ legkorabban el kell
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kezdeni az engedélyeztetést.
2.1.1.5 Belfoldi kikiildetés esetében az 1. sz. mellékletet kell kitolteni, és ha sziikséges, akkor csatolni
kell a kikiildetés okat megalapozé dokumentum masolatat.
2.1.1.6 Az Egyhaz vezetdinek, a féiskola rektordnak és a gimnazium vezetdjének utazdsa esetén a for-
manyomtatvanyon a kikiildetés elrendel6jeként 6k szerepelnek, 6k is irjak ald.
2.1.1.7 A kikiildott jogosult az engedélyezett kikiildetés tervezett koltségét el6legként felvenni. Az el6-
leg formdja lehet készpénz vagy az intézmény elkiilonitett szamlajahoz tartozé bankkdrtya atvétele,
esetleg a kikiild6tt bankszamlajara dtutalt 6sszeg.
2.1.1.8 A kikiildetés elszamolasa sordn be kell nyujtani a kikiildetést elrendelé nyomtatvanyt, a kolt-
ségeket igazolo, a koltségviselre — az Egyhdzra vagy intézményeire, a projektre, stb. — kidllitott eredeti
szamlat, a 2. sz. melléklet szerinti tartalmu belfoldi kikiildetés koltségelszamolast, sajat gépjarmi hasz-
nalata esetén az dtnyilvantartast is tartalmazé sajat gépkocsi elszamolast (2/b. sz. melléklet) és az ati-
jelentést (5. sz. melléklet).
2.1.1.9 A kikiildetés elrendelje és a gazdasagi vezets ellendérzés utan fogadja el a koltségkimutatdst és
az utijelentést.
2.1.1.10 Az el6leg visszafizetési kotelezettségért és a hataridén beliili szabalyos elszamoldsért a kiutazot
anyagi és fegyelmi felel§sség terheli.
2.1.2. A belf6ldi kikiildetésben résztvevék koltségtéritései:
2.1.2.1. Elelmezési kéltségtérités (napidij)
Kikiildetés esetén a kikiildetésben résztvevonek élelmezési koltségtérités adhato, melynek
Osszege nem haladhatja meg a mindenkori hatélyban lev jogszabaly szerinti minimum 6sz-
szeget. A SZJA Tv. az ilyen jogcimen kifizetett Gsszeget olyan bevételnek tekinti, amellyel
szemben a kiadas igazolas nélkil elszimolhatd.
A napidij ad6- és jarulékkoteles bevétel.
Nem fizethet6 napidij, ha a tavollét id6tartama nem éri el a 6 drat, illetve ha az étkezést az
eseményen a részvételi dij tartalmazza.
2.1.2.2. Utazasi koltségtérités
A kikiildottet utazasi koltségtérités illeti meg vonat, helykozi, helyi kozlekedés vagy - el6zetes
engedély alapjan - sajat vagy hazastars tulajdondban 1év6, illetve kolcsonadasi szerzédéssel
kolcsonvett személygépkocsi haszndlat esetén.
Vastton torténd utazas esetében a kikiildetése rendelvényben meghatarozott osztalyu tel-
jesaru menetjegy, ill. helykozi teljesart autobuszjegy térithet az intézmény nevére kiallitott
eredeti szamla és utazasi jegy ellenében,
Személygépkocsi hasznalata esetén a fizetett koltségtérités nem haladhatja meg az ttnyilvan-
tartassal igazolt kilométerek utan a gépkocsi fogyasztdsi normaja alapjan, a NAV altal koz-
zétett lizemanyagarral szamitott izemanyag koltséget és a 15,-Ft/km -normakoltséget. Az
elszamolashoz csatolni kell az utnyilvantartast is tartalmazo sajat gépkocsi elszamolast (2/b.
sz. melléklet), a forgalmi engedély és az utazas idépontjaban érvényes kotelezd feleldsségbiz-
tositds igazold lapjanak masolatat. CASCO biztositds hidnyaban az utnyilvantartason kell
nyilatkozni a felel3sségvallalasrol.
Helyi kozlekedési koltség esetén csatolni kell menetjegyeket és az intézmény nevére kidllitott
eredeti szamlat és tételesen indokolni kell az igénybevétel jogcimét.

2.1.2.3. Egyéb koltségtérités

Egyéb koltségként elszamolhaté bizonylatok:

= szallaskoltség: az intézmény nevére sz616 eredeti szamla,

= autodpalyadij: az intézmény nevére sz6l6 eredeti szamla és az ellenérzé
szelvény masolata,

= szdllodai parkolds: az intézmény nevére sz010, eredeti szamla,

= részvételi dij: az intézmény nevére sz6l6 eredeti szamla, atutalasnal a
banki bizonylat is,

= egyéb engedélyezett koltségek — amelyeket a kikiildetés elrendelGje enge-
délyezett
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= el6re nem lathatd, de igazolt koltségek, amelyek a kikildetéssel kapcso-
latban, vagy annak soran elhdrithatatlanul mertltek fel.

2.2. A kiilfoldi kikiildetések
2.2.1. A kiilféldi kikiildetések rendje
2.2.1.1. Kulfoldi Kikiildetési Rendelvény
2.2.1.1.1 A kiutazas eldzetes engedélyhez kotott, amelyet minden esetben a Kiilfoldi Kikiilde-
tési Rendelvény (3. sz. melléklet) felhasznaldsaval kell megtenni, legalabb 60 nappal a kikiil-
detés megkezdése el6tt. A kikiildetés anyagi fedezetét a gazdasagi vezetd a kérelem ellenjegy-
zésével igazolja, ennek hidnyaban a kikiildetésre nem keriilhet sor.
2.2.1.1.2 A kulfoldi kikiildetési rendelvény kiadasara jogosultak:
A.) az Egyhdz koltségvetésbol, elére tervezett kiilfoldi kikiildetés esetén az Egyhaz felhatal-
mazott vezet6i és szakmai dontéshozoi;
B.) az Egyhaz fels6- és kozoktatasi intézményei esetében — az adott intézmény sajat szervezeti
és miikodési szabdlyzataban meghatdrozott rendben, a fenntarté jovahagyasaval elfogadott
- koltségvetési tervben meghatarozott kiilfoldi kikiildetési keret terhére az intézmény veze-
tbje;
C.) apélyazatok esetében a palyazati téma feleldse és az Egyhdz és intézményei kijelolt vezetdi,
azzal, hogy az Egyhaz felsGoktatasi intézménye az uniés mobilitasi palyazatok és az Erasmus
Bizottsdg hataskorébe tartozd egyéb nemzetkozi tigyek esetében sajat Erasmus Szabélyzata
szerint jar el és a kikiildetési rendelvény alairdja az Erasmus Bizottsdg elnoke vagy elnokhe-
lyettese,
D.) egyéb forras (adomany, intézménykozi megallapodas, stb.) esetén a forrds gazdaja és az
Egyhaz és intézményei kijelolt vezetoi.
2.2.1.1.3 Az intézmények (Egyhaz, Féiskola, Gimnazium, stb.) felsé vezetSinek esetén a 3. sz.
melléklet szerinti Kiilfoldi Kikiildetési Rendelvény formanyomtatvanyon a kikiildetés elren-
deldjeként 6k szerepelnek, 6k is irjak ala.
2.2.1.2. Kikiildetési el6leg igényelhetd a kiutazasi engedély alapjan, amely legfeljebb az utazas
megkezdése el6tt 5 munkanappal irdsban kérhet6 forintban, bankszamldra torténé atutalas
formajaban. Az eldleg visszafizetési kotelezettségért és a hatarid6n beliili szabalyos elszamo-
lasért a kiutazot anyagi és fegyelmi felel6sség terheli.
2.2.1.3. Az intézményi koltségvetésbol fedezett kiilfoldi kikiildetések esetében elszdmolhato
koltségek:
- napidij adhaté a kiutazonak a széllas és étkezési koltségek fedezésére, ennek elszamoldsa
nem szamla alapjan torténik,
- utazas: a kikiildetési rendelvényben meghatarozott kozlekedési eszkoz - repiild, vonat, busz,
hajé meghatarozott osztélya - koltség az intézmény nevére kiallitott szamla alapjan.
- széllas koltség (szalloda, halokocsi, stb.) (amennyiben nem a napidij keretében kertiil elsza-
molasra)- az intézményre kiallitott szamla alapjan,
- gépkocsi, taxi és transzfer, helyi kozlekedés, komp-jegy, parkolojegy, autopalya-dij, bérleti
dij, tizemanyag-koltség, stb. -  szdmla ellenében
- kommunikdcids koltségek: telefon, wifi, videotelefon, stb. haszndlatanak koltsége — szamla
ellenében,
- étkezési koltség (amennyiben nem a napidij keretében torténik) - az intézményre kidllitott
szamla alapjan,
- reprezentdcios koltség — a kiilfoldi kikiildetés sordn felmeriilt, és a kikild6 altal elismert
koltség (ajandék, vendéglatas, stb.)
- egyéb koltségek — utazasi biztositasok, vizum, tigyintézés, konferencia regisztracios koltsége,
utazas-szervezs igénybevétele esetén annak dija, stb.

2.2.1.4. Pdlydzat vagy mds kiilsé forrds keretében megvaldsuld kiutazds esetén a koltségtérités
fajtait, azok mértékét és az igénybevétel (elszamolas) modjat a tiamogatast nyujté szabédlyozza,
amelyet csatolni kell az elszimoldshoz. Ennek hidnyaban e Szabdlyzat rendelkezéseit kell al-
kalmazni a koltségtérités megallapitasanal.

474



Szabalyzatok 2025.07.10.

2.2.1.5. A koltségtéritések elszdamoldsdnak rendje
Altalénos szabély, hogy a bizonylatoknak az Egyhdz vagy intézményei nevére kell szélniuk.
A kiutaz6 az utazasat ugy koteles megtervezni, hogy a célallomast a lehetd legrévidebb tton
és a leggazdasdgosabb modon érje el.
Az elszamolds a 4.sz. mellékletben taldlhat6 elszdmoldsi nyomtatvanyon torténik hazatéréstol
szamitott 15 naptari napon belil.
Csatolni kell:
- a kiktildetést engedélyezd Kikiildetési rendelvényt,
- kongresszusi tdjékoztaté masolatat;
- megbizo levelet,
- tanulmdnyut esetén a fogadokészséget és a juttatasokat tartalmazo meghivolevél masolatat.
A kiutazo a hazaérkezést kovetd 15 naptari napon beliil szakmai beszamolot koteles késziteni
és azt az engedélyez6hoz /szakmai megbizohoz benyujtani.
Napidij elszdmoldsa
Az utdlag elszamolhat6 napidij mértéke 180 EUR/nap. Az Egyhaz felsGoktatdsi intézményé-
nek rektora a gazdasagi igazgatoval egyetértésben az intézmény valamennyi kiilfoldi kiuta-
zdsara egységesen alacsonyabb Osszegl napidij maximumot is megéllapithat.
A napidij ad6- és jarulékkoteles bevétel.
A napidijra val6 jogosultsagot vonat-, busz- vagy elektronikus repiil6jeggyel, illetve utnyil-
vantartassal kell igazolni.
Amennyiben az utazo kiilfoldon teljes ellatasban, illetve tanulmanyut esetén 6sztondijban
vagy egyéb bérjellegli juttatdsban részesiilt, részére napidij nem szdmfejthetd.
Egyéb dologi koltségek elszamolasa
- a taxi igénybevétele az eredeti nyugta, ill. a jegy alapjan is elszamolhato a szakmai besza-
moloval valo alatimasztottsag esetén;
- helyi kozlekedési koltség: eredeti jegy alapjan elszdmolhat6 a szakmai beszamoldval val6
alatdmasztottsag esetén;
- hivatalos telefonkoltség: eredeti szamla;
- szallodai parkolas: eredeti szamla;
- autopalyadij:
- Magyarorszagon eredeti szamla + az ellendrz6 szelvény masolata,
- kiilf6ldon a kifizetési bizonylat;
- az utazassal kapcsolatos koltségek az Egyhdz és intézményei nevére kiallitott szamlak el-
lenében fizethetdk ki.

2.2.1.6. Az uitibeszdamolo
2.2.1.6.1 A kiilfoldi kikiildetésben résztvevé a pénziigyi elszamoldshoz kapcsolddoan a visz-
szaérkezésétdl szamitott 15 naptdari napon beliil koteles leadni az 5.sz. melléklet szerinti tar-
talmu utibeszamolojat is.
2.2.1.6.2 Amennyiben az elszamolds nem kozvetleniil az Egyhaz felé torténik, akkor a kiuta-
zast elrendel személy a hozza leadott utibeszamoldt annak atvételekor egyidejtileg az Egy-
héz Igazgatosagnak is koteles megkiildeni.
2.2.1.6.3 Az ttibeszamolo leaddsa és annak az Egyhdz Igazgatdsaganak részére torténo to-
vabbkiildése feltétele a pénziigyi elszamolas elfogadasanak is.
2.2.1.6.4 A kikiildetést elrendel a bizonylatok és az ttibeszamold alapjan fogadja el részben
vagy egészben a kikiildetés soran felmeriilt koltségeket.

2.2.2. Kilfoldi Kikiildetési Terv
2.2.2.1 Az Egyhaz felsGoktatasi intézményének vezetGje a koltségvetési tervben meghataro-
zott éves kiilfoldi kikiildetési keret aldtamasztasara kiilfoldi kikiildetési tervet készit, amelyet
az Egyhaznak, mint fenntartonak a koltségvetést elfogadd szendtusi iilés idépontjat meg-
el6z6 tizenot nappal, ennek hidnyaban legkésobb a targyévet megel6z6 év november 30-ig
megkiild.
2.2.2.2 A kikiildetési terv megvaldsulasardl (a targyévrél szold éves rektori beszamol6 része-
ként) részletes szakmai beszamoldt készit, melyet az éves rektori beszamoloval egyiitt, de
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legkésébb a rektori éves beszamolot elfogadd szenatusi iilés idSpontjat megelézé tizenot
nappal megkiild a fenntart6 Egyhaznak.
A Tan Kapuja Buddhista Egyhaz Belfoldi és Kulfoldi Kikiildetési Szabélyzata az Egyhdz Gazdalkodadsi és Szamviteli Rend-
jének része, amelyet az Egyhdzi Tanacs felhatalmazasa alapjan az Egyhazi Tandacs elnoke a jelen egységes szerkezett Sza-
balyzatként modosit és fogad el.
Kelt Budapesten, 2017. szeptember 11.

Mireisz Ldszlo
az Egyhdzi Tandcs elnoke

3. MELLEKLETEK
1. sz. melléklet - belfoldi kikiildetési rendelvény — munkavégzés, konferencia, tanulmdnyiit, stb.
2. sz. melléklet - belfoldi kikiildetés elszdmoldsa

2/B. sz. melléklet - sajdt gépkocsi elszdmoldsa

3. sz. melléklet - kiilfoldi kikiildetési rendelvény - szakmai tanulmdnyiit, konferencia, stb.
4. sz. melléklet — kiilfoldi kikiildetés elszdmoldsa

5. sz. melléklet — szakmai beszdmol6 (1iti jelentés)
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1. sz. melléklet - belféldi kikiildetési rendelvény - munkavégzés,
konferencia, tanulmdnyuit, stb.

Tktatoszam:

BELFOLDI KIKULDETESI RENDELVENY

1. A kikiildetésre vonatkozo rendelkezések
Kikiildott neve:
Kikiildott adoazonosito jele:
Allandé lakcim:
Utazas célja:
Tervezett indulas (nap, éra):
Tervezett visszaérkezés (nap, dra):
Engedélyezett belfoldi tartozkodas ideje
(nap):
2. A kikiildott részére az alabbiakat engedélyezem
Szallas Ft Vonatjegy Ft
Tavolsagi buszjegy Ft Vendéglatas
Sajat gépkocsi Taxi Ft
Hivatali gépkocsi Napidij Ft
Egyéb:
3. Utvonalterv
DATUM HONNAN HOVA MIVEL
4. A sajat gépkocsit igénybe vevd személyek
NEV INDULAS HELYE IDOPONTJA

el A

4.
5. Igényelt el6leg
UTAZASI KOLT-SZALLASKOLT- NAPIDI] PROQRAIY[- ?SELOLEG OSSZE-
SEG SEG EGYEB KOLTSEGSEN
Kelt:
Kikiildott alairdsa
Pénziigyi ellenjegyzés gazdasagi igazgato
Kezdeményez6 vezetd neve

rangja (elnok, rektor,

igazgato, stb.)

alairasa

2. sz. melléklet - belféldi kikiildetés elszamoldsa_

Tktatdszam:

BELFOLDI KIKULDETES KOLTSEGELSZAMOLAS
Indulés (nap, dra):
Visszaérkezés (nap, ora):
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Szamla sor-Szamla da-

, Szdmlakibocséatd ) Brutté
Sorszam szama tuma .
neve Osszeg
1.
2.
3.
4.
5.
6.
7.
Osszesen:
Felvett eldleg:
Kifizetend:
Csatolt mellékletek (szamldk, bizonylatok stb.) szama: db
Kelt:
Kikaldott
Teljesitést igazol6 vezetd neve
(elrendeld) tisztsége
aldirasa

Szabalyzatok 2025.07.10.

Fizetési mod

(kp., utalds,

kincestari  kar-Koltségtipus

tya, taxikdrtya)
szallas
utikoltség
(vonat, busz)
sajat  gépkocsi
elszamolas
(3. melléklet
csatolva)
taxi
vendéglatas
napidij
egyéb

Ft
Ft
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2/B. sz. melléklet - sajat gépkocsi elszamoldsa

Tktatdszam:
ESETI SAJAT GEPKOCSI HASZNALATANAK KOLTSEGELSZAMOLASA
A kikiildetés idépontja:
Kikiildott neve: NAYV fogyasztasi norma (liter/100 km):
Kikiildott ad6azonosito jele:
Gépjarmii tipusa: NAYV iizemanyag norma (Ft/liter):
Amortizacié téritése (Ft/km):

) , Uzleti part- ., Uzemanyag- .

Sor-  Détum, ora, ] Tavolsag L Amortizacié Osszesen
Utazas ner térités
szam perc . Honnan Hova (km) (Ft) (Ft)
célja neve (Ft)
1
2
3
4
5
6
7
8
9
10
Mindésszesen:
Kelt:
Kikiildott
A koltségelszamolast jovahagyom / a teljesitést igazolom:
Elrendel6

Mellékletek: db utvonalterv
Erkezett: A koltségelszamolast jovahagyom: elrendeld alairdsa
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3. sz. melléklet - kiilféldi kikiildetési rendelvény - szakmai
tanulmdnyut, konferencia, stb.

Tktatoszam:

KULFOLDI KIKULDETESI RENDELVENY

1. A kikiildetésre vonatkozo rendelkezések

Kikiildott neve:

Szervezeti egység:

Kikiildott adoazonosito jele:

Sziiletési datum:

Allandé lakcim:

Utlevélszam:

Utlevél lejaratdnak ddtuma

(év, hénap, nap):

Utlevél kiéllitdsénak helye

(varos):

Célorszag/varos:

Utazas célja:

Indulas (nap, 6ra):

Visszaérkezés (nap, 6ra):

2. Kérem a kikiildott részére az alabbiakat beszerezni/biztositani (alahtizando)
Taxi-/minibusztransz-

Szallas RepiilGjegy fer Vizum

kalfold
Biztositds Taxi transzfer Bp. Vonatjegy Tavolsagi buszjegy
Egyéb:

3. Utvonalterv

) NAPIDI] - NAPOK
DATUM HONNAN HOVA MIVEL J ©

SZAMA
4. Tervezett kiaddsok
FIZETES MODJA
(utalas, bankkartya,
MEGNEVEZESE VALUTANEM OSSZEGE készpénzzel a hely-
szinen)
Melléklet:
Kelt:
Kikiildott alairasa
Elrendelem a kikiildetést: Pénziigyi ellenjegyzés:
Elrendel$ vezetd neve
rangja (elnok, rektor, Lo i
. , gazdasagi igazgatd
igazgato, stb.)
aldirdsa alairdsa

4. sz. melléklet - kiilfoldi kikiildetés elszamoldsa

Tktatdszam:
Kikiildott altal elszamolt utazasi koltségek
1. Kikiildetésre vonatkozo rendelkezések:

Kotvall.szam: Kikiildetés célja:
Kikiildétt neve:
Kikiildott besorolésa: Kikiildetés helye Kezd6é datum  Befejezé datum

Szervezeti egység:
2. Felvett el6legek:
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Bizony-
lat

3. Visszafizetések:

Ssz.  Valuta Osszeg

4. Indulasi, érkezési, hataratlépési adatok:

Napi 0sz-

Ssz. im Valut: N o
SZ Jogcim Valu aszeg ap sszeg

Indulas Utazas Ora, Erkezés Ora,

Honap Na; Hoénap Na Hat.atl.napOra, perc
helye modja P p perc  helye P p perc 4 P
5. Napidij és dologi kiadasok elszamolasa:
1dé6- Valuta  osz- . ..
Ssz. Viszonylat Jogcim Valutanem Arfolyam Osszeg (Ft) Fi.m6d
tartam szege
Csatolt mellékletek: darab
A kikiildott részére kifizetendé (napidij és dologi kiadasok) dsszesen: 0 Ft
Kijelentem, hogy a kikiildetés idotartama alatt az alabbiak szerint dijtalan étkezésben részesiiltem:
Va- Va- Va-
Datum Ebéd ? DitumEbéd Datum Ebéd  Vacsora Datum Ebéd ?
csora csora csora

Az elszamolasban val6tlan adatok kozlése fegyelmi, illetéleg biintetdjogi eljarast von maga utan.

A kikiildott alairdsa
A kikiildetésben eltoltott id6 szikségességét és a feladat elvégzését igazolom:

| ] LS

Kelt:
Elrendel6 neve alairasa
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5. sza

mu melléklet

Szakmai beszamolo (uti jelentés)

A szakmai

1.

UTIJELENTES

hivatalos kulfoldi kiklldetésrél

beszamold tartalma:

Akikuldetési engedély szama:

Szabalyzatok 2025.07.10.

2. Akikiildetést engedélyez6 neve, beosztasa, email cime:
3. Akiutazo neve, beosztasa, email cime:
4. Akiutazd szervezeti egysége:
5. Akikiildetésben egyitt utazé tovabbi munkatarsak
a. neve, beosztasa, email cime
b. szervezeti egysége
6.  Akikildetés helye (orszag):
7. Akiutazas idépontja:
8.  Avisszaérkezés idGpontja:
9. Meghivas esetén a fogado fél neve, cime:
10. Koltségviseld szervezet:
11. Akikuldetés célja:
a. Konferencia
b. Egyéb, éspedig:
12. Szakmai beszamol6 (konferencia részvétel esetén: toltott-e be tisztséget a konferencian, milyet; ha szekcioelnok: a szek-
ci6 neve, idépontja; meglatogatott intézmények, targyaldpartnerek, mas magyar résztvevok stb.):
13. Akikuldetés eredménye:
14. \Volt-e eltérés a feladattervt6l? Ha igen, annak indoklasa:
15.  Akikildetés alapjan felmertilt javaslatok, teendék:
Datum: Kikiildott alairasa
Erkezett: Egyhaznak torténd atadas datuma: Elrendeld neve: Gazdaségi igazgatd

atvevd alairasa

alairasa

alairasa
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