Szabalyzatok 2023.10.05.

HKR 1/A. sz. melléklet

Hallgatdi Altalinos Eljdrdsi Rend (HAER)S7

A Tan Kapuja Buddhista Féiskola Szendtusa - a vonatkozo jogszabdlyok, kiiléndsen a nemzeti felséoktatdsrol
52010 2011. évi CCIV. térvény (tovdbbiakban Nftv.), a nemzeti felséoktatdsrol szolo 2011. évi CCIV. torvény egyes
rendelkezéseinek végrehajtisdarol szolo 87/2015. (1V. 9.) Korm. rendelet (Nftvhr.), valamint az dltalinos kozigaz-
gatdsi rendtartdsrél szolé 2016. évi CL. térvény (a tovabbiakban: Akr.)% elirdsainak figyelembe vételével A Tan
Kapuja Buddhista Féiskola Szabdlyzatai Il. kétet: Hallgatoi Kovetelményrendszer (HKR) 1/A. sz. mellékleteként

a kovetkezo szabdlyzatot alkotja:

1. A Hallgatéi Altalanos Eljarasi Rend hatalya

1.1. A Hallgat6i Altalanos Eljarasi Rend (HAER) hatalya a Féiskolaval hallgatéi (illetve vendéghallgat6i vagy fel-
n6ttképzési) jogviszonyban all6 valamennyi természetes személyre kiterjed, fiiggetleniil attdl, hogy a hallgatéi
jogviszony mikor keletkezett.

1.2. A Hallgatéi Altalanos Eljarasi Rend hatalya a Féiskolan valamennyi hallgatéi (illetve vendéghallgatoi vagy
feln6ttképzési) jogviszonyban folytatott képzésre, e képzések valamennyi oktatasszervezeti egységére, oktato-
jara, illetve az oktatasszervezési feladatokat barmilyen jogviszonyban ellaté alkalmazottakra kiterjed.

1.3. A Hallgatéi Altalanos Eljarasi Rend a hallgatéi tigyekkel kapcsolatos altalanos eljarasi szabalyokat hatarozza
meg.

1.4. A Féiskolaval kotott egyiittmi{ikddési megallapodas alapjan Magyarorszagon miikodd kiilfoldi fels6oktatasi
intézmény képzéseivel kapcsolatos iigyekben a Hallgatéi Altalanos Eljarasi Rendet az egyiittm{ikodési megalla-
podas és a kiilfoldi fels6oktatasi intézmény képzéseire vonatkozd kiilfoldi és magyar szabalyok figyelembe véte-
lével kell alkalmazni.

2. A hallgatéi igyekben elsé fokon torténé eljaras szabalyai

2.1. Hallgatéi iigy minden olyan iigy, amelyben a hallgatéi jogviszonnyal 0sszefliggésben, a hallgato jogait, illetve
kotelességeit érintd kérdésben a 2.2.1. bekezdésben meghatarozott személy, illetve testiilet jar el (intézkedik,
dont). Nem tartoznak e fejezet hatdlya ala a hallgatok fegyelmi és kartéritési tigyei.

2.2. Hataskor

2.2.1.A Fé6iskolan hallgatéi ligyekben elsé fokon a rektor, a rektorhelyettes, és a féiskolai szabalyzatban meghata-
rozott testiiletek, szervek jarnak el, igy kiilondsen:

a) a Tanulmanyi Osztaly,

b) a Hallgatéi Ugyek Bizottsaga.

2.2.2. Amennyiben jogszabdly vagy f6iskolai szabalyzat mas testiilet vagy szerv (személy) hataskorét nem hata-
rozza meg, a hallgatéi tanulmanyi és vizsgaligyekben altaldnos ligyintéz6 (ligydont6) hataskort a Hallgatéi
Ugyek Bizottsaga, altalanos ligykezel6 hataskért a Tanulmanyi Osztaly gyakorol elsé fokon.

2.3. A hataskor vizsgalata
2.3.1. A hallgatéi tigyben eljaré szerv (személy) az eljaras minden szakaszaban koteles hataskorét vizsgalni. Ha

hataskorének hianyat allapitja meg, haladéktalanul koteles az ligyet a hataskorrel rendelkezé szervhez (személy-
hez) attenni, és errdl a hallgatét - ha meghatalmazott Gitjan jar el, ez utébbi személyt - egyidejiileg értesiteni.

57 A Hallgatéi Altalanos Eljarasi Rendet a Szenatus 2017. jilius 06-an hozott 35/2017. (07.06.) sz. hatarozataval fogadta el. Atfogd médositasa
a11/2018. (05.31.) sz. szenatusi hatarozattal elfogadott, az altalanos kozigazgatasi rendtartasrol sz616 2016. évi CL. torvény miatti szabalyzat-
moédositassal tortént. A 3.5.2,, 3.5.3,, 4.2. és 4.4. pontjait a Szenatus 2022. aprilis 7-én hozott, 2/2022. (04.07.) sz. hatarozataval elfogadott , 4
TKBF Hallgatoi Kovetelményrendszerének Modositdsa a manfai levelezd képzés 2022/2023. tanévi inditdsa miatt’ 4. §-a modositotta. Hatalyos:
2022. aprilis 7-t6l.

58 Modositotta: a 11/2018. (05.31.) sz. szenatusi hatarozattal elfogadott, az altalanos kozigazgatasi rendtartasrol sz6l6 2016. évi CL. torvény
miatti szabalyzat-mdédositas.
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2.3.2. Ha a hataskorrel rendelkezd személy (szerv) nem allapithaté meg, vagy olyan szervhez (személyhez) kel-
lene az ligyet attenni, aki mar megallapitotta annak hidnyat, akkor az érintett szervek 3 napon beliil egyeztetni
kotelesek, ennek eredménytelensége esetén pedig>® az eljaré szerv kijel6lését kell kezdeményezni.

2.4. Az eljaro szerv kijeldlése és a kizaras szabalyai®

2.4.1. Az eljaré szerv kijelolésére az els6foku szerv (személy) vagy a hallgaté kezdeményezésére keriilhet sor.
2.4.2. Kijel6lésnek a 2.3.2. bekezdésében foglalt esetben, valamint akkor van helye, ha az eljaré szerv (személy)
az eljaras meginditasakor nem allapithat6 meg.

2.4.3. Az eljaré szervet a rektor jogosult kijeldlni az erre irdnyulé kérelem beérkezését6l szamitott 15 napon beliil.
2.4.4. Az ligy elintézésében nem vehet részt az a személy, akitdl nem varhaté el az ligy targyilagos megitélése. A
kizarassal érintett személy a kizarasi ok észlelését kovetGen bejelenti a rektornak a kizarasi ok fennallasat. A
kizarasi okot a hallgat6 is bejelentheti. A kizdras targyaban a rektor dont, sziikség esetén mas ligyintézot jelol ki,
és arrol is dont, hogy meg kell-e ismételni azokat az eljarasi cselekményeket, amelyekben a kizart tigyintéz6 jart
el. Ha a kizarasi okot a hallgat6 jelentette be, a kizarasrol a rektor végzésben dont, és azt a hallgatéval is kozli.61

2.5. A méltanyossag

2.5.1. Kiilonleges méltanylast érdemld koriilmények esetén a rektor - a hallgaté kérelmére - a Tanulmanyi és
Vizsgaszabdlyzat barmely rendelkezésétdl eltéréen rendelkezhet, illetve hatdrozhat. A méltanyossagi jogkérben
meghozott dontés nem sérthet jogszabalyt.

2.5.2. A méltanyossagi jogkérben meghozott dontéshez a rektor koteles kérni az ligy targya szerint érintett okta-
tasi szervezeti egység illetve oktatd, vagy illetékes testiilet, bizottsag véleményét.

2.5.3. Arektor kiilonosen a hallgaté csaladi és életkoriilményeit befolyasol6 rendkiviili és bizonyitott tények, ese-
mények esetén gyakorolhat méltanyossagot.

2.5.4. Nincs helye méltanyossagnak

a) a felvételt elutasitd hatarozat esetén,

b) ha a hallgaté a sajat felr6haté magatartasa vagy mulasztdsa miatt keriilt rendkiviili helyzetbe.

2.5.5. A rektor méltanyossagi dontés keretében tanulmanyok teljesitése alél felmentést nem adhat.

2.5.6. A méltanyossagi jogkdrben hozott dontéssel szemben jogorvoslatnak nincs helye.

2.5.7. Amennyiben a méltanyossagi dontés a hallgatonak a Féiskola iranyaban teljesitend? fizetési kotelezettsé-
gének teljesitéséhez kapcsolddé részletfizetési kedvezményre, halasztasra, vagy mentességre vonatkozik, a don-
tés meghozatalardl a fenntarté Egyhazat tjékoztatni kell.

2.6. Az eljaras meginditasa

2.6.1. Hallgatéi igyben az eljaras hivatalbol vagy a hallgaté kérelmére indulhat. Az eljarast indit6 iratot (kérelem
vagy a hivatalbo6l val6 eljarast elrendel6 dontés) minden esetben a Rektori Titkarsag bejovo iktatészammal 1atja
el. Ugyanigy iktatni kell az eljaras soran beérkezg vagy az iratokhoz csatolt valamennyi beadvanyt, nyilatkozatot,
szakvéleményt, jegyzékonyvet, illetve emlékeztet6t. Amennyiben valamely irat nem a Rektori Titkarsagon ke-
resztiil kertl az ligyintézésbe, az iratot iktatas céljabdl a Rektori Titkarsagnak haladéktalanul at kell adni. Az ik-
tatott eljarast indité iratot a rektor altal torténd szignalast kovetGen az esetleges el6zményiratokkal egyiitt sze-
relni és az illetékes ligyintéz6nek vagy szervnek kell atadni. Az egyéb iratokat iktatas utan haladéktalanul at kell
adni az eljaro szervnek (személynek).

2.6.2. Hivatalbdl indul az eljaras, ha az eljarasra a Féiskolat jogszabaly vagy a f6iskolai szabalyzat kotelezi, vala-
mint akkor is, ha jogszabaly vagy f6iskolai szabalyzat alapjan a Féiskola valamennyi hallgatéval, vagy azok egy
részével kozolt felhivasara a hallgat6 jelentkezik (pl. palyazati felhivas stb.).

2.6.3. A hallgaté kérelmére akkor indul eljaras, ha jogszabaly vagy féiskolai szabalyzat rendelkezése alapjan a
hallgaté az eljaras meginditasara jogosult.

2.6.4. A hallgat6 kérelmére indul6 eljarasban — ha a kérelem kotelezd formai és tartalmi elemeit a torvény, illetve
a felhatalmazasa alapjan kiadott kormanyrendelet vagy f6éiskolai szabalyzat nem tartalmazza — az 2.6.5. bekez-
désében foglaltak iranyadok.

2.6.5. A kérelmet — az annak elbirdlasara jogosult szervnél (személynél) - irdsban kell benyujtani, és annak tar-
talmaznia kell

59 Médositotta: a 11/2018. (05.31.) sz. szenatusi hatarozattal elfogadott, az altalanos kozigazgatasi rendtartasrol sz6l6 2016. évi CL. torvény
miatti szabalyzat-mdédositas.
60 Modositotta: a 11/2018. (05.31.) sz. szenatusi hatarozattal elfogadott, az altalanos kozigazgatasi rendtartasrél sz6l6 2016. évi CL. torvény
miatti szabalyzat-médositas.
61 Modositotta: a 11/2018. (05.31.) sz. szenatusi hatarozattal elfogadott, az ltalanos kézigazgatasi rendtartasrol sz616 2016. évi CL. torvény
miatti szabalyzat-mdédositas.
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a) a hallgato6 nevét, lakcimét, hallgat6i azonosité kodjat,

b) a féiskolai szervhez intézett hatarozott kérelmet,

) ajogszabalyban el6irt mellékleteket,

d) amennyiben a hallgaté képviseld utjan jar el, a képvisel6je meghatalmazasat, vagy a torvényes képviseldi mi-
voltat igazol6 kdzokiratot.

A kérelem tartalmazza tovabba:

e) a kérelem alapjaul szolgalé tényeket, és az azok alapjaul szolgalo esetleges bizonyitékokat,

f) annak megjelolését, hogy kérelme mely jogszabalyi vagy szabalyzati rendelkezésen alapul,

g) azt a féiskolai szervet (személyt), amelyhez kérelmét intézi.

A hallgat6 az eljaras meginditasara irdnyulé kérelmét az érdemi dontés vagy az eljarast megsziintet6 végzés jog-

erére emelkedéséig visszavonhatja.

2.6.6. A kérelmet minden esetben tartalma szerint kell elbiralni, a kérelem téves megnevezése 6nmagaban nem

eredményezheti annak elutasitasat.

2.6.7. Amennyiben érdemi vagy eljarasi dontés addig kiadasra nem kertil, a hallgatét az eljaras meginditasarol

(mind hivatalbdl, mind kérelemre indulé eljarasban) nyolc napon beliil Neptun-iizenetben értesiteni kell.

2.7. Elintézési hatarid6

2.7.1. Ha jogszabaly vagy f6iskolai szabalyzat masként nem rendelkezik, a hallgatéi tigyet legkésébb a kérelem

beérkezésétdl szamitott hatvané? napon belill el kell intézni. Sommas eljarasban a hatarozatot azonnal, de leg-

feljebb nyolc napon beliil meg kell hozni, és gondoskodni kell a dontés kozlésérdl. Automatikus dontéshozatal

esetén az ligyintézési hatarid6 24 6ra6s.

2.7.2. A kérelemre indul6 eljaras sommas eljaras, ha

a) a kérelem és mellékletei, valamint a Féiskola rendelkezésére all6 adatok (ide értve az olyan adatokat is, ame-
lyek szolgaltatasara a hallgaté nem kotelezhetd) alapjan a tényallas tisztazott,

b) nincs ellenérdekii fél.

¢) [hatdlyon kiviil|6*

Ha barmely feltétel nem all fenn, a sommas eljaras szabalyait mell6zni kell, és fiigg6 hatalyd dontést vagy 8 napon

beliil érdemi dontést, vagy eljarasi dontést (kérelem érdemi vizsgalat nélkiili elutasitasa, eljaras felfiiggesztése,

fiiggbben tartdsa vagy nemzetkozi jogsegélykérelem) kell hozni.

2.7.3. Automatikus dontéshozatalnak van helye, ha

a) azt torvény vagy kormanyrendelet megengedi,

b) a kérelem benyujtdsakor minden adat rendelkezésére all,

c) a dontés meghozatala mérlegelést nem igényel, és

d) nincs ellenérdekd fél.

2.7.4. Az ligyintézési hataridébe nem szamit be:

a) az eljaras felfiiggesztésének, sziinetelésének és

b) - ha fiiggd hatalyu dontés meghozataldnak nincs helye - a hallgaténak az adott iigyben torténé eljarasi mulasz-
tasanak vagy késedelmének

idétartama.6s

2.7.5. Ha az ligy elintézésére a Féiskolai Tanacs vagy a Szenatus jogosult, az ligyet a soron kovetkez6 iilésen, leg-

s

kés6bb azonban két honapon beliil kell elintézni.
2.8. A kérelem, beadvany benyujtasa

2.8.1. A hallgat6 kérelmét - ha jogszabdly, féiskolai szabalyzat vagy a palyazati felhivas mas benytjtasi médot nem
ir el6 - elektronikusan, a Neptun kérvénykezelé modul utjan, illetéleg - kivételesen indokolt esetben - postai tton
(levélben) nytjthatja be. Az elektronikusan benyujtandé kérelmekhez a mellékleteket is elektronikus tuton (szken-
nelve) kell benyujtani. A kérelem leadasdhoz a Tanulmanyi Osztaly, valamint a Rektori Hivatal Informatikai Osztalya
minden esetben koteles segitséget biztositani.

2.8.2. Az elektronikusan benyujtandé kérelmek benytjtasi hatarideje: az adott nap 24.00 éra. A postan kiildott
beadvany el6terjesztési ideje a postara adas napja.

62 Médositotta: a 11/2018. (05.31.) sz. szenatusi hatarozattal elfogadott, az altalanos kozigazgatasi rendtartasrol sz6l6 2016. évi CL. torvény
miatti szabalyzat-médositas.

63 Mddositotta: a 11/2018. (05.31.) sz. szenatusi hatarozattal elfogadott, az ltalanos kézigazgatasi rendtartasrol sz616 2016. évi CL. torvény
miatti szabalyzat-mdédositas.

64 Hatalyon kiviil helyezte: a 11/2018. (05.31.) sz. szenatusi hatarozattal elfogadott, az altalanos kozigazgatasi rendtartasrél szél6 2016. évi
CL. térvény miatti szabalyzat-médositas.

65 Modositotta: a 11/2018. (05.31.) sz. szenatusi hatarozattal elfogadott, az altalanos kozigazgatasi rendtartasrol sz6l6 2016. évi CL. torvény
miatti szabalyzat-mdédositas.
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2.8.3. Amennyiben az elektronikus  tton benyujtand6 kérelemhez mellékletek csatoldsa sziikséges, azt a kérelem ki-
toltésétdl szamitottan két 6ran beliill lehet megtenni. Azon kérelmek esetén, ahol mellékletek csatolasa kotelezo, és a
hallgat6 a rendelkezésre 4116 id6n beliil nem csatolta a mellékletet, a kérelem - hidnypétlasi felhivas nélkiil - formai hiba
miatt automatikusan elutasitasra keriil. A formai hiba miatt elutasitott kérelem esetén nincs fellebbezésre lehetdség,
hanem a kérelem a beadasi hatarid6 végéig Gjra beadhato.

2.9. Az eljarasban valé részvétel

2.9.1. A felvett jelentkezd helyett, illetve a hallgaté vagy volt hallgaté helyett képviselje, vagy torvényes képvise-
16je (a tovabbiakban egyiitt: képviseld) is eljarhat.

2.9.2. Nem jogosult a hallgaté meghatalmazottat igénybe venni, ha kotelezettsége csak személyesen teljesithetd.
2.9.3. Meghatalmazott kizarolag tizennyolcadik életévét betoltott személy lehet, tovabba meghatalmazhat6 tigy-
véd vagy ligyvédi iroda is.

2.9.4. Ha a hallgaté (felvételiz6) nem személyesen jar el, az eljar6 személy képviseleti jogosultsagat meg kell vizs-
galni. A féiskolai szerv (személy) visszautasitja a meghatalmazott eljarasat, ha az nem alkalmas az tigyben a kép-
viselet ellatasara, vagy ha a képvisel6 képviseleti jogosultsagat az erre irdnyuld hidnypoétlasi felhivas ellenére sem
igazolja. A meghatalmazott visszautasitisa esetén fel kell hivni a hallgatét (felvételiz6t), hogy jarjon el személye-
sen, vagy gondoskodjék a képviselet ellatasara alkalmas képvisel6rol.

2.9.5. A cselekviképességet nem érintd tamogatott dontéshozatal el6segitése érdekében a gydmhatdsag altal ki-
rendelt, tAmogatd [Ptk. 2:38 . §]

a) a tAmogatott személlyel egyidejlileg az eljaras soran valamennyi eljarasi cselekménynél - ideértve a nyilvanos-
sag kizarasaval megtartott targyalast is - jelen lehet, tavolléte azonban az eljarasi cselekmény teljesitésének, va-
lamint az eljaras folytatasanak nem akadalya,

b) a nyilatkozat, adatszolgaltatds megtételének elgsegitése érdekében a tAmogatott személlyel - az eljarasi cse-
lekmény rendjét meg nem zavaréd mdédon - egyeztethet .

A tdmogat6 ebbéli mindségét az 6t kirendeld gyamhatdsagi hatdrozat vagy a gyamhatdsag altal szdmara e célra
kiadott tandsitvany bemutatdsaval igazolja, t6le meghatalmazast nem lehet kérni.6

2.10. A meghatalmazas

2.10.1. A belfoldon kiallitott meghatalmazast a Polgari Perrendtartasban (Pp.)¢? meghatarozott teljes bizonyitd
erejli maganokiratba vagy kézokiratba kell foglalni. A kiilfoldon kiallitott meghatalmazast kzokiratba vagy hite-
lesitett maganokiratba kell foglalni, és feliilhitelesitéssel kell ellatni.

2.10.2. Teljes bizonyito erejii a maganokirat, ha

a) a kiallit6 az okiratot sajat keziileg irta és alairta,

b) két tanu igazolja, hogy az okirat aldiréja a részben vagy egészben nem altala irt okiratot el6ttiik irta ala, vagy
alairasat eldttiik sajat kez(i alairasanak ismerte el; az igazolashoz az okiraton mindkét tanu elhelyezi az alaira-
sat, tovabba sajat keziileg, olvashatdan feltlinteti a nevét és lakdhelyét, ennek hidnyaban tartézkodasi helyét,

d) az okiratot a jogi személy képviseletére jogosult személy a ra vonatkozé szabalyok szerint megfelel6en alairja,

e) ligyvéd vagy jogtanacsos az altala készitett okirat szabalyszerti ellenjegyzésével bizonyitja, hogy az okirat alairéja
a mas altal irt okiratot el6tte irta ald vagy alairasat el6tte sajat kez(i alairasanak ismerte el,

f) az elektronikus okiraton az alairé a mindsitett vagy mindsitett tanusitvanyon alapuld fokozott biztonsagu elekt-
ronikus alairasat vagy bélyegzdjét helyezte el, és - amennyiben jogszabaly ugy rendelkezik - azon id6bélyegzét
helyez el,

g) az elektronikus okiratot az alairé a Kormany rendeletében meghatarozott azonositasra visszavezetett doku-
mentumhitelesités szolgaltatassal hitelesiti, vagy

h) olyan, térvényben vagy korméanyrendeletben meghatarozott szolgaltatas keretében jott létre, ahol a szolgal-
tat6 az okiratot a kiallité azonositdsan keresztil a kiallitd személyéhez rendeli és a személyhez rendelést a
kiallité sajat kezii alairasara egyértelmiien visszavezethetd adattal egyiitt vagy az alapjan hitelesen igazolja;
tovabba a szolgaltaté az egyértelmii személyhez rendelésrdl kiallitott igazolast elektronikus dokumentumba
kapcsolt, elvalaszthatatlan zaradékba foglalja és azt az okirattal egytitt legalabb fokozott biztonsagu elektro-
nikus bélyegzivel és legalabb fokozott biztonsagu id6bélyegzével latja el.

2.10.3. Ha az okirat alairéja nem tud olvasni, illetve nem érti azt a nyelvet, amelyen az okirat késziilt, csak akkor

jon létre teljes bizonyito erejli maganokirat, ha magabdl az okiratbdl kitiinik, hogy annak tartalmat a tanik egyike

/////

66 Modositotta: a 11/2018. (05.31.) sz. szenatusi hatarozattal elfogadott, az ltalanos kézigazgatasi rendtartasrol sz616 2016. évi CL. torvény
miatti szabalyzat-moédositas
67 A polgari perrendtartasrol sz6l6 1952. évi III. torvény, illetve - hatalyba Iépése utan - a 2016. évi CXXX. térvény.
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2.10.4. A kdzokirat olyan papir alapu vagy elektronikus okirat, amelyet bir6sag, kozjegyz6 vagy mas hatdsag, il-
letve kozigazgatasi szerv ligykorén beliil, a jogszabalyi rendelkezéseknek megfelel6 mdédon allitott ki.

2.10.5. A meghatalmazasbdl ki kell tlinjon, hogy a teljes eljarasra vagy csak egyes eljarasi cselekményekre jogosit.
2.10.6. A képvisel6 a hallgatéi tigy elintézésére jogosult szervnél vald elsd jelentkezésekor koteles meghatalma-
z4sat, vagy a torvényes képviseldi mivoltat igazolé kozokiratot dtadni.

2.11. Kézbesités

2.11.1. A hallgatéi tigy elintézése soran a hallgaté részére irat

a) személyesen,

b) postai tton,

¢) ha tobb mint 6tven hallgaté érintett az eljaras meginditasakor, vagy ha azt f6iskolai szabalyzat el6irja - hirdet-
mény utjan,

d) az elektronikus ligyintézés és a bizalmi szolgaltatasok &ltaldnos szabalyairdl sz616 térvényben meghatarozott
elektronikus uton; vagy

e) irasbelinek nem mindsiil6 elektronikus formaban

kézbesithetd.

A d) pontban irt elektronikus forma a papir alapuval egyenértékii irasbeli formanak mingsiil.

2.11.2. Ha a kézbesités a hallgatd részére személyesen torténik, akkor a kézbesitend6 irat masodpéldanyara ra

kell vezetni annak a hallgat6 altali atvételének tényét, id6pontjat és a hallgaté alairasat.

2.11.3. Ha térvény vagy szabalyzat masként nem rendelkezik, a Féiskolan a hallgatéi iigyekben a {6 kézbesitési

mod a Neptun kérvénykezel6 alkalmazas.

2.11.4. Az elektronikus iiton benytjtando kérvényeknélaz eljarasi végzéseket (pl. hidnypdtlas, hataridd-hosszab-

bitas) és a dontést is elektronikus tton kell k6zdlni. Az elektronikus kérvények esetén a Neptun kérvénykelezd

modulban hozott hatarozat Neptun iizenetben val6 kozlése hivatalos tajékoztatdsnak mindésiil.

2.11.5. Postai tton tértivevénnyel kell kézbesiteni iratot.

2.11.6. Hirdetmény ttjan torténd kézbesitésre csak a személyes adatok védelmére vonatkozo6 rendelkezések meg-

tartasaval van lehetdség. A hirdetményt a Tanulmanyi Osztaly hirdet6tablajan és a Neptunban lehet kozzétenni.

A kézbesités napjanak ilyen esetben a hirdetmény kifliggesztését kovetd tizendtodik napot kell tekinteni.s8

2.11.7. Nem elektronikusan benytjtott kérelmek esetén elektronikus tuton torténé kézbesitésnek csak akkor van

helye, ha

a) ahhoz a hallgat6 el6zetesen hozzajarul; vagy

b) a mas mddon torténd kézbesités aranytalan nehézségekben titkdzik, vagy az tigy elintézési idén beliili elbira-
lasara hatranyos kovetkezménnyel jarna, és a kézbesités megtorténte igazolhatd. Elektronikus kézbesités a
hallgat6 altal megadott elektronikus postacimre vagy a Neptunon keresztiil foganatosithatd.

2.11.8. Ajelen rendelkezések - a N eptunon keresztiil torténd kézbesitésre vonatkozokat kivéve - értelemszeriien

alkalmazanddk akkor is, ha a hallgaté nevében képviseldje jar el.

2.11.9. A kézbesités targyat képezd eljarasi hatarozatot (hidnypétlas, irasbeli idézés, kiils6 szerv megkeresése,

eljaras felfiiggesztése, megsziintetése), valamint érdemi dontést a Rektori Titkdrsag minden esetben kimen ik-

tatészammal latja el.

2.11.10. Az eljarasi hatarozatot, illetve érdemi dontést, ha azt a postai szolgaltat6 ,a cimzett az atvételt megta-

gadta”, ,nem kereste”, ,ismeretlen” vagy ,elkoltozott” jelzéssel visszakiildte, a tértivevényen szerepld visszakiil-

dés napjaval kézbesitettnek kell tekinteni . Ha a cimzett tudomast szerez arrdél, hogy a neki kiildott iratot a Féis-

kola kézbesitettnek tekinti, a tudomasszerzéstdl szamitott tizendt napon belill, de legkés6bb a kdzléstdl szamitott

negyvenét napon belill terjeszthet el6 kifogést.s9

2.12 |ldézés

2.12.1. Annak részére, akit a hallgatoi tigy elintézésére jogosult szerv (személy) személyesen kivan meghallgatni,
idézést kell kibocsatani.

2.12.2. Az idézésben fel kell tiintetni az eljar6 szerv (személy) megjel6lését, az ligyszamot, az ligy targyat, a meg-
hallgatas id6pontjat és helyét, valamint azt, hogy milyen kérdésben és milyen min&ségben (pl. tant) kivanjak 6t
meghallgatni.

2.12.3. Az idézés kézbesitésére a 2.2.1.10. bekezdés rendelkezéseit kell alkalmazni azzal, hogy a személyesen
megjelent felet Ujabb meghallgatasra széban is lehet idézni, illetve slirgds esetben az idézésnek tavbeszéld utjan

68 Modositotta: a 11/2018. (05.31.) sz. szenatusi hatarozattal elfogadott, az altalanos kozigazgatasi rendtartasrol sz6l6 2016. évi CL. torvény
miatti szabalyzat-médositas.
69 Médositotta: a 11/2018. (05.31.) sz. szenatusi hatarozattal elfogadott, az altalanos kézigazgatasi rendtartasrol sz616 2016. évi CL. torvény
miatti szabalyzat-mdédositas.
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is helye van. Az idézést - ha az iligy koriilményeibdl mas nem kovetkezik - tigy kell k6zo6lni, hogy azt az idézett a
megjelenésének megkdnnyitése érdekében a meghallgatast megel6z&en legalabb 6t nappal megkapja.

2.12.4. A szbbeli idézést a személyes meghallgatasrol késziilt jegyz6konyvben, a tavbeszéld utjan kozolt idézés
tényét pedig kiilon feljegyzésben kell rogziteni.

2.12.5. Ha a félnek képvisel6je van, a személyes meghallgatasra sz6l6 idézést neki és meghatalmazottjanak egy-
arant kézbesiteni kell.

2.13. A hataridék szamitasa

2.13.1. A hataridéket naptari napokban, honapokban vagy években kell szamitani.

2.13.2. A napokban vagy munkanapokban megallapitott hataridébe nem szamit bele a hataridé kezdetére okot
adé cselekmény vagy koriilmény bekovetkezésének, tovabba a kézlésnek, a kézbesitésnek, a hirdetmény kifiig-
gesztésének és levételének a napja.

2.13.3. Ha a hatarid6 utolsé napja vasarnap vagy munkasziineti nap, akkor a hataridé a kévetkezé munkanapon
jarle.

2.13.4. Hatarid6t jogszabaly, a féiskolai szabalyzat, palyazati felhivas vagy - ezek rendelkezésének hidnyaban -
az eljaro szerv allapithat meg.

2.13.5. Jogszabdly eltérd rendelkezése hianyaban az lizemzavar idtartamat a hatarid6k szamitasa szempontjabol
figyelmen kiviil kell hagyni. Amennyiben az elektronikus kérvények leadasi hataridejét megel6z6 24 6raban a Nep-
tun rendszer legalabb 3 6ran keresztiil nem érheto el, a kérvények leadasi hatarideje 24 draval meghosszabbodik.
Ebben az esetben az elbiralasi hatarid6 is ennek megfeleléen médosul.

2.14. Mulasztas

2.14.1. Aki a hatarid6t elmulasztja, tobbé azt hatalyosan nem teljesitheti, kivéve, ha jogszabaly vagy a féiskolai
szabalyzat masként rendelkezik.

2.14.2. Nem mindsiil a hatarid6 elmulasztdsanak, ha arra kéztudomasu természeti esemény vagy mas rendkiviili
koriilmény adott okot.

2.14.3. A 2.8.2. bekezdése szerint postai Gton benyujtott beadvany hatarid6ben beadottnak tekintendd, ha a pos-
tara adas id6pontja legkésébb a hatarid6 utolsé napja; elektronikus beadvany pedig, ha a hataridé utols6 napja-
nak 24.00 6rajaig a rendszerbe befogadasra kertl.

2.14.4. A hatarid6t kétség esetén megtartottnak kell tekinteni.

2.15. lgazolas

2.15.1. Az, aki a hataridét 6nhibajan kiviil elmulasztotta, igazolasi kérelmet terjeszthet el6.

2.15.2. Az igazolasi kérelemben el§ kell adni a mulasztas okat, igazolni kell a vétlenséget, és pdtolni kell az elmu-
lasztott cselekményt.

2.15.3. Nincs helye igazolasnak, ha azt jogszabaly vagy f6iskolai szabalyzat kizarja, illetve ha igazolas folytan ki-
tlizott, Gjabb hatarid6t mulasztanak el.

2.15.4. Az igazolasi kérelmet az elmulasztott hatdrnap vagy hataridd, vagy az akadaly megsziinését kovet6 utolsé
napjatdl szamitott 8 napon beliil kell benyujtani az eljaré szervnél. Ha a mulasztas a hallgaténak 6nhibajan kiviil
késo6bb jutott tudomdasara, vagy az akadaly késébb sziint meg, a hataridé a tudomasra jutasto], illetve az akadaly
megsziinésétdl kezdddik. Az elmulasztott hatarnaptd], illetve az elmulasztott hataridd utolsé napjatdl szamitott
hat hénapon tul azonban igazolasi kérelmet nem lehet el6terjeszteni.

2.16. Hianypdtlas

2.16.1. Ha a hallgaté valamely beadvanya hidnyos - nem tartalmazza a jogszabalyban, a f6iskolai szabalyzatban,
kiiléndsen a jelen Hallgatéi Altalanos Eljarasi Rend 2.6.5. a)-d) pontjaban vagy a palyazati felhivasban foglaltakat,
valamint ha a tényallas tisztdzdsa soran felmeriilt 4j adatra tekintettel az sziikséges -, rovid, de legfeljebb 8 napos
hatarid6vel fel kell hivni a hidnyok pétlasara.

2.16.2. A hidnypo6tlasi felhivas kozolhetd szdban, irdsban - kézbesitéssel vagy hirdetmény ttjan.

2.16.3. A hianypo6tlasi felhivasban meg kell jeldlni a hidnyokat, pétlasuk médjat, tovabba azt a figyelmeztetést,
hogy annak a beadvanyat, kérelmét, aki a hidAnypdtlasban foglaltaknak nem vagy nem teljesen tesz eleget, az eljaré
szerv (személy) elutasitja, vagy hidnyos tartalma szerint biralja el.

2.16.4. Nem kell hidnyp6tlasi eljarast lefolytatni a 2.8.3. pontban irt esetben.
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2.17. Jegyz8kdnyv

2.17.1. Jegyz6kodnyvet kell késziteni a torvényben, kormanyrendeletben vagy f6iskolai szabalyzatban meghataro-

zott eljarasi cselekményekro], igy kiilondsen a hatadrozathozatalt megel6z6 nyilvanos tanacskozasroél vagy bizott-

sagi tlésrdl, tovabba az ettdl fiiggetleniil foganatositott személyes meghallgatdsrdl, illetve mas bizonyitasi cselek-
ményrol.

2.17.2. A jegyz6konyvnek tartalmaznia kell

a) az eljaré szerv (személy) megnevezését, az ligyintézd nevét, az ligy targyat és az ligyiratszamot,

b) az eljarasi cselekményben érintett személy nevét és lakcimét, - hallgaté esetén - hallgatdi azonosito kodjat,
eljarasjogi helyzetét (kérelmezd, eljaras ald vont, meghatalmazott, tanu, szakérto, stb.), és - ha azt kozolte -
egyéb elérési lehetdségét,

¢) az alkalmazott hatdsagi tanti nevét,

d) az eljarasi cselekményben érintett személy jogaira és kotelességeire vald figyelmeztetés megtorténtét,

e) az ugyre vonatkozé 1ényeges nyilatkozatokat és megallapitasokat, az eljarasi cselekmények soran tapasztalt,
az ligy eldontése szempontjabodl 1ényeges koriilményeket és megallapitasokat, ideértve a hat6sagi tand észre-
vételeit is,

f) a jegyz6konyv készitésének helyét és id6pontjat, valamint

g) az eljarasi cselekményben érintett személy, az eljarasi képességgel nem rendelkezd személy képviseldje, a ha-
tosagi tany, az eljaro ligyintéz6 és a jegyz6konyvvezetd oldalankénti alairasat.

2.17.3. A hangfelvételre, valamint a kép- és hangfelvételre a jegyz6konyvre vonatkoz6 szabalyokat azzal kell al-
kalmazni, hogy azok a 2.17.2. a)-f) pontjaban felsoroltakat tartalmazzak. A hangfelvételt, valamint a kép- és hang-
felvételt hordozé eszkozt az iratokhoz kell csatolni, vagy arrdél az eljaras befejezéséig irasbeli jegyz6konyvet kell
késziteni.
2.17.4. Az eljar¢ f6iskolai szerv (személy) - eltérd jogszabalyi vagy szabdalyzati rendelkezés hidnyaban - a kolt-
ségtakarékossag és a hatékonysag kovetelményének megfeleléen valasztja ki a jegyz6konyv készitésének forma-
jat. Az tigyfél vagy az eljaras egyéb résztvevije az ezzel jaré koltségek megtéritése mellett kérheti az altala meg-
jelolt jegyz6konyvezési forma alkalmazasat.
2.17.5. Egyszertsitett jegyz6konyvet kell késziteni, ha jegyz6konyv - a hallgaté vagy az eljarasi cselekményben
érintett személy erre irdnyulé kérelme folytan vagy a jegyz6konyvkészitést indokoltta tévo koriilmények hia-
nyaban - nem késziil. Az egyszerisitett jegyz6konyv tartalmazza felvételének helyét és id6pontjat, az tigy tar-
gyat és az ligyiratszamot, az eljarasi cselekményben érintett nevét és eljarasjogi helyzetét, a jogokra és kotele-
zettségekre vald figyelmeztetés megtorténtét, az eljarasi cselekmény megnevezését és rovid dsszefoglalasat,
az eljaré ligyintézd nevét és alairasat, valamint az eljarasi cselekményben érintett személy alairasat. A szébeli
kérelemrdl késziilt egyszerisitett jegyz6konyv ezenkiviil tartalmazza az tigyfél nevét és lakcimét vagy székhe-
lyét, valamint a kérelem tartalmat.

2.17.6. Az iigy megitélése szempontjabol fontos vagy egyébként az ligy természetére tekintettel lényeges minden

egyéb eljarasi cselekményrol hivatalos feljegyzés (emlékeztetd) vehetd fel, vagy az eljarasi cselekményt az iratra

torténd ravezetéssel rogzithetd. A hivatalos feljegyzés (emlékeztetd) az eljarasi cselekmény rovid 6sszefoglalasat,

a készités datumat, valamint a feljegyzést készit6 nevét és aldirasat tartalmazza.

2.18. A kérelem, beadvany elbiralasa

2.18.1. A hallgaté kérelmét, beadvanyat az eljaré szerv targyalason kiviil, targyalason vagy bizottsagi iilésen bi-
ralja el.

2.18.2. Ha az elbiralas szabdlyait jogszabaly vagy szabdalyzat nem tartalmazza, akkor targyaldson kivil kell elbi-
ralni, de a hallgat6 sziikség szerint vagy kérelmére személyesen meghallgathaté.

2.19. Az els6foku dontés

2.19.1. Az els6fokud dontésre az altalanos kdzigazgatasi rendtartasrol sz616 2016. évi CL. tdrvény (a tovabbiakban:
Akr.)70 rendelkezéseit kell alkalmazni azzal, hogy a hatésag alatt az elsé fokon eljaré szerv (személy) értends.

2.19.2. Az eljaré szerv (személy) a hallgatdval - a kézbesitésre vonatkozo szabalyok szerint - irasban kozli a sza-
balyzatban, térvényben vagy kormanyrendeletben meghatarozott dontését, kiilondsen, ha az a hallgatéra kotele-
zettséget keletkeztet vagy azt a hallgat6 kéri. A dontésnek tartalmaznia kell a dontés indokoldsat és a jogorvos-
latrél valo tajékoztatast. Az els6foku hatarozat kotelezd mintdjat a rektor - rektori utasitasban - allapithatja meg.
2.19.3. Az elsé fokon eljaré szerv (személy) sajat, jogorvoslati eljsrdsban még el nem biralt déntését (az Akr.71

70 Médositotta: a 11/2018. (05.31.) sz. szenatusi hatarozattal elfogadott, az altalanos kézigazgatasi rendtartasrol sz616 2016. évi CL. torvény
miatti szabalyzat-mdédositas.
71 Médositotta: a 11/2018. (05.31.) sz. szenatusi hatarozattal elfogadott, az altalanos kozigazgatasi rendtartasrél sz6l6 2016. évi CL. torvény
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és jelen Hallgatéi Altalanos Eljarasi Rend Keretei kozott) feliilvizsgalhatja és hivatalbél intézkedhet dontésének
kijavitasarol, kiegészitésérdl, médositasarol és visszavonasarol, ha arra okot adé koriilményrdl tudomast szerez.
A kijavitd, kiegészit6 vagy visszavon6 dontést ugyanolyan formaban kell meghozni, mint az eredeti dontést és az
ellen ugyanolyan jogorvoslatnak van helye, mint amilyen a visszavont, illetve a mddositott dontés ellen volt.

2.19.4. Az elsé fokon eljaro szerv (személy) hallgatdval kapcsolatos dontése végleges”2, ha a hallgat6 a 3.5.1. pont-
ban meghatarozott hatarid6n beliil nem nyujt be jogorvoslati kérelmet, vagy a kérelem benyujtasarél lemondott.

3. A hallgatoi ugyekben masodfokon torténd (jogorvoslati)
eljaras szabalyai

3.1. E fejezet rendelkezéseit kell alkalmazni minden olyan ligyben, amelyben az els6 fokon hozott dontéssel vagy
az intézkedési kotelezettség elmulasztasaval szemben a hallgaténak joga van jogorvoslati kérelemmel élni.

3.2. Hataskor

3.2.1. A méasodfoku eljaras teljes korben, az egyéni érdeksérelemre hivatkozassal benyujtott kérelemre is kiterje-
d6en a Hallgatéi Jogorvoslati Bizottsag (a tovabbiakban: Bizottsag) kizarélagos hataskérébe tartozik.

3.2.2. A Bizottsag méltanyossagot nem gyakorol.

3.2.3. Ajogorvoslati kérelem elbiralasa soran a tényallas tisztazasara, az igazolasra, a dontés alakjara, tartalmara,
a dontés kérelemre vagy hivatalbdl torténd kijavitasara, kiegészitésére, modositasara vagy visszavondsara az al-
talanos kozigazgatasi rendtartasrol sz616 torvény (az Akr .), egyéb kérdésekben pedig’3 a Hallgatoi Altalanos
Eljarasi Rend 2. fejezetben irt rendelkezéseit kell megfeleléen alkalmazni.

3.3. llletékesség

3.3.1. A Féiskola valamennyi hallgatéjanak masodfoku tigyében - ideértve az els6fokd kartéritési és fegyelmi
ugyek masodfoku elbiralasat is - a Bizottsag jar el.

3.3.2. Az intézkedési kotelezettség elmulasztisa miatt el6terjesztett valamennyi kérelem elbirdlasara a Bizottsag
illetékes.

3.4. A Hallgatoi Jogorvoslati Bizottsag

3.4.1. A Bizottsag tagjai

a) a rektor, mint elnok;

b) két oktatoé tag;

¢) két hallgato tag;

d) két oktatd és két hallgaté pottag.

3.4.2. A Bizottsag oktaté tagjait és péttagjait a Szenatus vélasztja, hallgaté tagjait és péttagjait a Hallgatéi Onkor-
manyzat Hallgat6i Képviselete (HK) delegélja.

3.4.3. Ha a rektorral szemben kizaré ok all fenn, és ezért az eljaradsban nem vehet részt, a Bizottsag elnoke a rek-
torhelyettes.

3.4.4. A Bizottsagnak az oktatoi pottag, illetve a hallgatéi pottag akkor lehet a tagja, ha az oktatéi tag, illetve a
hallgatéi tag kizaré ok miatt az eljarasban nem vehet részt, valamint ha akadalyoztatva van, és akadalyoztatasa
az elintézési hatarid6 megtartasat veszélyezteti.

3.4.5. Az oktatoi tag és pottag személyére a rektor tesz javaslatot a Szenatus szamara.

3.4.6. Az oktat6i tagok és péttagok mandatuma 3 évre, a hallgatéi tagok és pottagok mandatuma 1 évre szol.

3.4.7. A tag és a pdttag mandatuma megsziinik

a) a mandatum lejartakor,

b) a munkaviszony, illetve hallgatéi jogviszony megsziinésekor,

¢) a Bizottsagbdl torténd visszahivaskor,

d) lemondaskor.

3.4.8. A tagok részére a megbizolevelet és a mandatum megsziinésérdl sz616 hatarozatot a rektor allitja ki.

miatti szabalyzat-mdédositas.
72 Médositotta: a 11/2018. (05.31.) sz. szenatusi hatarozattal elfogadott, az altalanos kozigazgatasi rendtartasrol sz6l6 2016. évi CL. torvény
miatti szabalyzat-médositas.
73 Médositotta: a 11/2018. (05.31.) sz. szenatusi hatarozattal elfogadott, az ltalanos kézigazgatasi rendtartasrol sz616 2016. évi CL. torvény
miatti szabalyzat-mdédositas.
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3.5. A kérelem benydujtasa

3.5.1. Ahallgat6 a Féiskola dontése vagy intézkedése, illetve intézkedésének elmulasztisa (a tovabbiakban egyiitt:
dontés) ellen - a kozléstdl, ennek hianyaban a tudomasara jutasatél szamitott tizendt napon beliil - jogorvoslattal
élhet, kivéve a tanulmanyok értékelésével kapcsolatos dontést. Eljaras indithaté a tanulmanyok értékelésével
kapcsolatos dontés ellen is, ha a dontés nem a Féiskola altal elfogadott kdvetelményekre épiilt, illetve a dontés
ellentétes a Foiskola szervezeti és miikodési szabalyzataban foglaltakkal, vagy megszegték a vizsga megszerve-
zésére vonatkozo rendelkezéseket.
3.5.2. A hallgaté a jogorvoslati kérelmét a rektorhoz cimezve - ha jogszabdly, féiskolai szabalyzat vagy a palyazati
felhivas mas benyujtasi modot nem ir el6 - elektronikusan, a Neptun kérvénykezel6 modul utjan, illet6leg - Nep-
tun kérvénykezel hozzaférés hidnyaban vagy mas kivételesen indokolt esetben - postai titon (levélben) nyujtja
be.74
3.5.3. Ha a hallgat6 jogorvoslati kérelmét nem a 3.5.2. pontban meghatarozott médon nyujtotta be, akkor a kére-
lem formai okbdl elutasitasra kertil. Ugyancsak formai okbdl elutasitasra kertil a kérelem (eljaras megsziintetése),
ha

a) az els6 foku szerv visszavonja a jogorvoslattal tAmadott els6 fokd hatarozatot (2.19.3.) vagy

b) az alapul szolgald kérelem a hallgatd jogviszonyanak megsziinése vagy félévhalasztas (passzivalas) miatt

okafogyotta valt.
Az a) pontban irt esetben az 4j dontés ellen 1j jogorvoslati kérelem nyujthaté be.7s

3.6. A bizottsag eljarasa

3.6.1. Ha a jogorvoslati kérelem fegyelmi hatarozat megvaltoztatdsara iranyul, a Bizottsag Fegyelmi Tanacsa,

egyéb esetekben a Bizottsag Altalanos Tanacsa jar el.

3.6.2. Az 3.6.1. bekezdésben meghatarozott eljar6 tanacsok elnoke a Bizottsag elndke, az eljaro6 tanacs tagja a Bi-

zottsag tagjai koziil egy oktatdi és egy hallgatoi tag.

3.6.3. Ajogorvoslati kérelem elbiral6ja nem lehet az,

a) aki a megtamadott dontést hozta, vagy a dontéshozatalt elmulasztotta,

b) aki az a) pontban megjelolt személy kdzeli hozzatartozdja,

c) akitdl az ligy targyilagos elbiralasa nem varhaté el.

3.6.4. A f6iskola szabalyzatainak alkalmazasa soran kozeli hozzatartozo: a hazastars, az egyenesagbeli rokon, az

orokbefogadott, a mostoha- és a nevelt gyermek, az 6rokbefogadé-, a mostoha- és a nevel8sziil6 és a testvér [Ptk.

8:1. § (1) bekezdésének 1. pontja].

3.6.5. A Bizottsag elnokének a Bizottsag, illetve az eljaré tanadcsok munkajanak megszervezésével, az iilések és a

dontéshozatal el6készitésével kapcsolatos feladataiban az eljaré tanacsok mellett munkajat segit6 tanacsjegyzok

miikodnek kozre.

3.6.6. A tanacsjegyzbket a Tanulmanyi Osztaly vezet6jének javaslatara a Bizottsag elndke bizza meg és menti fel.

A kizarasra vonatkoz6 szabalyokat a tanacsjegyzore is alkalmazni kell.

3.6.7. A Bizottsag elnoke legkésébb a kérelem beérkezését kovetd 6todik munkanapon - figyelemmel az esetleges

kizaré okokra - megallapitja az eljar6 tanacs 6sszetételét.

3.6.8. Az 3.6.7. bekezdésben meghatarozott hataridé alatt a Bizottsag elndke az illetékes tandcsjegyz6 Utjan - te-

lefonon és nyomtatott vagy elektronikus levélben - megkeresi az elsé fokon eljart szervet (személyt) az els6foku

eljaras 3.6.9. bekezdésben meghatarozott iratainak tovabbitasa céljabol. Nem kell megkeresést inditani, ameny-

nyiben az els6 foku eljaras iratai a Tanulmanyi Osztalyon vagy a Rektori Hivatalban hidnytalanul rendelkezésre

allnak. Ez utébbi esetben azokat - jogorvoslati eljaras tartamara - az illetékes tanulmanyi tigyintézd, vagy a Rek-

tori Hivatal vezetdje az iratokhoz csatolja a jogorvoslati kérelem beérkezést kovet6 két munkanapon beliil.

3.6.9. Az els6 fokon eljart szerv (személy) a 3.6.8. bekezdésben meghatarozott megkeresésnek haladéktalanul -

legfeljebb két munkanapon beliil - kételes eleget tenni az alabbi eredeti iratok megkiildésével:

a) szlikség szerint a palyazati felhivas,

b) a hallgaté kérelme és annak valamennyi melléklete,

¢) bizottsagi eljaras esetén az els6foku eljaras jegyz6konyve és annak (az elektronikus iratokat is beleértve) teljes
iratanyaga,

d) els6foku hatarozat alairt példanya,

e) a hatdrozat hallgaté részére torténd kézbesitésének igazolasa,

f) az els6foku hatarozat alapjat képez6 szabalyzatok és hatarozatok kivonata,

74 Médositotta a Szenatus 2022. 4prilis 7-én hozott, 2/2022. (04.07.) sz. hatarozataval elfogadott ,A TKBF Hallgatoi Kévetelményrendszeré-
nek Modositdsa a manfai levelezd képzés 2022/2023. tanévi inditisa miatt’ 4. §-anak (1) bekezdése,
75 Médositotta a Szenatus 2022. aprilis 7-én hozott, 2/2022. (04.07.) sz. hatarozataval elfogadott ,4 TKBF Hallgatoi Kovetelményrendszeré-
nek Modositisa a manfai levelezd képzés 2022/2023. tanévi inditisa miatt’ 4. §-anak (1) bekezdése,
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g) ha a szamitégépes nyilvantartasi rendszer nem tartalmazza, a térzskonyv hallgatéra vonatkozo részének -
tobb torzslap esetén valamennyinek a - masolata,

h) minden egyéb, a Bizottsag elndke altal el6irt egyéb irat.

3.6.10. Az els6foka eljaras iratainak tovabbitasat kovetd 2 munkanapon beliil a Bizottsag elndke a kérelmet meg-

vizsgalja abbol a szempontbdl, hogy az nem késett-e el, illetve tartalmazza-e valamennyi el8irt kelléket.

3.6.11 Ha a kérelem elkésett, azt a Bizottsag elndke érdemi vizsgalat nélkiil elutasitja, ellenkezd esetben érdemi

elbiralasra el6késziti.

3.6.12 Ha a kérelem hianyos, a hianypdtlas szabalyai szerint kell eljarni.

3.6.13 A Bizottsag a kérelemrdl benyujtasat kovets 3076 napon beliil dont.

3.6.14 A tényallas tisztazasahoz a Bizottsag elnoke

a) megidézi a kérelmet benyujté hallgatét és meghatalmazottjat,

b) felhivja az els6fokd hatarozatot hozd bizottsag, testiilet vezet6jét, illetve az els6fokt hatdrozatot hozo6 személyt,
hogy irdsban nyilatkozzék a jogorvoslati kérelmet illetéen, és egyidejlileg sziikség szerint intézkedik a Bizott-
sag iilésére torténd meghivasarol.

3.6.15 Az 3.6.14 bekezdés b) pontjdban meghatarozott személy vagy képvisel6je a Bizottsag iilésén a hallgato

személyes meghallgatasa soran jelen lehet és nyilatkozhat.

3.6.16 A hallgat6 vagy képviseldjének ismételt, szabalyos értesités ellenére torténd, valamint a 3.6.14 b) pontban

meghatarozott személyek tdvolmaradésa a hatarozat meghozatalanak nem akadalya.

3.6.17 A Bizottsag iilésén tanacskozasi joggal részt vehetnek a Bizottsag elnoke altal meghivott szakértdk.

3.6.18 A Bizottsag akkor hatarozatképes, ha tilésén az elndk és rajta kiviil legalabb egy tag jelen van.

3.6.19. Az ligy el6adoja a Bizottsag elndke. Az elndk ugy is rendelkezhet, hogy az ligyben keletkezett iratokat a

tanacsjegyz0 ismerteti.

3.6.20. A Bizottsag dontése soran figyelembe veszi

a) a hallgat6 kérelmében leirtakat, az azokhoz mellékelt iratokat,

b) az esetleges els6foka dontés indoklasaban leirtakat,

) a kérelmet benytjté hallgaté széban vagy irdsban kifejtett allaspontjat,

d) a kérelemmel érintett oktatasi szervezeti egység vezetdjének véleményét,

e) a vonatkozo jogszabalyokat és szabalyzati el6irasokat,

f) minden, a kérelem elbiralasara vonatkozo rendelkezésére 4ll6 informéciot.

3.6.21 A Bizottsag dontését szavazattdbbséggel hozza. SzavazategyenlGség esetén az elnok szavazata dont.

3.7. A masodfoku hatarozat

3.7.1. Ajogorvoslati kérelem targyaban a Bizottsag a kovetkez6 hatarozatokat hozhatja:

a) a kérelmet elutasitja,

b) a dontés elmulasztéjat dontéshozatalra utasitja,

¢) a dontést megvaltoztatja,

d) a dontést megsemmisiti, és a dontéshozot 4j eljaras lefolytatasara utasitja.

3.7.2. A hatarozat kézbesitése irant a kérelem benyujtasat kovetd huszonegy napon beliil intézkedni kell. A hata-
rozat kézbesitésérél a Tanulmanyi Osztaly gondoskodik.

3.7.3. A masodfoku hatdrozat kotelezé mintajat a rektor - rektori utasitdsban - megallapithatja.

3.8. A dontés véglegessége, joger6’”

3.8.1. A masodfoku dontés a kozléssel kozléssel végleges. A hallgaté a jogorvoslati kérelem targyaban hozott el-
jarast befejezd dontést kozigazgatasi perben tdmadhatja meg. A keresetlevél benyujtasanak halaszté hatalya
van.’s

3.8.2. Az ligy joger0s lezdrasa utan (torténjen az az elsé fokd dontés jogerdére emelkedésével vagy a masodfoku
hatarozat joger6re emelkedésével vagy bir6sagi dontéssel) a torzslap részeként 6rizendd, illetve annak alata-
masztasat szolgalé iratokat (TVSZ 2.1.3.4.7.) a hallgatéi dossziéban kell elhelyezni a Tanulmanyi Osztalyon; mig
masolatukat - az tigyben keletkezett tobbi irattal egylitt, tovabbi irattdrozas céljabol - az ligy dossziéjaban a Rek-
tori Titkarsag részére kell atadni.

76 Médositotta: a 11/2018. (05.31.) sz. szenatusi hatarozattal elfogadott, az ltalanos kézigazgatasi rendtartasrol sz616 2016. évi CL. torvény
miatti szabalyzat-mdédositas.
77 Médositotta: a 11/2018. (05.31.) sz. szenatusi hatarozattal elfogadott, az altalanos kozigazgatasi rendtartasrél sz6l6 2016. évi CL. torvény
miatti szabalyzat-médositas.
78 Médositotta: a 11/2018. (05.31.) sz. szenatusi hatarozattal elfogadott, az altalanos kézigazgatasi rendtartasrol sz616 2016. évi CL. torvény
miatti szabalyzat-mdédositas.
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4. Zaro és hatalyba léptet6 rendelkezések

4.1. A Hallgatéi Altalanos Eljarasi Rend (HAER) 2017. jtlius 07-én 1ép hatalyba.

4.2. /Hatdlyon kiviil./ 79

4.3. A Hallgatéi Altalanos Eljarasi Rend szévegét a Szenatus 2017. jilius 06-an hozott 35/2017. (07.06.) sz. hata-

rozataval fogadta el.

4.4 /Hatalyon kiviil./80

4.581 A jelen médositast a Szenatus 2018. majus 31-én hozott 11/2018. (05.31.) sz. hatdrozataval fogadta el és

2018. majus 31. napjaval hatalyos, melyet az azt koveten indult iigyekben kell alkalmazni.

4.6. A Tanulmdnyi és Vizsgaszabdlyzat, a Hallgatdi Téritési és Juttatdsi Szabdlyzat, a Hallgatoi Altalinos Eljdrdsi
Rend és a Felvételi és Atiratkozdsi Szabdlyzat jelen mdodositdsdts? - elfogaddsa napjdval hatdlyosan - 4t kell ve-

zetni az érintett szabdlyzatok szévegén. A rektor és a HK alelnéke dltal aldirt egységes szerkezetii Tanulmdnyi és
Vizsgaszabdlyzat, illetve Hallgatoi Téritési és Juttatdsi Szabdlyzat a szendtusi jegyzokonyv 2. és 3. szamui fiiggeléke;
a rektor dltal aldirt egységes szerkezetii Felvételi és Atiratkozdsi Szabalyzat, valamint Hallgatoi Altaldnos Eljdrasi
Rend pedig a 4. és 5. szadmii fiiggeléke. Jelen mdédositdst a Szendtus 2022. dprilis 7-én hozott 2/2022. (04.07.) sz.

hatdrozatdval fogadta el.

Kelt Budapesten, 2022. aprilis 7. napjan.

Karsai Gabor rektor

79  Hatalyon kiviil helyezte a Szenatus 2022. 4prilis 7-én hozott, 2/2022. (04.07.) sz. hatarozataval elfogadott 4 TKBF Hallgatoi Kévetelmény-
rendszerének Modositdsa a manfai levelezd képzés 2022/2023. tanévi inditdsa miatt’ 4. §-anak (2) bekezdése.
80 Megallapitotta: a 11/2018. (05.31.) sz. szenatusi hatarozattal elfogadott, az ltalanos kozigazgatasi rendtartasrol sz616 2016. évi CL. tor-

vény miatti szabalyzat-médositas, Hatalyon kiviil helyezte a Szenatus 2022. aprilis 7-én hozott, 2/2022. (04.07.) sz. hatarozataval elfogadott , 4
TKBF Hallgatoi Kovetelményrendszerének Modositdsa a manfai levelezd képzés 2022/2023. tanévi inditdsa miatt’ 4. §-anak (2) bekezdése.

81 Megallapitotta: a 11/2018. (05.31.) sz. szenatusi hatarozattal elfogadott, az ltalanos kozigazgatasi rendtartasrol sz616 2016. évi CL. tor-
vény miatti szabalyzat-modositas.

82 A Szenatus 2022. 4prilis 7-én hozott, 2/2022. (04.07.) sz. hatarozataval elfogadott ,A TKBF Hallgatdi Kovetelményrendszerének Médosi-
tasa

a manfai levelezé képzés 2022/2023. tanévi inditdsa miatt’ 5. §-anak (1)-(2) bekezdése.
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