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L. A felsGoktatasi intézmény adatai
A felsGoktatdsi intéZmeény Neve:  .....coeeeciiee e A Tan Kapuja Buddhista Féiskola
A felsGoktatdsi intéZmEny roviditett NEVE: ......cccciiii i e TKBF
A felsGoktatdsi intézmény székhelye: .......coooveviiiiiiiiieiieeee, 1098 Budapest, Borzsony utca 11.
A felsGoktatdsi intézmény fenntartéjanak neve: ........cccccceceveeenieneennee. A Tan Kapuja Buddhista Egyhaz
A felsGoktatdsi intézmény fenntartdjanak roviditett NEVE ......ccccvveeeeciiie i TKBE
A felsGoktatdsi intézmény fenntartéjanak cime: .......ccovevevcvveeecnnenn. 1098 Budapest, Borzsony utca 11.

A felsGoktatasi intézmény jelz&szamai:

L To [0 17 £ o PP U PSSP 18232132-1-43
®  KSH SZAMJEIE: ittt 18232132 8542 552 01
®  SZAKABAZAI KOO: ... et e e et e e e ate e e e rre e e e anees 8542
®  INtEZMENYI QZONOSITO...ccuiiiii et ee e et e e e e e e e e e are e e e eareeeeensaeaean F1 62370

A felsGoktatasi intézmény bankszamlavezetdjének:
L Y SRS K&H Bank Zrt.

L 11 o TN 1095 Budapest, Lechner Odén fasor 9.

A fels6oktatasi intézmény:

e Pénzforgalmi bankszdmla szama: .......cccceeviiiiiieciiececiee e, 10403181-31818690-00000000

o Elkuldnitett szamla szama: ....occeevieiierieee e, 10403181-49545653-50531029

o Elkllonitett szamla (hallgatdi gy(ijt6szamla) szama: ................ 10403181-00029921-00000007

e Elkilonitett szamla (EFOP-3.4.3-16-2016-00024 palyazati) szama: 10403181-00030228-
00000009

A fels6oktatasi intézmény jogallasa

Nftv. 4. § (1a) bekezdése szerinti egyhdzi felsGoktatdsi intézmény, amelynek alapitdja és fenntartdja a
TKBE és amely 6nalld jogi személy.

A felsGoktatasi intézmény gazdalkoddasa

A Tan Kapuja Buddhista F8iskola 6nalléan gazdalkodik, jogokat szerezhet és kitelezettségeket vallalhat. Onallé vagyon-
nal rendelkezhet. A gazdalkodasanak alapjat éves — igény szerint k6zép-, és hosszu tavu - fenntarto altal jovahagyott
koltségvetés kerete adja meg. A gazdalkodasi évet a fenntarto altal ellenjegyzett beszamoléval zarja.
A szamviteli politika hatalya a felsGoktatasi intézmény alapitd okirataban és az alapitd okirattal 6sszhangban allé m-
kodési engedélyekben nevesitett tevékenységek szamviteli szabalyozasara terjed ki.

Il A felsGoktatasi intézmény tevékenységei

1.1. Alaptevékenység a Féiskola Alapité Okiratdnak 3.2. pontja szerint:
11.1.1 Felséfoku oktatds (TEAOR’08 85.42 Felséfoku oktatds) A felsGoktatdsi intézmény képzésének adatai (Alapité Ok-
irat szerint)
11.1.1.1 A fels6foku végzettségi szintet biztosito képzés tudomanyteriiletei és képzési teriiletei
11.11.1.1.1 A FGiskola képzést folytat hittudomany tudomdnyterileten, hittudomany tudomanyagban, hittudo-
many képzési teriileten, teoldgia képzési dgban.
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11.1.1.1.2 Egyéb tudomanyteriileten, illetve képzési terlileten a FGiskola a jelen alapitd okirat médositasa nél-
kil képzést nem folytat és nem folytathat.

11.1.1.2 A fels6foku végzettséget biztositd képzés szintjei — felséfoku oktatds (TEOR’08 85.42.1)
11.L1.1.2.1. A Féiskola az alapképzés és a mesterképzés képzési szinteken képzést folytat.
11.1.1.2.2 A FGiskola a fels6foku szakképzés szinten képzést folytathat a képzési szakmacsoport megjeldlésével.
11.1.1.2.3 A Féiskola a fels6foku oktatas elsé szintjéhez kapcsolddd online oktatast (TESZOR’08 85.42.11.) foly-

tathat.

11.1.1.2.4 A FGiskola a felséfoku oktatds elsé szintjéhez kapcsolddo egyéb oktatast (TESZOR’08 85.42.12.) foly-

tathat.

11.1.1.2.5 A Féiskola a fels6foku oktatdas masodik szintjéhez kapcsolddo online oktatast (TESZOR’08 85.42.13.)

folytathat.

I1.L1.1.2.6 A Fdiskola a fels6foku oktatas masodik szintjéhez kapcsolodd egyéb oktatast (TESZOR’08 85.42.14.)
folytathat.

11.L1.1.2.7 A FGiskola a doktori képzés képzési szinten képzést folytathat.
11.1.1.2.8 A Féiskola a felséfoku oktatds harmadik szintjéhez kapcsolddo online oktatast (TESZOR'08 85.42.15)
folytathat.
11.L1.1.2.9 A Fdiskola a fels6foku oktatdas harmadik szintjéhez kapcsolddd egyéb oktatdst (TESZOR’08
85.42.16.) folytathat.
11.1.1.2.10 A Féiskola alapitd okiratanak modositasaval szakirdnyu tovdbbképzést folytathat.
1.1.1.2.11 A Féiskola egyéb oktatast (sport, szabadidds képzést TEAOR’08 85.51, kulturalis képzést TEAOR'08
85.52, egyéb mashova nem sorolt oktatdst TEAOR’08 85.59), oktatdst kiegészit6 tevékenységet TEAOR’08
85.60) végezhet az aldbb megjelodlt tevékenységekre kiterjedéen:

11.L1.1.2.11.1 Sport, szabadidGs képzés (TESZOR’08 85.51.10.).

11.L1.1.2.11.2 Zeneoktatds (TESZOR’08 85.52.12.).

11.1.1.2.11.3 M(ivészeti oktatds (TESZOR’08 85.52.13.).

11.L1.1.2.11.4 Egyéb kulturalis oktatds (TESZOR’08 85.52.19.).

11.1.1.2.11.5 Nyelviskolai oktatds (TESZOR’08 85.59.11.).

11.1.1.2.11.6 Informatikai oktatas (TESZOR’08 85.59.12.).

11.L1.1.2.11.7 Egyéb szakmai oktatds (TESZOR’08 85.59.13.).

11.L1.1.2.11.8 Egyéb mashova nem sorolt oktatas (TESZOR’08 85.59.19.).

11.11.1.2.11.9 Oktatast kiegészits szolgdltatas (TESZOR'08 85.60.10.).
11.1.1.2.12 A FGiskola a m(ikodési helyén kivil képzést nem folytat.

11.1.2 Tudomdnyos kutatds A FGiskola tudomanyos kutatdsi alaptevékenysége keretében oktatast tdmogatd egyéb ku-
tatasokat folytat. A FGiskola e tudomanyos kutatasi tevékenységét tarsadalomtudomanyi, human kutatas, fejlesztés
(TEAOR’08 72.20) formajaban végzi, kizarélag az aldbbi, szolgéltatasi jegyzékszammal megjeldlt tevékenységekre kiter-
jedéen:

I1.1.2.1 Pszicholdgiai kutatas, fejlesztés (TESZOR'08 72.20.12).

11.1.2.2 Egyéb tarsadalomtudomanyi kutatas, fejlesztés (TESZOR'08 72.20.19).

11.1.2.3 Nyelv- és irodalomtudomanyi kutatas, fejlesztés (TESZOR’08 72.20.21).

11.1.2.4 Egyéb kutatas, fejlesztés a humantudomanyok teriletén (TESZOR’08 72.20.29).

11.1.2.5 Tarsadalom- és humantudomanyi kutatas, fejlesztés eredeti termékei (TESZOR’08 72.20.30)

11.2. Kiegészit6-, egyéb és vdllalkozdsi tevékenységek az Alapito Okirat szerint:

11.2.1 A felséoktatdsi intézmény kiegészité tevékenysége
A Féiskola alaptevékenysége mellett kiegészit6 tevékenységként egyéb felnSttképzési tevékenységet folytathat az Ala-
pité Okirat 6.4. pontban meghatarozottak szerint.

1.2.2 A fels6oktatdsi intézmény alaptevékenységéhez kapcsolodo egyéb feladatai

A Féiskola az oktatasi és tudomanyos kutatdsi alaptevékenységéhez kapcsolddod egyéb feladatok korében konyvtari,
levéltari tevékenységet (TEAOR'08 91.01) folytat, kizardlag a kdvetkezd szolgaltatdsi jegyzékszammal megjeldlt tevé-
kenységre kiterjed6en: konyvtari szolgaltatas nonprofit (TESZOR’08 91.01.11.).

11.2.2.1 A felsGoktatdsi intézmény egyéb feladatainak adatai

11.2.2.1.1 A fels6oktatdsi intézmény kdnyvtara révén nyilvanos kézgyljteményi feladatot Iat el.

11.2.2.1.2 A fels6oktatasi intézmény kdzmlivel6dési, kbzoktatasi, egészségligyi, agrar- és vidékfejlesztési feladatot nem
lat el.
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11.2.3 A felsGoktatdsi intézmény vdllalkozdsi tevékenysége (Alapité Okirat 4., 6.4. pont szerint)

11.2.3.1 FGiskola vallalkozasi tevékenység keretében alkalmazott és kisérleti kutatasokat és fejlesztéseket folytat. Alkal-
mazott és kisérleti kutatasi és fejlesztési tevékenysége a Kutatasi és Technoldgiai Innovacids Alaprél szold, tébbszor
modositott 2003. évi XC. tv. 12. §-anak b) pontja szerinti kutatas-fejlesztési tevékenységeken beliil az emlitett § c)
pontja szerinti ipari vagy alkalmazott kutatdst és d) pontja szerinti kisérleti (pre-kompetitiv) fejlesztést foglalja magaban
e fogalmak eljarasokra és szolgdltatasokra vonatkozo terjedelmében. A FGiskola vallalkozasi tevékenység keretében
folytatott tudomanyos kutatasi tevékenységét tarsadalomtudomanyi, human kutatas, fejlesztés (TEAOR’08 72.20) for-
majaban végzi, kizardlag az alabb megjelolt tevékenységekre kiterjedden:

’

11.2.3.1.1 Pszicholdgiai kutatds, fejlesztés (TESZOR’08 72.20.12).
11.2.3.1.2 Egyéb tarsadalomtudomanyi kutatas, fejlesztés (TESZOR’08 72.20.19).
11.2.3.1.3 Nyelv- és irodalomtudomanyi kutatas, fejlesztés (TESZOR'08 72.20.21).
11.2.3.1.4 Egyéb kutatds, fejlesztés a humantudomanyok teriiletén (TESZOR’08 72.20.29).
11.2.3.1.5 Tarsadalom- és humantudomanyi kutatas, fejlesztés eredeti termékei (TESZOR’08 72.20.30).
11.2.3.2 A FGiskola tovabbi vallalkozasi tevékenysége keretében az alabbi tevékenységeket folytathatja:
11.2.3.2.1 Kényvkiadas (TEAOR’08 58.11), kizardlag az alabb megjeldlt tevékenységekre kiterjeden:
11.2.3.2.1.1 Nyomtatott tankdnyv (TESZOR’08 58.11.11.).
11.2.3.2.1.2 Nyomtatott szakmai, mdszaki, tudomanyos konyv (TESZOR’08 58.11.12.).
11.2.3.2.1.3 Nyomtatott gyermekkdnyv (TESZOR’08 58.11.13.).
11.2.3.2.1.4 Nyomtatott szétar, enciklopédia (TESZOR’08 58.11.14.).
11.2.3.2.1.5 Egyéb nyomtatott konyv, brosura, roplap, katalégus (TESZOR’08 58.11.19.).
11.2.3.2.1.6 Kényv lemezen, kazettan, mas fizikai hordozén (TESZOR’08 58.11.20.).
11.2.3.2.1.7 On-line konyv (TESZOR’08 58.11.30.).
11.2.3.2.1.8 Hirdetési hely nyomtatott konyvben (TESZOR’08 58.11.41.).
11.2.3.2.1.9 Hirdetési hely elektronikus kényvben (TESZOR’08 58.11.42.).
11.2.3.2.1.10 Konyv kiadasa dijazasért vagy szerz&déses alapon (TESZOR’08 58.11.50.).
11.2.3.2.1.11 Konyvkiadas engedélyezése (TESZOR’08 58.11.60.).
1.2.3.2.2 Folydirat, id6szaki kiadvany kiadasa (TEAOR'08 58.14), Egyéb nyomdai tevékenység (TEAOR’08
58.19.), kizardlag az aldabb megjeldlt tevékenységekre kiterjedéen:
1.2.3.2.2.1 Altalanos témaju nyomtatott folyéirat, idSszaki kiadvany (TESZOR'08 58.14.11.).
11.2.3.2.2.2 Nyomtatott Uzleti, szakmai, tudomanyos folydirat, idGszaki kiadvany (TESZOR’08
58.14.12.).
11.2.3.2.2.3 Egyéb nyomtatott folyodirat, idészaki kiadvany (TESZOR’08 58.14.19.).
11.2.3.2.2.4 On-line folydirat, idGszaki kiadvany (TESZOR’08 58.14.20.).
11.2.3.2.2.5 Hirdetési hely nyomtatott folyoiratban, idészaki kiadvanyban (TESZOR’08 58.14.31.).
11.2.3.2.2.6 Hirdetési hely elektronikus folydiratban, idészaki kiadvanyban (TESZOR’08 58.14.32.).
11.2.3.2.2.7 Folydirat, id&szaki kiadvany kiadasanak engedélyezése (TESZOR’08 58.14.40.).
11.2.3.2.2.8 Nyomtatott Uzleti reklamanyag, kataldogus, prospektus, reklamposzter és hasonldk (TE-
SZOR’08 58.19.15.).
11.2.3.2.2.9 Egyéb nyomtatott anyag (TESZOR’08 58.19.19.).
11.2.3.2.3 Hangfelvétel készitése, kiadasa (TEAOR’08 59.20), kizardlag az alabb megjeldlt tevékenységekre ki-
terjedGen:
11.2.3.2.3.1 Hangfelvétel készitése (TESZOR’08 59.20.11.).
11.2.3.2.3.2 El6 hangfelvétel készités (TESZOR'08 59.20.12.).
11.2.3.2.3.3 Hangfelvétel eredeti példanya (TESZOR’08 59.20.13.).
11.2.3.2.3.4 ZenemtUikiaddas (TESZOR’08 59.20.30.).
11.2.3.2.3.5 Nyomtatott zenem( (TESZOR’08 59.20.31.).
11.2.3.2.3.6 Zenemlivek elektronikus formaban (TESZOR’08 59.20.32.).
11.2.3.2.3.7 Zenei felvétel hanglemezen, szalagon, egyéb hordozén (TESZOR’08 59.20.33.).
11.2.3.2.3.8 Egyéb hanglemez, szalag (TESZOR’08 59.20.34.).
11.2.3.2.3.9 Letdlthet zenem(vek (TESZOR’08 59.20.35.).
11.2.3.2.3.10 Eredeti hanganyag felhasznalasi joganak engedélyezése (TESZOR’08 59.20.40.).
11.2.3.2.4 Kiskereskedelem (TEAOR’08 47.00), kizarélag az alabb megjeldlt tevékenységekre kiterjedéen:
11.2.3.2.4.1 Kényv-kiskereskedelem (TESZOR’08 47.00.61.).
1.2.3.2.4.2 Ujsag, folydirat kiskereskedelme (TESZOR’08 47.00.62.).
11.2.3.2.4.3 Zenei és videofelvétel kiskereskedelme (TESZOR’08 47.00.64.).
11.2.3.2.4.4 Antikvar konyv kiskereskedelme (TESZOR’08 47.00.92.).
1.2.3.2.5 Udiilési, egyéb dtmeneti szalldshely-szolgaltatas (TEAOR’08 55.20), Egyéb szallashely-szolgaltatds
(TEAOR’08 55.90), Ettermi és mozgd vendéglatas (TEAOR’08 56.10), Sajat tulajdond, bérelt ingatlan bérbe-
adasa, lizemeltetése (TEAOR’08 68.20), kizardlag az aldbb megjeldlt tevékenységekre kiterjedéen:
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11.2.3.2.5.1 Egyéb szallashely-szolgaltatas napi takaritas nélkil (TESZOR’08 55.20.19.).
11.2.3.2.5.2 Kollégiumi, didkszalloi széllashely-szolgaltatas diakok szamara (TESZOR’08 55.90.11.).
1.2.3.2.5.3 Onkiszolgalé ételszolgaltatas (TESZOR'08 56.10.13.).
11.2.3.2.5.4 Egyéb ételszolgaltatas (TESZOR’08 56.10.19.).
11.2.3.2.5.5 Sajat tulajdonu és bérelt lakdingatlan bérbeadasa, Gizemeltetése (TESZOR'08 68.20.11.).
11.2.3.2.5.6 Sajat tulajdonu és bérelt nem lakdingatlan bérbeaddsa, lGzemeltetése (TESZOR’08
68.20.12.).
11.2.3.2.6 Egyéb szoftverkiadas (TEAOR’08 58.29), kizardlag az alabb megjeldlt tevékenységekre kiterjedéen:
1.2.3.2.6.1 Altaldnos iizleti, otthoni felhasznalasra késziilt csomagolt alkalmazési szoftver (TE-
SZOR’08 58.29.21.).
11.2.3.2.6.2 Egyéb csomagolt alkalmazasi szoftver (TESZOR’08 58.29.29.).
11.2.3.2.6.3 Letolthetd alkalmazasi szoftver (TESZOR’08 58.29.32.).
11.2.3.2.6.4 On-line szoftver (TESZOR’08 58.29.40.).
11.2.3.2.6.5 Szamitdgépes szoftver felhasznalasanak engedélyezése (TESZOR’08 58.29.50.).
11.2.3.2.7 Piac-, kdzvélemény-kutatds (TEAOR’08 73.20), kizardlag az alabb megjeldlt tevékenységekre kiterje-
déen:
11.2.3.2.7.1 Piackutatds: min&ségi felmérés (TESZOR’08 73.20.11.).
11.2.3.2.7.2 Piackutatds: mennyiségi eseti felmérés (TESZOR’08 73.20.12.).
11.2.3.2.7.3 Piackutatds: mennyiségi, folyamatos és rendszeres felmérés (TESZOR’08 73.20.13.).
11.2.3.2.7.4 Nem felmérés jellegli piackutatas (TESZOR’08 73.20.14.).
11.2.3.2.7.5 Egyéb piackutatds (TESZOR’08 73.20.19.).
11.2.3.2.7.6 K6zvélemény-kutatds (TESZOR’08 73.20.20.).
11.2.3.2.8 PR, kommunikdcié tanacsadds (TEAOR’08 70.21), Uzletviteli, egyéb vezetési tanacsadas (TEAOR’08
70.22), kizardlag az aldbb megjeldlt tevékenységekre kiterjedGen:
11.2.3.2.8.1 PR, kommunikacio tanacsadas (TESZOR’08 70.21.10.).
11.2.3.2.8.2 Stratégiai vezetési tanacsadas (TESZOR’08 70.22.11.).
11.2.3.2.8.3 Humanpolitikai Gzletviteli tanacsadas (TESZOR’08 70.22.14.).
11.2.3.2.8.4 Termelésszervezési tandcsadds (TESZOR’08 70.22.15.).
11.2.3.2.8.5 Egyéb projektvezetési szolgaltatas (TESZOR’08 70.22.20.).
11.2.3.2.8.6 Egyéb Uizletviteli tanacsadas (TESZOR’08 70.22.30.).
11.2.3.2.9 Forditas, tolmacsolas (TEAOR'08 74.30), kizardlag az alabb megjeldlt tevékenységekre kiterjedden:
11.2.3.2.9.1 Forditas (TESZOR’08 74.30.11.).
11.2.3.2.9.2 Tolmacsolas (TESZOR’08 74.30.12.).
1.2.3.2.10 Immaterialis javak kolcsonzése (TEAOR'08 77.40), kizardlag az aldbb megjelolt tevékenységekre
kiterjed6en:
11.2.3.2.10.1 Kutatasi, fejlesztési eredmény felhaszndldsi joganak engedélyezése (TESZOR’08
77.40.11.).
11.2.3.2.10.2 Egyéb szellemi tulajdonhoz kapcsolédd jogok felhasznalasanak licence (TESZOR’08
77.40.19.).
1.2.3.2.11 Fénymasolas, egyéb irodai szolgaltatas (TEAOR’08 82.19), kizardlag az aldbb megjelolt tevékenysé-
gekre kiterjedéen:
11.2.3.2.11.1 Sokszorositads (TESZOR’08 82.19.11.).
11.2.3.2.11.2 Dokumentumkészités, egyéb irodai kiegészit6 szolgaltatds (TESZOR’08 82.19.13).
11.2.3.2.12 Konferencia, kereskedelmi bemutatd szervezése (TEAOR’08 82.30), kizdrdlag az alabb megjelélt
tevékenységekre kiterjed&en:
11.2.3.2.12.1 Konferencia szervezése (TESZOR’08 82.30.11.).
11.2.3.2.13 Egyéb human-egészségiigyi ellatas (TEAOR’08 86.90), kizardlag az aldbb megjeldlt tevékenységekre
kiterjed6en:
11.2.3.2.13.1 Mental-egészségligyi ellatas (TESZOR’08 86.90.18.).
1.2.3.2.14 Id8sek, fogyatékkal él6k szocialis elldtasa bentlakas nélkiil (TEAOR’08 88.10), kizardlag az alabb
megjelolt tevékenységekre kiterjedden:
11.2.3.2.14.1 Segitségnyujtas, latogatds id6éseknek az otthonukban (TESZOR’08 88.10.11.).
11.2.3.2.15 Egyéb mashova nem sorolt kozosségi, tarsadalmi tevékenység (TEAOR'08 94.99), kizardlag az alabb
megjelolt tevékenységekre kiterjedden:
11.2.3.2.15.1 Specialis csoportok védelme (TESZOR’08 94.99.13.).
11.2.3.2.15.2 Egyéb kdzosségi célu lehetGségek tamogatasa (TESZOR’08 94.99.14.).
11.2.3.2.15.3 Ifjusagi szervezeti tevékenység (TESZOR’08 94.99.15.).
11.2.3.2.15.4 Kulturalis, szabadid&s egyesiileti tevékenység (TESZOR’08 94.99.16.).
11.2.3.2.15.5 Egyéb kozosségi, tarsadalmi szervezeti tevékenység (TESZOR’08 94.99.17.).
11.2.3.2.15.6 Egyéb mashova nem sorolt kzosségi, tarsadalmi tevékenység (TESZOR’08 94.99.19.).
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11.2.3.2.15.7 K6z0sségi szervezetek adomanyozo tevékenysége (TESZOR’08 94.99.20.).
1.2.3.2.16 Temetkezés, temetkezést kiegészit6 szolgéltatas (TEAOR'08 96.03), kizardlag az alabb megjeldlt
tevékenységekre kiterjedGen:

11.2.3.2.16.1 Temetés, temetést kiegészit6 szolgaltatas (TESZOR’08 96.03.12.)

1. Szamviteli politika

A Tan Kapuja Buddhista F&iskola (a tovabbiakban: FGiskola) szamviteli politikajat a szamvitelrél sz616, mddositott 2000.
évi C. torvény (Szamviteli Térvény), a lelkiismereti és vallasszabadsag jogardl, valamint az egyhazak, vallasfelekezetek
és vallasi kozosségek jogallasardl sz616 2011. évi CCVI. térvény, az egyhazi jogi személyek beszamolo készitési és konyv-
vezetési kotelezettségének sajatossagairdl szol6 296/2013. (VII.29.) Korm. rendelet, a fenntart6 egyhaz belsé szabalyai
— egyhazi térvény -, valamint a FGiskola Gazdalkodasi Szabalyzata és mas belsd szabalyzatainak rendelkezései alapjan
a kovetkezd6k szerint hatdrozza meg.

1.1 A szamviteli politika célja

A szamviteli politika a Szamviteli Torvényben rogzitett alapelvek, értékelési elGirasok alapjan kialakitott és irasba foglalt
modszerek, eljarasok 6sszessége, mely figyelembe veszi a fels6oktatdsi egyhazi intézmény feladatainak sajatossagait
is. A szamviteli politika célja a FGiskola szamviteli rendszerének kialakitasa és miikodtetése, mely alapjan megbizhatd
és valos képet biztositd informacidk allnak rendelkezésre a m(ikédés vagyoni, pénzigyi és jovedelmi helyzetérdl. Célja,
hogy az Uzleti év konyveinek lezarasat kbvetSen a — torvényben meghatarozott konyvvezetéssel aldtamasztott — egy-
hazi-, és egyéb koltségvetési beszamold készitését megalapozza. Célja, hogy 6sszhangot teremtsen a fenntartoi és az
intézményi informdcids (szamviteli) rendszer kozo6tt, egyidejlileg megfeleljen mind az intézményi mind a fenntartéi
adatalapu vezetGi informdcids igényeknek (AVIR).

111.2 A vdlasztott kényvvezetés, feldolgozds modja, beszamoloé formdja

Kényvvezetés mddja: teljesités szemlélet(i kett6s konyvvezetés
A felsGoktatasi intézmény m(ikodésérdl, vagyoni, pénziigyi és jovedelmi helyzetérdl, a naptari év kényveinek lezarasat
kovetben, egyszerlisitett éves beszamoldt készit. A Féiskola kdnyveit forintban, magyar nyelven vezeti, beszamoléjat
ezer forintban magyar nyelven késziti el.
Az egyszer(isitett beszamold a 296/2013. (VII.29) Kormanyrendeletben elGirt formdaban, 6sszkoltség eljarassal készul.
Az egyszerUsitett beszamold részét képezi:

e amérleg,

e az eredmény-kimutatas (6sszkoltség eljarassal)

e akiegészit6 mellékletek.

Az egyszer(isitett éves beszamol6 a Szamviteli Torvény és a 296/2013 Kormanyrendelet szerinti kételez6 tagolassal
készul.

Mérlegforduldnap: targyév december 31.
Mérlegkészités id6pontja: mérlegforduldnapot kdvet6 aprilis 30.

111.3 Szamwviteli alapelvek

A beszamolo és a konyvvezetés az alabbi szamviteli elvek betartasaval készil.
e avallalkozas folytatasanak elve

e ateljességelve
e avalddisag elve
e avilagossag elve

e akovetkezetesség elve

354



Szabalyzatok.2022.07.15.

e afolytonossag elve

e az dsszemérés elve

e azidbbeli elhatarolas elve

e  az dvatossag elve

e 3 bruttd elszdmolas elve

e azegyedi értékelés elve

e atartalom elsédlegessége a formaval szemben
e alényegesség elve

e akoltség-haszon Gsszevetésének elve

A konyvvezetéskor és a beszamolo készitetésekor a Szamviteli Torvény 15-16. §-ban meghatarozott szamviteli alapel-
veket kotelez6 érvényesiteni.

11l.4 Lényeges és lényegtelen hiba

Az ellen6rzés, onellendrzés soran feltart jelentés 6sszegl hibanak kell mingsitentink minden esetben:

- ha a hiba feltarasanak évében,

- a kiilonbozb ellenbrzések soran,

- ugyanazon évet érint6,

- a hibak, hibahatasok eredményét novelS-csokkents egylttes Gsszege,

- el6jeltdl fuggetlentil eléri

az ellen6rzott év mérleg f6osszege 1 %-at, vagy ha az 1 % nagyobb 500 ezer forintndl, akkor eléri az 500 ezer forintot.

A jelentds hiba miatti eredményt noveld vagy csokkenté mddositasok az adott évre vonatkozdéan nem semlegesitik
egymast, még akkor sem, ha a kiilonb6z6 hibak kovetkeztében az eredmény /viéllalkozas esetén az addzas el6tti ered-
mény/ nem valtozik. A hibdkat elGjeltktél fuggetlenil 6ssze kell adni és az egylttes 6sszeg mutatja a hiba nagysagat.

Valuta-deviza, kilfoldi kovetelések és kotelezettségek év végi értékelésekor nem jelentGs hatdsnak az mingsithetd,
amelynek mértéke nem haladja meg a 250.000 forintot.

111.5. Az eredmény megadllapitdsanak médja

Az intézménylink tevékenységének eredményét a naptari évben kapott normativa, egyhazi kiegészité normativa, egyéb
egyhazi tamogatas, alapitvanyi tdmogatas, palyazatok, sajatos bevételek és egyéb bevételek (adomanyok), valamint a
naptari évben elszamolt, személyi jellegli raforditasok, anyagjellegl raforditasok, értékcsokkenési leiras, egyéb koltsé-
gek és egyéb raforditasok egyittes 6sszegének kiilonbozeteként allapitjuk meg.

A koltségeket az 5. szamlaosztalyban konyveljiik.

A konyvviteli zarlathoz egy-egy naptari idészak végén a folyamatos kdnyvelés teljessé tétele érdekében végzett kiegé-
szit6, helyesbit6, egyeztets, 6sszesit6 kdnyvelési munkak és a szamlak technikai lezarasa tartoznak.

A targyévre vonatkozd helyesbitéseket a targyévet kovet6 januar 31-ig végezzik el.

Evkozben, negyedévenként részleges, év végén teljes konywviteli zarlatot végziink.

A mérleg a beszamolé része, amit elkésziilte utdn 5 munkanapon belil fel kell terjeszteni az oktatasi intézmény fenn-
tartéjahoz.

111.6 Amortizdcios politika

Az immaterialis és targyi eszkdzok értékcsokkenése az egyedi értékelés elve alapjan, a hasznalat varhato idejét figye-
lembe véve kialakitott linedris leirasi kulcsokkal szamitjuk. Ertékcsokkenést az lizembe helyezés napjatdl, kivezetéskor
pedig a kivezetés napjaig szdmolunk el. Az évatossag elve alapjan —a targyév eredményétdl fliggetleniil — az értékcsok-
kenést minden évben el kell szamolni.

Terv szerinti értékcsokkenést szamolunk el évente a nagyérték(i befektetett eszkozoknél (100 e Ft egyedi beszerzési
érték felett) a varhato hasznalat figyelembevételével képzett kulcsuk szerint.
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A 100 ezer forint egyedi beszerzési, el&allitasi érték alatti targyi eszk6zok beszerzési vagy eléallitasi koltségét pedig a
hasznalatbavételkor értékcsokkenési leirasként egy 6sszegben elszamoljuk.

Terven fellli értékcsokkenést alkalmazunk akkor, ha:
- az immateridlis j0szag, targyi eszk6z / ide nem értve a beruhazést / konyv szerinti értéke tartdsan és jelentGsen ma-
gasabb, mint ezen eszk6zok piaci értéke;

- a szellemi termék, a targyi eszkdz, a beruhdzas értéke tartdsan lecsokken, mert az a tevékenység valtozdsa miatt
feleslegessé valt, vagy megrongalddott, megsemmisiilt, hiany kovetkeztében a rendeltetésének megfeleléen nem
hasznalhaté, hasznalhatatlan;

- a vagyoni értékl jog a szerz6dés modosuldsa miatt csak korlatozottan vagy egyaltaldn nem érvényesithetd;

A terven felilli értékcsokkenést olyan mértékig hajtjuk végre, hogy az értékcsokkentett eszkdz a hasznalhatésaganak
megfeleld értéken legyen, azaz a mérlegkészitésekor érvényes / ismert / piaci értéken, szerepeljen a mérlegben. Terven
fellli értékcsokkenéssel "0"-ra leirt eszk6zoket - mert a rendeltetésiiknek megfeleléen nem hasznalhaték, megsemmi-
sultek, vagy leltar szerint hidnyoznak - az allomanybal ki kell vezetni. A terven fellli értékcsokkenés okat, hitelt érdeml|d
bizonylattal igazoljuk: jegyz6konyv, leltarfelvételi iv, stb.

Ertékcsokkenés elszamolasanak idépontjai:

Terv szerinti értékcsokkenést, az értékcsokkenés leirasat, az eszkoz aktivalasat kovets elsé napjatol kezdve kell elsza-
molni, évente egyszer, december 31-i fordulonappal.

Terven feliili értékcsokkenés indokolt esetben, pl. a hiany feltarasakor, selejtezéskor sth. évkozben is elszamolhatd.
Nem szabad terv szerinti értékcsokkenést elszamolni:

- képzémlivészeti alkotasnal,

- védett miemléknél,

- régészeti leletnél

- kép-és hangarchivumnal,

- egyéb gylijteménynél vagy egyéb eszkdznél, amelyek értékikbdl a hasznalat soran nem veszitenek, illetve amelyek
értéke kilonleges helyzetiikb6l adddoan évrdl - évre né.

1l.7. Céltartalékok képzése

Céltartalékot fels6oktatdsi célu fejlesztésre a cél megjelolésével képezhet az intézmény.

111.8. Kiegészité melléklet

A kiegészit6 mellékletre a Szamlarend, valamint az allami, egyhazi, sajat, palyazati bevételek és egyéni adomanyok
elemzése, pénzarama alakulasanak értékelése szempontjabdl legfontosabb analitikak adatalapu vezetGi informacids
rendszerben (AVIR) rogzitett rendje vonatkozik. A kiegészité melléklet szoveges és szamszaki részbdl all.

1. Szamszaki rész

A szamszaki rész a kdvetkez6 tablazatokbdl tevédik dssze:

a) Bevételi és koltségterv alakulasa (koltségvetés)

b) Feladatmutatdk allomanya (EMMi tdmogatas jogcimenkénti elkilénitése)
c) Elszamolas a normativ tamogatasrdl (EMMI elszamoldlap)

d) Létszam és atlagbér — kimutatas (KSH és egyéb adatszolgaltatasok)

e) EU és ERASMUS palyazati forrdsok felhasznalasa

f) egyéb céltdmogatasok (mianmari adomany, stb.)

2. Szbveges rész
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A szoveges részben (a beszamold indokldsaban) az oktatasi intézménynek értékelnie kell a beszdmolasi id6szakra vo-
natkozoan egész gazdalkodasi tevékenységét és annak eredményét. Ennek keretében meg kell adnia mindazokat az
informacidkat, melyeket Iényegesnek tart és a szamszaki részbdSl nem tlinnek ki, vagy kitlinnek ugyan, de b&vebb ma-
gyardzatot kivannak. Ki kell térni a szévegben arra, hogy az oktatasi intézménynek milyen fejlesztési, illetve redukalasi
célkitlizései vannak mind a kdvetkez§ év folyaman, mind kdzéptavon.

Donté fontossagu, hogy a szamszaki és szoveges rész egymast logikusan egészitse ki, és a teljes beszamold vilagos,
megbizhatd és valds 6sszképét adja az oktatasi intézmény gazdasagi helyzetének.

3. Vagyonleltar
A vagyonleltar tablazatos formaban a mérlegsorok részletezését tartalmazza.

IV. Szamlarend

Intézménylink a kezelésében, haszndlataban, illetve tulajdonaban |évd eszkozokrél és azok forrasairdl, tovabba a gaz-
dasagi miveletekrél olyan kettds kdonyvviteli nyilvantartast vezet, amely az eszkdzokben és a forrasokban bekovetke-
zett valtozasokat a valésagnak megfelel6en, folyamatosan, zart rendszerben, attekinthetéen mutatja.

A szdmlarendiink a kdvetkezSket tartalmazza:

a) szamlatiikrét, minden alkalmazasra kijelolt szamla szamjelét és megnevezését,

b) a szamla tartalmat, ha az a szamla megnevezésébdl egyértelmlen nem kovetkezik,
c) a f6kényvi szamla és az analitikus nyilvantartas kapcsolatat,

d) a f6kdnyvi szamlak kapcsolatait a gazdasagi eseményekhez kapcsoléddan,

e) szamlarendben foglaltakat alatamaszté bizonylati rendet.

A szamlarend Osszeallitasaért és a folyamatos kbnyvvezetés helyességéért intézménylink gazdasagi vezetGje a felelSs.

Az analitikus nyilvantartasokat ugy vezetjik, hogy az szoros kapcsolatban legyen a f6kdnyvi konyveléssel, az allami, EU
és egyéb forrasokkal, és mindezek k6zott az értékadatok szdmszer( egyeztetését biztositsuk.

Eszk6zként mutatjuk ki az intézményiink mikodését szolgald - tulajdonunkat képez8, hasznalatunkra bocsatott - be-
fektetett és forgdeszkdzoket.

Itt mutatjuk ki az esetlegesen pénziigyi lizing keretében atvett eszkdzoket, valamint a bérbe vett, haszndlatra atvett
eszk6zokon végzett beruhdazasok, feldjitasok értékét is. / Pénzligyi lizinghez minden esetben irasban kérjiik a fenntarto
irasos engedélyét. /

Az eszkdzoket rendeltetésiik alapjan soroljuk be befektetett és forgd eszkozok kozé.

Befektetett eszk6zok kdzé az olyan eszkdzoket soroljuk, amelyek egy évnél tovabb szolgaljak intézménylink mikodését.
Az 100.000,-Ft-nal alacsonyabb érték( befektetett eszk6zoket az amortizacids politikanal leirtak szerint konyveljik.
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11
113
1135
1137
119
12
122
123
124
125
129
13
133
139
14
141
1411
1412
1413
143
146
147
149
16
161
1611
1612
1613
1614
17
172
1721
1722

223
2231
2232

31
311

Befektetett eszk6z6k

Immaterialis javak

Vagyoni értékii jogok

Szoftver termékek

Szellemi termékek

Immaterialis javak értékcsokkenése
Ingatlanok és kapcs. Vagyoni értékii jogok
Telek, telkesités

Epiiletek,épiiletrészek, tulajdoni hanyadok
Epiletrészek, tulajd.hany.

Egyéb épitmények

Ingatlanok terv szerinti értékcsdkkenése
Miiszaki berendezések, gépek, jarmiivek
M(iszaki szerszamok

Mdszaki berend. terv szerinti értékcsokk

Egyéb berendezések, felszerelések, jarmiivek

Uzemi (iizleti) gépek, felszerelések
Kollégiumi felszerelések

FGiskolai felszerelések

Usz6 alkotdhaz felszerelések

Irodai, igazgatdsi berendezések
Szdmitechnikai eszkdzok
Képzémdlvészeti alkotasok

Egyéb berendezések, jarmivek értékcsokk
Beruhazasok, felujitasok
Befejezetlen beruhazasok
Szamitastechnikai eszk6zok

Butorok, berendezések
Médiaeszkozok, telefon

Egyéb befejezetlen beruhazasok
Részesedések

Egyéb tartos részesedés

K&H Bank értékpapir - pénzpiaci alap
Bp-i F6v. Vagyonkezel6 Kp. (6vadék)

Készletek
Konyvtar készlet
2012. nyito adat

Kényvtar készlet

Kovetelések, pénziigyi eszk6zok
Kovetelések aruszall.bél és szolg.bol
Belfoldi kdvetelések (forintban)

311001-t6l vevéi kovetelések
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35
351
36
361
3612
362
3621
36211
36213
36214
36217
36219
3622
36226
36227
36228
36229
3623
36232
368
3682
3684
37
375
3751
38
381
3811
3812
382
3821
3822
3823
3824
384
3841
3842
385
3851
389
3891
39
392
3923

Adott elblegek

Adott el6legek

Egyéb kovetelések

Munkavallalékkal szembeni kovetelések
Elszamolasra kiadott el6leg
Koltségvetési kiutalasi igények
Hallgatdkkal kapcsolatos juttatasok
Hallgatoi juttatasok

Lakhatdsi tdmogatas

Tankonyv- és jegyzettam., sport-kultura
Kdztarsasai 6sztondij

Bursa Hungarica 6sztondij int. része
Specialis feladatok

Fogyatékossaggal él6 hallgatdk kieg.tam
M(ikodési feltételek javitasa
Tisztaszoftver és/vagy diplomasp.k.r
EISZ intézményi tdmogatas

Képzési tamogatas

Képzési (ktgv.) tam fels6foku oktatds
Kulonféle egyéb kovetelések

Bp.-i F6v.Vagyonkezel6 Kézpont (évadék)
Erzsébet utalvany

Ertékpapirok

Ertékpapir elszamolasi szamla
Ertékpapir elszam K&H pénzpiaci alap
Péneszk6z6k

Forint pénztar

Pénztar-szamla

PayPal - Elektronikus pénzeszkdzok
Valutapénztar

Valutapénztar - eurd

Valutapénztar - USA dollar
Valutapénztar - UK font

Valutapénztar - RO lej

Forint elszamolasi betétszamla

K&H Bank 10403181-31818690

K&H Bank 10403181-49545653-50531029
Elkilonitett betétszamlak

Kamatozé betétszamlak

Atvezetési szamla

Atvezetés bank-pénztar

Aktiv id6beli elhatarolasok

Koltségek, raforditas aktiv id6beli elhat.

Koéltségek,fiz.kamatok,raforditasok elhat

Forrasok (passzivak)
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41
411
413
419

45
451

4513
4514
452
4521
45211
45213
45214
45217
45219
4522
45220
45221
454
4541
4542
4543
455
462
4621
4622
463
46310
46311
464
46410
46411
471
4711
4712
4713
4714
4715
473
4731
4732
4733
4734
477
4771
479

Sajat téke

Induld téke

Eredménytartalék

Mérleg szerinti eredmény

Rovid lejaratu kotelezettségek

Egyéb rovid lejaratu kotelezettségek
Bérkompenzacié elszamolasa 2016.
Tempus Kozalapitvany tdmogatas
EMMI finanszirozas

Halgatdkkal kapcsolatos juttatasok
Hallgatoi juttatasok

Lakhatasi tamogatas

Tankdnyv- és jegyzettam., sport-kultura
Koztarsasai 6sztondij

Bursa Hungarica 6sztondij int. része
Specialis feladatok

Fogyatékossaggal él6 hallgatdk kieg. tam
Képzési (ktgv.)tam.felséfoku oktatas
Kotelezettségek aruszall.-bdl, szolg.-bodl
Belfoldi anyag- és aruszallitok

Kiilfoldi anyag- és aruszallitok

Belf6ldi szolgaltatok

Beruhazasi szallitok

Személyi jovedelemado elszamolasa
Személyi jovedelemadd elszdmolasa
Személyi jovedelemad? kifizet&i
Koltségvetési befizetési kotelezettségek
Egészségligyi hozzajarulas

Kulén fel nem sorolt befizetési kotelez.
Koltségvetési kotelezettségek teljesitése
Egészségligyi hozzajarulas teljesitése
Kulon fel nem sorolt befiz.kotel. telj.
Jovedelem elszamolasi szamla
Keresetelszamoldsi szamla
EgyszerUsitett foglalkoztatott kifizetés
Jogdij

Megbizasi szerz6déssel fogl. kifizetése
Kiktldetés kifizetése
Tarsadalombiztositasi kételezettség
Nyugdijbiztositasi alap

Egészségbizt. és m.erdp. jarulék
Szocialis hozzdjarulas

Egyszer. fogl. kbzteher

Levonasok

Gyerektartas

Kulonféle rovid lejaratu kotelezettségek

Szabalyzatok.2022.07.15.
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4791 Atvallalt kotelezettségek
48 Passziv idGbeli elhatarolasok
482 Koltségek , raford. Passziv id6beli elhat.
4821 Mérlegforduld elétti ktg.,raford. elhat.
483 Halasztott bevételek
4832 Fejlesztési célra kapott tdmog. elhat.
49 Evi mérlegszamlak

491 Nyitomérleg szamla

5 Koltségnemek
51 Anyagkoltség
511 Koéziizemi dijak

5111 Fités
51111 Ftés - Csengetty( utca 3.

51112 F(tés - Borzsony utca 11.
51113 Fités - Borzsény utca 13.

5112 Villany
51121 Villany - Csengetty( utca 3.

51122 Villany - Bérzsény utca 11.
51123 Villany - Bérzsény utca 13.

5113 Viz-, Szennyviz-, és csatornadij
51131 Viz-,és csatorna dij - Csengetty( u.3.
51132 Viz-,és csatorna dij - Borzsony u.11.

5114 Gazdij
51141 GA&zdij - Csengettyd utca 3.

5115 Hulladékkezelés
51151 Hulladékkezelés - Csengetty(i utca 3.
51152 Hulladékkezelés - Borzsony utca 11.

5119 Szjal%-bdl fedezett rezsi koltség

512 Anyagkoltség

5121 iré- irodaszer, nyomtatvany

5122 Tisztitd-, tisztalkoddszer

5123 Kényv, folydirat, DVD, CD

5126 Keréknyomok

513 Egyéb anyagkoltség
5131 Egyéb anyagok
514 Védéital - ballonos viz
515 Oktatasi tev-hez vasarolt anyagkoltség

5151 Diakigazolvany

5152 Oktatasi tev.hez sziikséges anyagok
51523 Egyéb, oktatdshoz sziikséges anyagok
51524 Konyv, folydirat CD, DVD

52 Igénybevett szolg. Koltségei
521 Szallitas- rakodas, raktarozasi kéltségei
5212 Személy szallitas
5213 Egyéb szallitasi dij
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522 Bérleti dijak
5221 Ballon bérleti dij
5223 Parkolas dija
52231 Parkolas dija
5224 Nyomtatd bérleti dij
5225 Terembérlet
5229 Egyéb bérleti dij
523 Karbantartasi kéltségek
5231 Epiilet karbantartas
5232 Szémitastechnikai karbantartds
5233 Egyéb karbantartds
525 Oktatas és tovabbképzés koltségei
526 Utazési és kikiildetési koltségek
5261 Belfoldi kikiildetési koltségek
52611 Kiklldetési koltségek - Busz
52612 Kikuldetési koltségek - Gépkocsi
52613 Kiklldetési koltségek - Taxi
52614 Kikuldetési koltségek - Vonat
52619 Egyéb utikoltség
52621 Kiilfoldi kikuldetési koltségek - Replil
5262 Kiilfoldi kikiildetési koltségek
52623 Kiilfoldi kikuldetési koltségek - Diakok
52624 Kilfoldi kikild. rendelvény koltségei
527 Szamviteli szolgaltatas
528 Telefon, internet, tv
5281 Telefon
52811 Telefon
528111 Telefon - Csengetty( utca 3.
528112 Telefon - Bérzsony utca 11.
528113 Telefon-Borzsdny utca 13.
5282 Internet
52821 Internet
528211 Internet - Csengetty( utca 3.
528212 Internet - Borzsony utca 11.
5283 Televizid
52832 Televizid - Borzsony utca 11.
529 Egyéb igénybevett szolg. Kolts.
5291 Postakéltség
5292 Szerver hoszting
5293 Titkari tevékenység
5294 Belépdbdij
5295 Oktatasi célbdl igénybe vett szolg.
52951 Neptun Support dij
52952 Kils6, szamlas oktatok
52954 Szja 1%bdl fedezett oktatasi tevékenység
52955 Részvételi dij
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52959
5296
5297
5298
5299
53
531
532
533
5331
5332
5333
5339

535

539
5391
5392
5393

54

541
5411
5412
5413

54131

54132
5414

542
5421

54211
5422

54221
5425

54251

54252

543
5431
5432

545
5451

546
5461
5462

547
5471

55
551

Egyéb, oktatasi célbdl igénybevett szolg
Folydiratszerkesztés
Szamitastechnikai szolgaltatas
Nyomtatasi koltség

Egyéb igénybe vett szolgaltatasok kolts.
Egyéb szolgaltatasok koltségei
Hatdsagi,igazgatasi szolg. dijak,illeték
Bankkoltség

Biztositasi dij

Vagyonbiztositas
Felel6sségbiztositas

Utasbiztositas

Egyéb biztositasok

Szakkonyvtar miikodtetése
Kiilonféle egyéb koltségek
Kulonféle egyéb koltségek

Tagdij

ERASMUS STT 2015 palyazat
Bérkoltség

Bérkoltség

Bérkoltség - tanar

Bérkoltség - alkalmazott
Bérkoltség - 6raado

Bérkoltség - draadd

Bérkoltség - éraadd Szja 1%-bdl
Bérkoltség - megbizasi dij
Potlékok, szabadsagmegvaltas, jutalom
Hétvégi potlék

Hétvégi potlék - tanar

VezetGi potlék

VezetGi potlék - tandr

Jutalom

Jutalom - tanar

Jutalom - alkalmazott
Betegszabadsag

Betegszabadsag - tanar
Betegszabadsag - alkalmazott
Egyszer(isitett fogl. kifizetés
EgyszerUsitett fogl. kifizetés
Bérkompenzacio

Bérkompenzacié - tanar
Bérkompenzacié - alkalmazott
Jogdij, SzerzGi jogdij

Jogdij, Szerz&i jogdij

Személyi jellegi egyéb kifizetések

Munkavall., tagoknak kifiz. Személyi kifiz.

Szabalyzatok.2022.07.15.
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5511
5512
5513
553
5531
5532
5533
5534
555
55501
55502
55503
55504
55505
55506
55507
55599
556
557
558
5581
5582
559
56
562
563
5631
5632
5633
5634
566
57
571
572

81
815
8151
86
863
8632
8634
864
866
8664

Erzsébet utalvany

Erzsébet utalvany szja tartalma
Bérlet Szja tartalma
Reprezentacio

Reprezentacid - élelmiszer
Reprezentacid - taxi
Reprezentacid - ajandék
Reprezentacio - egyéb

Osztondij

Tanulmanyi 6sztondij kifizetés
Rendszeres szocialis 0sztondij kifizetés
Kitorési 6sztondij kifizetés
Koztarsasagi 6sztondij kifizetés
Bursa - intézményi rész kifizetés
Bursa - 6nkormdnyzati rész kifizetés
Rendkivili 6sztondij kifizetése *
Szocidlis tdmogatas eljarasi dija *
Hk m(ikodési tamogatas
Munkabajaras

Napidij

Adomentes napidij

Addkoteles napidij

Egyéb személyi jellegli kifizetések
Bérjarulékok

Egészségligyi hozzajarulas
Szocialis hozzajarulas

Fogl. szocidlis hozz. - tanar

Fogl. szocidlis hozz. - alkalmazott
Fogl. szocidlis hozz. - éraadéd

Fogl. szocidlis hozz. - megbizasi dij
EgyszerUsitett fogl. kbzterhe
Ertékcsokkenési leiras

Terv szerinti értékcsokkenési leiras

Hasznélatba vételkor egy 6sszegli ECS lei

Ertékesités elszamolt onkolt. Es raford.

Anyagjellegi raforditasok

Eladott (k6zvetitett)szolgaltatasok értéke

Tovabbszamlazott vodafone szamlak

Egyéb raforditasok

Mérlegforduld el6tti események raford.

Birsagok, kotbérek,fekbérek,kés.kamat

Koltségek ellentételezésére adott tamog.

Véglegesen atadott pénzeszkoz(fenntartd)

Ertékvesztés, terven feliili értékcsokk.

Targyi eszk. elszamolt terven feliili ECS

Szabalyzatok.2022.07.15.
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867 AdOk, illetékek, hozzajarulasok
8675 Bérkompenzacio elszamolasa 2016.

869 Kiilonféle egyéb raforditasok
8691 Kerekitési kiilonbozet
8696 Egyéb raforditas

87 Pénziigyi miiveletek raforditasai

875 Pénziigyi miiveletek egyéb raforditasai
8753 Ertékpapir(diszkont) arfolyamvesztesége

876 Atvaltikori, értékeléskori arfolyamveszteség
8761 Deviza-valutakészlet atvaltasanak arf.v.
8762 Kulfoldi eszk.,kotelez. rendezett arf.v.

9 Ertékesités arbevétele és bevételek
91 Sajat bevételek- hazai
9101 Hazai hittudomanyi, teoldgiai képzés
910101 Tandij (hazai)
910102 Intézményi dij (hazai)
910103 Didkigazolvany (hazai)
910106 Tantargyfelv, utélagos targyfelv (hazai)
910107 Regisztracios dij (hazai)
910108 Késedelmes telj,potdij,kiilon elj (hazai)
910109 Vizsgakurzus dija (hazai)
9102 Hazai egyéb felnétt képzés (alt & nyelv)
91021 Felvételi el6készitd (hazai)
91025 Joga tanfolyam bevétele (hazai)
9104 Hazai kdnyvkiadas
91041 Konyv,brossura elektronikus kiadasa
9107 Hazai- kényv,-ujsag kiskereskedelem
91071 Konyv-kiskereskedelem (hazai)
911 Belf6ldi értékesités arbevétele
9113 Egyéb sajatos bevételek, arbevételek
91131 Telefonszamla befizetése (hazai)
94 Allami bevételek
941 Emberi Er6forras Minisztérium
9411 Normativa
94111 Hallgatdkkal kapcsolatos juttatasok
941111 Hallgatdi juttatasok
941113 Lakhatasi tamogatas
941114 Tankonyv- és jegyzettam., sport-kultura
941117 Koztarsasagi 6sztondij
941119 Bursa Hungarica 6sztondij int. része
94112 Specidlis feladatok
941126 Fogyatékossaggal él6 hallgatok kieg.tam
941127 MIikodési feltételek javitasa
941128 Tisztaszoftver és/vagy diplomasp.k.r
941129 EISZ intézményi tamogatas
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94113
941132
96

961
962
9621
96214
96216
963
9636
964
96401
967
9671
96711
967114
967115
967116
96712
967123
969
9691
97

974
9742
9753
9755
976
9761
9762

Képzési tamogatas

Képzési (ktgv.) tam felsGfoku oktatas
Egyéb bevételek

Kerekitési kiilonbozet

Palyazati bevételek

Hazai palyazati bevételek

Tempus Kozalapitvany 15/KA1HE375

Int.szinten felhaszn.szerv.tamogatas

Mérlegig pénziigyileg rendezett egyéb bev.

Fenntarté altal atvallalt ktg.
Bérkompenzacio

2016. évi Bérkompenzacio

Visszafizetési kotelezettség nélkiil tam.
Adomany, tamogatas

Adomany tamogatas (hazai)
Onkormanyzattél kapott tam (Bursa)
Tartés adomany/Tam.(Jobb Kezek Szov.)
SZJA 1%

Adomany tamogatas (kiilféldi)
Alapitvanytdl kapott tdm/adomany K
Kiilonféle egyéb bevétlelek

Kulonféle egyéb bevétel

Pénziigyi miiveletek bevételei

Egyéb kapott kamatok és kamat jell. Bev.
Kamatozé értékpapir utdan kamat. (forgd)
Diszkont értékpapir arfolyamnyeresége
Pénziigyi mliveletek kamata(egyéb)
Atvaltasi, értékeléskori arfolyamnyeres.
Deviza-valutakészlet atvaltasanak arf.ny

Kalfoldi pénzértékre szold eszk. arf.ny.

V. Konyvviteli zarlati feladatok

Szabalyzatok.2022.07.15.

A konyvviteli zarlat egyrészt azoknak a gazdasagi muiveleteknek az elszamoldsat jelenti, amelyeket hd végén, negyedév
végén és év végén kell elvégezni a konyvviteli szamlak zarasa elStt, masrészt jelenti a fé6konyvi szamlak adatairdl készi-
tett kimutatasok elkészitését.

Ev végi zarlati feladatok:

- az eszk6zok és készletek részletezd analitikus nyilvantartasai alapjan az esetleges eltérések rendezése,
- az éves értékcsokkenés elszamolasa,

- készletek zaré- és nyitdallomany kiilonbozetének kdnyvelése,

- kovetelések zaré- és nyitdallomany kiilonbozetének kdnyvelése,

- kotelezettségek zard- és nyitéallomanya kilénbozetének konyvelése,
- terv-teljesitési adatokat tartalmazo fékonyvi kivonat készitése.

Ev végi egyeztetési feladatok:
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A havi és negyedévi egyeztetési feladatokon tulmenden:

- analitikus nyilvantartasok egyeztetése a megfelelS fékonyvi szamlakkal,

- bevételek f6kdnyvi szamlainak egyeztetése név szerinti részletes analitikus nyilvantartasokkal

- az allami koltségvetéssel szembeni elszamolasi kotelezettségek, egyéb elszamolasok egyeztetése (normativak, palya-
zatok, stb.),

- a flgg6, atfutd, kiegyenlitd rendezetlen tételekrdl részletezd kimutatas elkészitése.

VI.  Analitikus nyilvantartasok

VI.1. Immateridlis javak, targyi eszk6z6k analitikus nyilvantartdsa

Targyi eszkézként azokat az eszkdzoket mutatjuk ki, melyek 1 évnél hosszabb idé alatt hasznalédnak el és
értékik eléri a 100.000 Ft-ot. Ezeket az eszkdzoket egyedi nyilvantarté lapokon tartjuk nyilvan, rajta feltlin-
tetve az eszkdz beazonositasahoz szitkséges adatokat (datum, db, Bo ért., No ért., ért. csokk., gyartd és szal-
litd megnev., leirdsi kulcs %-a, nyilvantart. sz., gyari szama, lizembe helyezés kelte, IT) szdma stb.). Ezeknek a
targyi eszk6zoknek az ért.cs-ét év végén a Bo értékiik utdn a mindenkori érvényben |évé leirdsi kulcsok szerint
szamoljuk ki (az Gzembe helyezés napjat kovetd naptdl). A teljesen leirt targyi eszkdzok kartonjait kiilén cso-
portokba tessziik at, igy a f6konyvi szamldkkal valé egyezbség biztositott.

Az egyedi nyilvantartd kartonok a B° értéken és az értékcsdkkenésen kiviil tartalmazzék a halmozott érték-
csokkenést és a N° értéket is. Az egyedi nyilvantarté kartonokrdl atirdssal napldk késziilnek, melyeket évente
lezarunk, 0sszesitiink. A napldk zard adatait egyeztetjik a f6konyvi  kdnyveléssel. Amikor nem leltarozunk,
ezek a részletez6 nyilvantartasok, valamint a szigoru vagyonvédelem biztositjak a mérlegtételek valddisagat.

A 100.000 Ft alatti egyedi beszerzési aron vasarolt targyi eszkdzok értékét a hasznalatba vételkor egy 6sszeg-
ben értékcsokkenésként is elszamoljuk, és réluk a tovabbiakban mennyiségi nyilvantartast vezetiink. Ezen
eszkozoket az 571-es szamldra konyveljik. A targyi eszk6zok kdnyvelését intézményilinknél napld + karton
rendszerben atirdssal végezziik és év végén zarjuk. A targyi eszk6zoket mindkét esetben azonos (megegyezd)
kddjegyzék szerint csoportositjuk, igy azok mennyisége 0sszegezhet6. Ezen a mdédon megallapithatod, hogy
intézményilnknél az egyes targyi eszk6zokbdl (pl.: szekrény stb.) hany darab taldlhat6 a beszerzési aruktol
flggetlendl. (A targyi eszkozok kddjegyzékét a gazdasagi igazgatd hagyja jova, melyet a Szamviteli Politikahoz
csatoljuk.)

A 100.000 Ft alatti és feletti eszkozoket egymadstdl csak a f6kdnyvi szamla szama kilonbozteti meg. Intézmé-
nylinknél a targyi eszkbzoket 5 évenként leltarozzuk.

VI.2. Vevé szamldk analitikdja

Ev kozben a 311 f6kényvi szamlahoz kapcsoldddan analitikus nyilvantartast kell vezetni. (Pénztaros - készpénzes szam-
lak, kdnyvels - atutaldsos szamlak.)

A szamla kiallitasaval, elkiildésével egyidejlileg az aldbbi adatokat kell feltiintetni:

- sorszam,

- vev6 (adds) megnevezése,

- szamla végosszege,

- fizetés maddja,

- a szolgaltatas/értékesités idGpontja,

- a szamla fizetési hatdrideje,

- a szamldban szerepld dltalanos forgalmi adé alapja és Gsszege addkulcs szerinti elkilonitéssel,
- addalapot nem képezé tételek.
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A szamla értékének beérkezésekor bank- vagy pénztarbizonylat alapjan fel kell tiintetni:

- a kiegyenlités keltét,
- a kiegyenlitett Gsszeget és
- a bizonylat kényveléshez torténd atadasanak keltét.

Ev végén a kiszamlazott kiegyenlitett kdvetelések 6sszegét a vevSkkel - levél formajaban - egyeztetni kell.

VI.3. llletményeléleg analitikdja

A 3611. szamu fékonyvi szdmldhoz kapcsoléddan az illetményelSlegek folydsitasardl és torlesztésérél személyenkénti
és Osszevont nyilvantartast kell késziteni.

Az adott hdnapban folydsitott el6legekrél

- munkavallalé neve,

- el6leg kifizetés kelte,

- bizonylat szama,

- illetményel6leg 6sszege

részletezéssel a hazipénztarnak feladast kell készitenie a bérszamfejtés részére. A bérszamfejtés az illetményelbleget
havonta levonja a dolgozdk bérébdl.

Ev végén a zaré adatokrdl tételes kimutatast kell késziteni a f6konyvi kdnyvelés részére.

VI.4. Kilépett dolgozdk tartozdsainak nyilvantartdsa

A kilépett munkavallalok tartozasairdl személyenkénti nyilvantartast kell vezetni.
Az egyedi nyilvantartdsnak az alabbiakat kell tartalmaznia:

- munkavallalé neve,

- munkavallalé azonositd szama,

- munkavallalé cime,

- kilépés kelte,

- tartozas Osszege,

- tartozas jogcimeinek és azok 6sszegeinek felsoroldsa,

- a torlesztés kelte, bizonylat szama,

- a torlesztés Osszege.

Ev végén a tartozdsok zard allomanyardl tételes, név szerinti kimutatast kell késziteni, mely a f6konyvi konyvelés alap-
bizonylata.

VI.5. Beszerzési-, kikiildetési elélegek nyilvdantartdsa

Az el6legek kiadasakor a nyilvantartasba az alabbi adatokat kell bevezetni:
- sorszam,

- kifizetés kelte,

- kiadasi bizonylat szama,

- munkavallalé neve,

- el6leg jogcime,

- el6leg 6sszege,

- elszdmoldsi hataridé kelte.

Az elGleg visszafizetésekor, illetve elszamolasakor:
- elszamolas kelte,

- a ténylegesen felhasznalt 6sszeg,

- a kiadasi bizonylat szama.

Az analitikus nyilvantartas adatait negyedév végén a fékonyvi konyveléssel egyeztetni kell (3613-as szamla).
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Ev végén a kiadott el6legek zard adatairdl tételes kimutatast kell késziteni a nyilvantarté konyv szerinti adattartalom-
mal, mely a f6konyvi konyvelés bizonylata.

VI.6. Ertékpapirok nyilvdntartdsa

A 373. fékonyvi szdmlacsoporthoz kapcsoldddan az értékpapir vasarlasaval egyidejlileg nyilvantartasba kell venni a
kovetkezbket:

- értékpapir sor/ozat/szama,

- értékpapir vasarlas kelte,

- értékpapir névértéke,

- értékpapir lejartanak kelte.

A pénzintézet értesitése alapjan nyilvan kell tartani az értékpapir utan kapott kamat dsszegét is.

Az értékpapir visszavaltasaval egyidejlileg kell a nyilvantartasban rogziteni:

- a visszavaltas keltét,

- a visszavaltassal kapcsolatos bizonylat szamat.

Ev végén az értékpapirok zard allomanyardl feladést kell késziteni, amely a f6kdnyvi konyvelés és analitika egyezteté-
sére szolgal.

VI.7. Szdllitéi szamldk nyilvantartdsa

A 454-455 szamu f6konyvi szamlakhoz kapcsoldddan év kdzben a szallitdi szamlakroél tételes analitikat kell vezetni.

A szallitéi szamlakat a beérkezéskor iktatészammal (évente 1-t6l kezd6d6 folyamatos sorszam) kell ellatni, majd a nyil-
vantartasba az alabbi adatokat kell bevezetni:

- iktatdészam,

- beérkezés kelte,

- szallité megnevezése,

- szallité addszama,

- szamla kelte,

- szamla végosszege,

- fizetés maddja,

- szamla kiegyenlitésének hatarideje.

A szamla kiegyenlitését kovetGen a bankkivonat alapjan fel kell vezetni
- a kiegyenlités keltét és

- a kifizetett 0sszeget, majd

- a konyveléshez torténd atadas keltét.

A szamlareklamacidk, egyeztetések, egyéb események adatait a megjegyzés rovatban kell feltlintetni.

Ev végén a kifizetetlen szamlak adatairdl részletez6 kimutatast kell késziteni.
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VIl. MERLEG

Eszkézok(aktivak)
adatok E Ft-ban

Sorszém A tétel megnevezése El6z6 év Elozo ev(esk;imodosna- Targyév

b c d e

A. Befektetett eszk6z06k (2+3+4 sor)

l. IMMATERIALIS JAVAK

Il. TARGYI ESZKOZOK

lll. BEFEKTETETT PENZUGYI ESZKOZOK

B. Forgdéeszko6zok (6-9 sorok)

|. KESZLETEK

Il. KOVETELESEK

. ERTEKPAPIROK

IV. PENZESZKOZOK

C. Aktiv idobeli elhatarolasok

2ol |N|oals|w N2

ESZKOZOK (AKTIVAK) OSSZESEN (1+5+10 sor)

Forrasok (passzivak)

12. D. Sajat toke (13+15+16+17+18+19+20 sor)

13. l. INDULO VAGYON (TOKE)

Ebbdl: visszavasarolt tulajdonosi részesedés
14. névértéken

II. INDULO DE MEG BE NEM FIZETETT TOKE
15. | (-)

16. ll. TOKETARTALEK

17. IV. EREDMENYTARTALEK
18. V. LEKOTOTT TARTALEK
19. VI. ERTEKELESI TARTALEK
20. VILADOZOTT EREDMENY

21. E. Céltartalékok

22. F. Kotelezettségek (23-25 sorok)

23. I. HATRASOROLT KOTELEZETTSEGEK
24. Il. HOSSZU LEJARATU KOTELEZETTSEGEK
25. 1. ROVID LEJARATU KOTELEZETTSEGEK

26. G. Passziv id6beli elhatarolasok

FORRASOK (PASSZIVAK) OSSZESEN
27. | (12+21+22+26 sor)

VIll. Eredménykimutatas
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sszgll:n A tétel megnevezése El6z6 év ﬂggi:}:é:?i Targyév
a b c d e
|. | Ertékesités netto arbevétele
[I. | Aktivalt sajat teliesitmények értéke
I1l. | Egyéb bevételek
IV. |Anyagjellegii raforditasok
V. | Személyijellegii raforditasok
VI. |Ertékcsdkkenési leiras
VII. | Egyéb raforditasok
A | UZEMI (UZLETI) TEVEKENYSEG EREDMENYE (H+1I+1IIHV-V-VI-VII)
VIII. | Pénzugyi miveletek bevételei
IX. | Pénziigyi miiveletek raforditasai
B. | PENZUGYI MUVELETEK EREDMENYE (VIll-IX)
C. | ADOZAS ELOTTI EREDMENY (+A+B)
X. | Addfizetési kotelezettség
D.

ADOZOTT EREDMENY (+C-X)
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IX.

Vagyonleltar

ADOTT ELOLEGEK

Szabalyzatok.2022.07.15.

Megnevezés Brutto érték Mérlegben
Sorszam
1.
2.
3.
4.
Osszesen: 0 0
EGYEB KOVETELES LELTAR
Megnevezés Brutto érték Mérlegben
Sorszam
1.
2.
3.
4.
Osszesen: 0 0
KOVETELESEK OSSZESEN
Sorszam Megnevezés Brutto érték Mérlegben
1. 0 0
PENZESZKOZOK
BANKSZAMLAK
Sorszam Megnevezés Brutto érték Mérlegben
1.
2.
3.
Bank dsszesen: 0 -
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HAZIPENZTAR

Szabalyzatok.2022.07.15.

Sorszam Megnevezés Pénznem Osszeg
1.
2.
3.
Osszesen: 0 0
PENZESZKOZOK OSSZESEN
Sorszam Megnevezés Brutté érték Mérlegben
1. Pénzeszk6zok 0 0
HOSSZU LEJARATU KOTELEZETTSEGEK
Sorszam Megnevezés Brutto érték Mérlegben
Osszesen 0 0
ROVID LEJARATU KOTELEZETTSEGEK
Sorszam Megnevezés Brutto érték Mérlegben
1
2
3
4
5
6
7
8
9
10
11
12
13
Osszesen: 0 0

Készilt: Budapest, 2017. november 22.

Ervényes: 2017. december 15.
Elfogadva: a 45/2017. (12.14.) szenatusi hatarozattal.

Baranyai Agnes

gazdasagi igazgato
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