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1. Szervezeti és Miikodési Szabalyzat (SZMSZ)?

1. ALAPELVEK
1.1. AFOISKOLA, A FOISKOLA SZERVEZETI ES MUKODESI SZABALYZATA

1.1.1. A Tan Kapuja Buddhista Féiskola (a tovabbiakban: Féiskola) alapit6ja a Févarosi Birésag altal 1991. au-
gusztus 1-én 42. sorszammal az egyhazak, egyhazi szervezetek bir6sagi nyilvantartasaba vett A Tan Kapuja
Buddhista Egyhaz (a tovabbiakban: Egyhaz). A jelen szabalyzat tartalmazza az Egyhaznak a Féiskola szerveze-
tével és miikdodésével kapcsolatos jogait is, amelyeket az Egyhaz Fels6oktatasi Bizottsaga utjan gyakorol.

1.1.2. A Féiskola alapokmdanya a Szervezeti és Miikddési Szabalyzat (a tovdbbiakban SzMSz), amely 6sszhang-
ban all a nemzeti felsoktatasrol sz616 2011. évi CCIV. térvénnyel (a tovabbiakban: Nftv.), az Egyhaz Alap- és
Hitelvi Szabalyzataval, valamint a Féiskola Kiildetésnyilatkozataban foglaltakkal.

1.1.3. A jelen SzMSz szabdalyozza a Féiskola alapvetd szervezeti és m{ikodési rendjét. Jelen SzMSz a Féiskola
Szabdlyzatainak I. kotetét képezi; a II. kotet a Hallgatéi Kovetelményrendszer, a III. a Foglalkoztatasi Kovetel-
ményrendszer és a IV. az Egyéb Szabalyzatok Kévetelményrendszere (a tovabbiakban egyiittesen: Szabalyza-
tok). A Szabalyzatok rendelkezéseit a jelen SzMSz rendelkezéseivel 6sszhangban, ezekre figyelemmel kell ér-
telmezni és alkalmazni.

1.2 A FOISKOLA ALAPVETO FELADATAI

A Féiskola a magyar felsGoktatas intézményrendszerébe illeszkedd egyhazi féiskola. A Féiskola alapvetd célja
a buddhista vallas- és hittudomany, az orientalisztika és a filozéfia oktatasa és kutatasa. A képzés az alapkér-
désekben jartassagot, egyes teriileteken pedig elmélytilt ismereteket nyujt. E teriileteken oktatdinak, valamint
kiemelkedd eredményeket eléré hallgatéinak kutatémunkaja révén bekapcsolédik a hazai és nemzetkozi tu-
domanyos életbe. Megismerteti a buddhizmus hitéleti tevékenységét, hagyomanyos és modern vallasi gyakor-
latat. Lehet8séget nyujt arra, hogy a tanarok és hallgaték a hazai buddhista k6zosségekhez, elsésorban az Egy-
haz kézosségeihez csatlakozhassanak.

1.3 A FOISKOLA ES AZ EGYHAZ VISZONYA

1.3.1 A Fé6iskola alapitdja és fenntartédja az Egyhaz.

1.3.2 A Féiskola egyiittmiikédik az Egyhazzal.

1.3.3 A Féiskola biztositja, hogy az Egyhaz a Féiskolan oktat6 tanitdinak személyében megjelenithesse hitéleti
tevékenységét.

1.3.4 A Féiskola tantargyak, illetve képzési programok létesitésével biztositja, hogy a hallgaték az Egyhaz ko-
z0sségeinek hitéleti tevékenységét megismerhessék.

1.3.5 Az Egyhaz fenntart6i jogait a Féiskolan az Egyhaz FelsGoktatasi Bizottsaga altal kozvetlentil gyakorolja,
amennyiben az Egyhaz Alap- és Hitelvi Szabalyzata masként nem rendelkezik.

1.3.6 Az Egyhaz kizarodlagos hataskorben dont a megvalasztott rektorjeldlt kinevezésre és felmentésre felter-
jesztésérdl a miniszter Gtjan a miniszterelnokhoz.

1.3.7 Az Egyhaz fogadja el a F6iskola Kiildetésnyilatkozatat.

1.3.8 Az Egyhaz hagyja jova a F6iskola koltségvetési tervét; éves, illetve éven tili kotelezettségvallalasi tervét
és ennek végrehajtasi litemtervét; vagyongazdalkodasi tervét. Amennyiben e pénziigyi-gazdalkodasi terveket
nem fogadja el, 4j terv megalkotasat rendeli el.

1.3.9 Az Egyhaz hagyja jova a Féiskola intézményfejlesztési koncepciéjat. Amennyiben e koncepciét nem fo-
gadja el, 4j intézményfejlesztési koncepcié megalkotasat rendeli el a prioritasok kijelolésével

1.3.10 Az Egyhaz hagyja jéva a rektor Szenatus altal elfogadott éves beszamoldjat a koltségvetési terv végre-
hajtasardl és a féiskolai munkarol. Amennyiben nem hagyja jova az éves beszamolét, a rektort 4j beszamolo
készitésére kotelezi. Ha az Egyhaz az 0j beszamol6t sem hagyja jova, az Alkalmazotti Etikai Bizottsag eljarasat
kezdeményezi a rektorral szemben.

2 Elfogadva a Szenatus 2019. aprilis 4-én kelt, 10/2019. (04.04.) sz. hatarozataval. A 2.1.3.13-2.1.3.16 pontokkal a Szenétus 17/2020.(06.25.)
sz. szenatusi hatdrozata egészitette ki. Az 1.4 és 2.5.2.B. fejezettel, illetve az SzMSz fiiggelékét képezd szervezeti abraval a Szenatus 8/2021.
(05.27.) sz. hatarozata egészitette ki. Hatalyos: 2021. majus 27-t6l.
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1.3.11 Az Egyhaz hagyja jova a Féiskola szervezeti és miikodési rendjét, foglalkoztatasi és hallgatoéi kovetel-
ményrendszerét, a Szabalyzatok részét képez6 egyéb dokumentumokat. Amennyiben e szabalyzatokat nem
hagyja jova, 4j szabalyzat megalkotasat rendeli el a prioritasok kijel6lésével.

1.3.12 Amennyiben az Egyhaz az el6bbiekben meghatarozott terveket, koncepciét, beszamolot és szabalyzato-
kat, valamint ezek médositasait nem hagyja jova, és elrendeli ezek Gjra alkotasat, az Gjra megalkotott tervek,
koncepcid, beszamol6 és szabalyzatok, valamint ezek médositasai jovahagyasaig sajat hatdrozataban dtmene-
tileg maga rendelkezhet e tervek, koncepcid, beszamold és szabalyzatok, valamint ezek médositasainak tartal-
mardl a hatélyos jogszabalyok keretei kozott.

1.3.13 Az Egyhaz és a Féiskola elvonulasi kdzpontjait az Egyhaz irdnyitja. Az elvonulasi kdzpontok szervezetét
és miikodését az Egyhaz szabalyozza.

1.4 A FOISKOLA MUKODESI HELYES3

1.4.1 A Féiskola székhelye: 1098 Budapest, IX. ker., Borzsony u. 11. szam.
1.4.2 A Féiskola telephelye: 7304 Manfa, Fabian Béla u. 87. szam.

2. A FOISKOLA SZERVEZETI EGYSEGEI ES MUKODESUK
2.1 A SZENATUS (SZAMITI)

2.1.1 A Szenatus jogallasa és szervezete

2.1.1.1 A Szenadtus a Féiskola legfébb dontéshozé testiilete; igy a Foiskolat érint6 barmely kérdést
megtargyalhat és abban dontést hozhat.

2.1.1.2 A Szenatus rendes és tiszteletbeli tagsaga

2.1.1.2.1 A Szenatus tagja az Egyhaz elnoke.

2.1.1.2.2 A Szenatus tagjai a Féiskolan teljes és részmunkaid6ben foglalkoztatott, a Szenatus oktatd, kutatd és
tanar tagjai altal legalabb egy évi oktatoi, kutatdi vagy tanari munka utan tagga valasztott oktatdk, kutatok és
tanarok.

2.1.1.2.3 A Szenatus tagjai az 6raadé oktatdk koziil azok, akik a Szenatus adott tilésének id6pontjat megel6z6 5
szemeszterbdl (a Szenatus adott iilésének szemeszterét is beleszamitva) legalabb 3 szemeszterben a Féiskolan
tanitottak, és akiket a Szenatus oktatd, 6raadé oktato, kutaté és tandr tagjai a Szenatus tagjai kozé valasztanak
2.1.1.2.4 A Szenatus tagjai a nem oktatd, kutato és tanari munkakdrben legalabb egy éve foglalkoztatott alkal-
mazottak, akiket a Szenatus alkalmazott tagjai a Szenatus tagjai kozé valasztanak.

2.1.1.2.5 A SzenAtus tagjai a Hallgat6i Onkormanyzat Hallgat6i Képviselete altal, ennek megvalasztasat kove-
téen elére meghatarozott, a Hallgat6i Képviselet megvalasztasanak idejére delegalt kiildottek a Szenatus 0ssz-
létszamanak 20 szazaléka erejéig. Ha a Hallgat6i Onkormanyzat valasztdsaban nem vett részt igazoltan a Féis-
kola teljes ideji nappali képzésben részt vevé hallgatéinak legalabb huszonét szazaléka, a Hallgat6i Onkor-
manyzat Hallgat6i Képviselete nem jogosult tagok delegaldsara a Szenatusba.

2.1.1.2.6 A Szenatus oktato, 6raado oktato, kutatd és tanar tagjai altal megvalasztandé tagjainak, valamint a
nem oktato, kutaté és tanari munkakorben foglalkoztatott alkalmazotti tagjainak legalabb felét az Egyhaz jo-
vahagyasaval kell megvalasztani, illetve tagga jeldlni. Amennyiben az Egyhaz jovahagyasat utébb a megvalasz-
tottdl megvonja, rendes tagsaga megsziinik.

2.1.1.2.7 Azon oktatd, kutato és tanitd, valamint mas alkalmazott esetében, akinek a Féiskolan a munkaviszo-
nya (megbizasi jogviszonya) megsziinik, és irdsban nem mond le szenatusi tagsagarol, a Szenatus mondja ki
rendes tagsaga megsziinését, ugyanakkor tanacskozasi jogkorrel jaro tiszteletbeli tagga valaszthatja.

2.1.1.2.8 Arendes tagsag megsziinése a Szenatus errél hatarozé iilését kovetden hatélyos.

2.1.1.2.9 Azok a tagga valasztott 6raado oktatok, akik a Szenatus adott iilésének szemeszterében nem tanitanak
a Féiskolan, a Szenatusban tanacskozasi jogkorrel vehetnek részt.

2.1.1.2.10 A Szenatus valasztott tagjainak megbizasa 4 évre szél.

2.1.1.2.11 A Szenatus iilései - nem tagok szamara szavazati jog nélkiil - nyilvanosak. A tagokat és az Egyhazat
az adott szenatusi iilésre meg kell hivni.

2.1.1.2.12 A Szenatus tagjai delegalasanak jogszeriiségét az Egyhaz ellendrzi. Amennyiben a tag delegalasara
jogsérté mdédon Keriilt sor, az Egyhaz indokolt hatarozattal dllapitja meg a delegalas érvénytelenségét, egyide-
jlleg elrendeli a jogszer( tagdelegalast, ennek megtorténtéig a jogsértéen delegalt tagsagat felfiiggeszti. Az
Egyhaz hatdrozata ellen nem halaszt6 hatalyt jogorvoslattal az Egyhaz elnokénél lehet élni, tovabbi jogorvos-
latnak nincs helye.

3 Az 1.4 alfejezettel kiegészitette a Szenatus 8/2021. (05.27.) sz. hatarozataval elfogadott ,4 Tan Kapuja Buddhista Féiskola Szervezeti és
Miikédési Szabdlyzatinak Modositisa a 7304 Manfa, Fabidn Béla u. 87. szam alatti telephely létesitése céljabol’ 1. §-a.
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2.1.2 A Szenatus feladatai, hataskére

2.1.2.1 A Féiskola Szabalyzatait és az abba tartozé egyes dokumentumokat a Szenatus fogadja el és mddositja.
2.1.2.2 A rektorjelolt megvalasztasa jelenlév tagjai tobb mint felének szavazataval torténik. A rektor visszahi-
vasanak kezdeményezése jelenlév) tagjai kétharmadanak szavazataval lehetséges.

2.1.2.3 A Szenatus megvalasztja

a) a Féiskolai Tanacs [2.3] oktatdi és alkalmazotti tagjait;

b) a Tudomanyos Tandacs tagjait;

¢) a Mindségiranyitasi Bizottsag oktatoi tagjat;

d) az Alkalmazotti Etikai Bizottsag [2.5.8] elnokét és tagjait;

e) a hallgatdi iigyekben eljaré szervek [2.6] oktatoéi tagjait.

2.1.2.4 A Szenatus a jelen SzMSz-ben meghatarozott médon kdzremiikddik a magasabb vezetd allast alkalma-
zottak megbizasaban, illetve megbizasanak visszavonasaban.

2.1.2.5 Magasabb vezet6 allasu alkalmazottnak mindsiil a Munka Térvénykdonyvérdél sz616 2012. évi L. térvény
208. §-anak (1) bekezdése alapjan a rektor, illetve a kozvetlen irdnyitasa alatt all6 és — részben vagy egészben
—helyettesitésére jogositott mas munkavallaléként

a) az oktatasi rektorhelyettes;

b) a Kutatéintézet vezetdje;

c) a Tudomanyos Tanacs elnoke;

d) Mindségiranyitasi Bizottsag elnoke;

e) a gazdasagi igazgato;

f) a tanulmdnyi igazgat6 és

g) a fétitkar.

2.1.2.6 A Szenatus megsemmisit minden olyan f6iskolai dontést, amely jogszabalyt vagy f6iskolai szabalyzatot
sért, illetve felhivja a féiskolai szervezeti egységet, vezet6 allasu alkalmazottat jogsért intézkedésének orvos-
lasara.

2.1.2.7 A Szenatus meghallgatja és elfogadja a rektor éves beszamoldéjat a koltségvetési terv végrehajtasarol és
a féiskolai munkardl. Amennyiben nem fogadja el az éves beszamolot, a rektort 4j beszamol6 készitésére ko-
telezi. Ha a Szenatus az Uj beszamoldt sem fogadja el, az Alkalmazotti Etikai Bizottsag eljarasat kezdeményezi
a rektorral szemben.

2.1.2.8 A Szenatus a Féiskola barmely szervezeti egységének, illetve vezetd allasu alkalmazottjanak hataskorét
(feladatkorét) eseti jelleggel magahoz vonhatja.

2.1.2.9 A Szenatus - az Nftv. 4ltal meghatarozott feltételekkel - dontéseinek meghozatalat, illetve végrehajtasat
- szabdlyzati vagy egyedi rendelkezéssel - atruhazhatja a Féiskola meghatarozott szervezeti egységére, illetve
a szervezeti egység meghatarozott alkalmazotti vagy hallgatéi k6zosségére.

2.1.2.10 A Szenatus dont a Féiskolai Tanacs altal el6készitett és a rektor altal el6terjesztett

a) a fenntarto6 altal meghatarozott keretek kozott a koltségvetési tervrdl;

b) éves, illetve éven tuli kotelezettségvallalasi tervrd], illetve végrehajtasanak titemtervérdl;

¢) a vagyongazdalkodasi tervrél;

d) intézményfejlesztési koncepciorol és annak részeként a kutatasi-fejlesztési innovacids stratégiarol;

e) a szamviteli rendelkezések alapjan elkészitett éves beszamolérol;

f) a Szabalyzatok részét képez6 dokumentumokral és azok médositasarol;

g) javaslatrol a képzési és kimeneti kovetelmények targyaban;

h) képzési programroél és ennek mddositasairdl;

i) javaslatrol - az Alapit6 Okirat keretei kozott - képzési tertiletek, képzési dgak, képzési szintek, szakok, szak-
irdnyok, specializaciok 1étrehozdsanak és megsziintetésének kezdeményezése, ezek adott tanévbeli inditasa
vagy inditdsanak mellézése targyaban;

j) mindségfejlesztési programrol és ennek modositasairdl;

k) a hallgatéi tanacsaddas rendszerér6l és az oktat6éi munka hallgatdi véleményezési rendszerérdl;

1) javaslatrol szervezeti egység létesitése, atalakitasa vagy megsziintetése targyaban;

m) javaslatroél a tarsintézményi és nemzetkozi kapcsolatok alapelveinek meghatarozasa targyaban;

n) nemzeti felsGoktatasi 6sztondij adomanyozasanak kezdeményezésérol;

0) tiszteletbeli cimek adomanyozasarol;

p) a Szabalyzatokban a Szenatus dontési kdrébe tartozoként meghatarozott egyéb ligyekben.

2.1.3. A Szenatus 6sszehivasa és miikodése

2.1.3.1 A Szenatust - legalabb tiz nappal az iilést megel6z6en - a rektor hivja 6ssze a f6titkar utjan. A rektornak
Ossze kell hivnia a Szenatust, ha ezt a Fiskolai Tanacs, vagy a Fenntartd, vagy az oktatdk, kutatok és tanarok
50 szazaléka, vagy a nem oktatd, kutatd és tanari munkakorben foglalkoztatott alkalmazottak 50 szazaléka,
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vagy a Hallgatéi Onkormanyzat Hallgat6i Képviselete, vagy legalabb 100, az adott tanulmanyi félévre bejelent-
kezett, aktiv hallgatdi jogviszonnyal rendelkez6 hallgaté (a tovabbiakban: kezdeményezd) a napirendre is ja-
vaslatot téve kezdeményezi, a kezdeményezésrol valé tudomasszerzéstdl szamitott legalabb 15, legfeljebb 30
napon beliili id6pontra. Amennyiben a rektor a Szenatust hataridében nem hivja 6ssze, a kezdeményez6 joga
azt megtenni.
2.1.3.2 A Féiskola targyévi koltségvetési terve annak mdédositasaig megegyezik a targyévet megel6z6 koltség-
vetési tervével. Legkés6bb minden tanév tavaszi féléve szorgalmi id6szakanak befejezéséig a rektor koteles
0sszehivni évi rendes tlésre a Szenatust, amelynek minimalis napirendje a koltségvetési terv végrehajtasarol
és a féiskolai munkardl szél6 rektori éves beszamold, valamint a targyévi koltségvetési terv moédositdsanak
targyaban val6 dontés.
2.1.3.3 A Szenatus dsszehivasakor annak tervezett napirendjét - az egyes napirendi pontokhoz fiiz6tt rovid
indokolassal - ki kell hirdetni. Tovabbi napirendi pont felvételére a Szenatus barmely tagja javaslatot tehet
rovid indokolassal, a tervezett napirend kihirdetésétdl szamitott 5 napon beliil. Az indokolt javaslatot is ki kell
hirdetni. A javasolt napirendi pontokrdl a Féiskola barmely oktatéja, tanara, kutatéja, egyéb alkalmazottja és
hallgatéja is nyilvanos véleményt tehet kozzé.
2.1.3.4 A Szenatus adott iilésének megnyitasat kovetden vizsgalja a jelenlévik szavazasra jogosultsagat, dont a
szavazasra nem jogosultak tanacskozasi joganak megadasard], illetve megvonasarol, meghozza a tagsagi jog-
viszonyra vonatkozo6 dontéseket.
2.1.3.5 A Szenatus hatarozatképes, ha tagjainak tobb mint fele jelen van. A képviseleti jog csak személyesen
gyakorolhatd.
2.1.3.6. A Szenatus jelenlévd tagjainak egyszer(i szotobbségével hataroz. Szavazategyenldség esetén a levezet6
elndk szavazata dont. A Szenatus személyi kérdésekrdl titkosan szavaz; mas kérdésekben is elrendelhet titkos
szavazast. A szenatusi iilés tanacskozasi jog nélkiil nyilvanos; a Szenatus a tanacskozasi jogot barkinek megad-
hatja, illetve személyi kérdések targyaldsa esetén a Szenatus lilését zartta teheti. A Szenadtus hatarozatai barki
szamara nyilvanosak. A szenatusi ilésrél nyilvanos hangfelvétel késziil, amelynek megdrzésérdl a Féiskolanak
ot évig gondoskodnia kell.
2.1.3.7. A Szenatus napirendjére a rektor tesz javaslatot, amelyben szerepelnek az 6sszehivast kezdeményezd
altal javasolt napirendi pontok. Az dsszes napirendi pontot a Féiskolai Tanacs késziti el6, a mas altal javasolt
napirendi pontokat a Féiskolai Tanacs véleményezi. A végs6 napirendet és a levezet6 elndk személyét a Sze-
natus hatarozza meg nyilt szavazassal, a Féiskolai Tanacs véleménynyilvanitasat kdvetden. A levezetd elnok
nem lehet olyan személy, akinek elGterjesztett javaslatat a Szenatus napirendjére vette.
2.1.3.8. A Szenatus csak a napirendjén szerepld, irdsban el6terjesztett javaslatokrdl dont; sziikség esetén a ja-
vaslatot visszakiildi dtdolgozasra.
2.1.3.9. A Szenatus a nemzeti felsGoktatasrol sz6lé térvényben meghatarozott korben és feltételek mellett
elektronikus uton is szavazhat. Ennek soran a tagok sajat, a Féiskola altal résziikre biztositott e-mail cimr6l
kiildott elektronikus levélben adjak le a szavazatukat. Az elektronikus tGton leadott szavazatukat a tagok a sza-
vazatok leadasi hataridejét kovetd 8 napon beliil a dontéshozatalrol készitett jegyz6konyv mellékletét képezd
szavazatnyilvantart6 iven alairasukkal erdsitik meg.
2.1.3.10 Az elektronikus szavazasra bocsatott iigy akkor egyszerii megitélésii, ha a Szenatus tagjai részérél nem
mertl fel olyan kérdés, amit a dokumentaci6 egy alkalommal torténd kiegészitésével, médositdsadval nem lehet
kezelni.
2.1.3.11 A Szendtus oktat6, 6raadé oktatd, kutaté és tanar tagjainak valasztasakor a Féiskolai Tanacs az okta-
tok, 6raad6 oktatok, kutatdk és tanarok koziil (a Féiskolai Tanacs tagjait kivéve) jelolébizottsagot allit fel,
amely a Szenatus oktato, 6raadd oktatd, kutaté és tanar tagjainak el6zetes véleménynyilvanitasa alapjan elké-
sziti a jeldltek névsorat és tdjékozodik a jelolések Egyhaz altali jovahagyasardl.
2.1.3.12 A rektor, a F6iskolai Tanacs valasztott tagjai, valamint mas, titkos szavazassal megvalasztandé tiszt-
ségviseldk, vezetd allasu alkalmazottak valasztasakor a Szendatus jelenlévé tagjai kozremiikodésével szavazat-
szamlalé bizottsagot hoz létre. A bizottsdgnak nem lehet olyan tagja, aki a szdmlalébizottsag létrehozasanak
okaul szolgalo valasztason jeloltként indult.
2.1.3.13* A Szenatus iilése online formaban is megtarthaté
2.1.3.13.1 a tanév tartama alatt

a) kiilonleges jogrend bevezetése esetén;

b) egészségiigyi valsaghelyzet idején;

¢) katasztréfaveszély elrendelésekor;

d) mas olyan esetben, amikor személyes jelenléttel a szenatusi iilés jogi, adminisztrativ vagy fizikai aka-

daly miatt nem valdsithaté meg;

2.1.3.13.2 a tanéven kiviili idészakban.

4 A 2.1.3 alfejezetet a 2.1.3.13-2.1.3.16 pontokkal a Szenatus 2020. jinius 25-én elfogadott 17/2020.(06.25.) sz. szenatusi hatarozata egészi-
tette ki.
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2.1.3.14 Az online iilésre - ha jogszabaly mast nem rendel - a szenatusi iilésre vonatkozd altalanos szabalyo-
kat kell alkalmazni, mégis azzal az eltéréssel, hogy
a) az Ulésrol az annak megtartasara igénybe vett elektronikus platform altal biztositott felvétel készithetd;
b) a szavazast elektronikus titon kell megvaldsitani;
¢) a titkos szavazas a szavazas titkossagat biztosité online feliileten torténik.
2.1.3.15 Az online iilés lebonyolitasanak maédjara, kiilonos tekintettel az online feliiletre, az elektronikus sza-
vazasra, illetve a titkos elektronikus szavazasra és az online iilés dokumentalasara vonatkozd tajékoztatast a
szenatusi illés meghivojahoz csatolt napirendi javaslataban rogziteni sziikséges.
2.1.3.16 A szenatusi iilés online megtartasara vonatkoz6 szabaly alkalmazandé valamennyi féiskolai testiilet
ilésére is, mégis azzal az eltéréssel, hogy a szavazas az online testiileti ilés kommunikaci6ja keretében is tor-
ténhet.

2.2 A MINOSEGIRANYITASI BIZOTTSAG (MiB)

2.2.1 A Minéségiranyitasi Bizottsag (MiB) a Féiskola mindségbiztositasi és mindségfejlesztési rendszerének
kozponti iranyit6 szerve, amelynek f6 feladata a Féiskola Kiildetésnyilatkozata és az ESG 2015 sztenderdjei
mentén a kompetencia alapu hitéleti oktatas fejlesztése, min6ségének biztositasa és a fdiskolai mindségbizto-
sitasi rendszer miikodtetésének koordinalasa.

2.2.2 A Min&ségiranyitasi Bizottsag tagjai: a rektor, az oktatasi rektorhelyettes, a Szenatus altal megvalasztott
kettd féiskolai alkalmazott oktat6 és egy nem oktaté alkalmazott, az Egyhaz 4ltal delegalt egy képviseld, to-
vabba a Hallgatéi Onkormanyzat Hallgatéi Képviselete altal, annak megvalasztasanak id6tartamara delegélt
hallgaté.

2.2.3 A MinGségiranyitasi Bizottsag elnokét tagjai koziil maga valasztja és sajat ligyrendje szerint miikodik. A
bizottsag tagjanak vagy elnokének lemondasat a delegaly, illetve valaszto testiilet jogosult tudomadsul venni, a
megbizatas a tudomasulvételt kovet6 nappal szilinik meg.

2.2.4 A Min{ségiranyitasi Bizottsag

a) Osszehangolja a Féiskola mindségiranyitasi rendszerének megalapozasara és kialakitasara iranyulé folya-
matokat és feladatokat;

b) javaslatot tesz a Féiskola mingségiranyitasi rendszerére és a Féiskola Mindségbiztositasi és Mindségfejlesz-
tési Programjara, amelyben meghatarozasra kertilnek a miikodési folyamatok és az elvégzendd vezetési, ter-
vezési, ellendrzési, mérési, értékelési, fogyasztévédelmi feladatok;

¢) gondoskodik a Féiskola mindségpolitikdjanak, mindségcéljainak kidolgozasardl;

d) koordinadlja és felligyeli a F6iskola MinGségbiztositasi és Mindségfejlesztési Programjaban megfogalmazott
feladatok megvaldsitasat, és az évenkénti attekintés utan nyilvanossagra hozza megallapitasait a Féiskola hon-
lapjan.

2.2.5 A Mindgségiranyitasi Bizottsag a mindenkor hatalyos felsGoktatasi jogszabalyokkal 6sszhangban a Féis-
kola szabdlyzatai altal hataskorébe utalt ligyekben feladatait az ligy targya szerint illetékes f6iskolai bizottsa-
gokkal egyeztetve latja el.

2.2.6 A MinGségiranyitasi Bizottsag tevékenységének operativ timogatasat a Rektori Hivatal - a Mindségbiz-
tositasi Iroda atjan - nyujtja.

2.3 A FOISKOLAI TANACS

2.3.1 A Fdiskolai Tan4cs jogallasa és szervezete

2.3.1.1 A Féiskolai Tanécs a Szenatus gazdasagi vonatkozasu déntéseinek legf6bb el6készitd és végrehajto tes-
tiilete. A F6iskolai Tanacs a Szenatus altal térvény szerint atruhazhaté jogkoérokben jogosult donteni.

2.3.1.2 A Féiskolai Tanacs hét tagy, hivatalbdl tagja és elnoke a Féiskola rektora. A Féiskolai Tanacs tilésein az
oktatasi rektorhelyettes, a gazdasagi igazgat6 és a f6titkar dllandé meghivott, tanacskozasi joggal. Az Egyhazat
és a képzés hitéleti kérdéseit érint6 ligyekben az Egyhaz egyetértési joggal rendelkezik, amelyet els6dlegesen
a TanAcs iilésein résztvevd képviseldi utjan gyakorol.

2.3.1.3 A Féiskolai Tan4csba két tagot az Egyhaz, egy tagot a Hallgat6i Onkormdanyzat Hallgat6i Képviselete
delegal. A f6allasu oktatok koziil két tagot, az adminisztrativ alkalmazottak koziil egy tagot a Szenatus valaszt.
2.3.1.4 A Szenatus tagjai koziil jelolébizottsagot Allit fel, mely elkésziti a jeldltek névsorat. A Féiskolai Tanacs
tagjainak megvalasztasa titkos szavazassal torténik.

2.3.1.5 A tagok mandatuma négy évre szol. A Féiskolai Tanacs tagjanak lemondasat a delegalf, illetve valaszté
testiilet jogosult tudomdsul venni; a megbizatas a tudomasulvételt kdvetd nappal sziinik meg.

2.3.1.6 A Féiskolai Tandcs az iléseirdl jelenléti ivet vezet. A meghirdetett iilések féléves lebontasban szamitott
25 szazalékarol hianyzo valasztott tagot a rektor javaslatara a Szenatus visszahivhatja a jelenlev szenatusi
tagok egyszerii tobbségének szavazataval. Az iilések féléves lebontasban szamitott 25 szazalékardl hidnyzo
delegalt tagot a rektor javaslatara a delegald szervezet visszahivhatja.
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2.3.2 A Féiskolai Tanéacs feladatai, hataskore

2.3.2.1 A Féiskolai Tandacs barmely a Féiskolat érint6 kérdést megvitathat, bArmely Féiskolat érint6 kérdésben
kialakithatja allasfoglalasat és javaslattal élhet. Allasfoglalasait, javaslatait megkiildheti a dontéshozatalra,
intézkedésre hataskorrel rendelkezdnek, aki koteles azokra harminc napon beliil, testiilet esetén legkés6bb az
allasfoglalas vagy javaslat megtételét kovetd elsé lilésén érdemi valaszt adni.

2.3.2.2 A Fé6iskolai Tanacs a Szenatus iilései el6tt annak dsszes tervezett napirendi pontjat tartalmilag attekinti
és véleményezi. Minden, a Szenatus altal kotelez6en targyalandd ligyben el6terjesztést kell készitenie. Maga is
készithet el6terjesztéseket a szendatusi tlésre.

2.3.2.3 A Féiskolai Tanécs véleményezi az oktatdi munkakoérok betdltésére benytjtott palyazatokat.

2.3.2.4 A Féiskolai Tanacs javaslatot tesz az Egyhdznak a rektori palyazat kiirasara.
2.3.2.5 A Féiskolai Tanacs a Felvételi Szabalyzat keretei kozott meghatarozza a Féiskola felvételi rendszerét.

2.3.2.6 A Foiskolai Tanacs a koltségvetési terv keretei kozott meghatarozza a rektor szamara a rendelkezésre
all6 vagyoni eszkozok felhasznalasi elveit, amelyet az Egyhazzal el6zetesen egyeztet.
2.3.2.7 A Féiskolai Tanacs értékeli a vagyonnal valé gazdalkodast a Féiskola, kiiléndésen az oktatas és a

tudomdanyos kutatas fejlesztése tekintetében.

2.3.2.8 A Féiskolai Tanécs értékeli a Féiskola szakmai tevékenységét, mindségfejlesztési programja végrehaj-
tasat.

2.3.2.9 A Féiskolai Tanacs el6késziti, a Szenatus elé terjeszti, egyidejlileg az Egyhdznak is tovabbitja javaslatat
a 2.1.2.10 pontban meghatarozott szenatusi hataskorbe tartozé kérdésékben.

2.3.2.10 A Féiskolai Tanacs dont

a) a Szenatus altal atruhazott minden hatdskdrben, amely hataskort a Szenatus atruhazni jogosult;

b) az allandé és egyéb - meghatarozott idejii vagy alkalmi, el6készité vagy sajat hataskorrel rendelkezd -
bizottsagok létrehozasardl, az allandé és egyéb bizottsagok tagjainak megvalasztasarol;

¢) a Féiskolai Tanacs képviseletében eljar6 személy kivalasztasarol.

2.3.2.11 A Fé6iskolai Tanacs figyelemmel kiséri a Féiskola gazdalkodasaban a szakmai hatékonysag és a gazda-
sagossag kovetelményeinek érvényesitését. Evente legalabb két alkalommal attekinti a Féiskola miikodését,
gazdalkodésat, az Alapité Okiratdban meghatarozott feladatok végrehajtasat, e kdrben beszamoltatja a gazda-
sagi igazgatot.

2.3.3 A Féiskolai Tanacs 6sszehivisa és m{ikodése

2.3.3.1 A Féiskolai Tandacs kéthavonta legalabb egy rendes iilést tart. A Szenatus 6sszehivasanak kihirdetett
id6pontjat megel6z6 legfeljebb 8 nappal a Féiskolai Tanacsot 6ssze kell hivni.

2.3.3.2 A Féiskolai Tanacsot a rektor - akadalyoztatasa esetén az oktatasi rektorhelyettes - sajat hataskorében
a fétitkar Gtjan hivja dssze. Ossze kell hivni a Féiskolai Tanacsot az Egyhazi Tanacs, a Féiskola barmely szerve-
zeti egysége, valamint a Fiskolai Tanacs barmely tagjanak napirendi javaslatot is tartalmazé kezdeményezé-
sére, a kezdeményezésrol valé tudomasszerzést6l szamitott 8 napon beliili id6pontra. Amennyiben a rektor a
Féiskolai Tanacsot hataridében nem hivja dssze, a kezdeményez6 joga azt megtenni.

2.3.3.3 A Féiskolai Tanacs akkor hatarozatképes, ha legalabb négy tagja jelen van.

2.3.3.4 A Féiskolai Tanacs jelenlévé tagjainak egyszerii sz6tébbségével hataroz. SzavazategyenlGség esetén az
elnok szavazata dont.

2.3.3.5 A Féiskolai Tanacs 6sszehivasakor annak tervezett napirendjét is ki kell hirdetni, az egyes napirendi
pontokhoz flizétt rovid indokolassal. Tovabbi napirendi pont felvételére a Féiskola barmely oktatdja, tanara,
kutatdja, mas alkalmazottja és hallgatoja is javaslatot tehet rovid indokolassal. Az indokolt javaslatot is ki kell
hirdetni. A javasolt napirendi pontokrdl a Féiskola barmely oktatéja, tanara, kutatéja, egyéb alkalmazottja és
hallgatéja is nyilvanos véleményt tehet k6zzé. A végsé napirendet a Féiskolai Tandcs hatdrozza meg nyilt
szavazassal.

2.3.3.6 A Féiskolai Tanacs tilései tanacskozasi jog nélkiil nyilvanosak, de a Féiskolai Tanacs a tanacskozasi jogot
barkinek megadhatja, illetve egyes tiléseit zartta teheti.

2.3.3.7 A Féiskolai Tanacs hatarozatai barki szdmara nyilvanosak. A Féiskolai Tandcs iilésérél nyilvanos hang-
felvétel késziil, amelynek megdrzésérdl ot évig gondoskodni kell.

2.4 AREKTOR
2.4.1 A rektorjelolt megvalasztisa

2.4.1.1 A rektorjeldltet palyazat Gtjan legfeljebb négy éves id6tartamra a Szenatus valasztja meg. A rektori pa-
lyazatokat a Féiskolai Tanacs rangsorolja, a rektorjeldltet a Szenatus egyszeri tobbséggel valasztja meg.
2.4.1.2 A rektori palyazatot az Egyhaz irja ki, amelyben meghatarozza a tisztség betdltéséhez sziikséges felté-
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teleket. Az Egyhaz a torvényben meghatarozott feltételektdl eltérhet. Az Egyhaz a rektort az Nftv. 13.§ (5) be-
kezdésében meghatarozott munkakoroktdl eltéré munkakdrben is alkalmazhatja. A rektori megbizas palyazat
utjan tobb alkalommal meghosszabbithaté. A rektori palydzatoknak tartalmazniuk kell a palyazé6 szakmai 6n-
életrajzat, valamint a jeloltnek a Féiskola vezetésére és Kiildetésnyilatkozatanak megvaldsitasara vonatkozo,
2.4.1.3 Megvalasztottnak kell tekinteni a rektorjeldltet, ha rektori palyazatat a rangsor szerinti rendben torténd
titkos szavazason a Szenatus jelenlévo tagjainak tobbsége tdmogatja. A szavazas addig folytatddik, ameddig az
egyik jelolt nem kapja meg a Szenatus jelenlév tagjainak tobbségi szavazatat vagy a Szendtus nem dont a sza-
vazas elhalasztasarol. A rangsor tovabbi rektori palyazatairél szavazni nem kell.

2.4.1.4 Amennyiben a szavazas a rektorjeldlt megvalasztasardl két egymast kovetd szenatusi tilésen is érvény-
telen vagy eredménytelen, illetve a megvalasztott rektorjeldlt felterjesztését az Egyhaz indokolt hatarozattal
megtagadja, az Egyhaz megbizott rektort jelol ki.

2.4.2 A rektor feladatai, hataskore

2.4.2.1 A rektor a Féiskola els6 szamu felelGs vezetdje és torvényes képviseldje, aki eljar és dont mindazokban
az iigyekben, amelyeket jogszabaly vagy szabdalyzat nem utal mas személy vagy testiilet hatdskorébe.

2.4.2.2 A rektor feladata a F6iskolan foly6 képzési és tudomanyos kutatasi, mlivészeti, igazgatasi és gazdasagi
tevékenység irdnyitasa, 6sszehangolasa és ellendrzése; az Egyhaz Alap- és Hitelvi Szabalyzatdban, valamint
Kiildetésnyilatkozatdban foglalt elvek érvényesiilésének biztositasa; a Féiskola oktatéi, kutatoéi, tanari, hallga-
toi és egyéb alkalmazotti kozosségének meglrzése és erdsitése.

2.4.2.3 A személyzeti munka irdnyitisa és a munkaltatéi illet6leg a kiadmanyozasi jogkdr gyakorlasa - ameny-
nyiben az nem az Egyhazat illeti meg - a rektor hataskdrébe tartozik.

2.4.2.4 Rektori hataskorbe tartozik a Féiskola rendelkezésére allo koltségvetési el6iranyzatok, tulajdondban
1év6 vagyon és mas forrasok feletti - jogszabalyok szerinti - rendelkezés.

2.5.2.5 A kiadoéi és terjeszt6i jogkort — az Egyhaz iranymutatasa szerint - a rektor gyakorolja.

2.4.2.6 Ahatdlyos jogszabalyok és a Szabalyzatok szerinti kinevezési, megbizasi, meghatalmazasi jogkorok gya-
korléja -ha az adott jogkér mast nem illet meg - a rektor.

2.4.2.7 A rektor (akadalyoztatdsa esetén az oktatasi rektorhelyettes) hivja dssze a f6titkar utjan a Szendatus és
a Féiskolai Tandcs tilését, valamint barmely f6iskolai testiilet alakul6 iilését. Ugyanez a szabaly alkalmazandé,
amennyiben az érintett testiilet 6sszehivasara jogosult személy tartésan akadalyoztatva van vagy a vezetdi
tisztség nincs betoltve.

2.4.2.8 A rektor megsemmisitheti a Féiskola és egyes szervezeti egységeinek jogsértd dontéseit, hatarozatait,
intézkedéseit; sajat hataskorben orvosolhatja a jogsért6 mulasztasait, e célbol 6sszehivhatja az érintett testiilet
iilését; altalanos utasitasi jogkorrel rendelkezik, nem utasithatja azonban az Egyhazat, a Szenatust, a Hallgatoi
Onkormanyzatot és a Féiskolan m{ik6dé érdek-képviseleti szervezeteket. Amennyiben jogsértést tapasztal, ko-
teles irasban felhivni az érintett szervezetet annak orvoslasara.

2.4.2.9 A rektor legalabb évente koteles beszamolni a Szenatusnak az elmult év koltségvetésérol, valamint rek-
tori miikodésérol, programjanak teljesitésérdl, koteles tovabba dsszedllitani és elSterjeszteni a kovetkez6 évi
koltségvetési, oktatasi, kutatasi tervet.

2.4.2.10 A rektor jogkorei egy részét atruhazhatja a Féiskolai Tanacsra vagy a Féiskola barmely alkalmazott-
jara.

2.4.2.11 Arektor javaslatot tesz a gazdasagi igazgat6 személyére, a javaslatrol az Egyhaz dont. Amennyiben két
egymast kovetd alkalommal is elutasitja a rektor javaslatat, az Egyhaz tovabbi rektori javaslat nélkiil bizza meg
a gazdasagi igazgatot.

2.4.2.12 Stlyos etikai vétség gyanuja esetén az alkalmazottat azonnali hatallyal, legfeljebb 305 napra felmenti
a munkavégzési kotelezettség alol.

2.4.3 A megbizott rektor

2.4.3.1 Amennyiben a rektorjelolt megvalasztasa ismételten érvénytelen vagy eredménytelen, a megvalasztott
rektorjelolt felterjesztését az Egyhdz megtagadja, tovabba a rektor tartds akadalyoztatdsa esetén az Egyhaz
megbizott rektort jeldl ki. Az akadalyoztatassal esik egy tekintet ala, ha a rektori tisztség nincs betoltve.
2.4.3.2 A megbizott rektor gazdalkodasi és személyiigyi kérdésekben hozott déntései csak az Egyhaz jévaha-
gyasaval hatalyosak, egyébként megilleti a rektor valamennyi joga és terheli a rektor valamennyi kotelezett-
sége.

2.4.3.3 A megbizott rektor megbizatasa az Uij rektorjel6lt megvalasztasaig és felterjesztéséig, de legfeljebb egy
évig tart. Az Egyhaz a megbizott rektort barmikor visszahivhatja és helyette j megbizott rektort jeldlhet ki.

5 2012.évi L. torvény (MT) 55. §-anak (2) bekezdése szerint: ,A munkaltaté, ha a munkavallalé altal elkovetett kotelezettségszegés korilmé-
nyeinek kivizsgalasa miatt indokolt, a vizsgalat lefolytatasahoz sziikséges, de legfeljebb harminc napos idétartamra mentesitheti a munkaval-
lalét rendelkezésre allasi és munkavégzési kotelezettségének teljesitése alol.”

13



Szabalyzatok.2022.07.01.

2.5 A FOISKOLA SZERVEZETI EGYSEGEI

2.5.1 A Féiskola szervezeti felépitésének alapelvei

2.5.1.1 A Féiskola karokra nem tagoz6do fels6oktatasi intézmény.
2.5.1.2 A fels6oktatasi alaptevékenység ellatdsanak szervezeti formaja oktatasi feladatok esetében az Intézet,
kutatasi feladatok esetében a Kutatdintézet.
2.5.1.3 Az Intézet a tanszéki és nyelvi lektoratusi feladatokat ellaté szervezeti egység.
2.5.1.46 A Féiskola szervezetében
2.5.1.4.1 oktatasi szervezeti egységként a székhelyen A Tan Kapuja Oktatasi Intézet, a telephelyen a Manfai
Oktatasi Intézet;
2.5.1.4.2 tudomanyos Kutatasi szervezeti egységként a Kelet-Nyugat Kutatéintézet;
2.5.1.4.3 funkcionalis szervezeti egységként igazgatasi, gazdasagi, intézményfenntartd és belsé ellenérzési
feladatot is ellat6é Rektori Hivatal, illetve a Manfai Oktatasi Intézet Titkarsaga;
2.5.1.4.4 szolgaltat6 szervezeti egységként székhelyen a Konyvtar, telephelyen a Manfai Tankonyvtar
mikodik.

2.5.2 A Tan Kapuja Oktatasi Intézet, az oktatasi rektorhelyettes, a Tanari Ertekezlet, az Oktatési Tanacs és a Kép-
zési Bizottsag

2.5.2.17 A Fdiskola székhelyén az oktatasi munka szervezeti keretét A Tan Kapuja Oktatasi Intézet biztositja.
2.5.2.2 A Tan Kapuja Oktatasi Intézet vezet6je a Féiskolaval alkalmazotti jogviszonyban all6 és oktatasi tapasz-
talatokkal rendelkez6, a rektori megbizas id6tartamaval megegyez6 iddre kinevezett oktatasi rektorhelyettes.
Felmentését kezdeményezheti a rektor és az Intézet oktatdinak legaldbb kétharmada. Feliigyeletét a rektor
latja el.

2.5.2.3 Az oktatasi rektorhelyettest a rektor nevezi ki az Egyhaz jovahagyasaval. A kinevezést a rektor a Szena-
tus elé terjeszti tudomasulvétel céljabol.

2.5.2.4 Az oktatasi rektorhelyettes:

2.5.2.4.1 A Tan Kapuja Oktatdsi Intézet vezetdje. Hataskorébe tartozik

a) az oktatasi szakmai dontések meghozatala, igy kiilonosen:
aa) képzési programok kidolgozasaval kapcsolatos szakmai dontésekben vald részvétel;
ab) kurzusinditasroél valé dontés [TVSZ 2.1.4.2.1];
ac) oktatovaltasrol valé dontés [SzMSz 3.2.1.4];

b) az oktatdi kollektiva épitése és miikodtetése: folyamatos kapcsolattartas az oktatokkal, tanarokkal; szakmai
munkajuk tAmogatdsa, nyomon kovetése és értékelése;

) az oktatokat illet6 munkaltatéi intézkedéseket illeten javaslattételi, illetve véleményezési jog illeti meg a
rektor felé.

Az Intézet adminisztrativ tevékenységét a tanulmanyi igazgaté iranyitja, ennek keretében a dontéseket el6ké-
sziti és végrehajtja.

2.5.2.4.2 A Tandri Ertekezlet elndke. Az Ertekezlet a Féiskola oktat6inak, tanarainak és-kutatéinak altalanos
konzultativ, informalis gytilése [TVSZ. 2.1.2.8.1.2]. Az oktatasi rektorhelyettes hivja 6ssze az Ertekezletet és
annak levezet6 elnoke. Mind az dsszehivasban, mind a dokumentaldsban a tanulmanyi igazgat6 tdmogatja az
oktatasi rektorhelyettest.

2.5.2.4.3. A legf6bb dontéshozo testiiletek (Szendtus és a Foiskolai Tandcs) lilésein dllando meghivott, tandcs-
kozdsi és kezdeményezési joggal.

//////

2.5.2.4.5 Foiskolai Tudomdnyos Didkkori Tandcs lilésén dllando meghivott tandcskozdsi és kezdeményezési
Jjoggal [TDSZ 7.2.5].

2.5.2.5 Az oktatasi rektorhelyettest visszahivhatja az Egyhaz, illetve a Szenatus a jelenlévé tagjainak kétharma-
dos tobbségével.

6 A 2.5.1.4 pontot médositotta a Szenatus 8/2021. (05.27.) sz. hatarozataval elfogadott ,4 Tan Kapuja Buddhista Féiskola Szervezeti és Mii-
kodési Szabdlyzatdnak Modositdsa a 7304 Manfa, Fabidn Béla u. 87. szam alatti telephely Iétesitése céljabol’ 2. §-anak (1) bekezdése.
7 A 2.5.2.1 pontot médositotta a Szenatus 8/2021. (05.27.) sz. hatarozataval elfogadott ,A Tan Kapuja Buddhista Féiskola Szervezeti és Mii-
kédési Szabadlyzatinak Modositdsa a 7304 Manfa, Fabidn Béla u. 87. szam alatti telephely létesitése céljabol’ 2. §-anak (2) bekezdése.
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2.5.2.6 Az Intézet oktatassal kapcsolatos adminisztrativ feladatainak ellatasarol és az oktatasi szakmai donté-
sek el6készitésérol, adminisztracidjarol és végrehajtasarol a tanulmanyi igazgaté gondoskodik [2.5.4.10].
2.5.2.7 Az oktatasi szakmai déntések meghozatalaban az oktatasi rektorhelyettest az altala vezetett konzultativ
testiilet, az Oktatasi Tandacs segiti, amelynek tagjai a képzési irdnyokra vagy specializaciokra szervez6d6 mun-
kacsoportok vezetdi, akiket e feladat ellatasara a rektor kér fel.

2.5.2.8 A képzési programok kidolgozasaval kapcsolatos szakmai dontések el6készitése soran az Oktatési Ta-
nécs a szakfeleldsokkel, a rektorral és a tanulmanyi igazgatdval kiegésziilve, mint Képzési Bizottsag jar el. A
Képzési Bizottsag titkarsagi feladatait a tanulmanyi igazgat6 latja el. A Képzési Bizottsag javaslatat az oktatasi
rektorhelyettes a dontése meghozatala soran koételes figyelembe venni.

2.5.2.9 A Képzési Bizottsag iilésére - amennyiben egyébként nem tagjai a testiiletnek - tandcskozasi joggal
megkell hivni a Mingségiranyitasi Bizottsag elndkét, a Tudomanyos Tanécs elndkét, valamint az oktatasfejlesz-
tési felelGst is.

2.5.2.B8 Manfai Oktatasi Intézet, az intézetvezet, a Manfai Oktatasi Intézet Titkarsaga, Manfai Tankényvtar

2.5.2.B.1 A Féiskola telephelyén az oktatdsi munka szervezeti keretét a Manfai Oktatési Intézet (révid név:
TKBF-MOI) biztositja.

2.5.2.B.2 A Manfai Oktatasi Intézet vezetGje az intézetvezetd, akinek kinevezésére, felmentésére, visszahiva-
sara, felligyeletére az oktatasi rektorhelyettesre vonatkozé szabalyokat kell alkalmazni. Az intézetvezet6 okta-
tasi szervezeti egység vezet6nek mingsiil [Nftv. 37. § (2) bek. b) pont, FKR 8.3.7.4. a) pont].

2.5.2.B.3 Az intézetvezet6 latja el a manfai képzések tekintetében az oktatasért felelés szervezeti egység veze-
téjének a Tanulmanyi és Vizsgaszabalyzatban meghatarozott teljes feladatkorét. Az intézetvezetd - a Manfai
Oktatasi Intézeten folyd képzések, valamint a féiskolai oktatok, kutatok és tanarok ott foly6 oktatasi tevékeny-
sége, valamint az ott tanul6 hallgatok tigyiben - ellatja tovabba az oktatasi rektorhelyettesnek az intézetvezet6i
hataskorét [SzMSz 2.5.2.4.1 pont] is, mégis azzal, hogy dontéseit az oktatasi rektorhelyettessel elézetesen
egyeztetni koteles.

2.5.2.B.4 Az intézetvezetd az elnoke a telephelyen foly6 képzések oktatéi, tanarai és-kutatéi altalanos konzul-
tativ, informalis gytilésének (Manfai Tanari Ertekezlet).

2.5.2.B.5 Az intézetvezetd iranyitja a Manfai Oktatasi Intézet Titkarsagat, amely a manfai telephely adminiszt-
racios, gazdasagi, tanulmanyiranyitasi, IT és intézményfenntartd tevékenységét latja el. A Manfai Oktatasi In-
tézet

a) gazdasagi ligyeit a gazdasagi igazgato,

b) tanulmanyi adminisztracids ligyeit, valamint IT tAimogatasat a tanulmanyi igazgato,

c) szabalyalkotasat és dontésel6készitését a fotitkar

irdnyitja.

Amennyiben valamely ligy az székhely ligyeit is érinti, kiadmanyozasi joga kizarélag a rektornak van és ennek
érdekében a Rektori Titkarsaggal kell egyeztetni. A Manfai Oktatasi Intézet iratkezelését a Rektori Titkarsaggal
folyamatosan egyeztetett médon kell végezni, amelynek soran biztositani sziikséges, hogy valamennyi irat a
Rektori Titkarsag szamara elektronikus formaban folyamatosan elérhetd legyen. A telephely iratainak koz-
ponti irattarozasa és selejtezése a Foiskola kozponti irattaraban torténik.

2.5.2.B.6 Az intézetvezets a Szenatus, a Féiskolai Tanacs, a Mindségiranyitasi Bizottsag, az Oktatasi Tanacs, a
Képzési Bizottsag és a Foiskolai Tudomanyos Didkkori Tandcs tilésein alland6 meghivott, tanacskozasi és kez-
deményezési joggal, abban az esetben is, amennyiben nem tagja az adott testiiletnek.

2.5.2.B.7 A manfai telephely hallgatoinak ligyei tekintetében is a hallgatéi ligyekben eljard féiskolai testiiletek
(HUB, specialis bizottsag, HFB, HJB) rendelkeznek hataskérrel. amelyek a manfai képzésben részt vevé hall-
gato esetében a személyes meghallgatast - ha az a hallgatdval egyetértésben nem online keriil megvaldsitasra
- a manfai telephelyen foganatositjak.

2.5.2.B.8 A manfai képzés hallgatéi szamara a téritésmentesen rendelkezésre all6 konyvtari infrastruktirat és
szolgaltatasokat a Manfai Tankonyvtar biztositja, amely szerves része a budapesti székhelyii kozponti Kényv-
tar [SzMSz 2.5.5] informaciés rendszerének és szolgaltatasainak. Allomanya és személyzetének szakmai ira-
nyitasa a kozponti Kdnyvtarhoz tartozik.

2.5.2.B.9 A manfai telephelyen a helyi tudomanyos diakkordk (TDK) 6nképz6 jellegii dntevékeny csoportként
miikodnek és tagjaik - megfeleld szinvonald palyamiivekkel - részt vesznek a Féiskolai Tudomanyos Diakkori
Tandacs szervezésében megvaldsul6 hazikonferencian, valamint az orszagos-, illetve nemzetkozi konferencia-
kon és versenyeken.

2.5.2.B.10 A manfai képzés hallgatoéi teljes jogu tagjai a Féiskola Hallgatéi Onkormanyzatanak. Amennyiben a
manfai képzésben résztvevo aktiv hallgaték 6nallé telephelyi 6nkormanyzatot hoznak létre, az a kari szabalyok
alapjan valik a féiskolai Hallgatéi Onkormanyzat részévé. Ebben az esetben a Hallgatdi Képviselet kételes az

8 A 2.5.2.B alfejezettel kiegészitette a Szenatus 8/2021. (05.27.) sz. hatarozataval elfogadott ,A Tan Kapuja Buddhista Féiskola Szervezeti és
Miikédési Szabdlyzatinak Modositisa a 7304 Manfa, Fabidn Béla u. 87. szam alatti telephely létesitése céljabol’ 2. §-anak (3) bekezdése.
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Alapszabalyt az ehhez szilikséges médon médositani.

2.5.3 A Kelet-Nyugat Kutatdintézet és a Tudomanyos Tanacs

2.5.3.1 A Féiskolan foly6 kutatasok 6sztonzésére, megszervezésére, 6sszehangolasara és finanszirozasara a F6-
iskolan tanszéki szintl szervezeti egységként Kelet-Nyugat Kutatéintézet néven kutatointézet miikodik. A Ku-
tatdintézet célja a buddhista hagyomany tudomanyos igény(i kutatdsa, a buddhista vallasgyakorlat aktudlis
alkalmazasilehet&ségeinek kutatasa, buddhista interdiszciplinaris tanulmanyok folytatasa, feladata a f6iskolai
képzés mindségének biztositdsaban és fejlesztésében valo részvétel, a palyazatfigyelés és palyazatkészités, to-
vabba a Féiskola nemzetkdzi kapcsolatainak szervezése. A Kutatéintézet szolgaltatasi tevékenységet is végez,
amelynek f6 feladata a kutatas finanszirozasa.

2.5.3.2 A Kutatéintézet élén a négytagi Tudomanyos Tanacs all, amelynek tagjait a Szenatus valasztja meg négy
évre az Egyhaz jovahagyasaval a Foiskola tudomanyos fokozattal rendelkez6 oktatoéi, kutatdi és tanarai (kiilo-
nodsen a posztgradualis képzés alapitoéi) kozil. A Tudomdanyos Tandcs tagjanak lemondésat a Szenatus jogosult
tudomadsul venni; a megbizatas a tudomasulvételt kovetd nappal szlinik meg.

2.5.3.3 A Tudomanyos Tanacs tagjai koziil maga valasztja meg elnokét és a Kutatdintézet vezetbjét. A két tiszt-
séget ugyanaz a személy is betdltheti. A Kutatdintézet vezetSje a Kutatéintézet operativ vezetdje, akit a Féis-
kolai Tan&cs javaslatara a Szenatus erdsit meg és a rektor nevezi ki négy évre. A Tudomanyos Tanacs elnoké-
nek lemondasat csak abban az esetben jogosult tudomasul venni, ha egyidejiileg a megbizatast eldzetesen el-
fogadé uj elndokét megvalasztotta. A Kutatéintézet vezetdjének lemondésa esetén a Tudomanyos Tandcs 1j ve-
zet6t koteles valasztani, azonban a lemondast kizardlag a Szenatus jogosult tudomasul venni. A megbizatas
mindkét esetben a tudomasulvételt kdvetd nappal sziinik meg.

2.5.3.4 A Tudomanyos Tanécs lilésein tandcskozasi joggal részt vehet az Egyhaz képviseldje, illetve a rektor.
2.5.3.5 A Tudomanyos Tanacs latja el

a) a Bels6 Mindsit6 Bizottsagnak (BMB) a Habilitacids Szabalyzatban [FKR 5] meghatarozott tudomanyos fel-
adatait, valamint

b) - a posztgradualis képzés Gjraszervezésének el6készitése érdekében - a Képzés Tandcsanak a Belsé Tudo-
manyos Posztgradualis Képzés Miikodési Szabalyzataban [EKR 3] meghatarozott tudomanyos feladatait is. A
posztgradudlis képzés alapitéiként veendd figyelembe a Féiskola valamennyi doktori fokozattal rendelkez6
oktatoja.

2.5.3.6 A Tudomanyos Tanacs a Féiskola tudomanyos dontéshozo szerve. A Tudomanyos Tanacs dontéseinek

sz

végzi; dontés-hozatalat pedig a f6titkar tAmogatja.

2.5.4 A Rektori Hivatal, a f6titkar, a gazdasagi igazgat6, a tanulmanyi igazgat6, a tanulményi osztaly, a nemzetkozi
iroda, a min8ségbiztositasi iroda és az informatikai csoport

2.5.4.1 A F6iskolan 6sszevont igazgatasi, szervezési és gazdasagi funkcionalis kozpontként Rektori Hivatal m{i-
kodik

a) titkari,

b) gazdasagi és munkatigyi iranyitasi,

¢) tanulmanyi igazgatasi,

d) nemzetkozi,

e) mindségbiztositasi,

f) informatikai és rendszergazdai és

g) létesitmény-fenntartassal 6sszefiiggd feladatokkal.
A Rektori Hivatal tevékenységének altalanos ligykezelGje a hivatalvezetd.

2.5.4.2 A FGiskola adminisztrativ igazgatasi tevékenységének altalanos iranyitéja a fétitkar. A fétitkar segiti a
F6iskola szervezeti egységeinek jogszerl miikodését, tanacskozasi joggal részt vesz azok tilésein, kozremiiko-
dik a Féiskola egyedi (hatarozatok) és normativ (szabalyzatok) dontéseinek kezdeményezésében, el6készité-
sében, oktatasszervezési és oktatasi jogi szakkérdésekben konzultal a hallgatékkal, oktatokkal, tanarokkal és
mas alkalmazottakkal, véleményezi a hallgatoéi, oktatéi és mas alkalmazotti beadvanyokat, féiskolai el6terjesz-
téseket, szerkeszti a FGiskola hivatalos levelezését.

2.5.4.3 A fétitkart a rektor bizza meg az Egyhaz jévahagyasaval.

2.5.4.4 A f6titkdr megbizasat a rektor barmikor visszavonhatja, illetve vissza kell vonnia, ha az Egyhaz a f6titkar
megbizdsanak jovahagyasat utdlag megvonja, vagy a Szenatus a jelenlévd tagjainak kétharmados tdbbségével
visszahivasat kezdeményezi.

2.5.4.5 A Rektori Hivatal kozremiikodik a gazdasagi igazgat6 szakmai feladatainak ellatasaban.

16



Szabalyzatok.2022.07.01.

2.5.4.6 A Féiskola gazdasagi vezetGje a gazdasagi igazgato6. A gazdasagi igazgato feladata a Fiskola gazdalko-
dasi (bériigyi, munkatigyi, pénziigyi, szamviteli, vagyongazdalkodasi és lizemeltetési) ligyeinek adminisztrativ
és technikai lebonyolitdsa a Rektori Hivatal kézrem{ikodésével. A gazdasagi igazgat6 felelds a Féiskola pénz-
gazdalkodasaért és a pénziigyi adminisztracié iranyitasaért.

2.5.4.6.1 Minden év aprilis 30-ig a gazdasagi igazgaté késziti el és nyujtja be a rektornak irasban - a f6kény-

vel6vel egyiittmiikddve - a megel6z6 év gazdalkoddsardél sz6l6 szamviteli beszadmolét és az
eredménykimutatast.

2.5.4.6.2 Minden év november 30-ig a gazdasagi igazgaté késziti el és nyujtja be a rektornak frasban a kévet-
kez6 év koltségvetési tervezetét.

2.5.4.6.3. A targyévet kovetSen az oktatasért felel6s minisztérium altal meghatarozott hatarid6t megel6z6 ti-
zedik munkanapig a gazdasagi igazgaté késziti el a tanulmanyi osztaly kdzremiikddésével és a rektornak iras-
ban megkiildi a megel6z6 év allami forrasbél szarmazo bevételeinek a feliigyeld minisztérium titmutatésa sze-
rinti szempontok alapjan dsszeallitott pénziigyi elszamolasat, amelyet a rektor koteles az Egyhaznak a szakmai
beszamoléval kiegészitett, az Egyhaz és a felligyel6 minisztérium kozott megkotott megallapodasaban vallalt
kotelezettségének megfeleld formaban, legkés6bb a hatarid6t megel6z6 negyedik munkanapig a fenntarténak
megkiildeni.

2.5.4.7 A gazdasagi igazgatdt az Egyhaz bizza meg és megbizasat barmikor visszavonhatja.

2.5.4.8 A tanulmanyi osztaly a Féiskola tanulmanyi munkajanak kézponti adminisztrativ szervezeti egysége. A
tanulmanyi osztaly a Rektori Hivatal szervezeti egysége. A tanulmanyi osztaly gondoskodik az intézmény alta-
lanos tanulmanyi, szocidlis, oktatasszervezési, nyilvantartasi, igyviteli feladatainak ellatasarol.

2.5.4.9 A Rektori Hivatal szervezeti egységeként mi{ikodé Nemzetkozi Iroda feladatai:
a) a rektor munkajanak segitése a nemzetkozi fels6oktatasi partnerintézményekkel valé kapcsolattartas te-
rén, a meglevd intézménykozi szerz6dések gondozasa, illetve 1j szerz6dések megkotésében vald kdzremiiko-
dés;
b) a Féiskola ERASMUS Szabdlyzata alapjan az uniés oktatasi, képzési, ifjisagiligyi és sportprogram (ERAS-
MUS +) altal biztositott keretek felhasznalasdhoz sziikséges intézményi feltételek biztositasa, az Erasmus
Bizottsag munkdjanak adminisztrativ segitése és az Erasmus Programban részt vevék adminisztrativ tamo-
gatasa;
) a Kelet-Nyugat Kutatdintézet tevékenységének adminisztrativ segitése a Féiskola nemzetkdzi tudoméanyos
kapcsolatainak szervezése terén;
d) a Szabalyzatokban a Nemzetkozi Iroda feladatkérébe tartozo tevékenységek elvégzése.
2.5.4.10 A Féiskola tanulmanyi adminisztraciéjanak vezetdje a tanulmanyi igazgaté. A tanulmanyi igazgat6 ha-
taskore:
2.5.4.10.1 a képzési tervek 6sszehangolasa, azok adott id6szakra vonatkozo alkalmazasa;
2.5.4.10.2 A Tan Kapuja Oktatasi Intézet oktatassal kapcsolatos adminisztrativ feladatainak ellatasa;
2.5.4.10.3 a tanulmanyi osztaly munkajanak irdnyitasa, ezen beliil:
a) a tanulmanyi osztaly szervezeti feliigyeletének ellatasa;
b) a tanulmanyi osztaly ligyintézésének iranyitasa személyesen, illetve az altala megbizott vezet6 tanulma-
nyi el6ad6 utjan;
¢) a tanulmanyi osztaly informatikai és informatikai adminisztracios feladatainak feliigyelete;
d) a tanulmanyi osztaly feladatkorébe tartozo, a Féiskola altalanos tanulmanyi, szocialis, oktatasszervezési,
nyilvantartasi, tigyviteli feladatai ellatasanak feliigyelete.
2.5.4.10.4 a Nemzetkozi Iroda vezetése és munkajanak koordinalasa;
2.5.4.10.5 a F6iskola honlapjainak karbantartasa a hataskorébe tartozo tartalomszolgaltatasra is KiterjedGen;
2.5.4.10.6 a Szabalyzatokban meghatarozott egyéb iigyek.
2.5.4.11 A tanulmanyi igazgatot a rektor bizza meg az Egyhaz jovahagyasaval.
2.5.4.12 A tanulmanyi igazgaté megbizasat a rektor barmikor visszavonhatja, illetve vissza kell vonnia, ha az
Egyhaz a tanulméanyi igazgaté megbizasanak jovahagyasat utélag megvonja, vagy a Szenatus a jelenlévd tagja-
inak kétharmados tobbségével visszahivasat kezdeményezi
2.5.4.13 A Mingségiranyitasi Bizottsag tevékenységének operativ tamogatasat a Rektori Hivatal - a szervezeti
egységeként funkciondlé Mindségbiztositasi Iroda Utjan - tAmogatja, amely ellatja a Min&ségbiztositasi és Mi-
néségfejlesztési Szabalyzatban [EKR 1.] részére megallapitott feladatokat.
2.5.4.14 A Féiskola informatikai és kommunikaciés rendszerének miikodtetését, fenntartasat és fejlesztését a
Rektori Hivatal Informatikai Csoportja (IT Csoport) biztositja. Az IT Csoport latja el a Szabalyzatokban a rend-
szergazda, illetve az Informatikai Osztaly feladataiként meghatarozott tevékenységeket.

2.5.5 A Konyvtar

2.5.5.1 A Kényvtar az Egyhaz és a F6iskola kézos fenntartasu, egyhazi irdnyitasu, egyhazi kozgyijteményként
miikodd szakkonyvtara. A Konyvtar neve: A Tan Kapuja Buddhista Féiskola Szakkonyvtara.
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2.5.5.2 A Konyvtar miikodéséhez sziikséges forrasokat az Egyhaz és a Féiskola intézménykozi megallapodas-
ban meghatarozott aranyban biztositja.

2.5.5.3 A Konyvtar levéltari feladatokat is ellat.

2.5.5.4 A Konyvtar élén igazgatdé all, akit az Egyhaz és a rektor kdzosen biz meg, és vonatkozasaban a munkal-
tatdi jogokat is kozdsen gyakorolja.

2.5.5.5 A Konyvtar alapito okiratat és annak moédositasait az Egyhaz és a Szenatus kozosen alakitja ki és hagyja
jova.

2.6 A HALLGATOI UGYEKBEN ELJARO SZERVEK

2.6.1 A Hallgatéi Ugyek Bizottsaga (HUB)

2.6.1.1 A Hallgato6i Ugyek Bizottsaga a hallgaték tanulmanyi és vizsga ligyeiben altalanos elsé foku tigyintézéi
hataskort gyakorol.

2.6.1.2 A Hallgatéi Ugyek Bizottsaga latja el

a) az intézményi szinten elbirdlandé hallgatéi 6sztondij-palyazatok elbiralasat végzé testiilet, A Féiskolai Hall-
gatéi Szocidlis és Osztondij Bizottsag [HTJSZ 3.4.1.2]; tovabba

b) a kreditek elismerését és beszamitasat végzé testiilet, a Féiskolai Kreditatviteli Bizottsag [TVSZ 2.1.4.6.9.1]
feladatait.

2.6.1.3 A f6iskolai Erasmus Bizottsadgnak az Erasmus Szabalyzatban [EKR 4.] meghatdrozott feladat- és hatdsko-
rét a rektorral kiegésziilt Hallgatéi Ugyek Bizottsaga gyakorolja a rektor elnéklete mellett.

2.6.1.3 A Hallgat6i Ugyek Bizottsagat a tanulmanyi igazgat6 vezeti, tagjai a Szenatus altal harom évre megva-
lasztott egy oktatdi tag és egy oktat6i péttag, valamint a Hallgatéi Onkormanyzat Hallgat6i Képviselete altal
annak megvalasztisa id6tartamara delegalt egy kiildott és egy pottag. A bizottsag tagjanak vagy pdttagjanak
lemondasat a delegalg, illetve valaszto testiilet jogosult tudomasul venni, a megbizatas a tudomasulvételt ko-
vetd nappal sziinik meg.

2.6.1.4 A Hallgat6i Ugyek Bizottsaga a ra vonatkozé jogszabalyok és szabalyzatok szerint jar el, ligyrendjét
maga allapitja meg. Ugykezelését a tanulmanyi igazgat6 iranyitasaval a tanulmanyi osztaly végzi.

2.6.2 A Hallgatéi Fegyelmi Bizottsidg (HFB)

2.6.2.1 A Hallgat6i Fegyelmi Bizottsag a hallgaték fegyelmi és kartéritési tigyeiben els6 fokon eljaro szerv.
2.6.2.2 Az elséfoku fegyelmi eljarast Hallgat6i Fegyelmi Bizottsag eln6kébdl, egy oktatéi és egy hallgatéi tagja-
bl allé féiskolai fegyelmi tanacs folytatja le.

2.6.2.3 A Hallgat6i Fegyelmi Bizottsag oktat6 tagjait a Szenatus valasztja meg akként, hogy egyidejlileg az elnok,
egy tag, tovabba az elnkhelyettes és két pottag megvalasztasarol hataroz. A Hallgatéi Onkormanyzat Hallgatoi
Képviselete egy - aktiv hallgatoi jogviszonnyal rendelkezd - tagot és két pdttagot delegal. Az elndk akadalyoz-
tatdsa esetén az elndkhelyettes, a tagok akadalyoztatisa esetén valamely pdttag vesz részt a hallgatéi fegyelmi
tanacs munkajaban.

2.6.2.4. Az oktat6 tagok és pottagok mandatuma 3 évre, a hallgato tagok és pottagok mandatuma 1 évre szdl. A
bizottsag eln6kének, elndkhelyettesének, tagjanak vagy pdttagjanak lemondésat a delegald, illetve valaszto tes-
tllet jogosult tudomasul venni, a megbizatas a tudomasulvételt kdvetd nappal sz{inik meg.

2.6.2.5 A Hallgat6i Fegyelmi Bizottsag miikodésére vonatkozo részletes szabalyokat a Hallgatdi Fegyelmi és
Kartéritési Szabalyzat (HKR 3.) tartalmazza.

2.6.3 A Hallgatdi Jogorvoslati Bizottsag (H]B)

2.6.3.1. A hallgatdok tanulmanyi, valamint fegyelmi és kartéritési tigyeiben masodfokon eljaro szerv a Hallgatoi
Jogorvoslati Bizottsag.

A Bizottsag tagjai

a) a rektor, mint elnok;

b) két oktaté tag;

c) két hallgaté tag;

d) két oktato és két hallgatd pottag.

2.6.3.2 A Bizottsag oktat6 tagjait és pottagjait a Szenatus valasztja, hallgatd tagjait és péttagjait a Hallgat6i On-
kormanyzat Hallgatéi Képviselete delegalja.

2.6.3.3 Ha a rektorral szemben kizaré ok all fenn, és ezért az eljarasban nem vehet részt, a Bizottsag elnoke az
oktatasi rektorhelyettes.

A Bizottsdgnak az oktatoi pottag, illetve a hallgatéi péttag akkor lehet a tagja, ha az oktatoéi tag, illetve a hallgatoi
tag kizaré ok miatt az eljarasban nem vehet részt, valamint ha akadalyoztatva van, és akadalyoztatasa az elin-
tézési hataridé megtartisat veszélyezteti.
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2.6.3.4 Az oktatdi tag és pottag személyére a rektor tesz javaslatot a Szenatus szamara.

2.6.3.5 Az oktatéi tagok és péttagok mandatuma 3 évre, a hallgatdi tagok és péttagok mandatuma 1 évre sz6l.
Abizottsag tagjanak vagy pdttagjanak lemondasat a delegald, illetve valaszto testiilet jogosult tudoméasul venni,
a megbizatas a tudomasulvételt kovetd nappal szlinik meg.

2.6.3.6 A tagok részére a megbizolevelet és a mandatum megsziinésérél sz616 hatarozatot a rektor allitja ki.

2.7 AZ ALKALMAZOTTI ETIKAI BIZOTTSAG (AEB)

2.7.1 Az Alkalmazotti Etikai Bizottsag (tovabbiakban: Bizottsag) feladata elbiralni, hogy valamely, a Féiskola
alkalmazottja, oktatdja altal tanusitott magatartas 6sszeegyeztethetd-e a Féiskola altal képviselt erkolcsiség-
gel. Eljarasat a Féiskola vezetdi, barmely testiilete, alkalmazottja, oktat6ja és hallgatéja kezdeményezheti.

2.7.2 A Bizottsag harom tagbdl (elnok, alelndk, tag) és harom péttagbol all. A Bizottsag tagja és pottagja hallgato
nem lehet. A Bizottsag tagjanak lemondésat a Szenatus jogosult tudomasul venni; a megbizatas a tudomasul-
vételt kovet6 nappal sziinik meg.

2.7.3 A Bizottsag maga allapitja meg ligyrendjét, amelyet az Egyhaz hagy jova, és ami - az Egyhdaz altal elfoga-
dott és a Szenatus altal a Szabalyzatok részévé tett - Etikai Szabalyzat részét képezi. A Bizottsdg munkaltatoi
intézkedést kezdeményezhet. Ulésein az Egyhaz tanacskozasi joggal részt vehet.

2.7.4 A Bizottsag, amennyiben a helyzet megengedi és az érintett felek hozzajarulnak, els6sorban a békéltetés
eszkozével él.

2.7.5 A Féiskola altal képviselt erkolcsiséget az Etikai Szabalyzat irja le.

2.7.6 A hallgatok etikai tigyeiben a Hallgat6i Fegyelmi Bizottsag illetékes.

2.8. A FOISKOLA ERDEKKEPVISELETI SZERVEI

A Féiskolan foglalkoztatottak érdek-képviseleti szervei szabadon miikédhetnek.

3. AHALLGATOK JOGAI ES KOTELESSEGEI

3.1 A HALLGATOK ALTALANOS JOGAI ES KOTELEZETTSEGEI

A hallgatéi  jogviszony keletkezésének, mddosuldsdanak, moddositasanak, megszlinésének,
megsziintetésének részletes szabadlyait, valamint a hallgatdi jogviszony tartalmat, a hallgaték egyes
jogait és kotelezettségeit a F6iskola Hallgatdi Kévetelményrendszere hatdrozza meg. A Hallgatéi
Kévetelményrendszer a Szabdlyzatok 6nallg, Il. sz. kotete.

3.2 A HALLGATOK KULONOS JOGAI

3.2.1 Az oktatdssal kapcsolatos kiilonés jogok

3.2.1.1 Az oktatas és az oktatéi munka véleményezése, kurzusonként, 6sszesithet6 kérddiveken torténik. Az
Osszesitések eredményei nyilvidnosak minden hallgat6 és oktatd szamara.

3.2.1.2 Az oktatéra vonatkozé utolsé két félévi hallgatdi értékelést ismertetni kell

a) a Féiskolai Tanaccsal, magasabb besorolasra felterjesztéskor,

b) az oktatasi rektorhelyettessel, egy kurzus oktatéjanak megvaltoztatdsakor, amennyiben ezzel valamelyik
érintett nem ért egyet.

3.2.1.3 Adott kurzushoz adott oktat6 6ratartdsi megbizasat a HOK is kezdeményezheti, ezt az oktatasi rektor-
helyettes koteles mérlegelni.

3.21.4 A kurzus hallgatéi az oktatési rektorhelyettesnél oktatévaltast kezdeményezhetnek a Hallgat6i On-
kormanyzat véleményezésével. Ha a kurzus hallgatéinak legalabb fele irasban bejelenti, hogy ellenkez6 eset-
ben a kurzust nem latogatja tovabb, az oktatasi rektorhelyettes mérlegelés alapjan dont az oktatovaltas kérdé-
sében.

3.2.1.5 Tantargyi, tantervi és tanrendi médositasi javaslatot a Hallgat6i Onkormanyzat is tehet.

3.2.2 A kiilf6ldi hallgatékat érint6 kiilonos jogok és kotelességek

3.2.2.1 A Féiskola hallgatéként felvehet kiilf6ldi allampolgart.
3.2.2.2 A kiilfoldi dllampolgar - ha errdl jogszabaly vagy nemzetkozi szerz6dés eltéréen nem rendelkezik - 6n-
koltséget, koltségtéritést és egyéb dijakat koteles fizet.
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3.2.3 Etikai tigyeket érint6 kiilonds hallgatéi jogok

3.2.3.1 A hallgat6 a tanarokkal szembeni személyes sérelme esetén etikai eljarast kezdeményezhet az Alkalma-
zotti Etikai Bizottsagnal.

3.2.3.2 Jogi vagy szakmai értelemben kifogasolhat6 osztalyozas gyanuja esetén az érintett hallgat6 tobbtagu
vizsgabizottsdgot kérhet, amelyet az oktatasi rektorhelyettes kételes biztositani. A jogi vagy szakmai kifogas
alapossaga esetén az oktatasi rektorhelyettes etikai eljarast illetve munkaiigyi jogkévetkezmények alkalmaza-
sat koteles kezdeményezni.

3.2.4 A hallgat6i 6nkormanyzat

3.2.4.1 A Hallgatéi Onkormanyzat Alapszabalya hatarozza meg a Hallgat6i Onkormanyzat miikédésének a
rendjét. Az alapszabaly jovahagyasanak javaslatardl a Féiskolai Tandcsnak legkésébb az el6terjesztését kovetd
harmincadik nap eltelte utani elsé iilésen nyilatkoznia kell.

Az alapszabalyt, illetve médositasat jovahagyottnak kell tekinteni, ha a F6iskolai Tanacs a meghatarozott ha-
tarid6n beliil nem nyilatkozott, mindaddig, ameddig a Szenatus a jovahagyas kérdésében nem dont.

3.2.4.2 A Hallgat6i Onkormanyzat Hallgatéi Képviselete (a tovabbiakban: HK)

a) alkotja meg A Tan Kapuja Buddhista Féiskola Hallgat6i Onkormanyzatanak Alapszabalyat, amelyet a Féis-
kolai Tandacs javaslatara a Szenatus hagy jova;

b) egyetértési joggal kozremiikodik a Tanulmanyi és Vizsgaszabalyzat, a Hallgatdi Téritési és Juttatasi Szabaly-
zat, illetve az oktat6i munka hallgatéi véleményezésének rendje elfogadasaban;

c) a tobbi szabalyzatot a Szenatus és a Féiskolai Tanacs tagjaként delegaltjai véleményezik.

Ha a Hallgat6i Onkormanyzat valasztidsaban nem vett részt igazoltan a Féiskola teljes idejii nappali képzésben
részt vevo hallgatéinak legalabb huszonot szazaléka, a HK egyetértési és véleményezési jogot csak a torvény-
ben meghatarozott szabalyzatokra vonatkozdan gyakorol.

3.2.4.3 A Hallgat6i Onkormanyzat tagjai sorabél valaszt elnokét és mas tisztségviseldket az Alapszabaly valasz-
tasokkal kapcsolatos rendelkezései szerint.

3.2.4.4 A Hallgatéi Onkormanyzat dént mindazon kérdésekben, amelyek a hallgaték énigazgatasaval, dnkor-
manyzataval kapcsolatosak

3.2.4.5 A jogszabalyban, illetve a Féiskola barmely szabalyzataban a Hallgat6i Onkormanyzat szdmara biztosi-
tott egyetértési jogot a valasztott Hallgat6i Képviselet gyakorolja.

3.2.4.6 A Hallgat6i Onkormanyzat elnéke a Szenatus és a Féiskolai Tan4cs tagja, a HK altal, ennek megvalasz-
tasat kovetden elére meghatarozott, a Hallgatéi Képviselet megvalasztasanak idejére delegalt kiildottek részt
munkdjdban, a felvételi vizsgabizottsdgokban és a tudomanyos didkkor szervezésében.

3.2.4.7 A Féiskolan a tudomanyos didkkoérok (TDK) 6nképzd jellegii ontevékeny csoportként miikddhetnek.
Miikodésiik szabalyait a Tudomanyos Didkkori Szabalyzat (HKR 6.) tartalmazza.

3.2.5 A FOISKOLA HIVATALOS NEVENEK FELHASZNALASAVAL SZERVEZETT RENDEZVENYEK

3.2.5.1 A Féiskola nevének felhasznalasaval szervezett rendezvény a rendezvény programjainak tartalmaért
felel6s személy (szervezd) kérelmére, szenatusi engedéllyel tarthatd.

3.2.5.2 Arendezvény engedélyezése esetén a részvételi felhivast a szenatusi engedélyben foglaltak alapjan kell
kozzétenni, és a rendezvényt eszerint lebonyolitani. A rendezvény részvételi felhivasanak a szervezd nevét
tartalmaznia kell.

3.2.5.3 Amennyiben a rendezvény szervezése, lebonyolitdsa kdzben nem tartjdk be a szenatusi
engedélyben, illetve a Szabdlyzatokban foglaltakat, a Rektor, a Szenatus, illetve meghatalmazottja a
rendezvény szervezését, megtartasat azonnali hatallyal felfliggeszti és a Szabalyzatokban, valamint
a vonatkozo jogszabalyokban foglaltak szerint jar el.

3.2.5.4 Nem engedélykdteles rendezvények az intézmény rendeltetésszer(i miikodésének részét képezd okta-
tasi, képzési, hitéleti vagy ezekhez kapcsolddo, illetve mas, a Szenatus, illetve az Egyhaz vezet8sége altal elren-
delt rendezvények.

4. A SZABALYZATOK TOVABBFEJLESZTESE

//////

kolt esetben, javaslatot tesz egyes szabalyok jogszer(iségi, vagy célszerliségi okbdl torténd modositasara, il-
letve Uj szabalyok alkotasara a Szenatus felé, a rektor utjan.
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4.2 A Szenatus elé terjesztett javaslat a fétitkar irdnyitasaval keriil kidolgozasra, aki azt el6zetes véleményezés
céljabdl megkiildi a Féiskola vezet6i, az Egyhaz [1.3.11], valamint - a 3.2.4.8 pontban meghatarozott szabaly-
zatokkal kapcsolatban - a Hallgatéi Képviselet részére.

4.3 A Szenatus a rektor kezdeményezésére a napirendjére tlizott és a Féiskolai Tanacs altal megtargyalt javas-
latot ésszer(i hatarid6n beliil megvizsgalja, és indokolt esetben a Szabalyzatok adott rendelkezéseit megfele-
16en mddositja, illetve Uj szabalyzatot alkot.

4.4 Halasztast nem tlir6 esetben a rektor a Mindségbiztositasi Bizottsag, az Egyhaz, a fétitkar, valamint - a
3.2.4.8 pontban meghatarozott szabalyzatokkal kapcsolatban - a Hallgatéi Képviselet el6zetes egyetértésével
jogosult kozvetleniil kezdeményezni javaslat kidolgozasat, illetve azt a Szenatus elé terjeszteni.

5. ZARO RENDELKEZESEK

5.1 Jelen SZMSZ a Szenatus 2019. aprilis 4-én tartott ilésének 10/2019. (04.04.) sz. hatarozata alapjan 2019.
aprilis 5-én 1ép hatalyba.

5.2 A hatalyba 1épéssel egyidejlileg hatalyat veszti

a) a Szenatus 4/2016. (04.14.) sz. hatarozataval elfogadott, 2014. 4prilis 15-t6l hatalyos SZMSZ, annak minden
modositdsa, valamint minden olyan szabalyzati rendelkezés, normativ vagy egyedi utasitas, amely jelen
SZMSZ-szel ellentétes; tovabba

b) a Szenatus 36/2017. (07.06.) sz. hatarozata.

WA Szervezeti és Miikodési Szabdlyzat kiegésziil a jelen mddositds fiiggelékét képezd szervezeti dbrdval” ?

Kelt Budapesten, 2021. évi majus hé 27. napjan.

Karsai Gabor
rektor

Fiiggelék: TKBF szervezeti dbra 2021.05.27.

9 A Szenatus 8/2021. (05.27.) sz. hatarozataval elfogadott ,A Tan Kapuja Buddhista Féiskola Szervezeti és Miikédési Szabalyzatdnak Médosi-
tisa a 7304 Manfa, Fabidn Béla u. 87. szam alatti telephely létesitése céljabol’ 3. §-anak (1) bekezdése.
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HKR 1. sz. melléklet

Tanulmanyi- és Vizsgaszabalyzat (TVSZ 2020)1°

A Tan Kapuja Buddhista Féiskola Szendtusa - a vonatkozo jogszabdlyok, kiiléndsen a nemzeti felséoktatdsrol
52010 2011. évi CCIV. térvény (tovdbbiakban Nftv.), a nemzeti felséoktatdsrol szolo 2011. évi CCIV. torvény egyes
rendelkezéseinek végrehajtdsdrol szolo 87/2015. (1V. 9.) Korm. rendelet (Nftvhr.), tovdbbd a doktori iskoldkrdl,
a doktori eljdrdsok rendjérdl és a habilitdciordl szolo 387/2012. (XII. 19.) Korm. rendelet, illetve a felséoktatdsi
mindségértékelés és -fejlesztés egyes kérdéseirdl szolo 19/2012. (1l. 22.) Korm. rendelet (Fmft.) eldirdsainak
figyelembe vételével a Féiskola Hallgatéi Onkormanyzata Hallgatoi Képviseletének (tovdbbiakban HK) egyetér-
tésével - A Tan Kapuja Buddhista Foiskola Szabdlyzatai Il. kotet: Hallgatoi Kévetelményrendszer (HKR) 1. sz.

mellékleteként a kévetkezd szabdlyzatot alkotja:

2.1.1. A tanulmanyi és vizsgaszabalyzat hatalya

2.1.1.1. A jelen szabdlyzat hatalya a F6iskolaval hallgatéi, vendéghallgatdi, valamint a részismeretek megszerzése
céljabol 1étesitett hallgatoi jogviszonyban vagy feln6ttképzési jogviszonyban all6 valamennyi természetes sze-
mélyre kiterjed, fliggetleniil att6l, hogy a jogviszony mikor keletkezett.
2.1.1.2. Azon hallgatokra, akik
a) /hk./
b) /h.k./
¢) féiskolai tanulmanyaikat 2006. szeptember 1-jét kovet6en kezdték meg, az Nftv. hatdlya ala nem tartoz képzéseik
tekintetében a jelen Szabalyzat rendelkezéseit a 2.2.3.1. fejezetében meghatarozott eltérésekkel

kell alkalmazni.
2.1.1.3. A jelen Szabdlyzat hatalya a F6iskolan valamennyi hallgato6i, vendéghallgatéi, valamint a részismeretek
megszerzése céljabol létesitett hallgatdi jogviszonyban vagy feln6ttképzési jogviszonyban folytatott képzésre, e
képzések valamennyi oktatasszervezeti egységére, oktatdjara, illetve az oktatasszervezési feladatokat barmilyen
jogviszonyban ellat6 alkalmazottakra kiterjed.
2.1.1.4. A jelen szabdalyzat a Féiskola és a hallgaté kozott fennall6 hallgatdi, vendéghallgatdi, valamint a részisme-
retek megszerzése céljabol 1étesitett hallgat6i jogviszonybdl vagy felndttképzési jogviszonybdl szarmazoé jogokat
és kotelezettségeket szabalyozza.
2.1.1.5.1 A f6iskolai szakokra és szakiranyokra, illetve specializacidkra vonatkoz6 sajatos rendelkezéseket a jelen
Szabalyzat mellékletei tartalmazhatjak.
2.1.1.5.2 A felné6ttképzésre vonatkozo sajatos rendelkezések rektori utasitas formajaban adhatoék ki.
2.1.1.6. A Féiskolaval kotott egytlittmiikodési megallapodas alapjan Magyarorszagon miikodo kiilfoldi felsokta-
tasi intézmény képzéseivel kapcsolatos tigyekben a jelen szabdlyzatot az egyiittm{ikddési megallapodas és a kiil-
foldi fels6oktatasi intézmény képzéseire vonatkozd kiilféldi és magyar szabalyok figyelembe vételével kell alkal-
mazni.
2.1.1.7. A rektor

a) kiilonleges jogrend bevezetése esetén;

b) egészségiigyi valsaghelyzet idején;

c) katasztréfaveszély elrendelésekor;

d) mas olyan esetben, amikor a személyes jelenlétli oktatas jogi, adminisztrativ vagy fizikai akadaly miatt nehe-

zen vagy nem valosithaté meg
rektori utasitas keretében jogosult tavolléti oktatast vagy - ha annak feltételei biztosithatok - tavolléti és tavok-
tatasi elemeket a személyes oktatdssal 6tvozo hibrid oktatast elrendelni. Ezen oktatasi formak megvaldsitasa so-
ran a jelen Szabalyzat rendelkezéseit azok célja szerint, értelemszerti eltérésekkel, a személyes és papiralapu ok-
tatasi cselekményeket, vizsgaztatast és ligyintézést elektronikus feliiletekre atcsoportositva kell teljesiteni a rek-
tori utasitasban megjelolt szabalyok, minisztériumi allasfoglalasok és jogszabalyok adta keretek kozott, figyelem-
mel a technikai lehet&ségekre és személyiségi jogi, az adatvédelmi és mas vonatkozé kovetelményekre is. Az eh-
hez az oktatok és hallgatdk altal igénybe veend6 alkalmazaskornyezetet a rektor jeloli ki, melyhez a Féiskola a

10 A TVSZ 2020-at a Szenatus 2020. december 03-an hozott 34/2020.(12.03) sz. hatdrozataval fogadta el. Az e-index 2021/2022. tanévt6l
torténd felmend rendszeri bevezetése tekintetében a Szenatus 12/2021. (05.27.) szamu szenatusi hatarozata; az angol nyelv{i szakdolgozat
elfogadasa céljabdl a Szenatus 23/2021. (11.11.) szamu szenatusi hatarozata; valamint a manfai levelezd képzés inditasa céljabol a Szenatus
2/2022. (04.07.) szamu szenatusi hatarozata moédositotta. Hatalyos: 2022. aprilis 7-t6l.
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tanulmanyi igazgatas atjan biztositja a szlikséges technikai és a médszertani tAimogatast.

2.1.2. A képzés szerkezeti és tartalmi egységei
2.1.2.1. A képzési program és a tantervi egység

2.1.2.1.1. A képzési program: az intézmény komplex képzési dokumentuma, amely

a) az alap-, mester- és osztatlan szak, valamint a fels6foku végzettségi szintet nem biztosit6 képzések (a fels6ok-
tatasi szakképzés és a szakiranyu tovabbképzés) szakainak részletes képzési és tanulmanyi kévetelményeit,

b) a doktori képzés tervét

tartalmazza, a képzés részletes szabalyaival, kiilondsen a tantervvel, illetve az oktatasi programmal és a tantargyi

programokkal, valamint az értékelési és ellenérzési modszerekkel, eljarasokkal és szabalyokkal egyiitt. A Féiskola

képzési programja nem tartalmazza a Féiskola feln6ttképzési képzési programjat, amelyet a rektor altal felkért

feln6ttképzési szakember a feln6ttképzésre vonatkozé hatdlyos jogszabalyok, képzési és kimeneti kdvetelmé-

nyek, illetve programkovetelmények alapjan készit el, illetve - erre vonatkoz6 jogszabalyi el6irds esetén - fel-

néttképzési szakértd el6zetesen mindsit és a rektor hagy jova és gondoskodik annak a hatosag felé torténd be-

nyudjtasarol.

2.1.2.1.2. A tanulmdanyi kdvetelmény tantargy, illetve mas tantervi egység (a tovabbiakban: tantervi egység) ke-

retében kerilil meghatarozasra. Az egy félév alatt teljesithetd, kredittel elismert tantervi egység: a tanegység.

2.1.2.1.3. Ugyanaz a tantervi egység tobb szak, szakirany, specializcié vagy mas tantargycsoport tantervében is

szerepelhet, de lehetnek szakoktdl, szakiranyoktol fiiggetlen tantervi egységek is.

2.1.2.1.4. A Féiskolan a hallgatéi tanulmanyi munka mértékegysége a kredit, amely a tantervi egység vonatkoza-

saban kifejezi azt a becsiilt id6t, amely meghatarozott ismeretek elsajatitasdhoz, a kévetelmények teljesitéséhez

sziikséges; egy kredit atlagosan harminc tanulmanyi munkadrat jelent, a kredit értéke - feltéve, hogy a hallgaté

teljesitményét elfogadtak - nem fligg attdl, hogy a hallgaté a tudasara milyen értékelést kapott.

2.1.2.1.5. Valamennyi tantervi egység leirasa (a tovabbiakban: tantargyleiras) tartalmazza

a) az adott tantervi egység megnevezését, tanora szamat, kreditértékét, kodjat, ajanlott tanterv szerinti félévsza-
mot, meghirdetési gyakorisagat,

b) az oktatas nyelvét, ha az nem a magyar,

¢) az el6tanulmanyi kovetelményeket,

d) a tantervi egység kotelezo, kotelez6en valaszthatd vagy szabadon valaszthat6 tantervi egységként valé beso-
rolasat,

e) a tantervi egység drarendi beosztasat,

f) a tantervi egység felel6sét és el6adojat,

g) a tantervi egység szakmai tartalma elsajatitasanak céljat,

h) a tantervi egység olyan leirasat, amely lehetévé teszi a kredit-egyenértékiiségi dontéshozatalt [Nftv. 49. §
(5) bekezdése], tartalmazza a megszerzend6 ismeretek, elsajatitandé alkalmazasi (rész)készségek és
(rész)kompetenciak leirasat,

i) az évkozi tanulmanyi kovetelményeket,

j) a megszerzett ismeretek, elsajatitott (rész)készségek és (rész)kompetenciak értékelési maodjait, azok titeme-
zését,

k) az ismeretek, készségek és kompetenciak elsajatitasdhoz rendelkezésre all6 tanulmanyi segédanyagokat, és
1) az ajanlott irodalmat.

2.1.2.1.6. A tanterv és a képzési terv leiradsdban a tantervi egységek az itt felsoroltakon kiviil tovabbi tulajdonsag-
gal is rendelkezhetnek.

2.1.2.1.7. A tantargyleiras 2.1.2.1.5. b)-c) és g)-1) pontokban meghatarozott elemeit a tantargyfelel6s feliigyele-
tével a tantargy oktatéja, mig az a), illetve d)-f) pontjdban foglalt adminisztrativ adatokat - a tantargy kddja
kivételével - a szakfelelds a tanulmanyi igazgatéval egyiitt hatarozza meg.

2.1.2.1.8. A tantargyleirasokat a Tudomanyos Tanacs hagyja jov4, illetve - sajat hataskorben vagy a MinGségira-
nyitasi Bizottsag kezdeményezésére - elrendelheti azok soron kiviili feliilvizsgalatat. A tantargyleirasokat mini-
mum Ot évente, a kotelez6 tantervi reform keretében (2.1.2.8.2.) feliil kell vizsgalni.

2.1.2.1.9. A tantargy kodjanak képzése, a 2.2.5.1.4.1. pontban meghatarozott tanulmanyi és nyilvantartasi rend-
szerben (a tovabbiakban: Neptun) torténd nyilvantartasa, illetve a tantargyleirasoknak az intézményi tajékozta-
téban, a honlapon, illetve jogszabdly altal elSirt egyéb formaban és feliileten torténd kozzététele a tanulmanyi
igazgato feladata.

2.1.2.1.10. A tantargyleirasokat ugy kell elkésziteni, elfogadni és kozzétenni, hogy a hallgatok, illetve felvételiz6k
az adott félévi targyfelvételt megel6z6 szorgalmi iddszak befejezése el6tt azt megismerhessék.

26



Szabalyzatok.2022.07.01.

2.1.2.2. A tantargy

2.1.2.2.1. A Féiskolan végezhet6 tanulmanyok tantervi egysége a tantargy, amely minden esetben egyben tanegy-
ség is, azaz félévnyi konkrét tanulmanyokkal (pl. valamely kurzus elvégzésével), illetve egyszeri tanulmanyi cse-
lekménnyel (pl. vizsgaval) teljesithet6 szakmai kévetelményeket jelent.
2.1.2.2.2. A tantargy lehet
a) a teljesitésére alkalmas tevékenység tipusa alapjan
1. kontaktdras tantargy, amelyhez (4tlagos) heti vagy félévi 6raszamban meghatarozott, féléves id6tartamu,
oktatd altal tartott tanulmanyi foglalkozas tartozik (pl. el6adas, gyakorlat, szeminarium, ezeknek valamilyen
kombinacidja);
2. kontaktdra nélkiili, 6ras tantargy, amelyhez dssz-6raszdmban meghatarozott, de heti 6raszam nélkiili id6-
tartamu tanulmanyi foglalkozas tartozik (pl. szakdolgozati konzultacié, meditacios gyakorlat);
3. 6ratlan tantargy, amelyhez foglalkozas nem tartozik, teljesiteni egyszeri cselekménnyel lehet (pl. e-learning
feliilet hasznalata, szigorlat, zarédolgozat);
b) az egyes szakokhoz, szakirdnyokhoz tartozasa alapjan
1. szakos, illetve specializacios tantargy, amely egy vagy tobb szak (vagy mas tantargycsoport) tantervi kove-
telményét képezi,
2. nem szakos illetve nem specializacids tantargy, amely szakoktdl, specializacioktdl (vagy mas tantargycso-
portoktol) fliggetleniil jelenik meg a Féiskola képzési kinalatdban.

2.1.2.3. A tantargycsoport (modul)

2.1.2.3.1. A tantargycsoport (modul) szakmai és oktatisszervezési szempontbdl dsszetartozé tantervi egységek
rendszere. A tantargycsoport tantargyakat és mas tantargycsoportokat is tartalmazhat.

2.1.2.3.2. A tantargycsoport tipusai:

a) szakos tantargycsoport: szak, szakirany, specializacid,

b) ismeretkor.

2.1.2.3.3. A tantargycsoportok elnevezései az egyes szakok, szakiranyok hagyomanyai, a képzési és kimeneti ko-
vetelmények, valamint a tantervek alapjan eltéréek lehetnek, ezen eltéréseket a F6iskola képzési programja azo-
nositja.

2.1.2.3.4. A tantargycsoportokért felel0s oktatasi szervezeti egységeket - az ismeretkor kivételével - a Szenatus jeloli
ki.

2.1.2.3.5. A szak tanterve hierarchikusan tantargycsoportokbdl és tantargyakbol épiil fel.

2.1.2.4. A szak

2.1.2.4.1. A szak: valamely szakképzettség megszerzéséhez sziikséges képzési tartalom (ismeretek, jartassagok,
készségek) egységes rendszerét tartalmazo a felsoktatasrol sz616 hatalyos vagy mar nem hatalyos térvény ha-
talya ala tartozé képzés.

2.1.2.4.2. A F6iskolan oktatott szakok tipusai:

a) alapszak,

b) mesterszak,

c) fels6oktatasi szakképzés.

2.1.2.4.3. A szak a Féiskola képzési programjanak része, az alapitasara tett javaslatrol, inditasarol, képzési prog-
ramjarol, tantervérdl, a szakért felel6s oktatasi szervezeti egységrol és vezetdje személyérdl a Szendtus dont.
2.1.2.4.4. A szak tantervében, a szakért felel6s oktatasi szervezeti egységben, illetve a szakért felel6s személyében
torténd valtozasokrdl a szakfelel6s oktatdsi szervezeti egység javaslata alapjan, a Szendtus dont.
2.1.2.4.5. A szak tartalméért, a teljes képzési folyamatért felel6s, a jelen szabdlyzatban meghatarozott hataskorrel
rendelkez6 oktat6 (a tovabbiakban: szakfelelés) a F6iskolaval teljes munkaidejii munkaviszonyban allg, tudoma-
nyos fokozattal és - a mesterképzés esetén - az oktatott teriiletén elismert szakmai referenciaval (projektvezetés,
kutatasi eredmény stb.) rendelkezd oktatd lehet, aki az Nftv. 26. § (3) bekezdése szerint a Féiskolat jelolte meg
(els6 helyen foglalkoztatott oktatd) és aki egyidejiileg egy szakért felel6s és a MAB biralati szempontjainak min-
denben megfelel.

2.1.2.4.6. A szakirany-felel8sre a szakfeleldsre vonatkozé szabalyokat kell megfelelen alkalmazni.

2.1.2.4.7. A Fo6iskola székhelyén oktatott hitéleti alap- és mesterszak, valamint fels6oktatasi szakképzés tekintet-
ében A Tan Kapuja Oktatasi Intézet a szakért felels oktatasi szervezeti egység, melynek vezetdje az oktatasi rek-
torhelyettes [SzMSz 2.5.2.2]. A Féiskola telephelyén oktatott szak tekintetében a szakért felelGs szervezeti egység
az adott telephelyen m{ikod6 oktatasi intézet, melynek vezetdje az adott oktatasi intézet igazgatoja.
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2.1.2.5. A szakirany és a specializacio

2.1.2.5.1. A szakirdny: az adott szak részét képez6 6nallé szakképzettséget eredményezd, specidlis szaktudast
biztosit6 képzés.

2.1.2.5.2. A specializacié: az adott szak részét képezd onall6 szakképzettséget nem eredményezd, specialis szak-
tudast biztositd képzés.

2.1.2.5.3. A Féiskolai szakokat, szakiranyokat és specializaciékat a Felvételi és Atiratkozasi Szabalyzat (FAISZ)
adott képzésre iranyad6 mellékletei tartalmazzak.

2.1.2.6. Az ismeretkor

2.1.2.6.1. Az ismeretkor a képzési és kimeneti kovetelményekben meghatarozott altaldban tébb félévnyi, dsszetar-
tozo6 ismeretanyagot tartalmazo, egymasra épiil6 tantargyak rendszere. Valamely 6nall6 szakmai tartalmu, egyetlen
tantargy is tekinthetd a képzési és kimeneti kovetelmények szerint ismeretkornek.

2.1.2.6.2. Az ismeretkorért felel6s munkacsoportot az ismeretkor szakmai tartalma alapjan a szakfelel6s hata-
rozza meg. Az ismeretkor felel6sének személyét a munkacsoport vezetdjének egyetértésével a szakért felel6s ok-
tatasi szervezeti egység vezetdje bizza meg.

2.1.2.6.3. Az ismeretkor felelGse az ismeretkor tantargyai oktatdsanak szervezéséért, fejlesztéséért, 6sszehangolt
oktatdsanak biztositasaért felel6sséget vallalé oktatd. Az ismeretkor felelséiil az a személy jeldlhet6 Ki, illetve
bizhaté meg, aki a MAB biralati szempontjainak mindenben megfelel.

2.1.2.6.4. Az ismeretkor felelésére vonatkozé szabalyokat kell alkalmazni a specializacié intézményi felelGsére,
valamint az ismeretkorbe nem tartozd, 6nallé tantargynal a tantargyfeleldsre is.

2.1.2.7. A kurzus

2.1.2.7.1. Valamely tantargy kovetelményeinek teljesitését lehetdvé tevd, altalaban félévenként rendszeresen is-
métldd6 tanulmanyi cselekmény a kurzus és a vizsgakurzus.
2.1.2.7.2. A kurzus tanulmanyi foglalkozas, amely a szorgalmi id6szakban rendszeres id6kozonkénti ismétldés-
sel vagy egy, esetleg tobb huzamosabb id6tartamban [todmboésitve], a hallgaté és az oktaté (gyakorlatvezetd) sze-
mélyes kapcsolata keretében zajlik (el6adas, szeminarium, gyakorlat stb.). A kurzus elkiiloniilt értékeléssel is za-
rédhat (kollokvium, gyakorlati vizsga, vizsgadolgozat stb.).
2.1.2.7.3. A vizsgakurzusnak két fajtaja van:
a) a szigorlat,
b) olyan vizsgalehet6ség, amelynek soran egy kontaktoras, kollokviummal zarul6 kurzust a korabbi félévben azt
felvevd, de nem teljesitd hallgato olyan félévben is teljesithet, amikor a kontaktéras kurzust nem hirdetik meg.
A kontaktdras, kollokviummal zarulé kurzus korabbi félévbeli felvétele aldl a hallgat6 kérelmére a szakért fe-
lelds oktatasi szervezeti egység vezetdje felmentést adhat.
2.1.2.7.4. A kurzus tipusa és tulajdonsdgai megegyeznek annak a tantargynak a tipusaval és tulajdonsagaival, ame-
lyek teljesitésére meghirdették (id6tartam, kontaktéraszam, a foglalkozas jellege, az érékelés tipusa). A kurzus-
hoz tipusatdl fliggéen konkrét hely, id6pont, meghirdetd oktatasi szervezeti egység, oktato, tanulmanyi foglalko-
zasok, illetve szamonkérési alkalmak, mindgsitési eljarasok tartoznak.
2.1.2.7.5. A kurzust a kurzusfelelds (azaz a tantargyfelelds és a tantargy oktatdja, illetve oktatdi) az ismeretkor
felel6sével egyeztetve, a szak tantervével és a képzési tervvel 6sszhangban dolgozza ki.
2.1.2.7.6. A kurzusokat - a kurzusfelel8s adatszolgaltatasa alapjan - a Tanulmdanyi Osztély elektronikus tanulma-
nyi rendszerben (a tovdbbiakban: Neptun) tartja nyilvan.
2.1.2.7.7. A kurzus a kovetkezd oktatasszervezési formakban valdsithaté meg:
a) a hallgat6 fizikai jelenlétével megvaldsuld kurzus (jelenléti kurzus),
b) online kurzus, amely lehet:
ba) szinkron online kurzus, amelyen az 6rarendben meghatarozott idében, az oktat6 és a hallgatok online for-
maéaban, azonos id6ben vesznek részt;
bb) aszinkron online kurzus, amelyen az oktatd és a hallgaték online formaban, de nem azonos idében vesznek
részt;
) tavoktatas formajaban megszervezett kurzus;
d) ajelenléti-, online- és tavoktatasi elemekkel megvalésitott hibrid kurzus.

2.1.2.8. A tanterv
2.1.2.8.1. A tanterv: egy szak képzési és kimeneti kovetelményeknek megfeleléen osszeallitott képzési terve,

amelynek elemei:
a) képzési szakonkénti bontasban a tantargyak, tantervi egységek alapjan meghatarozott éra- és vizsgaterv;
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b) a kdvetelmények teljesitésének ellen6rzési, értékelési rendszere, valamint
¢) a tantargyak, tantervi egységek tantargyi programja.
A tantervnek dsszhangban kell lennie a képzési és kimeneti kévetelményekkel és el§ kell segitenie a kimeneti
kompetenciak hallgaté altali elsajatitasat.
A szak tanterve az a)-c) pontban irt elemeken kiviil tartalmazza:
d) a tanterv hatdlyba léptetésének id6pontjat,
e) az elvégzendd tantargycsoport(ok) és ismeretkorok rendszerét az elvégzésiikre vonatkozo szabalyokkal,
f) a kontaktérak és az egyéni tanulmanyi munkaidé 6raszamat,
g) az abszolutérium megszerzésének egyéb feltételeit, a kritérium-feltételeket,
h) az oklevél mindsitésének szamitasi madjat.
2.1.2.8.1.1. A tantervet
- fels6oktatasi szakképzésben, alap- és mesterképzésben az oktatasért felel6s miniszter altal kiadott képzési
és kimeneti kovetelmények alapjan,
- szakiranyu tovabbképzésben szabadon
késziti el a szakfelel8s, a tanulmanyi igazgato és a szak oktatasaért felel6s szervezeti egység vezetdje, melyet - a
Tudomanyos Tanacs szakmai tAmogaté dontése esetén - a Szenatus fogad el.
2.1.2.8.1.2. A tanterv barmely valtoztatdsat a Féiskola valamennyi oktatdja részére elézetes véleményezés célja-
bol meg kell kiildeni és az oktatasi rektorhelyettes altal e célra a szenatusi dontést megel6z6 nyolc napon beliili
id6pontra 6sszehivott informalis oktatdi értekezleten (a tovabbiakban: tanari értekezleten) azt meg kell targyalni.
2.1.2.8.2. A tantervet 6tévente feliil kell vizsgalni (tanterv reform). Uj vagy médositott tanulmanyi és vizsgakove-
telmények bevezetésére felmend rendszerben keriilhet sor (tanterv reform). A szak tantervén térténd valtoztatas
legkorabban a kovetkez6 tanév kezdetével valik hatalyossa. A tanterv valtoztatasardl a dontést legkésébb a ter-
vezett valtoztatds bevezetését megel6z6 majus 31-ig meg kell hozni. E hatarid6 utdn hozott déntés csak a kovet-
kez6 naptari évben kezd6d6 tanévtdl alkalmazhato.
2.1.2.8.3. A szakok tanterveit a tanulmanyi igazgat6 a Neptunban tartja nyilvan.
2.1.2.8.4. A tanterven végrehajtott valtoztatasokat a Mindségiranyitasi Bizottsag a mindségbiztositasijelentésben
évente értékeli.

2.1.2.9. Az elétanulmanyi rend

2.1.2.9.1. A tanterv hatarozza meg, hogy az egyes tantargyak felvételéhez milyen mas tantargyak elézetes teljesi-
tése sziikséges (el6tanulmanyi rend). Egy adott tantargyhoz legfeljebb harom masik tantargy vagy a képzési célt
illetéen tobb tantargyat magaban foglalé legfeljebb egy, 15 kreditnél nem nagyobb kreditértékii tantargycsoport
(modul) rendelhet6 el6tanulmanyi kotelezettségként. A tantervben meghatarozott egyes tantargyakhoz mas tan-
targyaknak egyidejli felvétele is meghatarozhaté kovetelményként.
2.1.2.9.2. Az el6tanulmanyi kotelezettségek fajtai
a) a tantervi egység tipusa alapjan
1. tantargy-el6tanulmanyi kovetelmény: a tantervi egység teljesitéséhez az el6tanulmanyként szolgalé tan-
targy eldzetes teljesitése sziikséges;
2. tantargycsoport- el6tanulmanyi kovetelmény: a tantervi egység teljesitéséhez egy meghatarozott tantargy-
csoport elézetes teljesitése sziikséges;
b) az el6tanulmanyi kotelezettség ideje alapjan
1. erGs el6tanulmanyi kotelezettség: az el6tanulmanyi kotelezettséget a tantargy teljesitésére szolgald kurzus
felvétele el6tt kell teljesiteni,
2. gyenge el6tanulmanyi kotelezettség: az el6tanulmanyi kotelezettség teljesitése a tantarggyal azonos félévben
is torténhet.
2.1.2.9.3. A specializaciés tantargy el6tanulmanyi kotelezettségeit - specializacid-felel6s eltérd altalanos rendel-
kezésének hidnyaban - meg kell szereznie annak a hallgaténak is, aki a kurzust nem specializacids tantargy telje-
sitése céljabol veszi fel és teljesiti. Az el6tanulmanyi kotelezettség teljesitése aldl a nem specializacios hallgaté
szamdra az adott ismeretkor felel6sének engedélyével adhaté egyéni felmentés.
2.1.2.9.4. El6tanulmanyi kotelezettség esetében a tantargy esetleges teljesitése az el6tanulmanyi kotelezettség
teljestiletlen volta esetén érvényét veszti, azt a Tanulmanyi Osztaly a leckekonyvbdl és a Neptunbdl torli.

2.1.2.10. Szakvaltas

2.1.2.10.1. A szak, valamint a képzés nyelvének, illetve helyének megvaltoztatdsa iranti szakvaltasi kérelem az
Oszi félévben szeptember 15-ig, a tavaszi szemeszterben februdr 15-ig terjeszthetd el6, amennyiben a kért képzés
ténylegesen fut. A kérelem targyaban - az érintett szakfelel6sok és a szakokért felelds oktatasi szervezeti egysé-
gek vezet6i véleményének figyelembe vételével a rektor dont. A hatdrozatnak tartalmaznia kell a képzés finan-
szirozasi formajardl sz46l6 hatarozatot. A dontés ellen jogorvoslatnak helye nincs.
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2.1.2.11. Az ajanlott tanterv

2.1.2.11.1. Az ajanlott tanterv a tantargyak félévekre torténd elosztasat tartalmazo, a Féiskola altal a tantargyak

elvégzésének sorrendjére, valamint az elvégzés id6beli iitemezésére ajanlott tanulmanyi rend, amely tartalmazza:

a) a képzési és kimeneti kdvetelményekben meghatarozott ismeretkdérok tantargyi, tantervi egységek szerinti
megvaldsitasat a képzési és kimeneti kovetelményekben meghatarozott képzési idé bontdsaban,

b) az el6tanulmanyi kotelezettségeket,

) a tantargyakhoz, tantervi egységekhez rendelt kreditértékeket, kritérium kovetelményeket,

d) a hallgatéi teljesitményértékelés moédjait,

e) a zardvizsgara bocsatas feltételeit.

2.1.2.11.2. Az ajanlott tanterv szerinti tanulmdanyi el6rehaladassal a hallgat6 tanulmanyait a képzési és kimeneti

kovetelményekben meghatarozott képzési id6 alatt, egyenletes terhelés mellett fejezheti be tigy, hogy minden

tantargy felvételénél eleget tehet az el6tanulmanyi kdvetelményeknek. Az ajanlott tantervben (a szakiranyu to-

vabbképzések kivételével) az egyes félévek kreditértéke legfeljebb harom kredittel térhet el a harminc kredittdl.

2.1.2.11.3. Az ajanlott tantervtdl a hallgaténak joga van a tanterv (képzési terv) keretei kozott eltérni (egyéni

tanulmanyi rend).

2.1.2.11.4. Az ajanlott tanterv elkészitésérdl, valamint az intézményi tajékoztatéban, a honlapon, a Neptunban, il-

letve jogszabaly altal el6irt egyéb formaban és feliileten torténd kozzétételérdl - a 2.1.2.8.1.1. pontban irt szabalyok

szerint elfogadott tanterv alapjan - a tanulmanyi igazgat6 gondoskodik.

2.1.2.11.5. Az ajanlott tantervben meghatarozott tantervi kdvetelmények felsorolasa - féléves bontas nélkiil, tan-

targycsoportokba rendezve -tartalmazza az oklevél megszerzéséhez sziikséges valamennyi tanulmanyi kévetel-

ményt.

2.1.2.12. Szabadon valaszthaté tantargyak

A szak tantervében biztositott mennyiségii (de legalabb az oklevél megszerzéséhez el6irt 6sszes kredit 6t szaza-
1ékaig, illetve az dsszes kreditet legalabb husz szazalékkal meghaladé kreditértékii) szabadon valaszthaté tan-
targy teljesitésére a kurzusfelvételre vonatkozé szabalyok figyelembe vételével a Féiskola barmely kurzusa elvé-
gezhet6.

2.1.2.13. A képzés munkarendje

2.1.2.13.1. A Féiskolan tanulmanyokat a felvételi (atvételi) dontéstdl fiiggen
a) teljes ideji képzésben nappali,

b) részidds képzésben esti,

¢) részidds képzésben levelezd, tovabba1!

d) tavoktatasi

munkarendben lehet folytatni.

2.1.2.13.2. A képzés munkarendjének megvaltoztatasa kizardlag az adott évfolyamon futé munkarendek kozott
lehetséges, és az erre irdnyuld szakvaltasi kérelmet az &szi szemeszterben szeptember 15-ig, a tavaszi
szemeszterben februar 15-ig lehet elSterjeszteni. A kérelem targyaban a Hallgatéi Ugyek Bizottsaga doént. A
dontésnek tartalmaznia kell a képzés finanszirozasi formajaroél sz6l6 hatarozatot.

2.1.2.14. Az intézmeényi tajékoztato

2.1.2.14.1. Az intézményi tdjékoztatéban meg kell jeleniteni a Féiskolara vonatkozé altaldnos tudnivalékat és -
képzési id6szakonként elkiilonitve — a képzésenkénti tudnivaldkat a jogszabalyban el8irt tartalommal. Az intéz-
ményi tajékoztatdt magyar és angol nyelven kell elkésziteni. Az intézményre vonatkozé altaldnos tudnivalékat a
honlapon a képzési id6szak megkezdése el6tt, mig az ajanlott tantervhez kapcsolddo tudnivalékat az adott félévi
targyfelvételt megel6z6 szorgalmi id6szak befejezése el6tt elérhetdvé kell tenni.

2.1.3. A tanulmanyok jogi keretei

A Foiskolan hallgatdi, vendéghallgatoi, valamint a részismeretek megszerzése céljabol 1étesitett hallgatoi jogvi-
szonyban illetve felnttképzési jogviszony keretében lehet tanulmanyokat folytatni.

11 Médositotta a Szenatus 2022. aprilis 7-én hozott, 2/2022. (04.07.) sz. hatarozataval elfogadott ,A TKBF Hallgatoi Kovetelményrendszeré-
nek Modositdsa a mdnfai levelezd képzés 2022/2023. tanévi inditdsa miatt’ 1. §-a,
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2.1.3.1. A hallgatéi jogviszony

2.1.3.1.1. A hallgatéi jogviszony a Féiskola és a valamely szakon tanulmanyokat folytaté hallgaté kozott 1étrejové
jogi kapcsolat, amelyben a Féiskolat és a hallgatot kdlcsondsen jogok illetik meg és kotelezettségek terhelik a
jogszabalyokban és a Féiskola szabalyzataiban meghatarozottak szerint.

2.1.3.1.2. A hallgatéi jogviszony alapjan a hallgato jogosult az adott szakon a jogszabdalyok, a Fiskola szabalyzatai,
igy kiilondsen a jelen szabalyzat, valamint a szak tantervének keretei k6zott tanulmanyokat folytatni.

2.1.3.1.3. A hallgatoéi jogviszony alapjan a hallgaté koteles a jogszabalyok, a Féiskola szabalyzatai, igy kiilono-
sen a jelen szabdlyzat, valamint a szak tantervének keretei kozott tanulmanyait megtervezni és a tanulmanyi,
illetve adminisztracios és fizetési kotelezettségeknek eleget tenni. A hallgaté kotelessége tovabba, hogy meg-
tartsa a Féiskola szabdlyzataiban, illetve Kiildetésnyilatkozataban foglaltakat, valamint tiszteletben tartsa a
Féiskola hagyomdanyait és a Féiskola oktatdi, kutatdi, tanarai, egyéb alkalmazottai, hallgatotarsai - illetve a
Foiskolara felvételt vagy atvételt nyert tarsai - emberi méltosagat.

2.1.3.1.4. A hallgatéi jogviszonyban 4ll6 hallgatéval kapcsolatban a Féiskola jogosult a jogszabalyokban és a Féis-
kola szabalyzataiban foglaltak alapjan a hallgat6 személyes és a f6iskolai tanulményaira vonatkozé adatainak ke-
zelésére, tevékenységének ellenOrzésére és értékelésére.

2.1.3.1.5. A hallgatéi jogviszonyban 4llé hallgatéval kapcsolatban a Féiskola koteles biztositani a szak elvégzésé-
nek személyi és targyi feltételeit, valamint kételes a tanulmanyok megkezdéséhez és folytatasahoz sziikséges in-
formaciokat teljes kor(, pontos és hozzaférhet6 formaban a hallgaté rendelkezésére bocsatani a jogszabalyok, a
Féiskola szabalyzatai, igy kiillondsen a jelen Szabalyzat, valamint a szak tantervének keretei kozott.

2.1.3.1.6. A Féiskola altal, mas felsdoktatasi intézménnyel kotdtt megallapodas alapjan a Szenatus elzetes jova-
hagyasaval indithat6 tanarképzés. A kozos tanarképzésben - feltéve, hogy az hitéleti tanari képzésre is iranyul -
a hallgatéi jogviszony a Féiskolaval jon 1étre..

2.1.3.2. A felvétel

2.1.3.2.1. A felvétel feltételeit és eljarasi szabalyait a Féiskola Felvételi és Atiratkozasi Szabalyzata (FAISZ)12 ren-
dezi.

2.1.3.2.2. A felvételt nyert jelentkez8 szamara a Féiskola koteles biztositani a beiratkozas, ezzel a hallgatéi jogvi-
szony létrehozasanak lehetdségét.

2.1.3.3. Az atvétel

2.1.3.3.1. A m3s fels6oktatasi intézményben - az atvételi dontést kovet6 beiratkozasig vagy bejelentkezésig - fo-

lyamatos jogviszonnyal rendelkez személy kérheti atvételét a Féiskolara. Atvételre az el6z6 szorgalmi idészak

végétdl az 6szi félévre vonatkozdan szeptember 15-ig, a tavaszi félévre vonatkozdan februar 15-ig keriilhet sor.

2.1.3.3.2. Az atvétel feltételeit - a jogszabalyok és a féiskolai szabalyzatok adta keretek kozott — az a szakfelelds

hatdrozza meg, amelyik gondozza azt a szakot, amelyre a hallgat az atvételét kéri.

2.1.3.3.2.1. Atvétel csak azonos szintii képzések kozott kérhetd, kivéve

a) /hk./

b) osztatlan képzésbdl alapképzésbe torténd,

c) alapképzésbdl, illetve osztatlan képzésbdl felsGoktatasi szakképzésbe torténd

atvételt.

2.1.3.3.2.2-2.1.3.3.2.4. /h.k./.

2.1.3.3.3. Az atvételi kérelmek elbirdldsa targyaban els6 fokon az oktatasi rektorhelyettes jar el.

2.1.3.3.4. A hallgatonak a kovetkezd, az atadé fels6oktatasi intézmény altal kiallitott dokumentumokat kell csa-

tolnia az atvételi kérelemhez:

a) igazolast az érvényes hallgatdi jogviszonyrol és — magyar allami (rész)dsztondijjal timogatott képzésre torténd
atvétel kérelmezése esetén - a mar elvégzett, dllamilag finanszirozott félévek szamardl,

b) a leckekdnyv hitelesitett masolatat,

¢) az adott szak(ok)ra vonatkoz6 tantervi halot vagy tantargylistat, tovabba a teljesitett tantargyak leirasat,

d) azon okmanyok masolatat, amelyeket a felvételiz6 hallgatéknak kell leadniuk (érettségi bizonyitvany, oklevél,
nyelvvizsga-bizonyitvany).

2.1.3.3.5. Ha 1j hallgatdi jogviszony keletkezik, az atvétel a Féiskola atvételrdl sz6l6 dontését kovetden a beirat-

kozassal jon létre. Ha 0j hallgatdi jogviszony nem keletkezik, az atvétel a F6iskola atvételrdl sz6l6 dontését kove-

téen a képzésre torténd bejelentkezéssel jon létre. Atvétel esetén a Féiskola az atvett hallgaté beiratkozasa vagy

12 A Tan Kapuja Buddhista Féiskola SZABALYZATALI, I1. kotet: Hallgatéi Kovetelményrendszer (HKR), 5. sz. melléklet: Felvételi és Atiratkozasi
Szabdlyzat.
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bejelentkezése utan az atvételrdl sz616 hatarozatat és az atvételrol sz6l6 dontést kovetd beiratkozas vagy beje-
lentkezés datumat megkiildi az elbocsatd felsGoktatasi intézmény és a hallgato részére. A Féiskola az atvétel nap-
jat és az elbocsatd intézmény nevét a FIR-be bejelenti, a hallgatd az elbocsatd intézményben, az elbocsaté intéz-
mény a FIR-ben a képzés megsziinése indokaként az atvételt jeloli meg. Az dtvételrdl hozott hatarozatban rendel-
kezni kell a képzés finanszirozasanak kérdésérdl.

2.1.3.3.6. /h.k./

2.1.3.4. A beiratkozas

2.1.3.4.1. A hallgatéi jogviszony a felvételrdl vagy az atvételrdl sz6l6 dontés alapjan, a beiratkozassal jon létre.

2.1.3.4.2. A beiratkozas a beiratkozasi lap kitoltésével és alairasaval kezdeményezhet6. A Féiskola - eltérd sza-

balyzati dontés hianyaban - beiratkozasi lapként papir alapu formanyomtatvanyt alkalmaz. A beiratkozas a be-
iratkozasi lapnak a tanulmanyi tigyintézé altal torténd alairasaval, a Féiskola bélyegz6jének lenyomataval és kel-
tezéssel (mindharom egyiitt: hitelesités) valésul meg. Ha a beiratkozasi lap adatai alapjan nincs akaddlya a jogvi-
szony létesitésének, a tanulmdanyi ligyintéz6 haladéktalanul (de legfeljebb 6t munkanapon beliil) hitelesiti a be-
iratkozasi lapot. A beiratkozasi lap a beiratkozast kovet6en a beiratkozas alapjan létrejott jogviszonyhoz kapcso-
l6déan kidllitott torzslap mellékleteként szolgdl. A torzslapokat megnyitasuk sorrendjében folyamatos egyedi
sorszammal kell ellatni és a jogszabalyok altal el6irt tanulmanyi és személyi adatokat, illetve adat-valtozasokat
azokon folyamatosan rogziteni kell. A hallgato6 részére a torzslapot szakonként kell megnyitni és vezetni.
2.1.3.4.3. A beiratkozasi laphoz - a jogszabalyban el6irt egyéb mellékletek mellett - csatolni vagy abba belefog-
lalni sziikséges a képzés finanszirozasi formajatdl fiiggben:

a) amagyar allami (rész)6sztondijjal tdimogatott képzésre besorolt jelentkezd esetében a jelentkezdnek az Nftvhr.
9. sz. melléklet 10. pontja szerinti nyilatkozatat arrél, hogy megismerte és vallalja a magyar allami (rész)06sz-
tondijjal tAamogatott képzésnek az Nftv.-ben rogzitett feltételeit;

b) 6nkoltséges vagy arra atsorolt hallgaté esetén a hallgatdi képzési szerzédést (2.1.3.9.1.);

¢) felndttképzésben részt vevd esetén a feln6ttképzési szerzédést (2.1.3.9.3.).

2.1.3.4.4. A tovabbi tanulmanyi félévekben a hallgaté a regisztraci6 keretében a Neptunba jelenti be, hogy az adott

félévben kivan-e tanulmanyokat folytatni (bejelentkezés - 2.1.3.5).

2.1.3.4.5.13 A Féiskola a tanulményait 2020/2021. tanévben vagy azt megel6z6en megkezdd hallgatd részére

egyedi sorszammal ellatott, papir alapu leckekényvet vezet, melyet a Tanulmanyi Osztaly a beiratkozaskor allit

ki. A hallgat6 személyes adatait, a képzési adatokat, valamint a hallgatéi jogviszony létrejottét tartalmazo részt a

leckekoényv megnyitdsakor a tanulmanyi tigyintézé tolti ki, datumozza és a rektor vagy az oktatasi rektorhelyettes

(telephely esetében a szakért felel6s oktatasi szervezeti egység vezetdje) alairasaval, valamint a Féiskola bélyeg-

z6lenyomataval hitelesiti.

2.1.3.4.6. A Tanulmanyi Osztaly a hallgatdi jogviszony fennallasa alatt az elveszett vagy megsemmisiilt leckekdnyv

poétlasara a torzslap alapjan 4j leckekonyvet allit ki. Betelt leckekdnyv esetén a hallgaté részére Gjabb leckekdny-

vet kell kiadni agy, hogy azt az eredeti leckekonyvhoz szétvalaszthatatlanul hozza kell fiizni, és a leckekonyvek-
ben a hozzajuk rogzitett leckekdnyvek sorszamat fel kell tiintetni. Hitelesitett leckekdnyv-masolatnak az a tanul-
zetése ellenében van maéd.

2.1.3.4.7. A Tanulmanyi Osztaly a hallgaté beiratkozasakor a hallgaté részére iratgyiijtt nyit (hallgatéi dosszié),

amely ettdl kezd6dben - féiskolai szabalyzat eltérd rendelkezése hidnyaban - a hallgatéval kapcsolatosan kote-

lez6en kezelendd papir alapu iratok, valamint a hallgatéi jogviszony soran keletkezett egyéb papir alapu iratok

(igy kiilondsen az okiratmasolatok; a hallgatéi jogviszonyt, finanszirozasi format, tdimogatasi idét, kreditelisme-

rést és kivételes tanrendet érint6 nyilatkozatok, kérelmek, szerz6dések, szerz6dés-modositasok és jogerds hata-

rozatok; valamint a fegyelmi és kartéritési jogerds hatarozatok) allando tarolasara szolgdl a hallgato jogviszony
megsziinését kdvetd iratmegdrzési id6 végéig. A hallgatdi dossziét az illetékes tanulméanyi tigyintézé kezeli.
2.1.3.4.8.1% Atanulmanyait 2021/2022. tanévben vagy azt kovet6en megkezdd hallgat6 esetében a leckekonyvet

a Tanulmanyi Osztaly az elektronikus tanulmanyi rendszerben (Neptun) vezeti (e-index). Az e-index a hallgato-

nak az elektronikus tanulmanyi rendszerben vezetett torzslap adatainak 6sszessége.

2.1.3.4.9. A tanulmdanyait 2020/2021. tanévben vagy azt megel6z6en megkezdd aktiv jogviszonyu hallgaté az

adott félévre torténd bejelentkezéssel egyidejlileg - de legkésébb  szeptember 30-ig (6szi félévben), illetve

februar 28-ig (tavaszi félév esetén) - a Neptun kérvénykezel6n leadott kérelem alapjan e-indexre valthat. Az e-

indexre val6 attérés egyiranyu, a kérelem annak elfogadasat kdvetéen nem vonhaté vissza. Az e-index valtast a

13 Médositotta a Szenatus 2021. majus 27-én hozott 12/2021. (05.27.) sz. hatarozataval elfogadott a , TKBF Tanulmanyi és Vizsgaszabalyzat
Mddositdsa az e-index felmend rendszerben, 2021/2022. tanév dszi félévében torténd bevezetése céljabol’ 1. §-a.
14 A 2.1.3.4. fejezetet a 2.1.3.4.8-2.1.3.4.11. pontokkal kiegészitette a Szenatus 2021. majus 27-én hozott 12/2021. (05.27.) sz. hatarozataval

elfogadott a , TKBF Tanulmanyi és Vizsgaszabdlyzat Modositdsa az e-index felmend rendszerben, 2021/2022. tanév Jszi félévében torténd be-
vezetése céljabol’ 2. §-a.
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papir alapu leckekdnyvbe a tanulmanyi ligyintézd jegyzi be, melyet a tanulmdanyi igazgat6 vagy az oktatasi rek-
torhelyettes (a szakért felel8s oktatasi szervezeti egység vezetdje) vagy a rektor aldirdsaval és a Féiskola koralaku
bélyegzbjének nyomataval hitelesit. A papir alapu leckekényvbe a tovabbiakban bejegyzés nem tehet6, kiaddsara
a 2.1.3.12.3 pontban irtak iranyadoéak.
2.1.3.4.10. E-index esetén a hallgato
a) aTVSZ 2.1.4.4.13. pontjdban meghatarozott mddon és id6ben a Tanulmanyi Osztalytdl értesitést kap az altala
felvett, illetve torolt targyakrol;
b) szébeli vizsgan a Neptun hallgatéi web feliiletérdl altala kinyomtatott teljesitési lappal (,bizonylat szdébeli
vizsga eredményérdl”) jelenik meg, amely a TVSZ 2.1.4.9.17. pontja szerinti hivatalos leckekonyvpo6tlénak mi-
nosiil. A teljesitési lap tartalmazza az adott tanév félévét, a hallgat6 nevét, az oktatasi azonosité szamot, a hall-
gat6 altal felvett tantargy, tantervi egység megnevezését, valamint - a vizsgaztatd oktaté altal rajegyzett médon
- a vizsga id6pontjat, a vizsga értékelését, a vizsgaztatd oktatd nevét, oktatdsi azonositd szamat és alairasat. A
teljesitési lap nem feltétele a vizsganak, hidnyaban a személyazonossag mas erre alkalmas mo6don igazolandoé,
és a vizsga értékelésének eredményét az oktatd kizarolag a Neptunban, valamint - a Neptun oktat6i web feliile-
térdl altala kinyomtatott - vizsgalapon rogziti;
c) szbbeli vizsganak nem mindsiilé mas szdmonkérés esetén az értékelés Neptunban torténd rogzitésével egy-
idejlileg, Neptun iizenetben kap értesitést;
d) a Neptun rendszer hallgat6i web feliiletén nyomtathaté formaban hozzafér a sajat képzése jogszabdlyi els-
irasoknak megfeleld torzslap-kivonatanak adattartalmahoz [Nftvhr. 36. § (12) bek.];
e) a félévzarast kovetd 15 napon beliil, félévente egy alkalommal ingyenesen hitelesitett torzslap-kivonatra jo-
gosult, melyet a tanulmanyi igazgat6 vagy az oktatasi rektorhelyettes (a szakért felelds oktatasi szervezeti egy-
ség vezetdbje) vagy a rektor alairasaval és a Foiskola koralaka bélyegz6jének nyomataval hitelesit;
f) végzést kovetben tanulmanyai soran az altala teljesitett tantervi egységek adatait az oklevélmelléklettel tudja
hivatalosan igazolni [TVSZ 2.1.5.7.].
2.1.3.4.11. Az E-index esetén nem alkalmazhat6ak sem a TVSZ papir alapu leckekényvre vonatkoz6 2.1.4.4.2. (fel-
vett kurzusok leckekonyvi bejegyzése), 2.1.4.4.3. (indexleadds) és 2.1.4.10.9. pontban irt (félévzaras leckekdnyvi
hitelesitése) rendelkezései, sem a HTJSZ 3.2.2.1.1.4. pontban irt azon szabalya, amely bizonyos tanulmanyi alapud
juttatasok esetére a leckekonyv leadas feltételét irja eld.

2.1.3.5. A bejelentkezés

2.1.3.5.1. A hallgaté minden képzési idGszak elején bejelenti, hogy az adott félévben megkezdi, vagy folytatja ta-
nulmanyait (regisztracio), vagy szilinetelteti azt. A bejelentkezést a hallgat6 az el6zetes kurzusfelvétel kezdetétdl
a regisztracios idészak végéig végezheti el. Ezt kovetben az adott félévre bejelentkezni kizarélag rektori mélta-
nyossagi hatdrozatban megadott engedéllyel lehetséges.

2.1.3.5.2. A hallgatd - amennyiben azt korabban nem tette meg - a regisztracids id6északban kételes bejelenteni a
nyilvantartott személyes adataiban tortént valtozasokat is. Ha adataiban olyan valtozas tortént, amelyet okira-
tokkal igazolnia kell, akkor ezt a Tanulmanyi Osztalynak személyesen jelenti be az eredeti dokumentum egyidej
bemutatédsaval.

2.1.3.5.3. A hallgaté a félév megkezdését kovetd egy honapon belill, de legkésébb oktéber 14-ig, illetve marcius
14-ig személyesen vagy meghatalmazott utjan nyilatkozhat a Tanulmanyi Osztalynal bejelentkezésének vissza-
vonasardl, vagy a beiratkozast kovet6en ugyanezen id6pontokig kérheti a tanulményai sziineteltetését. A hatar-
id6 elmulasztasa esetén igazoldsnak nincs helye. A meghatalmazott utjan térténd nyilatkozattétel esetén a Hall-
gatéi Altalanos Eljarasi Rend (tovabbiakban: HAER) 2.10. pontjdban meghatarozott meghatalmazast is csatolni
sziikséges. A bejelentkezés visszavonasarél a Hallgat6i Ugyek Bizottsaga dont. Egyéb esetben a bejelentés nem
vonhato vissza.

2.1.3.5.4. Ha az 6nkoltséges hallgaté a megadott hatarid6ig bejelentkezését visszavonja, egyidejiileg rendelkezhet
a befizetett dnkoltségnek a kdvetkezo félévre torténd beszamitasarol, avagy arrol, hogy a befizetett 6nkoltséget -
a kezelési koltség levonasaval - a Foiskola visszautalja neki. Rendelkezés hidnyaban a Féiskola az dnkoltséget
visszautalja.

2.1.3.5.5. A Tanulmanyi Osztaly a 2.1.3.5.3. pontban meghatarozott hataridét kovetd nappal megallapitja a re-

ere

2.1.3.6. A hallgatéi jogviszony szinetelése (passzivalas)

2.1.3.6.1. A hallgat6 hallgatéi jogviszonyanak sziineteltetését a beiratkozast vagy a bejelentkezést kdvetden erre
irdnyuld nyilatkozattal (bejelentés) kozli a F6iskolaval. Ha a hallgaté tanulmdanyait sziinetelteti, vagy nem jelent-
kezik be és ez nem eredményezi a hallgatdi jogviszony megszlinését, az adott félévet passziv félévként kell nyil-
vantartani.

2.1.3.6.2. Ahallgatdi jogviszony sziinetelése alatt a hallgat6 tanulmanyi kételezettségeket nem teljesit, tanulmanyi
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teljesitményre nem kotelezhetd.

2.1.3.6.3. A sziinetelés id6tartama alatt a hallgatdét a konyvtar, tovabba az elézetes kurzusfelvétel idészakaban a
szamitogépterem-hasznalat kivételével ingyenes szolgaltatasok és hallgatoi juttatdsok nem illetik meg.

2.1.3.6.4. A hallgatoéi jogviszony tobb alkalommal, de alkalmanként legfeljebb két félévre sziineteltethetd.
2.1.3.6.5. Ha a hallgat6 két félévig sziinetelteti tanulmanyait, a sziinetelés masodik félévében a Tanulmanyi Osz-
taly a szorgalmi idészak negyedik hetét kdvetden irdsban, valamint a Neptunban felhivja a hallgaté figyelmét a
regisztracio esetleges harmadik félévi elhagyasanak jogkdvetkezményeire. Ezen értesitést a Tanulmanyi Osztaly
a vizsgaiddszak végéig tjra eljuttatja a hallgaténak.

2.1.3.6.6. Ha a hallgat6 a sziineteltetés két féléves idGtartamat kdvet6en sem regisztralja magat, hallgatéi jogvi-
szonya megszinik.

2.1.3.6.7. A Hallgatéi Ugyek Bizottsaga a hallgaté kérelmére engedélyezheti a hallgatéi jogviszony sziinetelését
a) a 2.1.3.6.4. pontban meghatarozottnal hosszabb, egybefiiggd id6tartamban is,

b) az elsd félév teljesitése el6tt is, vagy

¢) a mar megkezdett képzési id6szak végéig, az adott képzési idészakra vonatkozdan

feltéve, hogy a hallgaté a hallgatéi jogviszonybdl eredd kotelezettségeinek sziilés, baleset, betegség, vagy més va-
ratlan ok miatt, 6nhibajan kiviil nem tud eleget tenni, s ezt a kérelemhez csatolt dokumentumokkal igazolni tudja,
és ezzel egyidejlileg a Tanulmanyi Osztalynak benyujtja a jogviszonya fenntartdsanak szandékarol szol6, a sziine-
teltetés varhat6 idStartamat is megjel6ld nyilatkozatot.

2.1.3.6.8. Ha a hallgatot fegyelmi bilintetésként meghatarozott idoére eltiltjak a tanulmanyai folytatasatdl, ezen id6-
tartamra hallgatéi jogviszonya sziinetel. Az eltiltas lejartat kdvetden kiilon felhivas nélkiil is kételes regisztralni
magat tanulmanyai folytatasa végett.

2.1.3.6.8.1. Sziinetel a hallgatoi jogviszony az dnkéntes tartalékos katonai tényleges szolgalatteljesités id6tarta-
mara, amely id8szakban a hallgaté mentesiil a jelen szabalyzatidban meghatarozott kotelezettségek alol.
2.1.3.6.9. A hallgatéi jogviszony sziinetelését kovetden a hallgaté az id6kdzben bekovetkezett tantervmddosita-
soknak megfelel6en, azon tanterv szerint folytatja tanulmanyait, amely a szakra torténd beiratkozasat kovetden
a sziineteltetés id6tartamaval megegyez6 idével késébb tanulmanyaikat megkezd6 hallgatékra érvényes.
2.1.3.6.10. A kordbban megszerzett tantargyak érvényes voltat (a kreditatvitelre vonatkozé, a 2.1.4.6.9.1-5. pont-
ban irt szabalyok szerint) a szakfelel6s véleményére figyelemmel a Hallgat6i Ugyek Bizottsaga, mint Féiskolai
Kreditatviteli Bizottsag hatarozza meg.

2.1.3.7. A vendéghallgatdi jogviszony, részismereti megszerzése ceéljabol 1étesitett hallgatoi
jogviszony

2.1.3.7.1. A Féiskola hozzajarul ahhoz, hogy a hallgaté mas - hazai vagy kiilfoldi - fels6oktatasi intézményben
vendéghallgatéi jogviszonyban folytasson résztanulmanyokat, ha ezt szdmara a fogadé intézmény lehet6vé teszi.
2.1.3.7.2. A magyar allami (rész)odszténdijjal tAmogatott hallgat6 a vendéghallgatdi jogviszonyanak keretében is
a magyar allami (rész)6sztondij feltételei szerint vehet részt az oktatasban. A Féiskola - az intézménykozi meg-
allapodas kivételével - a résztanulmanyok koltségeit nem tériti meg.

2.1.3.7.3. A hallgat6 mas fels6oktatasi intézményben, vendéghallgatoi jogviszonyban szerzett kreditjei a fogadd
intézmény altal kiallitott kreditigazolas alapjan a kreditatviteli szabalyok szerint ismerhet6k el. A hallgato lecke-
konyvébe a fogadd intézmény bejegyzést nem tehet.

2.1.3.7.4. Kiilfoldi fels6oktatasi intézményben résztanulmanyokat folytaté hallgaté esetében - a tanulmanyokra
vonatkoz6 megallapodas vagy program rendelkezése alapjan - a kurzusok elvégzéséért jar6 kreditek, amennyi-
ben a kiutazas el6tt megkotott tanulmanyi szerz6dés a teljesitendd krediteket tartalmazza, teljes mértékben be-
szamitasra keriilnek a hallgaté itthoni tanulmanyi kotelezettségébe. A kredit-egyenértékiiségre vonatkozé vizs-
galatilyen esetben a résztanulmanyok megkezdése, illet6leg az azokra vonatkozd tanulmanyi szerzédés véglege-
sitése el6tt torténik meg. A hallgatd részképzése soran a Féiskola részérdl tett elézetes nyilatkozat a hallgatéi
teljesitmény elismerésérodl utélagosan nem vonhatd vissza. Az el6zetes nyilatkozathoz sziikséges a Féiskolai Kre-
ditatviteli Bizottsag dontése.

2.1.3.7.5. Allamilag nem elismert hazai vagy barmely kiilfoldi felsSoktatasi intézmény hallgatéja csak intézmény-
kozi megallapodas alapjan folytathat tanulmanyokat a Féiskoldn vendéghallgatéi jogviszony keretében.
2.1.3.7.6. Intézménykozi megallapodas hianyaban mas fels6oktatasi intézmény magyar allami (rész)o6sztondijjal
nem tamogatott hallgat6ja onkoltséges finanszirozas keretében folytathat tanulméanyokat a Féiskolan.

2.1.3.7.7. Az intézménykdzi megdallapodas keretében zajlé vendéghallgatas esetén az dnkoltség és az egyéb kolt-
ségek megtéritésérol az intézménykozi szerz6dés rendelkezik.

2.1.3.7.8. A vendéghallgato bekertil a Féiskola hallgatéi nyilvantartasaba, és ra a Féiskolan folytatott tanulmanyai
idejére a Féiskola vonatkoz6 szabalyzatainak hatalya megfelelGen kiterjed.

2.1.3.7.9. A vendéghallgatasra vonatkoz6 kérelmet a kurzusfelvételi id6szak els6 hetének végéig kell benytjtani
a Tanulmanyi Osztalyon, kiilfoldi hallgat6 esetében a Nemzetkdzi Irodan, a szorgalmi id6szak negyedik hetének
végéig.
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2.1.3.7.10. A vendéghallgatasi kérelmen az adott szakfelelds, tobb szak esetén minden érintett szakfelelds kiilon-

kilon igazolja, hogy hozzajarul a vendéghallgatds engedélyezéséhez.

2.1.3.7.11. Akérelem alapjan a vendéghallgatasra sz616 engedély targyaban az oktatasi rektorhelyettes (telephely

esetében a szakért felel8s oktatasi szervezeti egység vezetdje) dont, rendelkezve az esetleges 6nkoltség 6sszegé-

rdl, fizetésének maddjardl és hataridejérdl. Az engedélyt a kérelmez6 részére a Tanulmanyi Osztély adja ki.

2.1.3.7.12. A vendéghallgatisra vonatkoz6 engedély alapjan a vendéghallgaté szamara a Tanulmanyi Osztaly az

engedélyezett kurzusokat (a kurzusra jelentkezési rangsortdl fliggetleniil) folveszi a Neptunban.

2.1.3.7.13. A vendéghallgaténak nem lehet kiilon leckekdnyvet killitani, kivéve

a) ha abban a fels6oktatasi intézményben, amelyben a hallgatéi jogviszony fenndll, nincs papir alapti leckekdnyv,
vagy

b) a kiilfoldi fels6oktatasi intézményben hallgatéi jogviszonnyal rendelkez6 vendéghallgato részére.

2.1.3.7.14. A vendéghallgatas eredményérol sz616, a leckekényvi bejegyzésekkel megegyez6 tartalmu igazolast és

- kérelmére - a kreditigazolast a Tanulmanyi Osztaly adja ki.

2.1.3.7.15. A Féiskolaval kotott egyiittmiikodési megallapodas alapjan Magyarorszagon miikédo kiilfoldi felséok-

tatasi intézmény képzéseivel kapcsolatos ligyekben a Tanulmdanyi Osztaly - jelen és més f6iskolai szabalyzatok-

ban meghatarozott - feladatait és jogkorét a Nemzetkozi Iroda gyakorolja, illetve latja el.

2.1.3.7.16. A Féiskolan hallgatéi jogviszonyban nem 4llé fels6fokd végzettségli személy részismeretek megszer-

zése céljabol 1étesitett hallgatdi jogviszony keretében, dnkoltséges képzés formajaban az intézmény barmely kur-

zusat, moduljat - kiilon felvételi eljaras nélkiil - felveheti és elvégezheti. A részismeretek megszerzése céljabol

létesitett hallgatéi jogviszony az oktatasi rektorhelyettes (telephely esetében a szakért felels oktatasi szervezeti

egység vezetbje) engedélye alapjan jon létre, arra egyebekben az dnkoéltséges hallgatéi jogviszonyra vonatkozé

rendelkezéseket kell alkalmazni. Az Féiskola a részismereti képzésben részt vevo hallgaté tanulmanyi teljesitmé-

nyérdl - a Tanulmanyi Osztaly utjan - igazolast koteles kidllitani. Az elvégzett kurzus, modul teljesitése a fels6foku

tanulmanyokba a kreditatvitel szabalyai szerint beszamithato.

2.1.3.8. A tovabbi (parhuzamos) jogviszony

2.1.3.8.1. A hallgat6 mas fels6oktatasi intézményben bejelentési kotelezettség nélkiil 1étesithet tovabbi (parhuza-
mos) hallgatéi jogviszonyt.

2.1.3.8.2. Mas felsGoktatasi intézmény hallgatéja a Féiskolan parhuzamos hallgatéi jogviszonyt a felvételi szaba-
lyok szerint 1étesithet.

2.1.3.9. Hallgatoi képzési szerz6dés, feln6ttképzési szerzdédés

2.1.3.9.1. Hallgat6i képzési szerz6dés alapjan folytathat felsGoktatdsi tanulmanyokat a Féiskolan az 6nkoltséges
hallgaté. Az 6nkoltség fogalmat, megallapitasanak, befizetésének és felhasznalasadnak szabalyait, valamint a ma-
gyar allami (rész)o6sztondijjal tAmogatott és 6nkoltséges képzési forma kozotti atsorolads rendjét a Hallgatoi Téri-
tési és Juttatasi Szabalyzat 3.3.2.1. fejezetének rendelkezései tartalmazzak.

2.1.3.9.2. A hallgatéi képzési szerzddés tartalmazza a képzés megnevezését, valamint az 6nkoltség képzésre ér-
vényes 0sszeget, amely a hallgatéi jogviszony ideje alatt nem modosithaté. A hallgatéi képzési szerz6dés a beirat-
kozasi lap melléklete. Ha a képzési szerz6dés megkdtésére atsorolas miatt keriil sor, a képzési szerz6dést a torzs-
laphoz kell csatolni.

2.1.3.9.3. A Féiskolaval feln6ttképzési jogviszonyban allé személlyel a feln6ttképzésrol szolé 2013. évi LXXVIL
torvény 13. §-aban meghatarozott felndttképzési szerzédést kell kotni. A felnSttképzési szerz6désben a képzési
dijat egy 6sszegben kell meghatarozni és azon feliil mas jogcimen - kivéve a vizsgadijat és a javitovizsga dijat -
tovabbi dij vagy koltség nem allapithaté meg a képzésben részt vevo terhére.

2.1.3.9.4. A feln6ttképzési jogviszonyban képzési szolgaltatasként igénybe venni szdndékozott tanulmanyi lehe-
t6séggel kapcsolatos kérelmezési, engedélyezési és igazolasi eljarasokban - a kiilfoldi hallgatékra vonatkoz6 kii-
16n szabaly kivételével - a 2.1.3.7.1-2.1.3.7.8. foglalt szabalyokat kell alkalmazni, a feln6ttképzésrdl sz616 2013.
évi LXXVII. torvényben el8irt kovetelmények figyelembe vételével.

2.1.3.10. Specializacio valasztas

2.1.3.10.1. A hallgat6 a jogszabalyok és a jelen Szabalyzat keretei kozott a szakos tanulméanyait specializacién (a
tovabbiakban: specializaci6) folytatja.

2.1.3.10.2. A specializaci6 valasztasa, illetve a specializaciora val6 bejutas haromféleképpen torténhet:

a) mesterképzés esetében felvételi eljaras keretében,

b) bemeneti specializacié valasztasaval,

¢) kimeneti specializacié elvégzésével.

2.1.3.10.3. A felvételi eljaras keretében torténd specializacié valasztas soran a jelentkezé mesterképzési szakra
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valo felvétel esetén az adott szakra és valasztott specializacidjara egyidejiileg nyer felvételt, igy a beiratkozaskor
szakos tanulmanyait meghatarozott specializacién kezdi meg.
2.1.3.10.4. A szakos tanulmanyok soran térténd
a) bemeneti specializaci6 valasztast az alapképzés els6 szemeszterének végén;
b) a tanulmanyok folyamdn torténd specializaci6 valtast a specializacion folyé tanulmanyok megkezdését meg-
el6z6 félév szorgalmi id6szakanak utols6 napjaig
kell bejelenteni a Tanulmanyi Osztalyon.
A bemeneti specializacid valasztas segitésére az els6 szemeszter folyaman a specializaciék bemutatkozé érat tar-
tanak az alapképzés els6 évfolyamanak résztvevoi részére.
2.1.3.10.5. A specializaci6 valasztas és/vagy valtas feltételeit a képzési program tartalmazza. Feltételiil eldirhaté
a) meghatarozott szdmu vagy kijeldlt tantargy(ak) teljesitése,
b) tantargyak meghatarozott eredménnyel valo teljesitése,
¢) kritériumfeltétel (pl. nyelvtudas),
d) egyéb, a szakfelelds altal meghatarozott feltétel.
2.1.3.10.6. Az oktatasi rektorhelyettes a szakfelelGssel egyeztetve - a szenatus altal megallapitott felvételi irdny-
szam alapjan - az adott specializaciéra felvehet6 hallgatdk tervezett 1étszamat a megel6z6 félév regisztracios id6-
szakdnak kezdetéig hatarozza meg. Az igy megallapitott tervezett keretszamot a Tanulmanyi Osztaly teszi kozzé.
2.1.3.10.7. Ha a specializaciét valasztd hallgatok 1étszdma meghaladja a specializaci6 tervezett létszamat, a speci-
alizacidra bejutd hallgatékat a képzési programban rogzitett feltételek szerinti rangsorolassal és a Neptun altal
biztositott sorsolassal kell kivalasztani.
2.1.3.10.8. A specializacié valtasra a specializacié valasztas szabalyait kell alkalmazni, azzal az eltéréssel, hogy a
specializaci6 valtas targyaban - az érintett szakfelelGs és specializacio-felel6sok véleménye alapjan - a szakért
felelGs oktatasi szervezeti egység vezetdje dont.
2.1.3.10.9. A szakos tanulmanyok sordn végzett kimeneti specializaciét el6zetesen valasztani nem kell. A hallgaté a
tanulmanyainak szervezésével, a specializacidhoz tartozé tantargyak teljesitésével maga dont a specializacié valasz-
tasrdl, és a specializaci6 elvégzésekor deriil ki, hogy mely specializaciot teljesitette.

2.1.3.11. A hallgatoi jogviszony megsziinése

2.1.3.11.1. A hallgatéi jogviszony megsziinik

a) a hallgat6 kezdeményezésére,

b) a tanulmanyok befejeztével,

¢) a Féiskola kezdeményezésére.

2.1.3.11.2. A hallgatéi jogviszony megszi{inésérél a Tanulmanyi Osztaly minden esetben az erre vonatkozé HUB

hatarozat megkiildésével, irasban, illetve egyidejli Neptun tizenetben értesiti a hallgatot.

2.1.3.11.3. Ha a magyar allami (rész)6sztondijjal tAmogatott képzésben részt vevd hallgatot - a Hallgatdi Téritési

és Juttatasi Szabalyzat 3.3.2.1.2. fejezetének alkalmazasaval - at kell sorolni az 6nkoltséges képzésbe és a hallgato

tanulmanyait az 6nkéltséges képzésben nem kivanja folytatni, a Hallgatéi Ugyek Bizottsaga megsziinteti hallgatoi

jogviszonyat.

2.1.3.11.4.15 Megsziinik a hallgatéi jogviszony az abszolutérium feltételeinek teljesitését kovetd, els6 zardvizsga-

id6szak utolsé napjan.

2.1.3.11.5. A Hallgatéi Ugyek Bizottsaga megallapitja a hallgatéi jogviszony megsziinését

a) a rektortol atadott hataskorben fizetési hatralék miatt, a hallgaté eredménytelen felszolitasa és a hallgaté szo-
cialis helyzetének vizsgalata utan,

b) kizaras fegyelmi biintetés esetén,

¢) a szakrol val6 elbocsatas esetén, ha a hallgaté mas szakon nem folytat

tanulmanyokat.

2.1.3.11.6. A Hallgatéi Ugyek Bizottsdga megsziinteti a hallgatéi jogviszonyt, ha a hallgaté a hallgatéi jogviszony

engedélyezett sziineteltetését kovet6en nem kezdi meg a tanulmanyait.

2.1.3.11.7. A Hallgatéi Ugyek Bizottsaga elbocsétja a hallgatét a szakrél, ha egymast kévetd két alkalommal nem

tette meg az 2.1.3.5.1. bekezdése szerinti bejelentését és a 2.1.3.6.7. pont szerinti passzivalasi engedélyt nem ka-

pott.

2.1.3.11.8.0. A Tanulmanyi Osztaly a tanévnek a Neptun rendszerben rogzitett zarasat kdvetden a hallgatot iras-

ban koteles felhivni arra, hogy a tanulmanyokban val6 el6rehaladassal kapcsolatos - a 2.1.3.11.8.1. a)-d) pontban

meghatarozott elbocsatast megalapozo - kotelezettségének a teljesitésre megadott ésszeri hatarid6ig tegyen ele-

get. A felhivasnak tajékoztatast kell tartalmaznia a mulasztas jogkdvetkezményeirdl (elbocsatés, dllami (rész)

Osztondijjal kapcsolatos, illetve egyéb visszafizetési kotelezettség).

15 Médositotta a Szenatus 2021. méjus 27-én hozott 12/2021. (05.27.) sz. hatarozataval elfogadott a , TKBF Tanulmdanyi és Vizsgaszabalyzat
Mddositdsa az e-index felmend rendszerben, 2021/2022. tanév Jszi félévében torténd bevezetése céljabol’ 4. §-anak (1) bekezdése.
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2.1.3.11.8.1. A Hallgatéi Ugyek Bizottsaga - feltéve, hogy a Tanulmanyi Osztaly a hallgatét irasban felhivta arra,

hogy kotelezettségének a megadott hatariddig tegyen eleget és tajékoztatta a mulasztas jogkovetkezményeirdl és

a hallgat6 rektori méltanyossagi kérelmet nem adott be - elbocsatja a hallgatét a szakrol, ha

a) egy, a szak tantervében (képzési tervében) szerepld, felvett, de nem torolt kurzust - a kurzuselhagyast nem
szamitva - haromszori felvétel utan sem teljesitett (2.1.4.10.6.3); vagy

b) egy, a szak tantervében (képzési tervében) szerepld, felvett, de nem torolt kurzust 6t érdemjegyszerzési kisér-
lettel (ide nem értve a gyenge eldtanulmanyi kotelezettség nem teljesiilése miatt érvénytelen érdemjegyszer-
zési kisérletet) sem teljesitett (2.1.4.10.6.3); vagy

¢) harom, egymast kovet6 aktiv félévben 30 kreditet (meghatarozott képzési id6szakok alatt a hallgaté altal meg-
szerzendd f6iskolai minimalis kreditérték) nem teljesitett (2.1.4.10.6.4); vagy

d) hiarom egymadst koévetd aktiv félévben tobb mint kilenc felvett, de nem tdrélt kurzust nem teljesi-
tett(2.1.4.10.6.4).

A c) pontban irtakat a kordbban megsziintetett hallgatéi jogviszonyu, de az adott képzésre felvételi eljarasban

Ujra felvételt nyert, tanulmanyaikat folytat6 hallgaték esetében a korabbi képzés figyelmen kiviil hagyasaval kell

alkalmazni.

A d) pontban irt id6szak szamitasa tekintetében a 2021/2022. tanév tavaszi félévét megel6z6 féléveket figyelmen

kiviil kell hagyni.

2.1.3.11.9. A szakrol valé elbocsatés egyidejiileg a hallgatdi jogviszony megsziintét is jelenti, ha a hallgaté mas

szakon nem folytat tanulmanyokat.

2.1.3.12. Eljaras a hallgatéi jogviszony megsziinése esetén

2.1.3.12.1. Ha a hallgatdi jogviszony az erre vonatkozé HUB hatarozat jogerére emelkedésével megsz(int, a Tanul-
manyi Osztaly torli a hallgatdt a hallgat6i névsorbdl és a hallgatéi dossziét lezarja.

2.1.3.12.2. A torlésrdl kiilon hatarozatot hozni nem kell, azt a hallgatéi jogviszony megsziinését vagy megsziinte-
tését kimond6 hatarozatban kell elrendelni.

2.1.3.12.3. A hallgat6 részére hallgatoi jogviszonydnak megsziinésekor a leckekdnyvet at kell adni. A leckekdnyv
atadasanak tényét, idejét a torzslapra ra kell vezetni. Az irat atadasat atadas-atvételi dokumentumon kell igazolni,
amely tartalmazza:

a) a Féiskola nevét, intézményi azonosit6 szamat,

b) az atadasra keriil6 okirat megjelolését (leckekonyv),

¢) a hallgaté nevét, FIR azonosit6 szamat,

d) a hallgatéi torzslap sorszamat,

e) a leckekdnyv-nyomtatvany sorszamat,

f) az intézményi sorszamot,

g) az atvétel id6pontjat, és

h) az atvevo nevét és alairasat.

Ha az atvétel soran a hallgaté helyett képviseldje jar el, a képvisel6 képviseletre jogositd okiratat (teljes bizonyitd
erejli maganokiratba vagy kozokiratba foglalt meghatalmazas, vagy a torvényes képvisel6i minéséget igazolé ha-
tosagi dokumentum) az dtadas-atvételi dokumentumhoz kell csatolni.

Ha az irat dtaddsa nem személyesen torténik, akkor azt az arra jogosult részére postai Uiton, az atvételt igazolhatd
moédon kell megkiildeni. Ebben az esetben a kiildemény atvételének igazolasara szolgalé dokumentumot csatolni
kell az atadas-atvételt igazolé dokumentumhoz. Az atadas-atvételi dokumentumot a térzslappal egyiitt kell meg-
Orizni.

2.1.3.12.4. A hallgat6 jogviszonyanak megsziinésekor a hallgat6 koteles - a részére jogviszonya soran atadott, de
a jogviszony megszlinéséig még vissza nem szolgaltatott, a Féiskola tulajdonaban allé eszkozokkel, leltari tar-
gyakkal - elszamolni és a Féiskolaval szembeni valamennyi tartozasat rendezni, beleértve az esetleges 6nkoltség,
téritési dij, 6sztondij visszafizetési kotelezettség, egyéb tartozas, illetve a kdnyvtari tartozasok rendezését is.

2.1.4. A tanulmanyi kotelezettségek
2.1.4.1. A tanév rendje

2.1.4.1.1. A tanév két félévbdl All. A félévek elnevezése a kovetkez6:

—a.../..tanév els6 (6szi) féléve;

—a../.. tanév masodik (tavaszi) féléve.

2.1.4.1.2. A félév 22 hét képzési id6szakbdl, azon beliil 15 hét szorgalmi id6szakbdl (amelynek elsé hete a regiszt-
racios idészak) és 7 hét vizsgaid6szakbol all.

2.1.4.1.3. A félévek, a regisztracids iddszak, a képzési id6szak (azon beliil a szorgalmi és a vizsgaiddszak) kezdet-
ének és végének idépontjat a rektor hatdrozza meg. A félév rendjét a Tanulmanyi Osztaly a F6iskola honlapjan,
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illetve a Neptunban a megel6z6 tanulmanyi félév szorgalmi id6szakanak utolsé napjaig koteles kozzétenni. A félév
rendjérdl sz6l6 kozleményben rendelkezni kell kiillondsen:

a) a beiratkozas id6pontjaro],

b) a szorgalmi id6szak elsd és utols6 napjarol,

¢) az dnkoltség befizetési hatariddkrd],

d) a bejelentkezési id6szak els6 és utolsé napjarol,

e) a kurzusfelvételi id6szak els6 és utolsé napjardl,

f) a vizsgajelentkezési id6szak els6 napjarol,

g) a vizsgaiddszak elsd és utolsé napjardl,

h) a zardvizsga-idészak els6 és utols6 napjarol,

i) a tanulmanyi sziinetekrdl.

2.1.4.1.4. A félév a regisztracios id6szakkal kezdddik. Ebben az id6szakban tanulmanyi kotelezettségekkel kap-
csolatban kizarélag kurzusjelentkezéseket, id6pont egyeztetéseket lehet lebonyolitani. Ebb6l a célbél az oktato
koteles legalabb két fogad6dran a hallgatok rendelkezésére allni.

2.1.4.1.5. A félév els6 négy hete a kurzusfelvételi és kurzustorlési id6szak, amikor a hallgaté dsszedllitja és a
Neptunban felveszi az altala a félévben teljesiteni tervezett kurzusok és vizsgakurzusok listajat.

2.1.4.1.6. A rektor tanévenként legfeljebb 20 nap tanitasi sziinetet engedélyezhet, indokolt esetben draelmaradast
engedélyezhet.

2.1.4.1.7. Az el6z6 bekezdésen feliil tanitasi sziinet a Féiskola alapitasanak emléknapja (majus 28.).

2.1.4.1.8. Rektori engedéllyel szervezhetd tanéven kiviil szakmai gyakorlat, vizsga, egyéb oktatasi tevékenység
(egyiitt: hallgatoi tevékenység). Ilyen esetben az ezzel kapcsolatos a Féiskola honlapjan, a Neptunban, elekt-
ronikus vagy papir alapu levélben, k6zleményben, tajékoztatoban egyértelmiien meg kell hatarozni, hogy a
kozvetleniil el6tte vagy az utana 1évé félévre vonatkozik a hallgatéi tevékenység.

2.1.4.1.9. A Féiskola hitéleti képzései alapvetGen személyes jelenléti oktatasszervezési formaban valésulnak
meg a kifejezetten tavoktatasban inditott szakok és képzések kivételével. A 2.1.1.7. a)-d) alpontjaiban megha-
tarozott esetekben azonban a teljes képzés (beleértve a kurzusokat és a szdmonkérést is) tavolléti vagy hibrid
oktatas forméajaban Kkeriil megszervezésre azzal, hogy —mindkét esetben van méd tavoktatasi elemek egyideji
alkalmazasara is.

2.1.4.1.10. Kisérleti jelleggel adott kurzus az oktaté kezdeményezésére, el6zetes rektori engedéllyel jelenléti ok-
tatasu félévben is megszervezhetd a 2.1.2.7.7 b)-d) pontban meghatarozott tavolléti oktatdsszervezési formak
valamelyikében.

2.1.4.1.11.A2.1.4.1.9. és5 2.1.4.1.10. pontban irt esetekben a jelen Szabalyzatban foglalt valamennyi tanulményi
és vizsga kotelezettség - a rektor altal egységesen meghatarozott és a tanulmanyi igazgatas altal hattértamo-
gatott - online feliileteken torténé megvaldsitasa a jelen rendelkezés alapjan megengedett. A hallgatot és ok-
tatot ilyen esetekben fokozott kdlcsdonds egyiittmiikddési kotelezettség terheli annak érdekében, hogy az ok-
tatas sikeresen megvaldsulhasson.

2.1.4.1.12. Online részvétel esetén a kamera és vagy a hang kikapcsoldsa vizsgan, szigorlaton, illetve értékelés
alapjaul szolgal6 oktatasi eseményen - ,elégtelen”, ,nem megfelelt” vagy az alairds meg nem adasa terhével -
nem megengedett. A kamera és vagy a hang kikapcsolasa el6adés, szeminarium, gyakorlat vagy elvonulés soran
az oktat6 engedélyével torténhet, és utasitasara vissza kell kapcsolni, melynek elmaradasa esetén azt az ese-
ményrol tortént engedély nélkiili tdvozasként kell értékelni. A kamera beallitdsnak minden résztvevd esetében
ugy kell torténnie, hogy azon csak az oktatasi eseményen részt vevd hallgatd, illetve oktaté latszédjon, hal-
latsszon. Az online eseményekrdl - az oktatdé és valamennyi jelenlevd kifejezett, dokumentalt, a felhasznalas
modjara is kiterjedd tajékoztatason alapulé elézetes hozzajarulasa nélkiil - kamerafelvétel, mas képi rogzités
nem készithetd, azok tovabbitdsa, posztolasa hallgatéi fegyelmi vétséget valosit meg, oktatd esetében munkal-
tatdi intézkedést von maga utan.

2.1.4.2. Az egyéni tantargyfelvétel médja és Utemezése

2.1.4.2.0. A kurzusok meghirdetése

2.1.4.2.1. A kurzusmeghirdetés folyamatat a szakért felelds oktatasi szervezeti egység vezetdje iranyitja és a
2.1.4.2.2. pontban irt kérdésen kiviil 6 dont valamennyi vitas kérdésben.

2.1.4.2.2. Uj kurzus meghirdetésérdl, vagy kurzus meghirdetésének felfiiggesztésérsl vagy leallitasarél a rektor
dont, az érinett szakfelel§ssel, specializacid-feleléssel, oktatékkal és a tanulmanyi igazgatdval torténd egyeztetés
alapjan.

2.1.4.2.3. Egy szak tantervében kotelez6ként eldirt tantargy teljesitését lehetévé tevo kurzus(ok) meghirdetésé-
rél a tanulmanyi igazgaté hivatalbél intézkedik.

2.1.4.2.4. A kotelez6 tantargyak teljesitésére szolgald kurzusokat a mintatanterv iitemezése szerinti félévben meg
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kell hirdetni.

2.1.4.2.5. Szigorlathoz rendelt vizsgakurzust minden félévben meg kell hirdetni.

2.1.4.2.6. A 2.1.2.7.3. b) pontban meghatarozott pdtldlagos vizsgakurzust a hallgatd, valamint a kurzus oktatéja-
nak kezdeményezésére hirdetheti meg a szak oktatasaért felel0s oktatasi szervezeti egység vezetéje. Kivételes
tanulmanyi rend (2.1.4.11.) engedélyezése esetén az annak megfelel6 vizsgakurzus meghirdetése irant a szak
oktatasaért felelGs oktatasi szervezeti egység vezetdje hivatalbél intézkedik.

2.1.4.2.7. A szak oktatasaért felelds oktatasi szervezeti egység vezetdje — a szakfeleldssel, specializacios targy ese-
tében a specializacid-felel6ssel egyetértésben - a kurzusokra minimalis és maximalis 1étszamot is megéllapithat.
Ennek tényét a kurzuskinalatban kozzé kell tenni.

2.1.4.2.8. A meghirdetésért felel6s oktatasi szervezeti egység vezetdje a tanulmanyi igazgatoval egyiittmiikodve
legkésébb a kurzusfelvételi id6szak kezdetéig gondoskodik a meghirdetni kivant kurzusok Neptunba valé rogzi-
tésérol. A listdban meg kell adni a tantargyleirdsban szerepl6 adatokat [2.1.2.1.5.], valamint azt, hogy a nem szak-
iranyos, illetve specializacids hallgatok el6tanulmanyi kotelezettségek teljesitése nélkiil is felvehetik-e az adott
kurzust. Amennyiben lehetséges, mar a szorgalmi idészakban gondoskodni kell arrél is, hogy a kovetkezd félév
kurzuskinalata el6zetesen rogzitésre keriiljon a Neptunba.

2.1.4.2.9. Az el6zetes kurzuskinalatban fel kell tiintetni a kurzus oktatdjat, illetve tervezett helyét és idépontjat (a
specialkollégiumok és vizsgakurzusok kivételével), valamint a minimalis és a tervezett maximalis 1étszadmat. Ha
az el6zetes kurzuskinalat dsszeallitdsakor a kurzus oktatéjanak személye még nem ismert, a tantargyfelelSst kell
megjelolni.

2.1.4.2.10. A kotelez6 tantargyak esetében az el6zetes kurzusfelvétel soran jelentkez6k szamara a tantargy telje-
sitésére szolgalé kurzust elegend6 szdmban kell meghirdetni. Ha ez az adott tantargy esetében az adott félévben
nem lehetséges, akkor a kovetkezo6 félév sordn - kivételesen legkésébb egy éven beliil - meg kell teremteni a
kimaradoék szamara a tantargy teljesitésének lehetGségét.

2.1.4.2.11. A szakfelel6sok a Neptunban ellendrzik, hogy a kurzuskindlatban megjeldlt tantargy teljesitésére va-
l6ban alkalmas-e a kurzus, illetve hogy az egyes tantargyak teljesitéséhez megfelel6 szamu és 1étszamu kurzust
hirdettek-e meg. Ha a kurzuskinalatban a fenti ellendrzés soran hibat talalnak, gondoskodnak a javitasarol.
2.1.4.2.12. A szakfelel6s6k modositasait figyelembe véve a Tanulmanyi Osztaly gondoskodik arrél, hogy az el6ze-
tes kurzuskinalat a targyfélévet megel6z6 félév vizsgaid6szaka negyedik hetének kezdetéig a Neptunban meg le-
gyen hirdetve.

2.1.4.2.13. A meghirdetésért felelGs oktatasi szervezeti egység vezetbje az el6zetes kurzuskinalatban médositast,
kiegészitést, torlést kérhet a szakfelel6stol. A szakfelel6s mddositja a kurzuskinalatot, de vizsgakurzust nem to-
rolhet beldle.

2.1.4.2.14. Ugyanazon tantargy teljesitését lehet6vé tevd kurzusok mindegyikét csak abban az esetben lehet t6-
rolni, ha az ezekre a kurzusokra jelentkezdk 0sszlétszama nem éri el a kurzusra meghatarozott minimalis 1étsza-
mok legkisebbikét.

2.1.4.2.15. A Tanulmanyi Osztdly a félév elsé napjaig a Neptunban kozzéteszi a végleges kurzuskinalatot. Ha a
kurzus helyét és idejét el6zetesen nem tették k6zzé, akkor a kurzuskindlat az dramegbeszélés helyét és idejét
tartalmazza, amely csak a regisztracios hétre eshet.

2.1.4.2.16. A kurzuskinélatban kdzzé nem tett kurzusokat megtartani nem lehet. Kivételes esetben (vizsgakurzu-
sok meghirdetése esetén, a mar meghirdetett kurzus létszambdvitése céljabdl, illetve varatlanul érkezé vendég-
el6adé altal tartandd kurzus esetében) a rektor engedélyével lehetséges a kurzusok pétmeghirdetése legkésébb
a kurzusfelvételi id6szak végéig. Indokolt esetben tombdositett kurzus meghirdetését a rektor a szorgalmi idészak
otodik hetének végéig engedélyezheti. A kurzusok potmeghirdetésének a Neptunba térténd rogzitésrol és a hall-
gaték megfeleld tajékoztatdsarol a Tanulmanyi Osztaly gondoskodik.

2.1.4.2.17. Mar meghirdetett kurzusroél a meghirdet6 oktatasi szervezeti egység vezetdje a félév masodik hetének
végéig donthet agy, hogy nem inditja.

2.1.4.2.18. A rektor rendkiviili esetben, a Szenatus egyidejii tajékoztatdsaval donthet gy, hogy csak a végleges
kurzuskinalatot teszi kdzzé. Ebben az esetben a meghirdetett kurzusokat elézetesen felvenni nem lehet.

2.1.4.3. El6zetes kurzusfelvétel

2.1.4.3.1. Ha a szak vagy specializaci6 el6zetes kurzuskinalatot tesz kozzé, a hallgatok a kurzusfelvételi id6szak
el6tt is jelentkezhetnek a kurzusokra.

2.1.4.3.2. Az el6zetes kurzusfelvételi id6szak az el6zetes kurzuskinalat kozzétételének id6pontjaban kezdddik, és
a kurzusfelvételi id6szak el6tt két nappal ér véget. Az el6zetes kurzusfelvétel id6szakaban a hallgaté a kurzusfel-
vétel rendes szabdlyai szerint a Neptunban el6zetesen felveheti (megjelolheti) a kovetkezd félévben elvégezni
kivant kurzusokat.

2.1.4.3.3. Az el6zetes kurzusfelvétel a hallgaténak nem kotelez6, a végleges kurzusfelvétel soran felvehet olyan
kurzust is, amelyet az el6zetes kurzusfelvételkor nem vett fel.

2.1.4.3.4. Az els6 félévben tanulmanyokat folytatni kivané és a Féiskolara abban az évben beiratkozé hallgatok
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esetében az adott szakon, illetve specializacidn el6zetes kurzusfelvétel nem irhato el6.

2.1.4.3.5. Nem regisztralt hallgaté nem vehet részt el6zetes kurzusfelvételben.

2.1.4.3.6. Az el6zetes kurzusfelvétel alapjan a meghirdetd oktatasi szervezeti egység vezetdje donthet kurzusok
torlésérodl, valamint - sziikség esetén - intézkedik a tovabbi kurzusok meghirdetéséral.

2.1.4.4. A kurzusfelvétel

2.1.4.4.1. A hallgat6 a kurzusfelvételi id6szakban jogosult a Neptunban a Féiskola barmely oktatasi szervezeti

egysége altal meghirdetett kurzusra, vizsgakurzusra jelentkezni (kurzusfelvétel). A kurzusfelvételi id6szak a

szorgalmi id6szak els6 két hete. A hallgato altal felvett kurzust torolni legkésébb a szorgalmi id6szak negyedik

hetének végéig lehetséges.

2.1.4.4.2. A hallgat6 leckekdnyvébe a Neptunban felvett kurzusok adatait - a Neptunbél kinyomtatott {irlap bera-

gasztasaval és a 2.1.3.4.2. pontban irt médon torténd hitelesitéssel - a tanulmanyi ligyintézé jegyzi be a félév

megkezdését kovetd egy honapon belill, de legkésébb oktober 14-ig, illetve marcius 14-ig. Fel nem vett kurzus
teljesitését elismerni nem lehet.

2.1.4.4.3. A hallgaté a leckekdnyvét legkésdbb a vizsgaid6szakot kdvetd elsé munkanapon koteles leadni a Tanul-

manyi Osztalyon.

2.1.4.4.4. Egy mar teljesitett kurzust, illetve tantargyat félvenni és Gjra teljesiteni nem lehet. Teljesitett tantargy-

hoz tartozé masik, nem teljesitett kurzust a munkacsoport vezetd vagy az ismeretkor felel6sének irasbeli enge-

délyével szabadon valasztott kurzusként f6l lehet venni. Javitas céljabol kurzust Gjbol félvenni nem lehetséges..
2.1.4.4.5. A szakért felel8s oktatasi szervezeti egység vezetbje - a szakfelelGssel és a munkacsoport vezetdvel vagy
az ismeretkor felel6sével egyetértésben - engedélyezheti, hogy egy meghatarozott tantargyat tobbszor is fel le-
hessen venni és teljesiteni.

2.1.4.4.6. A kurzusfelvétel id6szakaban a nyilvanos hallgatdi szamitégépes termet heti egyenletes megosztasban

atlagosan napi 10 6rat nyitva kell tartani. A tanév egyéb id6szakaban heti egyenletes megosztasban atlagosan

napi 8 6ra a nyitvatartasi idé.

2.1.4.4.7. A kurzusfelvétel soran a specialis sziikségletii hallgat6 a kurzusra rangsorolastol fiiggetleniil felvételt

nyer..

2.1.4.4.8. Amennyiben a szakirdnyon a Neptunban kurzusra jelentkezé hallgaték kozott rangsorolas torténik, a

rangsorolas soran a hallgaték az alabbi szempontrendszer szerint kapnak pontszadmokat:

a) akik a kurzust az eldzetes kurzusfelvétel soran folvették (70),

b) akiknek a kurzus koételez6 (70) vagy valaszthatéan kotelezd (40)

¢) akiknek tanulmanyaik varhaté befejezéséig a kurzus el6relathatélag nem lesz Gjra meghirdetve (80)

d) akik a kurzust a mintatanterv szerint kivanjak felvenni (20)

e) akik a kurzust a sajat tagozatukon kivanjak felvenni (20)

f) akiknek két szakiranyuk van (50)

g) akik varhatéan utols6 (30) vagy utolsoéel6tti (10) féléviiket kezdik.

2.1.4.4.9. Ha a rangsorolas szerint a kurzusra tdbb azonos pontszdmmal rendelkezé hallgaté is bekertilne, és ez

tobb mint a kurzusra megallapitott 1étszamkeret, akkor az azonos pontszamu hallgatok kdzott a Neptun az alabbi

feltételek figyelembevételével hallgatdnként egymastol fliggetleniil, ,véletlen” szamot képezve sorrendet allit fel:

a) a szam kizarolag a hallgaté Neptun kddjatodl, a képzési id6szaktdl és a kurzuskodtol fiigghet,

b) ha a hallgat6 kijelentkezik egy kurzusrdl és késébb tjra folveszi, akkor ugyanazt a pontszamot kapja,

¢) minden hallgaténak a véletlen szamok altal kialakult sorrendben elfoglalt helyének varhaté értéke azonos le-
gyen.

2.1.4.4.10. Ha a technikai feltételek adottak, a kurzus meghirdet6je a kurzusfelvételi idészak alatt az eredeti 1ét-

szamot novelheti.

2.1.4.4.11. Ha a kurzus meghirdet6je a kurzust felvevék szamadra sajatos szakmai kovetelményeket allapit meg,

koteles a félév harmadik napjaig a Neptunba kozzétenni, hogy a jelentkez6k koziil kik nyertek felvételt a kurzusra.

A névsorban nem szerepelhet a kurzus maximalis 1étszamanal tobb hallgaté.

2.1.4.4.12. A szorgalmi id6szak 6todik hetének utols6 napjaig a Neptunbdl torolni kell a kurzusfelvételek egy ré-

szét az alabbi elvek szerint:

a) torolni kell azt a jelentkezést, amelynek erds el6tanulmanyi kotelezettségét a hallgaté nem teljesitette, illetve
a gyenge el6tanulmanyi kotelezettséget teljesité kurzus(oka)t nem vette fel, kivéve, ha ez a kurzus nem része
egyik szakos tantervének sem;

b) tarsfelvétel el6irdsa esetén torolni kell a kurzust, ha nem vette {6l a hallgaté a masikat, kivéve, ha ez utébbit
mar egy korabbi félévben teljesitette;

¢) arangsor végérol indulva annyi jelentkezést kell torélni, hogy a megmaradt hallgatok szdma ne legyen nagyobb
a megadott legnagyobb létszamnal.

2.1.4.4.13. A Tanulmanyi Osztaly a Neptunon keresztiil és e-mailben haladéktalanul értesiti a hallgatét az altala

felvett, illetve torolt targyakrol.
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2.1.4.4.14. A torlés utan fennmarad6 szabad helyekre az 2.1.4.4.12. bekezdés szerint meghatarozott id6ponttél, a
szorgalmi id6szak hatodik hetének végéig lehet jelentkezni. Ebben az id6szakban a kurzusfelvétel a rangsor pont-
szamatol fiiggetleni], a jelentkezés id6rendjében torténik (versenyjelentkezés). Amennyiben a versenyjelentke-
zés alkalmazasra keriil, azt kévet6en biztositani kell a versenyjelentkezésben jelentkezé hallgatéknak a kurzus
oralatogatasi kovetelménye teljesitéséhez a sziikséges 6raszamot.

2.1.4.4.15. Ha a hallgaté kurzusjelentkezését a Neptun azért torolte, mert az eldtanulményi kotelezettségként
megadott tantargy teljesitését nem rogzitették id6ben, biztositani kell neki, hogy az eredeti jelentkezésével azo-
nos tantargyat teljesité kurzust elvégezhessen.

2.1.4.4.16. Ha a hallgatd szabalyosan jelentkezett egy kurzusra, am jelentkezését torolték, vagy a kurzus nem in-
dul, vagy mas id6pontra keriilt és ezért nem tud részt venni rajta, akkor az ok kozlését kovetéen még legalabb 5
munkanapig biztositani kell szdmara mas kurzus felvételének a lehet6ségét a Tanulmanyi Osztaly kdézremiikodé-
sével

2.1.4.4.17. Ha a hallgaté visszavonja a regisztracios nyilatkozatat, torolni kell az adott félévre vonatkoz6 minden
kurzusjelentkezését.

2.1.4.4.18. Ha a kurzusra az el6zetesen megadott legkisebb 1étszamnal kevesebben jelentkeztek, a kurzust nem
kotelezd elinditani.

2.1.4.4.19. A nem indul6 kurzusrdél a kurzusért felelGs oktatasi szervezeti egység vezetdje értesiti a Tanulmanyi
Osztalyt és a Neptunon keresztiil a hallgatot.

2.1.4.5. A kreditek gyljtésének szabalyai

2.1.4.5.0. A foglalkozasok

2.1.4.5.1. Az el6adason a részvétel csak akkor kotelezd, ha ezt az oktato altal félévente aktualizalt és legkés6bb a
félévet megel6z6 vizsgaidészak els6 napja el6tt egy hdnappal a hallgatok szdmara elérhetdvé tett tantargykove-
telmény el6irja. Ha az el6adason a részvétel kotelezo, azt az oktatonak ellendriznie kell, és irasban nyilvan kell
tartania.

2.1.4.5.2. A gyakorlaton és a szemindriumon a részvétel és a gyakorlati kovetelmények teljesitése kotelezd. A gya-
korlaton valé jelenlétet az oktaténak egyértelmii modon ellendriznie kell, és nyilvan kell tartania; a nyilvantartas
egy példanyat a félév végén le kell adnia a Tanulmanyi Osztalyon. Az alairds megszerzésének feltétele a gyakor-
laton val6 egyiittmi(ikddo részvétel.

2.1.4.5.3. Gyakorlati és szemindriumi jegy megszerzése érdekében teljesitend6 gyakorlati kovetelmény lehet:
a) a gyakorlaton végzett feladatokrdl tortén6 beszamolas illetve,

b) a gyakorlat idején kiviil elvégzend? feladat illetve,

¢) zarthelyi dolgozat illetve,

d) mas, a tantervben (képzési tervben) meghatarozott kovetelmény.

2.1.4.5.4. A gyakorlati kdvetelményeket a tanterv (képzési terv) rogziti, és azok teljesitésének feltételeit, valamint
az ismeretek ellendrzésének rendjét, a tematikat, a kotelezo és az ajanlott szakirodalmat az els6 6ran ismertetni
kell, vagy kozzé kell tenni. A gyakorlaton valé részvétel 6nmagaban a kredit megszerzéséhez nem elegendd.
2.1.4.5.5. A tantervben megjelolt elemi alapoz6 targyak esetében - ha a tanterv (képzési terv) ezt megengedi - a
kotelez6 részvétel alol a tantargyért felelds oktato felmentést adhat, ha a hallgaté az ismeretek meglétét bizonyi-
totta. A felmentés nem mentesit a tobbi gyakorlati kovetelmény teljesitése aldl, és a kurzus teljesitését ekkor is
az elbirt értékelési formaval kell értékelni. A felmentést irdsban kell megadni.

2.1.4.5.6. A foglalkozasokon hang- vagy képfelvétel készitése kizarolag az oktat6 és - szemindrium és gyakorlat
esetén - a tobbi jelen 1évd hallgaté el6zetes engedélyével lehetséges. A specialis sziikséglet(i hallgaték részére
biztositani szlikséges, hogy a foglalkozasok anyagat olyan médon régzitsék, amelyet fogyatékossaguk indokoltta
tesz.

2.1.4.5.7. A F6iskolan tartott tanérak idétartama 45 perc, kivéve, ha a tanterv ettdl eltér6 idétartamot rogzit. A
tandérak hagyomdanyaink szerint sziinet nélkiil, dupla 6raként vannak megtartva. Amennyiben a hallgaték vagy
egyes tanarok két 45 perces 6ra kozott szlinetre tartanak igényt, annak sziikségességét és modjat egymassal
egyeztetniiik kell. Az igy létesitett szilinet kizarélag technikai jellegii és max. 5 perc id6tartamu lehet.16

2.1.4.6. A tanulmanyi teljesitmény értékelése és a tantargyelismerés szabalyai

2.1.4.6.0.1. A hallgatéi teljesitmények értékelési médjainak meghatarozasa a tanterv része, amelyet a képzési id6-
szak kezdete el6tt az intézményi tajékoztatdban, a Féiskola honlapjan, valamint a Neptunban nyilvanossagra kell

16 A masodik-negyedik mondat a Szenatus 33/2020. (12.03.) sz. hatarozataval elfogadott, a TVSZ 2.1.4.5.7.
pontjara vonatkoz6 rektori szovegmodositasi javaslat szerinti szovegezés.
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hozni.
2.1.4.6.0.2. A hallgatd teljesitménye a képzési idGszak teljes ideje alatt értékelhetd.
2.1.4.6.0.3. A hallgat6 tuddsanak értékelése tobbféle értékelési modszerrel is torténhet:
A) diagnosztikus,
B) tAmogat6 (formativ),
C) 0sszegz6 (szummativ) is lehet, és torténhet
a) folyamatosan vagy
b) egyszeri alkalommal.
Az értékelési moédok és alkalmak egyiittesen is alkalmazhatdék.
2.1.4.6.0.4. A tantargyak, tantervi egységek lezarasa torténhet félévkozi jeggyel, vizsgajeggyel vagy alairassal.
a) A félévkozi jegy a tantargy tanulmanyi kovetelményeinek félévkozi, folyamatos értékelésén alapul [gyakorlati
jegy, ,C” és - elfogadott megajanlott jegy esetén - a ,D” tipusti vizsga].
b) A vizsgajegy megallapitasa a vizsgaiddszakban tett szébeli vagy irasbeli vizsga (kollokvium, szigorlat) alap-
jan torténik [2.1.4.8.1. a)-d) pontok, illetve - el nem fogadott megajanlottjegy esetén - a,D” tipust vizsga].
) Az alairas: a tantervi egység tanulmanyi kévetelményeinek félévkozi, folyamatos teljesitését visszaigazold, ta-
mogatd (formativ) értékelési és zarasi forma..
2.1.4.6.1. A tantargyat teljesiteni lehet
a) kurzus vagy vizsgakurzus teljesitésével vagy
b) kredit beszamitasaval.
2.1.4.6.2. A kurzust vagy vizsgakurzust akkor teljesitette a hallgatd, ha a harom- vagy dtfokozatu értékelésben
az elégtelen érdemjegyt6l vagy a nem megfelelt mindsitéstdl eltérd mindsitést vagy alairast szerzett. A 2.1.2.7.3.
b) pontban meghatarozott vizsgakurzussal tantargyat - amennyiben a szakért felelds oktatasi szervezeti egy-
ség vezet6je nem adott felmentést - csak akkor lehet teljesiteni, ha azt a hallgaté egyszer mar igazolhatéan
felvette.
2.1.4.6.3. Nem teljesitette a kurzust vagy vizsgakurzust a hallgatd,
a) ha az értékelés soran elégtelen vagy ,nem felelt meg” mindsitést szerzett vagy az alairast nem kapta meg,
b) ha a gyenge el6tanulmanyi kotelezettség ugyanazon félévben valoé teljesitésének hidnyaban utdlag érvényte-
lenné valt az el6tanulmanyi kotelezettséghez kotott tantargy megszerzése,
¢) kurzuselhagyas esetén, azaz, ha a tantargy teljesitését a kurzus folvétele ellenére meg sem kisérelte: szemina-
rium vagy gyakorlat esetén nem vett részt a foglalkozasokon, vagy mas ok miatt értékelhetetlen volt a teljesit-
ménye, vizsga esetén nem kisérelte meg a vizsga letételét.
2.1.4.6.4. Nem mindsiil kurzuselhagyasnak, ha az adott kurzus nem indul el, vagy a hallgaté azért nem kisérelte
meg a teljesitést, mert a tantargy el6tanulmanyi kotelezettségét nem teljesitette.
2.1.4.6.5.1.17 Az oktat6 a kurzus vagy a vizsgakurzus értékelését a vizsgalapon és a leckekdnyvben, e-index ese-
tében a teljesitési lapon [2.1.3.4.10. b) pont] az érdemjegy (mindsités) szammal és betiivel val6 bejegyzésével,
alafrasaval és a datum megaddasaval igazolja. Amennyiben a zarasi forma alairas, azt alairasaval és a dditum meg-
adasaval adja meg.
2.1.4.6.5.2.18 Az érdemjegy (mindsités) bejegyzést a vizsgalapon és a leckekdnyvben, e-index esetében a teljesi-
tési lapon [2.1.3.4.10. b) pont] azonos tartalommal kell rogziteni. Az oktatd (kiilsé értékelés esetén a szakért fe-
lelds oktatasi szervezeti egység vezetdje) a kurzus értékelését legkés6bb az eredmény megsziiletését - kiilso ér-
tékelés, pl. Féiskolan kiviili gyakorlat értékelése esetén az értékelést tartalmazé dokumentum kézhezvételét -
koévetd munkanapon koteles a Neptunban is rogziteni.
2.1.4.6.5.3.19 Eltérés észlelése esetén a Tanulmanyi Osztaly vizsgalatot kezdeményez. Fészabalyként a lecke-
konyvben vagy e-index esetében a teljesitési lapon (annak hidnyaban a vizsgalapon) szerepld értékelést kell
irdnyadonak tekinteni. A hallgaté a leckekdnyvben, illetve e-index esetében a teljesitésilapon [2.1.3.4.10. b) pont]
torlést vagy javitast - fegyelmi eljaras terhe mellett - nem végezhet.
2.1.4.6.6. Az oktat6 akadalyoztatdsa esetén az érdemjegy (mindsités) bejegyzésére ,p.a.” vagy ,pro absente” meg-
jegyzéssel a szakfelelGs (specializacios targy esetén a specializacié-felel6s), a tantargyfelel6s vagy a szakért fele-
16s oktatasi szervezeti egység vezetdje koteles.
2.1.4.6.7.1. Az adott vizsgahoz tartozo 6sszes eredményt az oktat6 kézzel rogzitett vagy a Neptunbdl kinyomtatott
- mindkét esetben az alairdsaval hitelesitett - vizsgalapon megkiildi a Tanulmanyi Osztaly szdmaéra.
2.1.4.6.7.2. A vizsgalap tartalmazza
a) az adott tanév félévének megjeldlését,
b) a tantargy, tantervi egység megnevezését, kodjat,

17 Médositotta a Szenatus 2021. majus 27-én hozott 12/2021. (05.27.) sz. hatarozataval elfogadott a , TKBF Tanulmanyi és Vizsgaszabalyzat
Mddositdsa az e-index felmend rendszerben, 2021/2022. tanév Jszi félévében torténd bevezetése céljabol’ 3. §-anak (1) bekezdése.
18 Médositotta a Szenatus 2021. majus 27-én hozott 12/2021. (05.27.) sz. hatarozataval elfogadott a , TKBF Tanulmanyi és Vizsgaszabdlyzat
Modositdsa az e-index felmend rendszerben, 2021/2022. tanév Jszi félévében torténd bevezetése céljabol’ 3. §-anak (1) bekezdése.
19 Médositotta a Szenatus 2021. majus 27-én hozott 12/2021. (05.27.) sz. hatarozataval elfogadott a , TKBF Tanulmanyi és Vizsgaszabalyzat
Mddositdsa az e-index felmend rendszerben, 2021/2022. tanév Jszi félévében torténd bevezetése céljabol’ 3. §-anak (2) bekezdése.
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) avizsga id6pontjat,

d) a vizsgaztato oktatd nevét,

e) a vizsgaztatd oktat6 oktatdi azonositd szamat és alairasat,

f) a vizsgara jelentkezett hallgat6 nevét, hallgat6i azonosit6 szamat, és

g) a vizsga értékelését, a keltezést.

2.1.4.6.7.3. A nem vizsga keretében szerzett értékelésrol is vizsgalapot kell kiallitani.

2.1.4.6.8. Minden olyan dontés meghozatala sordn, amely a tanulmanyi teljesitmények értékelésével dsszefiigg, a
Neptunban rogzitett adatokat kell figyelembe venni, amennyiben ezzel szemben a hallgat6 kifogassal nem él.

2.1.4.6.9. A kreditelismerés szabalyai

2.1.4.6.9.1. A Féiskolai Kreditatviteli Bizottsag (a tovabbiakban: Kreditatviteli Bizottsag) a kreditek elismerését
és beszamitasat végzd testiilet. A Kreditatviteli Bizottsag feladatait a Hallgat6i Ugyek Bizottsaga latja el. A Kredit-
atviteli Bizottsag elndke a Hallgat6i Ugyek Bizottsaga elnoke, tagjai a Hallgatéi Ugyek Bizottsaganak tagjai. A Kre-
ditatviteli Bizottsag ligyrendjét maga hatarozza meg. Minden kreditatvitellel kapcsolatos dontés a Kreditatviteli
Bizottsag hataskorébe tartozik. A kredit beszamitasara vonatkozé kérelmet a hallgaté a Neptun kérelemkezel6
utjan, illetve ha nincs hozzaférése a féiskolai Neptun-hoz (pl. 4tvétel esetén), akkor papir alapon az erre a célra
rendszeresitett (irlapon terjeszti el6. Az {irlap alakjat és tartalmat rektori utasitas hatarozza meg.

2.1.4.6.9.2. Egy adott ismeretanyag, kompetencia elsajatitasaért egy alkalommal adhaté kredit. A kreditelismerés
- tantargy (modul) el6irt kimeneti kovetelményei vagy tantargyi program alapjan - kizardlag a kredit megallapi-
tasanak alapjaul szolgéalé kompetencidk [ismeretek, jartassagok, készségek, képességek] dsszevetésével torténik.
2.1.4.6.9.2.1 El kell ismerni a kreditet, ha az 6sszevetett tudas legalabb hetvenot szazalékban megegyezik.
2.1.4.6.9.2.2 Mindig elismerhetd a kredit, ha a kimeneti kdvetelmény vagy a tantargyi program szerinti kompe-
tenciatartalom 6tvenszazalékos vagy azt meghalad6 egyezést mutat.

2.1.4.6.9.2.3 A fels6oktatasi képzésben szerzett krediteket - ha annak el6feltétele fenndall - barmelyik felséokta-
tasi intézményben folytatott tanulmanyok alapjan el kell ismerni, fiiggetleniil att6l, hogy a hallgat6 melyik fels6-
oktatasi intézményben, milyen képzési szinten folytatott tanulmanyok soran szerezte azt.

2.1.4.6.9.2.4 Az elismert tanulmanyi teljesitmény kreditértéke azonos annak a tantervi kovetelménynek a kredit-
értékével, amelyet teljesitettnek mindsitenek, a megszerzett érdemjegy azonban a tantargy elismerésekor nem
moédosithatd

2.1.4.6.9.3. A Kreditatviteli Bizottsag az el6zetesen nem formalis, informalis tanulas soran megszerzett tudast,
munkatapasztalatot - az erre vonatkoz6 jogszabdlyok és a jelen szabdalyzatban meghatarozottak szerint - tanul-
manyi kovetelmény teljesitéseként elismerheti. Az el6zetesen megszerzett, nem formalis (iskolarendszeren kiviil,
de szervezett formaban folytatott képzésben szerzett), informalis (iskolarendszeren kiviili, tapasztalati aton tor-
ténd), tanulassal elsajatitott kompetencidk, munkavégzés soran szerzett tapasztalat elismerése lehet egy adott
szakon valamely kompetencia (ismeret, teljesitmény, eredmény, készség, tovabbi kompetencidk) kredittel tor-
ténd elismerése vagy kovetelmény teljesitése aldli felmentés. A Kreditatviteli Bizottsagnak az elismerési eljaras-
ban a hallgaté dokumentumai alapjan - megfelel6 értékelési eljaras keretében — meg kell bizonyosodnia a tudas
meglétérdl.

2.1.4.6.9.4. Az elismerési eljarasok soran figyelemmel kell lenni arra, hogy a hallgaté a végbizonyitvany (abszolu-
torium) megszerzéséhez - a Féiskola masik képzésében, tovabba mas felsdoktatasi intézményben mint vendég-
hallgaté szerzett tudasa, tovabba a 2.1.4.6.9.2. pontban meghatéarozott tudasa kreditértékként vald elismerése
esetén is - legalabb a képzés kreditértékének harmadat a F6iskolan koteles teljesiteni.

2.1.4.6.9.5. A Féiskolanak az érintett irasbeli kérelmére - a tovadbbtanulast, az atvételt vagy a vendéghallgatast
megel6z6 - el6zetes kreditatviteli eljarast le kell folytatnia. Az el6zetes kreditatviteli eljaras soran a kérelmezé
altal teljesitett, valamint a kérelem benyujtasakor folyamatban levé félév végéig varhatdan teljesitend6 tanulma-
nyi kdvetelmények (a teljesités feltételéhez kotott) kreditelismerésérdl és egyben a felvételi feltételekben sze-
repld kreditek (teljesités feltételéhez kotott) meglétérdl hoz dontést a Kreditatviteli Bizottsag. A Féiskola a Kre-
ditatviteli Bizottsag altal elismert krediteket a tanulmanyok tényleges megkezdésekor Gjabb kérelem nélkiil elis-
mertnek tekinti.

2.1.4.6.9.6. A Kreditatviteli Bizottsag a meditacids gyakorlatokkal és elvonulasokkal kapcsolatos kreditelismerési
kérelmek elbiraldsakor dontését a Gyakorlati Szakértd Testiilet20 szakvéleménye alapjan hozza meg, melyet hi-
vatalbol kér meg.

20 Lasd a Féiskolai Tanacs A2.) szamu, 2019. aprilis 1-jei hatarozatat.
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2.1.4.7. A vizsgajegy megszerzésének modja és a sikertelen félévkozi teljesitések potlasanak
lehet&ségei

2.1.4.7.0. Szeminarium, gyakorlat, gyakorlati jegy

2.1.4.7.1. Ha a hallgat6 nem kapott a 2.1.4.5.5. bekezdésben leirt felmentést vagy kivételes tanulmanyi rendet

a) az oktat6 a gyakorlati jegyet nem tagadhatja meg, ha a hallgat6 a meghirdetett foglalkozasok

legfeljebb negyedérdl hidnyzott;

b) egynegyed és egyharmad kozotti tavollét esetén az oktatd jogosult tobbletfeladatot el6irni vagy a gyakorlati
jegyet megtagadni, az erre vonatkozé elvi dontését azonban a félév elsé 6rajan elére kdzolnie kell;

¢) egyharmadot meghalad6 tavollét esetén a gyakorlati jegyet meg kell tagadni.

Alairas zarasi forma esetében ugyanez a szabaly alkalmazandé.

2.1.4.7.2. A gyakorlati jegy 6t- vagy haromfokozatu.

2.1.4.7.3. A gyakorlati jegyet a vizsgaiddszak utolsé el6tti hetének végéig kell megadni. Ezen rendelkezés aldl a

Féiskolan kiviili gyakorlat kivételt képez.

2.1.4.7.4. A gyakorlati jegy kovetelményeit - a F6iskolan kiviili gyakorlat kivételével - a szorgalmi idészakban és

avizsgaiddszak els6 két hetében kell teljesiteni, de a hallgatok kérésére az oktatd engedélyezheti, hogy a gyakor-

lati jegyet ezt kovetben, de a vizsgaid6szak utolsé hetét megel6z6en is meg lehessen szerezni. Ebben az esetben

a2.1.4.7.3. és 2.1.4.7.5. bekezdésben meghatarozott hatdridé meghosszabbodik.

2.1.4.7.5. Elégtelen gyakorlati jegy kijavitdsara a gyakorlati jegy kovetelményének megszerzésére biztositott id6-

szakot kovet6en kell egy alkalommal lehet&séget biztositani. Ennek tényét a kurzuskinalatban kozzé kell tenni.

2.1.4.7.6. Amennyiben egy (nem poét- vagy javitd) zarthelyi dolgozaton a hallgaték tobb mint 67 %-a nem felelt

meg, az ligyet a Hallgat6i Képviselet kérésére a szakért felelds oktatasi szervezeti egységnek ki kell vizsgalnia.

2.1.4.7.7. Gyakorlati jeggyel zarul6 kurzust vizsgakurzussal nem lehet teljesiteni.

2.1.4.8. Kollokvium és szigorlat

2.1.4.8.1. Kollokvium lehet

a) szdbeli vizsga;

b) irasbeli vizsga;

¢) ,A” tipusi kombinalt vizsga, amikor a vizsga irasbeli és szobeli részbdl all és a kollokvium eredményét a tan-
tervben rogzitett médon, a két rész eredménye alapjan allapitjadk meg, azonban a sikeres teljesités feltétele
mindkét rész sikeres teljesitése;

d) ,B” tipust kombinalt vizsga, amikor a vizsga irasbeli és szobeli részbdl ll és az irasbeli rész sikeres teljesitése
el6feltétele a szébeli részen valé részvételnek, a vizsga eredménye a szébeli rész eredménye, azonban az iras-
beli rész eredménytelensége esetén elégtelen;

e) folyamatos szamonkérés (,C” tipusu vizsga), amelynek keretében a hallgat6 a félév folyaman 3-4 zarthelyi
vagy hazidolgozat megirdsaval ad szdmot tudasarol, és az oktat6 ennek alapjan allapitja meg az érdemjegyet;

f) ,D” tipusd kombinalt vizsga, amelynek keretében a szorgalmi iddszak végén irt irasbeli zarthelyi dolgozat alap-
jan az oktaté az elért eredményt6l fliggben érdemjegyet ajanlhat meg, a megajanlott jegyeket legkésébb a vizs-
gaiddszak els6 hetének utolsé napjaig kdzzéteszi és a Neptunban is régziti. Ha a hallgaté a megajanlott jegyet
nem fogadja el (vagy az oktatd nem ajanlott meg jegyet az irasbeli alapjan), akkor a hallgaté a vizsgaiddszakban
szébeli vizsgat tesz.

2.1.4.8.2. A kollokvium fajtajat a tantervben (képzési tervben) és a kurzuskinalatban {6l kell tlintetni, és az okta-

tonak ezt az elsé 6ran (a vizsgakovetelményekkel egyiitt) kozolnie kell a hallgatokkal. A javitdvizsga tipusa - a

szigorlati vizsgat kivéve - eltérhet a vizsga tipusatol. A kollokvium fajtajatél eltérni csak a specidlis sziikséglet(i

hallgatok esetében lehet.

2.1.4.8.3. Az ,A” tipusu kombinalt vizsga esetén a kurzus vezetdje az irasbeli rész alapjan eltekinthet a szébeli

vizsgatol és az irasbeli rész értékelését vizsgajegynek tekintheti, ha ezzel a hallgaté egyetért.

2.1.4.8.4. A ,B” tipusu vizsga esetében az irasbeli rész megel6zi a szébeli részt. Az irasbeli rész sikertelensége

esetében a szobeli vizsgdn nem lehet részt venni; a sikertelen irdsbeli rész egyszer javithaté. Sikertelen szébeli

rész esetén a szdbeli részt kell javitani.

2.1.4.8.5. A kombinalt vizsgak irasbeli része az oktatd dontése alapjan a szorgalmi idészakban irt zarthelyi dolgo-

zattal, illetve hazi feladatokkal is teljesithetd. Ha a kombinalt vizsga irasbeli részét kotelezéen a szorgalmi id6-

szakban irt zarthelyi dolgozatok alkotjak, akkor ezek szama legfeljebb 4 lehet, és id6pontjukat a szorgalmiid§szak
els6 6rajan meg kell hirdetni.

2.1.4.8.6. A zarthelyi dolgozatok megirasara tanitasi sziineten kiviili id6szakban, a gyakorlat vagy az el6adas ideje

alatt van lehetdség. Ettdl eltérni a hallgaték kérésére vagy egyetértésével lehet.

2.1.4.8.7. A kombinalt vizsgdk mindkét részét ugyanabban a félévben kell teljesiteni.
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2.1.4.8.8.Az A", ,B” és,D” tipusu kombinalt vizsga szorgalmi id6szakban teljesitett {rasbeli részének (részeinek)
eredményét a megirastél szamitott két héten beliil, a vizsgaid6szakban teljesitett irasbeli vizsga eredményét leg-
késbbb a szoébeli vizsgat megel6z6 munkanapon déli tizenkét 6raig ki kell hirdetni, és az Neptunban kozzé kell
tenni.

2.1.4.8.9. A vizsgaid6szakban teljesitett {rasbeli részbdl (is) all6 kollokvium eredményét a megirastol szamitott 8
munkanapon beliil kell kihirdetni.

2.1.4.8.10. A szigorlat az adott szakmai teriileteken az atfogé ismeretek megszerzését igazold, egyetlen jeggyel
osztalyozott, egy vizsgakurzusként meghirdetett vizsga. Ertékelése 6tfokozatu.

2.1.4.8.11. Szigorlati vizsga kizarolag szébeli, illetve ,A” vagy ,B” tipusu kombindlt vizsga lehet. A sz6beli szigor-
latot egyetlen napon kell megtartani. Kombinalt vizsga esetén az irasbeli és szobeli részvizsga csak ugyanarra a
vizsgaiddszakra tiizhetd ki.

2.1.4.8.12. A szigorlati kovetelményeket a kurzusfelvételi id6szak végéig kozzé kell tenni, és az adott képzési id6-
szakban nem lehet megvaltoztatni.

2.1.4.8.13. A szigorlat szobeli részét legalabb kéttagti bizottsag elStt kell letenni. Az oktatasi rektorhelyettes eltérd
rendelkezése hidnydban a bizottsag legalabb egy tagja f6iskolai tanar vagy docens.

2.1.4.8.14. Ha a bizottsag kéttagu, akkor a bizottsag valamely tagjanak ideiglenes tavolléte esetén a vizsgat fel kell
fiiggeszteni. A szigorlati bizottsag valamely tagjanak tavolléte esetén a szigorlatot megtartani nem lehet.
2.1.4.8.15. A kombinalt vizsgak esetében az utévizsga tipusat a tanterv (képzési terv) hatdrozza meg.
2.1.4.8.16. Az irasbeli vizsgak és a szigorlat irasbeli része eredményének nyilvanossagra hozatalakor szigorian
tigyelni kell a személyes adatok védelmérdl sz416 jogszabalyok betartasara. A hallgatok beleegyezése nélkiil vizs-
gaeredmények név szerint meghatarozva nyilvanos helyen nem jelenhetnek meg.

2.1.4.8.17. A kijavitott irasbeli vizsgadolgozatba és a szigorlati vizsga irasbeli részébe val6 betekintést a hallga-
toknak a vizsgaeredmény kozlését kovetd egy héten beliil biztositani kell.

2.1.4.8.18. A betekintés utan a hallgaté a megadott javitékulcs, illetve a kotelezd szakirodalom alapjan a javitas
feliilvizsgalatat kérheti a dolgozat javit6jatdl, vitas esetben az ismeretkor felel§sétol.

2.1.4.9. A vizsgak szervezésének szabalyai

2.1.4.9.0. A kurzus vezetdje a szorgalmi id6szak vége el6tt legaldbb harom héttel a Neptunban nyilvanossagra
hozza

a) az egyes vizsgak napjait,

b) a vizsgaztatasban kézremiikdddk nevét,

c) ajelentkezés idejét és mddjat,

d) a vizsgaeredmények kozzétételének napjat, valamint

e) a vizsgaismétlés lehetGségét.

2.1.4.9.1. A vizsgaalkalmakra maximalt hallgatéi 1étszamot lehet megallapitani, amelyet a vizsgaalkalmak kézzé-
tételével egylitt a kurzus vezet6je a Neptunban is jelez. Ezzel egyidejlileg kozzé kell tenni a vizsgak tematikajat
illetve tételsorat.

2.1.4.9.2. Az irasbeli vizsgak id6pontjat a kurzus vezetdje, a szigorlati irasbeli vizsga id6pontjat a szakfelelds
allapitja meg. A vizsgaid6szakban torténd irasbeli vizsgara legalabb két alkalmat kell biztositani ugy, hogy két
vizsga kozott legalabb egy hét teljen el, és egy tovabbi javitasi lehetéséget is biztositani kell.

2.1.4.9.3. Szobeli vizsgak id6pontjat kizarélag a vizsgaidGszakra lehet kijeldlni.

2.1.4.9.4. A szo6beli vizsgdk id6pontjat a kurzus vezetdje allapitja meg, és a vizsgaiddszak el6tti harmadik hét vé-
géig kozzéteszi. A vizsgaalkalmak szamat (utdvizsgak nélkiil) ugy kell megallapitani, hogy az dsszesitett, maxi-
malt1étszam elérje a kurzust folvett hallgatok 1étszamanak 120%-at. A vizsgaidészak 1-3. és 4-6. hetében azonos
szamu vizsgaidépontot kell biztositani. Ett6l a hallgatéi 6nkormanyzat képviselete hozzajarulasaval el lehet térni.
Alegkorabbi és a legkésdbbi vizsga kozott legalabb két hétnek el kell telnie. Ettdl az érintett hallgaték hozzajaru-
lasaval sem lehet eltérni.

2.1.4.9.5. A vizsgaid6pontokkal kapcsolatos, a hallgatdk és a kurzus vezetdje kozti vita esetén a hallgaték kozvet-
leniil a szakért felelGs oktatasi szervezeti egység vezet6jéhez fordulhatnak, aki a hallgatékra és a kurzus vezetd-
jére egyarant kotelez6 érvényii dontést hoz.

2.1.4.9.6. Torekedni kell arra, hogy a szdbeli vizsgak a vizsga napjan beliil egyéni id6pontra legyenek kiirva és a
vizsga lebonyolitdsa soran biztositani sziikséges, hogy minden hallgatd legfeljebb kettd 6ra varakozas utdn sorra
keriiljon. Az oktaté tavolléte esetében a szakért felels oktatasi szervezeti egység vezetdje koteles gondoskodni a
vizsga p6tlasarodl, amely a hallgatok szamara hatranyos kovetkezményekkel nem jarhat.

2.1.4.9.7. A kiirt vizsgdk megtartasaért, illetve az oktatd tavolléte miatt elmaradt vizsgaid6pontok pétlasaért az
oktatd felel6s. A vizsgaid6pontok elmaraddsa miatti panasszal a hallgaték kozvetleniil a szakért felelds oktatasi
szervezeti egység vezetdjéhez fordulhatnak.

2.1.4.9.8. Ha az irasbeli (nem ut6- vagy javitd-) vizsga, illetve szigorlat soran egy adott vizsganapon a vizsgazok
legalabb 67 %-anak tudasat elégtelenre értékelték, és a Hallgatéi Képviselet ezt kéri, a szakért felel6s oktatasi
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szervezeti egység vezetdjének az tigyet ki kell vizsgalnia.
2.1.4.9.9.0. A vizsgakra valo jelentkezés és a jelentkezés visszavonasanak maddja

2.1.4.9.9.1. A vizsgazas elbfeltétele a vizsgara valé jelentkezés. Vizsgara az a hallgatd jelentkezhet, aki a kurzust
felvette.

2.1.4.9.9.2. Vizsgara a Neptun atjan lehet jelentkezni.

2.1.4.9.10. A hallgaté ugyanabban a vizsgaid6szakban egy kurzusbdl - a vizsgahalasztas kivételével - legfeljebb
harom alkalommal jelentkezhet vizsgazni.

2.1.4.9.11. A kurzus vezetdje el6zetesen egyes vizsgaid6pontokat javitovizsga-, illetve utovizsga idépontként je-
l6lhet meg.

2.1.4.9.12. El6zetesen utdvizsga-, illetve javitdvizsga-id6pontként meghirdetetett vizsgara csak az utévizsgara
utasitott, illetve a sikeres vizsgajukat javitani szandékozé hallgatok jelentkezhetnek.

2.1.4.9.13. A hallgaté legkésdbb a vizsga megkezdése el6tt 36 éraval jogosult a vizsgara valé jelentkezését vissza-
vonni, illetve 0j vizsgaidépontra jelentkezni (vizsgahalasztas), ha masik vizsgaalkalmon van szabad hely.
2.1.4.9.14. A vizsgahalasztas miatt Gjabb vizsgaidépontot biztositani nem kotelez6, igazolt tdvolmaradas esetén
azonban, amennyiben erre még a vizsgaiddszak végéig lehetlség van, vizsgaidépontot kell biztositani a hallgaté-
nak.

2.1.4.9.15. Ha a hallgat6 a vizsgan igazolatlanul nem jelenik meg, és nem élt a vizsgahalasztas lehetéségével, akkor
a vizsgaja nem teljesitettnek mindsiil, amennyiben Uj vizsgaid6pontra nem jelentkezik, vagy azért nem jelentkez-
het, mert masik vizsgaalkalmon a vizsgaid6szak végéig mar nincs szabad hely. Igazoltnak kizardlag az a tavollét
tekinthetd, amely a hallgat6 6nhibajan kiviil, igazolhato kiils6 kortilmények miatt kovetkezett be. Az igazolt tavol-
maradas vizsgahalasztasnak mindsiil.

2.1.4.9.16. Az igazolast a Tanulmdanyi Osztalyon kell benyujtani az elmulasztott (igazoltan elhalasztott) vizsgaid6-
pontot koveté harom munkanapon belil.

2.1.4.9.17. Nem vizsgéazhat az a hallgato, aki a vizsgara a Neptunban nem jelentkezett. A vizsgan az oktaté koteles
ellendrizni a résztvevik személyazonossagat. Szébeli vizsgan - online vizsga kivételével - leckekdnyv, vagy hiva-
talos leckekonyvp6tlé nélkiil vizsgazni nem lehet. rasbeli vizsgan a részvétel feltétele a személyazonossag igazo-
lasa (leckekdnyvvel vagy erre alkalmas okirattal).

2.1.4.9.18. A vizsga a vizsgakérdés feltételével (a tétel atadasaval) tekintendé megkezdettnek, ezutén a hallgaté
teljesitményét érdemjeggyel mindsiteni kell. A versenyvizsga tilos.

2.1.4.9.19. Az oktat6 jogosult a hallgato vizsgajat megszakitani és vizsgajat elégtelen érdemjeggyel mindsiteni, ha
meg nem engedett segédeszkoz(6k) hasznalatat vagy mas személy egylittmiikodését észleli. Ezt a szabalyt a sze-
mindriumi és a gyakorlati jegy megszerzéséhez el6irt kovetelmények esetében is megfelel6en alkalmazni sziik-
séges.

2.1.4.9.20. Szbbeli vizsgan a vizsgazonak lehet&vé kell tenni a megfeleld felkésziilést a felelete el6tt. Ett6] kizarolag
a vizsgazo kérésére lehet eltekinteni.

2.1.4.9.21. Vizsgat tartani els6sorban a Féiskola épiileteiben, rektori engedéllyel azon kiviil is lehet.

2.1.4.9.22. A szdbeli vizsgak a Féiskola oktatdi és hallgatéi szdmara - a vizsgaztatas helyszine (online vizsga ese-
tén az alkalmazaskornyezet) megszabta keretek kozott - nyilvanosak. Szébeli vizsga nyilvanossaga a vizsgazo
kérésére korlatozhaté. A vizsgardl felvétel nem készithetd.

2.1.4.9.23. Ha a hallgat6 bizottsag el6tt vizsgazik, a hallgaté teljesitményét a bizottsag elndke értékeli a bizottsag
tagjainak véleménye alapjan.

2.1.4.10. Utdvizsga és javitdvizsga

2.1.4.10.1. A kurzus vezet6je — a 2.1.4.10.5. pontban irtakra tekintettel - koteles a vizsgaid6szak utolsé el6tti he-
tének végéig sikertelen vizsgat tett hallgatok szdmara, a sikerteleniil vizsgazok 1étszdmara figyelemmel utévizsga-
id6ponto(ka)t biztositani. Utévizsgat a kurzus vezetdjének hozzajaruldsaval a vizsgaid6szak korabbi id6pontjai-
ban is lehet tenni.

2.1.4.10.2.21 Az elégtelen osztalyzat azonos vizsgaidGszakban torténd javitadsa (utdvizsga) esetén az Uj jegyet a
tanar a vizsgalapra bejegyzi, és a leckekonyvben, e-index esetében a teljesitési lapon [2.1.3.4.10. b) pont] az elég-
telen érdemjegy ala vagy a megjegyzés rovatba irja..

2.1.4.10.3. Azonos targybdl tett két sikertelen vizsga utdn, legkésébb a vizsgat, illetve a vizsga eredményének
kihirdetését kovetd hét munkanapon belil (de legkés6bb a vizsgaid6szak utolsé el6tti hetének végéig) a vizs-
gaz6 irasban kérheti a kurzus megtartasaért felelds oktatasi szervezeti egység vezet6jétdl, hogy vizsgajat masik
oktato vagy bizottsag el6tt tegye le. Az oktatasi szervezeti egység vezetdje ezt a lehetdséget koteles biztositani.

21 Médositotta a Szenatus 2021. majus 27-én hozott 12/2021. (05.27.) sz. hatdrozataval elfogadott a , TKBF Tanulmanyi és Vizsgaszabdlyzat
Mddositdsa az e-index felmend rendszerben, 2021/2022. tanév Jszi félévében torténd bevezetése céljabol’ 3. §-anak (1) bekezdése.
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A bizottsag tagjait - amennyiben ennek elharithatatlan akadalya nincs - ugy kell kijelolni, hogy abban ne ve-
hessen részt a hallgato vizsgajat sikertelennek mindsitd oktato.

2.1.4.10.4. A 2.1.4.10.3. bekezdésben megjeldlt bizottsag elbtti vizsga id6pontjat a bizottsag hatarozza meg, errdl
a hallgat6t hArom munkanapon beliil (de legkés6bb a vizsgat megel6z6 munkanapon) Neptun-iizenet utjan érte-
siti a kurzusért felel8s oktatasi szervezeti egység vezetdje.

2.1.4.10.5. Utdvizsgara vagy javitovizsgara (beleértve a kombindlt vizsga kiilon-kiilén megismételt részeit) kol-
lokvium esetén a vizsga napjat kovet6é harmadik, szigorlat esetén az 6todik napon keriilhet sor. A hallgat6 indo-
kolt frasbeli kérésére a kurzusért felelGs oktatasi szervezeti egység vezetdje ettdl eltérhet.

2.1.4.10.6.1. Utdvizsgara és javitovizsgara kizarolag az adott képzési idészakban keriilhet sor.

2.1.4.10.6.2. Egy vizsgaid6szakban azonos kurzusbdl - a 2.1.4.9.10. pontra tekintettel - kett6 utévizsga tehet6.
2.1.4.10.6.3. A kurzuselhagyast nem szamitva, egy adott kurzus - a 2.1.3.11.8.1. a) és b) pontban foglaltakra te-
kintettel - legfeljebb haromszor vehetd fel a tanulmanyok sordn, azonban az érdemjegyszerzési kisérletek szama
(a gyenge el6tanulmanyi kotelezettség nem teljestilése miatt érvénytelen érdemjegyszerzési kisérletet nem sza-
mitva) nem haladhatja meg az 6tot.

2.1.4.10.6.4. Harom egymast kovetd aktiv félévben - a 2.1.3.11.8.1. c¢) és d) pontban foglaltakra tekintettel - 6sz-
szesen legalabb 30 kreditet kell teljesiteni (meghatarozott képzési id6szakok alatt a hallgato altal megszerzendd
féiskolai minimalis kreditérték) és legfeljebb kilenc kurzuselhagyas lehetséges.

2.1.4.10.7. A hallgaté szamara lehet6évé kell tenni, hogy az adott félévben elért vizsgaeredményét legalabb egy
alkalommal javithassa az adott félév vizsgaid6szakaban (javitovizsga). Ebben az esetben a jobb vizsgaeredmény
az el6z0 teljesitést semmissé teszi.

2.1.4.10.8. Az ugyanabbdl a tantargybdl tett harmadik és tovabbi vizsga, valamint az el6adasok, szeminariumok,
konzultacidk, gyakorlati foglalkozasok, terepgyakorlatok ismételt felvétele téritési dij-koteles, melynek mértékét
szabdalyzatban meghatarozott kotelezettség elmulasztisa vagy késedelmes teljesitése miatti fizetési kotelezettsé-
gekkel.

2.1.4.10.9. A képzési id6szaknak az érintett félévben torténd lezarasat tartalmazo leckekdnyvi részt a tanulmanyi
ligyintézd hitelesiti, a 2.1.3.4.2. pontban irt mdédon, legkés6bb a vizsgaidészak utols6 napjat kovetd tizedik napig.

2.1.4.11. A kivételes tanulmanyi rend

2.1.4.11.1. A hallgaté kérésére a Hallgat6i Ugyek Bizottsaga a szakért felelds oktatasi szervezeti egység vélemé-

nyére tekintettel kivételes tanulmanyi rendet engedélyezhet.

2.1.4.11.2. Kivételes tanulmdanyi rend engedélyezésének indoka lehet:

a) kiemelked6 tanulmanyi eredmény,

b) folyamatosan j6 tanulmanyi eredmény melletti, kiemelked6 tudomanyos didkkori eredmény

¢) folyamatosan jé tanulmanyi eredmény melletti fdiskolai kozéleti tevékenység,

d) kiilfoldi 6sztondij elnyerése, igazoltan kiilf61don folytatott tanulmanyok

e) sziilés,

f) sdlyos betegség,

g) olimpiai vagy paralimpiai felkésziilés a Magyar Olimpiai Bizottsag vagy a paralimpiai mozgalom javaslata alap-
jan;

h) fogyatékossag; illetve

i) 2.1.1.7. a)-d) pontjaban meghatarozott valamely koriilmény; vagy

j) intézményi érdek.

2.1.4.11.3. A kivételes tanulmanyi rendrél sz6l6 kérelemben f6l kell tiintetni a hallgaté tanulmanyainak tervezett

litemezését, a kért kedvezményeket, valamint csatolni kell a szilikséges igazoldsokat. A hallgato6 altal korabban

benyujtott igazolasokat a rendkiviili tanulmanyi rend iranti kérelemhez nem kell csatolni.

2.1.4.11.4. A kivételes tanulmanyi rendben tanul6 hallgaté tevékenységét oktaté feliigyeli. Az oktatd eldzetes ta-

mogatasat a kérelemhez mellékelni kell, kivéve a 2.1.4.11.2. i) vagy j) pontban irt esetben, amikor a HUB hivatal-

bol jeldl ki feliigyeld oktatét és intézkedik a kedvezményeknek az érintett oktatokkal torténd egyeztetése irant.

2.1.4.11.5. A kivételes tanulmanyi rend keretében a hallgatd a kdvetkez6 kedvezményekben részesithetd:

a) részleges vagy teljes felmentés a gyakorlatokon valo részvétel aldl,

b) vizsgaiddszakon kiviili vizsga(vizsgak) letételének engedélye,

) a tantervben meghatarozott kdvetelményeknek a tantervben (képzési tervben) eldirtaktél eltérd idejii vagy

tartalmu teljesitése;

d) online részvétel az oktatdsban, amennyiben az szakmailag és technikailag biztosithato.

2.1.4.11.6. Kivételes tanulmanyi rend egy eljarasban legfeljebb két félévre engedélyezhetd.

22 [A Tan Kapuja Buddhista Féiskola SZABALYZATAI, II. kétet: Hallgat6i Kovetelményrendszer (HKR), 2. sz.
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2.1.4.11.7. Az engedélyezett kivételes tanulmanyi rend a hallgaté tevékenységét feliigyeld oktatd egyetértésével
visszavonhato, ha a hallgaté az adott félévben felvett kreditek 50 %-andl kevesebbet teljesitett.

2.1.4.11.8. Amennyiben a kivételes tanulmanyi rendet a hallgaté fogyatékossaga alapjan kell elbiralni, arra a spe-
cialis bizottsag (2.2.4.2.) rendelkezik kizarélagos hataskorrel. Ebben az esetben a kivételes tanulméanyi rend egy
eljarasban a hallgat6 teljes hatralevd tanulmanyi idejére is engedélyezhets és az eljarasra a jelen szabalyzat 2.2.4.
fejezetének rendelkezéseit megfelel6en alkalmazni kell.

2.1.4.11.9. A kivételes tanulmanyi rend iranti kérelmek benytjtasahoz a mentorcsoport, fogyatékossag esetén a
fogyatékostigyi koordinator, illetve a specialis bizottsag nyujt timogatast.

2.1.5. A szakos tanulmanyok befejezése

2.1.5.1. A végbizonyitvany (abszolutérium)

2.1.5.1.1. A végbizonyitvany (abszolutérium) annak igazolasa, hogy a hallgaté a szak tantervében el6irt tanulma-
nyi és vizsgakotelezettségeknek (a szakdolgozat, az el6irt dllamilag elismert nyelvvizsga és a zarévizsga kivéte-
lével) mindenben eleget tett, illetve a szakdolgozathoz rendelt kreditpontok kivételével a képesitési kovetelmé-
nyekben el8irt kreditpontokat megszerezte. A hallgaté az oklevél megszerzéséhez sziikséges krediteket a képzési
és kimeneti kdvetelményekben meghatarozott képzési idénél révidebb vagy hosszabb id§ alatt is megszerezheti.
Ha a hallgat6 a végbizonyitvany kiallitdsanak feltételeit teljesitette, a Tanulmanyi Osztaly a teljesités napjat ko-
vetd husz napon beliil, a teljesités napjaval a végbizonyitvanyt egyedi sorszammal kiallitja, azt a Neptunban rog-
ziti és arrdl a hallgatoét egyidejiileg - a Neptun dtjan - értesiti. A végbizonyitvany kiallitasa a szakdolgozathoz
rendelt kreditszam megallapitasa nélkiil torténik. A szakdolgozathoz rendelt kreditszam elismerésére a zardvizs-
gan megvédett szakdolgozat értékelésekor keriil sor.

2.1.5.1.2.23 A végbizonyitvanyt a hallgaté leckekényvében, e-index esetében a térzslap kivonaton a rektor vagy
a szakért felel6s oktatasi szervezeti egység vezetdje irja ala.

2.1.5.2. A szakdolgozat (diplomamunka)

2.1.5.2.1. A szakdolgozat, diplomamunka (a tovabbiakban: szakdolgozat) a képesitési kovetelmény (képzési és
kimeneti kévetelmény) altal elSirt tartalmu dolgozat.

2.1.5.2.2. Minden alap- és mesterképzésben, fels6oktatasi szakképzésben részt vevo hallgatd a szak lezarasaként - a
képesitési kovetelményekkel 6sszhangban - szakdolgozatot ir. A szakdolgozat megirasa a zarévizsgara bocsatas fel-
tétele.

2.1.5.2.3. A hallgaté minden szakon 6nallé szakdolgozatot koteles irni.

2.1.5.2.4. A szakdolgozat tartalmi és formai kovetelményeit az adott szak (specializacid) tanterve rogziti. A
tartalmi és formai kovetelményekre a Szendatus illetve a Tudomanyos Tanacs ajanlasokat és kotelez6 el6ira-
sokat is megfogalmazhat. Az ajanlasokat és a kotelez6 el6irasokat a Féiskola honlapjan, illetve a Tanulmanyi
Osztaly hirdet6tabldjan minden félév regisztraciés hetén kozzé kell tenni.

2.1.5.2.5. A hallgaténak a szak képesitési kovetelményei altal meghatarozott kereteken beliil kell szakdolgozati
témat valasztani.

2.1.5.2.6. A szakdolgozat a hallgat6 6nallé munkaja, melyben be kell tartani a hivatkozasok és idézések altalano-
san elfogadott szabdlyait. A plagiummal gyanusithaté szakdolgozat szerzdje ellen fegyelmi eljaras indithaté.
2.1.5.2.7. A hallgatét a szakdolgozat elkészitésében egy vagy tobb témavezeto segiti. Témavezet6 a féiskola okta-
téja, tudomanyos kutatéja, illetve fdiskolai vagy nem f6iskolai egyéb alkalmazott, megbizott szakember lehet.
2.1.5.2.8. A szakdolgozat témajat a hallgatd a témavezetdvel egyeztetve valasztja. A téma Neptunban torténd ki-
frasardl a témavezetd intézkedik. A kiirt témara a hallgaté a Neptunban jelentkezik a F6iskola honlapjan kozzétett
hirdetményben meghatarozott médon és mellékletek feltoltésével (témavalasztas). A hallgatd témavalasztasat a
témavezet$ a Neptunban tamogatas jelzésével fogadja be.

2.1.5.2.9. A témavalasztas és a zardvizsga id6pontja kozott

a) az alapképzés és felsGoktatasi szakképzés esetén legaldbb 6. honapnak,

b) a mesterképzés esetén legalabb 12 hénapnak

kell eltelnie..

2.1.5.2.10. A témavezet6 a szakdolgozat témavezetésének elvallalasdhoz ennél hosszabb hataridét is megszabhat.
2.1.5.2.11. A szakdolgozat témajat, témavezetjét a szakért felelds oktatasi szervezeti egység vezetdje hagyja jova,
frasban, 1 hénapon beliil.

2.1.5.2.12. A Tudomanyos Tandcs - a Féiskola oktatoi, tudomanyos kutatéi koziil - szakdolgozati referenst is ki-
jelolhet, akinek feladata a szakdolgozat elkészitésével kapcsolatos kérdésekben a hallgatdk tajékoztatasa.

23 Médositotta a Szenatus 2021. majus 27-én hozott 12/2021. (05.27.) sz. hatdrozataval elfogadott a , TKBF Tanulmanyi és Vizsgaszabdlyzat
Mddositdsa az e-index felmend rendszerben, 2021/2022. tanév Jszi félévében torténd bevezetése céljabol’ 3. §-anak (3) bekezdése.
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2.1.5.2.13. A hallgaté jogosult a szakdolgozat témajat megvaltoztatni, de a valtoztatas id6pontja és a zarovizsga
id6pontja kozott

a) az alapképzés és felsdoktatasi szakképzés esetén legalabb 4 hénapnak,

b) a mesterképzés esetén legalabb 10 honapnak kell eltelnie.

A szakfelel8s ezt az id6tartamot sziikség esetén a 2.1.5.2.9. bekezdésben meghatarozott idétartamra meghosz-
szabbithatja.

2.1.5.2.14. A hallgaté masodik és minden tovabbi témavaltoztatdsa esetén, valamint a hallgatéi jogviszony meg-
szilinését kovetden a Féiskola témavezetSt nem koteles biztositani.

2.1.5.2.15.2¢ A szakdolgozat magyar vagy angol nyelven irhaté és védhet6 meg. A hallgat6 nyelvvalasztasat a
szakdolgozati témavalasztas bejelentésében koteles megjelolni. A nyelvvalasztas utélagos modositasa kizarolag
a szakért felelGs oktatasi szervezeti egység vezet6je engedélyével torténhet.

2.1.5.2.16. Mesterképzés esetén a szakdolgozatbdl egy mutatvanyfejezetet - amelynek terjedelme legaldbb a
szakdolgozat minimalis terjedelmének egynegyede - a leadasi hatarid6 el6tt legalabb harom hénappal a témave-
zetdnek be kell nydjtani, aki azt értékeli és az értékelés egy-egy példanyat eljuttatja a hallgatonak, illetve a Tanul-
manyi Osztalynak.

2.1.5.2.17. A szakdolgozatot a hallgat6 a Féiskola honlapjan kézétett hirdetményben meghatarozott hatariddig
és példanyszamban, az ott el6irt formai kévetelményeknek megfelel6en (beleértve az elektronikusan rogzitett
formaban a Neptunban térténd leadast is), bekotve vagy lapjait hitelesen dsszeflizve kdteles benyujtani a Ta-
nulmanyi Osztalynak, amely azt nyilvantartasba vétel utan tovabbitja a szakért felels oktatasi szervezeti egy-
ség vezetdjéhez.

2.1.5.2.18. A szakdolgozatot a szakért felelds oktatasi szervezeti egység vezetGje altal megbizott egy vagy tobb
szakért6 (opponens) értékeli. A hallgat6 jogosult indokolt irasbeli kérelemmel fordulni a szakfelel6shoz, ameny-
nyiben masik opponens kijel61ését kéri. A SzakfelelGs a kérést mérlegelési jogkérben biralja el és indokolt - helyt
ado vagy elutasité - dontést hoz az ligyben, amely ellen fellebbezésnek vagy ismételt kérelem el6terjesztésének
helye nincs.

2.1.5.2.19. A szakdolgozatot a hallgaténak bizottsag el6tt kell megvédenie. A bizottsag értékelését csatolni kell a
szakdolgozathoz.

2.1.5.2.20. A bizottsag - a képzési és kimeneti kovetelményben vagy a tantervben rogzitettek szerint - lehet
a zarovizsga-bizottsag, vagy egy a szakdolgozat értékelésére kijelolt kiilonbizottsag. Zardvizsga-bizottsag
el6tt torténd szakdolgozatvédés esetén a bizottsag kijelolésérdl a szakfelelds, a védés megszervezésérdl a
Tanulmanyi Osztaly gondoskodik. A szakdolgozat értékelésére kijeldlt kiillonbizottsagot a szakért felelds ve-
zet6 kozvetlentl, illetve megbizasa alapjan azon oktatasi szervezeti egység vezetdje kéri fel, ahova a szak-
dolgozatot benyujtottak. Ebben az esetben a bizottsdg munkajanak megszervezésérol az érintett oktatasi
szervezeti egység vezetdje gondoskodik.

2.1.5.2.21. A szakdolgozatot a 2.1.5.2.20. bekezdésben meghatarozott bizottsag dtfokozatd mindsitéssel biralja el.
A mindsitést a bizottsag vezetdje irja ala.

2.1.5.2.22. A szakdolgozat megvédése nyilvanos.

2.1.5.2.23. Az Orszagos Tudomanyos Diakkori Konferencidn vagy mas szakmai versenyen fédijat vagy elsé dijat
nyert dolgozatot a szakért felelds oktatasi szervezeti egység vezetdje kiilon biralat nélkiil jeles mindsitéssel elfo-
gadhatja, ha az megfelel a szakdolgozattal szemben tdmasztott tartalmi és formai kovetelményeknek.
2.1.5.2.24.25 A Mahachulalongkornrajavidyalaya University (MCU) buddhista tanulmanyok mesterképzésé-
ben teljesitett kdvetelményeket a Féiskola az intézmények kozotti megallapodas értelmében elismeri, amennyi-
ben azt a hallgaté - az MCU-nak a Féiskolaval egyiittmi{ikodésben megvaldsuld, a 2018. évi LXV. torvénnyel kihir-
detett Megallapodas hatalya ala tartoz6 és a TVSZ 2.1.1.6. pontja szerinti képzésnek min6siilé - magyarorszagi
miikodésének keretében foly6 képzésben teljesiti vagy annak a kreditatviteli szabalyok szerint megfeleltethetd.
Erre tekintettel a hallgat6 altal parhuzamosan, az intézményi egylittmiikodés keretében, Magyarorszagon végzett
MCU Master of Arts Program in Buddhist Studies (International Program) képzésben mindsitett thesis-e egyben
a TKBF buddhista tanité mesterképzésben is mindsitett szakdolgozatnak mindsiil, mely tekintetben a 2.1.5.2.3.
pont rendelkezése nem alkalmazhatd. A mindsitések az alabbiak szerint feleltetend6k meg:

a) 95-100 (A = 4.00) megfelel: ,jeles” (5),

b) 90-94 (A- = 3.67) megfelel: ,j6” (4),

) 85-89 (B+ = 3.33) megfelel: ,kozepes” (3),

d) 80-84 (B- = 3.0) megfelel: ,elégséges” (2) és

e) 0-79 (F = 0) megfelel: ,elégtelen” (1)

mindsitésnek.

24 Médositotta a Szenatus 2021. november 11-én hozott 23/2021. (11.11.) sz. hatarozataval elfogadott ,A TKBF Tanulmanyi és Vizsgasza-
balyzat Modositdsa az angol nyelvii szakdolgozat elfogaddsa céljabol’ 1. §-a.
25 Médositotta a Szenatus 2021. november 11-én hozott 23/2021. (11.11.) sz. hatarozataval elfogadott ,A TKBF Tanulmdényi és Vizsgasza-
balyzat Modositdsa az angol nyelvii szakdolgozat elfogaddsa céljabol’ 2. §-a.
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2.1.5.2.25.26 A szakdolgozatok 1 db bekotott papir alapu példanyat a védést kovetéen a Tanulmanyi Osztaly at-
adja A Tan Kapuja Buddhista Féiskola Szakkdnyvtaranak, amely azt a kdnyvtari allomany részeként meg6rzi, fel-
dolgozza. Az elfogadott szakdolgozatok digitdlis példanyat a Tanulmanyi Osztaly archivalas céljabdl adja at a
Szakkonyvtarnak.

2.1.5.3. A zarovizsga

2.1.5.3.1. A zarévizsga részeit a képesitési kovetelmények (képzési és kimeneti kovetelmények) hatdrozzak meg.

2.1.5.3.2. Zarévizsgat zarévizsga-iddszakban lehet tenni. A zarévizsga-id6szak megegyezik a vizsgaid§szakkal. A

rektor ettdl eltéréen rendelkezhet.

2.1.5.3.2.1. A zarévizsga a végbizonyitvany megszerzését kovetd vizsgaiddszakban a hallgatéi jogviszony kereté-

ben, majd a hallgatéi jogviszony megsziinése utan, 6t éven beliil, bArmelyik vizsgaid8szakban, az érvényes képzési

kovetelmények szerint letehetd. A hallgatéi jogviszony megsziinését kovetd 6todik év eltelte utan zarovizsga nem

tehetd.

2.1.5.3.2.2. A 2.1.5.3.2.1. pontban irt 6t éves korlat az Nftv. el6tti szabalyok szerinti képzések (2.1.1.2.) esetében

nem alkalmazhat6. A 2.1.1.2. ¢) pontba tartozo képzések esetében a 2.2.3.1.1. pontban irtak szerint kell eljarni.

2.1.5.3.3. Zardvizsgara a Neptunban lehet jelentkezni legkésébb a zarévizsga-iddszak kezdetét megel6z6en 3 ho-

nappal.

2.1.5.3.4. Zardvizsgara az a hallgaté jelentkezhet, aki a végbizonyitvanyat megszerezte vagy varhatéan legkés6bb

a zarovizsga kezdetéig megszerzi.

2.1.5.3.5. A zarévizsgan az a hallgaté vehet részt, aki

a) a végbizonyitvanyt (abszolutérium) megszerezte,

b) 6nkoltséggel, tandijjal, koltségtéritéssel, kartéritéssel, egyéb dijakkal és téritésekkel nem tartozik, konyvtari
tartozasa nincs, a Féiskola leltari targyait leadta,

¢) szakdolgozatat hatarid6re benyujtotta és ennek mindsitése legalabb elégsége.

2.1.5.3.6. A zarévizsgat bizottsag el6tt kell letenni [2.1.5.5].

2.1.5.3.7. A zardvizsgat a bizottsag zart iilésen otfokozatu értékeléssel mindsiti. A zardvizsga eredményének ki-

szamitasara a 2.1.5.6.7. pont rendelkezései iranyaddak.

2.1.5.4. A sikertelen zardovizsga megismétlése

2.1.5.4.1. Ha a szakdolgozat mindsitése elégtelen, a hallgaténak 4j szakdolgozatot kell készitenie a 2.1.5.2.7-
2.1.5.2.16. szerinti jovahagyasi eljaras utan. Ebben az esetben az ott meghatarozott idébeli korlatozas nem alkal-
mazhatd. Megismételt szakdolgozat esetén a hallgaté legkorabban a kdvetkez6 zarovizsga-id6szakra jelentkezhet.
2.1.5.4.2. A szakdolgozat témajaként a szakért felel6s oktatasi szervezeti egység vezet6jének dontése alapjan a
korabbi dolgozat témadja is kijeldlhetd.

2.1.5.4.3. Ha a zaro6vizsgan a hallgatd elégtelen érdemjegyet szerzett, Uj szakdolgozatot nem kell készitenie, de
zardvizsgajat meg kell ismételnie. Erre legkordbban a kovetkezd zarévizsga-idészakban keriilhet sor.

2.1.5.4.4. A zarévizsga megismétlésére vonatkozd téritési dijat és az ezzel dsszefiiggd eljarasi kérdéseket a Téri-
tési és Juttatasi Szabalyzat rendezi.

2.1.5.5. A zarovizsga-bizottsag

2.1.5.5.1. A zarévizsga-bizottsadgnak elndke és legalabb még két tagja van. A zarévizsga-bizottsagot ugy kell 6sz-
szedllitani, hogy legalabb egy tagja egyetemi vagy f6iskolai tanar, illetve egyetemi vagy féiskolai docens legyen,
tovabba legalabb egy tagja ne alljon foglalkoztatasra iranyul6 jogviszonyban a Féiskolaval vagy a Féiskola masik
szakadnak oktatdja legyen. A zarévizsga-bizottsag elnoke legalabb féiskolai docens lehet.

2.1.5.5.2. A zarévizsga-bizottsagi feladat ellatasara felkérhet6 személyeket a szakért felel6s oktatasi szervezeti
egység javaslata és a Tudomanyos Tanacs egyetértése alapjan, legkésébb a zardvizsga-id6szak kezdetét 3 honap-
pal megel6zden, 3 év idGtartamra a rektor nevezi ki.

2.1.5.5.3. Zarévizsgaztatasban csak olyan személy vehet részt, akit a rektor erre felkért. A felkérést az Féiskolaval
alkalmazotti jogviszonyban nem all6 szakembernek irasban kell elfogadnia.

2.1.5.5.4. Ha a szakdolgozat megvédésére a zardvizsga-bizottsag el6tt kertiil sor, ennek idejére a témavezetdt és -
ha nem azonos a témavezet6vel - az értékeld szakértét tanacskozasi joggal a zarovizsgara meg kell hivni.
2.1.5.5.5. A zardévizsgardl jegyz6konyvet kell vezetni, amely az erre kijeldlt tanulmanyi ligyintézé feladata. A za-
révizsga jegyz6konyv tartalmazza

a) a hallgato nevét, hallgat6i azonosit6 szamat,

26 Médositotta a Szenatus 2021. november 11-én hozott 23/2021. (11.11.) sz. hatarozataval elfogadott ,A TKBF Tanulmanyi és Vizsgasza-
balyzat Modositdsa az angol nyelvii szakdolgozat elfogaddsa céljabol’ 2. §-a.
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b) a szak megnevezését,

) a zardvizsga id6pontjat, részeinek megnevezését, azok értékelését,

d) a zardvizsga-bizottsag tagjainak nevét, oktatéi azonositd szamat, alairasat,

e) a szakdolgozat (diplomamunka) cimét,

f) a szakdolgozat (diplomamunka) témavezet8jének és birdléjanak nevét, oktatdi azonositéd szamat,
g) a szakdolgozat (diplomamunka) megvédésének id6pontjat,

h) a feltett kérdéseket,

i) a zardvizsga végsd értékelését, mindsitését.

2.1.5.6. Az oklevél

2.1.5.6.1. Sikeres zarévizsga alapjan a Féiskola a hallgatd részére - a nyelvvizsgat igazold okirat bemutatdsatol
szamitott harminc napon beliil - magyar és angol nyelven, jogszabaly altal el6irt mddon és formaban oklevelet ad
ki. Az oklevélre vald jogosultsagrdl sz616 igazolas kiallitasi napjanak meg kell el6znie az oklevél kiallitasanak nap-
jat.
2.1.5.6.2. Ha az oklevél kiadasara azért nincs lehet6ség, mert a nyelvvizsgat igazol6 okiratot a hallgaté nem mu-
tatta be, a Féiskola2? - ahallgaté kérésére - igazolast allit ki, amely végzettséget és szakképzettséget nem igazol,
de tanusitja a zar6vizsgak eredményes letételét.
2.1.5.6.3. A nyelvvizsgat igazold okirat bemutatasi kotelezettségének teljesitése al6l - a dontés tartalmatdl fiiggd
mértékben - mentesiilnek azok a specialis igény(i hallgaték, akiket a specidlis bizottsag 2.2.4.2.) ez al6l szakvéle-
ménnyel igazolt fogyatékossagukra tekintettel jogerds hatarozataval mentesitett. A nyelvvizsga vagy annak egy
része, illetve szintje aldli mentesités megilleti azt a fogyatékossaggal él6 volt hallgatot is, aki zardvizsgat tett és
hallgatéi jogviszonya megsziint, de a szakképzettség megszerzéséhez sziikséges nyelvvizsga kotelezettségét nem
teljesitette.
2.1.5.6.4. /h.k./
2.1.5.6.5. Az oklevelet a zardvizsga-bizottsag elnoke (akadalyoztatasa esetén a szakfelel6s) és a rektor (vagy szék-
helyen megval6sulé képzés esetén az oktatdsi rektorhelyettes, illetve telephely esetében a szakért felelds oktatasi
szervezeti egység vezetdje) irja ala. A kiadas el6tt a Tanulmanyi Osztaly az oklevélrdl hiteles masolatot készit,
amely a torzslap melléklete. Az irat dtadasat atadas-atvételi dokumentumon kell igazolni.
2.1.5.6.6. Az oklevél a végzettség és szakképzettség megszerzését igazolja.
2.1.5.6.7. Az oklevél mindsitése - a szakdolgozat és a zardvizsga szdbeli része értékelésének 4:1 aranyu figyelem-
bevételével - a két tizedesjegyre kiszamitott atlageredmény alapjan torténik:

— kitling, ha az atlag 5,00,

— jeles, ha az atlag: 4,51-4,99,

—j6, ha az atlag 3,51-4,50,

— kozepes, ha az atlag 2,51-3,50,

— elégséges, az atlag 2,00-2,50..
2.1.5.6.8. Kitiintetéses oklevelet kap az a jel6lt, aki a zaréovizsgan legalabb jeles eredményt ér el, szakdolgozatanak
és minden szigorlatdnak eredménye jeles, 6sszes tobbi vizsgajanak és gyakorlati jegyének atlaga legalabb 4,51.
az 2.1.5.6.1. bekezdésben meghatarozottaktol eltérd nyelven kidllitott oklevél is kiadhaté a 2.1.5.6.5. pontban irt
szabalyok megfelel$ alkalmazasaval.
2.1.5.6.10. /h.k./

2.1.5.7. Az oklevélmelléklet

2.1.5.7.1. Az oklevél mellé téritésmentesen ki kell adni az oklevélmellékletet magyar és angol nyelven, a jogsza-
baly altal el6irt médon és formaban, a 2.1.5.6.5. pontban irt szabalyok megfelel$ alkalmazasaval.

2.1.5.7.2. Az oklevélmellékletet a hallgat6 kérelmére - a Hallgatdi Téritési és Juttatasi Szabalyzatban el6irt térités
megfizetése esetén - az el6z6 bekezdésben meghatarozottaktdl eltérd nyelven is ki lehet adnia 2.1.5.6.5. pontban
irt szabalyok megfeleld alkalmazasaval.

2.1.5.7.3. Az oklevélmelléklet célja, hogy harmadik személy - els6sorban kiilfoldi érdekelt - szdmara megkdny-
nyitse annak megértését, hogy az adott oklevél milyen tudast és kompetenciakat tanusit.

2.1.5.7.4. Az ires oklevél, oklevélmelléklet formanyomtatvanyok kezelésére vonatkozé szabalyok

2.1.5.7.4.1. Az oklevél és oklevélmelléklet formanyomtatvanya a Hivatal altal kibocsatott és egyedi nyomtatvany-
sorszammal ellatott, nyomdai tton el8allitott papir alapt biztonsagi okmany, ezért a Tanulmanyi Osztaly az lires

27 Médositotta: a 4/2012. (03.08.) sz. szenatusi hatarozat.
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oklevél, oklevélmelléklet formanyomtatvanyokat - az el6allité nyomdaval tortént egyeztetést kovetden - az at-
vétel megkezdésétdl a kibocsatas végleges megsziintetéséig a szigorl szamadasi kotelezettség ala esé bizonyla-
tokra vonatkozé el6irdsok szerint tartja nyilvan és zart helyen helyezi el, oly mddon, hogy ahhoz csak a az illetékes
tanulmanyi el6addk férjenek hozza.

2.1.5.7.4.2. A Tanulmanyi Osztaly az elrontott és a kicserélt oklevél, oklevélmelléklet formanyomtatvanyok ada-
tait a 2.1.5.7.1. szerinti nyilvantartasba haladéktalanul régziti, majd a Féiskola iratkezelési szabalyzatidban meg-
hatarozott médon és idében selejtezési jegyzékonyvet készit, illetve az elrontott, kicserélt példanyokat megsem-
misiti. A Tanulmanyi Osztaly az elveszett, ellopott vagy megsemmisiilt iires oklevél, oklevélmelléklet formanyom-
tatvanyokrol haladéktalanul jegyzékonyvet vesz fel, és azt a nyilvantartasba rogziti.

2.1.5.7.5. Az oklevélmasodlat, uj oklevél kiallitas

2.1.5.7.5.1. A Tanulmanyi Osztaly az atadast kovetden elveszett, ellopott, megsemmisiilt oklevélrél kérelemre ok-
levélmasodlatot allit ki az eldirt formanyomtatvanyon. A masodlat tartalmdban megegyezik a torzslap mellékle-
teként 8rzott hiteles masolattal, tovabba tartalmazza a jogszabdlyban meghatarozott masodlati zaradékot és a
hitelesitést. A masodlat nyilvantartasanak rendje megegyezik az oklevél nyilvantartasanak rendjével. Ugyanazon
oklevélrdl tovabbi masodlat kiallitasakor ugy kell eljarni, mint az els6 masodlat kiad4sakor.

2.1.5.7.5.2. A Tanulmanyi Osztaly - hivatalbdl vagy kérelemre - a hibasan kiallitott oklevelet bevonja és megsem-
misiti, a torzslapon a hiba javitasat a - torzslap kiegészitése és ujra-hitelesitése mellett - atvezeti, és a javitott
torzslap alapjan az oklevelet ismét kiallitja az el6irt formanyomtatvanyon. Az oklevél tartalmazza a jogszabaly
altal meghatarozott javitasi zaradékot és a hitelesitést. Ha 1j oklevél keriil kiallitasra, és a valtozas érinti az okle-
vélmelléklet tartalmat, akkor az oklevélmellékletet is — a korabbi oklevélmelléklet bevonasa és megsemmisitése
mellett - Ujra kiadja.

2.1.5.7.5.3. A Tanulmanyi Osztaly a 2.1.5.7.4.2-2.1.5.7.5.2. szerint megsemmisitett, elveszett, ellopott, megsem-
mistlt oklevél, oklevélmelléklet, illetve iires formanyomtatvany adatait az Gj oklevél, oklevélmelléklet kiallitasat
kovet6 tizenot napon beliil bejelenti az Oktatasi Hivatalnak.

2.2. Eljarasi szabalyok

2.2.1. A hallgatdi ugyekben elsé fokon tortend eljaras szabalyait a Hallgatoi
Altalanos Eljarasi Rend 2. fejezete tartalmazza.

2.2.2. A hallgatoi igyekben masodfokon torténd (jogorvoslati) eljaras
szabalyait a Hallgatéi Altalanos Eljarasi Rend 3. fejezete tartalmazza.

2.2.3. A tanulmanyaikat 2006. szeptember 1-je el6tt, a 1993. évi LXXX.
torvény hatalya alatt megkezdett hallgatdkra vonatkozé atmeneti
rendelkezések

2.2.3.0.1. A jelen szabdlyzat rendelkezéseit - a kovetkez6 bekezdésben meghatarozott kivételekkel - az Féiskola
minden hallgatéjara alkalmazni kell, fliggetleniil attdl, hogy a hallgatéi jogviszonya mikor keletkezett.
2.2.3.0.2-2.2.3.0.14. /h.k./

2.2.3.1. A tanulmanyaikat 2006. szeptember 1-je utan, a 2005. évi CXXXIX. térvény hatalya alatt
megkezdett hallgatdokra vonatkoz6 atmeneti rendelkezések

2.2.3.1.1. A fels6oktatasrol szo6lé 2005. évi CXXXIX. térvény (a tovabbiakban: 2005. évi felsGoktatasi torvény)
alapjan megkezdett képzéseket - folyamatos képzésben - valtozatlan szakmai kovetelmények, és vizsgarend ke-
retében, valtozatlan oklevél kiaddsaval, bizonyitvany kiallitadsaval kell befejezni.

2.2.4. A specialis szukségletl hallgatokat megilleté tanulmanyi kedvezmények
és a féiskola altal biztositott tanulmanyi tamogatasok nyujtasarol

2.2.4.1. A fogyatékossaggal él6 igy kiillondsen a mozgaskorlatozott, hallassériilt, latassérilt, beszédfogyatékos,

pszichés fejlédési zavarral kiizd6, valamint autizmussal él6 (a tovabbiakban: specidlis sziikségletii), hallgaté ré-
szére biztositani kell a fogyatékossaghoz igazodé felkészitést és vizsgaztatast, tovabba segitséget kell nytjtani
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részére ahhoz, hogy teljesiteni tudja a hallgatéi jogviszonyabol ered6 kotelezettségeit. Indokolt esetben - részle-
gesen vagy teljesen - mentesiteni kell egyes tantargyak, tantargyrészek tanuldsa vagy a beszamolas kotelezett-
sége alo], illetve adott tantargyak tekintetében konnyitett esélyegyenldségi zarasi forma allapithaté meg résziikre.
Sziikség esetén mentesiteni kell a nyelvvizsga vagy annak egy része, illetve szintje alél. Tamogatasi ideje legfel-
jebb négy félévvel megnovelhetd. A vizsgan biztositani kell a hosszabb felkésziilési id6t, az {rasbeli beszamolén
lehet6vé kell tenni a segédeszkdz - igy kiilondsen irégép, szamitdgép - alkalmazasat, sziikség esetén az irasbeli
beszamol6 szdébeli beszamoldval vagy a szobeli beszamol6 irdsbeli beszamoloval torténd felvaltasat. Az e bekez-
dés alapjan nyujtott mentesités kizarélag a mentesités alapjaul szolgalé koriilménnyel 6sszefiiggésben biztosit-
hat6 és nem vezethet az oklevél altal tanusitott képzettség (szakképzettség) megszerzéséhez sziikséges alapvetd
tanulmanyi kovetelmények aldli felmentéshez.

2.2.4.2. A segitségnyujtasra, mentességekre és kedvezmények megallapitasara létrehozott eseti fdiskolai bizott-
sag (tovabbiakban: specidlis bizottsag) elndke a tanulmanyi igazgaté, tagjai a fétitkar, a Hallgat6i Képviselet altal
- teljes hallgatdi jogviszonya id6tartamara - felkért specilis igény(i hallgat6 és a fogyatékosiigyi koordinator
[2.2.4.4]. A specialis bizottsag orvosi, egészségligyi, igazsagiigyi szakvélemények alapjan, jelen szabdlyzatban, va-
lamint a HAER-ben szabalyozott eljarasrendben dént a fogyatékos hallgatét megilleté kedvezmények, illetve a
tanulmanyi kotelezettségek részleges- vagy teljes mentességére iranyul6 kérelmek elbiralasaral.

2.2.4.3. A specidlis bizottsag kérelmét elutasité dontése ellen a hallgat6 15 napon beliil jogorvoslati kérelemmel
fordulhat a Hallgatéi Jogorvoslati Bizottsdgahoz. Amennyiben a hallgat6 jogorvoslati kérelme a specidlis bizottsag
hatarozatanak kiegészitésére iranyul, ezt a kérelmet a specialis bizottsag biralja el és azt kovetéen nyilatkoztatja
a hallgatét, hogy jogorvoslati kérelmét fenntartja-e vagy a kiegészité dontésre tekintettel visszavonja?

2.2.4.4. A F6iskolan az oktatok, egyéb alkalmazottak, kivételes esetben a hallgatok koziil - fels6foku végzettséggel,
valamint fogyatékosiigyi kompetencidkkal vagy fogyatékosiigyi szakmai gyakorlattal rendelkez6 - a specidlis
sziikségletii hallgatok tigyeiért felel6s intézményi koordinatort kell kijeldlni, aki a specidlis sziikségletii hallgatok
részére segitséget nyujt a hallgatéi jogviszonybol eredd jogok gyakorlasara és kotelezettségek teljesitésére, vala-
mint ellatja a jogszabalyban meghatarozott feladatait. A koordinatort a specidlis bizottsag(ok) véleményének
meghallgatdsa utan a rektor bizza meg.

2.2.4.5. A hallgaté kérésére - a f6iskolai specidlis sziikségletd hallgatok tigyeiért felel6s koordinator véleményé-
nek meghallgatasaval - a specidlis bizottsag személyi segit6t jelol ki.

2.2.4.6. A hallgaté az el6adasokrol hangfelvételt készithet, azonban azt csak sajat tanulmanyai soran hasznalhatja
fel. Az oktat6 részére a hangfelvétel készitését el6re be kell jelenteni.

2.2.4.7. Felkésziilési id6 a vizsgan. A fogyatékkal é16 hallgat6é kérelmére az irasbeli, illetve a szdbeli vizsgan az
oktatd, illetve a vizsgaztato bizottsag a felkésziilési id6t erre vonatkoz6 kiilon specialis bizottsagi hatarozat hia-
nyaban is - a nem specialis sziikségletli hallgatok esetében megallapitott id6tartamhoz képest - legalabb 30 %-
kal meghosszabbitja.

2.2.4.8. A fogyatékossag megallapitasanak és igazolasanak rendje

2.2.4.8.1. A fogyatékossaggal é16 hallgaté fogyatékossaganak tipusat és mértékét, annak végleges vagy id6szakos

voltat, illetve sajatos nevelési igényét igazold szakértdi véleményt a kedvezmény, mentesség iranti kérelemhez egy-

szerl masolatban kell csatolni. A szakért6i véleményt a beiratkozaskor csatolni kell, amennyiben az a beiratkozast

megel6zben kertilt kiallitasra.

2.2.4.8.2. A szakértdi vélemény akkor alkalmas a kérelem aldtamasztasara, ha

a) amennyiben a hallgaté (jelentkezd) fogyatékossaga, sajatos nevelési igénye mar a kozépfoku tanulmanyok
ideje alatt is fennallt: a megyei (févarosi) pedagégiai szakszolgalati intézménye, illetve annak megyei vagy or-
szagos szakértdi bizottsagként eljaro tagintézménye,

b) amennyiben a fogyatékossagot késébb allapitottak meg: az ELTE Gyakorld Orszagos Pedagogiai Szakszolgalat

bocsatotta ki.

2.2.4.8.3. A szakért6i véleményben megallapitott fogyatékossig hatarozza meg az adott hallgat6 esetében jogsza-

baly?8 szerint adhat6 konkrét kedvezmények és mentességek korét. Szakértdi vélemény hianyaban ezért a kére-

lem érdemi vizsgalat nélkiil elutasitasra kertl.

2.2.4.8.4. A fogyatékossagrol sz6l6 papir alapt igazolasokat, illetve a specidlis bizottsag jogerds papir alapd hata-

rozatait a Tanulmanyi Osztaly részére kell leadni, illetve atadni a Neptun rendszerben, illetve a FIR-ben torténd

rogzités, illetve a hallgatdi dossziéban tortén6 meg6rzés céljabol. A tobbi papir alapti irat a Rektori Titkarsagon a

specidlis bizottsagi eljarasi dossziéban 6rizendé.

2.2.4.8.5. A fogyatékossaggal é16 hallgaté részére - a fogyatékossaga tipusa és mértéke szerint - a Féiskola altal

biztositott, illetve mas mdédon rendelkezésére all6 személyi és technikai segitségnyujtast és szolgaltatasokat, va-

lamint a specialis jegyzet, illetve jegyzetet helyettesitd, mas mddszeri felkésziilést segit6 technikai eszkozoket a

28 Lasd a nemzeti felsGoktatasrol sz616 2011. évi CCIV. térvény egyes rendelkezéseinek végrehajtasarol szol6 87,/2015. (IV. 9.) Korm. rendelet
62. §-at.
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fogyatékosiigyi koordinator, illetve a specialis bizottsag elndke biztositja a fogyatékossagal él6 aktiv féiskolai
hallgatok tényleges sziikségleteinek megfelelden, az erre a célra a F6iskolan rendelkezésre all6 - a rektorral és a
gazdasagi igazgatéval egyeztetett mértékii - anyagi és személyi er6forrasok fiiggvényében.

2.2.5. Adatkezelés, adatvédelem
2.2.5.1. Adatkezelés, adatvédelem

2.2.5.1.1. Az adatkezelés jogalapja, adatvaltozas bejelentési kbtelezettség

2.2.5.1.1.1. A Féiskola

a) az intézmény rendeltetésszerl miikodéséhez,

b) a jelentkezdk és a hallgatok jogainak gyakorlasahoz és kotelezettségeinek teljesitéséhez,

) a képzés, kutatds megszervezéséhez,

d) a munkaltatdi jogok gyakorlasahoz, illetve az oktatok, kutatok, dolgozok jogainak gyakorldsahoz és kotelezett-
ségeik teljesitéséhez,

e) a jogszabalyokban meghatarozott nyilvantartasok vezetéséhez,

f) a jogszabalyokban és fdiskolai szabalyzataban biztositott kedvezményekre vald jogosultsag megallapitasahoz,
elbiralasahoz és igazolasahoz,

g) a végzettek palyakovetése céljabol

nélkiilozhetetleniil sziikséges személyes és kiilonleges adatokat tartja nyilvan.

2.2.5.1.1.1.1 Az adatkezelés sordn az Eurdpai Parlament és Tanacs (EU) 2016/679 rendelete (2016. aprilis 27.)

a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérdl és az ilyen adatok

szabad aramlasaro¢l, valamint a 95/46/EK rendelet hatalyon kiviil helyezésérol (altalanos adatvédelmi rende-

let - GDPR), az informdcids dnrendelkezési jogrol és az in-formdacidszabadsagrol sz616 2011. évi CXII. torvény

(Infotv.), a nemzeti fel6soktatasrél sz6lé 2011. évi CCIV. térvény (Nftv.), valamint a Féiskola Adatvédelmi és

adatkezelési szabalyzata (AASZ), tovabba az Informatikai és biztonsagi szabalyzata (ITSZ) rendelkezéseit ma-

radéktalanul be kell tartani.

2.2.5.1.1.2. A 2.2.5.1.2. pontban meghatarozott személyes adatok kezelése a Foéiskola felsoktatasi, illetve fel-

néttképzési kozcélu tevékenységének ellatasahoz sziikséges, kozérdeki-kozhatalmi [GDPR 6. Cikk (1) e)] jog-

alapon torténik.

2.2.5.1.1.3. A 2.2.5.1.2. pontban meghatarozott személyes adatokon kiviili adatok egy vagy tobb konkrét célbél

torténo kezeléséhez az érintett eldzetes, az adatkezelésrol szol6 részletes tajékoztatas ismeretében tett hozzaja-

rulasa sziikséges [GDPR 6. Cikk (1) a)].

2.2.5.1.1.4. Az altala bejelentett adatok barmelyikében tortént valtozast az érintett kdteles 8 (nyolc) napon beliil

bejelenteni a Tanulmanyi Osztalynak. Az adatvaltozas bejelentésének elmulasztasaval okozott karért a mulaszto

a polgari jog szabalyai szerint felel és vele szemben a Féiskola szabalyzataiban meghatarozott jogkdvetkezmé-

nyek is alkalmazhato6ak.

2.2.5.1.2. A kezelhetd adatok kére, az adatkezelés célja és idétartama

//////

valamint a nyilvantartott adatok tovabbitasanak feltételeit az Nftv. 3-6. sz. melléklete, valamint a feln6ttképzésrdl
sz0616 2013. évi LXXVIL. térvény 21. §-a hatdrozza meg.

2.2.5.1.3. Adatvédelmi tajékoztatas

2.2.5.1.3.1. A 2.2.5.1.1.1.1. pontban megjelolt szabalyoknak megfelel6 adatvédelmi tajékoztatét a Féiskola hon-
lapjan kell k6zzétenni.
2.2.5.1.3.2. /hk./

2.2.5.1.4. Elektronikus tanulmanyi nyilvantartasi rendszerekkel kapcsolatos rendelkezések

2.2.5.1.4.1. A F6iskola a hallgaték személyes és kiilonleges, a hallgatdi jogviszonnyal, a juttatasok, kedvezmények,
kotelezettségek megallapitasaval és teljesitésével, illetve tanulmanyi és vizsgaiigyeivel 6sszefliggé adatait, vala-
mint az oktatdk, kutatdk, tanarok felsoktatasi informacios rendszer (FIR) felé jelentend6 adatait, a hatalyos jog-
szabalyoknak megfelel6en az erre alkalmas informatikai programban, a Neptun tanulmanyi és nyilvantartasi
rendszerben (réviden: Neptun) tartja nyilvan.

2.2.5.1.4.2. A hallgatdk kérelmeit a Féiskola - jogszabalyban vagy szabalyzatban meghatarozott kivételekkel - a
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Neptun kérelemkezeld alkalmazas révén kezeli.

2.2.5.1.4.3.A2017/2018. tanévtdl kezd6d6en a Féiskola a hallgaték fizetési kotelezettségeit és befizetéseit a Nep-

tun gy(jt6szamla kezel6 alkalmazas atjan tartja nyilvan.

2.2.5.1.4.4. A Neptun nyilvantartast a Neptun iigyintéz6knek naprakészen kell vezetniiik. Haladéktalanul rogzi-

teni sziikséges a Neptunban:

A) a személyi adatok, illetve adatvaltozasok Féiskola részére (okiratokkal igazolt médon) tértént bejelentését;
B) a jogviszonyadatokat a jogviszonyok l1étrejottét, valtozasat, illetve megsziinését azok okirattal tortént ala-
tAmasztasat;

C) a képzési programmal, tantervvel, kurzusokkal kapcsolatos dontéseket és azok valtozasat azok irasba fog-
lalasat

kovetben.
2.2.5.1.4.5. A hallgaté tanulményaival kapcsolatban kiadott igazoldsokat (ide értve a hallgatdi jogviszony igazo-
last, a végbizonyitvany [abszolutérium] kiallitasardl sz6l6 igazolast, a zarovizsga sikeres teljesitésérdl [nyelvi ko-
vetelmények teljesitésének hidnya miatt ki nem adhaté oklevélrél] sz616 igazolast, illetve az oklevél kiallitasarol
sz016 igazolast?? is) egyedi sorszamu okiratként a Tanulmanyi Osztaly allitja ki a torzslap adatai alapjan, majd
azta Neptunban rogziti. Az igy kiallitott irat hitelesitését az illetékes tanulmanyi tigyintéz6 végzi, a 2.1.3.4.2. pont-
ban irt médon.

2.2.5.1.4.6. A Neptun tanulmanyi és nyilvantartasi rendszer intézményi szabalyzatat rektori utasitas tartalmazza.

A rektor jeloli ki és hatalmazza meg a Neptun {ligyintézdket.

2.2.5.1.4.7. AFIR tekintetében a rektor meghatalmazza azt a személyt, aki az Oktatasi Hivatallal kapcsolatot tart, és

az intézményi adatszolgaltatast elektronikus alairassal hitelesiti (FIR kapcsolattarto). A FIR kapcsolattartd adatait

és meghatalmazasat a Hivatal részére tizenot napon beliil meg kell kiildeni.

2.2.5.1.4.8. A FIR kapcsolattarto6 koteles bejelenteni a FIR-be:

a) a hallgat6 személyes adatait, jogviszony adatait és képzési adatait (igy kiilondsen: szak, munkarend, nyelv,
képzési hely, koltségviselési forma) a  hallgatdi jogviszony létrejottétdl szamitott tizenot napon belil;

b) az oktatéi, kutatoi, illetve tanari munkakorben foglalkoztatott személyes adatait és a jogviszony adatait - an-
nak létrejottétol szamitott tizenot napon beliil;

) az a)-b) pontban irt személyes és jogviszony adatokban, illetve hallgat6i képzési adatokban (igy kiilondsen:
szak, munkarend, nyelv, képzési hely, koltségviselési forma, atsorolas, tdimogatasi id6 meghosszabbitasa) tor-
tént valtozasokat - azok bekdvetkezését; személyes adatok valtozasa esetén: azok bejelentését; illetve ha a
valtozas hatarozat alapjan tortént, annak jogerdére emelkedését koveto tizendt napon beliil;

d) a felséfokd tanulmanyok lezarasat kovetden kiadott bizonyitvanyok, oklevelek, oklevélmellékletek, valamint az
odaftélt doktori fokozatok adatait, legkésébb azok kidllitastdl szamitott tizendt napon beldl.

2.2.6. Zaro és hatalyba léptet6 rendelkezések

2.2.6.0.1. A jelen szabalyzat hatalya ala tartozé ligyek intézésének, illetve adminisztraciéjanak technikai szaba-
lyait a rektor altal kiadhat6 tanulmdanyi iigyrend, illetve téritési és juttatasi ligyrend tartalmazza.

2.2.6.0.2. A hallgat6i onkormanyzat képviselete egyetértési jogot gyakorolt a jelen szabalyzat elfogadasakor.
2.2.6.0.3. A jelen Tanulmanyi és Vizsgaszabalyzat

a) 2017. julius 06-an elfogadott egységes szerkezetének (TVSZ 2017) a 2.1.3-2.1.5. fejezeteiben meghatarozott
Uj vagy médositott tanulmanyi és vizsgakdvetelményeket azokra a hallgatékra lehet alkalmazni, akik 2017,/2018.
tanévtol

b) 2020. december 03-4n elfogadott egységes szerkezetének (TVSZ 2020) a 2.1.3-2.1.5. fejezeteiben meghataro-
zott 4j vagy modositott tanulmanyi és vizsgakdvetelményeket, amennyiben azokat a Szenatus altal 2020. szept-
ember 1-je el6tt elfogadott képzési program (tanterv) nem tartalmazta, azokra a hallgatékra lehet alkalmazni,
akik 2021/2022. tanévt6l

kezdik meg tanulmanyaikat, illetve azokra, akik azt megel6z6en kezdték meg tanulmdanyaikat, de valasztasuk
alapjan az Gj vagy médositott tanulmanyi és vizsgakovetelmények alapjan késziilnek fel (felmend rendszer).
2.2.6.0.4. A jelen szabdlyzat 2.1.3.11.8.1. bekezdésének alkalmazasa szempontjabo6l a 2010/11. tanév els6 (6szi)
félévétdl felvett kurzusszam, érdemjegyszerzési kisérletek szama, nem teljesitett kreditmennyiség, tovabba fel-
vett, de nem teljesitett kurzusmennyiség vehetd figyelembe.

2.2.6.0.5. A TVSZ 2017 szabdlyait - a 2.2.6.0.3. pontban foglalt korlatozassal - a Féiskola Tanulmanyi Osztalya,
Rektori Hivatala, mas szervei, tisztségvisel6i, alkalmazottai, valamint oktatéi és hallgatéi 2017. julius 07-ét81 ko-
telesek alkalmazni.

2.2.6.0.6. A TVSZ 2020 szabalyait - a 2.2.6.0.3. b) pontban foglalt korlatozassal - a Féiskola Tanulmdanyi Osztalya,
Rektori Hivatala, més szervei, tisztségvisel6i, alkalmazottai, valamint oktatéi és hallgat6i 2020. december 04-ét6l

29 Nftvhr. 9. sz. melléklet 4ltal meghatarozott formanyomtatvanyok.
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kotelesek alkalmazni. Ugyanettdl az id6ponttol alkalmazhatdak a hallgatokra kedvez&bb 4j vagy mdédositott ta-
nulmanyi és vizsgakovetelmények is.

2.2.6.0.7. ATVSZ 2017 sz6vegét a Szenatus 2017. julius 06-an hozott 34/2017. (07.06.) sz. hatdrozataval fogadta
el.

2.2.6.0.8. A TVSZ 2020 szovege a Szervezeti és M{ikodési Szabalyzat 4. Szabalyzatok tovabbfejlesztése cimii feje-
zetében szabdlyozott javitasi ciklus keretében keriilt megfogalmazasra, a vezet6kkel, az érintett testiiletekkel,
munkatarsakkal, a Hallgat6i Képviselettel és a fenntartéval leegyeztetésre és a végleges szoveget a Szenatus 2020.
december 3-an hozott 34/2020. (12.03.) sz. hatarozataval fogadta el.

2.2.6.0.9.30 A 2021.november 11-én elfogadott 2.1.5.2.15. pontnak a szakdolgozat és szakdolgozat védés nyelvé-
nek megvalasztasra vonatkozé rendelkezését az annak hatalyba 1éptekor folyamatban levé szakdolgozati téma-
valasztasok tekintetében is alkalmazni kell, azzal, hogy a mar leadott és elfogadott szakdolgozati témavalasztasok
tekintetében a magyar nyelv valasztasat kell vélelmezni, hacsak a hallgaté a szakért felels oktatasi szervezeti
egység vezetbjétdl az angol nyelv valasztas engedélyezését nem kéri. A szakért felelGs oktatasi szervezeti egység
vezetdje a 2.1.5.2.13. pontban meghatarozott hatarid6k betartasatol eltekinthet, amennyiben a kérelem 2021.
november 22-éig benyujtasra kertil.

2.2.6.0.10. A Tanulmanyi és Vizsgaszabalyzat jelen médositasat3! - elfogaddsa napjaval hatalyosan - at kell ve-
zetni a Tanulmdanyi és Vizsgaszabalyzat szovegén. A rektor és a HK alelnoke altal alairt egységes szerkezetii Ta-
nulmanyi és Vizsgaszabdlyzat a szendtusi jegyz6konyv 13. szamu filiggeléke. Jelen mddositast a Hallgatdi Képvi-
selet 2021. majus 6-an, a Szenatus 2021. majus 27-én hozott 12/2021. (05.27.) sz. hatarozataval fogadta el.
2.2.6.0.11. A Tanulmanyi és Vizsgaszabalyzat jelen mddositasat3? - elfogaddsa napjaval hatdlyosan - at kell ve-
zetni a Tanulmanyi és Vizsgaszabdlyzat szovegén. A rektor és a HK elndke altal alairt egységes szerkezetd Tanul-
manyi és Vizsgaszabalyzat a szenatusi jegyz6konyv 2. szamau fliggeléke. Jelen mddositast a Szenatus 2021. nov-
ember 11-én hozott 23/2021. (11.11.) sz. hatarozataval fogadta el.

Eljdrdsi Rend és a Felvételi és Atiratkozdsi Szabalyzat jelen médositisats3 - elfogaddsa napjival hatdlyosan - 4t
kell vezetni az érintett szabdlyzatok szovegén. A rektor és a HK alelnéke dltal aldirt egységes szerkezetii Tanul-
fiiggeléke; a rektor dltal aldirt egységes szerkezetii Felvételi és Atiratkozdsi Szabalyzat, valamint Hallgatoi Altald-
nos Eljdrdsi Rend pedig a 4. és 5. szamii fiiggeléke. Jelen modositdst a Szendtus 2022. dprilis 7-én hozott 2/2022.
(04.07.) sz. hatdrozatdval fogadta el.

Kelt Budapesten, 2022. aprilis 7. napjan.

Karsai Gabor rektor
Kelt Budapesten, 2022. aprilis 7. napjan.

Zeke Anna Inez
a TKBF Hallgat6i Onkormanyzat
Hallgato6i Képviseletének elndke

30 Médositotta a Szenatus 2021. november 11-én hozott 23/2021. (11.11.) sz. hatarozataval elfogadott ,A TKBF Tanulmanyi és Vizsgasza-
balyzat Modositdsa az angol nyelvii szakdolgozat elfogaddsa céljabol’ 3. §-anak (1) bekezdése.

31 A Szenatus 2021. majus 27-én hozott 12/2021. (05.27.) sz. hatarozataval elfogadott a , TKBF Tanulmdnyi és Vizsgaszabalyzat Mddositdsa
az e-index felmend rendszerben, 2021/2022. tanév Oszi félévében torténd bevezetése céljabol’ 4. §-anak (2)-(3) bekezdése.

32 A Szenatus 2021. november 11-én hozott 23/2021. (11.11.) sz. hatarozatéaval elfogadott ,A TKBF Tanulmanyi és Vizsgaszabalyzat Modo-
sitdsa az angol nyelvii szakdolgozat elfogaddsa céljabol’ 3. §-anak (2)-(3) bekezdése.

33 A Szenatus 2022. aprilis 7-én hozott 2/2022. (04.07.) sz. hatarozataval elfogadott ,A TKBF Hallgatoi Kévetelményrendszerének Médositdsa
a manfai levelezé képzés 2022/2023. tanévi inditisa miatt’ 5. §-anak (1)-(2) bekezdése.
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HKR 1/A. sz. melléklet

Hallgatdi Altalinos Eljdrdsi Rend (HAER)3*

A Tan Kapuja Buddhista Féiskola Szendtusa - a vonatkozo jogszabdlyok, kiiléndsen a nemzeti felséoktatdsrol
52010 2011. évi CCIV. térvény (tovdbbiakban Nftv.), a nemzeti felséoktatdsrol szolo 2011. évi CCIV. torvény egyes
rendelkezéseinek végrehajtisdarol szolo 87/2015. (1V. 9.) Korm. rendelet (Nftvhr.), valamint az dltalinos kozigaz-
gatdsi rendtartdsrél szolé 2016. évi CL. térvény (a tovabbiakban: Akr.)35 eldirdsainak figyelembe vételével A Tan
Kapuja Buddhista Féiskola Szabdlyzatai II. kétet: Hallgatoi Kovetelményrendszer (HKR) 1/A. sz. mellékleteként

a kovetkezo szabdlyzatot alkotja:

1. A Hallgatéi Altalanos Eljarasi Rend hatalya

1.1. A Hallgat6i Altalanos Eljarasi Rend (HAER) hatalya a Féiskolaval hallgatéi (illetve vendéghallgat6i vagy fel-
no6ttképzési) jogviszonyban all6 valamennyi természetes személyre kiterjed, fiiggetleniil attdl, hogy a hallgatéi
jogviszony mikor keletkezett.

1.2. A Hallgatéi Altalanos Eljarasi Rend hatalya a Féiskolan valamennyi hallgatéi (illetve vendéghallgatoi vagy
feln6ttképzési) jogviszonyban folytatott képzésre, e képzések valamennyi oktatasszervezeti egységére, oktato-
jara, illetve az oktatasszervezési feladatokat barmilyen jogviszonyban ellaté alkalmazottakra kiterjed.

1.3. A Hallgatéi Altalanos Eljarasi Rend a hallgatéi tigyekkel kapcsolatos altalanos eljarasi szabalyokat hatarozza
meg.

1.4. A Féiskolaval kotott egyiittm{ikddési megallapodas alapjan Magyarorszagon miikodd kiilfoldi fels6oktatasi
intézmény képzéseivel kapcsolatos iigyekben a Hallgatéi Altalanos Eljarasi Rendet az egyiittm{ikodési megalla-
podas és a kiilfoldi fels6oktatasi intézmény képzéseire vonatkozd kiilfoldi és magyar szabalyok figyelembe véte-
l1ével kell alkalmazni.

2. A hallgatéi igyekben elsé fokon torténé eljaras szabalyai

2.1. Hallgatéi iigy minden olyan iigy, amelyben a hallgatéi jogviszonnyal 6sszefliggésben, a hallgato jogait, illetve
kotelességeit érintd kérdésben a 2.2.1. bekezdésben meghatarozott személy, illetve testiilet jar el (intézkedik,
dont). Nem tartoznak e fejezet hatdlya ala a hallgatok fegyelmi és kartéritési tigyei.

2.2. Hataskor

2.2.1.A Féiskolan hallgatoi tigyekben els6 fokon a rektor, a rektorhelyettes, és a féiskolai szabalyzatban meghata-
rozott testiiletek, szervek jarnak el, igy kiilondsen:

a) a Tanulmanyi Osztaly,

b) a Hallgatéi Ugyek Bizottsaga.

2.2.2. Amennyiben jogszabdly vagy f6iskolai szabalyzat mas testiilet vagy szerv (személy) hataskorét nem hata-
rozza meg, a hallgatéi tanulmanyi és vizsgaligyekben altaldnos ligyintéz6 (ligydontd) hataskort a Hallgatéi
Ugyek Bizottsaga, altalanos ligykezel6 hataskért a Tanulmanyi Osztaly gyakorol elsé fokon.

2.3. A hataskor vizsgalata
2.3.1. A hallgatéi tigyben eljaré szerv (személy) az eljaras minden szakaszaban koteles hataskorét vizsgalni. Ha

hataskorének hianyat allapitja meg, haladéktalanul koteles az ligyet a hataskorrel rendelkezé szervhez (személy-
hez) attenni, és errdl a hallgatét - ha meghatalmazott Gtjan jar el, ez utébbi személyt - egyidejiileg értesiteni.

34 A Hallgatéi Altalanos Eljarasi Rendet a Szenatus 2017. jilius 06-an hozott 35/2017. (07.06.) sz. hatarozataval fogadta el. Atfogd médositasa
a11/2018. (05.31.) sz. szenatusi hatarozattal elfogadott, az altalanos kozigazgatasi rendtartasrol sz616 2016. évi CL. torvény miatti szabalyzat-
moédositassal tortént. A 3.5.2,, 3.5.3,, 4.2. és 4.4. pontjait a Szenatus 2022. aprilis 7-én hozott, 2/2022. (04.07.) sz. hatarozataval elfogadott , 4
TKBF Hallgatoi Kovetelményrendszerének Modositdsa a manfai levelezd képzés 2022/2023. tanévi inditdsa miatt’ 4. §-a modositotta. Hatalyos:
2022. aprilis 7-t6l.

35 Médositotta: a 11/2018. (05.31.) sz. szenatusi hatarozattal elfogadott, az altalanos kozigazgatasi rendtartasrol sz6l6 2016. évi CL. torvény
miatti szabalyzat-mdédositas.
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2.3.2. Ha a hataskorrel rendelkez6 személy (szerv) nem allapithaté meg, vagy olyan szervhez (személyhez) kel-
lene az ligyet attenni, aki mar megallapitotta annak hidnyat, akkor az érintett szervek 3 napon beliil egyeztetni
kotelesek, ennek eredménytelensége esetén pedig3é az eljaré szerv kijel6lését kell kezdeményezni.

2.4. Az eljaro szerv kijeldlése és a kizaras szabalyai®”

2.4.1. Az eljaré szerv kijelolésére az els6foku szerv (személy) vagy a hallgaté kezdeményezésére keriilhet sor.
2.4.2. Kijel6lésnek a 2.3.2. bekezdésében foglalt esetben, valamint akkor van helye, ha az eljaré szerv (személy)
az eljaras meginditdsakor nem allapithaté meg.

2.4.3. Az eljaré szervet a rektor jogosult kijeldlni az erre irdnyuld kérelem beérkezését6l szamitott 15 napon beliil.
2.4.4. Az ligy elintézésében nem vehet részt az a személy, akitdl nem varhaté el az ligy targyilagos megitélése. A
kizarassal érintett személy a kizarasi ok észlelését kovetGen bejelenti a rektornak a kizarasi ok fennallasat. A
kizarasi okot a hallgat6 is bejelentheti. A kizaras targyaban a rektor dont, sziikség esetén mas ligyintézot jelol ki,
és arrol is dont, hogy meg kell-e ismételni azokat az eljarasi cselekményeket, amelyekben a kizart ligyintéz6 jart
el. Ha a kizarasi okot a hallgat6 jelentette be, a kizarasrol a rektor végzésben dont, és azt a hallgatéval is kozli.38

2.5. A méltanyossag

2.5.1. Kiilonleges méltanylast érdemld koriilmények esetén a rektor - a hallgaté kérelmére - a Tanulmanyi és
Vizsgaszabdlyzat barmely rendelkezésétdl eltéréen rendelkezhet, illetve hatdrozhat. A méltanyossagi jogkérben
meghozott dontés nem sérthet jogszabalyt.

2.5.2. A méltanyossagi jogkérben meghozott dontéshez a rektor koteles kérni az ligy targya szerint érintett okta-
tasi szervezeti egység illetve oktatd, vagy illetékes testiilet, bizottsag véleményét.

2.5.3. Arektor kiilonosen a hallgaté csaladi és életkoriilményeit befolyasol6 rendkiviili és bizonyitott tények, ese-
mények esetén gyakorolhat méltanyossagot.

2.5.4. Nincs helye méltanyossagnak

a) a felvételt elutasité hatarozat esetén,

b) ha a hallgaté a sajat felr6haté magatartasa vagy mulasztdsa miatt keriilt rendkiviili helyzetbe.

2.5.5. A rektor méltanyossagi dontés keretében tanulmanyok teljesitése alél felmentést nem adhat.

2.5.6. A méltanyossagi jogkdrben hozott dontéssel szemben jogorvoslatnak nincs helye.

2.5.7. Amennyiben a méltanyossagi dontés a hallgatonak a Féiskola iranyaban teljesitend? fizetési kotelezettsé-
gének teljesitéséhez kapcsolddé részletfizetési kedvezményre, halasztasra, vagy mentességre vonatkozik, a don-
tés meghozatalardl a fenntarté Egyhazat tjékoztatni kell.

2.6. Az eljaras meginditasa

2.6.1. Hallgatéi tigyben az eljaras hivatalbol vagy a hallgaté kérelmére indulhat. Az eljarast indit6 iratot (kérelem
vagy a hivatalb6l val6 eljarast elrendel6 dontés) minden esetben a Rektori Titkarsag bejovo iktatészammal 1atja
el. Ugyanigy iktatni kell az eljaras soran beérkezg vagy az iratokhoz csatolt valamennyi beadvanyt, nyilatkozatot,
szakvéleményt, jegyzékonyvet, illetve emlékeztet6t. Amennyiben valamely irat nem a Rektori Titkdrsagon ke-
resztiil kertl az ligyintézésbe, az iratot iktatas céljabdl a Rektori Titkarsagnak haladéktalanul at kell adni. Az ik-
tatott eljarast indité iratot a rektor altal torténd szignalast kovetGen az esetleges el6zményiratokkal egyiitt sze-
relni és az illetékes ligyintéz6nek vagy szervnek kell atadni. Az egyéb iratokat iktatds utan haladéktalanul at kell
adni az eljaro szervnek (személynek).

2.6.2. Hivatalbdl indul az eljaras, ha az eljarasra a Féiskolat jogszabaly vagy a f6iskolai szabalyzat kételezi, vala-
mint akkor is, ha jogszabaly vagy féiskolai szabalyzat alapjan a F6iskola valamennyi hallgatéval, vagy azok egy
részével kozolt felhivasara a hallgat6 jelentkezik (pl. palyazati felhivas stb.).

2.6.3. A hallgaté kérelmére akkor indul eljaras, ha jogszabaly vagy féiskolai szabalyzat rendelkezése alapjan a
hallgaté az eljaras meginditasara jogosult.

2.6.4. A hallgat6 kérelmére indul6 eljarasban — ha a kérelem kotelezd formai és tartalmi elemeit a torvény, illetve
a felhatalmazasa alapjan kiadott kormanyrendelet vagy f6éiskolai szabalyzat nem tartalmazza — az 2.6.5. bekez-
désében foglaltak iranyadok.

2.6.5. A kérelmet — az annak elbirdlasara jogosult szervnél (személynél) - irdsban kell benyujtani, és annak tar-
talmaznia kell

36 Médositotta: a 11/2018. (05.31.) sz. szenatusi hatarozattal elfogadott, az altalanos kézigazgatasi rendtartasrol sz616 2016. évi CL. torvény
miatti szabalyzat-mdédositas.
37 Médositotta: a 11/2018. (05.31.) sz. szenatusi hatarozattal elfogadott, az altalanos kozigazgatasi rendtartasrol sz616 2016. évi CL. torvény
miatti szabalyzat-médositas.
38 Moédositotta: a 11/2018. (05.31.) sz. szenatusi hatarozattal elfogadott, az ltalanos kézigazgatasi rendtartasrol sz616 2016. évi CL. torvény
miatti szabalyzat-mdédositas.
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a) a hallgato6 nevét, lakcimét, hallgat6i azonosité kédjat,

b) a féiskolai szervhez intézett hatarozott kérelmet,

) ajogszabalyban el6irt mellékleteket,

d) amennyiben a hallgaté képviseld utjan jar el, a képvisel6je meghatalmazasat, vagy a torvényes képviseldi mi-
voltat igazol6 kdzokiratot.

A kérelem tartalmazza tovabba:

e) a kérelem alapjaul szolgalé tényeket, és az azok alapjaul szolgalo esetleges bizonyitékokat,

f) annak megjelolését, hogy kérelme mely jogszabdalyi vagy szabalyzati rendelkezésen alapul,

g) azt a féiskolai szervet (személyt), amelyhez kérelmét intézi.

A hallgat6 az eljaras meginditasara irdnyulé kérelmét az érdemi dontés vagy az eljarast megsziintet6 végzés jog-

erdre emelkedéséig visszavonhatja.

2.6.6. A kérelmet minden esetben tartalma szerint kell elbiralni, a kérelem téves megnevezése 6nmagaban nem

eredményezheti annak elutasitasat.

2.6.7. Amennyiben érdemi vagy eljarasi dontés addig kiadasra nem kertil, a hallgatét az eljaras meginditasaroél

(mind hivatalbdl, mind kérelemre induld eljarasban) nyolc napon beliil Neptun-iizenetben értesiteni kell.

2.7. Elintézési hatarid6

2.7.1. Ha jogszabaly vagy f6iskolai szabalyzat masként nem rendelkezik, a hallgatéi tigyet legkésébb a kérelem

beérkezésétdl szamitott hatvan3? napon belill el kell intézni. Sommas eljarasban a hatarozatot azonnal, de leg-

feljebb nyolc napon beliil meg kell hozni, és gondoskodni kell a dontés kozlésérdl. Automatikus dontéshozatal

esetén az ligyintézési hatarid6 24 6ra4o.

2.7.2. A kérelemre indul6 eljaras sommas eljaras, ha

a) a kérelem és mellékletei, valamint a Féiskola rendelkezésére all6 adatok (ide értve az olyan adatokat is, ame-
lyek szolgaltatasara a hallgaté nem kotelezhetd) alapjan a tényallas tisztazott,

b) nincs ellenérdekii fél.

¢) [hatdlyon kiviil|*1

Ha barmely feltétel nem all fenn, a sommas eljaras szabalyait mell6zni kell, és fiigg6 hatalya dontést vagy 8 napon

beliil érdemi dontést, vagy eljarasi dontést (kérelem érdemi vizsgalat nélkiili elutasitasa, eljaras felfiiggesztése,

fiiggbben tartdsa vagy nemzetkozi jogsegélykérelem) kell hozni.

2.7.3. Automatikus dontéshozatalnak van helye, ha

a) azt torvény vagy kormanyrendelet megengedi,

b) a kérelem benyujtdsakor minden adat rendelkezésére all,

c) a dontés meghozatala mérlegelést nem igényel, és

d) nincs ellenérdekd fél.

2.7.4. Az ligyintézési hataridébe nem szamit be:

a) az eljaras felfiiggesztésének, sziinetelésének és

b) - ha fiiggd hatalyu dontés meghozataldnak nincs helye - a hallgaténak az adott iigyben torténd eljarasi mulasz-
tasanak vagy késedelmének

id6tartama.2

2.7.5. Ha az ligy elintézésére a Féiskolai Tanacs vagy a Szenatus jogosult, az ligyet a soron kovetkez§ iilésen, leg-

s

kés6bb azonban két honapon beliil kell elintézni.
2.8. A kérelem, beadvany benyujtasa

2.8.1. A hallgat6 kérelmét - ha jogszabdly, féiskolai szabalyzat vagy a palyazati felhivas mas benytjtasi médot nem
ir el6 - elektronikusan, a Neptun kérvénykezelé modul utjan, illetéleg - kivételesen indokolt esetben - postai tton
(levélben) nytjthatja be. Az elektronikusan benyujtandé kérelmekhez a mellékleteket is elektronikus tuton (szken-
nelve) kell benyujtani. A kérelem leadasdhoz a Tanulmanyi Osztaly, valamint a Rektori Hivatal Informatikai Osztalya
minden esetben koteles segitséget biztositani.

2.8.2. Az elektronikusan benyujtandé kérelmek benytjtasi hatarideje: az adott nap 24.00 éra. A postan kiildott
beadvany el6terjesztési ideje a postara adas napja.

39 Médositotta: a 11/2018. (05.31.) sz. szenatusi hatarozattal elfogadott, az altalanos kozigazgatasi rendtartasrél sz6l6 2016. évi CL. torvény
miatti szabalyzat-médositas.

40 Médositotta: a 11/2018. (05.31.) sz. szenatusi hatarozattal elfogadott, az altalanos kozigazgatasi rendtartasrél sz616 2016. évi CL. térvény
miatti szabalyzat-mdédositas.

41 Hatalyon kiviil helyezte: a 11/2018. (05.31.) sz. szenatusi hatarozattal elfogadott, az altalanos kozigazgatasi rendtartasrél sz6l6 2016. évi
CL. térvény miatti szabalyzat-médositas.

42 Médositotta: a 11/2018. (05.31.) sz. szenatusi hatarozattal elfogadott, az altalanos kozigazgatasi rendtartasrél sz616 2016. évi CL. térvény
miatti szabalyzat-mdédositas.
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2.8.3. Amennyiben az elektronikus  tton benyujtand6 kérelemhez mellékletek csatoldsa sziikséges, azt a kérelem ki-
toltésétdl szamitottan két 6ran beliil lehet megtenni. Azon kérelmek esetén, ahol mellékletek csatolasa kotelezo, és a
hallgat6 a rendelkezésre 4116 id6n beliil nem csatolta a mellékletet, a kérelem - hidnypétlasi felhivas nélkiil - formai hiba
miatt automatikusan elutasitasra keriil. A formai hiba miatt elutasitott kérelem esetén nincs fellebbezésre lehetdség,
hanem a kérelem a beadasi hatarid6 végéig tjra beadhato.

2.9. Az eljarasban valé részvétel

2.9.1. A felvett jelentkezd helyett, illetve a hallgaté vagy volt hallgaté helyett képviselje, vagy torvényes képvise-
16je (a tovabbiakban egyiitt: képviseld) is eljarhat.

2.9.2. Nem jogosult a hallgaté meghatalmazottat igénybe venni, ha kotelezettsége csak személyesen teljesithetd.
2.9.3. Meghatalmazott kizarolag tizennyolcadik életévét betoltott személy lehet, tovabba meghatalmazhat6 tigy-
véd vagy ligyvédi iroda is.

2.9.4. Ha a hallgaté (felvételiz6) nem személyesen jar el, az eljar6 személy képviseleti jogosultsdgat meg kell vizs-
galni. A féiskolai szerv (személy) visszautasitja a meghatalmazott eljarasat, ha az nem alkalmas az tigyben a kép-
viselet ellatasara, vagy ha a képvisel6 képviseleti jogosultsagat az erre irdnyuld hidnypoétlasi felhivas ellenére sem
igazolja. A meghatalmazott visszautasitisa esetén fel kell hivni a hallgatét (felvételiz6t), hogy jarjon el személye-
sen, vagy gondoskodjék a képviselet ellatasara alkalmas képvisel6rol.

2.9.5. A cselekviképességet nem érintd tamogatott dontéshozatal el6segitése érdekében a gydmhatdsag altal ki-
rendelt, tAmogatd [Ptk. 2:38 . §]

a) a tAmogatott személlyel egyidejlileg az eljaras soran valamennyi eljarasi cselekménynél - ideértve a nyilvanos-
sag kizarasaval megtartott targyalast is - jelen lehet, tavolléte azonban az eljarasi cselekmény teljesitésének, va-
lamint az eljaras folytatasanak nem akadalya,

b) a nyilatkozat, adatszolgaltatds megtételének elgsegitése érdekében a tAmogatott személlyel - az eljarasi cse-
lekmény rendjét meg nem zavaréd mdédon - egyeztethet .

A tdmogat6 ebbéli mindségét az 6t kirendel6 gyamhatdsagi hatdrozat vagy a gyamhatdsag altal szdmara e célra
kiadott tandsitvany bemutatdsaval igazolja, t6le meghatalmazast nem lehet kérni.*3

2.10. A meghatalmazas

2.10.1. A belfoldon kiallitott meghatalmazast a Polgari Perrendtartasban (Pp.)#* meghatarozott teljes bizonyitd
erejli maganokiratba vagy kézokiratba kell foglalni. A kiilfoldon kiallitott meghatalmazast kzokiratba vagy hite-
lesitett maganokiratba kell foglalni, és feliilhitelesitéssel kell ellatni.

2.10.2. Teljes bizonyito erejii a maganokirat, ha

a) a kiallit6 az okiratot sajat keziileg irta és alairta,

b) két tanu igazolja, hogy az okirat aldiréja a részben vagy egészben nem altala irt okiratot el6ttiik irta ala, vagy
alairasat eldttiik sajat kez(i alairasanak ismerte el; az igazolashoz az okiraton mindkét tanu elhelyezi az alaira-
sat, tovabba sajat keziileg, olvashatdan feltlinteti a nevét és lakdhelyét, ennek hidnyaban tartézkodasi helyét,

d) az okiratot a jogi személy képviseletére jogosult személy a rd vonatkozé szabalyok szerint megfelel6en alairja,

e) iigyvéd vagy jogtanacsos az altala készitett okirat szabalyszerti ellenjegyzésével bizonyitja, hogy az okirat alairéja
amas altal irt okiratot el6tte irta ala vagy alairasat el6tte sajat kezii alairasanak ismerte el,

f) az elektronikus okiraton az alairé a mindsitett vagy mindsitett tanusitvanyon alapuld fokozott biztonsagu elekt-
ronikus alairasat vagy bélyegzdjét helyezte el, és - amennyiben jogszabaly ugy rendelkezik — azon idébélyegzét
helyez el,

g) az elektronikus okiratot az alairé a Kormany rendeletében meghatarozott azonositasra visszavezetett doku-
mentumhitelesités szolgaltatassal hitelesiti, vagy

h) olyan, térvényben vagy korméanyrendeletben meghatarozott szolgaltatds keretében jott létre, ahol a szolgal-
tato az okiratot a kiallité azonositdsan keresztil a kiallitd személyéhez rendeli és a személyhez rendelést a
kiallité sajat kezii alairasara egyértelmiien visszavezethetd adattal egyiitt vagy az alapjan hitelesen igazolja;
tovabba a szolgaltaté az egyértelmii személyhez rendelésrdl kiallitott igazolast elektronikus dokumentumba
kapcsolt, elvalaszthatatlan zaradékba foglalja és azt az okirattal egylitt legalabb fokozott biztonsagu elektro-
nikus bélyegzivel és legalabb fokozott biztonsagu id6bélyegzidvel latja el.

2.10.3. Ha az okirat aldiréja nem tud olvasni, illetve nem érti azt a nyelvet, amelyen az okirat késziilt, csak akkor

jon létre teljes bizonyito erejli maganokirat, ha magabdl az okiratbdl kitiinik, hogy annak tartalmat a tanik egyike

/////

43 Médositotta: a 11/2018. (05.31.) sz. szenatusi hatarozattal elfogadott, az altalanos kozigazgatasi rendtartasrél sz616 2016. évi CL. térvény
miatti szabalyzat-moédositas
4 A polgari perrendtartasrol sz6l6 1952. évi II1. torvény, illetve - hatalyba 1épése utan - a 2016. évi CXXX. térvény.
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2.10.4. A kozokirat olyan papir alapt vagy elektronikus okirat, amelyet birdsag, kozjegyz6 vagy mas hatosag, il-
letve kozigazgatasi szerv ligykorén beliil, a jogszabalyi rendelkezéseknek megfelel6 mdédon allitott ki.

2.10.5. A meghatalmazasbdl ki kell t{injon, hogy a teljes eljarasra vagy csak egyes eljarasi cselekményekre jogosit.
2.10.6. A képviseld a hallgatoéi ligy elintézésére jogosult szervnél vald elsd jelentkezésekor koteles meghatalma-
z4sat, vagy a torvényes képvisel6i mivoltat igazolé kozokiratot dtadni.

2.11. Kézbesités

2.11.1. A hallgatéi tigy elintézése soran a hallgaté részére irat

a) személyesen,

b) postai tton,

¢) ha tobb mint 6tven hallgaté érintett az eljaras meginditasakor, vagy ha azt f6iskolai szabalyzat eldirja - hirdet-
mény utjan,

d) az elektronikus iligyintézés és a bizalmi szolgaltatdsok altaldnos szabdlyairodl sz616 térvényben meghatarozott
elektronikus uton; vagy

e) irasbelinek nem mindsiil6 elektronikus formaban

kézbesithetd.

A d) pontban irt elektronikus forma a papir alapuval egyenértékii irasbeli formanak mingsiil.

2.11.2. Ha a kézbesités a hallgat6 részére személyesen torténik, akkor a kézbesitend6 irat masodpéldanyara ra

kell vezetni annak a hallgat6 altali atvételének tényét, id6pontjat és a hallgaté alairasat.

2.11.3. Ha térvény vagy szabalyzat masként nem rendelkezik, a Féiskolan a hallgatéi iigyekben a {6 kézbesitési

mod a Neptun kérvénykezel6 alkalmazas.

2.11.4. Az elektronikus iiton benyujtando kérvényeknélaz eljarasi végzéseket (pl. hidnypdtlas, hataridd-hosszab-

bitas) és a dontést is elektronikus tton kell k6zdlni. Az elektronikus kérvények esetén a Neptun kérvénykelezd

modulban hozott hatarozat Neptun iizenetben val6 kozlése hivatalos tajékoztatdsnak mindsiil.

2.11.5. Postai tton tértivevénnyel kell kézbesiteni iratot.

2.11.6. Hirdetmény Utjan torténd kézbesitésre csak a személyes adatok védelmére vonatkozoé rendelkezések meg-

tartasaval van lehetdség. A hirdetményt a Tanulmanyi Osztaly hirdet6tablajan és a Neptunban lehet kozzétenni.

A kézbesités napjanak ilyen esetben a hirdetmény kifliggesztését kovetd tizendtddik napot kell tekinteni.+s

2.11.7. Nem elektronikusan benytjtott kérelmek esetén elektronikus tuton torténé kézbesitésnek csak akkor van

helye, ha

a) ahhoz a hallgat6 el6zetesen hozzajarul; vagy

b) a mas mddon torténd kézbesités aranytalan nehézségekben titkdzik, vagy az tigy elintézési idén beliili elbira-
lasara hatranyos kovetkezménnyel jarna, és a kézbesités megtorténte igazolhatd. Elektronikus kézbesités a
hallgat6 altal megadott elektronikus postacimre vagy a Neptunon keresztiil foganatosithatd.

2.11.8. Ajelen rendelkezések - a N eptunon keresztiil torténd kézbesitésre vonatkozokat kivéve - értelemszeriien

alkalmazanddk akkor is, ha a hallgaté nevében képviseldje jar el.

2.11.9. A kézbesités targyat képezd eljarasi hatarozatot (hidnypétlas, irasbeli idézés, kiils6 szerv megkeresése,

eljaras felfiiggesztése, megsziintetése), valamint érdemi dontést a Rektori Titkarsag minden esetben kimend ik-

tatészammal latja el.

2.11.10. Az eljarasi hatarozatot, illetve érdemi dontést, ha azt a postai szolgaltat6 ,a cimzett az atvételt megta-

gadta”, ,nem Kkereste”, ,ismeretlen” vagy ,elkoltozott” jelzéssel visszakiildte, a tértivevényen szerepld visszakiil-

dés napjaval kézbesitettnek kell tekinteni . Ha a cimzett tudomast szerez arrdél, hogy a neki kiildott iratot a Féis-

kola kézbesitettnek tekinti, a tudoméasszerzéstdl szamitott tizendt napon belill, de legkés6ébb a kozléstdl szamitott

negyven6t napon belill terjeszthet el6 kifogast.+6

2.12 |ldézés

2.12.1. Annak részére, akit a hallgatoi tigy elintézésére jogosult szerv (személy) személyesen kivan meghallgatni,
idézést kell kibocsatani.

2.12.2. Az idézésben fel kell tiintetni az eljaré szerv (személy) megjel6lését, az ligyszamot, az ligy targyat, a meg-
hallgatas id6pontjat és helyét, valamint azt, hogy milyen kérdésben és milyen minéségben (pl. tant) kivanjak 6t
meghallgatni.

2.12.3. Az idézés kézbesitésére a 2.2.1.10. bekezdés rendelkezéseit kell alkalmazni azzal, hogy a személyesen
megjelent felet Ujabb meghallgatasra széban is lehet idézni, illetve slirgds esetben az idézésnek tavbeszél6 utjan

45 Médositotta: a 11/2018. (05.31.) sz. szenatusi hatarozattal elfogadott, az altalanos kozigazgatasi rendtartasrél sz616 2016. évi CL. torvény
miatti szabalyzat-médositas.
46 Modositotta: a 11/2018. (05.31.) sz. szenatusi hatarozattal elfogadott, az altalanos kozigazgatasi rendtartasrél sz616 2016. évi CL. térvény
miatti szabalyzat-mdédositas.
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is helye van. Az idézést - ha az iligy kortilményeibdl mas nem kovetkezik - tgy kell k6zo6lni, hogy azt az idézett a
megjelenésének megkdnnyitése érdekében a meghallgatast megel6z&en legalabb 6t nappal megkapja.

2.12.4. A szbbeli idézést a személyes meghallgatasrol késziilt jegyz6konyvben, a tdvbeszéld utjan kozolt idézés
tényét pedig kiilon feljegyzésben kell rogziteni.

2.12.5. Ha a félnek képvisel6je van, a személyes meghallgatasra sz6l6 idézést neki és meghatalmazottjanak egy-
arant kézbesiteni kell.

2.13. A hataridék szamitasa

2.13.1. A hataridéket naptari napokban, honapokban vagy években kell szamitani.

2.13.2. A napokban vagy munkanapokban megallapitott hataridébe nem szamit bele a hataridé kezdetére okot
adé cselekmény vagy koriilmény bekovetkezésének, tovabba a kézlésnek, a kézbesitésnek, a hirdetmény kifiig-
gesztésének és levételének a napja.

2.13.3. Ha a hatarid6 utolsé napja vasarnap vagy munkasziineti nap, akkor a hataridé a kévetkezé munkanapon
jarle.

2.13.4. Hatarid6t jogszabaly, a féiskolai szabalyzat, palyazati felhivas vagy - ezek rendelkezésének hidnyaban -
az eljaro szerv allapithat meg.

2.13.5. Jogszabdly eltérd rendelkezése hianyaban az lizemzavar id6tartamat a hatarid6k szamitasa szempontjaboél
figyelmen kiviil kell hagyni. Amennyiben az elektronikus kérvények leadasi hataridejét megel6z6 24 6raban a Nep-
tun rendszer legaldbb 3 6ran keresztiil nem érhet el, a kérvények leadasi hatarideje 24 éraval meghosszabbodik.
Ebben az esetben az elbiralasi hatarid6 is ennek megfeleléen médosul.

2.14. Mulasztas

2.14.1. Aki a hatarid6t elmulasztja, tobbé azt hatalyosan nem teljesitheti, kivéve, ha jogszabaly vagy a féiskolai
szabalyzat masként rendelkezik.

2.14.2. Nem mindsiil a hatarid6 elmulasztasanak, ha arra kdztudomasu természeti esemény vagy mas rendkiviili
koriilmény adott okot.

2.14.3. A 2.8.2. bekezdése szerint postai Gton benyujtott beadvany hatarid6ben beadottnak tekintendd, ha a pos-
tara adas id6pontja legkésébb a hatarid6 utolsé napja; elektronikus beadvany pedig, ha a hataridé utols6 napja-
nak 24.00 6rajaig a rendszerbe befogadasra kertl.

2.14.4. A hatarid6t kétség esetén megtartottnak kell tekinteni.

2.15. lgazolas

2.15.1. Az, aki a hataridét 6nhibajan kiviil elmulasztotta, igazolasi kérelmet terjeszthet el6.

2.15.2. Az igazolasi kérelemben el§ kell adni a mulasztas okat, igazolni kell a vétlenséget, és pdtolni kell az elmu-
lasztott cselekményt.

2.15.3. Nincs helye igazolasnak, ha azt jogszabaly vagy f6iskolai szabalyzat kizarja, illetve ha igazolas folytan ki-
tlizott, Gjabb hatarid6t mulasztanak el.

2.15.4. Az igazolasi kérelmet az elmulasztott hatdrnap vagy hataridd, vagy az akadaly megsziinését koveto utolsé
napjatdl szamitott 8 napon beliil kell benyujtani az eljaré szervnél. Ha a mulasztés a hallgatédnak 6nhibajan kiviil
késo6bb jutott tudomdasara, vagy az akadaly késébb sziint meg, a hataridé a tudomasra jutasto], illetve az akadaly
megsziinésétdl kezdddik. Az elmulasztott hatarnaptd], illetve az elmulasztott hataridd utolsé napjatdl szamitott
hat hénapon tul azonban igazolasi kérelmet nem lehet el6terjeszteni.

2.16. Hianypotlas

2.16.1. Ha a hallgaté valamely beadvanya hidnyos - nem tartalmazza a jogszabalyban, a féiskolai szabalyzatban,
kiiléndsen a jelen Hallgatéi Altalanos Eljarasi Rend 2.6.5. a)-d) pontjaban vagy a palyazati felhivasban foglaltakat,
valamint ha a tényallas tisztdzasa soran felmeriilt 4j adatra tekintettel az sziikséges -, rovid, de legfeljebb 8 napos
hatarid6vel fel kell hivni a hidnyok pétlasara.

2.16.2. A hianypo6tlasi felhivas kozolhetd szdban, irdsban - kézbesitéssel vagy hirdetmény tutjan.

2.16.3. A hianypo6tlasi felhivasban meg kell jeldlni a hidnyokat, pétlasuk médjat, tovabba azt a figyelmeztetést,
hogy annak a beadvanyat, kérelmét, aki a hidAnypdtlasban foglaltaknak nem vagy nem teljesen tesz eleget, az eljaré
szerv (személy) elutasitja, vagy hidnyos tartalma szerint biralja el.

2.16.4. Nem kell hidnyp6tlasi eljarast lefolytatni a 2.8.3. pontban irt esetben.
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2.17. Jegyz8kdnyv

2.17.1. Jegyz6kodnyvet kell késziteni a térvényben, kormanyrendeletben vagy f6iskolai szabalyzatban meghataro-

zott eljarasi cselekményekro], igy kiilondsen a hatadrozathozatalt megel6z6 nyilvanos tanacskozasroél vagy bizott-

sagi tlésrdl, tovabba az ettdl fiiggetleniil foganatositott személyes meghallgatasrdl, illetve mas bizonyitasi cselek-
ményrol.

2.17.2. A jegyz6konyvnek tartalmaznia kell

a) az eljaréd szerv (személy) megnevezését, az ligyintéz6 nevét, az ligy targyat és az ligyiratszamot,

b) az eljarasi cselekményben érintett személy nevét és lakcimét, - hallgatd esetén - hallgatdi azonosité kodjat,
eljarasjogi helyzetét (kérelmezd, eljaras ald vont, meghatalmazott, tanu, szakértd, stb.), és - ha azt kozolte -
egyéb elérési lehetdségét,

¢) az alkalmazott hatdsagi tant nevét,

d) az eljarasi cselekményben érintett személy jogaira és kotelességeire vald figyelmeztetés megtorténtét,

e) az ugyre vonatkozd 1ényeges nyilatkozatokat és megallapitasokat, az eljarasi cselekmények soran tapasztalt,
az ligy eldontése szempontjabol 1ényeges koriilményeket és megallapitasokat, ideértve a hat6sagi tand észre-
vételeit is,

f) a jegyz6konyv készitésének helyét és id6pontjat, valamint

g) az eljarasi cselekményben érintett személy, az eljarasi képességgel nem rendelkezd személy képviseldje, a ha-
tdsagi tanu, az eljard ligyintézo és a jegyz6konyvvezetd oldalankénti alairasat.

2.17.3. A hangfelvételre, valamint a kép- és hangfelvételre a jegyz6konyvre vonatkoz szabalyokat azzal kell al-
kalmazni, hogy azok a 2.17.2. a)-f) pontjaban felsoroltakat tartalmazzak. A hangfelvételt, valamint a kép- és hang-
felvételt hordozé eszkozt az iratokhoz kell csatolni, vagy arroél az eljaras befejezéséig irasbeli jegyzékonyvet kell
késziteni.
2.17.4. Az eljar¢ f6iskolai szerv (személy) - eltérd jogszabalyi vagy szabdalyzati rendelkezés hidnyaban - a kolt-
ségtakarékossag és a hatékonysag kovetelményének megfeleléen valasztja ki a jegyz6konyv készitésének forma-
jat. Az tuigyfél vagy az eljaras egyéb résztvevdje az ezzel jaré koltségek megtéritése mellett kérheti az altala meg-
jelolt jegyz6konyvezési forma alkalmazasat.
2.17.5. Egyszeritsitett jegyz6konyvet kell késziteni, ha jegyz6konyv - a hallgaté vagy az eljarasi cselekményben
érintett személy erre irdnyulé kérelme folytan vagy a jegyz6konyvkészitést indokoltta tévo koriilmények hia-
nyaban - nem késziil. Az egyszerisitett jegyz6konyv tartalmazza felvételének helyét és id6pontjat, az ligy tar-
gyat és az ligyiratszamot, az eljarasi cselekményben érintett nevét és eljarasjogi helyzetét, a jogokra és kotele-
zettségekre vald figyelmeztetés megtorténtét, az eljarasi cselekmény megnevezését és rovid dsszefoglalasat,
az eljar6 ligyintézd nevét és alairasat, valamint az eljarasi cselekményben érintett személy alairasat. A szébeli
kérelemrdl késziilt egyszerisitett jegyz6konyv ezenkiviil tartalmazza az tigyfél nevét és lakcimét vagy székhe-
lyét, valamint a kérelem tartalmat.

2.17.6. Az iigy megitélése szempontjabol fontos vagy egyébként az ligy természetére tekintettel lényeges minden

egyéb eljarasi cselekményrol hivatalos feljegyzés (emlékeztetd) vehetd fel, vagy az eljarasi cselekményt az iratra

torténd ravezetéssel rogzithetd. A hivatalos feljegyzés (emlékeztetd) az eljarasi cselekmény rovid 6sszefoglalasat,

a készités datumat, valamint a feljegyzést készit6 nevét és alairasat tartalmazza.

2.18. A kérelem, beadvany elbiralasa

2.18.1. A hallgaté kérelmét, beadvanyat az eljaré szerv targyalason kiviil, targyalason vagy bizottsagi iilésen bi-
ralja el.

2.18.2. Ha az elbiralas szabdlyait jogszabaly vagy szabdlyzat nem tartalmazza, akkor targyaldson kiviil kell elbi-
ralni, de a hallgat6 sziikség szerint vagy kérelmére személyesen meghallgathaté.

2.19. Az els6foku dontés

2.19.1. Az els6fokud dontésre az altalanos kdzigazgatasi rendtartasrol sz616 2016. évi CL. tdrvény (a tovabbiakban:
Akr.)#” rendelkezéseit kell alkalmazni azzal, hogy a hatésag alatt az elsé fokon eljaré szerv (személy) értendsb.

2.19.2. Az eljaré szerv (személy) a hallgatdval - a kézbesitésre vonatkozo szabalyok szerint - irasban kozli a sza-
balyzatban, térvényben vagy kormanyrendeletben meghatarozott dontését, kiilondsen, ha az a hallgatéra kotele-
zettséget keletkeztet vagy azt a hallgat6 kéri. A dontésnek tartalmaznia kell a dontés indokoldsat és a jogorvos-
latrél valo tajékoztatast. Az els6foku hatarozat kotelezd mintdjat a rektor - rektori utasitasban - allapithatja meg.
2.19.3. Az elsé fokon eljaré szerv (személy) sajat, jogorvoslati eljsrasban még el nem biralt dontését (az Akr.48

47 Médositotta: a 11/2018. (05.31.) sz. szenatusi hatarozattal elfogadott, az altalanos kozigazgatasi rendtartasrél sz616 2016. évi CL. térvény
miatti szabalyzat-mdédositas.
48 Médositotta: a 11/2018. (05.31.) sz. szenatusi hatarozattal elfogadott, az altalanos kozigazgatasi rendtartasrél sz616 2016. évi CL. torvény
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és jelen Hallgatéi Altalanos Eljarasi Rend Keretei kozott) feliilvizsgalhatja és hivatalbél intézkedhet dontésének
kijavitasarol, kiegészitésérdl, médositasarol és visszavonasarol, ha arra okot adé koriilményrdl tudomast szerez.
A kijavitd, kiegészit6 vagy visszavon6 dontést ugyanolyan formaban kell meghozni, mint az eredeti dontést és az
ellen ugyanolyan jogorvoslatnak van helye, mint amilyen a visszavont, illetve a médositott dontés ellen volt.

2.19.4. Az elsé fokon eljaro szerv (személy) hallgatdval kapcsolatos dontése végleges+, ha a hallgat6 a 3.5.1. pont-
ban meghatarozott hatarid6n beliil nem nyujt be jogorvoslati kérelmet, vagy a kérelem benyujtasarél lemondott.

3. A hallgatoi ugyekben masodfokon torténd (jogorvoslati)
eljaras szabalyai

3.1. E fejezet rendelkezéseit kell alkalmazni minden olyan ligyben, amelyben az els6 fokon hozott dontéssel vagy
az intézkedési kotelezettség elmulasztasaval szemben a hallgaténak joga van jogorvoslati kérelemmel élni.

3.2. Hataskor

3.2.1. A masodfoku eljaras teljes korben, az egyéni érdeksérelemre hivatkozassal benyujtott kérelemre is kiterje-
dden a Hallgatéi Jogorvoslati Bizottsag (a tovabbiakban: Bizottsag) kizarélagos hataskérébe tartozik.

3.2.2. A Bizottsag méltanyossagot nem gyakorol.

3.2.3. Ajogorvoslati kérelem elbiralasa sordn a tényallas tisztazasara, az igazolasra, a dontés alakjara, tartalmara,
a dontés kérelemre vagy hivatalbdl torténd kijavitasara, kiegészitésére, modositasara vagy visszavondsara az al-
talanos kozigazgatasi rendtartasrol sz616 torvény (az Akr .), egyéb kérdésekben pedig50 a Hallgatoi Altalanos
Eljarasi Rend 2. fejezetben irt rendelkezéseit kell megfeleléen alkalmazni.

3.3. llletékesség

3.3.1. A Féiskola valamennyi hallgatéjanak masodfoku tigyében - ideértve az els6fokd kartéritési és fegyelmi
ugyek masodfoku elbiralasat is - a Bizottsag jar el.

3.3.2. Az intézkedési kotelezettség elmulasztiasa miatt el6terjesztett valamennyi kérelem elbirdlasara a Bizottsag
illetékes.

3.4. A Hallgatoi Jogorvoslati Bizottsag

3.4.1. A Bizottsag tagjai

a) a rektor, mint elnok;

b) két oktato tag;

¢) két hallgato6 tag;

d) két oktatd és két hallgaté péttag.

3.4.2. A Bizottsag oktatd tagjait és péttagjait a Szenatus vélasztja, hallgaté tagjait és péttagjait a Hallgatéi Onkor-
manyzat Hallgat6i Képviselete (HK) delegélja.

3.4.3. Ha a rektorral szemben kizaré ok all fenn, és ezért az eljaradsban nem vehet részt, a Bizottsag elnoke a rek-
torhelyettes.

3.4.4. A Bizottsagnak az oktatoi pottag, illetve a hallgatéi pottag akkor lehet a tagja, ha az oktatéi tag, illetve a
hallgatéi tag kizaré ok miatt az eljarasban nem vehet részt, valamint ha akadalyoztatva van, és akadalyoztatasa
az elintézési hataridé megtartasat veszélyezteti.

3.4.5. Az oktatdi tag és pottag személyére a rektor tesz javaslatot a Szenatus szamara.

3.4.6. Az oktat6i tagok és péttagok mandatuma 3 évre, a hallgatéi tagok és pottagok mandatuma 1 évre szol.

3.4.7. A tag és a pdttag mandatuma megsziinik

a) a mandatum lejartakor,

b) a munkaviszony, illetve hallgatéi jogviszony megsziinésekor,

¢) a Bizottsagbdl torténd visszahivaskor,

d) lemondaskor.

3.4.8. A tagok részére a megbizolevelet és a mandatum megsziinésérdl sz616 hatarozatot a rektor allitja ki.

miatti szabalyzat-mdédositas.
49 Médositotta: a 11/2018. (05.31.) sz. szenatusi hatarozattal elfogadott, az altalanos kozigazgatasi rendtartasrél sz616 2016. évi CL. torvény
miatti szabalyzat-médositas.
50 Médositotta: a 11/2018. (05.31.) sz. szenatusi hatarozattal elfogadott, az altalanos kozigazgatasi rendtartasrol sz6l6 2016. évi CL. torvény
miatti szabalyzat-mdédositas.
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3.5. A kérelem benydujtasa

3.5.1. Ahallgat6 a Féiskola dontése vagy intézkedése, illetve intézkedésének elmulasztisa (a tovabbiakban egyiitt:
dontés) ellen - a kozléstdl, ennek hianyaban a tudomasara jutasatél szamitott tizendt napon beliil - jogorvoslattal
élhet, kivéve a tanulmanyok értékelésével kapcsolatos dontést. Eljaras indithaté a tanulmanyok értékelésével
kapcsolatos dontés ellen is, ha a dontés nem a Foiskola altal elfogadott kdvetelményekre épiilt, illetve a dontés
ellentétes a Foiskola szervezeti és miikodési szabalyzataban foglaltakkal, vagy megszegték a vizsga megszerve-
zésére vonatkozoé rendelkezéseket.
3.5.2. A hallgat6 a jogorvoslati kérelmét a rektorhoz cimezve - ha jogszabdly, féiskolai szabalyzat vagy a palyazati
felhivas mas benyujtasi médot nem ir eld - elektronikusan, a Neptun kérvénykezel6 modul utjan, illet6leg - Nep-
tun kérvénykezel hozzaférés hidnyaban vagy mas kivételesen indokolt esetben - postai tton (levélben) nyujtja
be.51
3.5.3. Ha a hallgat6 jogorvoslati kérelmét nem a 3.5.2. pontban meghatarozott médon nyujtotta be, akkor a kére-
lem formai okbdl elutasitasra kertil. Ugyancsak formai okbdl elutasitasra kertil a kérelem (eljaras megsziintetése),
ha

a) az els6 foku szerv visszavonja a jogorvoslattal tAmadott els6 fokd hatarozatot (2.19.3.) vagy

b) az alapul szolgald kérelem a hallgatd jogviszonyanak megsziinése vagy félévhalasztas (passzivalas) miatt

okafogyotta valt.
Az a) pontban irt esetben az 4j dontés ellen 1j jogorvoslati kérelem nyujthaté be.52

3.6. A bizottsag eljarasa

3.6.1. Ha a jogorvoslati kérelem fegyelmi hatarozat megvaltoztatdsara iranyul, a Bizottsadg Fegyelmi Tanacsa,

egyéb esetekben a Bizottsag Altalanos Tanacsa jar el.

3.6.2. Az 3.6.1. bekezdésben meghatarozott eljar6 tanacsok elnoke a Bizottsag elndke, az eljaro tanacs tagja a Bi-

zottsag tagjai koziil egy oktatdi és egy hallgatoi tag.

3.6.3. Ajogorvoslati kérelem elbiral6ja nem lehet az,

a) aki a megtamadott dontést hozta, vagy a dontéshozatalt elmulasztotta,

b) aki az a) pontban megjelolt személy kdzeli hozzatartozdja,

c) akitdl az ligy targyilagos elbiralasa nem varhaté el.

3.6.4. A f6iskola szabalyzatainak alkalmazasa soran kozeli hozzatartozo: a hazastars, az egyenesagbeli rokon, az

orokbefogadott, a mostoha- és a nevelt gyermek, az 6rokbefogadé-, a mostoha- és a nevel8sziil6 és a testvér [Ptk.

8:1. § (1) bekezdésének 1. pontja].

3.6.5. A Bizottsag elndokének a Bizottsag, illetve az eljaré tandcsok munkajanak megszervezésével, az iilések és a

dontéshozatal el6készitésével kapcsolatos feladataiban az eljaré tanacsok mellett munkajat segit6 tanacsjegyzok

miikodnek kozre.

3.6.6. A tanacsjegyzbket a Tanulmanyi Osztaly vezet6jének javaslatara a Bizottsag elndke bizza meg és menti fel.

A kizarasra vonatkoz6 szabalyokat a tanécsjegyzore is alkalmazni kell.

3.6.7. A Bizottsag elnoke legkésébb a kérelem beérkezését kovetd 6todik munkanapon - figyelemmel az esetleges

kizaré okokra - megallapitja az eljar6 tanacs 6sszetételét.

3.6.8. Az 3.6.7. bekezdésben meghatarozott hataridé alatt a Bizottsag elndke az illetékes tanédcsjegyz6 utjan - te-

lefonon és nyomtatott vagy elektronikus levélben - megkeresi az elsé fokon eljart szervet (személyt) az els6foku

eljaras 3.6.9. bekezdésben meghatarozott iratainak tovabbitasa céljabol. Nem kell megkeresést inditani, ameny-

nyiben az els6 foku eljaras iratai a Tanulmanyi Osztalyon vagy a Rektori Hivatalban hidnytalanul rendelkezésre

allnak. Ez utébbi esetben azokat - jogorvoslati eljaras tartamdra - az illetékes tanulméanyi ligyintézé, vagy a Rek-

tori Hivatal vezetdje az iratokhoz csatolja a jogorvoslati kérelem beérkezést kovet6 két munkanapon beliil.

3.6.9. Az els6 fokon eljart szerv (személy) a 3.6.8. bekezdésben meghatarozott megkeresésnek haladéktalanul -

legfeljebb két munkanapon beliil - koteles eleget tenni az alabbi eredeti iratok megkiildésével:

a) szlkség szerint a palyazati felhivas,

b) a hallgaté kérelme és annak valamennyi melléklete,

¢) bizottsagi eljaras esetén az els6foku eljaras jegyz6kdnyve és annak (az elektronikus iratokat is beleértve) teljes
iratanyaga,

d) els6foku hatarozat alairt példanya,

e) a hatdrozat hallgaté részére torténd kézbesitésének igazolasa,

f) az els6foku hatarozat alapjat képez6 szabalyzatok és hatarozatok kivonata,

51 Médositotta a Szenatus 2022. aprilis 7-én hozott, 2/2022. (04.07.) sz. hatarozataval elfogadott ,4 TKBF Hallgatoi Kovetelményrendszeré-
nek Modositdsa a manfai levelezd képzés 2022/2023. tanévi inditisa miatt’ 4. §-anak (1) bekezdése,
52 Médositotta a Szenatus 2022. aprilis 7-én hozott, 2/2022. (04.07.) sz. hatarozataval elfogadott ,4 TKBF Hallgatoi Kovetelményrendszeré-
nek Modositisa a manfai levelezd képzés 2022/2023. tanévi inditisa miatt’ 4. §-anak (1) bekezdése,
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g) ha a szamitégépes nyilvantartasi rendszer nem tartalmazza, a térzskonyv hallgatéra vonatkozo részének -
tobb torzslap esetén valamennyinek a - masolata,

h) minden egyéb, a Bizottsag elndke altal el6irt egyéb irat.

3.6.10. Az els6foka eljaras iratainak tovabbitasat kovetd 2 munkanapon beliil a Bizottsag elndke a kérelmet meg-

vizsgalja abbol a szempontbdl, hogy az nem késett-e el, illetve tartalmazza-e valamennyi el8irt kelléket.

3.6.11 Ha a kérelem elkésett, azt a Bizottsag elndke érdemi vizsgalat nélkiil elutasitja, ellenkezd esetben érdemi

elbiralasra elgkésziti.

3.6.12 Ha a kérelem hianyos, a hianypdtlas szabalyai szerint kell eljarni.

3.6.13 A Bizottsag a kérelemrdl benyujtasat kovets 3053 napon beliil dont.

3.6.14 A tényallas tisztazasahoz a Bizottsag elnoke

a) megidézi a kérelmet benyujté hallgatét és meghatalmazottjat,

b) felhivja az els6fokd hatarozatot hozd bizottsag, testiilet vezet6jét, illetve az els6fokt hatdrozatot hoz6 személyt,
hogy irdsban nyilatkozzék a jogorvoslati kérelmet illetéen, és egyidejlileg sziikség szerint intézkedik a Bizott-
sag iilésére torténd meghivasarol.

3.6.15 Az 3.6.14 bekezdés b) pontjdban meghatarozott személy vagy képvisel6je a Bizottsag iilésén a hallgato

személyes meghallgatasa soran jelen lehet és nyilatkozhat.

3.6.16 A hallgat6 vagy képviseldjének ismételt, szabalyos értesités ellenére torténd, valamint a 3.6.14 b) pontban

meghatarozott személyek tdvolmaradésa a hatarozat meghozatalanak nem akadalya.

3.6.17 A Bizottsag iilésén tanacskozasi joggal részt vehetnek a Bizottsag elnoke altal meghivott szakértdk.

3.6.18 A Bizottsag akkor hatarozatképes, ha tilésén az elndk és rajta kiviil legalabb egy tag jelen van.

3.6.19. Az ligy el6adodja a Bizottsag elnoke. Az elndk ugy is rendelkezhet, hogy az tigyben keletkezett iratokat a

tanacsjegyz0 ismerteti.

3.6.20. A Bizottsag dontése soran figyelembe veszi

a) a hallgaté kérelmében leirtakat, az azokhoz mellékelt iratokat,

b) az esetleges els6fokd dontés indoklasaban leirtakat,

) a kérelmet benytijt6 hallgaté széban vagy irdsban kifejtett allaspontjat,

d) a kérelemmel érintett oktatasi szervezeti egység vezetdjének véleményét,

e) a vonatkozo jogszabalyokat és szabalyzati el6irasokat,

f) minden, a kérelem elbiralasara vonatkozo rendelkezésére 4ll6 informéciot.

3.6.21 A Bizottsag dontését szavazattdbbséggel hozza. Szavazategyenl6ség esetén az elndk szavazata dont.

3.7. A masodfoku hatarozat

3.7.1. Ajogorvoslati kérelem targyaban a Bizottsag a kovetkez6 hatarozatokat hozhatja:

a) a kérelmet elutasitja,

b) a dontés elmulasztéjat dontéshozatalra utasitja,

c) a dontést megvaltoztatja,

d) a dontést megsemmisiti, és a dontéshozoét 4j eljaras lefolytatasara utasitja.

3.7.2. A hatarozat kézbesitése irant a kérelem benyujtasat kovetd huszonegy napon beliil intézkedni kell. A hata-
rozat kézbesitésérél a Tanulmanyi Osztaly gondoskodik.

3.7.3. A masodfoku hatdrozat kotelezd mintajat a rektor - rektori utasitdsban - megallapithatja.

3.8. A dontés véglegessége, joger6®

3.8.1. A masodfoku dontés a kozléssel kozléssel végleges. A hallgaté a jogorvoslati kérelem targyaban hozott el-
jarast befejezd dontést kozigazgatasi perben tdmadhatja meg. A keresetlevél benyujtasanak halaszté hatalya
van.ss

3.8.2. Az ligy joger0s lezdrasa utan (torténjen az az elsé fokd dontés jogerdére emelkedésével vagy a masodfoku
hatarozat joger6re emelkedésével vagy bir6sagi dontéssel) a torzslap részeként 6rizendd, illetve annak alata-
masztasat szolgalé iratokat (TVSZ 2.1.3.4.7.) a hallgatéi dossziéban kell elhelyezni a Tanulmanyi Osztalyon; mig
masolatukat - az tigyben keletkezett tobbi irattal egylitt, tovabbi irattdrozas céljabol - az ligy dossziéjaban a Rek-
tori Titkarsag részére kell atadni.

53 Médositotta: a 11/2018. (05.31.) sz. szenatusi hatarozattal elfogadott, az altalanos kozigazgatasi rendtartasrol sz6l6 2016. évi CL. torvény
miatti szabalyzat-mdédositas.
54 Médositotta: a 11/2018. (05.31.) sz. szenatusi hatarozattal elfogadott, az altalanos kozigazgatasi rendtartasrol sz616 2016. évi CL. torvény
miatti szabalyzat-médositas.
55 Médositotta: a 11/2018. (05.31.) sz. szenatusi hatarozattal elfogadott, az altalanos kozigazgatasi rendtartasrol sz6l6 2016. évi CL. torvény
miatti szabalyzat-mdédositas.
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4. Zaro és hatalyba léptet6 rendelkezések

4.1. A Hallgatéi Altalanos Eljarasi Rend (HAER) 2017. jtlius 07-én 1ép hatalyba.

4.2. /Hatdlyon kiviil./56

4.3. A Hallgatéi Altalanos Eljarasi Rend szovegét a Szenatus 2017. jilius 06-an hozott 35/2017. (07.06.) sz. hata-

rozataval fogadta el.

4.4 /Hatalyon kiviil./57

4.558 A jelen médositast a Szenatus 2018. majus 31-én hozott 11/2018. (05.31.) sz. hatdrozataval fogadta el és

2018. majus 31. napjaval hatalyos, melyet az azt kdveten indult iigyekben kell alkalmazni.

4.6. A Tanulmdnyi és Vizsgaszabdlyzat, a Hallgatoi Téritési és Juttatdsi Szabalyzat, a Hallgatoi Altalinos Eljdrdsi
Rend és a Felvételi és Atiratkozdsi Szabdlyzat jelen mdodositdsatsd - elfogaddsa napjdval hatdlyosan - 4t kell ve-

zetni az érintett szabdlyzatok szévegén. A rektor és a HK alelnéke dltal aldirt egységes szerkezetii Tanulmdnyi és
Vizsgaszabdlyzat, illetve Hallgatoi Téritési és Juttatdsi Szabdlyzat a szendtusi jegyzokonyv 2. és 3. szamui fiiggeléke;
a rektor 4ltal aldirt egységes szerkezetii Felvételi és Atiratkozdsi Szabalyzat, valamint Hallgatoi Altaldnos Eljdrasi
Rend pedig a 4. és 5. szadmii fiiggeléke. Jelen mddositdst a Szendtus 2022. dprilis 7-én hozott 2/2022. (04.07.) sz.

hatdrozatdval fogadta el.

Kelt Budapesten, 2022. aprilis 7. napjan.

Karsai Gabor rektor

56 Hatalyon kiviil helyezte a Szenatus 2022. 4prilis 7-én hozott, 2/2022. (04.07.) sz. hatarozataval elfogadott 4 TKBF Hallgatoi Kévetelmény-
rendszerének Modositdsa a manfai levelezd képzés 2022/2023. tanévi inditdsa miatt’ 4. §-anak (2) bekezdése.
57 Megallapitotta: a 11/2018. (05.31.) sz. szenatusi hatarozattal elfogadott, az altalanos kozigazgatasi rendtartasrol sz6lo 2016. évi CL. tor-

vény miatti szabalyzat-médositas, Hatalyon kiviil helyezte a Szenatus 2022. aprilis 7-én hozott, 2/2022. (04.07.) sz. hatarozataval elfogadott , 4
TKBF Hallgatoi Kovetelményrendszerének Modositdsa a mdnfai levelezd képzés 2022/2023. tanévi inditdsa miatt’ 4. §-anak (2) bekezdése.

58 Megallapitotta: a 11/2018. (05.31.) sz. szenatusi hatarozattal elfogadott, az altalanos kozigazgatasi rendtartasrol sz6lo 2016. évi CL. tor-
vény miatti szabalyzat-modositas.

59 A Szenétus 2022. aprilis 7-én hozott, 2/2022. (04.07.) sz. hatarozatéaval elfogadott ,A TKBF Hallgatéi Kévetelményrendszerének Médosi-
tasa

a manfai levelezé képzés 2022/2023. tanévi inditdsa miatt’ 5. §-anak (1)-(2) bekezdése.
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HKR 2. sz. melléklet

3. Hallgatol téritési és juttatasi szabalyzat (HTjsz)60

A nemzeti fels6oktatdsrol szolo 2011. évi CCIV. torvény (Nftv.), az annak végrehajtisdrol szolo 87,/2015. (1V. 9.)
Korm. rendelet (Nftvhr.), valamint a felséoktatdsban részt vevd hallgatok juttatdsairdl és az dltaluk fizetendd
egyes téritésekrol szolo 51/2007. (Ill. 26.) kormdnyrendelet (R.) alapjan A Tan Kapuja Buddhista Foiskola Sze-
ndtusa az Alapito elvi irdnymutatdsainak megfelel6en és a Hallgatoi Onkormdnyzat egyetértésével a hallgatok
dltal fizetendd téritések, valamint a hallgatok részére nyujthato juttatisok szabdlyait a kévetkezokben hatdrozza
meg.

3.1. Bevezetd rendelkezések

3.1.1. A szabalyzat hatalya

3.1.1.01 A jelen szabalyzat rendelkezéseit valamennyi hallgatdi (illetve vendéghallgatéi vagy feln6ttképzési) jog-
viszonyban 4llé hallgatéra alkalmazni kell, amennyiben részére a Féiskola hallgatéi juttatast nyujt, illetve téle
téritést szed.

3.1.1.02 Anem magyar allampolgarsagu hallgatok féiskolai és a féiskolai hallgaték kiilfoldi fels6fokt tanulmanya-
inak téritéseire és juttatdsaira vonatkozo rendelkezéseket a hatalyos jogszabalyok keretei kozott a rektor utasi-
tadsaban a jelen szabalyzattdl eltéréen is meghatarozhatja.

3.1.2. Ertelmezé rendelkezések

3.1.2.1. A jelen szabalyzat alkalmazasaban

a) képzési id6: a képzési és kimeneti, illetve képesitési kovetelményekben (a tovabbiakban: képzési és kimeneti
kovetelmények) meghatarozott félévek szama;

b) hallgatéi normativa: a nemzeti fels6oktatasrdl sz616 2011. évi CCIV. téorvényben meghatarozott hallgat6i nor-
mativa éves 0sszege;

ca) képzési és fenntartasi normativa: a nemzeti felsGoktatasrol sz6l6 2011. évi CCIV. térvényben, valamint a fel-
sGoktatasi intézmények képzési, tudomanyos célu és fenntartdi normativa alapjan torténd finanszirozasarol
sz616 50/2008. (I1I. 14.) Korm. rendeletben meghatarozott képzési tdamogatas, illetve tudomanyos, kulturalis,
fenntartoi és fejlesztési célu tAmogatas dsszege;

cb) alapfinanszirozas: a nemzeti felsGoktatasrol sz616 2011. évi CCIV. térvényben, valamint a felsGoktatasi intéz-
mények alaptevékenységének finanszirozasardl szo6lé 389/2016. (XII. 2.) Korm. rendeletben meghatarozott
alapfinanszirozas intézményi 6sszege;

d) kulturdlis normativa: a nemzeti fels6oktatasrol sz6l6 2011. évi CCIV. tdrvényben meghatarozott tankonyv-,
jegyzettamogatasi-, sport és kulturalis normativa 6sszege

e) a doktori képzésben részt vevok egy fére meghatarozott timogatasa: a nemzeti fels6oktatasrol szo6l6 2011. évi
CCIV. tdrvényben e jogcimre meghatarozott normativa éves 6sszege;

f) a nemzeti fels6oktatasi 6sztondijban részesiilok normativaja: a nemzeti felsGoktatasrol sz6l6 2011. évi CCIV.
toérvényben e jogcimre meghatarozott normativa éves dsszege;

g) a kollégiumi-didkotthoni elhelyezés normativéja: a nemzeti fels6oktatasrol sz616 2011. évi CCIV. térvényben e
jogcimre meghatarozott normativa éves 0sszege;

60 A HTJSZ-ta Szenatus 8/2017. (02.23.) sz. hatarozata fogadta el, majd a 2. sz. melléklet (4) bekezdésének 4-6. pontjait a Szenatus 24/2017.
(05.18.) és a 26/2017. (05.18.) sz. hatarozata allapitotta meg. A 3.2.1.1.3, a 3.3.2.1.2.6. és a 3.4.3. pontban irt, a korabbi TVSZ-szel kapcsolatos
hivatkozasokat a Szenatus 2017. julius 06-an hozott 34/2017. (07.06.) sz. hatarozata pontositotta. A HTJSZ-t 5. sz. melléklettel a Szenatus
19/2018. (10.18.) sz. hatdrozata (HTJSZ 1. sz. médositdsa), mig a 6. sz. melléklettel a Szenatus 53/2019.(12.05.) sz. hatarozata (HTJSZ 2. sz.
moédositasa) egészitette ki. A 2. szamu melléklet (4) bekezdésének 5. és 6. pontjat a Szenatus 2021. majus 27-én hozott 13/2021. (05.27.) sz.

Végiil a 2. szamu melléklet (4) bekezdését 8. pontot a Szenatus 2022. aprilis 7-én hozott, 2/2022. (04.07.) sz. hatarozataval elfogadott ,4A TKBF
Hallgatdi Kovetelményrendszerének Modositdsa a manfai levelezd képzés 2022/2023. tanévi inditasa miatt’ 2.§-a  allapitotta meg. Hatalyos:
2022. aprilis 7-t6l.
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h) alakhatasi tAmogatas normativaja: a nemzeti fels6oktatasrol sz616 2011. évi CCIV. térvényben e jogcimre meg-
hatdrozott normativa éves dsszege;

i) kiegészit6 tAmogatas: a felsdoktatasi intézmények alaptevékenységének finanszirozasardl sz616 389/2016. (XII.
2.) Korm. rendeletben meghatarozott fogyatékossaggal é16 hallgatok utan jaré kiegészité tAmogatas intézmé-
nyi 0sszege;

j) Neptun tanulmdanyi és nyilvantartasi rendszer a hallgat6k személyes és kiilonleges, a hallgatéi jogviszonnyal, a
juttatasok, kedvezmények, kotelezettségek megallapitasaval és teljesitésével, illetve tanulmanyi és vizsga-
ligyeivel osszefiiggé adatainak, valamint az oktatdk, kutatdk, tanadrok felsdoktatasi informacids rendszer felé
jelentend6 adatainak - hatalyos jogszabalyoknak megfeleld - nyilvantartasara alkalmas informatikai program
(a tovabbiakban: Neptun);

k) sajat bevétel: a téritési dij, tovabba a fdiskolai szabalyzatban meghatarozott szolgaltatasi dij, valamint a Féis-
kola vallalkozasi tevékenységének eredménye, gazdasagi tarsasagtol kapott tdimogatasbol szarmazé bevétele,
tovabba a palyazat utjan kifejezetten dsztondij fizetésére kapott tAmogatas.

3.1.2.2. A jelen szabalyzat alkalmazasaban

a) tdAmogatasi id8: a nemzeti felsGoktatasi torvényben meghatarozott idétartamu allamilag finanszirozott tanul-
manyi id6tartam [Nftv. 47. §];

b) drva: az a 25 évnél fiatalabb hallgaté, akinek mindkét sziil6je, illetve vele egy haztartasban élt hajadon, nétlen,
elvalt vagy hazastarsatdl kiilon élt sziil6je elhunyt és nem fogadtak drokbe;

c) félarva: az a 25 évnél fiatalabb hallgato, akinek egy sziil6je elhunyt és nem fogadtak orokbe;

d) fogyatékossaggal é16 vagy egészségi allapota miatt raszorult hallgaté: az a hallgaté, aki

da) aki mozgasszervi, érzékszervi vagy beszédfogyatékos, tobb fogyatékossag egyiittes el6forduldsa esetén hal-
mozottan fogyatékos, autizmus spektrum zavarral vagy egyéb pszichés fejlédési zavarral (stlyos tanulasi, fi-
gyelem- vagy magatartasszabdalyozasi zavarral) kiizd és

db) fogyatékossaga miatt dllandé vagy fokozott feliigyeletre, gondozasra szorul, illetve aki fogyatékossaga miatt
rendszeresen személyi és/vagy technikai segitségnyujtasra és/vagy szolgaltatasra szorul, vagy munkaképes-
ségét legalabb 67%-ban elvesztette vagy legalabb 50%-0s mértékii egészségkarosodast szenvedett, és ez az
allapot egy éve tart vagy elérelathat6lag még legalabb egy évig fennall;

e) csaladfenntart6: az a hallgat,

ea) akinek legalabb egy gyermeke van;

eb) aki a szocidlis igazgatasrol és szocidlis ellatasokrdl sz6l6 1993. évi Il1. torvény alapjan 4polasi dijra jogosult;

f) nagycsalados: az a hallgatd, akinek

fa) legalabb két eltartott testvére vagy harom gyermeke van, vagy

fb) eltartéin (eltartéjan) kiviil legalabb két vele egy haztartasban él6 személyre igaz, hogy havi jdvedelme nem
éri el a minimalbér 6sszegét, vagy

fc) legalabb két kiskoru gyermeknek a gyamja;

g) szocidlis juttatasra jogosult hallgaté: az a teljes ideji fels6oktatasi szakképzésben, alap- és mesterképzésben,
illetve osztatlan képzésben, valamint doktori képzésben részt vevé hallgato, aki

ga) allamilag tAmogatott képzési formaban, vagy magyar allami (rész)6sztondijasként vesz részt, vagy

gb) tanulményait allamilag tAmogatott képzési formaban kezdte meg és az adott szakon, szakképzésben meg-
kezdett féléveinek szama alapjan jogosult lenne allamilag tAmogatott képzésben valé részvételre;

h) halmozottan hatranyos helyzet(i: az a beiratkozas (jelentkezés) sordn huszonotddik életévét be nem toltott
személy, aki a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol sz6l6 térvényben meghatarozottak szerint
halmozottan hatranyos helyzetiinek mingsiil;

i) hatranyos helyzet(i: az a beiratkozas (jelentkezés) soran huszonoétddik életévét be nem toltott személy, aki a
gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol sz616 torvényben meghatarozottak szerint hatranyos hely-
zetlinek mindsiil.

3.2. A Féiskola hallgatoéi részére nyujthato juttatasok
3.2.1. A juttatasokrol altalaban

Az allami koltségvetés, valamint a képzési hozzajarulas terhére biztositott hallgatéi juttatasokhoz valé hozzaférés
feltételei

3.2.1.1. A hallgatdi juttatasi keretdsszeg felhasznalasanak jogcimei:
a) tanulmanyi 6sztondij,

b) intézményi szakmai, tudomanyos és kozéleti 6sztondij:

ba) féiskolai szakmai, tudomanyos és kozéleti 6sztondij,

bb) szakmai gyakorlaton valé részvétel timogatasa,

¢) alaptdmogatas,
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d) rendszeres szocialis 6sztondij,

e) rendkiviili szocidlis 6sztondij,

f) a kilfoldi hallgatok miniszteri 6szténdija,

g) kitorési 6sztondij-kiegészités,

h) Bursa Hungarica Fels6oktatasi Onkormanyzati Oszténdij,

i) nemzeti fels6oktatasi 6sztondjij,

j) jegyzet-eldallitas tamogatasa; elektronikus tankdnyvek, tananyagok és a felkésziiléshez sziikséges elektronikus
eszk6zok beszerzése, valamint a fogyatékossaggal é16 hallgaték tanulmanyait segitd eszkdzok beszerzése

k) a kulturalis tevékenység, valamint a sporttevékenység tamogatasa,

1) a hallgat6i 6nkormanyzat miikodésének tdmogatasa,

m) a hallgatdi tandcsadd szervezetek miikodésének tdmogatasa,

n) nem magyar allampolgarsagu hallgaték féiskolai és a féiskolai hallgatdk kiilfsldi fels6foku

tanulmanyainak tdmogatasa.

3.2.1.1.1. A hallgat6i hozzaférés képzési feltételei a kovetkezbek:

a) tanulmanyi 6sztondij és alaptdmogatas [Nftv. 85/C. § aa) és be) alpont] jogcimeken az dllamilag tAmogatott
teljes idejli alapképzésben, osztatlan képzésben, mesterképzésben, felsGoktatasi szakképzésben részt vevd
hallgat6 részesiilhet tamogatéasban;

b) nemzeti fels6oktatasi 6sztondij [Nftv. 85/C. § ab) alpont] jogcimen a teljes idejli alapképzésben, osztatlan kép-
zésben, mesterképzésben részt vevo hallgatoé részesiilhet.

¢) intézményi szakmai, tudomanyos és kézéleti 6sztondij [Nftv. 85/C. § ac) alpont] jogcimen a teljes idejdi alap-
képzésben, osztatlan képzésben, mesterképzésben, felsGoktatasi szakképzésben, illetve doktori képzésben
részt vevd hallgato részesiilhet timogatasban.

d) rendszeres szocidlis 6sztondij és rendkiviili szocidlis 6sztdndij [Nftv. 85/C. § ba)-bb) alpontjai] jogcimeken a
szocidlis juttatdsokra jogosult hallgatd részesiilhet tdimogatasban.

e) a Bursa Hungarica Fels6oktatasi Onkormanyzati Oszténdij intézményi része [Nftv. 85/C. § bc) alpontja] jogci-
men a teljes idejii alapképzésben, mesterképzésben, osztatlan képzésben, felséfokd vagy felséoktatasi szak-
képzésben részt vevo hallgatd részesiilhet.

f) a kiilfoldi hallgaték miniszteri 6sztondija [Nftv. 85/C. § bd) alpontja] jogcimen az allamilag tamogatott teljes
idejli alapképzésben, osztatlan képzésben és mesterképzésben, illetve a résztanulmanyokat folytat6 hallgat6
részesiilhet tAmogatasban.

g) szakmai gyakorlaton val6 részvétel tdimogatasa [Nftv. 85/C. § bf) alpontja] jogcimen az allamilag tAmogatott
teljes idejii alapképzésben, osztatlan képzésben, mesterképzésben részt vevo hallgaté részesiilhet.

h) doktorandusz 6sztdndij [Nftv. 85/C. § c) pontja] jogcimen az dllamilag tAmogatott teljes idejli doktori képzés-
ben részt vevd hallgato részesiilhet timogatasban.

3.2.1.1.2. A hallgatéi hozzaférés finanszirozasi formatdl fiiggd feltételei a kovetkezbek:

a) a tanulmanyi 6sztondijat és a rendszeres szocidlis 6sztondijat a magyar allami 6sztondijjal tdimogatott és a
magyar allami részésztondijjal tAimogatott hallgatok részére ugyanolyan aranyban kell megallapitani;

b) a hallgatéi juttatasok az allamilag tAmogatott hallgatét a tAmogatasi id6 [Nftv. 47. §] tartama alatt a magyar
allami 6sztondijas hallgatéval azonos mértékben, modon és feltételekkel illeti meg;

¢) a teljesitmény vagy szocidlis alapu 6sztondijra jogosult hallgatoét e juttatas - az intézményi szakmai, tudoma-
nyos és kozéleti 6sztondijat, valamint a kiilfoldi hallgaték miniszteri 6sztondijat ide nem értve - legfeljebb a
tdmogatasi id6ével [Nftv. 47. §] azonos id6tartamban illeti meg.

3.2.1.1.3. A hallgatéi juttatasok - a tanulmanyi 6sztondij kivételével - a Neptun rendszeren keresztiil, a Neptun

kérvénykezel6 modul utjan benyujtott kérelemmel (a tovabbiakban: a Neptun rendszerben leadhaté kérelemre)

vehetdk igénybe. Az elektronikusan benyujtandé kérelmekhez a mellékleteket is elektronikus uton (szkennelve)
kell benyujtani. A kérelem leadasahoz a Tanulmanyi Osztaly, valamint a Rektori Hivatal Informatikai Osztalya
minden esetben kételes segitséget biztositani. Amennyiben az elektronikus kérvények leadasi hataridejét meg-

el6z6 24 6raban a Neptun rendszer legaldbb 3 6ran keresztiil nem érhet6 el, a kérvények leadasi hatarideje 24

oraval meghosszabbodik. Ebben az esetben az elbiralasi hatarid6 is ennek megfeleléen modosul. Az elektronikus

uton benyujtando kérvényeknél a dontést is elektronikus uton kell k6zzé tenni. Az elektronikus kérvények esetén

a kérvénykelez6 modulban hozott hatarozat Neptun iizenetben valé kozlése hivatalos tdjékoztatasnak mindsiil.

A Neptun rendszerben leadhat6 kérelemre egyebekben a Tanulmanyi és Vizsgaszabalyzat és a Hallgat6i Altalanos

Eljarasi Rend¢! rendelkezéseit kell alkalmazni

3.2.1.1.4. A hallgat6 szocidlis alapu 6sztondij [Nftv. 85/C. § b) pont] és doktoranduszi 6sztondij jogcimeken egy-

idejlileg csak egy fels6oktatasi intézménytdl kaphat tdAmogatast. Ha a hallgaté egy idében tobb felsdoktatasi in-

tézménnyel is hallgatéi jogviszonyban 4ll, akkor abban a fels§oktatasi intézményben részesiilhet ezekben a ta-

61 A Szenatus 2017. julius 06-an hozott 34/2017. (07.06.) sz. hatarozataval helyesbitett hivatkozas.
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mogatdsokban, amellyel els6ként létesitett dllamilag tAmogatott hallgatdi jogviszonyt. A felsGoktatasi intézmé-
nyek szerz6dése alapjan foly6 kdzosen meghirdetett - egyik szakon nem hitéleti, masik szakon hitoktaté (kate-
kéta), illetve hittanar (hittanar-nevel) - kétszakos képzés esetében a hallgaté az allami felsGoktatasi intézmény
részérdl kaphat juttatast. Az kozosen hirdetett magyar allami (rész) 6sztondijas képzésben [Nftv. 103. § (9) be-
kezdése] a hallgaté a szakot meghirdet6 és az oklevelet kiad6 intézménytdl részesiilhet ezekben a tAmogatasok-
ban. A hallgat6 nemzeti fels6oktatasi dsztondijban egyidejiileg csak egy intézményben részesiilhet tAmogatasban.

Ha tobb intézmény tesz javaslatot ugyanazon személy elismerésére, a hallgatd abban az intézményben részestl

nemzeti felsdoktatasi 6sztondijban, amellyel els6ként létesitett hallgatdi jogviszonyt. Tanulmanyi 6szténdij to-

vabbi (parhuzamos) hallgatéi jogviszony esetén az elsé és a tovabbi alapképzési, mesterképzési szakon elért ta-
nulmanyi eredmény alapjan is megpalyazhato, de minden esetben csak az adott intézményben.

3.2.1.2. A hallgat6i normativa keretdsszegét csak az alabbi jogcimekre lehet felhaszndlni az alabbiak szerinti fel-

osztasban:

a) tanulmanyi dsztondij: 66%,

b) f6iskolai szakmai, tudomanyos és kozéleti 6sztondij: 3%,

¢) rendszeres és rendkiviili szocidlis 6sztondij, alaptamogatas, szakmai gyakorlaton valé részvétel tAmogatasa:
25%

d) hallgatéi 6nkormanyzat miikodésének tdmogatasa 1%

e) kitorési 6sztondij-kiegészités 3%

f) hallgatéi szocidlis 6sztondij palyazati eljarasa 2%

3.2.1.3. A kulturalis normativa keretdsszegét csak az aldbbi jogcimekre lehet felhasznalni az

alabbiak szerinti felosztasban:

a) rendszeres és rendkiviili szocidlis 0sztondij, alaptdmogatas, szakmai gyakorlaton val6 részvétel tAmogatasa:
56 %

b) jegyzet-el6allitas tAmogatasa, elektronikus tankényvek, tananyagok és a felkésziiléshez sziikséges elektroni-
kus eszkdzok beszerzése, valamint a fogyatékossaggal é16 hallgaték tanulmanyait segitd eszkozok beszerzése
24%

¢) a kulturalis tevékenység, valamint a sporttevékenység tamogatasa 20 %

3.2.1.4. A lakhatasi normativa keretdsszegét csak az alabbi jogcimekre lehet felhaszndalni az alabbiak szerinti fel-

osztasban:

a) Rendszeres, rendkiviili szocialis 6sztdndijban, alaptdmogatasban és szakmai gyakorlaton valé részvétel tamo-
gatasaban részesithet6k lakhatasi tamogatasa: 65 %

b) h.k.

c) kitorési 6sztondij-kiegészités 35%

3.2.1.4.1. A kollégiumi tAmogatas intézményi 6sszege kizardlag kollégium fenntartasara, miikodtetésére hasznal-

hato fel.

3.2.1.5. A nemzeti felsdoktatasi 6sztondij keretdsszege kizardlag a nemzeti felsdoktatasi 6sztondij kifizetésére

hasznalhato fel.

3.2.1.6. A féiskolai szakmai, tudomdanyos és kozéleti 6sztondij keretdsszege kizardlag a fdiskolai szakmai, tudo-

manyos és kozéleti 0sztondij kifizetésére hasznalhato fel.

3.2.1.7. Az altala kezelt juttatasok felhasznalasardl félévente a hallgat6éi 6nkormanyzat képviselete beszamolot

készit, amelyet megkiild a rektornak és a gazdasagi igazgaténak; a Fiskola altal kezelt juttatasok felhasznalasarol

a Rektori Titkarsag és a Tanulmanyi Osztaly évente beszamoldt készit, amelyet megkiild a gazdasagi igazgatonak

és a Szenatusnak.

3.2.1.8. A Rektori Titkarsag, a Tanulmanyi Osztaly és a hallgat6i 6nkormanyzat képviselete évente beszamol a

Hallgatéi Szocialis és Oszténdij Bizottsagnak a hallgatéi, kulturalis és lakhatasi normativa éves felhasznalasarol.

3.2.1.9. A beszamoldk alapjan a rektor, a hallgatéi 6nkormanyzat képviselete, a gazdasagi igazgatd, a Tanulmanyi

Osztély illetve a Hallgatéi Szocialis és Osztondij Bizottsag intézkedéseket kezdeményezhet a juttatasok felhasz-

nalasa tigyében a Szenatusnal.

3.2.1.10 A juttatasok felhasznalasanak szabalyossagat ellen6rzik tovabba azok a fdiskolai alkalmazottak és meg-

bizottak, akik az egyes kifizetéseket utalvanyozzak, illetve részt vesznek a tdmogatasok felhasznaldsara vonat-

koz6 dontéshozatalban.

3.2.2. Az egyes juttatasok
3.2.2.1. Teljesitményalapu juttatasok
3.2.2.1.1. TANULMANYI OSZTONDIJ

3.2.2.1.1.1. A tanulmdnyi 8sztondij a tanulmanyi eredményeket elismerd, a hallgaté tanulmanyi munkajat 6sz-
tonzd, havi pénzbeli juttatas.
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3.2.2.1.1.2. A tanulmanyi 6sztondij megallapitasanak elveirdl és médszerérol, a tanulmanyi 6sztondijhoz jutas
feltételeirdl és az egyes hallgatok tanulmanyi 6sztondija 6sszegének szamitdsarol a jelen szabalyzat 1. szdmu mel-
léklete rendelkezik. A tanulmanyi 6sztondijszamitas alapja a korrigalt kreditindex.

3.2.2.1.1.3. A tanulméanyi eredmények megallapitasat a Tanulmanyi Osztaly, a tanulmdanyi 6sztondijak megallapi-
tasat az Informatikai Részleg a Tanulmanyi Osztaly, illetve a gazdasagi igazgat6 altal a félév els6 honapjanak vé-
géig rendelkezésre bocsatott adatok alapjan végzi. Ezt megkiildi a hallgatéi 6nkormdanyzat képviseletének, amely
3 napon beliil kifogassal élhet a rektornal.

3.2.2.1.1.4. A tanulmanyi eredmény megallapitasa érdekében a hallgaték kotelesek leckekdnyviiket a Tanulmanyi
Osztalyon hatarid6ben leadni. Nem részesiilhet tanulmanyi 6sztondijban az a hallgatd, aki leckekdnyvét az el6z8
tanulmanyi félév vizsgaid6szaka utdn, de legkésébb az adott tanulmanyi félév regisztraciés id6szakanak megkez-
dése el6tt nem adja le.

3.2.2.1.1.5. Korabban felsGoktatasi intézményben tanulmanyokat folytaté hallgaté mas hallgatékkal azonos felté-
telekkel kaphat tanulmanyi 6sztondijat a Féiskolan. A mas fels6oktatasi intézménybdl atvett hallgatd tanulmanyi
eredményét ugy kell megallapitani, mintha kordbbi tanulmanyait a Féiskolan folytatta volna a f6iskolai atlaggal
azonos teljesitmény(i csoportokban.

3.2.2.1.1.6.hk

3.2.21.1.7.hk

3.2.2.1.1.8. h.k.

3.2.2.1.19.hk

3.2.2.1.2. A FOISKOLAI SZAKMAI, TUDOMANYOS ES KOZELETI OSZTONDIJ

3.2.2.1.2.1. A kiemelked6 tudomanyos, kulturalis, sport, m{ivészeti, vagy kozéleti tevékenységet végzs hallgatd
rendszeres havi juttatasban részesithetd.

3.2.2.1.2.2. A f6iskolai szakmai, tudomanyos és kozéleti 6sztondij egy félévre itélhets oda palyazat tjan és a pa-
lyazati feltételekben megjeldlt adatok igazolasaval, a palyazat benyujtasanak félévét megel6zd két félév soran a
kovetkezd, a tantervi kovetelményeken tilmutatd, kiemelkedGen eredményes tevékenység alapjan:

a) eredményes kozmiivel6dési vagy sport tevékenység;

b) miivészeti tevékenység;

c) kozéleti tevékenység,

d) tudomanyos tevékenység.

3.2.2.1.2.3. Az 6sztondij odaitélését palyazat utjan kérheti a hallgaté az illetékes oktatasi szervezeti egység veze-
t6je, a Tudomanyos Tandcs, a Tanulmanyi Osztaly, a hallgatdi 6nkormanyzat elndke tdimogat6 javaslataval egyiitt.
A palyazatokat a hallgat6i 6nkormanyzat képviseleténél kell irasban benyujtani, az adott félév els6 honapjanak
végéig. A palyazatot minden esetben a beiratkozott, tanulmanyait az adott félévben folytaté hallgaté nyujthatja
be.

3.2.2.1.2.4. A f6iskolai szakmai, tudomanyos és kozéleti 6sztondij odaitélésérsl - a Hallgatéi Szocialis és Osztondij
Bizottsag elSterjesztésére - a Szenatus dont.

3.2.2.1.3. SZOCIALIS ALAPU ES MAS RASZORULTSAGI ALAPU JUTTATASOK

3.22.1.3.1.hk
3.2.2.1.4. RENDSZERES ES RENDK{VULI SZOCIALIS OSZTONDIJ, ALAPTAMOGATAS, SZAKMAI GYAKORLATI OSZTOND{J
ES KITORESI OSZTONDIJ-KIEGESZITES

3.2.2.1.4.1. Altaldnos szabalyok

3.2.2.1.4.1.1. Szocidlis alapu f6iskolai juttatasokat (3.2.2.1.4.1.2. pont) a hallgaték szocialis helyzetiik alapjan, pa-
lyazat Utjan és a palyazati feltételekben megjel6lt adatok igazoldsaval igényelhetnek. A hallgaték szocidlis hely-
zetét a jogszabalyban figyelembe venni rendelt szempontok alapjan kell megitélni.

3.2.2.1.4.1.2. A f6iskolai szocidlis juttatasok formai a kovetkezdk:

a) rendszeres szocidlis 0sztondij,

b) rendkiviili szocialis 6sztondij,

¢) alaptdmogatas

d) hk,

e) szakmai gyakorlati 6sztondjij,

f) kitorési 6sztondij-kiegészités.

3.2.2.1.4.1.3. A szocialis alapti f8iskolai juttatasokrél a Hallgatéi Szocialis és Osztondij Bizottsag dént. A rendsze-
res és rendkiviili szocialis 6sztondijak, az alaptdmogatas és a lakhatasi tAmogatas ligykezelését a hallgatdi dnkor-
manyzat hallgatéi képviselete latja el, mig a kitorési 6sztondij-kiegészités tekintetében a jelen Szabalyzat
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3.2.2.1.1.3. rendelkezéseinek megfelel6 alkalmazasaval kell donteni.
3.2.2.1.4.2. Alaptimogatds

3.2.2.1.4.2.1. Az els6 alkalommal allamilag tAmogatott teljes idejli fels6oktatasi szakképzésben, alapképzésben,
osztatlan képzésben hallgatéi jogviszonyt 1étesitd személy az els6 bejelentkezése alkalmaval - a Neptun rend-
szerben leadhaté kérelemre - a hallgatéi normativa 50%-anak megfeleld 6sszegli alaptdmogatasra jogosult,
amennyiben a hallgaté a 3.2.2.1.4.3.1.1.  és 3.2.2.1.4.3.1.2. pontban irtaknak foglalt feltételeknek megfelel.
3.2.2.1.4.2.2. Az els6 alkalommal dllamilag tAmogatott teljes idejii mesterképzésben hallgatéi jogviszonyt létesitd
személy az els6 bejelentkezése alkalmaval - a Neptun rendszerben leadhaté kérelemre - a hallgat6i normativa
75%-anak megfelel6 06sszegli alaptdmogatdsra jogosult, amennyiben a hallgaté a 3.2.2.1.4.3.1.1. és
3.2.2.1.4.3.1.2. pontban foglalt feltételeknek megfelel.

3.2.2.1.4.3. Rendszeres és rendkiviili szocidlis 6szténdij

3.2.2.1.4.3.1. Arendszeres szocialis 6sztondij a hallgaté szocidlis helyzete alapjan - a jelen szabalyzatban rogzitett
eljarasi rend és elvek szerint - egy képzési id6szakra biztositott, havonta folyositott juttatas.

3.2.2.1.4.3.1.1. A rendszeres szocidlis 6sztondij havi 6sszegének mértéke nem lehet alacsonyabb, mint az éves
hallgat6i normativa 20%-a, amennyiben a hallgaté szocialis helyzete alapjan rendszeres szocialis 6szténdijra jo-
gosulta 3.2.2.1.4.7. pontban foglaltakat figyelembe véve és

a) fogyatékossaggal é16 vagy egészségi dllapota miatt radszorult, vagy

b) halmozottan hatranyos helyzet(, vagy

¢) csaladfenntartd, vagy

d) nagycsalados, vagy

e) arva.

3.2.2.1.4.3.1.2. A rendszeres szocialis 6sztondij havi 6sszegének mértéke nem lehet alacsonyabb, mint az éves
hallgat6i normativa 10%-a, amennyiben a hallgato szocialis helyzete alapjan rendszeres szocidlis 6szténdijra jo-
gosulta 3.2.2.1.4.7. pontban foglaltakat figyelembe véve és

a) hatranyos helyzet(, vagy

b) gydmsaga nagykortsaga miatt szlint meg, vagy

c) félarva.

3.2.2.1.4.3.1.3. A rendszeres szocialis 6sztondij havi 6sszegének mértéke nem lehet alacsonyabb, mint az éves
hallgat6i normativa 10%-a, amennyiben a hallgat6 a 26-26/A. § szerinti - nem a részképzés idejére adomanyo-
zott - 6sztondijban részesiil.

3.2.2.1.4.3.1.4. A rendszeres szocidlis 0sztondij szamitasanak a részletes szabdlyait a 4. sz. melléklet tartalmazza,
amelyeket a 3.2.2.1.4.3.1.1-4. pontokban irtak figyelembe vételével kell alkalmazni.

3.2.2.1.4.4. A rendkiviili szocialis 6sztondij a hallgaté szocialis helyzete varatlan romlasidnak enyhitésére - a jelen
szabdlyzatban rogzitett eljarasi rend és elvek szerint - folydsitott egyszeri juttatds. Rendkiviili szocialis 6szton-
dijban a hallgat6 a Neptun rendszerben leadhat6 kérelme alapjan részesiilhet. A beérkezett hallgatéi kérelmekrdl
legaldbb havonta egyszer dontést kell hozni. A kifizetésrdl a dontést kovetd nyolc munkanapon beliil intézkedni
kell.

3.2.2.1.4.5. A lakhat3si feltételek timogatasara a szocidlis tAimogatas keretében keriil sor.

3.2.2.1.4.6. Szakmai gyakorlati dszténdij

Szakmai gyakorlati 6sztondij a képzési és kimeneti kdvetelményben meghatarozott legfeljebb féléves 6sszefiiggd
gyakorlaton részt vevo hallgatonak, palyazat alapjan, legfeljebb egy tanulmanyi félévre adhaté juttatas. A szakmai
gyakorlati 6sztondij havi 6sszege a hallgatéi normativa éves 6sszegének 10%-at nem haladhatja meg. Az 6szton-
dijban az a hallgaté részesiilhet, aki a szakmai gyakorlatot a Féiskola székhelyétd], illetve telephelyétdl eltérd
helyen teljesiti, és e helyen nem részesiil kollégiumi ellatdsban, valamint a szakmai gyakorlat végzésének helye
és a lakohely kozotti tavolsag mértéke meghaladja az 50 kilométert.

3.2.2.1.4.7. Kitorési 6sztondij-kiegészités

A kitorési 0sztondij-kiegészités a szocidlis juttatisra jogosult hallgaték tanulmanyi eredményeit is elismerd, ta-
nulmanyi munkajukat 6szténzo, a tanulmanyi 6sztondijjal aranyos havi pénzbeli juttatas. Kitorési 6sztondij-ki-
egészités a rendszeres szocialis 0sztondijban részesiil6 hallgatokat illeti meg, a jelen Szabalyzat 3.2.2.1.1.3. ren-
delkezésében el6irtak megfeleld alkalmazéasaval. Osszege legfeljebb a tanulmanyi 6szténdij kétszerese lehet.
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3.2.2.1.4.8. A hallgato szocidlis helyzete megdllapitdsa

3.2.2.1.4.8.1. A hallgat6 szocialis helyzetének megitélésekor figyelembe kell venni

a) a hallgaté lakcime szerinti ingatlanban életvitelszertiien egyiitt lako, ott bejelentett vagy tartézkodasi hellyel
rendelkezdk szamat és jovedelmi helyzetét;

b) a képzési hely és a lakdhely kozotti tavolsagot, az utazas id6tartamat és koltségét,

¢) amennyiben a hallgaté tanulmanyai soran nem kozds haztartasban él, ennek koltségeit,

d) afogyatékos hallgatonak mekkora dsszeget kell forditania kiilénleges eszk6zok beszerzésére és fenntartdsara, spe-
cialis utazasi sziikségleteire, valamint személyi segito, illetve jelnyelvi tolmacs igénybevételére,

e) a hallgaté vagy a vele k6z6s haztartasban é16 kozeli hozzatartozéja egészségi allapota miatt rendszeresen fel-
meriil6 egészségligyi kiadasait,

f) a hallgatoval kozos haztartadsban é16 eltartottak szamat, kiilonods tekintettel a vele egyiitt eltartott gyermekek
Szamdra,

g) az apolasra szoruld hozzatartoz6 gondozasaval jard koltségeket.

3.2.2.1.4.8.2. A jovedelemszamitaskor a havonta rendszeresen mérhet6 jovedelmeknél az utolsé harom hénap

atlagat, egyéb jovedelmeknél pedig az utolsé egy év tizenkettedét kell figyelembe venni. A hallgaté kérésére a

bizonyitott jov6beni jovedelemvaltozast is figyelembe kell venni.

3.2.2.1.4.8.3. A hallgato szocialis helyzetét - a rendkiviili szocialis 6sztondij igénylésének kivételével - tanulmanyi

félévente egyszer, intézményi szinten egységesen vizsgélja a Hallgat6i Szocialis és Osztondij Bizottsag, majd en-

nek eredményét haszndlja fel a szocidlis alaptl 6sztondijak (rendszeres szocidlis 6sztdndij, rendkiviili szocialis

6szténdij, Bursa Hungarica Fels6oktatasi Onkormanyzati Oszténdij intézményi része, kiilféldi hallgaték minisz-

teri 6sztondija, alaptamogatas, kitorési 6sztondij-kiegészités és szakmai gyakorlaton valo részvétel timogatasa),

valamint minden mas raszorultsagi alapu juttatds elbiralasdhoz.

3.2.2.1.4.8.4. A szocialis alapu féiskolai juttatdsok megallapitasanak elveirdl és modszerérdl, a timogatashoz jutas

részletes feltételeirdl, a szocidlis helyzet meghatarozasanal irdnyadé tényekrol és koriilményekrdl, az egyes hall-

gatok tAimogatasi 6sszegének szamitasarol rektori utasitas rendelkezik.

3.2.2.1.5. BURSA HUNGARICA FELSOOKTATASI ONKORMANYZATI OSZTONDIJ

3.2.2.1.5.1. A Bursa Hungarica Fels6oktatasi Onkormanyzati Oszténdij (a tovabbiakban: Bursa Hungarica Osztén-
dij) olyan pénzbeli szocialis juttatas, amely a Bursa Hungarica Felséoktatasi Onkormanyzati Oszténdijrendszer
adott évi forduldjahoz csatlakozott telepiilési és megyei dnkormdanyzatok altal a hallgaténak adomanyozott szo-
cialis 6sztondijbol (a tovabbiakban: 6nkormdanyzati 6sztondijrész) és az dnkormanyzati 6sztondij alapjan a Féis-
kolan megallapitott szocialis 6szténdijbdl (a tovabbiakban: intézményi dsztondijrész) all. Az intézményi 6szton-
dijrész fliggetlen minden mas, a Féiskolan folydsitott tamogatastal.

3.2.2.1.5.2. A Bursa Hungarica Oszténdijban részesiilhetnek azok a hallgaték, akiket az 4llandé6 lakéhelyiik szerinti
telepiilési 5nkormanyzat az Oszténdijrendszer keretében timogatasban részesitett, tovabba teljes ideji alapkép-
zésben, mesterképzésben, osztatlan képzésben vagy fels6fokq, illetve felsGoktatasi szakképzésben folytatjak ta-
nulmanyaikat.

3.2.2.1.5.3. Az intézményi 6sztondijrész forrasa a Féiskola koltségvetésében megjelolt elkiilonitett forras, amely-
nek felhasznalasrol a Féiskola az intézményi 6sztondijrészt biztosité finanszirozasi megallapodasban foglaltak
szerint koteles elszamolni az oktatasért felels minisztériumnak.

3.2.2.1.5.4. A Bursa Hungarica Oszténdij megallapitasaval és foly6sitasaval, az intézményi dsztondijrésszel kap-
csolatos feladatokat a gazdasagi igazgato latja el.

3.2.2.1.6. A NEMZETI FELSOOKTATASI OSZTONDIJ

3.2.2.1.6.1. Nemzeti fels6oktatasi 6sztondijra palyazni az erre a célra rendszeresitett palyazati lap kitoltésével
lehet, a megjeldlt adatok igazolasaval. A pélyazati felhivast a Hallgatéi Szocidlis és Oszténdij Bizottsag allapitja
meg és a Tanulmanyi Osztaly teszi k6zzé hirdet6tablajan és az elektronikus hallgatéi portalon egyarant a palya-
zati hatarido lejarta el6tt legalabb harminc nappal.

3.2.2.1.6.2. A nemzeti felsGoktatasi 6sztondij-palyazatok elbiralasanak elveir6l és modszerérd], a juttatas feltételei-
rél, az egyes tevékenységek értékelésérol a jelen szabalyzat 3. szamu melléklete rendelkezik. A nemzeti felsGoktatasi
0sztondij-palyazatok tekintetében a Szendtus minimalis pontszamot allapithat meg.

3.2.2.1.6.3. A pélyazatokat a Hallgatéi Szocialis és Osztondij Bizottsag pontszamokkal értékeli, és egyedi indoko-
lassal rangsorolja.

3.2.2.1.6.4. A Hallgatéi Szocialis és Oszténdij Bizottsag altal javasolt pontszamokrél és rangsorrél a Tanulmanyi
Osztaly nyujt felvildgositast. A pontszamokat és a rangsort a Tanulmdanyi Osztaly hozza nyilvanossagra és teszi
ko6zzé a hirdet6tablajan és az elektronikus hallgatéi portalon egyarant.
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3.2.2.1.6.5. A rangsorolt palyazatokat a Hallgatdi Szocialis és Osztondjj Bizottsag a rektorhelyetteshez az altala
megallapitott hatariddig juttatja el. A rektorhelyettes a rangsorolt palyazatokat beterjeszti a Szenatusnak, és an-
nak dontése utén, legkés6bb augusztus 01-jéig tovabbitja az oktatdsért felelds minisztériumnak. A Szenatus dén-
tését lehet6ség szerint annak meghozatala napjan a Fdiskola honlapjan kozzé kell tenni és Neptun iizenetben
valamennyi palyazatot benytjt6 hallgatét is ki kell értesiteni. A hatarid6k megallapitdsanal figyelemmel kell lenni
arra, hogy a szenatusi dontést kovetden, (a tizendt napos fellebbezési hatariddn és a kézbesitési idon tul) az eset-
leges fellebbezések elbiralasara is kell id6 alljon rendelkezésre.

3.2.2.1.7. JEGYZET-ELOALLITAS TAMOGATASA; ELEKTRONIKUS TANKONYVEK, TANANYAGOK ES A FELKESZULESHEZ
SZUKSEGES ELEKTRONIKUS ESZKOZOK BESZERZESE, VALAMINT A FOGYATEKOSSAGGAL ELO HALLGATOK TANULMA-
NYAIT SEGITO ESZKOZOK BESZERZESE

3.2.2.1.7.1. A tankdnyv- és jegyzettdmogatasra rendelkezésre alld keretdsszeget jegyzet-el6allitasra, valamint
elektronikus tankonyvek, tanagyagok és a felkésziiléshez sziikséges elektronikus eszkozok beszerzésére kell fel-
hasznalni, amelynek 50%-a jegyzet-el6allitasra, 50%-a elektronikus tankényvek, tananyagok, elektronikus esz-
kozok és fogyatékossaggal é16 hallgatok tanulményait segit6 eszkdzok beszerzésére forditandd.

3.2.2.1.7.2. A keret éves felhasznalasarol a rektor tanévenként el6zetes programtervet készit a megel6z6 tanév
végéig. A tAmogatas felhasznalasat a hallgatéi 6nkormanyzat el6zetesen véleményezi, a felhasznalasrdl a rektor
évente tajékoztatja a hallgat6i onkormanyzatot.

3.2.2.1.8. A KULTURALIS TEVEKENYSEG, VALAMINT A SPORTTEVEKENYSEG TAMOGATASA

3.2.2.1.8.1. A tamogatott sporttevékenységek korébe tartozik kiillondsen a féiskolai keretek kozott a hallgaték
részére szervezett, illetve nyujtott, testmozgast, sportolast, versenyzést, az egészséges életmddra nevelést bizto-
sitd tevékenység, az életmod-tanacsadas.

3.2.2.1.8.2. A sporttevékenységek tdmogatasarol a hallgatéi 6nkormanyzat képviselete dont a rektor egyetérté-
sével. A rektor egyet nem értése esetén - amit irasban indokolnia kell - a hallgatéi 6nkormanyzat képviselete a
rektori dontés feliilvizsgalatat kezdeményezheti a Szenatusnal.

3.2.2.1.8.3. A kulturalis tevékenységek korébe tartozik kiillonosen a fdiskolai keretek kozott a hallgaték részére
szervezett, illetve nydjtott kulturalis tevékenység, kulturalis rendezvény-szervezés, karrier tandcsadas, életviteli
és tanulmanyi, valamint mentalhigiénés életvezetési tanacsadas.

3.2.2.1.8.4. A kulturalis tevékenységek tAmogatasardl - a hallgat6i 6nkormdanyzat egyetértésével - a rektor dont.
A hallgatéi 6nkormdanyzat képviselete a rektori dontés - nem halaszt6 hatalyu - feliilvizsgalatat kezdeményezheti
a Szenatusnal.

3.2.2.1.8.5. A juttatast f6iskolai sport- és kézmiivel6dési programok megvaldsitasara, a féiskolai sport- és kultu-
ralis tevékenység tdmogatasara rendelkezésre all6 keretbdl a Féiskola nyujtja a hallgatok részére, a rektor altal
kiirt palyazat alapjan egy naptari évre. Amennyiben a palyazatban a Féiskola l1étesitményeinek haszndlata is sze-
repel tervként, a részletes koltségvetésben a 1étesitmény hasznalati dijat is tervezni kell.

3.2.2.1.8.6. h.k.

3.2.2.1.9. A HALLGATOI ONKORMANYZAT MUKODESENEK TAMOGATASA

3.2.2.1.9.1. A hallgatdi 6nkormanyzat képviseletének miikodésére elkiilonitett 6sszeget:
- a hallgat6i 6nkormanyzat képviseletének miikodési koltségeire (67 %)
- a képvisel6k dijazasara (33%) kell forditani.
3.2.2.1.9.2. Az 6sszeg felhasznalasardl a hallgatéi 6nkormanyzat képviseletének javaslata alapjan a rektor dont.

3.2.2.1.10 HALLGATOI TANACSADO SZERVEZETEK MUKODESENEK TAMOGATASA

Hallgatéi tandcsadd szervezetek miikddésének tdimogatasara a hallgatéi 6nkormanyzat képviseletének miikodési
koltség-keretén beliil van mdd, melynek felhasznalasra a 3.2.2.1.9.2. pontban irt szabaly iranyadoé.

3.2.2.2. Magyar allampolgar altal, allamilag elismert kiilféldi fels6oktatasi intézményben folyta-
tott képzéshez segitséget nyujto 6szténdij palyazatanak kiirasa és elbiralasi rendje

3.2.2.2.1. A hallgatdi, oktatéi és alkalmazotti mobilitassal kapcsolatos intézményi feladatokat (beleértve az Eurd-
pai Gazdasagi Térség orszagaiban résztanulmanyokat folytatd hallgatok 6sztondijaval [Nftv. 81. § (3)-(5) bek.] és
a harmadik orszagokban folytatott résztanulmanyok dsztondijaval kapcsolatos tigyeket is) a F6iskola Nemzetkozi
Irodéja latja. A beérkezett palyazatok targyaban az Erasmus Bizottsag dont a Féiskola Erasmus Szabalyzatdban
irtak szerint.
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3.2.2.2.2. A hallgatéi, oktatdi és alkalmazotti mobilitassal kapcsolatos dsztondijak forrasa az e célra rendelkezésre
allé uniés oktatasi, képzési, ifjisagiigyi és sportprogram (ERASMUS +) 4ltal biztositott, a Féiskola kéltségvetés-
ben e célra elkiilonitett intézményi keretdsszeg. A magyar allami (rész)dsztondijjal tAmogatott képzésben részt
vevé hallgat6 kiilfoldi résztanulmanyaihoz biztosithatd 6sztondij [Nftv. 81. § (3)-(5) bek.] forrasa a Féiskola ré-
szére adott dllami képzési és fenntartasi normativa képzési tdmogatas részébd], illetve - 2017. szeptember 01-
jétdl - az alaptdmogatasbdl a Féiskola koltségvetésben e célra elkiilonitett 6sszeg.

3.2.2.2.3. A nem magyar allampolgarsagu hallgatok féiskolai [R. 25. §] és a f6éiskolai hallgatok kiilfoldi fels6foka
tanulmanyainak - az oktatasért felel6s miniszter altal kiirt palyazatok Gtjan torténd - tAmogatasaval [R. 26-26/A.
§], a juttatasok megallapitasaval és folydsitdsaval kapcsolatos intézményi feladatokat a gazdasagi igazgat6 latja
el.

3.2.2.2.4. Azt a hallgatét, aki kiilon torvény szerint a szabad mozgds és tartézkodas jogaval rendelkezik, vagy a
magas szintii képzettséget igénylé munkavallalds és tartézkodas céljabol kiallitott EU kék kartyaval rendelkezd
harmadik orszagbeli dllampolgar, a fizetendd dijak és a kapott tAmogatasok tekintetében azonos jogok illetik meg,
illetve azonos kotelezettségek terhelik, mint a Féiskolan foly6 képzésben részt vevé magyar dllampolgarsagu hall-
gatot.

3.2.2.3. A juttatasok kifizetése

3.2.2.3.0. A Féiskola altal a hallgatd részére nyujthaté timogatasok jogcimeit és feltételeit egy tanév idGtartamara
el6re kell megallapitani és azt a Fdiskola honlapjan az aktudlis tanévre vonatkozdan szeptember 15. napjaig kozzé
kell tenni.

3.2.2.3.1. A jelen szabdlyzatban meghatarozott juttatast - a rendkiviili szocialis 6sztondij kivételével - havi rend-
szerességgel kell a hallgatd részére kifizetni. A Féiskola - a tanulmanyi félév els6 honapjanak kivételével - legké-
s6bb a targyh6 10. napjaig koteles szdmlavezetd pénzintézete felé intézkedni e juttatidsok atutalasarol.

3.2.2.3.2. A rendszeres juttatdsokat - a nem magyar allampolgarsagu hallgatok fdiskolai és a féiskolai hallgatok
kiilfoldi fels6foka tanulmanyainak tdmogatasa, a nemzeti fels6oktatasi 0sztondij vagy a rektori utasitas eltér6
rendelkezése kivételével - a juttatasi félév idejére kell megallapitani.

3.2.2.3.3. Az 1. juttatasi félév a szeptember, oktéber, november, december, januar hénapokat foglalja magaba. A I1.
juttatasi félév februar, marcius, aprilis, majus, janius honapokat foglalja magaba, a kifizetéseknél a februari jutta-
tas marciusban keriil atutalasrasz.

3.2.2.3.4. A tAmogatasok 0sszegét ugy kell megallapitani, hogy az szazzal oszthato legyen.

3.2.2.3.5. A nemzeti felsGoktatasi 6sztondijat a jogszabdlyi el6irasok szerint havonta, a koltségvetési fedezet ren-
delkezésre 4llasa esetén, a targyhavi juttatasokkal egyiitt kell kifizetni. A Bursa Hungarica Oszténdij &nkormany-
zati 0sztondijrészének kifizetése oktober, illetve marcius hdnapban, de legkés6bb a Féiskolahoz torténd atutalast
koveto els6 6sztondij kifizetésekor indul, amikor az addig esedékes dsztondijak kifizetésére keriil sor, majd a
tovabbiakban az 6sztondijfizetés rendje szerint torténik az intézményi 6sztondijrész kifizetésével egyiitt.
3.2.2.3.6. A nem magyar allampolgarsagu hallgatok féiskolai és a fiskolai hallgatdk kiilfoldi fels6foka tanulma-
nyainak tAmogatasat a targyhonapban kell kifizetni.

3.2.2.3.7. Mind a kiilf6ldi, mind a magyar allampolgarsagu hallgatok juttatdsanak kifizetése pénzintézeti folyo-
szamlan torténik, amelynek szamlaszamat a hallgatéknak a beiratkozaskor kotelez6en meg kell adni, fliggetlentil
képzésiik finanszirozasi formajatol. Készpénzes kifizetésre kizardlag a hallgatéd Neptun rendszerben leadhaté ké-
relmére, ennek koltségeinek megtéritése fejében; rendkiviil indokolt esetben, a Hallgatéi Szocidlis és Osztondij
Bizottsag dontése szerint van lehet6ség.

3.2.2.3.8. A havonta foly6sitand6 juttatasok kifizetésérdl megfeleld id6ben a gazdasagi igazgatonak kell intézked-
nie.

3.2.2.3.9. Az, akinek hallgatéi jogviszonya megsziint - a kordbban megallapitott 6sszegeken tul - juttatdsban nem
részesiilhet, a részére adhat6 tAmogatas is csak a hallgatéi jogviszony fennallasa id6tartamaval aranyos 6sszegi
lehet. E rendelkezés tilalma nem terjed ki az elmaradt tAmogatasok kifizetésére.

3.2.2.4. Arektor a fenntartéd Egyhaz egyetértése esetén, a Féiskola sajat bevétele terhére, a Szenatus altal
elézetesen jovahagyott szabalyzatban meghatarozott médon, palyazati Gton, egyéb dsztondijat adomanyoz-
hat a hallgaté részére nyujthato szocialis, illetve teljesitmény alapti timogatason tilmenden.

3.3. A Féiskola hallgatéi altal fizetendd téritések
3.3.1. A téritésekrdl altalaban

3.3.1.1. Beiratkozaskor a hallgatoét irdsos formaban (beleértve az elektronikus hallgatéi portalon val6 kozzétételt

62 Modositotta: 14/2011. (06.30.) sz. szenatusi hatarozat. (,A HJTSZ kifizetésekkel kapcsolatos mdédositasanak elfogadasa.”)
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is) tajékoztatni kell az els6 tanévben fizetend6 dijairdl, téritéseirdl, valamint a képzés helyérdl és teljes id6tarta-
marol.

3.3.1.2. Az 6nkoltség fizetése mellett folytatott képzés tekintetében (ideértve az allami részdsztondijas képzést
is) hallgatoi képzési szerzédést kell kotni. A képzési szerz6dés formajarol rektori utasitas rendelkezik. A képzési
szerz6dést a Féiskola részérdl a rektor koti meg.

3.3.1.3. A Féiskola és az 6nkoltséges hallgatd kozott 1étrejott képzési szerz6dés egy eredeti, minden fél dltal alairt
példanyat - a beiratkozasi lap, illetve (ha a képzési szerzédés megkotésére atsorolas miatt keriil sor) a torzslap
mellékleteként - a személyi anyagban, a hallgatdi jogviszony megsziinését kovetéen még 80 évig kell megdrizni.

3.3.2. Az egyes téritések

3.3.2.1. Onkéltség

A magyar allami 6sztondijjal tAmogatott hallgaté képzésének a nemzeti felsoktatasi torvényben meghatarozott
alabbi koltségét, valamint a magyar allami részosztondijjal tamogatott hallgat6 képzési koltségének felét az dllam,
az onkoltséges képzés koltségeit a hallgaté viseli:

a) a képzési programban meghatarozott oktatasi és tanulmanyi kovetelmények teljesitéséhez, az oklevél, illetve
doktori abszolutérium megszerzéséhez sziikséges el6adasok, szeminariumok, konzultaciék, gyakorlati foglal-
kozasok, terepgyakorlatok els6 alkalommal torténo felvétele, a beszamoldk, vizsgak és a sikertelen beszamo-
16k, illetve vizsgak egy alkalommal torténd megismétlése, a zarovizsga letétele, tovabba a fokozatszerzési elja-
ras a hallgatéi jogviszony fennallasa alatt,

b) szakkollégiumi foglalkozasok,

) a Féiskola létesitményeinek - konyvtar és a konyvtari alapszolgaltatasok, laboratérium, szamitastechnikai,
sport- és szabadidds létesitmények —, eszkozeinek hasznalata az ingyenes szolgaltatasokhoz kapcsoléddan,

d) a fels6oktatasi szakképzésben a gyakorlati képzéshez biztositott munkaruha, egyéni védoéfelszerelés (védo-
ruha) és tisztalkodasi eszkdz, mas képzésben az egyéni védofelszerelés (véddruha) és tisztalkodasi eszkoz,

e) a hallgatoi tanacsadas,

f) a képzéssel, illetve doktori fokozatszerzéssel kapcsolatos valamennyi okirat els6 alkalommal torténd kiadasa,
amennyiben kormanyrendelet a hallgatéra kedvez&bb feltételt nem allapit meg

(a tovabbiakban: 6nkoltség).

3.3.2.1.1. Az Oonkoltség megdllapitisdnak, befizetésének és felhaszndlisdnak szabdlyai

3.3.2.1.1.1. Az 6nkoltség mértékét egy tanévre, szakonként és a képzés teljes vagy részidds voltara is tekintettel a

Szenatus allapitja meg.

3.3.2.1.1.2. Az els6 évfolyamon meghirdetett 6nkoltséges képzés onkoltségét és téritési dijait az intézményi tajé-

koztatéban kozzé kell tenni. A felsébb évfolyamok koltségtéritési dijanak dsszegét a megel6z6 tanév majus 31-

éig nyilvanossagra kell hozni.

3.3.2.1.1.3. A tanulmdanyaikat 2006. szeptember 1-je el6tt, allamilag finanszirozott képzésben megkezdett hallga-

tok tekintetében

a) attol a hallgatotdl szedhetd onkoltség, akinek az dllamilag tAmogatott képzésre beiratkozott féléveinek szama
meghaladja a képzési és kimeneti kdvetelményekben el6irt képzési iddt;

b) a hallgaték az 6nkoéltség megfizetésével nem keriilhetnek hatranyosabb helyzetbe, mint a korabbi szabalyozas
szerinti dijfizetés esetében lennének.

3.3.2.1.1.4. Az 6nkoltség dsszegét a hallgatd oktdber 15-ig illetve marcius 15-ig kdteles befizetni, és a befizetést a

Tanulmdanyi Osztalynal igazolni.

3.3.2.1.1.5. Amennyiben a hallgaté a félév soran tanulmanyait megszakitja, akkor az dltala még igénybe nem vett

képzési id6szakra jaro, mar befizetett 6nkoltség visszatéritésére jogosult. Amennyiben a hallgat6 a beiratkozas,

illetve a regisztracid el6tt jelzi tanulmanyainak megszakitasat, a teljes félévi onkoltség visszatéritésére jogosult.

3.3.2.1.1.6. A rektor a Hallgatéi Szocidlis és Osztondij Bizottsag egyetértésével, a hallgaté szocidlis helyzetére és

tanulmanyi eredményére tekintettel - a Neptun rendszerben leadhaté kérelemre - a befizetés hataridejének és

moédjanak egyidejli megallapitasaval részletfizetési kedvezményt, vagy fizetési haladékot adhat az 6nkoltség be-

fizetésére.

3.3.2.1.1.7. A rektor a Hallgatéi Szocialis és Osztondij Bizottsag egyetértésével az 6nkoltség dsszegét a hallgaté

Neptun rendszerben leadhaté kérelmére, méltanyossagbdl - egy vagy tobb félévre - csokkentheti.

3.3.2.1.1.8. Az 6nkoltség be nem fizetése esetén a rektor a hallgatét elmaradasanak egy honapon beliili teljesité-

sére felszolitja.

3.3.2.1.1.9. Az 6nkoltség-fizetési kotelezettségének felszolitas ellenére eleget nem tevd hallgaté - amennyiben

nem kapott fizetési haladékot - a félév végi vizsgakra nem jelentkezhet, leckekdnyvét nem veheti fol, a vizsgakat

nem kezdheti meg, kovetkezd félévre nem regisztralhat, illetve zarévizsgajat nem kezdheti meg.

3.3.2.1.1.10 Az 6nkoltség befizetése 2016/2017. tanévvel bezardlag postai készpénz-atutalasi megbizassal vagy
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bankatutaldssal torténik. Az onkoltséggel kapcsolatos fizetési kotelezettségek nyilvantartasa és befizetése a
2017/2018. tanévt6l kezd6déen a Neptun rendszer gy(ijtdszamla kezel6 alkalmazasan keresztiil folyik.
3.3.2.1.1.11 Az, akinek hallgatdi jogviszonya megsziint, csak a jogviszony fennallasadnak id6tartaméval aranyos
onkoltség fizetésére kotelezhetd.

3.3.2.1.1.12 A hallgatdk altal fizetendd 6nkoltség mértékét a jelen szabalyzat 2. szdmu melléklete hatdrozza meg.

3.3.2.1.2. A magyar dllami (rész)dszténdijjal timogatott és onkéltséges képzési forma kézotti dtsorolds rendje

3.3.2.1.2.1. A Féiskola a nemzeti felsGoktatasrol szold torvény alapjan, tanévenként koteles 6nkoltséges képzésre

atsorolni azt a magyar allami (rész)6sztondijjal tAmogatott képzésben részt vevd hallgatét, aki

a) a torvény altal meghatarozott tdmogatasi idejét kimeritette (Nftv. 47. §); vagy

b) az utolsé két olyan félév atlagaban, amelyben hallgatdi jogviszonya nem sziinetelt, illetve nem volt az EGT or-
szagaiban résztanulmanyokat folytaté hallgaté 6sztondijra jogosult [Nftv. 81. § (3)-(5) bek.], nem szerzett leg-
alabb tizennyolc kreditet, és nem érte el a Kormany rendeletében megallapitott silyozott tanulmanyi atlagot;
vagy

) a képzés feltételeinek vallalasarol sz616 [Nftv. 48/D. § (2) bek.] nyilatkozatat visszavonja;

d) atsorolasat maga kéri.

3.3.2.1.2.2. Az atsorolasi dontést minden év julius 31. napjaig, tanévenként egyszer kell meghozni. Ha az adott

félévhez tartozé kredit teljesitésére julius 31-ét kovetden keriil sor, és a Féiskola betdlthet6 magyar allami 6sz-

tondijas hellyel rendelkezik, akkor az atsorolasi dontést ennek figyelembevételével kell feliilvizsgalni és sziikség

esetén mddositani.

3.3.2.1.2.3. Az adott tanév atsorolasi dontése soran azokat a hallgatékat nem kell figyelembe venni, akik a Féisko-

lan legfeljebb egy képzési id6szakban folytattak tanulméanyokat, tovabba akik betegség, sziilés vagy mas, a hall-

gatonak fel nem réhaté ok miatt a féléviiket nem tudtak befejezni vagy az a jogszabaly szerint figyelembe nem

veendd [Nftv. 47. § (6) bek.].

3.3.2.1.2.4. Ha a magyar allami (rész)dsztondijjal timogatott képzésre felvett hallgaténak a tanulmanyai befeje-

zése el6tt megsziinik a hallgatéi jogviszonya, vagy a hallgat6 a tanulmdanyait barmely okbol 6nkoltséges formaban

folytatja tovabb, helyére - ilyen irdnyt a Neptun rendszerben leadhaté kérelem esetén - a Féiskolan 6nkoltséges

formaban azonos szakon tanulmanyokat folytaté hallgaté 1éphet. Az atsorolasrél a Féiskola a magyar allami

(rész)osztondijjal tAmogatott képzésre atsorolasat kér6 onkoltséges hallgatok tanulmanyi teljesitménye alapjan

dont.

3.3.2.1.2.5. A tanulmdanyaikat a 2016/2017. tanévet megel6z6en megkezd6 hallgatok esetében a 3.3.2.1.2.2. b)

pontban irtakat azzal az eltéréssel kell alkalmazni, hogy esetiikben a két félévre vonatkozé kreditatlag az ajanlott

tantervben el8irt kreditmennyiség 6tven szazaléka, azaz tizenot kredit.

3.3.2.1.2.6. Az atsorolasi déntés meghozatalara a Hallgat6i Altalanos Eljarasi Rend altalanos hataskori rendelke-

zéseit [2.2.2]63 és eljarasi szabalyait kell alkalmazni.

3.3.2.2. Téritési dij

3.3.2.2.1. A téritési dijak megallapitasanak, befizetésének és felhasznalasanak szabalyai

3.3.2.2.2. Mind a magyar allami (rész)dsztondijas, mind az 6nkoltséges képzésben térités mellett vehetbek

igénybe az alabbiak:

a) az alap- és mesterképzés tantervében magyar nyelven meghatarozott, magyar nyelven oktatott ismereteknek
- a hallgat6 valasztdsa alapjan - nem magyar nyelven torténd oktatasa,

b) a Féiskola vagy a fenntart6 Egyhaz koltségén eldallitott, a Féiskola altal a hallgaté részére biztositott, a hallgato
tulajdondba keriil6 dolog (pl. sokszorositott segédletek),

¢) a Féiskola létesitményeinek (konyvtar, laboratérium, szamitastechnikai, sport- és szabadidds 1étesitmények),
eszkdzeinek haszndlata az ingyenes szolgaltatasokon kiviili korben,

d) a kotelezd, illetve e torvény alapjan kotelez6en biztositandd mértéken feliil felvehetd kreditértéket eredmé-
nyez6 féiskolai képzés.

3.3.2.2.2.1. A téritési dijak jogcimeit és maximalis mértékét a Szenatus allapitja meg a jelen szabalyzatban azzal a

megkotéssel, hogy

a) a 3.3.2.2.2. a)-c) pontban irtak esetében - azok nem lehetnek magasabbak, mint a bekeriilési 6sszeg;

b) a 3.3.2.2.2. d) pontjaban irt, kotelez6en biztositand6 mértéken feliil felvehetd kreditértéket eredményezd kép-
zés téritési dijmentes;

c) a3.2.2.2.2.b) és c) pontjaban, valamint a 3.3.2.2.2.2. pontban irt téritési dijak kumulalt 6sszege nem lehet ma-
gasabb, mint az 6nkoltség fele.

3.3.2.2.2.2. A Foiskolan szedhet6 téritési és szolgaltatasi dijak (a tovabbiakban egyiitt: téritési dijak) Osszegét a

63 A Szendtus 2017. julius 06-an hozott 34/2017. (07.06.) sz. hatarozataval helyesbitett hivatkozas.
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rektor tanévenként meghatarozza, illetve feliilvizsgalja, azzal, hogy téritési dij csak az alabbi jogcimeken és ma-

ximalis 6sszegeken beliil hatarozhat6 meg:

a) ugyanabbdl a tantargybdl tett harmadik és tovabbi vizsga (uté- illetve javitdvizsga), vizsganként legfeljebb a
teljes munkaid6re megallapitott kotelezd legkisebb munkabér (minimalbér) 5%-a;

b) el6adasok, szeminariumok, konzultacidk, gyakorlati foglalkozasok, terepgyakorlatok ismételt felvétele (ide-
értve a vizsgakurzus-kérelmet is) esetén fizetend6 dij, egyenként legfeljebb a minimalbér 5%-a;

) a tanulmanyi és vizsgaszabdalyzatban meghatarozott valamely kotelezettség elmulasztisa vagy késedelmes tel-
jesitése (ideértve kiillondsen a késedelmes regisztracio, targyfelvétel, illetve leckekdnyv-leadds, valamint a be-
jelentkezett vizsgarol valé igazolatlan tdvolmaradas) esetén fizetendd dij, esetenként legfeljebb a minimalbér
5%-a,

d) a regisztralt, aktiv statuszud hallgaték altal fizetendd specidlis emelt dijas f6iskolai szolgaltatasok atalanydija
(,regisztracios dij”), félévenként, legfeljebb a minimalbér 5%-a;

e) okiratmasolatok (leckekényvmasolat, okiratmasolat); illetve angol nyelvii okiratok (angol nyelvii leckekdnyv-
masolat, angol nyelvii hallgatéi jogviszony igazolas) hitelesitett kiaddsanak szolgaltatasi dija esetenként leg-
feljebb a minimalbér 5%-a;

f) elveszett, megrongaldodott okiratok (leckekonyv, oklevél) pétlasanak, 2. index kiallitdsanak szolgaltatasi dija
potlasonként legfeljebb a minimalbér 5%-a,

g) intézményi nyelvtanfolyam és nyelvi vizsga szolgaltatasi dija tandranként és vizsganként legfeljebb a minimal-
bér 5 %-a®*.

3.3.2.2.2.3. A megéllapitott vagy feliilvizsgalt téritési dij 6sszegét a jogcim megjelolésével a Tanulmanyi Osztaly

hirdet6tablajan, az intézményi tajékoztatoban, a Féiskola honlapjan, a Neptunban, valamint az elektronikus hall-

gato6i portalon is kozzé kell tenni.

3.3.2.2.2.4.0. A hallgato fizetési kotelezettség teljesitéséhez mentesség, kedvezmény, részletfizetésilehet6ség biz-

tositasanak feltételei és szabalyai

3.3.2.2.2.4. A rektor - ha a jogszabaly kivételt nem tesz - a Hallgatéi Szocialis és Osztoéndij Bizottsag egyetértésével,

a hallgaté szocidlis helyzetére és tanulmanyi eredményére tekintettel - a Neptun rendszerben leadhaté kére-

lemre - a befizetés hataridejének és modjanak egyidejii megallapitasaval részletfizetési kedvezményt, vagy fize-

tési haladékot adhat a téritési dij befizetésére. Nem adhato részletfizetési kedvezmény vagy halasztott fizetési
lehet6ség a mulasztasi és késedelmes teljesitési dij megfizetése alol, tovabba a kozdsségi céla tevékenységben
valo részvétel alapjan.

3.3.2.2.2.5. A rektor - ha jogszabaly kivételt nem tesz - a Hallgatéi Szocilis és Osztondij Bizottsag egyetértésével

a téritési dij 6sszegét a hallgaté Neptun rendszerben leadhaté kérelmére, méltanyossagbél csokkentheti. Nem

adhaté mentesség a mulasztasi és késedelmes teljesitési dij megfizetése aldl, tovabba a kozosségi célu tevékeny-

ségben vald részvétel alapjan.

3.3.2.2.2.6. A téritési dijat megallapitasat kévetd harminc napon beliil be kell fizetni.

3.3.2.2.2.7. A téritési dij be nem fizetése esetén a rektor a hallgatét elmaradasanak nyolc napon beliili teljesitésére

felszolitja.

3.3.2.2.2.8. A téritési dijfizetési kotelezettségének felszdlitas ellenére eleget nem tevd hallgaté - amennyiben nem

kapott fizetési haladékot - a félév végi vizsgakra nem jelentkezhet, leckekdnyvét nem veheti f6l, a vizsgakat nem

kezdheti meg, kovetkez6 félévre nem regisztralhat, illetve zarévizsgajat nem kezdheti meg.

3.3.2.2.2.9. A téritési dij befizetése a 2016/2017. tanévvel bezaroélag postai készpénz-atutalasi megbizassal vagy

bankatutalassal torténik. A téritési dijfizetési kotelezettségek nyilvantartasa és befizetése a 2017,/2018. tanévtdl

kezd6d6en a Neptun rendszer gylijtészamla kezel6 alkalmazasan keresztiil folyik.

3.3.2.2.2.10 A 3.3.2.2.2.2. bekezdésben meghatarozott jogcimen szedett téritési dijak pontos dsszegét, valamint a

Neptun gy(jt6szamla alkalmazas intézményi szabalyzatat - a gazdasagi igazgaté és a Hallgatéi Képviselet egyet-

értésével kiadott - rektori utasitadsés tartalmazza, azzal, hogy a gyijt6szamla pozitiv egyenlegérdl a hallgato jo-

gosult rendelkezni.

3.4. Tovabbi eljarasi szabalyok
3.4.1. Hallgatéi Szocialis és Osztdéndij Bizottsag
3.4.1.1. A Féiskolai Hallgatéi Szocialis és Osztondij Bizottsag (a tovabbiakban: Bizottsag) az intézményi szinten

elbirdlandé hallgatdi 6sztondij-palyazatok elbirdlasat végzo testiilet.
3.4.1.2. A Bizottsag feladatait a Hallgat6i Ugyek Bizottsaga latja el.

6 A g) ponta4/2012. (03.08.) sz. szenatusi hatarozattal egyiitt keriilt beiktatasra (,A Szenatus tAmogatja a nyelvvizsgaval nem rendelkezd
diplomazé hallgatdk részére torténd nyelvtanfolyam és belsé vizsga szervezését.”).

65 Végrehajtasara lasd: 1/2012. (05.25) rektori utasitast és annak 2012.09.03-i kiegészitését.

80



Szabalyzatok.2022.07.01.

3.4.1.3. A Bizottsag elnoke a Hallgat6i Ugyek Bizottsaga elndke, tagjai a Hallgat6i Ugyek Bizottsaganak tagjai.

3.4.1.4. A Bizottsag ligyrendjét maga hatdrozza meg.

3.4.1.5. Az Bizottsag 4ltal elbirdlandé palyazatok kérét a jelen szabélyzat, valamint a Hallgat6i Ugyek Bizottsaga

allapitja meg.

3.4.1.6. A Bizottsag hataskorébe tartoznak a kovetkezdk:

a) a szocidlis helyzet igazolasa részletes szabalyainak, valamint a formanyomtatvanyok formajanak f6iskolai szin-
ten térténd meghatarozasa;

b) a jelen szabdlyzattal kapcsolatos elvi allasfoglaldsok kiadasa.

3.4.2. Nyilvantartas, valétlan adatkozlés, téves fizetés

3.4.2.1. A hallgatoi juttatasok és a befizetett téritések nyilvantartasarol, az ezekre vonatkoz6 igazolasok kiadasa-

rél rektori utasitas rendelkezik.

3.4.2.2. Azon hallgato ellen, aki szocialis helyzetének megallapitdsakor valdtlan adatokat kdz6l, a Fegyelmi és Kar-

téritési Szabalyzat rendelkezései szerint fegyelmi eljarast kell inditani.

3.4.2.3. Amennyiben a hallgat6 a szdmara meghatarozottnal magasabb 6sszeget fizet be a Féiskola szamara, befi-

zetését téves dijfizetésként kell kezelni.

3.4.2.4. A hallgaté a téves dijfizetés tényét jelzi a gazdasagi igazgaténak, a gazdasagi igazgaté ezt a tényt 8 mun-

kanapon beliil ellen6rzi.

3.4.2.5. A téves dijfizetés tényének megallapitasat kovetd 30 napon beliil a tévesen befizetett 6sszeget vissza kell

fizetni.

3.4.2.6. Amennyiben a Féiskola a hallgaté a szdmara meghatarozottnal magasabb dsszeget fizet ki a hallgaténak,

a kifizetés téves kifizetésnek mindsiil.

3.4.2.7. A Féiskola a téves kifizetés tényét az elektronikus hallgatdi portalon és postai uton kiildétt levélben is

kozli a hallgatéval.

3.4.2.8. A hallgat6 koteles a szdmara tévesen Kkifizetett 6sszeget visszafizetni legkésébb

a) a téves kifizetés kozlését kdvetd félév szorgalmi idészakanak végéig, ha e félévben tanulmanyokat folytat,

b) tanulmanyainak folytatasa el6tt, ha a téves kifizetés kozlését kovetd félévben hallgatdi jogviszonyat sziinetel-
teti,

¢) zarévizsga megkezdéséig, ha a téves kifizetés kozlésének félévében befejezi tanulmanyait.

3.4.3. Jogorvoslat

A hallgatoi téritésekkel és juttatasokkal kapcsolatos jogorvoslati kérelmeket a Hallgatéi Jogorvoslati Bizottsag
birlja el a Hallgat6i Altalanos Eljarasi Rend 2. fejezetében meghatarozottak szerintsé. A hallgaté a jogorvoslati
kérelmet a rektorhoz cimezve, a Tanulmanyi Osztalyra a Neptun rendszeren keresztiil nyujtja be.

3.5. Zaro rendelkezesek
3.5.1. A Hallgatoi Téritési és Juttatasi Szabalyzat 2017. februdr 24-én 1ép hatalyba, rendelkezéseit - amennyiben
az a hallgatéra kedvezdébb - a folyamatban levd tigyekre is alkalmazni kell.
3.5.2. A 2005. évi fels6oktatasi torvény (a felsdoktatasrdl sz6l6 2005. évi CXXXIX. torvény) alapjan tanulmanyai-
kat
a) 2008. szeptember 1-jét megel6z6en megkezdett azon jogosult hallgaték tekintetében, akiknek hallgatéi jogvi-
szonya 2016. szeptember 1-jét kovet6en is fennall, 2016. szeptember 01-jétdl,
b) 2008. augusztus 31-ét kovetéen megkezdett azon jogosult hallgaték tekintetében, akiknek hallgatéi jogviszo-
nya 2017. szeptember 1-jét kovetGen is fennall, 2017. szeptember 1-jétdl,
) 2009. augusztus 31-ét koveten megkezdett azon jogosult hallgatok tekintetében, akiknek hallgatéi jogviszo-
nya 2018. szeptember 1-jét kovetGen is fenndll, 2018. szeptember 1-jétol
az Nftv. és a jelen Szabalyzat szerint kell megallapitani a hallgatéi juttatasokat.
3.5.3. A Hallgatoi Téritési és Juttatasi Szabalyzat hatalyba lépésével egyidejiileg a Tan Kapuja Buddhista Féiskola
Szabalyzatai cimlapjan a II. kdtet: Hallgatoi Kovetelményrendszer (HKR) jelenlegi , 2. sz. melléklet: Hallgatoi Jut-
tatasi- és Téritési Szabalyzat” helyébe a 2. sz. melléklet: Hallgatoi Téritési és Juttatasi Szabalyzat” megjel6lés 1ép.
Elfogadta a Szenatus 2007. augusztus 30-an, 2/2007.08.30. sz. hatarozataval (,,Hallgatéi Juttatasi és Téritési
Szabdlyzat”); a 2017. februar 24-ét6l hatalyos szovege (,Hallgatoi Téritési és Juttatasi Szabalyzat”) tekintetében
a8/2017.(02.23.) sz. hatarozataval.
Médositotta a Szenatus 2010. aprilis 29-én, 2011. januar 27-én, 2011. junius 30-an, 2013. november 14-én, 2014.

66 A Szendtus 2017. julius 06-an hozott 34/2017. (07.06.) sz. hatarozataval helyesbitett hivatkozas.
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majus 15-én és 2017. februar 23-4n és - a 2. sz. melléklet (4) bekezdésének 5-7. pontjai tekintetében) 2017.
majus 18-an.
Megjegyzés: A 3.2.1.1.3, a 3.3.2.1.2.6. és a 3.4.3. pontban irt, a kordbbi TVSZ-szel kapcsolatos hivatkozasok a
Szenatus 2017. julius 06-an hozott 34/2017. (07.06.) sz. hatarozata szerint helyesbitve.
3.5.4 HTJSZ 1. sz. médositasa
1.) A Tan Kapuja Buddhista Féiskola Szabalyzatai HKR 2. sz. mellékletét képez6 3. Hallgatoi téritési és juttatdsi
szabdlyzat (HT]SZ) az alabbi 5. szamu melléklettel (,Hatranyos Helyzetliek Specialis Oszténdij Szabalyzata”)
egészil ki.
2.) AHTJSZ egyéb rendelkezései valtozatlanul hatalyban maradnak.
3.) A HJTSZ jelen kiegészitése A Tan Kapuja Buddhista Féiskola Hallgat6i Onkormanyzatanak egyetértésével
keriil elfogadésra [Nftv. 61. § (1) bek. a) pont].
4.) AHTJSZ jelen kiegészitését a fenntart, A Tan Kapuja Buddhista Egyhaz hagyja jova.
3.5.5 HTJSZ 2. sz. médositasa
1.) A Tan Kapuja Buddhista Féiskola Szabalyzatai HKR 2. sz. mellékletét képez6 3. Hallgatoi téritési és juttatdsi
szabdlyzat (HT]SZ) az alabbi 6. szamu melléklettel (, TDK Osztondij Szabalyzat”) egésziil ki.
2.) A HTJSZ egyéb rendelkezései valtozatlanul hatadlyban maradnak.
3.) A HJTSZ 2. sz. médositasat A Tan Kapuja Buddhista Féiskola Szenatusa a 2019. december 5-én kelt
53/2019.(12.05.) hatarozataval fogadta el.
4.) A Hallgat6i Onkormanyzat Hallgat6i Képviselete a HTJSZ 2. szdamu médositasa tekintetében egyetértését a
2019. december 5-i szenatusi iilés jegyz6konyvéhez csatolt, 2019. november 27-én kelt hatarozatdval adta meg.
5.) AHTJSZ 2. sz. médositasat a fenntartd, A Tan Kapuja Buddhista Egyhaz 2019. december 5-én hagyta jova.
3.5.6. A Hallgat6i Téritési és Juttatasi Szabalyzat jelen mddositasaté? - elfogaddsa napjaval hatalyosan - at kell
kezet(i Hallgat6i Téritési és Juttatasi Szabdlyzat a szenatusi jegyz6konyv 14. szamu fiiggeléke. Jelen mddositast a
Hallgat6i Képviselet 2021. majus 6-an, a Szenatus 2021. majus 27-én hozott 13 /2021. (05.27.) sz. hatarozataval
fogadta el.

/////

zzzzz

kezet(i Hallgat6i Téritési és Juttatasi Szabalyzat a szenatusi jegyz6konyv 3. szamu fiiggeléke. Jelen modositast a
Szenatus 2021. november 11-én hozott 24/2021. (11.11.) sz. hatarozataval fogadta el.

Rend és a Felvételi és Atiratkozdsi Szabdlyzat jelen mdodositdsdts? - elfogaddsa napjdval hatdlyosan - 4t kell ve-
zetni az érintett szabdlyzatok szévegén. A rektor és a HK alelnéke dltal aldirt egységes szerkezetii Tanulmdnyi és
Vizsgaszabdlyzat, illetve Hallgatoi Téritési és Juttatdsi Szabdlyzat a szendtusi jegyzokonyv 2. és 3. szamui fiiggeléke,
a rektor 4ltal aldirt egységes szerkezetii Felvételi és Atiratkozdsi Szabalyzat, valamint Hallgatoi Altalinos Eljdrasi
Rend pedig a 4. és 5. szamii fiiggeléke. Jelen mdédositdst a Szendtus 2022. dprilis 7-én hozott 2/2022. (04.07.) sz.
hatdrozatdval fogadta el.

Kelt Budapesten, 2022. aprilis 7. napjan.
Karsai Gabor rektor
Kelt Budapesten, 2022. aprilis 7. napjan.
Zeke Anna Inez

a TKBF Hallgat6i Onkormanyzat
Hallgato6i Képviseletének elndke

67 A Szenatus 2021. méjus 27-én hozott, 13/2021. (05.27.) sz. hatarozatéaval elfogadott a , TKBF Hallgatoi Téritési és Juttatdsi Szabalyzat Mo-
dositdsa a részképzés onkoltségének megallapitdsa céljabol’ 2. §-anak (1)-(2) bekezdése.

68 A Szenatus 2021. november 11-én hozott, 24/2021. (11.11.) sz. hatarozataval elfogadott, ,A TKBF Hallgatdi Téritési és Juttatdsi Szabdlyzat
Mddositdsa a felséoktatdsi szakképzés onkoltségének megallapitisa céljabol’ 2. §-anak (1)-(2) bekezdése.

69 A Szenatus 2022. aprilis 7-én hozott, 2/2022. (04.07.) sz. hatarozatéaval elfogadott ,A TKBF Hallgatéi Kévetelményrendszerének Médosi-
tasa

a manfai levelezé képzés 2022/2023. tanévi inditdsa miatt’ 5. §-anak (1)-(2) bekezdése.
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HTJSZ 1. szamu melléklet
A tanulmanyi osztondijszamitds alapintézményei
és modja

(1) Korrigalt kreditindex:  kki = p(pont)
(2) A minimalészténdij: mo = a hallgatéi normativa 5%-a, 100 forintra kerekitve.

(3) Az 6sztondij-ponthatar:  ph = a korrigalt kreditindex als6 hatara, a lehetd legalacsonyabb olyan pontérték
a hallgaték 6sszpontszam szerinti sorba rendezésével, hogy az ezt elér6 hallgatok:

a) szama legfeljebb az dsztondijra jogosultak fele, és
b) mindegyike legalabb minimal dsztondijat kap.

(4) Az o6sztondijas hallgatok szdma: n = az 6sztondij-ponthatdrnadl magasabb 6sszpontszamot szerzett, vala-
mint minimum 15 kotelezd torzsanyagi és szakiranyu kredittel rendelkezd, igy 6sztondijra jogosult hallgatok
szama7o.

(5) Avaltozdosztondij-tomeg:  vot = az 6sztondijtomegnek a minimal 6sztondijak jogosultaknak valé kiosztasa
utan fennmaradd része  {vot = 6t - (n X md)}

(6) Apont forintértéke: pfé =az dsszpontszam ponthatart meghaladé részében egy megszerzett pontra kioszt-
hat6 forintdsszeg {pfé =vot /X (6p - ph)}

(7) A hallgaténak jaré 6sztondij:  hjo = a hallgat6 szerzett 6sszpontszama alapjan szamitott 6sztondij egyénie-
sitett értéke {hjo = mo + (6p - ph) X pfé}

(8) Az 6sztondijakat a hallgatéknak jaré 6sztondij 100 forintra vald le-, illetve felkerekitésével ugy kell megalla-
pitani, hogy sorra azon hallgaték 6sztondijat kell felfelé kerekiteni, akiknél ez a legkevesebb névekedést jelent,
egészen addig, ameddig az 6sztondijtomeg ki nem meril.

(9) El6szor azt kell meghatarozni, hany hallgaté jogosult 6sztondijra. Rektori utasitas agy is rendelkezhet, hogy
csak meghatarozott szamu korrigalt kreditindex felett jogosultak dsztondijra a hallgaték.

(10) Ajogosult hallgatéknak kiosztasra keriil a minimalésztondij (mo).
(11) A kiosztott minimaldsztondijak dsszegét le kell vonni a havi 6sztondijtomegbdl: ez a valtozdosztondij-tomeg
(vot).

(12) Ahallgatdk altal elért korrigalt kreditindexbdl le kell vonni a kiosztott minimalésztondij értékének megfeleld
ponthatar dsszeget (ph) hallgaténként. A kapott szamadatokat 6ssze kell adni. A valtoz66sztondij-tomeg dsszegét
el kell osztani a szdmadatok 6sszegével. Ez a fennmaradé pontok (kki-ph) utan jaré pont forintértéke.

(13) A fennmarad6 pontok utan jaré pont forintértékét hallgaténként a (kki-ph) 6sszegével szorozva és ehhez
hozz4adva a minimaldsztondijat megallapitasra kertiil az egyes hallgaték dsztondija.

(14) A tanulmanyi 6sztondij szamitasdnak maddja csak annyiban tér el a korabban alkalmazott tanulmanyi 6sz-
tondij szamitasanak rendszerétdl, hogy alapja a korrigalt kreditindex. A korrigalt kreditindex meghatarozasanak
modjat a 2. sz. melléklet tartalmazza.

70 Modositotta: a Szenatus 5/2011. (01.27.) sz. hatarozata.
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HTJSZ 2. szamu melléklet

A korrigalt kreditindex

A hallgatok onkoltségének megallapitasa
(1) A kreditindex szamitasa:

ki =Y (érdemjegyek x kredit) / 30
(2) A korrigalt kredit index (ki-korr) szamitasa:

ki-korr = ki X (teljesitett kreditek szama) / (felvett kreditek szama)
(3) Az 6nkoltség mértéke nem fiigg a hallgaté altal elért tanulméanyi atlagtdl7L.
(4) Az 6nkoltség mértéke’2 2014. februar 1-jétdl egységesen’s:

1. BA nappali képzés: 180.000 Ft.

2. BA esti képzés: 140.000 Ft.

3. MA nappali képzés: 240.000 Ft.

4. MA esti képzés: 190.000 Ft.74

5. BA részképzés: 2021/2022. 6szi félévtol: felvett kreditenként 6.000 Ft, de esti képzésnél minimum
15.000,- Ft, nappali képzésnél minimum 20.000,- Ft/félév.7s

6. MA részképzés: 2021/2022. 6szi félévtdl: felvett kreditenként 6.000 Ft, de esti képzésnél minimum
25.000,- Ft, nappali képzésnél minimum 30.000,- Ft/félév.76

7. Fels6oktatasi szakképzés 2022 /2023. 6szi félévtol: 135.000,- Ft/félév.77
8. Levelezd képzés 2022 /2023. 6szi félévtol: 210.000,- Ft/félév.78

(5) A Féiskolaval kordbban jogviszonyban allt, dllamilag tdimogatott képzésben résztvevd hallgaték, akik hallgatoi
jogviszonyukat abbdl az okbdl sziintették meg, hogy ne keriiljenek atsorolasra koltségtéritéses képzésre, ameny-
nyiben Uj hallgatoi jogviszony keretében tanulmanyaikat 2010. szeptember 1-t6] Gijra meg kivanjak kezdeni, csak
onkoltséges képzésre nyerhetnek felvételt, és a jelen melléklet (4) pontja szerint kotelesek koltségtérités fizeté-
sére.

71 A Szenatus 8/2013. (11.14.) sz. hatdrozatanak atvezetése. (,A Szenatus tAmogatja az egységes koltségtéritési dijak bevezetését a kovetkezd

72 A Szenatus 5/2013. (04.25.) sz. hatarozatanak atvezetése. (,A Szenitus elfogadja a [2013. évi] koltségtéritési dijakat.”)
73 A Szenatus 8/2013. (11.14.) sz. hatdrozatanak atvezetése. (,A Szenatus tAmogatja az egységes koltségtéritési dijak bevezetését a kovetkezd

74 A Szenatus 24/2017. (05.18.) sz. hatdrozataval elfogadott kiegészités.
75 Modositotta a Szenatus 2021. majus 27-én hozott 13/2021. (05.27.) sz. hatarozataval elfogadott a , TKBF Hallgatoi Téritési és Juttatdsi Sza-
balyzat Modositdsa a részképzés onkoltségének megdllapitisa céljabol’ 1. §-a.

balyzat Modositdsa a részképzés onkoltségének megdllapitisa céljabol’ 1. §-a
77 Modositotta a Szenatus 2021. november 11-én hozott 24/2021. (11.11.) sz. hatarozataval elfogadott, ,4 TKBF Hallgatoi Téritési és Juttatdsi
Szabdlyzat Modositdsa a felséoktatdsi szakképzés onkoltségének megallapitisa céljabdl” 1. §-a

78 Médositotta a Szenatus 2022. 4prilis 7-én hozott, 2/2022. (04.07.) sz. hatarozataval elfogadott ,A TKBF Hallgatoi Kévetelményrendszeré-
nek Modositdsa a manfai levelezd képzés 2022/2023. tanévi inditdsa miatt’ 2. §-a.
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HTJSZ 3. szamu melléklet

A nemzeti felsooktatasi osztondij elbiralasanak
pontrendszere (maximum 150 pont)’°

I. Tanulméanyok az utolsé két félévben — maximum 50 pont

NORMAL TANULMANYI ATLAG, HA 4,0-NAL JOBB ES FELEVENTE MINIMUM 30 KREDITET TELJESITETT, ELHAGYOTT
TARGYA NINCS (MAX, 50 PONT): (ATLAG —4) x 50 PONT

Egyéb tanulmanyi kival6sdg (maximum 25 pont):

*Egy tantargybdl egy félévben csoportjaban legjobb: kreditérték / 2 pont

*Egy tantargybdl (tébb éves 6sszehasonlitadsban) messze kiemelkedd teljesitmény +5 pont
**Rendkiviili teljesitmény ++5 pont

*Palyamunkak, dolgozatok 3 pont

**Egyéb szakmai ill. tanulmanyi versenyek maximum 6 pont

NYELVVIZSGAK (MAXIMUM 15 PONT):

Alapfok,C” 2 pont

Kozépfok ,,C” 5 pont

Kozépfok ,A” v. ,B” 3 pont

Fels6fok,,C” 10 pont

Fels6fok ,A” v.,B” 5 pont

A keleti nyelvek nyelvvizsgai esetén az elbirdlasat az adott nyelvhez tartozo tanszékvezeto végezze.

Il. Buddhista targyu szakmai tevékenység — maximum 50 pont (egy éven beliil)

**KUTATASI TEVEKENYSEG MAXIMUM 15 PONT

OTDK, TDK részvétel 5 poOnt

OTDK, TDK helyezés 10 pont

Publikaciék (megjelent vagy megjelenésre elfogadott)
- Oldalszam / 2 pont

- *Szakembertdl varhaté szint(i ismeretterjesztés X 1,5
- *Hidnypo6tl6 ismeretterjesztés X 1,5

- Idegen nyelven x 2

- **Eredeti tudomanyos eredmény X 3

SZAKMAI TEMAJU ELOADASOK (MAXIMUM 20 PONT)

- El6adéas egyenként 3 pont

- Tudomanyos férumon egyenként 7 pont

- Nemzetkozi tudomanyos férumon, idegen nyelven egyenként 10 pont

- **Eredeti tudomanyos eredmény X 3

**0ktatashoz kapcsolddo tevékenység (pl. demonstrator) maximum 10 pont

Ill. Buddhista gyakorlattal kapcsolatos tevékenységek — maximum 50 pont (egy éven beliil)

- kozosségi gyakorlas

- f6éiskolan, egyhazi tevékenységben valé részvétel (hazai, kiilfoldi)
- kozosségi (buddhista) programok, konferenciak, szervezése

- kapcsolattartds mas buddhista kozosségekkel, kozpontokkal

79 Megéllapitotta: 15/2011. (06.30.) sz. szenatusi hatérozat. (,A Koztarsasagi 6sztondij elbiralasanak és kiirasanak bemutatott dj pontozasi
rendszerének elfogadasa.”)
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- intézménykozi kapcsolatok szervezése

A *-gal megjelolt tételeknél egy tanité véleménye sziikséges, amit a tanszékvezetd vagy az oktatasi rektorhelyet-
tes tAmogatdlag megerdsit;

** esetén szoveges részletezés is sziikséges.

Az egyes teriileteken 50 pont feletti teljesitmény 50 pontnak szamitandé. igy 6sszesen 150 pont érhetd el.

TKBF Nemzeti felsGoktatasi 6sztondij palyazati lap
(maximum 150 pont)
Név:

Osszpontszam:
Sorszdma a rangsorban:

I. Tanulméanyok az utolsé két félévben — maximum 50 pont Leiras: Pont:

Normal tanulményi 4tlag, ha 4,0-nal jobb és félévente minimum 30
kreditet teljesitett, elhagyott targya nincs (max. 50 pont): (atlag-4)*50
pont

Egyéb tanulmanyi kivalosag (maximum 25 pont):

*Egy tantargybol egy félévben csoportjaban legjobb: kreditérték / 2
pont

*Egy tantargybol (tobb éves dsszehasonlitasban) messze kiemelkedd
teljesitmény +5 pont

**Rendkiviili teljesitmény ++Spont

*Palyamunkak, dolgozatok 3 pont

**Egyéb szakmai ill. tanulmanyi versenyek maximum 6 pont

Nyelvvizsgak (maximum 15 pont):

Alapfok ,,C” 2 pont

Kozépfok ,,C” S pont

Koézépfok ,,A” v. ,,B” 3 pont

Fels6fok ,,C” 10 pont

Fels6fok ,,A” v. ,,B” 5 pont

A keleti nyelvek nyelvvizsgai esetén az elbiralasat az adott nyelvhez
tartoz6 tanszékvezetd végezze.

II. Buddhista targyt szakmai tevékenység — maximum 50 pont (egy
éven beliil)

**Kutatasi tevékenység maximum 15 pont

OTDK, TDK részvétel 5 pont

OTDK, TDK helyezés 10 pont
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Publik4ciok (megjelent vagy megjelenésre elfogadott)

— Oldalszdm / 2 pont

— *Szakembert6l varhato szintd ismeretterjesztés x 1,5

— *Hidnypotld ismeretterjesztés x 1,5

— Idegen nyelven x 2

— **Eredeti tudomanyos eredmény x 3

Szakmai témaja eléadasok (maximum 20 pont)

— Eléadas egyenként 3 pont

— Tudomanyos forumon egyenként 7 pont

— Nemzetkozi tudomanyos forumon, idegen nyelven egyenként 10
pont

— **Eredeti tudomanyos eredmény x 3

**Qktatashoz kapcsolodo tevékenység (pl. demonstrator) maximum
10 pont

III. Buddhista gyakorlattal kapcsolatos tevékenységek — maximum 50
pont (egy éven beliil)

—koz0sségi gyakorlas

— féiskolan, egyhazi tevékenységben valo részvétel (hazai, kiilfoldi)

— kozosségi (buddhista) programok, konferencidk, szervezése

— kapcsolattartds mas buddhista kozosségekkel, kézpontokkal

— intézménykdzi kapesolatok szervezése

A *-gal megjeldlt tételeknél egy tanitd véleménye sziikséges, amit a tanszékvezetd vagy az

oktatasi rektorhelyettes tamogatolag megerdsit;

** esetén szoveges részletezes is sziikséges.

Az egyes teriileteken 50 pont feletti teljesitmény 50 pontnak szamitando. fgy 6sszesen 150 pont

érhetd el.
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HTJSZ 4. szamu melléklet

Rendszeres szocidlis tamogatas szamitdsa

(1) Az 6sztondijtomeg: 6t = az aktudlis évi koltségvetésbdl a felsGoktatasi torvény és a féiskolai szabdalyzatok
alapjan erre felhasznalhaté 6sszeg.

(2) A szocialis pontszam: p = a szocidlis tAimogatasi kérelem sordn a hallgatok altal elért pontszam.

(3) A minimal 6szténdij: m6 = a kategéridnként az allam és a szocidlis palyazatok értékelését végzd bizottsag
altal megallapitott minimum 6sszeg?8o.

(4) Az 6sztondij ponthatar: ph = az értékelést végzd bizottsag altal megallapitott minimum pontszams»1.

(5) Az 8sztondijas hallgaték szdma: n = az dsztondij ponthatarnal magasabb pontszamot szerzett, igy 6sztondijra
jogosult hallgatok szama.

(6) A valtozé 6sztondijtomeg: vot = az 6sztdndijtomegnek a minimal 6sztdndijak jogosultaknak val6 kiosztasa
utan fennmaradoé része.

vot = 0t - (n X mo)

(7) A pont forintértéke: pfé = a pontszam ponthatart meghalad6 részében megszerzett pontokra kiszthaté 6sszeg.
pfé =vot / Z (p - ph)

(8) A hallgatoknak jaré 6sztondij: hjo = a hallgaté altal szerzett pontszama alapjan szamitott 6sztondij egysége-
sitett értéke.

hjé = mé + (p - ph) X pfé

(9) Ajogosult hallgatéknak kiosztasra keriil a minimal 6sztondij (mo).

(10) Akiosztott minimal 6sztondijak 6sszegét le kell vonni a havi 6sztondij tomegbdl: ez a valtozé dsztondijtomeg
(vot).

(11) Ahallgatdk altal elért pontszambdl le kell vonni a kiosztott minimal 6sztondij értékének megfeleld ponthatar
Osszegét (ph) hallgaténként. A kapott szdmadatokat 6ssze kell adni. A valtozé 6sztondijtomeg 6sszegét el kell
osztani a szdmadatok 6sszegével. Ez a fennmaradé pontok (p - ph) utdn jaré pont forintértéke.

80 Elképzelés: A =23 800 Ft, B= 11900 Ft, C = 6000,- Ft.
81 Jelenleg: 30 pont
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HTJSZ 5. szamu melléklet8?

Hatrdnyos Helyzetiiek Specidlis Osztondija
Szabdlyzata

1.) Az "Intézményi fejlesztések A Tan Kapuja Buddhista Féiskolan" EFOP-3.4.3-16-2016-00024 szamu palyazat
keretében a Féiskola szociokulturalisan hatranyos helyzetiliek szdmara 6sztondijrendszer kidolgozasat vallalta.
Ennek érdekében a Szenatus a fenntart6 Egyhaz egyetértésével, a Féiskola sajat bevételét képezo palyazati forras
terhére, a jelen szabalyzatban meghatarozott médon, palyazati Gton, egyéb 6sztondijat adomanyoz a palyazati
célcsoportba tartozo6 hallgatok részére nyujthatéd szocidlis, illetve teljesitmény alapu tdAmogatdson tilmenden
[HTJSZ 3.2.2.4], az alabbiak szerint.

2.) Célcsoport kdvetelmény: lakdhely a hatranyos helyzeti térségben, hatranyos helyzet [Nftv. 108. § 10. pont],
készséghiany [Nftvhr. 62. § (2)-(7) bek.], fogyatékkal élés [Nftv. 108. § 6. pont].

3.) Az 6sztondij palyazat: az 6sztondij palyazat bels6 kihirdetésre kertil, arra a Féiskola aktiv statuszu hallgatéi
jelentkezhetnek. Raszorultsagukat hivatalos dokumentumokkal (lakcimkartya, orvosi igazolas) kell aldtdmaszta-
niuk. Személyes adataik és kiilonleges adataik kezeléséhez hozzajarulnak.

4.) Az 6sztondij mértéke a tAmogatas els6 szemeszterében a szorgalmi id6szak honapjaiban havonta 10.000,- Ft
azaz tizezer forint, a kovetkez4 szemeszterekben havonta 15.000 Ft, azaz tizenotezer forint.

5.) Az 6sztondij odaitélésérdl a mindenkori szakmai vezetd felterjesztése alapjan a hivatalban levd rektor, mint
projektgazda dont.

6.) Az 6sztondij kizarolag a palyazati forrasbol kertl kifizetésre, a Féiskola koltségvetését egyébként nem érinti.
7.) Ajelen Szabalyzat, az "Intézményi fejlesztések A Tan Kapuja Buddhista Féiskolan" EFOP-3.4.3-16-2016-00024
szamu palyazat megvaldsitasa céljabol a projekt teljes megvaldsitasi idétartama alatt (2017. augusztus 1-jétél
2021. szeptember 30. napjaig), visszamendlegesen is alkalmazandé.

82 Elfogadva a Szenatus 19/2018. (10.18.) sz. szenatusi hatarozataval (HT]SZ 1. sz. mddositasa).
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HTJSZ 6. szamu melléklet®3

TDK Osztondij Szabdlyzat

1.) A Szenétus - a fenntarté Egyhaz egyetértésével, a jelen TDK Oszténdij Szabalyzatban meghatarozott mé-
don, a Féiskola sajat bevétele terhére - egyéb 6sztondijat [HT]JSZ 3.2.2.4] hoz létre a Féiskola hallgatéi sza-
mara a tudomanyos diakkori (TDK) dolgozatok l1étrejotte és az Orszagos Tudomanyos Diakkori Konferencian
(OTDK) torténd részvétel 6sztonzése céljabdl, amely palyazati iton vehet igénybe.

2.) Az 6sztondij neve: TDK 8sztdndij (a tovabbiakban: 6sztondij).

3.) Az 6sztondij célja olyan TDK dolgozatok létrejottének 6sztonzése, amelyekkel szerzojik részt vehet az
OTDK-n.

4.) Az 6sztondij palyazatot a rektor irja ki minden 6szi félév elején.

5.) Az 6sztondijra csak a Féiskola beiratkozott hallgat6i palyazhatnak.

6.) Az 6sztondij keretében elnyerhet6 tAmogatas egy fére esd dsszege 50 000 forint, amelynek a nyertes hall-
gato részére torténod kifizetése 6sztondij szerzédés alapjan, az adott félév szorgalmi id6szakdban torténik.

7.) A tamogathat6 palyazok szama évente jellemzden 5 {6, vagyis a palyazati tamogatas kerete 250 000 forint,
de ettdl a rektor, a palyazatokat értékelé Féiskolai Tudomanyos Didkkori Tandcs (FTDT) javaslata alapjan
eltérhet, akar ugy, hogy tobb, akar ugy, hogy kevesebb 6sztondij keriil kiosztasra. 5 f6nél tobb 6sztondijas
tdmogatasa csak a Szendatus jovahagyasaval és csak annak figyelembe vételével torténhet, hogy az éves tamo-
gatasi 0sszeg nem haladhatja meg az 500 000 forintot.

8.) A palyazas modja.
8.1. Az FTDT minden 6szi félév elején kihirdeti A Tan Kapuja Buddhista Féiskola hazikonferencidjanak (a to-
vabbiakban: hazikonferencia) aktudlis id6pontjait, amelynek keretében kihirdeti az aktualis 6sztondij palyazat
beadasi hataridejét és feltételeit is.
8.2. A palyamiivek beadasi hatarideje jellemz6en az 6szi félév novemberének elsé hete.
8.3. A palyazati anyagnak tartalmaznia kell a tervezett TDK dolgozat

8.3.1 cimét,

8.3.2 tartalmi vazlatat,

8.3.3 egy mutatvanyfejezetet, illetve ennek részletét (4-6 ezer karakter),

8.3.4 egy provizoérikus irodalomjegyzéket, valamint

8.3.5 egy oktatdi/konzulensi ajanlast.
8.4 A palyazatok benyujtdsa a palyazati kifrdsban megjeldlt elektronikus levélcimre torténé megkiildéssel
torténik.

9.) A palyazatok elbiralasa
9.1 A beadott palyam{iveket az FTDT biralja és rangsorolja a titkar altal kiilon erre a célra 6sszehivott iilésén,
november ho folyaman, az alabbi szempontok alapjan:

9.1.1 a palyami szakmai relevancija, Gjszer(isége (50 pont),

9.1.2 a palyamii reprezentativ értéke (50 pont),

9.1.3 a palyazé tanulmanyi eredménye (50 pont).
9.2 A9.1.1 pontban irt szempont értékelése céljabol, ha az FTDT tagja vagy tagjai nem oktatdk, kutaték, akkor
a rektor ad hoc bizottsagot jeldl ki az oktatdi korbdl a palyamiivek értékelésére. Az értékelés soran a kovet-
kezéket sziikséges figyelembe venni:

9.2.1 a kutatni kivant téma (20 pont),

9.2.2 feldolgozni tervezett irodalomjegyzék (15 pont),

9.2.3 oktatdi/konzulensi ajanlas (15 pont).
9.3 A reprezentativ érték [9.1.2] annak mutatdja, hogy az adott palyam{i mennyiben képviselheti a Féiskolat
egy orszagos megmérettetésen. Ebben a korben az aldbbi szempontok keriilnek értékelésre:

9.3.1 a buddhista filozéfiai, hagyomanytoérténeti, az 6sszehasonlité (vallasbélcseleti), vagy a nyelvi értel-

mez0 jelleg (forditdsok) megjelenése a tervezett dolgozatban (30 pont),

83 Elfogadva a Szenatus 53/2019. (12.05.) sz. szenatusi hatarozataval (HT]SZ 2. sz. mddositasa).
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9.3.2 6nallé6 érvelésre, kritikus gondolkodasra val6 képesség megjelenése (20 pont).
9.4 A 9.1.3 pontban irt szempont értékeléshez az FTDT elnoke vagy titkara el6zetesen lekéri a tanulmdanyi
igazgatotdl a palyazé tanulmdanyi elérehaladdsanak mutatéit. Elsés hallgaté esetén, akinek még nincsenek
elérehaladasi mutatéi, a bizottsdg 9.1.1 és 9.1.2 pont pontszdmait aranyositja.
9.5 Osztdndijat kizarélag a legalabb 120 pontot elért palyamiivek szerz&i nyerhetnek.

9.5 Amennyiben az FTDT hallgaté tagja és poéttagja is palydzatot nyujt be, érintettként egyikiikk sem vehet
részt az elbiradlasban. Az FTDT hatarozatképességéhez sziikséges eseti hallgato6i pottagot a Hallgatéi Képvise-
let az FTDT titkaranak felhivasara haladéktalanul delegélni koteles.

10.) Jogorvoslat

10.1 Amennyiben egy palyamii nem éri el 120 pontot, annak szerzdje jogorvoslati kérelmet nyujthat be a
Hallgatoi Jogorvoslati Bizottsdghoz (H]B), palyamiive Gjraértékelését kérve.

10.2 A H]B a jogorvoslati kérelem elbiraladsa keretében jogosult a palyazat Gjraértékelésére.

10.3 Az iigyben eljar6é harom tagu jogorvoslati tanacs két oktatdi tagja nem lehet sem az FTDT tagja, sem
pedig az adott palyam{iho6z ajanlast ir6 oktatd, kutato, hallgatdi tagja pedig nem lehet az FTDT hallgatoéi tagja
vagy pottagja (dsszeférhetetlenség).

10.4 Amennyiben a jogorvoslati eljarasban sziiletett ujraértékelése alapjan az indokolt, a TDK Oszténdij Sza-
balyzatban meghatarozott altalanos feltételek teljesiilése esetén a rektor rendes dsztdndijat adomanyozhat.

11.) Oszténdij szerzédés
11.1 A nyertes hallgatékkal a Féiskola 6sztondij szerz6dést koét, amelyben az 6sztondij fejében a hallgaté ko-
telezettséget vallal
11.1.1 a dolgozat elkészitésére a hazikonferencia hirdetményében megjel6lt id6pontig, a kdvetkez6 hazi-
konferencian valé részvételre (a dolgozat hazi bemutatasa), valamint
11.1.2 a dolgozat pozitiv értélése esetén, a soron kdvetkezd OTDK-n vald részvételre; illetve
11.1.3 arra, hogy amennyibena 11.1.1 és 11.1.2 pontban irt feltételeket nem teljesiti, igy a kapott dsztondij
teljes 0sszegét visszafizeti.
11.2 Amennyiben a nyertes hallgat6 hallgatéi jogviszonya az 6sztondij feltételek teljesiilése eldtt megsziinik
(jellemzben amiatt, mert a tAmogatott hallgaté végez, az OTDK-ra pedig kétévente keriil sor), a rektor a dol-
gozat elkészitése és hazikonferencidn valé bemutatdsdnak teljesiilése esetén az OTDK-n vald részvételtdl
méltanyossagi alapon eltekinthet.
11.3 Amennyiben a nyertes hallgat6 a 11.2 pontban irt esett6l fliggetleniil, 6nhibajan kiviil kertil olyan hely-
zetbe, hogy nem tudja teljesiteni a vallalt kotelezettségeket, a rektor méltanyossagot gyakorolhat.
11.4 Minden egyéb esetben a nyertes hallgato a vallalt kotelezettségek elmulasztasa esetén az 6sztondij teljes
0sszegének visszafizetésére kotelezhetd.

12. A jelen TDK Osztondij Szabalyzat 2019./2020. tanévben és azt kévetden kiirt 6sztondij palyazatok tekintet-
ében alkalmazandé.
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HKR 3. szamu melléklet

4. Hallgatoi Fegyelmi és Kartéritési Szabalyzats*

A Tan Kapuja Buddhista Féiskola (tovabbiakban: Fdiskola) Szenatusa a nemzeti fels6oktatasrdl sz616 2011. évi
CCIV. torvény (tovabbiakban: Nftv.) alapjan, figyelemmel az Alapité hitéleti képzéssel kapcsolatos elvarasaira, a
hallgatoéi fegyelmi és kartéritési tigyek elbiralasanak rendjét az alabbiakban allapitja meg.

4.1. A hallgato fegyelmi felel6ssége

4.1.1. Ha a hallgat6 a kotelességeit vétkesen és stulyosan megszegi, fegyelmi eljaras alapjan, irasbeli hatarozattal

fegyelmi biintetésben részesithetd.

4.1.2. Fegyelmi felel6sséggel tartozik a hallgaté

a) a Féiskolan beliili olyan magatartasért, amellyel a Féiskola, illetve az altala m{ikodtetett 1étesitmények rendje
ellen szandékosan vagy sulyosan gondatlanul vét, vagy amely magatartas jogszabalyt, féiskolai szabalyzatot,
héazirendet sért, tovabba

b) a Féiskolan kiviili olyan magatartasért is, amely a féiskolai hallgatéi jogallasaval 6sszeegyeztethetetlen, a F6-
iskola jo hirnevét stilyosan sérti vagy veszélyezteti, illetve amely szabalysértést vagy bilincselekményt valosi-
tott meg.

4.1.3. Nem képezi fegyelmi eljaras targyat a hallgaté olyan magatartasa, cselekménye vagy mulasztdsa, amelyhez

a Féiskola Szabalyzatainak barmely része - kiilondsen a Hallgat6i Tanulmanyi és Vizsgaszabalyzat és a Hallgatoi

Téritési és Juttatasi Szabalyzat - fiz tanulmanyi jellegii jogkdvetkezményt.

4.2. A hallgato és a Féiskola kartéritési felel6ssége

4.2.1. Ha a hallgaté a tanulmanyi kotelezettségeinek teljesitésével 6sszefiiggésben a Féiskolanak, illetve a gyakor-
lati képzés szervezbjének jogellenesen kart okoz - a nemzeti felsGoktatasroél sz616 torvényben meghatarozott el-
téréssel - a Polgari Torvénykonyvrol szl 2013. évi V. torvény (a tovabbiakban: Ptk.) szabdalyai szerint kell helyt-
allnia.

4.2.2. A 4.2.1. pontban meghatarozott esetben, gondatlan karokozas esetén, a kartérités mértéke nem haladhatja
meg a karokozas napjan érvényes legkisebb kotelez6 munkabér (minimalbér) egyhavi 6sszegének dtven szaza-
1ékat. Szandékos karokozas esetén az okozott teljes kart meg kell tériteni.

4.2.3. A hallgaté a jegyzékkel vagy atvételi elismervénnyel, visszaszolgaltatasi vagy elszamolasi kotelezettséggel
atvett dolgokban bekovetkezett hidnyért, karért teljes kartéritési felel6sséggel tartozik, feltéve, hogy azt allan-
déan drizetében tartja, kizarolagosan hasznalja vagy kezeli. Mentesiil a felelsség aldl, ha a hidnyt elharithatatlan
ok idézte el6.

4.2.4. A Féiskola, a gyakorlati képzés szervezdje a hallgatonak a hallgatéi jogviszonnyal, gyakorlati képzéssel 6sz-
szefliggésben okozott kart a Ptk. rendelkezései szerint koteles megtériteni. A felsGoktatdsi intézmény, illetve a
gyakorlati képzés szervezdje a felel6ssége aldl csak akkor mentesiil, ha bizonyitja, hogy a kart a miikddési korén
kiviil es6 elharithatatlan ok idézte el6, vagy azt a karosult elharithatatlan magatartasa okozta.

4.2.5. Amennyiben a hallgat6 karokozasa soran nem val6sult meg fegyelmi vétség, vagy hallgatdi jogviszonyaval
Osszefliggésben a hallgatdt kar éri, akkor a Féiskola gazdasagi igazgatdja a kdrokozas targyaban irasbeli, indokolt
hatarozatot hoz.

4.2.6. A hatarozat felhivja a hallgat6t a megallapitott kartéritési kotelezettség elismerésére és az okozott kar meg-
téritésére, vagy rendelkezik a Féiskola kartéritési kotelezettsége targyaban.

4.2.7. A hatarozat elleni jogorvoslati kérelemre és elbiralasara a Féiskola Hallgat6i Altalanos Eljarasi Rendje (a
tovabbiakban: HAER)85 hallgatéi iigyekben térténd masodfoku eljarasanak szabalyait kell megfeleléen alkal-
mazni.

4.2.8. Ha a kar okozasat és a fegyelmi vétséget ugyanaz a hallgatéi magatartas valdsitja meg, akkor a kartéritési
ligyre is a fegyelmi eljaras szabalyait kell alkalmazni.

84 A Szenatus 2017. februar 23-an kelt, 6/2017. (02.23.) sz. hatdrozataval elfogadott széveg. A 4.2.7,a 4.3.1,a 4.7.2.1,1, 4.8.5. és a 4.9.1. pontban
irt hivatkozasok tekintetében helyesbitette a Szenatus 2017. julius 06-an hozott 35/2017. (07.06.) sz. hatarozataval.

85 Szentus 2017. julius 06-an hozott 35/2017. (07.06.) sz. hatarozataval helyesbitett hivatkozas.
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4.2.9. Amennyiben a kartéritési kotelezettségét a hallgaté nem teljesiti, a rektor - a gazdasagi igazgatoval egyet-
értésével - dont a Féiskola kdvetelésének birdsag el6tti érvényesitésérol.

4.3. A fegyelmi és a kartéritési eljaras szabalyai

4.3.1. A hallgat6 fegyelmi felel6sségének megallapitasara iranyuld eljarasban (a tovabbiakban: fegyelmi eljaras)
aHAERSs hallgatoi igyekben torténd elsé- és masodfoki eljarasara vonatkozé rendelkezéseit a jelen szabalyzat-
ban foglalt eltérésekkel kell alkalmazni.

4.4. A fegyelmi eljaras soran eljaré személyek és szervek

4.4.1. A fegyelmi eljarast a rektor vagy a rektorhelyettes jogosult elrendelni.

4.4.2. Az els6foku fegyelmi eljarast az eln6kbdl, egy oktatdi és egy hallgatdi tagbdl all6 féiskolai fegyelmi bizottsag
(a tovabbiakban: hallgatéi fegyelmi bizottsag) folytatja le.

4.4.3. A hallgatoéi fegyelmi bizottsag oktato tagjait a Szenatus valasztja meg akként, hogy egyidejiileg az elnok, egy
tag, tovabba az elndkhelyettes és két pottag megvalasztasarol hataroz.

4.4.4, A Hallgat6i Onkormanyzat Hallgat6i Képviselete egy - aktiv hallgatéi jogviszonnyal rendelkezé - tagot és
két péttagot delegal.

4.4.5. Az elnok akadalyoztatdsa esetén az elndkhelyettes, a tagok akadalyoztatdsa esetén valamely pdttag vesz
részt a hallgatéi fegyelmi bizottsag munkajaban.

4.4.6. Az oktat6 tagok és pottagok mandatuma 3 évre, a hallgato tagok és pottagok mandatuma 1 évre szol.

4.4.7. A tag és a pottag mandatuma megsziinik

a) a mandatum lejartakor,

b) a munkaviszony (megbizasi jogviszony), illetve hallgatéi jogviszony megsziinésekor,

¢) a bizottsagbdl torténd visszahivaskor,

d) lemondaskor.

4.4.8. Ha az elndk vagy az elndkhelyettes megbizatdsa megsziinik, helyette 4j elnokot, elndkhelyettest kell valasz-
tani. Ha a tag megbizatasa sziinik meg, akkor helyére a pottag 1ép. Ha pdttaggal a bizottsag miikodése nem bizto-
sithat6, akkor Uj tag és pottagok valasztasardl, illetve delegalasrol kell gondoskodni.

4.5. Kizard okok

4.5.1. A hallgatéi fegyelmi bizottsdg munkajaban nem vehet részt az,

a) aki a fegyelmi eljaras ala vont hallgaté kozeli hozzatartozoéja [Ptk. 8:1. § (1) bekezdésének 1. pontja],

b) akitdl az ligy targyilagos elbiraldsa nem varhato el (elfogultsag).

4.5.2. A fegyelmi eljaras ala vont hallgaté vagy képviselje elfogultsagi kifogast jelenthet be.

4.5.3. Az elfogultsagi kifogasrol a Hallgatoi Jogorvoslati Bizottsag Fegyelmi Tanacsa soron kiviil hataroz. Ha a ki-
fogasnak a Fegyelmi Tanacs helyt ad, akkor Kkijeldli az 0j tagot (elnokhelyettest), ellenkezd esetben a kifogast
végzéssel elutasitja. A végzés ellen tovabbi jogorvoslatnak a Féiskolan beliil helye nincs.

4.5.4. A fegyelmi jogkor gyakorlasabdl vald kizarasra vonatkozo rendelkezést a jegyz6konyvvezetore is alkal-
mazni kell.

4.6. A fegyelmi eljaras meginditasa

4.6.1. A fegyelmi eljaras bejelentésre vagy hivatalos tudomasszerzés alapjan indul meg.

4.6.2. A 4.6.1. és a 4.6.3. pont alkalmazasaban tudomasszerzés az, amikor az eljarasra okot adé koriilmény a fe-
gyelmi eljaras meginditasara jogosult [4.4.1] tudomdsara jutott.

4.6.3. Nem lehet fegyelmi eljarast inditani, ha a fegyelmi vétségrdél valé tudomasszerzés 6ta egy honap, illetéleg a
vétség elkovetése 6ta 6t honap mar eltelt (eléviilés).

4.6.4. A fegyelmi eljarast elrendel6 intézkedés tartalmazza fegyelmi eljaras ala vont hallgaté személyi adatait,
valamint az eljaras alapjaul szolgalé cselekmény rovid leirasat és az intézkedés meghozatalanak datumat.

4.6.5. A fegyelmi eljaras meginditasarol - az indok megjel6lésével - a hallgatét és meghatalmazottjat értesiteni
kell.

4.7. A fegyelmi eljaras lefolytatasa

4.7.0. A fegyelmi eljarast - a fegyelmi eljaras meginditasat elrendeld intézkedés [4.6.4] meghozataldnak napjatol

86 Szenatus 2017. julius 06-an hozott 35/2017. (07.06.) sz. hatarozataval helyesbitett hivatkozas.
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szamitott - egy honapon beliil be kell fejezni.
4.7.1. Kézbesités

A hallgatéi fegyelmi eljaras ala vont hallgat6 részére irat hirdetmény utjan, elektronikusan vagy faxon nem kéz-
besithetd, tovabba kézbesitési id6szak alkalmazasanak nincs helye.

4.7.2. Idézés

4.7.2.1. A fegyelmi targyalasra sz6l6 idézés tartalmara és kézbesitésére a HAER 2.12.187 rendelkezéseit kell meg-
felel6en alkalmazni azzal, hogy széban idézni csak a személyesen megjelent felet és csak az ujabb targyalasra
lehet.

4.7.2.2. Fegyelmi eljarasban a telefonon keresztiil torténdé idézésnek nincs helye.

4.7.2.3. A sz6beli idézést a targyalasrol késziilt jegyz6konyvben kell rogziteni.

4.7.2.4. Ha a félnek meghatalmazottja van, a személyes meghallgatasra sz616 idézést neki és meghatalmazottjanak
egyarant kézbesiteni kell.

4.7.2.5. A fegyelmi eljaras ala vont hallgatot az idézésben tajékoztatni kell arrél, hogy jogaban all védekezését
frasban is benyujtani, valamint arrél is, hogy tdvolmaradasa a fegyelmi targyalas megtartasat és a hatarozathoza-
talt nem akadalyozza.

4.7.2.6. A targyalasra az eljaras ala vont hallgatét, a tanukat és a szakért6t ugy kell megidézni, hogy az idézést a
targyalas el6tt legalabb 8 nappal irdsban megkapjak.

4.7.2.7. Fegyelmi eljarasban kibocsatott idézésnek a Féiskola valamennyi hallgatdja, oktatéja, 6raadé oktatodja,
tanara, kutatoja, valamint mas munkavallal6ja és munkavégzésre iranyuld egyéb jogviszonyban foglalkoztatott
alkalmazottja koteles eleget tenni és a fegyelmi bizottsaggal az eljarasban johiszem{en egyiittmiikddni, valamint
a birtokaban lev6 targyi bizonyitékot a fegyelmi bizottsdgnak - az eljarasban sziikséges id6tartamra, jegyz6konyv
felvétele mellett - atadni. E kotelezettség a hallgatoi-, a munka-, illetve egyéb jogviszonybdl szarmazo lényeges
kotelezettségnek mindsiil, amely hallgaté esetében fegyelmi eljarast, oktatok, tanarok, kutatdk és alkalmazottak
esetén munkaltatéi intézkedést, illetve polgari jogi jogkdvetkezményt alapozhat meg.

4.7.3. Targyalas és bizonyitas

4.7.3.1. A fegyelmi targyalast a hallgatéi fegyelmi bizottsag elnoke vezeti.

4.7.3.2. Az elnok ligyel a fegyelmi szabalyzat rendelkezéseinek megtartasara, a targyalas rendjének megdvasara,
és gondoskodik arrdl, hogy az eljarasban részt vevd személyek jogaikat gyakorolhassak.

4.7.3.3. A fegyelmi targyalasrol jegyz6konyvet kell vezetni.

4.7.3.4. A fegyelmi targyalasrol felvett jegyzékonyvre a HAER 2.1788 bekezdésében foglaltakat kell alkalmazni
azzal, hogy a jegyz6konyvvezet6t a hallgatdi fegyelmi bizottsag elndke jeloli ki és a jegyzdkonyvet az elndk, egy
hallgat6 tag és a jegyz6konyvezetd irja ala.

4.7.3.5. A hallgatoi fegyelmi bizottsag koteles a dontéshozatalhoz sziikséges tényallast tisztazni. Ha ehhez nem ele-
genddek a rendelkezésre 4ll6 adatok, hivatalbél vagy kérelemre bizonyitasi eljarast folytat le.

4.7.3.6. A hallgatéi fegyelmi bizottsag altal hivatalosan ismert és a koztudomasu tényeket nem kell bizonyitani.
4.7.3.7. A hallgatéi fegyelmi bizottsagi eljarasban olyan bizonyiték hasznalhat6 fel, amely alkalmas a tényallas
tisztazasanak megkonnyitésére. Bizonyiték kiillondsen: a hallgaté nyilatkozata, az irat, a tanivallomas, a szemlé-
rél késziilt jegyz6konyv, a szakértdi vélemény, a hallgatéi fegyelmi bizottsagi ellen6rzésen késziilt jegyz6kdnyv
és a targyi bizonyiték.

4.7.3.8. A hallgatéi fegyelmi bizottsag szabadon valasztja meg az alkalmazand6 bizonyitasi eszkozt.

4.7.3.9. A hallgatéi fegyelmi bizottsag a bizonyitékokat egyenként és 6sszességiikben értékeli, és az ezen alapuléd
meggy6zidése szerint dllapitja meg a tényallast.

4.7.3.10 A fegyelmi eljaras soran az eljaras ala vont hallgat6t meg kell hallgatni, és biztositani kell, hogy allaspont-
jat, védekezését el6adja. Ha a meghallgataskor a hallgaté vitatja a terhére rott kotelességszegést, vagy a tényallas
tisztazasa egyébként is indokolja, targyalast kell tartani.

4.7.3.11 A targyalasra a hallgatot meg kell hivni. A fegyelmi targyalast akkor is meg lehet tartani, ha a hallgatd,
illetve a meghatalmazott szabalyszerii értesités ellenére sem jelent meg. Ha a hallgaté kezdeményezte a fegyelmi
eljarast, azt meg kell inditani, és le kell folytatni

4.7.3.12 Ha a hallgatd bizonyitasi kérelmét elutasitjak, annak indokat a fegyelmi hatarozatban meg kell jeldlni,
kivéve, ha azt allapitjak meg, hogy a hallgatd nem kovetett el fegyelmi vétséget

4.7.3.13 A hallgatoéi fegyelmi bizottsag a bizonyitasi eljaras lefolytatdsa utan zart iilésen, egyszerii sz6tobbséggel
hozza meg hatdrozatat, melyet kihirdet.

87 Szenatus 2017. julius 06-an hozott 35/2017. (07.06.) sz. hatarozataval helyesbitett hivatkozas.
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4.7.3.14 A hallgatéi fegyelmi bizottsag a hatarozatot a kihirdetéstdl szamitott 8 napon beliil irasba foglalja, s az
érintettekkel kézbesitéssel kozli.

4.7.4. A védelem biztositasa

4.7.4.1. A hallgatéi fegyelmi bizottsag kérelemre segitséget nyujt ahhoz, hogy az eljaras ala vont hallgaté jogait és
kotelezettségeit megfeleléen gyakorol-hassa.

4.7.4.2. Az 4.7.4.1. bekezdésben foglaltak teljesiilése érdekében a hallgatdi fegyelmi bizottsag koteles az eljaras
ala vont hallgatét, ha nincs jogi képviseldje - eljarasi jogairol és kotelezettségeirdl - a sziikséges tajékoztatassal
ellatni.

4.7.4.3. Az eljaras ala vont hallgat6 vagy a jogi képvisel6je betekinthet az eljarasi iratokba. A titkokat tartalmazo
iratok esetében a titoktartasi kotelezettség vallaldsat tartalmazo, irdsbeli nyilatkozat megtétele mellett gyakorol-
haté az iratbetekintési és masolatkészitési jog.

4.7.5. A fegyelmi targyalas nyilvanossaga

4.7.5.1. A hallgatéi fegyelmi bizottsag a fegyelmi ligyet nyilvanos targyalason biralja el.

4.7.5.2. A hallgatéi fegyelmi bizottsag a nyilvanossagot indokolt hatarozataval az egész targyalasrdl vagy annak
egy részérdl kizarhatja, ha az iizleti vagy mas titok megdrzése végett feltétleniil sziikséges.

4.7.5.3. A hallgatéi fegyelmi bizottsag a nyilvanossagot hivatalbol, valamint az eljaras ala vont hallgat6 kérelmére
abban az esetben is kizarhatja, ha az eljaras ala vont hallgat6 személyiségi jogainak védelme érdekében ez indo-
kolt.

4.7.6. A fegyelmi eljaras felfliiggesztése

4.7.6.1. Ha a fegyelmi eljaras ala vont hallgat6 ellen ugyanabban az ligyben biinteteljaras folyik, annak jogerds
befejezéséig, vagy - ha a fegyelmi eljaras ald vont személy 4.7.3.10 pont szerinti meghallgatasa, targyalason valo
részvétele 6nhibajan kiviili okbo6l nem lehetséges - legfeljebb az akadaly megsziinéséig a fegyelmi eljarast fel kell
fiiggeszteni.

4.7.7. A fegyelmi eljarasban hozhaté hatarozatok

4.7.7.1. A hatarozat fegyelmi bilintetést kiszab6 vagy a fegyelmi eljarast megsziintet6 hatarozat lehet.
4.7.7.2. A fegyelmi biintetés lehet
a) megrovas,
b) szigori megrovas,
hénap idétartamra sz616 - csokkentése, illetdleg megvonasa,
d) hatarozott idére - legfeljebb két félévre - sz016 eltiltas a tanulmanyok folytatasatdl,
e) kizaras a Foiskolaral.
4.7.7.3. A fegyelmi blintetés megallapitdsanal a cselekmény 6sszes koriilményeire - igy kiilldndsen a sérelmet
szenvedettek korére, a kovetkezményekre, a jogsért6 magatartas ismétlésére, az elkovetett cselekmény sulyara
kell figyelemmel lenni. A 4.7.7.2. bekezdés c) pontjaban meghatarozott fegyelmi biintetésként szocidlis tamoga-
tast megvonni nem lehet. A 4.7.7.2. bekezdés d)-e) pontjaiban meghatarozott biintetés kiszabasa egylitt jar a
hallgatéi jogviszonnyal dsszefiigg6 juttatasok, kedvezmények végleges, illetve id6szakos megvonasaval. A 4.7.7.2.
bekezdés d) pontjaban meghatarozott fegyelmi biintetés ideje alatt a hallgatéi jogviszony sziinetel. A fegyelmi
eljaras meginditasat, illetve a fegyelmi biintetés kiszabdsat a hallgaté tanulmanyi teljesitménye nem befolyasolja.
4.7.7 4. A blintetést kiszab6 hatarozat rendelkez6 részének tartalmaznia kell a felel6sségre vont hallgatd
a) személyi adatait,
b) az elkovetett fegyelmi vétség megnevezését,
¢) az alkalmazott fegyelmi biintetést,
d) tajékoztatast a fellebbezés lehetdségérol.
4.7.7.5. A biintetést kiszab6 hatarozat indokolasdnak tartalmaznia kell
a) a megallapitott tényallast,
b) a bizonyitékok megjelolését,
¢) a biintetés kiszabasanal figyelembe vett koriilményeket,
d) hivatkozast azokra a rendelkezésekre, amelyek a fegyelmi biintetés alapjaul szolgaltak.
4.7.7.6. Hallgat6i fegyelmi eljarasban iratminta alkalmazasanak nincs helye.

4.7.8. A fegyelmi eljaras megsziintetése
4.7.8.1. A Fegyelmi Bizottsag megsziintetd hatarozatot hoz, ha

a) az elkdvetett cselekmény nem fegyelmi vétség, vagy azt nem az eljaras ala vont hallgatd kovette el,
b) a fegyelmi vétség elkovetése nem bizonyithato,
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) a fegyelmi vétség eléviilt (4.6.3),

d) az eljaras alapjaul szolgal6 cselekményt fegyelmi iton mar jogerdsen elbiraltik,

e) a hallgatéi fegyelmi bizottsag a hallgatéval szemben biintetés helyett figyelmeztetést alkalmaz.
4.7.8.2.Az4.7.8.1. bekezdés e) pontjaban meghatarozott intézkedés alkalmazasanak akkor van helye, ha az eljaras
ala vont hallgat6 altal elkovetett cselekmény csekély stlyu és varhatd, hogy az elvart hatas fegyelmi biintetés
nélkiil is bekovetkezik.

4.7.9. A hatarozat végrehajtasa
4.7.9.1. A joger0s fegyelmi hatarozat végrehajtdsa irant a rektor a Tanulmanyi Osztaly utjan intézkedik.
4.8. Mentesulés a fegyelmi blintetés hatalya aldl

4.8.1.A4.7.7.2. c)-d) pontjaban meghatarozott fegyelmi biintetések hatalya aldl a hallgatét kérelmére a rektor
- az id6tartam legalabb felének elteltét kovetGen - mentesitheti.

4.8.2. A hallgat6 a fegyelmi biintetés hatalya al6li mentesités iranti kérelmét az els6 fokon eljart fegyelmi bizott-
saghoz nyujthatja be, amely a fegyelmi eljaras teljes iratanyagat a rektorhoz 5 nap alatt koteles felterjeszteni.
4.8.3. A rektor a mentesités targyaban a rendelkezésre 4ll6 iratok alapjan 8 nap alatt hataroz. Déntése el6tt a
hallgatét koteles személyesen meghallgatni. Ha a hallgato a szabalyszer(i idézésre nem jelent meg, tdvolmaradasa
a dontés meghozatalat nem akadalyozza.

4.8.4. A rektor dontése lehet:

a) a kérelmet elutasitd

b) a hallgatot a fegyelmi biintetés hatalya aldl mentesit6.

4.8.5. A rektor hatarozatara, annak tartalmara, kozlésére egyebekben a HAER®8 hallgatéi iigyekben  torténd
elséfoku eljarasara vonatkozo rendelkezéseit, a hatarozata elleni jogorvoslatraa HAER? hallgatéi iigyekben tor-
ténd masodfoku eljarasara vonatkozé rendelkezéseit kell alkalmazni.

4.8.1.0. Menteslilés a fegyelmi biintetéshez f(iz6d6 hatranyos kévetkezmények alol

4.8.1.1. A hallgaté6 a fegyelmi bilintetéshez fliz6d6 hatranyos kovetkezmények aldl - kérelem és erre vonatkozé
hatarozat nélkiil - mentestil:

a) megrovas esetén a jogerdre emelkedéskor,

b) egyéb biintetés esetén a hatarozatban kiszabott hataridé lejartaval.

4.8.1.2. Kizaras esetén a Hallgatéi Jogorvoslati Bizottsag Fegyelmi Tandcsa a volt hallgat6 kérelmére mentesits
hatarozatot hozhat, feltéve, hogy a hatarozat joger6re emelkedésétdl legalabb két év mar eltelt.

4.8.1.3. Mentesiilés esetén a fegyelmi hatarozatot a hatalyos fegyelmi intézkedések nyilvantartasabdl torolni kell,
és errdl a (volt) hallgatét irdsban értesiteni kell.

4.9. A masodfoku fegyelmi eljaras

4.9.1. Az els6foku fegyelmi hatarozat elleni jogorvoslati kérelemre és elbiralasara a HAER9! hallgatéi tigyekben
torténé masodfoku eljarasanak szabdlyait a jelen szakaszban meghatarozott eltérésekkel kell alkalmazni, azzal,
hogy ahola HAER92 iilésrél, személyes meghallgatasrél rendelkezik, ott masodfoku hallgatéi fegyelmi eljarasban
targyalast kell érteni.

4.9.2. A masodfoku hallgatéi fegyelmi eljarasban az elséfoku hatarozatot hozo hallgatdi fegyelmi bizottsag nyilat-
kozatdnak bekérését a jogorvoslati kérelemrd], illetve az els6 fokon eljart bizottsag tagjainak targyalasra torténd
meghivasat mell6zni kell.

4.9.3. A masodfoku hallgatéi fegyelmi ligy el6ad6ja minden esetben a Hallgatdi Jogorvoslati Bizottsag elnoke.
4.9.4. A kézbesitésre, az idézésre, a jegyz6konyvre, a védelem biztositasara, az eljaras felfiiggesztésére és meg-
sziintetésére az els6foku fegyelmi eljaras szabalyait kell megfelel6en alkalmazni.

4.9.5. Masodfoku hallgatéi fegyelmi eljarasban déntéshozatalra utasitdsnak nincs helye. Ha a Hallgatéi Jogorvos-
lati Bizottsadg Fegyelmi Tanacsa az els6foku dontést megvaltoztatja, akkor csak a térvényben meghatérozott fe-
gyelmi biintetések kiszabasardl vagy az eljaras megsziintetésérdl rendelkezhet.

89 Szenatus 2017. julius 06-an hozott 35/2017. (07.06.) sz. hatarozataval helyesbitett hivatkozas.
90 Szenatus 2017. julius 06-an hozott 35/2017. (07.06.) sz. hatarozataval helyesbitett hivatkozas.
91 Szenatus 2017. julius 06-an hozott 35/2017. (07.06.) sz. hatarozataval helyesbitett hivatkozas.

92 Szenatus 2017. julius 06-an hozott 35/2017. (07.06.) sz. hatarozataval helyesbitett hivatkozas.
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4.10 Zaré6 rendelkezések

4.10.1. A TKBF Hallgatdi Fegyelmi és Kartéritési Szabalyzatat (HFKSz) a Szenatus 2007. november 29-én fogadta
el.

4.10.2.]Jelen, m6dositasokkal egységes szerkezetbe foglalt Hallgat6i Fegyelmi és Kartéritési Szabalyzat a Szenatus
2017. februar 23-an kelt, 6/2017. (02.23.) sz. hatarozata alapjan 2017. februar 24. napjan 1ép hatalyba.
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HKR 4. sz. melléklet

5. A Tan Kapuja Buddhista Foiskola
Hallgatoi Onkormdnyzatdnak alapszabdlya®3

A Tan Kapuja Buddhista Féiskola (tovabbiakban: Féiskola) Hallgat6i Képviselete (tovabbiakban HK) a nemzeti
felsGoktatasrol szolo 2011. évi CCIV. Térvény (tovabbiakban: Nftv.), valamint a Tan Kapuja Buddhista Féiskola
Szervezeti és Miikodési Szabalyzata (tovabbiakban: TKBF SZMSZ) alapjan megalkotta az aldbbi alapszabalyat (to-
vabbiakban: Alapszabaly).

Els6 rész

A HOK felépitése

5.1.AHOK
5.1.1 A Tan Kapuja Buddhista Féiskola Hallgat6i Onkormanyzata (tovabbiakban: HOK) a Féiskola hallgatéinak
6nall6 6nkormanyzati szervezete.
5.1.2 A HOK tagja a Féiskola minden hallgatéja.
5.1.3 A HOK a Féiskola minden hallgatéjanak érdekeit képviseli.
5.1.4 A HOK az Nftv-ben meghatarozott jogositvanyait akkor gyakorolhatja, ha
a) megvalasztotta tisztségviseldit, és alapszabalyat a Szenatus jovahagyta, és
b) a hallgatéi 6nkormdanyzati valasztasokon a Féiskola teljes idej(i nappali képzésben részt vevo hallgatéinak
legalabb huszono6t szazaléka igazoltan részt vett.

5.2. A HOK feladatai
5.2.1 AHOK
5.2.1.1 segiti az oktatas szinvonaldnak emelését, az oktatdi és hallgatéi tanszabadsag megvalositasat, az oktatok
és hallgatok kozotti kollegidlis viszony kialakitasat és fenntartdsat, a féiskolai kdzélet élénkitését;
5.2.1.2 tAmogatja a Féiskola hallgatéinak szakmai, tudomdanyos, sport, kulturalis és kozosségi tevékenységét;
5.2.1.3 ellatja a Féiskola hallgatéinak érdekképviseletét, érdekvédelmét;
5.2.1.4 gyakorolja a térvényekben, més jogszabalyokban, f6iskolai szabalyzatokban, tovabba szenatusi hataroza-
tokban raruhazott, a hallgatéi jogviszonybdl szarmazé kollektiv dontési, egyetértési, javaslattételi, ellendrzési és
véleményezési jogokat;
5.2.1.5 megszervezi sajat szervezetét és miikodését, testiileteinek, tisztségviseldinek megvalasztasat, biztositja
miikodésiik feltételeit, megalkotja bels6 szabdlyait;
5.2.1.6 palyazatokat ir ki a f6iskolai hallgatdi szervezetek, dntevékeny csoportok tAmogatasara;
5.2.1.6 folyamatosan tajékoztatja a F6iskola hallgatdit sajat tevékenységérdl, az életérdl, a hallgatokat és oktato-
kat érint6 eseményekrol;
5.2.1.7 allandé kapcsolatot tart az orszag hallgatéi énkormanyzataival, a Hallgatéi Onkormanyzatok Orszagos
Konferenciajaval és mas bel- és kiilf6ldi hallgatéi szervezetekkel, testiiletekkel;
5.2.1.9 abszolut tobbséggel hataroz az elkoltésre szant anyagi javakral.

5.3. AHOK felépitése
5.3.1 A HOK Kiildottgy(ilése és féiskolai szint(i vezetd testiilete a Hallgat6i Képviselet (a tovabbiakban: HK).
5.3.2 A HOK munkéja segitése érdekében bizottsagokat miikodtethet.

9 A 2017. oktéber 05-t8] érvényes HOK Alapszabalyt az 5.11.8. ponttal kiegészitette az 1/2020.(03.26.) HK hatarozat, amelyet a Szenatus
8/2020. (04.10.) szamu hatarozataval hagyott jova.
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5.4. Az 6ntevékeny csoportok
5.4.1 A Féiskolan hallgatdi 6ntevékeny csoportok, kdrok (tovabbiakban: féiskolai kérok) alakulhatnak.
5.4.2 A f6iskolai korokrdl a HK nyilvantartast vezet. Féiskolai kor megalakulasat kovetéen a HK elndkének cimzett
levélben kérni kell annak nyilvantartasba vételét. A f6iskolai kor a nyilvantartasba vétellel jon l1étre.
5.4.3 A f6iskolai hallgatéi 6ntevékeny csoport nyilvantartasba vétele nem tagadhat6 meg, ha az megfelel az Alap-
szabdly 1. szdmu mellékletében irt feltételeknek. A megfelelésrdl a HK dont.
5.4.4 Féiskolai kor csak akkor hasznalhatja a FGiskola nevét, ha erre a Szenatus - a Féiskola nevének felhasznala-
saval szervezett rendezvény engedélyezésének szabalyai szerint (SzMSz. 10.1), a HOK javaslatara - frasbeli en-
gedélyt ad. A HOK csak mar nyilvantartasba vett f6iskolai kér névhasznalati engedélyének kiadasat javasolhatja.
5.4.5 A nyilvantartasba vételhez sziikséges adatokroél és okiratokrdl, a nyilvantartasba vétel folyamatarél, a f6is-
kolai kor adataiban beallt valtozasok bejelentésének modjardl illetve hataridejérdl valamint a nyilvantartasbol
valo torlésrdl az Alapszabaly 2. szamu melléklete (Nyilvantartasba vételi igyrend) rendelkezik.
5.4.6 A HOKt6l tamogatasban kizarélag nyilvantartasba vett féiskolai kér részesiilhet.

5.5. Az 6nkormanyzat tagjainak képviselete és jogai
5.5.1 A hallgat6k a HOKi jogokat kézvetleniil, vagy kdzvetve — dnkormanyzati testiiletek, képvisel6k, megbizottak
révén - gyakoroljak.
5.5.2 A HOK vezet§ testiiletei a Féiskola minden képzési formajaban résztvevé hallgatéjanak képviseletét koz-
vetve vagy kozvetleniil kotelesek ellatni.
5.5.3 Minden hallgatéi jogviszonyban 4ll6 hallgaté valasztéi joggal rendelkezik, és a HOK barmelyik tisztségére
megvalaszthat6 aktiv hallgatéi jogviszonya idStartamara (5.13.5).
5.5.4 A HOK vezet§ testiiletei a Féiskola hallgat6i nevében - kérésére - az Nftv.-ben szabalyozott eljarasokban
eljarhatnak.

Masodik rész
A HOK féiskolai szintl testiiletei

5.6. A HOK Kozgy(ilés

5.6.1 A HOK legfels6bb szerve a Kézgy(ilés, melynek szavazati jogii tagja minden beiratkozott hallgatoé.

5.6.2 A Kozgytilés kizarolagos hataskorébe tartozik:

5.6.2.1 a HK éves beszamoldjanak elfogadasa,

5.6.2.2 mas felsdoktatasi szervezettel vald szovetség létrehozasa

5.6.3 A Kozgyltilésnek véleményezési joga van a hallgatékat érinté minden kérdésben, kiilonds tekintettel a ko-
vetkez0 szabalyzatok kapcsan:

5.6.3.1 Hallgatoi Téritési- és Juttatasi Szabalyzat (HT]SZ)

5.6.3.2 Tanulmanyi Vizsgaszabalyzat (TVSZ)

5.6.4 Kozgy(lést minden évben legalabb egyszer, valamint sziikség esetén 0ssze kell hivni. A Kozgytilést a HK
elnoke hivja 6ssze.

5.6.5 Az elndk koteles 14 napon belil 6sszehivni a Kozgy(ilést:

5.6.5.1 a szavazati jogu hallgatok 25 %-anak napirendi javaslatot tartalmaz6 irasbeli kérelmére,

5.6.5.2 minden olyan esetben, amikor a HK ezt sziikségesnek tartja.

5.6.6 Az elnok koteles a hallgatékat a Kozgy(ilés id6pontjardl, helyérdl, nyilvanossagarol és napirendjérél, vala-
mint a hatarozatképtelenség esetén 0sszeiil6 kovetkezd Kozgytilés idejérdl és helyérdl, legalabb 4 nappal el6bb
frasban értesiteni a HK weblapjan, a megfeleld levelezdlistakon és a HK hirdetdtablajan.

5.6.7 Hatarozatképtelenség esetén a Kozgytilést 5 munkanapon beliil 4j id6pontra ismételten 6ssze kell hivni.
Azonos napirenddel 6sszehivott 4jboli Kozgytilés a jelenlévik szamatdl fliggetleniil hatarozatképes.

5.6.8 A Kozgyiilés tiléseinek levezetd elndke az elndk, akadalyoztatasa esetén az alelnok.

5.6.9 A Kozgytilés dontéseit nyilt szavazassal, egyszerii tobbséggel hozza.

5.6.10 A Kozgytilésekrdl részletes jegyz6konyvet kell vezetni, amelyet a HK irattarban kell 6rizni 6t évig. A koz-
gy(lési hatarozatokrol kiilon jegyzékonyvet kell vezetni, melyben a hatarozatok pontos szévege és elfogadasanak
aranya szerepel. A jegyzokonyvek a hallgatdk el6tt nyilvanosak. A hatdrozatokat a hallgatokkal kozolni kell nyolc
munkanapon belil.

5.6.11 SzavazategyenlGség esetén a kérdésben djboli szavazast kell tartani. Amennyiben a mésodik szavazasnal
is szavazategyenl6ség van, akkor az elndk szavazata dont. Az elndk akadalyoztatasa esetén e jogot az alelndk gya-
korolja.
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5.7.AHK

5.7.1 A HK a HOK féiskolai szint(i vezetd és képviseleti szerve, operativ irdnyité szervezete, amely felelSs az Alap-
szabalyban megfogalmazott feladatainak végrehajtasaért.

5.7.2 A HK hataskorét testiiletileg gyakorolja.

5.7.3 A Szenatus hallgaté tagjai csak a HOK szavazati jogti tagjai lehetnek.

5.7.4 A Szenatus szavazati jogu tagja a HOK elndke. A Szenatus tébbi szavazati jogti hallgaté tagjat a HK delegalja,
a TKBF SZMSZ rendelkezései szerint.

Harmadik rész
A HK miikddése

5.8. A HK hataskore

5.8.1 A HK a HOK tevékenységét érinté barmilyen féiskolai szint(i kérdésben eljar, igy kiiléndsen

5.8.1.1 egyetértési jogot gyakorol a szervezeti és miikdodési szabalyzat elfogaddsakor és mddositasakor, az alabbi
korben: tanulmanyi és vizsgaszabdalyzat; téritési és juttatdsi szabalyzat; az oktatéi munka hallgatdi véleményezé-
sének rendje.

5.8.1.2 gyakorolja a f8iskolai szabalyzatokban, f6iskolai hatarozatokban a részére biztositott jogokat, valamint -
egyetértése esetén - ellatja az emlitett jogi eszk6zokben rabizott feladatokat;

5.8.1.3 iranyitja, szervezi, ellenérzi a HOK féiskolai szint{i munkajat;

5.8.1.4 beszamoltatja a HOK elnékét;

5.8.1.5 az elnodk javaslatara delegdlja a Szenatus, a F6iskola Tandcs, valamint a szabalyzatokban rogzitett mas
(féiskolai) bizottsagoknak hallgaté tagjait, értékeli munkajukat, illetve felmenti 6ket, és mas hallgatékat delegal
helytikre;

5.8.1.6 kapcsolatot tart a Féiskola vezetésével, hazai és kiilfoldi hallgatdi szervezetekkel, testiiletekkel;

5.8.1.7 egyiittm{ikodik f6iskolai szint(i hallgatéi és mas szervezetekkel, ntevékeny csoportokkal;

5.8.1.8 beszamoltatja az érintett hallgatdi és mas szervezeteket, ontevékeny csoportokat az altala biztositott ta-
mogatasok felhasznalasarél;

5.8.1.9 eljar minden olyan hallgatékat érint6 f6iskolai szintli ligyben, melyet féiskolai szabalyzat nem utal mas
szerv hataskorébe;

5.8.1.10 a Féiskola hallgatéit kdzvetleniil, vagy kozvetve érintd kérdésekben testiileti véleményt, allasfoglalast
alakit ki, azt k6zzéteszi;

5.8.1.11 feliigyeli és iranyitja a HOK gazdalkodasat;

5.8.1.12 javaslattal élhet a szabadon valaszthatd tantargyak, szeminariumok bevezetésére, kiils6, oktaté (el6ado)
meghivasara;

5.8.1.13 részt vesz a tudomanyos és szakmai diakkorok szervezésében; a dolgozatok kozzétételében; a hallgatok
hazai és kiilfoldi oktatasi, kulturalis és tudomanyos képzési kapcsolatainak épitésében;

5.8.1.14 a szervezeti és miikodési szabalyzatban meghatarozottak szerint részt vehet a szocialis, kulturalis, sport
vagy mas szabadidds tevékenység szervezésében, és gondoskodik az e célbdl rendelkezésére bocsatott helyiségek
és eszk6zok rendeltetésszerti felhasznalasarol és megovasarol;

5.8.1.15 véleményezi a hallgatok rendelkezésére all6 helyiségek, eszkozok, felszerelések hasznalatanak rendjét;
5.8.1.16 dont a téritési és juttatasi szabalyzatban meghatarozott ligyekben, tovabba a téritési és juttatasi szabaly-
zatban meghatédrozottak szerint kdzremiikédik a hallgaték tanulmanyi 6sztondij, szocidlis és mas tdmogatasi
uigyeinek intézésében;

5.8.2 A HK kizardlagos hataskorében

5.8.2.1 az elnok javaslatidra megvalasztja a HK alelnokét és a HK egyéb tisztségviseldit;

5.8.2.2 gyakorolja a HOK Alapszabalyaban és mas szabalyzatokban régzitett, at nem ruhazott jogokat;

5.8.2.3 dont tisztségvisel6k kinevezésérol és sziikség esetén beszamoltatasarol, visszahivasarol;

5.8.2.4 képviseli a HOK-6t, és nevében allasfoglalasokat bocsat ki;

5.8.2.5 képvisel6ket delegal - és sziikség esetén visszahiv - a féiskolai szabalyzatokban, szenatusi hatarozatokban
és mas jogi eszkdzokben rogzitettek szerint;

5.8.2.6 kidolgozza és elfogadja, jovahagyasra beterjeszti a Szenatusnak a HOK Alapszabalyt vagy annak médosi-
tasat;

5.8.2.7 megtervezi és elfogadja a HOK éves koltségvetését.

5.9. A HK miikédési rendje

5.9.1 A HK iilését a HK elnoke hivja 6ssze, az 4ltala meghatarozott napirenddel.
5.9.2 A HK-t 6ssze kell hivni:
5.9.2.1 szorgalmi id6szakban legaldbb havonta;
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5.9.2.2 a Szenatus Ulését megel6z6 egy héten beliil;

5.9.2.3 a HK 50%-4nak napirendi javaslatot tartalmazé kérésére az irasbeli kdzlést6l szadmitott egy héten beliil, a
javasolt napirend felvételével;

5.9.2.4 ha a HK elnoke sziikségesnek tartja;

5.9.3 A HK iilésein tanacskozasi joggal részt vehetnek a HK elnoke altal meghivott személyek.

5.9.4 A testiilet hatarozatképes, ha a tagok tobb mint 50%-a jelen van. Azt a HK tagot, aki a szabalyos kiértesités
ellenére tavol marad két egymast kovetd HK iiléstdl, és alapos indokkal nem mentette ki magat, az ilés hataro-
zatképességének megallapitasakor nem kell figyelembe venni. Ebben az esetben akkor hatarozatképes a HK iilés,
ha azon a HK tagsaganak legaldbb harmada jelen van.

5.9.5 A testiilet mindsitett tobbséggel dont az alapszabaly és mellékletei elfogadasakor vagy médositadsakor, a HK
elnok javaslata alapjan, név szerinti vagy nyilt szavazassal.

5.9.6 A testiilet abszolut tobbséggel dont a féiskolai testiiletekbe delegadland6 személyekrdl, a HK elndk javaslata
alapjan, nyilt vagy titkos szavazassal.

9.9.7 A testiilet az 5.9.5 és 5.9.6 pontban meghatarozott kérdéseken tul dontéseit egyszerii tdbbséggel - ha a HK
masképpen nem hataroz - titkosan hozza.

5.9.8 A HK tagjai az lilésen beszamoldkat, javaslatokat, inditvanyokat terjeszthetnek el6. Az iilésen szavazni kell
minden, az iilésen résztvevd szavazati jogu tag altal tett javaslatrol és inditvanyrol, amennyiben az irasban is
benyujtasra keriilt az elnoknek, legkésébb az iilés 6sszehivasat kdvetd masodik napon. Kivételt képeznek az
5.10.3.7,5.10.3.8 és 5.10.3.9 pontban felsorolt esetek, melyekben kizarolag az elndk jogosult javaslatot tenni.
5.9.9 A HK iiléseirdl jegyz6konyvet kell késziteni, és azt az iilést kovetd egy héten beliil a HK honlapjan nyilvanos-
sagra kell hozni. A teljes szovegl jegyz6konyv tartalmazza:

5.9.9.1 az iilés helyét és id6pontjat,

5.9.9.2 a jelenlévd képvisel6k, meghivottak nevét és mindsitését; jelezni kell a késéket/kordbban tavozokat, a
hianyzokat és a kimentést kéréket

5.9.9.3 a napirendet

5.9.9.4 a targy megvitatdsanak fontosabb mozzanatait

5.9.9.5 az elGterjesztett hatarozati javaslatokat, médosité inditvanyokat

5.9.9.6 a meghozott hatarozatokat és a szavazas szamszer( eredményét

5.9.10 A jegyz6konyv mellékletei:

5.9.10.1 a meghivé

5.9.10.2 ajelenléti iv

5.9.10.3 a napirendre vett irasos el6terjesztések

5.9.10.4 az irasban benytjtott hozzaszoélasok

5.9.10.5 a titkos szavazas jegyz&konyve

5.9.10.6 a név szerinti szavazasrol készitett jegyzék.

5.9.11 A HK hatérozatairél nyilvantartast kell vezetni. A hatarozatokat kivétel nélkiil a hatarozathozatalt kovet6
egy héten beliil a HK honlapjan nyilvanossagra kell hozni.

5.9.12 A hatérozatot az alabbiak szerint kell elkésziteni:

5.9.12.1 A hatarozatot folyamatos szdmozassal kell jeldlni, minden évben 1-es sorszdmmal kezd6déen (...../év/HK
/hénap, nap/).

5.9.12.2 A HK hatédrozata tartalmazza a testiilet dontését sz6 szerinti megfogalmazasban, a végrehajtas ha-
taridejét és a végrehajtasért felel6s megnevezését, valamint a szavazas szam szerinti eredményét, mddjat.
5.9.12.13 A HK iilésekre a meghivottak elfogadasdhoz abszolut tobbségili szavazas sziikséges.

5.10. A HK elnoke, alelnoke és tagjai
5.10.1 AHOK és a HK elnéke egyazon személy, aki a HOK térvényes képviseldje. Az elndk felel6sséggel tartozik a
HK miikodéséért. E felel6sséget a HK hatarozatainak alairasaval gyakorolja.
5.10.2 A HK elnékét a HOK kozvetleniil valasztja meg, titkos szavazassal, visszahivasaig, lemondasaig, de legfel-
jebb egy évre, kivéve a rendkiviili valasztdson (5.13.7) torténd megvalasztas esetét. Ugyanannak a személynek a
megbizatasi ideje - valamennyi HK elndki, elnokhelyettesi és tagi tisztségének id6tartamat egybeszamitva - leg-
feljebb négy év lehet. A HK elnoke, elnokhelyettese vagy tagja nem tolthet be olyan intézményi tarsasagban vezet6
tisztségviseldi feladatokat, nem lehet tagja a feliigyel6bizottsagnak, nem lathat el kdnyvvizsgaléi feladatot, ame-
lyet a F6iskola hozott létre, vagy amelyben részesedéssel rendelkezik.
5.10.3 A HK elndke
5.10.3.1 képviseli a HOK-6t kiils6 szervek elétt, illetve féiskolai férumokon, valamint minden olyan féiskolai tes-
tiiletben, ahol hallgatokat érint6 kérdések meriilnek fel;
5.10.3.2 kapcsolatot tart a Féiskola vezetdivel, a HOK féiskolai szint(i tisztségvisel6ivel, a f6iskolan miikédé hall-
gatdi és mas szervezetek vezetbivel;
5.10.3.3 dsszehivja, szervezi, és vezeti a HK iiléseit, operativ munkajat, ellendrzi hatarozatainak végrehajtasat,
iranyitja a HOK féiskolai szint(i gazdalkodasat;
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5.10.3.4 testiileti iiléseken koteles beszamolni a HK a két tilés kozott eltelt id6szakban végzett munkajarol;
5.10.3.5 mandatumanak lejartakor koteles gondoskodni a HOK munkéjanak folytonossagarél, a foly6 tligyeket,
informacidkat, okmanyokat, iratokat rendben atadni az 4j elnoknek;

5.10.3.6 gyakorolja f6iskolai szabalyzatokban, szenatusi hatarozatokban biztositott jogait;

5.10.3.7 javaslatot tesz a HK szamara a HK alelnok személyére;

5.10.3.8 javaslatot tesz a HK szamara a f6iskolai testiiletekbe delegaland6 személyekre és az alapszabalyra vagy
annak moédositasara;

5.10.3.9 a HOK nevében kotelezettséget vallalhat.

5.10.4 A HK alelnoke

5.10.4.1 a HOK munkajanak folyamatos ellatasa érdekében a HK elnk mellett egy HK alelnék tevékenykedik.
5.10.4.2 a HK alelnokot a megvalasztott HK tagokbél a HK valasztja meg az elnok javaslatara.

5.10.4.3 a HK alelnok feladata, hogy a HK elnokot akadalyoztatasa esetén helyettesitése.

5.10.4.4 a HK alelnok a HK elnok helyettesitése soran — a HK elnok irasbeli rendelkezése alapjan - teljes jogkorben
gyakorolja a HK eln6kot megilletd jogosultsagokat és teljesiti az 6t terheld kotelezettségeket.

5.10.5 A HK tagjai kotelesek fogad66rat tartani szorgalmi id6szakban azokon a napokon, melyeken tanitas folyik,
napi 2 orat, vizsgaiddszakban heti 7 6rat. A fogad6o6rak idépontjat kotelesek kozzétenni.

Negyedik rész
A Hallgatoi Képvisel6k valasztasa

5.11. A Valasztasi Bizottsag

5.11.1 A Valasztasi Bizottsag 3-5 tagbdl 4ll, tagjait a HOK elndk kéri fel, a valasztasok kiirasa elstti héten.

5.11.2 A Valasztasi Bizottsag tagja kizardlag a TKBF beiratkozott hallgatéja lehet.

5.11.3 A Valasztasi Bizottsag:

5.11.3.1 elkésziti a féiskola adatai alapjan a valasztasra jogosultak jegyzékét,

5.11.3.2 lebonyolitja a jeldlések elfogadasat,

5.11.3.3 elkésziti a valasztasi szavazolapokat,

5.11.3.4 gondoskodik a szavazdlapok és az urna hitelesitésérol és 6rzésérd],

5.11.3.5 ellenérzi a szavazasra kijelolt teriiletet,

5.11.3.6 levezeti a szavazast, gondoskodik réla, hogy a hét minden napjan 9.00 és 16.00 kozott a hallgaték le tud-

jak adni a voksukat,

5.11.3.7 gondoskodik a szavazas szabalyszer(i lebonyolitasarél,

5.11.3.8 megszamlalja a szavazatokat és megallapitja a szavazas eredményét,

5.11.3.9 a szavazas eredményérdl jegyzékonyvet allit ki,

5.11.3.10 kozzéteszi a valasztas végeredményét,

5.11.3.11 folyamatosan rogzit a leadott szavazatok szamat, errdl naponta tijékoztatja a nyilvanossagot.

5.11.4 A Valasztasi Bizottsag tagja nem lehet:

5.11.4.1 a HK tagja,

5.11.4.2 a valasztason induld jelolt.

5.11.5 A Valasztasi Bizottsag tagjanak megbizatasa megsziinik:

5.11.5.1 a valasztas végleges eredményének kozzétételével,

5.11.5.2 a hallgatéi jogviszony megsz{intével,

5.11.5.3 lemondéssal,

5.11.5.4 a megbizatas visszavonasaval.

5.11.6 A Valasztasi Bizottsag jogosult elektronikus szavazast kiirni az alabbi feltételek teljesiilése esetén:
a) halaszthatatlan ligyben a szavazast tanéven kiviil, a nyari sziinetben kellene megtartani; és
b) a szavazasra feltett kérdés rendkiviili valasztasra vagy a HOK Kézgyilés kizarélagos hataskorébe tartozé
kérdésre (5.6.2) iranyul; és
¢) az elektronikus szavazas részletes menetét, a szavazatok leadasanak, 6sszeszamlalasanak és a valasztasi
eredmény megallapitdsanak rendjét a Szenatus jovahagyta és a hallgatok részére elézetesen ismertetésre
keriilt, azzal, hogy annak mindenben meg kell felelnie az Eurépa Tanacsnak az elektronikus szavazasok stan-
dardjairdl sz616, 2017. junius 04-én elfogadott ajanlasaban foglaltaknak [CM/Rec(2017)5].

5.11.7 Az elektronikus szavazasra az urndas szavazas szabalyait azzal az eltéréssel kell alkalmazni, hogy:
a) a szavazdlapokat elektronikusan kell el6allitani,
b) urna helyett elektronikus feliiletet sziikséges biztositani;
c) a szavazas lehet6ségének valamennyi hallgaté részére torténd biztositasat, illetve a szavazok regisztrala-
sat, a leadott szavazatok 0sszeszamlalasat, hitelesitését, illetve az elektronikus szavazé rendszer és a lefoly-
tatott szavazas szabalyszer(iségének biztositasat és ellendrzését - a Valasztasi Bizottsag és a torvényességi
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feliigyeletet végzo f6iskolai szervek szamara atlathaté mdédon - elektronikusan kell megoldani.
5.11.8 Magyarorszag Kormanya altal elrendelt vészhelyzet esetén a Valasztasi Bizottsdg a HK elnok altal kiirt
rendes valasztadsokat az 5.11.7. pontban irtak szerint elektronikus szavazassal valésitja meg.9*

5.12. HK mandatum keletkezése
5.12.1 A HOK képvisels valasztas:
5.12.1.1 Minden tanév tavaszi szemeszterében, legkésébb marcius 31-ig ki kell irni a HK valasztast. A valasztasok
kifrasa a HK elndkének feladata.
5.12.1.2 A szavazas egyszerre harom listan torténik. A szavazdlapokon kiilon listan lehet szavazni az elnok, a hall-
gatdi képviselSk és az esetleges tovabbi szenatusi tagok személyére.
5.12.1.3 A hallgaték maguk déntik el, hogy melyik tisztségre jel6lik magukat.
5.12.1.4 A valasztas harom részbdl all. Az els6 héten van két el6adas, amelyek koziil az egyiken részt kell vennie
annak, aki bArmely poziciéra jelltetni szeretné magat, ennek a hétnek a végére az elnokjeldlteknek le kell adniuk
a programjukat. A mésodik hét a jeloltallitas id6szaka, melynek sordn a HK tagjel6ltek adjak le a programjaikat,
és az elnokok alairast gylijtenek. A harmadik héten a jeloltekre lehet szavazni. Mind a hdrom id6szak hét egymast
kovetd napon 4t tart azzal, hogy a szavazas addig meghosszabbithatd, ameddig a szavazatok szdma az érvényes-
ségi kiiszobot atlépi, de legfeljebb 6t munkanappal.
5.12.1.5 A meghosszabbitott szavazas azon a napon 16.00-kor ér véget, amikor az érvényességi kiiszob atlépésre
keriilt, ha ez nem toérténik meg, akkor az 6tddik munkanapon.
5.12.1.6 Az els§ valasztas sikertelensége esetén a potvalasztast majus 31-ig meg kell tartani, tjabb jeldltek ekkor
mar nem allithatok.
5.12.1.7 A megvalasztott képvisel6k mandatuma junius 1-t6l kévetkez6 év majus 31-ig tart.
5.12.1.8 A HOK elndkét, valamint képviseldit a hallgaték kozvetlenii], titkosan valasztjak meg, ennek soran min-
den hallgaté valaszthato, illetve valasztd. A valasztas akkor érvényes, ha azon a hallgatéknak legalabb 20%-a részt
Vesz.
5.12.1.9 A valasztason az szavazhat, aki a valasztasra jogosultak névjegyzékében szerepel.
5.12.1.10 A Valasztasi Bizottsag megallapitja a szavazni kivané személyazonossagat és azt, hogy szerepel-e a név-
jegyzékben.
5.12.1.11 A Valasztasi Bizottsag a szavazas elsé napjan az urnat az els6 szavazé - aki nem lehet a Valasztasi Bi-
zottsag tagja - jelenlétében zarja le és errdl jegyz6konyvet készit.
5.12.2 A Vélasztasi Bizottsag az urnak allapotat minden szavazasi napon az els6 valasztasra jogosult - aki nem
lehet a Valasztasi Bizottsag tagja - jelenlétében a szavazas megkezdése el6tt megvizsgalja. A vizsgalatrol sértet-
lenségi jegyz6konyv késziil.
5.12.3 A HOK-elnok valasztasi rendje:
5.12.3.1 A HOK elnékét a valasztok kdzvetleniil, a programjaval egyiitt valasztjak.
5.12.3.2 Minden valasztdjogosult hallgaté aktiv hallgatéi jogviszonya id6tartamara (5.13.5) jeldlheti magat elnok-
nek, szakmai-kozéleti vallalasairél rovid programot kdzzétéve a megfeleld levelezglistakon illetve a hirdet6tablan,
és le is adva azt nyomtatott formaban a Valasztasi Bizottsagnal. Nem érvényes a nem valasztdjogosult hallgaté
altal leadott jeldlés és az a jelolés, amely irasbeli programot nem tartalmaz.
5.12.3.3 A HOK elnok jeldltséghez a programon ttl minimalisan 15 hallgaté irdsos tAmogatasa sziikséges. Egy
hallgat6 kizardlag egy jeldltet tdimogathat.
5.12.3.4 A legtobb szavazatot megszerz6 hallgaté a HOK elnéke. Szavazategyenléség esetén az a hallgaté tekint-
het6 elndknek, akit jeldltsége soran tobb hallgaté tAmogatott irdsban. Amennyiben ennek szama is megegyezik
akkor az a hallgaté tekintheté a HOK elndkének, aki az 5.12.6 pontban irt médon segitéként a HK munkajaban
igazoltan legalabb két honapot részt vett; ha pedig a mandatum sorsa ez alapjan nem donthet6 el az, akinek ve-
zetékneve kezddbetlije (tovabbi egyezdség esetében a soron kovetkezo betlije) az ABC-ben el6bb All.
5.12.3.5 A HOK elnéke egyben a Féiskola szenatusanak tagjai is.
5.12.4 A HOK listas képvisels valasztas rendje:
5.12.4.1 Minden valaszt6jogosult hallgat6 jeldlheti magat képviseldnek, szakmai-kozéleti vallalasairél rovid prog-
ramot kozzétéve a megfeleld levelezblistakon illetve a hirdet6tablan, és le is adva azt nyomtatott forméaban a Va-
lasztasi Bizottsdgnal. Nem érvényes a nem valasztdjogosult hallgaté altal leadott jelolés és az a jel6lés, amely iras-
beli programot nem tartalmaz. A szavazélapon a jeldlteket ABC sorrendben egymas alatt kell feltiintetni
5.12.4.2 Alegtobb szavazatot szerzett elnokjeldlton tal, hallgatdi képviseldnek a listan legtobb érvényes szavaza-
tot szerzd hat hallgatot kell tekinteni. Szavazategyenldség esetén a kialakuld listan az a hallgaté kertil el6bbre, aki
az 5.12.6 pontban irt mdédon segit6ként a HK munkajaban igazoltan legalabb két honapot részt vett; ha pedig a
mandatum sorsa ez alapjan nem donthet6 el az, akinek vezetékneve kezdGbetiije (tovabbi egyeziség esetében a
soron kovetkezd betlije) az ABC-ben el6bb all.
5.12.4.3 A valasztasi eredmények alapjan az elnékon tul a hallgatéi képviseldk is egyuttal a szenatus tagjai, az

94 Az 5.11.8. ponttal kiegészitette az 1/2020.(03.26.) HK hatarozat, amelyet a Szenatus 8/2020. (04.10.) szamu hatarozataval hagyott j6va.
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SZMSZ hallgatok szenatusi delegaltjai maximalis létszamanak erejéig.

5.12.5 A Szenatusi tagok megvalasztasidnak rendje:

5.12.5.1 Ajeldltek donthetnek gy, hogy csak szenatusi tagnak jeldlik magukat, ekkor nem kell programot benyuj-
taniuk. Ok csak abban az esetben szereznek szenatusi tagsagot, ha a valasztason minimalisan a Féiskola teljes
idejli nappali képzésben részt vevd hallgatdinak legalabb huszondt szdzaléka igazoltan részt vett.

5.12.5.2 Az igy megvalasztott szenatusi tagok nem tagjai a HK-nak csak a Szenatusnak.

5.12.5.3 A listan a HK tagokon feliil annyi jel6lt lesz a szenatus tagja amennyi még sziikséges az SZMSZ hallgatok
szenatusi delegaltjai maximalis 1étszamanak eléréséhez. A sorrend megéllapitasa a képviseld valasztasnal leirtak
szerint torténik.

5.12.6 A lek6szon6 és az Gjonnan valasztott HK kozotti tapasztalat-atadas érdekében a hivatalban levé HK lehe-
t6séget biztosit a jeldltként indulni késziil6 hallgatoknak, hogy a HK munkajaban segit6ként - szavazati jog nélkiil
- részt vegyenek.

5.13. A HK mandatum megsziinése
5.13.1 A HK mandatum lejarta (majus 31.).
5.13.2 Mandatumro6l val6 HK el6tti irdsbeli lemondas, azonnali hatallyal vagy 30 nap felmondasi id6vel.
5.13.3 Fegyelmi indokkal val6 levaltas.
5.13.4 A képviseld hallgatoi jogviszonyanak megsziinése.
5.13.5 A hallgatéi jogok elvesztésével, példaul hallgatéi jogviszony végeztével, vagy amennyiben a hallgaté szii-
netelteti a tanulmdanyait az aktudlis félévben, a HK tagsag is érvénytelenné valik a mandatum teljes hatralévd
idejére.
5.13.6 Rendkiviili valasztas az elnoki és alelnoki mandatum egyiittes megsziinésekor, valamint a HK tagok szdma
a megvalasztottak harmadara vagy az ala csokkenésekor, az altalanos szabalyok alapjan irhaté ki.
5.13.7 A rendkiviili valasztasokon megvalasztott HOK elnék, illetve HK tagok a megsziint HK mandatumat foly-
tatjak, azaz mandatumuk az adott tanév majus 31-én jar le. Kivételt képez az az esetet, amikor a rendkiviili va-
lasztasra okot ad6 korilmény a tavaszi félév soran kévetkezik be, mert ilyenkor a rendkiviili valasztidson meg-
szerzett mandatum egyben a kovetkez6 tanévi mandatum is, amely ezért a kovetkez6 naptari év majus 31-ig szol.
5.13.8 A mandatumvaltozasokrdl a HK tajékoztatja a rektort.

Otodik rész
Zaradékok

5.14. Ertelmez6 rendelkezések
Jelen Alapszabaly alkalmazasaban:
5.14.1 Mindsitett tobbség: az adott testiilet 6sszes tagja kétharmadanak egybehangzé szavazata.
5.14.2 Abszoliit t6bbség: az adott testiilet dsszes tagja tobb mint felének egybehangzé szavazata.
5.14.3 Egyszerii tobbség: az adott testiilet 6sszes jelenlévd tagja tobb mint felének egybehangzo szavazata.
5.14.4 Név szerinti szavazds. ennek soran a képvisel6k névsorrendben, egyenként felallva kozlik szavazatukat,
amely a jegyz6konyvbe is igy keriil be.
5.14.5 Nyilt szavazds: ennek soran a képvisel6k kézfeltartassal jelzik szavazatukat, melyek harom korben (igen,
nem és tartozkodas) keriilnek 6sszeszamlalasra. A jegyz6konyvbe csak a szavazati eredmények keriilnek rogzi-
tésre.
5.14.6 Titkos szavazds: csak HK pecsétjével ellatott szavazdlapon torténhet, “igen”, “nem”, “tartézkodas” rovatok-
kal és az adott kérdést tartalmazo el6terjesztéssel.
5.14.7 Zdrt iilés. a zart iilésen az adott testiilet tagjain kiviil kizarélag a meghivottak lehetnek jelen. A zart iilés
jegyz6konyvét bizalmasan kell kezelni.
5.14.8 Kiildétt. a HOK tagjai altal megvalasztott képviseld.
5.14.9 Kiildéttgyiilés: a HOK megvalasztott képviselSinek (HK) tilése.
5.14.10 Hidnyzo: A megallapitott id6pontrdl tdvolmaradd tagokat hianyzonak kell tekinteni.
5.14.11 Kimentett. A megallapitott id6pontrdl igazoltan tdvolmaraddkat kimentettnek kell tekinteni.
5.14.12 Késon érkezd: az a tag, aki az ilés megkezdésétdl szamitott 15. percben még nem érkezett meg.
5.14.13 Kordbban tdvozo: az a tag, aki az 1ilés befejezését megel6z6 15 percben mar nem vesz részt az iilésen.

5.15. Atmeneti- és zaré rendelkezések
5.15.1 Az Alapszabaly a Szenatus jovahagyasaval 1ép hatalyba%. Az Alapszabaly el6terjesztdje a HK.

9 A HOK Alapszabaly hatélyos, egységes szerkezet(i szovegét a Szenatus 2017. oktéber 05-i iilésén, 41/2017. (10.05.) sz. hatarozataval hagyta
jova. 5.11.8. ponttal kiegészitette az 1/2020.(03.26.) HK hatarozat, amelyet a Szenatus 8/2020. (04.10.) szamu hatarozataval hagyott jéva.
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Alapszabaly 1. szamu melléklet

A hallgatoi ontevékeny csoportok nyilvantartasba
vételének feltételeirol

A HOK Alapszabalya (tovabbiakban: Alapszabaly) szerint a hallgatéi dntevékeny csoportok nyilvantartasba véte-
lének feltételeirdl az Alapszabaly 1. szdmu melléklete rendelkezik. A HK ennek megfeleléen a kovetkezé szabaly-
zatot alkotja:

5.16 A nyilvantartasba vétel feltételei
5.16.1 Hallgaté6i 6ntevékeny csoport kizarélag valamilyen
5.16.1.1 szakmai tevékenység;
5.16.1.2 sport tevékenység;
5.16.1.3 tudomanyos tevékenység;
5.16.1.4 kulturalis tevékenység irant érdekl6dé hallgatok kezdeményezésére, kizarolag e tevékenység kdzos vég-
zésének céljabol johet létre.
5.16.2 A hallgato6i ontevékeny csoport koteles megalkotni, és alakulé tlésén elfogadni Szervezeti és Miikodési
Szabalyzatat (tovabbiakban SZMSZ). Az SZMSZ-nek tartalmaznia kell kiiléndsen:
5.16.2.1 A csoport céljait;
5.16.2.2 Azt a tevékenységi kort, mely koré a csoport szervezddik;
5.16.2.3 A korbe vald belépés és az onnan vald kilépés feltételeit, mdodjat;
5.16.2.4 A kor vezetbje megvalasztasanak rendjét.
5.16.3 A hallgat6i 6ntevékeny csoport koteles vezet6t valasztani.
5.13.4 A hallgatéi 6ntevékeny csoport tagjainak minimum 80%-a a F6iskola hallgatoja kell legyen.
5.13.5 A hallgatéi 6ntevékeny csoport tevékenysége barmely Féiskolai hallgaté szamara nyitott.
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Alapszabaly 2. szamu melléklet

A hallgatoi ontevékeny csoportok nyilvantartasba
vételének tigyrendje

A HOK Alapszabalya (tovabbiakban: Alapszabaly) szerint a hallgat6i éntevékeny csoportok és szakkollégiumok
nyilvantartasba vételének ligyrendjérdl az Alapszabdly 2. szamud melléklete rendelkezik. A HK ennek alapjan a
kovetkez6 szabalyzatot alkotja:

5.17 A nyilvantartasba vétel
5.17.1 Hallgatéi 6ntevékeny csoport az alakuld iilésén elfogadott Szervezeti és Miikodési Szabalyzatanak (tovab-
biakban: SZMSZ) és a csoport megvalasztott vezet6je nevének leadasaval kérheti nyilvantartasba vételét a HK
irodajaban.
5.17.2 AHK a kérelem kézhezvételét6l szamitott masodik ilésén, de legkés6bb 3 héten beliil koteles dontést hozni
a csoport nyilvantartasba vételérdl, és értesiteni a csoport vezet6jét a dontést kovetd két héten beliil. A hatar-
id6kbe julius és augusztus hoénap napjai nem szadmitanak bele.
5.17.3 A kérést elutasitani kizarélag akkor lehet, ha a leadott kérelem hidnyos, ha a nyilvantartasba vételt kérd
ontevékeny csoport az Alapszabaly 1. szamu mellékletében (5.16.) irott feltételeknek nem felel meg, vagy ha a
csoport rendes tagjai koziil a Féiskola hallgatéinak aranya kevesebb, mint 80%.
5.17.4 A nyilvantartasba vétel ligyében hozott dontést indokolni kell, és irasba kell foglalni.
5.17.5 Az Alapszabdly értelmében a HOK-t6l timogatasban kizarélag nyilvantartasba vett csoport részesiilhet.

5.18 A nyilvantartas menete
5.18.1 A HK nyilvantartast vezet az elfogadott SZMSZ-szel rendelkezé hallgat6i 6ntevékeny csoportokrol.
5.18.2 A nyilvantartas nyilvanos, megtalalhat6 a HK honlapjan.
5.18.3 A HK elnodke a nyilvantartasért felel6s személy.
5.18.4 A csoport SZMSZ-ében vagy a vezet6 személyében bedllt valtozasokat a nyilvantartasért a HK elnokének
kell bejelenteni, a valtozastol szamitott 2 héten beliil. A bejelentésért a csoport vezetéje felelds. A bejelentés el-
mulasztasa esetén a HK donthet a csoport nyilvantartasbdl valo torlésérdl.

5.19 Torlés a nyilvantartasrol

5.19.1 A HK a csoportot torli a nyilvantartasbdl, amennyiben

5.19.1.1 a csoport sajat feloszlasa mellett dont, és a torlést a csoport vezetdje ez alapjan kéri;

5.19.1.2 a csoport vezetdje nem teljesiti az 5.18.4 szerinti bejelentési kotelezettségét és a HK a csoport torlése
mellett dont;

5.19.1.3 a HK megallapitja, hogy a csoport miikodése sérti az Alapszabaly 1. illetve 2. szamua mellékletben irtakat,
és a csoport torlése mellett dont;

5.19.1.4 a HK megallapitja, hogy a csoport rendes tagjai kozott a Féiskola hallgatéinak ardnya 80% ala esett, és a
csoport torlése mellett dont.

5.19.2 Az 5.19.1 szerinti dontést indokolni kell, és irasba kell foglalni.
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HKR 5. szamu melléklet

6. Felvételi és atiratkozasi szabdlyzat (. FAISZ /)96

(a 2022. évi felvételi eljardsban alkalmazando)

A Tan Kapuja Buddhista Féiskola Szenatusa

- anemzeti fels6oktatasrol sz616 2011. évi CCIV. tdrvény (Nftv.) 91. §-dnak (7) bekezdésében; a felsdoktatasi fel-
vételi eljarasrol sz616 423/2012. (XII. 29.) Korm. rendelet (Felvr.) 41. §-4nak (1) bekezdésében; valamint a fels6-
oktatasi szakképzések az alap- és mesterképzések képzési és kimeneti kdvetelményeirdl, valamint a tanari felké-
szités kozds kovetelményeirdl és az egyes tandrszakok képzési és kimeneti kovetelményeirdl sz6l6 8/2013. (1.
30.) EMMI rendelet médositasaroél sz6l6 18/2016. (VIII. 5.) EMMI rendelet 6. sz. mellékletének VI. fejezetben ka-
pott felhatalmazas alapjan,

- A Tan Kapuja Buddhista Egyhaz fenntart6 (a tovabbiakban: Fenntart6) elvi irdnymutatasainak megfelelSen,

a kovetkez8kben hatdrozza meg a Féiskola 2020/2021. tanévvel indul6 képzéseire torténd jelentkezés hatéride-
jét, modjat, valamint a felvételi eljarast és kovetelményeit.

6.1. ALTALANOS RENDELKEZESEK

6.1.1. A szabalyzatra vonatkoz¢6 altalanos rendelkezések

6.1.1.1. A szabalyzat célja

6.1.1.1.1. Ennek a szabalyzatnak a célja az, hogy A Tan Kapuja Buddhista Féiskola Szervezeti és Miikodési Sza-
balyzata hallgatéi kdvetelményrendszerének részeként, a Fenntart6 elvi irAnymutatdsainak megfelel6en ren-
dezze a hittudomany tudomanyteriileten, hittudomany tudomanyégban, hittudomany képzési teriileten, teolégia
képzési agban A Tan Kapuja Buddhista Féiskolan (a tovabbiakban: Féiskola) miikodé felsGoktatasi szakképzési,
alapképzési és mesterképzési szakokra, illetve ezek specializacidira torténd felvétel, a mas felsGoktatasi intézmé-
nyekben zajlé képzésekrdl ezekre torténd atvétel, a mas felsGoktatasi intézmények hallgatéi és a Féiskola kozott
létrejovo vendéghallgatoi jogviszony és parhuzamos hallgatoi jogviszony 1étesitésének, valamint a Féiskola hall-
gatdi dltal a fenndll6 hallgatéi jogviszony keretében folytatando, tovabbi szakképzettség megszerzéséhez sziiksé-
ges tanulmanyok megkezdésének kérdéseit.

6.1.1.2. A szabalyzat alkalmazasa

6.1.1.2.1. A jelen szabalyzatban foglaltakat a Fiiggelékben felsorolt jogszabalyok megfelel rendelkezéseivel 6ssz-
hangban, azokra tekintettel kell alkalmazni. A jelen szabalyzat altal utalt jogszabalyhelyeket a Fliggelék szerint
kell megfeleltetni az egyes jogszabalyoknak.

6.1.1.2.2. Az 6.1.1.2.1. bekezdésben foglaltak nem zarjak ki a jelen szabdlyzat olyan rendelkezéseinek alkalmaza-
sat, amelyek a Fliggelék szerinti jogszabalyok el6irasaitol azonos vagy magasabb szinti mas jogszabaly rendelke-
zései altal lehet6vé tett modon térnek el.

6.1.1.2.3. Az Nftv.-nek a hallgatéi jogviszony keletkezésére vonatkoz6 el6irasai koziil az e szabalyzattal 6ssze nem
egyeztethetd rendelkezéseket - figyelemmel az Nftv. 91. §-anak (7) bekezdésében foglaltakra - nem lehet alkal-
mazni.

6.1.1.3. A szabalyzat fejlesztése

6.1.1.3.1. A felvételi szervek [6.2.1.2.] és az egyéb f6iskolai szervek [6.2.1.3.] a rektor utjan tdjékoztatjak a Szena-
tust a mikodésiik soran tudomasukra jutott minden olyan tényrdl vagy korilményrdél, amely megitélésiik szerint
indokoltta teszi a jelen szabalyzat jogszerliségi vagy célszeriiségi szempontok alapjan torténé mdédositasat. A ta-
jékoztatasnak az adott szerv nevében a rektor felé torténd megtételére - testiileti allasfoglalas alapjan - a szerv
vezetdje jogosult és koteles.

6.1.1.3.2. Arektorra és a Szenatus tagjaira az 6.1.1.3.1. bekezdés szerinti kotelezettség azzal az eltéréssel irdnyado,

9 A Szenatus 2020. februar 27-én kelt, 2/2020. (02.27.) sz. hatarozataval elfogadott széveg. Az 1. szamu melléklet 1. szamu fiiggelékének 1.9.3.
és 2.2. pontjat a Szenatus 2022. 4prilis 7-én hozott 2/2022. (04.07.) sz. hatarozata médositotta. Hatalyos: 2022. aprilis 7-t6l.
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hogy a Szenatus tajékoztatasa kozvetlentl és a testiileti allasfoglalas értelemszerd mell6zésével torténik.
6.1.1.3.3. Az 6.1.1.3.1. és az 6.1.1.3.2. bekezdés szerinti tajékoztatasban foglaltakat a Szenatus ésszer( hataridén

//////

balyzatot megfelel6en mddositja.

6.1.2. Az egyenld banasmoddra és a vallasi, vilagnézeti meggy6z6désre vonatkozo szabalyok

6.1.2.1. Egyenl6 banasméd

6.1.2.1.1. A Féiskola felvételi eljarasaban tilos az egyenlé banasmod kovetelményének barmilyen megsértése.
6.1.2.1.2. A felvételi eljarasban

a) az Esély. tv. 8. §-dnak a)-c), e) és j)-s) pontjaban meghatarozott tulajdonsagok tekintetében az Esély. tv. 7. §-
anak (2) bekezdésében meghatarozott indoknak semmi sem mindsiilhet;

b) az Esély. tv. 8. §-anak d) és f) pontjdban meghatarozott tulajdonsagok tekintetében az Esély. tv. 7. §-anak (2)
bekezdésében meghatarozott indoknak semmi sem - ha pedig a nemzetiségi vagy anyanyelvi hovatartozas egy-
ben kiilfoldi allampolgarsagot is jelent, ugy kizarolag az ezen életviszonyt érintd jogszabalyok végrehajtasa - mi-
nésulhet;

c) az Esély. tv. 8. §-anak g)-h) pontjaban meghatarozott tulajdonsagok tekintetében az Esély. tv. 7. §-anak (2)
bekezdésében meghatarozott indoknak semmi sem - ha pedig a fogyatékossag, egészségi allapot a tanulmanyok
eredményes folytatdsat nyilvdnvaléan nem teszi lehetdvé, tigy kizarélag ez a koriilmény - mindsiilhet;

d) az Esély. tv. 8. §-dnak i) pontjdban meghatarozott tulajdonsag tekintetében az Esély. tv. 7. §-anak (2) bekezdé-
sében meghatarozott indoknak kizarélag az 6.1.2.2.2. bekezdésében foglaltak végrehajtdsa mindgsiilhet;

e) az Esély. tv. 8. §-anak t) pontjdban meghatarozott tulajdonsag tekintetében az Esély. tv. 7. §- dnak (2) bekez-
désében meghatarozott indoknak kizarélag a képességen alapul6 alkalmassag kovetelményének a jelen szabaly-
zat keretein belill torténd érvényre juttatdsa mindstilhet.

6.1.2.1.3. A f6iskolai szervek a 6.1.2.1.1. és a 6.1.2.1.2. bekezdés rendelkezéseit — nevesitett vagy a nyilvanvalé
tartalom szerinti - mérlegelési jogkorben hozott dontéseik soran megtartjak. Az egyenlé banasmdd korébe tar-
toz6 kérdéseket érintd, e szabalyzatban mérlegelési lehet6séget nem biztosito rendelkezésektdl a 6.1.2.1.1. és a
6.1.2.1.2. bekezdésben foglaltak alapjan, a féiskolai szervek jogértelmezésével eltérni nem lehet. Kétség esetén a
6.1.1.3. pont rendelkezéseit kell alkalmazni.

6.1.2.2. Vallasi és vilagnézeti meggy6z6dés

6.1.2.2.1. A jelentkezés elfogadasanak nem el6feltétele a buddhista vallas, illetve mas vallas vagy vilagnézet elfo-
gadasa, sem pedig ennek igazolasa.

6.1.2.2.2. A felvételi rangsor megallapitdsa soran a buddhizmus, illetve a jelentkez6 altal valasztott specializacid-
nak megfeleld ismeretek iranti egyéni elkotelezettség - a jelen szabalyzatban meghatarozottak szerint - értéke-
1ési korbe vonhato.

6.1.3. A felvétel egyes alapveté szabalyai

6.1.3.1. Egyes személyi feltételek

6.1.3.1.1. A Féiskolan az kezdheti meg tanulmanyait, aki felvételt nyert.

6.1.3.1.2. Felvételt - az egyéb feltételek teljesiilése esetén - az nyerhet, aki

a) a szlikséges iskolai végzettséggel rendelkezik;

b) a képzés nyelvén ért;

c) a felvételi kérelme elbiralasahoz sziikséges adatokat - a jelen szabalyzatban meghatarozottak szerint - szolgal-
tatja.

6.1.3.1.3. A felvételi dontésre a jelen szabalyzatban meghatarozott kizaré szempontok érvényesitése utan, képes-
ség szerinti rangsorolas alapjan keriil sor.

6.1.3.1.4. Amennyiben a jelen szabalyzat ugy rendelkezik, a képesség vizsgalata részben vagy egészben a felvételi
eljaras soran, illetve ahhoz kapcsoloddan, a jelentkezd altal végzett cselekményeken alapul.

6.1.3.2. A cselekvéképesség kérdései

6.1.3.2.1. A jelentkez6 jogi cselekviképessége a felvételi kérelem elbirdlasa szempontjabol k6zombos.

6.1.3.2.2. A jelentkezé felvételi kérelme és a jelentkezéskor vagy a felvételi eljaras soran tett egyéb irasbeli nyilat-
kozata

a) cselekviképes jelentkezd esetén a jelentkez6 egyediili alairasaval;

b) korlatozottan cselekviképes - 14. és 18. életéve kozotti, cselekviképességet részlegesen vagy teljesen korla-
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toz6 gondnoksag alatt nem all6 - kiskoru jelentkez6 esetén a jelentkezd és torvényes képviseldje egyiittes alaira-
saval vagy a torvényes képviseld egyediili alairdsaval [Ptk. 2:12. § (1) bek.];

c) a felvételi kérelem vagy a jelentkezési lapon megtételre keriild mas {rasbeli nyilatkozat tekintetében cselekvo-
képességében részlegesen korlatozott jelentkezének nyilatkozata a bir6sag itéletének tartalmatdl fiiggden a je-
lentkez6 vagy a jelentkez6 és gondnoka egyiittes alairasaval [Ptk. 2:20. § (1) bek.];

d) cselekviképtelen jelentkezd esetén a jelentkez6 gondnokanak egyediili aldirdsaval érvényes [Ptk. 2:22. § (1)
bek.].

6.1.3.3.Jogkizarélagossag

6.1.3.3.1. A felvételre vonatkoz6 dontés meghozatala a Féiskola kizaro6lagos joga.

6.1.3.3.2. A felvételrdl a Féiskola a kozponti felvételi eljarason kiviil, sajat eljaras keretében dont.
6.1.3.3.3. A jogkizarélagossagra vonatkozo6 rendelkezéseket nem lehet Ggy értelmezni, mint amelyek
a) a birdsag jogerds itéletének,

b) az Egyenlé BAnasmdd Hatdsag jogerds hatarozatanak érvényesiilését akadalyozzak.

6.1.4. A felvétel alapvetd kérdései

6.1.4.1. A felvétel

6.1.4.1.1. A felvétel

a) képzési szintre;

b) szakra, ezen belill - ha a jelen szabalyzat ugy rendelkezik - specializaciora;

¢) képzési munkarendre (tagozatra);

d) oktatasi nyelvre, illetve - tobb nyelven foly6 képzés esetén - oktatasi nyelvekre; tovabba
e) finanszirozasi formara torténik,

a jelen szabalyzatban meghatarozottak szerint.

6.1.4.2. A jelentkez0 felelssége

6.1.4.2.1. A jelentkez6 felvételi eljaras soran tanusitott sulyos és vétkes kotelezettségszegésére a hallgato fegyelmi
felel6sségére vonatkozd szabalyozas megfelel6en alkalmazando.

6.2. A FELVETELI ELJARASSAL OSSZEFUGGO INTEZMENYI
HATASKOROK

6.2.1. Fb6iskolai szervek és feladatkoreik a felvételi rendszerben

6.2.1.1. A Szenatus és a rektor

6.2.1.1.1. A Szenatus a felvételi eljarassal dsszefiiggésben iranyitéi jogkoroket gyakorol.
6.2.1.1.2. A rektor a felvételi eljarassal 0sszefliggésben iranyitoi jogkoroket és igazgatasi hataskoroket gyakorol.
6.2.1.2. A felvételi szervek és feladataik

6.2.1.2.1. A Foiskola felvételi szervei:

a) a Féiskolai Tandcs;

b) a felvételi vizsgaztatd bizottsagok;

¢) a felvételi dolgozatokat javito bizottsag.

6.2.1.2.2. A F6iskolai Tandacs a Felvételi Szabalyzat keretei k6zott meghatarozza a Féiskola felvételi rendszerét.
6.2.1.2.3. [Hatalyon kiviil].

6.2.1.2.4. A felvételi vizsgaztato bizottsagok harom f6bdl allnak, tagjaik:

a) két, a rektor altal megbizott oktaté;

b) egy, a Hallgatéi Onkormanyzat altal delegalt hallgato.

Alkalmassagi vizsgalat esetén legalabb az egyik oktatéi tagnak gyakorlati oktaténak kell lennie.

Fogyatékkal él6 jelentkezd esetében a felvételiztetd bizottsag pedagégiai, pszicholodgiai és szakmddszertani szak-
emberrel jogosult konzultalni dontésének meghozatala el6tt, ezért ezek a szakemberek az érintett jeldlt felvételi
elbeszélgetésén, illetve alkalmassagi vizsgalatan részt venni jogosultak.

6.2.1.2.5. A felvételi vizsgaztato bizottsagok a felvételi eljarassal 6sszefliggésben igazgatasi hataskort gyakorolnak.
6.2.1.2.6. A felvételi vizsgaztatd bizottsdgok szamat és jellegét a rektor a sziikséghez mérten allapitja meg. Az
egyes bizottsdgokat sorszamozassal kell megkiilénbdztetni egymastol.

6.2.1.2.7. A felvételi vizsgaztaté bizottsagok hallgaté tagjainak nevét a Hallgatéi Onkormanyzat delegacids listan
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nyujtja be a rektorhoz, aki az egyes hallgatékat azok specializaci6ja alapjan lehetdség szerint a megfelel6 specia-
lizacidra felvételizéket vizsgaztato bizottsdghoz osztja be. Amennyiben a listan szerepl6 hallgaték szama kisebb
a bizottsagok szamanal, a Hallgatéi Onkormanyzat a listat a rektor felhivasara megfeleléen kiegésziti; amennyi-
ben a listan szerepld hallgatok szama nagyobb a bizottsagok szamanal, a rektor a beterjesztést a bizottsagok sza-
manak megfelel6 mértékben veszi figyelembe.

6.2.1.2.8. A felvételi dolgozatokat javitd bizottsag harom f6bdl 4ll, tagjai a rektor altal megbizott oktatdk.
6.2.1.2.9. A felvételi dolgozatokat javité bizottsag a felvételi eljarassal osszefiiggésben igazgatasi hataskort gya-
korol.

6.2.1.2.10. Felvételi vizsgaztatd bizottsagok és felvételi dolgozatokat javitd bizottsag létesithetSk a Féiskola va-
lamennyi felvételi eljarasara kiterjedd, illetve a 6.1.4.1.1. bekezdés a)-e) pontjdban meghatarozott szempontok-
hoz igazodd hataskorrel is.

6.2.1.2.11. A felvételi vizsgaztato bizottsagok, illetve a felvételi dolgozatokat javité bizottsdg munkajat a rektor
altal az oktato tagok koziil kijeldlt elndk iranyitja.

6.2.1.3. Az egyéb féiskolai szervek

6.2.1.3.1. A Hallgat6i Ugyek Bizottsaga, mint Kreditatviteli Bizottsag [SzMSz 1.5.5., TVSZ 2.1.4.6.9] a felvételi elja-
rassal osszefiiggésben kreditelszamolassal kapcsolatos igazgatasi hataskort gyakorol.

6.2.1.3.2. A Hallgatéi Fegyelmi Bizottsag a felvételi eljarassal 6sszefliggésben megvaldsul6 fegyelmi és kartéritési
tigyekben igazgatasi hataskort gyakorol.

6.2.1.3.3. A Hallgatoéi Jogorvoslati Bizottsag a felvételi eljarassal 6sszefiiggésben masodfoku igazgatasi hataskort
gyakorol.

6.2.1.3.4. A MinGségiranyitasi Bizottsag a Féiskolai felvételi eljarasrendjét, az annak moédositasara irdnyulé javas-
latokat, tovabba a felvételi folyamatot, valamint a jelentkezési adatokat mindségbiztositasi szempontbdl elemzi,
véleményezi és arrol - éves mindségbiztositasi jelentése keretében - tajékoztatast ad a Szenatus részére.

6.2.2. Iranyitoi jogkorok

6.2.2.1. A Szenatus jogkorei

6.2.2.1.1. A Szenatus iranyitoéi jogkérében

a) a jogszabalyi rendelkezések, tovabba a Fenntarto és a fels6oktatasért felel6s miniszter altal kotott szerz6dés
keretei kozott a jelen szabalyzat 6.1.4.1.1. bekezdés a)-e) pontjaban meghatarozott felvételi tipusok szerinti fel-
osztasban dont a felvételi jelentkezés lehet6ségének meghirdetésérdl;

b) az a) pont szerinti, illetve - amennyiben a jelen szabalyzat rendelkezéseibdl ez kovetkezik - azt meghaladé
specializacio szerinti vagy mas felosztasban megallapitja, modositja, atcsoportositja a felvételi irdnyszamokat;

¢) megvalasztja a Féiskolai Tanacs oktat6 és adminisztrativ alkalmazott tagjait;

d) az a) pont szerinti felosztdsban meghatarozza a jelentkezési lapok és az azokhoz kapcsolédé kitoltési utmuta-
tok, tajékoztatok, és egyéb, az eljaras soran sziikséges okiratok szovegét, illetve - a jelen szabalyzat keretei kzott
- a jelentkezési lap mellékleteként benytjtandé okiratok és masolataik listajat;

e) jovahagyja a Fels6oktatasi Felvételi Tajékoztatéban, tovabba annak hivatalos kiegészitésében kozzétételre ke-
rild intézményi tajékoztatd és mas kozlemények végleges szovegét;

f) irdnyitja a Féiskola e) ponton kiviili tajékoztatasi és hirdetési tevékenységét, ennek keretében jévahagyja az
egyes tajékoztatok és hirdetések szovegét, megjelenésének helyét, idejét (idGtartamat) és gyakorisagat az irott
sajtéban és az elektronikus médiaban, tovabba a Féiskola, illetve az Oktatadsi Hivatal honlapjan;

g) az intézményi koltségvetés altal megallapitott kereteken beliil biztositja a felvételi eljaras lefolytatdsanak pénz-
ugyi feltételeit, a dologi kiadasok fedezetét és felvételi szervek munkajaban részt vevok dijazasat;

h) felvételi irdnyszam [b) pont] betdltetlensége esetén dont a rendkiviili felvételi jelentkezés (pdtfelvételi) lehe-
t6ségének meghirdetésérdl; amennyiben a meghirdetést elrendeli, eljar a d) és az f)-g) pont szerinti hataskorei-
ben;

i) dont arrdl, hogy valamely specializacidn az elégtelen jelentkezdi 1étszam miatt jelentkezd felvételére nem kertil
sor, illetve az adott specializacié meghirdetésének megszakitasarol;

j) ellatja az e szabalyzatban meghatarozott egyéb feladatokat.

6.2.2.1.2. A Szenatus jogosult a 6.2.2.1.1. a) és b) pontjaban irt hataskorét a Féiskolai Tanacsra, valamint d)-f) és
h)-j) pontban irt hataskorét a rektorra delegalni.

6.2.2.2. A rektor jogkorei

6.2.2.2.1. A rektor iranyitéi jogkorében

a) javaslatot tesz a Szenatus iranyitdi jogkorébe tartoz6 dontések tartalmara, gondoskodik e dontések megfelel
el6készitésérol és végrehajtasardl;

b) gondoskodik a fels6oktatasért felel6s miniszter altal vezetett minisztériummal és az Oktatasi Hivatallal torténd
egyittmiikodés megszervezésérol és folyamatos fenntartasarol;
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¢) gondoskodik a felvételi szervek tagjainak megfeleld felkészitésérdl;

d) kitfizi a nyilt napok [6.3.1.3.] id6pontjait;

e) kitlizi a felvételi eljaras felvételi cselekményeinek idépontjait;

f) gondoskodik az irasbeli vizsgak feladatainak, feladatlapjainak és javitékulcsainak kidolgozasardl, el6allitasarol
és titkos kezelésérdl;

g) gondoskodik a felvétel lehetdsége irant érdekl6d6k megfeleld tajékoztatdsanak megszervezésérol;

h) koordinéalja a hallgatdi felvételt és ellatja az e szabdalyzatban meghatarozott egyéb feladatokat, beleértve a
6.2.2.1.2. pont szerint ra atruhazott feladatokat is .

6.2.2.2.2. Az 6.2.2.2.1. bekezdés f) pontja szerinti jogkort lehet6leg a felvételi dolgozatokat javit6 bizottsag kozre-
miikodésével kell gyakorolni.

6.2.2.2.3. Az 6.2.2.2.1. bekezdés szerinti jogkoreit - ideértve az 6.2.2.2.1. bekezdés h) pontja szerinti feladatokat
is — a rektor hatarozattal részben vagy egészben az oktatasi rektorhelyettesre ruhazhatja.

6.2.2.3. A F6iskolai Tanacs jogkorei

6.2.2.3.1. A Féiskolai Tanacs irdnyitdi jogkorében

a) feldolgozza, elemzi és értékeli a felvételi eljarassal osszefliggésben keletkezett adatokat, azok alapjan ossze-
foglalé jelentést terjeszt a Szenatus elé, illetve javaslatot terjeszthet a Szenatus vagy a rektor elé;

b) a Szenatus altal meghatarozott iranyszamok és a felvételi eljarasban keletkezett adatok figyelembevételével
megallapitja a tényleges felvételi létszamokat;

¢) szakszegmensen és finanszirozasi forman beliil végzi az olyan specializaciék 1étszamkerete maradéklétszama-
nak a jelen szabalyzatban meghatarozott felosztasat, amelyek létszamkerete a felvételi eljaras soran nem kertil-
hetett teljes mértékben feltoltésre;

d) ellatja a jelen szabalyzatban meghatarozott egyéb feladatokat,. beleértve a 6.2.2.1.2. pont szerint ra atruhazott
feladatokat is.

6.2.2.4. A Hallgatéi Onkormanyzat jogkorei

6.2.2.4.1. A Hallgat6i Onkormanyzat iranyitéi jogkdérében

a) tagot delegal a Féiskolai Tanacsba [SzMSz 2.3.1.3];

b) bizottsagonként egy-egy tagot delegal a felvételi bizottsdgokba;

c) ellatja a jelen szabalyzatban meghatarozott egyéb feladatokat.

6.2.2.4.2. A delegalas hatdlya az adott felvételi eljarasra, illetve az ahhoz kapcsol6déan elrendelt rendkiviili felvé-
teli eljarasra terjed Kki.

6.2.3. lgazgatasi hataskordk

6.2.3.1. A rektor hataskorei

6.2.3.1.1. A rektor igazgatasi hatdskorben

a) az Elism. tv. az Akr. szabalyai szerint lefolytatja a kiilf6ldi bizonyitvany vagy oklevél tovabbtanulasi céllal
torténd elismerésére irdnyul6 kozigazgatasi hatdsagi eljarast;

b) behivja a jelentkezdket a felvételi cselekményekre;

c) ellatja a jelen szabalyzatban meghatarozott egyéb feladatokat.

6.2.3.1.2. A rektor utasitdsara a megfelel6 nyelvismerettel rendelkezd oktato ellendrzi a Féiskola hataskorébe
tartozd elismerési eljaras keretében nem hiteles forditasban benyujtott okiratok forditdsanak helyességét.
6.2.3.1.3. A 6.2.3.1.1. és a 6.2.3.1.2. bekezdés szerinti hataskoreit - ideértve az 6.2.3.1.1. bekezdés c) pontja sze-
rinti feladatokat is - a rektor hatarozattal részben vagy egészben az oktatasi rektorhelyettesre ruhazhatja.

6.2.3.2. Az oktatasi rektorhelyettes hataskorei

6.2.3.2.1. Az oktatasi rektorhelyttes igazgatasi hataskorben

a) végzi a felvételizik felvételi vizsgaztatd bizottsdgokhoz nyilvanos sorsolés utjan térténd beosztasat;

b) feliigyeli a vizsgacselekmények lebonyolitasat;

) dont a felvétel kérdésében - ennek keretében a felvételi kérelemnek helyt ad, illetve azt elutasitja vagy vissza-
utasitja — és dontésérol a jelentkezdt értesiti;

d) gondoskodik a felvételi eljaras sordan, illetve azzal 6sszefliggésben keletkezd adatok rogzitésérdl;

h) ellatja a jelen szabalyzatban meghatarozott vagy a rektor altal raruhazott egyéb feladatokat.

6.2.3.2.2. Az oktatasi rektorhelyttes ligyintéz6 hataskorét a Tanulmanyi Osztaly, mint tigykezel6 szerv kozrem-
kodésével - az azt irdnyitd tanulmanyi igazgatdéval egylittmiikodve - hajtja végre.

6.2.3.3. A felvételi vizsgaztato bizottsagok hataskore
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6.2.3.3.1. A felvételi vizsgaztatd bizottsagok a hozzajuk nyilvanos sorsoldssal beosztott jelentkezdk tekintetében
végzik a szobeli felvételi cselekmények: a felvételi elbeszélgetés, illetve alkalmassagi vizsgalat lebonyolitasat és
az azok keretében megszerezhet6 felvételi pontszamok megallapitdsat (ideértve a motivacié és szakmai alkal-
massag értékelését is), illetve az irasbeli felvételi vizsga keretében kidolgozand6 esszékérdések értékelését és az
e feladattal megszerezhet6 felvételi pontszamok megallapitasat.

6.2.3.3.2. A felvételi elbeszélgetés és az alkalmassagi vizsgalat fogalmat és szabalyait a jelen szabalyzat 4. sz. mel-
l1éklete tartalmazza.

6.2.3.4. A felvételi dolgozatokat javito bizottsag hataskore

6.2.3.4.1. A felvételi dolgozatokat javitd bizottsag - a 6.2.3.3.1. bekezdésében meghatarozott eseten kiviil -
a) végzi a jelentkezdk felvételi vizsgadolgozatainak javitasat;

b) megallapitja az irasbeli vizsgaval megszerezhetd felvételi pontszamokat;

c) ellatja az e szabalyzatban meghatarozott mas feladatokat.

6.2.3.5. A Kreditatviteli Bizottsag hataskore

6.2.3.5.1. A Hallgat6i Ugyek Bizottsaga, mint Kreditatviteli Bizottsag a felvételi eljarashoz kapcsolédéan az e te-
vékenységre és a sajat mlikodésére vonatkozd szabalyok szerint végzi a felvételt nyert jelentkezdk altal korabban
elsajatitott ismeretanyagok elismerését és megfelel6 kreditértékkel torténd beszamitasat az adott szak tanter-
vébe.

6.2.3.6. [Hatalyon kiviil]

6.2.3.6.1. [Hatalyon kiviil]

6.2.3.7. AJogorvoslati Bizottsag hataskore

6.2.3.7.1. A Jogorvoslati Bizottsag a felvételi eljaras sordn az e tevékenységre és a sajat miikodésére vonatkozo
szabdlyok szerint végzi a felvételi eljarasban hozott dontések ellen benytjtott jogorvoslati kérelmek elbiralasat,
az elismerési dontések kivételével.

6.3. A FELVETELI ELJARAS

6.3.1. A rendes felvételi eljaras

6.3.1.1. A felvételi eljaras rendeltetése és keretei

6.3.1.1.1. A Féiskola a hallgatéi jogviszony létesitésének lehet6ségérol felvételi eljaras keretében dont.

6.3.1.1.2. A Féiskola felvételi eljarasa az Nftv. 91. §-anak (7) bekezdésének alapjan létesitett sajatos intézményi
eljarasi forma.

6.3.1.1.3. Felvételi eljaras az adott szakon és képzési szinten a képzési munkarendek (tagozatok) és az oktatasi
nyelvek altal egylittesen meghatarozott szakszegmensekben folytathato.

6.3.1.1.4. A szakszegmenshez hozzarendelhetd a 1étezd finanszirozasi formak barmelyike akar egyiittesen is,
amennyiben ez nem jogszabalysértd. A hozzarendelést a Szenatus a jelen szabalyzat 6.2.2.1.1. bekezdésének a)
pontja szerinti hataskdrében végzi.

6.3.1.1.5. A felvételi eljaras a jelentkez6 felvételi kérelmére indul és a felvétel kérdésében hozott végleges - a
felvételi kérelemnek helyt adg, illetve azt elutasit6 vagy visszautasité - dontéssel zarul le. A felvételi dontés jog-
szerliségi szempontok alapjan - a hallgatéi jogviszony létesitéséig — hivatalb6l mdédosithaté vagy visszavonhato;
ezekben az esetekben a felvételi eljaras az eredeti felvételi dontés modositasardl vagy visszavonasarol szol6 vég-
leges hatarozattal zarul le. A felvételi dontés egyes rendelkezéseitdl a hallgatoéi jogviszony fennallasa alatt - kiilon
szabalyzatokban meghatarozottak szerint - jogszabalyi rendelkezés érvényesitése céljabol el lehet térni.
6.3.1.1.6. A felvételi eljarashoz kapcsoléddan - felvételi kérelem benytjtasa el6tt - a felvétel lehet8sége irant ér-
dekl6ddk felvételi tajékoztatasban részesiilhetnek, a Féiskolat intézménylatogatas keretében megismerhetik, és
nyilt napon vehetnek részt.

6.3.1.1.7. A Fé6iskola rektora dijkoteles felvételi el6készit6 tanfolyamot indithat. A tanfolyamon térténd részvétel
nem feltétele a felvételi jelentkezésnek és nem helyettesit semmilyen felvételi cselekményt, azzal a kivétellel,
hogy az el6készité tanfolyam eredményes zaré irasbeli vizsgaja irasbeli felvételi cselekményként vehet6 figye-
lembe.

6.3.1.2. Felvételi tajékoztatas

6.3.1.2.1. A Féiskola intézményi sajatossagairél, az altala miikddtetett képzések tartalmarol, tovabba a felvétel
feltételeirdl és a felvételi eljaras szabalyairol tajékoztatast nyujt.
6.3.1.2.2. A tajékoztatas formai kiillonosen:
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a) az Oktatasi Hivatal hivatalos Fels6oktatasi Felvételi T4jékoztatdjaban, tovabba a Féiskola évente kiadasra ke-
riil6 - a tkbf.hu honlapon megjelenitett és nyomtatott formdaban is kiadott -  sajat Intézményi T4jékoztatodja-
ban kozzétételre kertilé intézményi ismertetd és mas kozlemény;

b) a jelentkezési laphoz kapcsol6do irasos tajékoztatd, amely a lap kit6ltési atmutatojaval egyesitheto;

¢) az {rott sajtdban, illetve az elektronikus médidban megjelend tajékoztato, hirdetés;

d) a Féiskola, illetve az Oktatasi Hivatal honlapjan megjelend tajékoztatas, hirdetés;

e) a Féiskola munkatarsai altal az érdekl6ddk szamara személyesen vagy telefonon nyujtott szébeli tajékoztatas.
6.3.1.2.3. A 6.3.1.2.2. bekezdés szerinti tajékoztatasi formak tekintetében biztositani kell a jelentkez6 szamara a
teljes kor, pontos és hozzaférhetd formaban térténd informaciéhoz jutas joganak érvényesiilését.

6.3.1.2.3.4. A Foiskola honlapjan megjelend tajékoztatasra, illetve a honlap felvételi eljarassal 6sszefiiggé tartal-
mara az Info. tv. rendelkezéseit is alkalmazni kell. Az intézményi tajékoztatét a Féiskola honlapjan, illetve - a
rektor dontése szerint - papiralapd formatumban vagy elektronikus adathordozén is nyilvanossagra kell hozni,
oly mdédon, hogy annak valamennyi médositasa és a valtozas beallasanak hatdlya a hallgatok szamara a jogviszo-
nyuk fenndallasa alatt egyértelmiien kovethetd legyen.

6.3.1.3. Intézménylatogatas, nyilt nap

6.3.1.3.1. A Féiskola biztositja, hogy a felvétel lehet8sége irant érdekléddk az intézményt és képzéseit személyes
latogatas keretében megismerhessék, a tanulmanyi foglalkozdsok menetébe betekinthessenek (intézménylato-
gatas).

6.3.1.3.2. A F6iskola meghatarozott napok soran biztositja, hogy a felvétel lehet6sége irant érdekl6dék az 6.3.1.3.1.
bekezdésben meghatarozottakon tdl csoportos szébeli tajékoztatasban részesiiljenek, ennek soran kérdéseikre
véalaszt kapjanak.

6.3.1.4. Felvételi kérelem

6.3.1.4.1. Felvételi kérelmet benyujtani a Féiskola honlapjan elektronikus formaban kitdltendd, majd - mentése
és kinyomtatdsa utdn - a Féiskolanak cimzetten, daitummal és alairassal ellatva postai vagy személyes titon be-
nyudjtandd jelentkezési lapon, a Féiskola altal megszabott hatarnapok figyelembe vételével lehet. Az elektroniku-
san feltoltott dokumentumok megkiildési idépontja a dokumentum elkiildésének napja. Az lizemzavarral érintett
napokkal a hataridk, hatarnapok automatikusan meghosszabbodnak.

6.3.1.4.2. A felvételt kérd a jelentkezési lapon a felvételi eljarasban sziikséges jognyilatkozatokat tesz és adatokat
szolgaltat.

6.3.1.4.3. A jelentkezési lapot az alabbi mellékletekkel ellatva kell benyujtani:

a) kézzel irt motivacios levél [4. sz. melléklet 1.1-3 pont];

ba) érettségi bizonyitvany (kiilfoldi, Magyarorszagon miikodé kiilfoldi rendszerd, valamint a Magyarorszagon
2006. januadr 1. el6tt érettségizdk esetében) vagy

bb) érettségi tanusitvany (2006. janudar 1. utdn magyar rendszerben érettségizok esetében) vagy

bc) kozépiskolai bizonyitvany (6.3.1.4.5. pontban irt esetben);

¢) fels6foku oklevél;

d) fogyatékossag esetén részletes szakértdi vélemény;

e) intézményi eljarasi dij megfizetésének igazolasa;

f) tobbletpontok szadmitasahoz sziikséges, a jelentkezési lap kitoltési utmutatdjaban részletezett egyéb dokumen-
tumok.

6.3.1.4.4. A jelentkezési lapon minden olyan jognyilatkozat megtételét és adat szolgaltatasat, a jelentkezésilaphoz
csatolva pedig minden olyan melléklet be kell nytjtani, amely a felvételi kérelem elbiralasahoz sziikséges.
6.3.1.4.5. A 6.3.1.4.4. bekezdésben foglaltaktol eltér6en nem kell megkivanni a sziikséges iskolai végzettség iga-
zolasat azon jelentkez6k esetében, akik a jelentkezés id6pontjdban még nem szerezhették meg a szlikséges iskolai
végzettséget, de ez megfelel6 id6ben varhatd. Ilyen esetekben a végzettség megszerzésének igazolasara hatar-
napként olyan ésszer(i id6pontot kell kit(izni, ameddig a végzettség varhatéan még megszerezhetd, és amely egy-
uttal a felvételi dontés megfelel6 id6ben torténd meghozatalat is lehet6vé teszi.

6.3.1.5. Intézményi eljarasi dij

6.3.1.5.1. A jelentkez6 a felvételi eljaras lefolytatasaért az e szabalyzatban az adott szakra torténé felvétel sajatos
szabdlyaiban meghatarozott mértékii intézményi eljarasi dijat fizet.

6.3.1.5.2. Az intézményi eljarasi dij megfizetését a felvételi kérelem benyujtasakor banki atutalasi bizonylattal
vagy a készpénzatutaldsi megbizas feladévevényével kell igazolni.

6.3.1.5.3. Befizetett intézményi eljarasi dijat a F6iskola nem térit vissza.

6.3.1.6. Hianypaétlas
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6.3.1.6.1. Amennyiben a jelentkezési lap hianyos, mellékletei nem teljes kortiek vagy hidnyosak, illetve az intéz-
ményi eljarasi dij nem keriilt megfizetésre vagy a dijfizetés nem kertilt igazolasra, a jelentkez6t a Tanulmanyi
Osztaly hianypotlasra hivja fel.

6.3.1.6.2. A hidnyp6tlas hatarideje 8 nap, amelyet a felhivas kézhezvételétol kell szamitani. Felvételi cselekmény
teljesitésének kotelezettsége esetén a jelentkezd a hidny pétlasara a behivolevélben, az elsé felvételi cselekmény
megkezdésének id6pontjaval is felhivhato.

6.3.1.6.3. A hianypotlasi felhivas - amennyiben az nem a behivélevél része - tartalmazza:

a) a 6.3.1.19.2. bekezdésének b)-f) pontjdban meghatarozottakat és a Fiskola intézményi azonositéjat;

b) a p6tlandé hidnyossag megnevezését, a hidnypdtlas modjat és hataridejét (hatarnapjat);

¢) a hidnypotlasi kotelezettség elmulasztasanak jogkovetkezményérdl szo616 tajékoztatast;

d) a felhivas keltének helyét és idejét, kiadmanyozoként a rektor vagy az oktatasi rektorhelyettes nevét, beoszta-
sat és eredeti alairasat, a Féiskola bélyegzdlenyomatat (kdrpecsét);

e) a felhivas példanyszamara és az egyes példanyok rendeltetésére (cimzettjeire) vonatkozé adatokat.

6.3.1.6.4. A hidnyp6tlasi kotelezettségét elmulaszté jelentkezd felvételi kérelmét vissza kell utasitani.

6.3.1.6.5. A 6.3.1.4.5. bekezdése szerinti hatarnap elmulasztasa esetén a hianypdtlasra torténo felhivas nem kote-
lez6.

6.3.1.7. Elismerés

6.3.1.7.1. Kiilfoldi bizonyitvany vagy oklevél az adott képzési szintre torténo felvételhez bemeneti kovetelmény-
ként el6irt végzettségi szint meglétét

a) nemzetkozi (allamkozi) szerzédés erre iranyul6 rendelkezése; vagy

b) az Elism. tv. rendelkezései szerint lefolytatott elismerése esetén igazolja.

6.3.1.7.2. Az elismerési kérelemhez csatolni kell:

a) az eredeti bizonyitvany vagy oklevél hiteles masolatat, illetve az eredeti oklevéllel azonos okirat (masodlat)
hiteles masolatat,

b) a kiilféldi oktatasi intézmény altal kiallitott olyan okirat (leckekényv, ellen6rz6 konyv, tantargyhald) hiteles
masolatat, amely hitelt érdeml6en igazolja a tanulmanyok id6tartamat, és a bizonyitvany vagy oklevél megszer-
zése érdekében elbirt tanulmanyi kovetelmények (a hallgatott targyak, vizsgak, szakdolgozatok, zarévizsgak) si-
keres teljesitését,

c) az a) és b) pontban megjelolt okiratok magyar nyelvi hiteles forditasat, és

d) az eljarasi dij atutalasat igazol6 bankbizonylatot.

6.3.1.7.3. A Féiskola hataskorébe tartozo elismerési eljarasban

A) a 6.3.1.7.2. a) és b) pontjdban meghatarozott okiratok eredetijének bemutatdsara a kérelmezg kivételesen -
foként kétség esetén, de ekkor az E) pontban hivatkozott megkeresés megtétele mellett - keriil felhivasra;

B) a 6.3.1.7.2. a) és b) pont szerinti és angol, francia, német, orosz, kinai, japan, hindi, szanszkrit vagy tibeti nyel-
ven kidllitott okiratok nem hiteles forditasban is benyujthatdk;

C) ha a kérelem mellékleteként benyujtott okiratok nem nyujtanak elegendd informaciét az elbiralasihoz, a ké-
relmez6 felhivhat6 arra, hogy

Ca) mutassa be a bizonyitvany vagy az oklevél megszerzésére iranyuld tanulmanyait megel6z6en folytatott ta-
nulmdanyainak igazolasara szolgald bizonyitvanyainak, okleveleinek méasolatat, illetve

Cb) nyujtson be olyan, a kiilfoldi oktatasi intézmény altal kiallitott okirat masolatat, amelybdl az intézmény, szak
tanulmanyi rendje, tanulmanyi programja megismerhetd.

Ezen okiratok masolatanak bemutatdsara a kérelmezé az E) pontban hivatkozott megkeresés megtétele mellett
- keriil felhivasra, azzal, hogy hiteles masolatok, tovabba egyidejlileg — a B) pont szerinti nyelveken késziilt ok-
iratok esetén kiviil - az okiratok hiteles forditasainak benyujtasa kertil el6irasra;

D) a Cb) pont szerinti masolat benyujtasara a kérelmez6 mesterképzésre és szakiranya tovabbképzésre torténd
jelentkezés esetén, a sziikséghez mérten hivhato fel, azzal, hogy egyidejlileg - a B) pont szerinti nyelveken késziilt
okiratok esetén kiviil - az okiratok hiteles forditdsainak benyujtasa kertil eldirasra, a benyujtott masolatot illet6
kétség esetén pedig - az E) pontban hivatkozott megkeresés megtétele mellett - hiteles masolat benyujtasa kertl
elGirasra;

E) az Elism. tv. 7. §-anak (1) és (2) bekezdéseiben irt esetekben az ott meghatarozott megkeresést meg kell tenni;
F) az Oktatasi Hivatal Magyar Ekvivalencia és Informéaciés Kozpontja (MEIK) szakért6ként megkereshetd;

G) az els6foku dontés ellen az oktatdsért felelds miniszterhez lehet fellebbezni.

6.3.1.8. A felvétel kizaré okai

6.3.1.8.1. Ha a hallgat6 jogviszonya kizaras fegyelmi hatarozattal szlint meg nem nyerhet felvételt a F6iskolara,
amig a fegyelmi bilintetéshez fiz6d6 hatranyos kovetkezmények aldl nem mentesiil [HFKSZ 4.8.1.1], vagy 6t a
fegyelmi biintetés hatalya aldl kérelemre a rektor [HFKSZ 4.8.1]., illetve kizaras esetén a Hallgatéi Jogorvoslati
Bizottsag Fegyelmi Tandcsa nem mentesiti [HFKSZ 4.8.1.2].

6.3.1.8.2. Amennyiben a hallgatéi jogviszony fizetési hatralék miatt szlint meg, ennek megfizetéséig a jelentkezd
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nem nyerhet felvételt.

6.3.1.8.3. A felvételi kérelem visszautasitasra keriil, ha a felvételi eljaras folyaman az eljarasbél kizaré ok all fenn.
6.3.1.8.4. A F6iskolara felvett, de hallgatéi jogviszonyt nem létesitett jelentkez6 1j felvételi eljaras keretében nyer-
het felvételt a Féiskolara.

6.3.1.9. A felvételi kérelem visszautasitasa

6.3.1.9.1 A felvétel valamely kizar6 okdnak fenndllta esetén a felvételi kérelem tovabbi cselekmények lefolytatasa
nélkiil visszautasitasra kertil.
6.3.1.9.2. A felvételi kérelem visszautasitasa esetén a jelentkez6 a Féiskolaval hallgatéi jogviszonyt nem létesithet.

6.3.1.10. Az elsé felvétel védelme

6.3.1.10.1. A felvételi eljarasbol kizart jelentkez6 a kizaras id6tartamanak elteltével is csak onkoltséges képzésre
nyerhet felvételt a F6iskolan, ha magyar allami (rész)osztondijjal tAmogatott képzésre torténd felvétele mas, ko-
rabban a Féiskolaval hallgatéi jogviszonyba még nem kertilt jelentkez6 magyar allami (rész)dsztondijjal tamoga-
tott képzésre torténo felvételét akadalyozna.

6.3.1.11. A felvételi cselekmények

6.3.1.11.1. Amennyiben a jelen szabdalyzat ugy rendelkezik, a felvételre keriil6 jelentkez6k kivalasztasa részben
vagy egészben felvételi cselekmények alapjan torténik.

6.3.1.11.2. Felvételi cselekmények lehetnek kiilondsen:

a) irasbeli vizsga, ezen beliil

aa) feleletvalaszto teszt,

ab) esszékérdések kidolgozasa;

b) szébeli cselekmények, ezen beliil

ba) felvételi elbeszélgetés (motivacio),

bb) 4ltaldnos miiveltség felmérése,

bc) szdbeli vizsga;

¢) alkalmassagi vizsgalat.

6.3.1.11.3. A 6.3.1.11.2. bekezdés a)-c) pontja szerinti cselekmények alapjan felvételi pontszam keriil megéllapi-
tasra. A felvételi pontszam kozvetleniil - egyes cselekmények értékelésére szolgald sajatos pontrendszerben ke-
letkezett eredmények konverziéjan alapulé rendszer alkalmazasa nélkiil - keriil megallapitasra. A felvételi kére-
lem elutasitasra keriil, amennyiben a jelentkezé alkalmassagi vizsgdjanak mindsitése ,Nem felelt meg” [6.3.1.11.2.
bekezdés c) pontja szerinti cselekmény]. Az egyes szakokra torténd felvétel sajatos szabdlyai hatarozzak meg,
hogy a lehetséges felvételi cselekmények koziil az adott szakon melyek keriilnek alkalmazasra.

6.3.1.11.4. A felvételi cselekmények nem nyilvanosak.

6.3.1.11.5. Korabbi felvételi eljarasban teljesitett felvételi cselekmény figyelembe vételének helye nincs.
6.3.1.11.6. A felvételi cselekményekre a jelentkez6t irdsban, a Tanulményi Osztaly behivélevélben hivja be. A be-
hivélevelet gy kell elkiildeni, hogy azt a jelentkez6 az abban meghatarozott felvételi cselekmény el6tt legalabb
o0t munkanappal kézhez kaphassa.

6.3.1.11.7. A behivélevél tartalmazza:

a) a 6.3.1.19.2. bekezdésének b)-f) pontjdban meghatarozottakat és a Fiskola intézményi azonositéjat;

b) a felvételi cselekmények 6.3.1.11.2. bekezdés szerinti megnevezését, tartalmat, helyét, idépontjat és id6tarta-
mat;

¢) az egyes cselekmények soran sziikséges, illetve az azok alkalméaval felhasznalhat6 segédeszkozoket;

d) felhivast a személyazonossag arcképes hatdsagi igazolvannyal torténd igazolasara az egyes cselekmények
megkezdése el6tt;

e) az esetleg megkivant tovabbi okiratok felsorolasat és a bemutatasukra, benytjtasukra vonatkozé felhivast;

f) hidnypotlasi felhivas esetén a potolandd hidnyossag megnevezését, a hidnypotlas maddjat és hataridejét (hatar-
napjat), a hianypoétlasi kotelezettség elmulasztasdnak jogkovetkezményérdl sz416 tajékoztatast;

g) ajelentkezdnek az egyes felvételi cselekményekkel kapcsolatos jogait;

h) az egyes cselekmények eredménye kozlésének modjara, helyére, idejére vonatkozo tajékoztatast;

i) ajelen szabalyzat megismerhet8ségére és a megismerés modjara vonatkozoé tajékoztatast;

j) a behivdlevél keltének helyét és idejét, kiadmanyozdként a rektor vagy az oktatasi rektorhelyettes nevét, be-
osztasat és eredeti aldirasat, a Féiskola bélyegz6lenyomatat (kdrpecsét);

k) a behivolevél példanyszamara és az egyes példanyok rendeltetésére (cimzettjeire) vonatkozo6 adatokat.

6.3.1.12. Az irasbeli vizsga

6.3.1.12.1. Az irasbeli vizsga: csoportos vizsga.
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6.3.1.12.2. Az irasbeli vizsga kérdéseit, feladatait a vizsga megkezdéséig, javitokulcsait a vizsga befejezéséig tit-
kosan kell kezelni.

6.3.1.12.3. Az irasbeli vizsga megkezdése el6tt a vizsgazdok a behivélevéllel és arcképes hatdsagi igazolvannyal
igazoljak magukat.

6.3.1.12.4. Az egyes vizsgadolgozatokat készit6 személyek azonosithatatlansidgat a rektoron, az oktatasi rektor-
helyettesen és a tanulmanyi igazgatoén kiviili személyi koér - kiillondsen a tobbi vizsgazo és a felvételi dolgozatokat
javito bizottsag tagjai - felé a dolgozatok értékelésének lezarasaig biztositani kell. A tobbi vizsgazo, valamint a
féiskolai szervek allomanyan kiviili személyi kor iranyaban ez a rendelkezés ezt kovetden is érvényes.
6.3.1.12.5. Az irasbeli vizsga id6tartamat a rektor allapitja meg.

6.3.1.12.6. A vizsgaz6 a dolgozatat semmilyen személyazonositasra alkalmas jelzéssel nem lathatja el.

6.3.1.12.7. Az irasbeli vizsga helyszinén annak tartama alatt csak a vizsgazdk, az oktatasi rektorhelyettes, a rektor,
illetve a rektor altal megbizott személyek tartézkodhatnak.

6.3.1.12.8. A vizsgadolgozatot annak befejezésekor a vizsgazo6 a nevével - a dolgozat behelyezése el6tt - ellatott
boritékban adja at rektorhelyettes 4ltal erre kijeldlt személynek. Az oktatasi rektorhelyettes az egyes vizsgazék
dolgozataihoz numerikus azonositét rendel, amelyet a boritékon, a vizsgadz6k névsordban és a vizsgadolgozaton
feltiintet. A dolgozatokat - a boritékbol kivéve, de a boriték nélkiil - az azonositdval ellatva kell értékelésre atadni
a felvételi dolgozatokat javito bizottsagnak.

6.3.1.12.9. Az irasbeli vizsga lezajlasat kovet6en a vizsgadolgozatokhoz kizarélag az oktatasi rektorhelyettes, fel-
vételi dolgozatokat javito bizottsag tagjai, a F6iskolai adminisztracidnak a tesztek javitasaba a rektor vagy az ok-
tatasi rektorhelyettes altal bevont tagjai, tovabba - ellendrzési célbdl - a rektor férhetnek hozza.

6.3.1.12.10. Az irasbeli vizsga lezajlasa utdn az értékelési szempontokat és a javitokulcsokat hirdetményi tton
kozzé kell tenni.

6.3.1.12.11. Az irasbeli vizsga eredményét a felvételi dolgozatokat javitd bizottsag a vizsga lezajlasat kovetd 5
munkanapon belill - egységes kovetelmények alapjan, a végs6 pontszam és a részpontszamok dolgozatokon tor-
téno feltiintetése mellett - megallapitja és kozli az oktatasi rektorhelyettessel.

6.3.1.12.12. Az irasbeli vizsga eredményének 6nall6 kozlésére a jelentkezdvel nem keriil sor.

6.3.1.12.13. A 6.3.1.12.11. bekezdés szerinti id6pontot kovetSen a vizsgadzok dolgozataikba betekinthetnek.
6.3.1.12.14. A dolgozatadba tortént betekintést kovetden a vizsgdzo6 annak javitasa, illetve eredménye ellen irasbeli
panasszal élhet, amelyet a betekintést kovet6en haladéktalanul el kell késziteni és be kell nytjtani. A panasz jog-
orvoslati kérelem késébbi benyujtasa esetén, a jogorvoslati eljaras keretében vizsgalandd, 6nallo figyelembevé-
telére és elbiralasara nincs maéd.

6.3.1.13. A szbbeli cselekmények

6.3.1.13.1. A sz6beli cselekmények: egyéni cselekmények.

6.3.1.13.2. A szébeli vizsga kérdéseit a vizsga megkezdéséig titkosan kell kezelni.

6.3.1.13.3. A sz6beli cselekmények id6tartamat a rektor allapitja meg.

6.3.1.13.4. A szo6beli cselekmények megkezdése el6tt a jelentkezdk a behivdlevéllel és arcképes hatdsagi igazol-
vannyal igazoljak magukat.

6.3.1.13.5. A szdbeli cselekmények eredményét a felvételi vizsgaztato bizottsagok kdzvetleniil azok lezajldsa utan
megallapitjak. Tobb, egymast id6ben kozvetleniil kovet6 szobeli cselekmény esetén az eredmények megallapita-
sara és kozlésére az utolsé cselekmény befejeztével keriil sor. Az eredményt a felvételi vizsgaztato bizottsag tagjai
altal egyenként javasolt pontszamok 6sszegeként kell meghatarozni.

6.3.1.13.6. A szobeli cselekmények lefolyasa miatt a jelentkez6 irdsbeli panasszal élhet, amelyet az eredmény koz-
lése utan haladéktalanul el kell késziteni és be kell nyujtani. Erre a figyelmét az eredmény (eredmények) kozlése
utan fel kell hivni. A panasz jogorvoslati kérelem kés6bbi benyujtasa esetén, a jogorvoslati eljaras keretében vizs-
galando, 6nallo figyelembevételére és elbiralasara nincs maéd. Erre a jelentkez6 figyelmét az eredmény (eredmé-
nyek) kozlése utan fel kell hivni.

6.3.1.14. Az alkalmassagi vizsgalat

6.3.1.14.1. Az alkalmassagi vizsgélatra a 6.3.1.13.4., 6.3.1.13.5. és a 6.3.1.13.6. bekezdésében foglaltakat azzal az
eltéréssel kell megfelel6en alkalmazni, hogy a kizar6 szempont fennallasanak kérdésében a felvételi vizsgaztato
bizottsag tagjai két egybevag6 szavazattal dontenek.

6.3.1.14.2. Az alkalmassagi vizsgalat szabdlyait a jelen szabalyzat 4. sz. melléklete tartalmazza.

6.3.1.14.3. [Hatalyon kiviil.]

6.3.1.15. Rangsorolas

6.3.1.15.1. A jelentkezdk felvételi rangsoranak megallapitasat - a 6.1.4. rendelkezései szerinti felosztasban -
a) a felvételi vizsgaztatd bizottsagok altal a szébeli cselekményekre, illetve a kidolgozandé esszékérdésre;
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b) a felvételi dolgozatokat javitd bizottsag altal az 6.3.1.12.1 bekezdésben meghatarozott irasbeli vizsgacselek-
ményre; tovabba

¢) ajelen szabalyzatban meghatarozott egyéb szempontok szerint

megallapitott felvételi pontszamok alapjan, azok 6sszegzésével az oktatasi rektorhelyettes végzi.

6.3.1.16. A tanulmanyok finanszirozasi formaja

6.3.1.16.1. Felvételt nyerni magyar allami (rész)dsztondijjal tAmogatott, illetve 6nkoltséges képzésre lehet. A ma-
gyar allampolgarok és az Nftv. 39. § (1) bekezdésében meghatarozott, az allami finanszirozas tekintetében veliik
azonos jogot élvezd személyek magyar allami (rész)dsztondijas vagy onkoltséges képzésre vehetGek fel. Az ezen
kiviili személyek tanulmanyaikat a Féiskolan kizardlag 6nkoltséges formaban folytathatjak.

6.3.1.16.2. Magyar allami (rész)dsztondijjal tAmogatott képzésre torténd felvétel esetén az ilyen képzésbe torténd
besorolds - amennyiben a jelentkez6 személyes jogosultsagi feltételeibdl egy tanévnél rovidebb idétartam nem
kovetkezik - csak a tanulmanyok elsé tanévének id6tartamara szol, azzal, hogy a hallgatéi jogviszony fennallta
alatt minden tanév végével feliilvizsgalatra keriil a besorolas, - amennyiben a személyes jogosultsagi feltételekbdl
mas nem kovetkezik - ideértve a feliilvizsgalat eredményeképp mar mddositott besorolast is [HT]SZ 3.3.2.1.2].
Amennyiben a jelentkezd személyes jogosultsagi feltételeib6l egy tanévnél rovidebb tdmogatasi id6 kovetkezik,
amagyar allami (rész)dsztondijjal tAmogatott képzésbe torténd besorolas csak a tanulmanyok elsé félévére szol.
6.3.1.16.3. Onkéltséges képzésre torténd felvétel esetén az ilyen képzésbe torténé besorolas a tanulmanyok teljes
id6tartamara szdl, kivéve, ha a hallgat6 kérelmére a magyar allami (rész)osztondijjal tAamogatott képzésbe atso-
rolasra keriil [HTJSZ 3.3.2.1.2.4].

6.3.1.16.4. Az 6.3.1.16.1. bekezdésben foglaltaktol eltéréen felvételt nyerni csak az ott meghatarozott finansziro-
zasi formak egyikére lehet, ha jogszabalybdl, a Fenntart6 és a fels6oktatasért felel6s miniszter kozott létrejott
szerz6désbdl vagy a Szenatus irdnyitéi jogkorben hozott dontésébdl ez kovetkezik.

6.3.1.16.5. Amennyiben felvételt nyerni csak magyar allami (rész)dsztondijjal tamogatott képzésre lehet, a jelent-
kezo felvételét kizarolag magyar allami (rész)osztondijjal tAmogatott helyre kérheti.

6.3.1.16.6. Amennyiben felvételt nyerni csak 6nkoéltséges képzésre lehet, a jelentkez6 felvételét kizardlag onkolt-
séges helyre kérheti. Ebben az esetben a 6.3.1.16.3. bekezdés szerinti atsorolasra csak az adott helyzetre befo-
lyassal bir6 osszes jogi tény fliggvényében keriilhet sor.

6.3.1.16.7. Amennyiben felvételt nyerni magyar allami (rész)6sztondijjal tAmogatott és 6nkoltséges képzésre egy-
arant lehet, a jelentkezd felvételét

a) kizarélag magyar allami (rész)odsztondijjal tAmogatott helyre kérheti, azzal a fenntartassal, hogy felvételt csak
abban az esetben kér, ha - személyes jogosultsagi feltételei alapjan, a finanszirozasi forma 6.3.1.16.8. bekezdés-
ben megjelolt egyéb okbol bekovetkezd esetleges majdani megvaltozasanak esetén kiviil - tanulmanyai ilyen fi-
nanszirozasi formaja az adott szak teljes képzési ideje alatt fenntarthato;

b) kizarélag magyar allami (rész)dsztondijjal tAimogatott helyre kérheti, annak elfogadasaval, hogy tanulmanyai
finanszirozasi formaja - személyes jogosultsagi feltételei alapjan - az adott szak képzési ideje alatt 6nkoltségesre
valtozhat;

¢) els6dlegesen magyar allami (rész)dsztondijjal tAmogatott helyre, masodlagosan dnkoltséges helyre kérheti,
magyar allami (rész)dsztondijjal tAmogatott helyre torténd felvételének a tudomasa szerint fennallé jogi akadaly-
talansagara vonatkozdé nyilatkozat megtétele mellett;

d) elsédlegesen 6nkoltséges helyre, masodlagosan, magyar allami (rész)dsztondijjal tAmogatott helyre  kérheti,
a magyar allami (rész)6sztondijjal tAimogatott helyre, torténd felvételének a tudomasa szerint fennallé jogi aka-
dalyara vonatkozé nyilatkozat megtétele mellett; vagy

e) kizarolag onkoltséges képzésre kérheti.

6.3.1.16.8. A 6.3.1.16.7. bekezdés b) pontjanak alkalmazasaban a tanulmanyok finanszirozasi formajanak a szak
képzési ideje alatt torténd onkoltségesre valtozasan kizarolag a felvételi eljarasban eldre lathat6é azon eset ér-
tendd, ha a valtozasra magyar allami (rész)osztondijjal tAmogatott (dllamilag tAmogatott / finanszirozott) felsé-
oktatasi képzésben korabban eltoltott id6 miatt keriil sor. A finanszirozasi forma egyéb okbol - igy kiillondsen az
Nftv.-48. §-anak (3) és (4) bekezdésében meghatarozott, illetve az Nftv.- 48. §-a (2) bekezdésében foglalt (annak
alapjan meghatarozott) feltétel nem teljesitése esetén - bekovetkezd esetleges majdani megvaltozasanak lehetd-
ségét a jelentkezo kérelme és a felvételi dontés tartalma nem befolyasolja.

6.3.1.16.9. A tényleges finanszirozasi forma megallapitidsara az adott jelentkezd

a) személyes jogosultsagi feltételeinek;

b) a tanulmanyok finanszirozasi formajara vonatkozo kérelmének; és

c) felvételi rangsorban elért helyének figyelembe vételével kertiil sor.

6.3.1.16.10. A felvételi kérelem elutasitasra keriil, amennyiben a jelentkez6ének a tanulmanyok finanszirozasi for-
majara vonatkozd kérelme - személyes jogosultsagi feltételej, illetve a felvételi rangsorban elért helye alapjan -
nem teljesithetd.

6.3.1.16.11. Amennyiben a beiratkozassal egyidejiileg a magyar allami (rész)6sztondijjal timogatott képzésre jo-
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gosult, de kérelmére onkoltséges finanszirozasi formara felvett hallgaté mddositja finanszirozasi médra vonat-
koz6 kérelmét, azt a felvételi hatarozat mdédositasaval az oktatasi rektorhelyettes engedélyezheti. A beiratkozast
kovetben az ilyen kérelemre a HT]SZ 3.3.2.1.2.4. pontja szerinti szabalyokat kell alkalmazni.

6.3.1.17. A felvétel sajatos szabalyai

6.3.1.17.1. A felvételi eljarast az adott szakra torténd felvétel sajatos szabalyainak alkalmazasaval

kell lefolytatni.

6.3.1.17.2. A Féiskolan miik6d6 alapképzési szakokra torténé felvétel sajatos szabalyait az 1. sz.

melléklet tartalmazza.

6.3.1.17.3. A F6iskolan mlikod6 mesterképzési szakokra torténd felvétel sajatos szabdalyait a 2. sz. melléklet tar-
talmazza.

6.3.1.17.4. A Féiskolan m{ikod6 fels6oktatasi szakképzésekre torténd felvétel sajatos szabalyait a 3. sz. melléklet
tartalmazza.

6.3.1.17.5. A felvételt nyert jelentkez6 abban a félévben 1étesithet hallgatéi jogviszonyt, amelyre a felvételi eljaras
soran felvételt nyert, ezt kovetden a felvételre vonatkozé dontés hatalyat veszti.

6.3.1.18. Dontéshozatal

6.3.1.18.1. A felvételi dontéseket az adott rangsor alapjan tobb ilitemben - els6 litemben a felvételi kérelmet el-
utasité és a felvételi kérelmet visszautasité dontésekkel - ugy kell meghozni, hogy az egyes litemek végrehajtasa
kozotti idében a jogorvoslati kérelmek szamanak és megalapozottsdganak el6zetes felmérésével vagy a jogorvos-
lati eljarasok, és az azok eredményeként esetlegesen lefolytatni rendelt 4j eljarasok tényleges befejezésével a
magyar allami (rész)osztondijjal tAimogatott képzés felvételi iranyszamanak atlépése elkeriilhetd legyen.
6.3.1.18.2. Az egyes felvételi cselekményekkel elért, illetve az egyéb felvételi pontszamok 6sszegzésére a dontés-
hozatali eljarasban kertiil sor.

6.3.1.18.3. A felvételi kérelmet visszautasité dontések a rangsor kialakitasa el6tt, az alapjukul szolgalé tények
tudomasra jutasdhoz igazodé idépontokban is meghozhatok.

6.3.1.19. A felvételi dontés tartalma és kozlése

6.3.1.19.1. A felvételi dontést két, egymassal sz6 szerint megegyez6 példanyban irdsos hatarozatba kell foglalni.
6.3.1.19.2. A felvételi kérelemnek helyt ad6 hatarozat tartalmazza:

a) a Féiskola oktatasi rektorhelyettesének mint dontéshozé szervnek a megnevezését és a Féiskola intézményi
azonositojat;

b) a felvételi ligy szamat;

¢) a felvételi ligy ligyintéz6jének nevét;

d) ajelentkezd nevét;

e) a felvételi eljarasban részt vevo tobb azonos nevi jelentkez6 esetén a jelentkez6 sziiletési helyét és idejét, to-
vabba anyjanak nevét;

f) ajelentkezd lakéhelyét vagy tartézkodasi helyét (szallashelyét), a 6.3.1.19.5. pontban foglaltakhoz igazodé mo6-
don;

g) a felvételre vonatkoz6 érdemi dontést a szak - specializaciéra torténd felvétel esetén szak és specializacié -,
képzési szint (ciklus), képzési forma (tagozat, munkarend), képzési és kimeneti kovetelmények szerinti képzési
id6, oktatasi nyelv (oktatasi nyelvek) és a finanszirozasi forma megjel6lésével;

h) magyar allami (rész)6sztondijjal timogatott képzésre torténd felvétel esetén

ha) a 6.3.1.16.2. bekezdésében foglaltaknak megfelels tajékoztatast,

hb) az magyar allami (rész)osztondijjal tAmogatott képzésben tolthetd id6 csokkentésének tényét és mértékét,
ha a csokkentés az adott képzésben igénybe vehet6 magyar allami (rész)osztondijjal timogatott képzési id6bdl
és ajelentkezd altal kordbban igénybe vett magyar allami (rész)dsztondijjal tAmogatott (dllamilag finanszirozott)
képzési id6 mértékébdl, valamint a korabbi képzés jellegébdl kovetkezik,

hc) a csokkentés mértéke - kiilondsen téves vagy mas okbdl valétlan adatszolgéltatason, illetve a pArhuzamos
képzés sajatossagain alapuld - utdlagos megvaltoztatasanak, illetve a magyar allami (rész)o6sztondijjal tAmoga-
tott képzésre torténd besorolas jogszabaly szerinti vagy jogszabalyi rendelkezés érvényesitését célzé utdlagos
megvaltoztatdsanak lehet6ségérol sz6l6 tajékoztatast,

hd) az Nftv. 113. §-anak (2) bekezdése szerinti vélelem alkalmazasa esetén az ott meghatarozott igazolas, illetve
annak alapjan a magyar allami (rész)o6sztondijjal tamogatott képzési idére vagy annak csokkentésére vonatkozo
dontés moédositasanak vagy visszavonasanak lehet8ségrdl szol6 tajékoztatast;

i) magyar allami (rész)6sztondijjal tAmogatott képzésre tortént felvétel esetén a majdani tanulményok finanszi-
rozasi formaja 6nkoltségesre valtozasanak jogszabaly és intézményi szabalyzat szerinti lehet6ségérdl szolo tajé-
koztatast a felvételi eljarasban nem értékelhetd lehetséges majdani okokbol, igy kiilondsen a szak képzési idején
beliil az e célbdl meghatarozott kreditmennyiség 6sszegytijtésének elmulasztasa vagy a szak képzési idejének
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tullépése miatt;

j) magyar allami (rész)dsztondijjal tAmogatott képzésre tortént felvétel esetén az arrol sz616 tajékoztatast, hogy
a jelentkez6 majdani tanulmanyait csak 6nkoltséges képzésben folytathatja tovabb, amennyiben azok soran az
adott képzési szinten magyar allami (rész)osztondijjal tdimogatott képzésben mas felsGoktatasi intézményben
végbizonyitvanyt szerez;

k) az adott naptari évben indul6 tanév 8szi félévének beiratkozasi id6szakara érvényes beiratkozasi engedélyt;
1) a beiratkozas helyéroél és id6pontjardl, tovabba a beiratkozas alkalmaval megkivantakrol - kiilonosen a sze-
mélyazonositasra alkalmas arcképes hatésagi igazolvanyroél, a bemeneti kdvetelményként elSirt végzettségi szin-
tet igazol6 okiratrdl (érettségi bizonyitvanyrol, oklevélrol), a felvételi dontést tartalmazé hatarozatrdl, a kredit-
athozatal kérdésében hozott hatarozatrol; a didkigazolvanyok kiallitdsdhoz és az esetleges koltségtérités megfi-
zetéséhez sziikséges pénzosszegrdl, megfeleld szamu igazolvanyképrdl; megfeleld iréeszkozrol - sz616 tajékozta-
tast;

m) a felvételi dontés idébeli hatalyardl szol6 tajékoztatast;

n) 6nkoltséges képzésre torténd felvétel esetén a kezdd koltségtéritésnek az adott naptari évben induld tanév
Oszi félévében érvényes 0sszegét és a koltségtérités mértéke jogszabaly és intézményi szabalyzat szerint torténd
megvaltozasanak lehet6ségérol szolo tajékoztatast, tovabba a 6.3.1.16.3. bekezdésében foglaltaknak megfeleld
tajékoztatast;

0) a jogorvoslat lehet8ségérdl szol6 tajékoztatast, amennyiben magyar allami (rész)6sztondijjal tAmogatott kép-
zésben tolthetd id6 csokkentésére vagy onkoltséges képzésre torténo felvételre kertl sor;

p) az esetleg folyamatban 1év6 kreditatviteli ligy lezardsanak varhat6 idépontjarol és a majdani kiilon értesités
tényérdl szo6l6 tajékoztatast,

q) az esetleg folyamatban 1évé kollégiumi elhelyezési ligy lezarasanak varhaté idépontjarol és a majdani kiilon
értesités tényérdl szo6l6 tajékoztatast,

r) ajelentkezd altal elért felvételi 6sszpontszamot teljeskdriien, az dltala elért helyet az adott felvételi rangsorban,
tovabb3 a felvétel - ezen beliil az magyar allami (rész)dsztondijjal tAmogatott és a onkoltséges képzésre torténd
felvétel - ponthatarat az adott rangsoron beliil;

s) a vonatkoz6 dontés kiilon indokoldsat, amennyiben magyar allami (rész)dsztondijjal tAmogatott képzésben
tolthet6 id6 csokkentésére vagy onkoltséges képzésre torténd felvételre keriil sor;

t) az alkalmazott jogszabalyi és szabalyzati rendelkezések megnevezését, amennyiben magyar allami (rész)0sz-
tondijjal tAmogatott képzésben tolthetd id6 csokkentésére vagy onkoltséges képzésre torténd felvételre keriilt
sor;

u) a dontéshozatal helyét és idejét, kiadmanyozoként az oktatasi rektorhelyettes nevét, beosztasat és eredeti ala-
frasat, a Féiskola bélyegzdlenyomatat (kérpecsét);

v) a hatarozat példanyszamara és az egyes példanyok rendeltetésére (cimzettjeire) vonatkozé adatokat.
6.3.1.19.3. A felvételi kérelmet elutasité dontés tartalmazza:

a) a Féiskola oktatasi rektorhelyettesének mint dontéshozé szervnek a megnevezését és a Féiskola intézményi
azonositéjat;

b) a felvételi ligy szamat;

¢) a felvételi ligy ligyintéz6jének nevét;

d) a jelentkez6 nevét;

e) a felvételi eljarasban részt vevd tobb azonos nevii jelentkezd esetén a jelentkezd sziiletési helyét és idejét, to-
vabba anyjanak nevét;

f) a jelentkez6 lakdhelyét vagy tartézkodasi helyét (szallashelyét), a (4) bekezdésben foglaltakhoz igazodé moé-
don;

g) a felvétel elutasitasara vonatkozé érdemi dontést a szak - specializacidéra torténé felvétel esetén szak és spe-
cializacio -, képzési szint (ciklus), képzési forma (tagozat, munkarend), képzési és kimeneti kovetelmények sze-
rinti képzésiidg, oktatasi nyelv (oktatadsi nyelvek) és a finanszirozasi forma (finanszirozasi formak) megjel61ésé-
vel;

h) a jogorvoslat lehet6ségérol sz416 tajékoztatast;

i) az esetleg folyamatban 1év6 kreditatviteli tigy lezarasanak mell6zésérol sz616 tajékoztatast;

j) az esetleg folyamatban 1évé kollégiumi elhelyezési ligy lezarasanak mell6zésérél sz616

tajékoztatast;

k) a jelentkezd altal elért felvételi 6sszpontszamot teljes bontasban, az altala elért helyet az adott felvételi rang-
sorban, tovabb4 a felvétel - ezen belill a magyar allami (rész)o6sztondijjal tAmogatott és a 6nkoltséges képzésre
torténo felvétel - ponthatarat az adott rangsoron beliil;

1) az alkalmazott jogszabdlyi és szabalyzati rendelkezések megnevezését;

m) a dontéshozatal helyét és idejét, kiadmanyozéként az oktatasi rektorhelyettes nevét, beosztasat és eredeti
alairasat, a Foiskola bélyegzdlenyomatat (korpecsét);

n) a hatarozat példanyszamara és az egyes példanyok rendeltetésére (cimzettjeire) vonatkoz6 adatokat.
6.3.1.19.4. A felvételi kérelmet visszautasité dontés tartalmazza:

121



Szabalyzatok.2022.07.01.

a) a Foiskola oktatdasi rektorhelyettesének mint dontéshozé szervnek a megnevezését és a Féiskola intézményi
azonositojat;

b) a felvételi ligy szamat;

c) a felvételi tigy ligyintézdjének nevét;

d) ajelentkezd nevét;

e) a felvételi eljarasban részt vevd tobb azonos nevii jelentkezd esetén a jelentkezd sziiletési helyét és idejét, to-
vabba anyjanak nevét;

f) ajelentkezd lakdhelyét vagy tartézkodasi helyét (szallashelyét), a 6.3.1.19.5. bekezdésben foglaltakhoz igazodé
modon;

g) a felvétel visszautasitasara vonatkoz6 érdemi dontést a szak - specializaciora torténo felvétel esetén szak és
specializaci6 -, képzési szint (ciklus), képzési forma (tagozat, munkarend), képzési és kimeneti kovetelmények
szerinti képzési id6, oktatasi nyelv (oktatasi nyelvek) és a finanszirozasi forma (finanszirozasi formak) megjelo-
lésével;

h) az arrdl sz616 tajékoztatast, hogy a jelentkez6 a soron kovetkezd hdrom naptari év felvételi eljarasaiban - a
Féiskola altal lefolytatasra keriil6 valamennyi kiilon felvételi eljarasra kiterjed6en - nem vehet részt, mig a to-
vabbi naptari évek felvételi eljarasaiban részt vehet;

i) ajogorvoslat lehet&ségérol szo6l6 tajékoztatast;

j) az esetleg folyamatban 1évé kreditatviteli ligy lezarasanak mell6zésérdl sz616 tajékoztatast;

k) az esetleg folyamatban 1év§ kollégiumi elhelyezési ligy lezarasanak mell6zésérdl szo616 tajékoztatast,

1) a kérelem visszautasitasanak indokat;

m) az alkalmazott jogszabdlyi és szabalyzati rendelkezések megnevezését;

n) a dontéshozatal helyét és idejét, kiadmanyozoként az oktatasi rektorhelyettes nevét, beosztasat és eredeti ala-
irasat, a Féiskola bélyegzdlenyomatat (kérpecsét);

0) a hatarozat példanyszamara és az egyes példanyok rendeltetésére (cimzettjeire) vonatkozé adatokat.
6.3.1.19.5. A felvételi dontést tartalmazo hatarozat egyik példanyat mint kiadmanyt postai tuton, tértivevény kii-
lonszolgaltatas igénybe vételével a jelentkez6 szdmara, lakéhelyére meg kell kiildeni. Amennyiben a jelentkez6 a
lakéhely mellett tartozkodasi hellyel (szallashellyel) is rendelkezik, gy a hatarozatot a lakéhely helyett az emli-
tettek szerint oda kell megkiildeni.

6.3.1.19.6. A felvételi dontést tartalmazo hatarozat masik példanyat irattarba kell helyezni.

6.3.1.20. A felvételi dontés id6beli hatalya és érvényessége

6.3.1.17.4. A felvételt nyert jelentkez6 abban a félévben 1étesithet hallgatéi jogviszonyt, amelyre a felvételi eljaras
soran felvételt nyert. Ennek elmulasztasa esetén a kérelemnek helyt ad6 dontés hatalyat veszti.

6.3.1.20.2. A felvételi kérelmet elutasité dontés esetén a jelentkez6 a soron kovetkezd és a tovabbi naptari évek
felvételi eljarasaiban részt vehet.

6.3.1.20.3. /Hatalyon kivil./

6.3.1.20.4. A meghozott felvételi dontés érvényességét nem érinti, ha a jelen szabdalyzat rendelkezéseit a jelent-
kez6 vagy a Féiskola részér6l megsértették. A 6.3.1.1.5. alapjan alkalmazott jogorvoslat vagy a jelentkezé felel6s-
ségére vonatkozo szabdlyok (6.1.4.2.) érvényesitése esetén a felvételi dontés érvényessége a Féiskola intézkedé-
sének megfeleléen alakul.

6.3.1.21. Jogorvoslat a jelentkez6 kérelmére

6.3.1.21.1. A felvételi dontés ellen az Nftv. 58. § (3) bekezdés a) pontja alapjan lehet jogorvoslattal élni.
6.3.1.21.2. Ajogorvoslati eljardsban — a 6.3.1.7.3. G) pontjaban irt kivétellel — a Jogorvoslati Bizottsag jar el.
6.3.1.21.3. A Jogorvoslati Bizottsag mérlegelési jogkorben megallapitott felvételi pontszam téves voltara alapitott
jogorvoslati kérelem esetén a felvételi dontést nem valtoztathatja meg, hanem a felvételi eljarasban hozott don-
tést vagy megsemmisiti és a felvételiztetd bizottsagot Uj eljaras lefolytatasara utasitja, vagy elutasitja a jogorvos-
lati kérelmet.

6.3.1.21.4. A jogorvoslati hataridén beliil a jelentkezd sajat irasbeli vizsgdjanak anyagaiba teljes korten, a javi-
tasra is kiterjed6 médon betekinthet, azokrdl sajat koltségére mésolatot készithet.

6.3.1.21.5. Dolgozat értékelését vitatd jogorvoslati kérelem esetében a Jogorvoslati Bizottsag a dolgozat értékelé-
sének ellendrzése céljabol a Foiskola oktatdinak korébol eseti bizottsagot rendel ki, és dontésének meghozatala
soran az ellendrzés eredményét figyelembe veszi. A bizottsdgnak nem lehet tagja olyan oktato, aki az irasbeli
dolgozatokat javitd bizottsag tagja volt.

6.3.1.21.6. Eredményes jogorvoslatra valé tekintettel, vagy annak érdekében a mas jelentkez6 felvételi ligyében
hozott dontés nem vonhat6 vissza (nem semmisithet6 meg) és nem mddosithaté (nem valtoztathat6 meg).

6.3.1.22. Intézményi tervezési feladatokhoz sziikséges adatok gy(jtése

6.3.1.22.1. A Szenatus, illetve a rektor elrendelheti intézményi tervezési feladatokhoz sziikséges adatok gyijtését

122



Szabalyzatok.2022.07.01.

a felvétel irant érdekl6dok és a jelentkezdk korében.

6.3.1.22.2. Az adatszolgaltatas személyazonositasra alkalmatlan médon torténik.

6.3.1.22.3. Az adatszolgéltatds onkéntes, és az abban torténd részvétel vagy annak mellézése a felvételi dontést
nem befolyasolja.

6.3.1.23. Felvétel megallapodas alapjan

6.3.1.23.1. Amennyiben a jelentkezésre nemzetkozi (dllamkozi) megallapodas altal biztositott lehet6ség alapjan
keriil sor, igy a megallapodas tartalmatél az e szabalyzatban foglaltak alapjan nem lehet eltérni.

6.3.1.23.2. Képzési megallapodas [Nftv. 83. § (5) bek.] esetén fel kell venni 6nkoltséges képzésre azt, aki megfelel
a felvételi kovetelményeknek, és akit a megallapodas alapjan a szerz6d6 partner megjelo], feltéve, hogy az adott
szak indul, és az adott képzési teriileten a Féiskola rendelkezik kapacitassal. A megallapodasban tanévenként
meg kell dllapitani az adott képzésre felvételre kertil6k szamat, amely nem lehet kevesebb 6t f6nél. A megallapo-
dasban ki kell kotni, hogy a hallgaték képzésével kapcsolatos valamennyi koltséget a szerz6do fél fizeti ki.

6.3.1.24. Felvétel parhuzamos képzésre

6.3.1.24.1. A parhuzamos képzésre torténd felvétel minden tekintetben a felvételi eljaras jelen szabalyzatban
megallapitott szabdlyai szerint torténik.

6.3.1.24.2. Parhuzamos képzés esetén a jelentkez6 allamilag a magyar allami (rész)6sztondijjal timogatott kép-
zésre akkor is felvehetd, ha a mar fennallé vagy egyidejiileg létesitend6 hallgatoi jogviszonyanak keretében ma-
gyar allami (rész)osztondijjal tAmogatott képzésben vesz részt.

6.3.1.24.3. /Hatalyon kivil./

6.3.1.24.4. A parhuzamos képzésben magyar allami (rész)6sztondijjal tAmogatott képzésben tolthetd id6t az Nftv.
47. §-a (7) bekezdésének figyelembe vételével kell megéllapitani, illetve médositani, azaz annak a hallgaténak,
aki egy képzési ciklusban magyar allami (rész)0szténdijas képzésben tanulmanyokat folytat, ugyanazon képzési
ciklusba tartozo tovabbi (parhuzamos) képzés folytatasa esetén a tamogatasi idejébol félévente a paArhuzamosan
folytatott allami (rész)osztondijjal tAmogatott képzések szamanak megfeleld szamu félévet le kell vonni.
6.3.1.24.5. Dudlis képzési teriilethez tartozé szakra vonatkozo6 felvételi dontést kovetden a jelentkez6 - a dualis
képzésre jogosult felsoktatasi intézmény kiilon dontése alapjan - kérelemre dudlis képzésben vehet részt.

6.3.2. A rendkivili felvételi eljaras

6.3.2.1. Rendkiviili felvételi eljaras kizarasa

6.3.2.1.1. Elégtelen specializaciéi jelentkezdi 1étszamra vald tekintettel rendkiviili felvételi eljaras nem rendelhetd
el. [lyen esetben a specializacid inditdsanak mell6zésére keriil sor, a jelen szabalyzatban meghatarozottak szerint.
6.3.2.2. A rendkiviili felvételi eljarasra irdnyadé szabalyok

6.3.2.2.1. Amennyiben a Szenatus rendkiviili felvételi eljarast rendel el, arra mindenben a 6.3. fejezet elGirasait
kell alkalmazni, azzal, hogy a rektor a 6.3.1.2 pont rendelkezéseinek részleges alkalmazasat, illetve a 6.3.1.3 pont
teljes mell6zését rendelheti el.

6.4. EGYES SAJATOS ELJARASOK ALAPVETO SZABALYAI

6.4.1. Atvétel, vendéghallgatoi jogviszony létesitése, Uj képzés megkezdése a fennallé hallgatdi
jogviszonyon beldl

6.4.1.1. Atvétel

6.4.1.1.1. Mas fels6oktatasi intézmény hallgat6éja mérlegelés alapjan, az eredeti képzés szintjével megegyezb vagy
annal alacsonyabb képzési szintre vehet6 at a Féiskolan.

6.4.1.1.2. Atvételt nyerni csak az Nftv. 1. sz. mellékletében felsorolt felsGoktatasi intézményekbdl lehet.

6.4.1.1.3. Atvételre a Féiskolan m(ikodé adott szakkal, illetve az e szakon beliil m{ikod6 valamely specializaciéval
a képzés tartalma alapjan rokonithaté szakrol, szakiranyrol vagy specializacidrol keriilhet sor. Az atvétel fel-
tételeit az érintett szak szakfelel6se hatarozza meg, azzal, hogy a motivaci6 és a szakmai alkalmassag 4. sz. mel-
1éklet szerinti vizsgalatardl atvétel esetén sem lehet eltekinteni.

6.4.1.1.4. Az atvételre kizardlag tanulmanyi id6szak (félév) kezdetével keriilhet sor.

6.4.1.1.5. Az atvételi kérelmek elbirdldsa targyaban - tartalmilag a 6.4.1.1.3. pontban meghatarozott feltételek
teljesiilésének vizsgalataval - els6 fokon az oktatasi rektorhelyettes jar el, formailag a Tanulmanyi és Vizsgasza-
balyzat 2.1.3.3 fejezetében meghatarozott médon.
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6.4.2. Uj képzés megkezdése a fennallé hallgatéi jogviszonyon beliil

6.4.2.1. Tovabbi tanulmanyok megkezdése a fennall6 hallgatéi jogviszony keretében

6.4.2.1.1. A Féiskola hallgat6ja szamara szak, szakirany, specializaci6, képzési hely, képzési nyelv és munkarend
valtasa vagy tovabbi szakképesités, illetve szakképzettség megszerzéséhez sziikséges tanulmanyok folytatasa (a
tovabbiakban: szakvaltas) a fennall6 hallgatéi jogviszony keretében eredeti képzésének szintjével megegyez6
vagy annal alacsonyabb képzési szinten engedélyezhetd.

6.4.2.1.2. A szakvaltasra az el6z6 szorgalmi id6szak végétdl az 6szi félévre vonatkozdan szeptember 15-ig, a tava-
szi félévre vonatkozdan februar 15-ig kertilhet sor.

6.4.2.1.3. A szakvaltast a Hallgatéi Ugyek Bizottsaga engedélyezi, amennyiben az atvevé szak szakfelelSse, illetve
specializacio-felelGse - a szakvaltast kérelmez6 motivacidja és a szakmai alkalmassaga alapjan - indokolt, irasbeli
véleményében a szakvaltassal egyetért.

6.4.2.1.4. Amennyiben a szakvaltasra felsGoktatasi szakképzésrdl alapképzésre vagy alapképzésrdl felsdoktatasi
szakképzésre torténik, a szakvaltast engedélyezé dontésében a Hallgatoi Ugyek Bizottsaga hivatalbél, mint Kre-
ditatviteli Bizottsag dont a hallgat6 korabbi képzése tanegységeinek az j képzésbe torténd beszamitasardl is.

6.4.3. Részismereti képzés

6.4.3.1.. A Féiskola a vele hallgatéi jogviszonyban nem all6 fels6foka végzettségii személyeket - részismereti kép-
zés céljabol - hallgatdi jogviszony keretében, az intézmény barmely kurzusara, moduljara - kiilon felvételi eljaras
nélkil - 6nkoltséges képzésre felveheti. Az Féiskola a tanulmanyi teljesitményrol - a Tanulmanyi Osztaly utjan -
igazolast koteles kiallitani. Az elvégzett kurzus, modul teljesitése fels6foku tanulméanyokba a kreditatvitel szaba-
lyai szerint beszamithaté.

6.4.3.2. Arészismereti képzésre torténo felvétel feltételeit a Szenatus hatarozza meg. A felvételi kérelmek targya-
ban - a Szenatus altal meghatarozott feltételek teljestilésétd], illetve nemteljestilésétsl fiiggden - az oktatasi
rektorhelyettes dont.

6.4.4. |degen nyelvl képzések

6.4.4.1. A kulfoldi hallgaték részére, idegen nyelven, valamint a nemzetkozi kozos képzésekre vonatkozé felvétel
szabdlyait a Szenatus hatarozza meg.

6.4.4.2. A 6.4.4.1. pontban meghatarozott képzésekre torténd felvételi kérelmek targyaban az Erasmus Bizottsag
dont és az ilyen eljarasokban az ERASMUS Szabalyzat rendelkezéseit kell alkalmazni.

6.5. ADATKEZELES, ADATVEDELEM

6.5.1. Adatkezelés, adatvédelem

6.5.1.1. Az adatkezelés jogalapja

6.5.1.1.1. A jelentkez6 altal teljesitett, a felvételi eljaras lefolytatasahoz és felvételi kérelem elbiralasahoz sziiksé-
ges adatszolgaltatas onkéntes.

6.5.1.1.2. A felvételi eljaras lefolytatasdhoz és felvételi kérelem elbiralasdhoz sziikséges a 6.5.1.2. pontban meg-
hatarozott személyes adatok kezelése.

6.5.1.1.3. A felvételi eljaras lefolytatasahoz és a felvételi kérelem elbirdldsdhoz nem sziikséges személyes adatok
kezeléséhez a jelentkez6 hozzajarulasa sziikséges. [GDPR 6. Cikk, (1) bek. a) pont]. Ilyen adatkezelésre csak az
Adatvédelmi és Adatkezelési Szabalyzat rendelkezése alapjan keriilhet sor.

6.5.1.2. A kezelhet6 adatok kore, az adatkezelés célja és id6tartama

6.5.1.2.1. A felvételi eljarasban kezelhet6 személyes adatok fajtait, az adatkezelés céljat és feltételeit, az adatok
megismerhet6ségét, az adatkezelés id6tartamat, valamint az adatkezel6 személyét az Nftv. 3. sz. mellékletének
I/B. 1. a) pontja hatarozza meg.

6.5.1.3. Adatvédelmi tajékoztatas

6.5.1.3.1. A felvételi eljarasban, illetve ahhoz kapcsol6ddan teljesitett adatkezelés megkezdése el6tt a jelentkez6t
a GDPR és az Infotv. el6irdsainak megfeleld tartalommal és médon tijékoztatni kell. A tajékoztatasnak ki kell ter-
jednie az adatszolgaltatds elmaraddsahoz vagy valdtlan voltahoz fiz6d6 kovetkezményekre is. Az 6.5.1.1.3. be-
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kezdésében foglaltakrdl a jelentkezét ugyancsak tajékoztatni kell. frasbeli adatszolgaltatas esetén az emlitettek-
rél sz616 tajékoztatast az adatszolgaltatas céljabol rendszeresitett nyomtatvany, illetve az ahhoz kapcsolédé ut-
mutato, vagy ezzel egytekintet( tijékoztaté tartalmazza, oly mdédon, hogy azt a jelentkez6 az adatok rendelke-
zésre bocsatasa eldtt megismerhesse (adatvédelmi tajékoztatd). Az adatvédelmi tajékoztatot a Féiskola honlap-
jan folyamatosan naprakészen és akadalymentesen elérhet6en kell tartani.

6.5.1.3.2. A felvételi kérelem a jelentkez6nek a személyes adatai kezelésére is kiterjed6 - az adatvédelmi tajékoz-
tatoban foglalt tajékoztatas ismeretében tett — nyilatkozataval valik érvényessé.

6.5.1.3.3. A Tanulmanyi Osztaly a képzésekrdl és a felvettekrdl a képzés inditasa szerinti év oktdber 15-ig statisz-
tikai adatot szolgaltat az Oktatasi Hivatal részére [Felvr. 41. § (2) bek.].

6.6 ZARO RENDELKEZESEK

6.6.1. A jelen szabdalyzatban meghatarozott képzési és kimeneti kdvetelményeket a 2020/2021. tanévben fels6-

oktatasi szakképzésben, alap-, mesterképzésben elsé évfolyamon tanulmanyaikat kezdé hallgatékra, majd azt ko-

vet6en felmend rendszerben [Nftv. 116. § (8) bek] kell alkalmazni.

6.6.2. A jelen szabalyzatot a Féiskola honlapjan nyilvanossagra kell hozni oly mddon, hogy a szabalyzat kordbban

hatdlyos szdvege és jelen szovege, valamint a valtozas bedllasanak hatdlya a hallgaték szdmadra a jogviszonyuk

fennallasa alatt egyértelmiien kovethetd legyen.

6.6.3. Jelen, mddositasokkal egységes szerkezetbe foglalt szabalyzat a Szenatus 2020. februar 27-én kelt, 2/2020.

(02.27.) sz. hatdrozata alapjan 2020. februar 27. napjan 1ép hatalyba.

Rend és a Felvételi és Atiratkozdsi Szabdlyzat jelen mddositisat?’ - elfogaddsa napjdval hatdlyosan - 4t kell ve-

zetni az érintett szabdlyzatok szévegén. A rektor és a HK alelnéke dltal aldirt egységes szerkezetii Tanulmdnyi és
Vizsgaszabdlyzat, illetve Hallgatoi Téritési és Juttatdsi Szabdlyzat a szendtusi jegyzokonyv 2. és 3. szamui fiiggeléke;
a rektor dltal aldirt egységes szerkezetii Felvételi és Atiratkozdsi Szabalyzat, valamint Hallgatoi Altaldnos Eljdrasi
Rend pedig a 4. és 5. szadmii fiiggeléke. Jelen mddositdst a Szendtus 2022. dprilis 7-én hozott 2/2022. (04.07.) sz.

hatdrozatdval fogadta el.

Kelt Budapesten, 2022. aprilis 7. napjan.

Karsai Gabor rektor

97 A Szenatus 2022. aprilis 7-én hozott 2/2022. (04.07.) sz. hatarozataval elfogadott ,A TKBF Hallgatoi Kévetelményrendszerének Médositdsa
a manfai levelezé képzés 2022/2023. tanévi inditisa miatt’ 5. §-anak (1)-(2) bekezdése.
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1. SZ. MELLEKLET A FELVETELI ES ATIRATKOZASI SZABALYZATHOZ
Az alapképzési szakokra torténd felvétel sajatos szabalyai

A buddhista tanit6 alapképzési szakra torténé felvétel sajatos szabdlyait az 1. fliggelék tartalmazza.
Mas alapképzési szak jelenleg nem miikodik A Tan Kapuja Buddhista Féiskolan.

1. fuggelék az 1. sz. melléklethez

A buddhista tanité alapképzési szakra torténdé felvétel sajatos szabalyai

1. A szak képzési és kimeneti kdvetelményei

1.1. Az alapképzési szak megnevezése: buddhista tanité (Buddhist Theory and Practice).

1.2. Az alapképzési szakon szerezhet végzettségi szint és a szakképzettség oklevélben szereplé megjeldlése:
végzettségi szint: alap- (baccalaureus, bachelor; roviditve: BA-) fokozat

szakképzettség: buddhista tanitd

a szakképzettség angol nyelvli megjel6lése: Buddhist Theory and Practice

valaszthato specializaciok:

- buddhista meditaci6é (Buddhist Meditation)

- pali nyelv (Pali Language)

- tibeti nyelv (Tibetan Language)

- vallas- és filozéfiatorténet (History of Religions and Philosophy)

1.3. Képzési teriilet: hitéleti.

1.4. A képzési id6 félévekben: 6 félév

1.5. Az alapfokozat megszerzéséhez 6sszegytijtendd kreditek szdma: 180 kredit

- a szak orientacidja: kiemelten gyakorlat-igényes [~70-80%];

- a szakdolgozat elkészitéséhez rendelt kreditérték: 0 kredit;

- intézményen kiviili 6sszefiiggd gyakorlati képzés minimalis kreditértéke:0 kredit;

- a szabadon valaszthat6 tantargyakhoz rendelhetd minimalis kreditérték: 9 kredit.

1.6. Az alapképzési szak képzési célja, az altalanos és a szakmai kompetenciak:

A buddhizmus oktatési rendszerében a Kézéput vagy a Nemes Nyolcréti Osvény a meghatarozé elv. Az elmélet
és a gyakorlat dsszhangjara torekedve cél, hogy az elsajatitott tudas a gyakorlas révén tapasztalatta valjon, majd
a tapasztalatok a hétkoznapi életbe integralddjanak. Az alapképzés célja a megfeleld hozzaallas, képességek és
tudas elsajatitasan keresztiil 6nmagunk megismerése, a buddhista médszerek elsajatitasa és gyakorlasa révén
mindenkori 1ét- és élethelyzetiink megértése, sajat helylink megtalalasa a vilagban, végeredményben 6nmagunk
megfeleld iranyitasa. Az elméleti képzéshez ezért nagy aranyban gyakorlati 6rak, szeminariumok kapcsolédnak.

A buddhista tanit6 alapképzésben elsajatitott

a) tudasa:

- Atfogban ismeri a buddhista filozéfia és vallastorténet targykorét, a buddhizmus tudomanyaganak leg-
fontosabb elméleteit, értelmezési kereteit.

- Rendelkezik a buddhizmus szakkifejezéseinek ismeretével a hagyomanyos buddhista kanonikus nyelve-
ken (pali, tibeti).

- Elsajatitja szakteriilete f6 elméleteinek ismeretszerzési és probléma-megoldasi modszereit (vallas- és
filozéfiatorténeti, egzegetikai, ill. meditativ megkozelitések).

- Rendelkezik mindama ismeretekkel, melyek révén képes a tavol-keleti buddhista kulturak, valamint az
europai (ezen belill kifejezetten a magyar) kulttra, illetve az ezen kultdrakat meghatarozo6 vilagvallasok, szellemi
és filozofiai irdnyzatok 6sszehasonlit6 vizsgalatara és megértésére.

- Birtokdban van azon ismeretek korének, amelyek sziikségesek az adott képzési teriileten folyé mester-
képzésbe val6 belépéshez.

b) képességei:

- Megérti és hasznalja szakteriiletének online és nyomtatott szakirodalmat magyar és idegen (elsésorban
angol) nyelven.

- Képes a szentiratok eredeti nyelven val6 tanulmanyozasara (pali és tibeti nyelvi specializacio).

- Képes a filozoéfia- és vallastorténeti fogalmak, jelenségek megértésére, értelmezésére (vallas- és filozo-
fiatorténet specializacid).
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- Képes a buddhista meditacié meghatarozé irdnyzatainak elmélyiilt gyakorldsara, mas szakteriiletekhez
valé kapcsolédasanak megértésére (buddhista meditaci6 specializaci6).

- Rendelkezik a hatékony informaciékeresés és -feldolgozas ismereteivel a szakteriilete vonatkozasaban.
- Rendelkezik a buddhizmus tudomanyteriiletén legfontosabb szovegtipusok (tanitébeszédek, ismeret-
terjesztd cikkek, tudomanyos tanulmanyok) alkotdsahoz, valamint szakmai prezentacidk illusztraldsahoz sziik-
séges digitalis kompetenciakkal (World, Excel, PPT).

- Képes a buddhizmus nemzetkozi nyelvén, angolul torténd levelezésre, hétkdznapi szituacidkban valo
kommunikéciora.

- Alkalmas arra, hogy a buddhizmus sajatos fogalomrendszerét az eurépai vallasok, tudomanyagak kon-
textusaban is értelmezze.

- Képes az egész életen at tartd tanulasra, megtervezi és megszervezi sajat 6nallé képzését, ahhoz a folya-
matosan valtozd, hozzaférhetd forrasok legszélesebb korét hasznalja.

¢) hozzaallasa:

- A Buddha-Dharma (Tan) harom attit{idjével (bdlcsesség, erény, elmélyedés) fordul kora tarsadalmahoz,
erkolcsi, szellemi és torténelmi jelenségeihez, problémaihoz, kihivasaihoz, valamint a hétkéznapi emberi konflik-
tusok megoldasahoz.

- Torekszik 6nmaga megismerésére, onismerete elmélyitésére.

- Nyitott a buddhizmus atfogé gondolkodasmaédjanak és gyakorlati miikodése alapvet6 jellemzdinek hite-
les kozvetitésére, dtadasara, a szakteriiletén zajlé szakmai, technolégiai fejlesztés és innovacié megismerésére,
elfogadasara, hiteles kdzvetitésére.

- Torekszik arra, hogy a problémakat 6nalléan, vagy ha erre képességei és ismeretei nem elégségesek,
masokkal egytlittm{ikddésben oldja meg.

- Folyamatos személyes tanulasat a k6zj6 szolgalatdban értelmezi.

- A buddhizmus hagyomanyos gyakorlatainak (meditacio, joga, csikung) ismeretében a hétkdznapokban
is megvaldsitja az egészségmegdrzd szemléletet és életvitelt.

d) autondémiaja és felel6ssége:

- A buddhizmus interpretacidjaban, a tanok atadasaban felelGsen jar el.

- Eletét a buddhizmus etikaja és szellemi attit(idjei szerint vezeti, s ebben masoknak is példat mutat.

- Meditacios gyakorlata révén képes a tanultak dthaté megértésére és kozvetlen megtapasztalasara, ami-
nek révén nyitottsaggal és segit6készséggel fordul masok felé.

1.7. 1degennyelvi kovetelmény

Az alapfokozat megszerzéséhez legalabb egy idegen nyelvbdl dllamilag elismert, kdzépfokua (B2), komplex tipust
nyelvvizsga vagy ezzel egyenértékii okirat sziikséges.

1.8. A képzés szempontjabol 1ényeges mas rendelkezések:

Az alapfokozat megszerzésének egyéb feltételei: a képzés tananyagara, témakoreire épitett, vizsgabizottsag el6tt
letett szigorlat, az aktudlis felsGoktatési szabalyozas feltételeinek megfelelen elkészitett diplomamunka, illetve
annak a vizsgabizottsag el6tti megvédése.

A nemzeti felsGoktatasrol sz6lé6 2011. évi CCIV. térvény egyhazi fels6oktatasi intézményekre vonatkozo kiilon
rendelkezései alapjan a képzés tartalmat az egyhazi jogi személy hatarozza meg.

1.9. Létezd képzési munkarendek:

1.9.1. nappali tagozat (teljes idejli képzés),

1.9.2. esti tagozat (részid6s képzés),

1.9.3 levelez6 tagozat (részidés képzés).o8

1.10. Létez6 oktatasi nyelvek:

1.10.1. magyar.

1.11. Létezd finanszirozasi formak:

1.11.1. magyar allami (rész)odszténdijjal tAmogatott képzés,

1.11.2. 6nkdltséges képzés.

2. A szak bels6 tagozdédasa a felvételi igazgatas szempontjabal

2.1. A felvétel a szakra torténik. Jelentkezni és felvételt nyerni a szakra lehet. A specializaci6 valasztasra az els6
szemesztert kovet6en kertil sor.

2.2. Felvételi eljaras elméletileg a képzési helyek, a képzési munkarendek és az oktatasi nyelvek altal egylittesen
meghatarozott szakszegmensekben folytathaté. Tényleges felvételi eljarasra a 1étez6 képzési helyek és munka-
rendek és a 1étez6 oktatasi nyelvek altal meghatarozott létez6 szakszegmensekben (a tovabbiakban: szegmens)
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kertl sor. Jelenleg a szegmensek szama: 3 (budapesti nappali tagozat, magyar nyelvli képzés; budapesti esti ta-
gozat, magyar nyelvli képzés; manfai levelezd tagozat, magyar nyelvii képzés). A felvételi eljarasi cselekmények
tobb szegmens tekintetében egyiittesen is szervezhet6ek.%?

2.3. Szegmenshez a létez6 finanszirozasi formak egyike vagy mindkett6je hozzarendelhetd, amennyiben ennek
jogi akadalya nincs.

3. /Hatalyon kival/

4. A bemeneti kdvetelmények

4.1. Sikeres kozépszintii érettségi vizsga valamennyi kotelezd érettségi vizsgatargybol.

4.2. Sikeres kozépszintli érettségi vizsga a kotelezéen valasztott érettségi vizsgatargybol.

4.3.A4.1-2. pontban foglaltakat a nem a hatdlyos magyar érettségi vizsgarendszer szabdlyai alapjan tett érettségi
vizsga esetén a megfeleld eltérésekkel kell alkalmazni.

4.4. Az emelt szint( érettségi vizsga a 8.2.1. pontban meghatarozottak szerint felvételi tobbletpontokra jogosit,
egyebekben a felvétel szempontjabdl k6z6mbdos.

5. /Hatalyon kival/

6. A felvételi dontéshozatal elvei

6.1. A felvételi dontésre a kérdéses szegmensen beliil el6szor a kizar6 szempontok érvényesitésével, majd egysé-
ges pontszamitasi moédszer alkalmazasaval torténd rangsorolassal keriil sor, amelyek eredményeképp a magyar
allami (rész)osztondijjal tAmogatott és az 6nkoltséges képzésre felvehets jelentkezdk 1étszamkerete a Szenatus
altal cselekményenként meghatarozott minimalis felvételi pontszamot megszerzett felvételizk korébdl teljes,
illetve az 5.2. pont szerinti lehet6ségeknek megfelel6 mértékben feltoltésre kertil.

6.2. A kérdéses szegmensen beliil az adott szegmens tényleges inditasdhoz megfelel6 szdmu és mindségii jelent-
kezés hidnyaban (5.1. pont) valamennyi jelentkezének biztositani kell a ténylegesen inditott szegmensre vagy a
fels6oktatasi szakképzésre torténd jelentkezés lehetdségét. Amennyiben ezzel a lehet6séggel a jelentkez6 nem él,
felvételi kérelmét a Féiskola elutasitja.

7. A jelentkez6k altal megszerezhet6 felvételi pontszam volumene és szerkezete

7.1. A felvételi eljarasban teljesitett vizsgacselekményekkel - részben a kézépiskolai tanulmdnyi, illetve az érett-
ségi vizsgaeredményeket is figyelembe vevs vagy vehetd modon - legfeljebb 450 pont érhetd el.

7.2. Meghatarozott és igazolt tudasért, képességért, ismeretért, 6sszesen legfeljebb 50 egyéb megszerezhet6 pont
kaphatd, amely a jelentkez6 altal elért pontszdmba csak azon részében szamithaté be, amely a vizsgacselekmé-
nyekkel elért pontszam és a maximalis pontszam kozott van.

8. A felvételi pontok megszerzése

8.1. A felvételi eljarasban teljesitett vizsgacselekményekkel elérhet6 felvételi pontok (7.1. pont) megszerzése
8.1.1. [rasbeli vizsgan megszerezhetd pontok

8.1.1.1. Legfeljebb 100 pont szerezhetd irasbeli vizsgan, a Féiskola honlapjan kozzétett szakirodalom alapjan
megoldandd, a Buddha életére és alapvet6 buddhista fogalmakra vonatkozé teszt alapjan.

8.1.1.2. Legfeljebb 100 pont szerezhetd irasbeli vizsgan, az irasbeli dolgozat harom elembdl all6 esszé részének
kidolgozasaval, melyek a kovetkezdek:

a) a 8.1.1.1 pontban irt szakirodalombol idézett kb. fél oldalas szoveggel kapcsolatos szovegértési feladatrész;
b) az a) pontban irt szoveggel kapcsolatos értelmezési feladatrész;

¢) a buddhizmussal, illetve a jelentkez6 leendd f6iskolai tanulmanyainak megfeleld teriiletekkel kapcsolatos, va-
laszthat6 esszékérdések egyikének kidolgozasa.

Az esszé rész pontozasa az alabbi szempontok alapjan torténik:

- Szovegértés: 0-20 pont;

- Szévegértelmezés: 0-20 pont;

- Onall6 vélemény alkotas: 0-30 pont;

- Helyesiras : 0-15 pont;

- Nyelvhelyesség: 0-15 pont.

8.1.2. Szo6beli cselekmények keretében megszerezhetd pontok

8.1.2.1. Legfeljebb 150 pont szerezhet6 szobeli cselekmény (felvételi elbeszélgetés) alapjan, a buddhizmussal,
illetve a jelentkezd leendd fdiskolai tanulményainak megfeleld tertiletekkel kapcsolatos egyéni elkotelezettség
(motivacio) vizsgalatanak keretében.

8.1.2.2. Legfeljebb 100 pont szerezhetd szdbeli cselekmény alapjan, a jelentkezd felsGoktatasi képzésben torténd
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részvételre valé alkalmassaganak vizsgalata alapjan, a kovetkezdk szerint:

8.1.2.2.1. A kozoktatds 11. évfolyamanak végén, 12. évfolyamanak végén és az érettségi vizsga soran a tdrténelem
és azidegen nyelv [anyanyelv (nemzetiségi nyelv) ésirodalom] - az utébbi hidnyaban a magyar nyelv és irodalom
(magyar mint idegen nyelv) - vizsgatargyakbol elért kozepes (3), j6 (4), illetve jeles (5) eredmények érdemjegyi
szamértékeit 0ssze kell adni, majd az igy kapott eredmény megfelezésével és - sziikség esetén - az altaldnos ke-
rekitési szabdlyok szerint torténd egész szamra kerekitésével nyert értéket felvételi pontszamként kell figye-
lembe venni. Kiilfoldi kdzoktatasi rendszerben folytatott kozépiskolai tanulmanyok esetében szabad mérlegelés
alapjan hozhaté dontés az el6bbi eljaras szerinti 50 pontos kereten beliil megéallapitasra keriil6 pontszamrol. Az
e pontrendelkezései alapjan torténd pontmegallapitdssal, illetve annak véglegesitésével meg kell varni a szdébeli
vizsgacselekmény id6pontjaban még rendelkezésre nem all6 tanulmanyi eredmények és érettségi vizsgaeredmé-
nyek beérkezését vagy az ezek beérkezésére kitlizott ésszeri hatarnap lejartat.

8.1.2.2.2. Legfeljebb 50 pont szerezhet6 a jelentkezd altalanos miiveltségének felmérésére iranyulé beszélgetés
soran. A pontszam megallapitdsara szabad mérlegelés alapjan kertil sor.

8.1.2.2.3. Amennyiben a 8.1.2.2.2. pont szerinti pontszam megkett6zésével elérhet6 eredmény a jelentkezd sza-
mara kedvez6bb a 8.1.2.2.1. és a 8.1.2.2.2. pont szerinti eredmények 6sszeadasaval elérhetd eredménynél, tigy a
felvételi pontszamot a 8.1.2.2.2. pont szerinti pontszam megkett6zésével kell megallapitani. Ugyancsaka 8.1.2.2.2.
pont szerinti pontszdm megkett&zésével kell megéllapitani a fels6fokd végzettséggel rendelkezd jelentkezdk fel-
vételi pontszamat.

8.2. Egyéb megszerezhetd pontok (7.2.) megszerzése

8.2.1. Az emelt szintli érettségi vizsgaval szerezhetd tobbletpontok (tantargyanként)

8.2.1.1. Ajeles (5) eredménnyel letett emelt szint(i érettségi vizsgaért 16 tobbletpont jar.

8.2.1.2. Aj6 (4) eredménnyel letett emelt szinti érettségi vizsgaért 13 tobbletpont jar.

8.2.1.3. A kdzepes (3) eredménnyel letett emelt szint{ érettségi vizsgaért 10 tobbletpont jar.

8.2.1.4. A 8.2.1.1-3. pont alapjan a tobbletpontokat a jelentkez6 altal emelt szinten teljesitett valamennyi - kote-
lezd és kotelezben valasztott - érettségi vizsgatargy figyelembe vételével, tantargyanként kell megallapitani.
8.2.2. Tanulmanyi versenyen elért eredménnyel szerezhetd tobbletpontok

8.2.2.1. Tantargyanként 40 tdbbletpont jar az Orszagos Kézépiskolai Tanulmdanyi Versenyen barmely tantargybol
elért els6 10 helyezésért.

8.2.2.2. A tobbletpontokra jogosito helyezések tantargyanként megegyeznek a kozponti felvételi eljarasban tobb-
letpontokra jogosit6 helyezésekkel.

8.2.2.3. Orszagos Kézépiskolai Tanulmanyi Versenynek az Erettségi Targyak Versenye (Orszagos Szakmai Tanul-
manyi Verseny) is mindsiil.

8.2.3. Fels6foku végzettséggel szerezhetd tobbletpontok

8.2.3.1. Mesterképzésben (egyetemi alapképzésben) szerzett végzettségért 23 tobbletpont jar.

8.2.3.2. Alapképzésben (féiskolai alapképzésben) szerzett végzettségért 13 tobbletpont jar.

8.2.3.3. Felvételi tobbletpont tdbb fels6foku végzettségre valé tekintettel is megallapithato.

8.2.3.4. Mesterképzésnek (egyetemi alapképzésnek) a kiegészitd alapképzés is mindsil.

8.2.4. Idegennyelv-ismerettel szerezhetd tobbletpontok

8.2.4.1. Allamilag elismert (allami) felséfoku C tipusi nyelvvizsga esetén 33 tobbletpont jar. Allamilag elismert
(4llami) fels6foku A vagy B tipust nyelvvizsga esetén 23 tobbletpont jar.

8.2.4.2. Allamilag elismert (allami) kézépfoki C tipust nyelvvizsga esetén 23 tébbletpont jar. Allamilag elismert
(&llami) kozépfoku A vagy B tipust nyelvvizsga esetén 13 tobbletpont jar.

8.2.4.3. A 8.2.4.1-2. pont alapjan ugyanabbdl a nyelvbdl csak egy izben allapithaté meg tobbletpont, a jelentkezd
szamara kedvez6bb médon.

8.2.4.4. Tovabbi két tobbletpont jar, ha a 8.2.4.1-2. pont szerinti nyelvvizsgat a szak valamely szakirdnyanak meg-
felel6 egyéb nyelvbdl tette a jelentkezd.

8.2.4.5. A 8.2.4.1-4. pont rendelkezéseit A vagy B tipusu nyelvvizsga esetén akkor lehet és kell megfelel6en alkal-
mazni, ha a jelentkezd sajatos nevelési igénye miatt - igazoltan - nem tudja a C tipust nyelvvizsgat letenni.

8.2.5. Egyes tobbletpontok megszerzésének korlatozasa

8.2.5.1 Amennyiben a jelentkezé allamilag elismert (4llami) nyelvvizsgadval mint emelt szint(i érettségi vizsgaval
rendelkezik, tobbletpontokat a két jogcim koziil csak az egyik - a szdmara kedvezébb - alapjan kaphat.

8.2.5.2. Amennyiben a jelentkez6 allamilag elismert (allami) nyelvvizsgaval mint mesterképzésben (egyetemi
alapképzésben) vagy alapképzésben (féiskolai alapképzésben) szerzett végzettséggel rendelkezik, tobbletponto-
kat a két jogcim koziil csak az egyik - a szdmara kedvezdbb - alapjan kaphat.

8.2.5.3. Amennyiben a jelentkez6 emelt szintii érettségi vizsgdja, illetve mesterképzésben (egyetemi képzésben)
vagy alapképzésben (f6iskolai képzésben) szerzett végzettsége ugyanabbdl a nyelvbdl mindsiil dllamilag elismert
(&llami) nyelvvizsganak, tobbletpontokat a két jogcim koziil csak az egyik - a szamara kedvezdbb - alapjan kaphat.

9. Az intézményi eljarasi dij mértéke

Az intézményi eljarasi dij mértéke valamennyi szegmensben és specializacion 6.000 (hatezer) forint.
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2. SZ. MELLEKLET A FELVETELI ES ATIRATKOZASI SZABALYZATHOZ
A mesterképzési szakokra torténé felvétel sajatos szabalyai

A buddhista tanité mesterképzési szakra torténé felvétel sajatos szabalyait az 1. fiiggelék tartalmazza.
Mas mesterképzési szak jelenleg nem miikodik A Tan Kapuja Buddhista Féiskolan.

1. fliggelék a 2. sz. melléklethez

A buddhista tanité mesterképzési szakra torténé felvétel sajatos szabalyai

1. A szak képzési és kimeneti kdvetelményei

1.1 A mesterképzési szak megnevezése: buddhista tanité (Buddhist Theory and Practice)
1.2. A mesterképzési szakon szerezhetd végzettségi szint és a szakképzettség diplomaban szerepl6 megjeldlése

végzettségi szint: mester- (magister, master; roviditve: MA-) fokozat
szakképzettség: okleveles buddhista tanit6
a szakképzettség angol nyelvii megjelolése: Buddhist Theory and Practice

valaszthato specializaciok:

- 0sszehasonlité buddhista filozo6fia (Comparative Buddhist Philosophy)

- ind nyelvek (pali és szanszkrit) (Indic Languages - Pali and Sanskrit)

- tibeti nyelv (Tibetan Language)

1.3. Képzési tertilet: hitéleti

1.4. A mesterképzésbe torténd belépésnél el6zményként elfogadott szakok:

1.4.1. A mesterképzésbe torténd belépésnél feltétel nélkiil elfogadott szak buddhista tanit6 alapképzési szak.
1.4.2. Mas fels6oktatasi intézményben elvégzett alapszak esetén a felvételiz6 a buddhista tanit6 alapképzési szak
zar6 szigorlati tételeibd], illetve témakorokbdl szdbeli felvételi vizsgat tesz. A mesterképzésre valo felvétel masik
feltétele az angol nyelvbdl legaldbb allamilag elismert, kozépfoku (B2), komplex tipust nyelvvizsga, vagy ezzel
egyenértéki érettségi bizonyitvany, illetve oklevél.

1.4.3. Nyelvi specializacié esetén feltétel nélkiil elfogadott a buddhista tanit6 alapképzési szak hasonlé speciali-
zacioja. Mas fels6oktatasi intézményben elvégzett keleti nyelvi alapszak esetén felvételi vizsga sziikséges.

1.5. A képzési id6 félévekben: 4 félév

1.6. A mester fokozat megszerzéséhez sziikséges kreditek szama: 120 kredit;

- a szak orientacidja: kiemelten gyakorlat-igényes [~70-80%];

- a diplomamunka/szakdolgozat elkészitéséhez rendelt kreditérték: 0 kredit;

- a szabadon valaszthaté tantargyakhoz rendelhetd minimalis kreditérték: 6 kredit.

1.7. A mesterképzési szak képzési célja, az altalanos és a szakmai kompetenciak:

A buddhizmus oktatasi rendszerében a Kézéput vagy a Nemes Nyolcrétii Osvény a meghatarozé elv. A mester-
képzés célja, hogy az elsajatitott tudas a gyakorlas révén tapasztalatta valjon, majd a tapasztalatok a hétkoznapi
életbe, valamint a viselkedésbe integralddjanak. Az elsajatitott hozzaallas, képességek és tudas révén cél a segitd
attitid és a kommunikacids képességek fejlesztése, a megszerzett ismeretek és tapasztalatok atadasanak elsaja-
titasa, a tdrsadalmi integracié erdsitése, a tolerancia fejlesztése, a kreativitas novelése kdrnyezetiink jobbitasa
érdekében. A mesterképzés mindehhez a buddhizmus és a kapcsolédd tudomanyagak elmélyiiltebb megértését
biztositja, valamint 6nall6 kutatasra 6sztonzi a hallgatoét.

A buddhista tanit6 mesterképzésben elsajatitott
a) tudasa:

- Ismeri a buddhizmus-kutatas legfontosabb fejl6dési iranyait, kapcsolédasat a rokon tudomanyteriile-
tekhez (egyetemes vallas- és filozoéfiatorténet, tudatkutatas, pszicholdgia).

- Részletekbe menden ismeri a buddhista filozéfia iranyzatainak 6sszefliggéseit, elméleteit és az altaluk
alkalmazott terminologiat.

- Ismeri szakteriiletének sajatos kutatasi (ismeretszerzési és problémamegoldasi) médszereit, absztrak-
ciés technikait, az elvi kérdések gyakorlati vonatkozasainak kidolgozasi médjait.

- Jol ismeri szakteriilete szokincsét, az irott és beszélt nyelvi kommunikacid sajatossagait: legfontosabb
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formait, médszereit és technikait anyanyelvén, a buddhizmus szakralis nyelvein (szanszkrit, palj, ill. tibeti) vala-
mint angol nyelven.

- Birtokdban van azon ismeretek kdrének, amelyek sziikségesek az adott képzési teriileten foly6 doktori
képzésbe val6 belépéshez.

b) képességei:

- Sokoldaly, interdiszciplinaris megkozelitéssel azonosit specidlis szakmai problémakat, feltarja és meg-
fogalmazza az azok megoldasahoz sziikséges részletes elméleti és gyakorlati hatteret.

- A szakteriilet elméleteit és az azokkal 6sszefliggd terminolégiat a problémak megoldasakor innovativ
moédon alkalmazza.

- Magas szinten hasznélja a szakteriilet ismeretkozvetitési technikait, és dolgozza fel magyar és idegen
nyelvi publikacios forrasait, rendelkezik a hatékony informaciokutatas és -feldolgozas ismereteivel szakteriilete
vonatkozasaban.

- Szakteriiletének egyes résztémairdl 6nalld, szaktudomanyos formaja dsszefoglalokat, elemzéseket ké-
pes késziteni magyar és angol nyelven.

- Képes a buddhizmus barmely szakteriiletén végzett kutatasi eredményeirdl angol nyelven tartott pre-
zentacioéra, el6adasra.

- Képes a képzés soran elsajatitott kanonikus nyelveken a szentiratok olvasasara, filologiai és egzegetikai
elemzésére (ind és tibeti nyelvii buddhista filozéfia specializaci6).

- Képes a buddhista filozéfia alapszévegeinek eredeti nyelven torténd egzegetikai és angol nyelvii szak-
irodalmon keresztiili 6sszehasonlit6 elemzésére (6sszehasonlité buddhista filozéfia specializacio).

¢) hozzaallasa:

- Vallalja a szakteriilete sajatos jellegét és kdzosségi szerepét alkoto viszonyrendszert.

- Eletével és munkajaval egyarant hitelesen kozvetiti szakmaja eredményeit, képes folvetni 6sszefoglald
és részletezett problémakoreit, és javaslatokat ajanlani azok megoldasara.

- Kezdeményez6 szerepet vallal szakmajanak a kozosség szolgalataba allitasara.

- Fejlett szakmai identitassal, hivatastudattal rendelkezik, amelyet a szakmai és szélesebb tarsadalmi ko-
z0sség felé is vallal.

- Torekszik arra, hogy szakteriilete legijabb eredményeit sajat fejlédésének szolgalataba allitsa, és ma-
sokkal is megossza.

- Magaéva teszi azt az elvet, hogy a folyamatos szakmai szocializacié és a személyes tanulas a k6zjd szol-
galataban all.

d) autonémiaja és felel6ssége

- Jelents mértékid 6nallésaggal végzi atfogod és specidlis szakmai kérdések értékelését, és az azokra for-
rasok alapjan adhatd valaszok kidolgozasat.

- Onalléan tervezi meg és végzi tevékenységeit, sajat kutatasi projekteket indit.

- Bekapcsolodik kutatasi és fejlesztési projektekbe, a projektcsoportban a cél elérése érdekében autonéom
modon, a csoport tobbi tagjaval egylittmiikodve mozgositja elméleti és gyakorlati tudasat, képességeit.

- Kiilonbdz6 bonyolultsagu és kilonbdz6 mértékben kiszadmithaté kontextusokban a médszerek és tech-
nikak széles korét alkalmazza 6nalléan a gyakorlatban.

- Meditacios gyakorlata révén képes a tanultak athaté megértésére, kozvetlen megtapasztalasara és at-
adasara, aminek révén masok felé nyitottsaggal és segit6készséggel fordul.

1.8. Idegennyelvi kovetelmény

A mesterképzésre valo felvétel feltétele angol nyelvbdl legalabb allamilag elismert, kdzépfoka (B2), komplex ti-
pusu nyelvvizsga vagy ezzel egyenértékii érettségi bizonyitvany vagy oklevél.

1.9. A képzés szempontjabodl 1ényeges mas rendelkezések

A nemzeti felsGoktatasrol sz6l6 2011. évi CCIV. térvény egyhazi felsGoktatasi intézményekre vonatkozo6 kiilon
rendelkezései alapjan a képzés tartalmat az egyhazi jogi személy hatarozza meg.

1.10. Létezo6 képzési munkarendek:

1.10.1. nappali tagozat (teljes idejli képzés)

1.10.2. esti tagozat (részid6s képzés).

1.11. Létez6 oktatasi nyelvek:

1.11.1. magyar.

1.12. Létez6 finanszirozasi formak:
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1.12.1. magyar allami (rész)osztondijjal tAmogatott képzés,
1.12.2. 6nkdltséges képzés.

2. A szak bels6 tagozdédasa a felvételi igazgatas szempontjabal

2.1. A felvétel szakon belil specializaciora torténik. Jelentkezni és felvételt nyerni egy specializaciora lehet.

2.2. Felvételi eljaras elméletileg a képzési munkarendek és az oktatasi nyelvek altal egylittesen meghatarozott
szakszegmensekben folytathatd. Tényleges felvételi eljarasra a 1étez6 képzési munkarendek és a 1étez6 oktatasi
nyelvek altal meghatdrozott 1étez szakszegmensekben (a tovabbiakban: szegmens) kertl sor. Jelenleg a szeg-
mensek szama: 2 (nappali tagozat, magyar nyelv{i képzés; esti tagozat, magyar nyelvii képzés).

2.3. Szegmenshez a létezd finanszirozasi formak egyike vagy mindkett6je hozzarendelhetd, amennyiben ennek
jogi akadalya nincs

3. A specializaciok meghirdetési Gteme

A Féiskola fenntartja maganak a jogot, hogy egyes specializaciokat eltéré iitemben inditson.

3.1. Meghirdetési item a nappali tagozatos, magyar nyelvii képzés szegmensében

3.1.1. Minden évben induld specializaciok:

3.1.1.1 6sszehasonlité buddhista filozéfia (Comparative Buddhist Philosophy)

3.1.1.2 ind nyelvek (pali és szanszkrit) (Indic Languages - Pali and Sanskrit)

3.1.1.3 tibeti nyelv (Tibetan Language)

3.2. Meghirdetési litem az esti tagozatos, magyar nyelvii képzés szegmensében

3.2.1 Minden évben indul6 specializaciok:

3.2.1.1 6sszehasonlit6 buddhista filozé6fia (Comparative Buddhist Philosophy)

3.2.1.2 ind nyelvek (pali és szanszkrit) (Indic Languages - Pali and Sanskrit)

3.2.1.3 tibeti nyelv (Tibetan Language)

3.3. Amennyiben az elégtelen jelentkez6i 1étszam miatt valamely specializacidn jelentkezé felvételére nem kertil
sor (5.1. pont), gy az adott specializacié meghirdetése tovabbi intézkedésig vagy véglegesen megszakithato.
3.4. Specializaci6 indulasi évének a 3.1. pontok alkalmazasaban az az év mindsiil, amelyben az adott specializacié
tananyaganak oktatdsa - az el6feltételi rend szabdlyait is figyelembe véve - ténylegesen megkezdddik, vagy
amelyben az adott specializaci6 tananyaganak elsajatitasaba ténylegesen, a teljes éves képzési volumenhez tor-
ténd hozzaférési lehetdséggel be lehet kapcsolddni.

4. A bemeneti kovetelmények és alkalmazasuk

4.1. A bemeneti kovetelmények

4.1.1. Sikeres alapképzésben szerzett fokozat és szakképzettséget tanusitd oklevél.

4.1.2. Angol nyelvbdl legalabb allamilag elismert, kozépfoku (B2), komplex tipusu nyelvvizsga vagy ezzel egyen-
értékd érettségi bizonyitvany vagy oklevél.

4.2. A 4.1.1. pontban foglaltakat a nem a hatalyos magyar felsdoktatasi vizsgarendszer szabdalyai alapjan szerzett
fokozat és oklevél esetén a megfelel6 eltérésekkel kell alkalmazni.

4.3. [Hatalyon kiviil]

4.4. [Hatélyon kiviil]

5. A felvételi Iétszamkeret elosztasa az adott évben inditandé specializaciok k6zott

5.1. Az adott szegmensen beliil el6sz6r annak vizsgalata torténik, hogy a beérkezett jelentkezések szdma és mi-
nésége alapjan fennallnak-e az adott specializaci6 tényleges inditasanak ésszerf feltételei. E feltételek hidnyaban
a specializacion jelentkezd felvételére nem kertil sor. A tényleges inditas ésszerti feltételeinek megfelel6 speciali-
zacidk esetében - finanszirozasi formak szerinti bontasban - specializacioi felvételi 1étszamkeret megallapitasara
kertl sor.

5.2. Amennyiben a felvételi eljaras soran a szegmenshez rendelt barmely finanszirozasi forman beliil valamely
specializaciénak az 5.1. pont szerint meghatarozott felvételi létszamkerete nem keriilhetett teljes mértékben fel-
toltésre, ugy a maradéklétszam felosztasa az egyes specializacidk felvételi 1étszamkereteinek megfelel6 aranyban
torténik. Ezt az elvet megfelelen kell tovabb alkalmazni akkor is, ha valamely specializacid igy kibdvitett felvételi
létszdmkeretének feltdltésére nem keriilhet sor.

6. A felvételi dontéshozatal elvei

6.1. A felvételi dontésre a kérdéses szegmensen beliil az adott évben indulé specializaciékon, el6szor a kizaréd
szempontok érvényesitésével, majd egységes pontszamitasi moédszer alkalmazasaval torténd specializaciés rang-
sorolassal keriil sor, amelyek eredményeképp a magyar allami (rész)osztondijjal tamogatott és a onkoltséges
képzésre felvehetd jelentkezdk 1étszamkerete, az adott felvételi eljarassal érintett valamennyi specializacion a
szenatus altal cselekményenként meghatarozott minimalis felvételi pontszamot megszerzett felvételiz6k korébdl
teljes, illetve az 5.2. pont szerinti lehet6ségeknek megfelel6 mértékben feltoltésre keriil.
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6.2. A kérdéses szegmensen beliil az adott évben inditand6 specializaci6 tényleges inditdsahoz megfeleld szamu
és minGségii jelentkezés hidnyaban (5.1. pont) a kérdéses specializaciot valasztd valamennyi jelentkezének biz-
tositani kell a més, az adott szegmensben meghirdetett specializacidra torténd jelentkezés lehet6ségét. Ameny-
nyiben ezzel a lehet8séggel a jelentkez6 nem é], felvételi kérelmét a Foiskola elutasitja.

7. A jelentkezOk altal megszerezhet6 felvételi pontszam volumene és szerkezete

7.1. A felvételi eljarasban teljesitett vizsgacselekményekkel legfeljebb 450 pont érhetd el.

7.2. Meghatarozott és igazolt tudasért, képességért, ismeretért, 6sszesen legfeljebb 50 egyéb megszerezhet6 pont
kaphatd, amely a jelentkez6 altal elért pontszdmba csak azon részében szamithaté be, amely a vizsgacselekmé-
nyekkel elért pontszam és a maximalis pontszam kozott van..

8. A felvételi pontok megszerzése

8.1. A felvételi eljarasban teljesitett vizsgacselekményekkel elérhet6 felvételi pontok (7.1. pont) megszerzése
8.1.1. A szdbeli eljarast megel6z6en legaldbb hét naptari nappal a felveteli@tkbf.hu e-mail cimen benyujtott iras-
beli anyagok alapjan megszerezhet pontok

8.1.1.1. Legfeljebb 100 pont szerezhet6 az alabbi két feladat koziil a jelentkezd altal valasztott egyik feladat kidol-
gozas alapjan:

a) egy rovid (1-2 oldalas) magyar nyelv{i ismertet6t egy, a csatolt szakirodalomban is szerepld idegen nyelvi
konyvroél;

b) egy rovid (1-2 oldalas) magyar nyelvii 6sszefoglaldt egy, a kutatasi témahoz kapcsol6dé idegen nyelvii tudo-
manyos cikkrol.

8.1.1.2. Legfeljebb 150 pont szerezhet6 a rovid (2-3 oldalas) kutatasi tervvel arrél a témarol, amit majd a szak-
dolgozataban feldolgoz és a kutatasi tervhez csatolt - idegen nyelvii (dontéen angol) szakirodalmat is tartalmazé
-irodalomjegyzékkel egylittesen.

8.1.1.3. A 8.1.1.1 és 8.1.1.2 pontokban irt el6zetesen benyujtott irdsbeli anyagokat az MA felvételiztet6 bizottsag
értékeli.

8.1.2. Szébeli cselekmények keretében megszerezhetd pontok

8.1.2.1. Legfeljebb 100 pont szerezhetd szobeli cselekmény alapjan: a 4. sz. mellékletben meghatarozott alkalmas-
sagi vizsgalat keretében, amennyiben annak mindsitése ,megfelelt”. ,Nem felelt meg” mindsités esetén a felvételi
kérelem elutasitasra kertil, pontszdm meghatarozisa azonban ebben az esetben sem mellézhetd.

8.1.2.2. Legfeljebb 100 pont szerezhet6 szobeli cselekmény alapjan, amelynek keretében a jelentkezének egy ro-
vid angol nyelvii szakszoveget kell leforditania, tartalmat ismertetnie, illetve arrél angol nyelven roévid beszélge-
tést folytatnia az MA felvételiztetd bizottsagi tagokkal.

8.2. Egyéb megszerezhetd pontok (7.2) megszerzése

8.2.2. Tanulmanyi versenyen elért eredménnyel szerezhetd tobbletpontok

8.2.2.1. 40 tobbletpont jar az Orszagos Tudomdanyos Didkkori Konferencian (OTDK) barmely tertileten elért he-
lyezésért vagy kiilondijért.

8.2.3. Fels6foku végzettséggel szerezhetd tobbletpontok

8.2.3.1. Minden mesterképzésben (egyetemi alapképzésben) szerzett végzettségért 13 tobbletpont jar.

8.2.3.2. A bemeneti kovetelményként meghatarozott alapképzésben szerzett diploman kiviil minden tovabbi
alapképzésben (féiskolai alapképzésben) szerzett végzettségért 13 tobbletpont jar.

8.2.3.3. Abemeneti kdvetelményként meghatarozott alapképzésben szerzett diploman kiviil minden tovabbi mes-
terképzésben (egyetemi alapképzésben) szerzett végzettségért 23 tobbletpont jar.

8.2.3.3. Felvételi tobbletpont tobb fels6foku végzettségre valo tekintettel is megallapithato.

8.2.3.4. Mesterképzésnek (egyetemi alapképzésnek) a kiegészitd alapképzés is mindsiil.

8.2.4. Idegennyelv-ismerettel szerezhet6 egyéb megszerezhetd pontok:

8.2.4.1. Allamilag elismert (allami) felséfoku C tipust nyelvvizsga esetén tobbletpont jar: 23.

Allamilag elismert (4llami) felséfoku A vagy B tipust nyelvvizsga esetén 13 tobbletpont jar.

8.2.4.2. Allamilag elismert (allami) kozépfoku C tipust nyelvvizsga esetén tobbletpont jar: 13.

8.2.4.3. A 8.2.4.1-2. pont alapjan ugyanabbdl a nyelvbdl csak egy izben allapithaté meg tobbletpont, a jelentkezd
szamara kedvez6bb mddon.

8.2.4.5. A 8.2.4.1-4. pont rendelkezéseit A vagy B tipusu nyelvvizsga esetén akkor lehet és kell megfelelen alkal-
mazni, ha a jelentkez6 sajatos nevelési igénye miatt - igazoltan - nem tudja a C tipusu nyelvvizsgat letenni.

8.2.5. Egyes tobbletpontok megszerzésének korlatozasa

8.2.5.1. Amennyiben a jelentkezd allamilag elismert (allami) nyelvvizsgaval mint mesterképzésben (egyetemi
képzésben) vagy alapképzésben (f6iskolai képzésben) szerzett végzettséggel rendelkezik, tobbletpontokat a két
jogcim koziil csak az egyik — a szamara kedvez6bb - ala