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HKR 1. sz. melléklet

Tanulmanyi- és Vizsgaszabalyzat (2020)10

A Tan Kapuja Buddhista Féiskola Szendtusa - a vonatkozo jogszabdlyok, kiiléndsen a nemzeti felséoktatdsrol
52010 2011. évi CCIV. térvény (tovdbbiakban Nftv.), a nemzeti felséoktatdsrol szolo 2011. évi CCIV. torvény egyes
rendelkezéseinek végrehajtdsdrol szolo 87/2015. (1V. 9.) Korm. rendelet (Nftvhr.), tovdbbd a doktori iskoldkrdl,
a doktori eljdrdsok rendjérdl és a habilitdciordl szolo 387/2012. (XII. 19.) Korm. rendelet, illetve a felséoktatdsi
mindségértékelés és -fejlesztés egyes kérdéseirdl szolo 19/2012. (1l. 22.) Korm. rendelet (Fmft.) eldirdsainak
figyelembe vételével a Féiskola Hallgatéi Onkormanyzata Hallgatoi Képviseletének (tovdbbiakban HK) egyetér-
tésével - A Tan Kapuja Buddhista Foiskola Szabdlyzatai Il. kotet: Hallgatoi Kévetelményrendszer (HKR) 1. sz.

mellékleteként a kévetkezd szabdlyzatot alkotja:

2.1.1. A tanulményi és vizsgaszabdlyzat hatalya

2.1.1.1. A jelen szabdlyzat hatalya a F6iskolaval hallgatéi, vendéghallgatdi, valamint a részismeretek megszerzése
céljabol 1étesitett hallgatoi jogviszonyban vagy feln6ttképzési jogviszonyban all6 valamennyi természetes sze-
mélyre kiterjed, fliggetleniil att6l, hogy a jogviszony mikor keletkezett.
2.1.1.2. Azon hallgatokra, akik
a) /hk./
b) /h.k./
¢) féiskolai tanulmanyaikat 2006. szeptember 1-jét kovet6en kezdték meg, az Nftv. hatdlya ala nem tartoz képzéseik
tekintetében a jelen Szabalyzat rendelkezéseit a 2.2.3.1. fejezetében meghatarozott eltérésekkel

kell alkalmazni.
2.1.1.3. A jelen Szabdlyzat hatalya a F6iskolan valamennyi hallgato6i, vendéghallgatéi, valamint a részismeretek
megszerzése céljabol létesitett hallgatdi jogviszonyban vagy feln6ttképzési jogviszonyban folytatott képzésre, e
képzések valamennyi oktatasszervezeti egységére, oktatdjara, illetve az oktatasszervezési feladatokat barmilyen
jogviszonyban ellat6 alkalmazottakra kiterjed.
2.1.1.4. A jelen szabdalyzat a Féiskola és a hallgaté kozott fennall6 hallgatdi, vendéghallgatdi, valamint a részisme-
retek megszerzése céljabol 1étesitett hallgat6i jogviszonybdl vagy felndttképzési jogviszonybdl szarmazoé jogokat
és kotelezettségeket szabalyozza.
2.1.1.5.1 A f6iskolai szakokra és szakiranyokra, illetve specializacidkra vonatkoz6 sajatos rendelkezéseket a jelen
Szabalyzat mellékletei tartalmazhatjak.
2.1.1.5.2 A felné6ttképzésre vonatkozo sajatos rendelkezések rektori utasitas formajaban adhatoék ki.
2.1.1.6. A Féiskolaval kotott egytlittmiikodési megallapodas alapjan Magyarorszagon miikodo kiilfoldi felsokta-
tasi intézmény képzéseivel kapcsolatos tigyekben a jelen szabdlyzatot az egyiittm{ikddési megallapodas és a kiil-
foldi fels6oktatasi intézmény képzéseire vonatkozd kiilféldi és magyar szabalyok figyelembe vételével kell alkal-
mazni.
2.1.1.7. A rektor

a) kiilonleges jogrend bevezetése esetén;

b) egészségiigyi valsaghelyzet idején;

c) katasztréfaveszély elrendelésekor;

d) mas olyan esetben, amikor a személyes jelenlétli oktatas jogi, adminisztrativ vagy fizikai akadaly miatt nehe-

zen vagy nem valosithaté meg
rektori utasitas keretében jogosult tavolléti oktatast vagy - ha annak feltételei biztosithatok - tavolléti és tavok-
tatasi elemeket a személyes oktatdssal 6tvozo hibrid oktatast elrendelni. Ezen oktatasi formak megvaldsitasa so-
ran a jelen Szabalyzat rendelkezéseit azok célja szerint, értelemszerti eltérésekkel, a személyes és papiralapu ok-
tatasi cselekményeket, vizsgaztatast és ligyintézést elektronikus feliiletekre atcsoportositva kell teljesiteni a rek-
tori utasitasban megjelolt szabalyok, minisztériumi allasfoglalasok és jogszabalyok adta keretek kozott, figyelem-
mel a technikai lehet&ségekre és személyiségi jogi, az adatvédelmi és mas vonatkozé kovetelményekre is. Az eh-
hez az oktatok és hallgatdk altal igénybe veend6 alkalmazaskornyezetet a rektor jeloli ki, melyhez a Féiskola a
tanulmanyi igazgatas atjan biztositja a szlikséges technikai és a médszertani tAmogatast.

10 A TVSZ 2020-at a Szenéatus 2020. december 03-an hozott 34/2020.(12.03) sz. hatdrozataval fogadta el. Az e-index 2021/2022. tanévtdl
torténd felmend rendszer(i bevezetése tekintetében a Szendtus 12/2021. (05.27.) szamu szenatusi hatarozata médositotta. Hatalyos: 2021.
majus 27-t6l.
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2.1.2. A képzés szerkezeti és tartalmi egységei
2.1.2.1. A képzési program és a tantervi egység

2.1.2.1.1. A képzési program: az intézmény komplex képzési dokumentuma, amely

a) az alap-, mester- és osztatlan szak, valamint a fels6foku végzettségi szintet nem biztosit6 képzések (a fels6ok-
tatasi szakképzés és a szakiranyud tovabbképzés) szakainak részletes képzési és tanulmanyi kovetelményeit,

b) a doktori képzés tervét

tartalmazza, a képzés részletes szabalyaival, kiilondsen a tantervvel, illetve az oktatasi programmal és a tantargyi

programokkal, valamint az értékelési és ellendrzési mdédszerekkel, eljarasokkal és szabalyokkal egytitt. A Féiskola

képzési programja nem tartalmazza a Féiskola feln6ttképzési képzési programjat, amelyet a rektor altal felkért

feln6ttképzési szakember a feln6ttképzésre vonatkozé hatdlyos jogszabalyok, képzési és kimeneti kdvetelmé-

nyek, illetve programkdvetelmények alapjan készit el, illetve - erre vonatkozo jogszabalyi el6iras esetén - fel-

nottképzési szakértd el6zetesen mindsit és a rektor hagy jova és gondoskodik annak a hatdésag felé torténd be-

nyudjtasarol.

2.1.2.1.2. A tanulmanyi kovetelmény tantargy, illetve mas tantervi egység (a tovabbiakban: tantervi egység) ke-

retében keriil meghatarozasra. Az egy félév alatt teljesithetd, kredittel elismert tantervi egység: a tanegység.

2.1.2.1.3. Ugyanaz a tantervi egység tobb szak, szakirany, specializci6é vagy mas tantargycsoport tantervében is

szerepelhet, de lehetnek szakoktol, szakiranyoktol fiiggetlen tantervi egységek is.

2.1.2.1.4. A F6iskolan a hallgat6i tanulméanyi munka mértékegysége a kredit, amely a tantervi egység vonatkoza-

saban kifejezi azt a becsiilt id6t, amely meghatarozott ismeretek elsajatitasdhoz, a kévetelmények teljesitéséhez

sziikséges; egy kredit atlagosan harminc tanulmanyi munkaérat jelent, a kredit értéke - feltéve, hogy a hallgaté

teljesitményét elfogadtak - nem fiigg attdl, hogy a hallgaté a tudasara milyen értékelést kapott.

2.1.2.1.5. Valamennyi tantervi egység leirasa (a tovabbiakban: tantargyleiras) tartalmazza

a) az adott tantervi egység megnevezését, tandra szamat, kreditértékét, kddjat, ajanlott tanterv szerinti félévsza-
mot, meghirdetési gyakorisagat,

b) az oktatds nyelvét, ha az nem a magyar,

¢) az eldtanulmanyi kovetelményeket,

d) a tantervi egység kotelezd, kotelez6en valaszthatd vagy szabadon valaszthat6 tantervi egységként val6 beso-
rolasat,

e) a tantervi egység 6rarendi beosztasat,

f) a tantervi egység felel6sét és el6addjat,

g) a tantervi egység szakmai tartalma elsajatitasanak céljat,

h) a tantervi egység olyan leirasat, amely lehet6vé teszi a kredit-egyenértékiiségi  dontéshozatalt [Nftv. 49. §
(5) bekezdése], tartalmazza a megszerzendd ismeretek, elsajatitand6 alkalmazasi (rész)készségek és
(rész)kompetenciak leirasat,

i) az évkozi tanulmanyi kovetelményeket,

j) a megszerzett ismeretek, elsajatitott (rész)készségek és (rész)kompetenciak értékelési mddjait, azok liteme-
zését,

k) az ismeretek, készségek és kompetenciak elsajatitdsahoz rendelkezésre all6 tanulmanyi segédanyagokat, és
1) az ajanlott irodalmat.

2.1.2.1.6. A tanterv és a képzési terv leirdsdban a tantervi egységek az itt felsoroltakon kiviil tovabbi tulajdonsag-
gal is rendelkezhetnek.

2.1.2.1.7. A tantargyleiras 2.1.2.1.5. b)-c) és g)-1) pontokban meghatarozott elemeit a tantargyfelelds feliigyele-
tével a tantargy oktatéja, mig az a), illetve d)-f) pontjdban foglalt adminisztrativ adatokat - a tantargy kddja
kivételével - a szakfelel6s a tanulmanyi igazgatoval egyiitt hatarozza meg.

2.1.2.1.8. A tantérgyleirasokat a Tudomanyos Tanacs hagyja jov4, illetve - sajat hatdskorben vagy a Mindségira-
nyitasi Bizottsag kezdeményezésére - elrendelheti azok soron kiviili feliilvizsgalatat. A tantargyleirasokat mini-
mum 6t évente, a kotelez6 tantervi reform keretében (2.1.2.8.2.) feliil kell vizsgalni.

2.1.2.1.9. A tantargy kédjanak képzése, a 2.2.5.1.4.1. pontban meghatarozott tanulmanyi és nyilvantartasi rend-
szerben (a tovabbiakban: Neptun) torténd nyilvantartasa, illetve a tantargyleirasoknak az intézményi tajékozta-
toban, a honlapon, illetve jogszabaly altal el6irt egyéb formaban és feliileten torténd kozzététele a tanulmanyi
igazgat6 feladata.

2.1.2.1.10. A tantargyleirasokat ugy kell elkésziteni, elfogadni és kozzétenni, hogy a hallgatok, illetve felvételiz6k
az adott félévi targyfelvételt megel6z6 szorgalmi idGszak befejezése el6tt azt megismerhessék.

2.1.2.2. A tantargy

2.1.2.2.1. A Féiskolan végezhet6 tanulmanyok tantervi egysége a tantargy, amely minden esetben egyben tanegy-
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ség is, azaz félévnyi konkrét tanulmanyokkal (pl. valamely kurzus elvégzésével), illetve egyszeri tanulmanyi cse-

lekménnyel (pl. vizsgaval) teljesithet6 szakmai kdvetelményeket jelent.

2.1.2.2.2. A tantargy lehet

a) a teljesitésére alkalmas tevékenység tipusa alapjan
1. kontaktdras tantargy, amelyhez (4tlagos) heti vagy félévi 6raszamban meghatarozott, féléves id6tartamu,
oktatd altal tartott tanulmanyi foglalkozas tartozik (pl. el6adas, gyakorlat, szeminarium, ezeknek valamilyen
kombinacidja);
2. kontaktdra nélkiili, 6ras tantargy, amelyhez dssz-6raszdmban meghatarozott, de heti 6raszam nélkiili id6-
tartamu tanulmanyi foglalkozas tartozik (pl. szakdolgozati konzultacié, meditacios gyakorlat);
3. 6ratlan tantargy, amelyhez foglalkozas nem tartozik, teljesiteni egyszeri cselekménnyel lehet (pl. e-learning
feliilet hasznalata, szigorlat, zar6édolgozat);

b) az egyes szakokhoz, szakirdnyokhoz tartozasa alapjan
1. szakos, illetve specializacios tantargy, amely egy vagy tobb szak (vagy mas tantargycsoport) tantervi kove-
telményét képezi,
2. nem szakos illetve nem specializacids tantargy, amely szakoktdl, specializacioktdl (vagy mas tantargycso-
portoktol) fliggetleniil jelenik meg a Féiskola képzési kinalatdban.

2.1.2.3. A tantargycsoport (modul)

2.1.2.3.1. A tantargycsoport (modul) szakmai és oktatisszervezési szempontbdl dsszetartozé tantervi egységek
rendszere. A tantargycsoport tantargyakat és mas tantargycsoportokat is tartalmazhat.

2.1.2.3.2. A tantargycsoport tipusai:

a) szakos tantargycsoport: szak, szakirany, specializacid,

b) ismeretkor.

2.1.2.3.3. A tantargycsoportok elnevezései az egyes szakok, szakiranyok hagyomanyai, a képzési és kimeneti ko-
vetelmények, valamint a tantervek alapjan eltéréek lehetnek, ezen eltéréseket a Féiskola képzési programja azo-
nositja.

2.1.2.3.4. A tantargycsoportokért felel0s oktatasi szervezeti egységeket - az ismeretkor kivételével - a Szenatus jeloli
ki.

2.1.2.3.5. A szak tanterve hierarchikusan tantargycsoportokbdl és tantargyakbol épiil fel.

2.1.2.4. A szak

2.1.2.4.1. A szak: valamely szakképzettség megszerzéséhez sziikséges képzési tartalom (ismeretek, jartassagok,
készségek) egységes rendszerét tartalmazo a felsoktatasrol sz616 hatalyos vagy mar nem hatalyos térvény ha-
talya ala tartozé képzés.

2.1.2.4.2. A F6iskolan oktatott szakok tipusai:

a) alapszak,

b) mesterszak,

c) fels6oktatasi szakképzés.

2.1.2.4.3. A szak a Féiskola képzési programjanak része, az alapitasara tett javaslatrol, inditasarol, képzési prog-
ramjarol, tantervérdl, a szakért felel6s oktatasi szervezeti egységrol és vezetdje személyérdl a Szendtus dont.
2.1.2.4.4. A szak tantervében, a szakért felel6s oktatasi szervezeti egységben, illetve a szakért felel6s személyében
torténd valtozasokrdl a szakfelel6s oktatdsi szervezeti egység javaslata alapjan, a Szendtus dont.
2.1.2.4.5. A szak tartalméért, a teljes képzési folyamatért felel6s, a jelen szabdlyzatban meghatarozott hataskorrel
rendelkez6 oktat6 (a tovabbiakban: szakfelel6s) a F6iskolaval teljes munkaidejii munkaviszonyban allg, tudoma-
nyos fokozattal és - a mesterképzés esetén - az oktatott teriiletén elismert szakmai referenciaval (projektvezetés,
kutatasi eredmény stb.) rendelkezd oktatd lehet, aki az Nftv. 26. § (3) bekezdése szerint a Féiskolat jelolte meg
(els6 helyen foglalkoztatott oktatd) és aki egyidejiileg egy szakért felel6s és a MAB biralati szempontjainak min-
denben megfelel.

2.1.2.4.6. A szakirany-felelsre a szakfeleldsre vonatkozé szabdalyokat kell megfelelen alkalmazni.

2.1.2.4.7. A F6iskola székhelyén oktatott hitéleti alap- és mesterszak, valamint fels6oktatasi szakképzés tekintet-
ében A Tan Kapuja Oktatasi Intézet a szakért felelGs oktatasi szervezeti egység, melynek vezetdje az oktatasi rek-
torhelyettes [SzMSz 2.5.2.2]. A Féiskola telephelyén oktatott szak tekintetében a szakért felelGs szervezeti egység
az adott telephelyen m{ikddo6 oktatasi intézet, melynek vezetdje az adott oktatasi intézet igazgatoja.

2.1.2.5. A szakirany és a specializacié

2.1.2.5.1. A szakirany: az adott szak részét képez6 onalld szakképzettséget eredményez6, specidlis szaktudast
biztosit6 képzés.
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2.1.2.5.2. A specializacid: az adott szak részét képez6 6nallo szakképzettséget nem eredményezd, specidlis szak-
tudast biztosité képzés.

2.1.2.5.3. A Féiskolai szakokat, szakiranyokat és specializaciékat a Felvételi és Atiratkozasi Szabalyzat (FAISZ)
adott képzésre iranyad6 mellékletei tartalmazzak.

2.1.2.6. Az ismeretkor

2.1.2.6.1. Az ismeretkor a képzési és kimeneti kovetelményekben meghatarozott altaldban tébb félévnyi, 6sszetar-
toz6 ismeretanyagot tartalmazo, egymasra épiild tantargyak rendszere. Valamely 6nall6 szakmai tartalmu, egyetlen
tantargy is tekinthet6 a képzési és kimeneti kovetelmények szerint ismeretkérnek.

2.1.2.6.2. Az ismeretkorért felel6s munkacsoportot az ismeretkor szakmai tartalma alapjan a szakfelel6s hata-
rozza meg. Az ismeretkor felel6sének személyét a munkacsoport vezetdjének egyetértésével a szakért felel6s ok-
tatasi szervezeti egység vezetdje bizza meg.

2.1.2.6.3. Az ismeretkor felelGse az ismeretkor tantargyai oktatdsanak szervezéséért, fejlesztéséért, 6sszehangolt
oktatasanak biztositasaért felel6sséget vallalé oktatd. Az ismeretkor feleldséiil az a személy jeldlhetd ki, illetve
bizhat6 meg, aki a MAB biralati szempontjainak mindenben megfelel.

2.1.2.6.4. Az ismeretkor felelésére vonatkozé szabalyokat kell alkalmazni a specializacié intézményi felelGsére,
valamint az ismeretkdrbe nem tartozo, 6nallé tantargynal a tantargyfelelsre is.

2.1.2.7. A kurzus

2.1.2.7.1. Valamely tantargy kovetelményeinek teljesitését lehet6vé tevo, altalaban félévenként rendszeresen is-
métldd6 tanulmanyi cselekmény a kurzus és a vizsgakurzus.
2.1.2.7.2. A kurzus tanulmdnyi foglalkozas, amely a szorgalmi id6szakban rendszeres id6kozonkénti ismétl6dés-
sel vagy egy, esetleg tobb huzamosabb id6tartamban [tombositve], a hallgato6 és az oktaté (gyakorlatvezetd) sze-
mélyes kapcsolata keretében zajlik (el6adas, szeminarium, gyakorlat stb.). A kurzus elkiiloniilt értékeléssel is za-
rédhat (kollokvium, gyakorlati vizsga, vizsgadolgozat stb.).
2.1.2.7.3. A vizsgakurzusnak két fajtaja van:
a) a szigorlat,
b) olyan vizsgalehet&ség, amelynek soran egy kontaktéras, kollokviummal zarul6 kurzust a korabbi félévben azt
felvevd, de nem teljesit6 hallgat6 olyan félévben is teljesithet, amikor a kontaktéras kurzust nem hirdetik meg.
A kontaktdras, kollokviummal zarulé kurzus korabbi félévbeli felvétele aldl a hallgat6 kérelmére a szakért fe-
lelds oktatasi szervezeti egység vezetdje felmentést adhat.
2.1.2.7.4. Akurzus tipusa és tulajdonsagai megegyeznek annak a tantargynak a tipusaval és tulajdonsagaival, ame-
lyek teljesitésére meghirdették (id6tartam, kontaktéraszam, a foglalkozas jellege, az érékelés tipusa). A kurzus-
hoz tipusatdl fiiggden konkrét hely, id6pont, meghirdetd oktatasi szervezeti egység, oktato, tanulmanyi foglalko-
zasok, illetve szamonkérési alkalmak, mindsitési eljarasok tartoznak.
2.1.2.7.5. A kurzust a kurzusfelelds (azaz a tantargyfelelds és a tantargy oktatdja, illetve oktatdi) az ismeretkor
felel6sével egyeztetve, a szak tantervével és a képzési tervvel 6sszhangban dolgozza ki.
2.1.2.7.6. A kurzusokat - a kurzusfelel6s adatszolgaltatasa alapjan — a Tanulmanyi Osztaly elektronikus tanulma-
nyi rendszerben (a tovdbbiakban: Neptun) tartja nyilvan.
2.1.2.7.7. A kurzus a kovetkez6 oktatdsszervezési formakban val6sithaté meg:
a) a hallgato fizikai jelenlétével megvaldsulé kurzus (jelenléti kurzus),
b) online kurzus, amely lehet:
ba) szinkron online kurzus, amelyen az 6rarendben meghatarozott id6ben, az oktaté és a hallgatok online for-
maban, azonos idében vesznek részt;
bb) aszinkron online kurzus, amelyen az oktatd és a hallgaték online formaban, de nem azonos idében vesznek
részt;
c) tavoktatas formajaban megszervezett kurzus;
d) ajelenléti-, online- és tavoktatasi elemekkel megvalésitott hibrid kurzus.

2.1.2.8. A tanterv

2.1.2.8.1. A tanterv: egy szak képzési és kimeneti kdvetelményeknek megfeleléen dsszedllitott képzési terve,
amelynek elemei:
a) képzési szakonkénti bontasban a tantargyak, tantervi egységek alapjan meghatarozott éra- és vizsgaterv;
b) a kdvetelmények teljesitésének ellendrzési, értékelési rendszere, valamint
c) a tantargyak, tantervi egységek tantargyi programja.
A tantervnek dsszhangban kell lennie a képzési és kimeneti kévetelményekkel és el6 kell segitenie a kimeneti
kompetenciak hallgat6 altali elsajatitasat.
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A szak tanterve az a)-c) pontban irt elemeken kiviil tartalmazza:
d) a tanterv hatdlyba léptetésének id6pontjat,
e) az elvégzendd tantargycsoport(ok) és ismeretkorok rendszerét az elvégzésiikre vonatkozo szabalyokkal,
f) a kontaktdrak és az egyéni tanulmanyi munkaidé éraszamat,
g) az abszolutérium megszerzésének egyéb feltételeit, a kritérium-feltételeket,
h) az oklevél mindsitésének szamitasi médjat.
2.1.2.8.1.1. A tantervet
- fels6oktatasi szakképzésben, alap- és mesterképzésben az oktatasért felel6s miniszter altal kiadott képzési
és kimeneti kovetelmények alapjan,
- szakirdnyu tovabbképzésben szabadon
késziti el a szakfelel8s, a tanulmanyi igazgato és a szak oktatasaért felelds szervezeti egység vezetdje, melyet - a
Tudomanyos Tanacs szakmai tAimogat6 dontése esetén - a Szendatus fogad el.
2.1.2.8.1.2. A tanterv barmely valtoztatasat a Foiskola valamennyi oktatoja részére elézetes véleményezés célja-
bol meg kell kiildeni és az oktatasi rektorhelyettes altal e célra a szenatusi dontést megel6z6 nyolc napon beliili
id6pontra 6sszehivott informalis oktatdi értekezleten (a tovabbiakban: tanari értekezleten) azt meg kell targyalni.
2.1.2.8.2. A tantervet 6tévente feliil kell vizsgalni (tanterv reform). Uj vagy médositott tanulmanyi és vizsgakove-
telmények bevezetésére felmend rendszerben keriilhet sor (tanterv reform). A szak tantervén torténd valtoztatas
legkorabban a kovetkezd tanév kezdetével valik hatdlyossa. A tanterv valtoztatasarél a dontést legkésébb a ter-
vezett valtoztatds bevezetését megel6z6 majus 31-ig meg kell hozni. E hataridé utan hozott dontés csak a kovet-
kez6 naptari évben kezd6d6 tanévtdl alkalmazhaté.
2.1.2.8.3. A szakok tanterveit a tanulmanyi igazgat6 a Neptunban tartja nyilvan.
2.1.2.8.4. A tanterven végrehajtott valtoztatdsokat a MinGségiranyitasi Bizottsag a mindségbiztositasi jelentésben
évente értékeli.

2.1.2.9. Az el6tanulmanyi rend

2.1.2.9.1. A tanterv hatdrozza meg, hogy az egyes tantargyak felvételéhez milyen mas tantargyak el6zetes teljesi-
tése sziikséges (el6tanulmanyi rend). Egy adott tantargyhoz legfeljebb harom masik tantargy vagy a képzési célt
illetéen tobb tantargyat magaban foglalé legfeljebb egy, 15 kreditnél nem nagyobb kreditértékii tantargycsoport
(modul) rendelhetd el6tanulmanyi kotelezettségként. A tantervben meghatarozott egyes tantargyakhoz mas tan-
targyaknak egyidejii felvétele is meghatarozhat6 kovetelményként.
2.1.2.9.2. Az el6tanulmanyi kotelezettségek fajtai
a) a tantervi egység tipusa alapjan
1. tantargy-el6tanulmanyi kovetelmény: a tantervi egység teljesitéséhez az el6tanulmanyként szolgald tan-
targy el6zetes teljesitése sziikséges;
2. tantargycsoport- el6tanulmanyi kévetelmény: a tantervi egység teljesitéséhez egy meghatarozott tantargy-
csoport elézetes teljesitése sziikséges;
b) az el6tanulmanyi kotelezettség ideje alapjan
1. er6s el6tanulmanyi kotelezettség: az el6tanulmanyi kotelezettséget a tantargy teljesitésére szolgald kurzus
felvétele elott kell teljesiteni,
2. gyenge el6tanulmanyi kotelezettség: az el6tanulmanyi kotelezettség teljesitése a tantarggyal azonos félévben
is torténhet.
2.1.2.9.3. A specializacids tantargy el6tanulmanyi kotelezettségeit — specializacio-felelds eltéro altalanos rendel-
kezésének hidnyaban - meg kell szereznie annak a hallgaténak is, aki a kurzust nem specializacids tantargy telje-
sitése céljabdl veszi fel és teljesiti. Az el6tanulmanyi kotelezettség teljesitése alél a nem specializacids hallgatd
szamadra az adott ismeretkor felel6sének engedélyével adhatd egyéni felmentés.
2.1.2.9.4. El6tanulmanyi kotelezettség esetében a tantargy esetleges teljesitése az el6tanulmanyi kotelezettség
teljesiiletlen volta esetén érvényét veszti, azt a Tanulmanyi Osztély a leckekonyvbdl és a Neptunbdl torli.

2.1.2.10. Szakvaltas

2.1.2.10.1. A szak, valamint a képzés nyelvének, illetve helyének megvaltoztatdsa iranti szakvaltasi kérelem az
Oszi félévben szeptember 15-ig, a tavaszi szemeszterben februdr 15-ig terjeszthetd el6, amennyiben a kért képzés
ténylegesen fut. A kérelem targyaban - az érintett szakfelel6sok és a szakokért felelGs oktatasi szervezeti egysé-
gek vezet6i véleményének figyelembe vételével a rektor dont. A hatarozatnak tartalmaznia kell a képzés finan-
szirozasi formajarodl sz6l6 hatarozatot. A dontés ellen jogorvoslatnak helye nincs.

2.1.2.11. Az ajanlott tanterv

2.1.2.11.1. Az ajanlott tanterv a tantargyak félévekre torténd elosztasat tartalmazo, a Féiskola altal a tantargyak
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elvégzésének sorrendjére, valamint az elvégzés id6beli litemezésére ajanlott tanulmanyi rend, amely tartalmazza:

a) a képzési és kimeneti kdvetelményekben meghatirozott ismeretkordok tantargyi, tantervi egységek szerinti
megvaldsitasat a képzési és kimeneti kovetelményekben meghatarozott képzési idé bontdsaban,

b) az el6tanulmanyi kotelezettségeket,

¢) a tantargyakhoz, tantervi egységekhez rendelt kreditértékeket, kritérium kovetelményeket,

d) a hallgatéi teljesitményértékelés moédjait,

e) a zardvizsgara bocsatas feltételeit.

2.1.2.11.2. Az ajanlott tanterv szerinti tanulmdanyi el6rehaladassal a hallgat6 tanulmanyait a képzési és kimeneti

kovetelményekben meghatarozott képzési id6 alatt, egyenletes terhelés mellett fejezheti be tigy, hogy minden

tantargy felvételénél eleget tehet az el6tanulmanyi kdvetelményeknek. Az ajanlott tantervben (a szakiranyu to-

vabbképzések kivételével) az egyes félévek kreditértéke legfeljebb harom kredittel térhet el a harminc kreditt6l.

2.1.2.11.3. Az ajanlott tantervtdl a hallgatdnak joga van a tanterv (képzési terv) keretei kozott eltérni (egyéni

tanulmanyi rend).

2.1.2.11.4. Az ajanlott tanterv elkészitésérdl, valamint az intézményi tajékoztatéban, a honlapon, a Neptunban, il-

letve jogszabaly altal el6irt egyéb formaban és feliileten torténd kozzétételérdl - a 2.1.2.8.1.1. pontban irt szabalyok

szerint elfogadott tanterv alapjan - a tanulmanyi igazgat6é gondoskodik.

2.1.2.11.5. Az ajanlott tantervben meghatarozott tantervi kdvetelmények felsorolasa - féléves bontas nélkiil, tan-

targycsoportokba rendezve -tartalmazza az oklevél megszerzéséhez sziikséges valamennyi tanulmanyi kévetel-

ményt.

2.1.2.12. Szabadon véalaszthat6 tantargyak

A szak tantervében biztositott mennyiségii (de legalabb az oklevél megszerzéséhez el6irt 6sszes kredit 6t szaza-
1ékaig, illetve az 0sszes kreditet legaldbb huisz szdzalékkal meghalad6 kreditértéki(i) szabadon valaszthaté tan-
targy teljesitésére a kurzusfelvételre vonatkoz6 szabalyok figyelembe vételével a Féiskola barmely kurzusa elvé-
gezhet6.

2.1.2.13. A képzés munkarendje

2.1.2.13.1. A Féiskolan tanulmanyokat a felvételi (atvételi) dontéstdl fiiggen
a) teljes ideji képzésben nappali,

b) részidds képzésben esti, tovabba

¢) tavoktatasi

munkarendben lehet folytatni.

2.1.2.13.2. A képzés munkarendjének megvaltoztatasa kizarolag az adott évfolyamon futé munkarendek kozott
lehetséges, és az erre iranyulé szakvaltdsi kérelmet az Oszi szemeszterben szeptember 15-ig, a tavaszi
szemeszterben februar 15-ig lehet elSterjeszteni. A kérelem targyaban a Hallgatéi Ugyek Bizottsaga dént. A
dontésnek tartalmaznia kell a képzés finanszirozasi formajardl sz6l6 hatarozatot.

2.1.2.14. Az intézményi tajékoztatd

2.1.2.14.1. Az intézményi tajékoztatoban meg kell jeleniteni a Féiskolara vonatkoz6 altalanos tudnivaldkat és -
képzési id6szakonként elkiilonitve — a képzésenkénti tudnivaldkat a jogszabalyban el8irt tartalommal. Az intéz-
ményi tajékoztatot magyar és angol nyelven kell elkésziteni. Az intézményre vonatkoz6 altalanos tudnivaldkat a
honlapon a képzési id6szak megkezdése el6tt, mig az ajanlott tantervhez kapcsolédd tudnivaldkat az adott félévi
targyfelvételt megel6z6 szorgalmi id6szak befejezése el6tt elérhetdvé kell tenni.

2.1.3. A tanulmanyok jogi keretei

A Féiskolan hallgatéi, vendéghallgatéi, valamint a részismeretek megszerzése céljabol 1étesitett hallgatéi jogvi-
szonyban illetve feln6ttképzési jogviszony keretében lehet tanulmanyokat folytatni.

2.1.3.1. A hallgatéi jogviszony

2.1.3.1.1. A hallgatéi jogviszony a Féiskola és a valamely szakon tanulmanyokat folytaté hallgaté kozott 1étrejové
jogi kapcsolat, amelyben a Féiskolat és a hallgatot kolcsondsen jogok illetik meg és kotelezettségek terhelik a
jogszabalyokban és a Féiskola szabdalyzataiban meghatarozottak szerint.

2.1.3.1.2. A hallgatéi jogviszony alapjan a hallgato jogosult az adott szakon a jogszabalyok, a Féiskola szabalyzatai,
igy kiillondsen a jelen szabdlyzat, valamint a szak tantervének keretei kozott tanulmanyokat folytatni.
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2.1.3.1.3. A hallgatéi jogviszony alapjan a hallgat6 koteles a jogszabalyok, a Féiskola szabalyzatai, igy kiilono-
sen a jelen szabdalyzat, valamint a szak tantervének keretei kozott tanulmanyait megtervezni és a tanulméanyi,
illetve adminisztracids és fizetési kotelezettségeknek eleget tenni. A hallgaté kotelessége tovabba, hogy meg-
tartsa a Féiskola szabalyzataiban, illetve Kiildetésnyilatkozatdban foglaltakat, valamint tiszteletben tartsa a
Féiskola hagyomdanyait és a Féiskola oktatdi, kutatdi, tanarai, egyéb alkalmazottai, hallgatotarsai - illetve a
Féiskolara felvételt vagy atvételt nyert tarsai - emberi méltosagat.

2.1.3.1.4. A hallgatéi jogviszonyban all6 hallgatéval kapcsolatban a Féiskola jogosult a jogszabalyokban és a Féis-
kola szabalyzataiban foglaltak alapjan a hallgat6 személyes és a f6iskolai tanulményaira vonatkozé adatainak ke-
zelésére, tevékenységének ellendrzésére és értékelésére.

2.1.3.1.5. A hallgatoéi jogviszonyban all6 hallgatéval kapcsolatban a Féiskola koteles biztositani a szak elvégzésé-
nek személyi és targyi feltételeit, valamint kételes a tanulmanyok megkezdéséhez és folytatasahoz sziikséges in-
forméaciokat teljes kord, pontos és hozzaférhetd formaban a hallgaté rendelkezésére bocsatani a jogszabalyok, a
Féiskola szabalyzatai, igy kiillonosen a jelen Szabalyzat, valamint a szak tantervének keretei k6zott.

2.1.3.1.6. A Féiskola altal, méas felsdoktatasi intézménnyel kotott megallapodas alapjan a Szenatus el6zetes jova-
hagyasaval indithaté tanarképzés. A kozos tanarképzésben - feltéve, hogy az hitéleti tanari képzésre is iranyul -
a hallgatéi jogviszony a Féiskolaval jon létre..

2.1.3.2. A felvétel

2.1.3.2.1. A felvétel feltételeit és eljarasi szabalyait a Féiskola Felvételi és Atiratkozasi Szabalyzata (FAISZ)1! ren-
dezi.

2.1.3.2.2. A felvételt nyert jelentkez szamara a F6iskola koteles biztositani a beiratkozas, ezzel a hallgatéi jogvi-
szony létrehozasanak lehetdségét.

2.1.3.3. Az atvétel

2.1.3.3.1. A mas felsGoktatasi intézményben - az atvételi dontést kdvetd beiratkozasig vagy bejelentkezésig - fo-

lyamatos jogviszonnyal rendelkezé személy kérheti atvételét a Féiskolara. Atvételre az el6z6 szorgalmi idészak

végétdl az 6szi félévre vonatkozdan szeptember 15-ig, a tavaszi félévre vonatkozdan februar 15-ig keriilhet sor.

2.1.3.3.2. Az atvétel feltételeit - a jogszabdlyok és a f8iskolai szabalyzatok adta keretek kozott - az a szakfelel6s

hatarozza meg, amelyik gondozza azt a szakot, amelyre a hallgat6 az atvételét kéri.

2.1.3.3.2.1. Atvétel csak azonos szintii képzések kozott kérhetd, kivéve

a) /hk/

b) osztatlan képzésbdl alapképzésbe torténd,

¢) alapképzésbdl, illetve osztatlan képzésbdl fels6oktatasi szakképzésbe torténd

atvételt.

2.1.3.3.2.2-2.1.3.3.2.4. /h.k./.

2.1.3.3.3. Az atvételi kérelmek elbirdldsa targyaban els6 fokon az oktatasi rektorhelyettes jar el.

2.1.3.3.4. A hallgatonak a kdvetkez6, az atado felsdoktatdsi intézmény altal kiallitott dokumentumokat kell csa-

tolnia az atvételi kérelemhez:

a) igazolast az érvényes hallgatdi jogviszonyrol és — magyar allami (rész)dsztondijjal tAmogatott képzésre torténd
atvétel kérelmezése esetén - a mar elvégzett, dllamilag finanszirozott félévek szamaro],

b) a leckekdnyv hitelesitett masolatat,

¢) az adott szak(ok)ra vonatkoz6 tantervi halot vagy tantargylistat, tovabba a teljesitett tantargyak leirasat,

d) azon okmanyok masolatat, amelyeket a felvételiz hallgatéknak kell leadniuk (érettségi bizonyitvany, oklevél,
nyelvvizsga-bizonyitvany).

2.1.3.3.5. Ha tj hallgatéi jogviszony keletkezik, az atvétel a Féiskola atvételrdl sz6l6 dontését kovetden a beirat-

kozassal jon létre. Ha 4j hallgatéi jogviszony nem keletkezik, az dtvétel a Fiskola atvételrdl sz616 dontését kove-

t6en a képzésre torténd bejelentkezéssel jon létre. Atvétel esetén a Féiskola az 4tvett hallgaté beiratkozasa vagy

bejelentkezése utin az atvételrodl sz6l6 hatarozatat és az atvételrdl sz616 dontést kovetd beiratkozas vagy beje-

lentkezés datumat megkiildi az elbocsatd felsGoktatasi intézmény és a hallgato részére. A Féiskola az atvétel nap-

jat és az elbocsaté intézmény nevét a FIR-be bejelenti, a hallgat6 az elbocsaté intézményben, az elbocsato intéz-

mény a FIR-ben a képzés megsziinése indokaként az atvételt jeloli meg. Az atvételrdl hozott hatarozatban rendel-

kezni kell a képzés finanszirozasanak kérdésérdl.

2.1.3.3.6. /h.k./

11 A Tan Kapuja Buddhista Féiskola SZABALYZATAL, I1. kotet: Hallgatéi Kovetelményrendszer (HKR), 5. sz. melléklet: Felvételi és Atiratkozasi
Szabdlyzat.
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2.1.3.4. A beiratkozas

2.1.3.4.1. A hallgatéi jogviszony a felvételrdl vagy az atvételrdl sz616 dontés alapjan, a beiratkozassal jon 1étre.

2.1.3.4.2. A beiratkozas a beiratkozasi lap kitoltésével és alairdsaval kezdeményezhetd. A Féiskola - eltéré sza-

balyzati dontés hianyaban - beiratkozasi lapként papir alapt formanyomtatvanyt alkalmaz. A beiratkozas a be-
iratkozasi lapnak a tanulmdanyi tigyintéz6 altal torténd alairasaval, a Féiskola bélyegzdjének lenyomataval és kel-
tezéssel (mindharom egyiitt: hitelesités) valésul meg. Ha a beiratkozasi lap adatai alapjan nincs akadalya a jogvi-
szony létesitésének, a tanulmdanyi ligyintézd haladéktalanul (de legfeljebb 6t munkanapon beliil) hitelesiti a be-
iratkozasi lapot. A beiratkozasi lap a beiratkozast kovet6en a beiratkozas alapjan 1étrejott jogviszonyhoz kapcso-
l6dodan kidllitott torzslap mellékleteként szolgal. A torzslapokat megnyitdsuk sorrendjében folyamatos egyedi
sorszammal kell ellatni és a jogszabalyok altal el6irt tanulmanyi és személyi adatokat, illetve adat-valtozasokat
azokon folyamatosan régziteni kell. A hallgatd részére a torzslapot szakonként kell megnyitni és vezetni.
2.1.3.4.3. A beiratkozasi laphoz - a jogszabalyban el6irt egyéb mellékletek mellett - csatolni vagy abba belefog-
lalni sziikséges a képzés finanszirozasi formajatol fiiggben:

a) amagyar allami (rész)dsztondijjal timogatott képzésre besorolt jelentkezd esetében a jelentkez6nek az Nftvhr.
9. sz. melléklet 10. pontja szerinti nyilatkozatat arrol, hogy megismerte és vallalja a magyar allami (rész)0sz-
tondijjal tAmogatott képzésnek az Nftv.-ben rogzitett feltételeit;

b) dnkdltséges vagy arra atsorolt hallgaté esetén a hallgatdi képzési szerzédést (2.1.3.9.1.);

¢) feln6ttképzésben részt vevo esetén a felndttképzési szerz6dést (2.1.3.9.3.).

2.1.3.4.4. A tovabbi tanulmanyi félévekben a hallgatd a regisztraci6 keretében a Neptunba jelenti be, hogy az adott

félévben kivan-e tanulmanyokat folytatni (bejelentkezés - 2.1.3.5).

2.1.3.4.5.12 A Féiskola a tanulmanyait 2020/2021. tanévben vagy azt megel6z6en megkezd6 hallgaté részére

egyedi sorszammal ellatott, papir alapu leckekdnyvet vezet, melyet a Tanulmanyi Osztaly a beiratkozaskor allit

ki. A hallgaté személyes adatait, a képzési adatokat, valamint a hallgatéi jogviszony létrejottét tartalmazoé részt a

leckekonyv megnyitasakor a tanulmanyi tigyintézé tolti ki, daitumozza és a rektor vagy az oktatasi rektorhelyettes

(telephely esetében a szakért felel6s oktatasi szervezeti egység vezet6je) alairasaval, valamint a Féiskola bélyeg-

z6lenyomataval hitelesiti.

2.1.3.4.6. A Tanulmanyi Osztaly a hallgatdi jogviszony fennallasa alatt az elveszett vagy megsemmisiilt leckekdnyv

poétlasara a torzslap alapjan 4j leckekonyvet allit ki. Betelt leckekdnyv esetén a hallgaté részére Gjabb leckekdny-

vet kell kiadni ugy, hogy azt az eredeti leckekényvhoz szétvalaszthatatlanul hozza kell flizni, és a leckekoényvek-
ben a hozzajuk rogzitett leckekdnyvek sorszamat fel kell tiintetni. Hitelesitett leckekdnyv-masolatnak az a tanul-
zetése ellenében van maéd.

2.1.3.4.7. A Tanulmanyi Osztaly a hallgaté beiratkozasakor a hallgatd részére iratgy(jtot nyit (hallgatdi dosszié),

amely ettdl kezd6dben - féiskolai szabalyzat eltérd rendelkezése hidnyaban - a hallgatéval kapcsolatosan kote-

lez6en kezelend6 papir alapu iratok, valamint a hallgatdi jogviszony sordn keletkezett egyéb papir alapu iratok

(igy kiilonosen az okiratmasolatok; a hallgatéi jogviszonyt, finanszirozasi format, tAmogatasi idét, kreditelisme-

rést és kivételes tanrendet érint6 nyilatkozatok, kérelmek, szerz6dések, szerz6dés-modositasok és jogerds hata-

rozatok; valamint a fegyelmi és kartéritési jogerds hatarozatok) allandé tarolasara szolgdl a hallgaté jogviszony
megsziinését kovetd iratmegdrzési id6 végéig. A hallgatdi dossziét az illetékes tanulmanyi tigyintézo kezeli.
2.1.3.4.8.13 Atanulmanyait 2021/2022. tanévben vagy azt kovet6en megkezdd hallgat6 esetében a leckekonyvet

a Tanulmanyi Osztaly az elektronikus tanulmanyi rendszerben (Neptun) vezeti (e-index). Az e-index a hallgaté-

nak az elektronikus tanulmanyi rendszerben vezetett torzslap adatainak dsszessége.

2.1.3.4.9. A tanulmdanyait 2020/2021. tanévben vagy azt megel6z6en megkezdd aktiv jogviszonyu hallgaté az

adott félévre torténd bejelentkezéssel egyidejiileg - de legkésébb  szeptember 30-ig (6szi félévben), illetve

februar 28-ig (tavaszi félév esetén) - a Neptun kérvénykezeldn leadott kérelem alapjan e-indexre valthat. Az e-

indexre val6 attérés egyiranyu, a kérelem annak elfogadasat kdvetéen nem vonhaté vissza. Az e-index valtast a

papir alapu leckekdnyvbe a tanulmanyi ligyintézé jegyzi be, melyet a tanulmanyi igazgaté vagy az oktatasi rek-

torhelyettes (a szakért felel6s oktatasi szervezeti egység vezetdje) vagy a rektor alairdsaval és a F6iskola koralaku
bélyegzbjének nyomataval hitelesit. A papir alapu leckekényvbe a tovabbiakban bejegyzés nem tehet6, kiaddsara

a 2.1.3.12.3 pontban irtak irdnyado6ak.

2.1.3.4.10. E-index esetén a hallgaté

a) aTVSZ 2.1.4.4.13. pontjdban meghatarozott mddon és id6ben a Tanulmanyi Osztalytdl értesitést kap az altala
felvett, illetve torolt targyakrol;
b) szébeli vizsgan a Neptun hallgatéi web feliiletérdl altala kinyomtatott teljesitési lappal (,bizonylat szdbeli

12 Médositotta a Szenatus 2021. majus 27-én hozott 12/2021. (05.27.) sz. hatarozataval elfogadott a , TKBF Tanulmanyi és Vizsgaszabalyzat
Mddositdsa az e-index felmend rendszerben, 2021/2022. tanév dszi félévében torténd bevezetése céljabol’ 1. §-a.
13 A 2.1.3.4. fejezetet a 2.1.3.4.8-2.1.3.4.11. pontokkal kiegészitette a Szenatus 2021. majus 27-én hozott 12/2021. (05.27.) sz. hatarozataval

elfogadott a , TKBF Tanulmanyi és Vizsgaszabdlyzat Modositdsa az e-index felmend rendszerben, 2021/2022. tanév Jszi félévében torténd be-
vezetése céljabol’ 2. §-a.
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vizsga eredményérdl”) jelenik meg, amely a TVSZ 2.1.4.9.17. pontja szerinti hivatalos leckekdonyvpdétlénak mi-
ndsiil. A teljesitési lap tartalmazza az adott tanév félévét, a hallgaté nevét, az oktatasi azonosité szdmot, a hall-
gat6 altal felvett tantargy, tantervi egység megnevezését, valamint - a vizsgaztatd oktaté altal rajegyzett médon
- a vizsga id6pontjat, a vizsga értékelését, a vizsgaztatd oktatd nevét, oktatasi azonosité szamat és alairasat. A
teljesitési lap nem feltétele a vizsganak, hidnydban a személyazonossag mas erre alkalmas médon igazolandd,
és a vizsga értékelésének eredményét az oktatd kizarolag a Neptunban, valamint - a Neptun oktat6i web feliile-
térol dltala kinyomtatott - vizsgalapon rogziti;
¢) szbbeli vizsgadnak nem mindsiilé mas szamonkérés esetén az értékelés Neptunban térténd rogzitésével egy-
idejlileg, Neptun iizenetben kap értesitést;
d) a Neptun rendszer hallgat6i web feliiletén nyomtathaté formaban hozzafér a sajat képzése jogszabalyi el6-
frasoknak megfeleld torzslap-kivonatanak adattartalméahoz [Nftvhr. 36. § (12) bek.];
e) a félévzarast kovetd 15 napon beliil, félévente egy alkalommal ingyenesen hitelesitett torzslap-kivonatra jo-
gosult, melyet a tanulmanyi igazgatd vagy az oktatasi rektorhelyettes (a szakért felel8s oktatasi szervezeti egy-
ség vezetdje) vagy a rektor alairasaval és a Féiskola koralaku bélyegz6jének nyomataval hitelesit;
f) végzést kovetben tanulmanyai soran az altala teljesitett tantervi egységek adatait az oklevélmelléklettel tudja
hivatalosan igazolni [TVSZ 2.1.5.7.].
2.1.3.4.11. Az E-index esetén nem alkalmazhatéak sem a TVSZ papir alapt leckekényvre vonatkoz6 2.1.4.4.2. (fel-
vett kurzusok leckekonyvi bejegyzése), 2.1.4.4.3. (indexleadds) és 2.1.4.10.9. pontban irt (félévzaras leckekdnyvi
hitelesitése) rendelkezései, sem a HT]SZ 3.2.2.1.1.4. pontban irt azon szabalya, amely bizonyos tanulmanyi alapt
juttatasok esetére a leckekonyv leadas feltételét irja eld.

2.1.3.5. A bejelentkezés

2.1.3.5.1. A hallgaté minden képzési id6szak elején bejelenti, hogy az adott félévben megkezdi, vagy folytatja ta-
nulmdanyait (regisztracid), vagy sziinetelteti azt. A bejelentkezést a hallgaté az el6zetes kurzusfelvétel kezdetétdl
a regisztracios id6szak végéig végezheti el. Ezt kdvetden az adott félévre bejelentkezni kizarolag rektori mélta-
nyossagi hatarozatban megadott engedéllyel lehetséges.

2.1.3.5.2. A hallgat6é - amennyiben azt korabban nem tette meg - a regisztracios idészakban koteles bejelenteni a
nyilvantartott személyes adataiban tortént valtozasokat is. Ha adataiban olyan véaltozas tortént, amelyet okira-
tokkal igazolnia kell, akkor ezt a Tanulmanyi Osztalynak személyesen jelenti be az eredeti dokumentum egyideji
bemutatéasaval.

2.1.3.5.3. A hallgat6 a félév megkezdését kovets egy honapon beliil, de legkésébb oktober 14-ig, illetve marcius
14-ig személyesen vagy meghatalmazott utjan nyilatkozhat a Tanulmanyi Osztalynal bejelentkezésének vissza-
vonasardl, vagy a beiratkozast kdvetéen ugyanezen idépontokig kérheti a tanulmdanyai sziineteltetését. A hatar-
id6 elmulasztasa esetén igazolasnak nincs helye. A meghatalmazott Gitjan torténd nyilatkozattétel esetén a Hall-
gatéi Altalanos Eljarasi Rend (tovabbiakban: HAER) 2.10. pontjaban meghatarozott meghatalmazast is csatolni
sziikséges. A bejelentkezés visszavonasardl a Hallgatéi Ugyek Bizottsaga dént. Egyéb esetben a bejelentés nem
vonhat6 vissza.

2.1.3.5.4. Ha az 6nkoltséges hallgaté a megadott hatarid6ig bejelentkezését visszavonja, egyidejlileg rendelkezhet
a befizetett 6nkoltségnek a kovetkezo félévre torténd beszamitasarol, avagy arrdl, hogy a befizetett dnkoltséget -
a kezelési koltség levonasaval - a Féiskola visszautalja neki. Rendelkezés hidnyaban a Féiskola az dnkoltséget
visszautalja.

2.1.3.5.5. A Tanulmanyi Osztaly a 2.1.3.5.3. pontban meghatarozott hatarid6t koveté nappal megallapitja a re-

s sz

2.1.3.6. A hallgatéi jogviszony szilinetelése (passzivalas)

2.1.3.6.1. A hallgat6 hallgatéi jogviszonyanak sziineteltetését a beiratkozast vagy a bejelentkezést kovetden erre
iranyul6 nyilatkozattal (bejelentés) kozli a Féiskolaval. Ha a hallgaté tanulmanyait sziinetelteti, vagy nem jelent-
kezik be és ez nem eredményezi a hallgatéi jogviszony megsziinését, az adott félévet passziv félévként kell nyil-
vantartani.

2.1.3.6.2. A hallgatdéi jogviszony sziinetelése alatt a hallgaté tanulmanyi kotelezettségeket nem teljesit, tanulmanyi
teljesitményre nem kotelezhetd.

2.1.3.6.3. A sziinetelés id6tartama alatt a hallgatdt a konyvtar, tovabba az elézetes kurzusfelvétel idészakaban a
szamitégépterem-hasznalat kivételével ingyenes szolgaltatasok és hallgatéi juttatdsok nem illetik meg.

2.1.3.6.4. A hallgato6i jogviszony tdbb alkalommal, de alkalmanként legfeljebb két félévre sziineteltethetd.
2.1.3.6.5. Ha a hallgat6 két félévig sziinetelteti tanulmanyait, a sziinetelés masodik félévében a Tanulmanyi Osz-
taly a szorgalmi id6szak negyedik hetét kovetGen irasban, valamint a Neptunban felhivja a hallgaté figyelmét a
regisztracio esetleges harmadik félévi elhagydsanak jogkovetkezményeire. Ezen értesitést a Tanulményi Osztaly
a vizsgaiddszak végéig tjra eljuttatja a hallgaténak.
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2.1.3.6.6. Ha a hallgato6 a sziineteltetés két féléves idStartamat kévet6en sem regisztralja magat, hallgatéi jogvi-
szonya megsziinik.

2.1.3.6.7. A Hallgatéi Ugyek Bizottsaga a hallgaté kérelmére engedélyezheti a hallgatéi jogviszony sziinetelését
a) a 2.1.3.6.4. pontban meghatarozottnal hosszabb, egybefiliggd id6tartamban is,

b) az elsé félév teljesitése el6tt is, vagy

¢) a mar megkezdett képzési id6szak végéig, az adott képzési idészakra vonatkozdan

feltéve, hogy a hallgaté a hallgatdi jogviszonybdl eredd kotelezettségeinek sziilés, baleset, betegség, vagy mas va-
ratlan ok miatt, nhib4jan kiviil nem tud eleget tenni, s ezt a kérelemhez csatolt dokumentumokkal igazolni tudja,
és ezzel egyidejlileg a Tanulmanyi Osztalynak benyudjtja a jogviszonya fenntartdsanak szandékarol szolo, a sziine-
teltetés varhatd id6tartamat is megjel6l6 nyilatkozatot.

2.1.3.6.8. Ha a hallgatét fegyelmi biintetésként meghatarozott idére eltiltjdk a tanulmdanyai folytatasatol, ezen id6-
tartamra hallgatéi jogviszonya sziinetel. Az eltiltas lejartat kdvetden kiilon felhivas nélkiil is kételes regisztralni
magat tanulmdanyai folytatdsa végett.

2.1.3.6.8.1. Sziinetel a hallgatéi jogviszony az 6nkéntes tartalékos katonai tényleges szolgalatteljesités id6tarta-
madra, amely id8szakban a hallgaté mentesiil a jelen szabalyzatidban meghatarozott kotelezettségek alol.
2.1.3.6.9. A hallgatéi jogviszony szilinetelését kovetSen a hallgato az id6kozben bekdvetkezett tantervmodosita-
soknak megfelel6en, azon tanterv szerint folytatja tanulmanyait, amely a szakra torténd beiratkozasat kovetéen
a szlineteltetés id6tartamaval megegyez6 id6vel késébb tanulmanyaikat megkezdd hallgatékra érvényes.
2.1.3.6.10. A korabban megszerzett tantargyak érvényes voltat (a kreditatvitelre vonatkozo, a 2.1.4.6.9.1-5. pont-
ban irt szabalyok szerint) a szakfelelés véleményére figyelemmel a Hallgatéi Ugyek Bizottsaga, mint Féiskolai
Kreditatviteli Bizottsag hatarozza meg.

2.1.3.7. A vendéghallgatdi jogviszony, részismereti megszerzése céljabol Iétesitett hallgatoéi
jogviszony

2.1.3.7.1. A Féiskola hozzajarul ahhoz, hogy a hallgaté mas - hazai vagy kiilfoldi - fels6oktatasi intézményben
vendéghallgatdi jogviszonyban folytasson résztanulmanyokat, ha ezt szamara a fogad6 intézmény lehet6vé teszi.
2.1.3.7.2. A magyar allami (rész)0sztondijjal tAmogatott hallgaté a vendéghallgatéi jogviszonyanak keretében is
a magyar allami (rész)osztondij feltételei szerint vehet részt az oktatasban. A Féiskola - az intézménykozi meg-
allapodas kivételével - a résztanulmanyok koltségeit nem tériti meg.

2.1.3.7.3. A hallgat6 mas fels6oktatasi intézményben, vendéghallgatoi jogviszonyban szerzett kreditjei a fogad6
intézmény altal kiallitott kreditigazolas alapjan a kreditatviteli szabalyok szerint ismerhetdk el. A hallgat6 lecke-
konyvébe a fogadd intézmény bejegyzést nem tehet.

2.1.3.7.4. Kilfoldi fels6oktatasi intézményben résztanulmanyokat folytat6 hallgat6 esetében - a tanulmanyokra
vonatkoz6 megallapodas vagy program rendelkezése alapjan - a kurzusok elvégzéséért jaré kreditek, amennyi-
ben a kiutazas el6tt megkotott tanulmanyi szerz6dés a teljesitendd krediteket tartalmazza, teljes mértékben be-
szamitasra keriilnek a hallgaté itthoni tanulmanyi kotelezettségébe. A kredit-egyenértékiiségre vonatkozd vizs-
galat ilyen esetben a résztanulmanyok megkezdése, illet6leg az azokra vonatkozé tanulmanyi szerz6dés véglege-
sitése eldtt torténik meg. A hallgato részképzése soran a Féiskola részérdl tett elézetes nyilatkozat a hallgatéi
teljesitmény elismerésérdl utélagosan nem vonhaté vissza. Az el6zetes nyilatkozathoz sziikséges a Féiskolai Kre-
ditatviteli Bizottsag dontése.

2.1.3.7.5. Allamilag nem elismert hazai vagy barmely kiilfoldi felsSoktatasi intézmény hallgatéja csak intézmény-
ko6zi megallapodas alapjan folytathat tanulmanyokat a Féiskolan vendéghallgatéi jogviszony keretében.
2.1.3.7.6. Intézménykozi megallapodas hidnyaban mas felsGoktatasi intézmény magyar allami (rész)dsztondijjal
nem tamogatott hallgat6ja 6nkoltséges finanszirozas keretében folytathat tanulméanyokat a Féiskolan.

2.1.3.7.7. Az intézménykozi megallapodas keretében zajlé vendéghallgatas esetén az dnkoltség és az egyéb kolt-
ségek megtéritésérol az intézménykozi szerzédés rendelkezik.

2.1.3.7.8. A vendéghallgat6 bekertil a Féiskola hallgatéi nyilvantartasaba, és ra a Féiskolan folytatott tanulmanyai
idejére a Foiskola vonatkozé szabdlyzatainak hatalya megfelel6en kiterjed.

2.1.3.7.9. A vendéghallgatasra vonatkozé kérelmet a kurzusfelvételi id6szak elsé hetének végéig kell benyujtani
a Tanulmanyi Osztalyon, kiilféldi hallgat6 esetében a Nemzetkdzi Irodan, a szorgalmi id6szak negyedik hetének
végéig.

2.1.3.7.10. A vendéghallgatasi kérelmen az adott szakfelel6s, tobb szak esetén minden érintett szakfelelds kiilon-
kiilon igazolja, hogy hozzajarul a vendéghallgatas engedélyezéséhez.

2.1.3.7.11. Akérelem alapjan a vendéghallgatasra sz616 engedély targyaban az oktatasi rektorhelyettes (telephely
esetében a szakért felel6s oktatasi szervezeti egység vezetdje) dont, rendelkezve az esetleges dnkoltség dsszegé-
ré], fizetésének mddjardl és hataridejérdl. Az engedélyt a kérelmez6 részére a Tanulmanyi Osztély adja ki.
2.1.3.7.12. A vendéghallgatasra vonatkozo6 engedély alapjan a vendéghallgaté szamara a Tanulmdanyi Osztaly az
engedélyezett kurzusokat (a kurzusra jelentkezési rangsortdl fiiggetleniil) folveszi a Neptunban.

2.1.3.7.13. A vendéghallgaténak nem lehet kiilon leckekdnyvet kiallitani, kivéve
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a) ha abban a fels6oktatasi intézményben, amelyben a hallgatéi jogviszony fennall, nincs papir alapt leckekonyv,
vagy

b) a kiilfoldi fels6oktatasi intézményben hallgatéi jogviszonnyal rendelkez6 vendéghallgato részére.

2.1.3.7.14. A vendéghallgatas eredményérol sz6lo, a leckekonyvi bejegyzésekkel megegyez6 tartalmu igazolast és

- kérelmére - a kreditigazolast a Tanulmanyi Osztaly adja ki.

2.1.3.7.15. A Féiskolaval kotott egyiittmiikodési megallapodas alapjan Magyarorszagon miikédo kiilfoldi felséok-

tatasi intézmény képzéseivel kapcsolatos ligyekben a Tanulmanyi Osztaly - jelen és mas féiskolai szabalyzatok-

ban meghatarozott - feladatait és jogkorét a Nemzetkozi Iroda gyakorolja, illetve 1atja el.

2.1.3.7.16. A Féiskolan hallgatéi jogviszonyban nem 4ll6 fels6fokd végzettségli személy részismeretek megszer-

zése céljabol 1étesitett hallgatdi jogviszony keretében, 6nkoltséges képzés formajaban az intézmény barmely kur-

zusat, moduljat - kiilon felvételi eljaras nélkiil - felveheti és elvégezheti. A részismeretek megszerzése céljabol

létesitett hallgatéi jogviszony az oktatasi rektorhelyettes (telephely esetében a szakért felels oktatasi szervezeti

egység vezetdje) engedélye alapjan jon létre, arra egyebekben az onkoltséges hallgatoi jogviszonyra vonatkozo

rendelkezéseket kell alkalmazni. Az Féiskola a részismereti képzésben részt vevd hallgat6 tanulmanyi teljesitmé-

nyérdl - a Tanulmanyi Osztaly utjan - igazolast koteles kidllitani. Az elvégzett kurzus, modul teljesitése a felséfoku

tanulmanyokba a kreditatvitel szabalyai szerint beszamithaté.

2.1.3.8. A tovabbi (parhuzamos) jogviszony

2.1.3.8.1. A hallgat6 mas felsGoktatasi intézményben bejelentési kotelezettség nélkiil létesithet tovabbi (parhuza-
mos) hallgatéi jogviszonyt.

2.1.3.8.2. Mas fels6oktatasi intézmény hallgatéja a Féiskolan parhuzamos hallgatéi jogviszonyt a felvételi szaba-
lyok szerint 1étesithet.

2.1.3.9. Hallgatdéi képzési szerz6dés, felnbttképzési szerzédés

2.1.3.9.1. Hallgat6i képzési szerz6dés alapjan folytathat felsGoktatdsi tanulmanyokat a Féiskolan az 6nkoltséges
hallgaté. Az onkoéltség fogalmat, megallapitasanak, befizetésének és felhasznalasanak szabalyait, valamint a ma-
gyar allami (rész)osztondijjal tAmogatott és dnkodltséges képzési forma kozotti atsorolas rendjét a Hallgatdi Téri-
tési és Juttatasi Szabalyzat 3.3.2.1. fejezetének rendelkezései tartalmazzak.

2.1.3.9.2. A hallgatoéi képzési szerz6dés tartalmazza a képzés megnevezését, valamint az 6nkoltség képzésre ér-
vényes 0sszeget, amely a hallgatoi jogviszony ideje alatt nem médosithatd. A hallgatéi képzési szerzddés a beirat-
kozasilap melléklete. Ha a képzési szerz6dés megkdtésére atsorolas miatt keriil sor, a képzési szerz6dést a torzs-
laphoz kell csatolni.

2.1.3.9.3. A Féiskolaval feln6ttképzési jogviszonyban allé személlyel a felnéttképzésrol sz6l6 2013. évi LXXVII.
torvény 13. §-aban meghatarozott felndttképzési szerzédést kell kotni. A felnSttképzési szerz6désben a képzési
dijat egy 0sszegben kell meghatarozni és azon feliil mas jogcimen - kivéve a vizsgadijat és a javitovizsga dijat -
tovabbi dij vagy koltség nem allapithaté meg a képzésben részt vevd terhére.

2.1.3.9.4. A feln6ttképzési jogviszonyban képzési szolgaltatasként igénybe venni szdndékozott tanulmanyi lehe-
téséggel kapcsolatos kérelmezési, engedélyezési és igazolasi eljarasokban - a kiilf6ldi hallgatékra vonatkozé kii-
16n szabdaly kivételével - a 2.1.3.7.1-2.1.3.7.8. foglalt szabalyokat kell alkalmazni, a feln6ttképzésroél sz6l6 2013.
évi LXXVII. torvényben eldirt kovetelmények figyelembe vételével.

2.1.3.10. Specializacio véalasztas

2.1.3.10.1. A hallgat6 a jogszabalyok és a jelen Szabalyzat keretei kozott a szakos tanulmanyait specializacién (a
tovabbiakban: specializacid) folytatja.
2.1.3.10.2. A specializaci6 valasztasa, illetve a specializaciora val6 bejutas haromféleképpen torténhet:
a) mesterképzés esetében felvételi eljaras keretében,
b) bemeneti specializici6 valasztasaval,
¢) kimeneti specializacié elvégzésével.
2.1.3.10.3. A felvételi eljaras keretében torténd specializacié valasztas sordn a jelentkezd mesterképzési szakra
val6 felvétel esetén az adott szakra és valasztott specializicidjara egyidejlileg nyer felvételt, igy a beiratkozaskor
szakos tanulmanyait meghatarozott specializaciéon kezdi meg.
2.1.3.10.4. A szakos tanulmanyok soran torténd
a) bemeneti specializacid valasztast az alapképzés elsé szemeszterének végén;
b) a tanulmanyok folyaman torténd specializacié valtast a specializacion foly6é tanulmanyok megkezdését meg-
el6z06 félév szorgalmi id6szakanak utols6 napjaig
kell bejelenteni a Tanulmanyi Osztalyon.
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A bemeneti specializaci6 valasztas segitésére az els6 szemeszter folyaman a specializaciék bemutatkozo 6rat tar-
tanak az alapképzés els6 évfolyamanak résztvevoi részére.

2.1.3.10.5. A specializaci6 valasztas és/vagy valtas feltételeit a képzési program tartalmazza. Feltételiil el6irhaté
a) meghatarozott szamu vagy kijelolt tantargy(ak) teljesitése,

b) tantdrgyak meghatarozott eredménnyel valo teljesitése,

¢) kritériumfeltétel (pl. nyelvtudas),

d) egyéb, a szakfelelds altal meghatarozott feltétel.

2.1.3.10.6. Az oktatasi rektorhelyettes a szakfelelGssel egyeztetve - a szenatus altal megallapitott felvételi irdny-
szam alapjan - az adott specializiciéra felvehetd hallgatok tervezett 1étszamat a megel5z6 félév regisztracios id6-
szakanak kezdetéig hatarozza meg. Az igy megallapitott tervezett keretszamot a Tanulmanyi Osztaly teszi kozzé.
2.1.3.10.7. Ha a specializaciét valasztd hallgatok 1étszdma meghaladja a specializaci6 tervezett létszamat, a speci-
alizacidra bejuté hallgatékat a képzési programban rogzitett feltételek szerinti rangsorolassal és a Neptun altal
biztositott sorsolassal kell kivalasztani.

2.1.3.10.8. A specializacié valtasra a specializacié valasztas szabalyait kell alkalmazni, azzal az eltéréssel, hogy a
specializaci6 valtas targyaban - az érintett szakfelelds és specializacid-felel6sok véleménye alapjan - a szakért
felel6s oktatasi szervezeti egység vezetdje dont.

2.1.3.10.9. A szakos tanulmanyok sordn végzett kimeneti specializaciét el6zetesen valasztani nem kell. A hallgaté a
tanulmanyainak szervezésével, a specializaciéhoz tartoz6 tantargyak teljesitésével maga dont a specializacié valasz-
tasrol, és a specializacid elvégzésekor dertil ki, hogy mely specializaciot teljesitette.

2.1.3.11. A hallgatoi jogviszony megsziinése

2.1.3.11.1. A hallgatoéi jogviszony megsziinik

a) a hallgat6 kezdeményezésére,

b) a tanulmanyok befejeztével,

¢) a Féiskola kezdeményezésére.

2.1.3.11.2. A hallgatéi jogviszony megsz{inésérél a Tanulmanyi Osztaly minden esetben az erre vonatkozé HUB

hatarozat megkiildésével, irasban, illetve egyideji Neptun lizenetben értesiti a hallgatét.

2.1.3.11.3. Ha a magyar allami (rész)6sztondijjal tAmogatott képzésben részt vevd hallgatot - a Hallgatdi Téritési

és Juttatasi Szabalyzat 3.3.2.1.2. fejezetének alkalmazasaval - 4t kell sorolni az 6nkoltséges képzésbe és a hallgatd

tanulmanyait az 6nkéltséges képzésben nem kivanja folytatni, a Hallgatéi Ugyek Bizottsdga megsziinteti hallgaté6i

jogviszonyat.

2.1.3.11.4.14 Megsz{inik a hallgatéi jogviszony az abszolutorium feltételeinek teljesitését koveto, els6 zarovizsga-

id6szak utolsé napjan.

2.1.3.11.5. A Hallgatéi Ugyek Bizottsdga megallapitja a hallgatéi jogviszony megsziinését

a) a rektortdl atadott hataskorben fizetési hatralék miatt, a hallgaté eredménytelen felszoélitasa és a hallgaté szo-
cialis helyzetének vizsgalata utan,

b) kizaras fegyelmi biintetés esetén,

¢) a szakrol val6 elbocsatas esetén, ha a hallgaté mas szakon nem folytat

tanulmanyokat.

2.1.3.11.6. A Hallgatéi Ugyek Bizottsaga megsziinteti a hallgatéi jogviszonyt, ha a hallgaté a hallgatéi jogviszony

engedélyezett sziineteltetését kovetéen nem kezdi meg a tanulmanyait.

2.1.3.11.7. A Hallgatéi Ugyek Bizottsaga elbocsatja a hallgatét a szakrdl, ha egymast kévetd két alkalommal nem

tette meg az 2.1.3.5.1. bekezdése szerinti bejelentését és a 2.1.3.6.7. pont szerinti passzivalasi engedélyt nem ka-

pott.

2.1.3.11.8.0. A Tanulmanyi Osztaly a tanévnek a Neptun rendszerben rogzitett zarasat kovetden a hallgatoét iras-

ban koteles felhivni arra, hogy a tanulmanyokban val6 elérehaladassal kapcsolatos - a 2.1.3.11.8.1. a)-d) pontban

meghatarozott elbocsatast megalapoz6 - kotelezettségének a teljesitésre megadott ésszer(i hatariddig tegyen ele-

get. A felhivasnak tajékoztatast kell tartalmaznia a mulasztas jogkdvetkezményeirdl (elbocsatas, allami (rész)

osztondijjal kapcsolatos, illetve egyéb visszafizetési kotelezettség).

2.1.3.11.8.1. A Hallgatéi Ugyek Bizottsaga - feltéve, hogy a Tanulmanyi Osztaly a hallgatét irasban felhivta arra,

hogy kotelezettségének a megadott hatariddig tegyen eleget és tajékoztatta a mulasztas jogkovetkezményeirdl és

a hallgaté rektori méltanyossagi kérelmet nem adott be - elbocsatja a hallgatot a szakrél, ha

a) egy, a szak tantervében (képzési tervében) szerepld, felvett, de nem toérolt kurzust - a kurzuselhagyast nem
szamitva - haromszori felvétel utdn sem teljesitett (2.1.4.10.6.3); vagy

b) egy, a szak tantervében (képzési tervében) szerepld, felvett, de nem torolt kurzust 6t érdemjegyszerzési kisér-

14 Médositotta a Szenatus 2021. majus 27-én hozott 12/2021. (05.27.) sz. hatarozataval elfogadott a , TKBF Tanulmanyi és Vizsgaszabalyzat
Mddositdsa az e-index felmend rendszerben, 2021/2022. tanév Jszi félévében torténd bevezetése céljabol’ 4. §-anak (1) bekezdése.
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lettel (ide nem értve a gyenge eldtanulmanyi kotelezettség nem teljesiilése miatt érvénytelen érdemjegyszer-
zési kisérletet) sem teljesitett (2.1.4.10.6.3); vagy
¢) harom, egymast kovet6 aktiv félévben 30 kreditet (meghatarozott képzési id6szakok alatt a hallgaté altal meg-
szerzendd f6iskolai minimalis kreditérték) nem teljesitett (2.1.4.10.6.4); vagy
d) harom egymast koévetd aktiv félévben tobb mint kilenc felvett, de nem tdrélt kurzust nem teljesi-
tett(2.1.4.10.6.4).
A c) pontban irtakat a korabban megsziintetett hallgatéi jogviszonyu, de az adott képzésre felvételi eljardsban
Ujra felvételt nyert, tanulmanyaikat folytat6 hallgaték esetében a korabbi képzés figyelmen kiviil hagyasaval kell
alkalmazni.
A d) pontban irt id6szak szamitdsa tekintetében a 2021/2022. tanév tavaszi félévét megel6z6 féléveket figyelmen
kiviil kell hagyni.
2.1.3.11.9. A szakrol valé elbocsatés egyidejiileg a hallgatdi jogviszony megsziintét is jelenti, ha a hallgaté mas
szakon nem folytat tanulmanyokat.

2.1.3.12. Eljaras a hallgatéi jogviszony megsziinése esetén

2.1.3.12.1. Ha a hallgatdi jogviszony az erre vonatkozé HUB hatarozat jogerére emelkedésével megsziint, a Tanul-
manyi Osztaly torli a hallgatdt a hallgat6i névsorbdl és a hallgatéi dossziét lezarja.

2.1.3.12.2. A torlésrdl kiilon hatarozatot hozni nem kell, azt a hallgatéi jogviszony megszilinését vagy megsziinte-
tését kimond6 hatarozatban kell elrendelni.

2.1.3.12.3. A hallgaté részére hallgatéi jogviszonyanak megsziinésekor a leckekdnyvet at kell adni. A leckekdnyv
atadasanak tényét, idejét a torzslapra ra kell vezetni. Az irat d&tadasat atadas-atvételi dokumentumon kell igazolni,
amely tartalmazza:

a) a Féiskola nevét, intézményi azonosit6 szamat,

b) az atadasra keriil6 okirat megjeldlését (leckekonyv),

¢) a hallgaté nevét, FIR azonosit6 szamat,

d) a hallgatéi torzslap sorszamat,

e) a leckekdnyv-nyomtatvany sorszamat,

f) az intézményi sorszamot,

g) az atvétel idépontjat, és

h) az atvevl nevét és alairasat.

Ha az atvétel soran a hallgaté helyett képviseldje jar el, a képvisel6 képviseletre jogositéd okiratat (teljes bizonyitd
erejli maganokiratba vagy koézokiratba foglalt meghatalmazas, vagy a torvényes képvisel6i mindséget igazolé ha-
tosagi dokumentum) az dtadas-atvételi dokumentumhoz kell csatolni.

Ha az irat dtaddsa nem személyesen torténik, akkor azt az arra jogosult részére postai Uton, az atvételt igazolhatd
moédon kell megkiildeni. Ebben az esetben a kiildemény atvételének igazolasara szolgalé dokumentumot csatolni
kell az atadas-atvételt igazolé dokumentumhoz. Az atadas-atvételi dokumentumot a térzslappal egyiitt kell meg-
Orizni.

2.1.3.12.4. A hallgat6 jogviszonyanak megsziinésekor a hallgato6 koteles - a részére jogviszonya soran atadott, de
a jogviszony megszilinéséig még vissza nem szolgaltatott, a Féiskola tulajdonaban 4llé eszkozokkel, leltari tar-
gyakkal - elszamolni és a Féiskolaval szembeni valamennyi tartozasat rendezni, beleértve az esetleges 6nkoltség,
téritési dij, 6sztondij visszafizetési kotelezettség, egyéb tartozas, illetve a kdnyvtari tartozasok rendezését is.

2.1.4. A tanulményi kotelezettségek
2.1.4.1. A tanév rendje

2.1.4.1.1. A tanév két félévbdl All. A félévek elnevezése a kovetkez6:

—a.../..tanév els6 (6szi) féléve;

—a.../...tanév masodik (tavaszi) féléve.

2.1.4.1.2. A félév 22 hét képzési id6szakbdl, azon beliil 15 hét szorgalmi id6szakbdl (amelynek elsé hete a regiszt-
racios idészak) és 7 hét vizsgaid6szakbol all.

2.1.4.1.3. A félévek, a regisztracids iddszak, a képzési id6szak (azon beliil a szorgalmi és a vizsgaiddszak) kezdet-
ének és végének idépontjat a rektor hatdrozza meg. A félév rendjét a Tanulmanyi Osztaly a F6iskola honlapjan,
illetve a Neptunban a megel6z6 tanulmanyi félév szorgalmi id6szakanak utolsé napjaig koteles kozzétenni. A félév
rendjérdl sz6l6 kozleményben rendelkezni kell kiillondsen:

a) a beiratkozas id6pontjaro],

b) a szorgalmi id6szak elsd és utols6 napjarol,

¢) az dnkoltség befizetési hatariddkrdl,

d) a bejelentkezési id6szak els6 és utolsé napjarol,
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e) a kurzusfelvételi id6szak els6 és utolsé napjardl,

f) a vizsgajelentkezési id6szak els6 napjarol,

g) a vizsgaiddszak elsd és utolsé napjardl,

h) a zardvizsga-iddszak els6 és utols6 napjarol,

i) a tanulmanyi sziinetekrdl.

2.1.4.1.4. A félév a regisztracios id6szakkal kezdddik. Ebben az id6szakban tanulmanyi kotelezettségekkel kap-
csolatban kizarélag kurzusjelentkezéseket, id6pont egyeztetéseket lehet lebonyolitani. Ebb6l a célbél az oktato
koteles legalabb két fogad6dran a hallgatok rendelkezésére allni.

2.1.4.1.5. A félév els6 négy hete a kurzusfelvételi és kurzustorlési id6szak, amikor a hallgaté 6sszedllitja és a
Neptunban felveszi az altala a félévben teljesiteni tervezett kurzusok és vizsgakurzusok listajat.

2.1.4.1.6. A rektor tanévenként legfeljebb 20 nap tanitasi sziinetet engedélyezhet, indokolt esetben draelmaradast
engedélyezhet.

2.1.4.1.7. Az el6z6 bekezdésen feliil tanitasi sziinet a Féiskola alapitasanak emléknapja (majus 28.).

2.1.4.1.8. Rektori engedéllyel szervezhetd tanéven kiviil szakmai gyakorlat, vizsga, egyéb oktatasi tevékenység
(egyiitt: hallgatoi tevékenység). llyen esetben az ezzel kapcsolatos a Féiskola honlapjan, a Neptunban, elekt-
ronikus vagy papir alapu levélben, k6zleményben, tajékoztatoban egyértelmlien meg kell hatarozni, hogy a
kozvetleniil el6tte vagy az utana 1évé félévre vonatkozik a hallgatéi tevékenység.

2.1.4.1.9. A Féiskola hitéleti képzései alapvetGen személyes jelenléti oktatasszervezési formaban valésulnak
meg a kifejezetten tavoktatasban inditott szakok és képzések kivételével. A 2.1.1.7. a)-d) alpontjaiban megha-
tarozott esetekben azonban a teljes képzés (beleértve a kurzusokat és a szdmonkérést is) tavolléti vagy hibrid
oktatas forméjaban Kkeriil megszervezésre azzal, hogy —mindkét esetben van méd tavoktatasi elemek egyidejii
alkalmazasara is.

2.1.4.1.10. Kisérleti jelleggel adott kurzus az oktaté kezdeményezésére, el6zetes rektori engedéllyel jelenléti ok-
tatasu félévben is megszervezhet6 a 2.1.2.7.7 b)-d) pontban meghatarozott tavolléti oktatdsszervezési formak
valamelyikében.

2.1.4.1.11.A2.1.4.1.9. és5 2.1.4.1.10. pontban irt esetekben a jelen Szabalyzatban foglalt valamennyi tanulmanyi
és vizsga kotelezettség - a rektor altal egységesen meghatarozott és a tanulmanyi igazgatas altal hattértamo-
gatott - online feliileteken tortén6é megvaldsitasa a jelen rendelkezés alapjan megengedett. A hallgatot és ok-
tatot ilyen esetekben fokozott kdlcsdonds egytittmiikddési kotelezettség terheli annak érdekében, hogy az ok-
tatas sikeresen megval6sulhasson.

2.1.4.1.12. Online részvétel esetén a kamera és vagy a hang kikapcsolasa vizsgan, szigorlaton, illetve értékelés
alapjaul szolgalé oktatasi eseményen - ,elégtelen”, ,nem megfelelt” vagy az alairds meg nem adésa terhével -
nem megengedett. A kamera és vagy a hang kikapcsoladsa el6adés, szeminarium, gyakorlat vagy elvonulas soran
az oktat6 engedélyével torténhet, és utasitasara vissza kell kapcsolni, melynek elmaradasa esetén azt az ese-
ményrol tortént engedély nélkiili tdvozasként kell értékelni. A kamera bedllitdsnak minden résztvevo esetében
ugy kell torténnie, hogy azon csak az oktatasi eseményen részt vevd hallgaté, illetve oktaté latszédjon, hal-
latsszon. Az online eseményekrdl - az oktaté és valamennyi jelenlevd kifejezett, dokumentalt, a felhasznalas
modjara is kiterjedd tajékoztatason alapulé elézetes hozzajarulasa nélkiil - kamerafelvétel, mas képi rogzités
nem készithetd, azok tovabbitdsa, posztolasa hallgatéi fegyelmi vétséget valosit meg, oktatd esetében munkal-
tatdi intézkedést von maga utan.

2.1.4.2. Az egyéni tantargyfelvétel modja és litemezése

2.1.4.2.0. A kurzusok meghirdetése

2.1.4.2.1. A kurzusmeghirdetés folyamatat a szakért felelds oktatasi szervezeti egység vezetdje iranyitja és a
2.1.4.2.2. pontban irt kérdésen kiviil 6 dont valamennyi vitas kérdésben.

2.1.4.2.2. Uj kurzus meghirdetésérdl, vagy kurzus meghirdetésének felfiiggesztésérsl vagy leallitasarél a rektor
dont, az érinett szakfelel§ssel, specializacid-feleléssel, oktatékkal és a tanulmanyi igazgatdval torténd egyeztetés
alapjan.

2.1.4.2.3. Egy szak tantervében kotelez6ként eldirt tantargy teljesitését lehetévé tevo kurzus(ok) meghirdetésé-
rél a tanulmanyi igazgaté hivatalbél intézkedik.

2.1.4.2.4. A kotelez6 tantargyak teljesitésére szolgald kurzusokat a mintatanterv iitemezése szerinti félévben meg
kell hirdetni.

2.1.4.2.5. Szigorlathoz rendelt vizsgakurzust minden félévben meg kell hirdetni.

2.1.4.2.6. A 2.1.2.7.3. b) pontban meghatarozott pdtldlagos vizsgakurzust a hallgatd, valamint a kurzus oktatéja-
nak kezdeményezésére hirdetheti meg a szak oktatasaért felel6s oktatasi szervezeti egység vezetéje. Kivételes
tanulmanyi rend (2.1.4.11.) engedélyezése esetén az annak megfelel6 vizsgakurzus meghirdetése irant a szak
oktatasaért felelGs oktatasi szervezeti egység vezetdje hivatalbél intézkedik.
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2.1.4.2.7. A szak oktatasaért felelds oktatasi szervezeti egység vezetdje — a szakfeleldssel, specializacios targy ese-
tében a specializacid-felel6ssel egyetértésben - a kurzusokra minimalis és maximalis 1étszamot is megéllapithat.
Ennek tényét a kurzuskinalatban kozzé kell tenni.

2.1.4.2.8. A meghirdetésért felel6s oktatasi szervezeti egység vezetdje a tanulmanyi igazgatoval egyiittmiikodve
legkésébb a kurzusfelvételi id6szak kezdetéig gondoskodik a meghirdetni kivant kurzusok Neptunba valé roégzi-
tésérol. A listdban meg kell adni a tantargyleirasban szerepl6 adatokat [2.1.2.1.5.], valamint azt, hogy a nem szak-
iranyos, illetve specializacids hallgatok el6tanulmanyi kotelezettségek teljesitése nélkiil is felvehetik-e az adott
kurzust. Amennyiben lehetséges, mar a szorgalmi idészakban gondoskodni kell arrél is, hogy a kovetkezd félév
kurzuskinalata el6zetesen rogzitésre keriiljon a Neptunba.

2.1.4.2.9. Az el6zetes kurzuskinalatban fel kell tiintetni a kurzus oktatdjat, illetve tervezett helyét és idépontjat (a
specialkollégiumok és vizsgakurzusok kivételével), valamint a minimalis és a tervezett maximalis 1étszadmat. Ha
az el6zetes kurzuskinalat dsszeallitdsakor a kurzus oktatéjanak személye még nem ismert, a tantargyfelel6st kell
megjelolni.

2.1.4.2.10. A kotelez6 tantargyak esetében az el6zetes kurzusfelvétel soran jelentkez6k szamara a tantargy telje-
sitésére szolgalé kurzust elegend6 szamban kell meghirdetni. Ha ez az adott tantargy esetében az adott félévben
nem lehetséges, akkor a kovetkez6 félév sordn - kivételesen legkésébb egy éven beliil - meg kell teremteni a
kimaradoék szamadra a tantargy teljesitésének lehet6ségét.

2.1.4.2.11. A szakfelel6sok a Neptunban ellendrzik, hogy a kurzuskindlatban megjeldlt tantargy teljesitésére va-
l6ban alkalmas-e a kurzus, illetve hogy az egyes tantargyak teljesitéséhez megfelel6 szamu és 1étszamu kurzust
hirdettek-e meg. Ha a kurzuskinalatban a fenti ellendrzés soran hibat talalnak, gondoskodnak a javitasarol.
2.1.4.2.12. A szakfelel6s6k modositasait figyelembe véve a Tanulmanyi Osztaly gondoskodik arrél, hogy az el6ze-
tes kurzuskinalat a targyfélévet megel6z6 félév vizsgaid6szaka negyedik hetének kezdetéig a Neptunban meg le-
gyen hirdetve.

2.1.4.2.13. A meghirdetésért felels oktatasi szervezeti egység vezetbje az el6zetes kurzuskinalatban médositast,
kiegészitést, torlést kérhet a szakfelel6stol. A szakfelel6s mddositja a kurzuskinalatot, de vizsgakurzust nem to-
rolhet beldle.

2.1.4.2.14. Ugyanazon tantargy teljesitését lehet6vé tevd kurzusok mindegyikét csak abban az esetben lehet t6-
rolni, ha az ezekre a kurzusokra jelentkezdk 0sszlétszama nem éri el a kurzusra meghatarozott minimalis létsza-
mok legkisebbikét.

2.1.4.2.15. A Tanulmanyi Osztaly a félév elsé napjaig a Neptunban kozzéteszi a végleges kurzuskinalatot. Ha a
kurzus helyét és idejét el6zetesen nem tették kozzé, akkor a kurzuskinalat az dramegbeszélés helyét és idejét
tartalmazza, amely csak a regisztracios hétre eshet.

2.1.4.2.16. A kurzuskinélatban kdzzé nem tett kurzusokat megtartani nem lehet. Kivételes esetben (vizsgakurzu-
sok meghirdetése esetén, a mar meghirdetett kurzus létszambdévitése céljabdl, illetve varatlanul érkezé vendég-
el6adé altal tartandd kurzus esetében) a rektor engedélyével lehetséges a kurzusok pétmeghirdetése legkésébb
a kurzusfelvételi id6szak végéig. Indokolt esetben tombdsitett kurzus meghirdetését a rektor a szorgalmi idészak
otodik hetének végéig engedélyezheti. A kurzusok pétmeghirdetésének a Neptunba térténd rogzitésrol és a hall-
gatok megfeleld tajékoztatdsarol a Tanulmanyi Osztaly gondoskodik.

2.1.4.2.17. Mar meghirdetett kurzusroél a meghirdet6 oktatasi szervezeti egység vezetdje a félév masodik hetének
végéig donthet Ggy, hogy nem inditja.

2.1.4.2.18. A rektor rendkiviili esetben, a Szenatus egyidejii tajékoztatdsaval donthet tigy, hogy csak a végleges
kurzuskinalatot teszi kdzzé. Ebben az esetben a meghirdetett kurzusokat elézetesen felvenni nem lehet.

2.1.4.3. El6zetes kurzusfelvétel

2.1.4.3.1. Ha a szak vagy specializacié el6zetes kurzuskinalatot tesz kozzé, a hallgatok a kurzusfelvételi id6szak
el6tt is jelentkezhetnek a kurzusokra.

2.1.4.3.2. Az el6zetes kurzusfelvételi id6szak az el6zetes kurzuskinalat kozzétételének id6pontjaban kezdddik, és
a kurzusfelvételi id6szak el6tt két nappal ér véget. Az el6zetes kurzusfelvétel id6szakaban a hallgaté a kurzusfel-
vétel rendes szabdlyai szerint a Neptunban el6zetesen felveheti (megjelolheti) a kovetkezd félévben elvégezni
kivant kurzusokat.

2.1.4.3.3. Az el6zetes kurzusfelvétel a hallgatonak nem kotelezd, a végleges kurzusfelvétel soran felvehet olyan
kurzust is, amelyet az el6zetes kurzusfelvételkor nem vett fel.

2.1.4.3.4. Az els6 félévben tanulmanyokat folytatni kivané és a Féiskolara abban az évben beiratkozé hallgatok
esetében az adott szakon, illetve specializacidn el6zetes kurzusfelvétel nem irhato el6.

2.1.4.3.5. Nem regisztralt hallgaté nem vehet részt el6zetes kurzusfelvételben.

2.1.4.3.6. Az el6zetes kurzusfelvétel alapjan a meghirdetd oktatasi szervezeti egység vezetdje donthet kurzusok
torlésérol, valamint - sziikség esetén - intézkedik a tovabbi kurzusok meghirdetéséral.
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2.1.4.4. A kurzusfelvétel

2.1.4.4.1. A hallgat6 a kurzusfelvételi id6szakban jogosult a Neptunban a Féiskola barmely oktatasi szervezeti

egysége altal meghirdetett kurzusra, vizsgakurzusra jelentkezni (kurzusfelvétel). A kurzusfelvételi id6szak a

szorgalmi id6szak els6 két hete. A hallgato altal felvett kurzust torélni legkésébb a szorgalmi iddszak negyedik

hetének végéig lehetséges.

2.1.4.4.2. A hallgat6 leckekonyvébe a Neptunban felvett kurzusok adatait - a Neptunbdl kinyomtatott {irlap bera-

gasztasaval és a 2.1.3.4.2. pontban irt mddon térténd hitelesitéssel - a tanulmanyi ligyintéz6 jegyzi be a félév

megkezdését kovetd egy honapon belill, de legkésébb oktober 14-ig, illetve marcius 14-ig. Fel nem vett kurzus
teljesitését elismerni nem lehet.

2.1.4.4.3. A hallgaté6 a leckekdnyvét legkés6bb a vizsgaiddszakot kévetd els6 munkanapon kételes leadni a Tanul-

manyi Osztalyon.

2.1.4.4.4. Egy mar teljesitett kurzust, illetve tantargyat folvenni és Ujra teljesiteni nem lehet. Teljesitett tantargy-

hoz tartozé masik, nem teljesitett kurzust a munkacsoport vezet§ vagy az ismeretkdr feleldsének irasbeli enge-

délyével szabadon valasztott kurzusként f6l lehet venni. Javitas céljabdl kurzust Gjbol félvenni nem lehetséges..
2.1.4.4.5. A szakért felel6s oktatasi szervezeti egység vezetdje - a szakfeleldssel és a munkacsoport vezetdvel vagy
az ismeretkor felelGsével egyetértésben - engedélyezheti, hogy egy meghatarozott tantargyat tobbszor is fel le-
hessen venni és teljesiteni.

2.1.4.4.6. A kurzusfelvétel id6szakdban a nyilvanos hallgatéi szdmitogépes termet heti egyenletes megosztasban

atlagosan napi 10 drat nyitva kell tartani. A tanév egyéb idészakdban heti egyenletes megosztasban atlagosan

napi 8 6ra a nyitvatartasi idé.

2.1.4.4.7. A kurzusfelvétel sordn a specialis szlikségletii hallgat6 a kurzusra rangsorolastdl fiiggetleniil felvételt

nyer..

2.1.4.4.8. Amennyiben a szakirdnyon a Neptunban kurzusra jelentkez6 hallgaték kézott rangsorolas torténik, a

rangsorolas soran a hallgatdk az aldbbi szempontrendszer szerint kapnak pontszamokat:

a) akik a kurzust az el6zetes kurzusfelvétel soran folvették (70),

b) akiknek a kurzus kételez6 (70) vagy valaszthatéan kdtelezd (40)

¢) akiknek tanulmanyaik varhaté befejezéséig a kurzus el6relathatélag nem lesz Gjra meghirdetve (80)

d) akik a kurzust a mintatanterv szerint kivanjak felvenni (20)

e) akik a kurzust a sajat tagozatukon kivanjak felvenni (20)

f) akiknek két szakiranyuk van (50)

g) akik varhatéan utolsé (30) vagy utolsoéelétti (10) féléviiket kezdik.

2.1.4.4.9. Ha a rangsorolas szerint a kurzusra tdbb azonos pontszdmmal rendelkezé hallgaté is bekertilne, és ez

tobb mint a kurzusra megallapitott 1étszamkeret, akkor az azonos pontszamu hallgaték kozott a Neptun az alabbi

feltételek figyelembevételével hallgatonként egymastol fiiggetleniil, ,véletlen” szamot képezve sorrendet allit fel:

a) a szam kizaroélag a hallgaté Neptun kddjatdl, a képzési idészaktol és a kurzuskodtol fiigghet,

b) ha a hallgaté kijelentkezik egy kurzusrol és késébb tjra folveszi, akkor ugyanazt a pontszamot kapija,

¢) minden hallgaténak a véletlen szamok &ltal kialakult sorrendben elfoglalt helyének varhaté értéke azonos le-
gyen.

2.1.4.4.10. Ha a technikai feltételek adottak, a kurzus meghirdetdje a kurzusfelvételi id6szak alatt az eredeti 1ét-

szamot novelheti.

2.1.4.4.11. Ha a kurzus meghirdet&je a kurzust felvev6k szamadra sajatos szakmai kévetelményeket allapit meg,

koteles a félév harmadik napjaig a Neptunba kézzétenni, hogy a jelentkez6k koziil kik nyertek felvételt a kurzusra.

A névsorban nem szerepelhet a kurzus maximalis 1étszamanal tébb hallgato.

2.1.4.4.12. A szorgalmi id6szak 6todik hetének utolsé napjaig a Neptunbdl torolni kell a kurzusfelvételek egy ré-

szét az alabbi elvek szerint:

a) torolni kell azt a jelentkezést, amelynek erds el6tanulmanyi kotelezettségét a hallgaté nem teljesitette, illetve
a gyenge el6tanulmanyi kotelezettséget teljesitd kurzus(oka)t nem vette fel, kivéve, ha ez a kurzus nem része
egyik szakos tantervének sem;

b) tarsfelvétel el6irdsa esetén térolni kell a kurzust, ha nem vette ol a hallgaté a masikat, kivéve, ha ez utébbit
mar egy kordbbi félévben teljesitette;

¢) arangsor végérol indulva annyi jelentkezést kell tordlni, hogy a megmaradt hallgatdk szama ne legyen nagyobb
a megadott legnagyobb létszamnal.

2.1.4.4.13. A Tanulmanyi Osztaly a Neptunon Kkeresztiil és e-mailben haladéktalanul értesiti a hallgatét az altala

felvett, illetve torolt targyakrol.

2.1.4.4.14. A torlés utan fennmaradé szabad helyekre az 2.1.4.4.12. bekezdés szerint meghatarozott idéponttél, a

szorgalmi id6szak hatodik hetének végéig lehet jelentkezni. Ebben az id6szakban a kurzusfelvétel a rangsor pont-

szamatol fiiggetlenii], a jelentkezés id6rendjében torténik (versenyjelentkezés). Amennyiben a versenyjelentke-
zés alkalmazasra Keriil, azt kovetSen biztositani kell a versenyjelentkezésben jelentkezé hallgatéknak a kurzus
oralatogatasi kovetelménye teljesitéséhez a sziikséges 6raszamot.
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2.1.4.4.15. Ha a hallgat6 kurzusjelentkezését a Neptun azért torolte, mert az el6tanulmanyi kotelezettségként
megadott tantargy teljesitését nem rogzitették id6ben, biztositani kell neki, hogy az eredeti jelentkezésével azo-
nos tantargyat teljesitdé kurzust elvégezhessen.

2.1.4.4.16. Ha a hallgaté szabalyosan jelentkezett egy kurzusra, am jelentkezését torolték, vagy a kurzus nem in-
dul, vagy mas idépontra keriilt és ezért nem tud részt venni rajta, akkor az ok kozlését kovet6en még legalabb 5
munkanapig biztositani kell szdmara mas kurzus felvételének a lehet6ségét a Tanulmanyi Osztaly kdzremiikodé-
sével

2.1.4.4.17. Ha a hallgaté visszavonja a regisztracids nyilatkozatat, torolni kell az adott félévre vonatkozé minden
kurzusjelentkezését.

2.1.4.4.18. Ha a kurzusra az el6zetesen megadott legkisebb 1étszamnal kevesebben jelentkeztek, a kurzust nem
kotelezd elinditani.

2.1.4.4.19. A nem indul6 kurzusrdél a kurzusért felelGs oktatasi szervezeti egység vezetdje értesiti a Tanulmanyi
Osztalyt és a Neptunon keresztiil a hallgatot.

2.1.4.5. A kreditek gyljtésének szabalyai

2.1.4.5.0. A foglalkozasok

2.1.4.5.1. Az el6adason a részvétel csak akkor kotelez6, ha ezt az oktaté altal félévente aktualizalt és legkés6ébb a
félévet megel6z6 vizsgaidészak els6 napja el6tt egy hdnappal a hallgaték szdmara elérhetdvé tett tantargykove-
telmény el6irja. Ha az el6adason a részvétel kotelezo, azt az oktatonak ellendriznie kell, és irasban nyilvan kell
tartania.

2.1.4.5.2. A gyakorlaton és a szemindriumon a részvétel és a gyakorlati kovetelmények teljesitése kotelezd. A gya-
korlaton valé jelenlétet az oktatdnak egyértelm(i mddon ellendriznie kell, és nyilvan kell tartania; a nyilvantartas
egy példanyat a félév végén le kell adnia a Tanulmdanyi Osztalyon. Az alairds megszerzésének feltétele a gyakor-
laton val6 egyiittm(ikddo részvétel.

2.1.4.5.3. Gyakorlati és szemindriumi jegy megszerzése érdekében teljesitend6 gyakorlati kovetelmény lehet:
a) a gyakorlaton végzett feladatokrol torténd beszamolas illetve,

b) a gyakorlat idején kiviil elvégzend? feladat illetve,

c) zarthelyi dolgozat illetve,

d) mas, a tantervben (képzési tervben) meghatarozott kovetelmény.

2.1.4.5.4. A gyakorlati kdvetelményeket a tanterv (képzési terv) rogziti, és azok teljesitésének feltételeit, valamint
az ismeretek ellenérzésének rendjét, a tematikat, a kotelezo és az ajanlott szakirodalmat az els6 6ran ismertetni
kell, vagy ko6zzé kell tenni. A gyakorlaton val6 részvétel 6nmagaban a kredit megszerzéséhez nem elegendd.
2.1.4.5.5. A tantervben megjelolt elemi alapoz6 targyak esetében - ha a tanterv (képzési terv) ezt megengedi - a
kotelezd részvétel aldl a tantargyért felelds oktato felmentést adhat, ha a hallgaté az ismeretek meglétét bizonyi-
totta. A felmentés nem mentesit a tobbi gyakorlati kovetelmény teljesitése aldl, és a kurzus teljesitését ekkor is
az eldirt értékelési formaval kell értékelni. A felmentést irasban kell megadni.

2.1.4.5.6. A foglalkozasokon hang- vagy képfelvétel készitése kizardlag az oktatd és - szeminarium és gyakorlat
esetén - a tobbi jelen 1évd hallgatd el6zetes engedélyével lehetséges. A specialis szlikségletii hallgaték részére
biztositani szlikséges, hogy a foglalkozasok anyagat olyan médon régzitsék, amelyet fogyatékossaguk indokoltta
tesz.

2.1.4.5.7. A Féiskolan tartott tanordk id6tartama 45 perc, kivéve, ha a tanterv ettdl eltérd idétartamot rogzit. A
tandérak hagyomanyaink szerint sziinet nélkiil, dupla 6raként vannak megtartva. Amennyiben a hallgaték vagy
egyes tanarok két 45 perces 6ra kozott sziinetre tartanak igényt, annak sziikségességét és modjat egymassal
egyeztetnilik kell. Az igy 1étesitett sziinet kizarélag technikai jellegii és max. 5 perc idétartamu lehet.15

2.1.4.6. A tanulmanyi teljesitmény értékelése és a tantargyelismerés szabalyai

2.1.4.6.0.1. A hallgatéi teljesitmények értékelési médjainak meghatarozasa a tanterv része, amelyet a képzési id6-
szak kezdete el6tt az intézményi tdjékoztatoban, a Féiskola honlapjan, valamint a Neptunban nyilvanossagra kell
hozni.
2.1.4.6.0.2. A hallgato teljesitménye a képzési idGszak teljes ideje alatt értékelhetd.
2.1.4.6.0.3. A hallgato6 tudasanak értékelése tobbféle értékelési mdodszerrel is torténhet:

A) diagnosztikus,

B) tAmogat6 (formativ),

15 A masodik-negyedik mondat a Szenatus 33/2020. (12.03.) sz. hatarozataval elfogadott, a TVSZ 2.1.4.5.7.
pontjara vonatkoz6 rektori szovegmodositasi javaslat szerinti szovegezés.
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C) 0sszegz6 (szummativ) is lehet, és torténhet
a) folyamatosan vagy
b) egyszeri alkalommal.
Az értékelési mddok és alkalmak egyiittesen is alkalmazhatok.
2.1.4.6.0.4. A tantargyak, tantervi egységek lezarasa torténhet félévkozi jeggyel, vizsgajeggyel vagy alairassal.
a) A félévkozi jegy a tantargy tanulmanyi kovetelményeinek félévkozi, folyamatos értékelésén alapul [gyakorlati
jegy, ,C” és - elfogadott megajanlott jegy esetén - a ,D” tipusti vizsga].
b) A vizsgajegy megallapitdsa a vizsgaiddszakban tett szébeli vagy irasbeli vizsga (kollokvium, szigorlat) alap-
jan torténik [2.1.4.8.1. a)-d) pontok, illetve - el nem fogadott megajanlottjegy esetén - a,D” tipust vizsga].
¢) Az alairas: a tantervi egység tanulmanyi kovetelményeinek félévkozi, folyamatos teljesitését visszaigazold, ta-
mogatd (formativ) értékelési és zarasi forma..
2.1.4.6.1. A tantargyat teljesiteni lehet
a) kurzus vagy vizsgakurzus teljesitésével vagy
b) kredit beszamitasaval.
2.1.4.6.2. A kurzust vagy vizsgakurzust akkor teljesitette a hallgatd, ha a harom- vagy 6tfokozatt értékelésben
az elégtelen érdemjegytdl vagy a nem megfelelt mindsitéstdl eltéré mindsitést vagy alairast szerzett. A 2.1.2.7.3.
b) pontban meghatarozott vizsgakurzussal tantadrgyat - amennyiben a szakért felel6s oktatasi szervezeti egy-
ség vezetlje nem adott felmentést - csak akkor lehet teljesiteni, ha azt a hallgaté egyszer mar igazolhatéan
felvette.
2.1.4.6.3. Nem teljesitette a kurzust vagy vizsgakurzust a hallgatd,
a) ha az értékelés soran elégtelen vagy ,nem felelt meg” mindsitést szerzett vagy az alairast nem kapta meg,
b) ha a gyenge el6tanulmanyi kotelezettség ugyanazon félévben valé teljesitésének hidnyaban utdlag érvényte-
lenné valt az el6tanulmanyi kotelezettséghez kotott tantargy megszerzése,
¢) kurzuselhagyas esetén, azaz, ha a tantargy teljesitését a kurzus folvétele ellenére meg sem kisérelte: szemina-
rium vagy gyakorlat esetén nem vett részt a foglalkozasokon, vagy mas ok miatt értékelhetetlen volt a teljesit-
ménye, vizsga esetén nem kisérelte meg a vizsga letételét.
2.1.4.6.4. Nem mindsiil kurzuselhagyéasnak, ha az adott kurzus nem indul el, vagy a hallgat6 azért nem kisérelte
meg a teljesitést, mert a tantargy el6tanulmanyi kotelezettségét nem teljesitette.
2.1.4.6.5.1.16 Az oktat6 a kurzus vagy a vizsgakurzus értékelését a vizsgalapon és a leckekdnyvben, e-index ese-
tében a teljesitési lapon [2.1.3.4.10. b) pont] az érdemjegy (mindsités) szammal és betiivel val6 bejegyzésével,
alairasaval és a datum megadasaval igazolja. Amennyiben a zarasi forma alairas, azt alairasaval és a ddtum meg-
adasaval adja meg.
2.1.4.6.5.2.17 Az érdemjegy (mindsités) bejegyzést a vizsgalapon és a leckekdnyvben, e-index esetében a teljesi-
tési lapon [2.1.3.4.10. b) pont] azonos tartalommal kell rogziteni. Az oktatd (kiils értékelés esetén a szakért fe-
lel6s oktatasi szervezeti egység vezetdje) a kurzus értékelését legkésébb az eredmény megsziiletését - kiilsé ér-
tékelés, pl. Féiskolan kiviili gyakorlat értékelése esetén az értékelést tartalmazé dokumentum kézhezvételét -
koveté munkanapon koteles a Neptunban is rogziteni.
2.1.4.6.5.3.18 Eltérés észlelése esetén a Tanulmanyi Osztaly vizsgilatot kezdeményez. Fészabalyként a lecke-
konyvben vagy e-index esetében a teljesitési lapon (annak hidnyaban a vizsgalapon) szerepld értékelést kell
iranyadénak tekinteni. A hallgaté a leckekonyvben, illetve e-index esetében a teljesitési lapon [2.1.3.4.10. b) pont]
torlést vagy javitast - fegyelmi eljaras terhe mellett - nem végezhet.
2.1.4.6.6. Az oktat6 akadalyoztatdsa esetén az érdemjegy (mindsités) bejegyzésére ,p.a.” vagy ,pro absente” meg-
jegyzéssel a szakfelel6s (specializacids targy esetén a specializacio-felelds), a tantargyfelel6s vagy a szakért fele-
16s oktatasi szervezeti egység vezetdje koteles.
2.1.4.6.7.1. Az adott vizsgahoz tartozo 6sszes eredményt az oktat6 kézzel rogzitett vagy a Neptunbdl kinyomtatott
- mindkét esetben az aldirasaval hitelesitett - vizsgalapon megkiildi a Tanulmanyi Osztaly szamara.
2.1.4.6.7.2. A vizsgalap tartalmazza
a) az adott tanév félévének megjeldlését,
b) a tantargy, tantervi egység megnevezését, kodjat,
¢) a vizsga id6pontjat,
d) a vizsgaztato oktatd nevét,
e) a vizsgaztato oktato oktatdi azonositod szamat és alairasat,
f) a vizsgara jelentkezett hallgaté nevét, hallgatdi azonositd szamat, és
g) a vizsga értékelését, a keltezést.

16 Médositotta a Szenatus 2021. majus 27-én hozott 12/2021. (05.27.) sz. hatarozataval elfogadott a , TKBF Tanulmanyi és Vizsgaszabalyzat
Mddositdsa az e-index felmend rendszerben, 2021/2022. tanév Jszi félévében torténd bevezetése céljabol’ 3. §-anak (1) bekezdése.
17 Médositotta a Szenatus 2021. majus 27-én hozott 12/2021. (05.27.) sz. hatarozataval elfogadott a , TKBF Tanulmanyi és Vizsgaszabdlyzat
Modositdsa az e-index felmend rendszerben, 2021/2022. tanév Jszi félévében torténd bevezetése céljabol’ 3. §-anak (1) bekezdése.
18 Médositotta a Szenatus 2021. majus 27-én hozott 12/2021. (05.27.) sz. hatarozataval elfogadott a , TKBF Tanulmanyi és Vizsgaszabalyzat
Mddositdsa az e-index felmend rendszerben, 2021/2022. tanév Jszi félévében torténd bevezetése céljabol’ 3. §-anak (2) bekezdése.
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2.1.4.6.7.3. A nem vizsga keretében szerzett értékelésrol is vizsgalapot kell kiallitani.
2.1.4.6.8. Minden olyan déntés meghozatala sordn, amely a tanulmanyi teljesitmények értékelésével 6sszefiigg, a
Neptunban rogzitett adatokat kell figyelembe venni, amennyiben ezzel szemben a hallgat6 kifogassal nem él.

2.1.4.6.9. A kreditelismerés szabalyai

2.1.4.6.9.1. A Foiskolai Kreditatviteli Bizottsag (a tovabbiakban: Kreditatviteli Bizottsag) a kreditek elismerését
és beszamitasat végz6 testiilet. A Kreditatviteli Bizottsag feladatait a Hallgatéi Ugyek Bizottsaga latja el. A Kredit-
atviteli Bizottsag elndke a Hallgat6i Ugyek Bizottsaga elnoke, tagjai a Hallgatéi Ugyek Bizottsaganak tagjai. A Kre-
ditatviteli Bizottsag ligyrendjét maga hatarozza meg. Minden kreditatvitellel kapcsolatos dontés a Kreditatviteli
Bizottsag hataskorébe tartozik. A kredit beszamitdsara vonatkozé kérelmet a hallgaté a Neptun kérelemkezeld
utjan, illetve ha nincs hozzaférése a féiskolai Neptun-hoz (pl. atvétel esetén), akkor papir alapon az erre a célra
rendszeresitett {irlapon terjeszti el6. Az {irlap alakjat és tartalmat rektori utasitas hatarozza meg.

2.1.4.6.9.2. Egy adott ismeretanyag, kompetencia elsajatitasaért egy alkalommal adhat6 kredit. A kreditelismerés
- tantargy (modul) el6irt kimeneti kovetelményei vagy tantargyi program alapjan - kizardlag a kredit megallapi-
tasanak alapjaul szolgal6 kompetencidk [ismeretek, jartassagok, készségek, képességek] dsszevetésével torténik.
2.1.4.6.9.2.1 El kell ismerni a kreditet, ha az dsszevetett tudas legalabb hetvendt szazalékban megegyezik.
2.1.4.6.9.2.2 Mindig elismerhet6 a kredit, ha a kimeneti kovetelmény vagy a tantargyi program szerinti kompe-
tenciatartalom 6tvenszazalékos vagy azt meghaladd egyezést mutat.

2.1.4.6.9.2.3 A felsGoktatasi képzésben szerzett krediteket - ha annak el6feltétele fennall - barmelyik felsGokta-
tasi intézményben folytatott tanulmanyok alapjan el kell ismerni, fliggetlentil attél, hogy a hallgat6é melyik fels6-
oktatasi intézményben, milyen képzési szinten folytatott tanulmanyok sordn szerezte azt.

2.1.4.6.9.2.4 Az elismert tanulmanyi teljesitmény kreditértéke azonos annak a tantervi kovetelménynek a kredit-
értékével, amelyet teljesitettnek mindsitenek, a megszerzett érdemjegy azonban a tantargy elismerésekor nem
modosithaté

2.1.4.6.9.3. A Kreditatviteli Bizottsag az el6zetesen nem formalis, informalis tanulds soran megszerzett tudast,
munkatapasztalatot - az erre vonatkoz6 jogszabdlyok és a jelen szabalyzatban meghatarozottak szerint - tanul-
manyi kovetelmény teljesitéseként elismerheti. Az el6zetesen megszerzett, nem formalis (iskolarendszeren kiviil,
de szervezett formaban folytatott képzésben szerzett), informalis (iskolarendszeren kiviili, tapasztalati uton tor-
ténd), tanulassal elsajatitott kompetencidk, munkavégzés soran szerzett tapasztalat elismerése lehet egy adott
szakon valamely kompetencia (ismeret, teljesitmény, eredmény, készség, tovabbi kompetenciak) kredittel tor-
ténd elismerése vagy kovetelmény teljesitése aldli felmentés. A Kreditatviteli Bizottsdgnak az elismerési eljaras-
ban a hallgaté dokumentumai alapjan - megfelel6 értékelési eljaras keretében — meg kell bizonyosodnia a tudas
meglétérdl.

2.1.4.6.9.4. Az elismerési eljarasok soran figyelemmel kell lenni arra, hogy a hallgaté a végbizonyitvany (abszolu-
torium) megszerzéséhez - a Féiskola masik képzésében, tovabba mas felsdoktatasi intézményben mint vendég-
hallgaté szerzett tudasa, tovabba a 2.1.4.6.9.2. pontban meghatarozott tudasa kreditértékként valé elismerése
esetén is - legalabb a képzés kreditértékének harmadat a Féiskolan koteles teljesiteni.

2.1.4.6.9.5. A Féiskolanak az érintett irasbeli kérelmére - a tovabbtanulast, az atvételt vagy a vendéghallgatast
megel6z6 - el6zetes kreditatviteli eljarast le kell folytatnia. Az el6zetes kreditatviteli eljaras soran a kérelmez6
altal teljesitett, valamint a kérelem benytjtasakor folyamatban levé félév végéig varhatoan teljesitendd tanulma-
nyi kdvetelmények (a teljesités feltételéhez kotott) kreditelismerésérdl és egyben a felvételi feltételekben sze-
repld kreditek (teljesités feltételéhez kotott) meglétérdl hoz dontést a Kreditatviteli Bizottsag. A Féiskola a Kre-
ditatviteli Bizottsag altal elismert krediteket a tanulmanyok tényleges megkezdésekor tjabb kérelem nélkiil elis-
mertnek tekinti.

2.1.4.6.9.6. A Kreditatviteli Bizottsadg a meditacios gyakorlatokkal és elvonuldsokkal kapcsolatos kreditelismerési
kérelmek elbiralasakor dontését a Gyakorlati Szakért6 Testiilet!® szakvéleménye alapjan hozza meg, melyet hi-
vatalbél kér meg.

2.1.4.7. A vizsgajegy megszerzésének modja és a sikertelen félévkozi teljesitések potlasanak
lehetéségei

2.1.4.7.0. Szeminarium, gyakorlat, gyakorlati jegy

2.1.4.7.1. Ha a hallgat6 nem kapott a 2.1.4.5.5. bekezdésben leirt felmentést vagy kivételes tanulmanyi rendet

a) az oktaté a gyakorlati jegyet nem tagadhatja meg, ha a hallgaté a meghirdetett foglalkozasok
legfeljebb negyedérdl hianyzott;

19 Lasd a F6iskolai Tanacs A2.) szamu, 2019. aprilis 1-jei hatarozatat.
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b) egynegyed és egyharmad kozotti tavollét esetén az oktatd jogosult tobbletfeladatot el6irni vagy a gyakorlati
jegyet megtagadni, az erre vonatkozé elvi dontését azonban a félév elsé 6rdjan elére kozolnie kell;

¢) egyharmadot meghalad6 tavollét esetén a gyakorlati jegyet meg kell tagadni.

Alairas zarasi forma esetében ugyanez a szabaly alkalmazandoé.

2.1.4.7.2. A gyakorlati jegy 6t- vagy haromfokozatu.

2.1.4.7.3. A gyakorlati jegyet a vizsgaiddszak utolso el6tti hetének végéig kell megadni. Ezen rendelkezés alél a

Féiskolan kiviili gyakorlat kivételt képez.

2.1.4.7.4. A gyakorlati jegy kdvetelményeit - a Féiskolan kiviili gyakorlat kivételével - a szorgalmi id6szakban és

avizsgaiddszak elsd két hetében kell teljesiteni, de a hallgatok kérésére az oktatd engedélyezheti, hogy a gyakor-

lati jegyet ezt kovetben, de a vizsgaidGszak utolsé hetét megel6zGen is meg lehessen szerezni. Ebben az esetben

a2.1.4.7.3. és 2.1.4.7.5. bekezdésben meghatarozott hatarid6 meghosszabbodik.

2.1.4.7.5. Elégtelen gyakorlati jegy kijavitasara a gyakorlati jegy kovetelményének megszerzésére biztositott id6-

szakot kovet6en kell egy alkalommal lehet&séget biztositani. Ennek tényét a kurzuskinalatban kozzé kell tenni.

2.1.4.7.6. Amennyiben egy (nem poét- vagy javitd) zarthelyi dolgozaton a hallgaték t6bb mint 67 %-a nem felelt

meg, az ligyet a Hallgatéi Képviselet kérésére a szakért felelds oktatasi szervezeti egységnek ki kell vizsgalnia.

2.1.4.7.7. Gyakorlati jeggyel zarul6 kurzust vizsgakurzussal nem lehet teljesiteni.

2.1.4.8. Kollokvium és szigorlat

2.1.4.8.1. Kollokvium lehet

a) szdbeli vizsga;

b) irasbeli vizsga;

) ,A” tipusi kombinalt vizsga, amikor a vizsga irasbeli és szobeli részbdl all és a kollokvium eredményét a tan-
tervben rogzitett médon, a két rész eredménye alapjan allapitjdk meg, azonban a sikeres teljesités feltétele
mindkét rész sikeres teljesitése;

d) ,B” tipust kombinalt vizsga, amikor a vizsga irasbeli és szobeli részbdl all és az irasbeli rész sikeres teljesitése
el6feltétele a szdbeli részen vald részvételnek, a vizsga eredménye a szébeli rész eredménye, azonban az iras-
beli rész eredménytelensége esetén elégtelen;

e) folyamatos szamonkérés (,C” tipusu vizsga), amelynek keretében a hallgat6 a félév folyaman 3-4 zarthelyi
vagy hazidolgozat megirdsaval ad szamot tudasarol, és az oktaté ennek alapjan allapitja meg az érdemjegyet;

f) ,D” tipust kombindlt vizsga, amelynek keretében a szorgalmi id8szak végén irt irasbeli zarthelyi dolgozat alap-
jan az oktaté az elért eredményt6l fligg6en érdemjegyet ajanlhat meg, a megajanlott jegyeket legkésébb a vizs-
gaiddszak els6 hetének utolsé napjaig kdzzéteszi és a Neptunban is rogziti. Ha a hallgaté a megajanlott jegyet
nem fogadja el (vagy az oktaté nem ajanlott meg jegyet az irasbeli alapjan), akkor a hallgaté a vizsgaidszakban
szdbeli vizsgat tesz.

2.1.4.8.2. A kollokvium fajtajat a tantervben (képzési tervben) és a kurzuskinalatban fol kell tiintetni, és az okta-

tonak ezt az els6 6ran (a vizsgakovetelményekkel egyiitt) kozolnie kell a hallgatokkal. A javitévizsga tipusa - a

szigorlati vizsgat kivéve - eltérhet a vizsga tipusatol. A kollokvium fajtajatél eltérni csak a specidlis sziikségleti

hallgatok esetében lehet.

2.1.4.8.3. Az ,A” tipusu kombindlt vizsga esetén a kurzus vezetdje az irasbeli rész alapjan eltekinthet a szébeli

vizsgatol és az irasbeli rész értékelését vizsgajegynek tekintheti, ha ezzel a hallgat6 egyetért.

2.1.4.8.4. A ,B” tipusu vizsga esetében az irasbeli rész megel6zi a szébeli részt. Az irasbeli rész sikertelensége

esetében a szobeli vizsgdn nem lehet részt venni; a sikertelen irdsbeli rész egyszer javithaté. Sikertelen szébeli

rész esetén a szdbeli részt kell javitani.

2.1.4.8.5. A kombinalt vizsgak irasbeli része az oktatd dontése alapjan a szorgalmi idészakban irt zarthelyi dolgo-

zattal, illetve hazi feladatokkal is teljesithetd. Ha a kombindlt vizsga irdsbeli részét kotelez6en a szorgalmi id6-

szakban irt zarthelyi dolgozatok alkotjak, akkor ezek szama legfeljebb 4 lehet, és id6pontjukat a szorgalmiid§szak
elsé 6rajan meg kell hirdetni.

2.1.4.8.6. A zarthelyi dolgozatok megirasara tanitasi sziineten kiviili id6szakban, a gyakorlat vagy az el6adas ideje

alatt van lehetdség. Ettdl eltérni a hallgatdk kérésére vagy egyetértésével lehet.

2.1.4.8.7. A kombinalt vizsgdk mindkét részét ugyanabban a félévben kell teljesiteni.

2.1.4.8.8.Az ,A”, ,B” és ,D” tipusd kombinalt vizsga szorgalmi id6szakban teljesitett irasbeli részének (részeinek)

eredményét a megirastol szamitott két héten beliil, a vizsgaid6szakban teljesitett irasbeli vizsga eredményét leg-

késbbb a szobeli vizsgat megel6z6 munkanapon déli tizenkét 6raig ki kell hirdetni, és az Neptunban kozzé kell
tenni.

2.1.4.8.9. A vizsgaid6szakban teljesitett irasbeli részbdl (is) all6 kollokvium eredményét a megirastol szamitott 8

munkanapon beliil kell kihirdetni.

2.1.4.8.10. A szigorlat az adott szakmai teriileteken az atfogd ismeretek megszerzését igazold, egyetlen jeggyel

osztalyozott, egy vizsgakurzusként meghirdetett vizsga. Ertékelése otfokozatu.
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2.1.4.8.11. Szigorlati vizsga kizaroélag szébeli, illetve ,,A” vagy ,B” tipusu kombindlt vizsga lehet. A szdbeli szigor-
latot egyetlen napon kell megtartani. Kombinalt vizsga esetén az irasbeli és szobeli részvizsga csak ugyanarra a
vizsgaiddszakra tiizhetd ki.

2.1.4.8.12. A szigorlati kdvetelményeket a kurzusfelvételi id6szak végéig kozzé kell tenni, és az adott képzési id6-
szakban nem lehet megvaltoztatni.

2.1.4.8.13. A szigorlat sz6beli részét legalabb kéttagti bizottsag elStt kell letenni. Az oktatasi rektorhelyettes eltérd
rendelkezése hianyaban a bizottsag legalabb egy tagja féiskolai tanar vagy docens.

2.1.4.8.14. Ha a bizottsag kéttagu, akkor a bizottsadg valamely tagjanak ideiglenes tavolléte esetén a vizsgat fel kell
fiiggeszteni. A szigorlati bizottsag valamely tagjanak tavolléte esetén a szigorlatot megtartani nem lehet.
2.1.4.8.15. A kombinalt vizsgdk esetében az utdvizsga tipusat a tanterv (képzési terv) hatdrozza meg.
2.1.4.8.16. Az irasbeli vizsgak és a szigorlat irasbeli része eredményének nyilvidnossagra hozatalakor szigortian
tigyelni kell a személyes adatok védelmérdl sz616 jogszabalyok betartasara. A hallgatok beleegyezése nélkiil vizs-
gaeredmények név szerint meghatarozva nyilvanos helyen nem jelenhetnek meg.

2.1.4.8.17. A kijavitott irasbeli vizsgadolgozatba és a szigorlati vizsga irasbeli részébe val6 betekintést a hallga-
toknak a vizsgaeredmény kozlését kovetd egy héten beliil biztositani kell.

2.1.4.8.18. A betekintés utan a hallgaté a megadott javitokulcs, illetve a kotelez6 szakirodalom alapjan a javitas
feliilvizsgalatat kérheti a dolgozat javit6jatol, vitas esetben az ismeretkor felel6sétol.

2.1.4.9. A vizsgak szervezésének szabalyai

2.1.4.9.0. A kurzus vezetdje a szorgalmi id6szak vége el6tt legaldbb harom héttel a Neptunban nyilvdnossagra
hozza

a) az egyes vizsgak napijait,

b) a vizsgaztatasban kézremiikdddk nevét,

) a jelentkezés idejét és maddjat,

d) a vizsgaeredmények kozzétételének napjat, valamint

e) a vizsgaismétlés lehetbségét.

2.1.4.9.1. A vizsgaalkalmakra maximalt hallgat6i 1étszamot lehet megallapitani, amelyet a vizsgaalkalmak k6zzé-
tételével egyiitt a kurzus vezetdje a Neptunban is jelez. Ezzel egyidejiileg kozzé kell tenni a vizsgak tematikajat
illetve tételsorat.

2.1.4.9.2. Az irasbeli vizsgak id6pontjat a kurzus vezetdje, a szigorlati irdsbeli vizsga id6pontjat a szakfelel6s
allapitja meg. A vizsgaid6szakban torténd irasbeli vizsgara legalabb két alkalmat kell biztositani ugy, hogy két
vizsga kozott legalabb egy hét teljen el, és egy tovabbi javitasi lehetéséget is biztositani kell.

2.1.4.9.3. Szobbeli vizsgak id6pontjat kizarolag a vizsgaiddszakra lehet kijel6lni.

2.1.4.9.4. A sz6beli vizsgak id6pontjat a kurzus vezetdje allapitja meg, és a vizsgaiddszak el6tti harmadik hét vé-
géig kozzéteszi. A vizsgaalkalmak szamat (utdvizsgak nélkiil) ugy kell megallapitani, hogy az 6sszesitett, maxi-
malt létszam elérje a kurzust folvett hallgatok 1étszamanak 120%-at. A vizsgaiddszak 1-3. és 4-6. hetében azonos
szamu vizsgaid6pontot kell biztositani. Ett6l a hallgat6i 6nkormanyzat képviselete hozzajarulasaval el lehet térni.
Alegkorabbi és a legkésdbbi vizsga kozott legalabb két hétnek el kell telnie. Ettd] az érintett hallgaték hozzajaru-
lasaval sem lehet eltérni.

2.1.4.9.5. A vizsgaid6pontokkal kapcsolatos, a hallgatok és a kurzus vezetdje kozti vita esetén a hallgatok kdzvet-
lentil a szakért felel6s oktatasi szervezeti egység vezetjéhez fordulhatnak, aki a hallgatékra és a kurzus vezet6-
jére egyarant kotelez6 érvényii dontést hoz.

2.1.4.9.6. Torekedni kell arra, hogy a szdbeli vizsgdk a vizsga napjan beliil egyéni id6pontra legyenek kiirva és a
vizsga lebonyolitasa soran biztositani sziikséges, hogy minden hallgaté legfeljebb kettd 6ra varakozas utan sorra
kertljon. Az oktatd tavolléte esetében a szakért felelds oktatasi szervezeti egység vezetdje koteles gondoskodni a
vizsga pdtlasarol, amely a hallgaték szdmdara hatranyos kovetkezményekkel nem jarhat.

2.1.4.9.7. A kiirt vizsgdk megtartasaért, illetve az oktaté tavolléte miatt elmaradt vizsgaid6pontok pétlasaért az
oktato felelds. A vizsgaid6pontok elmaradasa miatti panasszal a hallgatok kozvetleniil a szakért felelds oktatasi
szervezeti egység vezet6jéhez fordulhatnak.

2.1.4.9.8. Ha az irasbeli (nem ut6- vagy javitd-) vizsga, illetve szigorlat soran egy adott vizsganapon a vizsgazok
legalabb 67 %-anak tudasat elégtelenre értékelték, és a Hallgatdi Képviselet ezt kéri, a szakért felel8s oktatasi
szervezeti egység vezet6jének az ligyet ki kell vizsgalnia.

2.1.4.9.9.0. A vizsgakra valo jelentkezés és a jelentkezés visszavonasanak modja
2.1.4.9.9.1. A vizsgazas elbfeltétele a vizsgara valé jelentkezés. Vizsgara az a hallgatd jelentkezhet, aki a kurzust
felvette.

2.1.4.9.9.2. Vizsgéra a Neptun atjan lehet jelentkezni.
2.1.4.9.10. A hallgaté ugyanabban a vizsgaid6szakban egy kurzusbdl - a vizsgahalasztas kivételével - legfeljebb
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harom alkalommal jelentkezhet vizsgazni.

2.1.4.9.11. A kurzus vezetdbje el6zetesen egyes vizsgaiddpontokat javitévizsga-, illetve utévizsga idépontként je-
l6lhet meg.

2.1.4.9.12. El6zetesen utdvizsga-, illetve javitovizsga-idépontként meghirdetetett vizsgara csak az utdvizsgara
utasitott, illetve a sikeres vizsgajukat javitani szandékoz6 hallgaték jelentkezhetnek.

2.1.4.9.13. A hallgaté legkésébb a vizsga megkezdése el6tt 36 6raval jogosult a vizsgara valé jelentkezését vissza-
vonni, illetve 4j vizsgaid6pontra jelentkezni (vizsgahalasztas), ha masik vizsgaalkalmon van szabad hely.
2.1.4.9.14. A vizsgahalasztds miatt Gjabb vizsgaidépontot biztositani nem kételezd, igazolt tdvolmaradas esetén
azonban, amennyiben erre még a vizsgaid4szak végéig lehet6ség van, vizsgaid6pontot kell biztositani a hallgaté-
nak.

2.1.4.9.15. Ha a hallgat6 a vizsgén igazolatlanul nem jelenik meg, és nem élt a vizsgahalasztas lehet6ségével, akkor
a vizsgéja nem teljesitettnek mindsiil, amennyiben 0j vizsgaidépontra nem jelentkezik, vagy azért nem jelentkez-
het, mert masik vizsgaalkalmon a vizsgaid6szak végéig mar nincs szabad hely. Igazoltnak kizarélag az a tavollét
tekinthetd, amely a hallgaté 6nhibajan kiviil, igazolhat6 kiils6 koriilmények miatt kovetkezett be. Az igazolt tavol-
maradas vizsgahalasztasnak mindsiil.

2.1.4.9.16. Az igazolast a Tanulmanyi Osztalyon kell benytjtani az elmulasztott (igazoltan elhalasztott) vizsgaid6-
pontot kovet6 harom munkanapon beliil.

2.1.4.9.17. Nem vizsgéazhat az a hallgato, aki a vizsgara a Neptunban nem jelentkezett. A vizsgan az oktaté koteles
ellendrizni a résztvevok személyazonossagat. Szobeli vizsgan - online vizsga kivételével - leckekdnyv, vagy hiva-
talos leckekdényvp6tlé nélkiil vizsgazni nem lehet. [rasbeli vizsgan a részvétel feltétele a személyazonossag igazo-
lasa (leckekdnyvvel vagy erre alkalmas okirattal).

2.1.4.9.18. A vizsga a vizsgakérdés feltételével (a tétel atadasaval) tekintend6 megkezdettnek, ezutan a hallgaté
teljesitményét érdemjeggyel mindsiteni kell. A versenyvizsga tilos.

2.1.4.9.19. Az oktat6 jogosult a hallgaté vizsgajat megszakitani és vizsgajat elégtelen érdemjeggyel mindsiteni, ha
meg nem engedett segédeszkoz(0k) hasznalatat vagy mas személy egyiittmiikodését észleli. Ezt a szabalyt a sze-
mindriumi és a gyakorlati jegy megszerzéséhez eldirt kovetelmények esetében is megfeleléen alkalmazni sziik-
séges.

2.1.4.9.20. Szébeli vizsgan a vizsgazdnak lehet6vé kell tenni a megfeleld felkésziilést a felelete el6tt. Ettol kizarolag
a vizsgazo kérésére lehet eltekinteni.

2.1.4.9.21. Vizsgat tartani elsésorban a F6iskola épiileteiben, rektori engedéllyel azon kiviil is lehet.

2.1.4.9.22. A szbbeli vizsgak a Féiskola oktatéi és hallgatdi szamara - a vizsgaztatas helyszine (online vizsga ese-
tén az alkalmazaskoérnyezet) megszabta keretek kozott — nyilvanosak. Szébeli vizsga nyilvdnossaga a vizsgazo
kérésére korlatozhaté. A vizsgardl felvétel nem készithetd.

2.1.4.9.23. Ha a hallgaté bizottsag el6tt vizsgazik, a hallgatd teljesitményét a bizottsag elndke értékeli a bizottsag
tagjainak véleménye alapjan.

2.1.4.10. Utdvizsga és javitévizsga

2.1.4.10.1. A kurzus vezetGje — a 2.1.4.10.5. pontban irtakra tekintettel - koteles a vizsgaid6szak utolsé el6tti he-
tének végéig sikertelen vizsgat tett hallgatok szamara, a sikerteleniil vizsgazok létszamara figyelemmel utovizsga-
id6ponto(ka)t biztositani. Utévizsgat a kurzus vezet6jének hozzajarulasaval a vizsgaid6szak korabbi id6pontjai-
ban is lehet tenni.

2.1.4.10.2.20 Az elégtelen osztalyzat azonos vizsgaid6szakban térténd javitasa (utdvizsga) esetén az Uj jegyet a
tandr a vizsgalapra bejegyzi, és a leckekényvben, e-index esetében a teljesitési lapon [2.1.3.4.10. b) pont] az elég-
telen érdemjegy ala vagy a megjegyzés rovatba irja..

2.1.4.10.3. Azonos targybol tett két sikertelen vizsga utan, legkés6bb a vizsgat, illetve a vizsga eredményének
kihirdetését kovetd hét munkanapon beliil (de legkésébb a vizsgaid6szak utolsé el6tti hetének végéig) a vizs-
gaz6 frasban kérheti a kurzus megtartasaért felelds oktatasi szervezeti egység vezet6jétdl, hogy vizsgajat masik
oktatd vagy bizottsag el6tt tegye le. Az oktatasi szervezeti egység vezetdje ezt a lehetdséget koteles biztositani.
A bizottsag tagjait - amennyiben ennek elhdarithatatlan akadalya nincs - tugy kell kijeldlni, hogy abban ne ve-
hessen részt a hallgato vizsgajat sikertelennek mindsitd oktato.

2.1.4.10.4. A 2.1.4.10.3. bekezdésben megjelolt bizottsag el6tti vizsga id6pontjat a bizottsag hatarozza meg, errdl
a hallgat6ét harom munkanapon beliil (de legkésébb a vizsgat megel6z6 munkanapon) Neptun-iizenet ttjan érte-
siti a kurzusért felelds oktatasi szervezeti egység vezetdje.

2.1.4.10.5. Utdvizsgara vagy javitdvizsgara (beleértve a kombinalt vizsga kilon-kiillon megismételt részeit) kol-
lokvium esetén a vizsga napjat kovetd harmadik, szigorlat esetén az 6tddik napon keriilhet sor. A hallgat6 indo-
kolt frasbeli kérésére a kurzusért felel6s oktatasi szervezeti egység vezetdje ettdl eltérhet.

20 Médositotta a Szenatus 2021. majus 27-én hozott 12/2021. (05.27.) sz. hatdrozataval elfogadott a ,, TKBF Tanulmanyi és Vizsgaszabdlyzat
Mddositdsa az e-index felmend rendszerben, 2021/2022. tanév Jszi félévében torténd bevezetése céljabol’ 3. §-anak (1) bekezdése.
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2.1.4.10.6.1. Utdvizsgara és javitovizsgara kizarolag az adott képzési id6szakban kertilhet sor.

2.1.4.10.6.2. Egy vizsgaid6szakban azonos kurzusbél - a 2.1.4.9.10. pontra tekintettel - kett§ utévizsga tehetd.
2.1.4.10.6.3. A kurzuselhagyast nem szamitva, egy adott kurzus - a 2.1.3.11.8.1. a) és b) pontban foglaltakra te-
kintettel - legfeljebb haromszor vehet6 fel a tanulmanyok sordn, azonban az érdemjegyszerzési kisérletek szama
(a gyenge el6tanulmanyi kotelezettség nem teljesiilése miatt érvénytelen érdemjegyszerzési kisérletet nem sza-
mitva) nem haladhatja meg az 6tot.

2.1.4.10.6.4. Hirom egymast kovetd aktiv félévben - a 2.1.3.11.8.1. c) és d) pontban foglaltakra tekintettel - dsz-
szesen legalabb 30 kreditet kell teljesiteni (meghatarozott képzési id6szakok alatt a hallgaté altal megszerzendd
féiskolai minimalis kreditérték) és legfeljebb kilenc kurzuselhagyas lehetséges.

2.1.4.10.7. A hallgaté szamara lehet6vé kell tenni, hogy az adott félévben elért vizsgaeredményét legalabb egy
alkalommal javithassa az adott félév vizsgaid6szakaban (javitovizsga). Ebben az esetben a jobb vizsgaeredmény
az el6z0 teljesitést semmissé teszi.

2.1.4.10.8. Az ugyanabbol a tantargybdl tett harmadik és tovabbi vizsga, valamint az el6adasok, szeminariumok,
konzultacidk, gyakorlati foglalkozasok, terepgyakorlatok ismételt felvétele téritési dij-koteles, melynek mértékét
szabdlyzatban meghatarozott kotelezettség elmulasztasa vagy késedelmes teljesitése miatti fizetési kotelezettsé-
gekkel.

2.1.4.10.9. A képzési id6szaknak az érintett félévben torténd lezarasat tartalmazo leckekdnyvi részt a tanulmanyi
ugyintéz6 hitelesiti, a 2.1.3.4.2. pontban irt médon, legkés6bb a vizsgaiddszak utolsé napjat kovetd tizedik napig.

2.1.4.11. A kivételes tanulmanyi rend

2.1.4.11.1. A hallgaté kérésére a Hallgat6i Ugyek Bizottsaga a szakért felelés oktatasi szervezeti egység vélemé-

nyére tekintettel kivételes tanulmanyi rendet engedélyezhet.

2.1.4.11.2. Kivételes tanulmanyi rend engedélyezésének indoka lehet:

a) kiemelked6 tanulmanyi eredmény,

b) folyamatosan j6 tanulmanyi eredmény melletti, kiemelked6 tudomanyos didkkori eredmény

¢) folyamatosan j6 tanulmanyi eredmény melletti f6iskolai kozéleti tevékenység,

d) kiilfoldi 6sztondij elnyerése, igazoltan kiilfoldon folytatott tanulméanyok

e) sziilés,

f) sulyos betegség,

g) olimpiai vagy paralimpiai felkésziilés a Magyar Olimpiai Bizottsag vagy a paralimpiai mozgalom javaslata alap-
jan;

h) fogyatékossag; illetve

i) 2.1.1.7. a)-d) pontjdban meghatarozott valamely kortilmény; vagy

j) intézményi érdek.

2.1.4.11.3. A kivételes tanulmanyi rendrdél sz616 kérelemben 6l kell tiintetni a hallgat6 tanulmanyainak tervezett

litemezését, a kért kedvezményeket, valamint csatolni kell a szlikséges igazolasokat. A hallgato altal kordbban

benyujtott igazolasokat a rendkiviili tanulmanyi rend iranti kérelemhez nem kell csatolni.

2.1.4.11.4. A kivételes tanulmanyi rendben tanul6 hallgaté tevékenységét oktato felligyeli. Az oktatd el6zetes ta-

mogatasat a kérelemhez mellékelni kell, kivéve a 2.1.4.11.2. 1) vagy j) pontban irt esetben, amikor a HUB hivatal-

bol jeldl ki feliigyeld oktatét és intézkedik a kedvezményeknek az érintett oktatokkal torténd egyeztetése irant.

2.1.4.11.5. A kivételes tanulmanyi rend keretében a hallgaté a kovetkez6 kedvezményekben részesithetd:

a) részleges vagy teljes felmentés a gyakorlatokon val6 részvétel alél,

b) vizsgaiddszakon kiviili vizsga(vizsgak) letételének engedélye,

) a tantervben meghatarozott kovetelményeknek a tantervben (képzési tervben) el6irtaktdl eltérd idejli vagy

tartalmu teljesitése;

d) online részvétel az oktatdsban, amennyiben az szakmailag és technikailag biztosithato.

2.1.4.11.6. Kivételes tanulmanyi rend egy eljarasban legfeljebb két félévre engedélyezhetd.

2.1.4.11.7. Az engedélyezett kivételes tanulmanyi rend a hallgaté tevékenységét feliigyeld oktatd egyetértésével

visszavonhatd, ha a hallgaté az adott félévben felvett kreditek 50 %-anal kevesebbet teljesitett.

2.1.4.11.8. Amennyiben a kivételes tanulmanyi rendet a hallgat6 fogyatékossaga alapjan kell elbiralni, arra a spe-

cialis bizottsag (2.2.4.2.) rendelkezik kizaro6lagos hataskorrel. Ebben az esetben a kivételes tanulmanyi rend egy

eljarasban a hallgat6 teljes hatralevd tanulmanyi idejére is engedélyezhets és az eljarasra a jelen szabdlyzat 2.2.4.

fejezetének rendelkezéseit megfelel6en alkalmazni kell.

2.1.4.11.9. A kivételes tanulmdanyi rend iranti kérelmek benytijtdsahoz a mentorcsoport, fogyatékossag esetén a

fogyatékosiigyi koordinator, illetve a specialis bizottsadg nyujt timogatast.

21 [A Tan Kapuja Buddhista Féiskola SZABALYZATAI, II. kétet: Hallgat6i Kovetelményrendszer (HKR), 2. sz.

47



Szabalyzatok.2021.05.27.

2.1.5. A szakos tanulmanyok befejezése
2.1.5.1. A végbizonyitvany (abszolutérium)

2.1.5.1.1. A végbizonyitvany (abszolutérium) annak igazolasa, hogy a hallgaté a szak tantervében el6irt tanulma-
nyi és vizsgakotelezettségeknek (a szakdolgozat, az el6irt adllamilag elismert nyelvvizsga és a zarévizsga kivéte-
lével) mindenben eleget tett, illetve a szakdolgozathoz rendelt kreditpontok kivételével a képesitési kovetelmé-
nyekben el8irt kreditpontokat megszerezte. A hallgaté az oklevél megszerzéséhez sziikséges krediteket a képzési
és kimeneti kdvetelményekben meghatarozott képzési idénél révidebb vagy hosszabb id§ alatt is megszerezheti.
Ha a hallgat6 a végbizonyitvany kiallitdsanak feltételeit teljesitette, a Tanulmanyi Osztaly a teljesités napjat ko-
vetd husz napon beliil, a teljesités napjaval a végbizonyitvanyt egyedi sorszammal kiallitja, azt a Neptunban rog-
ziti és arrdl a hallgatét egyidejiileg - a Neptun dtjan - értesiti. A végbizonyitvany kiallitasa a szakdolgozathoz
rendelt kreditszam megallapitasa nélkiil torténik. A szakdolgozathoz rendelt kreditszam elismerésére a zardvizs-
gan megvédett szakdolgozat értékelésekor keriil sor.

2.1.5.1.2.22 A végbizonyitvanyt a hallgaté leckekényvében, e-index esetében a térzslap kivonaton a rektor vagy
a szakért felel6s oktatasi szervezeti egység vezetdje irja ala.

2.1.5.2. A szakdolgozat (diplomamunka)

2.1.5.2.1. A szakdolgozat, diplomamunka (a tovabbiakban: szakdolgozat) a képesitési kovetelmény (képzési és
kimeneti kévetelmény) altal elSirt tartalmu dolgozat.

2.1.5.2.2. Minden alap- és mesterképzésben, felsGoktatasi szakképzésben részt vevo hallgatd a szak lezarasaként - a
képesitési kovetelményekkel 6sszhangban - szakdolgozatot ir. A szakdolgozat megirasa a zarévizsgara bocsatas fel-
tétele.

2.1.5.2.3. A hallgaté minden szakon 6nall6 szakdolgozatot koteles irni.

2.1.5.2.4. A szakdolgozat tartalmi és formai kovetelményeit az adott szak (specializacid) tanterve rogziti. A
tartalmi és formai kovetelményekre a Szendatus illetve a Tudomanyos Tanacs ajanlasokat és kotelez6 el6ira-
sokat is megfogalmazhat. Az ajanlasokat és a kotelez6 el6irdasokat a Féiskola honlapjan, illetve a Tanulmanyi
Osztaly hirdet6tabldjan minden félév regisztraciés hetén kozzé kell tenni.

2.1.5.2.5. A hallgaténak a szak képesitési kovetelményei altal meghatarozott kereteken beliil kell szakdolgozati
témat valasztani.

2.1.5.2.6. A szakdolgozat a hallgat6 6nallé munkaja, melyben be kell tartani a hivatkozasok és idézések altalano-
san elfogadott szabdlyait. A plagiummal gyanusithaté szakdolgozat szerzdje ellen fegyelmi eljaras indithaté.
2.1.5.2.7. A hallgatét a szakdolgozat elkészitésében egy vagy tobb témavezeto segiti. Témavezeto a féiskola okta-
téja, tudomanyos kutatéja, illetve fdiskolai vagy nem f6iskolai egyéb alkalmazott, megbizott szakember lehet.
2.1.5.2.8. A szakdolgozat témajat a hallgatd a témavezetdvel egyeztetve valasztja. A téma Neptunban torténd ki-
frasardl a témavezetd intézkedik. A kiirt témara a hallgaté a Neptunban jelentkezik a F6iskola honlapjan kozzétett
hirdetményben meghatarozott médon és mellékletek feltoltésével (témavalasztas). A hallgatd témavalasztasat a
témavezet$ a Neptunban tamogatas jelzésével fogadja be.

2.1.5.2.9. A témavalasztas és a zardvizsga id6pontja kozott

a) az alapképzés és felsGoktatasi szakképzés esetén legaldbb 6. honapnak,

b) a mesterképzés esetén legalabb 12 hénapnak

kell eltelnie..

2.1.5.2.10. A témavezet6 a szakdolgozat témavezetésének elvallalasdhoz ennél hosszabb hataridét is megszabhat.
2.1.5.2.11. A szakdolgozat témajat, témavezetjét a szakért felelGs oktatasi szervezeti egység vezetdje hagyja jova,
frasban, 1 hénapon belil.

2.1.5.2.12. A Tudomdanyos Tanacs - a Féiskola oktatdi, tudomanyos kutato6i koziil - szakdolgozati referenst is ki-
jelolhet, akinek feladata a szakdolgozat elkészitésével kapcsolatos kérdésekben a hallgatdk tajékoztatasa.
2.1.5.2.13. A hallgaté jogosult a szakdolgozat témajat megvaltoztatni, de a valtoztatas id6pontja és a zarovizsga
id6pontja kozott

a) az alapképzés és felsdoktatasi szakképzés esetén legalabb 4 hénapnak,

b) a mesterképzés esetén legalabb 10 honapnak kell eltelnie.

A szakfelel8s ezt az idGtartamot sziikség esetén a 2.1.5.2.9. bekezdésben meghatarozott idétartamra meghosz-
szabbithatja.

2.1.5.2.14. A hallgaté masodik és minden tovabbi témavaltoztatdsa esetén, valamint a hallgatéi jogviszony meg-
szilinését kovetden a Fdiskola témavezetSt nem koteles biztositani.

2.1.5.2.15. /h.k./

22 Médositotta a Szenatus 2021. majus 27-én hozott 12/2021. (05.27.) sz. hatdrozataval elfogadott a , TKBF Tanulmanyi és Vizsgaszabdlyzat
Mddositdsa az e-index felmend rendszerben, 2021/2022. tanév Jszi félévében torténd bevezetése céljabol’ 3. §-anak (3) bekezdése.
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2.1.5.2.16. Mesterképzés esetén a szakdolgozatbdl egy mutatvanyfejezetet - amelynek terjedelme legaldbb a
szakdolgozat minimaélis terjedelmének egynegyede - a leadasi hataridé el6tt legalabb harom hénappal a témave-
zetdnek be kell nydjtani, aki azt értékeli és az értékelés egy-egy példanyat eljuttatja a hallgatonak, illetve a Tanul-
manyi Osztalynak.

2.1.5.2.17. A szakdolgozatot a hallgaté a Féiskola honlapjan kdzétett hirdetményben meghatarozott hatariddig
és példanyszamban, az ott el6irt formai kévetelményeknek megfelel6en (beleértve az elektronikusan rogzitett
formaban a Neptunban torténd leadast is), bekotve vagy lapjait hitelesen 0sszefiizve koteles benytjtani a Ta-
nulmdanyi Osztalynak, amely azt nyilvantartadsba vétel utdn tovabbitja a szakért felelds oktatasi szervezeti egy-
ség vezetbjéhez.

2.1.5.2.18. A szakdolgozatot a szakért felel6s oktatadsi szervezeti egység vezetdje altal megbizott egy vagy tobb
szakért6 (opponens) értékeli. A hallgat6 jogosult indokolt irdsbeli kérelemmel fordulni a szakfelel6shdz, ameny-
nyiben masik opponens kijel61ését kéri. A SzakfelelGs a kérést mérlegelési jogkérben biralja el és indokolt - helyt
adé vagy elutasité - dontést hoz az ligyben, amely ellen fellebbezésnek vagy ismételt kérelem el6terjesztésének
helye nincs.

2.1.5.2.19. A szakdolgozatot a hallgaténak bizottsag el6tt kell megvédenie. A bizottsag értékelését csatolni kell a
szakdolgozathoz.

2.1.5.2.20. A bizottsag - a képzési és kimeneti kovetelményben vagy a tantervben rogzitettek szerint - lehet
a zarovizsga-bizottsag, vagy egy a szakdolgozat értékelésére kijelolt kiilonbizottsag. Zardvizsga-bizottsag
el6tt torténd szakdolgozatvédés esetén a bizottsag kijelolésérdl a szakfelelGs, a védés megszervezésérdl a
Tanulmanyi Osztaly gondoskodik. A szakdolgozat értékelésére kijelolt kiilonbizottsadgot a szakért felelds ve-
zet6 kozvetlentl, illetve megbizadsa alapjan azon oktatasi szervezeti egység vezetdje kéri fel, ahova a szak-
dolgozatot benyujtottdk. Ebben az esetben a bizottsag munkajanak megszervezésérdl az érintett oktatasi
szervezeti egység vezet6je gondoskodik.

2.1.5.2.21. A szakdolgozatot a 2.1.5.2.20. bekezdésben meghatarozott bizottsag dtfokozatd mindsitéssel biralja el.
A mindsitést a bizottsag vezetdje irja ala.

2.1.5.2.22. A szakdolgozat megvédése nyilvanos.

2.1.5.2.23. Az Orszagos Tudomanyos Diakkori Konferencidn vagy mas szakmai versenyen fédijat vagy elsé dijat
nyert dolgozatot a szakért felelds oktatasi szervezeti egység vezetdje kiilon biralat nélkiil jeles mind&sitéssel elfo-
gadhatja, ha az megfelel a szakdolgozattal szemben tAmasztott tartalmi és formai kovetelményeknek.

2.1.5.2.24. A szakdolgozatok 1 db bekdtott papir alapd példanyat a védést kovetden a Tanulmanyi Osztély atadja
A Tan Kapuja Buddhista Féiskola Szakkonyvtaranak, amely azt a konyvtari dllomany részeként mego6rzi, feldol-
gozza. Az elfogadott szakdolgozatok digitalis példanyat a Tanulmdanyi Osztaly archivalas céljabol adja at a Szak-
koényvtarnak.

2.1.5.3. A zardvizsga

2.1.5.3.1. A zardvizsga részeit a képesitési kovetelmények (képzési és kimeneti kovetelmények) hatdrozzak meg.

2.1.5.3.2. Zardvizsgat zarévizsga-iddszakban lehet tenni. A zarévizsga-id6szak megegyezik a vizsgaiddszakkal. A

rektor ettdl eltéréen rendelkezhet.

2.1.5.3.2.1. A zaro6vizsga a végbizonyitvany megszerzését kovetd vizsgaiddszakban a hallgatéi jogviszony kereté-

ben, majd a hallgatéi jogviszony megsziinése utan, ot éven beliil, bArmelyik vizsgaid8szakban, az érvényes képzési

kovetelmények szerint letehetd. A hallgatdi jogviszony megszilinését kovets otodik év eltelte utan zarovizsga nem

tehetd.

2.1.5.3.2.2. A 2.1.5.3.2.1. pontban irt 6t éves korlat az Nftv. elStti szabalyok szerinti képzések (2.1.1.2.) esetében

nem alkalmazhaté. A 2.1.1.2. c¢) pontba tartoz6 képzések esetében a 2.2.3.1.1. pontban irtak szerint kell eljarni.

2.1.5.3.3. Zarévizsgara a Neptunban lehet jelentkezni legkésdbb a zardvizsga-iddszak kezdetét megel6zéen 3 ho-

nappal.

2.1.5.3.4. Zarévizsgara az a hallgaté jelentkezhet, aki a végbizonyitvanyat megszerezte vagy varhatéan legkés6bb

a zardvizsga kezdetéig megszerzi.

2.1.5.3.5. A zarévizsgan az a hallgaté vehet részt, aki

a) a végbizonyitvanyt (abszolutérium) megszerezte,

b) onkoltséggel, tandijjal, koltségtéritéssel, kartéritéssel, egyéb dijakkal és téritésekkel nem tartozik, konyvtari
tartozasa nincs, a Féiskola leltari targyait leadta,

¢) szakdolgozatat hatarid6re benyujtotta és ennek mindsitése legalabb elégsége.

2.1.5.3.6. A zarovizsgat bizottsag el6tt kell letenni [2.1.5.5].

2.1.5.3.7. A zardvizsgat a bizottsag zart iilésen otfokozatu értékeléssel mindsiti. A zardvizsga eredményének ki-

szamitdsara a 2.1.5.6.7. pont rendelkezései irdnyaddak.
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2.1.5.4. A sikertelen zardvizsga megismétlése

2.1.5.4.1. Ha a szakdolgozat mindsitése elégtelen, a hallgaténak 0j szakdolgozatot kell készitenie a 2.1.5.2.7-
2.1.5.2.16. szerinti jovahagyasi eljaras utan. Ebben az esetben az ott meghatarozott idébeli korlatozas nem alkal-
mazhatd. Megismételt szakdolgozat esetén a hallgat6 legkordbban a kdvetkezd zardvizsga-iddszakra jelentkezhet.
2.1.5.4.2. A szakdolgozat témajaként a szakért felelGs oktatasi szervezeti egység vezet6jének dontése alapjan a
korabbi dolgozat témaja is kijel6lhetd.

2.1.5.4.3. Ha a zarévizsgan a hallgato elégtelen érdemjegyet szerzett, (ij szakdolgozatot nem kell készitenie, de
zardvizsgajat meg kell ismételnie. Erre legkordbban a kovetkezd zarévizsga-idészakban keriilhet sor.

2.1.5.4.4. A zardvizsga megismétlésére vonatkozo téritési dijat és az ezzel 6sszefliggd eljarasi kérdéseket a Téri-
tési és Juttatasi Szabalyzat rendezi.

2.1.5.5. A zardvizsga-bizottsag

2.1.5.5.1. A zaro6vizsga-bizottsdgnak elnoke és legaldbb még két tagja van. A zardvizsga-bizottsagot ugy kell dsz-
szedllitani, hogy legaldbb egy tagja egyetemi vagy féiskolai tanar, illetve egyetemi vagy f6iskolai docens legyen,
tovabba legalabb egy tagja ne alljon foglalkoztatasra iranyulé jogviszonyban a Féiskolaval vagy a Féiskola masik
szakdnak oktatdja legyen. A zarévizsga-bizottsag elndke legalabb féiskolai docens lehet.

2.1.5.5.2. A zarévizsga-bizottsagi feladat ellatasara felkérhet6 személyeket a szakért felelGs oktatasi szervezeti
egység javaslata és a Tudomanyos Tanacs egyetértése alapjan, legkésébb a zardvizsga-iddszak kezdetét 3 honap-
pal megel6zden, 3 év idStartamra a rektor nevezi ki.

2.1.5.5.3. Zarévizsgaztatasban csak olyan személy vehet részt, akit a rektor erre felkért. A felkérést az Féiskolaval
alkalmazotti jogviszonyban nem allé szakembernek irdsban kell elfogadnia.

2.1.5.5.4. Ha a szakdolgozat megvédésére a zardévizsga-bizottsag el6tt kertiil sor, ennek idejére a témavezetét és -
ha nem azonos a témavezetdvel - az értékel6 szakértdt tanacskozasi joggal a zarovizsgara meg kell hivni.
2.1.5.5.5. A zardvizsgardl jegyz6konyvet kell vezetni, amely az erre kijeldlt tanulmanyi ligyintéz6 feladata. A za-
révizsga jegyz6konyv tartalmazza

a) a hallgato6 nevét, hallgat6i azonosit6 szamat,

b) a szak megnevezését,

¢) a zardvizsga id6pontjat, részeinek megnevezését, azok értékelését,

d) a zarovizsga-bizottsag tagjainak nevét, oktatdi azonositd szamat, alairasat,

e) a szakdolgozat (diplomamunka) cimét,

f) a szakdolgozat (diplomamunka) témavezet6jének és birdléjanak nevét, oktatdi azonositéd szamat,

g) a szakdolgozat (diplomamunka) megvédésének idépontjat,

h) a feltett kérdéseket,

i) a zardvizsga végsd értékelését, mindsitését.

2.1.5.6. Az oklevél

2.1.5.6.1. Sikeres zaro6vizsga alapjan a Féiskola a hallgat6 részére - a nyelvvizsgat igazold okirat bemutatasatol
szamitott harminc napon beliil - magyar és angol nyelven, jogszabaly altal el6irt médon és formaban oklevelet ad
ki. Az oklevélre vald jogosultsagradl sz616 igazolas kiallitasi napjanak meg kell el6znie az oklevél kiallitasanak nap-
jat.

2.1.5.6.2. Ha az oklevél kiadasara azért nincs lehet6ség, mert a nyelvvizsgat igazold okiratot a hallgaté nem mu-
tatta be, a Féiskola23 - a hallgaté kérésére - igazolast allit ki, amely végzettséget és szakképzettséget nem igazol,
de tanusitja a zarovizsgak eredményes letételét.

2.1.5.6.3. A nyelvvizsgat igazold okirat bemutatasi kdtelezettségének teljesitése aldl - a dontés tartalmatol fiiggd
mértékben - mentesiilnek azok a specialis igény(i hallgatok, akiket a specidlis bizottsag 2.2.4.2.) ez al6l szakvéle-
ménnyel igazolt fogyatékossagukra tekintettel jogerds hatarozataval mentesitett. A nyelvvizsga vagy annak egy
része, illetve szintje al6li mentesités megilleti azt a fogyatékossaggal é16 volt hallgatét is, aki zarévizsgat tett és
hallgatéi jogviszonya megsziint, de a szakképzettség megszerzéséhez sziikséges nyelvvizsga kotelezettségét nem
teljesitette.

2.1.5.6.4. /hk./

2.1.5.6.5. Az oklevelet a zardvizsga-bizottsag elnoke (akadalyoztatasa esetén a szakfelel6s) és a rektor (vagy szék-
helyen megvaldsulé képzés esetén az oktatasi rektorhelyettes, illetve telephely esetében a szakért felelés oktatasi
szervezeti egység vezetdje) irja ald. A kiadas el6tt a Tanulmanyi Osztaly az oklevélrdl hiteles masolatot készit,
amely a torzslap melléklete. Az irat dtadasat atadas-atvételi dokumentumon kell igazolni.

2.1.5.6.6. Az oklevél a végzettség és szakképzettség megszerzését igazolja.

23 Modositotta: a 4/2012. (03.08.) sz. szenatusi hatarozat.
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2.1.5.6.7. Az oklevél mindsitése - a szakdolgozat és a zarovizsga szobeli része értékelésének 4:1 aranyu figyelem-
bevételével - a két tizedesjegyre kiszamitott atlageredmény alapjan torténik:

— kitling, ha az atlag 5,00,

— jeles, ha az atlag: 4,51-4,99,

—j6, ha az atlag 3,51-4,50,

— kozepes, ha az atlag 2,51-3,50,

— elégséges, az atlag 2,00-2,50..
2.1.5.6.8. Kitiintetéses oklevelet kap az a jelolt, aki a zarévizsgan legalabb jeles eredményt ér el, szakdolgozatanak
és minden szigorlatdnak eredménye jeles, 6sszes tobbi vizsgajanak és gyakorlati jegyének atlaga legalabb 4,51.
az 2.1.5.6.1. bekezdésben meghatarozottaktol eltérd nyelven kidllitott oklevél is kiadhaté a 2.1.5.6.5. pontban irt
szabalyok megfelel$ alkalmazasaval.
2.1.5.6.10. /h.k./

2.1.5.7. Az oklevélmelléklet

2.1.5.7.1. Az oklevél mellé téritésmentesen ki kell adni az oklevélmellékletet magyar és angol nyelven, a jogsza-
baly altal el6irt moédon és formaban, a 2.1.5.6.5. pontban irt szabalyok megfeleld alkalmazasaval.

2.1.5.7.2. Az oklevélmellékletet a hallgat6 kérelmére - a Hallgatdi Téritési és Juttatasi Szabalyzatban el6irt térités
megfizetése esetén - az el6z6 bekezdésben meghatarozottaktdl eltérd nyelven is ki lehet adnia 2.1.5.6.5. pontban
irt szabalyok megfeleld alkalmazasaval.

2.1.5.7.3. Az oklevélmelléklet célja, hogy harmadik személy - els6sorban kiilfoldi érdekelt - szdmara megkdny-
nyitse annak megértését, hogy az adott oklevél milyen tudast és kompetenciakat tanusit.

2.1.5.7.4. Az ires oklevél, oklevélmelléklet formanyomtatvanyok kezelésére vonatkozo6 szabalyok

2.1.5.7.4.1. Az oklevél és oklevélmelléklet formanyomtatvanya a Hivatal altal kibocsatott és egyedi nyomtatvany-
sorszammal ellatott, nyomdai tton eldallitott papir alapt biztonsagi okmany, ezért a Tanulmanyi Osztaly az lires
oklevél, oklevélmelléklet formanyomtatvanyokat - az el6allit6 nyomdaval tortént egyeztetést kovetden - az at-
vétel megkezdésétdl a kibocsatas végleges megsziintetéséig a szigoru szamadasi kotelezettség ala esé bizonyla-
tokra vonatkoz6 el6irasok szerint tartja nyilvan és zart helyen helyezi el, oly médon, hogy ahhoz csak a azilletékes
tanulmanyi el6adok férjenek hozza.

2.1.5.7.4.2. A Tanulmanyi Osztaly az elrontott és a kicserélt oklevél, oklevélmelléklet formanyomtatvanyok ada-
tait a 2.1.5.7.1. szerinti nyilvantartasba haladéktalanul rogziti, majd a Féiskola iratkezelési szabalyzataban meg-
hatarozott médon és idében selejtezési jegyzbkonyvet készit, illetve az elrontott, kicserélt példanyokat megsem-
misiti. A Tanulmdanyi Osztaly az elveszett, ellopott vagy megsemmisiilt iires oklevél, oklevélmelléklet formanyom-
tatvanyokrol haladéktalanul jegyzékonyvet vesz fel, és azt a nyilvantartasba rogziti.

2.1.5.7.5. Az oklevélméasodlat, Uj oklevél kiallitas

2.1.5.7.5.1. A Tanulmanyi Osztaly az dtadast kdvetben elveszett, ellopott, megsemmisiilt oklevélrél kérelemre ok-
levélmasodlatot allit ki az eldirt formanyomtatvanyon. A masodlat tartalmdban megegyezik a torzslap mellékle-
teként O6rzott hiteles masolattal, tovabba tartalmazza a jogszabalyban meghatarozott masodlati zaradékot és a
hitelesitést. A masodlat nyilvantartdsanak rendje megegyezik az oklevél nyilvantartdsanak rendjével. Ugyanazon
oklevélrdl tovabbi masodlat kiallitasakor ugy kell eljarni, mint az els6 masodlat kiad4sakor.

2.1.5.7.5.2. A Tanulmanyi Osztaly - hivatalbdl vagy kérelemre - a hibasan kiallitott oklevelet bevonja és megsem-
misiti, a torzslapon a hiba javitasat a - torzslap kiegészitése és Gjra-hitelesitése mellett - atvezeti, és a javitott
torzslap alapjan az oklevelet ismét kidllitja az el8irt formanyomtatvanyon. Az oklevél tartalmazza a jogszabaly
altal meghatarozott javitasi zaradékot és a hitelesitést. Ha 0j oklevél kertl kiallitasra, és a valtozas érinti az okle-
vélmelléklet tartalmat, akkor az oklevélmellékletet is — a korabbi oklevélmelléklet bevondasa és megsemmisitése
mellett - Ujra kiadja.

2.1.5.7.5.3. A Tanulmanyi Osztaly a 2.1.5.7.4.2-2.1.5.7.5.2. szerint megsemmisitett, elveszett, ellopott, megsem-
misiilt oklevél, oklevélmelléKlet, illetve iires formanyomtatvany adatait az 4j oklevél, oklevélmelléklet kiallitasat
kovet6 tizenot napon beliil bejelenti az Oktatasi Hivatalnak.
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2.2. Eljarasi szabalyok

2.2.1. A hallgatoi igyekben elsé fokon torténd eljaras szabalyait a Hallgatoi
Altalanos Eljarasi Rend 2. fejezete tartalmazza.

2.2.2. A hallgatdi gyekben masodfokon torténd (jogorvoslati) eljaras
szabalyait a Hallgat6i Altalanos Eljarasi Rend 3. fejezete tartalmazza.

2.2.3. A tanulmanyaikat 2006. szeptember 1-je elétt, a 1993. évi LXXX.
torvény hatélya alatt megkezdett hallgatdkra vonatkoz6 atmeneti

rendelkezések
2.2.3.0.1. A jelen szabdlyzat rendelkezéseit - a kovetkezd bekezdésben meghatarozott kivételekkel - az Féiskola

minden hallgatéjara alkalmazni kell, fliggetleniil attdl, hogy a hallgatéi jogviszonya mikor keletkezett.
2.2.3.0.2-2.2.3.0.14. /h.k./

2.2.3.1. A tanulmanyaikat 2006. szeptember 1-je utan, a 2005. évi CXXXIX. térvény hatalya alatt
megkezdett hallgatékra vonatkozé atmeneti rendelkezések

2.2.3.1.1. A fels6oktatasrdl sz6l6 2005. évi CXXXIX. torvény (a tovabbiakban: 2005. évi felsGoktatasi torvény)
alapjan megkezdett képzéseket - folyamatos képzésben - valtozatlan szakmai kdvetelmények, és vizsgarend ke-
retében, valtozatlan oklevél kiaddsaval, bizonyitvany kiallitadsaval kell befejezni.

2.2.4. A specialis szukségletl hallgatokat megilleté tanulmanyi kedvezmények
és a féiskola altal biztositott tanulmanyi tamogatasok nyujtasarol

2.2.4.1. A fogyatékossaggal él6 igy kiillondsen a mozgaskorlatozott, hallassériilt, latassérilt, beszédfogyatékos,
pszichés fejlédési zavarral kiizd6, valamint autizmussal él6 (a tovabbiakban: specidlis sziikségletii), hallgaté ré-
szére biztositani kell a fogyatékossaghoz igazod¢ felkészitést és vizsgaztatast, tovabba segitséget kell nyudjtani
részére ahhoz, hogy teljesiteni tudja a hallgatéi jogviszonyabol ered6 kotelezettségeit. Indokolt esetben - részle-
gesen vagy teljesen - mentesiteni kell egyes tantargyak, tantargyrészek tanuldsa vagy a beszamolas kotelezett-
sége alo], illetve adott tantargyak tekintetében konnyitett esélyegyenldségi zarasi forma allapithaté meg résziikre.
Sziikség esetén mentesiteni kell a nyelvvizsga vagy annak egy része, illetve szintje alél. Tamogatasi ideje legfel-
jebb négy félévvel megnovelhetd. A vizsgan biztositani kell a hosszabb felkésziilési id6t, az irasbeli beszamolén
lehet6vé kell tenni a segédeszkdz - igy kiilondsen irégép, szamitdgép - alkalmazasat, szlikség esetén az irasbeli
beszamol6 szdbeli beszamoldval vagy a szobeli beszamol6 irdsbeli beszamoloéval torténd felvaltasat. Az e bekez-
dés alapjan nyujtott mentesités kizarélag a mentesités alapjaul szolgal6 korilménnyel 6sszefiiggésben biztosit-
hat6 és nem vezethet az oklevél ltal tanusitott képzettség (szakképzettség) megszerzéséhez sziikséges alapvetd
tanulmanyi kévetelmények aldli felmentéshez.

2.2.4.2. A segitségnyujtasra, mentességekre és kedvezmények megallapitasara létrehozott eseti fdiskolai bizott-
sag (tovabbiakban: specidlis bizottsag) elndke a tanulmanyi igazgatd, tagjai a fétitkar, a Hallgat6i Képviselet altal
- teljes hallgatdi jogviszonya id6tartamara - felkért specidlis igény(i hallgat6 és a fogyatékosiigyi koordinator
[2.2.4.4]. A specialis bizottsag orvosi, egészségligyi, igazsagiligyi szakvélemények alapjan, jelen szabalyzatban, va-
lamint a HAER-ben szabalyozott eljarasrendben dont a fogyatékos hallgatét megillets kedvezmények, illetve a
tanulmanyi kotelezettségek részleges- vagy teljes mentességére iranyul6 kérelmek elbiralasaral.

2.2.4.3. A specidlis bizottsag kérelmét elutasité dontése ellen a hallgat6 15 napon beliil jogorvoslati kérelemmel
fordulhat a Hallgatdi Jogorvoslati Bizottsagahoz. Amennyiben a hallgat6 jogorvoslati kérelme a specilis bizottsag
hatarozatanak kiegészitésére iranyul, ezt a kérelmet a specidlis bizottsag biralja el és azt kovetéen nyilatkoztatja
a hallgatét, hogy jogorvoslati kérelmét fenntartja-e vagy a kiegészité dontésre tekintettel visszavonja?

2.2.4.4. A F6iskolan az oktatok, egyéb alkalmazottak, kivételes esetben a hallgatok koziil - fels6foku végzettséggel,
valamint fogyatékosiigyi kompetencidkkal vagy fogyatékosiigyi szakmai gyakorlattal rendelkez6 - a specidlis
sziikségletii hallgatok tigyeiért felel6s intézményi koordinatort kell kijeldlni, aki a specidlis sziikségletii hallgatok
részére segitséget nyujt a hallgatoi jogviszonybo6l ered6 jogok gyakorlasara és kotelezettségek teljesitésére, vala-
mint ellatja a jogszabalyban meghatarozott feladatait. A koordinatort a specidlis bizottsag(ok) véleményének
meghallgatdsa utan a rektor bizza meg.
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2.2.4.5. A hallgato kérésére - a féiskolai specidlis sziikséglet(i hallgatok ligyeiért felelés koordinator véleményé-
nek meghallgatasaval - a specidlis bizottsag személyi segit6t jeldl ki.

2.2.4.6. A hallgaté az el6adasokrol hangfelvételt készithet, azonban azt csak sajat tanulményai soran hasznalhatja
fel. Az oktaté részére a hangfelvétel készitését elére be kell jelenteni.

2.2.4.7. Felkésziilési id6 a vizsgan. A fogyatékkal é16 hallgaté kérelmére az irasbeli, illetve a szdbeli vizsgan az
oktatd, illetve a vizsgaztatod bizottsag a felkésziilési id6t erre vonatkoz6 kiilon specidlis bizottsagi hatarozat hia-
nyaban is - a nem specialis sziikséglet(i hallgatok esetében megallapitott id6tartamhoz képest - legalabb 30 %-
kal meghosszabbitja.

2.2.4.8. A fogyatékossag megallapitasanak és igazolasanak rendje

2.2.4.8.1. A fogyatékossaggal é16 hallgaté fogyatékossaganak tipusat és mértékét, annak végleges vagy id6szakos

voltat, illetve sajatos nevelési igényét igazol6 szakértdi véleményt a kedvezmény, mentesség iranti kérelemhez egy-

szerl masolatban Kkell csatolni. A szakért6i véleményt a beiratkozaskor csatolni kell, amennyiben az a beiratkozast

megel6zden kertilt kiallitasra.

2.2.4.8.2. A szakért6i vélemény akkor alkalmas a kérelem alatdmasztasara, ha

a) amennyiben a hallgaté (jelentkezd) fogyatékossaga, sajatos nevelési igénye mar a kézépfokd tanulmanyok
ideje alatt is fenndllt: a megyei (févarosi) pedagégiai szakszolgalati intézménye, illetve annak megyei vagy or-
szagos szakértdi bizottsagként eljaro tagintézménye,

b) amennyiben a fogyatékossagot kés6bb allapitottak meg: az ELTE Gyakorlé Orszagos Pedagégiai Szakszolgalat

bocsatotta ki.

2.2.4.8.3. A szakért6i véleményben megallapitott fogyatékossag hatarozza meg az adott hallgat6 esetében jogsza-

baly2# szerint adhat6 konkrét kedvezmények és mentességek korét. Szakért6i vélemény hidnyaban ezért a kére-

lem érdemi vizsgalat nélkiil elutasitasra kertl.

2.2.4.8.4. A fogyatékossagrol sz416 papir alapu igazolasokat, illetve a specialis bizottsag jogerds papir alapud hata-

rozatait a Tanulmanyi Osztaly részére Kkell leadni, illetve atadni a Neptun rendszerben, illetve a FIR-ben torténd

rogzités, illetve a hallgatdi dossziéban tortén6 meg6rzés céljabol. A tobbi papir alapti irat a Rektori Titkarsagon a

specidlis bizottsagi eljarasi dossziéban 6rizendd.

2.2.4.8.5. A fogyatékossaggal é16 hallgaté részére - a fogyatékossaga tipusa és mértéke szerint - a Féiskola altal

biztositott, illetve mas mdédon rendelkezésére 4ll6 személyi és technikai segitségnyujtast és szolgaltatasokat, va-

lamint a specidlis jegyzet, illetve jegyzetet helyettesit6, mas modszert felkésziilést segit6 technikai eszkozoket a

fogyatékostigyi koordinator, illetve a specidlis bizottsag elndke biztositja a fogyatékossagal é16 aktiv f6iskolai

hallgatok tényleges szilikségleteinek megfelel6en, az erre a célra a Féiskolan rendelkezésre 4ll6 - a rektorral és a

gazdasagi igazgatoval egyeztetett mértékii — anyagi és személyi er6forrasok fiiggvényében.

2.2.5. Adatkezelés, adatvédelem

2.2.5.1. Adatkezelés, adatvédelem

2.2.5.1.1. Az adatkezelés jogalapja, adatvaltozas bejelentési kdtelezettség

2.2.5.1.1.1. A Féiskola

a) az intézmény rendeltetésszerl miikodéséhez,

b) a jelentkezdk és a hallgaték jogainak gyakorldsahoz és kotelezettségeinek teljesitéséhez,

c) a képzés, kutatds megszervezéséhez,

d) a munkaltatdi jogok gyakorlasahoz, illetve az oktatok, kutatok, dolgozok jogainak gyakorldsahoz és kotelezett-
ségeik teljesitéséhez,

e) a jogszabalyokban meghatarozott nyilvantartasok vezetéséhez,

f) a jogszabalyokban és fdiskolai szabalyzataban biztositott kedvezményekre vald jogosultsag megallapitasahoz,
elbirdldsahoz és igazolasahoz,

g) a végzettek palyakdvetése céljabol

nélkilozhetetleniil sziikséges személyes és kiilonleges adatokat tartja nyilvan.

2.2.5.1.1.1.1 Az adatkezelés sordn az Eur6pai Parlament és Tanacs (EU) 2016/679 rendelete (2016. aprilis 27.)

a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérdl és az ilyen adatok

szabad aramlasaroél, valamint a 95/46/EK rendelet hatalyon kiviil helyezésérol (altalanos adatvédelmi rende-

let - GDPR), az informaciés dnrendelkezési jogrol és az in-formacidszabadsagrol sz616 2011. évi CXII. térvény

(Infotv.), a nemzeti fel6soktatasrol sz6lé 2011. évi CCIV. torvény (Nftv.), valamint a Féiskola Adatvédelmi és

24 Lasd a nemzeti felsGoktatasrol sz616 2011. évi CCIV. térvény egyes rendelkezéseinek végrehajtasarol szol6 87,/2015. (IV. 9.) Korm. rendelet
62. §-at.

53



Szabalyzatok.2021.05.27.

adatkezelési szabalyzata (AASZ), tovabba az Informatikai és biztonsagi szabalyzata (ITSZ) rendelkezéseit ma-
radéktalanul be kell tartani.

2.2.5.1.1.2. A 2.2.5.1.2. pontban meghatarozott személyes adatok kezelése a Féiskola felsoktatasi, illetve fel-
nottképzési kozcéla tevékenységének ellatasahoz sziikséges, kozérdekli-kozhatalmi [GDPR 6. Cikk (1) e)] jog-
alapon torténik.

2.2.5.1.1.3. A 2.2.5.1.2. pontban meghatarozott személyes adatokon kiviili adatok egy vagy t6bb konkrét célbél
torténo kezeléséhez az érintett eldzetes, az adatkezelésrol szol6 részletes tajékoztatds ismeretében tett hozzaja-
rulésa sziikséges [GDPR 6. Cikk (1) a)].

2.2.5.1.1.4. Az altala bejelentett adatok barmelyikében tortént valtozast az érintett koteles 8 (nyolc) napon beliil
bejelenteni a Tanulmanyi Osztalynak. Az adatvaltozas bejelentésének elmulasztasaval okozott karért a mulaszto
a polgari jog szabdlyai szerint felel és vele szemben a Féiskola szabalyzataiban meghatarozott jogkovetkezmé-
nyek is alkalmazhato6ak.

2.2.5.1.2. A kezelhet6 adatok kére, az adatkezelés célja és id6tartama

2.2.5.1.2.1. AFdiskola altal torvény alapjan kezelhetd személyes adatok korét, az adatkezelés céljat és idGtartamat,
valamint a nyilvantartott adatok tovabbitasanak feltételeit az Nftv. 3-6. sz. melléklete, valamint a feln6ttképzésrol
sz616 2013. évi LXXVIL. torvény 21. §-a hatarozza meg.

2.2.5.1.3. Adatvédelmi tdjékoztatas

2.2.5.1.3.1. A 2.2.5.1.1.1.1. pontban megjeldlt szabalyoknak megfelel6 adatvédelmi tajékoztatot a Féiskola hon-
lapjan kell kozzétenni.
2.2.5.1.3.2. /hk/

2.2.5.1.4. Elektronikus tanulmanyi nyilvantartasi rendszerekkel kapcsolatos rendelkezések

2.2.5.1.4.1. A Féiskola a hallgatok személyes és kiilonleges, a hallgatéi jogviszonnyal, a juttatdsok, kedvezmények,
kotelezettségek megdllapitasaval és teljesitésével, illetve tanulmanyi és vizsgaiigyeivel 6sszefiiggé adatait, vala-
mint az oktatdk, kutatdk, tanarok fels6oktatasi informacios rendszer (FIR) felé jelentend6 adatait, a hatalyos jog-
szabalyoknak megfeleléen az erre alkalmas informatikai programban, a Neptun tanulmdanyi és nyilvantartasi
rendszerben (réviden: Neptun) tartja nyilvan.
2.2.5.1.4.2. A hallgatok kérelmeit a Féiskola - jogszabalyban vagy szabalyzatban meghatarozott kivételekkel - a
Neptun kérelemkezeld alkalmazas révén kezeli.
2.2.5.1.4.3.A2017/2018. tanévt6l kezd6d6en a Fdiskola a hallgaték fizetési kotelezettségeit és befizetéseit a Nep-
tun gylijt6szamla kezeld alkalmazas atjan tartja nyilvan.
2.2.5.1.4.4. A Neptun nyilvantartast a Neptun ligyintéz&knek naprakészen kell vezetniiik. Haladéktalanul régzi-
teni sziikséges a Neptunban:
A) a személyi adatok, illetve adatvaltozasok Féiskola részére (okiratokkal igazolt médon) tortént bejelentését;
B) a jogviszonyadatokat a jogviszonyok létrejottét, valtozasat, illetve megszilinését azok okirattal tortént ala-
tamasztasat;
C) a képzési programmal, tantervvel, kurzusokkal kapcsolatos dontéseket és azok valtozasat azok irasba fog-
lalasat
kovetben.
2.2.5.1.4.5. A hallgat6 tanulmanyaival kapcsolatban kiadott igazoladsokat (ide értve a hallgatéi jogviszony igazo-
last, a végbizonyitvany [abszolutérium] kiallitasardl sz616 igazolast, a zardvizsga sikeres teljesitésérdl [nyelvi ko-
vetelmények teljesitésének hidnya miatt ki nem adhat6 oklevélrél] sz616 igazolast, illetve az oklevél kiallitasarol
sz06l06 igazolast?s is) egyedi sorszamu okiratként a Tanulmanyi Osztaly allitja ki a torzslap adatai alapjan, majd
azt a Neptunban rogziti. Az igy kiallitott irat hitelesitését az illetékes tanulmanyi tigyintéz6 végzi, a 2.1.3.4.2. pont-
ban irt médon.
2.2.5.1.4.6. A Neptun tanulmanyi és nyilvantartasi rendszer intézményi szabalyzatat rektori utasitas tartalmazza.
A rektor jeloli ki és hatalmazza meg a Neptun tigyintézdket.
2.2.5.1.4.7. AFIR tekintetében a rektor meghatalmazza azt a személyt, aki az Oktatasi Hivatallal kapcsolatot tart, és
az intézményi adatszolgaltatast elektronikus alairassal hitelesiti (FIR kapcsolattartd). A FIR kapcsolattart6 adatait
és meghatalmazasat a Hivatal részére tizenot napon beliil meg kell kiildeni.
2.2.5.1.4.8. A FIR kapcsolattarto6 koteles bejelenteni a FIR-be:
a) a hallgato6 személyes adatait, jogviszony adatait és képzési adatait (igy kiilondsen: szak, munkarend, nyelv,

25 Nftvhr. 9. sz. melléklet ltal meghatarozott formanyomtatvanyok.
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képzési hely, koltségviselési forma) a  hallgatéi jogviszony 1étrejottétdl szamitott tizenot napon beliil;

b) az oktatéi, kutatoi, illetve tanari munkakdrben foglalkoztatott személyes adatait és a jogviszony adatait - an-
nak létrejottétol szamitott tizenot napon beliil;

c) az a)-b) pontban irt személyes és jogviszony adatokban, illetve hallgat6i képzési adatokban (igy kiilonosen:
szak, munkarend, nyelv, képzési hely, koltségviselési forma, atsorolas, tdimogatasi id6 meghosszabbitasa) tor-
tént valtozasokat - azok bekovetkezését; személyes adatok valtozasa esetén: azok bejelentését; illetve ha a
valtozas hatarozat alapjan tortént, annak jogerdére emelkedését koveto tizenot napon beliil;

d) a felséfokd tanulmanyok lezarasat kovetden kiadott bizonyitvanyok, oklevelek, oklevélmellékletek, valamint az
odaftélt doktori fokozatok adatait, legkésébb azok kiallitastdl szamitott tizendt napon beldl.

2.2.6. Zar6 és hatalyba léptet6 rendelkezések

s sz

lyait a rektor altal kiadhat6 tanulmdanyi ligyrend, illetve téritési és juttatasi ligyrend tartalmazza.

2.2.6.0.2. A hallgat6i 6nkormanyzat képviselete egyetértési jogot gyakorolt a jelen szabalyzat elfogadasakor.
2.2.6.0.3. A jelen Tanulmanyi és Vizsgaszabalyzat

a) 2017. julius 06-an elfogadott egységes szerkezetének (TVSZ 2017) a 2.1.3-2.1.5. fejezeteiben meghatarozott
Uj vagy médositott tanulmanyi és vizsgakdvetelményeket azokra a hallgatékra lehet alkalmazni, akik 2017,/2018.
tanévt6l

b) 2020. december 03-4n elfogadott egységes szerkezetének (TVSZ 2020) a 2.1.3-2.1.5. fejezeteiben meghataro-
zott 4j vagy modositott tanulmanyi és vizsgakdvetelményeket, amennyiben azokat a Szenatus altal 2020. szept-
ember 1-je el6tt elfogadott képzési program (tanterv) nem tartalmazta, azokra a hallgatékra lehet alkalmazni,
akik 2021/2022. tanévt6l

kezdik meg tanulmanyaikat, illetve azokra, akik azt megel6zéen kezdték meg tanulmanyaikat, de valasztasuk
alapjan az Gj vagy médositott tanulmanyi és vizsgakovetelmények alapjan késziilnek fel (felmend rendszer).
2.2.6.0.4. A jelen szabalyzat 2.1.3.11.8.1. bekezdésének alkalmazasa szempontjabél a 2010/11. tanév els6 (6szi)
félévétdl felvett kurzusszam, érdemjegyszerzési kisérletek szama, nem teljesitett kreditmennyiség, tovabba fel-
vett, de nem teljesitett kurzusmennyiség vehetd figyelembe.

2.2.6.0.5. A TVSZ 2017 szabdlyait - a 2.2.6.0.3. pontban foglalt korlatozassal - a Féiskola Tanulmanyi Osztalya,
Rektori Hivatala, mas szervei, tisztségvisel6i, alkalmazottai, valamint oktatéi és hallgatéi 2017. julius 07-ét81 ko-
telesek alkalmazni.

2.2.6.0.6. A TVSZ 2020 szabalyait - a 2.2.6.0.3. b) pontban foglalt korlatozassal - a Féiskola Tanulmdanyi Osztalya,
Rektori Hivatala, més szervei, tisztségvisel6i, alkalmazottai, valamint oktatéi és hallgatéi 2020. december 04-ét6l
kotelesek alkalmazni. Ugyanettdl az id6ponttol alkalmazhatdak a hallgatokra kedvezébb 4j vagy mdédositott ta-
nulmdanyi és vizsgakovetelmények is.

2.2.6.0.7. ATVSZ 2017 szdvegét a Szenatus 2017. julius 06-an hozott 34/2017. (07.06.) sz. hatarozataval fogadta
el.

2.2.6.0.8. A TVSZ 2020 szovege a Szervezeti és M{ikodési Szabalyzat 4. Szabalyzatok tovabbfejlesztése cimii feje-
zetében szabdlyozott javitasi ciklus keretében keriilt megfogalmazasra, a vezet6kkel, az érintett testiiletekkel,
munkatarsakkal, a Hallgatéi Képviselettel és a fenntartéval leegyeztetésre és a végleges szoveget a Szenatus 2020.
december 3-an hozott 34/2020. (12.03.) sz. hatarozataval fogadta el.

A Tanulmdnyi és Vizsgaszabdlyzat jelen mddositisdt?é - elfogaddsa napjdval hatdlyosan - dt kell vezetni a Ta-
nulmdnyi és Vizsgaszabdlyzat szévegén. A rektor és a HK alelndke dltal aldirt egységes szerkezetd Tanulmdnyi és
Vizsgaszabdlyzat a szendtusi jegyzokényv 13. szamuii fiiggeléke. Jelen modositist a Hallgatoi Képviselet 2021. ma-
jus 6-dn, a Szendtus 2021. mdjus 27-én hozott 12/2021. (05.27,) sz. hatdrozatdval fogadta el.

Kelt Budapesten, 2021. majus 27. napjan.

Karsai Gabor rektor
Kelt Budapesten, 2021. majus 27. napjan.
Zeke Anna Inez

a TKBF Hallgat6i Onkormanyzat
Hallgato6i Képviseletének alelndke

26 A Szenatus 2021. majus 27-én hozott 12/2021. (05.27.) sz. hatarozataval elfogadott a , TKBF Tanulmdnyi és Vizsgaszabalyzat Mddositdsa
az e-index felmend rendszerben, 2021/2022. tanév Oszi félévében torténd bevezetése céljabol’ 4. §-anak (2)-(3) bekezdése.
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