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I. SZERVEZETI ES MUKODESI SZABALYZAT

Preambulum

A Tan Kapuja Buddhista Egyhaz (a tovabbiakban: Egyhaz) és A Tan Kapuja Buddhista Féis-
kola (a tovabbiakban: Féiskola) — egyiittesen a tovabbiakban: Fenntartok —

A Tan Kapuja Buddhista Féiskola Szakkényvtdara (a tovabbiakban: Konyvtar) mitkddésének
rendjét az Egyhaz Alap és Hitelvi Szabalyanak IX. fejezet 1./ pontja, és a Féiskola Szervezeti
¢és Miikodési Szabalyzatanak 2.5.5. fejezete alapjan, az alabbi jogszabalyokra figyelemmel ha-
tarozzak meg:

1997. évi CXL. torvény a muzealis intézményekrol, a nyilvanos konyvtéri ellatasrol és a koz-
miivelddésrol

1999. évi LXXVI. térvény a szerzdi jogrol

6/2001. (I. 17.) Korm. rendelet a konyvtarhasznalokat megilletd egyes kedvezményekrol
2011. évi CXII. torvény az informéacids onrendelkezési jogrol és az informéacidszabadsagrol

2011. évi CCIV. torvény a nemzeti felsdoktatasrol

2011. évi CCVI. torvény a lelkiismereti és vallasszabadsag jogardl, valamint az egyhazak, val-
lasfelekezetek és vallasi kozdsségek jogallasarol

A Konyvtar Szervezeti és Miikodési Szabalyzata (a tovabbiakban: SzMSz) tartalmazza és meg-
hatarozza a Kényvtar feladatait és miikodését. Az SzMSz célja a jogszabalyoknak és a Fenn-
tartok hatarozatainak megfeleléen rogziteni a Konyvtér adatait, az alkalmazottak feladatait és
jogkdorét, a hasznalok jogait és a Konyvtar mikodesi rendjét.

Alapadatok
1. Nev

a/ Teljes nev: A Tan Kapuja Buddhista Fdiskola Szakkonyvtara

b/ Roviditett név: TKBSzK

¢/ Angol név: Dharma Gate Buddhist College Library
2.Cim
Székhely és levélcim: 1098 Budapest, Borzsony u. 13. fsz. 4.
2.1 Elektronikus cimek

a/ Honlap cim: http.://tkbszk.tkbe.hu

b/ E-mail cim: library@tkbf.hu

¢/ Facebook cim: https://www.facebook.com/tkbfkonyvtar/
3. Telefon

a/ Fovonal: +36 1 347 0689

b/ Mellék: +36 1 280 6712/ 16
4. Alapitas

a/ 1991.

b/ Alapito okirat: 2007.05.23.
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5. Tipus
Korlatozottan nyilvanos egyhazi és felsGoktatasi szakkonyvtar.
6. Jogallas

Nem 6nallo jogi szemely.
Onallo szervezeti egységként miikddo, de nem 6nalld gazdalkodasu, szolgéltatd és tudoma-
nyos szervezeti egyseg.

7. Kodok
a/ Statisztikai kod: a Konyvtar nem rendelkezik statisztikai jellel.
b/ OSzK-kod: B2382.
c/ Alaptevékenységének agazati jelszama, TEAOR’08 szerinti besoroléasa: 9101.

d/ Az allamhaztartas szakagazati rendje szerinti besorolas: 910100 Kdnyvtari, leveéltari teve-
kenység.

e/ Kormanyzati funkciok rendje szerinti besorolas: 082042 Konyvtari allomany gyarapitasa,
nyilvantartasa; 082043 Konyvtari allomany feltardsa, megdrzése, védelme; 082044 Konyv-
tari szolgaltatasok.

8. Logo

Kor alaku, kozéppontjaban Manjushrit abrazolo grafikaval, korulotte ,,A Tan Kapuja Budd-
hista Féiskola Szakkonyvtara — Budapest” felirattal.

A Konyvtar fenntartdsa, miikédtetése
1. A Konyvtarnak helyet adé bérlemény adatai:

a/ bérbeadd: Budapest Févaros Vagyonkezeld Kozpont Zrt. (rovid név: BFVK Zrt.; székhely:
1013 Budapest, Attila at 13/A.;

b/ az ingatlan pontos megjeldlése: 1098 Budapest, Borzsony utca 13. fsz. 4. (38236/335/A/4.
hrsz.)

2. A konyvtarakra vonatkoz6 altalanos rendelkezéseknek megfeleléen a Konyvtar agazati fel-
ligyeletét az EMMI Kulttraért Felelés Allamtitkarsag, valamint az Egyhazi, Nemzetiségi és
Civil Tarsadalmi Kapcsolatokért Felelés Allamtitkarsag latja el. A Konyvtar szakmai feliigye-
letét a Konyvtari Intézet gyakorolja.

3. A Konyvtar kdzvetlen felligyelete és iranyitasa, a munkaltatoi jog gyakorlasa a Fenntartok
feladat- és hataskorébe tartozik.

A Konyvtar gazdalkoddsa

A Konyvtar nem 6nallo gazdasagi egység, a miikodéséhez sziikséges pénziigyi forrdsokrol a
Fenntartok belsé megallapodasuk szerinti aranyban gondoskodnak.

A Fenntartok biztositjak a Konyvtar szamara a
a/ rendeltetésszerti miikodéshez sziikséges elhelyezést,
b/ megfelel6 szakmai személyzetet,
c/ konyvtari gytijtemény és az elektronikus adatbazisok gyarapitasanak forrasait,

d/ targyi és személyi feltételek folyamatos megujitasanak feltételeit.
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A Konyvtar miikodtetéséhez, feladatai ellatasahoz sziikséges pénzigyi keretet a Konyvtar ve-
zetOjének javaslata alapjan a Fenntartok gazdasagi igazgatoja tervezi meg, melyet elfogadasra
a Fenntartok elé terjeszt.

A Kényvtar feladatai, kiildetése

A konyvtar feladata, hogy a Fdiskola és az Egyhaz misszidjat tamogaté szolgaltato szervezet-
ként miikodjék; gylijteménye, klasszikus konyvtari tevékenysége, elektronikus tartalom- €s in-
forméaciodszolgaltatasa altal, képzett, és a buddhizmus irant elkételezett munkatarsaival.

A Konyvtar legfontosabb célja, hogy mindennapi mikodésében olvasas altal, formatumtol flig-
getlentil kdzvetitse a buddhizmus szent iratait, régi és Gjabb irodalmat, mikdzben folyamatosan
koveti az olvasoi igényeket, figyelemmel Kiséri az innovativ szakmai iranyzatokat, és alkal-
mazza a korszerli informatikai megoldasokat.

Mint fels6oktatasi konyvtar, a Konyvtar feladata a Féiskola oktatdinak, hallgatdinak és mun-
katarsainak baziskonyvtaraként timogatni a tanulmanyi, tudoméanyos kutatési, oktatéi munkat.

Mint egyhazi konyvtar, a Kényvtar feladata a buddhizmus klasszikusainak, forrasszévegeinek
gyljtése, sokoldalu feltarasa és szolgaltatasa mellett a jelenkori buddhizmussal, szerzetességgel
kapcsolatos allomany aranyos alakitasa, az egyhaz tevékenysegéhez mélto konyvtari szolgalat
biztositasa.

Mint szakkonyvtar, a Konyvtar a magyarorszagi orientalisztikai gytijtemények egyik meghata-
rozo6 kozpontja, a magyar konyvtari rendszer része. Feladata a rendelkezésére allé tudasvagyon
szinvonalas kezelése és reprezentalasa.

Mint muzealis gyljtemény, a Konyvtar feladata az értékes allomany, hagyatékok 6rzése, gon-
dozasa, vagyon-, tiiz-és allagvédelme, feltarasa és digitalizalasa.

A Kényvtdr vezetése, munkatdrsai

A konyvtarvezeté a Fenntartok munkaltatoi felligyelete mellett végzi feladatait, munkajarol
évente beszamol.

A konyvtarvezet6 irdnyitja és végzi a Konyvtarban foly6 szakmai munkat, kidolgozza a fejlesz-
tési terveket. Biztositja a konyvtari vagyon megérzését, a rendelkezésére bocsatott pénziigyi
keret rendeltetésszerti felhasznalasat. Egylittmikodik a Féiskola és az Egyhaz szervezeteivel,
kozosségeivel, meghivasra részt vesz az uléseken. Kapcsolatokat tart fenn bel- és kilfoldi
kényvtari szervezetekkel.

Javaslatot tesz és veleményezi a Konyvtar munkatarsainak személyi kérdéseit a Fenntartok sza-
mara, segiti a munkatarsak szakmai fejlodését. A Konyvtar alkalmazottai feladataikat a
konyvtarvezetd iranyitasa és ellenérzése mellett végzik. Az alkalmazottak felett a munkaltatoi
jogkort a Fenntartok gyakoroljak.

A jovahagyott forrasok, miikodési bevételek felhasznalasarol a konyvtarvezet6 rendelkezik.

A Konyvtar gyiijtokore

A Konyvtar egyidés az Egyhazzal, Féiskolaval. Az alapitok szandéka kezdetektdl az volt, hogy
a buddhizmus egyes iranyzatai kozotti rangsor allitasa nélkil a Konyvtar altal is kaput nyissa-
nak a dharma tanitasanak. Ezt a szandékot szem el6tt tartva a KOnyvtar a teljesseg igenyeével
gyljti, Orzi, feltarja és szolgaltatja a buddhizmus szaktertiletéhez tartoz6 magyar nyelvii doku-
mentumokat.
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Vilogatva gytijti tovabba a nyugati nyelveken megjelent miiveket, a hatarteriiletek irodalmat és
a forrasszovegeket.

A Foiskola mindenkori képzésének, szakiranyainak megfeleld szakirodalmat a Konyvtar az
egyes dokumentumtipusok miifajdnak megfeleléen, nagyobb példanyszamban gyijti.

A szakdolgozatok 1 db beko6tott papir alapu példanyat a védést kovetden a Tanulmanyi Osztaly
atadja Konyvtaranak, amely azt a konyvtari allomany részeként meg6rzi, feldolgozza. Az elfo-
gadott szakdolgozatok digitalis példanyat a Tanulmanyi Osztaly archivalas céljabol adja at a
Szakkdnyvtéarnak.

A Konyvtar a kéretleniil kapott ajandék dokumentumok atvételére, megdrzésére, nyilvantar-
tasba vetelére vagy visszakuldésére nem vallal kotelezettséget, az ilyen dokumentumok hasz-
nositasa vagy kezelése szakmai mérlegelés targyat képezi.

Részletesen a Gyjtokori Szabalyzatban.

Az dllomany feltardsa

A Konyvtarba beérkezett dokumentumok leltari allomanyba vételére a vonatkozo jogszabalyi
eldirasok kotelezoek.

A Konyvtar az allomanyat szamitdgépes adatbazisban tarja fel, az alloméanyba kerilt dokumen-
tumokrol a Corvina integralt konyvtari rendszerben bibliogréfiai leirast készit.

Az allomanyba kerilt hagyatékok, ajandékok esetében a bibliografiai feltaras soran jeldli a ha-
gyatékozo6/ajandékozd személyét/intézményét. Az igy tulajdonba kerllt allomanyrészeket a
Konyvtar ,virtualisan” egyben tartja.

Részletesen az Ugyrendi Szabalyzatban.

Allomadnyellendrzés és védelem

Az allomany ellendrzésével és az allomanybol valé térléssel kapcsolatban a vonatkozd rendelet
el6irasait alkalmazza a Konyvtar. Allomanyat a jogszabdlyban meghatarozott médon és id6-
szakokban ellen6rzi.

A Konyvtar gondoskodik az allomany védelmérdl, a kdlcsonzott dokumentumok visszaszerzé-
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Részletesen az Ugyrendi Szabalyzatban.

Zdro rendelkezések
A jelen SzMSz alairdsaval valik érvényesse, részét képezik az aldbbi mellékletek:

1. sz. melleklet: A TKBSzK Koényvtarhasznalati és Kélcsonzési Szabalyzata;
2. sz. melléklet: A TKBSzK Gytijtokori Szabalyzata;
3. sz. melléklet A TKBSzK Ugyrendi Szabalyzata;

A Konyvtar Szervezeti és Miikodési Szabalyzatat a Féiskola Szenatusa 2019. majus 30-i ilésén,
az Egyhazi Tanacs 2019. -n megtargyalta, €s hatarozataval elfo-
gadta.

Jelen szabalyzat hatalyba Iépésenek napja: 2019. juanius 1.
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Budapest, 2019. méajus 30. napjan.

Mireisz Laszlo Karsai Gabor
az Egyhazi Tanacs elnoke rektor
A Tan Kapuja Buddhista Egyhaz A Tan Kapuja Buddhista Féiskola
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