A Neptun belépési oldalon kozépen taladlod a , Letoltheto dokumentumok” alatt a
~Hallgatoi Web Felhasznaloi Segédlet” és a ,Beiratkozasi segédlet” nevi
dokumentumokat. Javasoljuk, hogy mielott el6szor haszndlni kezded a Neptun

Tanulmanyi Rendszert, toltsd le és figyelmesen olvasd at mindkét Utmutatdt.

Regisztracio menete a Neptunban

1. |épés:

Szemeszterenként 5000 Ft befizetése a gyljtdszamlara, a 10403181-00029921-
00000007 szamlaszamra. A kdzlemény fogja azonositani a befizetést, ezért nagyon
fontos, hogy helyesen legyen kitdltve: NK-sajat neptunkod. (Pl: NK-ABC123) Nincs
szilkség sem a befizetés céljanak, sem a hallgatd nevének megadasara, az NK
karakterek azonositjak a rendszeren beliil, hogy Neptun kéd alapu hallgatoi befizetés,

az egyéni kdd pedig a hallgatdhoz koti az dsszeget.
2. lépés:

2-3 munkanap alatt érkezik meg a befizetett 6sszeg a Neptunba az egyenlegedre,

ekkor tudod kiegyenliteni a fizetési kételezettségedet.
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- Tordlni, csak a hallgato altal kiirt tételt lehet.
- TordIni csak addig lehet, amig nincs hivatkozas
az adott tételre!



Neptunra belépve a hallgatdi fellileteden a fols6 meniisorban,
mentpontban kattints a -re, a megjelend ablakban lathatod az

egyenlegedet és a fizetendo tételeket.

A dijtipus nevét tartalmazo sor végén a jelre kattintva bovebb adatokat talalsz a
tételekrdl, elotte egy kis jelold négyzetet latsz, amibe belekattintva tudod kivalasztani

a fizetendot, a gomb megnyomasaval pedig kifizetni a kivalasztott tételt.
3. |épés:

A Neptunra belépve a hallgatdi fellileteden a fols6 menisorban, az

mentpontban kattints a -re, a megjelend ablakban

pedig — az aktualis félév sor végén a jelre kattintva — a “en belill a

-ra és nyilatkozz arrdl, hogy féléved aktiv vagy passziv legyen.

A statusz kivalasztasa:

Az statuszt valasztva és a gombra kattintva ( "Nincs egyetlen
felvett targya sem! Folytatja?" esetleges kérdésre gomb!) a megjelend fellileten
kattints ra a -re.

Ekkor egy kérvény tipusu (rlap nyilik meg, melyben a Neptunban szerepl6 adataidat
latod. Bizonyos mezb6kbe neked kell adatot irni. Kérjik, hogy pontosan téltsd ki az
Grlapot, minden kérdésre valaszolj. Az allampolgarsag, cimek, nyelvvizsgak és

fogyatékossagok esetében lehetdséged van blviteni is a listat a sor elején talalhatd

jelre kattintva. Ha valtozas tortént barmilyen korabban mar rogzitett adatodban,
azt is itt tudod jelezni. A kitoltés megszakithatd, a részadatok elmenthetk és

folytathatdk a regisztracids idészak alatt.
Amikor minden adatot beirtal, véglegesitsd és kiildd be a kérvényt.

Az els6 évfolyamra beiratkozdknak az (rlap kitdltése és bekiildése utan ki kell

nyomtatniuk a beiratkozasi lapot, és aldirva magukkal hozni a beiratkozasra.

A fels6bb évfolyamosoknak az adategyeztetés utan véglegesiteni és bekildeni kell,

nincs sziikség a nyomtatasra.



A sikeres regisztracié hatasara az aktudlis félév soraban, a statusz oszlopban az 'Uj’

helyett a ‘Folyamatban’ felirat jelenik meg. Ha a félév soraban ‘Uj’ szerepel, akkor nem

sikerllt a regisztraciod!

Ha PASSZIV statusz( akarsz lenni:

Ha passziv félévet szeretnél bedllitani, nem kell befizetned az 5000 forintot.
Amennyiben mégis befizetted a gyljtészamlara és megjelent az egyenlegeden, nem

vész el az 6sszeg, a kovetkezo aktiv félévedre iranyithatod majd at.

A statuszt valasztva a megjelend fellleten legalul kattints ra a
-re. (Ennek hatasara tajékoztaté ablak jelenik meg a
sikeres passzivalasrdl (itt a gomb felel meg az OK-nak), illetve az aktualis

félév sordban, a statusz oszlopban az ‘Uj’ helyett a ‘Passziv’ felirat jelenik meg.)

Statuszodat a Neptunon a / menlipontban

ellendrizheted.



