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HKR 1. sz. melléklet
Tanulmanyi- és Vizsgaszabalyzat (2020)

A Tan Kapuja Buddhista Féiskola Szendtusa - a vonatkozo jogszabdlyok, kiilondsen a nemzeti felséoktatdsrol
s2616 2011. évi CCIV. térvény (tovibbiakban Nftv,), a nemzeti felsGoktatdsrol sz6l6 2011. évi CCIV. térvény egyes
rendelkezéseinek végrehajtdsdrdl sz6l6 87/2015. (IV. 9,) Korm. rendelet (Nftvhr.), tovabbd a doktori iskoldkrol,
a doktori eljdrdsok rendjérél és a habiliticiorol szolo 387/2012. (XII. 19.) Korm. rendelet, illetve a felséoktatdsi
mindségértékelés és -fejlesztés egyes kérdéseirdl szol6 19/2012. (Il. 22.) Korm. rendelet (Fmfr.) eldirdsainak
figyelembe vételével a Féiskola Hallgatéi Onkormdnyzata Hallgatéi Képviseletének (tovibbiakban HK)
egyetértésével - A Tan Kapuja Buddhista Fiiskola Szabdlyzatai II. kétet: Hallgatoi Kovetelményrendszer (HKR)

1. sz. mellékleteként a kévetkezd szabdlyzatot alkotja:

2.1.1. A tanulmanyi és vizsgaszabalyzat hatalya

2.1.1.1. A jelen szabilyzat hatdlya a F@iskolaval hallgatéi, vendéghallgatéi, valamint a részismeretek

megszerzése céljabdl létesitett hallgatéi jogviszonyban vagy felnéttképzési jogviszonyban 4llé6 valamennyi

természetes személyre kiterjed, fiiggetleniil attél, hogy a jogviszony mikor keletkezett.

2.1.1.2. Azon hallgatékra, akik

a) /hk./

b) /hk./

¢) féiskolai tanulmanyaikat 2006. szeptember 1-jét kovetGen kezdték meg, az Nftv. hatdlya ald nem tartozé képzéseik
tekintetében a jelen Szabalyzat rendelkezéseit a 2.2.3.1. fejezetében meghatarozott eltérésekkel

kell alkalmazni. -

2.1.1.3. A jelen Szabalyzat hatilya a Féiskoldn valamennyi hallgatéi, vendéghallgatdi, valamint a részismeretek

megszerzése céljabol 1étesitett hallgatdi jogviszonyban vagy felndttképzési jogviszonyban folytatott képzésre, e

képzések valamennyi oktatisszervezeti egységére, oktatdjira, illetve az oktatisszervezési feladatokat barmilyen

jogviszonyban ellitd alkalmazottakra kiterjed.

2.1.1.4. A jelen szabdlyzat a Fdiskola és a hallgaté kozott fennillé hallgatédi, vendéghallgatéi, valamint a

részismeretek megszerzése céljabdl létesitett hallgatdi jogviszonybdl vagy feln6ttképzési jogviszonybdl

szarmaz6 jogokat és kotelezettségeket szabalyozza.

2.1.1.5.1 A fGiskolai szakokra és szakiranyokra, illetve specializicidkra vonatkozé sajatos rendelkezéseket a

jelen Szabalyzat mellékletei tartalmazhatjak.

2.1.1.5.2 A felnéttképzésre vonatkozé sajitos rendelkezések rektori utasitas formajdban adhatdék Ki.
2.1.1.6. A Fdiskolaval kotott egyluttmikodési megillapodds alapjdn Magyarorszagon mikodd kalfoldi
felsGoktatdsi intézmény képzéseivel kapcsolatos tligyekben a jelen szabilyzatot az egylttmikodési
megallapodds és a kilfoldi felsGoktatasi intézmény képzéseire vonatkozé kilfoldi és magyar szabélyok
figyelembe vételével kell alkalmazni.
2.1.1.7. A rektor

a) kiilonleges jogrend bevezetése esetén;

b) egészségiigyi valsighelyzet idején;

¢) katasztréfaveszély elrendelésekor;

d) més olyan esetben, amikor a személyes jelenlét( oktatds jogi, adminisztrativ vagy fizikai akadaly miatt

nehezen vagy nem valdsithaté meg
rektori utasitas keretében jogosult tavolléti oktatist vagy - ha annak feltételei biztosithaték — tavolléti és
tadvoktatdsi elemeket a személyes oktatissal 6tvoz6 hibrid oktatdst elrendelni. Ezen oktatdsi formak
megval6sitisa soran a jelen Szabalyzat rendelkezéseit azok célja szerint, értelemszeri eltérésekkel, a személyes
és papiralapu oktatasi cselekményeket, vizsgiztatast és tigyintézést elektronikus feliletekre atcsoportositva kell
teljesiteni a rektori utasitisban megjelolt szabalyok, minisztériumi allasfoglalasok és jogszabalyok adta keretek
kézott, figyelemmel a technikai lehetdségekre és személyiségi jogi, az adatvédelmi és mas vonatkozé
kévetelményekre is, Az ehhez az oktaték és hallgatdk altal igénybe veendd alkalmazaskdérnyezetet a rektor jeldli
ki, melyhez a Féiskola a tanulmanyi igazgatis Gtjin biztositja a sziikséges technikai és a médszertani timogatast.

2.1.2. A képzés szerkezeti és tartalmi egységei
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2.1.2.1. A képzési program és a tantervi egység

2.1.2.1.1. A képzési program: az intézmény komplex képzési dokumentuma, amely

a) az alap-, mester- és osztatlan szak, valamint a fels6fokt végzettségi szintet nem biztosité képzések (a
felsGoktatasi szakképzés és a szakiranyd tovabbképzés) szakainak részletes képzési és tanulmanyi
kovetelményeit,

b) a doktori képzés tervét

tartalmazza, a képzés részletes szabalyaival, killonosen a tantervvel, illetve az oktatsi programmal és a

tantargyi programokkal, valamint az értékelési és ellenérzési modszerekkel, eljarasokkal és szabalyokkal egyiitt.

A Féiskola képzési programja nem tartalmazza a Féiskola felnéttképzési képzési programjat, amelyet a rektor

Altal felkért felndttképzési szakember a felnéttképzésre vonatkozé hatélyos jogszabalyok, képzési és kimeneti

kovetelmények, illetve programkdvetelmények alapjan készit el, illetve - erre vonatkozé jogszabalyi el6irds

esetén - feln6ttképzési szakértd elézetesen mindsit és a rektor hagy j6va és gondoskodik annak a hatésag felé

torténd benyijtasarol.

2.1.2.1.2. A tanulmanyi kovetelmény tantargy, illetve mas tantervi egység (a tovabbiakban: tantervi egység)
keretében keriil meghatarozésra. Az egy félév alatt teljesithetd, kredittel elismert tantervi egység: a tanegység.

2.1.2.1.3. Ugyanaz a tantervi egység tébb szak, szakirany, specializici6 vagy més tantargycsoport tantervében is
szerepelhet, de lehetnek szakoktol, szakiranyoktdl fiiggetlen tantervi egységek is.

2121.4. A Féiskolan a hallgatéi tanulményi munka mértékegysége a kredit, amely a tantervi egység
vonatkozasaban kifejezi azt a becsiilt id6t, amely meghatdrozott ismeretek elsajatitiséhoz, a kévetelmények
teljesitéséhez sziikséges; egy kredit atlagosan harminc tanulmanyi munkaérat jelent, a kredit értéke - feltéve,
hogy a hallgaté teljesitményét elfogadtak - nem fiigg att6l, hogy a hallgaté a tudasara milyen értékelést kapott.

2.1.2.1.5. Valamennyi tantervi egység lefrasa (a tovébbiakban: tantargyleiras) tartalmazza

a) az adott tantervi egység megnevezését, tanéra szamat, kreditértékét, kédjat, ajanlott tanterv szerinti
félévszamot, meghirdetési gyakorisagat,

b) az oktatis nyelvét, ha az nem a magyar,

¢) az elétanulmanyi kovetelményeket,

d) a tantervi egység kotelez6, kotelezGen valaszthaté vagy szabadon valaszthaté tantervi egységként vald
besorolasat,

e) a tantervi egység érarendi beosztasat,

f) a tantervi egység felelgsét és eléadéjat,

g) a tantervi egység szakmai tartalma elsaj atitisanak céljat,

h) a tantervi egység olyan leirdsat, amely lehet§vé teszi a kredit-egyenértékiiségi dontéshozatalt [Nftv. 49. §5
bekezdése], tartalmazza a megszerzendd ismeretek, elsajatitandé alkalmazasi (rész)készségek és
(rész)kompetenciak leirasat,

i) az évkozi tanulmanyi kévetelményeket,

j) a megszerzett ismeretek, elsajatitott (rész)készségek és (rész)kompetencidk értékelési modjait, azok
ltemezését,

k) az ismeretek, készségek és kompetenciak elsajatitasahoz rendelkezésre allé tanulmanyi segédanyagokat, és

1) az ajénlott irodalmat.

21.21.6. A tanterv és a képzési terv leirdsdban a tantervi egységek az itt felsoroltakon kiviil tovabbi
tulajdonsaggal is rendelkezhetnek.

2.1.2.1.7. A tantirgyleirds 2.1.2.1.5. b)-c) és g)-1) pontokban meghatarozott elemeit a tantargyfelelds

feliigyeletével a tantargy oktatéja, mig az a), illetve d)-f) pontjdban foglalt adminisztrativ adatokat - a tantargy
kédia kivételével - a szakfelels a tanulmanyi izazgatéval egyiitt hatdrozza meg.

2.1.2.1.8. A tantirgyleirasokat a Tudomanyos Tandcs hagyja j6va, illetve - sajat hatdskérben vagy a
Mingségirdnyitasi Bizottsag kezdeményezésére - elrendelheti azok soron kiviili feliilvizsgalatat.

2.1.2.1.8. A tantargyleirdsokat minimum 6t évente, a kbtelezé tantervi reform keretében (2.1.2.8.2.) felill kell
vizsgalni.

2.1.2.1.9. A tantargy kédjanak képzése, a 2.2.5.1.4.1. pontban meghatarozott tanulmanyi és nyilvantartasi
rendszerben (a tovabbiakban: Neptun) térténé nyilvintartasa, illetve a tantargylefrasoknak az intézményi
tajékoztatdban, a honlapon, illetve jogszabaly altal eldirt egyéb formaban és feliileten térténd kozzététele a
tanulmanyi igazgaté feladata.

2.1.2.1.10. A tantargyleirasokat Gigy kell elkésziteni, elfogadni és kozzétenni, hogy a hallgatok, illetve felvételiz6k
| az adott félévi targyfelvételt megel6z6 szorgalmi idészak befejezése el6tt azt megismerhessék.
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2.1.2.2. A tantargy 1

2.1.2.2.1. A Féiskolan végezhet$ tanulményok tantervi egysége a tantirgy, amely minden esetben egyben
tanegység is, azaz félévnyi konkrét tanulméanyokkal (pl. valamely kurzus elvégzésével), illetve egyszeri
tanulmanyi cselekménnyel (pl. vizsgaval) teljesithet6 szakmai kdvetelményeket jelent.
2.1.2.2.2. A tantargy lehet
a) a teljesitésére alkalmas tevékenység tipusa alapjan
1. kontaktéris tantargy, amelyhez (atlagos) heti vagy félévi éraszdmban meghatirozott, féléves id8tartama,
oktaté altal tartott tanulmanyi foglalkoz4s tartozik (pl. eléad4s, gyakorlat, szemindrium, ezeknek valamilyen
kombiniciéja);
2. kontaktéra nélkiili, 6ris tantargy, amelyhez 0ssz-6raszdmban meghatdrozott, de heti éraszim nélkiili
id6tartami tanulményi foglalkozas tartozik (pl. szakdolgozati konzulticié, meditacigs gyakorlat);
3. 6rétlan tantirgy, amelyhez foglalkozés nem tartozik, teljesiteni egyszeri cselekménnyel lehet (pl. e-learning
feliilet hasznlata, szigorlat, zarédolgozat);
b) az egyes szakokhoz, szakiranyokhoz tartozisa alapjan
1. szakos, illetve specializiciés tantirgy, amely egy vagy tobb szak (vagy mas tantérgycsoport) tantervi
kévetelményét képezi,
2. nem szakos illetve nem specializiciés tantargy, amely szakoktél, specializiciéktél (vagy mais
tantdrgycsoportoktél) fiigeetleniil jelenik meg a Féiskola képzési kinalataban.

2.1.23. A tantargycsoport (modul)

2.1.2.3.1. A tantargycsoport (modul) szakmai és oktatasszervezési szempontbdl 6sszetartozé tantervi egységek
rendszere, A tantdrgycsoport tantirgyakat és mas tantirgycsoportokat is tartalmazhat.

2.1.2.3.2.A tantargycsoport tipusai:

a) szakos tantargycsoport: szak, szakirany, specializicié,

b) ismeretkor.

2.1.2.33. A tantdrgycsoportok elnevezései az egyes szakok, szakirdnyok hagyomanyai, a képzési és kimeneti
kévetelmények, valamint a tantervek alapjan eltéréek lehetnek, ezen eltéréseket a Féiskola képzési programja
azonosftja,

2.1.2.3.4. A tantargycsoportokért felelgs oktatsi szervezeti egységeket - az ismeretkér kivételével - a Szenitus
| jeloli ki.

2.1.2.3.5. A szak tanterve hierarchikusan tantdrgycsoportokbdl és tantargyakbél épiil fel.

2.1.2.4. A szak

2.1.2.4.2, A F8iskolan oktatott szakok tipusai:

a) alapszak,

b) mesterszak,

| c) felsGoktatssi szakképzés.

2.1.2.4.3. A szak a Féiskola képzési programjanak része, az alapitisira tett javaslatrdl, inditisardl, képzési
programjardl, tantervérél, a szakért felelés oktatdsi szervezeti egységrél és vezetdje személyérd] a Szenitus
dont.

2.1.2.44. A szak tantervében, a szakért felelés oktatési szervezeti egységben, illetve a szakért felelgs személyében
torténd valtozdsokré! a szakfelelgs oktatdsi szervezeti egység javaslata alapjan, a Szenatus dont.

2.1.2.4.5. A szak tartalmaért, a teljes képzési folyamatért felels, a jelen szabdlyzatban meghatirozott
hatéskorrel rendelkez oktaté (a tovabbiakban: szakfelel§s) a Féiskolaval teljes munkaidejii munkaviszonyban
all, tudoméanyos fokozattal és - a mesterképzés esetén - az oktatott teriiletén elismert szakmai referencigval
(projektvezetés, kutatssi eredmény stb.) rendelkezé oktaté lehet, aki az Nftv. 26. § (3) bekezdése szerint a

2.1.2.4.6. A szakirany-felel§sre a szakfeleldsre vonatkozo szabélyokat kell megfeleléen alkalmazni.

2.1.2.4.7. A Féiskola székhelyén oktatott hitéleti alap- és mesterszak, valamint felsGoktatasi szakképzés
tekintetében A Tan Kapuja Oktatisi Intézet a szakért felelés oktatdsi szervezeti egység, melynek vezetéje az
[ oktatasi rektorhelyettes [SzMSz 2.5.2.2]. A Féiskola telephelyén oktatott szak tekintetében a szakért felels

TVSZ 2020 (2020.12.03.)



TKBF Szenatus 2020. december 3-jkv. 1. sz. melléklet: Tanulmanyi és Vizsgaszabalyzat (egységes szerkezet)
TKBF/K/913/2020.
2020.12.03.

szervezeti egység az adott telephelyen miikddé oktatasi intézet, melynek vezetdje az adott oktatdsi intézet
igazgatdja.

2.1.2.5. A szakirany és a specializacio

2.1.2.5.1. A szakirany: az adott szak részét képez 6néllé szakképzettséget eredményezd, specidlis szaktudast
biztosit6 képzés.

2.1.2.5.2. A specializacié: az adott szak részét képezd onallé szakképzettséget nem eredményezd, specialis
szaktuddst biztositd képzés.

2.1.2.5.3. A Féiskolai szakokat, szakirdnyokat és specializaci6kat a Felvételi és Atiratkozasi Szabalyzat (FAISZ)
adott képzésre irdnyadé mellékletei tartalmazzak.

2.1.2.6.1. Az ismeretkor a képzési és kimeneti kévetelményekben meghatdrozott altaldban tobb félévnyi,
sszetartozé ismeretanyagot tartalmazd, egymasra épiilé tantargyak rendszere. Valamely 6n4ll6 szakmai tartalmu,
egyetlen tantargy is tekintheté a képzési és kimeneti kovetelmények szerint ismeretkdrnek.

2.1.2.6.2. Az ismeretkorért felelés munkacsoportot az ismeretkdr szakmai tartalma alapjan a szakfelel6s
hatdrozza meg. Az ismeretkér felel6sének személyét a munkacsoport vezetSjének egyetértésével a szakért
felelGs oktatasi szervezeti egység vezetdje bizza meg.

2.1.2.6.3. Az ismeretkér felel§se az ismeretkor tantirgyai oktatisinak szervezéséért, fejlesztéséért, 6sszehangolt
oktatasanak biztos{tasaért felelGsséget vallalé oktaté. Az ismeretkor felelGséiil az a személy jeldlhets ki, illetve
bizhat6 meg, aki a MAB biralati szempontjainak mindenben megfelel.

2.1.2.6.4. Az ismeretkér feleldsére vonatkozé szabalyokat kell alkalmazni a specializici6 intézményi felel8sére,
valamint az ismeretkérbe nem tartoz6, 6nall6 tantdrgyndl tantdrgyfelelésre is.

2.1.2.7. A kurzus

2.1.2.7.1. Valamely tantirgy kovetelményeinek teljesitését lehetdvé tevd, dltalaban félévenként rendszeresen
ismétl6d6 tanulmanyi cselekmény a kurzus és a vizsgakurzus.

2.1.2.7.2. A kurzus tanulméanyi foglalkozas, amely a szorgalmi iddszakban rendszeres id6kézonkénti
ismétlédéssel vagy egy, esetleg tobb huzamosabb id8tartamban [tombésitve], a hallgaté és az oktatd
(gyakorlatvezet6) személyes kapcsolata keretében zajlik (eléadds, szeminérium, gyakorlat stb.). A kurzus
elkiiléniilt értékeléssel is zarédhat (kollokvium, gyakorlati vizsga, vizsgadolgozat stb.)

2.1.2.7.3. A vizsgakurzusnak két fajtaja van:

a) a szigorlat,

b) olyan vizsgalehetdség, amelynek sorn egy kontaktéras, kollokviummal zdruld kurzust a korabbi félévben azt
felvevé, de nem teljesité hallgaté olyan félévben is teljesithet, amikor a kontaktéras kurzust nem hirdetik meg.
Akontaktéras, kollokviummal zarulé kurzus korabbi félévbeli felvétele aldl a hallgaté kérelmére a szakért felelSs
oktatasi szervezeti egység vezetdje felmentést adhat.

2.1.2.7.4. A kurzus tipusa és tulajdonsigai megegyeznek annak a tantirgynak a tipuséaval és tulajdonsagaival,
amelyek teljesitésére meghirdették (id6tartam, kontaktéraszam, a foglalkozas jellege, az érékelés tipusa). A
kurzushoz tipusatél fiiggden konkrét hely, iddpont, meghirdetd oktatasi szervezeti egység, oktatd, tanulmanyi

......

foglalkozasok, illetve szdmonkérési alkalmak, mingsitési eljardsok tartoznak.

2.1.2.7.5. A kurzust a kurzusfelel6s (azaz a tantargyfelelds és a tantargy oktatéja, illetve oktatéi) az ismeretkor
felelgsével egyeztetve, a szak tantervével és a képzési tervvel sszhangban dolgozza ki.

2.1.2.7.6. A kurzusokat - a kurzusfelelés adatszolgiltatisa alapjin - a Tanulmanyi Osztaly elektronikus
tanulmanyi rendszerben (a tovébbiakban: Neptun) tartja nyilvan.

a) a hallgaté fizikai jelenlétével megval6suld kurzus (jelenléti kurzus),

b) online kurzus, amely lehet:

ba) szinkron online kurzus, amelyen az érarendben meghatérozott idében, az oktatd és a hallgaték online
formaban, azonos idében vesznek részt;

bb) aszinkron online kurzus, amelyen az oktatd és a hallgaték online formaban, de nem azonos idében vesznek
részt;

c) tavoktatis formajaban megszervezett kurzus;

d) a jelenléti-, online- és tdvoktatisi elemekkel megvalésftott hibrid kurzus.

2.1.2.8. A tanterv

2.1.2.8.1. A tanterv: egy szak képzési és kimeneti kovetelményeknek megfelelden osszeéllitott képzési terve,
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amelynek elemei:
a) képzési szakonkénti bontdsban a tantargyak, tantervi egységek alapjdn meghatarozott 6ra- és vizsgaterv;
b) a kdvetelmények teljesitésének ellenérzési, értékelési rendszere, valamint
©) a tantérgyak, tantervi egységek tantargyi programja.
A tantervnek dsszhangban kell lennie a képzési és kimeneti kovetelményekkel és elé kell segitenie a kimeneti
kompetencidk hallgatd altali elsajatitasat.
A szak tanterve az a)-c) pontban irt elemeken kiviil tartalmazza:
d) a tanterv hatélyba 1éptetésének idépontjat,
e) az elvégzend§ tantargycsoport(ok) és ismeretkérsk rendszerét az elvégzésiikre vonatkozé szabalyokkal,
f) a kontaktérak és az egyéni tanulmanyi munkaidé éraszamat,
8) az abszolutérium megszerzésének egyéb feltételeit, a kritérium-feltételeket,
h) az oklevél mindgsitésének szdmitasi modjat.
2.1.2.8.1.1. A tantervet
- fels6oktatési szakképzésben, alap- és mesterképzésben az oktatisért felelds miniszter altal kiadott képzési
és kimeneti kévetelmények alapjan,
- szakirdnyu tovabbképzésben szabadon
késziti el a szakfelelds, a tanulmanyi igazgaté és a szak oktatisdért felelés szervezeti egység vezetGje, melyet - a
Tudomdnyos Tandcs szakmai timogaté déntése esetén — a Szenitus fogad el
2.1.2.8.1.2. A tanterv barmely véltoztatisit a Féiskola valamennyi oktat6ja részére elézetes véleményezés
céljabol meg kell kiildeni és az oktatési rektorhelyettes 4ltal e célra a szenatusi déntést megel8z6 nyolc napon
beliili id6pontra ésszehfvott informalis oktatéi értekezleten (a tovabbiakban: tanéri értekezleten) azt meg kell
targyalni.

2.1.2.8.2. A tantervet Stévente felil kell vizsgilni (tanterv reform). Uj vagy médositott tanulményi és
vizsgakévetelmények bevezetésére felmené rendszerben keriilhet sor (tanterv reform). A szak tantervén
torténd véltoztatis legkordbban a kovetkezd tanév kezdetével valik hatalyossd. A tanterv valtoztatisarél a
dontést legkés6bb a tervezett valtoztats bevezetését megel6z6 méjus 31-ig meg kell hozni. E hataridé utin
hozott dontés csak a kévetkezd naptiri évben kezd6dé tanévtsl alkalmazhaté.

2.1.2.8.3. A szakok tanterveit a tanulmanyi igazgaté a Neptunban tartja nyilvan.

2.1.2.84. A tanterven végrehajtott valtoztatisokat a Minéségiranyitasi Bizottsig a mindségbiztositasi
jelentésben évente értékeli,

2.1.2.9. Az elétanulmanyi rend

2.1.2.9.1. A tanterv hatirozza meg, hogy az egyes tantdrgyak felvételéhez milyen mas tantirgyak elézetes
teljesitése sziikséges (elétanulményi rend). Egy adott tantargyhoz legfeljebb hdrom masik tantirgy vagy a
képzési célt illetden tobb tantdrgyat magiban foglal6 legfeljebb egy, 15 kreditnél nem nagyobb kreditértékii
tantargycsoport (modul) rendelhetd elétanulményi kotelezettségként. A tantervben meghatarozott egyes
tantargyakhoz mas tantirgyaknak egyideifi felvétele is meghatdrozhat6 kévetelményként.
2.1.2.9.2. Az el6tanulmanyi kételezettségek fajtai
a) a tantervi egység tipusa alapjan
1. tantargy-el6tanulméanyi kovetelmény: a tantervi egység teljesitéséhez az eldtanulmanyként szolgalé
tantargy elGzetes teljesitése sziikséges;
2. tantargycsoport- elétanulményi kovetelmény: a tantervi egység teljesitéséhez egy meghatarozott
tantdrgycsoport el6zetes teljesitése sziikséges;
b) az elétanulményi kételezettség ideje alapjan
1. erés elétanulmanyi kotelezettség: az elstanulményi kotelezettséget a tantargy teljesitésére szolgalé kurzus
felvétele elétt kell teljesftend,
2. gyenge elétanulmanyi kotelezettség: az eldtanulmanyi kotelezettség teljesitése a tantarggyal azonos félévben
is tdrténhet.
2.1.2.9.3. A specializ4ciés tantirgy elétanulményi kételezettségeit - specializicié-felelés eltéré altalanos
rendelkezésének hidnyiban - meg kell szereznie annak a hallgaténak is, aki a kurzust nem specializiciés
tantdrgy teljesitése céljabél veszi fel és teljesiti. Az eldtanulmanyi kételezettség teljesitése alél a nem
specializaciés hallgaté szdmdra az adott ismeretkér felel§sének engedélyével adhaté egyéni felmentés.
2.1.2.9.4. Eltanulmanyi kételezettség esetében a tantargy esetleges teljesitése az elétanulmanyi kotelezettség
|_teljesiiletlen volta esetén érvényét veszti, azt a Tanulményi Osztaly a leckekényvbél és a Neptunbél torli.
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2.1.2.10. Szakvaltas

2.1.2.10.1. A szak, valamint a képzés nyelvének, illetve helyének megvaltoztatisa irdnti szakvaltési kérelem az
&szi félévben szeptember 15-ig, a tavaszi szemeszterben februdr 15-ig terjeszthetd el§, amennyiben a kért
képzés ténylegesen fut. A kérelem targyaban - az érintett szakfeleldsok és a szakokért felelds oktatéasi szervezeti
egységek vezetdi véleményének figyelembe vételével a rektor dont. A hatarozatnak tartalmaznia kell a képzés
finanszirozasi formajarél sz616 hatarozatot. A dontés ellen jogorvoslatnak helye nincs.

2.1.2.11. Az ajaniott tanterv

2.1.2.11.1. Az ajanlott tanterv a tantargyak félévekre torténd elosztasat tartalmazé, a Féiskola 4ltal a tantargyak

elvégzésének sorrendjére, valamint az elvégzés idébeli litemezésére ajanlott tanulmdnyi rend, amely

tartalmazza:

a) a képzési és kimeneti kovetelményekben meghatirozott ismeretkérok tantérgyi, tantervi egységek szerinti
megval4sitasat a képzési és kimeneti kovetelményekben meghatarozott képzési id6 bontésaban,

b) az eldtanulmanyi kotelezettségeket,

©) a tantargyakhoz, tantervi egységekhez rendelt kreditértékeket, kritérium kévetelményeket,

d) a hallgatéi teljesitményértékelés médjait,

e) a zardvizsgara bocsatas feltételeit.

2.1.2.11.2. Az ajanlott tanterv szerinti tanulményi elérehaladassal a hallgat6 tanulmanyait a képzési és kimeneti
kovetelményekben meghatarozott képzési id§ alatt, egyenletes terhelés mellett fejezheti be tigy, hogy minden
tantargy felvételénél eleget tehet az elétanulményi kévetelményeknek. Az ajanlott tantervben (a szakiranyd
tovabbképzések kivételével) az egyes félévek kreditértéke legfeljebb harom kredittel térhet el a harminc
kredittdl.

2.1.2.11.3. Az ajanlott tantervtél a hallgaténak joga van a tanterv (képzési terv) keretei kozott eltérni (egyéni
tanulmanyi rend).

2.1.2.11.4. Az ajanlott tanterv elkészitésérdl, valamint az intézményi tijékoztatéban, a honlapon, a Neptunban,
illetve jogszabaly 4ltal el6irt egyéb formaban és felilleten térténd kozzétételérdl - a 2.1.2.8.1.1. pontban irt

szabélyok szerint elfogadott tanterv alapjan - a tanulméanyi igazgaté gondoskodik.

2.1.2.11.5. Az ajanlott tantervben meghatérozott tantervi kévetelmények felsorolasa - féléves bontés nélkiil,
tantargycsoportokba rendezve -tartalmazza az oklevél megszerzéséhez szilkséges valamennyi tanulményi
kovetelményt.

2.1.2.12. Szabadon valaszthat6 tantargyak

A szak tantervében biztositott mennyiségli (de legalibb az oklevél megszerzéséhez elSirt dsszes kredit 6t
szazalékaig, illetve az 6sszes kreditet legalabb husz szizalékkal meghaladé kreditértékii) szabadon vélaszthaté
tantargy teljesitésére a kurzusfelvételre vonatkozé szabalyok figyelembe vételével a Féiskola barmely kurzusa
elvégezhetd.

2.1.2.13. A képzés munkarendje

2.1.2.13.1. A Féiskolan tanulmanyokat a felvételi (dtvételi) dontéstd] fiiggben
a) teljes idejii képzésben nappali,

b) részidds képzésben esti, tovabba

¢) tavoktatasi

munkarendben lehet folytatni.

2.1.2.13.2. A képzés munkarendjének megvaltoztatasa kizarélag az adott évfolyamon futé munkarendek kozott
lehetséges, és az erre irdnyulé szakvaltisi kérelmet az 6szi szemeszterben szeptember 15-ig, a tavaszi
szemeszterben februar 15-ig lehet eléterjeszteni. A kérelem targyaban a Hallgatéi Ugyek Bizottsiga dont. A
déntésnek tartalmaznia kell a képzés finanszirozasi formajarol sz616 hatarozatot.

2.1.2.14. Az intézményi tajékoztatd

2.1.2.14.1. Az intézményi tajékoztatéban meg kell jeleniteni a Féiskol4ra vonatkoz6 4ltaldnos tudnivalékat és -
képzési id6szakonként elkillonitve - a képzésenkénti tudnivaldkat a jogszabélyban elSirt tartalommal. Az
intézményi tijékoztatét magyar és angol nyelven kell elkésziteni. Az intézményre vonatkozé altalanos

tudnivalékat a honlapon a képzési idészak megkezdése elétt, mig az ajinlott tantervhez kapcsol6dé tudnivaldkat
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az adott félévi targyfelvételt megel6z8 szorgalmi id§szak befejezése elstt elérhetévé kell tenni.

2.1.3. A tanulmanyok jogi keretei

A Féiskolan hallgatéi, vendéghallgatéi, valamint a részismeretek megszerzése céljabdl létesitett hallgatéi
jogviszonyban illetve felndttképzési jogviszony keretében lehet tanulmanyokat folytatni.

2.1.3.1. A hallgatéi jogviszony

2.1.3.1.1. A hallgatéi jogviszony a Féiskola és a valamely szakon tanulményokat folytaté hallgaté kozott 1étrejové
jogi kapcsolat, amelyben a Féiskolat és a hallgatét kolcsonésen jogok illetik meg és kotelezettségek terhelik a
jogszabalyokban és a Féiskola szabalyzataiban meghatirozottak szerint.

2.1.3.1.2. A hallgatéi jogviszony alapjan a hallgaté jogosult az adott szakon a jogszabdlyok, a Fé&iskola
szabalyzatai, {gy kiilonésen a jelen szabalyzat, valamint a szak tantervének keretei kozétt tanulmanyokat
folytatni.

2.1.3.1.3. A hallgaté6i jogviszony alapjan a hallgaté koteles a jogszabdlyok, a Féiskola szabilyzatai, igy
kiléndsen a jelen szabalyzat, valamint a szak tantervének keretei kozétt tanulmanyait megtervezni és a
tanulmanyi, illetve adminisztraciés és fizetési kotelezettségeknek eleget tenni. A hallgaté koételessége
tovabba, hogy megtartsa a Fdiskola szabalyzataiban, illetve Kiildetésnyilatkozatiaban foglaltakat, valamint
tiszteletben tartsa a Fdiskola hagyomdnyait és a Féiskola oktatdi, kutatdi, tandrai, egyéb alkalmazottai,
hallgatdtarsai - illetve a Féiskolara felvételt vagy atvételt nyert tirsai - emberi méltésigat.

2.1.3.1.4. A hallgatéi jogviszonyban 4ll6 hallgatéval kapcsolatban a Féiskola jogosult a jogszabalyokban és a
Féiskola szabdlyzataiban foglaltak alapjdn a hallgaté személyes és a f8iskolai tanulmanyaira vonatkozé
adatainak kezelésére, tevékenységének ellendrzésére és értékelésére.

2.1.3.1.5. A hallgatéi jogviszonyban &ll6 hallgatéval kapcsolatban a Féiskola koteles biztositani a szak
elvégzésének személyi és targyi feltételeit, valamint kételes a tanulmanyok megkezdéséhez és folytatdsahoz
sziikséges informacidkat teljes kord, pontos és hozzaférheté formaban a hallgaté rendelkezésére bocsitani a
jogszabalyok, a Féiskola szabdalyzatai, igy kiillondsen a jelen Szabalyzat, valamint a szak tantervének keretei
kozott

2.1.3.1.6. A Féiskola altal, mas felsGoktatdsi intézménnyel kotott megallapodas alapjan a Szenitus elézetes
jévahagyasaval indithaté tandrképzés. A kozds tandrképzésben - feltéve, hogy az hitéleti tandri képzésre is
irdnyul - a hallgatéi jogviszony a Féiskolaval j6n létre.

2.1.3.2. A felvétel

2.1.3.2.1. A felvétel feltételeit és eljarasi szabalyait a Féiskola Felvételi és Atiratkozasi Szabalyzata (FAISZ)1
rendezi.

2.1.3.2.2. A felvételt nyert jelentkez6 szimara a FGiskola koteles biztositani a beiratkozas, ezzel a hallgatéi
jogviszony létrehozdsanak lehet8ségét.

2.1.3.3. Az atvétel

2.1.3.3.1. A maés fels6oktatasi intézményben - az atvételi dontést kdvetd beiratkozisig vagy bejelentkezésig -
folyamatos jogviszonnyal rendelkezd személy kérheti atvételét a Féiskoldra. Atvételre az elz6 szorgalmi
id6szak végétdl az Gszi félévre vonatkozdéan szeptember 15-ig, a tavaszi félévre vonatkozdan februar 15-ig
kertilhet sor.

2.1.3.3.2. Az atvétel feltételeit - a jogszabalyok és a fGiskolai szabalyzatok adta keretek kézott - az a szakfelelSs
hatarozza meg, amelyik gondozza azt a szakot, amelyre a hallgaté az dtvételét kéri.

2.1.3.3.2.1. Atvétel csak azonos szint(i képzések kozott kérhets, kivéve

a) /hk./

b) osztatlan képzésbdl alapképzésbe térténd,

¢) alapképzésbd], illetve osztatlan képzésbél felséoktatasi szakképzésbe torténd
atvételt.

2.1.3.3.2.2-2.1.3.3.2.4. /h.k./

1 A Tan Kapuja Buddhista Féiskola SZABALYZATA], II. kétet: Hallgatéi Kovetelményrendszer (HKR), 5. sz. melléklet:
Felvételi és Atiratkozasi Szabalyzat.
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| 2.1.3.3.3. Az atvételi kérelmek elbirdlasa targyaban elsé fokon az oktatasi rektorhelyettes jar el.

2.1.3.3.4. A hallgaténak a kévetkez6, az itadé felsGoktatasi intézmény altal kidllitott dokumentumokat kell

csatolnia az atvételi kérelemhez:

a) igazolast az érvényes hallgatéi jogviszonyrdl és - magyar allami (rész)észtondijjal timogatott képzésre
torténd atvétel kérelmezése esetén - a mar elvégzett, dllamilag finanszirozott félévek szamarél,

b) a leckekdnyv hitelesitett masolatat,

¢) az adott szak(ok)ra vonatkozd tantervi halot vagy tantargylistat, tovabb4 a teljesitett tantargyak lefrasat,

d) azon okményok mésolatat, amelyeket a felvételiz hallgatéknak kell leadniuk (érettségi bizonyitvany, oklevél,

nyelvvizsga-bizonyitvany).

2.1.3.3.5. Ha 1j hallgatéi jogviszony keletkezik, az atvétel a Féiskola atvételrdl sz6lé dontését kovetden a
beiratkozéssal jon létre. Ha 4j hallgatéi jogviszony nem keletkezik, az dtvétel a Féiskola atvételrdl sz616 dontését
kovetden a képzésre torténd bejelentkezéssel jon létre. Atvétel esetén a Féiskola az atvett haligaté beiratkozasa
vagy bejelentkezése utin az atvételrdl sz016 hatirozatat és az atvételrdl sz6lé dontést kovetd beiratkozas vagy
bejelentkezés dituméat megkiildi az elbocsaté felsGoktatasi intézmény és a hallgatd részére. A Féiskola az dtvétel
napjat és az elbocsaté intézmény nevét a FIR-be bejelenti, a hallgaté az elbocsaté intézményben, az elbocsitéd
intézmény a FIR-ben a képzés megsziinése indokaként az atvételt jeldli meg. Az atvételrdl hozott hatirozatban
rendelkezni kell a képzés finanszirozasanak kérdésérol.

2.1.3.3.6. /hk./

2.1.3.4. A beiratkozas

2.1.3.4.1. A hallgatéi jogviszony a felvételrél vagy az dtvételrdl sz6l6 dontés alapjan, a beiratkozassal jon létre.

2.1.3.4.2. A beiratkozis a beiratkozasi lap Kitoltésével és aldirdsaval kezdeményezhets. A Féiskola - eltérd
szabdlyzati dontés hidnyaban - beiratkozasi lapként papir alapi formanyomtatvanyt alkalmaz. A beiratkozas a
beiratkozasi lapnak a tanulményi ligyintéz4 altal torténd alairasaval, a Fiskola bélyegzdjének lenyomataval és
keltezéssel (mindharom egyiitt: hitelesités) valésul meg. Ha a beiratkozasi lap adatai alapjan nincs akadalya a
jogviszony létesitésének, a tanulmanyi tigyintéz6 haladéktalanul (de legfeljebb 6t munkanapon beliil) hitelesiti
a beiratkozasi lapot. A beiratkozasi lap a beiratkozast kévet6en a beiratkozas alapjan létrejott jogviszonyhoz
kapcsolédéan kiallitott térzslap mellékieteként szolgal. A torzslapokat megnyitisuk sorrendjében folyamatos
egyedi sorszimmal kell ellatni és a jogszabalyok altal el6irt tanulmanyi és személyi adatokat, illetve adat-
valtozasokat azokon folyamatosan régziteni kell. A hallgaté részére a térzslapot szakonként kell megnyitni és
vezetni.

2.1.3.4.3. A beiratkozasi laphoz - a jogszabdlyban eléirt egyéb mellékletek mellett - csatolni vagy abba

belefoglalni sziikkséges a képzés finanszirozasi formajatél fliggben:

a) a magyar allami (rész)észtondijjal tdmogatott képzésre besorolt jelentkezs esetében a jelentkezének az
Nftvhr. 9. sz. melléklet 10. pontja szerinti nyilatkozatat arrél, hogy megismerte és vallalja a magyar allami
(rész)6sztondijjal tAimogatott képzésnek az Nftv.-ben rogzitett feltételeit;

b) 6nkéltséges vagy arra atsorolt hallgatd esetén a hallgatéi képzési szerzédést (2.1.3.9.1.);

¢) felnéttképzésben részt vevs esetén a felndttképzési szerzédést (2.1.3.9.3.).

2.1.3.4.4. A tovébbi tanulméanyi félévekben a hallgat6 a regisztracié keretében a Neptunba jelenti be, hogy az
adott félévben kivan-e tanulmadnyokat folytatni (bejelentkezés - 2.1.3.5).

2.1.3.4.5. A Féiskola a hallgaté részére egyedi sorszammal ellatott, papir alapu leckekdnyvet vezet, melyet a
Tanulményi Osztily a beiratkozaskor allit ki. A hallgaté személyes adatait, a képzési adatokat, valamint a
hallgatéi jogviszony létrejottét tartalmazé részt a leckekényv megnyitasakor a tanulmanyi ligyintézd télti ki,
diatumozza és a rektor vagy az oktatasi rektorhelyettes (telephely esetében a szakért felelds oktatasi szervezeti

egvség vezetGje) aldirdsival, valamint a Fiskola bélyegzdlenyomataval hitelesti.

2.1.3.4.6. A Tanulmanyi Osztily a hallgatéi jogviszony fenndlldsa alatt az elveszett vagy megsemmisiilt
leckekonyv p6tlasara a torzslap alapjan 4j leckekdnyvet allit ki. Betelt leckekényv esetén a hallgatd részére Gjabb
leckekényvet kell kiadni gy, hogy azt az eredeti leckekonyvhoz szétvilaszthatatlanul hozza kell fiizni, és a
leckekdnyvekben a hozzdjuk rogzitett leckekényvek sorszdmat fel kell tiintetni. Hitelesitett leckekdnyv-
masolatnak az a tanulminyi Ugyintéz6 &ltali kiaddsira a Hallgatéi Téritési és Juttatasi Szabalyzatban
meghatarozott téritési dij megfizetése ellenében van méd.

2.1.3.4.7. A Tanulmanyi Osztaly a hallgat6 beiratkozdsakor a hallgaté részére iratgytijtdt nyit (hallgatéi dosszié),
amely ett6]l kezd6dben - fiskolai szabdlyzat eltéré rendelkezése hidnyaban - a hallgatéval kapcsolatosan
kotelezéen kezelend§ papir alapu iratok, valamint a hallgatéi jogviszony soran keletkezett egyéb papir alapt
iratok (igy kiilonosen az okiratmdsolatok; a hallgat6i jogviszonyt, finanszirozasi format, timogatasi id6t,
kreditelismerést és kivételes tanrendet érinté nyilatkozatok, kérelmek, szerzddések, szerzédés-médositasok és
joger6s hatarozatok; valamint a fegyelmi és kirtéritési jogerds hatédrozatok) allandd tarolasara szolgal a hallgaté
jogviszony megsz(inését kovetd iratmegdrzési id6 végéig. A hallgatdi dossziét az illetékes tanulmanyi ligyintézd
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kezeli.

2.1.3.5. A bejelentkezés

2.1.3.5.1. A hallgaté minden képzési idGszak elején bejelenti, hogy az adott félévben megkezdi, vagy folytatja
tanulményait (regisztricié), vagy sziinetelteti azt. A bejelentkezést a haligaté az elGzetes kurzusfelvétel
kezdetétdl a regisztracios idészak végéig végezheti el. Ezt kévetben az adott félévre bejelentkezni kizarélag
rektori méltdnyossigi hatdrozatban megadott engedéllyel lehetséges.

2.1.3.5.2. A haligaté - amennyiben azt kordbban nem tette meg - a regisztracios idészakban kételes bejelenteni
a nyilvantartott személyes adataiban tortént valtozisokat is. Ha adataiban olyan valtozis tortént, amelyet
okiratokkal igazolnia kell, akkor ezt a Tanulmanyi Osztilynak személyesen jelenti be az eredeti dokumentum
egyidejl bemutatisaval.

2.1.3.5.3. A hallgaté a félév megkezdését kovetd egy hdnapon beliil, de legkésébb oktéber 14-ig, illetve marcius
14-ig személyesen vagy meghatalmazott GtjAn nyilatkozhat a Tanulmanyi Osztilynil bejelentkezésének
visszavonasarél, vagy a beiratkozast kovetGen ugyanezen idépontokig kérheti a tanulmanyai sziineteltetését. A
hatarid6 elmulasztisa esetén igazolasnak nincs helye. A meghatalmazott (tjan térténd nyilatkozattétel esetén a
Hallgatéi Altaldnos Eljarasi Rend (tovabbiakban: HAER) 2.10. pontjiban meghatarozott meghatalmazast is
csatolni sziikséges. A bejelentkezés visszavonasarél a Hallgatéi Ugyek Bizottsiga déont. Egyéb esetben a
bejelentés nem vonhato vissza.

2.1.3.54. Ha az oOnkoltséges hallgaté a megadott hatarid6ig bejelentkezését visszavonja, egyidejlileg
rendelkezhet a befizetett 6nkoltségnek a kovetkezs félévre torténé beszamitasardl, avagy arrdl, hogy a befizetett
onkoltséget - a kezelési koltség levonasaval - a Fdiskola visszautalja neki. Rendelkezés hianyaban a Féiskola az

onkéltséget visszautalja.

2.1.3.5.5. A Tanulmanyi Osztaly a 2.1.3.5.3. pontban meghatarozott hatiridét kéveté nappal megéllapitja a
regisztralt hallgaték névsordt, és a Neptunon Keresztill értesiti azokat, akiknek a regisztracidjat
érvénytelenitette.

2.1.3.6. A hallgatéi jogviszony szlinetelése (passzivalas)

2.1.3.6.1. A hallgaté hallgatéi jogviszonyanak sziineteltetését a beiratkozast vagy a bejelentkezést kovetGen erre
irdnyulé nyilatkozattal (bejelentés) koézli a FSiskolaval. Ha a hallgaté tanulményait sziinetelteti, vagy nem
jelentkezik be és ez nem eredményezi a hallgatéi jogviszony megszi{inését, az adott félévet passziv félévként kell
nyilvantartani.

2.1.3.6.2. A hallgatéi jogviszony sziinetelése alatt a hallgaté tanulminyi kotelezettségeket nem teljesit,
tanulmdanyi teljesitményre nem kotelezhetd.

2.1.3.6.3. A sziinetelés idGtartama alatt a hallgatét a kényvtar, tovabba az eldzetes kurzusfelvétel idGszakaban a
szamitogépterem-hasznalat kivételével ingvenes szolgiltatisok és hallgatdi juttatdsok nem illetik meg.

2.1.3.6.4. A hallgatéi jogviszony tébb alkalommal, de alkalmanként legfeljebb két félévre sziineteltethetd.

2.1.3.6.5. Ha a hallgat6 két félévig szlinetelteti tanulményait, a sziinetelés masodik félévében a Tanulmanyi
Osztaly a szorgalmi id6szak negyedik hetét kévet6en frasban, valamint a Neptunban felhivja a hallgaté figyelmét
a regisztracié esetleges harmadik félévi elhagyisanak jogkdvetkezményeire. Ezen értesitést a Tanulméanyi
Osztaly a vizsgaiddszak végéig tjra eljuttatja a hallgaténak.

2.1.3.6.6. Ha a hallgaté a sziineteltetés két féléves idGtartamat kovetfen sem regisztrlja magat, hallgatéi
jogviszonya megsziinik.

2.1.3.6.7. A Hallgatéi Ugyek Bizottsiga a hallgaté kérelmére engedélyezheti a hallgatéi jogviszony sziinetelését
a) a 2.1.3.6.4. pontban meghatarozottnal hosszabb, egybefiiggé idétartamban is,

b) az elsé félév teljesitése elbtt is, vagy

¢) a mar megkezdett képzési id6szak végéig, az adott képzési idGszakra vonatkozéan

feltéve, hogy a hallgaté a hallgatdi jogviszonybdl eredé kételezettségeinek sziilés, baleset, betegség, vagy mas
varatlan ok miatt, 6nhibajan kiviil nem tud eleget tenni, s ezt a kérelemhez csatolt dokumentumokkal igazolni
tudja, és ezzel egyidejiileg a Tanulmanyi Osztilynak benyijtja a jogviszonya fenntartisdnak szandékarél sz61o,
a sziineteltetés varhato6 id6tartamat is megjel6l6 nyilatkozatot.

2.1.3.6.8. Ha a hallgatét fegyelmi biintetésként meghatarozott idére eltiltjdk a tanulmdnyai folytatisatél, ezen
idétartamra hallgatéi jogviszonya sziinetel. Az eltiltds lejartat kovetGen kiilon felhivas nélkil is koteles
regisztralni magat tanulmanyai folytatasa végett.

2.1.3.6.8.1. Sziinetel a hallgat6i jogviszony az oOnkéntes tartalékos katonai tényleges szolgalatteljesités
id6tartamara, amely id8szakban a hallgaté mentesiil a jelen szabalyzatiban meghatarozott kitelezettségek al6l.

2.1.3.6.9. A hallgatéi jogviszony sziinetelését koévet6en a hallgaté az idékézben bekovetkezett
tantervmoédositdsoknak megfelelen, azon tanterv szerint folytatja tanulményait, amely a szakra torténd
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beiratkozdsat kévetfen a sziineteltetés idGtartaméaval megegyez§ id6vel késGbb tanulméanyaikat megkezdd
hallgatdkra érvényes.

2.1.3.6.10. A korabban megszerzett tantirgyak érvényes voltat (a kredititvitelre vonatkozd, a 2.1.4.6.9.1-5.
pontban irt szabalyok szerint) a szakfelelss véleményére figyelemmel a Hallgatéi Ugyek Bizottsiga, mint
Féiskolai Kreditatviteli Bizottsdg hatarozza meg.

2.1.3.7. A vendéghallgatéi jogviszony, részismereti megszerzése céljabél létesitett hallgatai
jogviszony

2.1.3.7.1. A Féiskola hozzajarul ahhoz, hogy a hallgaté mas - hazai vagy kiulféldi - felsGoktatisi intézményben
vendéghallgatéi jogviszonyban folytasson résztanulményokat, ha ezt szimdra a fogadé intézmény lehetdvé teszi.

2.1.3.7.2. A magyar allami (rész)osztondijjal timogatott hallgat6 a vendéghallgatéi jogviszonyanak keretében is
a magyar allami (rész)észtondij feltételei szerint vehet részt az oktatidsban. A Féiskola - az intézménykozi
megallapodds kivételével - a résztanulményok kéltségeit nem tériti meg,

2.1.3.7.3. A hallgaté mas felsGoktatasi intézményben, vendéghallgatdi jogviszonyban szerzett kreditjei a fogad6
intézmény altal kiallitott kreditigazolds alapjan a kredititviteli szabalyok szerint ismerhetdk el. A hallgaté
leckekdnyvébe a fogadd intézmény bejegyzést nem tehet.

2.1.3.7.4. Kilfoldi felsGoktatasi intézményben résztanulmanyokat folytaté hallgaté esetében - a tanulmdanyokra
vonatkozé megallapodas vagy program rendelkezése alapjdn - a kurzusok elvégzéséért jaré kreditek,
amennyiben a kiutazis el6tt megkoététt tanulmanyi szerzdés a teljesitendé krediteket tartalmazza, teljes
mértékben beszamitasra kertilnek a hallgaté itthoni tanulmanyi kotelezettségébe. A kredit-egyenértékiiségre
vonatkozé vizsgalat ilyen esetben a résztanulmanyok megkezdése, illetSleg az azokra vonatkozé tanulmanyi
szerzddés véglegesitése eldtt torténik meg. A hallgaté részképzése sordn a Féiskola részérdl tett elézetes
nyilatkozat a hallgatéi teljesitmény elismerésérgl utélagosan nem vonhaté vissza. Az eldzetes nyilatkozathoz
sziikséges a Fdiskolai Kreditatviteli Bizottsig dontése.

2.1.3.7.5. Allamilag nem elismert hazai vagy barmely kilfsldi felsGoktatisi intézmény hallgatéja csak
intézménykozi megallapodds alapjan folytathat tanulmanyokat a Fdiskolan vendéghallgatéi jogviszony
keretében.

2.1.3.7.6. Intézménykodzi megallapodas hidnyaban mas felsoktatasi intézmény magyar allami (rész)osztondijjal
nem tdmogatott hallgatéja 6nkoltséges finanszirozas keretében folytathat tanulméanyokat a Féiskolan.

2.1.3.7.7. Az intézménykozi megallapodas keretében zajlé vendéghallgatis esetén az 6nkoltség és az egyéb
koltségek megtéritésérél az intézménykozi szerzédés rendelkezik.

2.1.3.7.8. A vendéghallgaté bekeriil a Féiskola hallgatéi nyilvintartasiba, és rd a Fdiskolan folytatott
tanulmanyai idejére a Fdiskola vonatkoz szabalyzatainak hatalya megfelelen kiterjed.

2.1.3.7.9. A vendéghaligatasra vonatkozo kérelmet a kurzusfelvételi idGszak elsd hetének végéig kell benytjtani
a Tanulmanyi Osztalyon, kiilf61di hallgat6 esetében a Nemzetkozi Irodan, a szorgalmi idGszak negyedik hetének
végéig.

2.1.3.7.10. A vendéghallgatasi kérelmen az adott szakfelel§s, tobb szak esetén minden érintett szakfelel§s kiilén-
kiilén igazolja, hogy hozzdjarul a vendéghallgatis engedélyezéséhez.

2.1.3.7.11. A kérelem alapjdn a vendéghallgatisra sz6lé engedély tirgydban az oktatisi rektorhelyettes
(telephely esetében a szakért felelds oktatasi szervezeti egység vezetGje) doént, rendelkezve az esetleges
onkoltség 6sszegérdl, fizetésének médjarodl és hataridejérdl. Az engedélyt a kérelmez§ részére a Tanulmanyi
Osztaly adja ki.

2.1.3.7.12. A vendéghallgatisra vonatkozé engedély alapjan a vendéghallgaté szimara a Tanulmanyi Osztily az
engedélyezett kurzusokat (a kurzusra jelentkezési rangsortdl fliiggetleniil) félveszi a Neptunban.

2.1.3.7.13. A vendéghallgaténak nem lehet kiilén leckekonyvet killftani, kivéve
a) ha abban a fels§oktatasi intézményben, amelyben a hallgatéi jogviszony fennill, nincs papir alapii leckekonyv,

vagy
b) a kilfoldi felsGoktatasi intézményben hallgatdi jogviszonnyal rendelkez6 vendéghallgatd részére.

2.1.3.7.14. A vendéghallgatas eredményérél sz6l6, a leckekonyvi bejegyzésekkel megegyezd tartalmd igazolast
és — kérelmére - a kreditigazolast a Tanulmanyi Osztaly adja ki.

2.1.3.7.15. A Féiskolaval kotott egyiittm(ikodési megallapodas alapjan Magyarorszigon miikédd kulfoldi
fels6oktatasi intézmény képzéseivel kapcsolatos iigyekben a Tanulminyi Osztily - jelen és mas fdiskolai
szabalyzatokban meghatarozott - feladatait és jogkorét a Nemzetkozi Iroda gyakorolja, illetve latja el.

2.1.3.7.16. A Féiskolan hallgatéi jogviszonyban nem 4ll6 fels6foki végzettségli személy részismeretek
megszerzése céljabol 1étesitett hallgatéi jogviszony keretében, dnkoltséges képzés formajaban az intézmény
barmely kurzusit, moduljat - kilén felvételi eljards nélkil - felveheti és elvégezheti. A részismeretek
megszerzése céljabol 1étesitett hallgatdi jogviszony az oktatasi rektorhelyettes (telephely esetében a szakért
felelds oktatdsi szervezeti egység vezetGje) engedélye alapjin jon létre, arra egyebekben az 6nkoltséges hallgat6i
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jogviszonyra vonatkozé rendelkezéseket kell alkalmazni. Az Fdiskola a részismereti képzésben részt vevd
hallgaté tanulményi teljesitményérd] - a Tanulmanyi Osztily tjin - igazolast koteles kiallitani. Az elvégzett
kurzus, modul teljesitése a felséfoki tanulményokba a kreditétvitel szabélyai szerint beszamithaté.

2.1.3.8. A tovabbi (parhuzamos) jogviszony

2.1.3.8.1. A hallgaté mas felsoktatdsi intézményben bejelentési kotelezettség nélkiil létesithet tovabbi
(parhuzamos) hallgatdi jogviszonyt.

2.1.3.8.2. Mas felsdoktatasi intézmény hallgatéja a Féiskoldn parhuzamos hallgatéi jogviszonyt a felvételi
szabalyok szerint létes{thet.

2.1.3.9. Hallgat6i képzési szerzédés, feln6ttképzési szerzédés

2.1.3.9.1. Hallgat6i képzési szerz6dés alapjan folytathat felsGoktatasi tanulményokat a Féiskolan az 6nkoltséges
hallgatd. Az 6nkéltség fogalmat, megéllapitisanak, befizetésének és felhasznélasidnak szabalyait, valamint a
magyar allami (rész)6sztondijjal timogatott és 6nkoltséges képzési forma kozotti tsorolas rendjét a Hallgat6i
Téritési és Juttatasi Szabalyzat 3.3.2.1. fejezetének rendelkezései tartalmazzak.

2.1.3.9.2. A hallgatéi képzési szerz4dés tartalmazza a képzés megnevezését, valamint az dnkéltség képzésre
érvényes Osszeget, amely a hallgatdi jogviszony ideje alatt nem médosithaté. A hallgatéi képzési szerzédés a
beiratkozasi lap melléklete. Ha a képzési szerz8dés megkotésére dtsorolds miatt keril sor, a képzési szerzédést
a térzslaphoz kell csatolni.

2,1.3.9.3. A Féiskolaval felnéttképzési jogviszonyban 4116 személlyel a felnéttképzésrél sz6l6 2013, évi LXXVIL
térvény 13. §-4ban meghatdrozott felnéttképzési szerz6dést kell kétni. A felnsttképzési szerzédésben a képzési
dijat egy 6sszegben kell meghatarozni és azon feliill mas jogcimen - kivéve a vizsgadijat és a javitévizsga dijat -
tovébbi dij vagy kéltség nem allapithaté meg a képzésben részt vevs terhére.

2.1.3.9.4. A felnéttképzési jogviszonyban képzési szolgiltatisként igénybe venni szdndékozott tanulmanyi
lehetdséggel kapcsolatos kérelmezési, engedélyezési és igazolasi eljarasokban - a kiilfé1di hallgatékra vonatkoz6
kiilon szabély kivételével ~ a 2.1.3.7.1-2.1.3.7.8. foglalt szabalyokat kell alkalmazni, a felnéttképzésrél sz616
| 2013. évi LXXVII. térvényben eldirt kovetelmények figyelembe vételével.

2.1.3.10. Specializacié valasztas

2.1.3.10.1. A hallgat6 a jogszabalyok és a jelen Szabélyzat keretei kozott a szakos tanulméanyait specializacién (a
tovabbiakban egyiitt: specializacié) folytatja.

2.1.3.10.2. A specializacié valasztasa, illetve a specializicidra valé bejutas hiaromféleképpen térténhet:
a) mesterképzés esetében felvételi eljaras keretében,

b) bemeneti specializacié valasztisival,

c) kimeneti specializacié elvégzésével.

2.1.3.10.3. A felvételi eljaras keretében torténg specializaci6 vilasztas sordn a jelentkez8 mesterképzési szakra
val6 felvétel esetén az adott szakra és valasztott specializicidjira egyidejiileg nyer felvételt, igy a beiratkozaskor
szakos tanulmdnyait meghatarozott specializacién kezdi meg.

2.1.3.10.4. A szakos tanulmanyok sordn torténd
a) bemeneti specializicié valasztast az alapképzés els§ szemeszterének végén;
b) a tanulményok folyamédn torténd specializicié valtist a specializicién folyé tanulmanyok megkezdését
megel8zd félév szorgalmi idészakdnak utolsé napjaig

kell bejelenteni a Tanulményi Osztilyon.

A bemeneti specializacié valasztas segitésére az els6 szemeszter folyaman a specializicidk bemutatkozé érat

tartanak az alapképzés elsé évfolyamanak résztvevdi részére.

2.1.3.10.5. A specializaci6 valasztas és/vagy valtas feltételeit a képzési program tartalmazza. Feltételiil eléirhaté
a) meghatarozott szamu vagy kijeldlt tantargy(ak) teljesitése,

b) tantargyak meghatarozott eredménnyel valé teljesitése,

¢) kritériumfeltétel (pl. nyelvtudas),

d) egyéb, a szakfelel6s dltal meghatirozott feltétel.

2.1.3.10.6. Az oktatdsi rektorhelyettes a szakfeleldssel egyeztetve - a szendtus &ltal megéllapitott felvételi
irdnyszdm alapjdn - az adott specializiciéra felvehet§ hallgaték tervezett létszamat a megelézs félév
regisztraciés id6szakanak kezdetéig hatirozza meg. Az igy megéllapitott tervezett keretszamot a Tanulméanyi
| Osztaly teszi kozzé.

2.1.3.10.7. Ha a specializaciét valaszté hallgaték létszdma meghaladja a specializicié tervezett 1étszamat, a
specializaciéra bejut6 hallgatékat a képzési programban régzitett feltételek szerinti rangsoroldssal és a Neptun
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altal biztositott sorsolassal kell kivalasztani.

2.1.3.10.8. A specializaci6 valtasra a specializacié valasztds szabdlyait kell alkalmazni, azzal az eltéréssel, hogy a
specializicié valtas targyaban - az érintett szakfelelds és specializacid-feleldsok véleménye alapjdn - a szakért
felelds oktatasi szervezeti egység vezet6je dont.

2.1.3.10.9. A szakos tanulmanyok sordn végzett kimeneti specializiciét el6zetesen valasztani nem Kell. A hallgaté a
tanulmanyainak szervezésével, a specializicidhoz tartozé tantirgyak teljesitésével maga dont a specializacié
valasztasrdl, és a specializacié elvégzésekor dertil ki, hogy mely specializicidt teljesitette.

2.1.3.11. A hallgatéi jogviszony megsziinése

2.1.3.11.1. A hallgatéi jogviszony megsziinik
a) a hallgaté kezdeményezésére,

b) a tanulmanyok befejeztével,

c) a Féiskola kezdeményezésére.

2.1.3.11.2. A hallgatéi jogviszony megsz{inésérél a Tanulmanyi Osztily minden esetben az erre vonatkozé HUB
hatdrozat megkiildésével, irasban, illetve egyidejli Neptun iizenetben értesiti a hallgatét.

2.1.3.11.3. Ha a magyar allami (rész) 6sztondijjal timogatott képzésben részt vev hallgatét - a Hallgatéi Téritési
és Juttatdsi Szabalyzat 3.3.2.1.2. fejezetének alkalmazisival - at kell sorolni az onkoltséges képzésbe és a
hallgaté tanulmdanyait az 6nkéltséges képzésben nem kivanja folytatni, a Hallgatéi Ugyek Bizottsaga megsziinteti
hallgatéi jogviszonyat.

2.1.3.11.4. Megsz(inik a hallgatéi jogviszony az abszolutérium feltételeinek teljesitését kivet6, elsé zarovizsga-
id§szak utolsé napjan, ha a hallgaté nem nyert felvételt a kovetkezé ciklus szakjira vagy nem folytat a Fdiskola
mésik szakdn tanulmanyokat.

2.1.3.11.5. A Hallgatéi Ugyek Bizottsaga megallapitja a hallgatéi jogviszony megsziinését

a) a rektortdl atadott hataskérben fizetési hatralék miatt, a hallgaté eredménytelen felszélitisa és a hallgatd
szocialis helyzetének vizsgalata utan,

b} kizaras fegyelmi biintetés esetén,

¢) a szakrél vald elbocsatas esetén, ha a hallgaté mas szakon nem folytat

tanulmanyokat.

2.1.3.11.6. A Hallgatéi Ugyek Bizottsiga megsziinteti a hallgat6i jogviszonyt, ha a hallgaté a hallgatéi jogviszony
engedélyezett sziineteltetését kovetéen nem kezdi meg a tanulmdnyait.

2.1.3.11.7. A Hallgatéi Ugyek Bizottsiga elbocsatja a hallgatét a szakrél, ha egymast kévetd két alkalommal nem
tette meg az 2.1.3.5.1. bekezdése szerinti bejelentését és a 2.1.3.6.7. pont szerinti passzivildsi engedélyt nem
kapott.

2.1.3.11.8.0. A Tanulmanyi Osztaly a tanévnek a Neptun rendszerben rogzitett zariasat kovetfen a hallgatot
irdsban koteles felhivni arra, hogy a tanulmanyokban valé elérehaladassal kapcsolatos - a 2.1.3.11.8.1. a)-d)
pontban meghatarozott elbocsitast megalapozé - kételezettségének a teljesitésre megadott ésszer( hatariddig
tegyen eleget. A felhfvisnak tdjékoztatast kell tartalmaznia a mulasztds jogkdvetkezményeirsl (elbocsatis,
Allami (rész) dsztondfjjal kapcsolatos, illetve egyéb visszafizetési kotelezettség).

2.1.3.11.8.1. A Hallgatéi Ugyek Bizottsaga - feltéve, hogy a Tanulmanyi Osztaly a hallgatét irdsban felhivta arra,

hogy kotelezettségének a megadott hatariddig tegyen eleget és tijékoztatta a mulasztis jogkovetkezményeirdl

és a hallgat6 rektori méltanyossagi kérelmet nem adott be - elbocsétja a hallgatét a szakrél, ha

a) egy, a szak tantervében (képzési tervében) szerepl§, felvett, de nem tordlt kurzust - a kurzuselhagyast nem
szamitva - haromszori felvétel utin sem teljesitett (2.1.4.10.6.3); vagy

b) egy, a szak tantervében (képzési tervében) szerepld, felvett, de nem térolt kurzust 6t érdemjegyszerzési
kisérlettel (ide nem értve a gyenge elGtanulminyi kotelezettség nem teljesiilése miatt érvénytelen
érdemjegyszerzési kisérletet) sem teljesitett (2.1.4.10.6.3); vagy

¢) harom, egymast kovet6 aktiv félévben 30 kreditet (meghatirozott képzési idgszakok alatt a haligat6 altal
megszerzendd fdiskolai minimalis kreditérték) nem teljesitett (2.1.4.10.6.4); vagy

d) harom egyméast kévet6 aktiv félévben tébb mint kilenc felvett, de nem torélt kurzust nem
teljesitett(2.1.4.10.6.4).

A ¢) pontban irtakat a kordbban megszlntetett hallgatéi jogviszony, de az adott képzésre felvételi eljarasban

tjra felvételt nyert, tanulmanyaikat folytaté hallgatok esetében a kordbbi képzés figyelmen kiviil hagyasaval kell

alkalmazni.

A d) pontban irt idészak szdmitasa tekintetében a 2021/2022. tanév tavaszi félévét megeldzd féléveket

figyelmen kiviil kell hagyni.

2.1.3.11.9. A szakrdél valé elbocsatas egyidejlileg a hallgatéi jogviszony megsz{intét is jelenti, ha a hallgaté mas
szakon nem folytat tanulmanyokat.
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2.1.3.12. Eljaras a hallgatéi jogviszony megsz(inése esetén

2.1.3.12.1. Ha a hallgatéi jogviszony az erre vonatkozé HUB hatérozat jogerére emelkedésével megsziint, a
Tanulményi Osztaly torli a hallgatét a hallgatdi névsorbdl és a hallgatéi dossziét lezarja.

2.1.3.12.2. A torlésrdl kiilén hatdrozatot hozni nem kell, azt a hallgatéi jogviszony megsziinését vagy
megsziintetését kimondé hatirozatban kell elrendelni.

2.1.3.12.3. A hallgat6 részére hallgatéi jogviszonyanak megsziinésekor a leckekdnyvet 4t kell adni. A leckekonyv
ataddsanak tényét, idejét a torzslapra ra kell vezetni, Az irat dtadasat atadas-atvételi dokumentumon kell
igazolni, amely tartalmazza:

a) a Féiskola nevét, intézményi azonosit6 szamat,

b) az 4tadasra kertil6 okirat megjelolését (leckekonyv),

¢) a hallgat6 nevét, FIR azonosité szdmat,

d) a hallgatdi t6rzslap sorszdmat,

¢) a leckekdnyv-nyomtatvany sorszamat,

f) az intézményi sorszamot,

g) az atvétel id6pontjat, és

h) az atvevd nevét és alafrasat.

Ha az &tvétel sorén a hallgaté helyett képviselje jar el, a képviseld képviseletre jogosité okiratat (teljes bizonyité
erejli magdnokiratba vagy kozokiratba foglalt meghatalmazas, vagy a térvényes képviselsi minGséget igazol6
haté6sagi dokumentum) az dtadas-atvételi dokumentumhoz kell csatolni.

Ha az irat dtaddsa nem személyesen torténik, akkor azt az arra jogosult részére postai titon, az atvételt igazolhaté
mddon kell megkiildeni. Ebben az esetben a killdemény 4tvételének igazolasara szolgalé dokumentumot csatolni
kell az dtadds-atvételt igazolé dokumentumhoz. Az itadas-4tvételi dokumentumot a térzslappal egyiitt kell
meg6rizni,

2.1.3.12.4. A hallgaté jogviszonyanak megsziinésekor a hallgaté kételes - a részére jogviszonya soran atadott, de
a jogviszony megsziinéséig még vissza nem szolgiltatott, a Féiskola tulajdondban allé eszkozokkel, leltiri
targyakkal - elszdmolni és a Féiskolaval szembeni valamennyi tartozsat rendezni, beleértve az esetleges
onkéltség, téritési dij, 6sztondij visszafizetési kotelezettség, egyéb tartozas, illetve a kényvtari tartozisok
rendezését is.

2.1.4. A tanulmanyi kételezettségek

2.1.4.1. A tanév rendje

2.1.4.1.1. A tanév két félévbdl 4ll. A félévek elnevezése a kdvetkez:
—a../..tanév elsé (8szi) féléve;
—a../..tanév masodik (tavaszi) féléve.

2.14.1.2. A félév 22 hét képzési idGszakbdl, azon beliil 15 hét szorgalmi idészakbél (amelynek elsé hete a
regisztracios idészak) és 7 hét vizsgaiddszakbdl all.

2.1.4.1.3. A félévek, a regisztricios idészak, a képzési idGszak (azon belil a szorgalmi és a vizsgaidGszak)
kezdetének és végének idépontjat a rektor hatirozza meg. A félév rendjét a Tanulményi Osztaly a Féiskola
honlapjan, illetve a Neptunban a megel6z§ tanulmanyi félév szorgalmi idészakanak utolsé napjaig koteles
kozzétenni. A félév rendjérdl sz616 kézleményben rendelkezni kell kiilénosen:

a) a beiratkozas id6épontjarél,

b) a szorgalmi id6szak elsé és utolsé napjardl,

c) az 6nkoltség befizetési hataridékré,

d) a bejelentkezési id6szak els6 és utolsé napjarél,

e) a kurzusfelvételi id6szak elsé és utolsé napjaré,

f) a vizsgajelentkezési id§szak elsé napjaré,

g) a vizsgaidfszak elsd és utolsé napjarél,

h) a zarévizsga-idszak elsé és utolsé napjardl,

i) a tanulményi sziinetekrdl.

2.1.4.1.4. A félév a regisztraciés id6szakkal kezdédik. Ebben az idészakban tanulményi kotelezettségekkel
kapcsolatban kizarélag kurzusjelentkezéseket, id6pont egyeztetéseket lehet lebonyolitani. Ebb6l a célbél az
oktaté koteles legalabb két fogadé6rdn a hallgaték rendelkezésére allni.

2.1.4.1.5. A félév els6 négy hete a kurzusfelvételi és kurzustorlési idészak, amikor a hallgaté osszeallitja és a
[ Neptunban felveszi az dltala a félévben teljesiteni tervezett kurzusok és vizsgakurzusok listajat.

13
TVSZ 2020 (2020.12.03.)



TKBF Szenétus 2020. december 3-jkv. 1. sz. melléklet: Tanulmanyi és Vizsgaszabalyzat (egységes szerkezet)
TKBF/K/913/2020.
2020.12.03.

2.1.4.1.6. A rektor tanévenként legfeljebb 20 nap tanftisi sziinetet engedélyezhet, indokolt esetben
éraelmaradast engedélyezhet.

Py

| 2.1.4.1.7. Az el8z6 bekezdésen feliil tanitasi sziinet a F6iskola alapitdsdnak emléknapija (méjus 28.).

2.1.4.1.8. Rektori engedéllyel szervezhetd tanéven kivill szakmai gyakorlat, vizsga, egyéb oktatasi
tevékenység (egyiitt: hallgatéi tevékenység). Ilyen esetben az ezzel kapcsolatos a Féiskola honlapjan, a
Neptunban, elektronikus vagy papir alapt levélben, kozleményben, tijékoztatéban egyértelm(ien meg kell
hatarozni, hogy a kozvetleniil elétte vagy az utédna 1évé félévre vonatkozik a hallgatéi tevékenység.

2.1.4.1.9. A Féiskola hitéleti képzései alapvetSen személyes jelenléti oktatisszervezési forméaban valdésulnak
meg a kifejezetten tavoktatdsban inditott szakok és képzések kivételével. A 2.1.1.7. a)-d) alpontjaiban
meghatarozott esetekben azonban a teljes képzés (beleértve a kurzusokat és a szimonkérést is) tavolléti vagy
hibrid oktatas formajaban keriil megszervezésre azzal, hogy mindkét esetben van méd tavoktatisi elemek
egyidej(i alkalmazaséra is.

2.1.4.1.10. Kisérleti jelleggel adott kurzus az oktaté kezdeményezésére, elézetes rektori engedéllyel jelenléti
oktatasu félévben is megszervezhetd a 2.1.2.7.7 b)-d) pontban meghatarozott tavolléti oktatasszervezési formak
valamelyikében.

2.14.1.11. A 2.1.4.1.9. és 2.1.4.1.10. pontban irt esetekben a jelen Szabdlyzatban foglalt valamennyi
tanulmanyi és vizsga koételezettség - a rektor altal egységesen meghatirozott és a tanulmanyi igazgatas 4ltal
hattértamogatott - online felilleteken torténé megvaldsitisa a jelen rendelkezés alapjan megengedett. A
hallgatét és oktatét ilyen esetekben fokozott koélcsonds egyilittmiikodési kotelezettség terheli annak
érdekében, hogy az oktatds sikeresen megvalésulhasson.

2.1.4.1.12. Online részvétel esetén a kamera és vagy a hang kikapcsoldsa vizsgén, szigorlaton, illetve értékelés
alapjaul szolgald oktatasi eseményen - ,elégtelen”, ,nem megfelelt” vagy az alairas meg nem adésa terhével -
nem megengedett. A kamera és vagy a hang kikapcsolasa el6addas, szeminarium, gyakorlat vagy elvonulas
soradn az oktat6 engedélyével toérténhet, és utasitisira vissza kell kapcsolni, melynek elmaradasa esetén azt
az eseményrél tortént engedély nélkiili tdvozisként kell értékelni. A kamera beéllitisnak minden résztvevd
esetében ugy kell térténnie, hogy azon csak az oktatdsi eseményen részt vev$ hallgatd, illetve oktatd
latszédjon, hallatsszon. Az online eseményekrél - az oktatd és valamennyi jelenlevd kifejezett, dokumentalt,
a felhasznalas mddjara is kiterjed6 tajékoztatidson alapulé elézetes hozzajarulasa nélkiil - kamerafelvétel, mas
képi rogzités nem készithetd, azok tovabbitasa, posztoldsa hallgatdi fegyelmi vétséget valdsit meg, oktaté
esetében munk3ltatdi intézkedést von maga utin.

2.1.4.2. Az egyéni tantargyfelvétel médja és itemezése

2.1.4.2.0. A kurzusok meghirdetése

2.1.4.2.1. A kurzusmeghirdetés folyamatat a szakért felelds oktatasi szervezeti egység vezetdje iranyitja és a
2.1.4.2.2. pontban {rt kérdésen kiviil § dont valamennyi vitis kérdésben.

2.1.4.2.2. Uj kurzus meghirdetésérél, vagy kurzus meghirdetésének felfiiggesztésérdl vagy leallitasarél a rektor

dont, az érinett szakfeleldssel, specializicié-feleldssel, oktatékkal és a tanulmanyi igazgatéval térténd egyeztetés
alapjan.

2.1.4.23. Egy szak tantervében kotelezéként elGirt tantirgy teljesitését lehet6vé tevé kurzus(ok)
meghirdetésérdl a tanulméanyi igazgatod hivatalbdl intézkedik.

2.1.4.2.4. A kotelezd tantargyak teljesitésére szolgilé kurzusokat a mintatanterv iitemezése szerinti félévben
meg kell hirdetni.

2.1.4.2.5. Szigorlathoz rendelt vizsgakurzust minden félévben meg kell hirdetni.

2.1.4.2.6. A 2.1.2.7.3. b) pontban meghatirozott pétidlagos vizsgakurzust a hallgat, valamint a kurzus
oktatéjanak kezdeményezésére hirdetheti meg a szak oktatasaért felelds oktatasi szervezeti egység vezetdje.
Kivételes tanulmanyirend (2.1.4.11.) engedélyezése esetén az annak megfeleld vizsgakurzus meghirdetése irant

L2

a szak oktatdsaért felelGs oktatési szervezeti egység vezet6ie hivatalbdl intézkedik,

227

2.1.4.2.7. A szak oktatdsaért felel6s oktatasi szervezeti egység vezet§je — a szakfelelGssel, specializiciés targy
esetében a specializaci6-feleléssel egyetértésben - a kurzusokra minimdlis és maximaélis létszamot is
megallapithat. Ennek tényét a kurzuskinélatban kozzé kell tenni.

2.1.4.2.8. A meghirdetésért felel6s oktatasi szervezeti egység vezetdje a tanulményi igazgatéval egyiittmiikodve
legkésdbb a kurzusfelvételi idészak kezdetéig gondoskodik a meghirdetni kivint kurzusok Neptunba valé
rogzitésérdl. A listiban meg kell adni a tantargylefrasban szereplé adatokat [2.1.2.1.5.], valamint azt, hogy a nem
szakiranyos, illetve specializacios hallgaték elétanulmanyi kotelezettségek teljesitése nélkiil is felvehetik-e az
adott kurzust. Amennyiben lehetséges, mar a szorgalmi id6szakban gondoskodni kell arrél is, hogy a kévetkezé
félév kurzuskindlata eldzetesen rogzitésre keriiljén a Neptunba.
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2.1.4.2.9. Az el6zetes kurzuskinalatban fel kell tiintetni a kurzus oktatéjat, illetve tervezett helyét és idépontjat
(a specialkollégiumok és vizsgakurzusok kivételével), valamint a minimalis és a tervezett maximalis 1étszamat.
Ha az el8zetes kurzuskindlat 6sszeallitdsakor a kurzus oktatéjanak személye még nem ismert, a tantargyfelelGst
kell megjelélni.

2.1.4.2.10. A kételez6 tantrgyak esetében az elGzetes kurzusfelvétel sordn jelentkezék szdmara a tantirgy
teljesitésére szolgalé kurzust elegendd szdmban kell meghirdetni. Ha ez az adott tantargy esetében az adott
félévben nem lehetséges, akkor a kovetkezd félév sordn - kivételesen legkésdbb egy éven belill -~ meg kell
teremteni a kimaraddék szamdra a tantirgy teljesitésének lehetfségét.

2.1.4.2.11. A szakfelel6sok a Neptunban ellendrzik, hogy a kurzuskinilatban megjelolt tantargy teljesitésére
valéban alkalmas-e a kurzus, illetve hogy az egyes tantirgyak teljesitéséhez megfelel6é szamu és létszamu
kurzust hirdettek-e meg. Ha a kurzuskinilatban a fenti ellenérzés soran hibat taldlnak, gondoskodnak a
javitasaral.

2.1.4.2.12. A szakfelelés6k médositasait figyelembe véve a Tanulményi Osztily gondoskodik arrél, hogy az

el6zetes kurzuskindlat a targyfélévet megel6z6 félév vizsgaidészaka negyedik hetének kezdetéig a Neptunban
meg legyen hirdetve.

2.1.4.2.13. Ameghirdetésért felel8s oktatasi szervezeti egység vezetdje az eldzetes kurzuskinalatban médositast,
kiegészitést, torlést kérhet a szakfelelGstGl. A szakfelelés médositja a kurzuskindlatot, de vizsgakurzust nem
térélhet beldle.

2.1.4.2.14. Ugyanazon tantargy teljesitését lehet6vé tevd kurzusok mindegyikét csak abban az esetben lehet
tordlni, ha az ezekre a kurzusokra jelentkezdk Gsszlétszima nem éri el a kurzusra meghatirozott minimélis
1étszamok legkisebbikét.

2.1.4.2.15. A Tanulményi Osztély a félév elsé napjdig a Neptunban kizzéteszi a végleges kurzuskinalatot. Ha a
kurzus helyét és idejét el6zetesen nem tették kozzé, akkor a kurzuskindlat az 6ramegbeszélés helyét és idejét
tartalmazza, amely csak a regisztricids hétre eshet.

2.1.4.2.16. A kurzuskindlatban ko6zzé nem tett Kkurzusokat megtartani nem lehet. Kivételes esetben
(vizsgakurzusok meghirdetése esetén, a mar meghirdetett kurzus létszdimbévitése céljabd], illetve varatlanul
érkez6 vendégel6adé 4ltal tartandé kurzus esetében) a rektor engedélyével lehetséges a kurzusok
pétmeghirdetése legkésébb a kurzusfelvételi id8szak végéig. Indokolt esetben toémbésitett kurzus
meghirdetését a rektor a szorgalmi iddszak 6t6dik hetének végéig engedélyezheti. A kurzusok

pétmeghirdetésének a Neptunba torténd régzitésrél és a hallgaték megfeleld tjékoztatasardl a Tanulményi
Osztaly gondoskodik.

2.1.4.2.17.Mar meghirdetett kurzusrél a meghirdetd oktatési szervezeti egység vezetéje a félév masodik hetének
végéig donthet ligy, hogy nem inditja.

2.1.4.2.18. A rektor rendkiviili esetben, a Szenatus egyidejii tijékoztatidsival donthet gy, hogy csak a végleges
kurzuskindlatot teszi kozzé. Ebben az esetben a meghirdetett kurzusokat elézetesen felvenni nem lehet.

2.1.4.3. Elézetes kurzusfelvétel

2.1.4.3.1. Ha a szak vagy specializicié elézetes kurzuskinalatot tesz kézzé, a hallgaték a kurzusfelvételi idGszak
elétt is jelentkezhetnek a kurzusokra,

2.1.4.3.2. Az el6zetes kurzusfelvételi id6szak az el8zetes kurzuskinélat kzzétételének idépontjiban kezd6dik,
és a kurzusfelvételi id6szak el6tt két nappal ér véget. Az el8zetes kurzusfelvétel idészakaban a hallgaté a
kurzusfelvétel rendes szabalyai szerint a Neptunban el§zetesen felveheti (megjellheti) a kévetkezé félévben
elvégezni kivint kurzusokat.

2.1.4.3.3. Az el6zetes kurzusfelvétel a hallgaténak nem kotelez6, a végleges kurzusfelvétel soran felvehet olyan
kurzust is, amelyet az el6zetes kurzusfelvételkor nem vett fel.

2.1.4.3.4. Az elsé félévben tanulméanyokat folytatni kiviné és a Féiskolara abban az évben beiratkozé hallgaték
esetében az adott szakon, illetve specializicién el§zetes kurzusfelvétel nem frhaté eld.

2.1.4.3.5. Nem regisztralt hallgaté nem vehet részt eldzetes kurzusfelvételben.

2.1.4.3.6. Az el6zetes kurzusfelvétel alapjan a meghirdet oktatisi szervezeti egység vezetdje donthet kurzusok
torlésérél, valamint - szlikség esetén - intézkedik a tovabbi kurzusok meghirdetésérél.

2.1.4.4. A kurzusfelvétel

2.1.4.4.1. A hallgaté a kurzusfelvételi iddszakban jogosult a Neptunban a sajat képzési helye szerinti oktatasi
szervezeti egység dltal, az adott képzési szinten meghirdetett a kurzusra, vizsgakurzusra jelentkezni
(kurzusfelvétel). A kurzusfelvételi id6szak a szorgalmi id8szak els§ két hete. A hallgaté altal felvett kurzust
térélni legkésdbb a szorgalmi iddszak negyedik hetének végéig lehetséges.

15
TVSZ 2020 (2020.12.03.)



TKBF Szenétus 2020. december 3-jkv. 1. sz. melléklet: Tanulmanyi és Vizsgaszabalyzat (egységes szerkezet)
TKBF/K/913/2020.
2020.12.03.

2.1.4.4.2. A hallgaté leckekdnyvébe a Neptunban felvett kurzusok adatait - a Neptunbdl kinyomtatott drlap

Y

beragasztasaval és a 2.1.3.4.2. pontban irt médon térténé hitelesitéssel - a tanulmanyi igyintéz6 jegyzi be a félév

2z

megkezdését kovetd egy hénapon beliil, de legkésébb oktéber 14-ig, illetve marcius 14-ig. Fel nem vett kurzus
teljesitését elismerni nem lehet.

2.1.4.4.3. A hallgaté a leckekonyvét legkésGbb a vizsgaiddszakot koveté elsé munkanapon kételes leadni a
Tanulmanyi Osztalyon.

2.1.4.4.4. Egy mar teljesitett kurzust, illetve tantirgyat folvenni és ujra teljesiteni nem lehet. Teljesitett
tantargyhoz tartozé masik, nem teljesitett kurzust a munkacsoport vezet§ vagy az ismeretkor felelésének
frasbeli engedélyével szabadon valasztott kurzusként fol lehet venni. Javitas céljabél kurzust 1ijbél félvenni nem
lehetséges.

2.1.4.4.5. A szakért felel8s oktatdsi szervezeti egység vezetbje - a szakfelel6ssel és a munkacsoport vezetével
vagy az ismeretkor felelésével egyetértésben - engedélyezheti, hogy egy meghatarozott tantirgyat tobbszér is
fel lehessen venni és teljesiteni.

2.1.4.4.6. A kurzusfelvétel id8szakaban a nyilvanos hallgatéi szamitégépes termet heti egyenletes megosztisban
atlagosan napi 10 6rat nyitva kell tartani. A tanév egyéb iddszakaban heti egyenletes megosztisban atlagosan
napi 8 éra a nyitvatartasi idé.

2.1.4.4.7. A kurzusfelvétel soran a specidlis sziikségletii hallgaté a kurzusra rangsorolastdl fiiggetlenil felvételt
nyer.

2.1.4.4.8. Amennyiben a szakiranyon a Neptunban kurzusra jelentkez§ hallgatok kozott rangsorolas torténik, a
rangsorolds soran a hallgaték az alabbi szempontrendszer szerint kapnak pontszamokat:

a) akik a kurzust az el6zetes kurzusfelvétel soran folvették (70),

b) akiknek a kurzus kotelezé (70) vagy valaszthatéan kotelezd (40)

¢) akiknek tanulmanyaik varhatd befejezéséig a kurzus elérelithatélag nem lesz Gjra meghirdetve (80)

d) akik a kurzust a mintatanterv szerint kivanjak felvenni (20)

e) akik a kurzust a sajat tagozatukon kivanjak felvenni (20)

f) akiknek két szakirdnyuk van (50)

g) akik varhatéan utolsé (30) vagy utolsdeldtti (10) féléviiket kezdik.

2.1.4.4.9. Ha a rangsorolas szerint a kurzusra tobb azonos pontszammal rendelkez8 hallgaté is bekeriilne, és ez
tobb mint a kurzusra megallapftott létszdmkeret, akkor az azonos pontszamu hallgaték kozétt a Neptun az alabbi
feltételek figyelembevételével hallgaténként egymastol fiiggetleniil, ,véletlen” szdmot képezve sorrendet allit
fel:

a) a szdm kizardlag a hallgaté Neptun kédjatol, a képzési idGszaktdl és a kurzuskodtdl figghet,

b) ha a hallgaté kijelentkezik egy kurzusrél és kés6bb Gjra félveszi, akkor ugyanazt a pontszdmot kapja,

¢) minden hallgaténak a véletlen szdmok &ltal kialakult sorrendben elfoglalt helyének varhaté értéke azonos
legyen.

2.1.4.4.10. Ha a technikai feltételek adottak, a kurzus meghirdetéje a kurzusfelvételi idGszak alatt az eredeti
létszamot ndvelheti.

2.1.4.4.11. Ha a kurzus meghirdetdje a kurzust felvevék szamara sajitos szakmai kévetelményeket allapit meg,
koteles a félév harmadik napjaig a Neptunba kdzzétenni, hogy a jelentkez6k koziil kik nyertek felvételt a
kurzusra. A névsorban nem szerepelhet a kurzus maximélis 1étszamanal t6bb hallgaté.

2.1.4.4.12. A szorgalmi idgszak 6todik hetének utolsé napjaig a Neptunbdl torélni kell a kurzusfelvételek egy

részét az alabbi elvek szerint:

a) torélni kell azt a jelentkezést, amelynek erds el6tanulmanyi kdtelezettségét a hallgaté nem teljesitette, illetve
a gyenge eldtanulmanyi kotelezettséget teljesit6 kurzus(oka)t nem vette fel, kivéve, ha ez a kurzus nem része
egyik szakos tantervének sem;

b) tarsfelvétel el6irasa esetén tordlni kell a kurzust, ha nem vette fol a hallgaté a masikat, kivéve, ha ez utébbit
mar egy korabbi félévben teljesitette;

c) a rangsor végérdl indulva annyi jelentkezést kell térélni, hogy a megmaradt hallgaték szdma ne legyen

nagyobb a megadott legnagyobb létszamndl.

2.1.4.4.13. A Tanulmanyi Osztaly a Neptunon keresztiil és e-mailben haladéktalanul értesiti a hallgatét az dltala
felvett, illetve torolt tirgyakrol.

2.1.4.4.14. A torlés utan fennmaradé szabad helyekre az 2.1.4.4.12. bekezdés szerint meghatarozott idéponttél,
a szorgalmi iddszak hatodik hetének végéig lehet jelentkezni. Ebben az idészakban a kurzusfelvétel a rangsor
pontszamatél filiggetlentil, a jelentkezés id6rendjében torténik (versenyjelentkezés). Amennyiben a
versenyjelentkezés alkalmazisra Keriil, azt kiovetéen biztositani kell a versenyjelentkezésben jelentkez6
hallgatéknak a kurzus dralatogatisi kovetelménye teljesitéséhez a sziikkséges éraszamot.

2.1.4.4.15. Ha a hallgat6 kurzusjelentkezését a Neptun azért térélte, mert az elétanulmanyi kotelezettségként
megadott tantirgy teljesitését nem rogzitették id6ben, biztositani kell neki, hogy az eredeti jelentkezésével
azonos tantirgyat teljesit6 kurzust elvégezhessen.
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2.1.4.4.16. Ha a hallgat6 szabalyosan jelentkezett egy kurzusra, 4m jelentkezését torslték, vagy a kurzus nem
indul, vagy més id6pontra kertilt és ezért nem tud részt venni rajta, akkor az ok kézlését kovetéen még legalabb
5 munkanapig biztositani kell szdmara mas kurzus felvételének a lehet8ségét a Tanulmanyi Osztaly
kozremiikédésével.

2.1.4.4.17. Ha a hallgaté visszavonja a regisztracids nyilatkozatat, torélni kell az adott félévre vonatkozé minden
kurzusjelentkezését.

2.1.4.4.18. Ha a kurzusra az elézetesen megadott legkisebb létszdmnal kevesebben jelentkeztek, a kurzust nem
kotelezd elinditani.

2.1.4.4.19. A nem induld kurzusrél a kurzusért felel3s oktatasi szervezeti egység vezetGje értesiti a Tanulmanyi
Osztalyt és a Neptunon keresztiil a hallgatét.

2.1.4.5. A kreditek gydjtésének szabalyai

2.1.4.5.0. A foglalkozasok

2.1.4.5.1. Az el6adason a részvétel csak akkor kotelez6, ha ezt az oktaté altal félévente aktualizalt és legkés6bb a
félévet megel6z6 vizsgaidbszak els6 napja elftt egy hénappal a hallgaték szidmara elérhetévé tett
tantargykovetelmény eléirja. Ha az el6adason a részvétel kitelezd, azt az oktaténak ellenériznie kell, és frasban

nyilvan kell tartania.

2.1.4.5.2. A gyakorlaton és a szeminariumon a részvétel és a gyakorlati kévetelmények teljesitése kotelezs. A
gyakorlaton vald jelenlétet az oktaténak egyértelmli médon ellendriznie kell, és nyilvin kell tartania; a
nyilvantartas egy példanyat a félév végén le kell adnia a Tanulmanyi Osztalyon. Az alairds megszerzésének
feltétele a gyakorlaton valé egyiittm{ik6dd részvétel.

2.1.4.5.3. Gyakorlati és szeminariumi jegy megszerzése érdekében teljesitendd gyakorlati kévetelmény lehet:
a) a gyakorlaton végzett feladatokrdl térténd beszamolas illetve,

b) a gyakorlat idején kivil elvégzendd feladat illetve,

¢) zarthelyi dolgozat illetve,

d) mas, a tantervben (képzési tervben) meghatirozott kjvetelmény.

2.1.4.5.4. A gyakorlati kévetelményeket a tanterv (képzési terv) rogziti, és azok teljesitésének feltételeit,
valamint az ismeretek ellendrzésének rendjét, a tematikat, a kdtelezd és az ajanlott szakirodalmat az elsé 6ran
ismertetni kell, vagy kozzé kell tenni. A gyakorlaton valé részvétel 6nmagaban a kredit megszerzéséhez nem
elegends.

2.1.4.5.5. A tantervben megjel6lt elemi alapozé tirgyak esetében - ha a tanterv (képzési terv) ezt megengedi - a
kotelezd részvétel aldl a tantargyért felelds oktaté felmentést adhat, ha a hallgaté az ismeretek meglétét
bizonyitotta. A felmentés nem mentesit a tébbi gyakorlati kévetelmény teljesitése alél, és a kurzus teljesitését

e

ekkor is az eldirt értékelési formaval kell értékelni. A felmentést irdsban kell megadni.

2.1.4.5.6. A foglalkozasokon hang- vagy képfelvétel készitése kizarélag az oktaté és - szemindrium és gyakorlat
esetén - a tobbi jelen 1év6 hallgaté el6zetes engedélyével lehetséges. A specidlis sziikségletii hallgaték részére
biztositani sziikséges, hogy a foglalkozasok anyagat olyan médon régzitsék, amelyet fogyatékossaguk indokoltta
tesz.

2.1.4.5.7. A Féiskolan tartott tanérdk idtartama 45 perc, kivéve, ha a tanterv ettdl eltérd idétartamot rogzit.
A tanérak hagyoményaink szerint szlinet nélkil, dupla éraként vannak megtartva. Amennyiben a hallgaték
vagy egyes tanarok két 45 perces 6ra kozott sziinetre tartanak igényt, annak sziikségességét és médjat
egymassal egyeztetniiik kell. Az igy létesitett sziinet kizdrélag technikai jellegli és max. 5 perc idétartamu
lehet.

2.1.4.6. A tanulmanyi teijesitmény értékelése és a tantargyelismerés szabalyai

2.1.4.6.0.1. A hallgatéi teljesitmények értékelési médjainak meghatirozésa a tanterv része, amelyet a képzési
iddszak kezdete eldtt az intézményi tajékoztatéban, a F6iskola honlapjn, valamint a Neptunban nyilvanossagra
kell hozni.

2.1.4.6.0.2. A hallgatd teljesitménye a képzési iddszak teljes ideje alatt értékelhetd.

2.1.4.6.0.3. A hallgat6 tudasédnak értékelése tobbféle értékelési modszerrel is térténhet:
A) diagnosztikus,
B) tAmogaté (formativ),
C) Gsszegzd (szummativ) is lehet, és torténhet
a) folyamatosan vagy
b) egyszeri alkalommal.
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Az értékelési médok és alkalmak egyiittesen is alkalmazhaték.

2.1.4.6.0.4. A tantargyak, tantervi egységek lezarasa torténhet félévkozi jeggyel, vizsgajeggyel vagy alairassal.

a) A félévkozi jegy a tantargy tanulmanyi kovetelményeinek félévkézi, folyamatos értékelésén alapul [gyakorlati
jegy, .C" és - elfogadott megajanlott jegy esetén - a ,D” tipusii vizsga].

b) A vizsgajegy megallapitisa a vizsgaid6szakban tett sz6beli vagy irasbeli vizsga (kollokvium, szigorlat) alapjan

torténik [2.1.4.8.1. a)-d) pontok, illetve - el nem fogadott megajénlott jegy esetén - a ,D” tipusi vizsgal.

¢) Az aléiras: a tantervi egység tanulmanyi kévetelményeinek félévkozi, folyamatos teljesitését visszaigazols,

tdmogatd (formativ) értékelési és zarasi forma.

2.1.4.6.1. A tantargyat teljesiteni lehet
a) kurzus vagy vizsgakurzus teljesitésével vagy
b) kredit beszamitisaval.

2.1.4.6.2. A kurzust vagy vizsgakurzust akkor teljesitette a hallgatd, ha a hirom- vagy 6tfokozati értékelésben
az elégtelen érdemjegytll vagy a nem megfelelt mindsitéstd]l eltérd mindsitést vagy alafrast szerzett. A
2.1.2,7.3. b) pontban meghatarozott vizsgakurzussal tantirgyat - amennyiben a szakért felelds oktatasi
szervezeti egység vezetSje nem adott felmentést - csak akkor lehet teljesiteni, ha azt a hallgaté egyszer mar
igazolhatdan felvette.

2.1.4.6.3. Nem teljesitette a kurzust vagy vizsgakurzust a hallgatg,

a) ha az értékelés soran elégtelen vagy ,nem felelt meg” mingsitést szerzett vagy az alairdst nem kapta meg,

b) ha a gyenge el6tanulmanyi kotelezettség ugyanazon félévben valé teljesitésének hidnyiban utélag
érvénytelenné valt az el6tanulmanyi kotelezettséghez kotott tantargy megszerzése,

¢) kurzuselhagyas esetén, azaz, ha a tantirgy teljesitését a kurzus folvétele ellenére meg sem Kisérelte:

szemindrium vagy gyakorlat esetén nem vett részt a foglalkozasokon, vagy mas ok miatt értékelhetetlen volt a

teljesitménye, vizsga esetén nem kisérelte meg a vizsga letételét.

2.1.4.6.4. Nem mindsiil kurzuselhagyasnak, ha az adott kurzus nem indul el, vagy a hallgaté azért nem kisérelte
meg a teljesitést, mert a tantargy el§tanulmanyi kitelezettségét nem teljesitette.

2.1.4.6.5.1. Az oktaté a kurzus vagy a vizsgakurzus értékelését a vizsgalapon és a leckekdnyvben az érdemjegy

(mindsités) szammal és betlivel valé bejegyzésével, alairasaval és a ddtum megadésaval igazolja. Amennyiben a
zarasi forma alafrds, azt aldirasaval és a ddtum megadasival adja meg.

2.1.4.6.5.2. A érdemjegy (mindsités) bejegyzést a vizsgalapon és a leckekényvben azonos tartalommal kell
rogziteni. Az oktatd (kiilsé értékelés esetén a szakért felel§s oktatasi szervezeti egység vezetbje) a kurzus
értékelését legkés6bb az eredmény megsziletését - kiils§ értékelés, pl. Féiskolan kiviili gyakorlat értékelése
esetén az értékelést tartalmazé dokumentum kézhezvételét - kévet6 munkanapon kételes a Neptunban is

rogziteni.

2.1.4.6.5.3. Eltérés észlelése esetén a Tanulmanyi Osztily vizsglatot kezdeményez. Fészabalyként a
leckekdényvben szerepld értékelést kell irdnyaddnak tekinteni. A hallgaté a leckekonyvben térlést vagy javitast
- fegyelmi eljaras terhe mellett - nem végezhet.

2.1.4.6.6. Az oktaté akadalyoztatasa esetén az érdemjegy (mindsités) bejegyzésére ,p. a.” vagy ,pro absente”
megjegyzéssel a szakfelel8s (specializicids tirgy esetén a specializicié-felelds), a tantargyfelelds vagy a szakért
felel6s oktatasi szervezeti egység vezetdje koteles.

2.1.4.6.7.1. Az adott vizsgdhoz tartozé Osszes eredményt az oktaté kézzel rogzitett vagy a Neptunbdl
kinyomtatott - mindkét esetben az alairasival hitelesitett - vizsgalapon megkiildi a Tanulményi Osztily
szamara.

2.1.4.6.7.2. A vizsgalap tartalmazza

a) az adott tanév félévének megjeldlését,

b) a tantargy, tantervi egység megnevezését, kddjat,

¢) a vizsga idGpontjat,

d) a vizsgaztatd oktatd nevét,

e) a vizsgaztaté oktatd oktatdi azonositd szamat és alairasat,

f) a vizsgéra jelentkezett hallgaté nevét, hallgat6i azonosité szamat, és
B) avizsga értékelését, a keltezést.

2.1.4.6.7.3. A nem vizsga keretében szerzett értékelésrél is vizsgalapot kell kiallitani.

2.1.4.6.8. Minden olyan déntés meghozatala soran, amely a tanulmanyi teljesitmények értékelésével dsszefiigg,
a Neptunban régzitett adatokat kell figyelembe venni, amennyiben ezzel szemben a hallgaté kifogassal nem él.

2.1.4.6.9. A kreditelismerés szabalyai

2.1.4.6.9.1. A Féiskolai Kreditatviteli Bizottsag (a tovabbiakban: Kredititviteli Bizottsag) a kreditek elismerését
és beszamitasit végzs testilet. A Kreditatviteli Bizottsdg feladatait a Hallgatéi Ugyek Bizottsiga latja el. A
Kreditatviteli Bizottsag elnike a Hallgatéi Ugyek Bizottsiga elndke, tagjai a Hallgatéi Ugyek Bizottsaginak tagjai.
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A Kreditatviteli Bizottsag ligyrendjét maga hatirozza meg Minden kreditatvitellel kapcsolatos déntés a
Kreditatviteli Bizottsig hatiskorébe tartozik. A kredit beszdmitasdra vonatkozd kérelmet a hallgaté a Neptun
kérelemkezel§ Gtjan, illetve ha nincs hozzaférése a fdiskolai Neptun-hoz (pl. 4tvétel esetén), akkor papir alapon
az erre a célra rendszeresitett (irlapon terjeszti el§. Az {irlap alakjat és tartalmat rektori utasitas hatdrozza meg,

2.1.4.6.9.2. Egy adott ismeretanyag, kompetencia elsajatitisaért egy alkalommal adhaté kredit. A kreditelismerés
- tantirgy (modul) elbirt kimeneti kovetelményei vagy tantirgyi program alapjan - kizardlag a kredit
megallapitdsdnak alapjaul szolgald kompetencidk [ismeretek, jartassigok, készségek, képességek]
Osszevetésével torténik.

2.1.4.6.9.2.1 El kell ismerni a kreditet, ha az 6sszevetett tudas legaldbb hetvenét szdzalékban megegyezik.
2.1.4.6.9.2.2 Mindig elismerheté a kredit, ha a kimeneti kévetelmény vagy a tantdrgyi program szerinti
kompetenciatartalom otvenszazalékos vagy azt meghaladé egyezést mutat.

2.1.4.6.9.2.3 A felsGoktatdsi képzésben szerzett krediteket - ha annak eldfeltétele fennall - barmelyik
felsGoktatdsi intézményben folytatott tanulmanyok alapjan el kell ismerni, fiiggetleniil attdl, hogy a hallgaté
melyik felsGoktatasi intézményben, milyen képzési szinten folytatott tanulmanyok sordn szerezte azt.
2.1.4.6.9.2.4 Az elismert tanulmanyi teljesitmény kreditértéke azonos annak a tantervi kovetelménynek a
kreditértékével, amelyet teljesitettnek mingsitenek, a megszerzett érdemjegy azonban a tantargy elismerésekor
nem médosithaté

2.1.4.6.9.3.. A Kreditatviteli Bizottsag az el6zetesen nem formalis, informalis tanulas soran megszerzett tudast,
munkatapasztalatot ~ az erre vonatkozd jogszabdlyok és a jelen szabalyzatban meghatarozottak szerint -
tanulmanyi kovetelmény teljesftéseként elismerheti. Az el6zetesen megszerzett, nem formalis
(iskolarendszeren kivill, de szervezett formaban folytatott képzésben szerzett), informalis (iskolarendszeren
kiviili, tapasztalati (iton térténd), tanuldssal elsajatftott kompetenciak, munkavégzés soran szerzett tapasztalat
elismerése lehet egy adott szakon valamely kompetencia (ismeret, teljesitmény, eredmény, készség, tovabbi
kompetencidk) kredittel térténd elismerése vagy kovetelmény teljesitése aldli felmentés. A Kreditatviteli
Bizottsagnak az elismerési eljarasban a hallgaté dokumentumai alapjan - megfeleld értékelési eljaras keretében
- meg kell bizonyosodnia a tudas meglétérdl.

2.1.4.6.9.4. Az elismerési eljarasok sordn figyelemmel kell lenni arra, hogy a hallgaté a végbizonyitvany
(abszolutérium) megszerzéséhez - a Féiskola masik képzésében, tovibba mas fels§oktatasi intézményben mint
vendéghallgaté szerzett tudésa, tovabba a 2.1.4.6.9.2. pontban meghatirozott tudasa kreditértékként valé
elismerése esetén is — legalibb a képzés kreditértékének harmadat a Féiskoldn kdateles teljesiteni.

2.1.4.6.9.5. A Féiskolanak az érintett irasbeli kérelmére - a tovibbtanulast, az dtvételt vagy a vendéghallgatast
megel6z6 - elézetes kreditatviteli eljarast le kell folytatnia. Az elzetes kreditatviteli eljaras soran a kérelmezg
dltal teljesitett, valamint a kérelem benyudjtisakor folyamatban levd félév végéig varhatdéan teljesitendd
tanulmanyi kovetelmények (a teljesités feltételéhez kotdtt) kreditelismerésérél és egyben a felvételi
feltételekben szerepld kreditek (teljesités feltételéhez kotott) meglétérdl hoz dontést a Kreditatviteli Bizottsag.
A Féiskola a Kreditatviteli Bizottsig altal elismert krediteket a tanulmanyok tényleges megkezdésekor tjabb

kérelem nélkiil elismertnek tekinti.

2.1.4.6.9.6. A Kredititviteli Bizottsig a mediticiés gyakorlatokkal és elvonuldsokkal kapcsolatos
kreditelismerési kérelmek elbirdlasakor dontését a Gyakorlati Szakértd Testiilet? szakvéleménye alapjan hozza
meg, melyet hivatalbdl kér meg.

2.1.4.7. A vizsgajegy megszerzésének moédja és a sikertelen félévkozi teljesitések poétliasanak
lehetéségei

2.1.4.7.0. Szeminarium, gyakorlat, gyakorlati jegy

2.1.4.7.1. Ha a hallgat6 nem kapott a 2.1.4.5.5. bekezdésben lefrt felmentést vagy kivételes tanulményi rendet

a) az oktaté a gyakorlati jegyet nem tagadhatja meg, ha a hallgaté a meghirdetett foglalkozisok

legfeljebb negyedérél hidnyzott;

b) egynegyed és egyharmad kozotti tavollét esetén az oktatd jogosult tobbletfeladatot el6irni vagy a gyakorlati
jegyet megtagadni, az erre vonatkozé elvi dontését azonban a félév elsé 6rajan elére kozélnie kell;

¢) egyharmadot meghaladé tavollét esetén a gyakorlati jegyet meg kell tagadni.

Alairas zarasi forma esetében ugyanez a szabaly alkalmazandé.

2.1.4.7.2. A gyakorlati jegy 6t- vagy haromfokozati.

2.1.4.7.3. A gyakorlati jegyet a vizsgaidészak utolsé el6tti hetének végéig kell megadni. Ezen rendelkezés aldl a
Fdiskolan kiviili gyakorlat kivételt képez.

2 Lasd a Féiskolai Tanacs A2.) szamu, 2019. aprilis 1-jei hatdrozatat.
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2.1.4.7.4. A gyakorlati jegy kdvetelményeit - a Fdiskolan kiviili gyakorlat kivételével - a szorgalmi iddszakban és
a vizsgaiddszak elsd két hetében kell teljesiteni, de a hallgatok kérésére az oktaté engedélyezheti, hogy a
gyakorlati jegyet ezt kovetden, de a vizsgaidészak utolsé hetét megelzGen is meg lehessen szerezni. Ebben az
esetben a 2.1.4.7.3. és 2.1.4.7.5. bekezdésben meghatarozott hatiridé meghosszabbodik.

2.1.4.7.5. Elégtelen gyakorlati jegy kijavitasira a gyakorlati jegy kovetelményének megszerzésére biztositott
id8szakot kévetden kell egy alkalommal lehetéséget biztositani. Ennek tényét a kurzuskinalatban kézzé kell
tenni.

2.1.4.7.6. Amennyiben egy (nem pét- vagy javitd) zirthelyi dolgozaton a hallgaték tobb mint 67 %-a nem felelt
meg, az ligyet a Hallgatdi Képviselet kérésére a szakért felelds oktatési szervezeti egységnek ki kell vizsgilnia.

2.1.4.7.7. Gyakorlati jeggyel zaruld kurzust vizsgakurzussal nem lehet teljesiteni.

2.1.4.8. Kollokvium és szigorlat

2.1.4.8.1. Kollokvium lehet

a) szbbeli vizsga;

b) irasbeli vizsga;

c) ,A” tipusil kombinalt vizsga, amikor a vizsga irasbeli és szébeli részbél 4ll és a kollokvium eredményét a
tantervben rogzitett médon, a két rész eredménye alapjan dllapitjdk meg, azonban a sikeres teljesités feltétele
mindkét rész sikeres teljesitése;

d) ,B” tipust kombinalt vizsga, amikor a vizsga irdsbeli és sz6beli részbdl 4ll és az irasbeli rész sikeres teljesitése
eldfeltétele a szébeli részen vald részvételnek, a vizsga eredménye a szébeli rész eredménye, azonban az
{rasbeli rész eredménytelensége esetén elégtelen;

e) folyamatos szdmonkérés (,C" tipusu vizsga), amelynek keretében a hallgat6 a félév folyaman 3-4 zarthelyi
vagy hézidolgozat megirasaval ad szdmot tud4sardl, és az oktatd ennek alapjan allapitja meg az érdemjegyet;

f) ,D" tipusti kombinalt vizsga, amelynek keretében a szorgalmi id§szak végén irt irasbeli zirthelyi dolgozat
alapjan az oktaté az elért eredménytd] fliggden érdemjegyet ajinlhat meg, a megajanlott jegyeket legkésébb
a vizsgaiddszak elsé hetének utolsé napjaig kozzéteszi és a Neptunban is rogziti. Ha a hallgaté a megajanlott
jegyet nem fogadja el (vagy az oktaté nem ajinlott meg jegyet az irasbeli alapjan), akkor a hallgat a
vizsgaid6szakban szdbeli vizsgat tesz.

2.1.4.8.2. A kollokvium fajtdjat a tantervben (képzési tervben) és a kurzuskinalatban fél kell tiintetni, és az
oktaténak ezt az els6 éran (a vizsgakovetelményekkel egyiitt) kozolnie kell a hallgatékkal. A javitévizsga tipusa
- a szigorlati vizsgat kivéve - eltérhet a vizsga tipusitdl. A kollokvium fajtijaté! eltérni csak a specidlis
sziikséglet( hallgatok esetében lehet.

2.1,4.8.3. Az ,A” tipusi kombinalt vizsga esetén a kurzus vezetdje az irdsbeli rész alapjan eltekinthet a szébeli
vizsgatél és az frasbeli rész értékelését vizsgajegynek tekintheti, ha ezzel a hallgaté egvetért.

2.1.4.8.4. A ,B” tipusti vizsga esetében az irasbeli rész megel6zi a szébeli részt. Az irisbeli rész sikertelensége
esetében a szébeli vizsgan nem lehet részt venni; a sikertelen irasbeli rész egyszer javithatd. Sikertelen szdbeli
rész esetén a szobeli részt kell javitani.

2.1.4.8.5. A kombinalt vizsgdk frasbeli része az oktaté déntése alapjin a szorgalmi idészakban irt zérthelyi
dolgozattal, illetve hazi feladatokkal is teljesithetd. Ha a kombinalt vizsga irdsbeli részét kitelez6en a szorgalmi
idészakban firt zarthelyi dolgozatok alkotjak, akkor ezek szdma legfeljebb 4 lehet, és id6pontjukat a szorgalmi
iddszak els6 drajan meg kell hirdetni.

2.1.4.8.6. A zérthelyi dolgozatok megirdsdra tanitsi sziineten kiviili idszakban, a gyakorlat vagy az el6adas
ideje alatt van lehetdség. Ettdl eltérni a hallgatok kérésére vagy egyetértésével lehet,

2.1.4.8.7. A kombinalt vizsgak mindkét részét ugyanabban a félévben kell teljesiteni.

2.1.4.8.8.Az A", ,B” és ,D” tipust kombinalt vizsga szorgalmi iddszakban teljesitett irisbeli részének (részeinek)
eredményét a megirastol szamitott két héten belill, a vizsgaidszakban teljesitett irdsbeli vizsga eredményét
legkésébb a szébeli vizsgat megel6z6 munkanapon déli tizenkét 6raig ki kell hirdetni, és az Neptunban kézzé
kell tenni.

2.1.4.8.9. A vizsgaiddszakban teljesitett {rasbeli részbdl (is) 4116 kollokvium eredményét a megirastdl szdmitott
8 munkanapon beliil kell kihirdetni.

2.1.4.8.10. A szigorlat az adott szakmai teriileteken az atfogd ismeretek megszerzését igazold, egyetlen jeggyel
osztalyozott, egy vizsgakurzusként meghirdetett vizsga. Ertékelése dtfokozati.

2.1.4.8.11. Szigorlati vizsga kizarélag szébeli, illetve ,A” vagy ,B” tipusi kombindlt vizsga lehet. A szébeli
szigorlatot egyetlen napon kell megtartani. Kombinalt vizsga esetén az irasbeli és szébeli részvizsga csak
ugyanarra a vizsgaiddszakra tlizhetd ki.

2.1.4.8.12. A szigorlati kévetelményeket a kurzusfelvételi id6szak végéig kozzé kell tenni, és az adott képzési
idészakban nem lehet megvaltoztatni.

2.1.4.8.13. A szigorlat szébeli részét legaldbb kéttagi bizottsag el6tt kell letenni. Az oktatési rektorhelyettes
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eltérd rendelkezése hidnyaban a bizottsdg legalabb egy tagja féiskolai tandr vagy docens.

2.1.4.8.14. Ha a bizottsag kéttag\, akkor a bizottsag valamely tagjanak ideiglenes tavolléte esetén a vizsgit fel
kell fiiggeszteni. A szigorlati bizottsag valamely tagjdnak tavolléte esetén a szigorlatot megtartani nem lehet.

2.1.4.8.15. A kombinalt vizsgdk esetében az utévizsga tipusat a tanterv (képzési terv) hatirozza meg.

2.1.4.8.16. Az irasbeli vizsgak és a szigorlat frasbeli része eredményének nyilvinossagra hozatalakor szigoriian
Ugyelni kell a személyes adatok védelmérdl sz6l6 jogszabalyok betartasira. A hallgaték beleegyezése nélkiil
vizsgaeredmények név szerint meghatarozva nyilvanos helyen nem jelenhetnek meg.

2.1.4.8.17. A Kkijavitott irasbeli vizsgadolgozatba és a szigorlati vizsga irasbeli részébe valé betekintést a
hallgatéknak a vizsgaeredmény kozlését kovetd egy héten beliil biztositani kell.

2.1.4.8.18. A betekintés utdn a hallgat6é a megadott javitékulcs, illetve a kételez§ szakirodalom alapjan a javitas
felillvizsgalatit kérheti a dolgozat javit6jitdl, vitds esetben az ismeretkor felel §sétsl.

2.1.4.9. A vizsgak szervezésének szabalyai

2.1.4.9.0. A kurzus vezetdje a szorgalmi idészak vége el6tt legaldbb harom héttel a Neptunban nyilvanossagra
hozza

a) az egyes vizsgak napjait,

b) a vizsgdztatasban kozremiikdd6k nevét,

¢) a jelentkezés idejét és modjat,

d) a vizsgaeredmények kozzétételének napjat, valamint

¢e) a vizsgaismétlés lehetfségét.

2.1.49.1. A vizsgaalkalmakra maximalt hallgatéi létszimot lehet megéllapitani, amelyet a vizsgaalkalmak
kozzétételével egyiitt a kurzus vezetSje a Neptunban is jelez. Ezzel egyidejiileg kozzé kell tenni a vizsgik
tematikajat illetve tételsorat.

2.1.4.9.2. Az irasbeli vizsgak id8pontjat a kurzus vezetdje, a szigorlati {rasbeli vizsga id6pontjat a szakfelelds

allapitja meg. A vizsgaid&szakban térténé frasbeli vizsgara legalabb két alkalmat kell biztositani Ggy, hogy két
vizsga kozott legalabb egy hét teljen el, és egy tovabbi javitdsi lehetdséget is biztositani kell.

2.1.4.9.3. Szbbeli vizsgak id6pontjat kizardlag a vizsgaiddszakra lehet kijellni.

2.1.4.9.4. A szbbeli vizsgak idépontjat a kurzus vezetSje allapitja meg, és a vizsgaiddszak el6tti harmadik hét
végéig kozzéteszi. A vizsgaalkalmak szamat (utdvizsgak nélkiil) gy kell megallapitani, hogy az Gsszesitett,
maximalt 1étszam elérje a kurzust folvett hallgaték 1étszdmanak 120%-4t. A vizsgaiddszak 1-3. és 4-6. hetében
azonos szamu vizsgaidépontot kell biztositani. Ettdl a hallgat6i dnkorményzat képviselete hozzajarulasaval el
lehet térni. A legkoréabbi és a legkésdbbi vizsga kozott legalabb két hétnek el kell telnie. Ett8] az érintett hallgaték
hozzajarulasaval sem lehet eltérni.

2.1.4.9.5. A vizsgaid6pontokkal kapcsolatos, a hallgaték és a kurzus vezetSje kozti vita esetén a hallgaték
kozvetleniil a szakért felels oktatasi szervezeti egység vezet6jéhez fordulhatnak, aki a hallgatékra és a kurzus
vezetbjére egvarant kotelezd érvényl dontést hoz.

2.1.4.9.6. Torekedni kell arra, hogy a szébeli vizsgak a vizsga napjan beliil egyéni id6pontra legyenek kiirva és a

vizsga lebonyolitasa soran biztositani szlikséges, hogy minden hallgaté legfeljebb kett6 dra varakozas utin sorra
keriiljon. Az oktatd tavolléte esetében a szakért felel6s oktatasi szervezeti egység vezetdje kételes gondoskodni

a vizsga potlasirdl, amely a hallgaték szimdéra hitrdnyos kovetkezményekkel nem jarhat.

2.1.4.9.7. A kiirt vizsgdk megtartasaért, illetve az oktatd tavolléte miatt elmaradt vizsgaidpontok pétlasaért az
oktato felelds. A vizsgaid6pontok elmaradasa miatti panasszal a hallgaték kozvetlentl a szakért felelds oktatasi
szervezeti egység vezetdjéhez fordulhatnak.

2.1.4.9.8. Ha az frasbeli (nem ut6- vagy javitd-) vizsga, illetve szigorlat sordn egy adott vizsganapon a vizsgazok
legalabb 67 %-anak tudasat elégtelenre értékelték, és a Hallgatéi Képviselet ezt kéri, a szakért felels oktatasi
szervezeti egység vezet6jének az iigyet ki kell vizsgalnia.

2.1.4.9.9.0. A vizsgakra val6 jelentkezés és a jelentkezés visszavonasanak médja

2.1.4.9.9.1. A vizsgazés elbfeltétele a vizsgara valé jelentkezés. Vizsgdra az a hallgaté jelentkezhet, aki a kurzust
felvette.

2.1.4.9.9.2. Vizsgara a Neptun utjan lehet jelentkezni.

2.1.4.9.10. A hallgatd ugyanabban a vizsgaid6szakban egy kurzusbdl - a vizsgahalasztas kivételével - legfeljebb
harom alkalommal jelentkezhet vizsgazni.

2.1.4.9.11. A kurzus vezetdje elézetesen egyes vizsgaiddpontokat javitévizsga-, illetve utévizsga idépontként
jelélhet meg.

2.1.4.9.12. Elbzetesen utdvizsga-, illetve javitovizsga-idédpontként meghirdetetett vizsgara csak az utévizsgira
utasitott, illetve a sikeres vizsgajukat javitani szandékozé hallgatok jelentkezhetnek.
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2.1.4.9.13. A hallgaté legkésébb a vizsga megkezdése eldtt 36 6raval jogosult a vizsgara valo jelentkezését
visszavonni, illetve 1ij vizsgaidépontra jelentkezni (vizsgahalasztis), ha masik vizsgaalkalmon van szabad hely.

2.1.4.9.14. A vizsgahalasztas miatt Gijabb vizsgaiddpontot biztositani nem kotelez8, igazolt tivolmaradas esetén
azonban, amennyiben erre még a vizsgaidGszak végéig lehetség van, vizsgaidépontot kell biztosftani a
hallgaténak.

2.1.4.9.15. Ha a hallgatd a vizsgan igazolatlanul nem jelenik meg, és nem élt a vizsgahalasztéas lehet8ségével,
akkor a vizsgdja nem teljesitettnek mindsiil, amennyiben 1j vizsgaidépontra nem jelentkezik, vagy azért nem
jelentkezhet, mert masik vizsgaalkalmon a vizsgaidészak végéig mar nincs szabad hely. Igazoltnak kizarélag az
a tavollét tekinthetd, amely a hallgaté 6nhibajan kiviil, igazolhatd kiils6 kériilmények miatt kévetkezett be. Az
igazolt tdvolmaradds vizsgahalasztisnak minésiil.

2.1.49.16. Az igazolast a Tanulmanyi Osztilyon kell benyljtani az elmulasztott (igazoltan elhalasztott)
vizsgaidépontot kdvet6 hdrom munkanapon beliil.

2.1.4.9.17. Nem vizsgazhat az a hallgato, aki a vizsgara a Neptunban nem jelentkezett. A vizsgén az oktaté koteles
ellendrizni a résztvevék személyazonossigat. Szébeli vizsgin - online vizsga Kivételével - leckekényv, vagy
hivatalos leckekényvpétlé nélkiil vizsgazni nem lehet. Irésbeli vizsgan a részvétel feltétele a személyazonossig
igazolasa (leckekényvvel vagy erre alkalmas okirattal).

2.1.4.9.18. A vizsga a vizsgakérdés feltételével (a tétel atadasaval) tekintendé megkezdettnek, ezutan a hallgaté
teljesitményét érdemjeggyel minsiteni kell. A versenyvizsga tilos.

2.1.4.9.19. Az oktat6 jogosult a hallgaté vizsgajat megszakitani és vizsgdjat elégtelen érdemjeggyel mindsiteni,
ha meg nem engedett segédeszkoz(6k) hasznalatat vagy mas személy egylittm(ikodését észleli. Ezt a szabalyt a
szemindriumi és a gyakorlati jegy megszerzéséhez elfirt kévetelmények esetében is megfeleléen alkalmazni
sziikséges.

2.1.4.9.20. Szdbeli vizsgin a vizsgazonak lehetévé kell tenni a megfeleld felkésziilést a felelete eldtt. Ettdl
kizdrélag a vizsgazo kérésére lehet eltekinteni.

2.1.4.9.21. Vizsgat tartani els6sorban a Fdiskola épiileteiben, rektori engedéllyel azon kiviil is lehet.

2.1.4.9.22, A szobeli vizsgak a Féiskola oktatéi és hallgatéi szdmara - a vizsgztatas helyszine (online vizsga
esetén az alkalmazaskérnyezet) megszabta keretek kozo6tt - nyilvinosak. Szébeli vizsga nyilvdnossiga a
vizsgazo kérésére korlatozhatd. A vizsgirdl felvétel nem készithetd.

2.1.4.9.23. Ha a hallgaté bizottsag el6tt vizsgazik, a hallgaté teljesitményét a bizottsag elnoke értékeli a bizottsag
tagjainak véleménye alapjan.

2.1.4.10. Utbvizsga és javitovizsga

2.1.4.10.1. A kurzus vezetdje - a 2.1.4.10.5. pontban irtakra tekintettel - koteles a vizsgaidészak utolsé eldtti
hetének végéig sikertelen vizsgat tett hallgaték szdmdra, a sikertelentil vizsgdzok létszamara figyelemmel
utévizsga-idéponto(ka)t biztositani. Utévizsgat a kurzus vezet$jének hozzjarulasaval a vizsgaiddszak korabbi
idépontjaiban is lehet tenni.

2.1.4.10.2. Az elégtelen osztalyzat azonos vizsgaidGszakban torténd javitisa (utévizsga) esetén az \j jegyet a
tandr a vizsgalapra bejegyzi, és a leckekdnyvben az elégtelen érdemjegy ala vagy a megjegyzés rovatba irja.

2.1.4.10.3. Azonos targybdl tett két sikertelen vizsga utdn, legkésébb a vizsgat, illetve a vizsga eredményének
kihirdetését kovetd hét munkanapon beliil (de legkésébb a vizsgaidGszak utolsé el6tti hetének végéig) a
vizsgézo irasban kérheti a kurzus megtartasaért felelGs oktatdsi szervezeti egység vezetdjétél, hogy vizsgajat
maésik oktaté vagy bizottsig elétt tegye le. Az oktatési szervezeti egység vezet6je ezt a lehetdséget kiteles
biztositani. A bizottsag tagjait - amennyiben ennek elharithatatlan akadalya nincs - Ggy kell kijeldlni, hogy
abban ne vehessen részt a hallgaté vizsgdjat sikertelennek mingsité oktatd.

2.1.4.10.4. A 2.1.4.10.3. bekezdésben megjel6lt bizottsag elStti vizsga idSpontjat a bizottsig hatirozza meg, errél

a hallgatét harom munkanapon belil (de legkésdbb a vizsgit megel6z6 munkanapon) Neptun-iizenet Gtjan
értesiti a kurzusért felelds oktatisi szervezeti egység vezetdje.

2.1.4.10.5. Utdvizsgara vagy javitovizsgara (beleértve a kombinalt vizsga kiilon-kiilon megismételt részeit)
kollokvium esetén a vizsga napjat kovet6 harmadik, szigorlat esetén az 6t6dik napon keriilhet sor. A hallgaté
indokolt frasbeli kérésére a kurzusért felel§s oktatdsi szervezeti egység vezetdije ettdl eltérhet.

2.1.4.10.6.1. Utdvizsgara és javitévizsgara kizdrdlag az adott képzési idészakban keriilhet sor.

2.1.4.10.6.2. Egy vizsgaid8szakban azonos kurzusbél - a 2.1.4.9.10. pontra tekintettel - kett§ utévizsga tehet6.
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2.1.4.10.6.3. A kurzuselhagydst nem szamitva, egy adott kurzus - a 2.1.3.11.8.1. a) és b) pontban foglaltakra
tekintettel - legfeljebb hidromszor vehet6 fel a tanulményok soran, azonban az érdemjegyszerzési kisérletek
szama (a gyenge el6tanulmanyi kételezettség nem teljesiilése miatt érvénytelen érdemjegyszerzési kisérletet
nem szamitva) nem haladhatja meg az 6tot.

2.1.4.10.6.4. Harom egymast kovet8 aktiv félévben - a 2.1.3.11.8.1. ¢) és d) pontban foglaltakra tekintettel -
Osszesen legaldbb 30 kreditet kell teljesiteni (meghatdrozott képzési id8szakok alatt a hallgaté altal
megszerzendd féiskolai minimalis kreditérték) és legfeljebb kilenc kurzuselhagyas lehetséges.

2.1.4.10.7. A hallgaté szamdra lehet6vé kell tenni, hogy az adott félévben elért vizsgaeredményét legalabb egy
alkalommal javithassa az adott félév vizsgaid6szakaban (javitévizsga). Ebben az esetben a jobb vizsgaeredmény
az el§zd teljesitést semmissé teszi.

2.1.4.10.8. Az ugyanabbél a tantargybdél tett harmadik és tovabbi vizsga, valamint az el6adasok, szeminariumok,
konzultdciok, gyakorlati foglalkozasok, terepgyakorlatok ismételt felvétele téritési dij-kételes, melynek
mértékét és az ezzel Osszefiiggd eljarasi kérdéseket a Hallgatdi Téritési és Juttatdsi Szabalyzat? rendezi, egyiitt a
jelen szabdlyzatban meghatdrozott kotelezettség elmulasztisa vagy késedelmes teljesitése miatti fizetési
kotelezettségekkel.

2.1.410.9. A képzési id6szaknak az érintett félévben térténé lezrasdt tartalmazé leckekényvi részt a
tanulmanyi ligyintézg hitelesiti, a 2.1.3.4.2. pontban irt médon, legkésébb a vizsgaidészak utolsé napjat kovets
tizedik napig.

2.1.4.11. A kivételes tanulmanyi rend

2.1.4.11.1. A hallgaté kérésére a Hallgatéi Ugyek Bizottsiga a szakért felelds oktatdsi szervezeti egység
véleményére tekintettel kivételes tanulmanyi rendet engedélyezhet.

2.1.4.11.2. Kivételes tanulmanyi rend engedélyezésének indoka lehet:

a) kiemelkedd tanulmanyi eredmény,

b) folyamatosan j6 tanulmanyi eredmény melletti, kiemelkedd tudoményos didkkéri eredmény

c) folyamatosan j6 tanulmanyi eredmény melletti fiskolai kozéleti tevékenység,

d) kiilfoldi 6szténdij elnyerése, igazoltan kiilféldon folytatott tanulmanyok

e) sziilés,

f) stlyos betegség,

g) olimpiai vagy paralimpiai felkésziilés a Magyar Olimpiai Bizottsig vagy a paralimpiai mozgalom javaslata
alapjan;

h) fogyatékossag; illetve

i) 2.1.1.7. a)-d) pontjdban meghatarozott valamely kériilmény; vagy

i) intézményi érdek.

2.1.4.11.3. Akivételes tanulményi rendré] sz616 kérelemben f61 kell tiintetni a hallgaté tanulmanyainak tervezett
litemezését, a kért kedvezményeket, valamint csatolni kell a sziikséges igazolasokat. A hallgaté altal korabban
benytijtott igazolasokat a rendkiviili tanulmanyi rend irdnti kérelemhez nem kell csatolni.

2.1.4.11.4. A kivételes tanulmanyi rendben tanulé hallgaté tevékenységét oktaté feliigyeli. Az oktaté elézetes
tdmogatdsat a kérelemhez mellékelni kell, kivéve a 2.1.4.11.2. i) vagy j) pontban irt esetben, amikor a HUB
hivatalbél jelél ki feliigyel oktatét és intézkedik a kedvezményeknek az érintett oktatékkal térténé egyeztetése
irant.

2.1.4.11.5. A kivételes tanulmanyi rend keretében a hallgaté a kovetkez8 kedvezményekben részesithets:

a) részleges vagy teljes felmentés a gyakorlatokon vald részvétel alél,

b) vizsgaid6szakon kiviili vizsga(vizsgak) letételének engedélye,

¢) a tantervben meghatérozott kovetelményeknek a tantervben (képzési tervben) eldirtaktdl eltérd idej(i vagy
tartalmu teljesitése;

d) online részvétel az oktatisban, amennyiben az szakmailag és technikailag biztosithaté.

2.1.4.11.6. Kivételes tanulmanyi rend egy eljarasban legfeljebb két félévre engedélvezhetd.

2.1.4.11.7. Az engedélyezett kivételes tanulmanyi rend a hallgaté tevékenységét felligyels oktaté egyetértésével
visszavonhatd, ha a hallgaté az adott félévben felvett kreditek 50 %-4nal kevesebbet teljesitett.

2.1.4.11.8. Amennyiben a kivételes tanulmanyi rendet a hallgaté fogyatékossiga alapjan kell elbirdlni, arra a
specialis bizottsag (2.2.4.2.) rendelkezik kizarélagos hatiskorrel. Ebben az esetben a kivételes tanulmanyi rend
egy eljarasban a hallgat6 teljes hatralevd tanulmanyi idejére is engedélyezhet6 és az eljarasra a jelen szabélyzat
2.2.4. fejezetének rendelkezéseit megfelel6en alkalmazni kell.

2.1.4.11.9. A kivételes tanulmanyi rend irdnti kérelmek benyijtdsdhoz a mentorcsoport, fogyatékossag esetén a

% [A Tan Kapuja Buddhista F8iskola SZABALYZATAL, 11. kétet: Hallgat6i Kovetelményrendszer (HKR), 2. sz.
melléklet: Hallgatéi Térftési és Juttatisi Szabalyzat].
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fogyatékostligyi koordindtor, illetve a specidlis bizottsdg nyijt timogatést.

2.1.5. A szakos tanulmanyok befejezése

2.1.5.1. A végbizonyitvany (abszolutoérium)

2.1.5.1.1. A végbizonyitvany (abszolutérium) annak igazolisa, hogy a hallgaté a szak tantervében eldirt
tanulmanyi és vizsgakotelezettségeknek (a szakdolgozat, az el8irt llamilag elismert nyelvvizsga és a zarévizsga
kivételével) mindenben eleget tett, illetve a szakdolgozathoz rendelt kreditpontok kivételével a képesitési
kovetelményekben eléirt kreditpontokat megszerezte. A hallgaté az oklevél megszerzéséhez szilkséges
krediteket a képzési és kimeneti kévetelményekben meghatirozott képzési idénél rovidebb vagy hosszabb idé
alatt is megszerezheti. Ha a hallgaté a végbizonyitvany kiallitisdnak feltételeit teljesitette, a Tanulmanyi Osztaly
a teljesités napjat kdvetd hiisz napon belill, a teljesftés napjaval a végbizonyitvanyt egyedi sorszimmal kiallitja,
azt a Neptunban rogziti és arrdl a hallgatét egyidejiileg - a Neptun Gitjan - értesiti. A végbizonyitvany kiallitisa
a szakdolgozathoz rendelt kreditszam megallapitisa nélkil térténik. A szakdolgozathoz rendelt kreditszam
elismerésére a zirévizsgan megvédett szakdolgozat értékelésekor keriil sor.

2.1.5.1.2. A végbizonyitvanyt a hallgaté leckekonyvében a rektor vagy a szakért felelGs oktatisi szervezeti egység
vezetbije {rja al4.

2.1.5.2. A szakdolgozat (diplomamunka)

2.1.5.2.1. A szakdolgozat, diplomamunka (a tovabbiakban: szakdolgozat) a képesitési kovetelmény (képzési és
kimeneti kévetelmény) éltal eldirt tartalmi dolgozat.

2.1.5.2.2. Minden alap- és mesterképzésben, felsGoktatasi szakképzésben részt vevé hallgatd a szak lezarasaként -
a képesitési kovetelményekkel dsszhangban - szakdolgozatot ir. A szakdolgozat megirasa a zarévizsgara bocsatas
feltétele.

2.1.5.2.3. A hallgaté minden szakon 6nallé szakdolgozatot kdteles irni.

2.1.5.2.4. A szakdolgozat tartalmi és formai kévetelményeit az adott szak (specializici6) tanterve rogziti. A
tartalmi és formai kovetelményekre a Szendtus illetve a Tudoményos Tanics ajanlasokat és kotelezd
eléfrasokat is megfogalmazhat. Az ajanlasokat és a kotelezd elGirdsokat a Féiskola honlapjan, illetve a
Tanulméanyi Osztdly hirdetdtabldjan minden félév regisztriciés hetén kizzé kell tenni.

2.1.5.2.5. A hallgaténak a szak képesitési kovetelményei dltal meghatarozott kereteken belil kell szakdolgozati
témat valasztani.

2.1.5.2.6. A szakdolgozat a hallgaté 6nadlldé munkéja, melyben be kell tartani a hivatkozdsok és idézések
altalanosan elfogadott szabdlyait. A plagiummal gyandsithaté szakdolgozat szerzdje ellen fegyelmi eljaras
indithaté.

2.1.5.2.7. A hallgatét a szakdolgozat elkészitésében egy vagy tobb témavezetd segiti. Témavezetd a féiskola
oktatéja, tudomanyos kutatdja, illetve féiskolai vagy nem fGiskolai egyéb alkalmazott, megbizott szakember
lehet.

2.1.5.2.8. A szakdolgozat téméajat a hallgaté a témavezetdvel egyeztetve valasztja. A téma Neptunban torténé
kifrasardl a témavezet$ intézkedik. A kiirt témdra a hallgaté a Neptunban jelentkezik a Féiskola honlapjin
kozzétett hirdetményben meghatirozott médon és mellékletek feltoltésével (témavéilasztis). A hallgaté
témavalasztasat a témavezet6 a Neptunban tAmogatas jelzésével fogadja be.

2.1.5.2.9. A témavalasztas és a zarévizsga idépontja kozott

a) az alapképzés és fels6oktatasi szakképzés esetén legalabb 6. hénapnak,
b) a mesterképzés esetén legaldbb 12 hénapnak

kell eltelnie.

2.1.5.2.10. A témavezeté a szakdolgozat témavezetésének elvallalasdhoz ennél hosszabb hataridét is
megszabhat.

2.1.5.2.11. A szakdolgozat témajat, témavezetSjét a szakért felelds oktatasi szervezeti egység vezetlje hagyja
j6v4, frasban, 1 hénapon beliil.

2.1.5.2.12. A Tudomanyos Tanécs - a Féiskola oktatéi, tudomanyos kutatéi kdziil - szakdolgozati referenst is
kijelolhet, akinek feladata a szakdolgozat elkészitésével kapcsolatos kérdésekben a hallgaték tijékoztatasa.

2.1.5.2.13. A hallgat6 jogosult a szakdolgozat témajat megvaltoztatni, de a valtoztatis id6pontja és a zarévizsga
idépontja kozott

a) az alapképzés és felsGoktatasi szakképzés esetén legalabb 4 honapnak,

b) a mesterképzés esetén legaldbb 10 hénapnak kell eltelnie. A szakfelelds ezt az id6tartamot sziikség esetén a
2.1.5.2.9. bekezdésben meghatirozott id6tartamra meghosszabbithatja.

2.1.5.2.14. A hallgaté masodik és minden tovabbi témavaltoztatisa esetén, valamint a hallgatéi jogviszony
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megsziinését kdvetden a Fdiskola témavezetSt nem kételes biztositani.

2.1.5.2.15. /hk./

2.1.5.2.16. Mesterképzés esetén a szakdolgozatbél egy mutatvanyfejezetet - amelynek terjedelme legalibb a
szakdolgozat minimélis terjedelmének egynegyede - a leaddsi hatdrid§ el6tt legalabb harom hénappal a
témavezetdnek be kell nytjtani, aki azt értékeli és az értékelés egy-egy példanyat eljuttatja a hallgaténak, illetve
a Tanulmanyi Osztalynak.

2.1.5.2.17. A szakdolgozatot a hallgaté a Fdiskola honlapjidn kézétett hirdetményben meghatirozott
hatdridig és példanyszdmban, az ott elbirt formai kovetelményeknek megfeleléen (beleértve az

7.

elektronikusan rogzitett formaban a Neptunban térténd leadast is), bekdtve vagy lapjait hitelesen 6sszef(izve
koteles benyujtani a Tanulményi Osztilynak, amely azt nyilvintartasba vétel utan tovabbitja a szakért felel6s
oktatasi szervezeti egység vezetdjéhez.

2.1.5.2.18. A szakdolgozatot a szakért felel§s oktatasi szervezeti egység vezetdje altal megbizott egy vagy tébb
szakérté (opponens) értékeli. A hallgaté jogosult indokolt irdsbeli kérelemmel fordulni a szakfeleléshéz,
amennyiben masik opponens kijeldlését kéri. A Szakfelelds a kérést mérlegelési jogkérben biralja el és indokolt
- helyt adé vagy elutasité - dontést hoz az lgyben, amely ellen fellebbezésnek vagy ismételt kérelem
eldterjesztésének helye nincs.

2.1.5.2.19. A szakdolgozatot a hallgaténak bizottsag el6tt kell megvédenie. A bizottsag értékelését csatolni kell a
szakdolgozathoz.

2.1.5.2.20. A bizottsag - a képzési és kimeneti kdvetelményben vagy a tantervben régzitettek szerint - lehet
a zérévizsga-bizottsag, vagy egy a szakdolgozat értékelésére kijeldlt kiilonbizottsag. Zarévizsga-bizottsag
el6tt torténd szakdolgozatvédés esetén a bizottsag kijel6lésérél a szakfelel8s, a védés megszervezésérsl a
Tanulményi Osztily gondoskodik. A szakdolgozat értékelésére kijelolt kiilénbizottsagot a szakért felels
vezetd kozvetleniil, illetve megbizasa alapjan azon oktatdsi szervezeti egység (tanszék) vezet6je kéri fel,
ahova a szakdolgozatot benyujtottdk. Ebben az esetben a bizottsig munkéjanak megszervezésérdl az
érintett oktatési szervezeti egység vezetdje gondoskodik.

2.1.5.2.21. A szakdolgozatot a 2.1.5.2.20. bekezdésben meghatdrozott bizottsig 6tfokozatd mindsitéssel biralja
|_el. A mindsitést a bizottsag vezetdje irja ali.

2.1.5.2.22. A szakdolgozat megvédése nyilvinos.

2.1.5.2.23. Az Orszégos Tudomdanyos Didkkéri Konferencidn vagy mas szakmai versenyen f3dijat vagy elsé dijat
nyert dolgozatot a szakért felelds oktatdsi szervezeti egység vezetdje kiilén biralat nélkiil jeles minésitéssel
elfogadhatja, ha az megfelel a szakdolgozattal szemben tdmasztott tartalmi és formai kévetelményeknek.

2.1.5.2.24. A szakdolgozatok 1 db bekotott papir alapt példanyat a védést kovetden a Tanulmanyi Osztily atadja
A Tan Kapuja Buddhista Féiskola Szakkényvtaranak, amely azt a konyvtari dllomany részeként megérzi,
feldolgozza. Az elfogadott szakdolgozatok digitdlis példanyat a Tanulményi Osztaly archivalas céljabél adja at a
Szakkényvtarnak.

2.1.5.3. A zarbvizsga

2.1.5.3.1. A zardvizsga részeit a képesitési kovetelmények (képzési és kimeneti kévetelmények) hatirozzak meg.

2.1.5.3.2. Zarévizsgat zarévizsga-id6szakban lehet tenni. A zarévizsga-id6szak megegyezik a vizsgaid§szakkal. A
rektor ettd] eltérden rendelkezhet.

2.1.5.3.2.1. A zérdvizsga a végbizonyitviny megszerzését kovets vizsgaid8szakban a hallgatdi jogviszony
keretében, majd a hallgatdi jogviszony megsziinése utén, 6t éven beliil, bArmelyik vizsgaiddszakban, az érvényes
képzési kovetelmények szerint letehetd. A hallgatéi jogviszony megsziinését kovets 6todik év eltelte utin
zirévizsga nem tehetd.

2.1.5.3.2.2. A 2.1.5.3.2.1. pontban irt 8t éves korlat az Nftv. eltti szabalyok szerinti képzések (2.1.1.2.) esetében
nem alkalmazhaté. A 2.1.1.2. ¢) pontba tartozé képzések esetében a 2.2.3.1.1. pontban irtak szerint kell eljrni.

7oz

2.1.5.3.3. Zarévizsgara a Neptunban lehet jelentkezni legkésébb a zirévizsga-idészak kezdetét megelézden 3
hénappal.

2.1.5.3.4.Zér6vizsgara az a hallgat6 jelentkezhet, aki a végbizonyitvanyat megszerezte vagy varhat6an legkésébb
a zdrdvizsga kezdetéig megszerzi.

2.1.5.3.5. A zarévizsgan az a hallgatd vehet részt, aki

a) a végbizonyitvanyt (abszolutérium) megszerezte,

b) énkéltséggel, tandijjal, koltségtéritéssel, kartéritéssel, egyéb dijakkal és téritésekkel nem tartozik, konyvtari
tartozasa nincs, a F8iskola leltari trgyait leadta,

c) szakdolgozatat hatariddre benytijtotta és ennek mindsitése legalabb elégséges.

2.1.5.3.6. A zarévizsgit bizottsig el6tt kell letenni [2.1.5.5].

2.1.5.3.7. A zardvizsgat a bizottsag zart Glésen dtfokozatl értékeléssel mingsiti. A zarévizsga eredményének
kiszamitdsdra a 2.1.5.6.7. pont rendelkezései iranyadoak.
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2.1.5.4. A sikertelen zarévizsga megismétlése

2 7

2.1.5.4.1. Ha a szakdolgozat mingsitése elégtelen, a hallgaténak j szakdolgozatot kell készitenie a 2.1.5.2.7-
2.1.5.2.16. szerinti jévahagyasi eljaras utan. Ebben az esetben az ott meghatarozott idébeli korlatozis nem
alkalmazhat6. Megismételt szakdolgozat esetén a hallgaté legkordbban a kévetkezd zirévizsga-iddszakra
jelentkezhet.

2.1.5.4.2. A szakdolgozat téméajaként a szakért felelGs oktatdsi szervezeti egység vezet6jének dontése alapjan a
korabbi dolgozat téméja is kijelélhetd.

2.1.5.4.3. Ha a zarévizsgan a hallgaté elégtelen érdemjegyet szerzett, 1ij szakdolgozatot nem kell készftenie, de
zarévizsgajat meg kell ismételnie. Erre legkordbban a kévetkezé zardvizsga-idészakban keriilhet sor.

2.1.5.4.4. A zardvizsga megismétlésére vonatkozé téritési dijat és az ezzel 6sszefiigg8 eljarasi kérdéseket a
Hallgatdi Téritési és Juttatasi Szabalyzat rendezi,

2.1.5.5. A zarovizsga-bizottsag

2.1.5.5.1. A zarévizsga-bizottsagnak elndke és legalaibb még két tagja van. A zarévizsga-bizottsigot vigy kell
osszeéllitani, hogy legalabb egy tagja egyetemi vagy f6iskolai tanar, illetve egyetemi vagy f8iskolai docens legyen,
tovabbé legalabb egy tagja ne lljon foglalkoztatasra irdnyulé jogviszonyban a Féiskolaval vagy a F6iskola masik
szakéanak oktatéja legyen. A zardvizsga-bizottsig elndke legaldbb féiskolai docens lehet.

2.1.5.5.2. A zarévizsga-bizottsagi feladat ellitisira felkérhetd személyeket a szakért felelds oktatisi szervezeti

egység javaslata és a Tudomanyos Tanics egyetértése alapjan, legkésébb a zarévizsga-idGszak kezdetét 3

s

hénappal megel6z6en, 3 év id6tartamra a rektor nevezi ki.

2.1.5.5.3. Zar6vizsgaztatasban csak olyan személy vehet részt, akit a rektor erre felkért. A felkérést az Fiskolaval
alkalmazotti jogviszonyban nem 4llé szakembernek irdsban kell elfogadnia.

2.1.5.5.4. Ha a szakdolgozat megvédésére a zirdvizsga-bizottsag elétt keriil sor, ennek idejére a témavezet6t és
- ha nem azonos a témavezetvel - az értékel§ szakértst tandcskozasi joggal a zarévizsgara meg kell hivni.

s

2.1.5.5.5. A zardvizsgarél jegyzbkonyvet kell vezetni, amely az erre kijelolt tanulmanyi iigyintézé feladata. A
zardvizsga jegyz6konyv tartalmazza

a) a hallgaté nevét, hallgatéi azonosité szamat,

b) a szak megnevezését,

¢) a zarévizsga idépontjat, részeinek megnevezését, azok értékelését,

d) a zaré6vizsga-bizottsag tagjainak nevét, oktatéi azonosité szamat, alairasat,

e) a szakdolgozat (diplomamunka) cimét,

f) a szakdolgozat (diplomamunka) témavezetdjének és birdléjanak nevét, oktatéi azonosité szamat,
g) a szakdolgozat (diplomamunka) megvédésének idépontjat,

h) a feltett kérdéseket,

i) a zarévizsga végs6 értékelését, minfsitését.

2.1.5.6. Az oklevél

2.1.5.6.1. Sikeres zdrdvizsga alapjan a Féiskola a hallgaté részére - a nyelvvizsgat igazolé okirat bemutatisatél
szamitott harminc napon belill - magyar és angol nyelven, jogszabaly altal elsirt médon és forméaban oklevelet
ad ki, Az oklevélre vald jogosultsigrél szold igazolas kiallitasi napjanak meg kell eléznie az oklevé] kidllftisanak
napjat.

2.1.5.6.2. Ha az oklevél kiaddsara azért nincs lehetdség, mert a nyelvvizsgit igazolé okiratot a hallgaté nem
mutatta be, a Féiskola* - a hallgaté kérésére - igazolast allit ki, amely végzettséget és szakképzettséget nem
igazol, de tanusitja a zarévizsgak eredményes letételét.

2.1.5.6.2. A nyelvvizsgat igazol6 okirat bemutatési kitelezettségének teljesitése alél - a déntés tartalmatél fiiggs
mértékben - mentesiilnek azok a specidlis igény({i hallgatdk, akiket a specialis bizottsig 2.2.4.2.) ez aldl
szakvéleménnyel igazolt fogyatékossagukra tekintettel jogerés hatirozatival mentesitett. A nyelvvizsga vagy
annak egy része, illetve szintje aléli mentesités megilleti azt a fogyatékossaggal é16 volt hallgatét is, aki
zarévizsgat tett és hallgatéi jogviszonya megszint, de a szakképzettség megszerzéséhez sziikséges nyelvvizsga
kotelezettségét nem teljesitette.

2.1.5.6.4.h.k.

2.1.5.6.5. Az oklevelet a zarévizsga-bizottsag elnoke (akadalyoztatisa esetén a szakfelelds) és a rektor (vagy
székhelyen megvaldsulé képzés esetén az oktatési rektorhelyettes, illetve telephely esetében a szakért felelds

4 Médositotta: a 4/2012. (03.08.) sz. szenétusi hatarozat.
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oktatési szervezeti egység vezetdje) irja ala. A kiadas el6tt a Tanulményi Osztaly az oklevélrdl hiteles mésolatot
készit, amely a térzslap melléklete. Az irat dtaddsat dtadas-atvételi dokumentumon kell igazolni.

2.1.5.6.6. Az oklevél a végzettség és szakképzettség megszerzését igazolja.

2.1.5.6.7. Az oklevél mindsitése - a szakdolgozat és a zardvizsga szébeli része értékelésének 4:1 aranyd
figyelembevételével - a két tizedesjegyre kiszdmitott dtlageredmény alapjan torténik:

— kitiing, ha az atlag 5,00,

— jeles, ha az atlag: 4,51-4,99,

— j6, ha az atlag 3,51-4,50,

— kézepes, ha az atlag 2,51-3,50,

— elégséges, az atlag 2,00-2,50.

2.1.5.6.8. Kitiintetéses oklevelet kap az a jeldlt, aki a zarévizsgin legalabb jeles eredményt ér el,
szakdolgozatinak és minden szigorlatanak eredménye jeles, 6sszes tébbi vizsgajanak és gyakorlati jegyének
4tlaga legalabb 4,51.

2.1.5.6.9. A hallgaté kérésére - a Téritési és Juttatisi Szabalyzatban elgirt térités megfizetése esetén - az 2.1.5.6.1.
bekezdésben meghatarozottaktél eltéré nyelven kiallitott oklevél is kiadhaté a 2.1.5.6.5. pontban frt szabalyok
megfeleld alkalmazasival.

2.1.5.6.10. h.k.

2.1.5.7. Az oklevélmellékiet

2.1.5.7.1. Az oklevél mellé térftésmentesen ki kell adni az oklevélmellékletet magyar és angol nyelven, a
jogszabdly altal eldirt médon és formaban, a 2.1.5.6.5. pontban irt szabalyok megfelel§ alkalmazasaval.

7z

2.1.5.7.2. Az oklevélmellékletet a hallgaté kérelmére - a Téritési és Juttatdsi Szabalyzatban el6irt térités
megfizetése esetén - az el6z6 bekezdésben meghatirozottaktél eltérd nyelven is ki lehet adni a 2.1.5.6.5.
pontban irt szabdlvok megfeleld alkalmazasaval.

2.1.5.7.3. Az oklevélmelléklet célja, hogy harmadik személy - elssorban kiilfoldi érdekelt - szimdra
megkdnnyitse annak megértését, hogy az adott oklevél milyen tudast és kompetenciikat tandsit.

2.1.5.7.4. Az ures oklevél, oklevélmelléklet formanyomtatvanyok kezelésére vonatkozé szabalyok

2.1.5.74.1. Az oklevél és oklevélmelléklet formanyomtatvdnya a Hivatal altal kibocsatott és egyedi
nyomtatvinysorszimmal elldtott, nyomdai titon elgallitott papir alapt biztonsagi okmény, ezért a Tanulmanyi
Osztély az tres oklevél, oklevéimelléklet formanyomtatvényokat - az eléallité nyomdaval tortént egyeztetést
kovetSen - az atvétel megkezdésétdl a kibocsatis végleges megszintetéséig a szigorti szamadasi kotelezettség
alé esd bizonylatokra vonatkozd el6irasok szerint tartja nyilvan és zart helyen helyezi el, oly médon, hogy ahhoz
csak a az illetékes tanulmanyi elad6k férjenek hozza.

2.1.5.7.4.2. A Tanulményi Osztdly az elrontott és a kicserélt oklevél, oklevélmelléklet formanyomtatvinyok
adatait a 2.1.5.7.1. szerinti nyilvantartasba haladéktalanul rogziti, majd a Féiskola iratkezelési szabalyzataban
meghatarozott médon és idSben selejtezési jegyzékonyvet készit, illetve az elrontott, kicserélt példanyokat
megsemmisiti. A Tanulményi Osztaly az elveszett, ellopott vagy megsemmisiilt tires oklevél, oklevélmelléklet
formanyomtatvanyokrél haladéktalanul jegyz8konyvet vesz fel, és azt a nyilvantartasba rogziti.

2.1.5.7.5. Az oklevélmasodlat, Gj oklevél kiallitas

2.1.5.7.5.1. A Tanulmanyi Osztaly az &taddst kivetden elveszett, ellopott, megsemmisiilt oklevélrgl kérelemre
oklevélmasodlatot allit ki az eldirt formanyomtatvinyon. A mésodlat tartalmaban megegyezik a térzslap
mellékleteként 6rzdtt hiteles masolattal, tovibb4 tartalmazza a jogszabalyban meghatirozott masodlati
zdradékot és a hitelesitést. A masodlat nyilvintartisinak rendje megegyezik az oklevél nyilvantartisinak
rendjével. Ugyanazon oklevélrdl tovabbi masodlat killitisakor tigy kell eljarni, mint az els6 mdsodlat
kiadasakor.

2.1.5.7.5.2. A Tanulmdnyi Osztdly - hivatalbél vagy kérelemre - a hibasan kidllitott oklevelet bevonja és
megsemmisiti, a térzslapon a hiba javitisat a - térzslap kiegészitése és Gjra-hitelesitése mellett - tvezeti, és a
javitott tdrzslap alapjan az oklevelet ismét kidllitja az eldirt formanyomtatvanyon. Az oklevél tartalmazza a
jogszabaly altal meghatdrozott javitisi zaradékot és a hitelesitést. Ha 4j oklevél keriil kiallitsra, és a valtozas
érinti az oklevélmelléklet tartalmat, akkor az oklevélmellékletet is — a korabbi oklevélmelléklet bevonasa és
megsemmisitése mellett - jra kiadja.

2.1.5.7.5.3. A Tanulminyi Osztdly a 2.1.5.7.4.2-2.1.5.7.5.2. szerint megsemmisitett, elveszett, ellopott,
megsemmisiilt oklevél, oklevélmelléklet, illetve iires formanyomtatvany adatait az 4j oklevél, oklevélmelléklet
kiéllitasat kévetd tizendt napon beliil bejelenti az Oktatasi Hivatalnak.
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2.2. Eljarasi szabalyok

2.2.1. A haligatéi ugyekben els6 fokon tortend eljaras szabalyait a Hallgatoi
Altalanos Eljarasi Rend 2. fejezete tartalmazza.

2.2.2. A hallgatéi ugyekben masodfokon torténd (jogorvoslati) eljaras
szabalyait a Hallgatéi Altalanos Eljarasi Rend 3. fejezete tartalmazza.

2.2.3. A tanulmanyaikat a korabbi fels6oktatasi térvények hatalya alatt
megkezdett hallgatokra vonatkozé atmeneti rendelkezések

2.2.3.0.1. A jelen szabAlyzat rendelkezéseit - a kovetkezd bekezdésben meghatirozott kivételekkel — a Fiskola minden
hallgatéjara alkalmazni kell, figgetleniil atté], hogy hallgatéi jogviszonya mikor keletkezett

2.2.3.0.2-2.2.3.0.14. /h.k./

2.2.3.1. A tanulmanyaikat 2006. szeptember 1-je utan, a 2005. évi CXXXIX. térvény hatalya
alatt megkezdett hallgatékra vonatkozé atmeneti rendelkezések

2.2.3.1.1. A felsGoktatasrol sz6lé6 2005. évi CXXXIX. toérvény (a tovabbiakban: 2005. évi fels6oktatasi térvény)
alapjdn megkezdett képzéseket - folyamatos képzésben - véltozatlan szakmai kdvetelmények, és vizsgarend
keretében, valtozatlan oklevél kiadasaval, bizonyitvany kiéllitasaval kell befejezni.

2.2.4. A specialis szUkségletl hallgatokat megilleté tanulmanyi kedvezmények
és a Fdiskola altal biztositott tanulmanyi tamogatasok nyujtasardl

2.2.4.1. A fogyatékossaggal él6 igy kilondsen a mozgaskorlatozott, hallassériilt, latassériilt, beszédfogyatékos,
pszichés fejlédési zavarral kiizd§, valamint autizmussal €16 (a tovabbiakban: specidlis sziikségletii), hallgaté
részére biztos{tani kell a fogyatékossaghoz igazod6 felkészitést és vizsgdztatast, tovabba segitséget kell nytjtani
részére ahhoz, hogy teljesiteni tudja a hallgatéi jogviszonyabdl eredd kotelezettségeit. Indokolt esetben -
részlegesen vagy teljesen - mentesiteni kell egyes tantirgyak, tantargyrészek tanuldsa vagy a beszamolas
kotelezettsége aldl, illetve adott tantargyak tekintetében konnyitett esélyegyenl8ségi zarasi forma allapfthaté
meg részikre. Sziikség esetén mentesiteni Kell a nyelvvizsga vagy annak egy része, illetve szintje alél. Tamogatasi
ideje legfeljebb négy félévvel megndvelhetd. A vizsgin biztositani kell a hosszabb felkésziilési id6t, az frasbeli
beszdmolén lehet§vé kell tenni a segédeszkoz - gy kiilondsen {régép, szamitogép - alkalmazasat, sziikség esetén
az irasbeli beszamolé szébeli beszdmoléval vagy a szébeli beszamolé frasbeli beszdmoléval torténd felvaltasat.
Az e bekezdés alapjan nyujtott mentesités kizardlag a mentesités alapjdul szolgilé koriilménnyel
Osszefliggésben biztosithaté és nem vezethet az oklevél altal tanusitott képzettség (szakképzettség)
megszerzéséhez sziikséges alapvetd tanulmdanyi kovetelmények aldli felmentéshez.

2.2.4.2. A segitségnytjtasra, mentességekre és kedvezmények megillapitisira létrehozott eseti f8iskolai
bizottsdg (tovabbiakban: specidlis bizottsig) elndke a tanulmanyi igazgatd, tagjai a fotitkar, a Hallgatoi
Képviselet altal - teljes hallgatdi jogviszonya idStartamara - felkért specialis igényii hallgaté és a fogyatékosiigyi
koordinator [2.2.4.4]. A specidlis bizottsag orvosi, egészségiigyi, igazsagiigyi szakvélemények alapjan, jelen
szabalyzatban, valamint a HAER-ben szabélyozott eljarasrendben dént a fogyatékos hallgatét megilletd
kedvezmények, illetve a tanulmanyi kotelezettségek részleges- vagy teljes mentességére iranyulé kérelmek
elbfrlasarél.

2.2.4.3. A specidlis bizottsag kérelmét elutasité dontése ellen a hallgaté 15 napon beliil jogorvoslati kérelemmel
fordulhat a Hallgatéi Jogorvoslati Bizottsigihoz. Amennyiben a hallgaté jogorvoslati kérelme a specidlis
bizottsig hatarozatanak kiegészitésére irdnyul, ezt a kérelmet a specidlis bizottsag biralja el és azt kovetSen
nyilatkoztatja a hallgatét, hogy jogorvoslati kérelmét fenntartja-e vagy a kiegészit§ dontésre tekintettel
visszavonja?
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2.2.44. A Féiskolan az oktaték, egyéb alkalmazottak, kivételes esetben a hallgaték kozil - felséfoki
végzettséggel, valamint fogyatékosiigyi kompetencidkkal vagy fogyatékosiigyi szakmai gyakorlattal rendelkezd
- a specidlis sziikségletli hallgatok ligyeiért felelés intézményi koordinatort kell kijelslni, aki a speciélis
sziikségletli hallgaték részére segitséget nydjt a hallgatéi jogviszonybél eredé jogok gyakorlasira és
kitelezettségek teljesitésére, valamint ellitja a jogszabilyban meghatarozott feladatait. A koordinatort a
specialis bizottsag(ok) véleményének meghallgatisa utin a rektor bizza meg.

2.24.5. A hallgaté kérésére - a fdiskolai specidlis sziikségleti hallgaték tgyeiért felelds koordinator
véleményének meghallgatidsaval - a specidlis bizottsig személyi segit6t jelsl ki.

2.24.6. A hallgaté az eldadasokrél hangfelvételt készithet, azonban azt csak sajat tanulményai sorin
hasznalhatja fel. Az oktatd részére a hangfelvétel készitését elére be kell jelenteni.

2.2.4.7. Felkésziilési id§ a vizsgén. A fogyatékkal é16 hallgaté kérelmére az irasbeli, illetve a szébeli vizsgin az
oktatd, illetve a vizsgéztaté bizottsig a felkésziilési id6t erre vonatkozé kiilén specialis bizottsagi hatirozat
hidnyaban is - a nem specidlis sziikséglet(i hallgaték esetében megéllapitott idétartamhoz képest - legaldbb 30
%-kal meghosszabbitia.

2.2.4.8. A fogyatékossag megallapitdsanak és igazolasanak rendje

2.2.4.8.1. A fogyatékossaggal €18 hallgaté fogyatékossaganak tipusat és mértékét, annak végleges vagy idészakos
voltét, illetve sajatos nevelési igényét igazol6 szakértdi véleményt a kedvezmény, mentesség iranti kérelemhez
egyszer(i mésolatban kell csatolni. A szakért6i véleményt a beiratkozaskor csatolni kell, amennyiben az a
beiratkozast mepel6zéen kerilt kidllitasra.

2.2.4.8.2. A szakértdi vélemény akkor alkalmas a kérelem alatdmasztasara, ha

a) amennyiben a hallgaté (jelentkez6) fogyatékosséaga, sajatos nevelési igénye mar a kdézépfokd tanulmanyok
ideje alatt is fenndllt: a megyei (févarosi) pedagégiai szakszolgalati intézménye, illetve annak megyei vagy
orszagos szakért6i bizottsagként eljaré tagintézménye,

b) amennyiben a fogyatékosségot késdbb allapitottik meg: az ELTE Gyakorlé Orszagos Pedagdgiai Szakszolgilat
bocsétotta ki.

2.24.8.3. A szakértdi véleményben megallapitott fogyatékossig hatirozza meg az adott hallgaté esetében
jogszabaly® szerint adhaté konkrét kedvezmények és mentességek korét, Szakértéi vélemény hidnyaban ezért a
kérelem érdemi vizsgilat nélkiil elutasitisra keriil.

2.2.4.84. A fogyatékossagrol szélé papir alapi igazolasokat, illetve a specidlis bizottsdg jogerds papir alapt
hatarozatait a Tanulményi Osztily részére kell leadni, illetve 4tadni a Neptun rendszerben, illetve a FIR-ben
torténd rogzités, illetve a hallgatéi dossziéban torténd megérzés céljabél. A tobbi papir alapt irat a Rektori
Titkdrsdgon a specidlis bizottsagi eljarasi dossziéban 8rizendé.

2.2.4.8.5. A fogyatékossaggal é16 hallgaté részére - a fogyatékossaga tipusa és mértéke szerint - a Féiskola altal
biztosftott, illetve ms médon rendelkezésére 4ll6 személyi és technikai segitségnyuijtast és szolgaltatdsokat,
valamint a specialis jegyzet, illetve jegyzetet helyettesits, mas médszerti felkésziilést segits technikai eszkdzoket
a fogyatékosiigyi koordinator, illetve a specialis bizottsig elndke biztositja a fogyatékossagal é16 aktiv fiskolai
hallgatok tényleges sziikségleteinek megfeleléen, az erre a célra a Féiskolan rendelkezésre ll6 - a rektorral és
a gazdasagi igazgatéval egyeztetett mértékii - anyagi és személyi eréforrasok fiiggvényében.

> Lasd a nemzeti felsGoktatasrol sz616 2011. évi CCIV. térvény egyes rendelkezéseinek végrehaijtasarél sz616
87/2015. (IV. 9.) Korm. rendelet 62. §-4t.

29
TVSZ 2020 (2020.12.03.)



TKBF Szenétus 2020. december 3-jkv. 1. sz. melléklet: Tanulmanyi és Vizsgaszabalyzat (egységes szerkezet)
TKBF/K/913/2020.
2020.12.03.

2.2.5. Adatkezelés, adatvédelem

2.2.5.1. Adatkezelés, adatvédelem

2.2.5.1.1. Az adatkezelés jogalapja, adatvaltozds bejelentési kételezettség

2.2.5.1.1.1. A Féiskola

a) az intézmény rendeltetésszerdi miikddéséhez,

b) a jelentkezdk és a hallgatok jogainak gyakorlasdhoz és kotelezettségeinek teljesitéséhez,

¢) a képzés, kutatds megszervezéséhez,

d) a munkaltatéi jogok gyakorlasahoz, illetve az oktaték, kutaték, dolgozdék jogainak gyakorldsidhoz és
kotelezettségeik teljesitéséhez,

) a jogszabalyokban meghatédrozott nyilvintartasok vezetéséhez,

f) ajogszabalyokban és f6iskolai szabalyzataban biztositott kedvezményekre vald jogosultsig megillapitasidhoz,
elbirdlasihoz és igazolasahoz,

g) a végzettek palyakovetése céljabol

nélkiilézhetetleniil sziikséges személyes és kiilonleges adatokat tartja nyilvan.

2.2.5.1.1.1.1 Az adatkezelés soran az Eurépai Parlament és Tandcs (EU) 2016/679 rendelete (2016. aprilis
27.) a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében toérténé védelmérél és az ilyen
adatok szabad dramlasarél, valamint a 95/46/EK rendelet hatalyon kiviil helyezésérél (4ltalanos adatvédelmi
rendelet - GDPR), az informaciés énrendelkezési jogrol és az in-formaciészabadsagroél szl 2011, évi CXII.
torvény (Infotv.), a nemzeti fel6soktatisrél szélé 2011. évi CCIV. torvény (Nftv.), valamint a Féiskola
Adatvédelmi és adatkezelési szabalyzata (AASZ), tovabba az Informatikai és biztonsagi szabalyzata (ITSZ)
rendelkezéseit maradéktalanul be kell tartani.

2.2.5.1.1.2. A 2.2.5.1.2. pontban meghatirozott személyes adatok kezelése a Fdiskola felsSoktatasi, illetve
felndttképzési kozcélh tevékenységének elldtasahoz sziikséges, kozérdekl-kézhatalmi [GDPR 6. Cikk (1) e)]
jogalapon torténik.

2.2.5.1.1.3. A 2.2.5.1.2. pontban meghatarozott személyes adatokon kiviili adatok egy vagy t6bb konkrét célbél
torténd kezeléséhez az érintett elézetes, az adatkezelésrél széld részletes tijékoztatis ismeretében tett
hozzijaruldsa sziikséges [GDPR 6. Cikk (1) a)].

2.2.5.1.1.4. Az 4ltala bejelentett adatok barmelyikében tortént valtozast az érintett kdteles 8 (nyolc) napon beliil
bejelenteni a Tanulmanyi Osztalynak. Az adatvaltozés bejelentésének elmulasztisival okozott karért a mulasztéd
a polgiri jog szabdlyai szerint felel és vele szemben a F&iskola szabalyzataiban meghatirozott
jogkovetkezmények is alkalmazhatdak.

2.2.5.1.2. A kezelhet6 adatok kére, az adatkezelés célja és idGtartama

2.2.5.1.2.1. A Fdiskola altal térvény alapjan kezelheté személyes adatok korét, az adatkezelés céljat és
id6tartamat, valamint a nyilvantartott adatok tovabbitisinak feltételeit az Nftv. 3-6. sz. melléklete, valamint a
feln6ttképzésrol sz616 2013. évi LXXVIL. torvény 21. §-a hatdrozza meg.

2.2.5.1.3. Adatvédelmi tajékoztatas

2.2.5.1.3.1. A 2.2.5.1.1.1.1. pontban megjel6lt szabalyoknak megfelel§ adatvédelmi tijékoztatét a Féiskola
honlapjan kell kdzzétenni.

2.2.5.1.3.2. /hk/

2.2.5.1.4. Elektronikus tanulméanyi nyilvdntartasi rendszerekkel kapcsolatos rendelkezések

2.2.5.14.1. A Foéiskola a hallgaték személyes és kiilonleges, a hallgatéi jogviszonnyal, a juttatasok,
kedvezmények, kotelezettségek megéallapitisival és teljesitésével, illetve tanulméanyi és vizsgaiigyeivel
Osszefiiggl adatait, valamint az oktaték, kutatdk, tanarok felsGoktatdsi informéciés rendszer (FIR) felé
jelentendd adatait, a hatalyos jogszabalyoknak megfelel6en az erre alkalmas informatikai programban, a Neptun
tanulmanyi és nyilvintartasi rendszerben (réviden: Neptun) tartja nyilvan.

2.2.5.1.4.2. A hallgat6k kérelmeit a Féiskola - jogszabdlyban vagy szabalyzatban meghatarozott kivételekkel - a
Neptun kérelemkezeld alkalmazas révén kezeli.

2.2.5.1.4.3. A 2017/2018. tanévtdl kezdédGen a Fdiskola a hallgaték fizetési kitelezettségeit és befizetéseit a
Neptun gy(jtészamla kezeld alkalmazas Gtjan tartja nyilvén.
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2.2.5.14.4. A Neptun nyilvantartist a Neptun ligyintéz6knek naprakészen kell vezetniiik. Haladéktalanul
régziteni sziikséges a Neptunban:
A) a személyi adatok, illetve adatvaltozdsok Féiskola részére (okiratokkal igazolt médon) tortént
bejelentését;
B) a jogviszonyadatokat a jogviszonyok létrejbttét, valtozasat, illetve megsziinését azok okirattal tértént
alatamasztasat;
C) a képzési programmal, tantervvel, kurzusokkal kapcsolatos déntéseket és azok véltozisat azok frasba
foglalasat
kovetden.

2.2.5.1.4.5. A hallgaté tanulmanyaival kapcsolatban kiadott igazolisokat (ide értve a hallgatéi jogviszony
igazolast, a végbizonyitvany [abszolutérium] kiallitisardl sz6l6 igazolast, a zirGvizsga sikeres teljesitésérsl
[nyelvi kévetelmények teljesitésének hidnya miatt ki nem adhaté oklevélrsl] sz616 igazolast, illetve az oklevél
kiallitasarél sz616 igazoldsts is) egyedi sorszamu okiratként a Tanulmanyi Osztily allitja ki a torzslap adatai
alapjan, majd azt a Neptunban rogziti. Az igy kiallitott irat hitelesitését az illetékes tanulmanyi iigyintézé végzi,
a 2.1.3.4.2. pontban irt médon.

2.2.5.14.6. A Neptun tanulményi és nyilvantartisi rendszer intézményi szabdlyzatit rektori utasitis
tartalmazza. A rektor jel5li ki és hatalmazza meg a Neptun {igyintézéket.

2.2.5.1.4.7. AFIR tekintetében a rektor meghatalmazza azt a személyt, aki az Oktatasi Hivatallal kapcsolatot tart,
és az intézményi adatszolgltatast elektronikus alairassal hitelesiti (FIR kapcsolattarté). A FIR kapcsolattarté
adatait és meghatalmazasat a Hivatal részére tizenot napon beliil meg kell kiildeni.

2.2.5.1.4.8. A FIR kapcsolattarté koteles bejelenteni a FIR-be:

a) a hallgaté személyes adatait, jogviszony adatait és képzési adatait (igy kiilonésen: szak, munkarend, nyelv,
képzési hely, kéltségviselési forma) a hallgatéi jogviszony létrejottétsl szamitott tizent napon belill;

b) az oktatdi, kutatd, illetve tandri munkakérben foglalkoztatott személyes adatait és a jogviszony adatait -
annak létrejottétdl szamitott tizenét napon beliil;

¢) az a)-b) pontban irt személyes és jogviszony adatokban, illetve hallgatéi képzési adatokban (igy killénésen:
szak, munkarend, nyelv, képzési hely, koltségviselési forma, atsorolas, timogatisi id6 meghosszabbitisa)
tortént valtozasokat - azok bekovetkezését; személyes adatok valtozasa esetén: azok bejelentését; illetve ha
a valtozés hatdrozat alapjan tortént, annak jogerére emelkedését kovetd tizenst napon beliil;

d) a felséfokii tanulmanyok lezarasit kovetSen kiadott bizonyitvanyok, oklevelek, oklevélmellékletek, valamint az

odaitélt doktori fokozatok adatait, legkésgbb azok kidllitistd] szamitott tizenét napon beliil.

2.2.6. Zaré és hatalyba léptet6 rendelkezések

2.2.6.0.1. A jelen szabdlyzat hatdlya ala tartozé iigyek intézésének, illetve adminisztraciéjanak technikai
szabdlyait a rektor ltal kiadhaté tanulményi ligyrend, illetve téritési és juttatdsi igyrend tartalmazza.

2.2.6.0.2. A hallgatéi 6nkormdnyzat képviselete egyetértési jogot gyakorolt a jelen szabdlyzat elfogadisakor.

2.2.6.0.3. A jelen Tanulmanyi és Vizsgaszabalyzat

a) 2017. julius 06-4n elfogadott egységes szerkezetének (TVSZ 2017) a 2.1.3-2.1.5. fejezeteiben meghatarozott
Uj vagy médositott tanulményi és vizsgakovetelményeket azokra a hallgatékra lehet alkalmazni, akik
2017/2018. tanévtdl

b) 2020. december 03-4n elfogadott egységes szerkezetének (TVSZ 2020) a 2.1.3-2.1.5. fejezeteiben
meghatarozott 4j vagy modositott tanulményi és vizsgakévetelményeket, amennyiben azokat a Szenatus ltal
2020. szeptember 1-je el6tt elfogadott képzési program (tanterv) nem tartalmazta, azokra a hallgatékra lehet
alkalmazni, akik 2021/2022. tanévtdl

kezdik meg tanulményaikat, illetve azokra, akik azt megel6zéen kezdték meg tanulmanyaikat, de valasztisuk
alapjan az (ij vagy médositott tanulmanyi és vizsgakévetelmények alapjan késziilnek fel (felmené rendszer).

2.2.6.0.4. A jelen szabalyzat 2.1.3.11.8.1. bekezdésének alkalmazésa szempontjabél a 2010/11. tanév elsé (6szi)
félévétdl felvett kurzusszdm, érdemjegyszerzési kisérletek szama, nem teljesitett kreditmennyiség, tovabba
felvett, de nem teljesitett kurzusmennyiség vehetd figyelembe.

2.2.6.0.5. ATVSZ 2017 szabalyait - a 2.2.6.0.3. pontban foglalt korlatozassal - a Féiskola Tanulmanyi Osztilya,
Rektori Hivatala, més szervei, tisztségviseldi, alkalmazottai, valamint oktatéi és hallgat6i 2017. julius 07-étél
kotelesek alkalmazni.

2.2.6.0.6. A TVSZ 2020 szabalyait - a 2.2.6.0.3. b) pontban foglalt korlatozéssal - a Féiskola Tanulmanyi Osztilya,
Rektori Hivatala, mas szervei, tisztségviseldi, alkalmazottai, valamint oktatéi és hallgatéi 2020. december 04-
étd] kotelesek alkalmazni. Ugyanett6l az id6ponttél alkalmazhatéak a hallgatékra kedvezébb tij vagy médositott
tanulmanyi és vizsgakovetelmények is.

o

Nftvhr. 9. sz. melléklet dltal meghatarozott formanyomtatvanyok.
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2.2.6.0.7. ATVSZ 2017 szdvegét a Szenatus 2017. juilius 06-an hozott 34/2017. (07.06.) sz. hatarozataval fogadta
el.

2.2.6.0.8. A TVSZ 2020 szbvege a Szervezeti és M{ikodési Szabilyzat 4. Szabalyzatok tovabbfejlesztése cimi
fejezetében szabalyozott javitdsi ciklus keretében Keriilt megfogalmazisra, a vezetSkkel, az érintett
testiiletekkel, munkatarsakkal, a Hallgatéi Képviselettel és a fenntartéval leegyeztetésre és a végleges szoveget
a Szendtus 2020. december 3-an hozott 34/2020. (12.03.) sz. hatirozataval fogadta el.

Kelt Budapesten, 2020. december 3. napjan.
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