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|. kotet

Szervezeti és Mukodési
Szabalyzat



1. Szervezeti és Miikodési Szabalyzat (SZMSZ)?

1. ALAPELVEK
1.1. AFOISKOLA, A FOISKOLA SZERVEZETI ES MUKODESI SZABALYZATA

1.1.1. A Tan Kapuja Buddhista Féiskola (a tovabbiakban: Féiskola) alapitdja a F6varosi Bir6sag altal 1991. au-
gusztus 1-én 42. sorszdmmal az egyhazak, egyhazi szervezetek bir6sagi nyilvantartasaba vett A Tan Kapuja
Buddhista Egyhaz (a tovabbiakban: Egyhaz). A jelen szabalyzat tartalmazza az Egyhaznak a Féiskola szerveze-
tével és miikodésével kapcsolatos jogait is, amelyeket az Egyhaz Fels6oktatasi Bizottsaga utjan gyakorol.

1.1.2. A Féiskola alapokmanya a Szervezeti és Miikodési Szabalyzat (a tovabbiakban SzMSz), amely 6sszhang-
ban all a nemzeti fels6oktatasrol sz6l6 2011. évi CCIV. térvénnyel (a tovabbiakban: Nftv.), az Egyhaz Alap- és
Hitelvi Szabalyzataval, valamint a Féiskola Kiildetésnyilatkozataban foglaltakkal.

1.1.3. A jelen SzMSz szabdlyozza a Féiskola alapvetd szervezeti és miikddési rendjét. Jelen SzMSz a Féiskola
Szabdalyzatainak I. kotetét képezi; a I1. kotet a Hallgat6i Kovetelményrendszer, a II1. a Foglalkoztatasi Kovetel-
ményrendszer és a [V. az Egyéb Szabalyzatok Kovetelményrendszere (a tovabbiakban egytittesen: Szabalyza-
tok). A Szabalyzatok rendelkezéseit a jelen SzMSz rendelkezéseivel 6sszhangban, ezekre figyelemmel kell ér-
telmezni és alkalmazni.

1.2 A FOISKOLA ALAPVETO FELADATAI

A Féiskola a magyar felsGoktatas intézményrendszerébe illeszked6 egyhazi féiskola. A Féiskola alapvet6 célja
a buddhista vallas- és hittudomany, az orientalisztika és a filozéfia oktatasa és kutatasa. A képzés az alapkér-
désekben jartassagot, egyes teriileteken pedig elmélyiilt ismereteket nyujt. E teriileteken oktat6inak, valamint
kiemelked6 eredményeket elérd hallgatéinak kutatémunkaja révén bekapcsolddik a hazai és nemzetkozi tu-
domanyos életbe. Megismerteti a buddhizmus hitéleti tevékenységét, hagyomanyos és modern vallasi gyakor-
latat. Lehetdséget nyujt arra, hogy a tanarok és hallgatok a hazai buddhista k6zosségekhez, elsésorban az Egy-
haz kozosségeihez csatlakozhassanak.

1.3 A FOISKOLA ES AZ EGYHAZ VISZONYA

1.3.1 A Féiskola alapitéja és fenntartdja az Egyhaz.

1.3.2 A Féiskola egyiittm{ikodik az Egyhazzal.

1.3.3 A Féiskola biztositja, hogy az Egyhaz a Féiskolan oktatd tanitdinak személyében megjelenithesse hitéleti
tevékenységét.

1.3.4 A Féiskola tantargyak, illetve képzési programok létesitésével biztositja, hogy a hallgaték az Egyhaz ko-
zOsségeinek hitéleti tevékenységét megismerhessék.

1.3.5 Az Egyhaz fenntartéi jogait a Féiskolan az Egyhaz Fels6oktatasi Bizottsaga altal kdzvetleniil gyakorolja,
amennyiben az Egyhaz Alap- és Hitelvi Szabalyzata masként nem rendelkezik.

1.3.6 Az Egyhaz kizarélagos hataskérben dont a megvalasztott rektorjeldlt kinevezésre és felmentésre felter-
jesztésérdl a miniszter Gtjan a miniszterelnokhoz.

1.3.7 Az Egyhaz fogadja el a F6iskola Kiildetésnyilatkozatat.

1.3.8 Az Egyhaz hagyja j6va a Féiskola kéltségvetési tervét; éves, illetve éven tuli kételezettségvallalasi tervét
és ennek végrehajtasi litemtervét; vagyongazdalkodasi tervét. Amennyiben e pénziigyi-gazdalkodasi terveket
nem fogadja el, Gj terv megalkotasat rendeli el.

1.3.9 Az Egyhaz hagyja jova a Féiskola intézményfejlesztési koncepciéjat. Amennyiben e koncepcidt nem fo-
gadja el, Uj intézményfejlesztési koncepcié megalkotasat rendeli el a prioritasok kijel6lésével

1.3.10 Az Egyhaz hagyja jova a rektor Szenatus altal elfogadott éves beszamol6jat a koltségvetési terv végre-
hajtasarol és a f6éiskolai munkarél. Amennyiben nem hagyja jéva az éves beszamolo6t, a rektort Gj beszamolé
készitésére kotelezi. Ha az Egyhaz az Gj beszamol6t sem hagyja jova, az Alkalmazotti Etikai Bizottsag eljarasat
kezdeményezi a rektorral szemben.

1.3.11 Az Egyhaz hagyja jova a F6iskola szervezeti és mi{ikodési rendjét, foglalkoztatasi és hallgatéi kovetel-
ményrendszerét, a Szabalyzatok részét képez6 egyéb dokumentumokat. Amennyiben e szabalyzatokat nem

2 Elfogadva a Szenatus 2019. aprilis 4-én kelt, 10/2019. (04.04.) sz. hatarozataval. Hatalyos: 2019. prilis 5-t6l.



hagyja jov3, 0j szabalyzat megalkotdsat rendeli el a prioritasok kijelolésével.

1.3.12 Amennyiben az Egyhaz az el6bbiekben meghatarozott terveket, koncepcidt, beszdmolédt és szabalyzato-
kat, valamint ezek médositasait nem hagyja jova, és elrendeli ezek Gjra alkotasat, az Gjra megalkotott tervek,
koncepcid, beszamol6 és szabalyzatok, valamint ezek médositasai jovahagyasaig sajat hatarozataban atmene-
tileg maga rendelkezhet e tervek, koncepcio, beszamolé és szabalyzatok, valamint ezek mdédositasainak tartal-
mardl a hatélyos jogszabalyok keretei kdzott.

1.3.13 Az Egyhaz és a Féiskola elvonulasi k6zpontjait az Egyhaz irdnyitja. Az elvonulasi kdzpontok szervezetét
és miikodését az Egyhaz szabalyozza.

2. A FOISKOLA SZERVEZETI EGYSEGEI ES MUKODESUK
2.1 A SZENATUS (SZAMITI)

2.1.1 A Szenétus jogallasa és szervezete

2.1.1.1 A Szenatus a Foéiskola legf6bb dontéshozé testiilete; igy a Fdiskolat érint6 barmely kérdést
megtargyalhat és abban dontést hozhat.

2.1.1.2 A Szenatus rendes és tiszteletbeli tagsaga

2.1.1.2.1 A Szenatus tagja az Egyhaz elnoke.

2.1.1.2.2 A Szenétus tagjai a F6iskolan teljes és részmunkaid6ben foglalkoztatott, a Szenatus oktatd, kutaté és
tanar tagjai altal legalabb egy évi oktatoi, kutatdi vagy tanari munka utan tagga valasztott oktatdk, kutatok és
tanarok.

2.1.1.2.3 A Szenatus tagjai az 6raad6 oktatdk koziil azok, akik a Szenatus adott iilésének id6pontjat megel6z6 5
szemeszterbdl (a Szenatus adott iilésének szemeszterét is beleszamitva) legalabb 3 szemeszterben a Féiskolan
tanitottak, és akiket a Szenatus oktatd, 6raadé oktatd, kutato és tanar tagjai a Szendatus tagjai kozé valasztanak
2.1.1.2.4 A Szendtus tagjai a nem oktatd, kutato és tandri munkakorben legaldbb egy éve foglalkoztatott alkal-
mazottak, akiket a Szenatus alkalmazott tagjai a Szenatus tagjai kozé valasztanak.

2.1.1.2.5 A Szenatus tagjai a Hallgat6i Onkormanyzat Hallgat6i Képviselete altal, ennek megvalasztasat kove-
téen elére meghatarozott, a Hallgat6i Képviselet megvalasztasanak idejére delegalt kiildottek a Szenatus 6ssz-
létszamanak 20 szazaléka erejéig. Ha a Hallgat6i Onkormanyzat valasztdsaban nem vett részt igazoltan a Féis-
kola teljes idejli nappali képzésben részt vevé hallgatéinak legalabb huszonét szazaléka, a Hallgatéi Onkor-
manyzat Hallgat6i Képviselete nem jogosult tagok delegalasara a Szenatusba.

2.1.1.2.6 A Szenatus oktato, 6raado oktato, kutatd és tanar tagjai altal megvalasztandé tagjainak, valamint a
nem oktatd, kutaté és tanari munkakorben foglalkoztatott alkalmazotti tagjainak legalabb felét az Egyhaz jo-
vahagyasaval kell megvalasztani, illetve tagga jeldlni. Amennyiben az Egyhaz jovahagyasat utébb a megvalasz-
tottél megvonja, rendes tagsaga megsziinik.

2.1.1.2.7 Azon oktatd, kutato és tanito, valamint mas alkalmazott esetében, akinek a F6iskolan a munkaviszo-
nya (megbizasi jogviszonya) megsziinik, és irdsban nem mond le szenatusi tagsadgarol, a Szenatus mondja ki
rendes tagsaga megsziinését, ugyanakkor tanacskozasi jogkorrel jaro tiszteletbeli tagga valaszthatja.

2.1.1.2.8 A rendes tagsag megszilinése a Szenatus errdl hatarozo iilését koveten hatalyos.

2.1.1.2.9 Azok a tagga valasztott 6raadd oktatok, akik a Szenatus adott iilésének szemeszterében nem tanitanak
a Féiskolan, a Szenatusban tanacskozasi jogkorrel vehetnek részt.

2.1.1.2.10 A Szenatus valasztott tagjainak megbizasa 4 évre szol.

2.1.1.2.11 A Szenatus iilései - nem tagok szdmadra szavazati jog nélkiil - nyilvanosak. A tagokat és az Egyhazat
az adott szenatusi iilésre meg kell hivni.

2.1.1.2.12 A Szenatus tagjai delegalasanak jogszertiségét az Egyhaz ellen6rzi. Amennyiben a tag delegalasara
jogsérté médon keriilt sor, az Egyhaz indokolt hatarozattal dllapitja meg a delegalas érvénytelenségét, egyide-
jlleg elrendeli a jogszer( tagdelegalast, ennek megtorténtéig a jogsértden delegalt tagsagat felfiiggeszti. Az
Egyhaz hatarozata ellen nem halaszt6 hatalyu jogorvoslattal az Egyhaz elnokénél lehet élni, tovabbi jogorvos-
latnak nincs helye.

2.1.2 A Szenatus feladatai, hataskére

2.1.2.1 A Féiskola Szabalyzatait és az abba tartozé egyes dokumentumokat a Szenatus fogadja el és médositja.
2.1.2.2 A rektorjelolt megvalasztasa jelenlév tagjai tobb mint felének szavazataval torténik. A rektor visszahi-
vasanak kezdeményezése jelenlév) tagjai kétharmadanak szavazataval lehetséges.

2.1.2.3 A Szenatus megvalasztja

a) a Féiskolai Tanacs [2.3] oktatdi és alkalmazotti tagjait;

b) a Tudomanyos Tandacs tagjait;

//////



d) az Alkalmazotti Etikai Bizottsag [2.5.8] elnokét és tagjait;
e) a hallgatéi tigyekben eljaré szervek [2.6] oktatoéi tagjait.

2.1.2.4 A Szenatus a jelen SzMSz-ben meghatarozott médon kézremiikodik a magasabb vezet6 allasu alkalma-
zottak megbizasaban, illetve megbizasanak visszavonasaban.

2.1.2.5 Magasabb vezet6 allast alkalmazottnak mindsiil a Munka Térvénykonyvérdl sz616 2012. évi L. toérvény
208. §-anak (1) bekezdése alapjan a rektor, illetve a kdzvetlen iranyitasa alatt all6 és — részben vagy egészben
—helyettesitésére jogositott mas munkavallaloként

a) az oktatasi rektorhelyettes;

b) a Kutatdintézet vezetdje;

¢) a Tudomanyos Tanécs elnoke;

d) Mindségiranyitasi Bizottsag elnoke;

e) a gazdasagi igazgato;

f) a tanulmanyi igazgaté és

g) a fétitkar.

2.1.2.6 A Szenatus megsemmisit minden olyan f6iskolai dontést, amely jogszabalyt vagy fdiskolai szabalyzatot
sért, illetve felhivja a féiskolai szervezeti egységet, vezetd allast alkalmazottat jogsértd intézkedésének orvos-
lasara.

2.1.2.7 A Szenatus meghallgatja és elfogadja a rektor éves beszamolo6jat a koltségvetési terv végrehajtasarol és
a f6éiskolai munkardl. Amennyiben nem fogadja el az éves beszamolo6t, a rektort 0j beszamolé készitésére ko-
telezi. Ha a Szendatus az Uj beszamol6t sem fogadja el, az Alkalmazotti Etikai Bizottsag eljarasat kezdeményezi
a rektorral szemben.

2.1.2.8 A Szenatus a Féiskola barmely szervezeti egységének, illetve vezet6 allasu alkalmazottjanak hataskorét
(feladatkorét) eseti jelleggel magahoz vonhatja.

2.1.2.9 A Szenatus - az Nftv. altal meghatarozott feltételekkel - dontéseinek meghozatalat, illetve végrehajtasat
- szabalyzati vagy egyedi rendelkezéssel - truhdzhatja a Féiskola meghatarozott szervezeti egységére, illetve
a szervezeti egység meghatarozott alkalmazotti vagy hallgatéi k6zosségére.

2.1.2.10 A Szenatus dont a Féiskolai Tanacs altal el6készitett és a rektor altal el6terjesztett

a) a fenntarté altal meghatarozott keretek kozott a koltségvetési tervrdl;

b) éves, illetve éven tuli kotelezettségvallalasi tervrd], illetve végrehajtasanak litemtervérdl;

c) a vagyongazdalkodasi tervrdl;

d) intézményfejlesztési koncepcidrdl és annak részeként a kutatési-fejlesztési innovacids stratégiarol;

e) a szamviteli rendelkezések alapjan elkészitett éves beszamolérol;

f) a Szabalyzatok részét képez6é dokumentumokrdl és azok modositasardl;

g) javaslatrol a képzési és kimeneti kovetelmények targyaban;

h) képzési programroél és ennek mddositasairdl;

i) javaslatrol - az Alapitd Okirat keretei kozott - képzési teriiletek, képzési agak, képzési szintek, szakok, szak-
iranyok, specializaciok létrehozasanak és megsziintetésének kezdeményezése, ezek adott tanévbeli inditasa
vagy inditdsanak mellézése targyaban;

j) mindségfejlesztési programrol és ennek modositasairdl;

k) a hallgatéi tandcsadas rendszerérol és az oktatéi munka hallgatéi véleményezési rendszerérdl;

1) javaslatrol szervezeti egység létesitése, atalakitasa vagy megsziintetése targyaban;

m) javaslatrol a tarsintézményi és nemzetkozi kapcsolatok alapelveinek meghatarozasa targyaban;

n) nemzeti felsGoktatasi 6sztondij adomanyozasanak kezdeményezésérol;

0) tiszteletbeli cimek adomanyozasarol;

p) a Szabalyzatokban a Szenatus dontési korébe tartozoként meghatarozott egyéb iigyekben.

2.1.3. A Szenatus 6sszehivasa és miikodése

2.1.3.1 A Szenatust - legalabb tiz nappal az iilést megel6z6en - a rektor hivja 6ssze a f6titkar utjan. A rektornak
0ssze kell hivnia a Szenatust, ha ezt a Fdiskolai Tandacs, vagy a Fenntarto, vagy az oktatdk, kutatok és tanarok
50 szazaléka, vagy a nem oktatd, kutat6 és tanari munkakorben foglalkoztatott alkalmazottak 50 szazaléka,
vagy a Hallgat6i Onkormanyzat Hallgat6i Képviselete, vagy legalabb 100, az adott tanulmanyi félévre bejelent-
kezett, aktiv hallgatdi jogviszonnyal rendelkez6 hallgaté (a tovabbiakban: kezdeményezd) a napirendre is ja-
vaslatot téve kezdeményezi, a kezdeményezésrol valé tudomasszerzéstdl szamitott legalabb 15, legfeljebb 30
napon beliili id6pontra. Amennyiben a rektor a Szenatust hataridében nem hivja dssze, a kezdeményez6 joga
azt megtenni.

2.1.3.2 A Féiskola targyévi koltségvetési terve annak mddositasaig megegyezik a targyévet megel6z6 koltség-
vetési tervével. Legkésébb minden tanév tavaszi féléve szorgalmi id6szakanak befejezéséig a rektor koteles
0sszehivni évi rendes iilésre a Szenatust, amelynek minimalis napirendje a koltségvetési terv végrehajtasarol
és a féiskolai munkardl sz6l6 rektori éves beszamold, valamint a targyévi koltségvetési terv moédositasanak



targyaban val6 dontés.

2.1.3.3 A Szenatus dsszehivasakor annak tervezett napirendjét - az egyes napirendi pontokhoz fiiz6tt rovid
indokolassal - ki kell hirdetni. Tovabbi napirendi pont felvételére a Szenatus barmely tagja javaslatot tehet
rovid indokolassal, a tervezett napirend kihirdetésétdl szamitott 5 napon beliil. Az indokolt javaslatot is ki kell
hirdetni. A javasolt napirendi pontokrdl a Féiskola barmely oktatéja, tanara, kutatéja, egyéb alkalmazottja és
hallgatéja is nyilvanos véleményt tehet kozzé.

2.1.3.4 A Szenatus adott iilésének megnyitasat kovet6en vizsgalja a jelenlévik szavazasra jogosultsagat, dont a
szavazasra nem jogosultak tanacskozasi joganak megadasard], illetve megvonasarol, meghozza a tagsagi jog-
viszonyra vonatkozo6 dontéseket.

2.1.3.5 A Szenatus hatarozatképes, ha tagjainak tobb mint fele jelen van. A képviseleti jog csak személyesen
gyakorolhatd.

2.1.3.6. A Szenatus jelenlévd tagjainak egyszer(i szotdbbségével hataroz. Szavazategyenldség esetén a levezet6
elndk szavazata dont. A Szenatus személyi kérdésekrdl titkosan szavaz; mas kérdésekben is elrendelhet titkos
szavazast. A szenatusi iilés tanacskozasi jog nélkiil nyilvanos; a Szenatus a tanacskozasi jogot barkinek megad-
hatja, illetve személyi kérdések targyaldsa esetén a Szenatus lilését zartta teheti. A Szenadtus hatarozatai barki
szamara nyilvanosak. A szenatusi ilésrél nyilvanos hangfelvétel késziil, amelynek megdrzésérdl a Féiskolanak
ot évig gondoskodnia kell.

2.1.3.7. A Szenatus napirendjére a rektor tesz javaslatot, amelyben szerepelnek az 6sszehivast kezdeményezd
altal javasolt napirendi pontok. Az dsszes napirendi pontot a Féiskolai Tanacs késziti el6, a mas altal javasolt
napirendi pontokat a Féiskolai Tanacs véleményezi. A végs6 napirendet és a levezet6 elndk személyét a Sze-
natus hatarozza meg nyilt szavazassal, a Féiskolai Tanacs véleménynyilvanitasat kdveten. A levezetd elnok
nem lehet olyan személy, akinek elGterjesztett javaslatat a Szenatus napirendjére vette.

2.1.3.8. A Szenatus csak a napirendjén szerepld, irdsban el6terjesztett javaslatokrdl dont; sziikség esetén a ja-
vaslatot visszakiildi atdolgozasra.

2.1.3.9. A Szenatus a nemzeti felsGoktatasrol sz6lé térvényben meghatarozott korben és feltételek mellett
elektronikus uton is szavazhat. Ennek soran a tagok sajat, a Féiskola altal résziikre biztositott e-mail cimr6l
kiildott elektronikus levélben adjak le a szavazatukat. Az elektronikus titon leadott szavazatukat a tagok a sza-
vazatok leadasi hataridejét kovetd 8 napon beliil a dontéshozatalrol készitett jegyz6konyv mellékletét képezd
szavazatnyilvantart6 iven alairasukkal erdsitik meg.

2.1.3.10 Az elektronikus szavazasra bocsatott iigy akkor egyszerii megitélésii, ha a Szenatus tagjai részérél nem
mertl fel olyan kérdés, amit a dokumentaci6 egy alkalommal torténd kiegészitésével, médositdsadval nem lehet
kezelni.

2.1.3.11 A Szendtus oktat6, draadé oktatd, kutatd és tanar tagjainak valasztasakor a Féiskolai Tanacs az okta-
tok, 6raad6 oktatok, kutatdk és tanarok koziil (a Féiskolai Tanacs tagjait kivéve) jelolébizottsagot allit fel,
amely a Szenatus oktato, 6raadd oktatd, kutaté és tanar tagjainak el6zetes véleménynyilvanitasa alapjan elké-
sziti a jeldltek névsorat és tdjékozodik a jelolések Egyhaz altali jovahagyasardl.

2.1.3.12 A rektor, a F6iskolai Tanacs valasztott tagjai, valamint mas, titkos szavazassal megvalasztandé tiszt-
ségviseldk, vezetd allasu alkalmazottak valasztasakor a Szendatus jelenlévé tagjai kozremiikodésével szavazat-
szamlalé bizottsagot hoz létre. A bizottsdgnak nem lehet olyan tagja, aki a szamlalébizottsag létrehozasanak
okaul szolgal6 valasztason jeloltként indult.

2.2 A MINOSEGIRANYITASI BIZOTTSAG (MiB)

2.2.1 A Min6ségiranyitasi Bizottsag (MiB) a Féiskola min4ségbiztositasi és mindségfejlesztési rendszerének
kozponti iranyito szerve, amelynek {6 feladata a Féiskola Kiildetésnyilatkozata és az ESG 2015 sztenderdjei
mentén a kompetencia alapu hitéleti oktatas fejlesztése, min6ségének biztositasa és a fdiskolai mindségbizto-
sitasi rendszer miikodtetésének koordinalasa.

2.2.2 A Mindségiranyitasi Bizottsag tagjai: a rektor, az oktatasi rektorhelyettes, a Szenatus altal megvalasztott
kettd féiskolai alkalmazott oktatd és egy nem oktat6 alkalmazott, az Egyhaz altal delegdlt egy képviseld, to-
vabba a Hallgat6i Onkormanyzat Hallgatéi Képviselete altal, annak megvalasztasanak idétartamara delegalt
hallgaté.

2.2.3 A Mindségiranyitasi Bizottsag elnokét tagjai koziil maga valasztja és sajat ligyrendje szerint miikodik. A
bizottsag tagjanak vagy elnokének lemondasat a delegalo, illetve valasztd testiilet jogosult tudomasul venni, a
megbizatas a tudomasulvételt kdvetd nappal sziinik meg.

2.2.4 A MinGségiranyitasi Bizottsag

a) Osszehangolja a Féiskola mindségiranyitasi rendszerének megalapozasara és kialakitasara iranyulé folya-
matokat és feladatokat;

b) javaslatot tesz a Féiskola mindségiranyitasi rendszerére és a Féiskola Mindségbiztositasi és Mindségfejlesz-



tési Programjara, amelyben meghatarozasra kertilnek a miikodési folyamatok és az elvégzendd vezetési, ter-
vezési, ellendrzési, mérési, értékelési, fogyasztévédelmi feladatok;

¢) gondoskodik a Féiskola mindségpolitikdjanak, mindségcéljainak kidolgozasardl;

d) koordinadlja és felligyeli a F6iskola MinGségbiztositasi és Mindségfejlesztési Programjaban megfogalmazott
feladatok megvaldsitasat, és az évenkénti attekintés utan nyilvanossagra hozza megallapitasait a Féiskola hon-
lapjan.

2.2.5 A Mindgségiranyitasi Bizottsag a mindenkor hatalyos felsGoktatasi jogszabalyokkal 6sszhangban a Féis-
kola szabdlyzatai altal hataskorébe utalt ligyekben feladatait az ligy targya szerint illetékes f6iskolai bizottsa-
gokkal egyeztetve latja el.

2.2.6 A MinGségiranyitasi Bizottsag tevékenységének operativ timogatasat a Rektori Hivatal - a Mindségbiz-
tositasi Iroda atjan - nyujtja.

2.3 A FOISKOLAI TANACS

2.3.1 A Féiskolai Tan4cs jogallasa és szervezete

2.3.1.1 A Féiskolai Tanécs a Szenatus gazdasagi vonatkozasu déntéseinek legf6bb el6készitd és végrehajto tes-
tiilete. A F6iskolai Tanacs a Szenatus altal térvény szerint atruhazhaté jogkoérokben jogosult donteni.

2.3.1.2 A Féiskolai Tanacs hét tagy, hivatalbél tagja és elnéke a Féiskola rektora. A Féiskolai Tan4cs tilésein az
oktatdasi rektorhelyettes, a gazdasagi igazgat6 és a f6titkar allandé meghivott, tanacskozasi joggal. Az Egyhazat
és a képzés hitéleti kérdéseit érint6 ligyekben az Egyhaz egyetértési joggal rendelkezik, amelyet els6dlegesen
a Tandcs iilésein résztvevd képviseldi utjan gyakorol.

2.3.1.3 A Féiskolai Tan4csba két tagot az Egyhaz, egy tagot a Hallgat6i Onkormdanyzat Hallgat6i Képviselete
delegal. A f6allasu oktatok koziil két tagot, az adminisztrativ alkalmazottak koziil egy tagot a Szenatus valaszt.
2.3.1.4 A Szenatus tagjai koziil jel616bizottsagot allit fel, mely elkésziti a jeloltek névsorat. A Féiskolai Tanacs
tagjainak megvalasztasa titkos szavazassal torténik.

2.3.1.5 Atagok mandatuma négy évre szdl. A Fiskolai Tanécs tagjanak lemondasat a delegald, illetve valasztd
testiilet jogosult tudomdsul venni; a megbizatas a tudomasulvételt kdvetd nappal sziinik meg.

2.3.1.6 AFéiskolai Tanics az iiléseirdl jelenléti ivet vezet. A meghirdetett tilések féléves lebontasban szdmitott
25 szazalékarol hianyzé valasztott tagot a rektor javaslatara a Szendatus visszahivhatja a jelenlevd szenatusi
tagok egyszer(i tobbségének szavazataval. Az iilések féléves lebontasban szamitott 25 szazalékardl hianyzo
delegalt tagot a rektor javaslatara a delegald szervezet visszahivhatja.

2.3.2 A Féiskolai Tanéacs feladatai, hataskore

2.3.2.1 A Féiskolai Tanacs barmely a Féiskolat érint6 kérdést megvitathat, barmely Féiskolat érint6
kérdésben kialakithatja allasfoglalasat és javaslattal élhet. Allasfoglalasait, javaslatait megkiildheti a
dontéshozatalra, intézkedésre hataskorrel rendelkezének, aki koteles azokra harminc napon beliil, testiilet
esetén legkés6bb az allasfoglalas vagy javaslat megtételét koveto elsé tilésén érdemi valaszt adni.

2.3.2.2 A Féiskolai Tanacs a Szenatus ilései el6tt annak Gsszes tervezett napirendi pontjat tartalmilag
attekinti és véleményezi. Minden, a Szendatus altal kotelezéen targyalandd ligyben el6terjesztést kell készitenie.
Maga is készithet el6terjesztéseket a szenatusi iilésre.

2.3.2.3 A Féiskolai Tanécs véleményezi az oktatdi munkakoérok betdltésére benytjtott palyazatokat.

2.3.2.4 A Féiskolai Tanacs javaslatot tesz az Egyhdznak a rektori palyazat kiirasara.
2.3.2.5 A Féiskolai Tanacs a Felvételi Szabalyzat keretei kozott meghatarozza a Féiskola felvételi rendszerét.

2.3.2.6 A Foiskolai Tanacs a koltségvetési terv keretei kozott meghatarozza a rektor szamara a rendelkezésre
all6 vagyoni eszkdzok felhasznalasi elveit, amelyet az Egyhazzal el§zetesen egyeztet.

2.3.2.7 A Féiskolai Tanacs értékeli a vagyonnal valo gazdalkodast a Féiskola, kiilénosen az oktatds és a
tudomdanyos kutatas fejlesztése tekintetében.

2.3.2.8 A Féiskolai Tanacs értékeli a Féiskola szakmai tevékenységét, mindségfejlesztési programja végrehaj-
tasat.



2.3.2.9 A Féiskolai Tanacs el6késziti, a Szenatus elé terjeszti, egyidejlileg az Egyhdznak is tovabbitja javaslatat
a 2.1.2.10 pontban meghatarozott szenatusi hataskorbe tartozé kérdésékben.

2.3.2.10 A Féiskolai Tanacs dont

a) a Szenatus altal atruhazott minden hataskorben, amely hataskort a Szenatus atruhazni jogosult;

b) az allandé és egyéb - meghatarozott idejii vagy alkalmi, el6készité vagy sajat hataskorrel rendelkezd -
bizottsagok létrehozasardl, az allandé és egyéb bizottsagok tagjainak megvalasztasarol;

¢) a Féiskolai Tanacs képviseletében eljar6 személy kivalasztasarol.

2.3.2.11 A Féiskolai Tanécs figyelemmel kiséri a Féiskola gazdalkodasaban a szakmai hatékonysag és a gazda-
sagossag kovetelményeinek érvényesitését. Evente legalabb két alkalommal attekinti a Féiskola miikodését,
gazdalkodésat, az Alapité Okiratdban meghatarozott feladatok végrehajtasat, e kdrben beszamoltatja a gazda-
sagi igazgatot.

2.3.3 A Féiskolai Tanacs 6sszehivisa és miik6dése

2.3.3.1 A Féiskolai Tandacs kéthavonta legalabb egy rendes {ilést tart. A Szenatus 6sszehivasanak kihirdetett
id6pontjat megel6z6 legfeljebb 8 nappal a Fdiskolai Tandcsot 6ssze kell hivni.

2.3.3.2 A Féiskolai Tanacsot a rektor - akadalyoztatasa esetén az oktatasi rektorhelyettes - sajat hataskorében
a fétitkar Gtjan hivja dssze. Ossze kell hivni a Fiskolai Tanacsot az Egyhazi Tanacs, a Féiskola barmely szerve-
zeti egysége, valamint a Féiskolai Tanadcs barmely tagjanak napirendi javaslatot is tartalmaz6 kezdeményezé-
sére, a kezdeményezésrol valé tudomasszerzést6l szamitott 8 napon beliili id6pontra. Amennyiben a rektor a
Féiskolai Tanacsot hataridében nem hivja 6ssze, a kezdeményez6 joga azt megtenni.

2.3.3.3 A Féiskolai Tanécs akkor hatarozatképes, ha legalabb négy tagja jelen van.

2.3.3.4 A Féiskolai Tandcs jelenlévd tagjainak egyszer(i szotobbségével hataroz. SzavazategyenlGség
esetén az elndk szavazata dont.

2.3.3.5 A Féiskolai Tanacs 6sszehivasakor annak tervezett napirendjét is ki kell hirdetni, az egyes napirendi
pontokhoz fizétt rovid indokoldssal. Tovabbi napirendi pont felvételére a Féiskola barmely oktatdja, tanara,
kutatéja, mas alkalmazottja és hallgatéja is javaslatot tehet rovid indokolassal. Az indokolt javaslatot is ki kell
hirdetni. A javasolt napirendi pontokrdél a Féiskola barmely oktatdja, tanara, kutatoja, egyéb alkalmazottja és
hallgatéja is nyilvanos véleményt tehet kozzé. A végsé napirendet a Féiskolai Tandcs hatarozza meg nyilt
szavazassal.

2.3.3.6 A Féiskolai Tanacs tilései tanacskozasi jog nélkiil nyilvanosak, de a Féiskolai Tanacs a tanacskozasi
jogot barkinek megadhatja, illetve egyes iiléseit zartta teheti.

2.3.3.7 A Féiskolai Tanacs hatarozatai barki szdmara nyilvanosak. A Féiskolai Tandcs iilésérdl nyilvanos hang-
felvétel késziil, amelynek megdrzésérdl ot évig gondoskodni kell.

2.4 AREKTOR

2.4.1 A rektorjelolt megvalasztisa

2.4.1.1 A rektorjeloltet palyazat Gtjan legfeljebb négy éves id6tartamra a Szenatus valasztja meg. A rektori pa-
lyazatokat a Féiskolai Tanacs rangsorolja, a rektorjeldltet a Szenatus egyszeri tobbséggel valasztja meg.
2.4.1.2 A rektori palyazatot az Egyhaz irja ki, amelyben meghatarozza a tisztség betoltéséhez sziikséges felté-
teleket. Az Egyhaz a torvényben meghatarozott feltételektdl eltérhet. Az Egyhaz a rektort az Nftv. 13.§ (5) be-
kezdésében meghatarozott munkakoroktdl eltéré6 munkakorben is alkalmazhatja. A rektori megbizas palyazat
utjan tobb alkalommal meghosszabbithaté. A rektori palydzatoknak tartalmazniuk kell a palyazé szakmai 6n-
életrajzat, valamint a jeloltnek a Féiskola vezetésére és Kiildetésnyilatkozatanak megvaldsitasara vonatkozd,
2.4.1.3 Megvalasztottnak kell tekinteni a rektorjeldltet, ha rektori palyazatat a rangsor szerinti rendben torténd
titkos szavazason a Szenatus jelenlévé tagjainak tobbsége tdmogatja. A szavazas addig folytatédik, ameddig az
egyik jelolt nem kapja meg a Szenatus jelenlévd tagjainak tobbségi szavazatat vagy a Szenatus nem dont a sza-
vazas elhalasztasarol. A rangsor tovabbi rektori palyazatairél szavazni nem kell.

2.4.1.4 Amennyiben a szavazas a rektorjelolt megvalasztasarol két egymast kdvetd szenatusi tilésen is érvény-
telen vagy eredménytelen, illetve a megvalasztott rektorjelolt felterjesztését az Egyhaz indokolt hatarozattal
megtagadja, az Egyhaz megbizott rektort jelol ki.

2.4.2 A rektor feladatai, hataskore

2.4.2.1 A rektor a Féiskola els6 szamu felelGs vezetdje és torvényes képviseldje, aki eljar és dont mindazokban
az iigyekben, amelyeket jogszabaly vagy szabdalyzat nem utal mas személy vagy testiilet hataskorébe.
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2.4.2.2 A rektor feladata a Féiskolan foly6 képzési és tudomanyos kutatasi, mlivészeti, igazgatasi és gazdasagi
tevékenység irdnyitasa, 0sszehangolasa és ellendrzése; az Egyhaz Alap- és Hitelvi Szabalyzatdban, valamint
Kiildetésnyilatkozatdban foglalt elvek érvényesiilésének biztositasa; a Féiskola oktatéi, kutatoéi, tanari, hallga-
toi és egyéb alkalmazotti kozosségének meglrzése és erdsitése.

2.4.2.3 A személyzeti munka irdnyitisa és a munkaltatéi illet6leg a kiadmanyozasi jogkdr gyakorlasa - ameny-
nyiben az nem az Egyhazat illeti meg - a rektor hataskdrébe tartozik.

2.4.2.4 Rektori hataskorbe tartozik a Féiskola rendelkezésére allo koltségvetési el6iranyzatok, tulajdondban
1év6 vagyon és mas forrasok feletti - jogszabalyok szerinti - rendelkezés.

2.5.2.5 A kiadoéi és terjeszt6i jogkort — az Egyhaz iranymutatasa szerint - a rektor gyakorolja.

2.4.2.6 Ahatdlyos jogszabalyok és a Szabalyzatok szerinti kinevezési, megbizasi, meghatalmazasi jogkorok gya-
korléja -ha az adott jogkér mast nem illet meg - a rektor.

2.4.2.7 A rektor (akadalyoztatdsa esetén az oktatasi rektorhelyettes) hivja dssze a f6titkar Gtjan a Szendatus és
a Féiskolai Tanacs tilését, valamint barmely f6iskolai testiilet alakul6 iilését. Ugyanez a szabaly alkalmazandé,
amennyiben az érintett testiilet 6sszehivasara jogosult személy tartésan akadalyoztatva van vagy a vezet6i
tisztség nincs betdltve.

2.4.2.8 A rektor megsemmisitheti a Féiskola és egyes szervezeti egységeinek jogsértd dontéseit, hatarozatait,
intézkedéseit; sajat hataskorben orvosolhatja a jogsért6 mulasztasait, e célbol 6sszehivhatja az érintett testiilet
iilését; altalanos utasitasi jogkorrel rendelkezik, nem utasithatja azonban az Egyhazat, a Szenatust, a Hallgatoi
Onkormanyzatot és a Féiskolan m{ik6dé érdek-képviseleti szervezeteket. Amennyiben jogsértést tapasztal, ko-
teles irasban felhivni az érintett szervezetet annak orvoslasara.

2.4.2.9 A rektor legalabb évente koteles beszamolni a Szenatusnak az elmult év koltségvetésérol, valamint rek-
tori miikodésérol, programjanak teljesitésérdl, koteles tovabba dsszedllitani és elSterjeszteni a kovetkez6 évi
koltségvetési, oktatasi, kutatasi tervet.

2.4.2.10 A rektor jogkorei egy részét atruhazhatja a Féiskolai Tanacsra vagy a Féiskola barmely alkalmazott-
jara.

2.4.2.11 Arektor javaslatot tesz a gazdasagi igazgat6 személyére, a javaslatrol az Egyhaz dont. Amennyiben két
egymast kovetd alkalommal is elutasitja a rektor javaslatat, az Egyhaz tovabbi rektori javaslat nélkiil bizza meg
a gazdasagi igazgatot.

2.4.2.12 Stlyos etikai vétség gyanuja esetén az alkalmazottat azonnali hatallyal, legfeljebb 303 napra felmenti
a munkavégzési kotelezettség alol.

2.4.3 A megbizott rektor

2.4.3.1 Amennyiben a rektorjelolt megvalasztasa ismételten érvénytelen vagy eredménytelen, a megvalasztott
rektorjelolt felterjesztését az Egyhdz megtagadja, tovabba a rektor tartés akadalyoztatdsa esetén az Egyhaz
megbizott rektort jeldl ki. Az akadalyoztatassal esik egy tekintet ala, ha a rektori tisztség nincs betoltve.
2.4.3.2 A megbizott rektor gazdalkodasi és személyiigyi kérdésekben hozott déntései csak az Egyhaz jévaha-
gyasaval hatalyosak, egyébként megilleti a rektor valamennyi joga és terheli a rektor valamennyi kotelezett-
sége.

2.4.3.3 A megbizott rektor megbizatasa az Uij rektorjel6lt megvalasztasaig és felterjesztéséig, de legfeljebb egy
évig tart. Az Egyhaz a megbizott rektort barmikor visszahivhatja és helyette j megbizott rektort jeldlhet ki.

2.5 A FOISKOLA SZERVEZETI EGYSEGEI

2.5.1 A Féiskola szervezeti felépitésének alapelvei

2.5.1.1 A Féiskola karokra nem tagozddo felsGoktatasi intézmény.

2.5.1.2 A fels6oktatasi alaptevékenység ellatdsanak szervezeti formaja oktatasi feladatok esetében az Intézet,
kutatasi feladatok esetében a Kutatdintézet.

2.5.1.3 Az Intézet a tanszéki és nyelvi lektoratusi feladatokat ellaté szervezeti egység.

2.5.1.4 A Féiskola szervezetében

2.5.1.4.1 oktatasi szervezeti egységként A Tan Kapuja Oktatasi Intézet;

2.5.1.4.2 tudomanyos kutatasi szervezeti egységként a Kelet-Nyugat Kutatdintézet;

3 2012. évi I. torvény (MT) 55. §-anak (2) bekezdése szerint: ,A munkaltatd, ha a munkavallal6 altal elko-
vetett kotelezettségszegés koriilményeinek kivizsgalasa miatt indokolt, a vizsgalat lefolytatdsdhoz sziiksé-
ges, de legfeljebb harminc napos idétartamra mentesitheti a munkavallal6t rendelkezésre 4llasi és munka-
végzési kotelezettségének teljesitése alol.”
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2.5.1.4.3 funkciondlis szervezeti egységként igazgatasi, gazdasagi és belsd ellendrzési feladatot is ellaté Rek-
tori Hivatal;
2.5.1.4.4 szolgéaltato szervezeti egységként Konyvtar

mikodik.

2.5.2 A Tan Kapuja Oktatasi Intézet, az oktatasi rektorhelyettes, a Tanari Ertekezlet, az Oktatési Tanacs és a Kép-
zési Bizottsag

2.5.2.1 A Féiskolan az oktatasi munka szervezeti keretét A Tan Kapuja Oktatasi Intézet biztositja.

2.5.2.2 A Tan Kapuja Oktatasi Intézet vezet6je a Féiskolaval alkalmazotti jogviszonyban all6 és oktatasi tapasz-
talatokkal rendelkez6, a rektori megbizas id6tartamaval megegyez6 iddre kinevezett oktatasi rektorhelyettes.
Felmentését kezdeményezheti a rektor és az Intézet oktatdinak legaldbb kétharmada. Felligyeletét a rektor
latja el.

2.5.2.3 Az oktatasi rektorhelyettest a rektor nevezi ki az Egyhaz jovahagyasaval. A kinevezést a rektor a Szena-
tus elé terjeszti tudomasulvétel céljabol.

2.5.2.4 Az oktatasi rektorhelyettes:

2.5.2.4.1 A Tan Kapuja Oktatdsi Intézet vezetdje. Hataskorébe tartozik

a) az oktatasi szakmai dontések meghozatala, igy kiilondsen:
aa) képzési programok kidolgozasaval kapcsolatos szakmai dontésekben vald részvétel;
ab) kurzusinditasrol valé dontés [TVSZ 2.1.4.2.1];
ac) oktatovaltasrdl valé dontés [SzMSz 3.2.1.4];

b) az oktatoi kollektiva épitése és miikodtetése: folyamatos kapcsolattartas az oktatékkal, tanarokkal; szakmai
munkajuk tAmogatdsa, nyomon kovetése és értékelése;

¢) az oktatokat illet6 munkaltatéi intézkedéseket illeten javaslattételi, illetve véleményezési jog illeti meg a
rektor felé.

Az Intézet adminisztrativ tevékenységét a tanulmanyi igazgato iranyitja, ennek keretében a dontéseket el6ké-
sziti és végrehajtja.

2.5.2.4.2 A Tandri Ertekezlet elndke. Az Ertekezlet a F6iskola oktat6inak, tanarainak és-kutatéinak altalanos
konzultativ, informalis gytilése [TVSZ. 2.1.2.8.1.2]. Az oktatasi rektorhelyettes hivja 6ssze az Ertekezletet és
annak levezetd elnoke. Mind az 6sszehivasban, mind a dokumentaladsban a tanulmanyi igazgat6 tdmogatja az
oktatasi rektorhelyettest.

2.5.2.4.3. A legf6bb dontéshozo testiiletek (Szendtus és a Foiskolai Tandcs) lilésein dllando meghivott, tandcs-
kozdsi és kezdeményezési joggal.

//////

2.5.2.4.5 Foiskolai Tudomdnyos Didkkori Tandcs lilésén dllando meghivott tandcskozdsi és kezdeményezési
Jjoggal [TDSZ 7.2.5].

2.5.2.5 Az oktatasi rektorhelyettest visszahivhatja az Egyhaz, illetve a Szenatus a jelenlévé tagjainak kétharma-
dos tobbségével.

2.5.2.6 Az Intézet oktatassal kapcsolatos adminisztrativ feladatainak ellatasarol és az oktatasi szakmai donté-
sek el6készitésérol, adminisztraciéjarol és végrehajtasarol a tanulmanyi igazgaté gondoskodik [2.5.4.10].
2.5.2.7 Az oktatasi szakmai déntések meghozatalaban az oktatasi rektorhelyettest az altala vezetett konzultativ
testiilet, az Oktatasi Tandacs segiti, amelynek tagjai a képzési irdnyokra vagy specializaciokra szervez6d6 mun-
kacsoportok vezetdi, akiket e feladat ellatasara a rektor kér fel.

2.5.2.8 A képzési programok kidolgozasaval kapcsolatos szakmai dontések el6készitése soran az Oktatési Ta-
nécs a szakfeleldsokkel, a rektorral és a tanulmanyi igazgatdval kiegésziilve, mint Képzési Bizottsag jar el. A
Képzési Bizottsag titkarsagi feladatait a tanulmanyi igazgatd latja el. A Képzési Bizottsag javaslatat az oktatasi
rektorhelyettes a dontése meghozatala soran koételes figyelembe venni.

2.5.2.9 A Képzési Bizottsag iilésére - amennyiben egyébként nem tagjai a testiiletnek - tandcskozasi joggal

......

tési felel6st is.
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2.5.3 A Kelet-Nyugat Kutatdintézet és a Tudomanyos Tanacs

2.5.3.1 A Féiskolan foly6 kutatasok 6sztonzésére, megszervezésére, 6sszehangolasara és finanszirozasara a F6-
iskolan tanszéki szintl szervezeti egységként Kelet-Nyugat Kutatéintézet néven kutatointézet miikodik. A Ku-
tatdintézet célja a buddhista hagyomany tudomanyos igény(i kutatdsa, a buddhista vallasgyakorlat aktudlis
alkalmazasilehet&ségeinek kutatasa, buddhista interdiszciplinaris tanulmanyok folytatasa, feladata a f6iskolai
képzés mindségének biztositdsaban és fejlesztésében valo részvétel, a palyazatfigyelés és palyazatkészités, to-
vabba a Féiskola nemzetkdzi kapcsolatainak szervezése. A Kutatéintézet szolgaltatasi tevékenységet is végez,
amelynek f6 feladata a kutatas finanszirozasa.

2.5.3.2 A Kutatéintézet élén a négytagi Tudomanyos Tanacs all, amelynek tagjait a Szenatus valasztja meg négy
évre az Egyhaz jovahagyasaval a Féiskola tudomanyos fokozattal rendelkez6 oktatéi, kutatdi és tanarai (kiilo-
nodsen a posztgradualis képzés alapitoéi) kozil. A Tudomdanyos Tandcs tagjanak lemondésat a Szenatus jogosult
tudomadsul venni; a megbizatas a tudomasulvételt kovetd nappal szlinik meg.

2.5.3.3 A Tudomanyos Tanacs tagjai koziil maga valasztja meg elnokét és a Kutatdintézet vezetbjét. A két tiszt-
séget ugyanaz a személy is betdltheti. A Kutatbintézet vezetSje a Kutatéintézet operativ vezetdje, akit a Féis-
kolai Tandcs javaslatara a Szenatus erdsit meg és a rektor nevezi ki négy évre. A Tudomanyos Tanacs elnoké-
nek lemondasat csak abban az esetben jogosult tudomdasul venni, ha egyidejiileg a megbizatast eldzetesen el-
fogadé uj elnokét megvalasztotta. A Kutatéintézet vezetdjének lemondésa esetén a Tudomanyos Tandcs j ve-
zet6t koteles valasztani, azonban a lemondast kizardlag a Szenatus jogosult tudomasul venni. A megbizatas
mindkét esetben a tudomasulvételt kdvetd nappal sziinik meg.

2.5.3.4 A Tudomanyos Tanécs lilésein tandcskozasi joggal részt vehet az Egyhaz képviseldje, illetve a rektor.
2.5.3.5 A Tudomanyos Tanics latja el

a) a Bels6 Mingsit6 Bizottsagnak (BMB) a Habilitacids Szabalyzatban [FKR 5] meghatarozott tudomanyos fel-
adatait, valamint

b) - a posztgradualis képzés Gjraszervezésének el6készitése érdekében - a Képzés Tandcsanak a Belsé Tudo-
manyos Posztgradualis Képzés Miikodési Szabalyzataban [EKR 3] meghatarozott tudomanyos feladatait is. A
posztgradudlis képzés alapitéiként veendd figyelembe a Féiskola valamennyi doktori fokozattal rendelkez6
oktatoja.

2.5.3.6 A Tudomanyos Tanacs a Féiskola tudomanyos dontéshozo szerve. A Tudomanyos Tanacs dontéseinek

sz

végzi; dontés-hozatalat pedig a f6titkar tAmogatja.

2.5.4 A Rektori Hivatal, a f6titkar, a gazdasagi igazgat6, a tanulmanyi igazgat6, a tanulmanyi osztaly, a nemzetkozi
iroda, a mindségbiztositasi iroda és az informatikai csoport

2.5.4.1 A F6iskolan 6sszevont igazgatasi, szervezési és gazdasagi funkcionalis kozpontként Rektori Hivatal m{i-
kodik

a) titkari,

b) gazdasagi és munkatigyi iranyitasi,

¢) tanulmanyi igazgatasi,

d) nemzetkozi,

e) mindségbiztositasi,

f) informatikai és rendszergazdai és

g) létesitmény-fenntartassal dsszefiiggd feladatokkal.
A Rektori Hivatal tevékenységének altalanos ligykezel§je a hivatalvezetd.

2.5.4.2 A Féiskola adminisztrativ igazgatasi tevékenységének altalanos irdnyitéja a fotitkar. A fotitkar segiti a
Féiskola szervezeti egységeinek jogszerl miikodését, tanacskozasi joggal részt vesz azok tilésein, kozremiiko-
dik a Féiskola egyedi (hatarozatok) és normativ (szabalyzatok) dontéseinek kezdeményezésében, el6készité-
sében, oktatdsszervezési és oktatasi jogi szakkérdésekben konzultal a hallgatékkal, oktatdkkal, tanarokkal és
mas alkalmazottakkal, véleményezi a hallgatoéi, oktatéi és mas alkalmazotti beadvanyokat, f6iskolai el6terjesz-
téseket, szerkeszti a Féiskola hivatalos levelezését.

2.5.4.3 A fétitkart a rektor bizza meg az Egyhaz jovahagyasaval.

2.5.4.4 A f6titkdr megbizasat a rektor barmikor visszavonhatja, illetve vissza kell vonnia, ha az Egyhaz a f6titkar
megbizasanak jovahagyasat utélag megvonja, vagy a Szenatus a jelenlévd tagjainak kétharmados tobbségével
visszahivasat kezdeményezi.

2.5.4.5 A Rektori Hivatal kozremiikodik a gazdasagi igazgat6 szakmai feladatainak ellatasaban.
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2.5.4.6 A Féiskola gazdasagi vezetGje a gazdasagi igazgato6. A gazdasagi igazgato feladata a Féiskola gazdalko-
dasi (bériigyi, munkatigyi, pénziigyi, szamviteli, vagyongazdalkodasi és lizemeltetési) ligyeinek adminisztrativ
és technikai lebonyolitdsa a Rektori Hivatal kozremiikodésével. A gazdasagi igazgato6 felel6s a Féiskola pénz-
gazdalkodasaért és a pénziigyi adminisztracié iranyitasaért.

2.5.4.6.1 Minden év aprilis 30-ig a gazdasagi igazgaté késziti el és nyujtja be a rektornak frasban - a f6kény-

velével egylittmikodve - a megel6z6 év gazdalkodasardl szdl6 szamviteli beszamolét és az
eredménykimutatast.

2.5.4.6.2 Minden év november 30-ig a gazdasagi igazgaté késziti el és nyujtja be a rektornak frasban a kévet-
kez0 év koltségvetési tervezetét.

2.5.4.6.3. A targyévet kovetSen az oktatasért felel6s minisztérium altal meghatarozott hatarid6t megel6zo ti-
zedik munkanapig a gazdasagi igazgaté késziti el a tanulmanyi osztaly kdzremiikddésével és a rektornak iras-
ban megkiildi a megel6z6 év allami forrasbdl szarmazoé bevételeinek a feltigyel6 minisztérium Gtmutatasa sze-
rinti szempontok alapjan dsszeallitott pénziigyi elszamolasat, amelyet a rektor koteles az Egyhaznak a szakmai
beszamoléval kiegészitett, az Egyhaz és a felligyel6 minisztérium kozott megkotott megallapodasaban vallalt
kotelezettségének megfelel6 formaban, legkésébb a hatarid6t megel6z6 negyedik munkanapig a fenntarténak
megkiildeni.

2.5.4.7 A gazdasagi igazgatdt az Egyhaz bizza meg és megbizasat barmikor visszavonhatja.

2.5.4.8 A tanulmanyi osztaly a Féiskola tanulmanyi munkajanak kozponti adminisztrativ szervezeti egysége. A
tanulmanyi osztaly a Rektori Hivatal szervezeti egysége. A tanulmanyi osztaly gondoskodik az intézmény alta-
lanos tanulmanyi, szocidlis, oktatasszervezési, nyilvantartasi, igyviteli feladatainak ellatasarol.

2.5.4.9 A Rektori Hivatal szervezeti egységeként miikodé Nemzetkozi Iroda feladatai:
a) a rektor munkajanak segitése a nemzetkozi fels6oktatasi partnerintézményekkel valé kapcsolattartas te-
rén, a meglevd intézménykozi szerz6dések gondozasa, illetve Uj szerz6dések megkotésében vald kdzremiiko-
dés;
b) a Féiskola ERASMUS Szabdlyzata alapjan az uniés oktatasi, képzési, ifjisagligyi és sportprogram (ERAS-
MUS +) altal biztositott keretek felhasznalasdhoz sziikséges intézményi feltételek biztositasa, az Erasmus
Bizottsag munkdjanak adminisztrativ segitése és az Erasmus Programban részt vevék adminisztrativ tamo-
gatasa;
) a Kelet-Nyugat Kutatdintézet tevékenységének adminisztrativ segitése a Féiskola nemzetkdzi tudoméanyos
kapcsolatainak szervezése terén;
d) a Szabalyzatokban a Nemzetkozi Iroda feladatkoérébe tartozo tevékenységek elvégzése.
2.5.4.10 A Féiskola tanulmanyi adminisztraciéjanak vezetdje a tanulmanyi igazgaté. A tanulmanyi igazgat6 ha-
taskore:

2.5.4.10.1 a képzési tervek dsszehangolasa, azok adott id6szakra vonatkoz6 alkalmazasa;
2.5.4.10.2 A Tan Kapuja Oktatasi Intézet oktatassal kapcsolatos adminisztrativ feladatainak ellatasa;
2.5.4.10.3 a tanulmanyi osztaly munkajanak iranyitasa, ezen beliil:
a) a tanulmanyi osztaly szervezeti felligyeletének ellatasa;
b) a tanulmanyi osztaly ligyintézésének iranyitasa személyesen, illetve az altala megbizott vezet6 tanulma-
nyi el6ad6 utjan;
¢) a tanulmdnyi osztaly informatikai és informatikai adminisztraciés feladatainak feliigyelete;
d) a tanulmanyi osztaly feladatkorébe tartozo, a Féiskola altalanos tanulmanyi, szocialis, oktatasszervezési,
nyilvantartasi, tigyviteli feladatai ellatasanak feliigyelete.
2.5.4.10.4 a Nemzetkozi Iroda vezetése és munkajanak koordinalasa;
2.5.4.10.5 a FG6iskola honlapjainak karbantartasa a hataskorébe tartozo tartalomszolgaltatasra is KiterjedGen;
2.5.4.10.6 a Szabalyzatokban meghatarozott egyéb iigyek.
2.5.4.11 A tanulmanyi igazgat6t a rektor bizza meg az Egyhaz jévahagyasaval.
2.5.4.12 A tanulmanyi igazgaté megbizasat a rektor barmikor visszavonhatja, illetve vissza kell vonnia, ha az
Egyhaz a tanulmdanyi igazgaté megbizasanak jovahagyasat utélag megvonja, vagy a Szenatus a jelenlévo tagja-
inak kétharmados tobbségével visszahivasat kezdeményezi
2.5.4.13 A Mingségiranyitasi Bizottsag tevékenységének operativ timogatasat a Rektori Hivatal - a szervezeti
egységeként funkcionalé Mindségbiztositasi Iroda utjan - tAmogatja, amely ellatja a Mingségbiztositasi és Mi-
ndségfejlesztési Szabalyzatban [EKR 1.] részére megallapitott feladatokat.
2.5.4.14 A Féiskola informatikai és kommunikaciés rendszerének miikodtetését, fenntartasat és fejlesztését a
Rektori Hivatal Informatikai Csoportja (IT Csoport) biztositja. Az IT Csoport latja el a Szabalyzatokban a rend-
szergazda, illetve az Informatikai Osztaly feladataiként meghatarozott tevékenységeket.

2.5.5 A Konyvtar
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2.5.5.1 A Konyvtar az Egyhaz és a Féiskola kozos fenntartasu, egyhazi irdnyitasu, egyhazi kozgylijteményként
miikod6 szakkonyvtara. A Konyvtar neve: A Tan Kapuja Buddhista Féiskola Szakkonyvtara.

2.5.5.2 A Konyvtar miikodéséhez sziikséges forrasokat az Egyhaz és a Féiskola intézménykdzi megallapodas-
ban meghatarozott aranyban biztositja.

2.5.5.3 A Konyvtar levéltari feladatokat is ellat.

2.5.5.4 A Konyvtar élén igazgato 4ll, akit az Egyhaz és a rektor kézdsen biz meg, és vonatkozasaban a munkal-
tatoi jogokat is kozosen gyakorolja.

2.5.5.5 A Konyvtar alapito okiratat és annak médositasait az Egyhaz és a Szenatus kozodsen alakitja ki és hagyja
jova.

2.6 A HALLGATOI UGYEKBEN ELJARO SZERVEK

2.6.1 A Hallgatdi Ugyek Bizottsaga (HUB)

2.6.1.1 A Hallgat6i Ugyek Bizottsaga a hallgatk tanulményi és vizsga ligyeiben 4ltalanos elsé foku tigyintéz6i
hataskort gyakorol.

2.6.1.2 A Hallgatéi Ugyek Bizottsaga latja el

a) az intézményi szinten elbiraland6 hallgatoéi 6sztondij-palyazatok elbiralasat végzo testiilet, A Féiskolai Hall-
gatéi Szocialis és Osztondij Bizottsag [HT]SZ 3.4.1.2]; tovabba

b) a kreditek elismerését és beszamitasat végzo testiilet, a Féiskolai Kreditatviteli Bizottsag [TVSZ 2.1.4.6.9.1]
feladatait.

2.6.1.3 A f6iskolai Erasmus Bizottsagnak az Erasmus Szabalyzatban [EKR 4.] meghatdrozott feladat- és hatdsko-
rét a rektorral kiegésziilt Hallgatéi Ugyek Bizottsaga gyakorolja a rektor elnéklete mellett.

2.6.1.3 A Hallgat6i Ugyek Bizottsagat a tanulmanyi igazgaté vezeti, tagjai a Szenatus 4ltal hdrom évre megva-
lasztott egy oktatdi tag és egy oktat6i péttag, valamint a Hallgatéi Onkormanyzat Hallgat6i Képviselete altal
annak megvalasztasa id6tartamara delegalt egy kiildott és egy pottag. A bizottsag tagjanak vagy pdttagjanak
lemondéasat a delegal, illetve valaszto testiilet jogosult tudomdasul venni, a megbizatds a tudomdsulvételt ko-
vetd nappal sziinik meg.

2.6.1.4 A Hallgatéi Ugyek Bizottsaga a ra vonatkozé jogszabalyok és szabalyzatok szerint jar el, igyrendjét
maga allapitja meg. Ugykezelését a tanulmanyi igazgaté iranyitasaval a tanulmanyi osztaly végzi.

2.6.2 A Hallgatdi Fegyelmi Bizottsag (HFB)

2.6.2.1 A Hallgat6i Fegyelmi Bizottsag a hallgatok fegyelmi és kartéritési tigyeiben elsé fokon eljaro szerv.
2.6.2.2 Az elséfoku fegyelmi eljarast Hallgatoi Fegyelmi Bizottsag elnokébdl, egy oktatoi és egy hallgatéi tagja-
bl allé féiskolai fegyelmi tanacs folytatja le.

2.6.2.3 A Hallgat6i Fegyelmi Bizottsag oktato tagjait a Szenatus valasztja meg akként, hogy egyidejlileg az elnok,
egy tag, tovabba az elndkhelyettes és két pottag megvalasztasardl hataroz. A Hallgatéi Onkormanyzat Hallgatéi
Képviselete egy - aktiv hallgatéi jogviszonnyal rendelkezd - tagot és két pdttagot delegal. Az elndk akadalyoz-
tatasa esetén az elnokhelyettes, a tagok akadalyoztatdsa esetén valamely pottag vesz részt a hallgatéi fegyelmi
tanacs munkajaban.

2.6.2.4. Az oktat6 tagok és péttagok mandatuma 3 évre, a hallgato tagok és pottagok mandatuma 1 évre szdél. A
bizottsag eln6kének, elndkhelyettesének, tagjanak vagy pdttagjanak lemondésat a delegalg, illetve valaszto tes-
tiilet jogosult tudomasul venni, a megbizatas a tudomasulvételt kovetd nappal sziinik meg.

2.6.2.5 A Hallgat6i Fegyelmi Bizottsag milikodésére vonatkozo részletes szabalyokat a Hallgatdi Fegyelmi és
Kartéritési Szabalyzat (HKR 3.) tartalmazza.

2.6.3 A Hallgatdi Jogorvoslati Bizottsag (H]B)

2.6.3.1. A hallgatdok tanulmanyi, valamint fegyelmi és kartéritési tigyeiben masodfokon eljaro szerv a Hallgatoi
Jogorvoslati Bizottsag.

A Bizottsag tagjai

a) a rektor, mint elnok;

b) két oktaté tag;

c) két hallgato tag;

d) két oktato és két hallgatd pottag.

2.6.3.2 A Bizottsag oktat6 tagjait és pottagjait a Szenatus valasztja, hallgatd tagjait és péttagjait a Hallgat6i On-
kormdanyzat Hallgatéi Képviselete delegalja.

2.6.3.3 Ha a rektorral szemben kizaré ok all fenn, és ezért az eljarasban nem vehet részt, a Bizottsag elnoke az
oktatasi rektorhelyettes.

A Bizottsagnak az oktatdi pottag, illetve a hallgatdi pottag akkor lehet a tagja, ha az oktatdi tag, illetve a hallgatoi

15



tag kizaré ok miatt az eljarasban nem vehet részt, valamint ha akadalyoztatva van, és akadalyoztatasa az elin-
tézési hataridé megtartisat veszélyezteti.

2.6.3.4 Az oktatéi tag és pottag személyére a rektor tesz javaslatot a Szenatus szadmadra.

2.6.3.5 Az oktatdi tagok és pottagok mandatuma 3 évre, a hallgatéi tagok és péttagok mandatuma 1 évre szol.
Abizottsag tagjanak vagy pdttagjanak lemondasat a delegalg, illetve valaszto testiilet jogosult tudoméasul venni,
a megbizatas a tudomasulvételt kovetd nappal szlinik meg.

2.6.3.6 A tagok részére a megbizdlevelet és a mandatum megsz{inésérdl sz6l6 hatarozatot a rektor allitja ki.

2.7 AZ ALKALMAZOTTI ETIKAI BIZOTTSAG (AEB)

2.7.1 Az Alkalmazotti Etikai Bizottsag (tovabbiakban: Bizottsag) feladata elbiralni, hogy valamely, a Féiskola
alkalmazottja, oktatdja altal tandsitott magatartas dsszeegyeztethetd-e a Féiskola altal képviselt erkolcsiség-
gel. Eljarasat a F6iskola vezetdi, barmely testiilete, alkalmazottja, oktat6ja és hallgatéja kezdeményezheti.

2.7.2 A Bizottsag harom tagbdl (elnok, alelndk, tag) és harom péttagbol all. A Bizottsag tagja és pottagja hallgato
nem lehet. A Bizottsag tagjanak lemondasat a Szenatus jogosult tudomdsul venni; a megbizatas a tudomasul-
vételt kovetd nappal szlinik meg.

2.7.3 A Bizottsag maga allapitja meg ligyrendjét, amelyet az Egyhaz hagy jova, és ami - az Egyhaz altal elfoga-
dott és a Szenatus altal a Szabalyzatok részévé tett - Etikai Szabalyzat részét képezi. A Bizottsdg munkaltatoi
intézkedést kezdeményezhet. Ulésein az Egyhaz tanacskozasi joggal részt vehet.

2.7.4 A Bizottsag, amennyiben a helyzet megengedi és az érintett felek hozzajarulnak, els6sorban a békéltetés
eszkozével éL

2.7.5 A Féiskola altal képviselt erkolcsiséget az Etikai Szabalyzat irja le.
2.7.6 A hallgatok etikai ligyeiben a Hallgato6i Fegyelmi Bizottsag illetékes.

2.8. A FOISKOLA ERDEKKEPVISELETI SZERVEI

A Féiskolan foglalkoztatottak érdek-képviseleti szervei szabadon miikédhetnek.

3. AHALLGATOK JOGAI ES KOTELESSEGEI

3.1 AHALLGATOK ALTALANOS JOGAI ES KOTELEZETTSEGEI

A hallgatéi  jogviszony keletkezésének, maddosuldasanak, moddositasanak, megszlinésének,
megsziintetésének részletes szabdlyait, valamint a hallgatéi jogviszony tartalmat, a hallgatdk egyes
jogait és kotelezettségeit a FGiskola Hallgatdi Kovetelményrendszere hatarozza meg. A Hallgatoéi
Kovetelményrendszer a Szabalyzatok 6nallg, Il. sz. kotete.

3.2 A HALLGATOK KULONOS JOGAI

3.2.1 Az oktatassal kapcsolatos kiilonds jogok

3.2.1.1 Az oktatas és az oktatéi munka véleményezése, kurzusonként, dsszesithet6 kérddiveken torténik. Az
Osszesitések eredményei nyilvdnosak minden hallgaté és oktat6 szdmara.

3.2.1.2 Az oktatéra vonatkozé utolsé két félévi hallgatdi értékelést ismertetni kell

a) a Féiskolai Tanaccsal, magasabb besorolasra felterjesztéskor,

b) az oktatasi rektorhelyettessel, egy kurzus oktatéjanak megvéaltoztatasakor, amennyiben ezzel valamelyik
érintett nem ért egyet.

3.2.1.3 Adott kurzushoz adott oktaté ératartasi megbizasat a HOK is kezdeményezheti, ezt az oktatasi rektor-
helyettes koteles mérlegelni.

3.21.4 A kurzus hallgatéi az oktatési rektorhelyettesnél oktatévaltast kezdeményezhetnek a Hallgat6i On-
korméanyzat véleményezésével. Ha a kurzus hallgatéinak legaldbb fele irasban bejelenti, hogy ellenkez6 eset-
ben a kurzust nem latogatja tovabb, az oktatasi rektorhelyettes mérlegelés alapjan dont az oktatévaltas kérdé-
sében.

3.2.1.5 Tantargyi, tantervi és tanrendi médositasi javaslatot a Hallgat6i Onkormanyzat is tehet.

3.2.2 A kiilfoldi hallgatékat érintd kiilénods jogok és kotelességek

3.2.2.1 A Féiskola hallgatéként felvehet kiilf6ldi allampolgart.
3.2.2.2 A kiilfoldi allampolgar - ha errdl jogszabdaly vagy nemzetkozi szerz6dés eltéréen nem rendelkezik - 6n-
koltséget, koltségtéritést és egyéb dijakat koteles fizet.

3.2.3 Etikai tigyeket érint6 kiilonds hallgatéi jogok
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3.2.3.1 A hallgat6 a tanarokkal szembeni személyes sérelme esetén etikai eljarast kezdeményezhet az Alkalma-
zotti Etikai Bizottsagnal.

3.2.3.2 Jogi vagy szakmai értelemben kifogdsolhaté osztalyozas gyandja esetén az érintett hallgat6 tébbtagu
vizsgabizottsagot kérhet, amelyet az oktatasi rektorhelyettes koteles biztositani. A jogi vagy szakmai kifogas
alapossaga esetén az oktatasi rektorhelyettes etikai eljarast illetve munkaiigyi jogkovetkezmények alkalmaza-
sat koteles kezdeményezni.

3.2.4 A hallgaté6i 6nkormanyzat

3.2.4.1 A Hallgatéi Onkormanyzat Alapszabalya hatarozza meg a Hallgat6i Onkormanyzat miikodésének a
rendjét. Az alapszabdly jovahagyasanak javaslatarol a Féiskolai Tandcsnak legkésébb az elSterjesztését kovetd
harmincadik nap eltelte utani elsé iilésen nyilatkoznia kell.

Az alapszabalyt, illetve mdédositasat jovahagyottnak kell tekinteni, ha a F6iskolai Tanacs a meghatarozott ha-
tarid6n beliil nem nyilatkozott, mindaddig, ameddig a Szenatus a jévahagyas kérdésében nem dont.

3.2.4.2 A Hallgat6i Onkormanyzat Hallgat6i Képviselete (a tovabbiakban: HK)

a) alkotja meg A Tan Kapuja Buddhista Féiskola Hallgat6i Onkormanyzatanak Alapszabalyat, amelyet a Féis-
kolai Tandcs javaslatara a Szenatus hagy jova;

b) egyetértési joggal kozremiikodik a Tanulmanyi és Vizsgaszabalyzat, a Hallgatoi Téritési és Juttatasi Szabaly-
zat, illetve az oktat6i munka hallgatéi véleményezésének rendje elfogadasaban;

) a tdbbi szabalyzatot a Szenatus és a Féiskolai Tanacs tagjaként delegaltjai véleményezik.

Ha a Hallgat6i Onkormanyzat valasztasaban nem vett részt igazoltan a Féiskola teljes idej(i nappali képzésben
részt vevo hallgatéinak legalabb huszonot szazaléka, a HK egyetértési és véleményezési jogot csak a torvény-
ben meghatarozott szabalyzatokra vonatkozdan gyakorol.

3.2.4.3 A Hallgat6i Onkormanyzat tagjai sorabol valaszt elnokot és mas tisztségvisel6ket az Alapszabaly valasz-
tasokkal kapcsolatos rendelkezései szerint.

3.2.4.4 A Hallgat6i Onkormanyzat dént mindazon kérdésekben, amelyek a hallgaték énigazgatasaval, dnkor-
manyzataval kapcsolatosak

3.2.4.5 A jogszabalyban, illetve a Féiskola barmely szabalyzataban a Hallgatéi Onkormanyzat szdmara biztosi-
tott egyetértési jogot a valasztott Hallgatdi Képviselet gyakorolja.

3.2.4.6 A Hallgat6i Onkormanyzat elndke a Szenatus és a Féiskolai Tanacs tagja, a HK altal, ennek megvalasz-
tasat kovetden elére meghatarozott, a Hallgatéi Képviselet megvalasztasanak idejére delegalt kiildottek részt
munkajaban, a felvételi vizsgabizottsagokban és a tudomanyos diakkor szervezésében.

3.2.4.7 A Féiskolan a tudomanyos didkkoérok (TDK) 6nképzd jellegii ontevékeny csoportként miikddhetnek.
Miikédésiik szabalyait a Tudoményos Didkkoéri Szabalyzat (HKR 6.) tartalmazza.

3.2.5 A FOISKOLA HIVATALOS NEVENEK FELHASZNALASAVAL SZERVEZETT RENDEZVENYEK

3.2.5.1 A Féiskola nevének felhasznalasaval szervezett rendezvény a rendezvény programjainak tartalmaért
felelds személy (szervezd) kérelmére, szenatusi engedéllyel tarthatd.

3.2.5.2 Arendezvény engedélyezése esetén a részvételi felhivast a szenatusi engedélyben foglaltak alapjan kell
kozzétenni, és a rendezvényt eszerint lebonyolitani. A rendezvény részvételi felhivasanak a szervezd nevét
tartalmaznia kell.

3.2.5.3 Amennyiben a rendezvény szervezése, lebonyolitdsa kdzben nem tartjak be a szenatusi
engedélyben, illetve a Szabdlyzatokban foglaltakat, a Rektor, a Szenatus, illetve meghatalmazottja a
rendezvény szervezését, megtartasat azonnali hatallyal felfliggeszti és a Szabalyzatokban, valamint
a vonatkozd jogszabalyokban foglaltak szerint jar el.

3.2.5.4 Nem engedélykateles rendezvények az intézmény rendeltetésszer(i miikodésének részét képezd okta-
tasi, képzési, hitéleti vagy ezekhez kapcsolddd, illetve més, a Szenatus, illetve az Egyhaz vezet6sége altal elren-
delt rendezvények.

4. A SZABALYZATOK TOVABBFEJLESZTESE

//////

kolt esetben, javaslatot tesz egyes szabalyok jogszer(iségi, vagy célszerliségi okbdl torténd modositasara, il-
letve U4j szabalyok alkotasara a Szenatus felé, a rektor utjan.

4.2 A Szenatus elé terjesztett javaslat a fétitkar irdnyitasaval keriil kidolgozasra, aki azt el6zetes véleményezés
céljabdl megkiildi a Féiskola vezet6i, az Egyhaz [1.3.11], valamint - a 3.2.4.8 pontban meghatarozott szabaly-
zatokkal kapcsolatban - a Hallgato6i Képviselet részére.
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4.3 A Szenatus a rektor kezdeményezésére a napirendjére tlizott és a Féiskolai Tanacs altal megtargyalt javas-
latot ésszer(i hatarid6n beliil megvizsgalja, és indokolt esetben a Szabalyzatok adott rendelkezéseit megfele-
16en mddositja, illetve Uj szabalyzatot alkot.

4.4 Halasztast nem tlir6 esetben a rektor a Mindségbiztositasi Bizottsag, az Egyhdz, a foétitkar, valamint - a
3.2.4.8 pontban meghatarozott szabalyzatokkal kapcsolatban - a Hallgatéi Képviselet el6zetes egyetértésével
jogosult kozvetleniil kezdeményezni javaslat kidolgozasat, illetve azt a Szenatus elé terjeszteni.

5. ZARO RENDELKEZESEK

5.1 Jelen SZMSZ a Szenatus 2019. aprilis 4-én tartott ilésének 10/2019. (04.04.) sz. hatarozata alapjan 2019.
aprilis 5-én 1ép hatalyba.

5.2 A hatalyba 1épéssel egyidejlileg hatalyat veszti

a) a Szenatus 4/2016. (04.14.) sz. hatarozataval elfogadott, 2014. 4prilis 15-t6l hatalyos SZMSZ, annak minden
modositdsa, valamint minden olyan szabdalyzati rendelkezés, normativ vagy egyedi utasitds, amely jelen
SZMSZ-szel ellentétes; tovabba

b) a Szenatus 36/2017. (07.06.) sz. hatarozata.

Kelt Budapesten, 2019. évi aprilis h6 4. napjan.

Karsai Gabor
rektor
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. kotet

Hallgatoi
Kovetelményrendszer
(HKR)



HKR 1. sz. melléklet

Hallgatoi Tanulmanyi- és Vizsgaszabdlyzat*

A Tan Kapuja Buddhista Féiskola Szenatusa - a vonatkoz6 jogszabalyok, kiilléndsen a nemzeti fels6oktatasrol
sz616 2011. évi CCIV. tdrvény (tovabbiakban Nftv.), a nemzeti felsoktatasrol sz616 2011. évi CCIV. torvény egyes
rendelkezéseinek végrehajtasarol sz6l6 87/2015. (IV. 9.) Korm. rendelet (Nftvhr.), tovabba a doktori iskolakrdl,
a doktori eljarasok rendjérdl és a habilitaciéroél szo6l6 387/2012. (XIL. 19.) Korm. rendelet, illetve a fels6oktatasi
mindségértékelés és -fejlesztés egyes kérdéseirdl sz6l6 19/2012. (II. 22.) Korm. rendelet (Fmfr.) el6irasainak
figyelembe vételével a Féiskola Hallgatéi Onkormanyzata Hallgat6i Képviseletének (tovabbiakban HK) egyetér-
tésével - A Tan Kapuja Buddhista Féiskola Szabalyzatai II. kdtet: Hallgat6i Kovetelményrendszer (HKR) 1. sz.
mellékleteként a kovetkez6 szabalyzatot alkotja:

2.1.1. A tanulmanyi és vizsgaszabalyzat hatalya

2.1.1.1. Ajelen szabalyzat hatalya a F6iskolaval hallgatéi (illetve vendéghallgatoi vagy feln6ttképzési) jogviszony-

ban all6 valamennyi természetes személyre kiterjed, fliggetlentil attdl, hogy a hallgatéi jogviszony mikor keletke-

zett.

2.1.1.2. Azon hallgatokra, akik

a) a Féiskolan tanulmanyaikat 2006. szeptember 1-je el6tt — a kordbbi kreditrendszeri képzésben - kezdték meg,
illetve

b) tanulmdanyaikat 2002. szeptember 1-je el6tt kezdték meg

a 2006. szeptember 1-je el6tt megkezdett képzésiik tekintetében a jelen Szabalyzat rendelkezéseit a 2.2.3. fejeze-

tében meghatarozott eltérésekkel; mig azokra, akik

¢) féiskolai tanulmanyaikat 2006. szeptember 1-jét kovet6en kezdték meg, az Nftv. hatlya ald nem tartozo képzéseik
tekintetében a jelen Szabalyzat rendelkezéseit a 2.2.3.1. fejezetében meghatarozott eltérésekkel

kell alkalmazni.

2.1.1.3. A jelen Szabalyzat hatalya a Féiskolan valamennyi hallgatoi (illetve vendéghallgatdi vagy feln6ttképzési)

jogviszonyban folytatott képzésre, e képzések valamennyi oktatasszervezeti egységére, oktatodjara, illetve az ok-

tatasszervezési feladatokat barmilyen jogviszonyban ellaté alkalmazottakra kiterjed.

2.1.1.4. A jelen szabalyzat a F6iskola és a hallgat6 kozott fennall6 hallgatoi (illetve vendéghallgatoi vagy feln6tt-

képzési) jogviszonybol szarmazé jogokat és kotelezettségeket szabalyozza.

2.1.1.5. A f6iskolai szakokra és szakiranyokra, illetve specializaciékra vonatkoz6 sajatos rendelkezéseket a jelen

Szabalyzat mellékletei tartalmazhatjak.

2.1.1.6. A Féiskolaval kotott egyiittmiikodési megallapodas alapjan Magyarorszagon miikodo kiilfoldi fels6okta-

tasi intézmény képzéseivel kapcsolatos tigyekben a jelen szabdlyzatot az egyiittm{ikddési megallapodas és a kiil-

foldi fels6oktatasi intézmény képzéseire vonatkozd kiilfoldi és magyar szabalyok figyelembe vételével kell alkal-

mazni.

2.1.2. A képzés szerkezeti és tartalmi egységei
2.1.2.1. A képzési program és a tantervi egység

2.1.2.1.1. A képzési program: az intézmény komplex képzési dokumentuma, amely

a) az alap-, mester- és osztatlan szak, valamint a fels6fokt végzettségi szintet nem biztosité képzések (a fels6ok-
tatasi szakképzés és a szakiranyu tovabbképzés) szakainak részletes képzési és tanulmanyi kovetelményeit,

b) a doktori képzés tervét

tartalmazza, a képzés részletes szabalyaival, kiillonosen a tantervvel, illetve az oktatasi programmal és a tantargyi

programokkal, valamint az értékelési és ellendrzési modszerekkel, eljarasokkal és szabalyokkal egyiitt;

2.1.2.1.2. A tanulmanyi kovetelmény tantargy, illetve mas tantervi egység (a tovabbiakban: tantervi egység) ke-

retében keriil meghatarozasra. Az egy félév alatt teljesithetd, kredittel elismert tantervi egység: a tanegység.

2.1.2.1.3. Ugyanaz a tantervi egység tdbb szak, szakirany, specializcié vagy mas tantargycsoport tantervében is

szerepelhet, de lehetnek szakoktol, szakiranyoktol fiiggetlen tantervi egységek is.

4 ATVSZ2017-et a Szenatus 2017. jilius 06-4n hozott 34/2017. (07.06.) sz. hatarozataval fogadta el.
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2.1.2.1.4. A Foiskolan a hallgato6i tanulmanyi munka mértékegysége a kredit, amely a tantervi egység vonatkoza-

saban kifejezi azt a becsiilt id6t, amely meghatarozott ismeretek elsajatitdsahoz, a kovetelmények teljesitéséhez

sziikséges; egy kredit dtlagosan harminc tanulmanyi munkadérat jelent, a kredit értéke - feltéve, hogy a hallgaté
teljesitményét elfogadtak - nem fiigg attdl, hogy a hallgaté a tudasara milyen értékelést kapott.

2.1.2.1.5. Valamennyi tantervi egység leirasa (a tovabbiakban: tantargyleiras) tartalmazza

a) az adott tantervi egység megnevezését, tandra szamat, kreditértékét, kodjat, ajanlott tanterv szerinti félévsza-
mot, meghirdetési gyakorisagat,

b) az oktatas nyelvét, ha az nem a magyar,

¢) az el6tanulmanyi kovetelményeket,

d) a tantervi egység kotelezd, kotelezéen valaszthatd vagy szabadon valaszthat6 tantervi egységként val6 beso-
rolasat,

e) a tantervi egység drarendi beosztasat,

f) a tantervi egység felel6sét és el6adojat,

g) a tantervi egység szakmai tartalma elsajatitasanak céljat,

h) atantervi egység olyan leirasat, amely lehet6vé teszi a kredit-egyenértékiiségi  dontéshozatalt [Nftv.49.§ (5)
bekezdése], tartalmazza a megszerzendd ismeretek, elsajatitandé alkalmazasi (rész)készségek és (rész)kom-
petenciak leirasat,

i) az évkozi tanulmanyi kovetelményeket,

j) a megszerzett ismeretek, elsajatitott (rész)készségek és (rész)kompetenciak értékelési modjait, azok iiteme-
zését,

k) az ismeretek, készségek és kompetenciak elsajatitasdhoz rendelkezésre all6 tanulmanyi segédanyagokat, és

1) az ajanlott irodalmat.

2.1.2.1.6. A tanterv és a képzési terv leirdsdban a tantervi egységek az itt felsoroltakon kiviil tovabbi tulajdonsag-

gal is rendelkezhetnek.

2.1.2.1.7. Atantargyleiras 2.1.2.1.5.  b)-c) és g)-I1) pontokban meghatarozott elemeit a tantargyfelelds feltigye-

letével a tantargy oktatdja, mig az a), illetve d)-f) pontjaban foglalt adminisztrativ adatokat - a tantargy kédja

kivételével - a szakfelelds a rektorhelyettessel egylitt hatdrozza meg.

2.1.2.1.8. A tantargyleirasokat a Tudomanyos Tanacs hagyja jov4, illetve - sajat hataskorben vagy a MinGségira-

nyitasi Bizottsag kezdeményezésére - elrendelheti azok soron kiviili feliilvizsgalatat.

2.1.2.1.8. A tantargyleirdsokat minimum 6t évente, a kdtelez6 tantervi reform keretében (2.1.2.8.2.) feliil kell vizs-

galni.

2.1.2.1.9. A tantargy kédjanak képzése, a 2.2.5.1.4.1. pontban meghatarozott tanulmanyi és nyilvantartasi rend-

szerben (a tovabbiakban: Neptun) torténd nyilvantartasa, illetve a tantargyleirasoknak az intézményi tajékozta-

toban, a honlapon, illetve jogszabdly altal el6irt egyéb formaban és feliileten torténd kozzététele a Tanulmanyi

Osztaly feladata.

2.1.2.1.10. A tantargyleirasokat ugy kell elkésziteni, elfogadni és kozzétenni, hogy a hallgatok, illetve felvételiz6k

az adott félévi targyfelvételt megel6z6 szorgalmi id6szak befejezése el6tt azt megismerhessék.

2.1.2.2. A tantargy

2.1.2.2.1. A Féiskolan végezhet6 tanulmanyok tantervi egysége a tantargy, amely minden esetben egyben tanegy-
ség is, azaz félévnyi konkrét tanulmanyokkal (pl. valamely kurzus elvégzésével), illetve egyszeri tanulmanyi cse-
lekménnyel (pl. vizsgaval) teljesithetd szakmai kovetelményeket jelent.
2.1.2.2.2. A tantargy lehet
a) a teljesitésére alkalmas tevékenység tipusa alapjan
1. kontaktdras tantargy, amelyhez (atlagos) heti vagy félévi 6raszamban meghatarozott, féléves id6tartamu,
oktatd altal tartott tanulmanyi foglalkozas tartozik (pl. el6adas, gyakorlat, szeminarium, ezeknek valamilyen
kombinaciéja);
2. kontaktdra nélkiili, 6ras tantargy, amelyhez 6ssz-6raszamban meghatarozott, de heti 6raszam nélkiili id6-
tartamu tanulméanyi foglalkozas tartozik (pl. szakdolgozati konzult4ci6, meditacids gyakorlat);
3. 6ratlan tantargy, amelyhez foglalkozas nem tartozik, teljesiteni egyszeri cselekménnyel lehet (pl. e-learning
feliilet hasznalata, szigorlat, zar6dolgozat);
b) az egyes szakokhoz, szakirdnyokhoz tartozasa alapjan
1. szakos, illetve szakirdnyos tantargy, amely egy vagy tobb szak (vagy mas
tantargycsoport) tantervi kovetelményét képezi,
2. nem szakos illetve nem szakiranyos tantargy, amely szakoktdl, szakiranyoktél (vagy mas tantargycsopor-
toktol) fiiggetlentil jelenik meg a Féiskola képzési kinalataban.
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2.1.2.3. A tantargycsoport (modul)

2.1.2.3.1. A tantargycsoport (modul) szakmai és oktatasszervezési szempontbol 6sszetartozd tantervi egységek
rendszere. A tantargycsoport tantargyakat és mas tantargycsoportokat is tartalmazhat.

2.1.2.3.2. A tantargycsoport tipusai:

a) szakos tantargycsoport: szak, szakirany, specializacid,

b) ismeretkor.

2.1.2.3.3. A tantargycsoportok elnevezései az egyes szakok, szakiranyok hagyomanyai, a képzési és kimeneti ko-
vetelmények, valamint a tantervek alapjan eltéréek lehetnek, ezen eltéréseket a Féiskola képzési programja azo-
nositja.

2.1.2.3.4. A tantargycsoportért felelds oktatasi szervezeti egységeket — az ismeretkor kivételével - a Szenatus jeloli
ki.

2.1.2.3.5. A szak tanterve hierarchikusan tantargycsoportokbdl és tantargyakbol épiil fel.

2.1.2.4. A szak

2.1.2.4.1. A szak: valamely szakképzettség megszerzéséhez sziikséges képzési tartalom (ismeretek, jartassagok,

készségek) egységes rendszerét tartalmazo képzés.

2.1.2.4.2. A F6iskolan oktatott szakok tipusai:

a) alapszak,

b) mesterszak,

¢) hittanar-nevel6tanar osztatlan szak.

2.1.2.4.3. A szak a Féiskola képzési programjanak része, az alapitasara tett javaslatrdl, inditasarol, képzési prog-

ramjarol, tantervérdl, a szakért felelds oktatasi szervezeti egységrél vagy személyrdl a Szenatus dont.

2.1.2.4.4. A szak tantervében, a szakért felel6s oktatasi szervezeti egységben, illetve a szakért felelds személyében

torténd valtozasokrdl a szakfelel6s oktatdsi szervezeti egység javaslata alapjan, a Szendtus dont.

2.1.2.4.5. A szak tartalméért, a teljes képzési folyamatért felelGs, a jelen szabalyzatban meghatarozott hataskorrel

rendelkez6 oktatd (a tovabbiakban: szakfelelés) a F6iskolaval teljes munkaidejii munkaviszonyban all6, tudoma-

nyos fokozattal és - a mesterképzés esetén - az oktatott teriiletén elismert szakmai referenciaval (projektvezetés,

kutatasi eredmény stb.) rendelkezd oktaté lehet, aki az Nftv. 26. § (3) bekezdése szerint a Féiskolat jelolte meg

(els6 helyen foglalkoztatott oktatd) és aki egyidejlileg egy szakért felel6s és a MAB biralati szempontjainak min-

denben megfelel.

2.1.2.4.6. A szakirany-felel6sre a szakfeleldsre vonatkoz6 szabalyokat kell megfelelen alkalmazni.

2.1.2.4.7. A hittanar-nevel6tanar osztatlan szak tekintetében a Tanarképz6 Kozpont a szakért felelds oktatasi

szervezeti egység, amely

a) biztositja a tanarképzés szakmai, tartalmi, szervezeti és tudomanyos feladatainak 6sszehangoldsat, valamint
az elméleti és gyakorlati képzés szervezését; tovabba

b) koordindlja kiilondsen a hallgat6i meghallgatast, kivalasztast, felvételt, atvételt, a kreditelismerés, a pedagégiai
szakképzés, a zarovizsga letételének folyamatat, és szervezi, ellendrzi, valamint értékeli az iskolai gyakorlatot;
nyomon koveti a hallgatdi eléremenetelt, és palyakovetést is végez; valamint

¢) részt vesz a pedagogus tovabbképzésben, a pedagégiai kutatasokban, a pedagdgusok mindsitési eljarasaban.

2.1.2.5. A szakirany és a specializacio

2.1.2.5.1. A szakirany: az adott szak részét képez6 6nalld szakképzettséget eredményez6, specidlis szaktudast
biztosito képzés.

2.1.2.5.2. A specializaci6: az adott szak részét képez6 onallé szakképzettséget nem eredményezd, specidlis szak-
tudast biztosité képzés.

2.1.2.5.3. A Féiskolai szakokat, szakiranyokat és specializaciékat a Felvételi és Atiratkozasi Szabalyzat (FAISZ)
adott képzésre iranyadé verzidjanak 1-3. sz. mellékletei tartalmazzak.

2.1.2.6. Az ismeretkor

2.1.2.6.1. Az ismeretkor a képzési és kimeneti kovetelményekben meghatarozott altaldban tébb félévnyi, 6sszetar-
tozo6 ismeretanyagot tartalmazo, egymasra épiil6 tantargyak rendszere. Valamely 6nall6 szakmai tartalmu, egyetlen
tantargy is tekinthetd a képzési és kimeneti kdvetelmények szerint ismeretkdrnek.

2.1.2.6.2. Az ismeretkorért felelds oktatasi szervezeti egységet (A Tan Kapuja Oktatasi Intézet, illetve a Tanar-
képzo6 Kozpont) a Féiskola Szervezeti és Mlikodési Szabalyzataval 6sszhangban a szakfelelds jeloli ki. Az ismeret-
kor felel6sének személyét az ismeretkorért felelds oktatasi szervezeti egység vezet6je bizza meg.

2.1.2.6.3. Az ismeretkor felelGse az ismeretkor tantargyai oktatdsanak szervezéséért, fejlesztéséért, 6sszehangolt
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oktatdsanak biztositasaért felel6sséget vallald oktatd. Az ismeretkor felel6séiil az a személy jeldlhet6 ki, illetve
bizhaté meg, aki a MAB biralati szempontjainak mindenben megfelel.

2.1.2.6.4. Az ismeretkor felelésére vonatkozé szabalyokat kell alkalmazni a specializacié intézményi felelGsére,
valamint az ismeretkorbe nem tartozo, 6nallé tantargynal tantargyfelelGsre is.

2.1.2.7. A kurzus

2.1.2.7.1. Valamely tantargy kovetelményeinek teljesitését lehetévé tevd, altalaban félévenként rendszeresen is-

métldd6 tanulmanyi cselekmény a kurzus és a vizsgakurzus.

2.1.2.7.2. A kurzus tanulmanyi foglalkozas, amely a szorgalmi id6szakban rendszeres id6kozonkénti ismétl6dés-

sel vagy egy, esetleg tobb huzamosabb id6tartamban [todmbdésitve], a hallgaté és az oktaté (gyakorlatvezetd) sze-

mélyes kapcsolata keretében zajlik (el6adas, szeminarium, gyakorlat stb.). A kurzus elkiiloniilt értékeléssel is za-

rédhat (kollokvium, gyakorlati vizsga, vizsgadolgozat stb.)

2.1.2.7.3. A vizsgakurzusnak két fajtaja van:

a) a szigorlat,

b) olyan vizsgalehet6ség, amelynek soran egy kontaktoras, kollokviummal zarul6 kurzust a korabbi félévben azt
felvevd, de nem teljesitd hallgaté olyan félévben is teljesithet, amikor a kontaktéras kurzust nem hirdetik meg.
A kontaktoéras, kollokviummal zarul6 kurzus korabbi félévbeli felvétele aldl a hallgaté kérelmére a rektorhe-
lyettes felmentést adhat.

2.1.2.7.4. A kurzus tipusa és tulajdonsagai megegyeznek annak a tantargynak a tipusaval és tulajdonsagaival, ame-

lyek teljesitésére meghirdették (id6tartam, kontaktéraszam, a foglalkozas jellege, az érékelés tipusa). A kurzus-

hoz tipusatdl fliggéen konkrét hely, id6pont, meghirdetd oktatasi szervezeti egység, oktato, tanulmanyi foglalko-

zasok, illetve szamonkérési alkalmak, mindgsitési eljarasok tartoznak.

2.1.2.7.5. A kurzust a kurzusfelelds (azaz a tantargyfelelds és a tantargy oktatdja, illetve oktatdi) az ismeretkor

felel6sével egyeztetve, a szak tantervével és a képzési tervvel 6sszhangban dolgozza ki.

2.1.2.7.6. (hk)

2.1.2.7.8. A kurzusokat - a kurzusfelel8s adatszolgaltatasa alapjan - a Tanulmdanyi Osztély elektronikus tanulma-

nyi rendszerben (a tovabbiakban: Neptun) tartja nyilvan.

2.1.2.7.9. A hittanar-nevelStanar osztatlan képzésben - a koznevelési intézménnyel el6zetesen megkotott megal-

lapodassal igazoltan - biztositani kell a gyakorlati képzdhelyet, ahol a szakmai gyakorlatot vezetd tanar kizarélag

a Tanarképzd Kozpont altal erre kijelolt, szakirany fels6foku végzettséggel és legalabb 6t éves szakmai gyakor-

lattal rendelkez6 pedagdgus lehet. A megallapodas megkotésének elGkészitése és karbantartdsa a Tanarképzd

Kozpont feladatkorébe tartozik, Neptunba val6 rogzitése a Tan