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EKR 9. szamu melléklet

17. Adatvédelmi és adatkezelési
szabalyzat
(AASZ 2019 )t

A Tan Kapuja Buddhista Féiskola Szenatusa

- az Eurépai Parlament és Tanacs (EU) 2016/679 rendelete (2016. aprilis 27.) a termé-
szetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérdl és
az ilyen adatok szabad aramlasarél, valamint a 95/46/EK rendelet hatalyon kiviil he-
lyezésérdl (altalanos adatvédelmi rendelet - a tovabbiakban: GDPR) és az informacids
onrendelkezési jogrol és az informaciészabadsagrol sz616 2011. évi CXII. térvényben (a
tovabbiakban: Infotv.) el6irt keretek kozott,

- figyelemmel a nemzeti fels6oktatasrdl szol6 2011. évi CCIV. torvényben (a tovabbiakban:
Nftv.), valamint az annak végrehajtasarol szol6 87/2015. (IV. 9.) Korm. rendelet (a to-
vabbiakban: Nfvhr.), az oktatasi nyilvantartasradl sz6l6 2018. évi LXXXIX. térvény (a to-
vabbiakban: Onytv.), a fels6oktatasi felvételi eljarasrol szol6 423/2012. (XI1. 29.) Korm.
rendelet (Ffer.), a nemzeti felsdoktatasi kival6sagrol sz6l6 24/2013. (1I. 5.) Korm. ren-
delet (Nfkr.), a fels6oktatasi minGségértékelés és -fejlesztés egyes kérdéseirdl szolo
19/2012. (11. 22.) Korm. rendelet (Fmfr.), illetve a Munka Torvénykonyvérol szolé 2012.
évi . torvény (MT) és a Polgari Torvénykonyvrol sz616 2013. évi V. torvény (a tovabbi-
akban: Ptk.) vonatkoz6 rendelkezéseiben foglaltakra,

A Tan Kapuja Buddhista Féiskolan folyé adatkezelés és tovabbitas intézményi rendjét az

alabbiakban hatarozza meg:

17.1. Altalanos rendelkezések
17.1.1. A szabalyzat célja és hatalya

17.1.1.1 A jelen szabalyzat célja, hogy - az informaci6s dnrendelkezési jog és az informa-
ciészabadsag biztositasa, tovabba a személyes adatok védelmét, valamint a kdzérdeki és
a kozérdekbdl nyilvanos adatok megismeréséhez és terjesztéséhez valé jog érvényesiilé-
sét szolgald alapvetd szabalyok érvényesiilése érdekében - meghatarozza A Tan Kapuja
Buddhista F6iskolan (a tovabbiakban: Féiskola) nyilvantartott adatok nyilvantartasanak,

1 Elfogadva a Szenatus 2017. majus 18-an kelt, 30/2017. (05.18.) sz. hatarozataval. Kiegészitette: a Szenatus
2017. december 14-én kelt 46/2017. (12.14.) sz. hatarozataval. Médositotta: a Szenatus 2019. szeptember 26-an
kelt, 43/2019. (09.26.) sz. hatarozataval.
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kezelésének, feldolgozasanak és tovabbitdsanak tdrvényes rendjét, és biztositsa az adat-
védelmet és az adatbiztonsag kovetelményének érvényesiilését, valamint megakada-
lyozza a jogosulatlan hozzaférést, az adatok megvaltoztatasat és jogosulatlan nyilvanos-
sagra hozatalat.

17.1.1.2. A szabdlyzat hatalya kiterjed a Féiskola valamennyi

a) dolgozdjara, oktatdjara, kutatdjara és tanarara, fiiggetlentil attél, hogy alkalmazasara
milyen jogviszonyban kertiil sor;

b) hallgatéjara, fliggetleniil az oktatas formajara,

¢) a Féiskolan kezelt valamennyi adatra;

d) az adatkezelést végz6 valamennyi szervezeti egységre; tovabba

e) a kiszervezett ad6- és szamviteli tevékenység keretében a szerz6dott vallalkozas ré-
szére atadott valamennyi adatra és azzal kapcsolatos adatkezelésre.

17.1.1.3 A szabdlyzatot a teljesen vagy részben automatizalt eszkdzzel, valamint a manu-
alis médon végzett adatkezelésre és adatfeldolgozasra egyarant alkalmazni kell.

17.1.2. Ertelmezé rendelkezések

A szabalyzat alkalmazasa soran:

17.1.2.1 érintett barmely informdaci6 alapjan azonositott vagy azonosithat6 természetes
személy [Infotv. 3. § 1];

17.1.2.2 azonosithato természetes személy: az a természetes személy, aki kozvetlen vagy
kozvetett modon, kiilondsen valamely azonositd, példaul név, azonosité szam, helymeg-
hatarozé adat, online azonosité vagy a természetes személy fizikai, fiziologiai, genetikai,
szellemi, gazdasagi, kulturalis vagy szocidlis azonossagara vonatkoz6 egy vagy tobb té-
nyezd alapjan azonosithaté [Infotv. 3. § 1a]

17.1.2.3 személyes adat. az érintettre vonatkozé barmely informacié [Infotv. 3. § 2];
17.1.2.4 kiilénleges adat: a személyes adatok kiilonleges kategdridiba tartozé minden adat,
azaz a faji vagy etnikai szarmazasra, a politikai véleményre, vallasi vagy vilagnézeti meg-
gy6zbdésre vagy szakszervezeti tagsagra utalé személyes adatok, valamint a genetikai
adatok, a természetes személyek egyedi azonositasat célz6é biometrikus adatok, az egész-
ségiigyi adatok és a természetes személyek szexudlis életére vagy szexualis iranyultsa-
géara vonatkoz6 személyes adatok [Infotv. 3. § 3];

17.1.2.5 genetikai adat. egy természetes személy 6rokolt vagy szerzett genetikai jellem-
egészségi allapotara vonatkoz6 egyedi informéaciét hordoz, és amely els6sorban az adott
természetes személybdl vett bioldgiai minta elemzésébdl ered [Infotv. 3. § 3a];

17.1.2.6 biometrikus adat. egy természetes személy fizikai, fizioldgiai vagy viselkedési jel-
lemzdire vonatkoz6 olyan, sajatos technikai eljarasokkal nyert személyes adat, amely le-
het6vé teszi vagy megerdsiti a természetes személy egyedi azonositasat, mint példaul az
arckép vagy a daktiloszképiai adat [Infotv. 3. § 3b];

17.1.2.7 egészségiigyi adat. egy természetes személy testi vagy szellemi egészségi allapo-
tara vonatkozdé személyes adat, ideértve a természetes személy szamdra nyujtott egész-
ségligyi szolgaltatasokra vonatkozd olyan adatot is, amely informaciét hordoz a termé-
szetes személy egészségi allapotarodl [Infotv. 3. § 3c];

17.1.2.8 biniigyi személyes adat. a biintetGeljaras soran vagy azt megel6z6en a biincse-
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lekménnyel vagy a bilintetGeljarassal 6sszefiiggésben, a biintet6eljaras lefolytatasara, il-
letve a blincselekmények felderitésére jogosult szerveknél, tovabba a biintetés-végrehaj-
tas szervezeténél keletkezett, az érintettel kapcsolatba hozhat6, valamint a biintetett el6-
életre vonatkoz6 személyes adat [Infotv. 3. § 4];

17.1.2.9 kézérdekii adat. az allami vagy helyi 6nkormanyzati feladatot, valamint jogsza-
balyban meghatarozott egyéb kozfeladatot ellatd szerv vagy személy kezelésében 1évé és
tevékenységére vonatkozé vagy kozfeladatanak ellatasaval dsszefiiggésben keletkezett, a
személyes adat fogalma ala nem esd, barmilyen médon vagy formaban rogzitett informa-
cié vagy ismeret, fliggetleniil kezelésének mddjatdl, 6nallé vagy gyiljteményes jellegétdl,
igy kiillondsen a hataskorre, illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre,
annak eredményességére is kiterjed6 értékelésére, a birtokolt adatfajtakra és a miikodést
szabalyoz6 jogszabalyokra, valamint a gazdalkodasra, a megkotott szerz6désekre vonat-
koz6 adat [Infotv. 3. § 5];

17.1.2.10 kozérdekbdl nyilvdnos adat. a kozérdekii adat fogalma ala nem tartozé minden
olyan adat, amelynek nyilvanossagra hozatalat, megismerhet8ségét vagy hozzaférhetévé
tételét torvény kozérdekbdl elrendeli [Infotv. 3. § 6];

17.1.2.11 hozzdjdrulds. az érintett akaratanak 6nkéntes, hatarozott és megfeleld tajékoz-
tatason alapuld egyértelmi kinyilvanitasa, amellyel az érintett nyilatkozat vagy az akara-
tat félreérthetetlentil kifejez6 mas magatartas atjan jelzi, hogy beleegyezését adja a ra vo-
natkozé személyes adatok kezeléséhez [Infotv. 3. § 7];

17.1.2.12 adatkezeld: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkez6 szervezet, aki vagy amely 6nalléan vagy masokkal egyiitt az adat kezelésének
céljat meghatarozza, az adatkezelésre (beleértve a felhasznalt eszkozt) vonatkoz6 donté-
seket meghozza és végrehajtja, vagy az adatfeldolgozdval végrehajtatja [Infotv. 3. § 9];
17.1.2.13 kéz0s adatkezeld: az az adatkezeld, aki vagy amely - torvényben vagy az Eurépai
Unio kotelez6 jogi aktusaban meghatarozott keretek kozott — az adatkezelés céljait és esz-
kozeit egy vagy tobb masik adatkezel6vel kdzosen hatarozza meg, az adatkezelésre (be-
leértve a felhasznalt eszkozt) vonatkozé dontéseket egy vagy tobb masik adatkezel6vel
koéz6sen hozza meg és hajtja végre vagy hajtatja végre az adatfeldolgozéval [Infotv. 3. §
9a];

17.1.2.14 adatkezelés: az alkalmazott eljarastol fiiggetleniil az adaton végzett barmely
miivelet vagy a miiveletek 0sszessége, igy kiillondsen gyftijtése, felvétele, rogzitése, rend-
szerezése, tarolasa, megvaltoztatasa, felhasznalasa, lekérdezése, tovabbitasa, nyilvanos-
sagra hozatala, 6sszehangolasa vagy 0sszekapcsolasa, zarolasa, torlése és megsemmisi-
tése, valamint az adat tovabbi felhasznalasdnak megakadalyozasa, fénykép-, hang- vagy
képfelvétel készitése, valamint a személy azonositdsara alkalmas fizikai jellemz6k (pl. ujj-
vagy tenyérnyomat, DNS-minta, iriszkép) rogzitése [Infotv. 3. § 10];

17.1.2.15 adattovdbbitis: az adat meghatarozott harmadik személy szamara térténé hoz-
zaférhetdvé tétele [Infotv. 3. § 11];

17.1.2.16 kézvetett adattovdbbitds: személyes adatnak valamely harmadik orszagban
vagy nemzetkdzi szervezet keretében adatkezelést folytaté adatkezeld vagy adatfeldol-
g0z0 részére tovabbitasa utjan valamely mas harmadik orszagban vagy nemzetkdzi szer-
vezet keretében adatkezelést folytaté adatkezel6 vagy adatfeldolgoz6 részére torténd to-
vabbitasa [Infotv. 3. § 11a];

17.1.2.17 nemzetkozi szervezet. a nemzetkozi kozjog hatalya ala tartozo szervezet és an-
nak alarendelt szervei, tovabba olyan egyéb szerv, amelyet két vagy tobb allam kozotti
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megallapodas hozott létre vagy amely ilyen megallapodas alapjan jott létre [Infotv. 3. §
11b];

17.1.2.18 nyilvdnossdgra hozatal az adat barki szamara térténd hozzaférhetévé tétele [In-
fotv. 3. § 12];

17.1.2.19 adattériés. az adat felismerhetetlenné tétele oly médon, hogy a helyreallitasa
tobbé nem lehetséges [Infotv. 3. § 13];

17.1.2.20 adatkezelés korldtozdsa: a tarolt adat zarolasa az adat tovabbi kezelésének kor-
latozasa céljabdl torténd megjelolése utjan [Infotv. 3. § 15];

17.1.2.21 adatmegsemmisités: az adatot tartalmazé adathordozd teljes fizikai megsemmisi-
tése [Infotv. 3. § 16];

17.1.2.22 adatfeldolgozds. az adatkezel6 megbizasabdl vagy rendelkezése alapjan eljaré
adatfeldolgozé altal végzett adatkezelési miiveletek dsszessége [Infotv. 3. § 17];
17.1.2.23 adatfeldolgozo: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel
nem rendelkezd szervezet, aki vagy amely - torvényben vagy az Eur6pai Uni6 kotelezd
jogi aktusaban meghatarozott keretek kozott és feltételekkel - az adatkezel6 megbizasa-
b6l vagy rendelkezése alapjan személyes adatokat kezel [Infotv. 3. § 18];

17.1.2.24 adatfelelds: az a kozfeladatot ellat6 szerv, amely az elektronikus titon kotele-
z6en kozzéteendo kozérdek( adatot el6allitotta, illetve amelynek a miikodése soran ez az
adat keletkezett [Infotv. 3. § 19];

17.1.2.25 adatkézI6: az a kozfeladatot ellatd szerv, amely - ha az adatfelelés nem maga
teszi kozzé az adatot - az adatfelelds altal hozza eljuttatott adatot honlapon kozzéteszi
[Infotv. 3. § 20];

17.1.2.26 adatdllomdny: az egy nyilvantartasban kezelt adatok dsszessége [Infotv. 3. § 21];
17.1.2.27 harmadik személy: olyan természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyi-
séggel nem rendelkez6 szervezet, aki vagy amely nem azonos az érintettel, az adatkeze-
16vel, az adatfeldolgozoéval vagy azokkal a személyekkel, akik az adatkezel vagy adatfel-
dolgozo kozvetlen irdnyitisa alatt a személyes adatok kezelésére iranyulé miiveleteket
végeznek [Infotv. 3. § 22];

17.1.2.28 adatvédelmi incidens: az adatbiztonsag olyan sérelme, amely a tovabbitott, ta-
rolt vagy mas moédon kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisiilését,
elvesztését, modosuladsat, jogosulatlan tovabbitasat vagy nyilvanossagra hozatalat, vagy
az azokhoz valé jogosulatlan hozzaférést eredményezi [Infotv. 3. § 26];

17.1.2.29 profilalkotds. személyes adat barmely olyan — automatizalt médon térténd - ke-
zelése, amely az érintett személyes jellemzdinek, kiillondsen a munkahelyi teljesitményé-
hez, gazdasagi helyzetéhez, egészségi dllapotdhoz, személyes preferenciaihoz vagy érdek-
16déséhez, megbizhatdsagahoz, viselkedéséhez, tartdzkodasi helyéhez vagy mozgasahoz
kapcsolddé jellemzbinek értékelésére, elemzésére vagy eldrejelzésére iranyul [Infotv. 3.
§27];

17.1.2.30 cimzett: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem ren-
delkez0 szervezet, aki vagy amely részére személyes adatot az adatkezeld, illetve az adat-
feldolgoz6 hozzaférhetévé tesz [Infotv. 3. § 28];

17.1.2.31 dlnevesités. személyes adat olyan médon torténd kezelése, amely - a személyes
adattol elkilonitve tarolt - tovabbi informacid felhasznalasa nélkiil megallapithatatlanna
teszi, hogy a személyes adat mely érintettre vonatkozik, valamint miiszaki és szervezési
intézkedések megtételével biztositja, hogy azt azonositott vagy azonosithaté természetes
személyhez ne lehessen kapcsolni [Infotv. 3. § 29].
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17.2. A személyes adatok védelme
17.2.1. Adatkezelés

17.2.1.1 Személyes adat akkor kezelhet6 (jogalap), amennyiben legalabb az alabbiak

egyike teljesil:

A) az érintett hozzajaruldsat adta személyes adatainak egy vagy tobb konkrét célbdl tor-
ténd kezeléséhez;

B) az adatkezelés olyan szerzddés teljesitéséhez sziikséges, amelyben az érintett az egyik
fél, vagy az a szerz6dés megkotését megel6z6en az érintett kérésére torténd lépések
megtételéhez sziikséges;

C) az adatkezelés az adatkezel6re vonatkozd jogi kotelezettség teljesitéséhez sziikséges;

D) az adatkezelés az érintett vagy egy masik természetes személy 1étfontossagu érdekei-
nek védelme miatt sziikséges;

E) az adatkezelés kozérdekii vagy az adatkezel6re ruhazott kozhatalmi jogositvany gya-
korlasanak keretében végzett feladat végrehajtasahoz sziikséges;

F) az adatkezelés az adatkezel6 vagy egy harmadik fél  jogos érdekeinek érvényesitésé-
hez sziikséges, kivéve, ha ezen érdekekkel szemben elsébbséget élveznek az érin-
tett olyan érdekei vagy alapvetd jogai és szabadsagai, amelyek személyes adatok vé-
delmét teszik sziikségessé, kiillondsen, ha az érintett gyermek [GDPR 6. cikk (1) bek. a-
f) pontok].

17.2.1.2 A17.2.1.1 C) és E) pontjaban meghatarozott jogalapnak az adatkezelés akkor fe-

lel meg, ha

a) azt torvény vagy - torvény felhatalmazasa alapjan, az abban meghatarozott korben,
kiilonleges adatnak vagy biiniigyi személyes adatnak nem mingsiilé adat esetén - helyi
onkormanyzat rendelete kdzérdeken alapulé célbdl elrendeli,

b) az a) pontban meghatarozottak hidnyaban az az adatkezel§ torvényben meghatarozott
feladatainak ellatasahoz feltétleniil sziikséges és az érintett a személyes adatok keze-
1éséhez kifejezetten hozzajarult,

) az a) pontban meghatarozottak hidnyaban az az érintett vagy mas személy létfontos-
sagu érdekeinek védelméhez, valamint a személyek életét, testi épségét vagy javait fe-
nyegetd kdzvetlen veszély elharitdsahoz vagy megel6zéséhez sziikséges és azzal ara-
nyos, vagy

d) az a) pontban meghatarozottak hidnyaban a személyes adatot az érintett kifejezetten

nyilvanossagra hozta és az az adatkezelés céljanak megval6suldsahoz sziikséges és azzal

aranyos. [Infotv. 5. § (1)].

17.2.1.3 A 17.2.1.1. C) és E) pontokban, a 17.2.1.2 a) alpontban, valamint a 17.2.1.4 b)

alpontban meghatarozott adatkezelés (a tovabbiakban: kdtelezd adatkezelés) esetén a

kezelendd6 adatok fajtait, az adatkezelés céljat és feltételeit, az adatok megismerhet6ségét,

az adatkezel személyét, valamint az adatkezelés id6tartamat vagy sziikségessége id6sza-
kos feliilvizsgalatat az adatkezelést elrendeld torvény, illetve 6nkormanyzati rendelet ha-
tarozza meg. [Infotv. 6. § (3)]. Ha a kotelez6 adatkezelés idGtartamat vagy sziikségessége
id6szakos feliilvizsgalatat torvény, helyi 6nkormanyzat rendelete vagy az Eurépai Unid
kotelez6 jogi aktusa nem hatarozza meg, az adatkezel6 az adatkezelés megkezdésétdl leg-
alabb haromévente feliilvizsgalja, hogy az altala, illetve a megbizasabdl vagy rendelkezése
alapjan eljaré adatfeldolgoz6 altal kezelt személyes adat kezelése az adatkezelés céljanak
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megvaldsulasdhoz sziikséges-e. Ezen feliilvizsgalat koriilményeit és eredményét az adat-

kezel6 dokumentalja, e dokumentaciot a feltlvizsgalat elvégzését koveto tiz évig megbrzi

és azt a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hat6sag (a tovabbiakban: Hat6sag)

kérésére a Hatdsag rendelkezésére bocsatja [Infotv. 5. § (5)].

17.2.1.4 Kiilénleges adat

a)a 17.2.1.2 ¢)-d) alpontjokban meghatarozottak szerint, vagy

b) akkor kezelhet6, ha az térvényben kihirdetett nemzetkozi szerz6dés végrehajtasahoz

feltétleniil sziikséges és azzal aranyos, vagy azt az Alaptorvényben biztositott alapvetd jog

érvényesitése, tovabba a nemzetbiztonsag, a blincselekmények megel6zése, felderitése

vagy iildozése érdekében vagy honvédelmi érdekbdl térvény elrendeli [Infotv. 5. § (2)].

17.2.1.5 A Féiskola

a) az intézmény rendeltetésszerd miikodéséhez,

b) a jelentkezdk és a hallgatok jogainak gyakorlasdhoz és kotelezettségeinek teljesitésé-
hez,

) a képzés, kutatas megszervezéséhez,

d) a munkaltatéi jogok gyakorlasahoz, illetve az oktatdk, kutatok, dolgozdk jogainak gya-
korlasahoz és kotelezettségeik teljesitéséhez,

e) a jogszabalyokban meghatarozott nyilvantartasok vezetéséhez,

f) ajogszabalyokban és a felsdoktatasi intézmény szervezeti és miikodési szabalyzataban
biztositott kedvezményekre vald jogosultsag megallapitasahoz, elbiralasahoz és igazo-
lasahoz,

g) a végzett hallgatok és doktoranduszok palyakovetése céljabol

nélkiilozhetetlentil sziikséges személyes és kiilonleges adatokat tartja nyilvan [Nftv. 18. §
@].

17.2.1.6 A 17.2.1.5 pont alapjan nyilvantartott adatok korét, az adatkezelés céljat és id6-

tartamat, valamint a nyilvantartott adatok tovabbitasanak feltételeit az Nftv. 3. és 6. mel-

1ékletei rogzitik. A nyilvantartott adatok statisztikai célra felhasznalhatok és statisztikai

felhasznalas céljara a hivatalos statisztikai szolgalat szamara atadhatdk [Nftv. 18. § (2)].

17.2.1.7 A 17.2.1.6 pontban hivatkozott torvényben nem szerepld személyes vagy kiilon-

leges adat kezelésére a 17.2.1.1 pontban irt valamely jogalapon és kizarélag csak akkor

keriilhet sor, ha az adat az adott konkrét adatkezelési cél szempontjabdl sziikséges. A

konkrét adatkezelési cél alapjan kell megallapitani a gy(ijtott személyes adatok mennyi-

ségét, kezelésiik mértékét, tarolasuk idétartamat és hozzaférhetdségiiket. Biztositani kell,
hogy a személyes adatok - alapértelmezés szerint - az érintett beavatkozasa nélkiil ne
valhassanak hozzaférhet6vé meghatarozatlan szamui személy szamara [GDPR 25. cikk

(2)]. A gytijtott adatokat eltérd célra hasznalni csak az érintett hozzajarulasa vagy torvény,

illetve az Eurdpai Uni6 kotelez6 jogi aktusa alapjan lehet, kivéve, ha az eltér6 célu adatke-

zelés - az eltérd cél alkalmazasdnak megkezdését megelézden irasba foglalt, a GDPR 6.

cikk (4) bekezdésének a)-e) pontjaiban meghatarozott szempontrendszer szerinti mér-

legelés alapjan - 0sszeegyeztethetd azzal a céllal, amelyb6l a személyes adatokat eredeti-
leg gytijtotték.

17.2.1.8 A17.2.1.7 pontban irt, nem torvényi eldiras alapjan torténé adatkezelést az adat-

kezel6(k) a féiskolai nyilvantartasba vétel céljabol a rektornak kotelesek bejelenteni az

erre szolgalo (rlapon (1. sz. melléklet). Az adatkezelés megkezdésének feltétele az erre

vonatkozo6 {rasbeli rektori hozzajarulas kiadasa. Az adatkezelésre vonatkozo tényeket a

Féiskola rendszergazdaja veszi nyilvantartasba.
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17.2.1.9 Az érintettek el6zetes tajékozodashoz valé jogadnak érvényesiilése érdekében a
Féiskola - az altala vagy az adatfeldolgozd altal végzett - els6 adatkezelési miivelet meg-
kezdését megel6z6en honlapjan kozzéteszi a vonatkozé jogszabalyokban [GDPR 12-14.
cikk; Infotv. 16. §] meghatarozott tartalmi kévetelményeknek megfelelé adatvédelmi ta-
jékoztatdjat, illetve annak médositasat. Az altalanos adatvédelmi tajékoztatd mellett adat-
kezelési cél-specifikus egyedi adatvédelmi tajékoztatok is készithetSk (egyiittesen: adat-
védelmi tijékoztatd).
17.2.1.10 Ha az adatkezelés hozzajarulason alapul, az adatkezel6nek képesnek kell lennie
annak igazoldsara, hogy az érintett konkrétan megjeldlt személyes adatainak kezeléséhez
az adatvédelmi tajékoztaté ismeretében és azt elfogadva énkéntesen hozzajarult [GDPR
7. cikk].
17.2.1.11 Az érintett jogosult arra, hogy a sajat helyzetével kapcsolatos okokbdl barmikor
tiltakozzon személyes adatainak a 17.2.1.1 E) vagy F) pontjan alapul6 kezelése ellen, ide-
értve az emlitett rendelkezéseken alapulé profilalkotast is. Ebben az esetben a Féiskola a
személyes adatokat nem Kkezelheti tovabb, kivéve, ha adatkezel6i nyilvantartasaban
(17.2.8.1) szerepld, irasba foglalt érdekmérlegeléssel bizonyitja, hogy az adatkezelést
olyan kényszerit6 erejii jogos okok indokoljak, amelyek els6bbséget élveznek az érintett
érdekeivel, jogaival és szabadsagaival szemben, vagy amelyek jogi igények elGterjeszté-
séhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez kapcsolédnak [GDPR 21 cikK].
17.2.1.12 Tudomanyos kutatas céljara felvett személyes adat csak tudomanyos kutatas
céljara hasznalhato fel. A személyes adat érintettel valé kapcsolatanak megallapitasat
- mihelyt a kutatasi cél megengedi - véglegesen lehetetlenné kell tenni. Ennek megtor-
téntéig is kiilon kell tarolni azokat az adatokat, amelyek meghatarozott vagy meghata-
rozhat6 természetes személy azonositasara alkalmasak. Ezek az adatok egyéb adatok-
kal csak akkor kapcsolhatdk 6ssze, ha az a kutatas céljara sziikséges. A tudomanyos
kutatast végzo szerv vagy személy személyes adatot csak akkor hozhat nyilvanossagra,
ha
a) az érintett ahhoz hozzajarult, vagy
b) az a torténelmi eseményekrdl folytatott kutatasok eredményeinek bemutatdsahoz
sziikséges. [Infotv. 5. § (8) bek.]

17.2.2. Adatbiztonsag, incidenskezelés

17.2.2.1 Az adatkezel6 és az adatfeldolgozé a kezelt személyes adatok megfeleld szinti
biztonsaganak biztositasa érdekében az érintettek alapvetd jogainak érvényesiilését az
adatkezelés altal fenyeget6 - igy kiillondsen az érintettek kiilonleges adatainak kezelésé-
vel jar6 - kockazatok mértékéhez igazod6 miiszaki és szervezési intézkedéseket tesz.
Ezen intézkedések kialakitasa és végrehajtasa soran az adatkezel6 és az adatfeldolgoz6
figyelembe veszi az adatkezelés dsszes koriilményét, igy kiilondsen a tudomany és a tech-
nolégia mindenkori allasat, az intézkedések megvaldsitasanak koltségeit, az adatkezelés
jellegét, hatokorét és céljait, tovabba az érintettek jogainak érvényesiilésére az adatkeze-
1és altal jelentett valtozd valdszinliségli és stulyossagu kockazatokat (beépitett és alapér-
telmezett adatvédelem [GDPR 25. cikk; Infotv. 25/1. § (1)-(2)])

17.2.2.2 A 17.2.2.1 pontban meghatarozott intézkedésekkel kell biztositani

a) az adatkezeléshez hasznalt eszk6zok (a tovabbiakban: adatkezel6 rendszer) jogosulat-

lan személyek altali hozzaférésének megtagadasat,
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b) az adathordozdk jogosulatlan olvasasdnak, masolasanak, médositasanak vagy eltavo-
litdsanak megakadalyozasat,

¢) az adatkezel6 rendszerbe a személyes adatok jogosulatlan bevitelének, valamint az ab-
ban tarolt személyes adatok jogosulatlan megismerésének, médositasanak vagy torlé-
sének megakadalyozasat,

d) az adatkezel6 rendszerek jogosulatlan személyek altali, adatatviteli berendezés tutjan
torténd hasznalatdnak megakadalyozasat,

e) azt, hogy az adatkezel6 rendszer hasznalatara jogosult személyek kizardlag a hozzafé-
rési engedélyben meghatarozott személyes adatokhoz férjenek hozzj, illetve a kiilon-
leges adatokhoz kizardlag az rendelkezzen hozzaféréssel, akinek az adatkezelési mii-
velettel 0sszefliggd feladatanak ellatasahoz feltétleniil szlikséges;

f) azt, hogy ellendrizhetd és megallapithaté legyen, hogy a személyes adatokat adatatviteli
berendezés utjan mely cimzettnek tovabbitottak vagy tovabbithatjak, illetve bocsatot-
tak vagy bocsathatjak rendelkezésére,

g) azt, hogy utdlag ellendrizhetd és megallapithato legyen, hogy mely személyes adatokat,
mely id6pontban, ki vitt be az adatkezel6 rendszerbe,

h) a személyes adatoknak azok tovabbitasa soran vagy az adathordozé szallitdsa kozben
torténd jogosulatlan megismerésének, masolasanak, moédositasanak vagy torlésének
megakadalyozasat,

i) azt, hogy lizemzavar esetén az adatkezel6 rendszer helyreallithaté legyen, valamint

j) azt, hogy az adatkezel6 rendszer mtikod6képes legyen, a miikddése soran fellépd hibak-
rél jelentés késziiljon, tovabba a tarolt személyes adatokat a rendszer hibas miikodte-
tésével se lehessen megvaltoztatni;

k) azt hogy a kiilonb6z8 nyilvantartasokban elektronikusan kezelt adatok - kivéve, ha azt
torvény lehet6vé teszi — kozvetleniil ne legyenek 6sszekapcsolhatok és az érintetthez
rendelhet6k

[GDPR 32. cikk; Infotv. 25/1. § (3)-(4) bek;; 5. § (6) bek.].

17.2.2.3 Az adatkezelést és feldolgozast végz6 személyek kotelesek az altaluk megismert

személyes adatokat megdrizni.

17.2.2.4 A Féiskola adatkezelési tevékenysége korében bekovetkezé adatvédelmi inci-

dens esetén

a) feltarja és rogziti az incidens jellegét, beleértve - ha lehetséges - az érintettek kategé-

riait és hozzavetdleges szamat, valamint az incidenssel érintett adatok kategoériait és hoz-

zavetbleges szamat [GDPR 33. cikk (3) bek. a) pont; Infotv. 25/]. § (5) bek. a) pont];

b) felméri és rogziti az adatvédelmi incidensbdl eredd, valdsziniisithetd kovetkezménye-

ket [GDPR 33. cikk (3) bek. c¢) pont; Infotv. 25/]. § (5) bek. ¢) pont];

c) kidolgozza és végrehajtja az adatvédelmi incidens orvoslasahoz sziikséges intézkedé-

seket, beleértve adott esetben az adatvédelmi incidensbdl eredd esetleges hatranyos ko-

vetkezmények enyhitését célzo intézkedéseket is [GDPR 33. cikk (3) bek. d) pont; Infotv.

25/].§ (5) bek. d) pont];

d) indokolatlan késedelem nélkiil, és ha lehetséges, legkésébb 72 éraval azutdn, hogy az

adatvédelmi incidens a tudomasara jutott, bejelenti a Hat6sagnak, kivéve, ha az adatvé-

delmi incidens valdszin{isithet6en nem jar kockazattal a természetes személyek jogaira
és szabadsagaira nézve. Ha a bejelentés nem térténik meg 72 6ran beliil, mellékelni kell

hozza a késedelem igazolasara szolgald indokokat is [GDPR 33. cikk (1) bek.; Infotv. 25/].

§ (D-B)]
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f) Ha az adatvédelmi incidens valdszintisithet6en magas kockazattal jar a természetes
személyek jogaira és szabadsagaira nézve és nem allnak fenn a GDPR 34. cikk (3) bekez-
désében irt feltételek, a Féiskola indokolatlan késedelem nélkiil tajékoztatja az érintettet
az adatvédelmi incidensrdl [GDPR 34. cikk; Infotv. 25/K. §].

17.2.2.5 Amennyiben az adatvédelmi incidens a kizaré6lag a Féiskola adatfeldolgoz6 tevé-
kenységét érinti, a Féiskola az 17.2.2.4 a)-c) alpontokban irt intézkedéseken kiviil az arrél
valé tudomasszerzését kovet6en indokolatlan késedelem nélkiil az adatvédelmi incidenst
az adatkezel6nek jelenti be [GDPR 33. cikk (2) bek.; Infotv. 25/]. § (4)].

17.2.3 Adatfeldolgozas

17.2.3.1 Az adatfeldolgozénak a személyes adatok feldolgozasaval kapcsolatos jogait és
kotelezettségeit a vonatkozo jogszabalyok keretei kozott az adatkezeld hatarozza meg. Az
altala adott utasitasok jogszertiségéért az adatkezeld felel.

17.2.3.2 Az adatfeldolgozd az adatkezel6 rendelkezése szerint vehet igénybe tovabbi
adatfeldolgozot, kivéve ha arra térvény vagy az Eurépai Uni6 kotelez6 jogi aktusa felha-
talmazza .

17.2.3.3 Az adatfeldolgoz6 az adatkezelést érinté érdemi dontést nem hozhat, a tudoma-
sara jutott személyes adatokat kizardlag az adatkezel6 rendelkezései szerint dolgozhatja
fel, sajat céljara adatfeldolgozast nem végezhet, tovabba a személyes adatokat az adatke-
zel6 rendelkezései szerint koteles tarolni és meg6rizni.

17.2.3.4 Az adatfeldolgozasra vonatkozé szerz6dést irasba kell foglalni, az uniés és ma-
gyar jogszabalyokban meghatarozott tartalommal. A Féiskola kizarélag olyan adatfeldol-
gozokat vehet igénybe, akik vagy amelyek megfelel§ garanciakat nytjtanak a GDPR-kon-
form adatkezelést és az érintettek jogainak védelmét biztosit6, megfelelé technikai és
szervezési intézkedések végrehajtasara. [GDPR 28. cikk; Infotv. 25/C-25/D. §]

17.2.4. Adatok 6sszekapcsolasa

17.2.4.1 Az egyes szervezeti egységeknél kezelt, a 17.2.1.5 pontban hivatkozott jogsza-
balyban meghatarozott adatok a Féiskolan beliil sziikség esetén 6sszekapcsolhatéak. Mas
adatkezel6 adataival csak indokolt esetben és csak akkor kapcsolhatéak 6ssze, ha az érin-
tett ahhoz hozzajarult, vagy torvény azt megengedi, és ha az adatkezelés feltételei minden
egyes személyes adatra nézve teljesiilnek.

17.2.4.2 Az adatkezelések 6sszekapcsolasara vonatkozé tényeket az 6sszekapcsolast kez-
deményez6 adatkezeld(k) a féiskolai nyilvantartasba vétel céljabol kotelesek bejelenteni
az erre szolgalo (irlapon (2. sz. melléklet). Az adatosszekapcsolas végrehajtasanak felté-
tele az erre vonatkozd irasbeli rektori hozzajarulas kiadasa. Az adatdsszekapcsolasra vo-
natkozé tényeket a Féiskola rendszergazdaja veszi nyilvantartasba.

17.2.4.3 Akiilonbozd nyilvantartasokban elektronikusan kezelt adatallomanyok védelme
érdekében megfelelé technikai megoldassal kell biztositani, hogy a nyilvantartasokban
tarolt adatok - kivéve ha a torvény azt megengedi - kozvetleniil ne legyenek 6sszekap-
csolhatodak és az érintetthez rendelhet6ek.
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17.2.5. Személyes adatok nyilvanossagra hozatala

17.2.5.1 A F6iskolan kezelt személyes adatok nyilvanossagra hozatala tilos, kivéve, ha azt
torvény rendeli el.

17.2.5.2 A hallgaték érdemjegye, vizsgaeredménye és az a tény, hogy valamely pénzbeni
tdmogatasban részesiilt-e vagy sem, személyes adatnak mindsiil. Nyilvdnossagra hozatal
esetén - a szenatusi dontésbe foglalt nemzeti fels6oktatasi dsztondijra torténd felterjesz-
tés kivételével - a név helyett kddszamokat (pl. Neptun kod) kell alkalmazni.

17.2.6. Adattovabbitas

17.2.6.1 A Féiskola szervezeti egységei altal kezelt, a 17.2.1.5 pontban hivatkozott jogsza-
balyban meghatarozott adatok a munkaviszonnyal, egyéb munkavégzésre iranyul6 jogvi-
szonnyal, illetve a hallgatéi jogviszonnyal kapcsolatos adminisztrativ és szervezési fel-
adatok ellatasa céljabol a feladat elvégzéséhez sziikkséges mértékben és ideig tovabbitha-
toak a Féiskola illetékes masik szervezeti egységéhez. Torvényi felhatalmazas alapjan to-
vabbithatéak a fenntarté részére az alkalmazotti adatok a fenntartoi jogok gyakorlasahoz,
illetve a hallgato6i adatok a fenntart6i irdnyitassal 6sszefligg6 feladatok ellatasahoz sziik-
séges mértékben, valamint hatésagok, birésagok és allami szervek részére a torvény altal
meghatarozott célbdl és korben egyes adatok [Nftv. 3. melléklet I/A. 4. pont és 1/B. 4.
pont].

17.2.6.2 A 17.2.6.1 pont ala nem tartozo esetekben a F6iskolan beliili adattovabbitassal
kapcsolatos adatkezelést az erre szolgal6 Girlapon (3. sz. melléklet) be kell jelenteni a rek-
tornak. Az adattovabbitas végrehajtasanak feltétele az erre vonatkozé irasbeli rektori
hozzajarulas kiadasa. Az adattovabbitasra vonatkozo6 tényeket a Féiskola rendszergaz-
daja veszi nyilvantartasba.

17.2.6.3 F6iskolan kiviili szervt6l vagy személyt6l érkezé adatkozlésre irdnyulé megkere-
sés — a fels6oktatasi informacids rendszerbe torténd kotelez6 adatkozlést [Nftv. 19. § (3)
bek.] kivéve - csak akkor teljesithetd, ha a 17.2.6.4 pontban meghatarozott feltételek tel-
jesiilnek.

17.2.6.4 A F6iskolan kezelt adat - a 17.2.6.1 pontban meghatarozott eseteken kiviil - csak
akkor tovabbithato ha az érintett ehhez {rasban hozzajarult vagy térvény azt megengedi,
és ha a Féiskola meggy6z6dott arrdl, hogy az adatkezelés feltételei minden egyes szemé-
lyes adatra nézve teljesiilnek. Az érintett el6zetesen is adhat ilyen tartalmu felhatalmazast,
amely szélhat valamely id6tartamra, a megkereséssel é16 szervek meghatarozott korére
és a tovabbitand6 adatok korére.

17.2.6.5 A 17.2.6.1 és 17.2.6.4 pontokban irt, személyes hozzajarulas nélkiili torvényes
adatszolgaltatasokrdl az illetékes adatkezeld vagy feldolgozé- kévetleniil vagy felettese
utjan - negyedévente koteles tajékoztatni a rektort.

17.2.6.6 Kiils6 megkeresés esetén adattovabbitas - a 17.2.6.1 és 17.2.6.4 pontokban irt
torvényes kivételeken kiviil - az erre szolgald trlapon (3. sz. melléklet) be kell jelenteni
a rektornak. Az adattovabbitads végrehajtasanak feltétele az erre vonatkozo irasbeli rek-
tori hozzajarulas kiadasa. Az adattovabbitasra vonatkozé tényeket a Féiskola rendszer-
gazdaja veszi nyilvantartasba.

17.2.6.7 Az elektronikus ligyintézés részletszabalyairdl sz616 451/2016. (XII. 19.) Korm.
rendelet 146. §-a alapjan a F6iskola az elektronikus ligyintézés és a bizalmi szolgaltatasok

10
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altalanos szabalyairol sz616 2015. évi CCXXIL torvény (E-ligyintézési tv.) Harmadik Része
szerinti egyiittm{ikodésre kijeldlt kozfeladatot ellatd szerv. A Féiskola ezért az (1) bekez-
dés hatdlya ala tartozd, egyiittmiikod6 szervként teljesitett kimend és bejové adattovab-
bitasokat, ideértve a jogszabaly altal el6irt dokumentumok tovabbitasat is, 2018. januar
01-jétdl hivatali tarhely szolgaltatas igénybevételével bonyolitja. A hivatali tarhely révén
bonyolitott adat- és irattovabbitds szabalyait a TKBF Informaciéatadasi Szabalyzata tar-
talmazza, amelyet a rektor ad ki és médosit az elektronikus tigyintézés allami feliigyeletét
ellat6 hatosag altal kiadott mintaszabalyzatnak megfelel6 formaban és tartalommal.?
17.2.6.8 A hivatali kapu kapcsolattartdjat, ligyintézdit, valamint a jogszabalyok altal meg-
kivant tipusu elektronikus aldirassal rendelkez6 személyeket a rektor jeldli ki..3

17.2.7. Adattovabbitas kilféldre

17.2.7.1 Személyes adat nem EGT-allamban adatkezelést folytaté adatkezeld részére ak-
kor tovabbithato, vagy harmadik orszagban, tovabba nemzetkozi szervezet keretein beliil
adatfeldolgozast végz6 adatfeldolgozé részére akkor adhatoé at, ha

a) ahhoz az érintett kifejezetten hozzajarult, vagy

b) a nemzetkozi adattovabbitas az adatkezelés céljanak eléréséhez sziikséges, valamint
ba) annak sordn az adatkezelésnek az Infotv. 5. §-ban eléirt feltételei teljestilnek, és

bb) a harmadik orszagban, illetve a nemzetkdzi szervezet keretein beliil adatkezelést foly-
taté adatkezel6 vagy adatfeldolgozd tekintetében a tovabbitott személyes adatok megfe-
lel6 szint(i védelme biztositott, vagy

¢) a nemzetkozi adattovabbitas az Infotv. 11. §-ban meghatarozott kivételes esetekben
sziikséges.

17.2.7.2 A személyes adatok megfeleld szintli védelme akkor biztositott, ha

a) az Eurdpai Uni6 kotelezd jogi aktusa azt megallapitja,

b) a harmadik orszag és Magyarorszag kozott az érintetteknek az Infotv. 14. §-ban foglalt
jogai érvényesitésére, a jogorvoslati jog biztositasara, valamint az adatkezelés, illetve az
adatfeldolgozas fiiggetlen ellenérzésére vonatkozd garancialis szabalyokat tartalmazd
nemzetkozi szerz6dés van hatalyban, vagy

c) az adatkezelés, illetve az adatfeldolgozas kotelezd szervezeti szabalyozasnak megfele-
16en torténik.

17.2.7.3 Személyes adatok a nemzetkozi jogsegélyrdl, az adoéiigyi informéacidcserérdl, va-
lamint a kett6s ad6ztatas elkertilésérdl sz0l6 nemzetkozi szerzdés végrehajtasa érdeké-
ben, a nemzetkdzi szerz6désben meghatarozott célbdl, feltételekkel és adatkorben - a
17.2.7.2 pontban meghatarozott feltételek hidnyaban is - tovabbithaték harmadik or-
szagba.

17.2.7.4 Az adattovabbitast ugy kell tekinteni, mintha Magyarorszag teriiletén beliili adat-
tovabbitasra kertilne sor, ha az adott orszag az Eurépai Uni6 tagallama, vagy ha az Euro6-
pai Gazdasagi Térségrdl sz6l6 megallapodasban részes mas allam, tovabba az az allam,

2 A 17.2.6 fejezetet a 17.2.6.7 ponttal a Szenatus 2017. december 14-én kelt 46/2017. (12.14.) sz. hatarozata
egészitette ki. A TKBF Infomaciéatadasi Szabalyzata a 4/2017.(12.14.) rektori utasitassal kertilt kiadasra.

3 A 17.2.6 fejezetet a17.2.6.8 ponttal a Szenatus 2017. december 14-én kelt 46/2017. (12.14.) sz. hatarozata
egészitette ki.
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amelynek dllampolgara az Eurdpai Unid és tagallamai, valamint az Eurdpai Gazdasagi Tér-
ségrol sz6l6 megallapodasban nem részes allam kozott létrejott nemzetkozi szerzddés
alapjan az Eurépai Gazdasagi Térségrol sz6l6 megallapodasban részes allam allampolga-
raval azonos jogallast élvez (EGT-allam).

17.2.7.5 A kiilfdldre iranyul6 adattovabbitasokra egyebekben a belfoldi adattovabbitasra
vonatkoz6 szabalyokat kell alkalmazni (érintett hozzajarulasa, el6zetes rektori engedé-
lyezés, nyilvantartasba vétel a rendszergazda altal).

17.2.8. Adatvédelmi nyilvantartas

17.2.8.1 A Féiskola mint adatkezel6 a kezelésében 1év6 személyes adatokkal kapcsolatos
adatkezeléseirdl, az adatvédelmi incidensekr6l és az érintett hozzaférési jogaval kapcso-
latos intézkedésekrdl nyilvantartast vezet (a tovabbiakban egylitt: adatkezel6i nyilvan-
tartas). Az adatkezel6i nyilvantartasban az rogziteni kell

a) az adatkezeld, ideértve minden egyes kozos adatkezel6t is, valamint az adatvédelmi
tisztvisel6 nevét és elérhetGségeit,

b) az adatkezelés céljat vagy céljait,

¢) személyes adatok tovabbitasa vagy tervezett tovabbitisa esetén az adattovabbitas cim-
zettjeinek - ideértve a harmadik orszagbeli cimzetteket és nemzetkdzi szervezeteket -
korét,

d) az érintettek, valamint a kezelt adatok korét,

e) profilalkotas alkalmazasa esetén annak tényét,

f) nemzetkozi adattovabbitas esetén a tovabbitott adatok korét,

g) az adatkezelési miiveletek - ideértve az adattovabbitast is - jogalapjait,

h) ha az ismert, a kezelt személyes adatok torlésének id6pontjat,

i) az e torvény szerint végrehajtott miiszaki és szervezési biztonsagi intézkedések altala-
nos leirasat,

j) az altala kezelt adatokkal 6sszefiiggésben felmeriilt adatvédelmi incidensek bekdvetke-
zésének koriilményeit, azok hatasait és a kezelésiikre tett intézkedéseket,

k) az érintett hozzaférési joganak érvényesitését e torvény szerint korlatozé vagy megta-
gadé intézkedésének jogi és ténybeli indokait [GDPR 30. cikk (1); Infotv. 25/E. § (1)].
17.2.8.2 A F6iskola mint adatfeldolgoz6 az altala az egyes adatkezel6k megbizasaboél vagy
rendelkezése szerint végzett adatkezeléseirdl nyilvantartast vezet (a tovabbiakban: adat-
feldolgoz6i nyilvantartas). Az adatfeldolgoz6i nyilvantartasban az adatfeldolgoz6 rogziti:
a) az adatkezel®, az adatfeldolgozé, a tovabbi adatfeldolgozdk, valamint az adatfeldolgozé
adatvédelmi tisztvisel6jének nevét és elérhetdségeit;

b) az adatkezel6 megbizasabdl vagy rendelkezése szerint végzett adatkezelések tipusait;
c) az adatkezel6 kifejezett utasitasara tortén6 nemzetkozi adattovabbitas esetén a nem-
zetkozi adattovabbitas tényét, valamint a cimzett harmadik orszag vagy nemzetkozi szer-
vezet megjelolését;

d) a végrehajtott miiszaki és szervezési biztonsagi intézkedések altalanos leirasat [GDPR
30. cikk (2); Infotv. 25/E. § (2)].

17.2.8.3 Az adatkezel6i és az adatfeldolgozoéi nyilvantartast a rendszergazda irasban vagy
elektronikus dton rogzitett formaban vezeti és azt - kérésre - a Hat6sag rendelkezésére
kell bocsatani [GDPR 30. cikk (3)-(4); Infotv. 25/E. § (3)].
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17.2.8.4 A Féiskola - a személyes adatokkal elektronikus uton végzett adatkezelési mii-
veletek jogszerliségének ellendrizhet6sége céljabol - a rendszergazda altal miikodtetett
automatizalt adatkezelési rendszerben (a tovabbiakban: elektronikus naplé) rogziti

a) az adatkezelési miivelettel érintett személyes adatok kdrének meghatarozasat,

b) az adatkezelési miivelet céljat és indokat,

¢) az adatkezelési miivelet elvégzésének pontos id6pontjat,

d) az adatkezelési miiveletet végrehajto személy megjelolését,

e) aszemélyes adatok tovabbitasa esetén az adattovabbitas cimzettjét [Infotv. 25 /F. § (1)].
17.2.8.5 Az elektronikus napléban rogzitett adatok kizardlag az adatkezelés jogszer(isé-
gének ellendrzése, az adatbiztonsagi kovetelmények érvényesitése, tovabba biintetdelja-
ras lefolytatasa céljabdl ismerhet6ek meg és hasznalhatoéak fel. Az elektronikus napléhoz
a Hatésag, illetve a jogszabalyban meghatarozott tevékenységet folytat6 személy és szer-
vezet részére - azok erre irdnyul6 kérelmére - a Féiskola a rendszergazda utjan hozzafé-
rést biztosit, abbol résziikre adatot tovabbit [Infotv. 25/F. § (2)-(3)].

17.2.8.6 Az adatkezeldi és az adatfeldolgozdi nyilvantartasban, valamint az elektronikus
napléban rogzitett adatokat a kezelt adat torlését kovetd tiz évig kell megdrizni [Infotv.

25/F.§ (4)].
17.2.9. Az érintettek jogai és érvényesitésik

17.2.9.1 Az érintett jogosult arra, hogy az adatkezel$ és az annak megbizasabdl vagy ren-
delkezése alapjan eljaré adatfeldolgoz6 altal kezelt személyes adatai vonatkozasaban az
Infotv-ben meghatarozott feltételek szerint

a) az adatkezeléssel 6sszefliggd tényekrdl az adatkezelés megkezdését megel6zben tdjé-
koztatast kapjon (a tovabbiakban: el6zetes tajékozdédashoz val6 jog [GDPR 13-14. cikk;
Infotv. 16. §]),

b) kérelmére személyes adatait és az azok kezelésével 6sszefiiggé informaciokat az adat-
kezel6 a rendelkezésére bocsassa (a tovabbiakban: hozzaféréshez val6 jog [GDPR 15. cikk;
Infotv. 17. §]),

¢) kérelmére, valamint az e fejezetben meghatarozott tovabbi esetekben személyes ada-
tait az adatkezeld helyesbitse, illetve kiegészitse (a tovabbiakban: helyesbitéshez vald jog
[GDPR 16. cikk; Infotv. 18. §]),

d) kérelmére, valamint az e fejezetben meghatarozott tovabbi esetekben személyes ada-
tai kezelését az adatkezel$ korlatozza (a tovabbiakban: az adatkezelés korlatozasahoz
valé jog [GDPR 18. cikk; Infotv. 19. §]),

e) kérelmére, valamint az Infotv. II/A. fejezetében meghatarozott tovabbi esetekben sze-
mélyes adatait az adatkezeld torolje (a tovabbiakban: torléshez / ,elfeledtetéshez” vald
jog [GDPR 17. cikk; Infotv. 20. § e)]).

17.2.9.2 Az érintett kérelmére az adatkezel6 - a kérelem benyujtasatdl szamitott legrovi-
debb id6 alatt, legfeljebb azonban 25 napon beliil -, kdzérthet6 formdaban, az érintett erre
iranyuld kérelmére irasban tajékoztatast ad az érintett altala kezelt, illetve az altala vagy
rendelkezése szerint megbizott adatfeldolgozo altal feldolgozott adatairdl, azok forrasa-
rél, az adatkezelés céljarol, jogalapjarol, id6tartamardl, az adatfeldolgozé nevérdl, cimérdl
és az adatkezeléssel 0sszefiiggd tevékenységérdl, az adatvédelmi incidens koriilményei-
rél, hatasairdl és az elharitasara megtett intézkedésekrdl, tovabba - az érintett személyes
adatainak tovabbitasa esetén - az adattovabbitas jogalapjarol és cimzettjérdl [Infotv. 15.
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§ (1)].

17.2.9.3 A 17.2.9.2 pontban foglalt tjékoztatas ingyenes, ha a tdjékoztatast kérd a folyd
évben azonos adatkdrre vonatkozoan tajékoztatasi kérelmet az adatkezel6héz még nem
nyujtott be. Egyéb esetekben koltségtérités allapithaté meg. A koltségtérités mértékét a
felek kozott 1étrejott szerz6dés is rogzitheti. A mar megfizetett koltségtéritést vissza kell
tériteni, ha az adatokat jogellenesen kezelték, vagy a tajékoztatds kérése helyesbitéshez
vezetett [Infotv. 15. § (3)].

17.2.9.4 Az érintett tajékoztatasat az adatkezel6 csak az Infotv. 9. § (1) bekezdésében, va-
lamint az Infotv. 19. §-ban meghatarozott esetekben (adatkezelési korlatozas) tagad-
hatja meg. A tajékoztatds megtagadisa esetén az adatkezeld irasban kozli az érintettel,
hogy a felvilagositas megtagadasara a torvény mely rendelkezése alapjan Kkeriilt sor.
17.2.9.5 Ha a kezelt személyes adat pontatlan, helytelen vagy hianyos, és a megfeleld
személyes adat az adatkezel6 rendelkezésére 4ll, a személyes adatot az adatkezel6 - kii-
16ndsen az érintett kérelmére - haladéktalanul pontositja, helyesbiti [Infotv. 18. §].
17.2.9.6 A személyes adatot torolni kell, ha

a) az adatkezelés jogellenes, igy kiilondsen, ha az adatkezelés

aa) az Infotv. 4. §-ban rogzitett alapelvekkel ellentétes,

ab) célja megsziint, vagy az adatok tovabbi kezelése mar nem sziikséges az adatkezelés
céljanak megvalésulasidhoz,

ac) torvényben, nemzetkozi szerz6désben vagy az Eurdpai Unid kotelez6 jogi aktusaban
meghatarozott id6tartama eltelt, vagy

ad) jogalapja megsziint és az adatok kezelésének nincs masik jogalapja,

b) az érintett az adatkezeléshez adott hozzajarulasat visszavonja vagy személyes adatai-
nak torlését kérelmezi, kivéve, ha az adatok kezelése a 17.2.1.1 a) vagy c) alpontjan vagy
17.2.1.3 bekezdés b) alpontjan alapul,

c) az adatok torlését jogszabaly, az Eurdpai Uni6 jogi aktusa, a Hatdsag vagy a birésag
elrendelte, vagy

d) az adatkezelési korlatozasra meghatarozott idétartam (Infotv. 19. § (1) bekezdés
b)-d) pont) eltelt..

17.2.9.7 A 17.2.9.6 ab) és ac) alpontokban meghatarozott esetben a torlési kotelezettség
nem vonatkozik azon személyes adatra, amelynek adathordozdjat a levéltari anyag védel-
mére vonatkozd jogszabaly értelmében levéltari érizetbe kell adni.

17.2.9.8 Torlés helyett az adatkezel§ zarolja a személyes adatot, ha az érintett ezt kéri,
vagy ha a rendelkezésére 4ll6 informdacidk alapjan feltételezhetd, hogy a torlés sértené az
érintett jogos érdekeit. Az igy zarolt személyes adat kizardlag addig kezelhetd, ameddig
fenndll az az adatkezelési cél, amely a személyes adat torlését kizarta.

17.2.9.9 Az adatkezel6 megjeloli az altala kezelt személyes adatot, ha az érintett vitatja
annak helyességét vagy pontossagat, de a vitatott személyes adat helytelensége vagy pon-
tatlansaga nem allapithaté meg egyértelm{en.

17.2.9.10 A helyesbitésrdl, a zarolasrol, a megjel6lésrol és a torlésrdl az érintettet, to-
vabba mindazokat értesiteni kell, akiknek korabban az adatot adatkezelés céljara tovab-
bitottak. Az értesités mell6zhetd, ha ez az adatkezelés céljara valé tekintettel az érintett
jogos érdekét nem sérti.

17.2.9.11 Ha az adatkezel§ az érintett helyesbités, zarolas vagy térlés iranti kérelmét nem
teljesiti, a kérelem kézhezvételét kovetd 25 napon beliil irasban vagy az érintett hozzaja-
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ruldsaval elektronikus tton kozli a helyesbités, zarolas vagy torlés iranti kérelem elutasi-
tasanak ténybeli és jogi indokait. A helyesbités, torlés vagy zarolas iranti kérelem elutasi-
tasa esetén az adatkezeld tajékoztatja az érintettet a birdsagi jogorvoslat, tovabba a Ha-
tésaghoz fordulas lehetségérol.

17.2.10 Ellen6rzés

17.2.10.1 Az adatvédelemmel kapcsolatos el6irasok, igy kiillonésen a preambulumban hi-
vatkozott jogszabalyok és a jelen szabalyzat rendelkezéseinek betartasat az adatkezelést
végzd szervezeti egységek vezetdi folyamatosan ellenérizni kotelesek.

17.2.10.2 A rendszergazda segiti az adatkezel6 szervezeti egységek munkajat és azoktol
folyamatos tajékoztatast kap a torvény altal elSirt nyilvantartisok vezetéséhez.

17.2.10.3 A rektor a bels6 szabalyzatok kidolgozasa és a Szenatus elé terjesztésével gon-
doskodik az adatkezelés torvényes rendjének megtartasarol. Engedélyt ad az adat-dssze-
kapcsolasokhoz, illetve az adattovabbitasokhoz.

17.2.11 Adatvédelmi tisztviseld

17.2.11.1 A Féiskola a személyes adatok kezelésére vonatkozd jogi el6irasok teljesitésé-
nek és az érintettek jogai érvényesiilésének elésegitése érdekében adatvédelmi tisztvise-
16t alkalmaz, akinek jogallasat a GDPR 38. cikke, valamint a WP 243 Iranymutatés hata-
rozza meg. [GDPR 37-38. cikk; Infotv. 25/L. §].

17.2.11.2 Az adatvédelmi tisztvisel6 elGsegiti a Fdiskola — a személyes adatok kezelésére
vonatkoz6 az adatkezelSkre, illetve az adatfeldolgozodkra iranyado jogi el6irasokban meg-
hatarozott - kotelezettségeinek teljesitését, igy kiilondsen

a) a személyes adatok kezelésére vonatkozé jogi el6irasokroél naprakész tajékoztatast
nyujt és azok érvényesitésének modjaival kapcsolatban tandcsot ad az adatkezeld, az
adatfeldolgozé és az azok altal foglalkoztatott, az adatkezelési miiveleteket végzd szemé-
lyek részére;

b) folyamatosan figyelemmel kiséri és ellendrzi a személyes adatok kezelésére vonatkozo
jogi el6irasok, igy kiillondsen a jogszabalyok és bels6 adatvédelmi és adatbiztonsagi sza-
balyzatok érvényesiilését, ennek keretei kozott az egyes adatkezelési miiveletekhez kap-
csolodo egyértelmi feladatmeghatarozas, az adatkezelési miiveletekben kézremiikodo
foglalkoztatottak adatvédelmi ismereteinek bévitése és tudatossagnovelése, valamint a
rendszeres id6kozonként lefolytatand6 vizsgalatok megvaldsulasat;

c) el6segiti az érintettet megilletd jogok gyakorlasat, igy kiilonosen kivizsgalja az érintet-
tek panaszait és kezdeményezi az adatkezeldnél, illetve az adatfeldolgozénal a panasz or-
voslasahoz sziikséges intézkedések megtételét,

d) szakmai tandcsadéassal el6segiti és figyelemmel kiséri az adatvédelmi hatasvizsgalat
lefolytatasat,

e) egylttmiikodik az adatkezelés jogszeriiségével kapcsolatos eljarasok lefolytatasara jo-
gosult szervekkel és személyekkel, igy kiilondsen kapcsolatot tart a Hatésaggal az el6ze-
tes konzultacid és a Hat6sag altal lefolytatott eljarasok elésegitése érdekében,

f) kozremiikodik a belsé adatvédelmi és adatbiztonsagi szabdalyzat megalkotasaban
[GDPR 39. cikk; Infotv. 25/M. § (1)].
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17.2.11.3 Az adatvédelmi tisztvisel6 jogviszonyanak fennallasa alatt és annak megsziiné-
sét kovetden is titokként meg6rzi a tevékenységével, annak ellatdsaval kapcsolatban tu-
domadsara jutott személyes adatot, mindsitett adatot, illetve torvény altal védett titoknak
és hivatas gyakorlasdhoz kotott titoknak mindsiil adatot, valamint minden olyan adatot,
tényt vagy koriilményt, amelyet az 6t alkalmazé adatkezel6 vagy adatfeldolgozé nem ko-
teles torvény eldirdsai szerint a nyilvanossag szamara hozzaférhet6vé tenni [GDPR 38.
cikk (5); Infotv. 25/M. § (2)].

17.3. Egyes adatkezelések

17.3.1 Egységes elektronikus tanulmanyi és nyilvantartasi rendszer
(Neptun)

17.3.1.1 A hallgatéi nyilvantartas a Féiskolanak a hallgatéi jogviszonyra vonatkoz6 tények
dokumentaldsara szolgalé adatkezelése, amelynek keretében nyilvantartott adatok korét
a Nftv. 3. sz. mellékletének I/B 1. pontja hatarozza meg.

17.3.1.2 Az els6dleges adatfelvétel a hallgato6 jogviszony keletkezésekor torténik meg (be-
iratkozas). Az adatok biztonsagarél a Tanulmanyi Osztily illetékes iligyintéz6je gondos-
kodik.

17.3.1.3 A Féiskola a hallgatok személyes és kiilonleges, a hallgatéi jogviszonnyal, a jutta-
tasok, kedvezmények, kotelezettségek megallapitasaval és teljesitésével, illetve tanulma-
nyi és vizsgaiigyeivel 6sszefiiggé adatait, [Nftv. 3. melléklet I/B. alcim, Nfvhr. 60. §], vala-
mint az oktatdk, kutatok, tanarok felsoktatasi informaciés rendszer (FIR) felé jelentendd
adatait [Nftv. 3. melléklet I/A. alcim], a hatalyos jogszabalyoknak megfelel6en az erre al-
kalmas informatikai programban, a Neptun tanulmanyi és nyilvantartasi rendszerben
(roviden: Neptun) tartja nyilvan; biztositja a hallgaték szamara az abban réluk nyilvan-
tartott személyes és tanulmanyi adatokhoz valé folyamatos hozzaférést és felel a nyilvan-
tartott adatok biztonsagaért [Nfvhr. 34. § (1)-(2)]. A Neptunnal - kiilondsen annak mi-
kodésével, az adatvédelemmel, a rendszerhez val6 hozzaféréssel, a bejegyzések rogzité-
sével, az adatok mentésével és az ezekhez kapcsolddé eljarasi rendekkel - kapcsolatos
szabalyokat a jelen szabalyzat, a Tanulmanyi és Vizsgaszabalyzat (TVSZ), az Informatikai
és biztonsagi szabalyzat (ITSZ), valamint a Neptun Uzemeltetési és M{ikédési Szabalyzata
hatarozza meg.

17.3.1.4 A hallgatdi nyilvantartasbol személyes adat - az érintetten kiviil - csak az Nftv. 3.
melléklet [/B. alcim 4. pont a)-f) alpontjaiban meghatéarozott cimzettek részére az ott rog-
zitett feltételekkel tovabbithaté.

17.3.1.5 A hallgat6i adatoknak, a kiadott oklevelekrdl, bizonyitvanyokrol tarolt adatoknak,
valamint a zarévizsga eredményes letételérdl kiadott igazolasokrol tarolt adatoknak a
Neptun tanulmdanyi rendszerbe torténd feltoltéséért, folyamatos karbantartasaért és a
személyi okmanyoknak, okiratoknak val6é megfelelésért az adatgazda tanulmanyi ligyin-
téz06 a felelGs.

17.3.1.6 Az oktatdk, mint adatgazdak kotelezettsége az osztalyzatok, vizsgaidépontok, év-
kozi feladatok és egyéb tanulmanyi kovetelményekkel kapcsolatos adatok felvitele a Nep-
tunba. Az oktat6k munkajat e tekintetben a Tanulmanyi Osztaly ésszer(i mértékben segiti.
17.3.1.7 Az alkalmazottakrol tarolt adatoknak a Neptun oktatdi feliiletére torténd feltol-
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téséért, folyamatos karbantartasaért és a személyi okmanyoknak, okiratoknak valé meg-
felelésért az erre kijelolt adatgazda felelds.

17.3.1.8 Az intézményi és képzési adatok rogzitéséért, feltoltéséért és folyamatos karban-
tartasaért az erre kijel6lt adatgazda felelds.

17.3.1.9 A hallgat6i nyilvantartasban adatot a hallgatéi jogviszony megsziinésére vonat-
koz6 bejelentéstdl szamitott nyolcvan évig lehet kezelni.

17.3.1.10 A hallgatéi nyilvantartasra vonatkozé szabalyokat kell alkalmazni azokra a sze-
mélyes adatokra is, amelyeket a jelentkez6 a Féiskola honlapjanak erre a célra szolgalo
elektronikus feliiletén ad meg, azzal, hogy ezek az adatok - a Felvételi és Atiratkozasi Sza-
balyzatban szabalyozott médon [FAISZ 6.5] - kizarélag a felvételi eljaras keretében kezel-
hetéek mindaddig, amig a felvételiz6 nem nyer a hallgatéi statusra jogot. Az ennek keret-
ében a jelentkez6 altal 6nkéntesen megadott személyi adatok kore és az adatkezelés célja
megegyezik a felsdoktatasi felvételi rendszer téorvényben meghatarozott adatkorével és
adatkezelési céljaval (Njtv. 3. sz. melléklet I/B.) és - a sikeres felvételizést kdvetden, an-
nak feltételével - a 17.3.1.2 pontban meghatarozott els6dleges adatfelvétel (beiratkozas)
alap-adatszolgaltatasaként kezelhet6 és azzal 6sszekapcsolhatd..

17.3.2. Alkalmazotti nyilvantartas

17.3.2.1 Az alkalmazotti nyilvantartas a Féiskolanak a fels6oktatasi alkalmazotti jogvi-
szonyra vonatkoz6 tények dokumentaldsara szolgalé adatkezelése, amelynek keretében
nyilvantartott adatok korét a Nftv. 3. sz. mellékletének I/A 1. pontja hatarozza meg. Az
adatfelvételt a Rektori Hivatal - mint humanpolitikai (el6készit6 és adminisztracios) fel-
adatokat ellatd f6iskolai szerv - vezet6je teljesiti és gondoskodik az adatok biztonsagarol.
A Neptunba torténé adatfeltoltés a tanulmanyi igazgat6 feladata.

17.3.2.2 A Féiskola a személyes és kiilonleges adatokat csak a foglalkoztatassal, juttatasok,
kedvezmények, kotelezettségek megallapitasaval és teljesitésével kapcsolatosan, nem-
zetbiztonsagi okbodl, a jogszabalyban meghatarozott nyilvantartasok kezelése céljabodl,
célnak megfeleld mértékben, célhoz kototten kezelheti.

17.3.2.3 Az adatkezelés id6tartama: - a bériigyi dokumentaciénak a nyugdijbiztositasi ok-
bdl nem selejtezhetd iratai kivételével - a foglalkoztatds megszi{inésétdl szamitott ot év.
17.3.2.4 Az alkalmazotti adatszolgaltatasi kotelezettséget és a személyligyi nyilvantartas
tovabbi szabalyait a Foglalkoztatasi Kdvetelményrendszer (FKR) tartalmazza [FKR 8.4.3].

17.3.3. Bér- és munkaulgyi nyilvantartas

17.3.3.1 A bér- és munkaiigyi nyilvantartas a F6iskolanak a munkaviszonyra és egyéb
munkavégzésre irdnyul6 jogviszonyokra vonatkozé tények dokumentilasara szolgald
adatkezelése, amelynek keretében nyilvantartott adatok korét, az adatkezelés céljat és
id6tartamat - az Nftv.-ben rogzitett eltérésekkel — a Munka Térvénykonyvérdl sz6l6 2012.
évi I. torvény, valamint a hatdlyos ad6- és tarsadalombiztositasi jogszabalyok hatarozzak
meg. Nyugdijbiztositasi okbol nem selejtezhetd iratok: a bérszamfejtést alatdmasztéd do-
kumentumok (munkaszerzédések, munkaszerz6dés modositas, kozos megegyezéses
munkaviszony-megsziintetés, munkaltatéi tajékoztatd, munkaltatéi vagy munkavallaléi
felmondas, illetve egyéb jognyilatkozatok, igazolasok, jelenléti ivek, valamint munkatigyi
periratok) és az ezen iratok alapjan késziilt TB- és NAV-bevallasok, be- és kijelentési
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nyomtatvanyok, bérjegyzékek és dsszesitok.

17.3.3.2 A bér- és munkatigyi nyilvantartas adatai a dolgoz6é munkaviszonyaval/egyéb
munkavégzésre irdnyuld jogviszonyaval kapcsolatos tények megallapitisara, a besorolasi
kovetelmények igazolasara, bérszamfejtésre, addzasi, tirsadalombiztositasi ligyintézésre
és statisztikai adatszolgaltatasra hasznalhatoéak fel.

17.3.3.3 Abér- és munkaligyi nyilvantartassal kapcsolatos valamennyi iranyitasi és ellen-
Orzésijog a gazdasagi igazgaté hataskorébe tartozik, aki gondoskodik az adatvédelmi sza-
balyok betartatasarol, mind a bels6 adatkezel6k, mind a kiils6 adatfeldolgozdk vonatko-
zasaban, beleértve az adatfeldolgozasi szerz6dés megkotését és karbantartdsat is..

17.3.4. Fels6oktatasi Informacios Rendszer

17.3.4.1 A Fels6oktatasi Tanulmanyi Rendszer (FIR) intézménytorzse, alkalmazotti sze-
mélyi torzse, felvételi alrendszere, hallgat6i személyi torzse az az Onytv. 3. sz. melléklet-
ében és az Nftv. 3. mellékletében meghatarozott személyes adatokat, valamint a Nfvhr. 6.
mellékletében meghatarozott tovabbi adatokat tartalmazza. A FIR agazati vezetdi infor-
macids alkalmazasa (a tovabbiakban: AVIR) és a FIR palyakovetési alkalmazasa (a tovab-
biakban: DPR) a miniszter altal meghatarozott személyes adatnak nem mindsiilé adato-
kat tartalmazza.

17.3.4.2 A FIR nyilvantartasait az Oktatasi Hivatal m{ikodteti a vonatkozé jogszabalyok
alapjan. A Féiskola részérdl a FIR, illetdleg annak fels6oktatasi felvételi alrendszere
(felvi.hu portal) tekintetében az Oktatasi Hivatallal a kapcsolatot a Tanulmanyi Osztaly
erre arektor altal a tanulmanyi igazgaté kezdeményezésére megbizott munkatarsai latjak
el.

17.3.4.4 ADPR esetében a kotelez6 intézményi adatszolgaltatas a jogviszonyban allé hall-
gatdk, valamint az egy, harom és 6t éve abszolutériumot szerzettek korében egységes
moédszertannal és kérd6ivvel végrehajtott onkéntes online kérddives vizsgalat alapjan
torténik. Az adatszolgaltatas pontos meghatarozasat, hataridejét, gyakorisagat, modjat,
valamint az adatszolgaltatashoz kapcsolddé modszertani leirast és kérdéivet az agazati
iranyitast gyakorl6 minisztérium honlapjan teszi kozzé. A palyakovetési vizsgalatok ered-
ményeit az éves mindségbiztositasi jelentés részeként legalabb évente a Féiskola honlap-
jan nyilvanossagra kell hozni.

17.3.4.5 A fels6oktatas informacids rendszerébdl - torvény eltérd rendelkezésének hia-
nyaban - személyes adat csak az érintett kérése, illetve irasbeli hozzajarulasa esetén, az
érintett egyidejli értesitése mellett adhat6 ki. A felsdoktatasi informéaciés rendszer keret-
ében foly6 adatkezelés jogszerliségéért a miniszter felelds. A felsGoktatasi informéacids
rendszerbe az érintett - sajat adatai tekintetében - jogosult betekinteni. Az érintett a fel-
s6oktatasi informaciés rendszerben tarolt adatainak helyesbitését - a jogszabalyban el-
rendelt adatkezelések kivételével -, torlését az adatot szolgaltatd felsGoktatasi intéz-
ménytdl, azaz a Féiskolatdl jogosult kérni. Az informacids rendszerbe torténd betekintés,
az adatok felsdoktatasi intézmény altali helyesbitése, térlése minden esetben ingyenes.
17.3.4.6 A FIR altal kiildott rendszeriizenetek kezelése, mentése a felt6lté adatgazda ko-
telezettsége. A rendszergazda feliigyeli és sziikség szerint segiti a felel6sok tevékenysé-
gét..
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17.3.5 Diakigazolvany

17.3.5.1 A hallgaténak a NEPTUN tanulmanyi rendszerben beadott kérelmére a Féiskola
a FIR-en keresztiil kezdeményezi a didkigazolvany kiadasat az Oktatasi Hivatalnal az Ok-
tatasi Igazolasok Intézményi Rendszerében (OKTIG) és ellatja az azzal kapcsolatos ligy-
intézés soran az oktatasi igazolvanyokrol szdl6 362/2011. (XII. 30.) Korm. rendeletben
meghatarozott kdzremiikddo intézményi feladatokat.

17.3.5.2 A diakigazolvanyok, az érvényesitd matricak és az egyéb nyomtatvanyok kezelé-
sére, illetve az intézményi nyilvantartasra vonatkozé féiskolai szabalyokat rektori utasi-
tas tartalmazza, amely meghatarozza az egyes adatkezelési feladatokat és kijeloli az azt
végz6 ligyintézoket .

17.3.6 Magyar Allami Osztdndij Nyilvantartas

Az Oktatasi Hivatal a magyar allami (rész)6sztondijas hallgaté tanulmanyi atjat, képzési
adatait és a képzésiid6 alatt a személyes és lakcim adatait a FIR-ben tarolt adatok alapjan
tartja nyilvan. A magyar allami 6sztondij feltételei teljesitésének nyilvantartasa vonatko-
zasaban az intézményi kapcsolattartast a Tanulmanyi Osztaly - erre a rektor 4ltal, a ta-
nulmanyi igazgatdé kezdeményezésére - megbizott munkatarsai latjak el.

17.3.7 Diakhitel

17.3.7.1 A F6iskola - a hallgatéi hitelrendszerroél sz616 1/2012. (1. 20.) Korm. rendeletben
meghatarozott médon - a Diakhitel Kézpont Zrt-vel (a tovabbiakban: Didkhitel szervezet)
egylittmikodve alakitja ki a hallgatdi jogviszony igazolasanak rendjét, amelynek alapjan
a Féiskola igazolja a hallgatéi jogviszony fennallasat, illetve ennek valtozasat és - a Didk-
hitel szervezet megkeresésére tanulmanyi honaponként, elektronikus titon - a hallgatéi
hitel jogszerti folyésitasara vonatkozo, jogszabalyban meghatarozott adatokat egyezteti a
Didkhitel szervezettel, oly médon, hogy a Diakhitel szervezet altal megkiildott adatokat a
Neptunban tarolt adatokkal 6sszevetni, ellendrizni, és ennek eredményérél a Diakhitel
szervezetet tajékoztatja:

a) a hallgat6 személyes adatali,

b) a tanulmanyok folytatasa céljabdl a hallgato képzési id6szakra torténd bejelentkezésé-
nek ténye,

¢) a hallgatéi jogviszony fennalldsanak, sziinetelésének, megsziinésének ténye,

d) a hallgat¢ altal folytatott képzés finanszirozdsanak tipusa,

e) a hallgato altal fizetend6 6nkoltségi, koltségtéritési dij 0sszege,

f) a hallgat6 ad6azonosito jele,

g)a hallgaté abszolutériumanak zaré idépontja[Korm. r. 13. §-anak (4) bek].

17.3.7.2 A Féiskola hallgatoi hitellel foglalkoz6 szervezeti egysége a Tanulmanyi Osztaly.
A féiskolai didkhitel kapcsolattartot a rektor a tanulmanyi igazgatdval egyetértésben je-
161i ki. A didkhitel kapcsolattarté a 17.3.7.1 pontban irt adategyeztetésen és hallgatoi jog-
viszony igazolasok kiaddsan kiviil gondoskodik a Didkhitel szervezet altal kozzétételre
megkiildott hirdetményeknek a hallgatok részére torténd eljuttatasarol, tovabba ellatja a
Didkhitel szervezettel kotott egyiittm{ikodési megallapodasban irt egyéb feladatokat.
17.3.7.3 A Didkhitel szervezettel torténd egylittmiikodés keretében a Féiskola szerz6dés

19



Szenatus 2019. szeptember 26-i ilése jegyz6konyvének 4. sz. melléklete

alapjan adatfeldolgozasi feladatokat 14t el, melyre a Didkhitel szervezettel kotott szerzo-
dés rendelkezései vonatkoznak. A szabadfelhasznalasu didkhitel engedményezésére szol-
galé formanyomtatvany adatellendrzésére, atvételére és atadasara vonatkozd Eljarasi
Rendet - a gazdasagi igazgatéval és a HOK elnokével egyetértésben kiadott - rektori uta-
sitas tartalmazza .

17.3.8 Bursa Hungarica

17.3.8.1 A Kormany és a helyi 6nkormanyzatok egyiittm{ikodésében miikodtetett Bursa
Hungarica Fels6oktatasi Onkormanyzati Oszténdij keretében kezelt személyes és kiilon-
leges adatok felsorolasat, az adatkezelés rendjét az Nftv. 4. melléklet tartalmazza.
17.3.8.2 A gazdasagi igazgat6 a Tanulmanyi Osztaly tjan - a Hallgatéi Téritési és Juttatasi
Szabalyzat 3.2.2.1.5. fejezetében irtak szerinti folydsitas érdekében, a NEPTUN-ban - ke-
zeli az adatokat.

17.3.8.3 A tanulmanyi igazgaté a hallgatdéi jogviszony allapotara vonatkozé adatot tovab-
bit a palyazatkezel6 szervezetnek (Emberi Eréforras Tamogataskezel6), valamint - a pa-
lyazatkezeld altal miikodtetett elektronikus feliilet Gtjan - a tAmogatast nyujt6 helyi on-
kormanyzatnak.

17.3.9 Statisztikai adatszolgaltatasok

17.3.9.1 A kozponti és agazati statisztikai adatszolgaltatasokat a Féiskola a KSH felé a
konyvel6k, mint adatfeldolgozok utjan teljesiti. A veliik kapcsolatos iranyitasi és ellendr-
zési jog a gazdasagi igazgatd hataskorébe tartozik, aki gondoskodik az adatvédelmi sza-
balyok betartatasarol, beleértve az adatfeldolgozasi szerz6dés megkotését és karbantar-
tasatis.

17.3.9.2 A konyvel6k részére a konyvelési anyagb6l nem 6sszegy(jthetd kiegészité ada-
toknak a gazdasagi igazgaté utjan torténd atadasa az erre kijelolt adatgazda feladata, aki
gondoskodni koételes arroél is, hogy a statisztikai adatszolgaltatasok a tobbi kifelé mend
adatszolgaltatasokkal (kiilonosen az Oktatasi Hivatal és a feliigyel6 minisztérium felé
szolgaltatott adatokkal) mindig 6sszhangban legyenek.

17.3.10 Min8ségbiztositasi és mindségfejlesztési célu adatkezelések

A Féiskola mindségbiztositasi és mindségfejlesztési célu adatkezeléseit az erre vonatkozé
torvény szabta hatarok kozott a Féiskola Min8ségbiztositasi és Mindségfejlesztési Sza-
balyzata szabalyozza [MMSz 10.2.12-18, 10.4 és 10.5].

17.3.11 Kameras megfigyelérendszer

A Féiskola teriiletén blinmegel6zési és vagyonvédelmi célbdl zartlanci kameras megfi-
gyel6rendszer lizemel, melynek részletes szabalyait a 4. sz. melléklet (Kameras megfigye-

l6rendszer szabalyzata) tartalmazza. Az adatkezelés jogalapja: az adatkezel6 jogos érdeke
(AASZ 17.2.1.1F).
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17.3.12 Beléptetérendszer

Féiskola teriiletén - blinmegel6zési és vagyonvédelmi célbdl - az ingatlantulajdonos A
Tan Kapuja Buddhista Egyhaz fenntart6val kdzosen iizemeltetett beléptets rendszer mi-
kodik, amely az adminisztrativ valamint a részben adminisztrativ helyiségekbe torténd
elektronikus belépést, illetve az épiiletekbe az oktatasi idén kiviili belépést biztositja. A
beléptet6 rendszer adatai zart informatikai rendszerben keriilnek kezelésre. Az adatke-
zelés jogalapja: az adatkezeld jogos érdeke (AASZ 17.2.1.1 F). A beléptet6 bilétak kiadasa,
bevondsa, valamint a beléptet6 rendszer kezelése - a rektor és az egyhazi Igazgatdsag
altal kozosen irdanyitott - gondnoksag hataskorébe tartozik, amely részére a rendszer-
gazda, vagy az 6t helyettesité személy IT timogatast biztosit.

17.3.13 Honlapok

17.3.13.1 A f6iskola honlapjainak miikodtetése, karbantartasa a tanulméanyi igazgat6 ha-
taskorébe tartozik, a hozza kapcsolédé tartalomszolgaltatassal egyiitt [SzMSz 2.5.4.10.5].
Ehhez a rendszergazda, vagy az 6t helyettesité személy IT tAmogatast biztosit, az adat-
gazdak pedig a naprakész informacidkat.

17.3.13.2 A f6iskolai honlapoknak azonos felépitettséglinek és strukturajinak kell len-
niiik. Az egységes arculattal kapcsolatos szakmai dontések el6készitésére, meghozatalara,
nyomon kdovetésére és tovabbfejlesztésére a rektor eseti bizottsagot (Marketing Csoport)
hoz létre. Az eseti bizottsdg munkajaban a tanulmanyi igazgato, a rendszergazda, a Min6-
ségiranyitasi Bizottsag delegaltja és a fenntarto képviseldje — a rektor altal felkért tovabbi
személyekkel egylitt — szavazati joggal vesz részt. A bizottsag altal az ESG 1.8 intézményi
sztenderdnek valé megfelelés érdekében kidolgozott alaki és tartalmi szempontokat, va-
lamint azok érvényesiilésének rendszeres eljarasi rendjét a tanulmanyi igazgatéval egyet-
értésben kiadott rektori utasitas tartalmazza. A ko6zérdeki adatok honlapon térténd koz-
zétételére vonatkozé szabalyokat a 17.4 fejezet tartalmazza.

17.3.13.3 A honlaplatogatdk személyes adatainak kezelése kizarélag a honlap szolgalta-
tasainak igénybevételéhez sziikséges mértékben, illetve rendelkezésének megfeleléen,
egyuttal a hatdlyos unios és magyar jogszabalyi rendelkezések maradéktalan betartasaval
torténhet. A honlapokon témor, konnyen hozzaférhet6 és konnyen értheté adatvédelmi
tajékoztatdt kell a honlaplatogaték szamara elhelyezni, amely vilagos és kozérthetd nyel-
ven, sziikség esetén vizudlisan is megjelenitve tartalmazza a személyi adataik kezelésével
kapcsolatos, a GDPR és az Infotv. dltal meghatarozott informaciékat.

17.3.14 Elektronikus levelezés, levelez6 listak

17.3.14.1 A Féiskola domain tartomanyaba (tkbfhu; dgbc.hu) tartoz6 e-mail cimek ki-
adasa, bevonasa, az ahhoz tartozo feliiletek lizemeltetése és felligyelete a rektor altal ki-
jelolt intézményi felels feladata. Az e-mail rendszer lizemeltetését, illetve az e-mail ci-
mek kiaddsa és bevonasa rendjét, tovabba az e-mail cim hasznalati szabalyokat a rektor -
a jelen szabalyzatban, az Informatikai és biztonsagi szabalyzatban (IBSZ), tovabba a F6-
iskola egyéb szabdlyzataiban foglaltak figyelembe vételével - utasitdsban szabalyozhatja.
17.3.14.2 A Féiskola rektora - a fenntart6 Egyhazzal egyetértésben - jogosult féiskolai
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levelezdlistak (jelenleg: E-szenatus, Hivatalos, Tanarok és Didkinf6) létrehozasardl, il-
letve megsziintetésérdl donteni.

17.3.14.3 A Féiskola a fenntartd Egyhazzal kozosen, a végzettek palyakovetése céljabdl
alumni rendszert miikodtet, amelynek levelezélistdja a Buddhista tanitok egyhazi levele-
z0lista, amelyre a hallgatok sikeres zarévizsgajukat kovetden keriilnek fel.

17.3.14.4 A Féiskolan miik6do levelezdlistak tekintetében a lista moderatoraként megje-
161t személy, illetve szerv - a jelen szabdalyzatban, az IBSZ-ben, tovabba a Féiskola egyéb
szabdlyzataiban foglaltak figyelembe vételével - a konkrét levelezési listara érvényes
Jlista hasznalati-, adat-kezelési és etikai szabalyzatot”, jogosult meghatarozni egyhazi
igazgatoi utasitas (Buddhista tanitok, Egyhaz hirek, Egyhaztanacs, Parbeszéd, Tamoga-
tok), rektori utasitas (E-szenatus , Hivatalos, Tanarok), illetve - a Diakinf6 esetében -
Hallgato6i Képviselet altal elfogadott szabalyozas formajaban.

17.3.14.5 Az elektronikus levelezéssel és a levelezdlistakkal kapcsolatosan tomor, kony-
nyen hozzaférhet6 és konnyen értheté adatvédelmi tajékoztatot kell az érintettek sza-
mara a hivatalos honlapon elhelyezni, amely vildgos és kdzérthet6 nyelven, sziikség ese-
tén vizudlisan is megjelenitve tartalmazza a személyi adataik kezelésével kapcsolatos, a
GDPR és az Infotv. altal meghatarozott informacidkat. Az adatvédelmi tajékoztatoé elérhe-
t6ségérol és annak frissitésérol az érintetteket e-mailen is tijékoztatni sziikséges, bizto-
sitva a leiratkozas lehet&ségét is..

17.3.15 Palyazati célu adatkezelések r

17.3.15.1 A palyazati célu adatkezelések az adott palyazatra vonatkozd agazati adatkeze-
1ési szabalyokban meghatarozott adattartalommal, adatkezelési céllal, mddon és ideig
torténnek.

17.3.15.2 A nemzetkdzi mobilitdssal (ERASMUS +, Campus Mundi) kapcsolatos adatke-
zeléseket a Nemzetkozi Iroda végzi, a folydsitas a gazdasagi igazgatd utjan valésul meg.
17.3.15.3 Az eurdpai unids alapokbdl szarmazé tAmogatasokkal kapcsolatos adatkezelés
a rektor mint projektgazda altal erre kijel6lt féiskolai adatkezel6 feladata, aki ellatja az
adott palyazattal kapcsolatos, a timogataskezel6 felé fennallé adatfeldolgozasi feladato-
kat is. A projektmenedzser, a projekt pénziigyi igazgat6 és a szakmai vezetd valamint a
gazdasagi igazgat6 és a fenntartdi felligyeletet ellaté személy részére a feladatuk teljesi-
téséhez sziikséges mértékéig és célbol a kezelt adatok tovabbithatbak.

17.4 Kozérdekl adatok kozzététele, adatigénylések kezelése

17.4.1 A Féiskola az Infotv. 33. § (1) bekezdése alapjan kotelez6en kozzéteend6 kozér-
dekii adatokat a hivatalos internetes honlapjan (www.tkbf.hu), digitalis formaban (datum,
hataly megjel6lésével), barki szdmara, személyazonosités nélkiil, korlatozastél mentesen,
kinyomtathato és részleteiben is adatvesztés és -torzulas nélkiil kimasolhaté6 mddon, a
betekintés, a letoltés, a nyomtatas, a kimasolas és a halozati adatatvitel szempontjabdl is
dijmentesen kell hozzaférhetévé tenni (a tovabbiakban: elektronikus kézzététel). A koz-
zétett adatok megismerése személyes adatok kozléséhez nem kothetd.

17.4.2 Az elektronikusan kozzétett adatok - ha az Infotv. vagy mas jogszabaly eltéréen
nem rendelkezik - a honlaprdl nem tavolithatéak el. A Féiskola megsziinése esetén a koz-
zététel kotelezettsége a Féiskola jogutddjat terheli.
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17.4.3 A Féiskola - tevékenységéhez kapcsol6dd relevans struktiraban - az Infotv. 1. sz.
melléklete szerinti altalanos kozzétételi listdban meghatarozott adatokat koteles kozzé
tenni. Jogszabaly egyes agazatokra, a kozfeladatot ellatd szervtipusra vonatkozéan meg-
hatarozhat egyéb kozzéteend$ adatokat (a tovabbiakban: kiillonos kozzétételi lista). A
rektor - a Hat6sag véleményének kikérésével -, valamint jogszabaly a kozfeladatot ellaté
szervre, azok iranyitasa, feliigyelete ala tartozé szervekre vagy azok egy részére kiterjedd
hatéllyal tovabbi kotelezéen kozzéteendd adatkort hatdrozhat meg (a tovabbiakban:
egyedi kozzétételi lista).

17.4.4 A kozzététellel, helyesbitéssel, frissitéssel és eltavolitassal kapcsolatos feladatokat
az adatgazda, a honlapot gondozé tanulmdanyi igazgatéval és az illetékes vezetSkkel
egyltt végzi.

17.4.5 Akozérdeki és a kozérdekbdl nyilvanos adatok megismerésére iranyul6 igény tel-
jesitése soran a Féiskola az Infotv. 28-31. § szerint jar el.

17.4.6 A kozérdekii adatigénylések elbiralasa és teljesitése a rektor, akadalyoztatasa ese-
tén a rektorhelyettes hatas- és feladatkorébe tartozik.

17.4.7 A kozérdekii adat megismerése iranti igény megtagadasa esetén a Féiskola tajé-
koztatja az érintettet a birdsagi jogorvoslat, tovabba Hat6saghoz fordulas lehet6ségérol.
Az elutasitott kérelmekrdl, valamint az elutasitdsok indokair6l a Féiskola nyilvantartast
vezet, és az abban foglaltakrdl minden a targyévet kovetd év januar 31-€éig tajékoztatja a
Hatésagot [Infotv. 30. § (3)].

17.5. Vegyes és zaro rendelkezések

17.5.1 Felhatalmazast kap a rektor, hogy az adatgazdakat rektori utasitasban kijelolje.
17.5.2 A rektor igazgatasszervezési jogkorében - informacidbiztonsagi, adatvédelmi és
gazdasagossagi szempontok alapjan - jogosult az Informatikai Csoport [SzMSz 2.5.4.14]
feladatainak ellatasara részben kiils6 szolgaltatot igénybe venni, illetve a feladatkort rész-
ben megosztani a kiils6 szolaltat6 és Tanulmanyi Osztaly [SzMSz 2.5.4.8] keretében fog-
lalkoztatott tanulmanyi informatikus kozott.

17.5.3 A jelen Szabalyzat f6 célja, hogy segitséget nyujtson az alkalmazéinak, ezért ezt a
Szabalyzatot - a Féiskola Szabalyzatainak egyéb koteteiben (HKR, FKR, EKR) szerepld
adatkezelési szabalyokkal egyiitt - kozvetleniil hozzaférhet6vé kell tenni az adatgazdak
és adatkezel6k szamara az erre a célra kialakitando internetes feliileten elektronikusan,
valamint a Rektori Hivatalban papir alapti dokumentumként.

17.5.4 Jelen szabdlyzat a Szenatus 2017. majus 18-an kelt, 30/2017. (05.18.) sz. hataro-
zata alapjan 2017. majus 19-én 1ép hatalyba és A Tan Kapuja Buddhista Féiskola Szabaly-
zatai IV. kotet: Egyéb Szabalyzatok Kévetelményrendszere (EKR) 9. sz. mellékletét képezi.
Egyidejiileg a Tan Kapuja Buddhista F&iskola Szabalyzatai cimlapjan a IV. kotet: Egyéb
Szabalyzatok Kévetelményrendszere (EKR) a 9. sz. melléklet: Adatvédelmi és Adatkeze-
1ési Szabalyzat” megjeldléssel egésziil ki.

17.5.5 Jelen szabdalyzat médositasokkal egységes szerkezet(i verziéja (AASZ 2019) a Sze-
natus 2019. szeptember 26-an kelt, 43/2019. (09.26.) sz. hatarozata alapjan 2019. szept-
ember 26-4an 1ép hatalyba

Kelt Budapesten, 2019. szeptember 26. napjan.

Karsai Gabor rektor
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AASZ 1. szamu melléklet

Adatkezelés bejelentése nem torvényi
eloirds alapjan torténo adatkezelés esetén

[Adatvédelmi és Adatkezelési Szabalyzat I1.1. (6) bek.]

I. Alulirott, [név] [munkakéri beosztas],
A Tan Kapuja Buddhista Féiskola Adatvédelmi és Adatkezelési Szabalyzatanak IL.1. (6)
bekezdése szerint kotelezettségemnek megfelel6en bejelentem, hogy az alabbi, nem tor-
vényi el6iras alapjan torténd adatkezelést és kérem, hogy azt engedélyezni, illetve nyil-
vantartasba venni sziveskedjenek.

Adatok kore:
személyes adatok
kiilonleges adatok:

biiniigyi személyes adatok:
kozérdeki adatok:

Adatszolgaltatas maédja:
Adatkezelés jogalapja az AASZ 17.2.1.1 pontja szerint:
Adatkezelés célja:
Adatkezelés idtartama:
Datum:

adatkezeld
II. Az I. pontban meghatarozott adatkezelést engedélyezem / nem engedélyezem.

Datum:

rektor

I11. A rektori engedély alapjan az I. pontban meghatarozott adatkezelést / _
sorszam alatt nyilvantartasba vettem. Az adatkezelés megkezdhetd.

Datum:

rendszergazda
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AASZ 2. szamu melléklet Adatkezelések dsszekapcsolasanak
bejelentése
[Adatvédelmi és Adatkezelési Szabalyzat 11.4. (2) bek.]

. Alulirott, [név] [munkakéri beosztas],
[név] [munkakéri beosztas], A Tan Kapuja
Buddhista Féiskola Adatvédelmi és Adatkezelési Szabalyzatanak I1.4. (2) bekezdése sze-
rint kotelezettségiinknek megfelel6en bejelentjiik, hogy az alabbi adatkezeléseket kivan-
juk 6sszekapcsolni. Kérjiik, hogy azt engedélyezni, illetve nyilvantartasba venni szives-
kedjenek.

Osszekapcsolassal érintett adatok kore:
személyes adatok:

kiilonleges adatok:

bliniligyi személyes adatok:
kozérdeki adatok:

Osszekapcsolni kezdeményezett adatkezelések megjeldlése:
1)
2.)
Az 0Osszekapcsolandé adatkezelések jogalapja az AASZ 17.2.1.1 pontja sze-
rint: és
Az 6sszekapcsolas célja:
Az 6sszekapcsolas idGtartama:
Datum:

adatkezel61 adatkezel62

I1. Az 1. pontban meghatarozott adatkezelések 6sszekapcsolasat engedélyezem / nem en-
gedélyezem.
Datum:

rektor
III. A rektori engedély alapjan az 1. pontban meghatirozott adatdsszekapcsolast
/ sorszam alatt nyilvantartasba vettem. Az adatkezelések dsszekapcso-
lasa végrehajthato.

Datum:

rendszergazda
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AASZ 3. szamu melléklet

Adattovabbitas bejelentése

[Adatvédelmi és Adatkezelési Szabalyzat 11.6. (2) bek.]

I. Alulirott, [név] [munkakéri beosztas], , A
Tan Kapuja Buddhista Féiskola Adatvédelmi és Adatkezelési Szabalyzatanak I1.6. (2) be-
kezdése szerinti kotelezettségemnek megfelelen bejelentem az alabbi adattovabbitassal
kapcsolatos adatkezelést. Kérem, hogy azt engedélyezni, illetve nyilvantartasba venni szi-
veskedjenek.

Tovabbitandé adatok kore:
személyes adatok:

kiilonleges adatok:

biiniigyi személyes adatok:
kozérdeki adatok:

Az adattovabbitassal érintett személy:
Adatkéré szerv / személy pontos megjelolése:

Az adattovabbitast kérd altal megjeldlt jogalap AASZ 17.2.1.1 pontja szerint:
Az adattovabbitast kérd altal megjelolt cél:
Az adatkérés idGpontja:

Datum:

adatkezel6

II. Az I. pontban meghatarozott adattovabbitast engedélyezem / nem engedélyezem.
Datum:

rektor

III. A rektori engedély alapjan az 1. pontban meghatarozott adattovabbitast
/ sorszam alatt nyilvantartasba vettem. Az adattovabbitas végrehajthato.

Datum:

rendszergazda
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AASZ 4. szamu melléklet

Kamerds megtigyelorendszer szabalyzata

I. Az adatkezelés jogalapja és célja

A Féiskola teriiletén blinmegel6zési és vagyonvédelmi célbdl zartlanca kameras megfi-
gyelérendszer ilizemel. Az adatkezelés jogalapja: az adatkezeld jogos érdeke (AASZ
17.2.1.1 F).

II. Uzemelési idé és megfigyelt teriilet

A kamerak 0-24 6ras lizemmoédban miikddnek és folyamatosan készitenek felvételt. A ka-
merakat eltakarni, kikapcsolni, vagy a rogzitést barmilyen mas moédon akadalyozni tilos.
A 4 db kamera latészoge az alabbi teriiletekre iranyul.
Bejarat
Eltér
hatsé folyoso (jegyzeteket tarolé szekrények)
hatsoé folyosé (61t6z6k bejarata)
hatsoé folyosé (fogasok, szertartasterem bejarata)

Nem miikddik megfigyel6rendszer azokban a helyiségekben, ahol az az emberi mél-
tosagot sértheti, igy kiilonosen az 6lt6z6kben, mosdokban. Nem torténik tovabba megfi-
gyelés azokban a helyiségekben, ahol munkavégzés, illetve tanitas zajlik.

I1l. A kamerak Uzemeltetési rendje

A kamerak automatikusan indulnak az er6saramu kapcsolé bekapcsolasat kovetden. A
rogzitést végz6 DVR sziinetmentes tdpegységgel van ellatva, igy azt nem kell sem bekap-
csolni, sem kikapcsolni. A kamerarendszer meghibasodasanak észlelése esetén a hibaje-
lenséget azonnal jelenteni kell a rendszergazdanak, aki a hiba elharitasat haladéktalanul
megkezdi, majd a hiba jellegérd], a javitas id6tartamardl és modjaroél jelentést készit.

IV. Felvételek tarolasa

A rogzitett felvételek a rendszergazdai irodahelyiségben a Rack szekrényben taldlhat6
DVR-en kertilnek mentésre. A rogzitett felvételek 3 munkanapon at tarolhatok, ezt kove-
téen torlédnek.

V. Hozzajarulas a kamerafelvétel készitéséhez

A Féiskola hallgatoinak tajékoztatasa a kamerarendszer tizemelésérdl, annak céljarél a
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kamerak altal megfigyelt teriiletrdl elektronikus tton a ,diadkinfo” levelezdlistara, vala-
mint a faligjsagra valé kifiiggesztéssel, a munkavallalok tajékoztatasa elektronikus tton
és résziikre irasbeli tajékoztaté dtadasaval valosult meg. Azon személyek részére, akik
nem a F&iskola hallgatdi vagy munkavallaléi, a kamerarendszer miikddésére figyelmez-
tetd tajékoztatd a Féiskola épiiletén kiviil, a bejaratandl, j6l lathaté helyen kertiilt elhelye-
zésre. Jelen szabdlyzat elérhetd a Fdiskola honlapjan, valamint az el6térbeli falitijsdgon
nyomtatott formaban.

A felvételek készitése és kezelése hozzajarulason alapul. A Féiskola épiiletébe valo
belépéssel a személy tudomasul veszi a kameras megfigyelés tényét, valamint hozzajarul
ahhoz, hogy réla kamerafelvétel késziiljon.

VI. Személyiségi jogok védelme

A rogzitett kamerafelvételeket megtekinteni szabalysértés vagy bilincselekmény gyanuja,
tovabba a megtekintéshez f(iz6d6 egyéb igazolt jogos érdek fennallasa esetén lehet a rog-
zitéstdl szamitott 3 napon beliil.

A rogzitett felvételekr6l masolatot késziteni, illetve azokat 3. félnek atadni kizarélag
torvényben meghatarozott esetekben és feltételekkel lehet. Akinek jogos érdeke ftiz6dik
hozza (pl. jogi eljaras), a jogos érdek igazoldsaval kérheti, hogy a Féiskola tekintsen el a
felvétel torlését6l. Amennyiben hatdsagi vagy birésagi megkeresésre az ezt kovetd 30 na-
pon beliil nem kertil sor, a felvételt torolni kell.

A megtekintés, masolat készitése, valamint a torlés halasztasanak kérdésében - ide
nem értve azt az esetet, amikor minderre hatdsagi vagy bir6sagi megkeresés miatt van
sziikség — donteni, valamint a felvételt megtekinteni a rendszergazda, a rektori hivatal
vezetdje, valamint a rektor jogosultak.

A felvételek megtekintésének idépontjardl és céljarol a rendszergazda jelentést ké-
szit az erre szolgal6 formanyomtatvanyon és elektronikusan.

VII. Tajékoztatas kérése az adatkezelésrél

A felvételen szerepl6k jogosultak irdsban tajékoztatast kérni a felvételek kezelésérdl,
amelynek a Féiskola legfeljebb 30 napon beliil szintén {rasban tesz eleget.

Az adatkezelést a Féiskola a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidészabadsag Hatésag-
nak bejelentette, nyilvantartasi szdma:
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Formanyomtatvany rogzitett kamerafelvétel megte-
kintésérol
[Adatvédelmi és Adatkezelési Szabalyzat Ill.7. és 4. sz. melléklet VI. pont]

A Tan Kapuja Buddhista Féiskola zartlanci kameras megfigyel6rendszere altal készitett
alabbiakban meghatarozott felvételt a lent megnevezett személy tekintette meg:

Felvétel készitésének id6pontja:
Megtekintett felvétel id6tartama: ora____perc

A felvételen szerepld személy(ek), illetve esemény rovid leirasa:

A felvételt megtekint6 személy pontos megjeldlése:

A megtekint6 altal megjeldlt jogcim:
A megtekintés idépontja: év h6__ nap -t6l -ig
A megtekintést engedélyez6 megnevezése:
A meggtekintést engedélyezé alairasa:

Datum:

rendszergazda
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