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SZERVEZETI ES MUKODESI SZABALYZAT

Preambulum
A Tan Kapuja Buddhista Egyhdz (a tovabbiakban: Egyhdz) és A Tan Kapuja Buddhista
Fdiskola (a tovabbiakban: Foiskola) — egyiittesen a tovabbiakban: Fenntartok —

A Tan Kapuja Buddhista Féiskola Szakkonyvtdra (a tovébbiakban: Konyvtar) miikédésének
rendjét az Egyhaz Alap és Hitelvi Szabalyanak IX. fejezet 1./ pontja, és a Féiskola Szervezeti
¢s Mikddési Szabalyzatanak 2.5.5. fejezete alapjan, az alabbi jogszabélyokra figyelemmel
hatérozzak meg:

1997. évi CXL. térvény a muzedlis intézményekrdl, a nyilvanos kényvtari ellatasrol és a
kézmiivel 6désrol

1999. évi LXXVI. térvény a szerzéi jogrol

6/2001. (1. 17.) Korm. rendelet a kdnyvtarhasznalokat megilleté egyes kedvezményekrol
2011. évi CXIL. t6rvény az informéciés énrendelkezési jogrol és az informdacidszabadsagrol
2011. évi CCIV. térvény a nemzeti felsdoktatasrol

2011. évi CCVL. térvény a lelkiismereti és vallasszabadsag jogarol, valamint az egyhazak,
vallasfelekezetek és vallasi kozdsségek jogallasarol

A Konyvtéar Szervezeti és Miikodési Szabdlyzata (a tovabbiakban: SzMSz) tartalmazza és
meghatarozza a Konyvtar feladatait és mikodését. Az SzMSz célja a jogszabalyoknak és a
Fenntartok hatdrozatainak megfelelden rogziteni a Konyvtar adatait, az alkalmazottak
feladatait és jogkorét, a hasznalok jogait és a Konyvtar miksdési rendjét.

Alapadatok

1. Név
a/ Teljes név: A Tan Kapuja Buddhista Féiskola Szakkdnyvtara
b/ Roviditett név: TKBSzK
¢/ Angol név: Dharma Gate Buddhist College Library
2. Cim
Székhely és levélcim: 1098 Budapest, Bérzsony u. 13. fsz. 4.
2.1 Elektronikus cimek
a/ Honlap cim: http.://tkbszk.tkbe.hu
b/ E-mail cim: library@tkbf.hu
¢/ Facebook cim: https://www.facebook.com/tkbfkonyvtar/
3. Telefon
a/ Févonal: +36 1 347 0689
b/ Mellék: +36 1 280 6712/ 16
4. Alapitas



a/ 1991.

b/ Alapité okirat: 2007.05.23.
5. Tipus

Korlatozottan nyilvanos egyhazi és felsdoktatasi szakkonyvtar.
6. Jogallas

Nem 06nallo jogi személy.
Onallé szervezeti egységként miikddo, de nem 6nallé gazdalkodasu, szolgaltato és
tudomanyos szervezeti egység.

7. Kodok
a/ Statisztikai kod: a Konyvtar nem rendelkezik statisztikai jellel.
b/ OSzK-kod: B2382.
¢/ Alaptevékenységének dgazati jelszama, TEAOR’08 szerinti besorol4sa: 9101.

d/ Az allamhdaztartds szakagazati rendje szerinti besorolas: 910100 Koényvtari, levéltari
tevékenység.

e/ Kormanyzati funkciok rendje szerinti besorolas: 082042 Konyvtari allomany
gyarapitdsa, nyilvantartisa; 082043 Konyvtari allomany feltardsa, megérzése, védelme;
082044 Konyvtari szolgaltatasok.

8. Logo

Kor alaku, koézéppontjdban Manjushrit abrazold grafikaval, korilstte ,,A Tan Kapuja
Buddhista Féiskola Szakkonyvtara — Budapest™ felirattal.

A Konyvtar fenntartasa, miitkodtetése

1. A Konyvtarnak helyet adé bérlemény adatai:

a/ bérbeadd: Budapest Fovaros Vagyonkezeld Koézpont Zrt. (révid név: BFVK Zrt.;
székhely: 1013 Budapest, Attila Gt 13/A.;

b/ az ingatlan pontos megjelolése: 1098 Budapest, Borzsony utca 13. fsz. 4.
(38236/335/A/4. hrsz.)

2. A konyvtarakra vonatkozd éltalanos rendelkezéseknek megfeleléen a Konyvtar agazati
feliigyeletét az EMMI Kulturaért Felelds Allamtitkarsag, valamint az Egyhdzi, Nemzetiségi és
Civil Téarsadalmi Kapcsolatokért Felelés Allamtitkarsig latja el. A Koényvtar szakmai
felligyeletét a Koényvtari Intézet gyakorolja.

3. A Konyvtar kozvetlen felligyelete és iranyitdsa, a munkaltatdi jog gyakorlasa a Fenntartok
feladat- és hataskorébe tartozik.

A Konyvtar gazdialkodasa

A Koényvtar nem 6nallé gazdasagi egység, a mikodéséhez sziikséges pénziigyi forrasokrol a
Fenntartok belsé megallapodasuk szerinti aranyban gondoskodnak.

A Fenntartok biztositjdk a Kényvtar szamara a



a/ rendeltetésszerli mikddéshez sziikséges elhelyezést,

b/ megfeleld szakmai személyzetet,

¢/ konyvtari gyijtemény és az elektronikus adatbazisok gyarapitasanak forrasait,
d/ targyi és személyi feltételek folyamatos megtjitasanak feltételeit.

A Konyvtar milikodtetéséhez, feladatai ellatasahoz sziikséges pénziigyi keretet a Konyvtar
vezetdjének javaslata alapjan a Fenntartok gazdasagi igazgatéja tervezi meg, melyet
elfogadasra a Fenntartok elé terjeszt.

A Konyvtar feladatai, kiildetése

A konyvtar feladata, hogy a Foéiskola és az Egyhaz missziojat tamogatd szolgaltatd
szervezetként miikodjék; gyljteménye, klasszikus konyvtari tevékenysége, elektronikus
tartalom- ¢és informacidszolgaltatisa altal, képzett, és a buddhizmus irant elkotelezett
munkatarsaival.

A Konyvtar legfontosabb célja, hogy mindennapi miikédésében olvasas altal, formatumtol
figgetleniil kozvetitse a buddhizmus szent iratait, régi és tjabb irodalmat, mikozben
folyamatosan koveti az olvasoi igényeket, figyelemmel kiséri az innovativ szakmai
iranyzatokat, és alkalmazza a korszerii informatikai megoldasokat.

Mint fels6oktatasi konyvtar, a Konyvtar feladata a Foiskola oktatdinak, hallgatoinak és
munkatarsainak baziskonyvtaraként tdmogatni a tanulmanyi, tudomanyos kutatdsi, oktatoi
munkat.

Mint egyhazi konyvtar, a Konyvtar feladata a buddhizmus klasszikusainak, forrasszévegeinek
gyljtése, sokoldala feltarasa és szolgaltatasa mellett a jelenkori buddhizmussal,
szerzetesseéggel kapcsolatos alloméany aranyos alakitasa, az egyhdz tevékenységéhez méltd
konyvtari szolgalat biztositasa.

Mint szakkonyvtar, a Konyvtdr a magyarorszagi orientalisztikai gyljtemények egyik
meghatarozo kdzpontja, a magyar konyvtari rendszer része. Feladata a rendelkezésére allo
tudasvagyon szinvonalas kezelése és reprezentalésa.

Mint muzedlis gyljtemény, a Konyvtar feladata az értékes allomany, hagyatékok Orzése,
gondozasa, vagyon-, tiiz-és allagvédelme, feltirasa és digitalizalasa.

A Konyvtar vezetése, munkatarsai

A konyvtarvezetd a Fenntartok munkaltatéi feliigyelete mellett végzi feladatait, munkajarol
évente beszamol.

A konyvtarvezeté iranyitja és végzi a Konyvtarban folyd szakmai munkat, kidolgozza a
fejlesztési terveket. Biztositja a konyvtari vagyon megérzését, a rendelkezésére bocsatott
pénziigyi keret rendeltetésszerti felhasznalasat. Egyiittmiikodik a Foéiskola és az Egyhaz
szervezeteivel, kozosségeivel, meghivasra részt vesz az iiléseken. Kapcsolatokat tart fenn bel-
és kiilfoldi konyvtari szervezetekkel.

Javaslatot tesz és véleményezi a Konyvtar munkatarsainak személyi kérdéseit a Fenntartok
szamadra, segiti a munkatarsak szakmai fejlodését. A Konyvtar alkalmazottai feladataikat a
konyvtarvezet6 iranyitasa és ellenérzése mellett végzik. Az alkalmazottak felett a munkaltato6i
jogkdrt a Fenntartok gyakoroljak.



A jovahagyott forrasok, mitkdési bevételek felhasznalasardl a konyvtarvezeto rendelkezik.

A Konyvtar gyiijtokore

A Konyvtar egyidos az Egyhazzal, Foiskolaval. Az alapitok szandeka kezdetektol az volt,
hogy a buddhizmus egyes iranyzatai kozotti rangsor allitésa nélkil a Konyvtar altal is kaput
nyissanak a dharma tanitisanak. Ezt a szdndékot szem eldtt tartva a Konyvtar a teljesség
igényével gytijti, o6rzi, feltarja és szolgaltatja a buddhizmus szakterliletehez tartoz6 magyar
nyelvili dokumentumokat.

Vilogatva gyljti tovabba a nyugati nyelveken megjelent miiveket, a hatérteriiletek irodalmat
és a forrasszovegeket.

A Féiskola mindenkori képzésének, szakiranyainak megfeleld szakirodalmat a Konyvtar az
egyes dokumentumtipusok miifajanak megfelelden, nagyobb példanyszamban gyiijti.

A szakdolgozatok 1 db bekotott papir alapu példanyat a védést kdvetben a Tanulmanyi
Osztély atadja Konyvtaranak, amely azt a konyvtari allomény részeként megorzi, feldolgozza.
Az elfogadott szakdolgozatok digitalis példanyat a Tanulméanyi Osztaly archivalas céljabol
adja 4t a Szakkonyvtarnak.

A Koényvtar a kéretleniill kapott ajandék dokumentumok atvételére, megorzésére,
nyilvantartisba vételére vagy visszakiildésére nem vallal kotelezettséget, az ilyen
dokumentumok hasznositisa vagy kezelése szakmai mérlegelés targyat képezi.

Részletesen a Gylijtokori Szabalyzatban.

Az allomany feltarasa
A Kényvtarba beérkezett dokumentumok leltari allomanyba vételére a vonatkozo jogszabalyi
eloirasok kotelezoek.

A Kényvtar az allomanyit szamitogépes adatbazisban tarja fel, az allomanyba keriilt
dokumentumokrél a Corvina integralt konyvtari rendszerben bibliografiai leirast készit.

Az allomanyba keriilt hagyatékok, ajandékok esetében a bibliografiai feltaras soran jeloli a
hagyatékozo/ajandékozo személyét/intézményét. Az igy tulajdonba keriilt allomanyrészeket a
Kényvtar ,,virtudlisan” egyben tartja.

Részletesen az Ugyrendi Szabélyzatban.

Allomanyellenorzés és védelem

Az allomany ellendrzésével és az allomanybol valé torlessel kapcsolatban a vonatkozo
rendelet elirasait alkalmazza a Kényvtar. Allomanyét a jogszabalyban meghatérozott modon
és id6szakokban ellenérzi.

A Kényvtar gondoskodik az &llomany védelmérél, a kolesonzott dokumentumok

rrrrrr

Részletesen az Ugyrendi Szabalyzatban.



Zaro rendelkezések

A jelen SzMSz alairésaval valik érvényessé, részét képezik az alabbi mellékletek:
1. sz. melléklet: A TKBSzK Kényvtarhasznalati és Kolcsonzési Szabalyzata;
2. sz. melleklet: A TKBSzK Gytijtokori Szabalyzata;
3. sz. melléklet A TKBSzK Ugyrendi Szabélyzata;

A Konyvtar Szervezeti és Milkodési Szabalyzatat a Foiskola Szenatusa 2019. majus 30-i
ulésén, az Egyhazi Tanécs 2019. -n megtargyalta, és hatarozatéval elfogadta.

Jelen szabalyzat hatalyba 1épésének napja: 2019. junius 1.

Budapest, 2019. majus 30, napjan.
/j/- é’—', i -

Mireisz Laszlé Karsai Gabor
az gyhézi Tanacs elnoke rektor
A Tan Kapuja Buddhista Egyhaz A Tan Kapuja Buddhista Féiskola




1. sz. melléklet

Verzioszam: 1.0

Osszeéllitotta: Sziics Gabriella kényvtarvezetd
Véleményezte: Dr. Barta Péter fotitkar

Jovéhagyta: Karsai Gabor rektor, Cser Zoltan egyhazigazgatd

Budapest, 2019. 05.30.



A TAN KAPUJA BUDDHISTA FOISKOLA
SZAKKONYVTARA
KONYVTARHASZNALATI ES KOLCSONZESI
SZABALYZATA

Alapelvek

A Tan Kapuja Buddhista Foiskola Szakkonyvtara (a tovabbiakban: Kényvtar) az Egyhaz és a
Foiskola koz0s fenntartist, egyhézi iranyitast, egyhézi kozgylijteményként miikodé
korlatozottan nyilvanos konyvtara.

Teljes korii szolgaltatasainak igénybevételére jogosult a Foiskola és az Egyhaz valamennyi
kozdssegeének tagja, oktatdja, munkatarsa, hallgatéja.

Korladtozott, csak helybeni hasznalatra, egyes dlloméanyrészek kolcsdnzésére jogosult olvasoja
lehet minden, az orientalisztika irant érdekl6dé 18 éven feliili személy, mas felsdoktatasi
intézmény hallgatdja, kutatd, oktatd, magyarorszagi buddhista k6zOsség tagja, aki a
Konyvtarba beiratkozik, a konyvtarhasznalat szabalyainak betartaséra kotelezi magat és a
Féiskolaval, Egyhazzal kapcsolatban 416 olvasok elsdbbségét elfogadja.

A Konyvtarhasznalati és K6lcsonzési Szabalyzat (a tovabbiakban: KKSz) roviden bemutatja a
Kényvtar szolgéltatasait, egyuttal a Konyvtar olvasoinak nydjt hasznélati keretet, a
munkatérsak munkavégzését pedig ugyanehhez a kerethez koti. Részletesen tartalmazza a
konyvtarhasznalat modjat. A hatdlyos szabalyzat megtalalhaté a Konyvtarban, letolthetd a
Kényvtar honlapjardl (http://tkbszk.tkbe.hu/bemutatkozas/statisztikak/). Ismeretének hianya a
kotelezettségek teljesitése alol nem mentesit.

A szabélyokat megsértd olvasotol a Kényvtar a szolgaltatasait ideiglenesen vagy véglegesen,
reszlegesen vagy teljesen megvonhatja.

A konyvtarhaszndlo észrevételeivel és panaszaival jogorvoslatért a Konyvtar vezet6jéhez, a
Féiskola fétitkdrdhoz vagy az Egyhdz igazgat6jahoz fordulhat.

A miikodeési feltételekben bekovetkezett valtozasok esetén a szolgaltatasok kore és a hasznalat
dijtételei mddosulhatnak.

Nyitva tartas

A Konyvtar nyitvatartdsi rendjét honlapjan (http://tkbszk.tkbe.hu/nyitva/), valamint a
konyvtari-, féiskolai-, egyhazi hirdet6kon teszi kozzé, valtozasokrol a belsd levelezési listakat
is hasznalva idében értesiti olvasoit.

a/ Szorgalmi idészakban: hétfo-péntek: 12. 00 -17.30; tanitasi szombatokon: 10.30 -17.00.

b/ Vizsgaidészakban: hétfo-csiitortok: 12.00 - 17.30; péntek: 12.00 - 18.00;
szombat: 10.30 - 17.00; vasarnapokon a vizsgarendhez igazodva, valamint elézetes egyeztetés
alapjan barmely napon igény szerint.

¢/ Tavaszi, nyari, 6szi és téli sziinetben id6szakosan, kiilon hirdetmény szerint tart nyitva a
Konyvtar.
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Rendkiviili zarva tartast a Konyvtar vezetdje vagy a Fenntartok rendelhetnek el.

Szolgaltatasok

Alapszolgaltatasok

a/ a Konyvtar latogatasa

b/ olvasotermekben elhelyezett gyljteményrészek helyben hasznélata
¢/ az allomanyfeltaré eszk6zok (katalogusok) hasznalata

d/ informacié a Konyvtarrdl és a konyvtari rendszer szolgaltatasairol.

A Konyvtar az alapszolgéltatasok igénybevevdit természetes személyi azonositoik
felhasznalasaval, statisztikai adatszolgaltatas c€ljabol regisztralhatja.

Beiratkozashoz kotott és beiratkozas nélkiil is igénybe vehetd szolgiltatasok

Beiratkozashoz kétott szolgaltatasok: kolesénzés (konyvek, folydiratok, Kindle e-book
olvasok), hosszabbitas, eldjegyzés, konyvtarkozi kolesonzés, irodalomkutatds, gyorsitott
feldolgozas, kiilongytjtemények hasznalata, szakmai gyakorlat, dokumentumkiildés.

Beiratkozashoz nem kotott szolgaltatasok: beszerzési javaslat, honlap- és FB kovetés, e-mail,
szamitogépes munkaallomasok-, katalogus-, adatbazisok hasznalata, internet, WIFI, NAVA,
hasznaloképzés, helyben hasznalat, kutatds, rendezvények latogatdsa, reprografiai
szolgaltatasok, tajékoztatas, terembeérlés.

Konyvtari tagsag létesitése - beiratozas

A konyvtari tagsag beiratkozashoz kotott €s ingyenes.

A beiratkozas csak személyesen torténhet. Az olvasé megismerkedik a Konyvtarhasznalati
Szabalyzattal, majd a Belépési és Adatvédelmi Nyilatkozat (KKSz la melléklet) alairasaval
tandsitja a szabalyzatban foglaltak tudomasulvételét, egyben kotelezettséget vallal az altala
igénybe vett konyvtari értékek megdvasara, a Konyvtar kulturdlt hasznalatara, a
szolgaltatasok rendeltetésszerii igénybevételére.

A Koényvtar integralt konyvtari rendszerében tartja nyilvan olvaséi adatait, azokat a torvényi
eloirasoknak  megfeleléen  kezeli, ¢és kizardlag konyvtari célokra  hasznalja.
A konyvtarhasznalé a katalogusba belépve személyes feliiletén barmikor betekinthet
nyilvantartott adataiba. A valtozast sajat érdekében mielobb koteles bejelenteni, a téves
adatokbol adddo koltségek a hasznalot terhelik.

A beiratkozas a kdnyvtarhasznalo személyes adatainak nyilvantartasba vételével, hallgatok
esetében a tanulmanyi rendszerb6l adattovabbitassal atvett adatok ellendrzésével torténik
meg.

A beiratkozashoz sziikséges adatok: név, sziletési név, édesanyja leanykori neve, sziiletési
hely és id6, allandd lakcim, tartozkodasi lakeim, ill. bizonyos szolgaltatdsok igénybe
vételéhez e-mail cim, telefonszam.

Fentieken kiviil sziikséges adatok:
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hallgatok esetében Neptun-kod
kiils6 konyvtarhasznalé esetében személyi igazolvany vagy ttlevél szama.

A beiratkozdshoz sziikséges dokumentumok: érvényes didkigazolvany, ill. arcképes személyi
igazolvany, lakcimkartya, kiilfoldi személyek esetében utlevél.

A konyvtari tagsdg 1 naptari évre szol, melyet rendszeresen meg kell Gjitani. A tagsag
megljitasanak alapvet6 feltétele a konyvtari tartozasok rendezése. A tagsag nem sziinik meg a
tanulmanyok befejezésével vagy a munkaviszony megsziinésével, azonban az elsébbséggel
Jjar6 kedvezmeények érvényiiket vesztik.

A konyvtari olvas6jegy masra nem ruhdzhat6 at, elvesztését be kell jelenteni. A Kényvtar az
elveszett olvasdjeggyel valo visszaélés kovetkezményeiért nem vallal felelésséget. Az 0
olvasojegy elkészitése dijtalan, de minimum 1 hét.

Mit jelent az elényben részesités?
A Foiskolaval és az Egyhdzzal kapcsolatban (jogviszonyban) all6 olvasok elényben
részesiilnek. Ez megnyilvanul
a/ az egyidejlileg kolcson6zheté dokumentumok szdméban,
b/ hosszabb kélcsdnzési id6ben,
¢/ az el6jegyzések szamaban, eldbbre sorolasban,
d/ konyvtari eszk6zok, szamitogépek hasznalatanak elsébbségében,
e/ hosszabbitasok szamaban,
f/ minimalis késedelmi dijakban vagy a késedelmi dijak elengedésében,
g/ szakirodalomkutatasi kérések gyors és részletes teljesitésében,
h/ reprografiai szolgaltatasok teljesitésében,
i/ konyvtarkozi kolesonzési kérések teljesitésének modjaban,
J/ e-book olvasok kélcséndzhetdségében,
k/ kutatészoba biztositasaban.

Fogyatekkal €16 olvasdk szdmara a Konyvtar minden szolgaltatasat fokozott odafigyeléssel,
az olvasé kérése szerint igyekszik teljesiteni.

A konyvtari tagsag megsziinése
Végzés hallgatéknak konyv- vagy egyéb tartozasaikat legkésébb az allamvizsga napjaig kell
rendeznitik.

A Foiskolaval vagy az Egyhdzzal munkaviszonyukat, hallgatéi- vagy alkalmazasi
Jogviszonyukat megsziintetd kollégdknak a Konyvtar — tartozasaik rendezése utan — igazolast
allit ki (KKSz /b melléklet), amely a hallgatéi és munkavallaléi, illetve alkalmazasi
jogviszony megsziintetéséhez sziikséges.

Az utolso regisztralt hasznélatot kvetd 5. évben a tagsag megsziinik.
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Kolcsonzés

Ko6leséndzni személyesen, sajat részre, érvényes olvasojeggyel lehet.
A kolcsonozni kivant dokumentumok a katalogusbol vagy a szabadpolcrol valaszthatok ki.

A Konyvtar a dokumentumokat az alabbi kategoridkba sorolja:
Ko6lcsondzhetd; Helyben hasznalhatd; Korlatozottan vagy nem kolesondzhetd.

a/ Kolesondzhetok: kotelezd és ajanlott irodalom, jegyzetek, konyvek tébbes példanyai,
folyoiratok, kereskedelmi forgalombdl szarmazé DVDk, hangoskonyvek, Kindle e-book
olvasok;

b/ Helyben hasznalhatok: fehér szincsikkal jelolt konyvek, kézikényvek, lexikonok,
segédkonyvek, szakdolgozatok, Pali kanon, publikdcids kiilongyiijtemény kotetei;

¢/ Korlatozottan kolcsonozhetok: régi vagy ritka kényvek, gylijteményi szempontbdl
értékes miivek, kotelezd irodalom utolsd példanyai;

d/ Nem kolcsonozhetok: piros szincsikkal jelolt konyvek, egyhéztorténeti archiv- és
hagyatéki anyagok, hang- és videofelvételek, Buddhista Misszi6 kiadvanyai és fotoi, TDK-
és témazard dolgozatok, szakdolgozatok, kéziratok, kisnyomtatvanyok.

Az egyes kategoridkba tartozd6 mivek besoroldsat a Konyvtar indokolt esetben
megvaltoztathatja.

A beiratkozott olvasdkat kolcsonzési jogosultsagaik szerint sorolja kategoridkba a Konyvtar:
Hallgaté; Oktatdé, munkatars; Kedvezményezett (pl. régi hallgatd, régi munkatars); Kiilsos
olvaso.

a/ Hallgatoknal egyszerre 15 dokumentum lehet kolesonzésben, kolesonzési idd 4 hét,
mely kétszer hosszabbithatd tovabbi 3-3 hétre. Tiirelmi id6 1 hét.

b/ Oktatoknal, munkatarsaknal egyszerre 20 dokumentum lehet kolesonzésben, kolesonzési
id6 3 honap, mely kétszer hosszabbithato tovabbi 1-1 honapra. Tirelmi idd 1 hét,
késedelmi dij nincs.

¢/ Kedvezményezetteknél egyszerre 10 dokumentum lehet kdlcsonzésben, kdlesonzési idod
4 hét, mely kétszer hosszabbithat tovabbi 2-2 hétre. Tiirelmi id6 3 nap.

d/ Kiilsos olvasoknal egyszerre 8 dokumentum lehet klesonzésben, kolesonzési id6 4 hét,
mely egyszer hosszabbithat6 tovabbi 1 hétre. Tiirelmi id6 2 nap.

Kindle e-book olvasé berendezések kiélesonzése

A TKBF EFOP-3.4.3-16-2016-00024 palyazat keretében beszerzett Kindle e-book olvaso
berendezéseket  kizardlag a  teljeskorli  szolgaltatdsokra  jogosult,  beiratkozott
konyvtarhasznalok kolcsonozhetik, a konyvekhez hasonldan 4 hétre, kétszeri hosszabbitasi
lehetéséggel.

Kiils6s olvasok a palyazati eszkézoket nem kdleséndzhetik.

Az e-book olvasokra mas miiveket nem szabad feltdlteni. A digitalizalt kiadasok nem
masolhatok, csak olvashatoak.

A berendezések miikodoképességét visszavételkor ellen6rzi a Konyvtar, a hasznalat soran
keletkezo sériiléssel kapcsolatos koltségeket meg kell tériteni.
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Tajékoztatds a dokumentumok kélcsonzési idejérol

A kolesonzést, hosszabbitdst, visszavételt kdvetden az olvasd széban és nyomtatasban is
tajékoztatast kap a nala 1évé miivekrol. A nyomtatott listdn szerepel az olvasé neve,
olvasojegyének érvényességi ideje, a kikolesonzott mii szerzoje és cime, hosszabbitasok
szama, lejarati hatarido, valamint a nyomtatas datuma.

Katalogusba belépve az olvaso sajat feliiletén is tdjékozodhat a lejarati hataridékrdl. A
kolcsonzéesi hatarid6k az olvaso privat Google-naptarjaval szinkronizalva vannak, igy azok az
olvasok, akik beiratkozaskor gmail cimet adtak meg, a Google-naptar alkalmazasban
emlékeztetdt allithatnak be maguknak.

Késedelem

A kikolesonzott dokumentumok kolcsonzési hataridén beliili visszaadasdnak elmulasztisa
esetén a Konyvtar késedelmi dijat szamit fel. Ennek mértékét az aktualis dijszabasi tablazat —
(KKSz Ic melléklet) tartalmazza. A késedelmi dijon feliil a késedelmes kényvtarhasznalot
terhelik a kovetelés érvényesitése érdekében felmeriilt koltségek is. A késedelembdl eredd
kotelezettségei teljesitéséig az olvasé nem veheti igénybe a kélcsdnzési, eldjegyzési,
hosszabbitasi, konyvtarkozi kdlesonzési szolgaltatast.

Tovabbi szolgaltatasok

Beszerzési javaslat

Az élloménybdl hidnyzo, gyljtékorbe tartozé mivek beszerzésére személyesen, e-mailben,
telefonon és a Konyvtar honlapjan 1év6 trlap kitoltésével minden kényvtarhasznalé javaslatot
tehet.

E-kényvtar
Digitalizalas

A Konyvtdr egyik alapvetd misszioja digitalis gylijteményének gyarapitasa. Elsédleges az
olyan kiadvanyok digitalizaldsa, amelyek a Foiskoldhoz vagy az Egyhazhoz kéthetéek.
Kiemelt fontossdgi a hallgatéi munka (pl. szakdolgozatok) és az oktatoi, kutatoi
tevékenység (pl. publikacidk, tananyagok) produktumainak hosszti tava digitalis
megorzeése.

A digitalis formaban tarolt 4llomanyrol, hozzaférhetéségrél az olvasdszolgalatos
munkatars ad tajékoztatast.

E-szolgaltatasok

a/ Honlap- és FB-oldal

A Konyvtar folyamatosan karbantartott és gondozott sajat honlapot, valamint FB-oldalt
tzemeltet, rendszeres hiradasokkal, bejegyzésekkel. Interaktiv funkciok segitségével
mindkét alkalmazasban mod van javaslatok, kérések megfogalmazasara, melyekre 24 éran
beliil valaszol a Konyvtar.
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b/ Munkaallomdsok, internet, WIFI

Az olvasdék szamara 3 db szamitogépes munkadllomas, nyomtatd, szkenner 4ll
rendelkezésre a Konyvtarban. A munkadlloméasokon telepitve vannak a szokdsos irodai
programok, bongészok, e-book konverter, stb, valamint az intézményi IP-cim
tartomanyban elérhetd EISz adatbazisok. WIFI a fdiskola géptermében, halozataban
hasznalt médon miikodik a konyvtarban is. Napi haszndlatra jogosito WIFI-kodot az
olvasdszolgalatos munkatarstol kell kérni.

A kényvtarhasznalok a szolgalati szamitogépeket nem hasznalhatjak.
¢/ E-mailben kiildott kérések

A Kényvtar munkanapokon 24 oran belil vélaszol a kozponti e-mail cimére kiildott
kérdésekre, hosszabbitassal, nyitva tartassal, elérhetoségekkel, szakmai gyakorlattal
kapcsolatos megkeresésekre, dokumentumkiildési, irodalomkutatasi igényekre.

d/ NAVA

A Kényvtar NAVA-pont, a szakolvasé szamitogépein korlatozas nélkiil megtekinthet6 a
Nemzeti Audiovizualis Archivum gyiijteménye. Sajat flilhallgat6 hasznalata javasolt.

e/ Katalogus, EISz-adatbazisok

A szakolvasokban és a kutatoszobdban elhelyezett munkadllomasokon a Konyvtar
katalégusat (OPAC) barki hasznalhatja.

Az interneten keresztiill foiskolai eléfizetéssel biztositott, a magyar felsdoktatasi
intézmények, kutatasi halozat rendelkezésére bocsatott adatbazisokat beiratkozott olvasdk
hasznalhatjak. Az el6fizetett adatbazisok részeit, egészét az olvasé nem reprodukalhatja,
nem terjesztheti, nem modosithatja, masnak nem ruhdzhatja 4t, nem hozhat beldle létre
elektronikus vagy nyomtatott gyljteményt. Az adatbazisok barmely dokumentumanak
letoltése, taroldsa, nyomtatdsa kizarolag intézményen beliili magancélra torténhet, nem
szolgalhatja jovedelemszerzés céljat.

f/ Dokumentumbkiildés

Az eléfizetett adatbazisokhoz az intézményi halozatban lehet hozzaférni, otthonrdl nem. A
teljeskorti szolgaltatisok igénybevételére jogosult olvasok szdmara a Konyvtar letdlti, és
csatolt fajlként elkiildi a tavoli hozzaféréssel kikeresett cikkeket, tanulméanyokat.

El6jegyzés

A kolcsonzésben 1évoé miivekre eléjegyzés kérhetd személyesen, telefonon vagy e-mailben.
Az eléjegyzett konyv beérkezésérél e-mail értesitést kap az olvasé. Szorgalmi idészakban
1 hétig, vizsgaidészakban 2 napig tartja fenn a Konyvtar a beérkezett muvet.

Gyorsitott feldolgozas

A még be nem leltarozott, fel nem dolgozott mivek éatlagosan néhany héten, esetenként
hosszabb idé utdn érhetdk el az olvasok szamara. Gyorsitott feldolgozasi szolgaltatas
keretében 48 6ran beliil atveheté a miipéldany, melyet az értesitést kovetden 1 hétig ériz a
Konyvtar.

A szolgéltatas aktualis dijszabasi tablazat szerinti dijat (KKSz /¢ melléklet) akkor is ki kell
fizetni, ha az olvasé a kdnyvet nem veszi at.
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Hasznaloképzés
A Konyvtar részt vesz a konyvtarhasznalok digitalis miveltségének javitasaban,
kompetenciafejlesztésben:

a/ a foiskolai képzés keretében — az oktatokkal torténd egyeztetés alapjan - csoportos
koényvtarismereti-, kutatas-modszertani drakat tart;

b/ bejelentkezés, idopont egyeztetés alapjan kisebb csoportok szaméra felhasznaloi
tréninget tart az EISz-adatbazisok, Corvina integralt konyvtari rendszer katalogusanak
hasznalatarol, és a hatékony internetes keresési technikakrol.

Helyben hasznalat, kiilongyijtemények

a/ Szakolvasok

A szakolvasokban egy-egy nagyobb tudomanykorhoz tartozo konyvek, folydiratok vannak
elhelyezve. Az elrendezés ezen beliil tematikus: a mivek tudomanyteriiletek szerint vannak
csoportositva. Az  Aattekintést, eligazodast feliratok és  szakjelzOk  segitik.
A polcokrol barmelyik konyv levehetd, melyet hasznalat utdn az asztalon kell hagyni.

A raktarbol kikért miiveket az olvasészolgalatos munkatéarsnak kell visszaadni.

Szakmai okok miatt a Konyvtar barmelyik dokumentumot vagy allomanyrészt helyben
hasznéalhatéva mindsitheti.

b/ Kiilongyiijtemények

A Konyvtar kiilongyljteményeiben (sajat kiadvanyok, Hamvas Béla; Korosi Csoma Sandor;
Pali kanon, egyhaztorténeti- és hagyatéki anyagok, AV-dokumentumok, fotok) talalhatok
azok a dokumentumok, amelyek valamilyen szempontbdl kiilonlegesnek szamitanak: értekiik,
egyediségiik, tematikus Osszetartozasuk, anyaguk, allapotuk, régiségiik, technikahoz kotott
hasznalatuk, specialis szaktudast igénylo témajuk miatt. Az egyes gyljteményekben taldlhatod
sokféle dokumentumtipus miatt kiilonb6zé a feltarasuk, feldolgozasuk, elérhetdségiik,
kutatdsuk modja. Leginkdbb a Publikdcios-, Hamvas, Koérosi kiilongyilijtemény kotetei
hozzaférhetok, legkevésbé a kéziratok, egyhaztorténeti anyagok.

Az olvasoszolgalatos munkatars tajékoztatast ad az igényelt kiilongytjtemény/ dokumentum
hasznalati lehetdségeirol. Erdeklédni személyesen, telefonon, e-mailben lehet.

Hosszabbitas
Hosszabbitéast személyesen, telefonon, e-mailben és a Konyvtar facebook oldalan lehet kérni
azonosithaté névvel, olvasojegy szdmmal.

Az olvasé Onalléan, Interneten keresztil, a katalogusba belépve sajat felilletén is
meghosszabbithatja kdlcsonzéseit.

Nem hosszabbithato a dokumentum:

a/ ha a példany elérte a maximalis hosszabbithatosagot,
b/ ha mas olvasoé eldjegyezte a miivet,

¢/ ha az olvasonak tartozasa van,

d/ ha az olvaséjegy érvényessége lejart.
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Konyvtarkozi kolcsonzés

Konyvtarkozi kolcsonzés keretében a Konyvtar olyan dokumentumokat bocsat a
konyvtarhasznalok rendelkezésére, melyek allomanyabol hidnyoznak. A hazai és kiilfoldi
konyvtarakbol kért dokumentumokra a kolcsonadd konyvtar szabdlyai és feltételei
vonatkoznak, az eloirasokat fokozott mértékben be kell tartani.

A szolgaltatast csak a Konyvtar teljes korli szolgaltatasra jogosult azon olvaséi vehetik
igénybe, akik vallaljak a konyvtarkozi kolesonzés szabalyainak betartasat.

A felmeriil6 koltségek — a Foiskolaval vagy az Egyhazzal alkalmazési jogviszonyban 4ll6
konyvtarhasznalok kivételével — az olvasot terhelik. A szolgéltatas dijtételeit az aktualis
dijszabasi tablazat — (KKSz /¢ melléklet) tartalmazza.

A konyvtarkozi dokumentumok igénylését, adminisztraciojat, beérkezésrol valo értesitést,
kolcsonzést az olvasészolgdlatos munkatars végzi. A megkapott eredeti dokumentumok
helyben hasznélhatok vagy kélcséndzheték. A masolatban kapott dokumentum az olvaséd
tulajdonat képezi. Az elektronikus formaban kapott dokumentum felhasznaldsanal az
olvasénak tekintettel kell lennie a szerzoi jogi szabalyok betartasara.

A Konyvtar konyvtarkézi kolcsonzés keretében nem koélesonéz mas konyvtarnak
szakdolgozatot, kéziratot, muzedlis jellegli és hagyatéki anyagokat, 1 példanyban meglévé
vagy védett mliveket.

Kutatas

a/ Irodalomkutatas

A Konyvtar esetenként irodalomkutatast végez a Fenntartok igényeinek megfelelden, kutatasi
témakhoz kapcsolodéan.

Teljeskorii szolgaltatasokat igénybevev$ olvasoi szdmara 48 oran beliil nyujt szakirodalmi
informdacidkat az allomany, az el6fizetett adatbazisok és mas kényvtarak szabadon elérhetd
adatbazisainak felhasznalasaval. Hallgatok szdméara — amennyiben az irodalomkutats
tanulmanyi feladat, s az oktaté ezt kiilon kéri — a Koényvtar nem végez irodalomkutatast.

b/ Szakdolgozatok kutatisa
A Konyvtar a nyomtatott szakdolgozatok helyben hasznalatat és kutatasat biztositja.

A szakdolgozatok szerzéje és a benne érintett jogi személyek nyilatkozata (titkositasi
kérelem) a dolgozatok kutathatésagat korlatozhatja. A jovahagyott titkositasi kérelemmel
rendelkez6 dolgozatokat betekintés céljara csak akkor biztosithatja a konyvtar, ha a titokgazda
ehhez egyedi, irasos hozz4jarulast ad.

A szakdolgozatok tobbszorozése és terjesztése tilos. A szerz6 irdsbeli felhatalmazasa nélkiil a
Konyvtar semmilyen technikdval nem engedélyezheti, és nem biztosithatja a
szakdolgozatokrol torténd masolat készitését.

¢/ Kutatdstamogatds

A Féiskola és az Egyhaz tudomanyos publikdcios tevékenységének a Magyar Tudomanyos
Mivek Tara (MTMT) orszégos adatbazisban torténd megjelenitéséhez

a/ a Konyvtar MTMT-adminisztratora szakmai segitséget nydjt a szerzoknek adataik
kezeléséhez, tudoményos munkaik bibliografiai adatainak beviteléhez;

b/ a Foiskola részére statisztikakat, publikacios listakat szolgaltat.
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A fenntartok érdekkorében megjelené miivekkel kapcsolatos azonositék (ISBN, ISSN)
igénylését, valamint a kotelespéldanyok kezelését a Konyvtar igény szerint végzi.

A Konyvtarban jol felszerelt kutatészoba 4l rendelkezésére azoknak az oktatoknak,
munkatarsaknak, szakdolgozé hallgatoknak, akik meghatérozott ideig tdmaszkodni akarnak a
Kényvtar alloméanyara, helyben hasznalhaté anyagaira, infrastrukturajara, kutaté- vagy projekt
munkéra egyarant alkalmas helyiségére.

A kutatészoba hasznalatat elézetesen szemelyesen, telefonon vagy e-mailben egyeztetni kell
az olvasoszolgalatos munkatarssal.

Onkéntes munka, szakmai gyakorlat
Konyvtarszakos hallgatok, ill. japan-, kinai nyelven irni-olvasni tudé énkéntesek jelentkezését
kozponti e-mail cimén varja a Konyvtar.

Ko6z8sségi munkat végzd kozépiskolas didkok az iskolaval kotott szerz0dés megkotése utan,
szakmai gyakorlatukat teljesit6 hallgaték a Kényvtar munkatarsaival egyeztetett
idépontokban vehetnek részt a Koényvtar munkajaban.

Rendezvények

a/ Konyvtdri rendezvények

A Konyvtar terei kdzosségi-kulturalodasi funkciot is betdltenek kiallitasok, beszélgetések,
kényvbemutatok, szakmai talalkozok szinszintereként. A hagyomianyos kozosségi értékek
gondozasat a Kényvtar fontos céljanak tekinti.

b/ Terembérilés

A nyitvatartasi idén kivili idézénaban tanorak, rendezvények tarthaték a Kényvtar
olvasétermeiben a Féiskola, ill. az Egyhaz szervezésében, vagy a Fenntartok engedélyével.

A rendezvényeket elézetesen egyeztetni kell a konyvtarvezetdvel.

A rendezvények nem veszélyeztethetik a konyvtari dllomany, berendezések, terek épségét.

Reprogrifia, nyomtatis, szkennelés

A Konyvtirban o6nkiszolgalé munkasllomas és fénymasolo-nyomtaté 4ll rendelkezésre:
fekete-fehér vagy szines, nyomtatott és digitalis masolatok készitésére van lehet6ség A/4 és
A/3 méretben.

Az dllomanyban 1évé dokumentumokrol az érvényes szerzOi jog betartdsaval készithet vagy
készittethet masolatot a teljeskorii szolgaltatdsok igénybevételére jogosult konyvtarhasznalo.
Teljes kényv nem masolhaté.

A masolat publikalasa csak a konyvtarvezetd engedélyével lehetséges. A kiadvanyban
képaldirasként vagy szarmazasi hely forrdsaként a Konyvtart meg kell nevezni.

Diplomamunkékrél, kéziratokrdl, illetve régi €s kiilonosen értékes dokumentumokrél
fénymadsolat vagy szkennelt masolat nem készitheté.

A fénymasolas, nyomtatas, szkennelést illetéen az &nall6 munkat tdmogatja a Koényvtar.
Azonnali reprografiai szolgaltatast a Koényvtar nem nyujt. Siirgdsséggel a munkatérsak
vehetik igénybe a szolgaltatast.
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Reprografiai szolgaltatasok az aktudlis dijszabasi tablazat — (KKSz /¢ melléklet) szerint
kérheto.

Tajékoztatas

A konyvtarhasznalok tajékoztatast kaphatnak:

a/ a Kényvtarrol, nyitva tartasarol, hasznalatardl, allomanyarol, szolgaltatasairdl, az egyes
dokumentumtipusok elérhet6ségérdl, kutatdsarol;

b/ a Konyvtar elektronikus katal6gusarol €s annak hasznalatarol;
¢/ a Konyvtar technikai eszkézeinek hasznalatarol;

d/ mas konyvtarak gyiijtokorérol, szolgaltatasairdl, nyitva tartasarol.

Dokumentumok, adatok és a kornyezet védelme

Dokumentumok védelme, kulturalt konyvtarhasznalat

A konyvtari dokumentumok, eszkozok, berendezések rendeltetésszerti hasznalata, épségének
megovasa minden konyvtarlatogato €s olvasd kotelessége.

A konyvtari kényvekbe, folydiratokba és egyéb dokumentumokba barmilyen eszkozzel
bejegyzést tenni, szoveget aladhtizni, kiemelni, a dokumentumot megrongalni, megcsonkitani
tilos.

Kabatok, nagyobb méretii taskdk nem vihetdk be az olvasotermekbe, azokat a fogasokon, ill. a
kozlekedd folyosd tarolo-polcan kell elhelyezni. Esernydket a bejarati szélfogé folyoso
esernyd tartdjaba kell tenni. A ruhdkban, taskakban talalhato targyakért, értékekért a Konyvtar
felelésséget nem vallal. Az orizetleniil hagyott targyakat 2 honapig hirdeti és tarolja, ezutan
eladomanyozza.

Kerékparok, gordeszkak és mas kozlekedési eszk6zok nem hozhatok be a Koényvtarba.

Mobiltelefont, laptopot, hangszert, e-book olvasdé berendezést, mas interaktiv- vagy
mobileszk6zt csendesen, masok nyugalmanak megzavarasa nélkiil, egyetlen iildhelyet
elfoglalva lehet hasznalni.

A Konyvtar teriiletén lévé szamitogépeken csak a megengedett szolgaltatasok vehetok
igénybe. Halo6zati aljzatokhoz egyeztetést kovetoen csatlakoztathatok sajat berendezések. A
Konyvtar wifi halozataban a privat szférat érinté képek, filmek, jatékok hasznalata, nagy
fajlok indokolatlan forgalmat generalo t6ltése, torrentezés, a tobbi felhasznald tanuldsanak és
munkéjanak akadalyozasa sajat szamitogépen is tilos.

Vakvezetd kutyan kiviil mas allat nem hozhatd be a Konyvtarba.

Etelt italt az olvasétermekbe sem bevinni, sem fogyasztani nem szabad. Etkezésre kijelolt
helyiség a teakonyha, itt minden konyvtarhasznalo elhelyezheti, megmelegitheti és
elfogyaszthatja ételét, italat.

A Konyvtar egész teriiletén tilos a dohanyzéds (elektronikus cigaretta is), alkohol- és
drogfogyasztas, nyilt lang, fiist6l6k hasznalata.
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Elveszett, rongilt dokumentumok, eszkézok

A kényvtari dokumentumok elvesztése esetén a Kényvtar els6é sorban a mii/eszkéz masik,
kifogastalan allapotu példanyanak beszerzésére tart igényt. Ritka, értékes, nehezen
beszerezheté dokumentum esetében a konyvtarhasznalo a dokumentum napi becsiilt piaci
értékét vagy annak tobbszordsét koteles megfizetni. Ugyanez irdnyad6é a rongalas és a
rongalédas esetében is.

Az elveszitett dokumentumok/eszkozok értékének meghatdrozdsat a konyvtarvezetd a
munkatarsak szakmai javaslatai alapjan végzi el, s errél irasban tajékoztatja az olvasot.

Adatkezelés, adatvédelmi tijékoztatas

A Konyvtari honlap adatkezelési szabélyai megtaldlhaték a Kényvtar honlapjanak
nyitdoldaldn és azonosak az Egyhézéival: https://www.tkbe.hu/adatkezelesi-tajekoztato

A beiratkozashoz kapcsolodo adatvédelmi tajekoztatot a Konyvtar a regisztraciot megelézden
a konyvtarhasznal6 rendelkezésére bocsatja megismerés céljabdl. Az adatvédelmi tajékoztatd
elérhet6 a Konyvtar honlapjan is: http://tkbszk.tkbe.hu/wp-
content/uploads/201 8/05/TKBSzK _adatkezelesi_nyilatkozat v1 .pdf.
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1a) KKSz Melléklet — Belépési és Adatvédelmi nyilatkozat

Alulirott kijelentem, hogy a kulturalt viselkedés és megjelenés normait elfogadom, betartom.
Tudomadsul veszem, hogy a viselkedési normadk, ill. a konyvtari szabalyok megszegése a
kdlesonzési, illetve konyvtarhasznalati jog idoleges vagy végleges megvonasaval jar.

Minden altalam helyben hasznalt eszkozért, dokumentumért, kikolcsonzott miiért anyagi és
biintetdjogi felelosséget vallalok. E dokumentumok, eszkézok megrongal(éd)asa vagy
elvesztése okan a hidnyzé miivet potolom, a keletkezett kart az érvényes szabalyok szerint
megtéritem.

Kijelentem, hogy személyi adataim valosak.

Kijelentem, hogy a konyvtarhasznalat sordn a szerzoi jogra vonatkozo jogszabalyokat
betartom.

Jelen nyilatkozat alairasaval igazolom, hogy elolvastam és magamra nézve kotelezének
ismerem el A TAN KAPUJA BUDDHISTA FOISKOLA SZAKKONYVTARA (TKBSzK) Adatkezelési
Nyilatkozatat (http://tkbszk.tkbe.hu/wp-

content/uploads/2018/05/TKBSzK adatkezelesi nyilatkozat v1.pdf), tudomasul veszem,
hogy A TKBSzK a muzedlis intézményekrol, a nyilvanos kényvtari ellatasrol és a
kozmiiveldésrdl szolo 1997. évi CXL. térvény 57. § (1) bekezdése, valamint az informéacios
onrendelkezési jogrol €s az informacidszabadsagrol szolé 2011. évi CXIL. torvény 6. § (4)
bekezdése alapjan az altalam igénybe vett konyvtari szolgaltatas részemre térténd nyhjtisa
érdekében adataimat kezeli, amelyhez hozzajarulok.

Jelen nyilatkozat aldirasaval kifejezetten hozzajarulok, hogy A TKBSzK az altalam kozolt
személyes adatokat a velem szemben érvényesithet6 esetleges koveteléseinek érvényesitése
céljabdl és ahhoz sziikséges kérben harmadik személy részére tovabbitsa, ill. ezen adatokat a
harmadik személy igényérvényesités céljabdl és ahhoz sziikséges korben kezelje.
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AZ OLVASO ADATAI

Keérjiik, nyomtatott betiivel t5ltse ki!

*Név

*Sziiletési név

*Anyja lednykori neve

*Sziiletési adatok hely:
idé:
Allando Jakeit iranyitészam: telepiilés:
*Utca, hsz., emelet, ajto
Extesiesi e iranyitoszam: telepiilés:
Utca, hsz., emelet, ajto
E-mail @

mobil: +36 /  / -

Telefon
vezetékes: +36 /

Személyi igazolvanyanak
szama*

Munkahelye neve, cime

Foglalkozasa

Hozzajarulok ahhoz, hogy A TKBSzK az e-mail cimemre a konyvtari szolgéltatasokkal
| kapesolatos informéciokat kiildjon. igen nem

* Kotelezd adat. Az eldéntendé adatokat kérjik, alahtzassal jeldlje.
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1b) KKSz Melléklet — Igazolas hallgaténak, munkatarsnak

BUDAPEST

KONYVTARI IGAZOILAS

A nyomtatvany leadisi hatarideje allamvizsgazok esetében legkésbb a szakzarovizsga napja

................................................................................................................................. (Neptun-kéd)

hallgat6 nem tartozik kikblesonzdtt konyvvel/dokumentummal

...................... Bh:

datum alairas

Ezt az igazolist minden esetben (még akkor is, ha nem volt tagja A Tan Kapuja
Buddhista Féiskola Szakkonyvtaranak) le kell adnia a szakos tanulmanyi eladénak.

A tovabbiakban , kiils6s” olvasoként lehet tagja a Konyvtamak.
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BUDAPEST

KONYVTARI IGAZOLAS

munkatars nem tartozik kikélcs6nzott konyvvel/dokumentummal

...................... P.h.

datum alairas

Ezt az igazolist minden esetben (még akkor is, ha nem volt tagja A Tan Kapuja
Buddhista Féiskola Szakkonyvtirinak), legkés6bb munkaviszonya megsziintetésének
napjan le kell adnia a gazdasagi osztalyon. A tovabbiakban ,kiilsGs” olvasoként lehet

tagja a Szakkonyvtarnak.
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1c) KKSz Melléklet - Arak, dijszabas

REPROGRAFIAI SZOLGALTATASOK

Kollégak, munkatarsak szamara ingyenes!
Mindenkit kériink, e/6re gondolja at, hogy mit szeretne, mert
azomnal csak mas munkdink elhalasztasaval tudjuk teljesiteni az dvét!

Szkennelés, tisztitis, sok nvomtatas: dtlagosan 1 hét,
stirgosséggel is minimum 1 nap!

FENYMASOLAS Onkiszolgalé ~ Kényvtiros végzi
NYOMTATAS
Fekete-fehér loldalas | 10Ftoldal | 20Fvoldal |
Fekete-fehér 2 oldalas 15 Ft/ oldal 30 Ft/ oldal
FENYMASOLAS Onkiszolgal6 Konyvtiros végzi
NYOMTATAS
Szines 1 oldalas 20 Ft/ oldal 40 Ft/ oldal ]
Szines 2 oldalag 30 Ft/ oldal G0 Ft/ oldal
SZKENNELES Onkiszolgalé Kényvtiros végzi

ingvenes 10 Ft/ oldal
A szkenner 6nallo hasznalatat megmutajuk.
segitiink a beallitasokban. Szkennelés utan pendrive-ra PL. 100 oldalas kényy:
mentjiik vagy elkiildjik a fajlt. "Zk"m‘.ele"e 1000 Ft.

plusz tisztitasa 2000 Fr.

Pl 100 oldalaskényv énallo szkennelése: ingyenes, plusz a nyomtatdsa 2 oldalasan
tisztitas 2000 Ft, 2 oldalas nyomtatds 750 Ft. 1500 Fr.
OCR, TISZTIiTAS | Onalldanaz { - Konyvtiros végzi

Abby FineReader

programot ismeréknek
ingvenes | 20 Ft/ oldal

Kizarolag megbeszélt idépontra!

25



MEGNEVEZES

DIJAK

Kollégak szamara minden szolgéltatds ingyenes

Beiratkozas ingyenes
Késedelem
Hallgatoknak 5 Ft/nap
Kedvezményezett olvasdknak 10 Ft/nap
Kiilsos olvasoknak 20 Ft/nap

Gyorsitott feldolgozas

500 Ft/dokumentum

Konyvtarkozi kdlesonzés

postakoltség Budapest teriiletén 800 Ft

vidékre dijtalan (a visszakiildése koltsége a
kérot terheli)

nemzetkozi

4500 Ft/kényv

cikkmasolat

10 EUR + 600 Ft kezelési koltség/cikk
[+40 Ft/oldal nyomtatasi koltség +
postakoltség (50 oldalig 300 Ft, 50 oldal
felett 400 F1)]
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