Budapest, 2018

Szabdlyzatok 2018 - belivek (december).indd 1 2019.01.07. 10:59:45



Elfogadta A Tan Kapuja Buddhista Féiskola Szendtusa 12/2017. (02.23.) szamu hatarozataval,
majd mddositotta a 23/2017. (05.18.), a 24/2017. (05.18.), a 26/2017. (05.18.), a 30/2017. (05.18.),
a31/2017. (05.18.), a 33/2017. (07.06.) és a 34/2017. (07.06.), valamint a 35/2017. (07.06.), 41/2017.
(10.05.), 42/2017.(10.05.), 45/2017. (12.14.), 46/2017. (12.14.), 47/2017. (12.14.), 11/2018. (05.31.)
és 19/2018. (10.18.)szamu szenatusi hatarozat.

Budapest, 2018. december 6.

</ n

en Janos tor

A JELEN EGYSEGES SZERKEZETET KESZITETTE:
dr. Barta Péter jogtandcsos

Szabdlyzatok 2018 - belivek (december).indd 2 2019.01.07. 10:59:45



0/
Jelen Janos rektor A TAN”KAPU] A %ﬁ%ﬂ
Kuzder Rita, Férizs Laszl6 szakfelel§sok BUDDHISTA FOISKOLA 4\
2018, december 6. szabélyzatai 7/ A

Tartalomjegyzék

|. kotet: Szervezeti és MUkodési Szabalyzat (SZMSZ) .....vvvvvvvvviviiiiiiiiiiiiiiiiiiiiin, 7
1. SZERVEZETI £S MUKODESI SZABALYZAT (SZIMSZ) .vvvieeeeeeeeteeeeevereeesevevesesssesesesessesesesesessssesesenes 9

Il. kétet: Hallgatoi Kévetelmeényrendszer (HKR)......ovvvvvvvvvvviiiiii 23
HKR 1. SZAMU MELLEKLET: 2. HALLGATOI TANULMANYI- ES VIZSGASZABALYZAT (TVSZ).......... 24
HKR 1/A. szZAMU MELLEKLET: 2/A. HALLGATOI1 ALTALANOS ELJARASI REND (HAER)................. 64
HKR 2. sZAMU MELLEKLET: 3. HALLGATOI TERITESI ES JUTTATASI SZABALYZAT (HTJSZ)............ 78
HTJSZ 1. szamu melléklet: A tanulmanyi 6sztondijszamitas alapintézményei és modja........... 96
HTJSZ 2. szamt melléklet: A korrigalt kreditindeX .........ccccueueininininininiiincicnccccns 97
HTJSZ 3. szamu melléklet: A nemzeti felsGoktatdsi 6sztondjj elbiralasdanak pontrendszere..... 98
HTJSZ 4. szamu melléklet: Rendszeres szocialis tamogatas SZAMItadsa........cvueeerrevcecrercnennee 101
HTJSZ 5. szamu melléklet: Hatranyos helyzettiek specidlis 6sztondij szabélyzata.................... 102

HKR 3. szAMU MELLEKLET: 4. HALLGATOI1 FEGYELMI ES KARTERITESI SzZABALYZAT (HFKSZ). 103
HKR 4. szZAMU MELLEKLET: 5. A TAN KapPujA BUDDHISTA FOISKOLA HALLGATOI

ONKORMANYZATANAK ALAPSZABALYA (HOK ALAPSZABALY) oeceveeeeeeeeeeeees s 110
HOK alapszabaly 1. szamu melléklet: A hallgatéi éntevékeny csoportok nyilvantartdsba
VELElENnek fEltEElEIrGl ......ucvmimmumeimiriecrniicriiietieeieeieireic e 120
HOK alapszabaly 2. szdmt melléklet: A hallgatéi dntevékeny csoportok nyilvéntartédsba
VEtelének UGYTENdje .......ocviuiiiiiiiiciiicic et saees 121
HKR 5. sZAMU MELLEKLET: 6. FELVETELI £S ATIRATKOZASI SZABALYZAT (FAISZ) ..o, 122
FAISZ 1. szamti melléklet: Az alapképzési szakokra torténd felvétel sajitos szabalyai............. 146
FAISZ 1. fuiggelék a 1. szamut melléklethez: Az alapképzési szakokra torténd felvétel
SAJALOS SZADALYAL c..cvuvvecveererereriieiie ettt naes 147
FAISZ 2. szamt melléklet: A mesterképzési szakokra torténd felvétel sajitos szabdlyai......... 153
FAISZ 1. fiiggelék a 2. szamu melléklethez: A mesterképzési szakokra torténd felvétel
SAJALOS SZADALYAL c..cvevveeeeeeriririciiieie e 154

FAISZ 3. szamt melléklet: buddhista hitéleti tandrszakra torténd felvétel sajétos szabdlyai .. 159
FAISZ 1. fiiggelék a 3. szamu melléklethez: A buddhista hitéleti tanarszakra

torténd felvétel sajatos SZaDALYal.......oceueeceeucecrcicreiccecee e nieeeeieeeees 160
FAISZ 2. szam fiiggelék az 1-3. szamu melléklethez: Felvételi pontszdmok
attekint® tAblAZAta .......ovvuiiiiiii 163

FAISZ 4. szamt melléklet: A pélyaalkalmassagi vizsgalat szabdlyai...
FAISZ Fiiggelék a Felvételi és Atiratkozdsi Szabalyzathoz...................
HKR 6. $ZAMU MELLEKLET: 7. TUDOMANYOS DIAKKORI SZABALYZAT (TDKSZ)............. ...168

HKR 7. sZAMU MELLEKLET: 7/A. HALLGATOI BALESETVEDELMI SZABALYZAT (HBSZ)..... .. 173
HBSZ 1. szamu melléklet: Jegyzokonyv hallgatoéi balesetr6l, rosszullétrol.............veveiennnee. 180

Tartalomjegyzék 3

Szabalyzatok 2018 - belivek (december).indd 3 2019.01.07. 10:59:45



!
S A TAN KAPUJA Jeen Jénos rekor
BUDDHISTA FOISKOLA Kuzder Rita, Forizs LaszI6 szakfelel6sok
/// /)/ szabadlyzatai 2018. december 6.
HBSZ 2. szamu melléklet: Jelenléti iv hallgatéi munkavédelmi oktatasrol ..........cocevcecucvcennnee 181
lIl. kétet: Foglalkoztatasi Kovetelményrendszer (FKR)....vvvvvvvvvvvvvvivviiiiiiiiiiiiee, 183
8. FOGLALKOZTATASI KOVETELMENYRENDSZER .....ovuuerseunnisnssnssnsnssesssssssssssssesss s sssssssssssssssssssssannes 185
FKR 1. szamu melléklet: Egyes munkakérokre vonatkozo részletes szabalyok............oee.... 219
FKR 2. szamu melléklet: Oktatoi, tandri, tudomanyos kutatdi besoroldsu munkakort
betdltd alkalmazottak dfJAZAsa........ccvveeveureecrierrcirieieiieeiee et 220
FKR 3. szamu melléklet: Nem oktatodi, tanari, tudomanyos kutatdi besorolas munkakort
betoltd, valamint hatarozatlan idejii foglalkoztatdsi jogviszony keretében
foglalkoztatottak difaZasa ......c.cceeeereuereuriciiirecicceeeceie et 221
FKR 4. szamu melléklet: Vezet6i bérpotlék........... 222
FKR 5. szamu melléklet: Habilitacids Szabdlyzat.. w223
FKR 6. a) szamu melléklet: MUnKaKoOri IEIFAS .....cceueveverereirieieiiiiecsis ettt 225
FKR 6. b) szamu melléklet: Munkaltatoi tajékoztatds a munkaviszonybol eredé alapvetd
JOGOKIOL €5 KOtEleZettSEGERTOL.......uvurmrereriieietieireii e 226
FKR 7. szamu melléklet: Egyhdzi és vilagi besorolasok megfeleltetése...........cocveuviuvcirincicinnans 227
IV. kotet: Egyéb Szabalyzatok kovetelményrendszere (EKR)............................ 229
EKR 1. szamt melléklet: 9. A Tan Kapuja Buddhista Féiskola Mindségbiztositasi és
Mindségfejlesztési SZADALYZALa ........cucumcueceucicreciicieniieeeeiseiseseeseese e naensenaes 231
EKR 2. szamu melléklet: 10. MinGségbiztositasi és Mindségfejlesztési Program..........c..c........ 243
EKR 3. szamu melléklet: 11. Belsé tudomanyos posztgradualis képzés
MUOKOAEST SZADALYZALA ..o 264
EKR 4. szamt melléklet: 12. A Tan Kapuja Buddhista Féiskola Erasmus Szabalyzata.............. 271
EKR 5. szamt melléklet: 13. Alkalmazotti Etikai Szabalyzat .........ccoocverivciniineincinencicicicenaas 277
EKR 6. szamu melléklet: 14. Alkalmazotti Munkavédelmi Szabalyzat....... . 278
EKR 7. szamu melléklet: 15. Tizvédelmi Szabalyzat..........ccocceuverrecrnennnce ... 282
EKR 8. szamu melléklet: 16. Elvonulasi Kozpontok Rendje..........couucueuveucueuecicicieinininnianns 328
EVKR 1. szamu melléklet: Az Uszo Elvonulasi Kozpont Rendje.......c.cceveveveeeercvurienennce 328
EKR 9. szamu melléklet: 17. Adatvédelmi és adatkezelési szabalyzat (AASZ ) .......ccceuvvunnee. 336
AASZ 1. szamt melléklet: Adatkezelés bejelentése nem torvényi eldiras alapjan
tOrténd adatkezelés ESELEN........uuiuiuiuimiuciiicrercieeererie e naseaenaesasesesaees 349
AASZ 2. szamu melléklet: Adatkezelések 0sszekapcsolasanak bejelentése..........o.cvnunneee. 350
AASZ 3. szamu melléklet: Adattovabbitas bejelentése ...........couveviveiveiniineincinercicieicienans 351
AASZ 4. szamu melléklet: Kameras megfigyel6rendszer szabalyzata.........ccccoeuevuevureunence. 352
EKR 10. szamu melléklet: 18. Informatikai és biztonsagi szabalyzat (ITSZ) .......cccccvveurerrunce. 354
EKR 11. szamt melléklet: 19. Gazdalkodasi szabalyzat (GSZ) .........ccecuveuveucuereicrcieinininianes 366
GSZ 1. szamu melléklet: SZamviteli POLItIKA.......cuevevieeeeirceeieirceer e 373
GSZ 2. szamu melléklet: Pénzkezelési, utalvanyozasi és kotelezettségvallalasi
SZADALYZAL ... e
GSZ 3. szamu melléklet: Befektetési szabalyzat
GSZ 4. szamu melléklet: Leltarozasi szabalyzat .
GSZ 5. szamt melléklet: BelsGellenOrzési szabalyzat ..........cccuveecueiceciciecicieicinirinnanns 436
GSZ 6. szamu melléklet: Belfoldi és kilfoldi kikiildetési szabdlyzat..........ocecurerceererecnnce 437
EKR 12. szamu melléklet: 20. Iratkezelési szabalyzat (IKSZ).......cccoeceuerreemnernerceneerrcnneennerenenn. 454
4 Tartalomjegyzék

Szabalyzatok 2018 - belivek (december).indd 4 2019.01.07. 10:59:45



0/;
Jelen Janos rektor A TAN”KAPUJA %ﬁ%ﬁ
Kuzder Rita, Férizs Laszl6 szakfelel§sok BUDDHISTA FOISKOLA > /(
2018, december 6. szabélyzatai 7/ y

IKSZ 1. szdmu melléklet: Atadas-atvételi jegyzék.....coommrrmmmrrernnrreennnn.
IKSZ 2. szamu melléklet: Irattdri terv (irattari tételszamok jegyzéke) ...

...471
.. 472

IKSZ 3. szamu melléklet: Hozzaféréi jogosultsagok....... ... 480
IKSZ 4. szamu melléklet: Iratselejtezési jegyz6konyv..... ...481
IKSZ 5. szamu melléklet: Iratkivételi elismervény..........c.ceuuceee. .. 482
IKSZ 6. szamu melléklet: Iktatando elektronikus killdemények..........ccocueveivieviciniennnnce. 483

Tartalomjegyzék 5

Szabalyzatok 2018 - belivek (december).indd 5 2019.01.07. 10:59:46



Szabalyzatok 2018 - belivek (december).indd 6 2019.01.07. 10:59:46



. KOtet

Szervezeti es Mukodesi
Szabalyzat



Szabalyzatok 2018 - belivek (december).indd 8 2019.01.07. 10:59:46



0/
Jelen Janos rektor A TAN”K APUJA %ﬁﬁ
Kuzder Rita, Férizs Laszl6 szakfelelésok BUDDHISTA FOISKOLA > i
2018. december 6. szabélyzatai 7/ A

1. Szervezeti és Miikodési Szabdlyzat (SZMSZ)!

1.1. A FGiskola, a Fdiskola szervezeti és mikddési szabalyzata
(a tovabbiakban: SzMSz)

1.1.1. A Tan Kapuja Buddhista Féiskola (a tovabbiakban: Féiskola) alapitdja a Févarosi Birdsag altal
1991. augusztus 1-én 42. sorszammal az egyhdzak, egyhazi szervezetek birdsagi nyilvantartasaba vett
A Tan Kapuja Buddhista Egyhaz (a tovabbiakban: Egyhaz). A jelen szabélyzat tartalmazza az Egyhaz-
nak a Féiskola szervezetével és miikodésével kapcsolatos jogait is, amelyeket az Egyhdz Felsé Oktatasi
Bizottsaga utjan gyakorol.

1.1.2. A Féiskola alapokmanya a Szervezeti és Miikodési Szabalyzat (a tovabbiakban SzMSz), amely
6sszhangban all a nemzeti felsGoktatdsrdl szol6 2011. évi CCIV. torvénnyel (a tovabbiakban: Nftv.),
az Egyhaz Alap- és Hitelvi Szabélyzataval, valamint a Féiskola Kiildetésnyilatkozataban foglaltakkal.
1.1.3. A jelen SzMSz szabalyozza a Féiskola alapvetd szervezeti és miikodési rendjét. Jelen SzZMSz a
Féiskola szabalyzatainak (a tovdbbiakban: Szabalyzatok) elsé kotetét képezi a II. Hallgatoi Kovetel-
meényrendszer, a III. Foglalkoztatasi Kovetelményrendszer és a IV. Egyéb Szabalyzatok Kovetelmény-
rendszere mellett. A Szabalyzatok rendelkezéseit a jelen SzZMSz rendelkezéseivel 6sszhangban, ezekre
figyelemmel kell értelmezni és alkalmazni.

1.2. A Féiskola alapvetd feladatai

A Féiskola a magyar felsGoktatas intézményrendszerébe illeszked6 egyhazi fdiskola. A Féiskola alapve-
t6 célja a buddhista vallas- és hittudomany, az orientalisztika és a filozéfia oktatasa és kutatasa. A kép-
zés az alapkérdésekben jartassagot, egyes teriileteken pedig elmélyiilt ismereteket nyujt. E teriileteken
oktatdinak, valamint kiemelkedé eredményeket elérd hallgatdinak kutatomunkaja révén bekapcsolo-
dik a hazai és nemzetkozi tudomanyos életbe. Megismerteti a buddhizmus hitéleti tevékenységét, ha-
gyomanyos és modern vallasi gyakorlatat. Lehetséget nyujt arra, hogy a tanarok és hallgatok a hazai
buddhista kozosségekhez, elsésorban az Egyhaz kozosségeihez csatlakozhassanak.

1.3. A F@iskola és az Egyhaz viszonya

1.3.1. A Féiskola alapitdja és fenntartéja az Egyhaz. A Féiskola egytittmiikodik az Egyhazzal. A F6-
iskola biztositja, hogy az Egyhdz a Féiskolan oktatd tanitdinak személyében megjelenithesse hitéleti
tevékenységét.

A Féiskola tantargyak, illetve szakirdnyi programok létesitésével biztositja, hogy a hallgatok az Egyhaz
kozosségeinek hitéleti tevékenységét megismerhessék.

Az Egyhaz jogait a Foiskoldn az Egyhaz Fels6oktatasi Bizottsaga altal kozvetleniil gyakorolja, ameny-
nyiben az Egyhaz Alap- és Hitelvi Szabalyzata masként nem rendelkezik.

1.3.2. Az Egyhaz kizdrdlagos hataskorben dont a megvalasztott rektorjelolt kinevezésre és felmentésre

1 Elfogadva a Szenatus 2016. aprilis 14-én kelt, 4/2016. (04.14.) sz. hatarozataval.
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felterjesztésérdl a miniszter utjan a miniszterelnokhoz.

1.3.3. Az Egyhdz fogadja el a Féiskola Kiildetésnyilatkozatat.

1.3.4. Az Egyhaz hagyja jova a Féiskola koltségvetési tervét; éves, illetve éven tali kotelezettségvallalasi
tervét és ennek végrehajtasi titemtervét; vagyongazdalkodasi tervét. Amennyiben e pénziigyi-gazdal-
kodasi terveket nem fogadja el, 4j terv megalkotasat rendeli el.

1.3.5. Az Egyhaz hagyja jovd a Féiskola intézményfejlesztési koncepcidjat. Amennyiben e koncepciot
nem fogadja el, 0j intézményfejlesztési koncepcié megalkotasat rendeli el a prioritasok kijel6lésével.
1.3.6. Az Egyhdz hagyja jova a rektor Szenatus altal elfogadott éves beszamolojat a koltségvetési terv
végrehajtdsarol és a f6iskolai munkarol. Amennyiben nem hagyja jéva az éves beszamolét, a rektort
Uj beszamolo készitésére kotelezi. Ha az Egyhdz az 0j beszamolot sem hagyja jova, az Etikai Bizottsag
eljarasat kezdeményezi a rektorral szemben.

1.3.7. Az Egyhaz hagyja jovéa a Foiskola szervezeti és miikodési rendjét, foglalkoztatasi és hallgatoi
kovetelményrendszerét, az SzMSz részét képezd szabdlyzatokat. Amennyiben e szabalyzatokat nem
hagyja jovd, 4j szabalyzat megalkotasat rendeli el a prioritasok kijelolésével.

1.3.8. Amennyiben az Egyhaz az elébbiekben meghatdrozott terveket, koncepciot, beszamolot
és szabalyzatokat, valamint ezek mddositdsait nem hagyja jovd, és elrendeli ezek Gjra alkotasat,
az Gjra megalkotott tervek, koncepcid, beszamolo és szabalyzatok, valamint ezek mddositasai
jovahagydsaig sajat hatdrozataban dtmenetileg maga rendelkezhet e tervek, koncepcio, besza-
molo és szabalyzatok, valamint ezek modositasainak tartalmardl a hatalyos jogszabalyok keretei
kozott.

1.3.9. Az Egyhaz és a Féiskola Elvonulasi Kézpontjat az Egyhaz iranyitja. Az Elvonulasi Kézpont szer-
vezetét és miikodését az Egyhdz szabalyozza.

1.4. A FGiskola szervezeti egységei és mukddeéstk

1.4.1. A Szenatus (Szamiti)
1.4.1.1. A Szendtus jogdlldsa €s szervezete

1.4.1.1.1. A Szenatus a Féiskola legf6bb dontéshozo testiilete; igy a Féiskolat érint6 barmely kérdést
megtargyalhat és abban dontést hozhat.

1.4.1.1.2. A Szenatus tagja az Egyhaz elndke. A Szendtus tagjai a Féiskolan teljes és részmunkaidében
foglalkoztatott, a Szendtus oktato, kutatd és tanar tagjai altal legalabb egy évi oktatoi, kutatdi vagy
tanari munka utan taggd valasztott oktatok, kutatok és tandrok.

1.4.1.1.3. A Szenatus tagjai az 6raado oktatok koziil azok, akik a Szendtus adott iilésének idépontjat
megeldz6 5 szemeszterbdl (a Szenatus adott tilésének szemeszterét is beleszamitva) legalabb 3 sze-
meszterben a Féiskoldn tanitottak, és akiket a Szendtus oktatd, 6raadd oktatd, kutato6 és tandr tagjai a
Szenatus tagjai kozé valasztanak.

1.4.1.1.4. A Szendtus tagjai a nem oktato, kutatd és tanari munkakorben legalabb egy éve foglalkozta-
tott alkalmazottak, akiket a Szendtus alkalmazott tagjai a Szendtus tagjai kozé valasztanak.

1.4.1.1.5. A Szenatus tagjai a Hallgatéi Onkormdnyzat Hallgatéi Képviselete 4ltal, ennek megvalaszta-
sat kovetGen el6re meghatarozott, a Hallgatoi Képviselet megvélasztasanak idejére delegalt kiildottek a
Szendtus sszlétszamanak 20 szézaléka erejéig. Ha a Hallgat6i Onkormanyzat vélasztdséban nem vett
részt igazoltan a Féiskola teljes idejii nappali képzésben részt vevé hallgatéinak legalabb huszonét sza-
zaléka, a Hallgat6i Onkormanyzat Hallgat6i Képviselete nem jogosult tagok delegaldsdra a Szendtusba.
1.4.1.1.6. A Szenatus oktatd, 6raad6 oktatd, kutato és tandr tagjai dltal megvalasztando tagjainak, vala-
mint a nem oktato, kutaté és tanari munkakorben foglalkoztatott alkalmazotti tagjainak legaldbb felét

10 Szervezeti és M(ikddési Szabalyzat
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az Egyhaz jovahagyasaval kell valasztasra, illetve taggd jelolni. Amennyiben az Egyhdz jovdhagydsat
utobb a megvalasztottél megvonja, rendes tagsaga megsziinik.

1.4.1.1.7. Azon oktatd, kutat6 és tanit6, valamint mds alkalmazott esetében, akinek a Féiskolan a mun-
kaviszonya (megbizasi jogviszonya) megsziinik, és irasban nem mond le szendtusi tagsagardl, a Szena-
tus mondja ki rendes tagsdga megsziinését, ugyanakkor tandcskozasi jogkorrel jaro tiszteletbeli tagga
valaszthatja.

1.4.1.1.8. A rendes tagsag megszlinése a Szenatus errdl hatdrozo ilését kovetGen hatalyos.

1.4.1.1.9. Azok a tagga valasztott 6raado oktatok, akik a Szenatus adott tilésének szemeszterében nem
tanitanak a Féiskolan, a Szenatusban tandcskozasi jogkorrel vehetnek részt.

1.4.1.1.20. A Szenatus valasztott tagjainak megbizasa 4 évre szOl.

1.4.1.1.21. A Szenatus iilései — nem tagok szamara szavazati jog nélkiil - nyilvinosak. A tagokat és az
Egyhazat az adott szendtusi tilésre meg kell hivni.

1.4.1.1.22. A Szenatus tagjai delegalasanak jogszer(iségét az Egyhaz ellenérzi. Amennyiben a tag dele-
galdsara jogsérté modon keriilt sor, az Egyhaz indokolt hatdrozattal allapitja meg a delegalas érvény-
telenségét, egyidejlileg elrendeli a jogszer(i tagdelegalast, ennek megtorténtéig a jogsértGen delegalt
tagsagat felfiiggeszti. Az Egyhdz hatdrozata ellen nem halaszt6 hatélyd jogorvoslattal az Egyhaz elno-
kénél lehet élni, tovabbi jogorvoslatnak nincs helye.

1.4.1.2. A Szendtus feladatai, hatdskdre

1.4.1.2.1. A rektorjelolt megvélasztasa a Szenatus jelenlévd tagjai tobb mint felének szavazataval torté-
nik. A rektor visszahivasanak kezdeményezése jelenlévé tagjai kétharmadanak szavazataval lehetséges.
1.4.1.2.2. A Szenatus megvalasztja az Etikai Bizottsagot.

1.4.1.2.3. A Szenatus kozremikodik a vezet6 allasu alkalmazottak megbizasaban, illetve megbizasanak
visszavonasaban. Vezetd allasu alkalmazottnak mindsiil a Munka Torvénykonyvérdl szolé 2012. évi I.
torvény 208. §-anak (1) bekezdése alapjan a rektor, illetve a kozvetlen irdnyitasa alatt 4116 és - részben
vagy egészben — helyettesitésére jogositott mas munkavallal6 (rektorhelyettes).

1.4.1.2.4. A Szenatus megsemmisit minden olyan féiskolai dontést, amely jogszabalyt vagy foiskolai
szabalyzatot sért, illetve felhivja a féiskolai szervezeti egységet, vezet§ dllasu alkalmazottat jogsértd
intézkedésének orvoslasara.

1.4.1.2.5. A Szenatus meghallgatja és elfogadja a rektor éves beszamolojat a koltségvetési terv végre-
hajtasarol és a f6iskolai munkarol. Amennyiben nem fogadja el az éves beszamoldt, a rektort 6j besza-
mol6 készitésére kotelezi. Ha a Szenatus az Uj beszamoldt sem fogadja el, az Etikai Bizottsdg eljarasat
kezdeményezi a rektorral szemben.

1.4.1.2.6. A Szenatus a Féiskola barmely szervezeti egységének, illetve vezet6 allasa alkalmazottjanak
hataskorét (feladatkorét) eseti jelleggel magahoz vonhatja.

1.4.1.2.7. A Szendtus - az Nftv. altal meghatarozott feltételekkel — dontéseinek meghozatalat, illetve
végrehajtasat atruhdzhatja a Féiskola meghatarozott szervezeti egységére, illetve a szervezeti egység
meghatdrozott alkalmazotti vagy hallgatéi kozosségére.

1.4.1.2.8. A Szenatus dont a Féiskolai Tanacs altal elokészitett és elGterjesztett

a) koltségvetési tervrol;

b) éves, illetve éven tuli kotelezettségvallalasi tervrdl, illetve végrehajtasanak titemtervérdl;

¢) minéségfejlesztési programrol és ennek modositdsairdl;

d) javaslatrol szervezeti egység létesitése, atalakitasa vagy megsziintetése targyaban;

e) javaslatrol a képzési és kimeneti kovetelmények targyaban;

f) javaslatrol a tarsintézményi és nemzetkozi kapcsolatok alapelveinek meghatarozasa targyaban.
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1.4.1.3. A Szendtus dsszehivdsa 6s mukddése

1.4.1.3.1. A Szenatust a rektor hivja ssze sajat hataskorében az 6sszehivas napjatol szamitott tizedik
napra. Ha a tizedik nap munkasziineti napra esik, az tilést az azt kovetd elsé napon kell megtartani.
A rektornak 6ssze kell hivnia a Szenatust, ha ezt a Féiskolai Tandcs, vagy a Fenntarto, vagy az oktatok,
kutatok és tanarok 50 szazaléka, vagy a nem oktatd, kutat6 és tanari munkakorben foglalkoztatott
alkalmazottak 50 szdzaléka, vagy a Hallgatéi Onkorményzat Hallgat6i Képviselete, vagy legalabb 100,
az adott tanulmadnyi félévre bejelentkezett, aktiv hallgatoi jogviszonnyal rendelkezé hallgaté (a to-
vabbiakban: kezdeményez6) a napirendre is javaslatot téve kezdeményezi, a kezdeményezésrél valo
tudomasszerzéstdl szamitott legalabb 15, legfeljebb 30 napon beliili id6pontra. Amennyiben a rektor a
Szenatust hatdridében nem hivja dssze, a kezdeményez6 joga azt megtenni.

1.4.1.3.2. A Foiskola targyévi koltségvetési terve annak modositdsaig megegyezik a targyévet megel6z6
koltségvetési tervével. Legkésébb minden tanév tavaszi féléve szorgalmi iddszakanak befejezéséig a
rektor koteles 6sszehivni évi rendes iilésre a Szenatust, amelynek minimalis napirendje a koltségvetési
terv végrehajtdsarol és a foiskolai munkardl szolo rektori éves beszamolo, valamint a targyévi koltség-
vetési terv mddositasanak targyaban val6 dontés.

1.4.1.3.3. A Szenatus Osszehivasakor annak tervezett napirendjét — az egyes napirendi pontokhoz fii-
zOtt rovid indokolassal - ki kell hirdetni. Tovabbi napirendi pont felvételére a Szenatus barmely tagja
javaslatot tehet rovid indokoldssal, a tervezett napirend kihirdetésétél szamitott 5 napon belill. Az in-
dokolt javaslatot is ki kell hirdetni. A javasolt napirendi pontokrdl a Féiskola barmely oktatdja, tanara,
kutatoja, egyéb alkalmazottja és hallgatdja is nyilvanos véleményt tehet kozzé.

1.4.1.3.4. A Szenitus adott tilésének megnyitasat kovetGen vizsgdlja a jelenlévok szavazasra jogosultsa-
gat, dont a szavazasra nem jogosultak tandcskozasi joganak megadasardl, illetve megvonasarol.
1.4.1.3.5. A Szendtus hatdrozatképes, ha tagjainak tobb mint fele jelen van. A képviseleti jog csak sze-
mélyesen gyakorolhato.

1.4.1.3.6. A Szenatus jelenlévé tagjainak egyszer(i szotobbségével hataroz. Szavazategyenldség esetén
a levezetd elnok szavazata dont. A Szenatus személyi kérdésekrdl titkosan szavaz; mas kérdésekben is
elrendelhet titkos szavazast. A szenatusi iilés tandcskozasi jog nélkiil nyilvanos; a Szenatus a tanacs-
kozasi jogot barkinek megadhatja, illetve személyi kérdések targyalasa esetén a Szenatus iilését zartta
teheti. A Szendtus hatdrozatai barki szimadra nyilvanosak. A szenatusi iilésrél nyilvanos hangfelvétel
késziil, amelynek meg6rzésérdl a Foiskoldnak 6t évig gondoskodnia kell.

1.4.1.3.7. A Szenatus napirendjére a rektor tesz javaslatot, amelyben szerepelnek az 6sszehivast kezde-
ményez6 altal javasolt napirendi pontok. Az 6sszes napirendi pontot a Féiskolai Tanacs késziti el6, a
mas dltal javasolt napirendi pontokat a Féiskolai Tandcs véleményezi. A végs6 napirendet és a levezetd
elnok személyét a Szenatus hatdrozza meg nyilt szavazdssal, a Féiskolai Tandcs véleménynyilvanitasat
kovetden. A levezetd elnok nem lehet olyan személy, akinek elSterjesztett javaslatat a Szenatus napi-
rendjére vette.

1.4.1.3.8. A Szenatus csak a napirendjén szerepld, irasban el6terjesztett javaslatokrol dont; szikség
esetén a javaslatot visszakiildi atdolgozasra.

1.4.1.3.9. A Szenitus a nemzeti felsGoktatdsrol szolé torvényben meghatarozott korben és feltételek
mellett elektronikus ton is szavazhat. Ennek soran a tagok sajat, a Féiskola altal résziikre biztositott
e-mail cimrdl kiildott elektronikus levélben adjak le a szavazatukat. Az elektronikus uton leadott sza-
vazatukat a tagok a szavazatok leaddsi hatdridejét koveté 8 napon belill a dontéshozatalrol készitett
jegyz6konyv mellékletét képezd szavazat-nyilvantart6 iven alairasukkal erdsitik meg.

1.4.1.3.10. Az elektronikus szavazasra bocsatott tigy akkor egyszerti megitélésii, ha a Szenatus tagjai
részér6l nem mertiil fel olyan kérdés, amit a dokumentacio egy alkalommal torténé kiegészitésével,
modositdsaval nem lehet kezelni.
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1.4.1.3.11. A Szenatus oktatd, 6raad¢ oktato, kutato és tandr tagjainak valasztasakor a Fdiskolai Tandcs
az oktatdk, draadé oktatok, kutatok és tanarok koziil (a Féiskolai Tanacs tagjait kivéve) jelolébizottsa-
got allit fel, amely a Szenatus oktato, 6raadd oktato, kutato és tanar tagjainak elézetes véleménynyil-
vanitasa alapjan elkésziti a jel6ltek névsorat és tajékozodik a jelolések Egyhdz éltali jovahagydsarol.
1.4.1.3.12. A rektor, a Féiskolai Tanacs valasztott tagjai, valamint mas, titkos szavazassal megvalasz-
tando tisztségviselk, vezetd allasu alkalmazottak valasztasakor a Szenatus jelenlévé tagjai kozremi-
kodésével szavazatszamlald bizottsagot hoz létre. A bizottsdgnak nem lehet olyan tagja, aki a szamla-
l6bizottsag 1étrehozasanak okaul szolgalé valasztason jel6ltként indult.

1.4.2. A FGiskolai Tanacs

1.4.2.1. A Fdiskolai Tandcs jogdlldsa €s szervezete

1.4.2.1.1. A Féiskolai Tandcs a Szendtus dontéseinek legf6bb el6készits és végrehajto testiilete. A Fois-
kolai Tandcs a Szenatus altal torvény szerint atruhdzhato jogkorokben jogosult donteni.

1.4.2.1.2. A Féiskolai Tanacs hét tagu, hivatalbol tagja és elnoke a Foiskola rektora. A Féiskolai Ta-
ndcs iilésein a rektorhelyettes dlland6 meghivott, tandcskozasi joggal. Az Egyhazat és a képzés hitéleti
kérdéseit érint6 tigyekben az Egyhaz egyetértési joggal rendelkezik, amelyet elsédlegesen a Tandcs
tilésein résztvevé képvisel6i utjan gyakorol.

1.4.2.1.3. A Féiskolai Tanacsba két tagot az Egyhdz, egy tagot a Hallgatéi Onkormanyzat Hallgatéi
Képviselete delegal. A féallast oktatok kozil két tagot, az adminisztrativ alkalmazottak koziil egy
tagot a Szendtus valaszt.

1.4.2.1.4. A Szenatus tagjai koziil jel6l6bizottsagot allit fel, mely elkésziti a jeloltek névsorat. A Féisko-
lai Tanacs tagjainak megvalasztasa titkos szavazassal torténik.

1.4.2.1.5. A tagok mandatuma négy évre szol.

1.4.2.1.6. A Féiskolai Tandcs az iiléseirdl jelenléti ivet vezet. A meghirdetett tilések féléves lebontasban
szamitott 25 szazalékarol hianyzo valasztott tagot a rektor javaslatara a Szenatus visszahivhatja a jelen-
levé szenatusi tagok egyszer(i tobbségének szavazataval.

Az tilések féléves lebontasban szamitott 25 szdzalékarol hidanyzé delegalt tagot a rektor javaslatara a
delegald szervezet visszahivhatja.

1.4.2.2. A Fdiskolai Tandcs feladatai, hatdskdre

1.4.2.2.3. A Féiskolai Tandcs barmely a Féiskolat érinté kérdést megvitathat, barmely Féiskolat érintd
kérdésben kialakithatja 4llasfoglaldsat és javaslattal élhet. Alldsfoglalasait, javaslatait megkiildheti a
dontéshozatalra, intézkedésre hatdskorrel rendelkezének, aki koteles azokra harminc napon beliil, tes-
tiilet esetén legkésdbb az allasfoglalas vagy javaslat megtételét kovetd elsé iilésén érdemi valaszt adni.

1.4.2.2.4. A Féiskolai Tanacs a Szenatus iilései el6tt annak Osszes tervezett napirendi pontjat tartalmi-
lag attekinti és véleményezi. Minden, a Szenatus altal kotelez8en targyalando tigyben el6terjesztést
kell készitenie. Maga is készithet el6terjesztéseket a szenatusi iilésre.

1.4.2.2.5. A Féiskolai Tandcs megvalasztja a Belsé Habilitacios Tanacs harom tagjat és egy pottagjat a
Féiskola tudomanyos fokozattal rendelkezé oktatdi koziil. EI6késziti, a Szendtus elé terjeszti, egyideju-
leg az Egyhaznak is tovabbitja javaslatat a bels6 habilitacids eljaras szabélyozasa targyaban.

1.4.2.2.6. A Féiskolai Tanacs véleményezi az oktatéi munkakorok betoltésére benyujtott palyazatokat.

1.4.2.2.7. A Féiskolai Tandcs javaslatot tesz az Egyhdznak a rektori palyazat kifrasara.

1.4.2.2.8. A Féiskolai Tandcs a Felvételi Szabalyzat keretei kozott meghatarozza a Féiskola felvételi

rendszerét.

1.4.2.2.9. A Féiskolai Tandcs a koltségvetési terv keretei kozott meghatdrozza a rektor szamadra a ren-
delkezésre all6 vagyoni eszk6zok felhasznalasi elveit, amelyet az Egyhdzzal elézetesen egyeztet.

Szervezeti és M(ikodési Szabdlyzat 13

Szabalyzatok 2018 - belivek (december).indd 13 2019.01.07. 10:59:46



A

[/
ﬁ A TAN KAPUJA Jelen Jéinos rektor
( BUDDHISTA FOISKOLA Kuzder Rita, Férizs LaszI6é szakfelelésok
/// / szabadlyzatai 2018. december 6.

1.4.2.2.10. A Féiskolai Tandcs értékeli a vagyonnal valé gazdilkoddst a Fdiskola, kiilondsen az oktatas

és a tudomanyos kutatas fejlesztése tekintetében.

1.4.2.2.11. A Féiskolai Tandcs értékeli a Féiskola szakmai tevékenységét, mindségfejlesztési programja

végrehajtasat.

1.4.2.2.12. A Féiskolai Tandcs el6késziti, a Szenatus elé terjeszti, egyidejlileg az Egyhdznak is tovébbitja

javaslatat a bels6 habilitacios eljaras szabalyozasa targyaban.

1.4.2.2.13. A Féiskolai Tanacs dont

a) a Szenatus dltal atruhdzott minden hataskorben, amely hataskort a Szenatus atruhdzni jogosult;

b) az dllando és egyéb — meghatarozott idejli vagy alkalmi, el6készitd vagy sajat hataskorrel rendelkezd
- bizottsagok létrehozasardl, az allando és egyéb bizottsagok tagjainak megvalasztasarol;

¢) a Féiskolai Tandcs képviseletében eljar6 személy kivalasztasarol.

1.4.2.2.14. A Féiskolai Tanacs figyelemmel kiséri a Féiskola gazdalkodasaban a szakmai hatékonysag

és a gazdasagossag kovetelményeinek érvényesitését. Evente legalabb két alkalommal 4ttekinti a Féis-

kola mikodését, gazdalkodasat, az Alapité Okirataban meghatarozott feladatok végrehajtasat, e kor-

ben beszamoltatja a gazdasagi igazgatot.

1.4.2.3. A Féiskolai Tandcs dsszehivdsa és miikddése

1.4.2.3.1. A Féiskolai Tanacs a rektor (akadalyoztatasa esetén a rektorhelyettes) dsszehivasaval havi
legalabb egy rendes iilést tart julius ho kivételével. A Szendtus sszehivasanak kihirdetett id6pontjat
megel6z6 legfeljebb 8 nappal a Féiskolai Tanacsot 6ssze kell hivni.

1.4.2.3.2. A Foiskolai Tanacsot a rektor sajat hataskorében hivja 6ssze. A rektornak dssze kell hivnia
a Foéiskolai Tandcsot az Egyhdzi Tandcs, a Féiskola barmely szervezeti egysége, valamint a Féiskolai
Tandcs barmely tagjanak napirendi javaslatot is tartalmazé kezdeményezésére, a kezdeményezésrél
val6 tudomdsszerzéstdl szamitott 8 napon beliili idépontra. Amennyiben a rektor a Féiskolai Tanacsot
hataridében nem hivja 6ssze, a kezdeményez joga azt megtenni.

1.4.2.3.3. A Féiskolai Tandcs akkor hatarozatképes, ha legalabb négy tagja jelen van.

1.4.2.3.4. A Féiskolai Tandcs jelenlévo tagjainak egyszerii szotobbségével hatdroz. Szavazategyenléség
esetén az elnok szavazata dont.

1.4.2.3.5. A Foiskolai Tandcs dsszehivasakor annak tervezett napirendjét is ki kell hirdetni, az egyes
napirendi pontokhoz fiiz6tt rovid indokolassal. Tovabbi napirendi pont felvételére a Foiskola barmely
oktatdja, tandra, kutatoja, mas alkalmazottja és hallgatoja is javaslatot tehet rovid indokoldssal. Az in-
dokolt javaslatot is ki kell hirdetni. A javasolt napirendi pontokrdl a Féiskola barmely oktatdja, tanara,
kutatoja, egyéb alkalmazottja és hallgatdja is nyilvanos véleményt tehet kozzé. A végs6 napirendet a
Féiskolai Tandcs hatdrozza meg nyilt szavazassal.

1.4.2.3.6. A Féiskolai Tandcs tilései tanacskozasi jog nélkiil nyilvanosak, de a Féiskolai Tandcs a tandcs-
kozasi jogot barkinek megadhatja, illetve egyes iiléseit zartta teheti.

1.4.2.3.7. A Féiskolai Tandcs hatdrozatai barki szdmara nyilvanosak. A Féiskolai Tandcs tilésérél nyil-
vanos hangfelvétel késziil, amelynek meg6rzésérdl 6t évig gondoskodni kell.

1.4.3. A rektor

1.4.3.1. A rektorjeldlt megvdlasztdsa

1.4.3.1.1. A rektorjeloltet palyazat utjan legfeljebb négy éves idGtartamra a Szendtus valasztja meg.
A rektori palyazatokat a Foiskolai Tandcs rangsorolja, a rektorjeloltet a Szenatus egyszert tobbséggel
valasztja meg.

1.4.3.1.2. A rektori pélyazatot az Egyhaz irja ki, amelyben meghatdrozza a tisztség betoltéséhez sziik-
séges feltételeket. Az Egyhaz a torvényben meghatérozott feltételektdl eltérhet. Az Egyhdz a rektort
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az Nftv. 13.§ (5) bekezdésében meghatarozott munkakoroktél eltéré munkakorben is alkalmazhatja.
A rektori palyazatoknak tartalmazniuk kell a palyazé szakmai 6néletrajzat, valamint a jeloltnek a Fois-
kola vezetésére és Kiildetésnyilatkozatdnak megvaldsitasara vonatkozo, a megbizas idétartamara szolo
konkrét programjat és hosszu tavu atfogo stratégiajat.

1.4.3.1.3. Megvalasztottnak kell tekinteni a rektorjeloltet, ha rektori palyazatat a rangsor szerinti rend-
ben torténd titkos szavazason a Szenitus jelenlévé tagjainak tobbsége tamogatja. A szavazds addig
folytatodik, ameddig az egyik jelolt nem kapja meg a Szenatus jelenlévé tagjainak tobbségi szavazatat
vagy a Szendtus nem dont a szavazas elhalasztasarol. A rangsor tovabbi rektori palyazatairdl szavazni
nem kell.

1.4.3.1.4. Amennyiben a szavazas a rektorjelolt megvalasztdsarol két egymast kovetd szendatusi tilésen
is érvénytelen vagy eredménytelen, illetve a megvalasztott rektorjelolt felterjesztését az Egyhaz indo-
kolt hatarozattal megtagadja, az Egyhaz megbizott rektort jelol ki.

1.4.3.2. A rektor feladatai, hatdskdre

1.4.3.2.1. A rektor a Féiskola legf6bb iranyitoja, ennek keretében feladata az Egyhaz Alap- és Hitelvi
Szabélyzataban, valamint Kildetésnyilatkozatdban foglalt elvek érvényesiilésének biztositasa; a Féis-
kola oktatéi, kutatoi, tanari, hallgatoi és egyéb alkalmazotti kozosségének megorzése és erdsitése.
1.4.3.2.2. A Féiskola rendelkezésére allo koltségvetési eldiranyzatok, tulajdondban 1év6 vagyon és mas
forrasok feletti jogszabalyok szerinti rendelkezés.

1.4.3.2.3. A kiadoi és terjeszt6i jogkor gyakorlasa az Egyhdz iranymutatasa szerint.

1.4.3.2.4. A rektor megsemmisitheti a Fdiskola és egyes szervezeti egységeinek jogsérté dontéseit, ha-
tarozatait, intézkedéseit; sajat hataskorben orvosolhatja a jogsérté mulasztasait; altaldnos utasitasi jog-
korrel rendelkezik, nem utasithatja azonban az Egyhdzat, a Szenatust, a Hallgat6i Onkormdnyzatot és
a Foiskolan mtikodo érdek-képviseleti szervezeteket. Amennyiben jogsértést tapasztal, koteles irdsban
felhivni az érintett szervezetet annak orvoslasara.

1.4.3.2.5. A rektor legalabb évente koteles beszamolni a Szendtusnak az elmult év koltségvetésérdl, va-
lamint rektori miikodésérél, programjanak teljesitésérél, koteles tovabba osszeallitani és elGterjeszteni
a kovetkez6 évi koltségvetési, oktatasi, kutatdsi tervet.

1.4.3.2.6. A rektor jogkorei egy részét atruhazhatja a Féiskolai Tanacsra vagy a Féiskola barmely alkal-
mazottjara.

1.4.3.2.7. A rektor javaslatot tesz a gazdasagi igazgato személyére, a javaslatrdl az Egyhdz dont. Ameny-
nyiben két egymast kovetd alkalommal is elutasitja a rektor javaslatat, az Egyhaz tovabbi rektori javas-
lat nélkiil bizza meg a gazdasagi igazgatot.

1.4.3.2.8. Sulyos etikai vétség gyantja esetén az alkalmazottat azonnali hatallyal, legfeljebb 60 napra
felmenti a munkavégzési kotelezettség alol.

1.4.3.3. A megbizott rektor

1.4.3.3.1. Amennyiben a rektorjelolt megvalasztasa ismételten érvénytelen vagy eredménytelen,
a megvalasztott rektorjelolt felterjesztését az Egyhaz megtagadja, tovabba a rektor tartds akadalyozta-
tasa esetén az Egyhdz megbizott rektort jelol ki. Az akadélyoztatassal esik egy tekintet ald, ha a rektori
tisztség nincs betoltve.

1.4.3.3.2. A megbizott rektor gazdalkodasi és személyligyi kérdésekben hozott dontései csak az Egyhaz
jovahagyasaval hatalyosak, egyébként megilleti a rektor valamennyi joga és terheli a rektor valameny-
nyi kotelezettsége.

1.4.3.3.3. A megbizott rektor megbizatasa az 4j rektorjelolt megvalasztasaig és felterjesztéséig, de leg-
feljebb egy évig tart. Az Egyhaz a megbizott rektort barmikor visszahivhatja és helyette 1j megbizott
rektort jelolhet ki.
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1.5. A FdGiskola szervezeti egységei

A Féiskola karokra nem tagozodo felsGoktatdsi intézmény.

A Féiskola szervezete

a) Rektorhelyettes
1) A Tan Kapuja Oktatasi Intézet,
- Tanarképz6 Kozpont,
- Kelet-Nyugat Kutatéintézet,
- Tanulmanyi osztaly
b) Rektori Hivatal,
c) Gazdasagi igazgato,
d) Hallgat6i Ugyek Bizottsaga,
e) Kreditatviteli Bizottsag,
f) Fegyelmi Bizottsag,
g) Hallgatoi Jogorvoslati Bizottsag,
i) Etikai Bizottsag,
j) Konyvtar.

1.5.1. A rektorhelyettes

1.5.1.1. A rektorhelyettest a rektor nevezi ki az Egyhaz jovahagyaséaval a rektori megbizas id6tartama-
val megegyez6 idére.

1.5.1.2. A rektorhelyettes gondoskodik a képzési terve/k kidolgozasarol, 6sszehangolasarodl, azok adott
id6szakra vonatkozé alkalmazdsarol. Feladata az intézet oktatdi és tandrai munkajanak tamogatasa,
ellenérzése és értékelése. Gondoskodik az intézet oktatassal kapcsolatos adminisztrativ feladatainak
ellatasarol.

1.5.1.3. A rektorhelyettest visszahivhatja az Egyhdz, illetve a Szendtus a jelenlévé tagjainak kétharma-
dos tobbségével.

A) A Tan Kapuja Oktatdsi Intézet

1) A Féiskolan az oktatasi-kutatasi munka szervezeti keretét A Tan Kapuja Oktatasi Intézet biztositja.
2) A Tan Kapuja Oktatasi Intézet vezetGje a rektorhelyettes. Felmentését kezdeményezheti a rektor és
az intézet oktatoinak legalabb kétharmada. Feliigyeletét a rektor latja el.

AA) A TANARKEPZO KOZPONT.

A Tanarképzé Kozpont biztositja a Féiskolan folytatott altalanos iskolai és kozépiskolai tanarképzés
szakmai, szervezeti és tudomanyos feladatainak sszehangolasat, valamint az elméleti és gyakorlati
képzés szervezését.

(1) A Tanarképzé Kozpont koordinalja kiilondsen:

a) a pedagdgus alkalmassagi vizsgat

b) a hallgatoi felvételt és atvételt

¢) a pedagdgiai szakképzés feladatait

d) a tanitdsi gyakorlat és zarotanitas szervezését.
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(3) A Tanarképz6 Kozpont vezetéje szakmai vezetd. A vezetéi megbizas négy évre szol és egy alkalom-
mal meghosszabbithato.
(4) A Tanarképzé Kozpont miikodését a rektorhelyettes feliigyeli.

AB) A KELET-NYUGAT KUTATOINTEZET

(1) A Féiskolan folyo kutatasok osztonzésére, megszervezésére, 0sszehangoldsara és finanszirozasara a
Féiskolan Kelet-Nyugat Kutatdintézet néven kutatointézet miikodik. A Kutatointézet célja a buddhista
hagyomany tudomanyos igényt kutatasa, a buddhista valldsgyakorlat aktualis alkalmazasi lehetésége-
inek kutatasa, buddhista interdiszciplinaris tanulmanyok folytatdsa, feladata a f6iskolai képzés mind-
ségének biztositasdban és fejlesztésében valo részvétel, a palyazatfigyelés és palydzatkészités, tovabba
a Féiskola nemzetkozi kapcsolatainak szervezése. A Kutatdintézet szolgaltatasi tevékenységet is végez,
amelynek 6 célja a kutatds finanszirozasa.

(2) A Kutatointézet élén a négytagu Tudomanyos Tandcs all, amelynek tagjait a Szenatus vélasztja meg
négy évre az Egyhaz jovahagyasaval.

(3) A Tudomadnyos Tandcs tagjai koziil maga vélasztja meg a Kutatdintézet vezetdjét, akit a Foiskolai
Tandcs javaslatara a Szenatus erésit meg és a rektor nevez ki négy évre.

(4) A Tudomanyos Tandcs {ilésein tanacskozasi joggal részt vehet az Egyhdaz képviseldje.

Ac) A TANULMANYTI OSZTALY

(1) A tanulmanyi osztaly a Féiskola tanulmdnyi munkajanak kézponti adminisztrativ szervezeti egy-
sége. A tanulmdnyi osztaly az A Tan Kapuja Oktatasi Intézet szervezeti egysége, ligyintézését a ta-
nulmdnyi osztily vezetGje iranyitja. A tanulmanyi osztaly vezet6jét a rektor bizza meg és a megbizast
barmikor visszavonhatja.

(2) A tanulmanyi osztaly gondoskodik az intézmény altaldnos tanulmanyi, szocialis, oktatdsszervezési,
nyilvantartasi, tigyviteli feladatainak ellatasarol.

1.5.2. A Rektori Hivatal

1.5.2.1. A Féiskolan Gsszevont igazgatasi, szervezési és gazdasagi funkcionalis szervezeti egységként
Rektori Hivatal mikodik tanulmanyi igazgatasi, gazdasagi és munkaiigyi irdnyitasi és létesitmény-
fenntartassal Osszefiiggd feladatokkal. A Rektori Hivatal tevékenységének altalanos irdnyitdja a hiva-
talvezetd.

1.5.2.2. A hivatalvezetdt a rektor bizza meg az Egyhaz jovdhagyasaval. A hivatalvezeté megbizasat
a rektor barmikor visszavonhatja és vissza kell vonnia, ha az Egyhaz a hivatalvezet6 megbizasanak
jovahagyasat utolag megvonja.

1.5.2.3. A Rektori Hivatal kozremtikodik a gazdasagi igazgat6 szakmai feladatainak ellatasaban.

1.5.3. A gazdasagi igazgato

1.5.3.1. A Féiskola gazdasagi vezetSje a gazdasagi igazgatd. A gazdasagi igazgatd feladata a Féiskola
gazdalkodasi (bériigyi, munkatigyi, pénziigyi, szamviteli, vagyongazdalkodasi és tizemeltetési) tigyei-
nek adminisztrativ és technikai lebonyolitasa a Rektori Hivatal kozremtkodésével. A gazdasagi igaz-
gato felelds a Féiskola pénzgazdalkodasaért és a pénziigyi adminisztracid irdnyitdsaért.

1.5.3.2. Minden év aprilis 30-ig a gazdasagi igazgat6 késziti el és nyujtja be a rektornak irasban — a f6kony-
velGvel egylittmiikodve — a megel6z6 év gazdalkodasardl szolo beszamolot és az eredménykimutatast.
1.5.3.3. Minden év november 30-ig a gazdasagi igazgato késziti el és nyujtja be a rektornak irasban a
kovetkez6 év koltségvetési tervezetét.
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1.5.3.4. A targyévet kovets februdr 9-ig a gazdasagi igazgato késziti el a TO kozremikodésével és a
rektornak irasban megkiildi a megel6z6 év allami forrasbol szarmazé bevételeinek a feliigyel6 mi-
nisztérium utmutatdsa szerinti szempontok alapjan osszeallitott pénziigyi elszamolasat, amelyet a rek-
tor koteles az Egyhdznak a szakmai beszamoldval kiegészitett, az Egyhdz és a feliigyel6 minisztérium
kozott megkotott megallapodasaban vallalt kotelezettségének megfelelé formaban, legkésobb februar
15-ig a fenntarténak megkiildeni.

1.5.3.5. A gazdasagi igazgatot az Egyhaz bizza meg és megbizasat barmikor visszavonhatja.

1.5.4. A Hallgatéi Ugyek Bizottsaga

A Hallgatéi Ugyek Bizottsdga a hallgatdk tanulményi és vizsga iigyeiben éltaldnos iigyintézdi hataskért
gyakorol. Eljar tovabba a hallgatok szocialis, és egyéb, a Szabalyzatok tovabbi kétetei altal meghatarozott
tigyekben. A Hallgatéi Ugyek Bizottsigat a rektorhelyettes vezeti, tagjai a Szendtus éltal megvélasztott
egy oktatdi tag, valamint a Hallgatéi Onkormanyzat Képviselé Testiilete dltal, ennek megvalasztésat ko-
vetden el6re meghatdrozott, a Képviseld Testiilet megvalasztasanak idejére delegalt egy kiildott.

1.5.5. A Kreditatviteli Bizottsag

A Kreditatviteli Bizottsag latja el a kreditelismeréssel kapcsolatos feladatokat a jogszabalyban megha-
tarozott keretek kozott.

1.5.6. A Fegyelmi Bizottsag

1.5.6.1. A Fegyelmi Bizottsag a hallgatok fegyelmi és kartéritési tigyeiben els6 fokon eljaré szerv.
1.5.6.2. Az els6foku fegyelmi eljarast az elnokbél, egy oktatoi és egy hallgatoi tagbol 4ll6 féiskolai fe-
gyelmi bizottsag (a tovabbiakban: hallgatdi fegyelmi bizottsdg) folytatja le.

1.5.6.3. A hallgatdi fegyelmi bizottsag oktatd tagjait a Szendtus vélasztja meg akként, hogy egyideju-
leg az elndk, egy tag, tovabbd az elnokhelyettes és két pottag megvalasztasarodl hataroz. A Hallgatoi
Onkormanyzat Hallgatéi Képviselete egy - aktiv hallgatéi jogviszonnyal rendelkezd — tagot és két
poéttagot delegal. Az elnok akadalyoztatasa esetén az elnokhelyettes, a tagok akaddlyoztatasa esetén
valamely pottag vesz részt a hallgatoi fegyelmi bizottsag munkajaban.

1.5.6.4. Az oktatd tagok és pottagok mandatuma 3 évre, a hallgato tagok és péttagok mandatuma
1 évre szol.

1.5.6.5. A Fegyelmi Bizottsag miikddésére vonatkozoan a tovabbiakban a jelen szabalyzat II. kotetének
3. szamu mellékleteként a Hallgatdi Fegyelmi és Kartéritési Szabalyzat rendelkezik.

1.5.7. A Hallgatdi Jogorvoslati Bizottsag

1.5.7.1. A hallgaték tanulmanyi, valamint fegyelmi és kartéritési tigyeiben masodfokon eljaré szerv a
Hallgatoi Jogorvoslati Bizottsag.

A Bizottsag tagjai

a) a rektor, mint elnok;

b) két oktatd tag;

c) két hallgaté tag;

d) két oktatd és két hallgaté pottag.

1.5.7.2. A Bizottsag oktato tagjait és pottagjait a Szendtus valasztja, hallgato tagjait és pottagjait a Hall-
gat6i Onkormanyzat képviselete delegdlja.

18 Szervezeti és M(ikddési Szabalyzat

Szabalyzatok 2018 - belivek (december).indd 18 2019.01.07. 10:59:46



0/
Jelen Janos rektor A TAN”KAPU] A %ﬁ%ﬂ
Kuzder Rita, Férizs Laszl6 szakfelel§sok BUDDHISTA FOISKOLA > 4\
2018, december 6. szabélyzatai 7/ A

1.5.7.3. Ha a rektorral szemben kizar¢6 ok all fenn, és ezért az eljarasban nem vehet részt, a Bizottsag
elndke a rektorhelyettes.

A Bizottsagnak az oktatoi pottag, illetve a hallgatoi pottag akkor lehet a tagja, ha az oktatoi tag,
illetve a hallgatoi tag kizar6 ok miatt az eljarasban nem vehet részt, valamint ha akadalyoztatva van, és
akadalyoztatasa az elintézési hataridé megtartasat veszélyezteti.
1.5.7.4. Az oktatdi tag és pottag személyére a rektor tesz javaslatot a Szenatus szamara.
1.5.7.5. Az oktatdi tagok és pottagok mandatuma 3 évre, a hallgatoi tagok és pottagok mandatuma
1 évre szol.
1.5.7.6. A tagok részére a megbizdlevelet és a mandatum megsziinésérdl sz0l6 hatarozatot a rektor
allitja ki.

1.5.8. A Mind8ségiranyitasi Bizottsag

1.5.8.1. A Mindségiranyitasi Bizottsag a torzsanyag tartalmdaért, annak megvalosuldsaért, fejlesztéséért
és minGségbiztositasaért felel, és részt vesz az oktatdsszervezésben.

oktato, az Egyhaz 4ltal delegdlt egy képviseld, tovabba a rektorhelyettes és a Hallgati Onkormanyzat
Képvisel Testiileté altal, ennek megvalasztasat kovetden elére meghatdrozott, a Képviselé Testiilet
megvalasztasanak idejére delegalt hallgato.

1.5.9. Az Etikai Bizottsag

1.5.9.1. Az Etikai Bizottsag (tovabbiakban: Bizottsag) feladata elbirdlni, hogy valamely, a Féiskola al-
kalmazottja, oktatoja altal tanusitott magatartds Osszeegyeztethetd-e a Féiskola éltal képviselt erkol-
csiséggel. A Bizottsdg hdrom tagbdl (elnok, alelnok, tag) és harom pottagbdl all. A Bizottsag tagja
és pottagja hallgaté nem lehet. A Bizottsag maga allapitja meg tigyrendjét, amelyet az Egyhdz hagy
jova. A Bizottsdg munkaltatdi intézkedést kezdeményezhet. Ulésein az Egyhdz tandcskozdsi joggal
részt vehet. Eljarasat a Féiskola vezet6i, barmely testiilete, alkalmazottja, oktatdja és hallgatdja kezde-
ményezheti.

1.5.9.2. A Bizottsag, amennyiben a helyzet megengedi és az érintett felek hozzdjarulnak, elsésorban a
békéltetés eszkozével él.

1.5.10. A Kényvtar

1.5.10.1. A Konyvtar az Egyhaz és a Féiskola kozos fenntartast, egyhdzi iranyitasd, egyhazi kozgydjte-
ményként miikodé szakkonyvtara. A Kényvtar neve: A Tan Kapuja Buddhista Féiskola Szakkonyvtara.
1.5.10.2. A Konyvtar miikddéséhez sziikséges forrasokat az Egyhaz és a Foiskola egymas kozott egyen-
16 aranyban biztositja.

1.5.10.3. A Konyvtar levéltari feladatokat is ellat.

1.5.10.4. A Konyvtar élén igazgato all, akit az Egyhazi Tandcs és a Szendtus kozosen biz meg, és vonat-
kozasaban a munkaltatdi jogokat is kozosen gyakorolja.

1.5.10.5. A Konyvtar alapité okiratat és annak mddositasait az Egyhaz és a Szenatus kozosen alakitja
ki és hagyja jova.
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1.6. A FGiskola érdekképviseleti szervei
A Féiskolan foglalkoztatottak érdek-képviseleti szervei szabadon miikodhetnek.
1.7. A hallgatok altalanos jogai és kotelezettségei

A hallgatdi jogviszony keletkezésének, modosuldsanak, mddositasanak, megsztinésének, megsziin-
tetésének részletes szabalyait, valamint a hallgatdi jogviszony tartalmat, a hallgatok egyes jogait és
kotelezettségeit a Féiskola Hallgatéi Kovetelményrendszere hatarozza meg. A Hallgat6i Kovetelmény-
rendszer a Szabalyzatok 6nallo, I1. sz. kotete.

1.8. A hallgatok kulonds jogai

1.8.1. Az oktatassal kapcsolatos kiilonds jogok

1.8.1.1. Az oktatas és az oktatéi munka véleményezése, kurzusonként, dsszesithet kérddiveken torté-

nik. Az 6sszesitések eredményei nyilvanosak minden hallgat6 és oktat6 szamara. Az oktatdra vonat-

koz6 utolso két félévi hallgatoi értékelést ismertetni kell

a) a Féiskolai Tandccsal, magasabb besoroldsra felterjesztéskor,

b) a rektorhelyettessel, egy kurzus oktatéjanak megvéltoztatasakor, amennyiben ezzel valamelyik érin-
tett nem ért egyet.

1.8.1.2. Adott kurzushoz adott oktaté dratartdsi megbizdsat a Hallgatéi Onkormdanyzat is kezdemé-

nyezheti, ezt a rektorhelyettes koteles mérlegelni.

1.8.1.3. A kurzus hallgatéi a rektorhelyettesnél oktatévaltast kezdeményezhetnek a Hallgatéi Onkor-

manyzat véleményezésével. Ha a kurzus hallgatdinak legalabb fele irasban bejelenti, hogy ellenkezé eset-

ben a kurzust nem ldtogatja tovabb, a rektorhelyettes mérlegelés alapjan dont az oktatévaltas kérdésében.

1.8.1.4. Tantérgyi, tantervi és tanrendi médositési javaslatot a Hallgatéi Onkormanyzat is tehet.

1.8.2. A kiilfoldi hallgatdékat érint6é kiilonds jogok és kotelességek

A kilfoldi allampolgar - ha errdl jogszabaly vagy nemzetkozi szerzédés eltéréen nem rendelkezik —
tandijat, koltségtéritést és egyéb dijakat koteles fizetni.

1.8.3. Etikai ligyeket érint6 kilénds hallgatdéi jogok

1.8.3.1. A hallgat6 a tanarokkal szembeni személyes sérelme esetén etikai eljarast kezdeményezhet az
Etikai Bizottsagnal.

1.8.3.2. Jogi vagy szakmai értelemben kifogasolhat6 osztalyozas gyandja esetén az érintett hallgato
tobbtagu vizsgabizottsagot kérhet, amelyet a rektorhelyettes koteles biztositani. A jogi vagy szakmai
kifogas alapossaga esetén a rektorhelyettes etikai eljarast illetve munkaiigyi jogkovetkezmények alkal-
mazasat koteles kezdeményezni.

1.9. A hallgatoéi 6nkormanyzat
1.9.1. A Hallgat6i Onkormdnyzat alapszabalya hatdrozza meg a Hallgatéi Onkormanyzat miikddésé-

nek a rendjét. Az alapszabdly jovahagydsanak javaslatardl a Féiskolai Tanacsnak legkésébb az eldter-
jesztését kovetd harmincadik nap eltelte utani elsé tilésen nyilatkoznia kell.
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Az alapszabdlyt, illetve mddositasat jovahagyottnak kell tekinteni, ha a Féiskolai Tandcs a meg-
hatarozott hataridén beliil nem nyilatkozott, mindaddig, ameddig a Szenatus a jévahagyas kérdésében
nem dont.

1.9.2. A Hallgatéi Onkorményzat Hallgatéi Képviselete (a tovabbiakban: HK) alkotja meg A Tan Ka-
puja Buddhista Féiskola Hallgatéi Onkormdnyzatdnak Alapszabélyat. Ha a Hallgat6i Onkorményzat
valasztasaban nem vett részt igazoltan a Féiskola teljes idejli nappali képzésben részt vevo hallgatoinak
legalabb huszonét szazaléka, a HK egyetértési és véleményezési jogot csak a torvényben meghatdro-
zott szabalyzatokra vonatkozoéan gyakorol.

1.9.3. A Hallgatéi Onkorményzat tagjai sorabdl valaszt elnskdt és més tisztségviseldket a vélasztédsok-
kal kapcsolatos szabélyzata szerint. A valasztasi szabalyzat az alapszabaly 6nallo melléklete.

1.9.4. A Hallgatéi Onkormdnyzat dént mindazon kérdésekben, amelyek a hallgaték énigazgatdsaval,
onkormanyzataval kapcsolatosak.

1.9.5. A jogszabalyban, illetve a Féiskola barmely szabalyzataban a Hallgatéi Onkorményzat szdmdara
biztositott egyetértési jogot a valasztott Hallgatoi Képviselet gyakorolja.

1.9.6. A Hallgatéi Onkorményzat elndke a Szendtus és a Fdiskolai Tandcs tagja, a HK altal, ennek
megvalasztasat kovetden el6re meghatarozott, a Képvisel6 Testiilet megvalasztasanak idejére delegalt

rrrrrr

tasi Bizottsag munkajaban, a felvételi vizsgabizottsdgokban és a Tudomanyos Diakkor szervezésében.

1.10. A F&iskola hivatalos nevének felhasznalasaval szervezett
rendezvények

1.10.1. A Féiskola nevének felhasznalasaval szervezett rendezvény a rendezvény programjainak tartal-
maért felelds személy (szervezd) kérelmére, szenatusi engedéllyel tarthato.

1.10.2. A rendezvény engedélyezése esetén a részvételi felhivast a szenatusi engedélyben foglaltak alap-
jan kell kozzétenni, és a rendezvényt eszerint lebonyolitani. A rendezvény részvételi felhivasdnak a
szervezd nevét tartalmaznia kell.

1.10.3. Amennyiben a rendezvény szervezése, lebonyolitasa kozben nem tartjak be a szenatusi enge-
délyben, illetve a Szabalyzatokban foglaltakat, a Rektor, a Szenatus, illetve meghatalmazottja a rendez-
vény szervezését, megtartasat azonnali hatallyal felfiiggeszti és a Szabalyzatokban, valamint a vonat-
kozé jogszabalyokban foglaltak szerint jar el.

1.10.4. Nem engedélykételes rendezvények az intézmény rendeltetésszer miikodésének részét képezd
oktatdsi, képzési, hitéleti vagy ezekhez kapcsolodo, illetve mds, a Szenitus, illetve az Egyhaz vezet§sé-
ge altal elrendelt rendezvények.

1.11. Zard rendelkezések

Jelen SZMSZ a Szenatus 2016. aprilis 14-én kelt, 4/2016. (04.14.) sz. hatdrozata alapjan 2016. aprilis
15-én 1ép hatalyba. A hatdlyba lépéssel egyidejlileg hatalyat veszti a 2016. januar 28-an elfogadott
SZMSZ, annak minden modositasa, valamint minden olyan szabalyzat, rendelkezés vagy egyedi uta-
sitas, amely jelen SZMSZ-szel ellentétes rendelkezést tartalmaz. Y

N

Jelen Ja ktor

Készilt: 2016. aprilis 14. napjan.
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HKR 1. sz. melléklet

Hallgatéi Tanulmdnyi- és Vizsgaszabdlyzat®

A Tan Kapuja Buddhista Féiskola Szenatusa — a vonatkozé jogszabalyok, kiilondsen a nemzeti felsdok-
tatdsrol szolo 2011. évi CCIV. torvény (tovabbiakban Nftv.), a nemzeti felsGoktatasrol szold 2011. évi
CCIV. torvény egyes rendelkezéseinek végrehajtasardl szol6 87/2015. (IV. 9.) Korm. rendelet (Nftvhr.),
tovabba a doktori iskolakrdl, a doktori eljarasok rendjérél és a habilitaciordl szolo 387/2012. (XII. 19.)
Korm. rendelet, illetve a felsGoktatasi mindségértékelés és -fejlesztés egyes kérdéseirdl szold 19/2012.
(IL. 22.) Korm. rendelet (Fmfr.) eldirdsainak figyelembe vételével a Féiskola Hallgat6i Onkormdanyzata
Hallgatoi Képviseletének (tovabbiakban HK) egyetértésével — A Tan Kapuja Buddhista Féiskola Sza-
bélyzatai II. kotet: Hallgatoi Kovetelményrendszer (HKR) 1. sz. mellékleteként a kovetkezd szabaly-
zatot alkotja:

2.1.1. A tanulmanyi és vizsgaszabalyzat hatalya

2.1.1.1. A jelen szabalyzat hatdlya a Féiskolaval hallgatoi (illetve vendéghallgatéi vagy felnéttképzési)

jogviszonyban allé valamennyi természetes személyre kiterjed, fiiggetleniil attdl, hogy a hallgatéi jog-

viszony mikor keletkezett.

2.1.1.2. Azon hallgatokra, akik

a) a Féiskolan tanulmdnyaikat 2006. szeptember 1-je el6tt — a korabbi kreditrendszerti képzésben —
kezdték meg, illetve

b) tanulményaikat 2002. szeptember 1-je elStt kezdték meg

a 2006. szeptember 1-je el6tt megkezdett képzésiik tekintetében a jelen Szabalyzat rendelkezéseit a

2.2.3. fejezetében meghatarozott eltérésekkel; mig azokra, akik

c) féiskolai tanulmanyaikat 2006. szeptember 1-jét koveten kezdték meg, az Nftv. hatdlya ala nem tartozo
képzéseik tekintetében a jelen Szabdlyzat rendelkezéseit a 2.2.3.1. fejezetében meghatarozott eltérésekkel

kell alkalmazni.

2.1.1.3. A jelen Szabalyzat hatdlya a Féiskolan valamennyi hallgatéi (illetve vendéghallgatoi vagy fel-

néttképzési) jogviszonyban folytatott képzésre, e képzések valamennyi oktatasszervezeti egységére,

oktatdjara, illetve az oktatdsszervezési feladatokat barmilyen jogviszonyban ellaté alkalmazottakra

kiterjed.

2.1.1.4. A jelen szabalyzat a Féiskola és a hallgaté kozott fenndllé hallgatéi (illetve vendéghallgatoi

vagy feln6ttképzési) jogviszonybodl szarmazo jogokat és kotelezettségeket szabalyozza.

2.1.1.5. A f6iskolai szakokra és szakiranyokra, illetve specializaciokra vonatkozo sajatos rendelkezése-

ket a jelen Szabdlyzat mellékletei tartalmazhatjak.

2.1.1.6. A Féiskolaval kotott egytittmikodési megallapodas alapjan Magyarorszagon mikodoé kiilfol-

di fels6oktatdsi intézmény képzéseivel kapcsolatos tigyekben a jelen szabdlyzatot az egytittmtikodési

megallapodas és a kiilfoldi felsdoktatasi intézmény képzéseire vonatkozé kiilfoldi és magyar szabalyok

figyelembe vételével kell alkalmazni.

2 ATVSZ2017-et a Szenatus 2017. julius 06-an hozott 34/2017. (07.06.) sz. hatérozataval fogadta el.
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2.1.2. A képzés szerkezeti és tartalmi egységei

2.1.2.1. A képzési program és a tantervi egység

2.1.2.1.1. A képzési program: az intézmény komplex képzési dokumentuma, amely

a) az alap-, mester- és osztatlan szak, valamint a felséfoku végzettségi szintet nem biztositd képzések
(a felsdoktatasi szakképzés és a szakirdnyu tovabbképzés) szakainak részletes képzési és tanulmanyi
kovetelményeit,

b) a doktori képzés tervét

tartalmazza, a képzés részletes szabalyaival, killonosen a tantervvel, illetve az oktatdsi programmal és

a tantdrgyi programokkal, valamint az értékelési és ellendrzési modszerekkel, eljardsokkal és szaba-

lyokkal egyiitt;

2.1.2.1.2. A tanulmanyi kovetelmény tantdrgy, illetve mas tantervi egység (a tovabbiakban: tantervi

egység) keretében keriil meghatarozasra. Az egy félév alatt teljesithetd, kredittel elismert tantervi egy-

ség: a tanegység.

2.1.2.1.3. Ugyanaz a tantervi egység tobb szak, szakirany, specializacié vagy mas tantargycsoport tan-

tervében is szerepelhet, de lehetnek szakoktol, szakiranyoktdl fiiggetlen tantervi egységek is.

2.1.2.1.4. A Féiskolan a hallgatoi tanulmanyi munka mértékegysége a kredit, amely a tantervi egység

vonatkozdasdban kifejezi azt a becsiilt id6t, amely meghatdrozott ismeretek elsajatitdsahoz, a kovetel-

meények teljesitéséhez sziikséges; egy kredit atlagosan harminc tanulmanyi munkadrat jelent, a kredit
értéke - feltéve, hogy a hallgato teljesitményét elfogadtak — nem fligg attdl, hogy a hallgaté a tudasara
milyen értékelést kapott.

2.1.2.1.5. Valamennyi tantervi egység leirdsa (a tovabbiakban: tantdrgyleiras) tartalmazza

a) az adott tantervi egység megnevezését, tandra szamat, kreditértékét, kodjat, ajanlott tanterv szerinti
félévszamot, meghirdetési gyakorisagat,

b) az oktatas nyelvét, ha az nem a magyar,

¢) az elétanulmanyi kovetelményeket,

d) a tantervi egység kotelez6, kotelezéen vélaszthato vagy szabadon valaszthaté tantervi egységként
valo besorolasit,

e) a tantervi egység orarendi beosztasat,

f) a tantervi egység felel6sét és el6adojat,

g) a tantervi egység szakmai tartalma elsajatitasanak céljat,

h) a tantervi egység olyan leirasat, amely lehetévé teszi a kredit-egyenértékiiségi dontéshozatalt [Nftv.
49. § (5) bekezdése], tartalmazza a megszerzendd ismeretek, elsajatitandé alkalmazasi (rész)kész-
ségek és (rész)kompetenciak leirasat,

i) az évkozi tanulmanyi kovetelményeket,

j) a megszerzett ismeretek, elsajatitott (rész)készségek és (rész)kompetencidk értékelési modjait, azok
litemezését,

k) az ismeretek, készségek és kompetencidk elsajatitdsahoz rendelkezésre all6 tanulmanyi segédanya-
gokat, és

1) az ajanlott irodalmat.

2.1.2.1.6. A tanterv és a képzési terv leirdsaban a tantervi egységek az itt felsoroltakon kiviil tovabbi

tulajdonsaggal is rendelkezhetnek.

2.1.2.1.7. A tantargyleiras 2.1.2.1.5. b)-c) és g)-1) pontokban meghatdrozott elemeit a tantargyfele-

16s feliigyeletével a tantargy oktatdja, mig az a), illetve d)-f) pontjaban foglalt adminisztrativ adato-

kat — a tantargy kodja kivételével — a szakfelelGs a rektorhelyettessel egyiitt hatdrozza meg.

2.1.2.1.8. A tantargyleirasokat a Tudomanyos Tandacs hagyja jov4, illetve — sajat hatdskorben vagy a
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2.1.2.1.8. A tantargyleirasokat minimum o6t évente, a kotelez6 tantervi reform keretében (2.1.2.8.2.)
feliil kell vizsgalni.

2.1.2.1.9. A tantargy kodjanak képzése, a 2.2.5.1.4.1. pontban meghatarozott tanulmanyi és nyilvan-
tartasi rendszerben (a tovabbiakban: Neptun) torténd nyilvantartasa, illetve a tantargyleirasoknak az
intézményi tajékoztatoban, a honlapon, illetve jogszabaly éltal eloirt egyéb formaban és feliileten tor-
ténd kozzététele a Tanulmanyi Osztaly feladata.

2.1.2.1.10. A tantargyleirasokat gy kell elkésziteni, elfogadni és kozzétenni, hogy a hallgatok, illetve
felvételizék az adott félévi targyfelvételt megel6z6 szorgalmi idGszak befejezése elott azt megismer-
hessék.

2.1.2.2. A tantargy

2.1.2.2.1. A Féiskolan végezhetd tanulmanyok tantervi egysége a tantargy, amely minden esetben egy-
ben tanegység is, azaz félévnyi konkrét tanulmanyokkal (pl. valamely kurzus elvégzésével), illetve egy-
szeri tanulmanyi cselekménnyel (pl. vizsgaval) teljesithetd szakmai kovetelményeket jelent.
2.1.2.2.2. A tantargy lehet
a) a teljesitésére alkalmas tevékenység tipusa alapjan
1. kontaktords tantargy, amelyhez (atlagos) heti vagy félévi oraszamban meghatarozott, féléves id6-
tartamu, oktatd altal tartott tanulmanyi foglalkozas tartozik (pl. eléadas, gyakorlat, szeminarium,
ezeknek valamilyen kombindcidja);
2. kontaktéra nélkili, 6ras tantargy, amelyhez 0ssz-6raszamban meghatarozott, de heti draszam
nélkili idétartamu tanulmanyi foglalkozas tartozik (pl. szakdolgozati konzultaci6, meditacios gya-
korlat);
3. ératlan tantargy, amelyhez foglalkozas nem tartozik, teljesiteni egyszeri cselekménnyel lehet (pl.
e-learning feliilet hasznalata, szigorlat, zarodolgozat);
b) az egyes szakokhoz, szakiranyokhoz tartozasa alapjan
1. szakos, illetve szakiranyos tantdrgy, amely egy vagy tobb szak (vagy mas
tantargycsoport) tantervi kovetelményét képezi,
2. nem szakos illetve nem szakirdnyos tantargy, amely szakoktol, szakiranyoktdl (vagy mas tan-
targycsoportoktol) fiiggetleniil jelenik meg a Féiskola képzési kinalataban.

2.1.2.3. A tantargycsoport (modul)

2.1.2.3.1. A tantargycsoport (modul) szakmai és oktatdsszervezési szempontbol Osszetartozd tantervi
egységek rendszere. A tantargycsoport tantargyakat és mas tantargycsoportokat is tartalmazhat.
2.1.2.3.2. A tantdrgycsoport tipusai:

a) szakos tantargycsoport: szak, szakirany, specializacio,

b) ismeretkor.

2.1.2.3.3. A tantargycsoportok elnevezései az egyes szakok, szakirdnyok hagyomanyai, a képzési és
kimeneti kovetelmények, valamint a tantervek alapjan eltéréek lehetnek, ezen eltéréseket a Féiskola
képzési programja azonositja.

2.1.2.3.4. A tantargycsoportért felelds oktatasi szervezeti egységeket — az ismeretkor kivételével - a Sze-
natus jeloli ki.

2.1.2.3.5. A szak tanterve hierarchikusan tantargycsoportokbol és tantargyakbol épiil fel.
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2.1.2.4. A szak

2.1.2.4.1. A szak: valamely szakképzettség megszerzéséhez sziikséges képzési tartalom (ismeretek, jar-

tassagok, készségek) egységes rendszerét tartalmazo képzés.

2.1.2.4.2. A Féiskolan oktatott szakok tipusai:

a) alapszak,

b) mesterszak,

¢) hittanar-nevelGtanar osztatlan szak.

2.1.2.4.3. A szak a Féiskola képzési programjanak része, az alapitasdra tett javaslatrol, inditasarol, kép-

zési programjarol, tantervérdl, a szakért felelGs oktatasi szervezeti egységrol vagy személyrél a Szena-

tus dont.

2.1.2.4.4. A szak tantervében, a szakért felelds oktatdsi szervezeti egységben, illetve a szakért felelGs sze-

mélyében torténd valtozasokrol a szakfelelds oktatdsi szervezeti egység javaslata alapjan, a Szenatus dont.

2.1.2.4.5. A szak tartalmaért, a teljes képzési folyamatért felel@s, a jelen szabalyzatban meghatérozott

hataskorrel rendelkezé oktato (a tovabbiakban: szakfelels) a Foiskolaval teljes munkaideji munkavi-

szonyban 4ll6, tudomanyos fokozattal és — a mesterképzés esetén — az oktatott teriiletén elismert szak-

mai referenciaval (projektvezetés, kutatasi eredmény stb.) rendelkez6 oktat6 lehet, aki az Nftv. 26. §

(3) bekezdése szerint a Féiskolat jellte meg (els6 helyen foglalkoztatott oktatd) és aki egyidejtileg egy

szakért felel6s és a MAB biralati szempontjainak mindenben megfelel.

2.1.2.4.6. A szakirdny-felel8sre a szakfelelsre vonatkozé szabalyokat kell megfelel6en alkalmazni.

2.1.2.4.7. A hittanar-nevel6tanar osztatlan szak tekintetében a Tanarképzé Kozpont a szakért felelés

oktatdsi szervezeti egység, amely

a) biztositja a tandrképzés szakmai, tartalmi, szervezeti és tudomdnyos feladatainak 6sszehangolasat,
valamint az elméleti és gyakorlati képzés szervezését; tovabba

b) koordindlja kiilonosen a hallgatoi meghallgatdast, kivalasztast, felvételt, atvételt, a kreditelismerés,
a pedagdgiai szakképzés, a zardvizsga letételének folyamatat, és szervezi, ellendrzi, valamint ér-
tékeli az iskolai gyakorlatot; nyomon koveti a hallgatoi eléremenetelt, és palyakovetést is végez;
valamint

c) részt vesz a pedagogus tovabbképzésben, a pedagdgiai kutatasokban, a pedagdgusok mindsitési
eljarasaban.

2.1.2.5. A szakirany és a specializacio

2.1.2.5.1. A szakirany: az adott szak részét képezd 6nallo szakképzettséget eredményezd, specialis
szaktudast biztosit6 képzés.

2.1.2.5.2. A specializacio: az adott szak részét képezé onallo szakképzettséget nem eredményezd, spe-
cialis szaktuddst biztosito képzés.

2.1.2.5.3. A Féiskolai szakokat, szakiranyokat és specializiciokat a Felvételi és Atiratkozasi Szabalyzat
(FAISZ) adott képzésre iranyadd verzidjanak 1-3. sz. mellékletei tartalmazz4k.

2.1.2.6. Az ismeretkor

2.1.2.6.1. Az ismeretkor a képzési és kimeneti kovetelményekben meghatarozott dltalaban tobb félévnyi,
Osszetartozo ismeretanyagot tartalmazo, egymasra épiil6 tantargyak rendszere. Valamely 6nall6 szakmai
tartalmu, egyetlen tantargy is tekintheté a képzési és kimeneti kovetelmények szerint ismeretkornek.

2.1.2.6.2. Az ismeretkorért felelds oktatdsi szervezeti egységet (A Tan Kapuja Oktatdsi Intézet, illetve
a Tanarképz6 Kozpont) a Féiskola Szervezeti és Miikodési Szabalyzataval 6sszhangban a szakfelelés

Hallgatoi Tanulmanyi- és Vizsgaszabalyzat 27

Szabalyzatok 2018 - belivek (december).indd 27 2019.01.07. 10:59:47



!

ﬁ A TAN KAPUJA Jelen Jéinos rektor
( BUDDHISTA FOISKOLA Kuzder Rita, Férizs LaszI6é szakfelelésok
/// szabadlyzatai 2018. december 6.

)

jeloli ki. Az ismeretkor felel6sének személyét az ismeretkorért felelds oktatdsi szervezeti egység veze-
toje bizza meg.

2.1.2.6.3. Az ismeretkor felelGse az ismeretkor tantargyai oktatdsanak szervezéséért, fejlesztéséért, osz-
szehangolt oktatdsanak biztositdsaért felel6sséget vallalo oktatd. Az ismeretkor felel6séiil az a személy
jelolhetd ki, illetve bizhaté meg, aki a MAB biralati szempontjainak mindenben megfelel.

2.1.2.6.4. Az ismeretkor feleldsére vonatkozo szabalyokat kell alkalmazni a specializacié intézményi
felel6sére, valamint az ismeretkorbe nem tartozd, 6néllé tantargynal tantargyfeleldsre is.

2.1.2.7. A kurzus

2.1.2.7.1. Valamely tantdrgy kovetelményeinek teljesitését lehetévé tevd, altalaban félévenként rend-

szeresen ismétl6d6 tanulmadnyi cselekmény a kurzus és a vizsgakurzus.

2.1.2.7.2. A kurzus tanulmanyi foglalkozas, amely a szorgalmi idészakban rendszeres id6kozonkénti

ismétlédéssel vagy egy, esetleg tobb huzamosabb idétartamban [tombdsitve], a hallgato és az oktato

(gyakorlatvezetd) személyes kapcsolata keretében zajlik (el6adas, szeminarium, gyakorlat stb.). A kur-

zus elkiloniilt értékeléssel is zarodhat (kollokvium, gyakorlati vizsga, vizsgadolgozat stb.)

2.1.2.7.3. A vizsgakurzusnak két fajtdja van:

a) a szigorlat,

b) olyan vizsgalehet6ség, amelynek soran egy kontaktoras, kollokviummal zaruld kurzust a korabbi
félévben azt felvevd, de nem teljesité hallgaté olyan félévben is teljesithet, amikor a kontaktdras
kurzust nem hirdetik meg. A kontaktéras, kollokviummal zarul6 kurzus korabbi félévbeli felvétele
alol a hallgat6 kérelmére a rektorhelyettes felmentést adhat.

2.1.2.7.4. A kurzus tipusa és tulajdonsagai megegyeznek annak a tantdrgynak a tipusaval és tulaj-

donséagaival, amelyek teljesitésére meghirdették (id6tartam, kontaktéraszam, a foglalkozas jellege, az

érékelés tipusa). A kurzushoz tipusatol fiiggéen konkrét hely, idSpont, meghirdet oktatasi szervezeti
nak.

2.1.2.7.5. A kurzust a kurzusfelel6s (azaz a tantargyfelelGs és a tantargy oktatdja, illetve oktatdi) az

ismeretkor felelésével egyeztetve, a szak tantervével és a képzési tervvel 6sszhangban dolgozza ki.

2.1.2.7.6. (hk.)

2.1.2.7.8. A kurzusokat - a kurzusfelel§s adatszolgéltatasa alapjan — a Tanulmanyi Osztaly elektroni-

kus tanulmanyi rendszerben (a tovabbiakban: Neptun) tartja nyilvan.

2.1.2.7.9. A hittanar-nevel6tanar osztatlan képzésben — a koznevelési intézménnyel elézetesen megko-

tott megdllapodassal igazoltan — biztositani kell a gyakorlati képzShelyet, ahol a szakmai gyakorlatot

vezetd tanar kizarolag a Tanarképz6 Kozpont éltal erre kijelolt, szakirdnyu felséfoku végzettséggel
és legalabb 6t éves szakmai gyakorlattal rendelkez6 pedagdgus lehet. A megallapodds megkotésének
el6készitése és karbantartasa a Tanarképz8 Kozpont feladatkorébe tartozik, Neptunba valo rogzitése

a Tanulmanyi Osztaly feladata.

2.1.2.8. A tanterv

2.1.2.8.1. A tanterv: egy szak képzési és kimeneti kovetelményeknek megfeleléen osszeallitott képzési

terve, amelynek elemei:

a) képzési szakonkénti bontasban a tantargyak, tantervi egységek alapjan meghatarozott 6ra- és vizs-
gaterv;

b) a kovetelmények teljesitésének ellendérzési, értékelési rendszere, valamint

¢) a tantargyak, tantervi egységek tantargyi programja.
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A tantervnek 9sszhangban kell lennie a képzési és kimeneti kovetelményekkel és el6 kell segitenie a

kimeneti kompetenciak hallgato dltali elsajatitasat.
A szak tanterve az a)-c) pontban irt elemeken kivil tartalmazza:
d) a tanterv hatalyba Iéptetésének id6pontjat,
e) az elvégzendd tantargycsoport(ok) és ismeretkorok rendszerét az elvégzésiikre vonatkozé szabalyokkal,
f) a kontaktorak és az egyéni tanulmanyi munkaid6 oraszamat,
g) az abszolutérium megszerzésének egyéb feltételeit, a kritérium-feltételeket,
h) az oklevél mindsitésének szamitasi modjat.
2.1.2.8.1.1. A tantervet

- fels6oktatasi szakképzésben, alap- és mesterképzésben, osztatlan hittandr-nevelétanar képzésben

az oktatdsért felelds miniszter altal kiadott képzési és kimeneti kovetelmények alapjan,

- szakirdnyu tovabbképzésben szabadon
késziti el a szakfelelds és a szak oktatdsaért felels szervezeti egység (hittanar-nevelGtanar képzés ese-
tében a Tanarképzé Kozpont; mas képzések tekintetében A Tan Kapuja Oktatasi Intézet) vezetdje,
a Tanulmanyi Osztaly, illetve a Nemzetkozi Iroda adminisztrativ kozremiikodésével, melyet — a Tudo-
manyos Tandcs szakmai tdmogat6 dontése esetén — a Szenatus fogad el.
2.1.2.8.1.2. A tanterv barmely valtoztatasat a Féiskola valamennyi oktatdja részére elézetes véleménye-
zés céljabol meg kell kiildeni és a rektorhelyettes altal e célra a szendtusi dontést megel3z6 nyolc napon
belili id6pontra osszehivott informadlis oktatdi értekezleten (a tovédbbiakban: tanari értekezleten) azt
meg kell targyalni.
2.1.2.8.2. A tantervet tévente feliil kell vizsgalni (tanterv reform). Uj vagy médositott tanulményi és
vizsgakovetelmények bevezetésére felmend rendszerben keriilhet sor (tanterv reform). A szak tanter-
vén torténd valtoztatas legkorabban a kovetkezd tanév kezdetével vélik hatdlyossa. A tanterv véltoz-
tatasarol a dontést legkésdbb a tervezett valtoztatas bevezetését megel6z6 majus 31-ig meg kell hozni.
E hatdrid6 utdn hozott dontés csak a kovetkez6 naptdri évben kezd6d6 tanévtél alkalmazhato.
2.1.2.8.3. A szakok tanterveit a Tanulmdnyi Osztaly a Neptunban tartja nyilvan.
2.1.2.8.4. A tanterven végrehajtott valtoztatasokat a MinGségiranyitasi Bizottsag évente értékeli.

2.1.2.9. Az el6tanulmanyi rend

2.1.2.9.1. A tanterv hatdrozza meg, hogy az egyes tantargyak felvételéhez milyen mas tantargyak el6-
zetes teljesitése sziikséges (el6tanulmanyi rend). Egy adott tantdrgyhoz legfeljebb harom masik tan-
targy vagy a képzési célt illetden tobb tantdrgyat magaban foglald legfeljebb egy, 15 kreditnél nem
nagyobb kreditértékd tantargycsoport (modul) rendelhetd elétanulményi kotelezettségként. A tan-
tervben meghatarozott egyes tantargyakhoz mas tantdrgyaknak egyideju felvétele is meghatarozhato6
koévetelményként.
2.1.2.9.2. Az el6tanulmanyi kotelezettségek fajtai
a) a tantervi egység tipusa alapjan
1. tantargy-el6tanulmanyi kovetelmény: a tantervi egység teljesitéséhez az elétanulmanyként szol-
galo tantargy elzetes teljesitése sziikséges;
2. tantargycsoport- elétanulmanyi kovetelmény: a tantervi egység teljesitéséhez egy meghatérozott
tantargycsoport elGzetes teljesitése sziikséges;
b) az elétanulmanyi kotelezettség ideje alapjan
1. er8s el6tanulmanyi kotelezettség: az eldtanulmanyi kotelezettséget a tantargy teljesitésére szolga-
16 kurzus felvétele elott kell teljesitent,
2. gyenge el6tanulmanyi kotelezettség: az eldtanulmanyi kotelezettség teljesitése a tantarggyal azo-
nos félévben is torténhet.

Hallgatoi Tanulmanyi- és Vizsgaszabalyzat 29

Szabalyzatok 2018 - belivek (december).indd 29 2019.01.07. 10:59:47



!

ﬁ A TAN KAPUJA Jelen Jéinos rektor
( BUDDHISTA FOISKOLA Kuzder Rita, Férizs LaszI6é szakfelelésok
/// szabadlyzatai 2018. december 6.

)

2.1.2.9.3. A szakirdnyos tantargy elétanulmanyi kotelezettségeit — az ismeretkor felel6sének eltérd ren-
delkezésének hianyaban — meg kell szereznie annak a hallgatonak is, aki a kurzust nem szakiranyos
tantargy teljesitése céljabol veszi fel és teljesiti. Az el6tanulmanyi kotelezettség teljesitése alol a nem
szakiranyos hallgatok szamara az ismeretkor felel6sének engedélyével adhato felmentés.

2.1.2.9.4. Elétanulmanyi kotelezettség esetében a tantargy esetleges teljesitése az elétanulmanyi ko-
telezettség teljesiiletlen volta esetén érvényét veszti, azt a Tanulmanyi Osztaly a leckekonyvbdl és a
Neptunbol torli.

2.1.2.9.5.h.k.

2.1.2.9.6. h.k.

2.1.2.9.7.h.k.

2.1.2.9.8.h.k.

2.1.2.10. A képzési terv

2.1.2.10.1. A képzési terv — a 2015/2016. tanévet megel6zGen inditott képzések tekintetében - a szak

tantervének tantargyakra lebontott kovetelményrendszere, amely a szak tantervében meghatarozott

kovetelmények teljesitésének részletes szakmai feltételeit tartalmazza.

javaslata alapjan a Szendtus hagyja jova.

2.1.2.10.3. A képzési terv valtoztatasa leghamarabb a kovetkezd tanév kezdetén Iéphet hatalyba. A kép-

zési terv valtoztatasardl a dontést minden tanévre elére kell meghozni.

2.1.2.10.4. A képzési tervet a Tanulmanyi Osztaly a Neptunban tartja nyilvan.

2.1.2.10.5. A képzési terven végrehajtott valtoztatasokat a MinGségiranyitdsi Bizottsag évente

értékeli.

2.1.2.10.6. A szak képzési tervét a szakért felelds oktatdsi szervezeti egység a szak tantervével ssz-

hangban dolgozza ki.

2.1.2.10.7. A képzési terv tartalmazza:

a) a tagozat megnevezését,

b) a nagytargyak tantdrgyakra valé felbontdsat,

¢) a tantargyak tipusat, 6raszamat,

d) részidGs képzés esetén a kontaktorak szamat és titemezését, az egyéni tanulmanyi munkaidé ora-
szamdt,

e) a nagytargyak szakmai tartalmanak rovid leirasat,

f) a tantargyak tartalmanak leirdsat,

g) a tantargy erds és gyenge eléfeltételeit,

h) a szamonkérés és az értékelés modjat, gyakorlat esetén a gyakorlati kévetelmények poétlasanak le-
hetGségét.

2.1.2.10.8. A képzési tervben egy tantargy el6feltételeként legfeljebb harom tantervi egységet lehet

megjelolni.

2.1.2.10.9. Az er0s eldfeltételként megjelolt tantervi egységeket a tantargyhoz tartozo kurzus

felvétele el6tt kell teljesiteni.

2.1.2.10.10. A gyenge el6feltételként megjelolt tantervi egységet legkésbb az elofeltételes tantarggyal

azonos képzési idészakban, de azt megel6z8en kell teljesiteni.

2.1.2.10.11. A képzési tervben eléirhatd két (vagy tobb) tantargy tarsfelvétele. Tantdrgyak tdrsfel-

vételi kotelezettsége esetén a hozzajuk tartozo kurzusokat egyidejiileg (ugyanazon szemeszterben)

kell felvenni. Ezen el6irast a hallgatonak nem kell teljesitenie, ha az egyik tantargyat mar kordbban

teljesitette.
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2.1.2.11. Az ajanlott tanterv

2.1.2.11.1. Az ajanlott tanterv a tantargyak félévekre torténé elosztasat tartalmazo, a Féiskola altal a
tantargyak elvégzésének sorrendjére, valamint az elvégzés idébeli iitemezésére ajanlott tanulmanyi
rend, amely tartalmazza:

a) a képzési és kimeneti kovetelményekben meghatdrozott ismeretkorok tantargyi, tantervi egysé-
gek szerinti megvaldsitdsat a képzési és kimeneti kovetelményekben meghatarozott képzési ido
bontdsdban,

b) az eldtanulmanyi kotelezettségeket,

¢) a tantargyakhoz, tantervi egységekhez rendelt kreditértékeket, kritérium kovetelményeket,

d) a hallgatdi teljesitményértékelés modjait,

e) a zardvizsgara bocsatds feltételeit.

2.1.2.11.2. Az ajanlott tanterv szerinti tanulmanyi el6rehaladéssal a hallgaté tanulmanyait a képzési és

kimeneti kovetelményekben meghatérozott képzési id6 alatt, egyenletes terhelés mellett fejezheti be

ugy, hogy minden tantargy felvételénél eleget tehet az elétanulmanyi kovetelményeknek. Az ajanlott
tantervben (a szakirdnyu tovabbképzések kivételével) az egyes félévek kreditértéke legfeljebb harom
kredittel térhet el a harminc kredittél.

2.1.2.11.3. Az ajanlott tantervtdl a hallgaténak joga van a tanterv (képzési terv) keretei kozott eltérni

(egyéni tanulmanyi rend).

2.1.2.11.4. Az ajanlott tantervet a tanterv elfogaddsara a 2.1.2.8.1.1. pontban irt szabalyokat kell alkal-

mazni. Az elfogadott ajanlott tantervnek az intézményi tajékoztatéban, a honlapon, a Neptunban, illetve

jogszabaly altal el6irt egyéb formaban és feliileten torténd kozzététele a Tanulmanyi Osztaly feladata.
2.1.2.11.5. Az ajanlott tantervben meghatarozott tantervi kovetelmények felsorolasa — féléves bontas
nélkiil, tantargycsoportokba rendezve —tartalmazza az oklevél megszerzéséhez sziikséges valamennyi
tanulmanyi kévetelményt.

2.1.2.12. Szabadon valaszthaté tantargyak

A szak tantervében biztositott mennyiségt (de legalabb az oklevél megszerzéséhez eldirt osszes kredit
Ot szazalékaig, illetve az Osszes kreditet legalabb husz szazalékkal meghalado kreditértéki) szabadon
valaszthato tantargy teljesitésére a kurzusfelvételre vonatkozé szabalyok figyelembe vételével a Féis-
kola barmely kurzusa elvégezhetd.

2.1.2.13. A képzés munkarendje

2.1.2.13.1. A Féiskolan tanulmanyokat a felvételi (atvételi) dontéstol fiiggden

a) teljes idejii képzésben nappali,

b) részidds képzésben esti, tovabba

¢) tavoktatasi

munkarendben lehet folytatni.

2.1.2.13.2. A szakvaltasrol, ha az a képzés munkarendjének, nyelvének, vagy helyének megvéltoztata-
saval torténik, a Hallgat6i Ugyek Bizottsaga dont. A dontésnek tartalmaznia kell a képzés finansziro-
zési formdjarol szolo hatarozatot.

2.1.2.14. Az intézményi tajékoztato

2.1.2.14.1. Az intézményi tajékoztatoban meg kell jeleniteni a Fdiskoldra vonatkozo altaldnos tudniva-
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lokat és — képzési iddszakonként elkiilonitve — a képzésenkénti tudnivalokat. Az intézményi téjékozta-
tét magyar és angol nyelven minden év majus 31-ig kell a honlapon elérhetévé tenni.

2.1.3. A tanulmanyok jogi keretei

A Féiskolan haromféle jogi kapcsolat - hallgatoi jogviszony, vendéghallgatéi jogviszony, felndttképzé-
si jogviszony — keretében lehet tanulméanyokat folytatni.

2.1.3.1. A hallgatéi jogviszony

2.1.3.1.1. A hallgatéi jogviszony a Féiskola és a valamely szakon tanulmanyokat folytaté hallgato ko-
z0tt 1étrejove jogi kapcsolat, amelyben a Féiskolat és a hallgatdt kolesondsen jogok illetik meg és kote-
lezettségek terhelik a jogszabalyokban és a Féiskola szabalyzataiban meghatarozottak szerint.
2.1.3.1.2. A hallgatdi jogviszony alapjan a hallgatd jogosult az adott szakon a jogszabdlyok, a Féiskola
szabalyzatai, igy killondsen a jelen szabélyzat, valamint a szak tantervének keretei kozott
tanulmanyokat folytatni.

2.1.3.1.3. A hallgatoéi jogviszony alapjan a hallgato koteles a jogszabalyok, a Fdiskola szabalyzatai,
igy kiilonosen a jelen szabdlyzat, valamint a szak tantervének keretei koz6tt tanulmanyait megter-
vezni és a tanulmanyi, illetve adminisztracios és fizetési kotelezettségeknek eleget tenni. A hallgato
kotelessége tovabba, hogy megtartsa a Féiskola szabalyzataiban, illetve Kiildetésnyilatkozataban
foglaltakat, valamint tiszteletben tartsa a Féiskola hagyomanyait és a Féiskola oktatdi, kutatoi, ta-
nérai, egyéb alkalmazottai, hallgatétarsai — illetve a Foiskolara felvételt vagy atvételt nyert tarsai
- emberi méltosagat.

2.1.3.1.4. A hallgatéi jogviszonyban allé hallgatoval kapcsolatban a Féiskola jogosult a jogszabalyok-
ban és a Féiskola szabalyzataiban foglaltak alapjan a hallgaté személyes és a f6iskolai tanulmanyaira
vonatkozé adatainak kezelésére, tevékenységének ellendrzésére és értékelésére.

2.1.3.1.5. A hallgatdi jogviszonyban all6 hallgatdval kapcsolatban a Féiskola koteles biztositani a szak
elvégzésének személyi és targyi feltételeit, valamint koteles a tanulmanyok megkezdéséhez és folytata-
sahoz sziikséges informaciokat teljes kord, pontos és hozzaférhetd forméban a hallgat6 rendelkezésére
bocsatani a jogszabalyok, a Féiskola szabalyzatai, igy kiilonosen a jelen Szabdlyzat, valamint a szak
tantervének keretei kozott.

2.1.3.1.5. A Féiskola altal, més felsGoktatasi intézménnyel kotott megallapodas alapjan a Szenatus el6-
zetes jovahagydsaval indithato tandrképzés. A kozos tanarképzésben - feltéve, hogy az hitéleti tanari
képzésre is iranyul - a hallgatéi jogviszony a Féiskolaval jon létre.

2.1.3.2. A felvétel

2.1.3.2.1. A felvétel feltételeit és eljardsi szabdlyait a Fdiskola Felvételi és Atiratkozdsi Szabdlyzata
(FAISZ)? rendezi.

2.1.3.2.2. A felvételt nyert jelentkez6 szamara a Féiskola koteles biztositani a beiratkozas, ezzel a hall-
gatoi jogviszony létrehozasanak lehetGségét.

3 A Tan Kapuja Buddhista Féiskola SZABALYZATAL, II. kétet: Hallgat6i Kovetelményrendszer (HKR), 5. sz. melléklet:
Felvételi és Atiratkozési Szabdlyzat.
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2.1.3.3. Az atvétel

2.1.3.3.1. A mas fels6oktatasi intézményben — az atvételi dontést kovetd beiratkozasig vagy bejelentke-

zésig - folyamatos jogviszonnyal rendelkezd személy kérheti atvételét a Féiskoldra. Atvételre, valamint

szak, szakirany, képzési hely, képzési nyelv és munkarend valtasara az el6z6 szorgalmi idszak végétol

az 6szi félévre vonatkozoan szeptember 15-ig, a tavaszi félévre vonatkozéan februar 15-ig kertilhet sor.

2.1.3.3.2. Az atvétel feltételeit — a jogszabalyok és a fSiskolai szabalyzatok adta keretek kozott — az a

szakfelelds hatdrozza meg, amelyik gondozza azt a szakot, amelyre a hallgaté az atvételét kéri.

2.1.3.3.2.1. Atvétel csak azonos szintli képzések kozott kérhetd, kivéve

a) a hittanar-nevel6tandar képzésben részt vevok (a tovabbiakban: tanarszakosok) esetében a 2.1.3.3.2.2.
-2.1.3.3.2.4. pontjai szerinti,

b) osztatlan képzésbdl alapképzésbe torténd,

c) alapképzésbdl, illetve osztatlan képzésbdl felsdoktatdsi szakképzésbe torténd

atvételt.

2.1.3.3.2.2. A tanarszakos hallgatd kérelmére engedélyezni kell — a masodik félév végéig — a szakpar

legfeljebb egyik tandrszakjanak, legfeljebb egyszeri megvaltoztatasat.

2.1.3.3.2.3. A tanarszakon a tandrszak szerinti szaktertileti (szaktudomanyos, mtivészeti) tudasszerinti

szakteriileti elem legaldbb 60 kreditjének Osszegytjtése esetén a hallgatd atvételét kérheti az alapkép-

zési szakra.

2.1.3.3.2.4. Az alapképzésre felvett hallgato az alapképzés szakteriilete szerinti osztatlan tanarszakra —

sikeres tanari palyaalkalmassagi vizsgélat (FAISZ 6.3.1.14.) esetén - kérheti atvételét. Az atvétel sordn

a Szenatus dont arrdl, hogy melyik tandrszakkal parositva vehet6 fel a tandrszak és meddig, milyen

feltételekkel kell a hianyz6 krediteket 6sszegytijteni.

2.1.3.3.3. Az atvételi kérelmek elbirdldsa tdrgyaban els6 fokon a rektorhelyettes jar el.

2.1.3.3.4. A hallgatonak a kovetkezd, az atadd felsdoktatasi intézmény dltal kiallitott dokumentumokat

kell csatolnia az atvételi kérelemhez:

a) igazolast az érvényes hallgatdi jogviszonyrol és — magyar allami (rész)osztondijjal tdmogatott kép-
zésre torténd atvétel kérelmezése esetén — a mar elvégzett, dllamilag finanszirozott félévek szamarol,

b) a leckekonyv hitelesitett masolatat,

c) az adott szak(ok)ra vonatkozoé tantervi halot vagy tantargylistat, tovabba a teljesitett tantargyak
leirasat,

d) azon okmdnyok madsolatat, amelyeket a felvételiz6 hallgatoknak kell leadniuk (érettségi bizonyit-
vany, oklevél, nyelvvizsga-bizonyitvany).

2.1.3.3.5. Ha tj hallgatoi jogviszony keletkezik, az atvétel a Fdiskola atvételrdl szolo dontését kovetGen

a beiratkozassal jon 1étre. Ha 4j hallgatéi jogviszony nem keletkezik, az atvétel a Féiskola atvételrdl

sz616 dontését kovetden a képzésre torténd bejelentkezéssel jon 1étre. Atvétel esetén a Fdiskola az at-

vett hallgato beiratkozasa vagy bejelentkezése utan az atvételrdl szolo hatdrozatat és az atvételrdl sz6lo

dontést kovetd beiratkozas vagy bejelentkezés datumat megkiildi az elbocsato felsdoktatasi intézmény

és a hallgaté részére. A Foiskola az atvétel napjat és az elbocsatd intézmény nevét a FIR-be bejelenti,

a hallgaté az elbocsito intézményben, az elbocsato intézmény a FIR-ben a képzés megsziinése indo-

kaként az atvételt jeloli meg. Az atvételrél hozott hatarozatban rendelkezni kell a képzés finansziroza-

sanak kérdésérol.

2.1.3.3.6. A Féiskola Felvételi és Atiratkozdsi Szabalyzatanak 6.4.3. pontjéban meghatarozott részis-

mereti képzés meghirdetésére a szakok meghirdetésének szabalyait kell alkalmazni. A részismereti

képzésre torténd felvétel szabdlyait a Felvételi és Atiratkozasi Szabalyzat tartalmazza.
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2.1.3.4. A beiratkozas

2.1.3.4.1. A hallgatdi jogviszony a felvételrdl vagy az atvételrdl szolé dontés alapjan, a beiratkozassal

jon létre.

2.1.3.4.2. A beiratkozas a beiratkozasi lap kitoltésével és alairasaval kezdeményezhets. A Féiskola —

eltéré szabalyzati dontés hianyaban — beiratkozasi lapként papir alapt formanyomtatvanyt alkalmaz.

A beiratkozas a beiratkozasi lapnak a tanulmanyi tigyintéz9 dltal torténé aldirasaval, a Féiskola bélyeg-

z6jének lenyomataval és keltezéssel (mindhdrom egyiitt: hitelesités) valésul meg. Ha a beiratkozasi

lap adatai alapjan nincs akadélya a jogviszony létesitésének, a tanulmanyi tigyintézé haladéktalanul

(de legfeljebb 6t munkanapon beliil) hitelesiti a beiratkozasi lapot. A beiratkozasi lap a beiratkozast

kovetSen a beiratkozas alapjan 1étrejott jogviszonyhoz kapcsolodoan kidllitott torzslap mellékleteként

szolgal. A torzslapokat megnyitdsuk sorrendjében folyamatos egyedi sorszammal kell ellatni és a jog-
szabalyok dltal el6irt tanulmanyi és személyi adatokat, illetve adat-valtozasokat azokon folyamatosan
rogziteni kell. A hallgatd részére a torzslapot szakonként kell megnyitni és vezetni.

2.1.3.4.3. A beiratkozasi laphoz — a jogszabalyban el6irt egyéb mellékletek mellett — csatolni vagy abba

belefoglalni sziikséges a képzés finanszirozasi formajatol fiiggéen:

a) amagyar allami (rész)osztondijjal tiamogatott képzésre besorolt jelentkezd esetében a jelentkezének
az Nftvhr. 9. sz. melléklet 10. pontja szerinti nyilatkozatat arrél, hogy megismerte és véllalja a ma-
gyar allami (rész)6sztondijjal timogatott képzésnek az Nftv.-ben rogzitett feltételeit;

b) onkoltséges vagy arra atsorolt hallgaté esetén a hallgatoi képzési szerzédést (2.1.3.9.1.);
¢) felnottképzésben részt vevo esetén a feln6ttképzési szerz6dést (2.1.3.9.3.).
2.1.3.4.4. A tovabbi tanulmanyi félévekben a hallgatd a regisztracio keretében a Neptunba jelenti be,
hogy az adott félévben kivan-e tanulmanyokat folytatni.
2.1.3.4.5. A Féiskola a hallgaté részére egyedi sorszammal ellatott, papir alapu leckekonyvet vezet,
melyet a Tanulmanyi Osztaly a beiratkozaskor allit ki. A hallgaté személyes adatait, a képzési adatokat,
valamint a hallgatoi jogviszony létrejottét tartalmazo részt a leckekonyv megnyitasakor a tanulmanyi
tigyintéz6 tolti ki, datumozza és a rektor vagy a rektorhelyettes aldirdsaval, valamint a Féiskola bélyeg-
z6lenyomataval hitelesiti.
2.1.3.4.6. A Tanulmanyi Osztaly a hallgatoi jogviszony fennallasa alatt az elveszett vagy megsemmisiilt
leckekonyv pétlasara a torzslap alapjan 4j leckekonyvet 4llit ki. Betelt leckekonyv esetén a hallgato
részére Gjabb leckekonyvet kell kiadni gy, hogy azt az eredeti leckekonyvhoz szétvalaszthatatlanul
hozza kell fiizni, és a leckekonyvekben a hozzajuk rogzitett leckekonyvek sorszamat fel kell tiintetni.
Juttatasi Szabalyzatban meghatdrozott téritési dij megfizetése ellenében van mod.
2.1.3.4.7. A Tanulmdnyi Osztdly a hallgato beiratkozasakor a hallgatd részére iratgytjtot nyit (hallgatoi
dosszié), amely ett6l kezdddéen — fdiskolai szabalyzat eltéré rendelkezése hianyaban - a hallgatéval
kapcsolatosan kotelez8en kezelendé papir alapu iratok, valamint a hallgatoi jogviszony soran kelet-
kezett egyéb papir alapt iratok (igy kiilondsen az okiratmasolatok; a hallgatéi jogviszonyt, finanszi-
rozasi format, tdimogatasi idot, kreditelismerést és kivételes tanrendet érint6 nyilatkozatok, kérelmek,
szerz8dések, szerz6dés-modositasok és jogerds hatarozatok; valamint a fegyelmi és kartéritési jogerds
hatarozatok) allandé téroldsara szolgal a hallgaté jogviszony megsziinését kovetd iratmeg6rzési id6
végéig. A hallgatéi dossziét az illetékes tanulmadnyi tigyintézo kezeli.

2.1.3.5. A bejelentkezés

2.1.3.5.1. A hallgaté minden képzési iddszak elején bejelenti, hogy az adott félévben megkezdi, vagy
folytatja tanulmanyait (regisztracid), vagy sziinetelteti azt. A bejelentkezést a hallgaté az el6zetes kur-
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zusfelvétel kezdetétdl a regisztracios idGszak végéig végezheti el. Ezt koveten az adott félévre beje-
lentkezni nem lehetséges.

2.1.3.5.2. A hallgaté — amennyiben azt korabban nem tette meg - a regisztracios idészakban koteles
bejelenteni a nyilvantartott személyes adataiban tortént véltozasokat is. Ha adataiban olyan véltozas
tortént, amelyet okiratokkal igazolnia kell, akkor ezt a Tanulmanyi Osztalynak személyesen jelenti be
az eredeti dokumentum egyidejti bemutatasaval.

2.1.3.5.3. A hallgat6 a félév megkezdését koveté egy honapon beliil, de legkésdbb oktober 14-ig, il-
letve marcius 14-ig személyesen vagy meghatalmazott Gtjan nyilatkozhat a Tanulmanyi Osztalynal
bejelentkezésének visszavonasardl, vagy a beiratkozast kovetden ugyanezen idépontokig kérheti a
tanulmadnyai sziineteltetését. A hataridd elmulasztasa esetén igazoldsnak nincs helye. A meghatalma-
zott Gtjén torténd nyilatkozattétel esetén a Hallgatéi Altalanos Eljarasi Rend (tovabbiakban: HAER)
2.10. pontjaban meghatdrozott meghatalmazast is csatolni sziikséges. A bejelentkezés visszavonasarol
a Hallgatéi Ugyek Bizottsaga dont. Egyéb esetben a bejelentés nem vonhaté vissza.

2.1.3.5.4. Ha az 6nkoltséges hallgaté a megadott hatariddig bejelentkezését visszavonja, egyidejlileg
rendelkezhet a befizetett onkoltségnek a kovetkezd félévre torténd beszamitdsarol, avagy arrdl, hogy
a befizetett onkoltséget — a kezelési koltség levonasaval — a Féiskola visszautalja neki. Rendelkezés
hidnyaban a Féiskola az 6nkoltséget visszautalja.

2.1.3.5.5. A Tanulmanyi Osztdly a 2.1.3.5.3. pontban meghatarozott hataridét koveté nappal megalla-
pitja a regisztralt hallgatok névsorat, és a Neptunon keresztiil értesiti azokat, akiknek a regisztraciojat
érvénytelenitette.

2.1.3.6. A hallgatéi jogviszony szilinetelése (passzivalas)

2.1.3.6.1. A hallgato hallgatéi jogviszonyanak sziineteltetését a beiratkozast vagy a bejelentkezést ko-
vetben erre irdnyulo nyilatkozattal (bejelentés) kozli a Féiskolaval. Ha a hallgaté tanulmaényait sziine-
telteti, vagy nem jelentkezik be és ez nem eredményezi a hallgatoi jogviszony megsziinését, az adott
félévet passziv félévként kell nyilvantartani.

2.1.3.6.2. A hallgatdi jogviszony sziinetelése alatt a hallgaté tanulmanyi kotelezettségeket nem teljesit,
tanulmanyi teljesitményre nem kételezheto.

2.1.3.6.3. A sziinetelés id6tartama alatt a hallgatot a konyvtar, tovabba az el6zetes kurzusfelvétel id6-
szakaban a szamitogépterem-hasznalat kivételével ingyenes szolgéltatasok és hallgatoi juttatasok nem
illetik meg.

2.1.3.6.4. A hallgatdi jogviszony tobb alkalommal, de alkalmanként legfeljebb két félévre sziineteltet-
hetd.

2.1.3.6.5. Ha a hallgato két félévig sziinetelteti tanulmadnyait, a sziinetelés masodik félévében a Tanul-
manyi Osztaly a szorgalmi idészak negyedik hetét kovetden irasban, valamint a Neptunban felhivja
a hallgato figyelmét a regisztracio esetleges harmadik félévi elhagyasanak jogkovetkezményeire. Ezen
értesitést a Tanulmanyi Osztaly a vizsgaidészak végéig ujra eljuttatja a hallgatonak.

2.1.3.6.6. Ha a hallgato a sziineteltetés két féléves idétartamat kovetGen sem regisztralja magat, hallga-
toi jogviszonya megszinik.

2.1.3.6.7. A Hallgatéi Ugyek Bizottsdga a hallgato kérelmére engedélyezheti a hallgatéi jogviszony szii-
netelését

a) a 2.1.3.6.4. pontban meghatarozottnal hosszabb, egybefiiggé id6tartamban is,

b) az els6 félév teljesitése el6tt is, vagy

¢) a mar megkezdett képzési iddszak végéig, az adott képzési iddszakra vonatkozoan

feltéve, hogy a hallgat6 a hallgatoi jogviszonybdl eredd kotelezettségeinek sziilés, baleset, betegség,
vagy mas varatlan ok miatt, 6nhibajan kiviil nem tud eleget tenni, s ezt a kérelemhez csatolt doku-
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mentumokkal igazolni tudja, és ezzel egyidejlileg a Tanulmanyi Osztalynak benyujtja a jogviszonya
fenntartasanak szandékarol sz016, a sziineteltetés varhatd idétartamat is megjel6l6 nyilatkozatot.
2.1.3.6.8. Ha a hallgatot fegyelmi biintetésként meghatdrozott idére eltiltjék a tanulmanyai folytatasa-
tol, ezen id6tartamra hallgatoi jogviszonya sziinetel. Az eltiltds lejartat kovetSen kiilon felhivas nélkiil
is koteles regisztralni magat tanulmanyai folytatasa végett.

2.1.3.6.8.1. Sziinetel a hallgatdi jogviszony az onkéntes tartalékos katonai tényleges szolgalatteljesités
id6tartamadra, amely idGszakban a hallgaté mentesiil a jelen szabalyzatdban meghatarozott kotelezett-
ségek alol.

2.1.3.6.9. A hallgatéi jogviszony sziinetelését kovetSen a hallgaté az idokozben bekovetkezett tanterv-
modositdsoknak megfelelden, azon tanterv szerint folytatja tanulmdnyait, amely a szakra torténé be-
iratkozasat kovetGen a sziineteltetés idétartamaval megegyez6 id6vel késébb

tanulmanyaikat megkezdd hallgatokra érvényes.

2.1.3.6.10. A kordbban megszerzett tantargyak érvényes voltat (a kreditatvitelre vonatkozo, a 2.1.4.6.9.
1-5. pontban irt szabdlyok szerint) a szakfelels véleményére figyelemmel a Hallgat6i Ugyek Bizotts4-
ga, mint Féiskolai Kreditatviteli Bizottsdg hatarozza meg.

2.1.3.7. A vendéghallgatdi jogviszony

2.1.3.7.1. A Féiskola hozzdjarul ahhoz, hogy a hallgaté mds — hazai vagy kulfoldi - felsGoktatdsi in-
tézményben vendéghallgatoi jogviszonyban folytasson résztanulmanyokat, ha ezt szamara a fogado

intézmény lehet6vé teszi.

2.1.3.7.2. A magyar éallami (rész)osztondijjal tdamogatott hallgaté a vendéghallgatoi jogviszonyanak
keretében is a magyar allami (rész)6sztondij feltételei szerint vehet részt az oktatasban. A Féiskola - az

intézménykozi megallapodas kivételével — a résztanulmanyok koltségeit nem tériti meg.

2.1.3.7.3. A hallgat6 mas felsdoktatasi intézményben, vendéghallgatoi jogviszonyban szerzett kreditjei

a fogadé intézmény altal kiallitott kreditigazolds alapjan a kreditatviteli szabalyok szerint ismerhetdék
el. A hallgato leckekonyvébe a fogado intézmény bejegyzést nem tehet.

2.1.3.7.4. Kualfoldi fels6oktatdsi intézményben résztanulmanyokat folytato hallgatd esetében - a ta-
nulmanyokra vonatkozé megallapodas vagy program rendelkezése alapjan — a kurzusok elvégzéséért
jard kreditek, amennyiben a kiutazas el6tt megkotott tanulmanyi szerz6dés a teljesitendd krediteket
tartalmazza, teljes mértékben beszamitdsra keriilnek a hallgaté itthoni tanulmanyi kotelezettségébe.
A kredit-egyenértékiségre vonatkozd vizsgalat ilyen esetben a résztanulmanyok megkezdése, illetéleg
az azokra vonatkozd tanulmanyi szerz8dés véglegesitése el6tt torténik meg. A hallgato részképzése

soran a Féiskola részérdl tett el6zetes nyilatkozat a hallgatdi teljesitmény elismerésérél utélagosan

nem vonhato vissza. Az el6zetes nyilatkozathoz sziikséges a Féiskolai Kreditatviteli Bizottsag dontése.
2.1.3.7.5. Més - hazai vagy kiilfoldi - felsdoktatdsi intézmény hallgatéja csak intézménykozi megalla-
podas alapjan folytathat tanulmanyokat a Féiskolan vendéghallgatoi jogviszony keretében.

2.1.3.7.6. Intézménykozi megéallapodds hianyaban mas felsdoktatasi intézmény magyar allami (rész)

6sztondijjal nem tamogatott hallgatdja onkoltséges finanszirozas keretében folytathat tanulményokat
a Féiskolan.

2.1.3.7.7. Az intézménykozi megallapodas keretében zajlé vendéghallgatas esetén az 6nkoltség és az

egyéb koltségek megtéritésérdl az intézménykozi szerz6dés rendelkezik.

2.1.3.7.8. A vendéghallgaté bekertiil a Féiskola hallgatdi nyilvantartdsaba, és ra a Féiskolan folytatott
tanulmadnyai idejére a Fdiskola vonatkozo szabélyzatainak hatalya megfelel6en kiterjed.

2.1.3.7.9. A vendéghallgatasra vonatkozo6 kérelmet a kurzusfelvételi id6szak elsé hetének végéig kell
benyujtani a Tanulmanyi Osztalyon, kiilfoldi hallgat6 esetében a Nemzetkozi Iroddn, a szorgalmi id6-
szak negyedik hetének végéig.
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2.1.3.7.10. A vendéghallgatasi kérelmen az adott kurzusért felelds kurzusfelelds (2.1.2.7.5.), tobb kur-

zus esetén kiilon-kiilon igazolja, hogy hozzajarul a vendéghallgatas engedélyezéséhez.

2.1.3.7.11. A kérelem alapjan a vendéghallgatasra sz6l6 engedélyt a Tanulmanyi Osztaly adja ki, ren-

delkezve az esetleges 6nkoltség Gsszegérol, fizetésének maodjardl és hataridejérdl.

2.1.3.7.12. A vendéghallgatasra vonatkozd engedély alapjan a vendéghallgaté szamdra a Tanulma-

nyi Osztaly az engedélyezett kurzusokat (a kurzusra jelentkezési rangsortol fiiggetleniil) folveszi a

Neptunban.

2.1.3.7.13. A vendéghallgatonak nem lehet kiilon leckekonyvet kiallitani, kivéve

a) ha abban a fels6oktatdsi intézményben, amelyben a hallgatéi jogviszony fennall, nincs papir alapt
leckekonyv, vagy

b) a kiilfoldi felsGoktatasi intézményben hallgatdi jogviszonnyal rendelkezé vendéghallgato részére.

2.1.3.7.14. A vendéghallgatds eredményérél szold, a leckekonyvi bejegyzésekkel megegyez6 tartalmu

igazolast és — kérelmére — a kreditigazolast a Tanulmanyi Osztaly adja ki.

2.1.3.7.15. A Féiskolaval kotott egytittmiikodési megallapodds alapjan Magyarorszagon miikodd kiil-

foldi felsGoktatasi intézmény képzéseivel kapcsolatos tigyekben a Tanulmanyi Osztaly - jelen és mas

féiskolai szabalyzatokban meghatarozott — feladatait és jogkorét a Nemzetkozi Iroda gyakorolja, illet-

ve latja el.

2.1.3.8. A tovabbi (parhuzamos) jogviszony

2.1.3.8.1. A hallgat6 mas felsGoktatdsi intézményben bejelentési kotelezettség nélkiil létesithet tovabbi
(parhuzamos) hallgatdi jogviszonyt.

2.1.3.8.2. Mas felséoktatasi intézmény hallgatoja a Féiskolan parhuzamos hallgatéi jogviszonyt a fel-
vételi szabalyok szerint létesithet.

2.1.3.9. Hallgatdi képzési szerz6dés, feln6ttképzési szerz6dés

2.1.3.9.1. Hallgatoi képzési szerz6dés alapjan folytathat felsGoktatasi tanulmanyokat a Féiskoldn az
onkoltséges hallgato. Az 6nkoltség fogalmat, megallapitasanak, befizetésének és felhasznaldsanak sza-
balyait, valamint a magyar allami (rész)6sztondijjal tamogatott és onkoltséges képzési forma kozotti
atsorolas rendjét a Hallgatoi Téritési és Juttatasi Szabalyzat 3.3.2.1. fejezetének rendelkezései tartal-
mazzak.

2.1.3.9.2. A hallgatoi képzési szerz6dés tartalmazza a képzés megnevezését, valamint az 6nkoltség kép-
zésre érvényes Osszeget, amely a hallgatoi jogviszony ideje alatt nem mddosithatd. A hallgatéi képzési
szerzGdés a beiratkozasi lap melléklete. Ha a képzési szerz6dés megkotésére atsorolds miatt keriil sor,
a képzési szerz6dést a torzslaphoz kell csatolni.

2.1.3.9.3. A Féiskolaval feln6ttképzési jogviszonyban all6 személlyel a feln6ttképzésrél szol6 2013. évi
LXXVIL. torvény 13. § (3) bekezdésében meghatarozott tartalmu feln6ttképzési szerzédést kell kot-
ni. A feln6ttképzési szerz6désben a képzési dijat egy Gsszegben kell meghatarozni és azon feliil mas
jogcimen - kivéve a vizsgadijat és a javitovizsga dijat — tovabbi dij vagy koltség nem allapithaté meg a
képzésben részt vevo terhére.

2.1.3.9.4. A feln6ttképzési jogviszonyban képzési szolgaltatasként igénybe venni szandékozott tanul-
manyi lehet6séggel kapcsolatos kérelmezési, engedélyezési és igazolasi eljarasokban - a kilfoldi hall-
gatokra vonatkozo kiilon szabaly kivételével — a 2.1.3.7.1-2.1.3.7.8. foglalt szabalyokat kell alkalmazni,
a feln6ttképzésrol szold 2013. évi LXXVII. torvényben eldirt kovetelmények figyelembe vételével.
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2.1.3.10. A szakirany- és specializacié valasztas

2.1.3.10.1. A hallgatd a jogszabalyok és a jelen Szabalyzat keretei kozott a szakos tanulmanyait 6nallé
tantargycsoportokon: a 2015/2016 tanévet megel6zéen indult képzésben részt vevé hallgatd — szakira-
nyon, a 2015/2016 tanévvel kezd6déen indult képzésben részt vevé hallgato specializacion (a tovabbi-
akban egytitt: specializacio) folytatja.

2.1.3.10.2. A specializacio valasztasa, illetve a specializaciora valé bejutds haromféleképpen torténhet:
a) a felvételi eljaras keretében,

b) bemeneti specializacié valasztasaval,

¢) kimeneti specializacio elvégzésével.

2.1.3.10.3. A felvételi eljaras keretében torténd specializacié valasztds soran a jelentkezd alap- vagy
mesterképzési szakra valo felvétel esetén az adott szakra és valasztott specializdcidjara egyidejileg
nyer felvételt, igy a beiratkozaskor szakos tanulményait meghatarozott specializdcion kezdi meg.
2.1.3.10.4. A szakos tanulmanyok sordn torténé specializacié véltést a specializacion foly6 tanulmd-
nyok megkezdését megel6z6 félév szorgalmi idszakanak utolso napjaig kell bejelenteni a Tanulmanyi
Osztalyon. Ha a specializacion foly6 tanulmanyok a beiratkozas félévében megkezdédhetnek, a speci-
alizacid vélasztast kozvetleniil a felvételi dontésrol szolo értesitést kovetden kell megtenni.

2.1.3.10.5. A specializacid valasztds és/vagy valtas feltételeit a képzési program tartalmazza. Feltételiil
el6irhato

a) meghatdrozott szamu vagy kijelolt tantargy(ak) teljesitése,

b) tantargyak meghatdrozott eredménnyel valo teljesitése,

¢) kritériumfeltétel (pl. nyelvtudas),

d) egyéb, a szakfelelds altal meghatdrozott feltétel.

2.1.3.10.6. A rektorhelyettes a szakfelelssel egyeztetve — a szenatus dltal megallapitott felvételi irany-
szam alapjan - az adott specializaciora felvehet6 hallgatok tervezett 1étszamat a megel6z0 félév regiszt-
raciés idgszakanak kezdetéig hatarozza meg. Az igy megallapitott tervezett keretszamot a Tanulmanyi
Osztaly teszi kozzé.

2.1.3.10.7. Ha a specializaciot valaszto hallgatok 1étszama meghaladja a specializacid tervezett 1étsza-
mat, a specializacidra bejuté hallgatokat a képzési programban rogzitett feltételek szerinti rangsorolas-
sal és a Neptun altal biztositott sorsolassal kell kivélasztani.

2.1.3.10.8. A specializaciovaltasra a specializacio valasztas szabalyait kell alkalmazni.

2.1.3.10.9. A szakos tanulmanyok soran végzett kimeneti specializaciot elézetesen valasztani nem kell. A
hallgat6 a tanulmanyainak szervezésével, a specializacidhoz tartozo tantargyak teljesitésével maga dont
a specializacidvalasztasrol, és a specializacid elvégzésekor deriil ki, hogy mely specializaciot teljesitette.

2.1.3.11. A hallgatdi jogviszony megsziinése

2.1.3.11.1. A hallgatéi jogviszony megszlinik

a) a hallgat6 kezdeményezésére,

b) a tanulmanyok befejeztével,

¢) a Féiskola kezdeményezésére.

2.1.3.11.2. A hallgatéi jogviszony megsziinésérél a Tanulmanyi Osztaly minden esetben az erre vonat-
kozé HUB hatarozat megkiildésével, irdsban, illetve egyideji Neptun iizenetben értesiti a hallgatét.
2.1.3.11.3. Ha a magyar allami (rész)osztondijjal tamogatott képzésben részt vevé hallgatot — a Hall-
gatoi Téritési és Juttatasi Szabalyzat 3.3.2.1.2. fejezetének alkalmazasaval — at kell sorolni az 6nkoltsé-
ges képzésbe és a hallgaté tanulmanyait az 6nkoltséges képzésben nem kivanja folytatni, a Hallgatdi
Ugyek Bizottsiga megsziinteti hallgatéi jogviszonyit.
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2.1.3.11.4. Megszlinik a hallgatoéi jogviszony az abszolutérium feltételeinek teljesitését kovetd, elsé za-

révizsga-idszak utols6 napjan, ha a hallgaté nem nyert felvételt a kovetkez6 ciklus szakjara vagy nem

folytat a Féiskola masik szakan tanulmanyokat.

2.1.3.11.5. A Hallgaté6i Ugyek Bizottsdga megallapitja a hallgatdi jogviszony megsziinését

a) a rektortol atadott hataskorben fizetési hatralék miatt, a hallgaté eredménytelen felszdlitasa és a
hallgatd szocialis helyzetének vizsgalata utan,

b) kizaras fegyelmi biintetés esetén,

¢) a szakrdl vald elbocsatas esetén, ha a hallgaté mas szakon nem folytat

tanulmanyokat.

2.1.3.11.6. A Hallgatéi Ugyek Bizottsaga megsziinteti a hallgatdi jogviszonyt, ha a hallgaté a hallgatéi

jogviszony engedélyezett sziineteltetését kovetéen nem kezdi meg a tanulmanyait.

2.1.3.11.7. A Hallgatéi Ugyek Bizottsiga elbocsétja a hallgatdt a szakrdl, ha egymast kévetd két alka-

lommal nem tette meg az 2.1.3.5.1. bekezdése szerinti bejelentését és a 2.1.3.6.7. pont szerinti passzi-

valasi engedélyt nem kapott.

2.1.3.11.8.0. A Tanulmanyi Osztaly a tanévnek a Neptun rendszerben rogzitett zarasat kovetéen a

hallgatdt irasban koteles felhivni arra, hogy a tanulmanyokban valé el6rehaladéssal kapcsolatos — a

2.1.3.11.8.1. a)-d) pontban meghatarozott elbocsatast megalapozo — kotelezettségének a teljesitésre

megadott ésszerli hatariddig tegyen eleget. A felhivasnak tajékoztatast kell tartalmaznia a mulasztas

jogkovetkezményeirdl (elbocsatas, allami (rész) 6sztondijjal kapcsolatos, illetve egyéb visszafizetési

kotelezettség).

2.1.3.11.8.1. A Hallgatéi Ugyek Bizottsiga - feltéve, hogy a Tanulményi Osztély a hallgatdt irasban

felhivta arra, hogy kotelezettségének a megadott hatarid6ig tegyen eleget és tajékoztatta a mulasztas

jogkovetkezményeirdl — elbocsatja a hallgatot a szakrdl, ha

a) egy, a szak tantervében (képzési tervében) szerepld, felvett, de nem torolt kurzust haromszori felvé-
tel utdn sem teljesitett; vagy

b) egy, a szak tantervében (képzési tervében) szerepld, felvett, de nem torolt kurzust 6t érdemjegyszer-
zési kisérlettel (ide nem értve a gyenge el6tanulmanyi kotelezettség nem teljesiilése miatt érvényte-
len érdemjegyszerzési kisérletet) sem teljesitett; vagy

¢) hdrom, egymast kovet aktiv félévben 30 kreditet (meghatarozott képzési iddszakok alatt a hallgato
altal megszerzend¢ f6iskolai minimalis kreditérték) nem teljesitett; vagy

d) harom egymast kovet6 aktiv félévben tobb mint kilenc felvett, de nem tor6lt kurzust nem teljesitett.

A ¢) pontban irtakat a korabban megsziintetett hallgatéi jogviszonyu, de az adott képzésre felvételi

eljarasban djra felvételt nyert, tanulmdnyaikat folytat6 hallgatok esetében a korabbi képzés figyelmen

kiviil hagyésaval kell alkalmazni.

2.1.3.11.9. A szakrdl val6 elbocsatas egyidejiileg a hallgatdi jogviszony megsziintét is jelenti, ha a hall-

gaté mas szakon nem folytat tanulmanyokat.

2.1.3.12. Eljaras a hallgatéi jogviszony megszi(inése esetén

2.1.3.12.1. Ha a hallgatéi jogviszony az erre vonatkozé HUB hatdrozat jogerére emelkedésével meg-
sziint, a Tanulmanyi Osztaly torli a hallgatdt a hallgatéi névsorbol és a hallgatéi dossziét lezarja.
2.1.3.12.2. A torlésrél kiilon hatarozatot hozni nem kell, azt a hallgatoi jogviszony megsziinését vagy
megsziintetését kimondo hatdrozatban kell elrendelni.

2.1.3.12.3. A hallgat6 részére hallgatéi jogviszonyanak megsziinésekor a leckekonyvet at kell adni. A
leckekonyv atadasanak tényét, idejét a torzslapra ra kell vezetni. Az irat atadasat atadas-atvételi doku-
mentumon kell igazolni, amely tartalmazza:

a) a Féiskola nevét, intézményi azonosit6 szamat,
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b) az ataddsra kertil6 okirat megjelolését (leckekonyv),

¢) a hallgaté nevét, FIR azonosit6 szamat,

d) a hallgatoi torzslap sorszamat,

e) a leckekonyv-nyomtatvany sorszamit,

f) az intézményi sorszamot,

g) az atvétel idépontjat, és

h) az 4tvevd nevét és alairdsat.

Ha az atvétel soran a hallgato helyett képviseldje jar el, a képviseld képviseletre jogosito okiratét (teljes
bizonyit6 erejii maganokiratba vagy kozokiratba foglalt meghatalmazds, vagy a térvényes képvisel6i
mindséget igazold hatdsagi dokumentum) az atadas-atvételi dokumentumhoz kell csatolni.

Ha az irat ataddsa nem szemeélyesen torténik, akkor azt az arra jogosult részére postai titon, az atvételt
igazolhaté mddon kell megkiildeni. Ebben az esetben a killdemény atvételének igazolasara szolgalo
dokumentumot csatolni kell az dtadas-atvételt igazolé dokumentumhoz. Az atadas-atvételi dokumen-
tumot a torzslappal egyiitt kell megérizni.

2.1.4. A tanulmanyi kdtelezettségek

2.1.4.1. A tanév rendje

2.1.4.1.1. A tanév két félévbal all. A félévek elnevezése a kovetkezo:
—a.../... tanév elsd (8szi) féléve;
—a.../... tanév masodik (tavaszi) féléve.

2.1.4.1.2. A félév 22 hét képzési idGszakbol, azon beliil 15 hét szorgalmi idészakbol (amelynek elsd
hete a regisztracids id6szak) és 7 hét vizsgaiddszakbol all.

2.1.4.1.3. A félévek, a regisztracios id6szak, a képzési id6szak (azon beliil a szorgalmi és a vizsgaid6-
szak) kezdetének és végének idopontjat a rektor hatarozza meg. A félév rendjét a Tanulmanyi Osztaly
a Féiskola honlapjan, illetve a Neptunban a megel6z8 tanulmanyi félév szorgalmi idészakanak utolso
napjaig koteles kozzétenni. A félév rendjérdl szol6 kozleményben rendelkezni kell kiilonosen:

a) a beiratkozas idépontjarol,

b) a szorgalmi iddszak elsd és utols6 napjardl,

¢) az 6nkoltség befizetési hataridkrol,

d) a bejelentkezési idGszak els6 és utolsd napjarol,

e) a kurzusfelvételi iddszak elsd és utols6 napjardl,

f) a vizsgajelentkezési idészak els6 napjarol,

g) a vizsgaiddszak elsd és utols6 napjardl,

h) a zarévizsga-iddszak els6 és utolsd napjarol,

i) a tanulmanyi sztinetekrol.

2.1.4.1.4. A félév a regisztracios id6szakkal kezd6dik. Ebben az idészakban tanulmanyi koételezettsé-
gekkel kapcsolatban kizarolag kurzusjelentkezéseket, id6pont egyeztetéseket lehet lebonyolitani. Eb-
bdl a célbdl az oktatd koteles legalabb két fogadddran a hallgatok rendelkezésére allni.

2.1.4.1.5. A félév els6 négy hete a kurzusfelvételi és kurzustorlési iddszak, amikor a hallgaté 6ssze-
allitja és a Neptunban felveszi az dltala a félévben teljesiteni tervezett kurzusok és vizsgakurzusok
listajat.

2.1.4.1.6. A rektor tanévenként legfeljebb 20 nap tanitasi sziinetet engedélyezhet, indokolt esetben
oraelmaradast engedélyezhet.

2.1.4.1.7. Az el6z6 bekezdésen felill tanitdsi sziinet a Féiskola alapitasanak emléknapja (mdjus 28.).
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2.1.4.1.8. Rektori engedéllyel szervezhetd tanéven kivill szakmai gyakorlat, vizsga, egyéb oktatasi
tevékenység (egytitt: hallgatoi tevékenység). Ilyen esetben az ezzel kapcsolatos a Féiskola honlapjan,
a Neptunban, elektronikus vagy papir alapu levélben, kozleményben, tajékoztatoban egyértelmtien
meg kell hatarozni, hogy a kozvetleniil el6tte vagy az utdna 1évé félévre vonatkozik a hallgatoi te-
vékenység.

2.1.4.2. Az egyéni tantargyfelvétel médja és litemezése

2.1.4.2.0. A kurzusok meghirdetése

2.1.4.2.1. A kurzusmeghirdetés folyamatat a rektorhelyettes iranyitja.

2.1.4.2.2. Kurzus meghirdetésérdl a kurzusfelelés (2.1.2.7.5.) dont, a kurzus teljesitésével megszerezhe-
t6 tantargyak felel6seinek jovahagyasaval.

2.1.4.2.3. Egy szak tantervében kotelez6ként el6irt tantargy teljesitését lehetévé tevéd kurzus(ok) meg-
hirdetésérdl a tantargyért felel6s oktatasi szervezeti egység vezetdje intézkedik.

2.1.4.2.4. A kotelezé tantargyak teljesitésére szolgald kurzust a tantargyért felel6s oktatasi szervezeti
egységnek a mintatanterv titemezése szerinti félévben meg kell hirdetnie.

2.1.4.2.5. Szigorlathoz rendelt vizsgakurzust minden félévben meg kell hirdetni.

2.1.4.2.6. A 2.1.2.7.3.b) pontban meghatdrozott potldlagos vizsgakurzust a hallgatd, valamint a kurzus

oktatdjanak kezdeményezésére hirdetheti meg a kurzus oktatasaért felel6s oktatasi szervezeti egység
vezetdje. Kivételes tanulmanyi rend (2.1.4.11.) engedélyezése esetén az annak megfelel vizsgakurzus

meghirdetése irant a rektorhelyettes hivatalbdl intézkedik.

2.1.4.2.7. A kurzusfelelds (2.1.2.7.5.) a kurzusokra minimalis és maximalis l1étszamot is megdllapithat.
Ennek tényét a kurzuskinalatban kozzé kell tenni.

2.1.4.2.8. A meghirdetésért felelGs oktatasi szervezeti egység vezetSje legkésébb a kurzusfelvételi id6-
szak kezdetéig gondoskodik a meghirdetni kivant kurzusok Neptunba vald rogzitésérél. A listdban

meg kell adni a tantargyleirasban szereplé adatokat [2.1.2.1.5.], valamint azt, hogy a nem szakiranyos,
illetve specializacios hallgatok elétanulmanyi kotelezettségek teljesitése nélkiil is felvehetik-e az adott
kurzust. Amennyiben lehetséges, mar a szorgalmi id6szakban gondoskodni kell arrdl is, hogy a kovet-
kez6 félév kurzuskindlata el6zetesen rogzitésre keriiljon a Neptunba.

2.1.4.2.9. Az elézetes kurzuskindlatban fel kell tiintetni a kurzus oktatdjat, illetve tervezett helyét és

id6pontjat (a specialkollégiumok és vizsgakurzusok kivételével), valamint a minimalis és a tervezett
maximalis létszamat. Ha az el6zetes kurzuskinalat sszeallitdsakor a kurzus oktatdjanak személye még
nem ismert, a kurzus felel6sét kell megjeldlni.

2.1.4.2.10. A kotelezd tantargyak esetében az el§zetes kurzusfelvétel soran jelentkez6k szamadra a tan-
targy teljesitésére szolgalo kurzust elegendd szamban kell meghirdetni. Ha ez az adott tantargy eseté-
ben az adott félévben nem lehetséges, akkor a kovetkezd félév soran - kivételesen legkésébb egy éven

beliil - meg kell teremteni a kimaraddk szamadra a tantargy teljesitésének lehetdségét.

2.1.4.2.11. A szakfelel6s6k a Neptunban ellendrzik, hogy a kurzuskinalatban megjelolt tantargy telje-
sitésére valoban alkalmas-e a kurzus, illetve hogy az egyes tantargyak teljesitéséhez megfeleld szamu

és létszamu kurzust hirdettek-e meg. Ha a kurzuskinalatban a fenti ellen6rzés soran hibét talédlnak,
gondoskodnak a javitasarol.

2.1.4.2.12. A szakfelel6sok modositasait figyelembe véve a Tanulmanyi Osztaly gondoskodik arrdl,
hogy az elézetes kurzuskinalat a targyfélévet megel6z6 félév vizsgaidészaka negyedik hetének kezde-
téig a Neptunban meg legyen hirdetve.

2.1.4.2.13. A meghirdetésért felelds oktatasi szervezeti egység vezetSje az eldzetes kurzuskinalatban

modositast, kiegészitést, torlést kérhet a szakfelel6stél. A szakfelel6s mddositja a kurzuskinalatot, de

vizsgakurzust nem torolhet beléle.

Hallgatoi Tanulmanyi- és Vizsgaszabalyzat 41

Szabalyzatok 2018 - belivek (december).indd 41 2019.01.07. 10:59:48



A

[/
ﬁ A TAN KAPUJA Jelen Jéinos rektor
( BUDDHISTA FOISKOLA Kuzder Rita, Férizs LaszI6é szakfelelésok
/// / szabadlyzatai 2018. december 6.

2.1.4.2.14. Ugyanazon tantargy teljesitését lehet6vé tevd kurzusok mindegyikét csak abban az esetben
lehet t6rolni, ha az ezekre a kurzusokra jelentkezék 6sszlétszama nem éri el a kurzusra meghatarozott
minimélis létszamok legkisebbikét.

2.1.4.2.15. A Tanulmanyi Osztély a félév elsé napjdig a Neptunban kozzéteszi a végleges kurzuskindla-
tot. Ha a kurzus helyét és idejét el6zetesen nem tették kozzé, akkor a kurzuskinalat az dramegbeszélés
helyét és idejét tartalmazza, amely csak a regisztracids hétre eshet.

2.1.4.2.16. A kurzuskinalatban kozzé nem tett kurzusokat megtartani nem lehet. Kivételes esetben
(vizsgakurzusok meghirdetése esetén, a mar meghirdetett kurzus létszambdévitése céljabdl, illetve
varatlanul érkezé vendégel6add altal tartandd kurzus esetében) a rektor engedélyével lehetséges a
kurzusok potmeghirdetése legkésébb a kurzusfelvételi idszak végéig. Indokolt esetben tombositett
kurzus meghirdetését a rektor a szorgalmi idészak 6todik hetének végéig engedélyezheti. A kurzusok
pétmeghirdetésének a Neptunba torténd rogzitésrdl és a hallgatok megfeleld tajékoztatasarol a Tanul-
manyi Osztaly gondoskodik.

2.1.4.2.17. Mar meghirdetett kurzusrél a meghirdetd oktatasi szervezeti egység vezetdje a félév maso-
dik hetének végéig donthet ugy, hogy nem inditja.

2.1.4.2.18. A rektor rendkiviili esetben, a Szendtus egyideji tdjékoztatasaval donthet agy, hogy csak a
végleges kurzuskinalatot teszi kozzé. Ebben az esetben a meghirdetett kurzusokat elézetesen felvenni
nem lehet.

2.1.4.3. El6zetes kurzusfelvétel

2.1.4.3.1. Ha a szak vagy specializaci6 elézetes kurzuskinalatot tesz k6zzé, a hallgatok a kurzusfelvételi
id6szak el6tt is jelentkezhetnek a kurzusokra.

2.1.4.3.2. Az eldzetes kurzusfelvételi idszak az elézetes kurzuskindlat kozzétételének idGpontjaban
kezdddik, és a kurzusfelvételi iddszak el6tt két nappal ér véget. Az elézetes kurzusfelvétel iddszakaban
a hallgat6 a kurzusfelvétel rendes szabadlyai szerint a Neptunban el6zetesen felveheti (megjelolheti) a
kovetkezo félévben elvégezni kivant kurzusokat.

2.1.4.3.3. Az el6zetes kurzusfelvétel a hallgatonak nem kotelezd, a végleges kurzusfelvétel soran felve-
het olyan kurzust is, amelyet az el6zetes kurzusfelvételkor nem vett fel.

2.1.4.3.4. Az els6 félévben tanulmanyokat folytatni kivano és a Féiskolara abban az évben beiratkozd
hallgatdk esetében az adott szakon, illetve specializacion elézetes kurzusfelvétel nem irhaté elé.
2.1.4.3.5. Nem regisztralt hallgaté nem vehet részt el6zetes kurzusfelvételben.

2.1.4.3.6. Az elozetes kurzusfelvétel alapjan a kurzusfelel6s (2.1.2.7.5.) donthet kurzusok torlésérdl,
valamint - sziikség esetén — intézkedik a tovabbi kurzusok meghirdetésérdl.

2.1.4.4. A kurzusfelvétel

2.1.4.4.1. A hallgato6 a kurzusfelvételi iddszakban jogosult a Neptunban a Féiskola barmely oktatasi
szervezeti egysége dltal meghirdetett kurzusra, vizsgakurzusra jelentkezni (kurzusfelvétel). A kurzus-
felvételi idGszak a szorgalmi idGszak elsd két hete. A hallgato dltal felvett kurzust tor6lni legkésébb a
szorgalmi id8szak negyedik hetének végéig lehetséges.

2.1.4.4.2. A hallgato leckekonyvébe a Neptunban felvett kurzusok adatait — a Neptunbdl kinyomtatott
tirlap beragasztdsaval és a 2.1.3.4.2. pontban irt médon torténd hitelesitéssel — a tanulmanyi tigyintézé
jegyzi be a félév megkezdését kovetd egy honapon beliil, de legkésébb oktober 14-ig, illetve marcius
14-ig. Fel nem vett kurzus teljesitését elismerni nem lehet.

2.1.4.4.3. A hallgat6 a leckekonyvét legkésdbb a vizsgaidGszakot kovet elsé munkanapon koteles le-
adni a Tanulmanyi Osztalyon.
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2.1.4.4.4. Egy mar teljesitett kurzust, illetve tantargyat f6lvenni és tjra teljesiteni nem lehet. Teljesitett

tantargyhoz tartozé masik, nem teljesitett kurzust a kurzusfelelés (2.1.2.7.5.) irasbeli engedélyével

szabadon valasztott kurzusként fol lehet venni. Javitas céljabdl kurzust Gjbdl folvenni nem lehetséges.

2.1.4.4.5. A rektorhelyettes, a kurzusfelel6s (2.1.2.7.5.) és a szakfelelds egyetértésben engedélyezheti,

hogy egy meghatdrozott tantdrgyat tobbszor is fel lehessen venni és teljesiteni.

2.1.4.4.6. A kurzusfelvétel iddszakaban a nyilvanos hallgat6i szamitogépes termet heti egyenletes meg-

osztasban 4tlagosan napi 10 oréat nyitva kell tartani. A tanév egyéb idészakaban heti egyenletes meg-

osztasban atlagosan napi 8 dra a nyitvatartdsi ido.

2.1.4.4.7. A kurzusfelvétel soran a specialis sziikségletii hallgat6 a kurzusra rangsorolastol fiiggetleniil

felvételt nyer.

2.1.4.4.8. Amennyiben a szakirdnyon a Neptunban kurzusra jelentkezd hallgatok kozott rangsorolas

torténik, a rangsorolds soran a hallgatok az alabbi szempontrendszer szerint kapnak pontszamokat:

a) akik a kurzust az el6zetes kurzusfelvétel sordn folvették (70),

b) akiknek a kurzus kételezd (70) vagy valaszthatéan kotelezé (40)

c) akiknek tanulmanyaik varhat6 befejezéséig a kurzus el6relathatolag nem lesz Gjra meghirdetve (80)

d) akik a kurzust a mintatanterv szerint kivanjak felvenni (20)

e) akik a kurzust a sajat tagozatukon kivanjak felvenni (20)

f) akiknek két szakiranyuk van (50)

g) akik varhatéan utolsé (30) vagy utolsdelétti (10) féléviiket kezdik.

2.1.4.4.9. Ha a rangsorolas szerint a kurzusra tobb azonos pontszammal rendelkezé hallgato is beke-

rilne, és ez tobb mint a kurzusra megallapitott létszamkeret, akkor az azonos pontszamu hallgatok

kozott a Neptun az alabbi feltételek figyelembevételével hallgatonként egymastol fiiggetlentil, ,véletlen”

szamot képezve sorrendet 4llit fel:

a) a szam kizarolag a hallgaté Neptun kddjatol, a képzési iddszaktol és a kurzuskodtdl fiigghet,

b) ha a hallgatd kijelentkezik egy kurzusrol és kés6bb tjra folveszi, akkor ugyanazt a pontszamot kapja,

¢) minden hallgaténak a véletlen szamok 4ltal kialakult sorrendben elfoglalt helyének varhat6 értéke
azonos legyen.

2.1.4.4.10. Ha a technikai feltételek adottak, a kurzus meghirdetdje a kurzusfelvételi id6szak alatt az

eredeti létszamot novelheti.

2.1.4.4.11. Ha a kurzus meghirdetdje a kurzust felvev6k szamara sajatos szakmai kovetelményeket alla-

pit meg, koteles a félév harmadik napjdig a Neptunba kozzétenni, hogy a jelentkez6k koziil kik nyertek

felvételt a kurzusra. A névsorban nem szerepelhet a kurzus maximalis 1étszamanal t6bb hallgato.

2.1.4.4.12. A szorgalmi id8szak 6todik hetének utolsé napjaig a Neptunbdl torolni kell a kurzusfelvé-

telek egy részét az alabbi elvek szerint:

a) torolni kell azt a jelentkezést, amelynek erés eldtanulmanyi kotelezettségét a hallgaté nem teljesitet-
te, illetve a gyenge el6tanulmanyi kotelezettséget teljesitd kurzus(oka)t nem vette fel, kivéve, ha ez
a kurzus nem része egyik szakos tantervének sem;

b) tarsfelvétel elSirdsa esetén torolni kell a kurzust, ha nem vette 6l a hallgat6 a masikat, kivéve, ha ez
utobbit mar egy kordbbi félévben teljesitette;

¢) a rangsor végérdl indulva annyi jelentkezést kell torolni, hogy a megmaradt hallgatok szdma ne
legyen nagyobb a megadott legnagyobb létszamnal.

2.1.4.4.13. A Tanulmanyi Osztaly a Neptunon keresztiil és e-mailben haladéktalanul értesiti a hallgatot

az altala felvett, illetve torolt targyakrol.

2.1.4.4.14. A torlés utan fennmarad6 szabad helyekre az 2.1.4.4.12. bekezdés szerint meghatdrozott

idSponttol, a szorgalmi iddszak hatodik hetének végéig lehet jelentkezni. Ebben az id3szakban a kur-

zusfelvétel a rangsor pontszamatdl fiiggetleniil, a jelentkezés idérendjében torténik (versenyjelentke-

z¢és). Amennyiben a versenyjelentkezés alkalmazasra kertil, azt kévetSen biztositani kell a versenyje-
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lentkezésben jelentkezé hallgatoknak a kurzus dralatogatasi kovetelménye teljesitéséhez a sziikséges
6raszdmot.

2.1.4.4.15. Ha a hallgat6 kurzusjelentkezését a Neptun azért torolte, mert az el6tanulmanyi kételezett-
ségként megadott tantargy teljesitését nem rogzitették idében, biztositani kell neki, hogy az eredeti
jelentkezésével azonos tantargyat teljesité kurzust elvégezhessen.

2.1.4.4.16. Ha a hallgat6 szabalyosan jelentkezett egy kurzusra, am jelentkezését torolték, vagy a kur-
zus nem indul, vagy mds idépontra keriilt és ezért nem tud részt venni rajta, akkor az ok kozlését
kovetden még legalabb 5 munkanapig biztositani kell szimdra mas kurzus felvételének a lehetdségét a
Tanulmanyi Osztaly kozremiikodésével.

2.1.4.4.17. Ha a hallgato visszavonja a regisztracios nyilatkozatat, torolni kell az adott félévre vonatko-
26 minden kurzusjelentkezését.

2.1.4.4.18. Ha a kurzusra az el§zetesen megadott legkisebb létszamnal kevesebben jelentkeztek, a kur-
zust nem kotelezd elinditani.

2.1.4.4.19. A nem induld kurzusrdl a kurzusért felelds oktatasi szervezeti egység vezetdje értesiti a
Tanulmdnyi Osztalyt és a Neptunon keresztiil a hallgatot.

2.1.4.5. A kreditek gylijtésének szabalyai

2.1.4.5.0. A foglalkozasok

2.1.4.5.1. Az el6adason a részvétel csak akkor kotelezd, ha ezt az oktaté altal félévente aktualizalt és leg-
késdbb a félévet megel6z6 vizsgaiddszak elsd napja el6tt egy honappal a hallgatok szamadra elérhet6vé
tett tantdrgykovetelmény elirja. Ha az el6addson a részvétel kotelez6, azt az oktatonak ellenériznie
kell, és irasban nyilvan kell tartania.

2.1.4.5.2. A gyakorlaton és a szeminariumon a részvétel és a gyakorlati kovetelmények teljesitése ko-
telez6. A gyakorlaton valo jelenlétet az oktatonak egyértelmti modon ellendriznie kell, és nyilvan kell
tartania; a nyilvantartas egy példanyat a félév végén le kell adnia a Tanulmanyi Osztalyon.

2.1.4.5.3. Gyakorlati és szemindariumi jegy megszerzése érdekében teljesitendé gyakorlati kovetel-
mény lehet:

a) a gyakorlaton végzett feladatokrol torténd beszamolas illetve,

b) a gyakorlat idején kiviil elvégzend6 feladat illetve,

c) zérthelyi dolgozat illetve,

d) mas, a tantervben (képzési tervben) meghatarozott kovetelmény.

2.1.4.5.4. A gyakorlati kovetelményeket a tanterv (képzési terv) rogziti, és azok teljesitésének feltétele-
it, valamint az ismeretek ellen6rzésének rendjét, a tematikat, a kotelezd és az ajanlott szakirodalmat
az els6 oran ismertetni kell, vagy kozzé kell tenni. A gyakorlaton vald részvétel 6nmagaban a kredit
megszerzéséhez nem elegendd.

2.1.4.5.5. A tantervben megjelolt elemi alapozd targyak esetében - ha a tanterv (képzési terv) ezt
megengedi — a kotelez6 részvétel aldl a tantargyért felelés oktato felmentést adhat, ha a hallgaté az
ismeretek meglétét bizonyitotta. A felmentés nem mentesit a tobbi gyakorlati kovetelmény teljesitése
alol, és a kurzus teljesitését ekkor is az el6irt értékelési formaval kell értékelni. A felmentést irasban
kell megadni.

2.1.4.5.6. A foglalkozasokon hang- vagy képfelvétel készitése kizardlag az oktatd és — szemindrium és
gyakorlat esetén — a tobbi jelen 1év6 hallgato elézetes engedélyével lehetséges. A specidlis sziikségletii
hallgaték engedély nélkiil is rogzithetik a foglalkozasok anyagat olyan mdédon, amelyet fogyatékossa-
guk indokoltta tesz.

2.1.4.5.7. A Féiskolan tartott tanorak id6tartama 45 perc, kivéve, ha a tanterv ettl eltér6 id6tarta-
mot rogzit.
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2.1.4.6. A tanulmanyi teljesitmény értékelése és a tantargyelismerés szabalyai

2.1.4.6.0.1. A hallgatdi teljesitmények értékelési modjainak meghatarozasa a tanterv része, ame-
lyet a képzési idGszak kezdete el6tt az intézményi tajékoztatdban, a Féiskola honlapjan, valamint a
Neptunban nyilvanossagra kell hozni.
2.1.4.6.0.2. A hallgatd teljesitménye a képzési idészak teljes ideje alatt értékelhetd.
2.1.4.6.0.3. A hallgaté tuddsanak értékelése tobbféle értékelési modszerrel is torténhet:
A) diagnosztikus,
B) tamogat6 (formativ),
C) 0sszegz6 (szummativ) is lehet, és torténhet
a) folyamatosan vagy
b) egyszeri alkalommal.
Az értékelési modok és alkalmak egytittesen is alkalmazhatok.
2.1.4.6.0.3. A tantargyak, tantervi egységek lezdrdsa torténhet félévkozi jeggyel vagy vizsgajeggyel.
a) A félévkozi jegy a tantargy tanulmdnyi kovetelményeinek félévkozi, folyamatos értékelésén alapul
[gyakorlati jegy, ,C” és — elfogadott megajanlott jegy esetén — a ,,D” tipust vizsga].
b) A vizsgajegy megallapitdsa a vizsgaidészakban tett szobeli vagy irasbeli vizsga (kollokvium, szigor-
lat) alapjan torténik [2.1.4.8.1. a)-d) pontok, illetve — el nem fogadott megajanlott jegy esetén - a
»D” tipusu vizsga].
2.1.4.6.1. A tantargyat teljesiteni lehet
a) kurzus vagy vizsgakurzus teljesitésével vagy
b) kredit beszdmitasaval.
2.1.4.6.2. A kurzust vagy vizsgakurzust akkor teljesitette a hallgat6, ha a harom- vagy otfokozata
értékelésben az elégtelen érdemjegytdl vagy a nem megfelelt mindsitéstdl eltéré mindsitést szerzett.
A 2.1.2.7.3. b) pontban meghatdrozott vizsgakurzussal tantargyat — amennyiben a rektorhelyettes
nem adott felmentést — csak akkor lehet teljesiteni, ha azt a hallgaté egyszer mar igazolhatéan
felvette.
2.1.4.6.3. Nem teljesitette a kurzust vagy vizsgakurzust a hallgato,
a) ha az értékelés soran elégtelen vagy ,,nem felelt meg” mindsitést szerzett,
b) ha a gyenge el6tanulmanyi kotelezettség ugyanazon félévben valo teljesitésének hidnyaban utolag
érvénytelenné valt az el6tanulmanyi kotelezettséghez kotott tantargy megszerzése,
¢) kurzuselhagyas esetén, azaz, ha a tantargy teljesitését a kurzus folvétele ellenére meg sem kisérelte:
szeminarium vagy gyakorlat esetén nem vett részt a foglalkozasokon, vagy mas ok miatt értékelhe-
tetlen volt a teljesitménye, vizsga esetén nem kisérelte meg a vizsga letételét.
2.1.4.6.4. Nem mindsiil kurzuselhagyasnak, ha az adott kurzus nem indul el, vagy a hallgatd azért nem
kisérelte meg a teljesitést, mert a tantargy el6tanulmanyi kotelezettségét nem teljesitette.
2.1.4.6.5.1. Az oktaté a kurzus vagy a vizsgakurzus értékelését a vizsgalapon és a leckekonyvben az
érdemjegy (mindsités) szammal és bettivel vald bejegyzésével, alairasaval és a datum megadasaval
igazolja.
2.1.4.6.5.2. A érdemjegy (mindsités) bejegyzést a vizsgalapon és a leckekdnyvben azonos tartalommal
kell régziteni. Az oktatd, vagy a kurzus megtartasaért felelos oktatdsi szervezeti egység vezetdje a kur-
zus értékelését legkésobb az eredmény megsziiletését — kiilsé értékelés, pl. Féiskolan kiviili gyakorlat
értékelése esetén az értékelést tartalmazo dokumentum kézhezvételét — koveté munkanapon koteles
a Neptunban is rogziteni.
2.1.4.6.5.3. Eltérés észlelése esetén a Tanulmanyi Osztdly vizsgalatot kezdeményez. Fészabalyként a
leckekonyvben szerepld értékelést kell iranyadonak tekinteni. A hallgaté a leckekonyvben torlést vagy
javitast — fegyelmi eljaras terhe mellett — nem végezhet.

Hallgatdi Tanulmanyi- és Vizsgaszabalyzat 45

Szabalyzatok 2018 - belivek (december).indd 45 2019.01.07. 10:59:48



A

[/
ﬁ A TAN KAPUJA Jelen Jéinos rektor
( BUDDHISTA FOISKOLA Kuzder Rita, Férizs LaszI6é szakfelelésok
/// / szabadlyzatai 2018. december 6.

2.1.4.6.6. Az oktaté akadélyoztatasa esetén az érdemjegy (mindsités) bejegyzésére ,,p. a” vagy ,,pro
absente” megjegyzéssel a kurzusfelel6s (2.1.2.7.5.), a tantargyfelelds vagy a rektorhelyettes koteles.
2.1.4.6.7.1. Az adott vizsgahoz tartozd Osszes eredményt az oktato kézzel rogzitett vagy a Neptunbdl
kinyomtatott - mindkét esetben az aldirasaval hitelesitett — vizsgalapon megkiildi a Tanulmanyi Osz-
taly szamara.

2.1.4.6.7.2. A vizsgalap tartalmazza

a) az adott tanév félévének megjelolését,

b) a tantargy, tantervi egység megnevezését, kodjat,

¢) a vizsga id6pontjat,

d) a vizsgaztato oktatd nevét,

e) a vizsgaztato oktatd oktatdi azonositd szamat és alairasat,

f) a vizsgara jelentkezett hallgaté nevét, hallgatdi azonosité szamat, és

g) a vizsga értékelését, a keltezést.

2.1.4.6.7.3. A nem vizsga keretében szerzett értékelésrdl is vizsgalapot kell kiallitani.

2.1.4.6.8. Minden olyan dontés meghozatala soran, amely a tanulmanyi teljesitmények értékelésével
Osszefiigg, a Neptunban rogzitett adatokat kell figyelembe venni, amennyiben ezzel szemben a hallga-
t6 kifogassal nem ¢él.

2.1.4.6.9. A kreditelismerés szabdlyai

2.1.4.6.9.1. A Féiskolai Kreditatviteli Bizottsag (a tovabbiakban: Kreditatviteli Bizottsdg) a kreditek el-
ismerését és beszamitdsat végz testiilet. A Kreditatviteli Bizottsdg feladatait a Hallgatéi Ugyek Bizott-
saga latja el. A Kreditatviteli Bizottsdg elnoke a Hallgat6i Ugyek Bizottséga elndke, tagjai a Hallgatoi
Ugyek Bizottsaganak tagjai. A Kreditatviteli Bizottsig {igyrendjét maga hatdrozza meg. Minden kre-
ditatvitellel kapcsolatos dontés a Kreditatviteli Bizottsag hataskorébe tartozik. A kredit beszamitasara
vonatkozd kérelmet a hallgaté a Neptun kérelemkezeld ttjan, illetve ha nincs hozzaférése a féiskolai
Neptun-hoz (pl. atvétel esetén), akkor papir alapon az erre a célra rendszeresitett tirlapon terjeszti el6.
Az {rlap alakjat és tartalmat rektori utasitas hatarozza meg.

2.1.4.6.9.2. Egy adott ismeretanyag elsajatitdsaért egy alkalommal adhaté kredit. A kreditelismerés
- tantargy (modul) el6irt kimeneti kovetelményei alapjan — kizarélag a kredit megallapitasanak alap-
jaul szolgalo tudas Osszevetésével torténik. A felsGoktatasi képzésben szerzett krediteket — ha annak
el6feltétele fenndll — barmelyik felsGoktatasi intézményben folytatott tanulmanyok alapjan el kell is-
merni, fiiggetlenill attdl, hogy a hallgaté melyik felsdoktatasi intézményben, milyen képzési szinten
folytatott tanulmanyok sordn szerezte azt. Az elismerés — tantargyi program alapjan - kizardlag a
kredit megallapitdsanak alapjaul szolgdlé kompetencidk [ismeretek, alkalmazdsi (rész)készségek és
tovabbi (rész)kompetenciak] dsszevetésével torténik. El kell ismerni a kreditet, ha az sszevetett tudas
legalabb hetvenot szazalékban megegyezik. Az elismert tanulmanyi teljesitmény kreditértéke azonos
annak a tantervi kovetelménynek a kreditértékével, amelyet teljesitettnek mindsitenek, a megszerzett
érdemjegy azonban a tantargy elismerésekor nem modosithatd

zett tudast, munkatapasztalatot — az erre vonatkozd jogszabalyok és a jelen szabdlyzatban meghataro-
zottak szerint — tanulmanyi kévetelmény teljesitéseként elismerheti. Az el6zetesen megszerzett, nem
formalis (iskolarendszeren kiviil, de szervezett formdban folytatott képzésben szerzett), informalis (is-
kolarendszeren kiviili, tapasztalati Giton torténd), tanuldssal elsajatitott kompetencidk, munkavégzés
soran szerzett tapasztalat elismerése lehet egy adott szakon valamely kompetencia (ismeret, teljesit-
meény, eredmény, készség, tovabbi kompetenciak) kredittel torténé elismerése vagy kovetelmény telje-
sitése aloli felmentés. A Kreditatviteli Bizottsdgnak az elismerési eljarasban a hallgaté dokumentumai
alapjan — megfeleld értékelési eljaras keretében — meg kell bizonyosodnia a tudas meglétérol.

46 Hallgatéi Tanulmanyi- és Vizsgaszabdlyzat

Szabalyzatok 2018 - belivek (december).indd 46 2019.01.07. 10:59:48



0/
Jelen Janos rektor A TAN”KAPU] A %ﬁ%ﬂ
Kuzder Rita, Férizs Laszl6 szakfelel§sok BUDDHISTA FOISKOLA > 4\
2018, december 6. szabélyzatai 7/ A

2.1.4.6.9.4. Az elismerési eljardsok soran figyelemmel kell lenni arra, hogy a hallgaté a végbizonyit-
vany (abszolutérium) megszerzéséhez — a Féiskola masik képzésében, tovdbba mas felsoktatasi in-
tézményben mint vendéghallgatd szerzett tudasa, tovabbd a 2.1.4.6.9.2. pontban meghatarozott tuddsa
kreditértékként valo elismerése esetén is — legaldabb a képzés kreditértékének harmadat a Féiskolan
koteles teljesiteni.

2.1.4.6.9.5. A Féiskolanak az érintett irasbeli kérelmére - a tovédbbtanulast, az atvételt vagy a vendég-
hallgatast megel6z6 — elézetes kreditatviteli eljarast le kell folytatnia. Az el6zetes kreditatviteli eljaras
soran a kérelmezd altal teljesitett, valamint a kérelem benyujtasakor folyamatban levé félév végéig var-
hatoan teljesitendé tanulmanyi kovetelmények (a teljesités feltételéhez kotott) kreditelismerésérdl és
egyben a felvételi feltételekben szereplé kreditek (teljesités feltételéhez kotott) meglétérdl hoz dontést
a Kreditatviteli Bizottsag. A Fdiskola a Kreditatviteli Bizottsag altal elismert krediteket a tanulményok
tényleges megkezdésekor jabb kérelem nélkiil elismertnek tekinti.

2.1.4.7. A vizsgajegy megszerzésének modja és a sikertelen félévkozi
teljesitések potlasanak lehetéségei

2.1.4.7.0. Szeminarium, gyakorlat, gyakorlati jegy

2.1.4.7.1. Ha a hallgaté nem kapott a 2.1.4.5.5. bekezdésben leirt felmentést

a) az oktato a gyakorlati jegyet nem tagadhatja meg, ha a hallgaté a meghirdetett foglalkozasok

legfeljebb negyedérdl hidnyzott;

b) egynegyed és egyharmad kozotti tavollét esetén az oktatd jogosult tobbletfeladatot eléirni vagy
a gyakorlati jegyet megtagadni, az erre vonatkozé elvi dontését azonban a félév els6 Orajan el6re
kozolnie kell;

c) egyharmadot meghaladé tavollét esetén a gyakorlati jegyet meg kell tagadni.

2.1.4.7.2. A gyakorlati jegy 6t- vagy haromfokozatu.

2.1.4.7.3. A gyakorlati jegyet a vizsgaid6szak elsé hetének végéig kell megadni. Ezen rendelkezés aldl

a Foiskolan kiviili gyakorlat kivételt képez.

2.1.4.7.4. A gyakorlati jegy kovetelményeit — a Féiskolan kiviili gyakorlat kivételével - a szorgalmi

id6szakban kell teljesiteni, de a hallgatok kérésére az oktato engedélyezheti, hogy a gyakorlati jegyet a

szorgalmi idGszak befejez6dése utan, a vizsgaidészakban is meg lehessen szerezni. Ebben az esetben a

2.1.4.7.3. és 2.1.4.7.5. bekezdésben meghatarozott hataridé meghosszabbodik.

2.1.4.7.5. Elégtelen gyakorlati jegy kijavitdsara — ha a szak tantervének (képzési tervének) rendelkezése,

illetve annak hianyaban a kurzuskinalat ezt lehetévé teszi — a vizsgaid6szak els6 két hetében kell egy

alkalommal lehetGséget biztositani. Ennek tényét a kurzuskinalatban kozzé kell tenni.

2.1.4.7.6. Amennyiben egy (nem pét- vagy javito) zarthelyi dolgozaton a hallgatok tobb mint 67 %-a

nem felelt meg, az tigyet a hallgatéi 6nkormadnyzat képviselete kérésére a szakért felel6s oktatasi szer-

vezeti egységnek ki kell vizsgalnia.

2.1.4.7.7. Gyakorlati jeggyel zarul6 kurzust vizsgakurzussal nem lehet teljesiteni.

2.1.4.8. Kollokvium és szigorlat

2.1.4.8.1. Kollokvium lehet

a) szobeli vizsga;

b) irasbeli vizsga;

¢) »A” tipust kombinadlt vizsga, amikor a vizsga irasbeli és szdbeli részbdl all és a kollokvium eredmé-
nyét a tantervben rogzitett modon, a két rész eredménye alapjan allapitjak meg, azonban a sikeres
teljesités feltétele mindkét rész sikeres teljesitése;
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d) ,,B” tipust kombinalt vizsga, amikor a vizsga irdsbeli és szdbeli részb6l all és az irasbeli rész sikeres
teljesitése el6feltétele a szobeli részen valo részvételnek, a vizsga eredménye a szébeli rész eredmé-
nye, azonban az irasbeli rész eredménytelensége esetén elégtelen;

e) folyamatos szamonkérés (,C” tipust vizsga), amelynek keretében a hallgat6 a félév folyaman 3-4
zarthelyi vagy hazidolgozat megirasaval ad szamot tuddsardl, és az oktat6 ennek alapjan dllapitja
meg az érdemjegyet;

f) ,D” tipusu kombinalt vizsga, amelynek keretében a szorgalmi idGszak végén irt irasbeli zarthelyi
dolgozat alapjan az oktato az elért eredménytdl fiiggéen érdemjegyet ajanlhat meg, a megajanlott
jegyeket legkésGbb a vizsgaiddszak elsé hetének utolsé napjaig kozzéteszi és a Neptunban is rogziti.
Ha a hallgat6 a megajanlott jegyet nem fogadja el (vagy az oktaté nem ajanlott meg jegyet az irds-
beli alapjan), akkor a hallgato a vizsgaiddszakban szdbeli vizsgat tesz.

2.1.4.8.2. A kollokvium fajtdjat a tantervben (képzési tervben) és a kurzuskinalatban f6l kell tiintetni,

és az oktatonak ezt az els6 dran (a vizsgakovetelményekkel egytitt) kozolnie kell a hallgatokkal. A javi-

tévizsga tipusa — a szigorlati vizsgat kivéve — eltérhet a vizsga tipusatol. A kollokvium fajtajatol eltérni
csak a specialis szitkséglet(i hallgatok esetében lehet.

2.1.4.8.3. Az ,A” tipust kombinalt vizsga esetén a kurzus vezet6je az irasbeli rész alapjan eltekinthet

a szobeli vizsgatol és az frasbeli rész értékelését vizsgajegynek tekintheti, ha ezzel a hallgat6 egyetért.

2.1.4.8.4. A ,,B” tipusu vizsga esetében az irasbeli rész megel6zi a szobeli részt. Az irasbeli rész siker-

telensége esetében a szobeli vizsgan nem lehet részt venni; a sikertelen irdsbeli rész egyszer javithato.

Sikertelen szobeli rész esetén a szdbeli részt kell javitani.

2.1.4.8.5. A kombindlt vizsgak irasbeli része az oktat6 dontése alapjan a szorgalmi idszakban irt zart-

helyi dolgozattal, illetve hdzi feladatokkal is teljesithet6. Ha a kombinalt vizsga irasbeli részét kotele-

z6en a szorgalmi idGszakban irt zarthelyi dolgozatok alkotjak, akkor ezek szama legfeljebb 4 lehet, és
idépontjukat a szorgalmi idészak elsé 6rdjan meg kell hirdetni.

2.1.4.8.6. A zarthelyi dolgozatok megirdsara tanitasi sziineten kiviili iddszakban, a gyakorlat vagy az

el6adas ideje alatt van lehet6ség. Ettdl eltérni a hallgatok kérésére vagy egyetértésével lehet.

2.1.4.8.7. A kombinalt vizsgak mindkét részét ugyanabban a félévben kell teljesiteni.

2.1.4.8.8. Az , A, ,B” és ,,D” tipust kombinalt vizsga szorgalmi id6szakban teljesitett irdsbeli részének

(részeinek) eredményét a megirastol szamitott két héten belill, a vizsgaidészakban teljesitett irdsbeli

vizsga eredményét legkésGbb a szobeli vizsgat megel6z6 munkanapon déli tizenkét 6raig ki kell hir-

detni, és az Neptunban k6zz¢é kell tenni.

2.1.4.8.9. A vizsgaidészakban teljesitett irasbeli részbdl (is) allo kollokvium eredményét a megirastol

szamitott 8 munkanapon belil kell kihirdetni.

2.1.4.8.10. A szigorlat az adott szakmai tertileteken az 4tfogo ismeretek megszerzését igazolo, egyetlen

jeggyel osztélyozott, egy vizsgakurzusként meghirdetett vizsga. Ertékelése dtfokozata.

2.1.4.8.11. Szigorlati vizsga kizarélag szobeli, illetve ,,A” vagy ,,B” tipusi kombinalt vizsga lehet. A sz6-

beli szigorlatot egyetlen napon kell megtartani. Kombinalt vizsga esetén az irasbeli és szobeli részvizs-

ga csak ugyanarra a vizsgaidGszakra tiizhet6 ki.

2.1.4.8.12. A szigorlati kovetelményeket a kurzusfelvételi idoszak végéig kozzé kell tenni, és az adott

képzési idészakban nem lehet megvéltoztatni.

2.1.4.8.13. A szigorlat szébeli részét legalabb kéttagu bizottsag el6tt kell letenni. A rektorhelyettes elté-

r6 rendelkezése hidnyaban a bizottsag legalabb egy tagja foiskolai tanar vagy docens.

2.1.4.8.14. Ha a bizottsag kéttagu, akkor a bizottsag valamely tagjanak ideiglenes tavolléte esetén a

vizsgat fel kell fliggeszteni. A szigorlati bizottsag valamely tagjanak tavolléte esetén a szigorlatot meg-

tartani nem lehet.

2.1.4.8.15. A kombinalt vizsgdk esetében az utovizsga tipusat a tanterv (képzési terv) hatarozza meg.

2.1.4.8.16. Az irasbeli vizsgak és a szigorlat irasbeli része eredményének nyilvanossagra hozatalakor
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szigoruan tigyelni kell a személyes adatok védelmérél sz6lo jogszabalyok betartasara. A hallgatok be-
leegyezése nélkiil vizsgaeredmények név szerint meghatarozva nyilvanos helyen nem jelenhetnek meg.
2.1.4.8.17. A Kijavitott irasbeli vizsgadolgozatba és a szigorlati vizsga irdsbeli részébe valo betekintést a
hallgatéknak a vizsgaeredmény kozlését kovetd egy héten beliil biztositani kell.

2.1.4.8.18. A betekintés utan a hallgaté a megadott javitokulcs, illetve a kotelezd szakirodalom alapjan
a javitas feliilvizsgdlatat kérheti a dolgozat javitojatol, vitas esetben kurzusfelel6stél (2.1.2.7.5.).

2.1.4.9. A vizsgak szervezésének szabalyai

2.1.4.9.0. A kurzus vezetdje a szorgalmi idészak vége el6tt legalabb harom héttel a Neptunban nyilva-
nossagra hozza

a) az egyes vizsgak napjait,

b) a vizsgaztatasban kozremiikodok nevét,

¢) a jelentkezés idejét és maddjat,

d) a vizsgaeredmények kozzétételének napjat, valamint

e) a vizsgaismétlés lehetéségét.

2.1.4.9.1. A vizsgaalkalmakra maximalt hallgatoi létszamot lehet megallapitani, amelyet a vizsgaalkal-
mak kézzétételével egyiitt a kurzus vezetdje a Neptunban is jelez. Ezzel egyidejlileg kozzé kell tenni a
vizsgdk tematikdjat illetve tételsorat.

2.1.4.9.2. Az irasbeli vizsgak idGpontjat a kurzus vezetdje, a szigorlati irasbeli vizsga idépontjat a
szakfelelGs dllapitja meg. A vizsgaiddszakban torténd irasbeli vizsgara legalabb két alkalmat kell
biztositani ugy, hogy két vizsga kozott legalabb egy hét teljen el, és egy tovabbi javitasi lehet6séget
is biztositani kell. Az irdsbeli vizsgak idépontjat a vizsgaiddszak elotti 6todik hét végéig kozzé kell
tenni.

2.1.4.9.3. Szdbeli vizsgak iddpontjat kizarolag a vizsgaidészakra lehet kijelolni.

2.1.4.9.4. A szébeli vizsgak idépontjat a kurzus vezetdje allapitja meg, és a vizsgaidészak el6tti 6todik
hét végéig kozzéteszi. A vizsgaalkalmak szamat (utévizsgak nélkiil) ugy kell megallapitani, hogy az
oOsszesitett, maximalt létszam elérje a kurzust folvett hallgatok létszamanak 120%-at. A vizsgaid6szak
1-3. és 4-6. hetében azonos szamu vizsgaidépontot kell biztositani. Etté] a hallgatéi 6nkormanyzat
képviselete hozzajarulasaval el lehet térni. A legkorabbi és a legkésdbbi vizsga kozott legalabb két hét-
nek el kell telnie. Ett6l az érintett hallgatok hozzajaruldsaval sem lehet eltérni.

2.1.4.9.5. A vizsgaidépontokkal kapcsolatos, a hallgatok és a kurzus vezet6je kozti vita esetén a hallga-
tok kozvetleniil a szakért felel3s oktatasi szervezeti egység vezetdjéhez fordulhatnak, aki a hallgatokra
és a kurzus vezetGjére egyarant kotelezd érvényu dontést hoz.

2.1.4.9.6. A vizsga napjan belill a vizsga idépontjat az oktatasi szervezeti egység vagy a vizsgaztatd
csoportosan vagy személyre szoldan kijelolheti. Pontos idépont kijellésének hianydban a vizsga id6-
pontja valamennyi aznapra feliratkozott vizsgazonak reggel 9 6ra. Az oktato tavolléte esetében az ok-
tatasi szervezeti egység vezetdje koteles gondoskodni a vizsga potlasardl, amely a hallgatok szamaéra
hétranyos kovetkezményekkel nem jarhat.

2.1.4.9.7. A kiirt vizsgak megtartasaért, illetve az oktatd tavolléte miatt elmaradt vizsgaid6pontok pot-
lasaért az illetékes kurzusfelelés (2.1.2.7.5.), bizottsagi vizsga esetén a kurzus tartasaért felel§s oktatasi
szervezeti egység vezetdje a felel6s. A vizsgaiddpontok elmaradasa miatti panasszal a hallgatok koz-
vetleniil kurzusfelel6shoz (2.1.2.7.5.) fordulhatnak.

2.1.4.9.8. Ha az irasbeli (nem uto6- vagy javito-) vizsga, illetve szigorlat soran egy adott vizsganapon a
vizsgazok legalabb 67 %-anak tudasat elégtelenre értékelték, és a hallgatéi onkormanyzat képviselete
ezt kéri, a szakért felelds oktatasi szervezeti egységnek az tigyet ki kell vizsgalnia.

2.1.4.9.9.0. A vizsgakra vald jelentkezés és a jelentkezés visszavonasanak mddja
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2.1.4.9.9.1. A vizsgazas el6feltétele a vizsgara valo jelentkezés. Vizsgara az a hallgato jelentkezhet, aki
a kurzust felvette.

2.1.4.9.9.2. Vizsgara (a vizsgaztatonak a Tanulmanyi Osztallyal egyeztetett és a hallgatokkal a szor-
galmi idészak masodik hetéig kozolt eltérd rendelkezése hidnyaban) a Neptun ttjan lehet jelentkezni.
2.1.4.9.10. A hallgat6 ugyanabban a vizsgaidészakban egy kurzusbdl - a vizsgahalasztas kivételével —
legfeljebb harom alkalommal jelentkezhet vizsgazni.

2.1.4.9.11. A kurzus vezetdje elézetesen egyes vizsgaidépontokat javitdvizsga-, illetve utdvizsga id6-
pontként jelolhet meg.

2.1.4.9.12. El6zetesen utdvizsga-, illetve javitovizsga-idépontként meghirdetetett vizsgara csak az uto-
vizsgara utasitott, illetve a sikeres vizsgdjukat javitani szdndékozé hallgatok jelentkezhetnek.
2.1.4.9.13. A hallgaté legkésdbb a vizsga megkezdése el6tt 36 draval jogosult a vizsgara vald jelentke-
zését visszavonni, illetve Uj vizsgaidGpontra jelentkezni (vizsgahalasztas), ha masik vizsgaalkalmon
van szabad hely.

2.1.4.9.14. A vizsgahalasztds miatt Gjabb vizsgaidépontot biztositani nem kételezd, igazolt tavolmara-
das esetén azonban, amennyiben erre még a vizsgaiddszak végéig lehetdség van, vizsgaidépontot kell
biztositani a hallgatonak.

2.1.4.9.15. Ha a hallgaté a vizsgan igazolatlanul nem jelenik meg, és nem €It a vizsgahalasztas lehet6-
ségével, akkor a vizsgdja nem teljesitettnek mindsiil, amennyiben 1j vizsgaidépontra nem jelentkezik,
vagy azért nem jelentkezhet, mert masik vizsgaalkalmon a vizsgaid§szak végéig mar nincs szabad hely.
Igazoltnak kizarolag az a tavollét tekinthetd, amely a hallgaté 6nhibajan kiviil, igazolhato kiils6 kortil-
mények miatt kovetkezett be. Az igazolt tavolmaradas vizsgahalasztasnak mindsiil.

2.1.4.9.16. Az igazolast a Tanulmanyi Osztalyon kell benyujtani az elmulasztott (igazoltan elhalasztott)
vizsgaiddpontot kdveté harom munkanapon belil.

2.1.4.9.17. Nem vizsgazhat az a hallgato, aki a vizsgara a Neptunban nem jelentkezett. A vizsgan az
oktatd koteles ellendrizni a résztvevok személyazonossagat. Szobeli vizsgan leckekonyv, vagy hivatalos
leckekdnyvpotld nélkiil vizsgdzni nem lehet. Irdsbeli vizsgdn a részvétel feltétele a személyazonossig
igazolasa (leckekonyvvel vagy erre alkalmas okirattal).

2.1.4.9.18. A vizsga a vizsgakérdés feltételével (a tétel ataddsaval) tekintend6 megkezdettnek, ezutan a
hallgaté teljesitményét érdemjeggyel mindsiteni kell. A versenyvizsga tilos.

2.1.4.9.19. Az oktatd jogosult a hallgatd vizsgajat megszakitani és vizsgdjat elégtelen érdemjeggyel
mindsiteni, ha meg nem engedett segédeszkoz(6k) hasznalatat vagy mas személy egyiittmiikodését
észleli.

2.1.4.9.20. Szébeli vizsgan a vizsgazonak lehet6vé kell tenni a megfeleld felkésziilést a felelete el6tt.
Ettol kizarolag a vizsgazo kérésére lehet eltekinteni.

2.1.4.9.21. Vizsgat tartani elsésorban a Féiskola épiileteiben, rektori engedéllyel azon kiviil is lehet.
2.1.4.9.22. A szdbeli vizsgak a Fdiskola oktatoi és hallgat6i szamadra — a vizsgaztatas helyszine megszab-
ta keretek kozott — nyilvanosak. Szobeli vizsga nyilvanossaga a vizsgazé kérésére korlatozhato.
2.1.4.9.23. Ha a hallgatd bizottsag el6tt vizsgazik, a hallgato teljesitményét a bizottsag elnoke értékeli a
bizottsag tagjainak véleménye alapjan.

2.1.4.10. Utdvizsga és javitovizsga

2.1.4.10.1. A kurzus vezetdje — a 2.1.4.10.5. pontban irtakra tekintettel — kételes a vizsgaidészak utol-
s6 el6tti hetének végéig sikertelen vizsgat tett hallgaték szamara, a sikerteleniil vizsgazok létszamara
figyelemmel utovizsga-idéponto(ka)t biztositani. Utévizsgat a kurzus vezetSjének hozzéjarulasaval a
vizsgaid@szak korabbi id6pontjaiban is lehet tenni.

2.1.4.10.2. Az elégtelen osztélyzat azonos vizsgaidészakban torténd javitdsa (utévizsga) esetén az Uj
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jegyet a tandr a vizsgalapra bejegyzi, és a leckekonyvben az elégtelen érdemjegy ald vagy a megjegyzés
rovatba irja.

2.1.4.10.3. Azonos targybol tett két sikertelen vizsga utan, legkés6bb a vizsgat, illetve a vizsga ered-
ményének kihirdetését kovetd hét munkanapon belil (de legkésébb a vizsgaiddszak utolsé el6tti
hetének végéig) a vizsgazo irdsban kérheti a kurzus megtartasaért felel6s oktatasi szervezeti egység
vezetdjétdl, hogy vizsgdjat masik oktatd vagy bizottsag el6tt tegye le. Az oktatasi szervezeti egység
vezetdje ezt a lehetdséget koteles biztositani. A bizottsag tagjait — amennyiben ennek elharithatatlan
akadalya nincs - ugy kell kijel6lni, hogy abban ne vehessen részt a hallgaté vizsgajat sikertelennek
mindsité oktato.

2.1.4.10.4. A 2.1.4.10.3. bekezdésben megjelolt bizottsag el6tti vizsga idépontjat a bizottsag hatéroz-
za meg, errdl a hallgatét harom munkanapon beliil (de legkés6bb a vizsgat megel6z6 munkanapon)
Neptun-iizenet utjan értesiti a kurzusért felelds oktatasi szervezeti egység vezetGje.

2.1.4.10.5. Utdvizsgara vagy javitovizsgara (beleértve a kombindlt vizsga kiilon-kiilon megismételt ré-
szeit) kollokvium esetén a vizsga napjat koveté harmadik, szigorlat esetén az 6t6dik napon keriilhet
sor. A hallgaté indokolt irasbeli kérésére a kurzusért felel6s oktatdsi szervezeti egység vezetSje ettSl
eltérhet.

2.1.4.10.6.1. Utdvizsgara és javitovizsgara kizardlag az adott képzési idészakban keriilhet sor.
2.1.4.10.6.2. Egy vizsgaiddszakban azonos kurzusbol - a 2.1.4.9.10. pontra tekintettel - ketté utévizsga
tehetd. A kurzuselhagydst nem szamitva, egy adott kurzus — a 2.1.3.11.8.1. a) és b) pontban foglaltak-
ra tekintettel — legfeljebb haromszor vehet6 fel a tanulmanyok soran, azonban az érdemjegyszerzési
kisérletek szama (a gyenge elétanulmanyi kotelezettség nem teljestilése miatt érvénytelen érdemjegy-
szerzési kisérletet nem szamitva) nem haladhatja meg az 6tot.

2.1.4.10.7. A hallgat6 szamara lehet6vé kell tenni, hogy az adott félévben elért vizsgaeredményét leg-
alabb egy alkalommal javithassa az adott félév vizsgaiddszakaban (javitovizsga). Ebben az esetben a
jobb vizsgaeredmény az el6z0 teljesitést semmissé teszi.

2.1.4.10.8. Az ugyanabbdl a tantargybdl tett harmadik és tovabbi vizsga, valamint az el6adasok, sze-
mindriumok, konzultaciok, gyakorlati foglalkozasok, terepgyakorlatok ismételt felvétele téritési dij-
koteles, melynek mértékét és az ezzel Osszefiiggd eljarasi kérdéseket a Hallgatoi Téritési és Juttatasi
Szabalyzat* rendezi, egyiitt a jelen szabalyzatban meghatarozott kotelezettség elmulasztasa vagy kése-
delmes teljesitése miatti fizetési kotelezettségekkel.

2.1.4.10.9. A képzési idszaknak az érintett félévben torténd lezarasat tartalmazé leckekonyvi részt
a tanulmdnyi igyintéz6 hitelesiti, a 2.1.3.4.2. pontban irt mddon, legkés6bb a vizsgaidészak utolsd
napjat kovetd tizedik napig.

2.1.4.11. A kivételes tanulmanyi rend

2.1.4.11.1. A hallgaté kérésére a Hallgat6i Ugyek Bizottséga a szakért felelés oktatdsi szervezeti egység
véleményére tekintettel kivételes tanulmanyi rendet engedélyezhet.

2.1.4.11.2. Kivételes tanulmanyi rend engedélyezésének indoka lehet:

a) kiemelked6 tanulmanyi eredmény,

b) folyamatosan jo tanulményi eredmény melletti, kiemelked$ tudoményos didkkori eredmény

¢) folyamatosan jo tanulmanyi eredmény melletti f6iskolai kozéleti tevékenység,

d) kilfoldi 6sztondij elnyerése, igazoltan kiilfoldon folytatott tanulmanyok

e) sziilés,

f) stlyos betegség,

4 [A Tan Kapuja Buddhista Féiskola SZABALYZATAL, II. kétet: Hallgat6i Kévetelményrendszer (HKR), 2. sz.
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g) olimpiai vagy paralimpiai felkésziilés a Magyar Olimpiai Bizottsag vagy a paralimpiai mozgalom
javaslata alapjan;

h) fogyatékossag.

2.1.4.11.3. A kivételes tanulmanyi rendrél sz616 kérelemben 6l kell tiintetni a hallgaté tanulményai-

nak tervezett iitemezését, a kért kedvezményeket, valamint csatolni kell a sziikséges igazolasokat.

2.1.4.11.4. A kivételes tanulmanyi rendben tanul6 hallgatd tevékenységét oktato feliigyeli. Az oktatd

el6zetes tamogatasat a kérelemhez mellékelni kell.

2.1.4.11.5. A kivételes tanulmanyi rend keretében a hallgat6 a kévetkezd kedvezményekben részesithet6:

a) részleges vagy teljes felmentés a gyakorlatokon vald részvétel aldl,

b) vizsgaiddszakon kiviili vizsga(vizsgak) letételének engedélye,

c) a tantervben meghatarozott kovetelményeknek a tantervben (képzési tervben) eldirtaktol eltérd
idejli vagy tartalmu teljesitése.

2.1.4.11.6. Kivételes tanulmanyi rend egy eljarasban legfeljebb két félévre engedélyezhetd.

2.1.4.11.7. Az engedélyezett kivételes tanulmanyi rend a hallgato tevékenységét feliigyeld oktatd egyet-

értésével visszavonhato, ha a hallgato az adott félévben felvett kreditek 50 %-4ndl kevesebbet teljesitett.

2.1.4.11.8. Amennyiben a kivételes tanulmanyi rendet a hallgaté fogyatékossaga alapjan kell elbiralni,

arra a specialis bizottsag (2.2.4.2.) rendelkezik kizarélagos hataskorrel. Ebben az esetben a kivételes

tanulmanyi rend egy eljardsban a hallgato teljes hatralevé tanulmanyi idejére is engedélyezhet6 és az

eljarasra a jelen szabdlyzat 2.2.4. fejezetének rendelkezésit megfelel6en alkalmazni kell.

2.1.5. A szakos tanuimanyok befejezése

2.1.5.1. A végbizonyitvany (abszolutdérium)

2.1.5.1.1. A végbizonyitvany (abszolutérium) annak igazolasa, hogy a hallgaté a szak tantervében
el6irt tanulmanyi és vizsgakotelezettségeknek (a szakdolgozat, az eldirt allamilag elismert nyelvvizs-
ga és a zarovizsga kivételével) mindenben eleget tett, illetve a szakdolgozathoz rendelt kreditpontok
kivételével a képesitési kovetelményekben el6irt kreditpontokat megszerezte. A hallgaté az oklevél
megszerzéséhez sziikséges krediteket a képzési és kimeneti kovetelményekben meghatdrozott képzési
id6nél révidebb vagy hosszabb id6 alatt is megszerezheti. Ha a hallgat6 a végbizonyitvany kiallitdsa-
nak feltételeit teljesitette, a Tanulmanyi Osztaly a teljesités napjat kovetd huisz napon belil, a teljesités
napjaval a végbizonyitvanyt egyedi sorszammal kidllitja, azt a Neptunban rogziti és arrdl a hallgatot
egyidejiileg — a Neptun utjan — értesiti. A végbizonyitvany kiallitasa a szakdolgozathoz rendelt kredit-
szam megallapitasa nélkil torténik. A szakdolgozathoz rendelt kreditszam elismerésére a zardvizsgan
megvédett szakdolgozat értékelésekor kertl sor.

2.1.5.1.2. A végbizonyitvanyt a hallgaté leckekdnyvében a rektor vagy a rektorhelyettes irja ald.

2.1.5.2. A szakdolgozat (diplomamunka)

2.1.5.2.1. A szakdolgozat, diplomamunka (a tovabbiakban: szakdolgozat) a képesitési kovetelmény
(képzési és kimeneti kovetelmény) altal eldirt tartalmu dolgozat.

2.1.5.2.2. Minden alap- és mesterképzésben részt vevo hallgato a szak lezarasaként - a képesitési kove-
telményekkel 6sszhangban — szakdolgozatot ir. A szakdolgozat megirasa a zarévizsgara bocsatas feltétele.
2.1.5.2.3. A hallgaté minden szakon 6nall6 szakdolgozatot kételes irni.

2.1.5.2.4. A szakdolgozat tartalmi és formai kovetelményeit az adott szak (specializacid) tanterve
rogziti. A tartalmi és formai kovetelményekre a Szenatus illetve a Tudomdnyos Tandcs ajanlaso-
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kat és kotelez6 elGirasokat is megfogalmazhat. Az ajanldsokat és a kotelezd elirasokat a Féiskola

honlapjan, illetve a Tanulmanyi Osztaly hirdet6tabldjan minden félév regisztracios hetén kozzé

kell tenni.

2.1.5.2.5. A hallgaténak a szak képesitési kovetelményei dltal meghatérozott kereteken beliil kell szak-

dolgozati témét valasztani.

2.1.5.2.6. A szakdolgozat a hallgat6 6ndll6 munkaja, melyben be kell tartani a hivatkozasok és idézések

dltalanosan elfogadott szabalyait. A plagiummal gyanusithat szakdolgozat szerzdje ellen fegyelmi

eljaras indithato.

2.1.5.2.7. A hallgatot a szakdolgozat elkészitésében egy vagy tobb témavezetd segiti. Témavezetd a £6-

iskola oktatoja, tudomdnyos kutatdja, illetve féiskolai vagy nem féiskolai egyéb alkalmazott, megbizott

szakember lehet.

2.1.5.2.8. A szakdolgozat témajat a hallgato a témavezetGvel egyeztetve valasztja.

2.1.5.2.9. A témavdlasztas és a zardvizsga idépontja kozott

a) az alapképzés esetén legalabb 6 honapnak,

b) a mesterképzés esetén legaldbb 12 honapnak

kell eltelnie.

2.1.5.2.10. A témavezetd a szakdolgozat témavezetésének elvallalasahoz ennél hosszabb hataridét is

megszabhat.

2.1.5.2.11. A szakdolgozat témdjat, témavezetGjét a témavezetd kurzusfelelése (2.1.2.7.5.), illetve a

rektorhelyettes hagyja jova irdsban 1 honapon beliil.

2.1.5.2.12. A Tudomanyos Tandcs - a Fdiskola oktatdi, tudomdnyos kutatdi koziil — szakdolgozati re-

ferenst is kijelolhet, akinek feladata a szakdolgozat elkészitésével kapcsolatos kérdésekben a hallgatok

tajékoztatasa.

2.1.5.2.13. A hallgato jogosult a szakdolgozat témajat megvéltoztatni, de a valtoztatas idépontja és a

zardvizsga idépontja kozott

a) az alapképzés esetén legalabb 4 honapnak,

b) a mesterképzés esetén legalabb 10 honapnak kell eltelnie. A szakfelelds ezt az idtartamot sziikség
esetén a 2.1.5.2.9. bekezdésben meghatdrozott id6tartamra meghosszabbithatja.

2.1.5.2.14. A hallgaté masodik és minden tovébbi témavaltoztatasa esetén, valamint a hallgatéi jogvi-

szony megszlinését kovetden a Foiskola témavezetSt nem koteles biztositani.

2.1.5.2.15. A jévahagyott témat és témavezetdt a Tanulmanyi Osztalyon be kell jelenteni.

2.1.5.2.16. A szakdolgozatbdl egy mutatvanyfejezetet — amelynek terjedelme legalabb a szakdolgozat

minimalis terjedelmének egynegyede — a leaddsi hataridé elétt legaldbb harom hénappal a témaveze-

tének be kell nyujtani, aki azt értékeli és az értékelés egy-egy példanyait eljuttatja a hallgatonak, illetve

a Tanulmanyi Osztalynak.

2.1.5.2.17. A szakdolgozatot a hallgato a Féiskola altal meghatarozott hataridéig és példanyszamban,

az el6irt formai kovetelményeknek megfelel6en (beleértve az elektronikusan rogzitett formaban

torténd leadast is), bekotve vagy lapjait hitelesen osszeftizve kételes benydjtani a Tanulményi Osz-

talynak, amely azt nyilvantartasba vétel utan tovébbitja a szakért felel6s oktatasi szervezeti egység

vezetbjéhez.

2.1.5.2.18. A szakdolgozatot a szakért felel6s oktatasi szervezeti egység vezet6je altal megbizott egy

vagy tobb szakérté (opponens) értékeli. A hallgat6 jogosult indokolt irasbeli kérelemmel fordulni a

szakfelelshoz, amennyiben masik opponens kijelolését kéri. A Szakfelelds a kérést mérlegelési jog-

korben biralja el és indokolt — helyt ad6 vagy elutasité — dontést hoz az tigyben, amely ellen fellebbe-

zésnek vagy ismételt kérelem elSterjesztésének helye nincs.

2.1.5.2.19. A szakdolgozatot a hallgatonak bizottsag el6tt kell megvédenie. A bizottsag értékelését csa-

tolni kell a szakdolgozathoz.
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2.1.5.2.20. A bizottsag — a képzési és kimeneti kovetelményben vagy a tantervben rogzitettek sze-
rint — lehet a zarévizsga-bizottsag, vagy egy a szakdolgozat értékelésére kijelolt kiilonbizottsag.
Zarovizsga-bizottsag el6tt torténd szakdolgozatvédés esetén a bizottsag kijelolésérodl a szakfelelGs,
a védés megszervezésérdl a Tanulmanyi Osztaly gondoskodik. A szakdolgozat értékelésére kije-
16t kiilonbizottsagot a szakért felelds vezetd kozvetlentl, illetve megbizasa alapjan azon oktata-
si szervezeti egység (tanszék) vezetdje kéri fel, ahova a szakdolgozatot benyujtottak. Ebben az
esetben a bizottsag munkdjanak megszervezésérdl az érintett oktatdsi szervezeti egység vezetdje
gondoskodik.

2.1.5.2.21. A szakdolgozatot a 2.1.5.2.20. bekezdésben meghatarozott bizottsag 6tfokozatii mindsités-
sel biralja el. A mindsitést a bizottsag vezetdje irja ala.

2.1.5.2.22. A szakdolgozat megvédése nyilvanos.

2.1.5.2.23. Az Orszagos Tudomanyos Didkkori Konferencian vagy mas szakmai versenyen fodijat vagy
elsé dijat nyert dolgozatot a szakért felelds oktatdsi szervezeti egység vezetdje kiilon biralat nélkil je-
les mindsitéssel elfogadhatja, ha az megfelel a szakdolgozattal szemben tamasztott tartalmi és formai
kovetelményeknek.

2.1.5.2.24. A szakdolgozatok 1 db bekotott papir alapu példanyat a védést kovetéen a Tanulmdanyi
Osztaly atadja A Tan Kapuja Buddhista Féiskola Szakkonyvtaranak, amely azt a konyvtari allomany
részeként megorzi, feldolgozza. Az elfogadott szakdolgozatok digitalis példanyat a Tanulmanyi Osz-
taly archivalds céljabol adja at a Szakkonyvtarnak.

2.1.5.3. A zardévizsga

2.1.5.3.1. A zaré6vizsga részeit a képesitési kovetelmények (képzési és kimeneti kovetelmények) hatd-

rozzak meg.

2.1.5.3.2. Zarévizsgat zardvizsga-idGszakban lehet tenni. A zardvizsga-idészak megegyezik a vizsga-

id@szakkal. A rektor ettdl eltéréen rendelkezhet.

2.1.5.3.2.1. A zardvizsga a végbizonyitvany megszerzését kovetd vizsgaidGszakban a hallgatdi jogvi-

szony keretében, majd a hallgatéi jogviszony megsziinése utan, 6t éven beliil, barmelyik vizsgaid6-

szakban, az érvényes képzési kovetelmények szerint letehetd. A hallgatéi jogviszony megsziinését ko-

vet6 6todik év eltelte utan zarévizsga nem tehetd.

2.1.5.3.2.2. A 2.1.5.3.2.1. pontban irt 6t éves korlat az Nftv. el6tti szabalyok szerinti képzések (2.1.1.2.)

esetében nem alkalmazhatd. A 2.1.1.2. a) és b) pontja ala tartozo6 képzések esetén a zardvizsgat 2018.

szeptember 1-jéig lehet tenni (2.2.3.0.4.). A 2.1.1.2. ¢) pontba tartoz6 képzések esetében a 2.2.3.1.1.

pontban irtak szerint kell eljarni.

2.1.5.3.3. Zardvizsgara irasban lehet jelentkezni a Tanulmanyi Osztalyon legkésébb a zardvizsga-id6-

szak kezdetét megel6zéen 3 honappal.

2.1.5.3.4. Zarovizsgara az a hallgato jelentkezhet, aki a végbizonyitvanyat megszerezte vagy varhatoan

legkésSbb a zarovizsga kezdetéig megszerzi.

2.1.5.3.5. A zardvizsgan az a hallgato vehet részt, aki

a) a végbizonyitvanyt (abszolutérium) megszerezte,

b) onkoltséggel, tandijjal, koltségtéritéssel, kartéritéssel, egyéb dijakkal és téritésekkel nem tartozik,
a Foiskola leltari targyait leadta,

¢) szakdolgozatat hataridére benyujtotta és ennek mindsitése legalabb elégséges.

2.1.5.3.6. A zardvizsgat bizottsag el6tt kell letenni [2.1.5.5].

2.1.5.3.7. A zarovizsgat a bizottsag zart tilésen 6tfokozatu értékeléssel mindsiti. A zardvizsga eredmé-

nyének kiszamitasara a 2.1.5.6.7. pont rendelkezései iranyaddak.
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2.1.5.4. A sikertelen zarévizsga megismétiése

2.1.5.4.1. Ha a szakdolgozat mindsitése elégtelen, a hallgatonak j szakdolgozatot kell készitenie a
2.1.5.2.7-2.1.5.2.16. szerinti jovahagyasi eljaras utan. Ebben az esetben az ott meghatarozott idébeli
korlatozas nem alkalmazhaté. Megismételt szakdolgozat esetén a hallgato legkordbban a kovetkezd
zarévizsga-idészakra jelentkezhet.

2.1.5.4.2. A szakdolgozat témdjaként a szakért felel3s oktatdsi szervezeti egység vezetdjének dontése
alapjan a korabbi dolgozat témaja is kijel6lhetd.

2.1.5.4.3. Ha a zarovizsgan a hallgatd elégtelen érdemjegyet szerzett, 4j szakdolgozatot nem kell ké-
szitenie, de zardvizsgdjat meg kell ismételnie. Erre legkorabban a kévetkezd zardvizsga-idszakban
keriilhet sor.

2.1.5.4.4. A zar6vizsga megismétlésére vonatkozo téritési dijat és az ezzel Osszefiiggd eljarasi kérdése-

1z

ket a Téritési és Juttatdsi Szabdlyzat rendezi.

2.1.5.5. A zardvizsga-bizottsag

2.1.5.5.1. A zardvizsga-bizottsagnak elndke és legalabb még két tagja van. A zardvizsga-bizottsagot
ugy kell 6sszeallitani, hogy legalabb egy tagja egyetemi vagy fdiskolai tandr, illetve egyetemi vagy
féiskolai docens legyen, tovabba legalabb egy tagja ne alljon foglalkoztatdsra iranyulo jogviszonyban
a Féiskolaval vagy a Féiskola masik szakanak oktatéja legyen. A zar6vizsga-bizottsag elnoke legalabb
féiskolai docens lehet.

2.1.5.5.2. A zérdvizsga-bizottsagi feladat ellatasara felkérhetd személyeket a szakért felel6s oktatasi
szervezeti egység javaslata és a Tudomanyos Tanacs egyetértése alapjan, legkésobb a zdrévizsga-id6-
szak kezdetét 3 honappal megel6z6en, 3 év idStartamra a rektor nevezi ki.

2.1.5.5.3. Zarévizsgaztatasban csak olyan személy vehet részt, akit a rektor erre felkért. A felkérést az
Féiskolaval alkalmazotti jogviszonyban nem all6 szakembernek irasban kell elfogadnia.

2.1.5.5.4. Ha a szakdolgozat megvédésére a zardvizsga-bizottsag elott keriil sor, ennek idejére a téma-
vezet6t és — ha nem azonos a témavezetével — az értékel szakért6t tandcskozasi joggal a zarovizsgara
meg kell hivni.

2.1.5.5.4. A zarévizsgardl jegyzokonyvet kell vezetni, amely az erre kijel6lt tanulmanyi Ggyintéz6 fel-
adata. A zarovizsga jegyz6konyv tartalmazza

a) a hallgatd nevét, hallgatéi azonosité szamat,

b) a szak megnevezését,

¢) a zardvizsga idépontjat, részeinek megnevezését, azok értékelését,

d) a zarovizsga-bizottsag tagjainak nevét, oktatdi azonositd szamat, alairasat,

e) a szakdolgozat (diplomamunka) cimét,

f) a szakdolgozat (diplomamunka) témavezet6jének és biralojanak nevét, oktatoi azonosito szamat,

g) a szakdolgozat (diplomamunka) megvédésének idépontjat,

h) a feltett kérdéseket,

i) a zarovizsga végso értékelését, mindsitését.

2.1.5.6. Az oklevél

2.1.5.6.1. Sikeres zar6vizsga alapjan a Féiskola a hallgat6 részére — a nyelvvizsgat igazolo okirat bemu-
tatdsatol szamitott harminc napon beliil - magyar és angol nyelven, jogszabaly altal eldirt modon és
formaban oklevelet ad ki. Az oklevélre valo jogosultsagrol sz416 igazolas kidllitasi napjanak meg kell
eldznie az oklevél kiallitasanak napjat.
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2.1.5.6.2. Ha az oklevél kiaddsdra azért nincs lehet6ség, mert a nyelvvizsgat igazol6 okiratot a hallgatd
nem mutatta be, a Féiskola® — a hallgat6 kérésére - igazolast allit ki, amely végzettséget és szakképzett-
séget nem igazol, de tanusitja a zar6vizsgak eredményes letételét.
2.1.5.6.2. A nyelvvizsgat igazold okirat bemutatasi kotelezettségének teljesitése alol — a dontés tartal-
matol fiiggd mértékben — mentesiilnek azok a specidlis igény(i hallgatok, akiket a specidlis bizottsag
(2.2.4.2.) ez aldl szakvéleménnyel igazolt fogyatékossagukra tekintettel jogerds hatarozataval mentesi-
tett. A nyelvvizsga vagy annak egy része, illetve szintje aloli mentesités megilleti azt a fogyatékossaggal
¢l6 volt hallgatot is, aki zardvizsgat tett és hallgatoi jogviszonya megsziint, de a szakképzettség meg-
szerzéséhez sziikséges nyelvvizsga kotelezettségét nem teljesitette.
2.1.5.6.4. h.k.
2.1.5.6.5. Az oklevelet a zardvizsga-bizottsdg elndke (akadalyoztatasa esetén a bizottsag egy, a
rektorhelyettes dltal kijelolt tagja) és a rektor (vagy a rektorhelyettes) irja ald. A kiadas el6tt a Ta-
nulmdnyi Osztaly az oklevélrdl hiteles masolatot készit, amely a torzslap melléklete. Az irat dtadasat
atadas-atvételi dokumentumon kell igazolni.
2.1.5.6.6. Az oklevél a végzettség és szakképzettség megszerzését igazolja.
2.1.5.6.7. Az oklevél mindsitése — a szakdolgozat és a zar6vizsga szobeli része értékelésének 4:1 aranyu
figyelembevételével — a két tizedesjegyre kiszdmitott atlageredmény alapjan torténik:

— kitling, ha az atlag 5,00,

— jeles, ha az atlag: 4,51-4,99,

— jo, ha az atlag 3,51-4,50,

— kozepes, ha az atlag 2,51-3,50,

— elégséges, az atlag 2,00-2,50.
2.1.5.6.8. Kitiintetéses oklevelet kap az a jelolt, aki a zarévizsgan legalabb jeles eredményt ér el, szak-
dolgozatdnak és minden szigorlatdnak eredménye jeles, dsszes tobbi vizsgajanak és gyakorlati jegyé-
nek atlaga legalabb
a) 4,51, vagy
b) 4,01, és osztalyzatai k6zott nincsen kozepesnél alacsonyabb.
2.1.5.6.9. A hallgatd kérésére — a Téritési és Juttatasi Szabalyzatban el6irt térités megfizetése esetén —
az 2.1.5.6.1. bekezdésben meghatarozottaktdl eltérdé nyelven kiallitott oklevél is kiadhato a 2.1.5.6.5.
pontban irt szabalyok megfelel$ alkalmazasaval.
2.1.5.6.10. h.k.

2.1.5.7. Az oklevélmelléklet

2.1.5.7.1. Az oklevél mellé téritésmentesen ki kell adni az oklevélmellékletet magyar és angol nyelven,
a jogszabaly altal el6irt médon és formaban, a 2.1.5.6.5. pontban irt szabalyok megfelel$ alkalmaza-
saval.

rités megfizetése esetén — az el6z6 bekezdésben meghatdrozottaktol eltérd nyelven is ki lehet adni a
2.1.5.6.5. pontban irt szabalyok megfeleld alkalmazasaval.

2.1.5.7.3. Az oklevélmelléklet célja, hogy harmadik személy - elsésorban kiilfoldi érdekelt — szamara
megkoénnyitse annak megértését, hogy az adott oklevél milyen tudast és kompetenciakat tanusit.
2.1.5.7.4. Az iires oklevél, oklevélmelléklet formanyomtatvanyok kezelésére vonatkozoé szabalyok
2.1.5.7.4.1. Az oklevél és oklevélmelléklet formanyomtatvanya a Hivatal altal kibocsatott és egyedi
nyomtatvanysorszammal ellatott, nyomdai uton eldéllitott papir alapt biztonsagi okmany, ezért a Ta-

5 Mddositotta: a 4/2012. (03.08.) sz. szenatusi hatdrozattal (,,A Szendtus timogatja a nyelvvizsgaval nem rendelkezd
diplomazé hallgatdk részére torténd nyelvtanfolyam és belsé vizsga szervezését”) elfogadott TVSz médositas.
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nulmdnyi Osztély az tires oklevél, oklevélmelléklet formanyomtatvanyokat — az el64llité nyomdaval
tortént egyeztetést kovetden — az atvétel megkezdésétdl a kibocsatas végleges megsziintetéséig a szi-
goru szamadasi kotelezettség ala esé bizonylatokra vonatkozé elirasok szerint tartja nyilvan és zart
helyen helyezi el, oly mdédon, hogy ahhoz csak a az illetékes tanulmanyi el6adok férjenek hozza.
2.1.5.7.4.1. A Tanulmanyi Osztaly az elrontott és a kicserélt oklevél, oklevélmelléklet formanyomtat-
vanyok adatait a 2.1.5.7.1. szerinti nyilvantartdsba haladéktalanul rogziti, majd a Féiskola iratkezelési
szabalyzataban meghatarozott modon és idében selejtezési jegyzOkonyvet készit, illetve az elrontott,
kicserélt példanyokat megsemmisiti. A Tanulmanyi Osztaly az elveszett, ellopott vagy megsemmisiilt
tires oklevél, oklevélmelléklet formanyomtatvanyokrdl haladéktalanul jegyz6kényvet vesz fel, és azt a
nyilvantartasba rogziti.

2.1.5.7.5. Az oklevélmdsodlat, uj oklevél kidllitds

2.1.5.7.5.1. A Tanulmanyi Osztdly az atadast kovetden elveszett, ellopott, megsemmisiilt oklevélrdl
kérelemre oklevélmasodlatot allit ki az eléirt formanyomtatvanyon. A masodlat tartalmaban meg-
egyezik a torzslap mellékleteként 6rzott hiteles masolattal, tovabba tartalmazza a jogszabalyban meg-
hatarozott masodlati zdradékot és a hitelesitést. A masodlat nyilvantartdsanak rendje megegyezik az
oklevél nyilvantartasanak rendjével. Ugyanazon oklevélrdl tovabbi masodlat kidllitasakor ugy kell el-
jarni, mint az els6 masodlat kiadasakor.

2.1.5.7.5.2. A Tanulményi Osztaly - hivatalbdl vagy kérelemre - a hibdsan kiallitott oklevelet bevonja
és megsemmisiti, a torzslapon a hiba javitasat a — torzslap kiegészitése és jra-hitelesitése mellett -
atvezeti, és a javitott torzslap alapjan az oklevelet ismét kiallitja az el6irt formanyomtatvanyon. Az
oklevél tartalmazza a jogszabaly dltal meghatarozott javitasi zaradékot és a hitelesitést. Ha 4j oklevél
keriil kiallitasra, és a valtozas érinti az oklevélmelléklet tartalmat, akkor az oklevélmellékletet is — a
korabbi oklevélmelléklet bevonasa és megsemmisitése mellett — Gjra kiadja.

2.1.5.7.5.3. A Tanulmanyi Osztdly a 2.1.5.7.4.2-2.1.5.7.1.2. szerint megsemmisitett, elveszett, ellopott,
megsemmisiilt oklevél, oklevélmelléklet, illetve iires formanyomtatvany adatait az Gj oklevél, oklevél-
melléklet kiallitasat kovetd tizenot napon beliil bejelenti az Oktatasi Hivatalnak.

2.2. Eljarasi szabalyok

2.2.1. A hallgatoi lgyekben elsé fokon torténd eljaras szabalyait a
Hallgatdi Altaldnos Eliarési Rend 2. fejezete tartalmazza.

2.2.2. A hallgatdi tgyekben masodfokon torténd (jogorvoslati)
eliarés szabdlyait a Hallgatoi Altalanos Eljarasi Rend 3. fejezete
tartalmazza.

2.2.3. A tanulmanyaikat 2006. szeptember 1-je el6tt, a 1993. évi
LXXX. tdérvény hatalya alatt megkezdett hallgatokra vonatkozo
atmeneti rendelkezések

2.2.3.0.1. A jelen szabalyzat rendelkezéseit — a kovetkezd bekezdésben meghatérozott kivételekkel - az Féis-
kola minden hallgatéjéra alkalmazni kell, fiiggetleniil attél, hogy a hallgatéi jogviszonya mikor keletkezett.
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2.2.3.0.2. Azon hallgato tekintetében, aki a Féiskolan a tanulmanyait 2006. szeptember 1-je el6tt — a
korabbi rendszert képzésben - kezdte meg, jelen szabalyzat rendelkezései koziil
a)a2.1.2.1-2.1.2.13. bekezdések
b) a 2.1.3.10. bekezdések
nem alkalmazhatok.
2.2.3.0.3. Az el6z6 bekezdésekben meghatarozott rendelkezések helyett a korabbi Tanulmanyi és Vizs-
gaszabalyzat megfelel6, 2006. marcius 1-jén hatélyos rendelkezéseit kell alkalmazni.
2.2.3.0.4. A felséoktatasrdl szolo 1993. évi LXXX. torvény (a tovabbiakban: 1993. évi felséoktatasi
torvény) alapjan megkezdett képzéseket — folyamatos képzésben — 2016. szeptember 1-jéig lehetett
valtozatlan szakmai kovetelmények, véltozatlan vizsgarend keretében, véltozatlan oklevél kiaddsaval
befejezni. Azok hallgatéi jogviszonyat, akik e hatdrid6ig nem szerezték meg végbizonyitvanyukat,
e ditummal meg kell sziintetni. Azok a volt hallgatok, akik 2016. szeptember 1-jéig végbizonyitvanyt
szereztek, 2018. szeptember 1-jéig tehetnek zardvizsgat. Az e torvénynek az egyes, a felsGoktatds sza-
balyozasara vonatkozo térvények moédositasarol szolo 2015. évi CXXXI. térvénnyel megallapitott 112.
§ (5a) bekezdése hatalya ala tartozo volt hallgatokra e bekezdés szabalyait alkalmazni kell, a 112. § (5a)
bekezdése alapjan a felsGoktatdsi intézmények altal hozott dontéseket e bekezdésre tekintettel a volt
hallgatok javara 2016. februar 15-ig médositani kell.
2.2.3.0.5. Abban az esetben, ha a jelen szabalyzat szamossagi megkotést hatdroz meg, és ez szigorubb
a 2007. januar 1-jén hatdlyos f6iskolai szabalyzatban meghatarozott hatdrnal, tovabba a hallgaté mar
kimeritette a jelen szabalyzatban rogzitett lehetdséget, a hallgatéra a jelen szabélyzat rendelkezése he-
lyetta 2007. janudr 1-jén hatalyos féiskolai szabdlyzatban meghatdrozott rendelkezését kell alkalmazni.
2.2.3.0.6. Szamossagi megkotésnek mindsil minden olyan szabdly, amely valamely tanulmanyi vagy
vizsgakovetelményt szamszeri korlatozassal hataroz meg. Szamossagi megkotés kiilonosen a vizsgaki-
sérletek szama (vagy aranya), az elhagyhato tantargyak szama (vagy aranya), az elérend6 tanulmanyi
atlageredmény.

2.2.3.0.7. A Féiskola biztositja a 2006. szeptember 1-je el6tt — korabbi rendszer(i képzésben — megkez-

dett tanulmanyok befejezésének lehetGségét.

2.2.3.0.8. A kreditatvitel szabdlyainak megfelelden a tantdrgyért felelds oktatdsi szervezeti egység

donthet ugy, hogy az 1j képzési szerkezet szerinti kurzus tartalma, oktatdja, valamint helye és ideje

megegyezik a korabbi rendszerti képzés szerinti kurzus tartalmaval, oktatéjaval, helyével és idejével.
2.2.3.0.9. Amennyiben a kordbbi rendszert képzés szerinti kurzus mar nem indul,

a) a tantargyért felel6s oktatasi szervezeti egység vezetdje rendelkezhet arrdl, hogy melyik az 4j kép-
zési szerkezet szerinti kurzus, amellyel a hallgat6 az adott tantargyat teljesitheti (ekvivalens kurzus),
vagy a hallgaté kérelmére vizsgakurzust hirdethet, illetve

b) a Hallgatéi Ugyek Bizottsaga kivételes tanulményi rendet engedélyezhet.

22.3.0.10. Amennyiben a hallgaté az 2.2.3.0.7-2.2.3.0.9. bekezdésekben meghatdrozott lehetdsé-

gekkel élve nem fejezi be a kordbbi rendszer(i képzés tanulmdnyait a képesitési kovetelményekben

meghatarozott képzési id6, illetve a szamara rendelkezésre allé tdmogatasi id6 alatt, tanulmadnyait
lembe vételével.

2.2.3.0.11. A 2006. szeptember 1. el6tt tanulmanyaikat megkezd6 hallgatok esetében a jelen szabalyzat

2.1.5.6.1. bekezdés szerint az oklevél-kiallitas és atadas feltételeként elSirt nyelvvizsga kévetelményt az

idegen nyelvii szakszovegolvasas nagytargy teljesitése is kielégiti.

2.2.3.0.12. A rektor — a hallgaté kérelmére, a Hallgatoi Ugyek Bizottsdga egyetértése esetén — atveheti

a hallgatot az Gj képzési szerkezet szerinti szakra.

2.2.3.0.13. A korabbi rendszert képzés szerinti szakon megszerzett ismeretanyagok elismertetésére a

kreditatvitel szabalyai az iranyadok.
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2.2.3.0.14. Amennyiben annak a hallgatonak, aki a képzését a 2006. szeptember 1. el6tt a kordbbi
rendszer(i képzésben kezdte meg, megszilinik a hallgatoéi jogviszonya, csak 1j felvételi eljaras eredmé-
nyeként létesithet djra hallgatoi jogviszonyt.

2.2.3.1. A tanulméanyaikat 2006. szeptember 1-je utan, a 2005. évi
CXXXIX. térvény hatalya alatt megkezdett hallgatékra vonatkoz6 atmeneti
rendelkezések

2.2.3.1.1. A fels6oktatasrol sz0l6 2005. évi CXXXIX. torvény (a tovabbiakban: 2005. évi felsdoktatasi
torvény) alapjan megkezdett képzéseket — folyamatos képzésben - valtozatlan szakmai kovetelmények,
és vizsgarend keretében, valtozatlan oklevél kiadasaval, bizonyitvany kiallitasaval kell befejezni.

2.2.4. A specidlis szikségletd hallgatokat megilletd tanulmanyi
kedvezmeények és a fGiskola altal biztositott tanulmanyi
tamogatasok nyujtasarol

2.2.4.1. A fogyatékossaggal €16 igy kiilondsen a mozgaskorlatozott, hallassériilt, latassériilt, beszéd-
fogyatékos, pszichés fejlodési zavarral kiizdd, valamint autizmussal él6 (a tovabbiakban: specidlis
sziikséglett), hallgatd részére biztositani kell a fogyatékossaghoz igazodoé felkészitést és vizsgaztatast,
tovabba segitséget kell nyujtani részére ahhoz, hogy teljesiteni tudja a hallgatoi jogviszonyabol ered
kotelezettségeit. Indokolt esetben mentesiteni kell egyes tantargyak, tantargyrészek tanuldsa vagy a
beszamolas kotelezettsége alol. Sziikség esetén mentesiteni kell a nyelvvizsga vagy annak egy része,
illetve szintje alol. A vizsgan biztositani kell a hosszabb felkésziilési id6t, az irdsbeli beszamolén le-
het6vé kell tenni a segédeszkoz — igy kilonosen irogép, szamitdgép — alkalmazasat, sziikség esetén
az irasbeli beszamold szdbeli beszamoldval vagy a szdbeli beszamold irasbeli beszamoldval torténd
felvaltasat. Az e bekezdés alapjan nyujtott mentesités kizarolag a mentesités alapjaul szolgal6 koriil-
meénnyel Osszefiiggésben biztosithato és nem vezethet az oklevél dltal tanusitott képzettség (szakkép-
zettség) megszerzéséhez sziikséges alapvetd tanulmanyi kovetelmények aldli felmentéshez.

2.2.4.2. A segitségnyujtasra, mentességekre és kedvezmények megallapitdsara létrehozott eseti f6is-
kolai bizottsag (tovabbiakban: specidlis bizottsag) orvosi, egészségiigyi, igazsagiigyi szakvélemények
alapjan, jelen szabdlyzatban, valamint a HAER-ben szabalyozott eljardsrendben dént a fogyatékos
hallgatdt megilleté kedvezmények, illetve a tanulmanyi kotelezettségek részleges- vagy teljes mentes-
ségére iranyuld kérelmek elbiralasardl.

2.2.4.3. A speciilis bizottsag, illetve a rektor dontése ellen a hallgaté 15 napon beliil jogorvoslati kére-
lemmel fordulhat a Hallgatdi Jogorvoslati Bizottsagdhoz

2.2.4.4. A Féiskolan az oktatok, egyéb alkalmazottak, kivételes esetben a hallgatok koziil - felséfoka
végzettséggel, valamint fogyatékosiigyi kompetencidkkal vagy fogyatékosiigyi szakmai gyakorlattal
rendelkez6 - a specidlis sziikséglet(i hallgatok tigyeiért felelds intézményi koordinatort kell kijel6lni,
aki a specidlis sziikséglett hallgatok részére segitséget nyujt a hallgatdi jogviszonybol eredd jogok
gyakorlasara és kotelezettségek teljesitésére, valamint ellatja a jogszabalyban meghatarozott feladatait.
A koordinatort a specialis bizottsag(ok) véleményének meghallgatasa utdn a rektor bizza meg.

2.2.4.5. A hallgaté kérésére - a foiskolai specidlis sziikséglet(i hallgatok tigyeiért felelés koordinator
véleményének meghallgatdsaval — a specialis bizottsag személyi segit6t jelol ki.

2.2.4.6. A hallgato az el6adasokrol hangfelvételt készithet, azonban azt csak sajat tanulmanyai soran
hasznélhatja fel. Az oktaté részére a hangfelvétel készitését elére be kell jelenteni.

2.2.4.7. Felkésztilési id6 a vizsgan. A fogyatékkal é16 hallgat6 kérelmére az irdsbeli, illetve a szobeli
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vizsgan az oktatd, illetve a vizsgaztatd bizottsag a felkésziilési idét — a nem specidlis sziikségletti hall-
gatdk esetében megallapitott idétartamhoz képest — legalabb 30 %-kal meghosszabbitja.
2.2.4.8. A fogyatékossag megallapitasanak és igazolasanak rendje
2.2.4.8.1. A fogyatékossaggal €16 hallgato fogyatékossaganak tipusat és mértékét, annak végleges vagy
id@szakos voltat, illetve sajatos nevelési igényét igazolo szakért6i véleményt (a tovabbiakban: szakvéle-
mény) a kedvezmény, mentesség iranti kérelemhez egyszerti masolatban kell csatolni. A szakvéleményt
legkésobb a beiratkozaskor csatolni kell, amennyiben az a beiratkozast megel6z6en keriilt kiallitasra.
2.2.4.8.2. A szakvélemény kidllitdsara
a) amennyiben a hallgaté (jelentkezd) fogyatékossdga, sajatos nevelési igénye mar a kozépfoka ta-
nulményok ideje alatt is fenndllt, és erre tekintettel a tanulmanyai, illetve az érettségi vizsga soran
kedvezményben részesiilt, a fogyatékossag, sajatos nevelési igény a megyei (févarosi) pedagdgiai
szakszolgalati intézmények, illetve azok megyei vagy orszagos szakért6i bizottsagként eljaro tagin-
tézményei (valamint jogel6djeik koziil a tanuldsi képességvizsgalo szakértoi és rehabilitacios bizott-
sagok, és az orszagos szakértdi és rehabilitacids bizottsagok),
b) amennyiben a fogyatékossagot késébb allapitottak meg, a rehabilitacios szakértdi szerv, illetve an-
nak jogel6dei
jogosultak.
2.2.4.8.3. Szakvélemény hidnyaban a kérelem érdemi vizsgalat nélkiil elutasitasra keriil.
2.2.4.8.4. A fogyatékossagrol szolo papir alapt igazoldsokat, illetve a specidlis bizottsag jogerds papir
alapu hatarozatait a Tanulmanyi Osztaly részére kell leadni, illetve atadni a Neptun rendszerben, illet-
ve a FIR-ben torténd rogzités, illetve a hallgatoi dossziéban torténd megdrzés céljabol. A tobbi papir
alapt irat — egyiitt az emlitett iratok masolataival — a specialis bizottsagi eljarasi dossziéban 6rizendo.
22485 A
- fogyatékossaggal €16 hallgaté segitségnyujtasra, mentességre és kedvezményekre iranyuld kérelme
elbiralasara,
- a fogyatékosiigyi feladatok intézményi ellatasara;
- a fogyatékossaga tipusa és mértéke szerint a Fdiskola altal biztositott, illetve mas mddon rendel-
kezésére allo személyi és technikai segitségnyujtas, szolgaltatds, specidlis jegyzet, illetve jegyzetet
helyettesitd, mas modszer(i felkésziilést segit6 technikai eszkozok igénybevételének modjara
vonatkozd részletes szabalyokat a Féiskola Esélyegyenldségi Szabalyzata tartalmazza.

2.2.5. Adatkezelés, adatvédelem

2.2.5.1. Adatkezelés, adatvédelem

2.2.5.1.1. Az adatkezelés jogalapja, adatvdltozds bejelentési kitelezettség

2.2.5.1.1.1. A Féiskola

a) az intézmény rendeltetésszerti mikodéséhez,

b) a jelentkezdk és a hallgatok jogainak gyakorlasahoz és kotelezettségeinek teljesitéséhez,

c) a képzés, kutatas megszervezéséhez,

d) a munkaltatoéi jogok gyakorlasdhoz, illetve az oktatdk, kutatok, dolgozdk jogainak gyakorlasdhoz és
kotelezettségeik teljesitéséhez,

e) a jogszabalyokban meghatarozott nyilvantartasok vezetéséhez,

f) a jogszabélyokban és f6iskolai szabalyzataban biztositott kedvezményekre vald jogosultsag megalla-
pitasahoz, elbirdlasahoz és igazolasahoz,
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g) a végzettek palyakovetése céljabol

nélkiilozhetetlenil sziikséges személyes és kiilonleges adatokat tartja nyilvan.

2.2.5.1.1.2. A 2.2.5.1.2. pontban meghatarozott személyes adatok kezelése kotelezé adatkezelés,
amelyhez kiillon hozzajarulas az érintett részérél nem sziikséges. [Az informdciés onrendelkezési
jogrol és az informacidszabadsagrol sz616 2011. évi CXII. térvény (tovabbiakban: Info.tv.) 5.°§ (1)
bek. b) pont].

2.2.5.1.1.3. A 2.2.5.1.2. pontban meghatarozott személyes adatokon kiviili adatok kezeléséhez az érin-
tett hozzdjaruldsa sziikséges. [Info.tv. 5. § (1) bek. a) pont]. Ilyen adatkezelésre csak a kiilon szabalyzat
rendelkezése alapjan keriilhet sor.

2.2.5.1.1.4. Az altala bejelentett adatok barmelyikében tortént valtozast az érintett koteles 8 (nyolc) na-
pon beliil bejelenteni a Tanulmanyi Osztalynak. Az adatvaltozas bejelentésének elmulasztaséval oko-
zott karért a mulaszto a polgari jog szabdlyai szerint felel és vele szemben a Féiskola szabdlyzataiban
meghatdarozott jogkovetkezmények is alkalmazhatdak.

2.2.5.1.2. A kezelhetd adatok kire, az adatkezel€s célja €s iddtartama

2.2.5.1.2.1. A Féiskola dltal torvény alapjan kezelhetd személyes adatok fajtdit, az adatkezelés céljat és
feltételeit, az adatok megismerhetGségét, az adatkezelés id6tartamat, valamint az adatkezel$ személyét
az Nftv. 3. és 6. sz. melléklete, valamint a feln6ttképzésrol szold 2013. évi LXXVIL. toérvény 21. §-a
hatarozza meg.

2.2.5.1.3. Adatvédelmi tdjékoztatds

2.2.5.1.3.1. A teljesitett adatszolgaltatas kotelezd, illetve onkéntes jellegérdl az érintettet az adatkezelés
megkezdése el6tt tajékoztatni kell. A tdjékoztatasnak ki kell terjednie az adatszolgaltatas elmarada-
sahoz vagy valdtlan voltahoz fiz6d6 kovetkezményekre is. Az 6.5.1.1.3. bekezdésében foglaltakrol a
jelentkezdt ugyancsak tajékoztatni kell. Irdsbeli adatszolgéltatas esetén az emlitettekrdl sz616 téjékoz-
tatast az adatszolgaltatas céljabol rendszeresitett nyomtatvany, illetve az ahhoz kapcsolédé utmutato,
vagy ezzel egytekintetd tajékoztatd tartalmazza, oly mddon, hogy azt a jelentkez6 az adatok rendel-
kezésre bocsatasa elott megismerhesse. Az adatszolgaltatas céljabdl rendszeresitett nyomtatvanyon a
jelentkezd a tajékoztatas tartalmanak megismerésérdl nyilatkozik.

2.2.5.1.3.2. A jelentkezét az 2.2.5.1.3.1. bekezdésben meghatdrozott médon kell tdjékoztatni az Info. tv.
20. §-anak (2) bekezdésében meghatarozottakrol is.

2.2.5.1.4. Elektronikus tanulmdnyi nyilvantartdsi rendszerekkel kapcsolatos rendelkezések

2.2.5.1.4.1. A Féiskola a hallgatok személyes és kiilonleges, a hallgatdi jogviszonnyal, a juttatasok, ked-
vezmények, kotelezettségek megallapitasaval és teljesitésével, illetve tanulmanyi és vizsgatigyeivel 6sz-
szefiiggd adatait, valamint az oktatdk, kutatdk, tanarok felsdoktatasi informdcios rendszer (FIR) felé
jelentendd adatait, a hatalyos jogszabalyoknak megfeleléen az erre alkalmas informatikai programban,
a Neptun tanulmanyi és nyilvantartdsi rendszerben (réviden: Neptun) tartja nyilvan.
2.2.5.1.4.2. A hallgatok kérelmeit a Féiskola — jogszabalyban vagy szabalyzatban meghatarozott kivé-
telekkel — a Neptun kérelemkezel6 alkalmazds révén kezeli.
2.2.5.1.4.3. A 2017/2018. tanévtdl kezd6dGen a Féiskola a hallgatok fizetési kotelezettségeit és befize-
téseit a Neptun gytjtdszamla kezeld alkalmazas Gtjan tartja nyilvan.
2.2.5.1.4.4. A Neptun nyilvantartast a Neptun tigyintéz8knek naprakészen kell vezetniiik. Haladékta-
lanul rogziteni sziikséges a Neptunban:
A) a személyi adatok, illetve adatvaltozasok Fdiskola részére (okiratokkal igazolt médon) tortént
bejelentését;
B) a jogviszonyadatokat a jogviszonyok létrejottét, valtozasat, illetve megsziinését azok okirattal
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tortént alatamasztasat;
C) a képzési programmal, tantervvel, kurzusokkal kapcsolatos dontéseket és azok valtozasat azok
irasba foglalasat

kovetSen.
2.2.5.1.4.5. A hallgat6 tanulmanyaival kapcsolatban kiadott igazolasokat (ide értve a hallgatoi jogvi-
szony igazolast, a végbizonyitvany [abszolutérium] kiallitasardl szol6 igazolast, a zarévizsga sikeres
teljesitésérél [nyelvi kovetelmények teljesitésének hidnya miatt ki nem adhat6 oklevélrdl] szolo igazo-
last, illetve az oklevél kiallitdsardl sz616 igazolast® is) egyedi sorszamu okiratként a Tanulmanyi Osztaly
allitja ki a torzslap adatai alapjan, majd azt a Neptunban rogziti. Az igy kidllitott irat hitelesitését az
illetékes tanulmanyi tigyintéz6 végzi, a 2.1.3.4.2. pontban irt moédon.

2.2.5.1.4.6. A Neptun tanulmanyi és nyilvantartasi rendszer intézményi szabalyzatat rektori utasitas

tartalmazza. A rektor jel6li ki és hatalmazza meg a Neptun tigyintézdket.

2.2.5.1.4.7. A FIR tekintetében a rektor meghatalmazza azt a személyt, aki az Oktatasi Hivatallal kap-

csolatot tart, és az intézményi adatszolgaltatast elektronikus aldirdssal hitelesiti (FIR kapcsolattarto).

A FIR kapcsolattart6 adatait és meghatalmazasat a Hivatal részére tizenét napon belill meg kell kiildeni.

2.2.5.1.4.8. A FIR kapcsolattarto koteles bejelenteni a FIR-be:

a) a hallgaté személyes adatait, jogviszony adatait és képzési adatait (igy kiilonosen: szak, mun-
karend, nyelv, képzési hely, koltségviselési forma) a hallgatdi jogviszony létrejottétél szamitott
tizen6t napon beldl;

b) az oktatdi, kutatdi, illetve tanari munkakorben foglalkoztatott személyes adatait és a jogviszony
adatait — annak létrejottétdl szamitott tizenot napon beliil;

¢) az a)-b) pontban irt személyes és jogviszony adatokban, illetve hallgatoi képzési adatokban (igy
kiillondsen: szak, munkarend, nyelv, képzési hely, koltségviselési forma, atsorolas, tamogatasi id6
meghosszabbitdsa) tortént valtozasokat — azok bekovetkezését; személyes adatok valtozasa esetén:
azok bejelentését; illetve ha a véltozas hatarozat alapjan tortént, annak jogerére emelkedését kovetd
tizen6t napon belil;

d) a felséfoka tanulmanyok lezarasat kovetden kiadott bizonyitvanyok, oklevelek, oklevélmellékletek, va-
lamint az odaitélt doktori fokozatok adatait, legkésGbb azok kiallitastol szamitott tizenét napon beliil.

2.2.6. Zaro és hatalyba Iéptetd rendelkezések

2.2.6.0.1. A jelen szabalyzat hatalya ald tartozé tigyek intézésének, illetve adminisztracidjanak tech-
mazza.

2.2.6.0.2. A hallgat6i 6nkormanyzat képviselete egyetértési jogot gyakorolt a jelen szabalyzat elfoga-
dasakor.

2.2.6.0.3. A jelen Tanulmanyi és Vizsgaszabalyzat 2017. jalius 06-an elfogadott egységes szerkezetének
(TVSZ 2017) a 2.1.3-2.1.5. fejezeteiben meghatarozott 4j vagy modositott tanulmanyi és vizsgakove-
telményeket azokra a hallgatokra lehet alkalmazni, akik 2017/2018. tanévtél kezdik meg tanulmanyai-
kat, illetve azokra, akik azt megel6z6en kezdték meg tanulmanyaikat, de valasztasuk alapjan az Gj vagy
modositott tanulmanyi és vizsgakovetelmények alapjan késziilnek fel (felmend rendszer).

2.2.6.0.4. A jelen szabalyzat 2.1.3.11.8.1. bekezdésének alkalmazdasa szempontjabol a 2010/11. tanév
els6 (6szi) félévétdl felvett kurzusszam, érdemjegyszerzési kisérletek szama, nem teljesitett kredit-
mennyiség, tovabba felvett, de nem teljesitett kurzusmennyiség vehet6 figyelembe.

6 Nftvhr. 9. sz. melléklet altal meghatarozott formanyomtatvanyok.
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2.2.6.0.5. A TVSZ 2017 szabalyait — a 2.2.6.0.3. pontban foglalt korlatozassal — a Féiskola Tanulmanyi
Osztalya, Rektori Hivatala, mds szervei, tisztségvisel6i, alkalmazottai, valamint oktato6i és hallgatdi
2017. julius 07-ét6l kotelesek alkalmazni.

2.2.6.0.6. 2017. jalius 07. napjaval a Hallgatdi Téritési és Juttatasi Szabdlyzat egyes pontjaiban a TVSZ-
re torténd korabbi hivatkozasok az alabbiak szerint médosulnak:

- 3.2.1.1.3. pontjaban a ,Tanulmanyi és Vizsgaszabalyzat” helyébe a ,Tanulmanyi és Vizsgaszabaly-
zat és a Hallgatéi Altalanos Eljarasi Rend”;

- 3.3.2.1.2.6. pontjaban ,a Tanulmanyi és Vizsgaszabalyzat altalanos hataskori rendelkezéseit
[2.2.1.1.2]” helyébe a ,,Hallgatéi Altaldnos Eljardsi Rend ltaldnos hatéskéri rendelkezéseit [2.2.2]7;
valamint

- 3.4.3. pontjaban a ,Tanulmanyi és Vizsgaszabalyzatban meghatarozott eljarasrend szerint” helyé-
be a ,,Hallgatéi Altalanos Eljérasi Rend 2. fejezetében meghatérozottak szerint”

kifejezések Iépnek.
2.2.6.0.7. A TVSZ 2017 szovegét a Szenatus 2017. jalius 06-an hozott 34/2017. (07.06.) sz. hatarozata-
val fogadta el.

Kelt Budapesten, 2017. julius 06. napjan.

Ve
n

(/Iéfen ]énot{;gk.tér

Kelt: 2017. augusztus 16.

e

i ’2, ¥ )/""

Petris Fruszina
a TKBF Hallgatéi Onkorményzat
Hallgatéi Képviseletének elndke
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HKR 1/A. sz. melléklet

Hallgatéi Altaldnos Eljdrdsi Rend’

A Tan Kapuja Buddhista Féiskola Szendtusa - a vonatkozo jogszabdlyok, kiilonosen a nemzeti felséokta-
tdsrél sz0l6 2011. évi CCIV. torvény (tovabbiakban Nftv.), a nemzeti felséoktatdsrol sz6l6 2011. évi CCIV.
torvény egyes rendelkezéseinek végrehajtdsdrdl szolé 87/2015. (IV. 9.) Korm. rendelet (Nftvhr.), valamint
az dltaldnos kézigazgatdsi rendtartdsrél sz6l6 2016. évi CL. trvény (a tovdbbiakban: Akr.)? el6irdsainak
figyelembe vételével A Tan Kapuja Buddhista Féiskola Szabdlyzatai II. kotet: Hallgatéi Kovetelmény-
rendszer (HKR) 1/A. sz. mellékleteként a kovetkezd szabdlyzatot alkotja:

1. A Hallgatdi Altaldnos Eljarasi Rend hatdlya

1.1. A Hallgatéi Altaldnos Eljarasi Rend (HAER) hatalya a Féiskolaval hallgatéi (illetve vendéghall-
gatdi vagy feln6ttképzési) jogviszonyban allé valamennyi természetes személyre kiterjed, fliggetleniil
attol, hogy a hallgatoi jogviszony mikor keletkezett.

1.2. A Hallgatéi Altalénos Eljardsi Rend hatélya a Féiskoldn valamennyi hallgatdi (illetve vendéghall-
gatdi vagy felndttképzési) jogviszonyban folytatott képzésre, e képzések valamennyi oktatasszervezeti
egységére, oktatdjara, illetve az oktatasszervezési feladatokat barmilyen jogviszonyban ellaté alkalma-
zottakra Kkiterjed.

1.3. A Hallgatéi Altalanos Eljarasi Rend a hallgatéi {igyekkel kapcsolatos altalanos eljardsi szabdlyokat
hatarozza meg.

1.4. A Féiskolaval kotott egytittmiikodési megallapodas alapjan Magyarorszagon miikodé kiilfoldi
felsdoktatasi intézmény képzéseivel kapcsolatos {igyekben a Hallgatéi Altaldnos Eljardsi Rendet az
egytittmiikodési megéllapodas és a kiilfoldi felsdoktatasi intézmény képzéseire vonatkozo kiilfoldi és
magyar szabalyok figyelembe vételével kell alkalmazni.

2. A hallgatéi Ugyekben elsé fokon torténd eljaras szabalyai

2.1. Hallgatéi igy minden olyan tigy, amelyben a hallgatoéi jogviszonnyal 6sszefiiggésben, a hallgatd
jogait, illetve kotelességeit érint6 kérdésben a 2.2.1. bekezdésben meghatarozott személy, illetve testii-
let jar el (intézkedik, dont). Nem tartoznak e fejezet hatalya ala a hallgatok fegyelmi és kartéritési tigyei.

2.2. Hataskor

2.2.1.A Féiskolan hallgatdi tigyekben elsé fokon a rektor, a rektorhelyettes, és a foiskolai szabalyzatban
meghatdrozott testiiletek, szervek jarnak el, igy kiillonésen:
a) a Tanulmanyi Osztély,

7 A Hallgatéi Altaldnos Eljarasi Rendet a Szendtus 2017. jilius 06-dn hozott 35/2017. (07.06.) sz. hatdrozatéval fogadta el.
8 Modositotta: a 11/2018. (05.31.) sz. szenatusi hatérozattal elfogadott, az éltaldnos kozigazgatasi rendtartasrol sz6l6 2016. évi CL.
torvény miatti szabalyzat-modositas.
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b) a Hallgatéi Ugyek Bizottsaga.

2.2.2. Amennyiben jogszabaly vagy f6iskolai szabalyzat mds testiilet vagy szerv (személy) hataskorét
nem hatdrozza meg, a hallgatéi tanulmanyi és vizsgatigyekben altalanos tigyintéz6 (iigydontd) ha-
taskort a Hallgatéi Ugyek Bizottséga, altaldnos tigykezelé hataskért a Tanulményi Osztaly gyakorol
elsé fokon.

2.3. A hataskor vizsgalata

2.3.1. A hallgatéi tigyben eljar6 szerv (személy) az eljaras minden szakaszaban kételes hataskorét vizs-
galni. Ha hatdskorének hianyét allapitja meg, haladéktalanul koteles az tigyet a hatdskorrel rendelkezé
szervhez (személyhez) attenni, és errdl a hallgatot — ha meghatalmazott Gtjan jar el, ez utébbi személyt
- egyidejlileg értesiteni.

2.3.2. Ha a hataskorrel rendelkezd személy (szerv) nem dallapithaté meg, vagy olyan szervhez (sze-
mélyhez) kellene az iigyet attenni, aki mar megallapitotta annak hianyat, akkor az érintett szervek 3
napon beliil egyeztetni kotelesek, ennek eredménytelensége esetén pedig® az eljar6 szerv kijelolését
kell kezdeményezni.

2.4. Az eljaré szerv kijelolése és a kizaras szabalyai'®

2.4.1. Az eljaré szerv kijelolésére az elséfoku szerv (személy) vagy a hallgatd kezdeményezésére ke-
rilhet sor.

2.4.2. Kijelolésnek a 2.3.2. bekezdésében foglalt esetben, valamint akkor van helye, ha az eljar6 szerv
(személy) az eljaras meginditasakor nem allapithaté meg.

2.4.3. Az eljaré szervet a rektor jogosult kijelolni az erre iranyuld kérelem beérkezésétdl szamitott 15
napon beliil.

2.4.4. Az uigy elintézésében nem vehet részt az a személy, akitél nem varhato el az tigy targyilagos meg-
itélése. A kizarassal érintett személy a kizdrdsi ok észlelését kovetGen bejelenti a rektornak a kizardsi ok
fennallasat. A kizarasi okot a hallgatd is bejelentheti. A kizaras targyaban a rektor dont, sziikség esetén
mas Ugyintézdt jelol ki, és arrdl is dont, hogy meg kell-e ismételni azokat az eljarasi cselekményeket,
amelyekben a kizart tigyintéz0 jart el. Ha a kizarasi okot a hallgatd jelentette be, a kizardsrdl a rektor
végzésben dont, és azt a hallgatdval is kozli."!

2.5. A méltanyossag

2.5.1. Kiilonleges méltanylast érdemld koriilmények esetén a rektor — a hallgaté kérelmére — a Tanul-
manyi és Vizsgaszabalyzat barmely rendelkezésétdl eltéréen rendelkezhet, illetve hatarozhat. A mélta-
nyossagi jogkorben meghozott dontés nem sérthet jogszabalyt.

2.5.2. A méltanyossagi jogkorben meghozott dontéshez a rektor koteles kérni az {igy targya szerint
érintett oktatasi szervezeti egység illetve oktato, vagy illetékes testiilet, bizottsag véleményét.

2.5.3. A rektor kiillonosen a hallgat6 csaladi és életkoriilményeit befolydsold rendkiviili és bizonyitott
tények, események esetén gyakorolhat méltanyossagot.

9 Modositotta: a 11/2018. (05.31.) sz. szenatusi hatérozattal elfogadott, az dltaldnos kozigazgatasi rendtartasrol szol6 2016. évi CL.
torvény miatti szabalyzat-modositas.

10 Modositotta: a 11/2018. (05.31.) sz. szendtusi hatérozattal elfogadott, az altalinos kozigazgatasi rendtartasrol szolo 2016. évi
CL. torvény miatti szabalyzat-modositas.

11 Moédositotta: a 11/2018. (05.31.) sz. szendtusi hatérozattal elfogadott, az altalinos kozigazgatasi rendtartasrol szolo 2016. évi
CL. torvény miatti szabalyzat-modositas.
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2.5.4. Nincs helye méltanyossagnak

a) a felvételt elutasitd hatarozat esetén,

b) ha a hallgaté a sajt felrohaté magatartdsa vagy mulasztasa miatt keriilt rendkiviili helyzetbe.

2.5.5. A rektor méltanyossagi dontés keretében tanulmanyok teljesitése alol felmentést nem adhat.
2.5.6. A méltanyossagi jogkorben hozott dontéssel szemben jogorvoslatnak nincs helye.

2.5.7. Amennyiben a méltanyossagi dontés a hallgatonak a Féiskola iranyaban teljesitend6 fizetési ko-
telezettségének teljesitéséhez kapcsolodo részletfizetési kedvezményre, halasztasra, vagy mentességre
vonatkozik, a dontés meghozatalardl a fenntart6é Egyhazat tajékoztatni kell.

2.6. Az eljaras meginditasa

2.6.1. Hallgatdi tigyben az eljards hivatalbol vagy a hallgaté kérelmére indulhat. Az eljarast indit6

iratot (kérelem vagy a hivatalbdl valo eljarast elrendelé dontés) minden esetben a Rektori Titkarsag

bejovo iktatoszammal latja el. Ugyanigy iktatni kell az eljaras sordn beérkez vagy az iratokhoz csatolt

valamennyi beadvanyt, nyilatkozatot, szakvéleményt, jegyzékonyvet, illetve emlékeztetét. Amennyi-

ben valamely irat nem a Rektori Titkdrsagon keresztiil keriil az tigyintézésbe, az iratot iktatas céljabol

a Rektori Titkarsagnak haladéktalanul at kell adni. Az iktatott eljarast indit¢ iratot a rektor altal tor-

ténd szignalast kovetGen az esetleges el6zményiratokkal egyiitt szerelni és az illetékes tigyintézének

vagy szervnek kell dtadni. Az egyéb iratokat iktatds utan haladéktalanul 4t kell adni az eljar6 szervnek

(személynek).

2.6.2. Hivatalbol indul az eljaras, ha az eljarasra a Féiskolat jogszabaly vagy a féiskolai szabalyzat kote-

lezi, valamint akkor is, ha jogszabdly vagy f6iskolai szabalyzat alapjan a Féiskola valamennyi hallgato-

val, vagy azok egy részével kozolt felhivésara a hallgatd jelentkezik (pl. palyazati felhivas stb.).

2.6.3. A hallgat6 kérelmére akkor indul eljards, ha jogszabdly vagy féiskolai szabalyzat rendelkezése

alapjan a hallgaté az eljards meginditasara jogosult.

2.6.4. A hallgat6 kérelmére indul6 eljarasban — ha a kérelem kotelez6 formai és tartalmi elemeit a

torvény, illetve a felhatalmazasa alapjan kiadott kormanyrendelet vagy féiskolai szabalyzat nem tar-

talmazza — az 2.6.5. bekezdésében foglaltak iranyadok.

2.6.5. A kérelmet — az annak elbiralasdra jogosult szervnél (személynél) — irasban kell benyujtani, és

annak tartalmaznia kell

a) a hallgat6 nevét, lakcimét, hallgatéi azonositd kodjat,

b) a féiskolai szervhez intézett hatdrozott kérelmet,

¢) a jogszabalyban el6irt mellékleteket,

d) amennyiben a hallgaté képvisel6 ttjan jar el, a képvisel6je meghatalmazasat, vagy a térvényes kép-
visel6i mivoltat igazol6 kozokiratot.

A kérelem tartalmazza tovabba:

e) a kérelem alapjaul szolgald tényeket, és az azok alapjaul szolgalo esetleges bizonyitékokat,

f) annak megjelolését, hogy kérelme mely jogszabalyi vagy szabalyzati rendelkezésen alapul,

g) azt a féiskolai szervet (személyt), amelyhez kérelmét intézi.

A hallgat6 az eljaras meginditasdra irdnyul6 kérelmét az érdemi dontés vagy az eljarast megsziintetd

végzés jogerdre emelkedéséig visszavonhatja.

2.6.6. A kérelmet minden esetben tartalma szerint kell elbiralni, a kérelem téves megnevezése nma-

gaban nem eredményezheti annak elutasitasat.

2.6.7. Amennyiben érdemi vagy eljarasi dontés addig kiadasra nem keriil, a hallgatoét az eljaras megin-

ditasardl (mind hivatalbol, mind kérelemre indul¢ eljardsban) nyolc napon beliil Neptun-iizenetben

értesiteni kell.
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2.7. Elintézési hataridé

2.7.1. Ha jogszabaly vagy féiskolai szabalyzat masként nem rendelkezik, a hallgatéi tigyet legkésobb a

kérelem beérkezését6l szamitott hatvan'? napon belill el kell intézni. Sommads eljardsban a hatarozatot

azonnal, de legfeljebb nyolc napon beliil meg kell hozni, és gondoskodni kell a dontés kozlésérdl. Au-

tomatikus dontéshozatal esetén az tigyintézési hataridd 24 ora®.

2.7.2. A kérelemre indulo eljaras sommas eljaras, ha

a) a kérelem és mellékletei, valamint a Féiskola rendelkezésére all6 adatok (ide értve az olyan adatokat
is, amelyek szolgaltatasara a hallgaté nem kotelezhetd) alapjan a ténydllas tisztazott,

b) nincs ellenérdekii fél

¢) [hatalyon kiviil]*

Ha barmely feltétel nem 4ll fenn, a sommas eljaras szabdlyait melldzni kell, és fiiggd hatalyt dontést

vagy 8 napon beliil érdemi dontést, vagy eljarasi dontést (kérelem érdemi vizsgalat nélkiili elutasitasa,

eljaras felfiiggesztése, fliggében tartasa vagy nemzetkozi jogsegélykérelem) kell hozni.

2.7.3. Automatikus dontéshozatalnak van helye, ha

a) azt torvény vagy kormanyrendelet megengedi,

b) a kérelem benydjtasakor minden adat rendelkezésére all,

c) a dontés meghozatala mérlegelést nem igényel, és

d) nincs ellenérdeki fél.

2.7.4. Az tigyintézési hataridébe nem szamit be:

a) az eljaras felfiiggesztésének, sziinetelésének és

b) - ha fiiggd hatalyu dontés meghozataldnak nincs helye - a hallgaténak az adott tigyben torténé
eljarasi mulasztasanak vagy késedelmének

idétartama.’

2.7.5. Ha az tigy elintézésére a Féiskolai Tandcs vagy a Szendatus jogosult, az tigyet a soron kovetkez

1o

tilésen, legkésébb azonban két honapon beliil kell elintézni.

2.8. A kérelem, beadvany benyujtasa

2.8.1. A hallgat6 kérelmét — ha jogszabaly, f6iskolai szabdlyzat vagy a pélydzati felhivds mas benyuj-
tasi modot nem ir eld - elektronikusan, a Neptun kérvénykezelé modul ttjan, illetéleg - kivételesen
indokolt esetben — postai titon (levélben) nyujthatja be. Az elektronikusan benyujtandé kérelmekhez
a mellékleteket is elektronikus uton (szkennelve) kell benytjtani. A kérelem leadasiahoz a Tanul-
manyi Osztdly, valamint a Rektori Hivatal Informatikai Osztalya minden esetben koteles segitséget
biztositani.

2.8.2. Az elektronikusan benyujtandé kérelmek benyujtasi hatarideje: az adott nap 24.00 6ra. A postan
kiildott beadvany el6terjesztési ideje a postara adds napja.

2.8.3. Amennyiben az elektronikus uton benyujtandé kérelemhez mellékletek csatolasa sziikséges, azt a
kérelem kitoltésétdl szamitottan két 6ran belill lehet megtenni. Azon kérelmek esetén, ahol mellékletek
csatolasa kotelezd, és a hallgatd a rendelkezésre allo id6n beliil nem csatolta a mellékletet, a kérelem -

12 Moédositotta: a 11/2018. (05.31.) sz. szendtusi hatarozattal elfogadott, az altalinos kozigazgatasi rendtartasrol szolo 2016. évi
CL. torvény miatti szabalyzat-mddositas.

13 Modositotta: a 11/2018. (05.31.) sz. szendtusi hatarozattal elfogadott, az altalinos kozigazgatasi rendtartasrol szolo 2016. évi
CL. torvény miatti szabalyzat-mddositas.

14 Hatélyon kiviil helyezte: a 11/2018. (05.31.) sz. szenatusi hatarozattal elfogadott, az dltaldnos kozigazgatasi rendtartésrol szolé
2016. évi CL. térvény miatti szabalyzat-modositas.

15 Modositotta: a 11/2018. (05.31.) sz. szendtusi hatarozattal elfogadott, az altalinos kozigazgatasi rendtartasrol szolo 2016. évi
CL. torvény miatti szabalyzat-mddositas.
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hianypétlasi felhivas nélkiil - formai hiba miatt automatikusan elutasitasra keriil. A formai hiba miatt
elutasitott kérelem esetén nincs fellebbezésre lehetdség, hanem a kérelem a beaddsi hataridé végéig tjra
beadhato.

2.9. Az eljarasban valé részvétel

2.9.1. A felvett jelentkezé helyett, illetve a hallgato vagy volt hallgaté helyett képviselGje, vagy torvé-

nyes képviseldje (a tovabbiakban egyiitt: képviseld) is eljarhat.

2.9.2. Nem jogosult a hallgaté meghatalmazottat igénybe venni, ha kotelezettsége csak személyesen

teljesithetd.

2.9.3. Meghatalmazott kizardlag tizennyolcadik életévét betoltott személy lehet, tovabba meghatal-

mazhato tigyvéd vagy tigyvédi iroda is.

2.9.4. Ha a hallgaté (felvételiz6) nem személyesen jar el, az eljar6 személy képviseleti jogosultsagat

meg kell vizsgalni. A féiskolai szerv (személy) visszautasitja a meghatalmazott eljarasat, ha az nem al-

kalmas az tigyben a képviselet ellatdsara, vagy ha a képvisel6 képviseleti jogosultsagat az erre iranyuld

hidnypotlasi felhivas ellenére sem igazolja. A meghatalmazott visszautasitdsa esetén fel kell hivni a

hallgatot (felvételizét), hogy jarjon el személyesen, vagy gondoskodjék a képviselet ellatasara alkalmas

képvisel6rol.

2.9.5. A cselekvoképességet nem érintd tamogatott dontéshozatal elGsegitése érdekében a gyamhato-

sag altal kirendelt, timogato [Ptk. 2:38 . §]

a) a tamogatott személlyel egyidejiileg az eljaras soran valamennyi eljarasi cselekménynél — ideértve a
nyilvanossag kizarasaval megtartott targyalast is — jelen lehet, tavolléte azonban az eljarasi cselek-
mény teljesitésének, valamint az eljaras folytatdsainak nem akadalya,

b) a nyilatkozat, adatszolgaltatas megtételének eldsegitése érdekében a tdmogatott személlyel — az el-
jarasi cselekmény rendjét meg nem zavar6 modon - egyeztethet .

A tamogatd ebbéli mindségét az 6t kirendel$ gyamhatdsagi hatarozat vagy a gyamhatdsag altal szama-
ra e célra kiadott tanusitvany bemutatasaval igazolja, t6le meghatalmazast nem lehet kérni.'

2.10. A meghatalmazas

2.10.1. A belf6ldon kidllitott meghatalmazast a Polgari Perrendtartdsban (Pp.)”” meghatérozott teljes
bizonyit6 erejii maganokiratba vagy kézokiratba kell foglalni. A kiilf6ldon kidllitott meghatalmazast
kozokiratba vagy hitelesitett maganokiratba kell foglalni, és feliilhitelesitéssel kell ellatni.

2.10.2. Teljes bizonyito ereji a maganokirat, ha

a) a kiallit6 az okiratot sajat keztileg irta és alairta,

b) két tanu igazolja, hogy az okirat alairdja a részben vagy egészben nem altala irt okiratot elottitk
irta ald, vagy alairasat el6ttiik sajat kez(i aldirdsanak ismerte el; az igazolashoz az okiraton mindkét
tanu elhelyezi az alairdsat, tovabba sajat kezileg, olvashatéan feltiinteti a nevét és lakohelyét, ennek
hianyaban tartézkodasi helyét,

¢) az okirat aldirdjanak alairasat vagy kézjegyét az okiraton bir6 vagy kozjegyz6 hitelesiti,

d) az okiratot a jogi személy képviseletére jogosult személy a rd vonatkozo szabélyok szerint megfele-
16en alairja,

e) ligyvéd vagy jogtandcsos az altala készitett okirat szabalyszer( ellenjegyzésével bizonyitja, hogy az ok-
irat alairoja a mas altal irt okiratot el6tte irta ald vagy aldirdsat elStte sajat kez(i aldirdsanak ismerte el,

16 Modositotta: a 11/2018. (05.31.) sz. szenatusi hatarozattal elfogadott, az altaldnos kozigazgatasi rendtartasrol szol6 2016. évi
CL. torvény miatti szabalyzat-mddositas
17 A polgari perrendtartasrol sz6l6 1952. évi I11. torvény, illetve — hatalyba lépése utdn — a 2016. évi CXXX. térvény.
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f) az elektronikus okiraton az aldiré a mindsitett vagy mindsitett tanusitvanyon alapul6 fokozott biz-
tonsagu elektronikus alairasat vagy bélyegz6jét helyezte el, és — amennyiben jogszabaly gy rendel-
kezik — azon idSbélyegzét helyez el,

g) az elektronikus okiratot az aldiré a Kormany rendeletében meghatdrozott azonositasra visszaveze-
tett dokumentumbhitelesités szolgaltatassal hitelesiti, vagy

h) olyan, térvényben vagy kormanyrendeletben meghatarozott szolgaltatas keretében jott létre, ahol
a szolgaltato az okiratot a kiallito azonositasan keresztiil a kiallito személyéhez rendeli és a sze-
mélyhez rendelést a kidllito sajat kezt alairasara egyértelmuen visszavezethetd adattal egytitt vagy
az alapjan hitelesen igazolja; tovabba a szolgaltat6 az egyértelmi személyhez rendelésrdl kiallitott
igazolast elektronikus dokumentumba kapcsolt, elvalaszthatatlan zaradékba foglalja és azt az ok-
irattal egyiitt legalabb fokozott biztonsagu elektronikus bélyegzdvel és legalabb fokozott biztonsa-
gu id6bélyegzivel latja el.

2.10.3. Ha az okirat alair6ja nem tud olvasni, illetve nem érti azt a nyelvet, amelyen az okirat késziilt,

csak akkor jon 1étre teljes bizonyit6 erejii maganokirat, ha magabdl az okiratbol kittinik, hogy annak

tartalmat a tantk egyike vagy a hitelesité személy az okirat alairéjanak megmagyarazta.

2.10.4. A kozokirat olyan papir alapt vagy elektronikus okirat, amelyet birdsag, kozjegyz6é vagy mas

hatosag, illetve kozigazgatasi szerv iigykorén beliil, a jogszabélyi rendelkezéseknek megfelel6 médon

allitott ki.

2.10.5. A meghatalmazdasbol ki kell tinjon, hogy a teljes eljarasra vagy csak egyes eljarasi cselekmé-

nyekre jogosit.

2.10.6. A képviseld a hallgatoi tigy elintézésére jogosult szervnél valo elsé jelentkezésekor koteles meg-

hatalmazasat, vagy a torvényes képvisel6i mivoltat igazolo kozokiratot dtadni.

2.11. Kézbesités

2.11.1. A hallgatdi tgy elintézése soran a hallgato részére irat

a) személyesen,

b) postai uton,

c) ha tobb mint 6tven hallgato érintett az eljaras meginditasakor, vagy ha azt féiskolai szabalyzat el6-
irja - hirdetmény uatjan,

d) az elektronikus tigyintézés és a bizalmi szolgaltatasok altalanos szabalyairdl szol6 térvényben meg-
hatarozott elektronikus uton; vagy

e) irasbelinek nem mindsiild elektronikus formaban

kézbesithetd.

A d) pontban irt elektronikus forma a papir alaptval egyenértékd irasbeli formanak mindsiil.

2.11.2. Ha a kézbesités a hallgaté részére személyesen torténik, akkor a kézbesitend6 irat masodpélda-

nyara ra kell vezetni annak a hallgaté altali atvételének tényét, id6pontjat és a hallgaté alairasat.

2.11.3. Ha torvény vagy szabdlyzat masként nem rendelkezik, a Féiskolan a hallgatoi tigyekben a £6

kézbesitési mod a Neptun kérvénykezel6 alkalmazas.

2.11.4. Az elektronikus titon benyijtandd kérvényeknél az eljarasi végzéseket (pl. hianypétlas, hatar-

id6-hosszabbitds) és a dontést is elektronikus uton kell kozolni. Az elektronikus kérvények esetén a

Neptun kérvénykelez6 modulban hozott hatarozat Neptun {izenetben vald kozlése hivatalos tajékoz-

tatdsnak mindsiil.

2.11.5. Postai aton tértivevénnyel kell kézbesiteni iratot.

2.11.6. Hirdetmény utjan torténé kézbesitésre csak a személyes adatok védelmére vonatkozd ren-

delkezések megtartasaval van lehet6ség. A hirdetményt a Tanulmanyi Osztdly hirdetétébldjan és a
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Neptunban lehet kozzétenni. A kézbesités napjanak ilyen esetben a hirdetmény kifiiggesztését kovetd

tizenotodik napot kell tekinteni.'®

2.11.7. Nem elektronikusan benytijtott kérelmek esetén elektronikus uton torténd kézbesitésnek csak

akkor van helye, ha

a) ahhoz a hallgato el6zetesen hozzajarul; vagy

b) a mds moédon torténd kézbesités aranytalan nehézségekben iitkézik, vagy az tigy elintézési idén
beliili elbirdlasara hatranyos kovetkezménnyel jarna, és a kézbesités megtorténte igazolhatd. Elekt-
ronikus kézbesités a hallgatd altal megadott elektronikus postacimre vagy a Neptunon keresztiil
foganatosithato.

2.11.8. A jelen rendelkezések — a Neptunon keresztiil torténé kézbesitésre vonatkozokat kivéve — érte-

lemszertien alkalmazanddk akkor is, ha a hallgaté nevében képviselGje jar el.

2.11.9. A kézbesités targyat képezd eljarasi hatarozatot (hidnypotlds, irasbeli idézés, kiils6 szerv meg-

keresése, eljaras felfiiggesztése, megsziintetése), valamint érdemi dontést a Rektori Titkarsag minden

esetben kimend iktatészammal latja el.

2.11.10. Az eljarasi hatarozatot, illetve érdemi dontést, ha azt a postai szolgaltato ,,a cimzett az atvételt

megtagadta’, ,nem kereste’, ,,ismeretlen” vagy ,elkoltozott” jelzéssel visszakiildte, a tértivevényen sze-

replé visszakiildés napjaval kézbesitettnek kell tekinteni . Ha a cimzett tudomast szerez arrdl, hogy a

neki kiildott iratot a Féiskola kézbesitettnek tekinti, a tudomasszerzéstdl szamitott tizenét napon beliil,

de legkésébb a kozléstdl szamitott negyvenot napon belill terjeszthet el6 kifogast.”

2.12 Idézés

2.12.1. Annak részére, akit a hallgatoi tigy elintézésére jogosult szerv (személy) személyesen kivan
meghallgatni, idézést kell kibocsatani.

2.12.2. Az idézésben fel kell tiintetni az eljaré szerv (személy) megjel6lését, az tigyszamot, az tigy tar-
gyat, a meghallgatas id6pontjat és helyét, valamint azt, hogy milyen kérdésben és milyen mindségben
(pl. tanu) kivanjak 6t meghallgatni.

2.12.3. Az idézés kézbesitésére a 2.2.1.10. bekezdés rendelkezéseit kell alkalmazni azzal, hogy a szemé-
lyesen megjelent felet ijabb meghallgatdsra széban is lehet idézni, illetve siirgds esetben az idézésnek
tavbeszéld utjan is helye van. Az idézést — ha az tigy koriilményeibSl mas nem kovetkezik — ugy kell
kozolni, hogy azt az idézett a megjelenésének megkonnyitése érdekében a meghallgatast megel6zéen
legalabb 6t nappal megkapija.

2.12.4. A szobeli idézést a személyes meghallgatasrol késziilt jegyz6konyvben, a tavbeszél6 utjan ko-
z0lt idézés tényét pedig killon feljegyzésben kell rogziteni.

2.12.5. Ha a félnek képvisel6je van, a személyes meghallgatasra sz616 idézést neki és meghatalmazott-
janak egyarant kézbesiteni kell.

2.13. A hatarid6k szamitasa

2.13.1. A hatdridéket naptari napokban, honapokban vagy években kell szamitani.

2.13.2. A napokban vagy munkanapokban megallapitott hataridébe nem szamit bele a hataridé kez-
detére okot ad6 cselekmény vagy koriilmény bekovetkezésének, tovabba a kozlésnek, a kézbesitésnek,
a hirdetmény kifiiggesztésének és levételének a napja.

18 Modositotta: a 11/2018. (05.31.) sz. szendtusi hatarozattal elfogadott, az altalinos kozigazgatasi rendtartasrol szolo 2016. évi
CL. torvény miatti szabalyzat-mddositas.
19 Modositotta: a 11/2018. (05.31.) sz. szendtusi hatarozattal elfogadott, az altalinos kozigazgatasi rendtartasrol szolo 2016. évi
CL. torvény miatti szabalyzat-mddositas.
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2.13.3. Ha a hatarid6 utols6 napja vasarnap vagy munkasziineti nap, akkor a hatdrid6 a kovetkez6
munkanapon jar le.

2.13.4. Hataridot jogszabaly, a féiskolai szabalyzat, palyazati felhivas vagy - ezek rendelkezésének hid-
nyaban - az eljar¢ szerv allapithat meg.

2.13.5. Jogszabaly eltérd rendelkezése hidnyaban az tizemzavar idétartamat a hatarid6k szamitasa szem-
pontjabdl figyelmen kiviil kell hagyni. Amennyiben az elektronikus kérvények leadasi hataridejét meg-
el6z6 24 oraban a Neptun rendszer legaldbb 3 6ran keresztiil nem érhet6 el, a kérvények leaddsi hatar-
ideje 24 6raval meghosszabbodik. Ebben az esetben az elbiralasi hataridé is ennek megfeleléen médosul.

2.14. Mulasztas

2.14.1. Aki a hataridét elmulasztja, tobbé azt hatalyosan nem teljesitheti, kivéve, ha jogszabaly vagy a
féiskolai szabalyzat masként rendelkezik.

2.14.2. Nem mindsiil a hatarid6 elmulasztasanak, ha arra koztudomasut természeti esemény vagy mas
rendkiviili kortilmény adott okot.

2.14.3. A 2.8.2. bekezdése szerint postai Giton benyujtott beadvany hataridében beadottnak tekintendd,
ha a postdra adas idépontja legkésSbb a hataridé utolsé napja; elektronikus beadvany pedig, ha a ha-
tarid6 utols6 napjanak 24.00 6rajaig a rendszerbe befogadasra kertil.

2.14.4. A hataridét kétség esetén megtartottnak kell tekinteni.

2.15. lgazolas

2.15.1. Az, aki a hatarid6t 6nhibajan kiviil elmulasztotta, igazolasi kérelmet terjeszthet el6.

2.15.2. Az igazolasi kérelemben el kell adni a mulasztas okat, igazolni kell a vétlenséget, és potolni
kell az elmulasztott cselekményt.

2.15.3. Nincs helye igazolasnak, ha azt jogszabaly vagy féiskolai szabalyzat kizarja, illetve ha igazolas
folytan kitliz6tt, (jabb hatdridét mulasztanak el.

2.15.4. Az igazolasi kérelmet az elmulasztott hatarnap vagy hataridd, vagy az akadaly megszlinését
kovetd utolsd napjatdl szamitott 8 napon beliil kell benytjtani az eljaré szervnél. Ha a mulasztas a
hallgaténak 6nhibajan kiviil késébb jutott tudomasdra, vagy az akadaly késdbb sziint meg, a hatdrid6
a tudomasra jutastdl, illetve az akadaly megsztinését6l kezdddik. Az elmulasztott hatarnaptol, illetve
az elmulasztott hatarid6 utolsé napjatol szamitott hat hénapon tal azonban igazolasi kérelmet nem
lehet elSterjeszteni.

2.16. Hianypotlas

2.16.1. Ha a hallgat6 valamely beadvanya hidnyos — nem tartalmazza a jogszabélyban, a féiskolai sza-
bélyzatban, kiilondsen a jelen Hallgatéi Altaldnos Eljardsi Rend 2.6.5. a)-d) pontjiban vagy a paly4zati
felhivasban foglaltakat, valamint ha a tényallds tisztazasa soran felmeriilt 1j adatra tekintettel az sziik-
séges —, rovid, de legfeljebb 8 napos hataridével fel kell hivni a hidnyok potlasara.

2.16.2. A hidnypotlasi felhivas kozolhetd szoban, irasban — kézbesitéssel vagy hirdetmény utjan.
2.16.3. A hianypotlasi felhivasban meg kell jelolni a hidnyokat, potlasuk modjat, tovabba azt a figyel-
meztetést, hogy annak a beadvanyat, kérelmét, aki a hianypotlasban foglaltaknak nem vagy nem telje-
sen tesz eleget, az eljard szerv (személy) elutasitja, vagy hidnyos tartalma szerint biralja el.

2.16.4. Nem kell hianypotlasi eljarast lefolytatni a 2.8.3. pontban irt esetben.
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2.17. Jegyz6kényv

2.17.1. Jegyz6konyvet kell késziteni a torvényben, kormanyrendeletben vagy foiskolai szabalyzatban
meghatdrozott eljarasi cselekményekrdl, igy kiilonosen a hatdrozathozatalt megel6z6 nyilvanos ta-
ndcskozasrdl vagy bizottsagi iilésrdl, tovabba az ettdl fliggetleniil foganatositott személyes meghallga-
tasrol, illetve mas bizonyitasi cselekményrol.

2.17.2. A jegyz6konyvnek tartalmaznia kell

a) az eljard szerv (személy) megnevezését, az igyintéz8 nevét, az ligy targyat és az ligyiratszamot,

b) az eljarasi cselekményben érintett személy nevét és lakcimét, — hallgato esetén — hallgatéi azonosito
kodjat, eljarasjogi helyzetét (kérelmezd, eljaras ala vont, meghatalmazott, tanu, szakértd, stb.), és —
ha azt kozolte — egyéb elérési lehetdségét,

¢) az alkalmazott hatosagi tand nevét,

d) az eljarasi cselekményben érintett személy jogaira és kotelességeire valo figyelmeztetés megtortén-
tét,

e) az tigyre vonatkozo lényeges nyilatkozatokat és megallapitasokat, az eljarasi cselekmények soran
tapasztalt, az igy eldontése szempontjabdl 1ényeges koriilményeket és megéllapitdsokat, ideértve a
hatosagi tanu észrevételeit is,

f) a jegyzokonyv készitésének helyét és iddpontjat, valamint

g) az eljarasi cselekményben érintett személy, az eljarasi képességgel nem rendelkezé személy képvise-
16je, a hatosagi tanu, az eljard iigyintézo és a jegyzékonyvvezetd oldalankénti alairasat.

2.17.3. A hangfelvételre, valamint a kép- és hangfelvételre a jegyz6konyvre vonatkozo szabalyokat az-
zal kell alkalmazni, hogy azok a 2.17.2. a)-f) pontjaban felsoroltakat tartalmazzdk. A hangfelvételt,
valamint a kép- és hangfelvételt hordozo eszkozt az iratokhoz kell csatolni, vagy arrdl az eljaras befe-
jezéséig irasbeli jegyz6konyvet kell késziteni.
2.17.4. Az eljar6 féiskolai szerv (személy) — eltérd jogszabalyi vagy szabalyzati rendelkezés hianya-
ban - a koltségtakarékossag és a hatékonysag kovetelményének megfelelden valasztja ki a jegyzkonyv
készitésének formajat. Az tigyfél vagy az eljaras egyéb résztvevije az ezzel jaro koltségek megtéritése
mellett kérheti az dltala megjelolt jegyz6konyvezési forma alkalmazasat.
2.17.5. Egyszertsitett jegyz6konyvet kell késziteni, ha jegyz6konyv - a hallgat6 vagy az eljarasi cse-
lekményben érintett személy erre iranyulo kérelme folytdn vagy a jegyz6konyvkészitést indokoltta
tévo kortilmények hidnydban - nem késziil. Az egyszerisitett jegyz6konyv tartalmazza felvételének
helyét és idépontjat, az ligy targyat és az tigyiratszamot, az eljarasi cselekményben érintett nevét
és eljarasjogi helyzetét, a jogokra és kotelezettségekre vald figyelmeztetés megtorténtét, az eljarasi
cselekmény megnevezését és rovid osszefoglaldsat, az eljard tigyintézd nevét és alairdsat, valamint
az eljarasi cselekményben érintett személy aldirasat. A szobeli kérelemrol késziilt egyszertsitett
jegyzOkonyv ezenkiviil tartalmazza az iigyfél nevét és lakcimét vagy székhelyét, valamint a kérelem
tartalmat.

2.17.6. Az uigy megitélése szempontjabol fontos vagy egyébként az tigy természetére tekintettel 1énye-

ges minden egyéb eljarasi cselekményrdl hivatalos feljegyzés (emlékeztets) vehetd fel, vagy az eljarasi

cselekményt az iratra torténé ravezetéssel rogzithetd. A hivatalos feljegyzés (emlékeztetd) az eljarasi
cselekmény rovid osszefoglalasat, a készités datumat, valamint a feljegyzést készité nevét és alairdsat
tartalmazza.

2.18. A kérelem, beadvany elbiralasa

2.18.1. A hallgat6 kérelmét, beadvanyat az eljaré szerv targyalason kiviil, targyaldson vagy bizottsagi
tilésen biralja el.
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2.18.2. Ha az elbirdlas szabalyait jogszabély vagy szabdlyzat nem tartalmazza, akkor targyalason kiviil
kell elbiralni, de a hallgato sziikség szerint vagy kérelmére személyesen meghallgathatd.

2.19. Az els6foku dontés

2.19.1. Az elsofokt dontésre az altalanos kozigazgatasi rendtartasrol szolo 2016. évi CL. torvény (a to-
vébbiakban: Akr.) rendelkezéseit kell alkalmazni azzal, hogy a hatdsig alatt az elsé fokon eljéré szerv
(személy) értend®.

2.19.2. Az eljar6 szerv (személy) a hallgatoval — a kézbesitésre vonatkozo szabdlyok szerint — irdsban
kozli a szabélyzatban, torvényben vagy korméanyrendeletben meghatarozott dontését, kiillonosen, ha
az a hallgatéra kotelezettséget keletkeztet vagy azt a hallgaté kéri. A dontésnek tartalmaznia kell a
dontés indokolasat és a jogorvoslatrol valo tdjékoztatast. Az elséfokd hatarozat kotelezé mintajat a
rektor - rektori utasitasban — allapithatja meg.

2.19.3. Az els6 fokon eljard szerv (személy) sajat, jogorvoslati eljardsban még el nem biralt dontését
(az Akr?' és jelen Hallgat6i Altaldnos Eljarasi Rend keretei kozott) feliilvizsgalhatja és hivatalbél in-
tézkedhet dontésének kijavitasardl, kiegészitésérol, modositasarol és visszavonasardl, ha arra okot ad6
kortilményrdl tudomast szerez. A kijavito, kiegészit6 vagy visszavoné dontést ugyanolyan formdaban
kell meghozni, mint az eredeti dontést és az ellen ugyanolyan jogorvoslatnak van helye, mint amilyen
a visszavont, illetve a modositott dontés ellen volt.

2.19.4. Az els6 fokon eljaré szerv (személy) hallgatoval kapcsolatos dontése végleges®, ha a hallgatd
a 3.5.1. pontban meghatdrozott hataridén beliil nem nyujt be jogorvoslati kérelmet, vagy a kérelem
benyujtasarol lemondott.

3. A hallgatoi U%:;yekbeln masodfokon torténd
(jogorvoslati) eljaras szabalyai

3.1. E fejezet rendelkezéseit kell alkalmazni minden olyan tigyben, amelyben az elsé fokon hozott don-
téssel vagy az intézkedési kotelezettség elmulasztasaval szemben a hallgatonak joga van jogorvoslati
kérelemmel élni.

3.2. Hataskor

3.2.1. A masodfoku eljaras teljes korben, az egyéni érdeksérelemre hivatkozassal benyujtott kérelemre is
kiterjedden a Hallgatoi Jogorvoslati Bizottsag (a tovdbbiakban: Bizottsag) kizadrdlagos hataskorébe tartozik.
3.2.2. A Bizottsag méltanyossagot nem gyakorol.

3.2.3. A jogorvoslati kérelem elbiraldsa soran a tényallds tisztdzdsara, az igazoldsra, a dontés alakjéra,
tartalmara, a dontés kérelemre vagy hivatalbdl torténd kijavitasara, kiegészitésére, modositasara vagy
visszavondséra az altalanos kézigazgatasi rendtartsrol sz6l6 torvény (az Akr .), egyéb kérdésekben
pedig? a Hallgatéi Altalanos Eljardsi Rend 2. fejezetben irt rendelkezéseit kell megfeleléen alkalmazni.

20 Mddositotta: a 11/2018. (05.31.) sz. szenatusi hatarozattal elfogadott, az altalanos kozigazgatasi rendtartasrol szolo 2016. évi
CL. torvény miatti szabalyzat-modositas.
21 Mddositotta: a 11/2018. (05.31.) sz. szenatusi hatarozattal elfogadott, az altalanos kozigazgatasi rendtartasrol szolo 2016. évi
CL. torvény miatti szabalyzat-modositas.
22 Mddositotta: a 11/2018. (05.31.) sz. szenatusi hatarozattal elfogadott, az altalanos kozigazgatasi rendtartasrol szolo 2016. évi
CL. torvény miatti szabalyzat-modositas.
23 Modositotta: a 11/2018. (05.31.) sz. szenatusi hatarozattal elfogadott, az altalanos kozigazgatasi rendtartasrol szolo 2016. évi
CL. torvény miatti szabalyzat-modositas.
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3.3. llletékesség

3.3.1. A Féiskola valamennyi hallgatdjanak masodfoku tigyében - ideértve az els6foku kartéritési és
fegyelmi tigyek masodfoku elbiralasét is — a Bizottsag jar el.

3.3.2. Az intézkedési kotelezettség elmulasztasa miatt el6terjesztett valamennyi kérelem elbiralasara a
Bizottsag illetékes.

3.4. A Hallgatoéi Jogorvoslati Bizottsag

3.4.1. A Bizottsag tagjai

a) a rektor, mint elnok;

b) két oktato tag;

¢) két hallgato tag;

d) két oktaté és két hallgato6 pottag.

3.4.2. A Bizottsag oktato tagjait és pottagjait a Szendtus valasztja, hallgaté tagjait és pottagjait a Hallga-
t6i Onkorményzat Hallgat6i Képviselete (HK) delegdlja.

3.4.3. Ha a rektorral szemben kizaré ok 4ll fenn, és ezért az eljarasban nem vehet részt, a Bizottsag
elnoke a rektorhelyettes.

3.4.4. A Bizottsagnak az oktatdi péttag, illetve a hallgatoi pottag akkor lehet a tagja, ha az oktatdi tag,
illetve a hallgatoi tag kizar6 ok miatt az eljarasban nem vehet részt, valamint ha akadalyoztatva van, és
akadalyoztatasa az elintézési hataridé megtartasat veszélyezteti.

3.4.5. Az oktatoi tag és pottag személyére a rektor tesz javaslatot a Szenatus szamara.

3.4.6. Az oktatoi tagok és pottagok mandatuma 3 évre, a hallgatoi tagok és pottagok mandatuma 1
évre szol.

3.4.7. A tag és a péttag mandatuma megsztinik

a) a mandatum lejartakor,

b) a munkaviszony, illetve hallgatéi jogviszony megsziinésekor,

¢) a Bizottsagbdl torténd visszahivaskor,

d) lemondaéskor.

3.4.8. A tagok részére a megbizolevelet és a mandatum megsziinésérdl szol6 hatarozatot a rektor allitja ki.

3.5. A kérelem benyujtasa

3.5.1. A hallgaté a Féiskola dontése vagy intézkedése, illetve intézkedésének elmulasztasa (a tovabbi-
akban egyiitt: dontés) ellen — a kozléstdl, ennek hidnydban a tudomasara jutasatol szamitott tizenot
napon beliil - jogorvoslattal élhet, kivéve a tanulmanyok értékelésével kapcsolatos dontést. Eljaras
indithat6 a tanulmdnyok értékelésével kapcsolatos dontés ellen is, ha a dontés nem a Fdiskola altal
elfogadott kovetelményekre épiilt, illetve a dontés ellentétes a Fdiskola szervezeti és miikddési szabaly-
zatdban foglaltakkal, vagy megszegték a vizsga megszervezésére vonatkozé rendelkezéseket.

3.5.2. A hallgato a jogorvoslati kérelmét a rektorhoz cimezve a Rektori Hivatalnal vagy Tanulmdnyi
Osztalynal nyujtja be.

3.5.3. Ha a hallgat6 jogorvoslati kérelmét nem az 2.2.2.4.1. bekezdésben meghatarozott szervnél nyuj-
totta be, akkor a kérelmet a Bizottsaighoz a Tanulmdnyi Osztéily értesitése mellett a Rektori Hivatal
utjan at kell tenni. Ebben az esetben a jogorvoslati kérelem benyujtasara nyitva allé hataridé megtar-
tasa szempontjabol az eredeti benyujtast kell figyelembe venni, de a Bizottsag eljardsara megallapitott
hataridé csak az attétel napjaval kezdddik.
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3.6. A bizottsag eljarasa

3.6.1. Ha a jogorvoslati kérelem fegyelmi hatdrozat megvaltoztatasara irdnyul, a Bizottsag Fegyelmi

Tan4csa, egyéb esetekben a Bizottsdg Altaldnos Tandcsa jér el.

3.6.2. Az 3.6.1. bekezdésben meghatarozott eljar6 tanacsok elncke a Bizottsag elnoke, az eljard tandcs

tagja a Bizottsag tagjai koziil egy oktatdi és egy hallgatdi tag.

3.6.3. A jogorvoslati kérelem elbirdloja nem lehet az,

a) aki a megtamadott dontést hozta, vagy a dontéshozatalt elmulasztotta,

b) aki az a) pontban megjelolt személy kozeli hozzatartozdja,

¢) akitdl az tigy targyilagos elbiralasa nem vérhato el.

3.6.4. A f8iskola szabalyzatainak alkalmazdsa sordn kozeli hozzatartozd: a hdzastars, az egyenesagbeli

rokon, az 6rokbefogadott, a mostoha- és a nevelt gyermek, az 6rokbefogadd-, a mostoha- és a nevels-

szul6 és a testvér [Ptk. 8:1. § (1) bekezdésének 1. pontja].

3.6.5. A Bizottsag elnokének a Bizottsag, illetve az eljar6 tandcsok munkdjanak megszervezésével, az

tilések és a dontéshozatal elokészitésével kapcsolatos feladataiban az eljaré tanacsok mellett munkajat

segitd tanacsjegyzék mikodnek kozre.

3.6.6. A tanacsjegyz6ket a Tanulmanyi Osztaly vezetdjének javaslatara a Bizottsag elnoke bizza meg és

menti fel. A kizarasra vonatkozo6 szabalyokat a tanacsjegyzore is alkalmazni kell.

3.6.7. A Bizottsag elndke legkésdbb a kérelem beérkezését kovetd 6todik munkanapon - figyelemmel

az esetleges kizaro okokra — megallapitja az eljaré tanacs osszetételét.

3.6.8. Az 3.6.7. bekezdésben meghatarozott hataridé alatt a Bizottsdg elnoke az illetékes tandcsjegyzd

utjan - telefonon és nyomtatott vagy elektronikus levélben — megkeresi az elsé fokon eljart szervet

(személyt) az els6foku eljaras 3.6.9. bekezdésben meghatarozott iratainak tovabbitasa céljabol. Nem

kell megkeresést inditani, amennyiben az elsé foku eljaras iratai a Tanulmanyi Osztélyon vagy a Rek-

tori Hivatalban hidnytalanul rendelkezésre dllnak. Ez utdbbi esetben azokat - jogorvoslati eljaras tar-

tamara — az illetékes tanulmanyi {igyintéz6, vagy a Rektori Hivatal vezetdje az iratokhoz csatolja a

jogorvoslati kérelem beérkezést kovetd két munkanapon beliil.

3.6.9. Az elsé fokon eljart szerv (személy) a 3.6.8. bekezdésben meghatarozott megkeresésnek hala-

déktalanul - legfeljebb két munkanapon beliil — koteles eleget tenni az alabbi eredeti iratok megkiil-

désével:

a) sziikség szerint a palydzati felhivds,

b) a hallgaté kérelme és annak valamennyi melléklete,

c) bizottsagi eljards esetén az elséfoku eljaras jegyz6konyve és annak (az elektronikus iratokat is bele-
értve) teljes iratanyaga,

d) elséfoku hatarozat alairt példanya,

e) a hatarozat hallgatd részére torténé kézbesitésének igazoldsa,

f) az els6foku hatarozat alapjat képezé szabalyzatok és hatarozatok kivonata,

g) ha a szamitégépes nyilvantartasi rendszer nem tartalmazza, a torzskonyv hallgatéra vonatkozé ré-
szének — tobb torzslap esetén valamennyinek a — mésolata,

h) minden egyéb, a Bizottsag elndke altal el6irt egyéb irat.

3.6.10. Az elséfoku eljaras iratainak tovébbitasat koveté 2 munkanapon beliil a Bizottsdg elndke a

kérelmet megvizsgalja abbol a szempontbol, hogy az nem késett-e el, illetve tartalmazza-e valamennyi

el6irt kelléket.

3.6.11 Ha a kérelem elkésett, azt a Bizottsag elnoke érdemi vizsgalat nélkiil elutasitja, ellenkezd esetben

érdemi elbirdldsra elokésziti.

3.6.12 Ha a kérelem hidnyos, a hidnypdtlas szabalyai szerint kell eljarni.
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3.6.13 A Bizottsag a kérelemrdl benyujtasat kovets 30* napon beliil dont.

3.6.14 A tényallas tisztazasahoz a Bizottsag elnoke

a) megidézi a kérelmet benyujto hallgatdt és meghatalmazottjat,

b) felhivja az els6foku hatdrozatot hozé bizottsag, testiilet vezet6jét, illetve az els6foku hatarozatot
hozé személyt, hogy irdsban nyilatkozzék a jogorvoslati kérelmet illetéen, és egyidejiileg sziikség
szerint intézkedik a Bizottsag tilésére torténé meghivasarol.

3.6.15 Az 3.6.14 bekezdés b) pontjaban meghatarozott személy vagy képvisel6je a Bizottsag iilésén a

hallgaté személyes meghallgatasa soran jelen lehet és nyilatkozhat.

3.6.16 A hallgat6 vagy képviselGjének ismételt, szabdlyos értesités ellenére torténd, valamint a 3.6.14 b)

pontban meghatarozott személyek tavolmaradasa a hatarozat meghozatalanak nem akadalya.

3.6.17 A Bizottsag iilésén tandcskozasi joggal részt vehetnek a Bizottsag elnoke altal meghivott szakértok.

3.6.18 A Bizottsag akkor hatdrozatképes, ha iilésén az elnok és rajta kiviil legaldbb egy tag jelen van.

3.6.19. Az tigy el6addja a Bizottsag elnoke. Az elndk ugy is rendelkezhet, hogy az tigyben keletkezett

iratokat a tanacsjegyz ismerteti.

3.6.20. A Bizottsag dontése soran figyelembe veszi

a) a hallgato kérelmében leirtakat, az azokhoz mellékelt iratokat,

b) az esetleges els6foku dontés indoklasdban leirtakat,

¢) a kérelmet benyujté hallgatd szoban vagy irasban kifejtett allaspontjat,

d) a kérelemmel érintett oktatasi szervezeti egység vezetdjének véleményét,

e) a vonatkozo jogszabalyokat és szabdlyzati elSirdsokat,

f) minden, a kérelem elbirdlasara vonatkozo rendelkezésére all6 informaciot.

3.6.21 A Bizottsag dontését szavazattobbséggel hozza. SzavazategyenlGség esetén az elnok szavazata dont.

3.7. A masodfoku hatarozat

3.7.1. A jogorvoslati kérelem targyaban a Bizottsag a kovetkez6 hatdrozatokat hozhatja:

a) a kérelmet elutasitja,

b) a dontés elmulasztojat dontéshozatalra utasitja,

¢) a dontést megvaltoztatja,

d) a dontést megsemmisiti, és a dontéshozot 4j eljaras lefolytatdsara utasitja.

3.7.2. A hatarozat kézbesitése irant a kérelem benyujtasat kovetd huszonegy napon belill intézkedni
kell. A hatdrozat kézbesitésérél a Tanulmanyi Osztaly gondoskodik.

3.7.3. A masodfoku hatarozat kotelezé mintajat a rektor — rektori utasitasban — megallapithatja.

3.8. A dontés véglegessége, joger6®s

3.8.1. A masodfoka dontés a kozléssel végleges. A hallgat6 a jogorvoslati kérelem targyaban hozott
eljarast befejezé dontést kozigazgatasi perben tdmadhatja meg. A keresetlevél benyujtasanak halaszto
hatalya van.?

3.8.2. Az gy joger6s lezarasa utan (torténjen az az els6 fokd dontés jogerdre emelkedésével vagy a
masodfoku hatarozat jogerére emelkedésével vagy birdsagi dontéssel) a torzslap részeként Grizendo,

24 Modositotta: a 11/2018. (05.31.) sz. szenatusi hatarozattal elfogadott, az altalanos kozigazgatasi rendtartasrol szolo 2016. évi
CL. torvény miatti szabalyzat-mddositas.
25 Mddositotta: a 11/2018. (05.31.) sz. szenatusi hatarozattal elfogadott, az altalanos kozigazgatasi rendtartasrol szolo 2016. évi
CL. torvény miatti szabalyzat-mddositas.
26 Modositotta: a 11/2018. (05.31.) sz. szenatusi hatarozattal elfogadott, az altalanos kozigazgatasi rendtartasrol szolo 2016. évi
CL. torvény miatti szabalyzat-mddositas.
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illetve annak alatdmasztasat szolgalo iratokat (TVSZ 2.1.3.4.7.) a hallgato6i dossziéban kell elhelyez-
ni a Tanulmanyi Osztalyon; mig masolatukat — az tigyben keletkezett tobbi irattal egytitt, tovabbi
irattarozas céljabol - az iigy dossziéjaban a Rektori Titkarsag részére kell atadni.

4. Zar6 és hatalyba léptetd rendelkezések

4.1. A Hallgatéi Altalanos Eljarasi Rend (HAER) 2017. jalius 07-én 1ép hatalyba.
4.2. A HAER hatdlybalépésével egyidejiileg
4.2.1. a Hallgatoi Fegyelmi és Kartéritési Szabalyzat
- 4.2.7. pontjaban a ,,Féiskola Hallgatéi Tanulmanyi és Vizsgaszabalyzata (a tovabbiakban: TVSZ)”
kifejezés helyébe a ,,Fdiskola Hallgat6i Altaldnos Eljarasi Rendje (a tovabbiakban: HAER)” 1ép;
- a4.7.2.1. pontban a ,TVSZ 2.2.1.11” hivatkozas helyébe a , HAER 2.12.1” és a 4.7.3.4. pontban a
sTVSZ2.2.1.16” helyébe a ,HAER 2.17” keriil; tovabbd
- 4.3.1,4.8.5. és 4.9.1. pontjéban a , TVSZ” révidités ,,HAER” betliszéra moédosul;
4.2.2. a Hallgatoi Balesetvédelmi Szabalyzat 12. pontjanak utolsé el6tti bekezdésében a ,HKR 1. sz.
mellékletét képezé Tanulmanyi és Vizsgaszabalyzat (TVSZ) 78. § (1) bek.(2.2.1.6.1) szerinti 30 napos
altalanos tgyintézési hataridoben” kifejezés helyébe a ,HKR 1/A. sz. mellékletét képez6 Hallgatoi
Altalanos Eljrasi Rend (HAER) 2.7.1. szerinti 4ltalanos {igyintézési hatdridében” kifejezés 1ép.
4.3. A Hallgatéi Altaldnos Eljardsi Rend szovegét a Szendtus 2017. julius 06-dn hozott 35/2017. (07.06.)
sz. hatarozataval fogadta el.
4.4 A Felvételi és dtiratkozasi szabalyzat (FAISZ)
a) 6.2.3.1.1. a) pontjiban a ,Ket.” hivatkozas helyébe az ,, Akr” hivatkozds 1ép;
b) Fiiggelékének 3. pontja helyébe az alabbi rendelkezés 1ép:
»3. Akr.: az 4ltalanos kozigazgatasi rendtartasrol szol6 2016. évi CL. torvény.
A felvételi eljaras nem kozigazgatdsi eljards, ezért az Akr. szabdlyai magara a felvételi eljardsra nem
vonatkoznak, azonban a felvételi eljaras keretében lefolytatott egyes kiilon eljarasokban (elismerési
eljaras és fellebbezési eljaras) alkalmazandoak. ”
4.5 A jelen modositast a Szenatus 2018. majus 31-én hozott 11/2018. (05.31.) sz. hatarozataval fo-
gadta el és 2018. mdjus 31. napjaval hatdlyos, melyet az azt kovetéen indult tigyekben kell alkalmazni.

Budapest, 2018. majus 31. /
n

(/]{elen ]én(é__wléor

27 Megallapitotta: a 11/2018. (05.31.) sz. szenatusi hatérozattal elfogadott, az altalanos kozigazgatasi rendtartasrol sz6l6 2016. évi
CL. torvény miatti szabalyzat-moédositas,
28 Megallapitotta: a 11/2018. (05.31.) sz. szenatusi hatérozattal elfogadott, az altalanos kozigazgatasi rendtartasrol sz6l6 2016. évi
CL. torvény miatti szabalyzat-mddositas.
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HKR 2. sz. melléklet

3. Hallgatoi téritési és juttatdsi szabdlyzat
(HT]SZ)*?

A nemzeti fels6oktatdsrol sz6l6 2011. évi CCIV. torvény (Nftv.), az annak végrehajtdsdrdl szolé 87/2015.
(IV. 9.) Korm. rendelet (Nftvhr.), valamint a felsboktatdsban részt vevé hallgatok juttatdsairdl és az dl-
taluk fizetend? egyes téritésekrdl sz0l6 51/2007. (I1I. 26.) kormdnyrendelet (R.) alapjin A Tan Kapuja
Buddhista Féiskola Szendtusa az Alapité elvi irdnymutatdsainak megfeleléen és a Hallgatéi Onkormdny-
zat egyetértésével a hallgatok dltal fizetendd téritések, valamint a hallgatok részére nyiijthato juttatdsok
szabdlyait a kovetkez6kben hatdrozza meg.

3.1. Bevezetd rendelkezések

3.1.1. A szabalyzat hatalya

3.1.1.01 A jelen szabalyzat rendelkezéseit valamennyi hallgatéi (illetve vendéghallgatéi vagy felndtt-
képzési) jogviszonyban all6 hallgatéra alkalmazni kell, amennyiben részére a Foiskola hallgatoi jutta-
tast nyujt, illetve tole téritést szed.

3.1.1.02 A nem magyar allampolgarsagu hallgatok féiskolai és a féiskolai hallgatok kiilf6ldi felséfoka
tanulmanyainak téritéseire és juttatasaira vonatkozo rendelkezéseket a hatdlyos jogszabalyok keretei
kozott a rektor utasitdsdban a jelen szabalyzattdl eltér8en is meghatarozhatja.

3.1.2. Ertelmez6 rendelkezések

3.1.2.1. A jelen szabalyzat alkalmazasaban

a) képzési id6: a képzési és kimeneti, illetve képesitési kovetelményekben (a tovabbiakban: képzési és
kimeneti kovetelmények) meghatarozott félévek szama;

b) hallgatéi normativa: a nemzeti felsGoktatasrol szolé 2011. évi CCIV. térvényben meghatarozott
hallgatéi normativa éves 0sszege;

ca) képzési és fenntartdsi normativa: a nemzeti felsGoktatasrol sz616 2011. évi CCIV. térvényben, vala-
mint a felsGoktatasi intézmények képzési, tudomanyos céla és fenntart6i normativa alapjan torténd
finanszirozasarol szolé 50/2008. (III. 14.) Korm. rendeletben meghatarozott képzési tamogatas, il-
letve tudomadnyos, kulturalis, fenntartoi és fejlesztési céli tdamogatds Gsszege;

cb) alapfinanszirozas: a nemzeti felséoktatasrol sz6l6 2011. évi CCIV. térvényben, valamint a felsdok-
tatdsi intézmények alaptevékenységének finanszirozasardl sz6l6 389/2016. (XII. 2.) Korm. rendelet-
ben meghatarozott alapfinanszirozas intézményi dsszege;

29 A 2. sz. melléklet (4) bekezdésének 5-7. pontjait megallapitotta a Szenatus 24/2017. (05.18.) és a 26/2017. (05.18.) sz. hataro-
zata.. Egyebekben a 8/2017. (02.23.) sz. hatarozattal megallapitott sz6veg. A 3.2.1.1.3,a 3.3.2.1.2.6. és a 3.4.3. pontban irt a kordbbi
TVSZ-szel kapcsolatos hivatkozasokat a Szendtus 2017. jilius 06-an hozott 34/2017. (07.06.) sz. hatarozata pontositotta.
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d) kulturalis normativa: a nemzeti felsGoktatasrol szolé 2011. évi CCIV. torvényben meghatarozott
tankonyv-, jegyzettamogatasi-, sport és kulturalis normativa dsszege

e) a doktori képzésben részt vevok egy fére meghatdrozott tamogatésa: a nemzeti felsGoktatasrol sz916
2011. évi CCIV. torvényben e jogcimre meghatarozott normativa éves Gsszege;

f) a nemzeti felsGoktatasi 6sztondijban részesiilok normativéja: a nemzeti felsdoktatasrol szol6 2011.
évi CCIV. torvényben e jogcimre meghatarozott normativa éves 9sszege;

g) a kollégiumi-didkotthoni elhelyezés normativéja: a nemzeti felsGoktatasrol szolé 2011. évi CCIV.
torvényben e jogcimre meghatarozott normativa éves dsszege;

h) a lakhatasi timogatas normativaja: a nemzeti felsGoktatdsrol sz6l6 2011. évi CCIV. torvényben e
jogcimre meghatarozott normativa éves 9sszege;

i) kiegészité tdmogatds: a felsGoktatdsi intézmények alaptevékenységének finanszirozasarol szdlo
389/2016. (XII. 2.) Korm. rendeletben meghatarozott fogyatékossaggal €16 hallgatok utan jaré ki-
egészitd tdmogatds intézményi 6sszege;

j) Neptun tanulmanyi és nyilvantartasi rendszer a hallgatok személyes és kiilonleges, a hallgatéi jog-
viszonnyal, a juttatasok, kedvezmények, kotelezettségek megallapitdsaval és teljesitésével, illetve
tanulmanyi és vizsgaligyeivel Osszefiiggd adatainak, valamint az oktatok, kutatok, tanarok felsGok-
tatasi informdcids rendszer felé jelentendé adatainak — hatalyos jogszabalyoknak megfelel6 — nyil-
vantartasara alkalmas informatikai program (a tovabbiakban: Neptun);

k) sajat bevétel: a téritési dij, tovabbd a féiskolai szabalyzatban meghatarozott szolgéltatasi dij, vala-
mint a Féiskola vallalkozasi tevékenységének eredménye, gazdasagi tarsasagtdl kapott tamogatas-
bdl szarmazo bevétele, tovabba a pélyazat utjan kifejezetten 6sztondij fizetésére kapott tdimogatas.

3.1.2.2. A jelen szabalyzat alkalmazasaban

a) tdimogatasi id6: a nemzeti felsdoktatasi torvényben meghatarozott idétartama allamilag finansziro-
zott tanulmanyi id6tartam [Nftv. 47. §];

b) drva: az a 25 évnél fiatalabb hallgatd, akinek mindkét sziilje, illetve vele egy haztartdsban élt haja-
don, nétlen, elvélt vagy hazastarsatol kiilon élt sziildje elhunyt és nem fogadtak 6rokbe;

c) félarva: az a 25 évnél fiatalabb hallgato, akinek egy sziiléje elhunyt és nem fogadtik orokbe;

d) fogyatékossaggal él6 vagy egészségi allapota miatt raszorult hallgatd: az a hallgatd, aki

da) aki mozgasszervi, érzékszervi vagy beszédfogyatékos, tobb fogyatékossag egyiittes el6fordulasa
esetén halmozottan fogyatékos, autizmus spektrum zavarral vagy egyéb pszichés fejlodési zavarral
(sulyos tanulasi, figyelem- vagy magatartdsszabalyozasi zavarral) kiizd és

db) fogyatékossaga miatt allandd vagy fokozott feliigyeletre, gondozasra szorul, illetve aki fogyatékos-
sdga miatt rendszeresen személyi és/vagy technikai segitségnyujtasra és/vagy szolgaltatasra szorul,
vagy munkaképességét legalabb 67%-ban elvesztette vagy legalabb 50%-o0s mértéki egészségkaro-
sodast szenvedett, és ez az dllapot egy éve tart vagy el6relathatolag még legaldbb egy évig fennall;

e) csaladfenntarto: az a hallgato,

ea) akinek legalabb egy gyermeke van;

eb) aki a szocialis igazgatasrol és szocidlis ellatasokrol sz016 1993. évi II1. toérvény alapjan dpolasi dijra
jogosult;

f) nagycsalados: az a hallgato, akinek

fa) legalabb két eltartott testvére vagy harom gyermeke van, vagy

tb) eltartéin (eltartéjan) kiviil legalabb két vele egy haztartasban él6 személyre igaz, hogy havi jovedel-
me nem éri el a minimalbér Gsszegét, vagy

fc) legaldbb két kiskort gyermeknek a gyamja;

g) szocidlis juttatdsra jogosult hallgato: az a teljes idej(i felsGoktatasi szakképzésben, alap- és mester-
képzésben, illetve osztatlan képzésben, valamint doktori képzésben részt vevé hallgato, aki

ga) allamilag tamogatott képzési formdban, vagy magyar allami (rész)dsztondijasként vesz részt, vagy
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gb) tanulmadnyait allamilag tdmogatott képzési formaban kezdte meg és az adott szakon, szakkép-
zésben megkezdett féléveinek szama alapjan jogosult lenne allamilag tdmogatott képzésben vald
részvételre;

h) halmozottan hatranyos helyzetd: az a beiratkozés (jelentkezés) soran huszonotodik életévét be nem
toltott személy, aki a gyermekek védelmérél és a gyamiigyi igazgatasrol sz6l6 torvényben meghata-
rozottak szerint halmozottan hatranyos helyzetinek mindsiil;

i) hatranyos helyzet(i: az a beiratkozas (jelentkezés) soran huszono6todik életévét be nem toltott sze-
mély, aki a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrdl szol6 térvényben meghatarozottak
szerint hatranyos helyzettinek minésiil.

3.2. A FGiskola hallgatdi részére nydjthato juttatasok

3.2.1. A juttatasokrol altalaban

Az dllami koltségvetés, valamint a képzési hozzdjarulas terhére biztositott hallgatoi juttatdsokhoz valo
hozzaférés feltételei

3.2.1.1. A hallgatoi juttatasi keretosszeg felhaszndldsanak jogcimei:

a) tanulmanyi 6sztondjj,

b) intézményi szakmai, tudomanyos és kozéleti 6sztondij:

ba) féiskolai szakmai, tudomanyos és kozéleti 6sztondij,

bb) szakmai gyakorlaton vald részvétel tamogatasa,

¢) alaptamogatas,

d) rendszeres szocidlis 6sztondij,

e) rendkiviili szocidlis 6sztondij,

f) a kiilfoldi hallgatok miniszteri 6sztondija,

g) kitorési osztondij-kiegészités,

h) Bursa Hungarica Felsdoktatasi Onkormanyzati Oszténdij,

i) nemzeti fels6oktatasi 6sztondij,

j) jegyzet-el6allitas tdmogatasa; elektronikus tankonyvek, tananyagok és a felkésziiléshez sziikséges
elektronikus eszk6zok beszerzése, valamint a fogyatékossaggal él6 hallgatok tanulmdnyait segit6
eszkozok beszerzése

k) a kulturélis tevékenység, valamint a sporttevékenység tamogatasa,

1) a hallgatéi 6nkorményzat mikodésének tamogatdsa,

m) a hallgaté6i tandcsado szervezetek miikodésének timogatasa,

n) nem magyar allampolgarsagu hallgatdk féiskolai és a féiskolai hallgatok kiilfoldi fels6foku

tanulmdnyainak tdmogatasa.

3.2.1.1.1. A hallgatéi hozzaférés képzési feltételei a kovetkezdek:

a) tanulmanyi 6sztondij és alaptdmogatas [Nftv. 85/C. § aa) és be) alpont] jogcimeken az allamilag
tamogatott teljes idejl alapképzésben, osztatlan képzésben, mesterképzésben, felsGoktatasi szak-
képzésben részt vevd hallgaté részesiilhet tamogatasban;

b) nemzeti felsGoktatasi 6sztondij [Nftv. 85/C. § ab) alpont] jogcimen a teljes ideju alapképzésben,
osztatlan képzésben, mesterképzésben részt vevo hallgatd részestilhet.

¢) intézményi szakmai, tudomanyos és kozéleti 6sztondij [Nftv. 85/C. § ac) alpont] jogcimen a teljes
idejli alapképzésben, osztatlan képzésben, mesterképzésben, felsdoktatasi szakképzésben, illetve
doktori képzésben részt vevd hallgaté részestilhet tdimogatasban.
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d) rendszeres szocidlis 0sztondij és rendkiviili szocidlis 6sztondij [Nftv. 85/C. § ba)-bb) alpontjai]
jogcimeken a szocidlis juttatasokra jogosult hallgaté részesiilhet tiamogatasban.

e) a Bursa Hungarica Felsdoktatasi Onkorményzati Oszténdij intézményi része [Nftv. 85/C. § bc) al-
pontja] jogcimen a teljes idejti alapképzésben, mesterképzésben, osztatlan képzésben, felséfoku
vagy felsGoktatdsi szakképzésben részt vevé hallgato részesiilhet.

f) a kiilfoldi hallgatok miniszteri 6sztondija [Nftv. 85/C. § bd) alpontja] jogcimen az allamilag tdmoga-
tott teljes idejti alapképzésben, osztatlan képzésben és mesterképzésben, illetve a résztanulméanyo-
kat folytato hallgaté részesiilhet timogatasban.

g) szakmai gyakorlaton val6 részvétel tdmogatasa [Nftv. 85/C. § bf) alpontja] jogcimen az allamilag
tamogatott teljes idejli alapképzésben, osztatlan képzésben, mesterképzésben részt vevé hallgatd
részesiilhet.

h) doktorandusz 6sztondij [Nftv. 85/C. § c) pontja] jogcimen az allamilag tdmogatott teljes idejl dok-
tori képzésben részt vevd hallgato részesiilhet timogatasban.

3.2.1.1.2. A hallgatdi hozzaférés finanszirozasi formatdl fligg6 feltételei a kovetkezdek:

a) a tanulmanyi 6sztondijat és a rendszeres szocidlis 6sztondijat a magyar allami 6sztondijjal tamo-
gatott és a magyar allami részosztondijjal timogatott hallgatdk részére ugyanolyan aranyban kell
megallapitani;

b) a hallgatoi juttatdsok az allamilag tamogatott hallgatot a tiamogatasi id6 [Nftv. 47. §] tartama alatt a
magyar allami 6sztondijas hallgatoval azonos mértékben, modon és feltételekkel illeti meg;

¢) a teljesitmény vagy szocialis alapt 6sztondijra jogosult hallgatot e juttatds — az intézményi szakmai,
tudomanyos és kozéleti 6sztondijat, valamint a kiilfoldi hallgatok miniszteri 6sztondijat ide nem
értve - legfeljebb a tamogatdsi id6vel [Nftv. 47. §] azonos idStartamban illeti meg.

3.2.1.1.3. A hallgatdi juttatasok — a tanulmanyi 6sztondij kivételével — a Neptun rendszeren keresztiil,

a Neptun kérvénykezel modul Gtjan benyujtott kérelemmel (a tovabbiakban: a Neptun rendszerben

leadhato kérelemre) vehetdk igénybe. Az elektronikusan benyujtandd kérelmekhez a mellékleteket is

elektronikus uton (szkennelve) kell benytjtani. A kérelem leaddsahoz a Tanulmanyi Osztaly, valamint

a Rektori Hivatal Informatikai Osztédlya minden esetben kételes segitséget biztositani. Amennyiben

az elektronikus kérvények leadasi hataridejét megel6z6 24 6raban a Neptun rendszer legaldbb 3 6ran

keresztiil nem érhet6 el, a kérvények leadasi hatarideje 24 6raval meghosszabbodik. Ebben az esetben
az elbiralasi hataridé is ennek megfelelden modosul. Az elektronikus tton benyujtandd kérvényeknél

a dontést is elektronikus tton kell kozzé tenni. Az elektronikus kérvények esetén a kérvénykelez mo-

dulban hozott hatarozat Neptun tizenetben vald kozlése hivatalos tajékoztatasnak mindsiil. A Neptun

rendszerben leadhat6 kérelemre egyebekben a Tanulmanyi és Vizsgaszabdlyzat és a Hallgat6i Altala-
nos Eljarasi Rend® rendelkezéseit kell alkalmazni

3.2.1.1.4. A hallgato szocidlis alapu 6sztondij [Nftv. 85/C. § b) pont] és doktoranduszi 6szténdij jog-

cimeken egyidejtileg csak egy felsGoktatasi intézményt6l kaphat timogatast. Ha a hallgato egy id6ben

tobb felsGoktatdsi intézménnyel is hallgatdi jogviszonyban all, akkor abban a felsGoktatasi intézmény-
ben részesiilhet ezekben a timogatasokban, amellyel els6ként létesitett allamilag tamogatott hallgatoi
jogviszonyt. A felsGoktatasi intézmények szerzédése alapjan folyo kozosen meghirdetett — egyik sza-
kon nem hitéleti, masik szakon hitoktatd (katekéta), illetve hittanar (hittanar-nevel) - kétszakos kép-
zés esetében a hallgaté az dllami felsdoktatasi intézmény részérdl kaphat juttatast. Az kozosen hirdetett
magyar allami (rész) 6sztondijas képzésben [Nftv. 103. § (9) bekezdése] a hallgaté a szakot meghirdetd
és az oklevelet kiad6 intézménytdl részesiilhet ezekben a tamogatdsokban. A hallgaté nemzeti fels6ok-
tatasi 0sztondijban egyidejiileg csak egy intézményben részesiilhet tamogatasban. Ha tobb intézmény
tesz javaslatot ugyanazon személy elismerésére, a hallgaté abban az intézményben részesiil nemzeti

30 A Szendtus 2017. julius 06-an hozott 34/2017. (07.06.) sz. hatdrozataval helyesbitett hivatkozas.
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fels6oktatdasi 6sztondijban, amellyel elséként 1étesitett hallgatoi jogviszonyt. Tanulmanyi 6sztondij to-

vabbi (parhuzamos) hallgatdi jogviszony esetén az elsé és a tovabbi alapképzési, mesterképzési szakon

elért tanulmdanyi eredmény alapjan is megpalydzhat6, de minden esetben csak az adott intézményben.
3.2.1.2. A hallgat6i normativa keretdsszegét csak az alabbi jogcimekre lehet felhasznalni az alabbiak
szerinti felosztdsban:

a) tanulmanyi 6sztondij: 66%,

b) féiskolai szakmai, tudomanyos és kozéleti 6sztondij: 3%,

¢) rendszeres és rendkiviili szocidlis 6sztondij, alaptdmogatds, szakmai gyakorlaton valé részvétel ta-
mogatasa: 25%

d) hallgatéi 6nkormanyzat miikédésének tdmogatasa 1%

e) kitorési 6sztondij-kiegészités 3%

f) hallgatoi szocidlis 0sztondij palyazati eljarasa 2%

3.2.1.3. A kulturdlis normativa keretdsszegét csak az alabbi jogcimekre lehet felhasznalni az

alabbiak szerinti felosztasban:

a) rendszeres és rendkiviili szocialis 6sztondij, alaptamogatas, szakmai gyakorlaton valo részvétel ta-
mogatdsa: 56 %

b) jegyzet-elddllitas tamogatasa, elektronikus tankonyvek, tananyagok és a felkésziiléshez szitkséges
elektronikus eszkozok beszerzése, valamint a fogyatékossaggal él6 hallgatok tanulmadnyait segitd
eszkozok beszerzése 24%

¢) a kulturalis tevékenység, valamint a sporttevékenység tdmogatasa 20 %

3.2.1.4. A lakhatdsi normativa keretosszegét csak az alabbi jogcimekre lehet felhaszndlni az aldbbiak

szerinti felosztasban:

a) Rendszeres, rendkiviili szocialis 6sztondijban, alaptdmogatasban és szakmai gyakorlaton vald rész-
vétel timogatasaban részesithet6k lakhatdsi tiamogatasa: 65 %

b) h.k.

¢) kitorési 6sztondij-kiegészités 35%

3.2.1.4.1. A kollégiumi tdmogatas intézményi Osszege kizarolag kollégium fenntartdsara, miikodteté-

sére haszndlhato fel.

3.2.1.5. A nemzeti felsGoktatasi 6sztondij keretosszege kizarolag a nemzeti felsGoktatasi 6sztondij ki-

fizetésére hasznalhatd fel.

3.2.1.6. A f6iskolai szakmai, tudomanyos és kozéleti 6sztondij keretosszege kizarélag a fdiskolai szak-

mai, tudomanyos és kozéleti 6sztondij kifizetésére hasznalhato fel.

3.2.1.7. Az altala kezelt juttatasok felhasznalasarol félévente a hallgatéi 6nkormanyzat képviselete be-

szamolot készit, amelyet megkiild a rektornak és a gazdasagi igazgatonak; a Féiskola altal kezelt jutta-

tasok felhasznalasarol a Rektori Titkarsag és a Tanulmanyi Osztaly évente beszamoldt készit, amelyet
megkiild a gazdasagi igazgatonak és a Szenatusnak.

3.2.1.8. A Rektori Titkdrsag, a Tanulmanyi Osztaly és a hallgatéi 6nkormanyzat képviselete évente

beszdmol a Hallgatéi Szocidlis és Oszténdij Bizottsagnak a hallgatéi, kulturélis és lakhatdsi normativa

éves felhasznalasarol.

3.2.1.9. A beszamoldk alapjan a rektor, a hallgatéi 6nkormanyzat képviselete, a gazdasagi igazgato, a

Tanulmdnyi Osztély illetve a Hallgatéi Szocialis és Osztondij Bizottsdg intézkedéseket kezdeményez-

het a juttatdsok felhasznalasa tigyében a Szenatusnal.

3.2.1.10 A juttatdsok felhasznalasanak szabdlyossagat ellenérzik tovabba azok a féiskolai alkalmazot-

tak és megbizottak, akik az egyes kifizetéseket utalvanyozzak, illetve részt vesznek a tamogatasok fel-

hasznéldsara vonatkozé dontéshozatalban.
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3.2.2. Az egyes juttatasok

3.2.2.1. Teljesitményalapu juttatdsok

3.2.2.1.1. TANULMANYI OSZTONDI{]

3.2.2.1.1.1. A tanulmanyi 6sztondij a tanulmanyi eredményeket elismerd, a hallgat6 tanulmanyi mun-
kajat 6sztonz6, havi pénzbeli juttatds.

3.2.2.1.1.2. A tanulményi sztondij megallapitasanak elveirdl és modszerérdl, a tanulmanyi 6szton-
dijhoz jutas feltételeirdl és az egyes hallgatok tanulmanyi 6sztondija 6sszegének szamitdsarol a jelen
szabalyzat 1. szamu melléklete rendelkezik. A tanulmanyi 6sztondijszamitas alapja a korrigalt kredit-
index.

3.2.2.1.1.3. A tanulmanyi eredmények megéllapitdsat a Tanulmdnyi Osztaly, a tanulmanyi 6sztondijak
megallapitasat az Informatikai Részleg a Tanulmanyi Osztaly, illetve a gazdasagi igazgato altal a félév
elsé honapjanak végéig rendelkezésre bocsatott adatok alapjan végzi. Ezt megkiildi a hallgatéi 6nkor-
manyzat képviseletének, amely 3 napon beliil kifogassal élhet a rektornal.

3.2.2.1.1.4. A tanulmdanyi eredmény megallapitasa érdekében a hallgatok kotelesek leckekonyviiket a
Tanulmdnyi Osztalyon hataridében leadni. Nem részestilhet tanulmanyi 6sztondijban az a hallgato,
aki leckekonyvét az el6z6 tanulmanyi félév vizsgaidGszaka utan, de legkésGbb az adott tanulmanyi
félév regisztracios idészakanak megkezdése el6tt nem adja le.

3.2.2.1.1.5. Korabban fels6oktatasi intézményben tanulméanyokat folytaté hallgaté mas hallgatokkal
azonos feltételekkel kaphat tanulmanyi 6sztondijat a Féiskolan. A mas felsGoktatasi intézménybdl at-
vett hallgat6 tanulmanyi eredményét tigy kell megallapitani, mintha korabbi tanulmanyait a Fiskolan
folytatta volna a fdiskolai atlaggal azonos teljesitményti csoportokban.

3.2.2.1.1.6. h.k.

3.2.2.1.1.7.h.k.

3.2.2.1.1.8.h.k.

3.2.2.1.1.9.. h.k.

3.2.2.1.2. A FOISKOLAI SZAKMAI, TUDOMANYOS ES KOZELETI OSZTONDIJ

3.2.2.1.2.1. A kiemelked6 tudomdnyos, kulturdlis, sport, mtivészeti, vagy kozéleti tevékenységet végz
hallgaté rendszeres havi juttatasban részesithetd.

3.2.2.1.2.2. A f6iskolai szakmai, tudomanyos és kozéleti 6sztondij egy félévre itélhetd oda palyazat
utjn és a palyazati feltételekben megjel6lt adatok igazoldsaval, a palyazat benyujtasanak félévét meg-
el6z6 két félév soran a kovetkezd, a tantervi kovetelményeken tulmutato, kiemelkedéen eredményes
tevékenység alapjan:

a) eredményes kozmuvel6dési vagy sport tevékenység;

b) miivészeti tevékenység;

c) kozéleti tevékenység,

d) tudomanyos tevékenység.

3.2.2.1.2.3. Az 6sztondij odaitélését palyazat utjan kérheti a hallgatd az illetékes oktatdsi szervezeti
egység vezetGje, a Tudomanyos Tandcs, a Tanulmanyi Osztaly, a hallgat6i 6nkormanyzat elndke tdmo-
gato javaslataval egyiitt. A palyazatokat a hallgatéi 6nkormanyzat képviseleténél kell irdsban benyuj-
tani, az adott félév els6 honapjanak végéig. A palyazatot minden esetben a beiratkozott, tanulmanyait
az adott félévben folytato hallgaté nyujthatja be.

3.2.2.1.2.4. A f6iskolai szakmai, tudomdnyos és kozéleti 6sztondij odaitélésérdl — a Hallgatoi Szocialis
és Osztondij Bizottsag elSterjesztésére — a Szenatus dént.
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3.2.2.1.3. SZOCIALIS ALAPU ES MAS RASZORULTSAGI ALAPU JUTTATASOK
3.22.13.1.hk

3.2.2.1.4. RENDSZERES ES RENDK{VULI SZOCIALIS OSZTONDI], ALAPTAMOGATAS, SZAKMAI GYAKORLATI
OSZTONDI] ES KITORESI 0SZTOND{J-KIEGESZITES

3.2.2.1.4.1. Altaldnos szabdlyok

3.2.2.1.4.1.1. Szocialis alapu f6iskolai juttatasokat (3.2.2.1.4.1.2. pont) a hallgatok szocidlis helyzetiik
alapjan, palyazat atjan és a palyazati feltételekben megjelolt adatok igazolasaval igényelhetnek. A hall-
gatdk szocialis helyzetét a jogszabalyban figyelembe venni rendelt szempontok alapjan kell megitélni.
3.2.2.1.4.1.2. A f6iskolai szocialis juttatasok formai a kovetkezok:

a) rendszeres szocidlis 6sztondij,

b) rendkiviili szocialis 6sztondyij,

¢) alaptamogatas

d) hk,

e) szakmai gyakorlati 6sztondij,

f) kitorési 6sztondij-kiegészités.

3.2.2.1.4.1.3. A szocidlis alapu f8iskolai juttatasokrél a Hallgatéi Szocidlis és Osztondij Bizottsdg dont.
A rendszeres és rendkiviili szocidlis 6sztondijak, az alaptamogatas és a lakhatasi tamogatas tigykezelé-
sét a hallgat6i 6nkormanyzat hallgatoi képviselete latja el, mig a kitorési osztondij-kiegészités tekinte-
tében a jelen Szabalyzat 3.2.2.1.1.3. rendelkezéseinek megfeleld alkalmazasaval kell donteni.

3.2.2.1.4.2. Alaptamogatds

3.2.2.1.4.2.1. Az els6 alkalommal allamilag tdmogatott teljes idejt felsGoktatasi szakképzésben, alap-
képzésben, osztatlan képzésben hallgatdi jogviszonyt 1étesitd személy az elsé bejelentkezése alkalma-
val — a Neptun rendszerben leadhaté kérelemre - a hallgatdi normativa 50%-anak megfelel6 6sszegii
alaptdmogatdsra jogosult, amennyiben a hallgaté a 3.2.2.1.4.3.1.1. és 3.2.2.1.4.3.1.2. pontban irtaknak
foglalt feltételeknek megfelel.

3.2.2.1.4.2.2. Az els6 alkalommal allamilag tdmogatott teljes idejii mesterképzésben hallgatoi jogvi-
szonyt létesitd személy az elsd bejelentkezése alkalmaval — a Neptun rendszerben leadhato kérelemre
— a hallgatdi normativa 75%-anak megfelel6 6sszegti alaptamogatasra jogosult, amennyiben a hallgat6
a3.2.2.1.43.1.1. és3.2.2.1.4.3.1.2. pontban foglalt feltételeknek megfelel.

3.2.2.1.4.3. Rendszeres és rendkiviili szocidlis 0sztondij

3.2.2.1.4.3.1. A rendszeres szocialis 6sztondij a hallgatd szocialis helyzete alapjan - a jelen szabdly-
zatban rogzitett eljarasi rend és elvek szerint — egy képzési idészakra biztositott, havonta folyositott
juttatas.

3.2.2.1.4.3.1.1. A rendszeres szocialis 6sztondij havi osszegének mértéke nem lehet alacsonyabb, mint
az éves hallgatéi normativa 20%-a, amennyiben a hallgat6 szociélis helyzete alapjan rendszeres szoci-
alis 6sztondijra jogosult a 3.2.2.1.4.7. pontban foglaltakat figyelembe véve és

a) fogyatékossaggal él6 vagy egészségi allapota miatt raszorult, vagy

b) halmozottan héatranyos helyzet(, vagy

¢) csaladfenntartd, vagy

d) nagycsalados, vagy

e) arva.

3.2.2.1.4.3.1.2. A rendszeres szocialis 6sztondij havi osszegének mértéke nem lehet alacsonyabb, mint
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az éves hallgatéi normativa 10%-a, amennyiben a hallgat6 szociélis helyzete alapjan rendszeres szoci-
alis 6sztondijra jogosult a 3.2.2.1.4.7. pontban foglaltakat figyelembe véve és

a) hatranyos helyzet(, vagy

b) gyamsaga nagykorusaga miatt szlint meg, vagy

c) félarva.

3.2.2.1.4.3.1.3. A rendszeres szocialis 6sztondij havi osszegének mértéke nem lehet alacsonyabb, mint
az éves hallgatoi normativa 10%-a, amennyiben a hallgat6 a 26-26/A. § szerinti — nem a részképzés
idejére adomanyozott — 6sztondijban részesiil.

3.2.2.1.4.3.1.4. A rendszeres szocialis 6sztondij szamitasanak a részletes szabalyait a 4. sz. melléklet
tartalmazza, amelyeket a 3.2.2.1.4.3.1.1-4. pontokban irtak figyelembe vételével kell alkalmazni.

3.2.2.1.4.4. A rendkiviili szocidlis 6sztondij a hallgato szocidlis helyzete varatlan romlasanak eny-
hitésére - a jelen szabalyzatban rogzitett eljarasi rend és elvek szerint — folydsitott egyszeri juttatas.
Rendkiviili szocidlis 0sztondijban a hallgaté a Neptun rendszerben leadhaté kérelme alapjan része-
stilhet. A beérkezett hallgatoi kérelmekrél legalabb havonta egyszer dontést kell hozni. A kifizetésrél
a dontést kovetd nyolc munkanapon beliil intézkedni kell.

3.2.2.1.4.5. A lakhatasi feltételek tiamogatdsara a szocialis timogatds keretében kertl sor.

3.2.2.1.4.6. Szakmai gyakorlati 6sztondij

Szakmai gyakorlati 6sztondij a képzési és kimeneti kovetelményben meghatdrozott legfeljebb féléves
Osszefiiggd gyakorlaton részt vevd hallgatonak, palydzat alapjan, legfeljebb egy tanulmanyi félévre
adhatd juttatds. A szakmai gyakorlati 9sztondij havi osszege a hallgatéi normativa éves dsszegének
10%-at nem haladhatja meg. Az 6sztondijban az a hallgat6 részesiilhet, aki a szakmai gyakorlatot a
Féiskola székhelyétdl, illetve telephelyétdl eltérd helyen teljesiti, és e helyen nem részesiil kollégiumi
ellatasban, valamint a szakmai gyakorlat végzésének helye és a lakohely kozotti tavolsag mértéke meg-
haladja az 50 kilométert.

3.2.2.1.4.7. Kitorési osztondij-kiegészités
A kitorési 6sztondij-kiegészités a szocialis juttatasra jogosult hallgatok tanulmanyi eredményeit is el-
ismerd, tanulmdanyi munkajukat 6sztonz6, a tanulmdnyi 6sztondijjal aranyos havi pénzbeli juttatds.
Kitorési 9sztondij-kiegészités a rendszeres szocidlis 6sztondijban részesiil6 hallgatokat illeti meg, a je-
len Szabdlyzat 3.2.2.1.1.3. rendelkezésében elSirtak megfelel§ alkalmazdsival. Osszege legfeljebb a
tanulmanyi 6sztondij kétszerese lehet.

3.2.2.1.4.8. A hallgato szocidlis helyzete megdllapitdsa

3.2.2.1.4.8.1. A hallgaté szociilis helyzetének megitélésekor figyelembe kell venni

a) a hallgatd lakcime szerinti ingatlanban életvitelszertien egytitt lako, ott bejelentett vagy tartozkodasi
hellyel rendelkezék szamat és jovedelmi helyzetét;

b) a képzési hely és a lakohely kozotti tavolsagot, az utazas idotartamat és koltségét,

¢) amennyiben a hallgaté tanulmanyai sordan nem kozos héztartasban él, ennek koltségeit,

d) a fogyatékos hallgatonak mekkora 6sszeget kell forditania kiilonleges eszk6zok beszerzésére és fenn-
tartasara, specidlis utazasi sziikségleteire, valamint személyi segitd, illetve jelnyelvi tolmacs igénybevé-
telére,

e) a hallgato6 vagy a vele kozos haztartasban €16 kozeli hozzatartozoja egészségi allapota miatt rendsze-
resen felmeriil6 egészségiigyi kiadasait,

f) a hallgatéval kozos haztartasban €16 eltartottak szamat, kiilonds tekintettel a vele egyiitt eltartott
gyermekek szamara,
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g) az dpolasra szorul6 hozzitartoz6 gondozasaval jaro koltségeket.

3.2.2.1.4.8.2. A jovedelemszamitaskor a havonta rendszeresen mérhetd jovedelmeknél az utolsé ha-
rom honap atlagat, egyéb jovedelmeknél pedig az utolso egy év tizenkettedét kell figyelembe venni. A
hallgaté kérésére a bizonyitott jovébeni jovedelemvaltozast is figyelembe kell venni.

3.2.2.1.4.8.3. A hallgato szocidlis helyzetét — a rendkiviili szocialis 6sztondij igénylésének kivételével —
tanulmdnyi félévente egyszer, intézményi szinten egységesen vizsgalja a Hallgatoi Szocialis és Oszton-
dij Bizottsag, majd ennek eredményét hasznalja fel a szocidlis alapt dsztondijak (rendszeres szocidlis
dsztondij, rendkiviili szocidlis 8sztondij, Bursa Hungarica Felséoktatasi Onkormanyzati Oszténdjj in-
tézményi része, kiilfoldi hallgatok miniszteri 6sztondija, alaptamogatas, kitorési 6sztondij-kiegészités
és szakmai gyakorlaton valo részvétel tamogatdsa), valamint minden mds raszorultsagi alapu juttatas
elbiralasahoz.

3.2.2.1.4.8.4. A szocialis alapu féiskolai juttatdsok megallapitasanak elveir6l és modszerérdl, a tdimoga-
tashoz jutds részletes feltételeirdl, a szocialis helyzet meghatdrozasanal iranyado tényekr6l és koriilmé-
nyekrdl, az egyes hallgatok tdmogatasi 6sszegének szamitasardl rektori utasitas rendelkezik.

3.2.2.1.5. Bursa HUNGARICA FELSOOKTATASI ONKORMANYZATI OSZTONDI]

3.2.2.1.5.1. A Bursa Hungarica Felséoktatasi Onkorményzati Oszténdij (a tovédbbiakban: Bursa Hun-
garica Oszténdij) olyan pénzbeli szocialis juttatds, amely a Bursa Hungarica Felséoktatdsi Onkor-
ményzati Oszténdijrendszer adott évi forduléjahoz csatlakozott telepiilési és megyei Snkormanyzatok
altal a hallgaténak adomanyozott szocidlis 6sztondijbdl (a tovabbiakban: 6nkormdnyzati 6sztondij-
rész) és az onkormanyzati 6sztondij alapjan a Féiskolan megallapitott szocialis 9sztondijbol (a tovab-
biakban: intézményi 6sztondijrész) all. Az intézményi 6sztondijrész fiiggetlen minden mas, a Féisko-
lan folydsitott tdmogatdstol.

3.2.2.1.5.2. A Bursa Hungarica Osztondijban részesiilhetnek azok a hallgatdk, akiket az 4llandé la-
kohelyiik szerinti telepiilési 6nkormanyzat az Osztondijrendszer keretében témogatdsban részesitett,
tovabba teljes idejli alapképzésben, mesterképzésben, osztatlan képzésben vagy felséfokd, illetve fel-
séoktatdsi szakképzésben folytatjak tanulmdanyaikat.

3.2.2.1.5.3. Az intézményi 6sztondijrész forrasa a Féiskola koltségvetésében megjelolt elkiilonitett for-
ras, amelynek felhasznalasrol a Féiskola az intézményi 6sztondijrészt biztosit6 finanszirozasi megalla-
podasban foglaltak szerint koteles elszamolni az oktatdsért felelés minisztériumnak.

3.2.2.1.5.4. A Bursa Hungarica Osztondij megéllapitdsaval és folyositdsaval, az intézményi 6sztondij-
résszel kapcsolatos feladatokat a gazdasagi igazgato latja el.

3.2.2.1.6. A NEMZETI FELSOOKTATASI OSZTONDI]J

3.2.2.1.6.1. Nemzeti felsdoktatasi 0sztondijra palyazni az erre a célra rendszeresitett palydzati lap ki-
toltésével lehet, a megjeldlt adatok igazoldsaval. A palyédzati felhivast a Hallgatéi Szocidlis és Osztondjj
Bizottsag allapitja meg és a Tanulmanyi Osztdly teszi kozzé hirdet6tablajan és az elektronikus hallgatoi
portalon egyarant a palyazati hataridd lejarta el6tt legalabb harminc nappal.

3.2.2.1.6.2. A nemzeti felsGoktatasi 9sztondij-pélyazatok elbiralasanak elveir6l és modszerérdl, a juttatas
feltételeirdl, az egyes tevékenységek értékelésérdl a jelen szabalyzat 3. szamu melléklete rendelkezik. A
nemzeti felsGoktatdsi 0sztondij-palyazatok tekintetében a Szendtus minimalis pontszamot allapithat meg.
3.2.2.1.6.3. A palyazatokat a Hallgatéi Szocidlis és Osztondij Bizottsig pontszdmokkal értékeli, és
egyedi indokoldssal rangsorolja.

3.2.2.1.6.4. A Hallgatéi Szocidlis és Osztondij Bizottsdg altal javasolt pontszamokrol és rangsorrél a
Tanulmanyi Osztaly nyujt felviligositast. A pontszamokat és a rangsort a Tanulmanyi Osztaly hozza
nyilvanossagra és teszi kozzé a hirdet6tabldjan és az elektronikus hallgatdi portalon egyarant.
3.2.2.1.6.5. A rangsorolt paly4dzatokat a Hallgatdi Szocidlis és Osztondjj Bizottsag a rektorhelyetteshez
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az altala megéllapitott hatdrid6ig juttatja el. A rektorhelyettes a rangsorolt palyazatokat beterjeszti a
Szenatusnak, és annak dontése utdn, legkés6bb augusztus 01-jéig tovébbitja az oktatasért felelés mi-
nisztériumnak. A Szenatus dontését lehetdség szerint annak meghozatala napjan a Féiskola honlapjan
kozzé kell tenni és Neptun tizenetben valamennyi palyazatot benyujté hallgatot is ki kell értesiteni. A
hataridék megallapitdsanal figyelemmel kell lenni arra, hogy a szenatusi dontést kovetSen, (a tizenot
napos fellebbezési hatariddn és a kézbesitési idon tul) az esetleges fellebbezések elbiralasara is kell6
id6 alljon rendelkezésre.

3.2.2.1.7. JEGYZET-ELOALLITAS TAMOGATASA; ELEKTRONIKUS TANKONYVEK, TANANYAGOK ES A FELKESZU-
LESHEZ SZUKSEGES ELEKTRONIKUS ESZKOZOK BESZERZESE, VALAMINT A FOGYATEKOSSAGGAL ELO HALLGA-
TOK TANULMANYAIT SEGITO ESZKOZOK BESZERZESE

3.2.2.1.7.1. A tankonyv- és jegyzettamogatasra rendelkezésre 4llo keretosszeget jegyzet-el6allitasra,
valamint elektronikus tankonyvek, tanagyagok és a felkésziiléshez sziikséges elektronikus eszk6zok
beszerzésére kell felhasznalni, amelynek 50%-a jegyzet-el6allitdsra, 50%-a elektronikus tankonyvek,
tananyagok, elektronikus eszkozok és fogyatékossaggal él6 hallgatok tanulmanyait segité eszkozok
beszerzésére forditando.

3.2.2.1.7.2. A keret éves felhasznalasarol a rektor tanévenként el6zetes programtervet készit a meg-

el6z6 tanév végéig. A tamogatas felhasznalasat a hallgatéi 6nkormanyzat el6zetesen véleményezi, a
felhasznalasrdl a rektor évente tajékoztatja a hallgatoi 6nkormanyzatot.

3.2.2.1.8. A KULTURALIS TEVEKENYSEG, VALAMINT A SPORTTEVEKENYSEG TAMOGATASA

3.2.2.1.8.1. A tdmogatott sporttevékenységek korébe tartozik killondsen a féiskolai keretek kozott a
hallgatok részére szervezett, illetve nydjtott, testmozgast, sportolast, versenyzést, az egészséges élet-
modra nevelést biztosito tevékenység, az életmod-tanacsadas.

3.2.2.1.8.2. A sporttevékenységek tamogatasardl a hallgatéi onkormanyzat képviselete dont a rektor
egyetértésével. A rektor egyet nem értése esetén — amit irasban indokolnia kell - a hallgatéi 6nkor-
manyzat képviselete a rektori dontés feliilvizsgalatat kezdeményezheti a Szenatusnal.

3.2.2.1.8.3. A kulturalis tevékenységek korébe tartozik killonosen a f6iskolai keretek kozott a hallgatok
részére szervezett, illetve nyujtott kulturalis tevékenység, kulturdlis rendezvény-szervezés, karrier ta-
nacsadas, életviteli és tanulmanyi, valamint mentdlhigiénés életvezetési tanacsadas.

3.2.2.1.8.4. A kulturdlis tevékenységek tdmogatdasardl — a hallgatdi onkormanyzat egyetértésével — a
rektor dont. A hallgatéi onkormanyzat képviselete a rektori dontés — nem halaszt6 hatalyu - feliilvizs-
galatat kezdeményezheti a Szenatusnal.

3.2.2.1.8.5. A juttatast féiskolai sport- és kozmiivel6dési programok megvaldsitasara, a fiskolai sport-
és kulturalis tevékenység tdmogatasara rendelkezésre all6 keretbdl a Féiskola nydjtja a hallgatok ré-
szére, a rektor altal kiirt palyazat alapjan egy naptari évre. Amennyiben a palydzatban a Féiskola léte-
sitményeinek haszndlata is szerepel tervként, a részletes koltségvetésben a létesitmény hasznélati dijat
is tervezni kell.

3.2.2.1.8.6. h.k.

3.2.2.1.9. A HALLGATOI ONKORMANYZAT MUKODESENEK TAMOGATASA

3.2.2.1.9.1. A hallgat6i 6nkormanyzat képviseletének miikodésére elkiilonitett osszeget:

- a hallgatéi 6nkormdnyzat képviseletének miikodési koltségeire (67 %)

— a képvisel6k dijazasara (33%) kell forditani.
3.2.2.1.9.2. Az 6sszeg felhaszndldsarol a hallgatoi onkormanyzat képviseletének javaslata alapjan a rek-
tor dont.
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3.2.2.1.10 HALLGATOI TANACSADO SZERVEZETEK MUKODESENEK TAMOGATASA

Hallgatoi tanacsado szervezetek miikodésének tdmogatasara a hallgatoi onkormadnyzat képviseletének
miikodési koltség-keretén belill van mod, melynek felhaszndldsra a 3.2.2.1.9.2. pontban irt szabaly
irdnyadd.

3.2.2.2. Magyar dllampolgdr dltal, dllamilag elismert kiilféldi felsdoktatdsi intézményben folytatott
képzéshez segitséget nydjto dsztondij pdlydzatdnak kiirdsa €s elbirdldsi rendje

3.2.2.2.1. A hallgatdi, oktatéi és alkalmazotti mobilitassal kapcsolatos intézményi feladatokat (beleért-
ve az Eurdpai Gazdasagi Térség orszagaiban résztanulmdanyokat folytatd hallgatok 6sztondijaval [Nftv.
81. § (3)-(5) bek.] és a harmadik orszagokban folytatott résztanulmanyok 6sztondijaval kapcsolatos
tigyeket is) a Fdiskola Nemzetkozi Irodaja latja. A beérkezett palyazatok targyaban az Erasmus Bizott-
sag dont a Féiskola Erasmus Szabélyzataban irtak szerint.

3.2.2.2.2. A hallgatdi, oktatoi és alkalmazotti mobilitassal kapcsolatos 6sztondijak forrdsa az e célra
rendelkezésre 4116 unids oktatasi, képzési, ifjusagiigyi és sportprogram (ERASMUS +) altal biztositott,
a Féiskola koltségvetésben e célra elkiilonitett intézményi keretdsszeg. A magyar allami (rész)9szton-
dijjal tdmogatott képzésben részt vevé hallgatd kiilfoldi résztanulmanyaihoz biztosithatd 6sztondij
[Nftv. 81. § (3)-(5) bek.] forrasa a Féiskola részére adott allami képzési és fenntartasi normativa kép-
zési timogatas részébdl, illetve — 2017. szeptember 01-jétél - az alaptdmogatasbol a Féiskola koltség-
vetésben e célra elkiilonitett 6sszeg.

3.2.2.2.3. A nem magyar allampolgarsagu hallgatok féiskolai [R. 25. §] és a féiskolai hallgatok kiilfoldi
fels6foku tanulmdanyainak — az oktatdsért felelds miniszter dltal kiirt palydzatok atjan torténé - ta-
mogatasaval [R. 26-26/A. §], a juttatasok megallapitasaval és folydsitasaval kapcsolatos intézményi
feladatokat a gazdasagi igazgato latja el.

3.2.2.2.4. Azt a hallgatdt, aki kiilon torvény szerint a szabad mozgas és tartozkodas jogaval rendel-
kezik, vagy a magas szintli képzettséget igénylé munkavallalas és tartozkodas céljabol kiallitott EU
kék kartyaval rendelkez6 harmadik orszagbeli dllampolgar, a fizetendé dijak és a kapott tamogatasok
tekintetében azonos jogok illetik meg, illetve azonos kotelezettségek terhelik, mint a Féiskolan foly6
képzésben részt vevé magyar allampolgarsagu hallgatot.

3.2.2.3. A juttatdsok kifizetése

3.2.2.3.0. A Féiskola altal a hallgatd részére nydjthaté tamogatasok jogcimeit és feltételeit egy tanév
id6tartamara elére kell megallapitani és azt a Foiskola honlapjan az aktudlis tanévre vonatkozéan
szeptember 15. napjaig kozzé kell tenni.

3.2.2.3.1. A jelen szabalyzatban meghatarozott juttatast — a rendkiviili szocialis 6sztondij kivételével
- havi rendszerességgel kell a hallgato részére kifizetni. A Féiskola - a tanulmanyi félév elsé honapja-
nak kivételével — legkésébb a targyho 10. napjaig koteles szamlavezet$ pénzintézete felé intézkedni e
juttatdsok atutalasarol.

3.2.2.3.2. A rendszeres juttatasokat — a nem magyar allampolgarsagua hallgatdk féiskolai és a féiskolai
hallgatdk kilfoldi fels6foku tanulmanyainak tdmogatasa, a nemzeti felsboktatdsi 6sztondij vagy a rek-
tori utasitds eltérd rendelkezése kivételével — a juttatasi félév idejére kell megallapitani.

3.2.2.3.3. Az 1. juttatasi félév a szeptember, oktober, november, december, januar honapokat foglalja
magaba. A IL juttatdsi félév februdr, marcius, aprilis, mdjus, junius honapokat foglalja magaba, a kifi-
zetéseknél a februari juttatds marciusban keril 4tutalasra’.

3.2.2.3.4. A tamogatasok 6sszegét tigy kell megallapitani, hogy az szazzal oszthato legyen.

31 Modositotta: 14/2011. (06.30.) sz. szendtusi hatdrozat. (,,A HJTSZ kifizetésekkel kapcsolatos modositasanak elfogadasa’”)

88 Hallgatdi téritési és juttatasi szabalyzat

Szabalyzatok 2018 - belivek (december).indd 88 2019.01.07. 10:59:51



0/
Jelen Janos rektor A TAN”K APUJA %ﬁﬁ
Kuzder Rita, Férizs Laszl6 szakfelelésok BUDDHISTA FOISKOLA i
2018. december 6. szabélyzatai 7/ A

3.2.2.3.5. A nemzeti felsboktatdsi osztondijat a jogszabalyi el6irdsok szerint havonta, a koltségvetési
fedezet rendelkezésre allasa esetén, a targyhavi juttatasokkal egyiitt kell kifizetni. A Bursa Hungarica
Oszténdij énkormanyzati 6szténdijrészének kifizetése oktdber, illetve marcius honapban, de legké-
s6bb a Féiskolahoz torténd atutalast kovetd elsé 6sztondij kifizetésekor indul, amikor az addig esedé-
kes 6sztondijak kifizetésére keriil sor, majd a tovabbiakban az dsztondijfizetés rendje szerint torténik
az intézményi 0sztondijrész kifizetésével egytitt.

3.2.2.3.6. A nem magyar allampolgarsagu hallgatok fdiskolai és a féiskolai hallgatok kiilfoldi fels6foka
tanulmanyainak tdmogatasat a targyhonapban kell kifizetni.

3.2.2.3.7. Mind a kulféldi, mind a magyar allampolgdrsagt hallgatok juttatasanak kifizetése pénzinté-
zeti folydszamlan torténik, amelynek szamlaszamat a hallgatoknak a beiratkozaskor kotelez6en meg
kell adni, fiiggetleniil képzésiik finanszirozasi formajatol. Készpénzes kifizetésre kizardlag a hallgato
Neptun rendszerben leadhat6 kérelmére, ennek koltségeinek megtéritése fejében; rendkiviil indokolt
esetben, a Hallgatéi Szocilis és Osztondij Bizottsdg dontése szerint van lehetéség.

3.2.2.3.8. A havonta folydsitando juttatasok kifizetésérél megfelel6 idében a gazdasagi igazgatonak
kell intézkednie.

3.2.2.3.9. Az, akinek hallgatdi jogviszonya megsziint — a korabban megallapitott dsszegeken tul - jutta-
tasban nem részesiilhet, a részére adhaté tdmogatas is csak a hallgatdi jogviszony fennallasa id6tarta-
maval ardnyos 0sszegii lehet. E rendelkezés tilalma nem terjed ki az elmaradt tamogatasok kifizetésére.
3.2.2.4. A rektor a fenntarté Egyhaz egyetértése esetén, a FGiskola sajat bevétele terhére, a Szendtus
altal el6zetesen jovahagyott szabalyzatban meghatarozott médon, palydzati tton, egyéb 6szton-
dijat adomdnyozhat a hallgatd részére nyujthatd szocidlis, illetve teljesitmény alapu tamogatason
talmenden.

3.3. A Féiskola hallgatdi altal fizetendd téritések

3.3.1. A téritésekrdl altalaban

3.3.1.1. Beiratkozaskor a hallgatot irdsos formaban (beleértve az elektronikus hallgatoi portalon vald
kozzétételt is) tdjékoztatni kell az els6 tanévben fizetendd dijairol, téritéseirdl, valamint a képzés he-
lyérél és teljes id6tartamarol.

3.3.1.2. Az 6nkoltség fizetése mellett folytatott képzés tekintetében (ideértve az allami részosztondijas
képzést is) hallgatdi képzési szerzodést kell kotni. A képzési szerz6dés formdjarol rektori utasitas ren-
delkezik. A képzési szerz8dést a Foiskola részérdl a rektor koti meg.

3.3.1.3. A Féiskola és az 6nkoltséges hallgato kozott 1étrejott képzési szerz6dés egy eredeti, minden fél
altal alairt példanyat — a beiratkozasi lap, illetve (ha a képzési szerz6dés megkotésére atsorolds miatt
keriil sor) a torzslap mellékleteként — a személyi anyagban, a hallgatdi jogviszony megszlinését kove-
téen még 80 évig kell megorizni.

3.3.2. Az egyes téritések
3.3.2.1. Onkéltség
A magyar allami 6sztondijjal tdmogatott hallgaté képzésének a nemzeti felsGoktatasi torvényben

meghatdrozott alabbi koltségét, valamint a magyar dllami részosztondijjal tdimogatott hallgaté képzési
koltségének felét az allam, az 6nkoltséges képzés koltségeit a hallgatd viseli:
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a) a képzési programban meghatdrozott oktatdsi és tanulmanyi kovetelmények teljesitéséhez, az ok-
levél, illetve doktori abszolutérium megszerzéséhez sziikséges eléadasok, szeminariumok, konzul-
taciok, gyakorlati foglalkozasok, terepgyakorlatok elsé alkalommal torténé felvétele, a beszamolok,
vizsgdk és a sikertelen beszamoldk, illetve vizsgak egy alkalommal torténé megismétlése, a zard-
vizsga letétele, tovabba a fokozatszerzési eljaras a hallgatdi jogviszony fenndlldsa alatt,

b) szakkollégiumi foglalkozasok,

c) a Féiskola létesitményeinek — konyvtar és a konyvtdri alapszolgaltatasok, laboratorium, szamitas-
technikai, sport- és szabadidds létesitmények —, eszkozeinek hasznalata az ingyenes szolgéltatasok-
hoz kapcsolédodan,

d) a felsGoktatasi szakképzésben a gyakorlati képzéshez biztositott munkaruha, egyéni védodfelszerelés
(védéruha) és tisztalkodasi eszkoz, mas képzésben az egyéni véddfelszerelés (védéruha) és tisztal-
kodasi eszkoz,

e) a hallgatdi tandcsadas,

f) a képzéssel, illetve doktori fokozatszerzéssel kapcsolatos valamennyi okirat els¢ alkalommal torténd
kiadasa, amennyiben korméanyrendelet a hallgatora kedvezobb feltételt nem allapit meg

(a tovabbiakban: onkoltség).

3.3.2.1.1. Az 6nkoltség megallapitasanak, befizetésének és felhasznalasanak szabalyai

3.3.2.1.1.1. Az 6nkoltség mértékét egy tanévre, szakonként és a képzés teljes vagy részidés voltara is

tekintettel a Szenatus allapitja meg.

3.3.2.1.1.2. Az els6 évfolyamon meghirdetett 6nkoltséges képzés onkoltségét és téritési dijait az intéz-

meényi tdjékoztatoban kozzé kell tenni. A felsdbb évfolyamok koltségtéritési dijanak 6sszegét a megeld-

z0 tanév mdjus 31-éig nyilvanossagra kell hozni.

3.3.2.1.1.3. A tanulmanyaikat 2006. szeptember 1-je el6tt, allamilag finanszirozott képzésben megkez-

dett hallgatdk tekintetében

a) attdl a hallgatotol szedhet6 onkoltség, akinek az dllamilag tdmogatott képzésre beiratkozott félévei-
nek szama meghaladja a képzési és kimeneti kovetelményekben elSirt képzési idot;

b) a hallgatok az 6nkoltség megfizetésével nem keriilhetnek hatranyosabb helyzetbe, mint a korabbi
szabalyozas szerinti dijfizetés esetében lennének.

3.3.2.1.1.4. Az 6nkoltség Osszegét a hallgat6 oktdber 15-ig illetve marcius 15-ig koteles befizetni, és a

befizetést a Tanulmanyi Osztélynal igazolni.

3.3.2.1.1.5. Amennyiben a hallgaté a félév soran tanulmanyait megszakitja, akkor az altala még igény-

be nem vett képzési idszakra jard, mar befizetett 6nkoltség visszatéritésére jogosult. Amennyiben a

hallgatd a beiratkozas, illetve a regisztracio eldtt jelzi tanulmdanyainak megszakitdsat, a teljes félévi

onkoltség visszatéritésére jogosult.

3.3.2.1.1.6. A rektor a Hallgatdi Szocidlis és Osztondij Bizottsdg egyetértésével, a hallgatd szocialis

helyzetére és tanulmanyi eredményére tekintettel — a Neptun rendszerben leadhat6 kérelemre — a be-

fizetés hatdridejének és modjanak egyideji megallapitdsaval részletfizetési kedvezményt, vagy fizetési
haladékot adhat az 6nkoltség befizetésére.

3.3.2.1.1.7. A rektor a Hallgatdi Szocidlis és Oszténdij Bizottsdg egyetértésével az dnkoltség dsszegét

a hallgaté Neptun rendszerben leadhat6 kérelmére, méltanyossagbol - egy vagy tobb félévre — csok-

kentheti.

3.3.2.1.1.8. Az 6nkoltség be nem fizetése esetén a rektor a hallgatot elmaradasanak egy honapon beliili

teljesitésére felszolitja.

3.3.2.1.1.9. Az onkoltség-fizetési kotelezettségének felszolitds ellenére eleget nem tevd hallgatd —

amennyiben nem kapott fizetési haladékot - a félév végi vizsgakra nem jelentkezhet, leckekonyvét

nem veheti fol, a vizsgakat nem kezdheti meg, kovetkezd félévre nem regisztralhat, illetve zardvizsga-
jat nem kezdheti meg.
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3.3.2.1.1.10 Az 6nkoltség befizetése 2016/2017. tanévvel bezarolag postai készpénz-atutalasi megbi-
zassal vagy bankdtutaldssal torténik. Az 6nkoltséggel kapcsolatos fizetési kotelezettségek nyilvantar-
tasa és befizetése a 2017/2018. tanévtdl kezdédden a Neptun rendszer gy(jtdszamla kezeld alkalma-
zéasan keresztiil folyik.
3.3.2.1.1.11 Az, akinek hallgatdi jogviszonya megsziint, csak a jogviszony fennallasanak id6tartamaval
ardnyos 6nkoltség fizetésére kotelezhetd.
3.3.2.1.1.12 A hallgatok altal fizetend6 6nkoltség mértékét a jelen szabalyzat 2. szamu melléklete ha-
tdrozza meg.
3.3.2.1.2. A magyar dllami (rész)osztondijjal tdmogatott és onkiltséges képzési forma kozotti dtsorolds
rendje
3.3.2.1.2.1. A Féiskola a nemzeti felsGoktatasrol sz6lo torvény alapjan, tanévenként koteles onkoltséges
képzésre atsorolni azt a magyar allami (rész)6sztondijjal tamogatott képzésben részt vevo hallgatot, aki
a) a torvény altal meghatdrozott tdmogatasi idejét kimeritette (Nftv. 47. §); vagy
b) az utolsé két olyan félév atlagdban, amelyben hallgatéi jogviszonya nem sziinetelt, illetve nem volt

az EGT orszagaiban résztanulmanyokat folytat6 hallgaté 6sztondijra jogosult [Nftv. 81. § (3)-(5)
bek.], nem szerzett legalabb tizennyolc kreditet, és nem érte el a Kormany rendeletében megallapi-
tott stlyozott tanulmanyi atlagot; vagy
c) a képzés feltételeinek vallalasardl szolo [Nftv. 48/D. § (2) bek.] nyilatkozatat visszavonja;
d) atsorolasat maga kéri.
3.3.2.1.2.2. Az atsorolasi dontést minden év julius 31. napjaig, tanévenként egyszer kell meghozni. Ha
az adott félévhez tartozo kredit teljesitésére julius 31-ét kovetden kertil sor, és a Foiskola betolthetd
magyar allami sztondijas hellyel rendelkezik, akkor az 4tsorolasi dontést ennek figyelembevételével
kell feltlvizsgalni és sziikség esetén modositani.
3.3.2.1.2.3. Az adott tanév dtsoroldsi dontése soran azokat a hallgatokat nem kell figyelembe venni,
akik a Féiskolan legfeljebb egy képzési idészakban folytattak tanulmanyokat, tovabba akik betegség,
sztilés vagy mds, a hallgatonak fel nem rohaté ok miatt a féléviiket nem tudtdk befejezni vagy az a
jogszabaly szerint figyelembe nem veendd [Nftv. 47. § (6) bek.].
3.3.2.1.2.4. Ha a magyar allami (rész)osztondijjal timogatott képzésre felvett hallgatonak a tanulma-
nyai befejezése el6tt megsziinik a hallgatéi jogviszonya, vagy a hallgaté a tanulmanyait barmely okbdl
onkoltséges formdban folytatja tovabb, helyére - ilyen irdnyu a Neptun rendszerben leadhatd kérelem
esetén — a Fdiskolan onkoltséges formdban azonos szakon tanulméanyokat folytato hallgaté 1éphet. Az
atsorolasrdl a Féiskola a magyar allami (rész)osztondijjal tamogatott képzésre atsorolasat kéré 6nkolt-
séges hallgatok tanulmanyi teljesitménye alapjan dont.
3.3.2.1.2.5. A tanulmanyaikat a 2016/2017. tanévet megel6zéen megkezd6 hallgatok esetében a
3.3.2.1.2.2. b) pontban irtakat azzal az eltéréssel kell alkalmazni, hogy esetiikben a két félévre vonat-
koz6 kreditatlag az ajanlott tantervben el6irt kreditmennyiség 6tven szazaléka, azaz tizenot kredit.
3.3.2.1.2.6. Az 4tsoroldsi dontés meghozataldra a Hallgatéi Altalanos Eljérasi Rend altalanos hatdskori
rendelkezéseit [2.2.2]** és eljarasi szabalyait kell alkalmazni.

3.3.2.2. Téritési dij

3.3.2.2.1. A téritési dijak megallapitasanak, befizetésének és felhasznaldsanak szabalyai

3.3.2.2.2. Mind a magyar éallami (rész)0sztondijas, mind az 6nkoltséges képzésben térités mellett ve-
hetGek igénybe az alabbiak:

a) az alap- és mesterképzés tantervében magyar nyelven meghatdrozott, magyar nyelven oktatott is-

1o

mereteknek - a hallgat6 valasztasa alapjan — nem magyar nyelven torténé oktatasa,

32 A Szenitus 2017. julius 06-an hozott 34/2017. (07.06.) sz. hatdrozataval helyesbitett hivatkozas.
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b) a Féiskola vagy a fenntarté Egyhaz koltségén eldéllitott, a Fdiskola altal a hallgato részére biztositott,
a hallgaté tulajdonaba keriil6 dolog (pl. sokszorositott segédletek),

c) a Foiskola létesitményeinek (konyvtar, laboratdrium, szamitéstechnikai, sport- és szabadidds léte-
sitmények), eszkozeinek hasznalata az ingyenes szolgaltatasokon kiviili korben,

d) a kotelezé, illetve e torvény alapjan kotelezéen biztositandé mértéken feliil felvehetd kreditértéket
eredményez6 fdiskolai képzés.

3.3.2.2.2.1. A téritési dijak jogcimeit és maximalis mértékét a Szendtus allapitja meg a jelen szabalyzat-

ban azzal a megkotéssel, hogy

a)a3.3.2.2.2. a)-c) pontban irtak esetében — azok nem lehetnek magasabbak, mint a bekeriilési 6sszeg;

b) a 3.3.2.2.2. d) pontjaban irt, kotelezGen biztositandd mértéken feliil felveheté kreditértéket eredmé-
nyez6 képzés téritési dijmentes;

c)a3.2.2.2.2.b) és ¢) pontjdban, valamint a 3.3.2.2.2.2. pontban irt téritési dijak kumulalt 6sszege nem
lehet magasabb, mint az 6nkoltség fele.

Osszegét a rektor tanévenként meghatarozza, illetve feliilvizsgalja, azzal, hogy téritési dij csak az alabbi

jogcimeken és maximalis Gsszegeken beliil hatarozhat6é meg:

a) ugyanabbdl a tantargybdl tett harmadik és tovabbi vizsga (uté- illetve javitévizsga), vizsganként
legfeljebb a teljes munkaidére megéllapitott kotelez6 legkisebb munkabér (minimalbér) 5%-a;

b) el6adasok, szeminariumok, konzultaciok, gyakorlati foglalkozasok, terepgyakorlatok ismételt fel-
vétele (ideértve a vizsgakurzus-kérelmet is) esetén fizetendd dij, egyenként legfeljebb a minimaélbér
5%-a;

¢) a tanulmdnyi és vizsgaszabdlyzatban meghatarozott valamely kotelezettség elmulasztasa vagy kése-
delmes teljesitése (ideértve kiillonosen a késedelmes regisztracio, targyfelvétel, illetve leckekonyv-
leadas, valamint a bejelentkezett vizsgardl vald igazolatlan tavolmaradas) esetén fizetendd dij, ese-
tenként legfeljebb a minimélbér 5%-a,

d) a regisztralt, aktiv statuszd hallgatdk altal fizetendd specidlis emelt dijas féiskolai szolgaltatasok
atalanydija (,,regisztracios dij”), félévenként, legfeljebb a minimalbér 5%-a;

e) okiratmdsolatok (leckekonyvmasolat, okiratmadsolat); illetve angol nyelvii okiratok (angol nyelvil
leckekonyvmasolat, angol nyelvii hallgatdi jogviszony igazolas) hitelesitett kiaddsanak szolgaltatasi
dija esetenként legfeljebb a minimalbér 5%-a;

f) elveszett, megrongalddott okiratok (leckekdnyv, oklevél) potlasanak, 2. index kidllitasanak szolgal-
tatasi dija potlasonként legfeljebb a minimalbér 5%-a,

g) intézményi nyelvtanfolyam és nyelvi vizsga szolgéltatasi dija tandranként és vizsganként legfeljebb
a minimalbér 5 %-a*.

3.3.2.2.2.3. A megallapitott vagy feliilvizsgalt téritési dij sszegét a jogcim megjeldlésével a Tanulmanyi
Osztaly hirdet6tablajan, az intézmeényi tajékoztatdban, a Féiskola honlapjan, a Neptunban, valamint
az elektronikus hallgatoi portélon is kozzé kell tenni.
3.3.2.2.2.4.0. A hallgaté fizetési kotelezettség teljesitéséhez mentesség, kedvezmény, részletfizetési le-
hetéség biztositasanak feltételei és szabalyai
3.3.2.2.2.4. A rektor - ha a jogszabaly kivételt nem tesz - a Hallgatéi Szocidlis és Oszténdij Bizottség
egyetértésével, a hallgato szocidlis helyzetére és tanulmanyi eredményére tekintettel — a Neptun rend-
szerben leadhato kérelemre — a befizetés hatdridejének és modjanak egyideji megallapitasaval részlet-
fizetési kedvezményt, vagy fizetési haladékot adhat a téritési dij befizetésére. Nem adhaté részletfizeté-
si kedvezmény vagy halasztott fizetési lehet6ség a mulasztasi és késedelmes teljesitési dij megfizetése
alol, tovabba a kozosségi célu tevékenységben valo részvétel alapjan.

33 A g) ponta4/2012. (03.08.) sz. szenatusi hatdrozattal egyiitt keriilt beiktatasra (,,A Szendtus timogatja a nyelvvizsgéval nem
rendelkezd diplomdz6 hallgatok részére torténd nyelvtanfolyam és belsé vizsga szervezését.”).
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3.3.2.2.2.5. A rektor - ha jogszabdly kivételt nem tesz — a Hallgatéi Szocidlis és Oszténdij Bizottsag
egyetértésével a téritési dij Osszegét a hallgaté Neptun rendszerben leadhat6 kérelmére, méltanyos-
sagbol csokkentheti. Nem adhaté mentesség a mulasztasi és késedelmes teljesitési dij megfizetése alol,
tovabba a kozosségi célu tevékenységben valo részvétel alapjan.

3.3.2.2.2.6. A téritési dijat megallapitasat koveté harminc napon beliil be kell fizetni.

3.3.2.2.2.7. A téritési dij be nem fizetése esetén a rektor a hallgatot elmaraddsanak nyolc napon beliili
teljesitésére felszolitja.

3.3.2.2.2.8. A téritési dijfizetési kotelezettségének felszolitas ellenére eleget nem tevé hallgat6é — ameny-
nyiben nem kapott fizetési haladékot — a félév végi vizsgakra nem jelentkezhet, leckekonyvét nem
veheti fol, a vizsgakat nem kezdheti meg, kovetkezd félévre nem regisztralhat, illetve zardvizsgajat
nem kezdheti meg.

3.3.2.2.2.9. A téritési dij befizetése a 2016/2017. tanévvel bezarolag postai készpénz-atutaldsi megbi-
zéassal vagy bankatutaldssal torténik. A téritési dijfizetési kotelezettségek nyilvantartdsa és befizetése a
2017/2018. tanévtSl kezdédden a Neptun rendszer gytijtdszamla kezeld alkalmazasan keresztiil folyik.
3.3.2.2.2.10 A 3.3.2.2.2.2. bekezdésben meghatarozott jogcimen szedett téritési dijak pontos Ossze-
gét, valamint a Neptun gy(jtészamla alkalmazds intézményi szabdlyzatat — a gazdasagi igazgato és a
Hallgatoi Képviselet egyetértésével kiadott — rektori utasitds* tartalmazza, azzal, hogy a gytjtészamla
pozitiv egyenlegérdl a hallgatd jogosult rendelkezni.

3.4. Tovabbi eljarasi szabalyok

3.4.1. Hallgatéi Szocialis és Osztdondij Bizottsag

3.4.1.1. A Féiskolai Hallgatéi Szocilis és Osztondij Bizottség (a tovdbbiakban: Bizottsag) az intézmé-

nyi szinten elbiralandé hallgato6i 6sztondij-palyazatok elbiralasat végzo testiilet.

3.4.1.2. A Bizottsag feladatait a Hallgatéi Ugyek Bizottsiga latja el.

3.4.1.3. A Bizottsag elnoke a Hallgatéi Ugyek Bizottsaga elndke, tagjai a Hallgatéi Ugyek Bizottsaganak

tagjai.

3.4.1.4. A Bizottsag tigyrendjét maga hatdrozza meg.

3.4.1.5. Az Bizotts4g 4ltal elbirdlandé palyazatok korét a jelen szabdlyzat, valamint a Hallgatéi Ugyek

Bizottsaga allapitja meg.

3.4.1.6. A Bizottsag hatdskorébe tartoznak a kovetkezok:

a) a szocidlis helyzet igazolasa részletes szabdlyainak, valamint a formanyomtatvanyok formajanak
f6iskolai szinten torténé meghatarozdsa;

b) a jelen szabdlyzattal kapcsolatos elvi allasfoglalasok kiaddsa.

3.4.2. Nyilvantartas, valotlan adatko6zlés, téves fizetés

3.4.2.1. A hallgatoi juttatasok és a befizetett téritések nyilvantartasarol, az ezekre vonatkoz igazolasok
kiadasarol rektori utasitas rendelkezik.

3.4.2.2. Azon hallgato ellen, aki szocialis helyzetének megéllapitasakor valétlan adatokat kozol, a Fe-
gyelmi és Kartéritési Szabalyzat rendelkezései szerint fegyelmi eljarast kell inditani.

3.4.2.3. Amennyiben a hallgat6 a szamara meghatdrozottndl magasabb Gsszeget fizet be a Féiskola
szamara, befizetését téves dijfizetésként kell kezelni.

34 Végrehajtasara lasd: 1/2012. (05.25) rektori utasitast és annak 2012.09.03-i kiegészitését 2018/2019. tanévtol lasd: a 3/2017.
(09.12.) rektori utasitast.
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3.4.2.4. A hallgato a téves dijfizetés tényét jelzi a gazdasagi igazgatonak, a gazdasdgi igazgato ezt a tényt

8 munkanapon beliil ellendrzi.

3.4.2.5. A téves dijfizetés tényének megallapitasat kovet6 30 napon belill a tévesen befizetett Gsszeget

vissza kell fizetni.

3.4.2.6. Amennyiben a Féiskola a hallgat6 a szimara meghatarozottnal magasabb Osszeget fizet ki a

hallgaténak, a kifizetés téves kifizetésnek mindsiil.

3.4.2.7. A Féiskola a téves kifizetés tényét az elektronikus hallgatoi portalon és postai uton kiildott

levélben is kozli a hallgatéval.

3.4.2.8. A hallgaté koteles a szamara tévesen kifizetett 9sszeget visszafizetni legkésobb

a) a téves kifizetés kozlését kovetd félév szorgalmi idGszakanak végéig, ha e félévben tanulmanyokat
folytat,

b) tanulmdnyainak folytatdsa el6tt, ha a téves kifizetés kozlését kovetd félévben hallgatoi jogviszonyat
szlinetelteti,

¢) zérdvizsga megkezdéséig, ha a téves kifizetés kozlésének félévében befejezi tanulmanyait.

3.4.3. Jogorvoslat

A hallgatdi téritésekkel és juttatdsokkal kapcsolatos jogorvoslati kérelmeket a Hallgatéi Jogorvoslati
Bizottsdg birélja el a Hallgat6i Altaldnos Eljarési Rend 2. fejezetében meghatarozottak szerint®. A hall-
gat6 a jogorvoslati kérelmet a rektorhoz cimezve, a Tanulmanyi Osztalyra a Neptun rendszeren ke-
resztil nyujtja be.

3.5. Zard rendelkezések

/////

amennyiben az a hallgatora kedvezébb - a folyamatban levé tigyekre is alkalmazni kell.

3.5.2. A 2005. évi felsGoktatasi torvény (a felsGoktatasrol szold 2005. évi CXXXIX. torvény) alapjan

tanulmanyaikat

a) 2008. szeptember 1-jét megel6zéen megkezdett azon jogosult hallgatok tekintetében, akiknek hall-
gatoi jogviszonya 2016. szeptember 1-jét kovetGen is fenndll, 2016. szeptember 01-jét6l,

b) 2008. augusztus 31-ét kovetden megkezdett azon jogosult hallgatok tekintetében, akiknek hallgatoi
jogviszonya 2017. szeptember 1-jét kovetden is fennall, 2017. szeptember 1-jétél,

¢) 2009. augusztus 31-ét kovetéen megkezdett azon jogosult hallgatok tekintetében, akiknek hallgatoi
jogviszonya 2018. szeptember 1-jét kovetGen is fenndll, 2018. szeptember 1-jétSl

az Nftv. és a jelen Szabdlyzat szerint kell megallapitani a hallgatoi juttatasokat.

3.5.3. A Hallgatdi Téritési és Juttatasi Szabalyzat hatalyba 1épésével egyidejtileg a Tan Kapuja Buddhis-

ta Féiskola Szabdlyzatai cimlapjan a II. kotet: Hallgatoi Kovetelményrendszer (HKR) jelenlegi ,,2. sz.

melléklet: Hallgatoi Juttatasi- és Téritési Szabalyzat” helyébe a ,,2. sz. melléklet: Hallgatoi Téritési és

Juttatasi Szabalyzat” megjelolés 1ép.

Elfogadta a Szenatus 2007. augusztus 30-4n, 2/2007.08.30. sz. hatdrozataval (,Hallgatdi Juttatdsi és Té-
ritési Szabalyzat”); a 2017. februdr 24-ét8l hatalyos szovege (,,Hallgatoi Téritési és Juttatasi Szabalyzat”)
tekintetében a 8/2017. (02.23.) sz. hatarozataval.

35 A Szenétus 2017. julius 06-an hozott 34/2017. (07.06.) sz. hatdrozataval helyesbitett hivatkozas.
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Modositotta a Szenatus 2010. dprilis 29-én, 2011. januar 27-én, 2011. junius 30-an, 2013. november
14-én, 2014. mdjus 15-én és 2017. februdr 23-an és — a 2. sz. melléklet (4) bekezdésének 5-7. pontjai
tekintetében) 2017. majus 18-an.

Budapest, 2017. majus 18.

Petris Fruzsina
a Hallgat6i Onkormanyzat Hallgatéi Képviseletének elnoke

Megjegyzés: A 3.2.1.1.3,a 3.3.2.1.2.6. és a 3.4.3. pontban irt, a korabbi TVSZ-szel kapcsolatos hivatko-
zasok a Szenatus 2017. julius 06-an hozott 34/2017. (07.06.) sz. hatarozata szerint helyesbitve.
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HTJSZ 1. szamu melleklet

A tanulmdnyi Osztondijszdmitds alapintézményei
és modja

(1) Korrigalt kreditindex: kki = p(pont)
(2) A minimal6sztondij: mo = a hallgat6i normativa 5%-a, 100 forintra kerekitve.
(3) Az 6sztondij-ponthatar: ph = a korrigalt kreditindex alsé hatdra, a lehet6 legalacsonyabb olyan
pontérték a hallgatok dsszpontszdm szerinti sorba rendezésével, hogy az ezt elérd hallgatok:

a) szama legfeljebb az 6sztondijra jogosultak fele, és

b) mindegyike legaldbb minimal 6sztondijat kap.
(4) Az 6sztondijas hallgatok szama: n = az 6sztondij-ponthatdrnal magasabb dsszpontszamot szerzett,
valamint minimum 15 kotelez6 torzsanyagi és szakirdnyu kredittel rendelkez6, igy osztondijra jogo-
sult hallgatok szama®.
(5) A valtozdosztondij-tomeg: vot = az 9sztondijtomegnek a minimal 6sztondijak jogosultaknak valo
kiosztasa utan fennmaradé része {vot = 6t - (n x mo)}
(6) A pont forintértéke: pfé = az Gsszpontszam ponthatart meghalado részében egy megszerzett pont-
ra kioszthat6 forintosszeg {pfé = vot / Z (6p - ph)}
(7) A hallgatonak jaré 6sztondij: hjo = a hallgaté szerzett 6sszpontszama alapjan szamitott 6sztondij
egyéniesitett értéke {hjo = mo + (6p - ph) x pfé}
(8) Az 6sztondijakat a hallgatéknak jaré 6sztondij 100 forintra valo le-, illetve felkerekitésével agy kell
megallapitani, hogy sorra azon hallgatok 6sztondijat kell felfelé kerekiteni, akiknél ez a legkevesebb
novekedést jelent, egészen addig, ameddig az 6sztondijtomeg ki nem meriil.
(9) El8szor azt kell meghatarozni, hany hallgaté jogosult 6sztondijra. Rektori utasitas ugy is rendel-
kezhet, hogy csak meghatarozott szamu korrigalt kreditindex felett jogosultak 6sztondijra a hallgatok.
(10) A jogosult hallgatéknak kiosztasra keriil a minimaldsztondij (mo).
(11) A kiosztott minimaldsztondijak osszegét le kell vonni a havi 6sztondijtomegbdl: ez a valtozoosz-
tondij-tomeg (VOt).
(12) A hallgatok altal elért korrigalt kreditindexbél le kell vonni a kiosztott minimalosztondij értéké-
nek megfelel6 ponthatar 6sszeget (ph) hallgatonként. A kapott szamadatokat 6ssze kell adni. A valto-
z60sztondij-tomeg Osszegét el kell osztani a szamadatok dsszegével. Ez a fennmaradé pontok (kki-ph)
utan jard pont forintértéke.
(13) A fennmarad6 pontok utdn jaré pont forintértékét hallgatonként a (kki-ph) 6sszegével szorozva
és ehhez hozzdadva a minimaldsztondijat megallapitasra keriil az egyes hallgatok osztondija.
(14) A tanulmanyi 6sztondij szamitasanak modja csak annyiban tér el a korabban alkalmazott tanul-
manyi 6sztondij szamitasanak rendszerétdl, hogy alapja a korrigalt kreditindex. A korrigalt kreditin-
dex meghatarozasanak modjat a 2. sz. melléklet tartalmazza.

36 Modositotta: a Szendtus 5/2011. (01.27.) sz. hatdrozata.
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HTJSZ 2. szamu melleklet

A korrigdlt kreditindex

A hallgatok 6nkoltségének megdllapitédsa
(1) A kreditindex szdmitasa:

ki =Y (érdemjegyek x kredit) / 30
(2) A korrigalt kredit index (ki-korr) szamitasa:

ki-korr = ki x (teljesitett kreditek szama) / (felvett kreditek szdma)
(3) Az onkoltség mértéke nem fiigg a hallgato altal elért tanulmanyi atlagtol”.
(4) Az onkoltség mértéke® 2014. februar 1-jétdl egységesen™:

1. BA nappali képzés: 180.000 Ft.

2. BA esti képzés: 140.000 Ft.

3. MA nappali képzés: 240.000 Ft.

4. MA esti képzés: 190.000 Ft.*

5. HN nappali képzés: 240.000 Ft.*!

6. HN esti képzés: 190.000 Ft.*
(5) A Féiskolaval korabban jogviszonyban allt, allamilag tamogatott képzésben résztvevd hallgatok,
akik hallgatdi jogviszonyukat abbol az okbol sziintették meg, hogy ne keriiljenek atsorolasra koltség-
téritéses képzésre, amennyiben dj hallgatoi jogviszony keretében tanulmdnyaikat 2010. szeptember
1-t6l yjra meg kivanjak kezdeni, csak onkoltséges képzésre nyerhetnek felvételt, és a jelen melléklet (4)
pontja szerint kotelesek koltségtérités fizetésére.

37 A Szenatus 8/2013. (11.14.) sz. hatarozatanak atvezetése. (,A Szendtus timogatja az egységes koltségtéritési dijak bevezetését

40 A Szenatus 24/2017. (05.18.) sz. hatdrozataval elfogadott kiegészités.
41 A Szenatus 26/2017. (05.18.) sz. hatdrozataval elfogadott kiegészités.
42 A Szenatus 26/2017. (05.18.) sz. hatdrozataval elfogadott kiegészités.
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HTJSZ 3. szamu melleklet

A nemzeti fels6oktatdsi dsztondij elbirdldsdnak
pontrendszere (maximum 150 pont)*

I. Tanulmédnyok az utolso ket félévben — maximum 50 pont

NORMAL TANULMANYI ATLAG, HA 4,0-NAL JOBB ES FELEVENTE MINIMUM 30 KREDITET TELJESITETT, ELHA-
GYOTT TARGYA NINCS (MAX. 50 PONT): (ATLAG — 4) x 50 PONT

Egyéb tanulmanyi kivalésdg (maximum 25 pont):

*Egy tantargybdl egy félévben csoportjaban legjobb: kreditérték / 2 pont

*Egy tantargybol (tobb éves dsszehasonlitasban) messze kiemelkedd teljesitmény +5 pont
**Rendkiviili teljesitmény ++5 pont

*Palyamunkak, dolgozatok 3 pont

**Egyéb szakmai ill. tanulmdnyi versenyek maximum 6 pont

NYELVVIZSGAK (MAXIMUM 15 PONT):

Alapfok ,,C” 2 pont

Kozépfok ,,C” 5 pont

Koézépfok ,,A” v. ,B” 3 pont

Fels6fok ,,C” 10 pont

Fels6fok ,,A” v. ,,B” 5 pont

A keleti nyelvek nyelvvizsgai esetén az elbirdlasat az adott nyelvhez tartozé tanszékvezetd végezze.

Il. Buddhista tdrgyu szakmai tevékenység — maximum 50 pont (egy éven beliil)

**KUTATASI TEVEKENYSEG MAXIMUM 15 PONT

OTDK, TDK részvétel 5 poOnt

OTDK, TDK helyezés 10 pont

Publikdciok (megjelent vagy megjelenésre elfogadott)
- Oldalszam / 2 pont

- *Szakembertdl varhatd szintli ismeretterjesztés x 1,5
- *Hianypo6tlé ismeretterjesztés x 1,5

- Idegen nyelven x 2

- **Eredeti tudomanyos eredmény x 3

SZAKMAI TEMAJU ELOADASOK (MAXIMUM 20 PONT)

- El6adas egyenként 3 pont
- Tudomanyos férumon egyenként 7 pont

43 Megallapitotta: 15/2011. (06.30.) sz. szenatusi hatarozat. (,,A Koztarsasagi 6sztondij elbirédlasanak és kiirasanak bemutatott @j
pontozési rendszerének elfogadésa”)
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- Nemzetkozi tudomanyos férumon, idegen nyelven egyenként 10 pont
- **Eredeti tudomanyos eredmény x 3
**Oktatashoz kapcsolodo tevékenység (pl. demonstrator) maximum 10 pont

IIl. Buddhista gyakorlattal kapcsolatos tevékenységek — maximum 50 pont (egy éven beliil)
- kozosségi gyakorlas

- féiskolan, egyhazi tevékenységben valo részvétel (hazai, kiilfoldi)

— kozosségi (buddhista) programok, konferenciak, szervezése

- kapcsolattartas mas buddhista kozosségekkel, kozpontokkal

- intézménykozi kapcsolatok szervezése

A *-gal megjelolt tételeknél egy tanito véleménye sziikséges, amit a tanszékvezetd vagy az oktatasi
rektorhelyettes tdmogatolag megerdsit;

** esetén szoveges részletezés is szitkséges.

Az egyes teriileteken 50 pont feletti teljesitmény 50 pontnak szamitandé. Igy &sszesen 150 pont érhetd

el.
TKBF Nemzeti felsdoktatasi 6sztondij palyazati lap
(maximum 150 pont)
Név:
Osszpontszdm:

Sorszama a rangsorban:

I. Tanulmanyok az utolsé két félévben — maximum 50 pont Leiras: Pont:

Normal tanulmanyi atlag, ha 4,0-nal jobb és félévente minimum 30 kreditet
teljesitett, elhagyott trgya nincs (max. 50 pont): (dtlag-4)*50 pont

Egyéb tanulmanyi kivalosag (maximum 25 pont):

*Egy tantargybdl egy félévben csoportjiban legjobb: kreditérték / 2 pont

*Egy tantargybol (tobb éves 6sszehasonlitasban) messze kiemelkedd
teljesitmény +5 pont

**Rendkiviili teljesitmény ++5pont

*Palyamunkak, dolgozatok 3 pont

**Egyéb szakmai ill. tanulmanyi versenyek maximum 6 pont

Nyelvvizsgak (maximum 15 pont):

Alapfok ,,C” 2 pont

Kozépfok ,C” 5 pont

Kozépfok ,,A” v. ,B” 3 pont
Felsofok ,,C” 10 pont
Felséfok ,,A” v. ,B” 5 pont
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A keleti nyelvek nyelvvizsgai esetén az elbiralasat az adott nyelvhez tartozé
tanszékvezetd végezze.

II. Buddhista targyu szakmai tevékenység — maximum 50 pont (egy éven
belill)

**Kutatasi tevékenység maximum 15 pont
OTDK, TDK részvétel 5 pont
OTDK, TDK helyezés 10 pont

Publikaciok (megjelent vagy megjelenésre elfogadott)

- Oldalszam / 2 pont

— *Szakembert6l varhato szintli ismeretterjesztés x 1,5

- *Hianypatlo ismeretterjesztés x 1,5

— Idegen nyelven x 2

— **Eredeti tudomanyos eredmény x 3

Szakmai témaju el6addsok (maximum 20 pont)

— El6adas egyenként 3 pont

- Tudomanyos féorumon egyenként 7 pont

- Nemzetkdzi tudomanyos férumon, idegen nyelven egyenként 10 pont

- **Eredeti tudomanyos eredmény x 3

**QOktatashoz kapcsolddé tevékenység (pl. demonstrator) maximum 10 pont

I11. Buddhista gyakorlattal kapcsolatos tevékenységek — maximum 50 pont
(egy éven beliil)

- kozosségi gyakorlas

— foiskolan, egyhazi tevékenységben valo részvétel (hazai, kiilfoldi)

- kozosségi (buddhista) programok, konferencidk, szervezése

— kapcsolattartds mas buddhista kozosségekkel, kozpontokkal

- intézménykozi kapcsolatok szervezése

A *-gal megjeldlt tételeknél egy tanité véleménye sziikséges, amit a tanszékvezetd vagy az oktatasi
rektorhelyettes timogatolag meger6sit;

** esetén szoveges részletezés is sziikséges.

Az egyes teriileteken 50 pont feletti teljesitmény 50 pontnak szdmitando. Igy dsszesen 150 pont érhetd el.
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HTJSZ 4. szamu melleklet

Rendszeres szocidlis tdmogatds szdmitdsa

(1) Az 6sztondijtomeg: 6t = az aktudlis évi koltségvetésbdl a felsGoktatdsi torvény és a féiskolai sza-
bélyzatok alapjan erre felhasznalhat6 6sszeg.

(2) A szocidlis pontszam: p = a szocialis tamogatasi kérelem soran a hallgatok altal elért pontszam.
(3) A minimal 6sztondij: mo = a kategdrianként az dllam és a szocialis palyazatok értékelését végz
bizottsag altal megallapitott minimum Gsszeg*.

(4) Az 6sztondij ponthatar: ph = az értékelést végzo bizottsdg dltal megallapitott minimum pontszam®.
(5) Az 6sztondijas hallgatok szama: n = az 6sztondij ponthatarnal magasabb pontszamot szerzett, igy
osztondijra jogosult hallgatok szdma.

(6) A valtozo 6sztondijtomeg: vot = az 6sztondijtomegnek a minimal 6szténdijak jogosultaknak valo
kiosztasa utan fennmarado része.

vot = 6t — (n X mo)

(7) A pont forintértéke: pfé = a pontszam ponthatart meghaladé részében megszerzett pontokra
kiszthat6 Osszeg.

pfé =vot/ X (p - ph)

(8) A hallgatoknak jaré 6sztondij: hjo = a hallgaté altal szerzett pontszama alapjan szamitott 6sztondjj
egységesitett értéke.

hj6 = mo + (p - ph) x pfé

(9) A jogosult hallgatoknak kiosztasra keriil a minimal 6szténdij (mo).

(10) A kiosztott minimal osztondijak Gsszegét le kell vonni a havi 6sztondij tomegbdl: ez a valtozd
osztondijtomeg (vot).

(11) A hallgatok altal elért pontszambol le kell vonni a kiosztott minimal 6sztondij értékének megfe-
lel6 ponthatar 6sszegét (ph) hallgatonként. A kapott szimadatokat ssze kell adni. A valtozo 6szton-
dijtomeg Osszegét el kell osztani a szimadatok sszegével. Ez a fennmaradé pontok (p - ph) utan jaro
pont forintértéke.

44 Elképzelés: A = 23 800 Ft, B = 11 900 Ft, C = 6000,- Ft.
45 Jelenleg: 30 pont
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HTJSZ 5. szamu melléklet*®

Hdtrdnyos helyzettiek specidlis dsztondij
szabalyzata

1. Az ,Intézményi fejlesztések A Tan Kapuja Buddhista Féiskolan” EFOP-3.4.3-16-2016-00024 szdmu
palyazat keretében a Féiskola szociokulturalisan hatranyos helyzetliek szdmara 6sztondijrendszer
kidolgozasat vallalta. Ennek érdekében a Szenatus a fenntartd Egyhaz egyetértésével, a Féiskola sa-
jat bevételét képezd palyazati forras terhére, a jelen szabalyzatban meghatérozott médon, palyazati
uton, egyéb osztondijat adomanyoz a palydzati célcsoportba tartozé hallgatok részére nyujthatd
szocialis, illetve teljesitmény alapt tamogatason tilmendéen [HTJSZ 3.2.2.4], az aldbbiak szerint.

2. Célcsoport kovetelmény: lakohely a hatranyos helyzeti térségben, hatranyos helyzet [Nftv. 108. § 10.
pont], készséghiany [Nftvhr. 62. § (2)-(7) bek.], fogyatékkal élés [Nftv. 108. § 6. pont].

3. Az 6sztondij palyazat: az 6sztondij palyazat belsé kihirdetésre kertil, arra a Féiskola aktiv statusza
hallgatdi jelentkezhetnek. Raszorultsagukat hivatalos dokumentumokkal (lakcimkartya, orvosi
igazolas) kell alatamasztaniuk. Személyes adataik és killonleges adataik kezeléséhez hozzdjarulnak.

4. Az 6sztondij mértéke a tamogatds elsé szemeszterében a szorgalmi id6szak honapjaiban havonta
10.000 Ft azaz tizezer forint, a kovetkez6 szemeszterekben havonta 15.000 Ft, azaz tizenotezer forint.

5. Az 6sztondij odaitélésérdl a mindenkori szakmai vezetd felterjesztése alapjan a hivatalban levé rek-
tor, mint projektgazda dont.

6. Az 6sztondij kizarolag a palyazati forrasbol keriil kifizetésre, a Féiskola koltségvetését egyébként
nem érinti.

7. A jelen Szabalyzat, az ,,Intézményi fejlesztések A Tan Kapuja Buddhista Féiskolan” EFOP-3.4.3-16-
2016-00024 szamu palyazat megvaldsitasa céljabdl a projekt teljes megvaldsitasi idtartama alatt
(2017. augusztus 1-jét6l 2021. szeptember 30. napjaig), visszamendlegesen is alkalmazando.

A jelen médositast a Szenatus 2018. oktober 18-an hozott 19/2018. (10.18.) sz. hatarozatéval fogadta el.
Budapest, 2018. oktdber 18.

Egyetértek: Jovahagyom:
s ) o
Petris Fruzsina a HOK elnoke Karsai Gabor FOB elnok

46 Elfogadva a Szendtus 19/2018. (10.18.) sz. szenatusi hatdrozatéval.
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HKR 3. szamu melleklet

4. Hallgatéi Fegyelmi és Kdrtéritési Szabdlyzat®

A Tan Kapuja Buddhista Féiskola (tovabbiakban: Féiskola) Szenatusa a nemzeti felsGoktatasrol szo-
16 2011. évi CCIV. torvény (tovdbbiakban: Nftv.) alapjan, figyelemmel az Alapito hitéleti képzéssel
kapcsolatos elvarasaira, a hallgatdi fegyelmi és kartéritési tigyek elbiraldsanak rendjét az alabbiakban
allapitja meg.

4.1. A hallgaté fegyelmi felel6ssége

4.1.1. Ha a hallgaté a kotelességeit vétkesen és sulyosan megszegi, fegyelmi eljaras alapjan, irasbeli

hatarozattal fegyelmi biintetésben részesithetd.

4.1.2. Fegyelmi felel3sséggel tartozik a hallgato

a) a Féiskolan beliili olyan magatartasért, amellyel a Féiskola, illetve az altala mtikodtetett 1étesitmé-
nyek rendje ellen szandékosan vagy sulyosan gondatlanul vét, vagy amely magatartds jogszabalyt,
féiskolai szabalyzatot, hazirendet sért, tovdbba

b) a Féiskolan kiviili olyan magatartasért is, amely a féiskolai hallgatoi jogallasaval Gsszeegyeztet-
hetetlen, a Féiskola j6 hirnevét stlyosan sérti vagy veszélyezteti, illetve amely szabalysértést vagy
blincselekményt valositott meg.

4.1.3. Nem képezi fegyelmi eljaras targyat a hallgaté olyan magatartasa, cselekménye vagy mulasztasa,

amelyhez a Féiskola Szabalyzatainak barmely része — kiilonosen a Hallgatéi Tanulmanyi és Vizsgasza-

balyzat és a Hallgatoi Téritési és Juttatasi Szabalyzat - fliz tanulmanyi jellegii jogkévetkezményt.

4.2. A hallgaté és a Féiskola kartéritési felel6ssége

4.2.1. Ha a hallgat6 a tanulmanyi kotelezettségeinek teljesitésével osszefiiggésben a Féiskolanak, illetve
a gyakorlati képzés szervezdjének jogellenesen kart okoz — a nemzeti felsdoktatasrol sz6l6 torvényben
meghatarozott eltéréssel — a Polgari Torvénykonyvrol szol6 2013. évi V. torvény (a tovabbiakban: Ptk.)
szabalyai szerint kell helytallnia.

4.2.2. A 4.2.1. pontban meghatarozott esetben, gondatlan karokozas esetén, a kartérités mértéke nem
haladhatja meg a kdrokozas napjan érvényes legkisebb kotelez6 munkabér (minimalbér) egyhavi 6sz-
szegének otven szdzalékat. Szandékos karokozds esetén az okozott teljes kart meg kell tériteni.

4.2.3. A hallgat6 a jegyzékkel vagy atvételi elismervénnyel, visszaszolgaltatasi vagy elszamolasi ko-
telezettséggel atvett dolgokban bekovetkezett hianyért, karért teljes kartéritési felelosséggel tartozik,
feltéve, hogy azt dllanddan 6rizetében tartja, kizarélagosan hasznélja vagy kezeli. Mentesiil a felel6sség
alol, ha a hianyt elhdrithatatlan ok idézte el6.

4.2.4. A Féiskola, a gyakorlati képzés szervezje a hallgatonak a hallgatéi jogviszonnyal, gyakorlati
képzéssel osszefiiggésben okozott kart a Ptk. rendelkezései szerint koteles megtériteni. A felsGoktatasi
intézmény, illetve a gyakorlati képzés szervezdje a felel6ssége alol csak akkor mentesiil, ha bizonyitja,
hogy a kart a mikodési korén kiviil es6 elharithatatlan ok idézte el6, vagy azt a kdrosult elharithatatlan

47 A Szenatus 2017. februar 23-an kelt, 6/2017. (02.23.) sz. hatarozataval elfogadott szoveg. A 4.2.7,a4.3.1,24.7.2.1,1,4.8.5. ésa
4.9.1. pontban irt hivatkozasok tekintetében helyesbitette a Szendatus 2017. jilius 06-an hozott 35/2017. (07.06.) sz. hatarozataval.
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magatartasa okozta.

4.2.5. Amennyiben a hallgat6 karokozasa sordan nem valdsult meg fegyelmi vétség, vagy hallgatdi jog-
viszonyaval Osszefiiggésben a hallgatot kar éri, akkor a Féiskola gazdasagi igazgatdja a kdrokozas tar-
gyaban irasbeli, indokolt hatérozatot hoz.

4.2.6. A hatarozat felhivja a hallgatét a megallapitott kartéritési kotelezettség elismerésére és az okozott
kar megtéritésére, vagy rendelkezik a Féiskola kartéritési kotelezettsége targyaban.

4.2.7. A hatdrozat elleni jogorvoslati kérelemre és elbirldsara a Féiskola Hallgat6i Altalanos Eljarasi
Rendje (a tovdbbiakban: HAER)* hallgatdi {igyekben térténd mdasodfokd eljarasanak szabdlyait kell
megfelelden alkalmazni.

4.2.8. Ha a kdr okozasat és a fegyelmi vétséget ugyanaz a hallgatdi magatartds valdsitja meg, akkor a
kartéritési igyre is a fegyelmi eljaras szabalyait kell alkalmazni.

4.2.9. Amennyiben a kartéritési kotelezettségét a hallgat6 nem teljesiti, a rektor — a gazdasagi igazgato-
val egyetértésével — dont a Féiskola kovetelésének birdsag el6tti érvényesitésérol.

4.3. A fegyelmi és a kartéritési eljaras szabalyai

4.3.1. A hallgaté fegyelmi felel6sségének megallapitasara irdnyuld eljardsban (a tovédbbiakban: fegyel-
mi eljdras) a HAER® hallgatéi iigyekben torténd elsé- és masodfoku eljdrasdra vonatkozo rendelkezé-
seit a jelen szabalyzatban foglalt eltérésekkel kell alkalmazni.

4.4. A fegyelmi eljaras soran eljaré személyek és szervek

4.4.1. A fegyelmi eljarast a rektor vagy a rektorhelyettes jogosult elrendelni.
4.4.2. Az els6foku fegyelmi eljardst az elnokbdl, egy oktatoi és egy hallgatoi tagbol all6 féiskolai fegyel-
mi bizottsag (a tovabbiakban: hallgatéi fegyelmi bizottsag) folytatja le.
4.4.3. A hallgatéi fegyelmi bizottsag oktato tagjait a Szenatus valasztja meg akként, hogy egyidejlileg az
elnok, egy tag, tovabba az elnokhelyettes és két pottag megvalasztasardl hataroz.
4.4.4. A Hallgatéi Onkorményzat Hallgatéi Képviselete egy - aktiv hallgatdi jogviszonnyal rendelkezd
— tagot és két pottagot delegal.
4.4.5. Az elnok akadalyoztatasa esetén az elnokhelyettes, a tagok akadalyoztatasa esetén valamely pot-
tag vesz részt a hallgatoi fegyelmi bizottsag munkajaban.
4.4.6. Az oktatd tagok és pdttagok mandatuma 3 évre, a hallgato tagok és pottagok mandatuma 1 évre
szol.
4.4.7. A tag és a pottag mandatuma megsziinik
a) a mandatum lejartakor,
b) a munkaviszony (megbizasi jogviszony), illetve hallgatéi jogviszony megsziinésekor,
¢) a bizottsagbal torténd visszahivaskor,
d) lemondaskor.
4.4.8. Ha az elnok vagy az elnokhelyettes megbizatasa megsziinik, helyette 1j elnokot, elnokhelyettest
kell valasztani. Ha a tag megbizatasa szlinik meg, akkor helyére a pottag 1ép. Ha pottaggal a bizottsag
miukodése nem biztosithato, akkor 4j tag és pottagok valasztasardl, illetve delegalasrol kell gondos-

kodni.

48 Szenatus 2017. julius 06-an hozott 35/2017. (07.06.) sz. hatarozataval helyesbitett hivatkozas.
49 Szenatus 2017. julius 06-dn hozott 35/2017. (07.06.) sz. hatarozataval helyesbitett hivatkozas.
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4.5. Kizaré okok

4.5.1. A hallgatéi fegyelmi bizottsag munkajaban nem vehet részt az,

a) aki a fegyelmi eljards ala vont hallgat6 kozeli hozzatartozoja [Ptk. 8:1. § (1) bekezdésének 1. pontja],
b) akitél az tigy targyilagos elbiraldsa nem varhat¢ el (elfogultsag).

4.5.2. A fegyelmi eljaras ala vont hallgatd vagy képviselje elfogultsagi kifogast jelenthet be.

4.5.3. Az elfogultsagi kifogasrol a Hallgatoi Jogorvoslati Bizottsag Fegyelmi Tandcsa soron kiviil hata-
roz. Ha a kifogasnak a Fegyelmi Tanacs helyt ad, akkor kijel6li az 1j tagot (elnokhelyettest), ellenkezd
esetben a kifogast végzéssel elutasitja. A végzés ellen tovabbi jogorvoslatnak a Féiskolan beliil helye
nincs.

4.5.4. A fegyelmi jogkor gyakorldsabodl valo kizarasra vonatkozd rendelkezést a jegyz6konyvvezetore
is alkalmazni kell.

4.6. A fegyelmi eljaras meginditasa

4.6.1. A fegyelmi eljaras bejelentésre vagy hivatalos tudomasszerzés alapjan indul meg.

4.6.2. A 4.6.1. és a 4.6.3. pont alkalmazasaban tudomadsszerzés az, amikor az eljarasra okot ad6 koriil-
mény a fegyelmi eljards meginditasara jogosult [4.4.1] tudomadsara jutott.

4.6.3. Nem lehet fegyelmi eljarast inditani, ha a fegyelmi vétségrél valé tudomasszerzés ota egy honap,
illetSleg a vétség elkovetése ota 6t honap mar eltelt (eléviilés).

4.6.4. A fegyelmi eljarast elrendel6 intézkedés tartalmazza fegyelmi eljaras ald vont hallgaté személyi
adatait, valamint az eljaras alapjaul szolgalo cselekmény rovid leirasat és az intézkedés meghozatald-
nak datumat.

4.6.5. A fegyelmi eljaras meginditasarol — az indok megjel6lésével - a hallgatot és meghatalmazottjat
értesiteni kell.

4.7. A fegyelmi eljaras lefolytatasa

4.7.0. A fegyelmi eljarast — a fegyelmi eljaras meginditasat elrendeld intézkedés [4.6.4] meghozatala-
nak napjatdl szamitott — egy honapon beliil be kell fejezni.

4.7.1. Kézbesités

A hallgatoéi fegyelmi eljards ala vont hallgato részére irat hirdetmény atjan, elektronikusan vagy faxon
nem kézbesithetd, tovabba kézbesitési iddszak alkalmazasanak nincs helye.

4.7.2. ldézés

4.7.2.1. A fegyelmi targyaldsra sz0l6 idézés tartalmara és kézbesitésére a HAER 2.12.1% rendelkezéseit
kell megfelel6en alkalmazni azzal, hogy széban idézni csak a személyesen megjelent felet és csak az
Ujabb targyalasra lehet.

4.7.2.2. Fegyelmi eljarasban a telefonon keresztil torténd idézésnek nincs helye.

4.7.2.3. A szobeli idézést a targyalasrol késziilt jegyzokonyvben kell rogziteni.

4.7.2.4. Ha a félnek meghatalmazottja van, a személyes meghallgatdsra sz016 idézést neki és meghatal-
mazottjanak egyarant kézbesiteni kell.

4.7.2.5. A fegyelmi eljaras ala vont hallgatét az idézésben tajékoztatni kell arrél, hogy jogaban 4ll véde-
kezését irasban is benydjtani, valamint arrdl is, hogy tavolmaradasa a fegyelmi targyalas megtartasat

50 Szenatus 2017. julius 06-an hozott 35/2017. (07.06.) sz. hatdrozataval helyesbitett hivatkozas.
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és a hatarozathozatalt nem akadélyozza.

4.7.2.6. A targyaldsra az eljaras ald vont hallgatot, a tantkat és a szakért6t ugy kell megidézni, hogy az
idézést a targyalas el6tt legalabb 8 nappal irdsban megkapjak.

4.7.2.7. Fegyelmi eljarasban kibocsétott idézésnek a Féiskola valamennyi hallgatdja, oktatdja, éraado
oktatdja, tandra, kutatdja, valamint mas munkavallaldja és munkavégzésre iranyulé egyéb jogviszony-
ban foglalkoztatott alkalmazottja koteles eleget tenni és a fegyelmi bizottsaggal az eljarasban johisze-
milen egytttmikodni, valamint a birtokaban levé targyi bizonyitékot a fegyelmi bizottsagnak - az
eljarasban sziikséges id6tartamra, jegyzékonyv felvétele mellett — atadni. E kotelezettség a hallgatoi-,
a munka-, illetve egyéb jogviszonybdl szarmazé lényeges kotelezettségnek mindsiil, amely hallgato
esetében fegyelmi eljarast, oktatok, tanarok, kutatdk és alkalmazottak esetén munkaltatoi intézkedést,
illetve polgari jogi jogkovetkezményt alapozhat meg.

4.7.3. Tdrgyalds s bizonyitds

4.7.3.1. A fegyelmi targyalast a hallgatoi fegyelmi bizottsag elnoke vezeti.

4.7.3.2. Az elnok tigyel a fegyelmi szabalyzat rendelkezéseinek megtartasdra, a targyalas rendjének
megodvasara, és gondoskodik arrdl, hogy az eljarasban részt vevs személyek jogaikat gyakorolhassak.
4.7.3.3. A fegyelmi targyalasrol jegyzkonyvet kell vezetni.

4.7.3.4. A fegyelmi targyalasrdl felvett jegyzdkonyvre a HAER 2.17°' bekezdésében foglaltakat kell
alkalmazni azzal, hogy a jegyz6konyvvezet6t a hallgatdi fegyelmi bizottsag elnoke jeloli ki és a jegyz6-
konyvet az elnok, egy hallgaté tag és a jegyz6konyvezetd irja ala.

4.7.3.5. A hallgatéi fegyelmi bizottsag koteles a dontéshozatalhoz sziikséges tényallast tisztazni. Ha eh-
hez nem elegendGek a rendelkezésre 4ll6 adatok, hivatalbol vagy kérelemre bizonyitasi eljarast folytat le.
4.7.3.6. A hallgatdi fegyelmi bizottsag altal hivatalosan ismert és a koztudomasu tényeket nem kell
bizonyitani.

4.7.3.7. A hallgatoi fegyelmi bizottsagi eljarasban olyan bizonyiték hasznalhat6 fel, amely alkalmas
a tényallas tisztazasanak megkonnyitésére. Bizonyiték killondsen: a hallgaté nyilatkozata, az irat, a
tantvallomas, a szemlérol késziilt jegyzokonyv, a szakért6i vélemény, a hallgatoi fegyelmi bizottsagi
ellendrzésen késziilt jegyz6konyv és a targyi bizonyiték.

4.7.3.8. A hallgatdi fegyelmi bizottsag szabadon valasztja meg az alkalmazandé bizonyitasi eszkozt.
4.7.3.9. A hallgatoi fegyelmi bizottsdg a bizonyitékokat egyenként és Gsszességiikben értékeli, és az
ezen alapuld meggydz6dése szerint allapitja meg a tényallast.

4.7.3.10 A fegyelmi eljérds sordn az eljards ala vont hallgatot meg kell hallgatni, és biztositani kell, hogy
allaspontjat, védekezését eldadja. Ha a meghallgataskor a hallgaté vitatja a terhére rott kotelességsze-
gést, vagy a tényallds tisztazasa egyébként is indokolja, targyaldast kell tartani.

4.7.3.11 A targyalasra a hallgatot meg kell hivni. A fegyelmi targyalast akkor is meg lehet tartani, ha a
hallgatd, illetve a meghatalmazott szabalyszerii értesités ellenére sem jelent meg. Ha a hallgato kezde-
meényezte a fegyelmi eljardst, azt meg kell inditani, és le kell folytatni

4.7.3.12 Ha a hallgato bizonyitasi kérelmét elutasitjdk, annak indokat a fegyelmi hatarozatban meg kell
jelolni, kivéve, ha azt dllapitjak meg, hogy a hallgaté nem kovetett el fegyelmi vétséget

4.7.3.13 A hallgatoi fegyelmi bizottsag a bizonyitdsi eljards lefolytatasa utdn zart ilésen, egyszer(i szo-
tobbséggel hozza meg hatdrozatat, melyet kihirdet.

4.7.3.14 A hallgatoi fegyelmi bizottsdg a hatdrozatot a kihirdetést6l szamitott 8 napon beliil irasba
foglalja, s az érintettekkel kézbesitéssel kozli.

51 Szendtus 2017. julius 06-an hozott 35/2017. (07.06.) sz. hatarozataval moédositott hivatkozas
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4.7.4. A védelem biztositdsa

4.7.4.1. A hallgatoi fegyelmi bizottsag kérelemre segitséget nyujt ahhoz, hogy az eljaras ald vont hall-
gato jogait és kotelezettségeit megfelel6en gyakorol-hassa.

4.7.4.2. Az4.7.4.1. bekezdésben foglaltak teljesiilése érdekében a hallgatoi fegyelmi bizottsag koteles az
eljaras ala vont hallgatot, ha nincs jogi képviselGje - eljarasi jogairdl és kotelezettségeirdl — a sziikséges
tajékoztatassal ellatni.

4.7.4.3. Az eljaras ala vont hallgaté vagy a jogi képvisel6je betekinthet az eljarasi iratokba. A titkokat
tartalmazo iratok esetében a titoktartasi kotelezettség vallalasat tartalmazo, irasbeli nyilatkozat meg-
tétele mellett gyakorolhato az iratbetekintési és masolatkészitési jog.

4.7.5. A fegyelmi tdrgyalds nyilvdanossdga

4.7.5.1. A hallgatoi fegyelmi bizottsag a fegyelmi tigyet nyilvanos targyalason biralja el.

4.7.5.2. A hallgatdi fegyelmi bizottsag a nyilvanossagot indokolt hatarozataval az egész targyalasrol
vagy annak egy részérdl kizarhatja, ha az tizleti vagy mas titok megdrzése végett feltétleniil sziikséges.
4.7.5.3. A hallgatdi fegyelmi bizottsdg a nyilvanossagot hivatalbdl, valamint az eljaras ald vont hallgato
kérelmére abban az esetben is kizarhatja, ha az eljaras ala vont hallgaté személyiségi jogainak védelme
érdekében ez indokolt.

4.7.6. A fegyelmi eljdrds felfliggesztése

4.7.6.1. Ha a fegyelmi eljaras ala vont hallgato ellen ugyanabban az tigyben biintetdeljaras folyik, an-
nak jogerds befejezéséig, vagy — ha a fegyelmi eljards alda vont személy 4.7.3.10 pont szerinti meg-
hallgatdsa, targyalason val6 részvétele 6nhibajan kiviili okbdl nem lehetséges — legfeljebb az akadaly
megszlinéséig a fegyelmi eljarast fel kell fiiggeszteni.

4.7.7. A fegyelmi eljdrdsban hozhatd hatdrozatok

4.7.7.1. A hatarozat fegyelmi biintetést kiszabo vagy a fegyelmi eljarast megsziintet6 hatarozat lehet.

4.7.7.2. A fegyelmi biintetés lehet

a) megrovas,

b) szigort megrovas,

¢) a Hallgatoi Juttatasi és Téritési és szabalyzatban meghatdrozott kedvezmények és juttatdsok — legfel-
jebb hat honap idStartamra sz616 — csokkentése, illet6leg megvonasa,

d) hatarozott idére - legfeljebb két félévre — sz6l6 eltiltas a tanulméanyok folytatasatol,

e) kizérés a Féiskolardl.

4.7.7.3. A fegyelmi biintetés megallapitasanal a cselekmény 6sszes koriilményeire — igy kiilonosen a

sérelmet szenvedettek korére, a kovetkezményekre, a jogsérté magatartas ismétlésére, az elkovetett

cselekmény stlyara kell figyelemmel lenni. A 4.7.7.2. bekezdés ¢) pontjaban meghatarozott fegyelmi

biintetésként szocidlis tamogatast megvonni nem lehet. A 4.7.7.2. bekezdés d)—e) pontjaiban megha-

tarozott biintetés kiszabasa egyiitt jar a hallgatdi jogviszonnyal osszefiiggs juttatasok, kedvezmények

végleges, illetve idészakos megvondsaval. A 4.7.7.2. bekezdés d) pontjaban meghatarozott fegyelmi

biintetés ideje alatt a hallgatéi jogviszony sziinetel. A fegyelmi eljards meginditasat, illetve a fegyelmi

biintetés kiszabasat a hallgaté tanulmanyi teljesitménye nem befolyasolja.

4.7.7.4. A buintetést kiszab¢ hatarozat rendelkez részének tartalmaznia kell a felel3sségre vont hallgato

a) személyi adatait,

b) az elkovetett fegyelmi vétség megnevezését,

¢) az alkalmazott fegyelmi biintetést,

d) tajékoztatdst a fellebbezés lehetGségérol.
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4.7.7.5. A buntetést kiszabo hatarozat indokoldsanak tartalmaznia kell

a) a megallapitott tényallast,

b) a bizonyitékok megjelolését,

¢) a biintetés kiszabasanal figyelembe vett koriilményeket,

d) hivatkozast azokra a rendelkezésekre, amelyek a fegyelmi biintetés alapjaul szolgaltak.
4.7.7.6. Hallgatoi fegyelmi eljarasban iratminta alkalmazasanak nincs helye.

4.7.8. A fegyelmi eljdrds megsziintetése

4.7.8.1. A Fegyelmi Bizottsag megsziintet6 hatdrozatot hoz, ha

a) az elkovetett cselekmény nem fegyelmi vétség, vagy azt nem az eljards ala vont hallgato kovette el,
b) a fegyelmi vétség elkovetése nem bizonyithato,

c) a fegyelmi vétség eléviilt (4.6.3),

d) az eljaras alapjaul szolgalo cselekményt fegyelmi titon mar jogerdsen elbiraltak,

e) a hallgatdi fegyelmi bizottsdg a hallgatéval szemben biintetés helyett figyelmeztetést alkalmaz.
4.7.8.2. Az 4.7.8.1. bekezdés e) pontjaban meghatarozott intézkedés alkalmazasanak akkor van helye,
ha az eljards ala vont hallgatd dltal elkovetett cselekmény csekély sulyu és varhato, hogy az elvart hatas
fegyelmi biintetés nélkiil is bekovetkezik.

4.7.9. A hatdrozat végrehajtdsa

4.7.9.1. A jogerds fegyelmi hatdrozat végrehajtasa irant a rektor a Tanulmanyi Osztély utjan intézkedik.

4.8. Mentesiilés a fegyelmi biintetés hatalya aldl

4.8.1. A 4.7.7.2. ¢) - d) pontjaban meghatarozott fegyelmi blintetések hatdlya aldl a hallgatot kérelmé-
re a rektor — az id6tartam legaldbb felének elteltét kovetéen — mentesitheti.

4.8.2. A hallgaté a fegyelmi biintetés hatalya aloli mentesités iranti kérelmét az els6 fokon eljart fegyel-
mi bizottsaghoz nyujthatja be, amely a fegyelmi eljaras teljes iratanyagat a rektorhoz 5 nap alatt koteles
felterjeszteni.

4.8.3. A rektor a mentesités targyaban a rendelkezésre all6 iratok alapjan 8 nap alatt hataroz. Dontése
el6tt a hallgatot koteles személyesen meghallgatni. Ha a hallgat6 a szabdlyszert idézésre nem jelent
meg, tavolmaradasa a dontés meghozatalat nem akadalyozza.

4.8.4. A rektor dontése lehet:

a) a kérelmet elutasito

b) a hallgatot a fegyelmi biintetés hatalya al6l mentesit6.

4.8.5. A rektor hatdrozatdra, annak tartalmara, kozlésére egyebekben a HAER® hallgatéi iigyekben
torténd elséfoku eljarasdra vonatkozé rendelkezéseit, a hatdrozata elleni jogorvoslatra a HAER®® hall-
gatoi igyekben torténd masodfoku eljarasara vonatkozo rendelkezéseit kell alkalmazni.

4.8.1.0. Menteslilés a fegyelmi biintetéshez flizddd hadtranyos kovetkezmények aldl

4.8.1.1. A hallgaté a fegyelmi biintetéshez fiz6d6 hatranyos kovetkezmények aldl — kérelem és erre
vonatkozd hatarozat nélkiil - mentesil:

a) megrovas esetén a jogerére emelkedéskor,

b) egyéb biintetés esetén a hatarozatban kiszabott hatarid6 lejartaval.

4.8.1.2. Kizaras esetén a Hallgatdi Jogorvoslati Bizottsag Fegyelmi Tandcsa a volt hallgaté kérelmére
mentesit6 hatarozatot hozhat, feltéve, hogy a hatarozat jogerére emelkedésétdl legalabb két év mar

52 Szendtus 2017. julius 06-an hozott 35/2017. (07.06.) sz. hatdrozataval helyesbitett hivatkozas.
53 Szenatus 2017. julius 06-an hozott 35/2017. (07.06.) sz. hatdrozataval helyesbitett hivatkozas.
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eltelt.
4.8.1.3. Mentesiilés esetén a fegyelmi hatarozatot a hatalyos fegyelmi intézkedések nyilvantartasabol
torolni kell, és errdl a (volt) hallgatot irasban értesiteni kell.

4.9. A masodfoku fegyelmi eljaras

4.9.1. Az els6fokt fegyelmi hatdrozat elleni jogorvoslati kérelemre és elbiralisara a HAER* hallgatéi
tigyekben torténé masodfoka eljardsanak szabalyait a jelen szakaszban meghatarozott eltérésekkel kell
alkalmazni, azzal, hogy ahol a HAER® iilésrél, személyes meghallgatésrol rendelkezik, ott masodfoku
hallgatdi fegyelmi eljarasban targyalast kell érteni.

4.9.2. A masodfoku hallgatdi fegyelmi eljarasban az elséfoku hatarozatot hozo hallgatéi fegyelmi bi-
zottsag nyilatkozatanak bekérését a jogorvoslati kérelemrdl, illetve az els6 fokon eljart bizottsag tagja-
inak targyaldsra tortén6 meghivasat mellézni kell.

4.9.3. A masodfoku hallgatéi fegyelmi tigy el6ad6ja minden esetben a Hallgatoéi Jogorvoslati Bizottsag
elnoke.

4.9.4. A kézbesitésre, az idézésre, a jegyz6konyvre, a védelem biztositdsara, az eljards felfiiggesztésére
és megsziintetésére az els6foku fegyelmi eljaras szabalyait kell megfelel¢en alkalmazni.

4.9.5. Masodfoku hallgatoi fegyelmi eljarasban dontéshozatalra utasitdsnak nincs helye. Ha a Hallgatoi
Jogorvoslati Bizottsag Fegyelmi Tandcsa az elséfokd dontést megvaltoztatja, akkor csak a torvényben
meghatdrozott fegyelmi biintetések kiszabdsarol vagy az eljaras megsziintetésérél rendelkezhet.

4.10 Zaré rendelkezések

4.10.1. A TKBF Hallgat6i Fegyelmi és Kartéritési Szabdlyzatat (HFKSz) a Szenatus 2007. november
29-én fogadta el.

4.10.2. Jelen, moédositasokkal egységes szerkezetbe foglalt Hallgat6i Fegyelmi és Kartéritési Szabalyzat
a Szenatus 2017. februar 23-an kelt, 6/2017. (02.23.) sz. hatdrozata alapjan 2017. februar 24. napjan
1ép hatélyba.

54 Szendtus 2017. julius 06-an hozott 35/2017. (07.06.) sz. hatdrozataval helyesbitett hivatkozas.
55 Szenatus 2017. julius 06-an hozott 35/2017. (07.06.) sz. hatdrozataval helyesbitett hivatkozas.
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HKR 4. sz. melléklet

5. A Tan Kapuja Buddhista Féiskola
Hallgatéi Onkormdnyzatanak alapszabdlya

A Tan Kapuja Buddhista Féiskola (tovabbiakban: Féiskola) Hallgatéi Képviselete (tovabbiakban HK)
a nemzeti felsGoktatasrol szol6 2011. évi CCIV. Torvény (tovabbiakban: Nftv.), valamint a Tan Kapuja
Buddhista Féiskola Szervezeti és Mlikodési Szabélyzata (tovabbiakban: TKBF SZMSZ) alapjan megal-
kotta az alabbi alapszabalyat (tovabbiakban: Alapszabaly).

A HOK felépitése

5.1. AHOK

5.1.1. A Tan Kapuja Buddhista Féiskola Hallgat6i Onkormdnyzata (tovdbbiakban: HOK) a Féiskola

hallgatéinak 6nallé 6nkormadnyzati szervezete.

5.1.2. A HOK tagja a Féiskola minden hallgatdja.

5.1.3. A HOK a Féiskola minden hallgatéjanak érdekeit képviseli.

5.1.4. A HOK az Nftv-ben meghatdrozott jogositvanyait akkor gyakorolhatja, ha

a) megvalasztotta tisztségviseldit, és alapszabalyat a Szenatus jovahagyta, és

b) a hallgatdi 6nkormanyzati valasztasokon a Féiskola teljes idejii nappali képzésben részt vevé hall-
gatdinak legalabb huszonot szdzaléka igazoltan részt vett.

5.2. A HOK feladatai

5.2.1. AHOK

5.2.1.1. segiti az oktatas szinvonalanak emelését, az oktatoi és hallgatoi tanszabadsag megvalositasat,
az oktatok és hallgatok kozotti kollegidlis viszony kialakitdsat és fenntartasat, a f6iskolai kozélet élén-
kitését;

5.2.1.2. tamogatja a Féiskola hallgatéinak szakmai, tudomdnyos, sport, kulturdlis és kozosségi tevé-
kenységét;

5.2.1.3. ellatja a Féiskola hallgatdinak érdekképviseletét, érdekvédelmét;

5.2.1.4. gyakorolja a torvényekben, mas jogszabalyokban, féiskolai szabédlyzatokban, tovabba szendtusi
hatarozatokban raruhdzott, a hallgatoi jogviszonybdl szarmazo kollektiv dontési, egyetértési, javaslat-
tételi, ellendrzési és véleményezési jogokat;

5.2.1.5. megszervezi sajat szervezetét és mikodését, testiileteinek, tisztségviseldinek megvalasztasat,
biztositja miikodésiik feltételeit, megalkotja bels6 szabdlyait;

5.2.1.6. palyazatokat ir ki a féiskolai hallgatoi szervezetek, ontevékeny csoportok tamogatasara;
5.2.1.7. folyamatosan tajékoztatja a Féiskola hallgatoit sajat tevékenységérdl, az életérdl, a hallgatokat
és oktatokat érintd eseményekr6l;

56 Ervényes: 2017. oktober 05-t8l.
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5.2.1.8. 4llandé kapcsolatot tart az orszag hallgatéi énkorményzataival, a Hallgat6i Onkormanyzatok
Orszagos Konferencidjaval és mas bel- és kiilfoldi hallgatdi szervezetekkel, testiiletekkel;
5.2.1.9. abszolut tobbséggel hataroz az elkoltésre szant anyagi javakrol.

5.3. A HOK felépitése

5.3.1. A HOK Kiildéttgytilése és fdiskolai szintli vezetd testiilete a Hallgatéi Képviselet (a tovabbi-
akban: HK).
5.3.2. A HOK munkaja segitése érdekében bizottsdgokat mikédtethet.

5.4. Az dntevékeny csoportok

5.4.1. A Féiskolan hallgat6i 6ntevékeny csoportok, korok (tovabbiakban: féiskolai korok) alakulhat-
nak.

5.4.2. A féiskolai korokrdl a HK nyilvantartast vezet. Féiskolai kor megalakulasat koveten a HK el-
nokének cimzett levélben kérni kell annak nyilvantartasba vételét. A f6iskolai kor a nyilvantartasba
vétellel jon létre.

5.4.3. A f6iskolai hallgatoi ontevékeny csoport nyilvantartasba vétele nem tagadhaté meg, ha az meg-
felel az Alapszabaly 1. szamu mellékletében irt feltételeknek. A megfelelésrél a HK dont.

5.4.4. Féiskolai kor csak akkor hasznalhatja a Fdiskola nevét, ha erre a Szenatus — a Féiskola nevének
felhaszndlaséval szervezett rendezvény engedélyezésének szabdlyai szerint (SzMSz. 10.1.), a HOK ja-
vaslatdra - irasbeli engedélyt ad. A HOK csak mér nyilvantartasba vett féiskolai kor névhasznalati
engedélyének kiadasat javasolhatja.

5.4.5. A nyilvantartasba vételhez sziikséges adatokrdl és okiratokrol, a nyilvantartasba vétel folyama-
tardl, a f6iskolai kor adataiban beallt valtozasok bejelentésének mddjarol illetve hataridejérdl valamint
a nyilvantartasbol valo torlésrdl az Alapszabaly 2. szamu melléklete (Nyilvantartasba vételi tigyrend)
rendelkezik.

5.4.6. A HOK-t6l tdmogatasban kizérélag nyilvantartasba vett féiskolai kor részesiilhet.

5.5. Az 6nkormanyzat tagjainak képviselete és jogai

5.5.1. A hallgaték a HOK jogokat kézvetleniil, vagy kozvetve — dnkormanyzati testiiletek, képviselék,
megbizottak révén - gyakoroljak.

5.5.2. A HOK vezetd testiiletei a Féiskola minden képzési formajédban résztvevé hallgatéjanak képvi-
seletét kozvetve vagy kozvetleniil kotelesek ellatni.

5.5.3. Minden hallgatéi jogviszonyban 4ll6 hallgaté vélasztéi joggal rendelkezik, és a HOK barmelyik
tisztségére megvalaszthato aktiv hallgatoi jogviszonya idétartamara (5.13.5.).

5.5.4. A HOK vezetd testiiletei a Féiskola hallgatéi nevében — kérésére — az Nftv.-ben szabalyozott
eljarasokban eljarhatnak.

A HOK f&iskolai szint(i testUletei

5.6. A HOK Kozgyiilés

5.6.1. A HOK legfelsébb szerve a Kozgyt(ilés, melynek szavazati jogu tagja minden beiratkozott
hallgato.

Hallgatéi Onkormanyzat alapszabélya 111

Szabalyzatok 2018 - belivek (december).indd 111 2019.01.07. 10:59:53



02

‘ /
&7 A TAN KAPUJA Jelen Jénos fektor
‘( ' BUDDHISTA FOISKOLA Kuzder Rita, Férizs LaszI6é szakfelelésok
/1 / szabadlyzatai 2018. december 6.

5.6.2. A Kozgytilés kizarolagos hatdskorébe tartozik:

5.6.2.1 a HK éves beszamoldjanak elfogadasa,

5.6.2.2. mas fels6oktatdsi szervezettel valo szovetség létrehozasa

5.6.3. A Kozgytlésnek véleményezési joga van a hallgatokat érintd minden kérdésben, kiilonos tekin-
tettel a kovetkez6 szabdlyzatok kapcsan:

5.6.3.1. Hallgatdi Téritési- és Juttatasi Szabalyzat (HTJSZ)

5.6.3.2. Tanulmanyi és Vizsgaszabalyzat (TVSZ)

5.6.4. Kozgytilést minden évben legalabb egyszer, valamint sziikség esetén 6ssze kell hivni. A Kozgy-
lést a HK elnoke hivja ossze.

5.6.5. Az elnok koteles 14 napon beliil 6sszehivni a Kozgytilést:

5.6.5.1. a szavazati jogu hallgatok 25 %-anak napirendi javaslatot tartalmazd irasbeli kérelmére,
5.6.5.2. minden olyan esetben, amikor a HK ezt sziikségesnek tartja.

5.6.6. Az elndk koteles a hallgatokat a Kozgytlés idépontjarol, helyérél, nyilvanossagardl és napirend-
jérdl, valamint a hatdrozatképtelenség esetén 6sszeiilé kovetkez6 Kozgytilés idejérdl és helyérdl, leg-
alabb 4 nappal el6bb irdsban értesiteni a HK weblapjan, a megfelel6 levelezlistakon és a HK hirde-
totablajan.

5.6.7. Hatdrozatképtelenség esetén a Kozgytilést 5 munkanapon beliil j idépontra ismételten Gssze
kell hivni. Azonos napirenddel 6sszehivott ujboli Kozgytilés a jelenlévok szamatdl fiiggetleniil hata-
rozatképes.

5.6.8. A Kozgytlés iiléseinek levezetd elndke az elnok, akadélyoztatasa esetén az alelnok.

5.6.9. A Kozgytilés dontéseit nyilt szavazdssal, egyszert tobbséggel hozza.

5.6.10. A Kozgytilésekrdl részletes jegyz6konyvet kell vezetni, amelyet a HK irattarban kell érizni 6t
évig. A kozgytlési hatarozatokrol kiilon jegyzékonyvet kell vezetni, melyben a hatarozatok pontos
szovege és elfogadasanak aranya szerepel. A jegyz6konyvek a hallgatok el6tt nyilvanosak. A hataroza-
tokat a hallgatokkal kozolni kell nyolc munkanapon beliil.

5.6.11. Szavazategyenldség esetén a kérdésben wjboli szavazast kell tartani. Amennyiben a masodik
szavazasnal is szavazategyenldség van, akkor az elnok szavazata dont. Az elnok akadalyoztatasa esetén
e jogot az alelnok gyakorolja.

5.7. AHK

5.7.1. A HK a HOK féiskolai szint(i vezetd és képviseleti szerve, operativ irdnyitd szervezete, amely
felel6s az Alapszabalyban megfogalmazott feladatainak végrehajtasaért.

5.7.2. A HK hataskorét testiiletileg gyakorolja.

5.7.3. A Szendtus hallgaté tagjai csak a HOK szavazati jogu tagjai lehetnek.

5.7.4. A Szenatus szavazati jogti tagja a HOK elnoke. A Szendtus tobbi szavazati jogti hallgaté tagjat a
HK delegalja, a TKBF SZMSZ rendelkezései szerint.

A HK mUkddése

5.8. A HK hataskore

5.8.1. A HK a HOK tevékenységét érinté barmilyen féiskolai szintt kérdésben eljdr, igy kiilénosen
5.8.1.1. egyetértési jogot gyakorol a szervezeti és miikodési szabdlyzat elfogadasakor és modositasakor,
az alabbi korben: tanulmanyi és vizsgaszabalyzat; téritési és juttatasi szabalyzat; az oktatéi munka
hallgatéi véleményezésének rendje.
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5.8.1.2. gyakorolja a féiskolai szabdlyzatokban, féiskolai hatdrozatokban a részére biztositott jogokat,
valamint — egyetértése esetén — ellatja az emlitett jogi eszkozokben rabizott feladatokat;

5.8.1.3. irdnyitja, szervezi, ellenérzi a HOK fiskolai szintd munkadjat;

5.8.1.4. beszdmoltatja a HOK elnokét;

5.8.1.5. az elnok javaslatdra delegalja a Szendtus, a Féiskola Tandcs, valamint a szabalyzatokban rogzi-
tett mas (féiskolai) bizottsagoknak hallgato tagjait, értékeli munkajukat, illetve felmenti 6ket, és mas
hallgatdkat delegél helytikre;

5.8.1.6. kapcsolatot tart a Féiskola vezetésével, hazai és kiilfoldi hallgatoi szervezetekkel, testiiletekkel;
5.8.1.7. egyiittmiikodik f6iskolai szint(i hallgatoi és mas szervezetekkel, dntevékeny csoportokkal;
5.8.1.8. beszamoltatja az érintett hallgatoi és mas szervezeteket, ontevékeny csoportokat az altala biz-
tositott tamogatasok felhasznalasardl;

5.8.1.9. eljar minden olyan hallgatokat érint6 féiskolai szinti tigyben, melyet féiskolai szabalyzat nem
utal mas szerv hataskorébe;

5.8.1.10. a Féiskola hallgatéit kozvetlentl, vagy kozvetve érinté kérdésekben testiileti véleményt, allas-
foglalast alakit ki, azt kozzéteszi;

5.8.1.11. feliigyeli és iranyitja a HOK gazdalkodésat;

5.8.1.12. javaslattal élhet a szabadon valaszthaté tantdrgyak, szemindriumok bevezetésére, kiils6, ok-
tatd (el6add) meghivasara;

5.8.1.13. részt vesz a tudomanyos és szakmai diakkorok szervezésében; a dolgozatok kozzétételében; a
hallgatok hazai és kiilf6ldi oktatdsi, kulturalis és tudomanyos képzési kapcsolatainak épitésében;
5.8.1.14. a szervezeti és mikodési szabalyzatban meghatdrozottak szerint részt vehet a szocialis, kultu-
ralis, sport vagy mas szabadidds tevékenység szervezésében, és gondoskodik az e célbdl rendelkezésé-
re bocsatott helyiségek és eszkozok rendeltetésszert felhaszndlasardl és megovasarol;

5.8.1.15. véleményezi a hallgatok rendelkezésére 4ll6 helyiségek, eszkozok, felszerelések hasznalatanak
rendjét;

tasi szabalyzatban meghatarozottak szerint kézremiikodik a hallgatok tanulmanyi 6sztondij, szocialis
és mds tamogatasi tigyeinek intézésében;

5.8.2. A HK kizardlagos hataskorében

5.8.2.1. az elndk javaslatara megvalasztja a HK alelnokét és a HK egyéb tisztségviseldit;

5.8.2.2. gyakorolja a HOK Alapszabalyaban és més szabdlyzatokban rogzitett, 4t nem ruhazott jogokat;
5.8.2.3. dont tisztségviselk kinevezésérdl és sziikség esetén beszamoltatasarol, visszahivasarol;
5.8.2.4. képviseli a HOK-6t, és nevében allasfoglalasokat bocsat kis

5.8.2.5. képviselGket delegdl — és sziikség esetén visszahiv — a f6iskolai szabdlyzatokban, szenatusi ha-
tarozatokban és mas jogi eszkozokben rogzitettek szerint;

5.8.2.6. kidolgozza és elfogadja, jévahagyésra beterjeszti a Szenatusnak a HOK Alapszabdlyt vagy an-
nak modositasat;

5.8.2.7. megtervezi és elfogadja a HOK éves koltségvetését.

5.9. A HK m(ik6dési rendje

5.9.1. A HK iilését a HK elnoke hivja 0ssze, az altala meghatérozott napirenddel.

5.9.2. A HK-t 6ssze kell hivni:

5.9.2.1. szorgalmi idszakban legalabb havonta;

5.9.2.2. a Szenatus iilését megel6z6 egy héten beliil;

5.9.2.3. a HK 50%-4nak napirendi javaslatot tartalmazoé kérésére az irasbeli kozlést6] szamitott
egy héten belill, a javasolt napirend felvételével;
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5.9.2.4. ha a HK elnoke sziikségesnek tartja;

5.9.3. A HK iilésein tanacskozasi joggal részt vehetnek a HK elnoke altal meghivott személyek.
5.9.4. A testiilet hatdrozatképes, ha a tagok tobb mint 50%-a jelen van. Azt a HK tagot, aki a szaba-
lyos kiértesités ellenére tavol marad két egymast kovetd HK iilést6l, és alapos indokkal nem men-
tette ki magat, az iilés hatdrozatképességének megallapitasakor nem kell figyelembe venni. Ebben
az esetben akkor hatarozatképes a HK iilés, ha azon a HK tagsaganak legalabb harmada jelen van.
5.9.5. A testiilet mindsitett tobbséggel dont az alapszabaly és mellékletei elfogaddsakor vagy mé-
dositasakor, a HK elnok javaslata alapjan, név szerinti vagy nyilt szavazassal.

5.9.6. A testiilet abszolut tobbséggel dont a féiskolai testiiletekbe delegalandé személyekrél, a HK
elnok javaslata alapjan, nyilt vagy titkos szavazassal.

9.9.7. A testiilet az 5.9.5 és 5.9.6 pontban meghatarozott kérdéseken tul dontéseit egyszert tobb-
séggel — ha a HK masképpen nem hataroz - titkosan hozza.

5.9.8. A HK tagjai az iilésen beszamolokat, javaslatokat, inditvdnyokat terjeszthetnek eld. Az
ilésen szavazni kell minden, az iilésen résztvevd szavazati jogu tag altal tett javaslatrdl és indit-
vanyrdl, amennyiben az irasban is benyujtasra kertilt az elnoknek, legkésébb az tilés 6sszehivasat
koveté méasodik napon. Kivételt képeznek az 5.10.3.7, 5.10.3.8 és 5.10.3.9 pontban felsorolt ese-
tek, melyekben kizdrdlag az elnok jogosult javaslatot tenni.

5.9.9. A HK iiléseirdl jegyzékonyvet kell késziteni, és azt az tilést kovetd egy héten beliil a HK
honlapjan nyilvanossagra kell hozni. A teljes szovegli jegyz6konyv tartalmazza:

5.9.9.1. az ilés helyét és idépontjat,

5.9.9.2. a jelenlévo képvisel6k, meghivottak nevét és mindsitését; jelezni kell a késéket/korabban
tavozokat, a hidnyzokat és a kimentést kéréket

5.9.9.3. a napirendet

5.9.9.4. a targy megvitatdsanak fontosabb mozzanatait

5.9.9.5. az elterjesztett hatdrozati javaslatokat, modosit6 inditvanyokat

5.9.9.6. a meghozott hatarozatokat és a szavazas szamszer(i eredményét

5.9.10. A jegyz6konyv mellékletei:

5.9.10.1. a meghivo

5.9.10.2. a jelenléti iv

5.9.10.3. a napirendre vett irasos eldterjesztések

5.9.10.4. az irasban benyujtott hozzaszolasok

5.9.10.5. a titkos szavazas jegyzékonyve

5.9.10.6. a név szerinti szavazasrol készitett jegyzék.

5.9.11. A HK hatarozatairdl nyilvantartast kell vezetni. A hatarozatokat kivétel nélkil a hataro-
zathozatalt kovet6 egy héten beliil a HK honlapjan nyilvdnossagra kell hozni.

5.9.12. A hatarozatot az aldbbiak szerint kell elkésziteni:

5.9.12.1. A hatéarozatot folyamatos szamozassal kell jelolni, minden évben 1-es sorszammal kez-
dédéen (...../év/HK /hénap, nap/).

5.9.12.2. A HK hatdrozata tartalmazza a testiilet dontését sz6 szerinti megfogalmazasban, a vég-
rehajtds hataridejét és a végrehajtasért felel6s megnevezését, valamint a szavazds szam szerinti
eredményét, mddjat.

5.9.12.13. A HK iilésekre a meghivottak elfogadasdhoz abszolut tobbségti szavazas sziikséges.

5.10. A HK elndke, alelndke és tagjai

5.10.1. A HOK és a HK elndke egyazon személy, aki a HOK torvényes képviselSje. Az elndk felelsség-
gel tartozik a HK mtikodéséért. E felel3sséget a HK hatarozatainak aldirasaval gyakorolja.
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5.10.2. A HK elnokét a HOK kozvetleniil valasztja meg, titkos szavazdssal, visszahivasdig, lemondésaig,
de legfeljebb egy évre, kivéve a rendkiviili valasztason (5.13.7.) torténd megvalasztas esetét. Ugyan-
annak a személynek a megbizatasi ideje — valamennyi HK elnoki, elnokhelyettesi és tagi tisztségének
id6tartamat egybeszamitva — legfeljebb négy év lehet. A HK elnoke, elndkhelyettese vagy tagja nem
tolthet be olyan intézményi tarsasagban vezetd tisztségvisel6i feladatokat, nem lehet tagja a feliigye-
16bizottsagnak, nem lathat el konyvvizsgaldi feladatot, amelyet a Féiskola hozott létre, vagy amelyben
részesedéssel rendelkezik.
5.10.3. A HK elndke
5.10.3.1. képviseli a HOK-ot kiilsé szervek elétt, illetve féiskolai forumokon, valamint minden olyan
féiskolai testiiletben, ahol hallgatokat érinté kérdések mertilnek fel;
5.10.3.2. kapcsolatot tart a Féiskola vezetéivel, a HOK f6iskolai szintii tisztségvisel8ivel, a féiskolan
miikodd hallgatoi és mas szervezetek vezet6ivel;
5.10.3.3. Osszehivja, szervezi, és vezeti a HK iiléseit, operativ munkadjat, ellendrzi hatarozatainak vég-
rehajtasit, irdnyitja a HOK f&iskolai szintt gazdalkodasét;
5.10.3.4. testiileti {iléseken koteles beszamolni a HK a két tilés kozott eltelt idoszakban végzett mun-
kajarol;
5.10.3.5. mand4tumanak lejértakor kételes gondoskodni a HOK munkajdnak folytonossagarél, a folyd
tigyeket, informaciokat, okmanyokat, iratokat rendben atadni az 4j elnoknek;
5.10.3.6. gyakorolja féiskolai szabalyzatokban, szendtusi hatarozatokban biztositott jogait;
5.10.3.7. javaslatot tesz a HK szamdra a HK alelnok személyére;
5.10.3.8. javaslatot tesz a HK szdmara a f8iskolai testiiletekbe delegalandd személyekre és az alapsza-
bélyra vagy annak modositasara;
5.10.3.9. a HOK nevében kételezettséget vallalhat.
5.10.4. A HK alelndke
5.10.4.1. a HOK munkéjanak folyamatos ellatasa érdekében a HK elnok mellett egy HK alelnok tevé-
kenykedik.
5.10.4.2. a HK alelnokot a megvalasztott HK tagokbol a HK vélasztja meg az elnok javaslatara.
5.10.4.3. a HK alelnok feladata, hogy a HK elnokot akadalyoztatasa esetén helyettesitése.
5.10.4.4. a HK alelnok a HK elndk helyettesitése sordn — a HK elndk irasbeli rendelkezése alapjan
- teljes jogkorben gyakorolja a HK elnokot megilleté jogosultsagokat és teljesiti az 6t terhel6 kotele-
zettségeket.
5.10.5. A HK tagjai kotelesek fogaddorat tartani szorgalmi idészakban azokon a napokon, melyeken
tanitas folyik, napi 2 orat, vizsgaiddszakban heti 7 6rat. A fogaddorak idépontjat kotelesek kozzétenni.

A Hallgatdi Képviseldk valasztasa

5.11. A Valasztasi Bizottsag

5.11.1. A Vélasztasi Bizottsag 3-5 tagbol 4ll, tagjait a HOK elnok kéri fel, a vélasztasok kifrésa elétti
héten.

5.11.2. A Valasztasi Bizottsag tagja kizarolag a TKBF beiratkozott hallgatdja lehet.

5.11.3. A Valasztasi Bizottsag:

5.11.3.1. elkésziti a féiskola adatai alapjan a valasztasra jogosultak jegyzékét,

5.11.3.2. lebonyolitja a jelolések elfogadasat,

5.11.3.3. elkésziti a vélasztasi szavazolapokat,

5.11.3.4. gondoskodik a szavazolapok és az urna hitelesitésérdl és 6rzésérél,
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5.11.3.5. ellendrzi a szavazasra kijelolt tertiletet,

5.11.3.6. levezeti a szavazast, gondoskodik réla, hogy a hét minden napjan 9.00 és 16.00 kozott a hall-

gatok le tudjak adni a voksukat,

5.11.3.7. gondoskodik a szavazas szabalyszert lebonyolitdsarol,

5.11.3.8. megszamldlja a szavazatokat és megallapitja a szavazds eredményét,

5.11.3.9. a szavazas eredményérél jegyzdkonyvet allit ki,

5.11.3.10. kozzéteszi a valasztds végeredményét,

5.11.3.11. folyamatosan rogzit a leadott szavazatok szamat, errél naponta tajékoztatja a nyilvanossagot.

5.11.4. A Valasztasi Bizottsag tagja nem lehet:

5.11.4.1. a HK tagja,

5.11.4.2. a vélasztason induld jelolt.

5.11.5. A Valasztasi Bizottsag tagjanak megbizatasa megsztinik:

5.11.5.1. a valasztas végleges eredményének kozzétételével,

5.11.5.2. a hallgatdi jogviszony megsziintével,

5.11.5.3. lemondassal,

5.11.5.4. a megbizatds visszavonasaval.

5.11.6. A Vialasztési Bizottsag jogosult elektronikus szavazast kiirni az aldbbi feltételek teljestilése esetén:

a) halaszthatatlan igyben a szavazast tanéven kiviil, a nyari sziinetben kellene megtartani; és

b) a szavazasra feltett kérdés rendkiviili vélasztasra vagy a HOK Kézgytilés kizarélagos hatdskorébe
tartozo kérdésre (5.6.2) iranyul; és

¢) az elektronikus szavazas részletes menetét, a szavazatok leaddsdnak, osszeszamlalasanak és a va-
lasztasi eredmény megallapitasanak rendjét a Szendtus jovahagyta és a hallgatok részére eldzetesen
ismertetésre keriilt, azzal, hogy annak mindenben meg kell felelnie az Eurépa Tandcsnak az elekt-
ronikus szavazasok standardjairol sz6lo, 2017. junius 04-én elfogadott ajanlasaban foglaltaknak
[CM/Rec(2017)5].

5.11.7. Az elektronikus szavazasra az urnas szavazas szabalyait azzal az eltéréssel kell alkalmazni, hogy:

a) a szavazolapokat elektronikusan kell eléallitani,

b) urna helyett elektronikus feliiletet sziikséges biztositani;

¢) a szavazas lehetdségének valamennyi hallgatd részére torténd biztositasat, illetve a szavazok regiszt-
rélasat, a leadott szavazatok Osszeszamlalasat, hitelesitését, illetve az elektronikus szavazé rendszer
és a lefolytatott szavazas szabalyszeriiségének biztositdsat és ellendrzését — a Valasztasi Bizottsag és
a torvényességi feliigyeletet végz6 féiskolai szervek szamara atlathaté médon - elektronikusan kell
megoldani.

5.12. HK mandatum keletkezése

5.12.1. A HOK képviseld valasztds:

5.12.1.1. Minden tanév tavaszi szemeszterében, legkésébb marcius 31-ig ki kell irni a HK valasztast.
A vilasztasok kiirdsa a HK elnokének feladata.

5.12.1.2. A szavazas egyszerre harom listdn torténik. A szavazélapokon kiilon listan lehet szavazni az
elndk, a hallgatéi képviselok és az esetleges tovabbi szenatusi tagok személyére.

5.12.1.3. A hallgatok maguk dontik el, hogy melyik tisztségre jelolik magukat.

5.12.1.4. A valasztas harom részbdl all. Az els6 héten van két el6adas, amelyek koziil az egyiken részt
kell vennie annak, aki barmely pozicidra jeloltetni szeretné magat, ennek a hétnek a végére az elnok-
jelolteknek le kell adniuk a programjukat. A masodik hét a jeloltallitas id6szaka, melynek soran a HK
tagjeloltek adjak le a programjaikat, és az elnokok aldirdst gytjtenek. A harmadik héten a jeloltekre
lehet szavazni. Mind a harom idészak hét egymast kovetd napon at tart azzal, hogy a szavazas ad-
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dig meghosszabbithatd, ameddig a szavazatok szama az érvényességi kiiszobot atlépi, de legfeljebb ot
munkanappal.

5.12.1.5. A meghosszabbitott szavazds azon a napon 16.00-kor ér véget, amikor az érvényességi kiiszob
atlépésre keriilt, ha ez nem torténik meg, akkor az 6t6dik munkanapon.

5.12.1.6. Az elsé valasztas sikertelensége esetén a pétvdlasztast majus 31-ig meg kell tartani, Gjabb
jeloltek ekkor mar nem allithatok.

5.12.1.7. A megvilasztott képvisel6k mandatuma janius 1-t6l kovetkezé év majus 31-ig tart.

5.12.1.8. A HOK elnokét, valamint képvisel8it a hallgatok kozvetleniil, titkosan valasztjék meg, ennek
soran minden hallgaté vélaszthato, illetve valaszto. A valasztas akkor érvényes, ha azon a hallgatéknak
legalabb 20%-a részt vesz.

5.12.1.9. A valasztason az szavazhat, aki a valasztasra jogosultak névjegyzékében szerepel.

5.12.1.10. A Valasztasi Bizottsag megéllapitja a szavazni kivand személyazonossagat és azt, hogy sze-
repel-e a névjegyzékben.

5.12.1.11. A Valasztasi Bizottsag a szavazds elsé napjan az urnat az els6 szavazé — aki nem lehet a Va-
lasztasi Bizottsag tagja — jelenlétében zarja le és errdl jegyzékonyvet készit.

5.12.2. A Valasztasi Bizottsag az urndk allapotat minden szavazasi napon az elsé valasztasra jogosult
— aki nem lehet a Valasztasi Bizottsag tagja — jelenlétében a szavazas megkezdése el6tt megvizsgalja.
A vizsgalatrol sértetlenségi jegyz6konyv késziil.

5.12.3. A HOK-elnok vélasztési rendje:

5.12.3.1. A HOK elnokdt a valasztok kozvetleniil, a programjaval egyiitt vélasztjék.

5.12.3.2. Minden viélasztdjogosult hallgat6 aktiv hallgatéi jogviszonya idétartamara (5.13.5) jelolheti
magat elnoknek, szakmai-kozéleti véllaldsairdl rovid programot kozzétéve a megfeleld levelez6lista-
kon illetve a hirdet6téblan, és le is adva azt nyomtatott formdban a Valasztasi Bizottsagnal. Nem érvé-
nyes a nem valasztéjogosult hallgaté altal leadott jelolés és az a jelolés, amely irdsbeli programot nem
tartalmaz.

5.12.3.3. A HOK elnok jeldltséghez a programon tdl minimalisan 15 hallgaté irasos tdimogatasa sziik-
séges. Egy hallgato kizarolag egy jeloltet tamogathat.

5.12.3.4. A legtobb szavazatot megszerzd hallgaté a HOK elndke. Szavazategyenléség esetén az a hall-
gatd tekinthet6 elnoknek, akit jeloltsége soran tobb hallgaté tdmogatott irasban. Amennyiben ennek
szdma is megegyezik akkor az a hallgaté tekintheté a HOK elnokének, aki az 5.12.6. pontban irt mé-
don segit6ként a HK munkdjaban igazoltan legalabb két honapot részt vett; ha pedig a mandatum
sorsa ez alapjan nem donthetd el az, akinek vezetékneve kezdébettije (tovabbi egyezdség esetében a
soron kovetkezd betije) az ABC-ben elébb all.

5.12.3.5. A HOK elnéke egyben a Féiskola szenatusénak tagjai is.

5.12.4. A HOK listas képvisel6 valasztds rendje:

5.12.4.1. Minden valasztéjogosult hallgaté jelolheti magét képvisel6nek, szakmai-kozéleti vallalasairdl
rovid programot kozzétéve a megfeleld levelezélistakon illetve a hirdet6tablan, és le is adva azt nyom-
tatott formdban a Valasztasi Bizottsagndl. Nem érvényes a nem valasztéjogosult hallgato altal leadott
jelolés és az a jelolés, amely irdsbeli programot nem tartalmaz. A szavazolapon a jelolteket ABC sor-
rendben egymds alatt kell feltiintetni

5.12.4.2. A legtobb szavazatot szerzett elnokjelolton tul, hallgatéi képviselonek a listan legtobb ér-
vényes szavazatot szerz6 hat hallgatot kell tekinteni. SzavazategyenlGség esetén a kialakulo listan az
a hallgato kertil elébbre, aki az 5.12.6. pontban irt modon segitéként a HK munkajaban igazoltan
legalabb két honapot részt vett; ha pedig a mandatum sorsa ez alapjan nem donthetd el az, akinek
vezetékneve kezddbetije (tovabbi egyeziség esetében a soron kovetkezd bettije) az ABC-ben elobb all.
5.12.4.3. A valasztasi eredmények alapjan az elnokon tul a hallgatdi képvisel6k is egyttal a szenatus
tagjai, az SZMSZ hallgatok szenatusi delegaltjai maximalis 1étszamanak erejéig.

Hallgatéi Onkormanyzat alapszabélya 117

Szabalyzatok 2018 - belivek (december).indd 117 2019.01.07. 10:59:54



02

‘ /
&7 A TAN KAPUJA Jelen Jénos fektor
‘( ' BUDDHISTA FOISKOLA Kuzder Rita, Férizs LaszI6é szakfelelésok
/1 / szabadlyzatai 2018. december 6.

5.12.5. A Szenatusi tagok megvalasztdsanak rendje:

5.12.5.1. A jeloltek donthetnek tgy, hogy csak szendtusi tagnak jel6lik magukat, ekkor nem kell prog-
ramot benytjtaniuk. Ok csak abban az esetben szereznek szendtusi tagsdgot, ha a valasztason mini-
malisan a Féiskola teljes ideji nappali képzésben részt vevé hallgatdinak legalabb huszonét szazaléka
igazoltan részt vett.

5.12.5.2. Az igy megvalasztott szenatusi tagok nem tagjai a HK-nak csak a Szenatusnak.

5.12.5.3. A listan a HK tagokon feliil annyi jelolt lesz a szendtus tagja amennyi még sziikséges az
SZMSZ hallgatok szenatusi delegaltjai maximalis 1étszamdanak eléréséhez. A sorrend megallapitdsa a
képvisel6 valasztasndl leirtak szerint torténik.

5.12.6. A lek9sz0n6 és az Ujonnan vélasztott HK kozotti tapasztalat-atadas érdekében a hivatalban lev
HK lehetéséget biztosit a jeloltként indulni késziilé hallgatoknak, hogy a HK munkdjaban segit6ként
- szavazati jog nélkiil - részt vegyenek.

5.13. A HK mandatum megsziinése

5.13.1. A HK mandatum lejarta (mdjus 31.).

5.13.2. Mandatumrdl valé HK elétti irdsbeli lemondds, azonnali hatdllyal vagy 30 nap felmondasi
idével.

5.13.3. Fegyelmi indokkal vald levéltas.

5.13.4. A képvisel6 hallgatoi jogviszonyanak megsziinése.

5.13.5. A hallgatoi jogok elvesztésével, példaul hallgatdi jogviszony végeztével, vagy amenynyiben a
hallgato sziinetelteti a tanulmanyait az aktualis félévben, a HK tagsag is érvénytelenné valik a manda-
tum teljes hatralévé idejére.

5.13.6. Rendkiviili valasztas az elnoki és alelnoki mandatum egytittes megsziinésekor, valamint a HK
tagok szama a megvalasztottak harmadara vagy az ald csokkenésekor, az altaldnos szabalyok alapjan
irhato ki.

5.13.7. A rendkiviili vélasztasokon megvalasztott HOK elngk, illetve HK tagok a megsziint HK man-
datumat folytatjak, azaz mandatumuk az adott tanév majus 31-én jar le. Kivételt képez az az esetet,
amikor a rendkiviili valasztasra okot adé koriilmény a tavaszi félév soran kovetkezik be, mert ilyenkor
a rendkiviili valasztason megszerzett mandatum egyben a kovetkezd tanévi mandatum is, amely ezért
a kovetkez6 naptari év majus 31-ig szol.

5.13.8. A mandatumvaltozasokrol a HK tdjékoztatja a rektort.

Zaradékok

5.14. Ertelmez6 rendelkezések

Jelen Alapszabaly alkalmazasaban:

5.14.1. Mindsitett tobbség: az adott testiilet Gsszes tagja kétharmadanak egybehangzé szavazata.
5.14.2. Abszolut tobbség: az adott testiilet Gsszes tagja tobb mint felének egybehangzé szavazata.
5.14.3. Egyszer(i tobbség: az adott testiilet 9sszes jelenlévé tagja tobb mint felének egybehangzd szavazata.
5.14.4. Név szerinti szavazas: ennek soran a képviseldk névsorrendben, egyenként felallva kozlik sza-
vazatukat, amely a jegyz6konyvbe is igy kertil be.

5.14.5. Nyilt szavazas: ennek soran a képviselok kézfeltartassal jelzik szavazatukat, melyek harom kor-
ben (igen, nem és tartozkodas) keriilnek Gsszeszamlalasra. A jegyzékonyvbe csak a szavazati eredmé-
nyek kertilnek rogzitésre.
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5.14.6. Titkos szavazas: csak HK pecsétjével ellatott szavazdlapon torténhet, ,igen’, ,nem’, ,tartézko-
das” rovatokkal és az adott kérdést tartalmazo elSterjesztéssel.

5.14.7. Zart iilés: a zart tilésen az adott testiilet tagjain kiviil kizarélag a meghivottak lehetnek jelen.
A zart tilés jegyz6konyvét bizalmasan kell kezelni.

5.14.8. Kiildott: a HOK tagjai 4ltal megvalasztott képviseld.

5.14.9. Kiildottgytilés: a HOK megvdlasztott képvisel8inek (HK) iilése.

5.14.10. Hianyzo: A megallapitott id6pontrol tavolmarado tagokat hianyzonak kell tekinteni.

5.14.11. Kimentett: A megallapitott id6pontrol igazoltan tavolmaraddkat kimentettnek kell tekinteni.

5.14.12. Kés6n érkezd: az a tag, aki az iilés megkezdésétdl szamitott 15. percben még nem érkezett meg.
5.14.13. Korabban tavozo: az a tag, aki az {ilés befejezését megel6z6 15 percben mar nem vesz részt az
lésen.

5.15. Atmeneti- és zar6 rendelkezések

5.15.1. Az Alapszabaly a Szenatus jovahagydsaval Iép hatalyba.”” Az Alapszabaly el6terjesztéje a HK.

5.15.2. A sarga szinnel kiemelt mddositdsokat valamint annak a jelen egységes szerkezetbe foglalasat
5 igen és 0 nem, valamint 0 tartézkodas mellett a Hallgat6i Képviselet 2017. szeptember 04-i iilésén
fogadta el és elnoke ttjan intézkedik annak a Szenatus 2017. szeptember 21-i iilése elé terjesztése irant.

57 A HOK Alapszabaly hatdlyos, egységes szerkezetli szovegét a Szendtus 2017. oktéber 05-i iilésén, 41/2017. (10.05.) sz. hatdro-
zatéval hagyta jova.
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Alapszabaly 1. szamu melléklet

A hallgatdi ontevékeny csoportok nyilvdntartdsba
vételének feltételeirdl

A HOK Alapszabalya (tovabbiakban: Alapszabdly) szerint a hallgatéi dntevékeny csoportok nyilvan-
tartasba vételének feltételeirdl az Alapszabaly 1. szamu melléklete rendelkezik. A HK ennek megfele-
16en a kovetkezd szabalyzatot alkotja:

5.16. A nyilvantartasba vétel feltételei

5.16.1. Hallgato6i ontevékeny csoport kizarélag valamilyen

5.16.1.1. szakmai tevékenység;

5.16.1.2. sport tevékenység;

5.16.1.3. tudomanyos tevékenység;

5.16.1.4. kulturilis tevékenység irant érdekl6d6 hallgatok kezdeményezésére, kizardlag e tevékenység
kozos végzésének céljabol johet létre.

5.16.2. A hallgatoi ontevékeny csoport koteles megalkotni, és alakulo tilésén elfogadni Szervezeti és
Miikodési Szabalyzatat (tovabbiakban SZMSZ). Az SZMSZ-nek tartalmaznia kell kiilonosen:
5.16.2.1. A csoport céljait;

5.16.2.2. Azt a tevékenységi kort, mely koré a csoport szervezddik;

5.16.2.3. A korbe valo belépés és az onnan valo kilépés feltételeit, modjat;

5.16.2.4. A kor vezetdje megvalasztasanak rendjét.

5.16.3. A hallgatdi ontevékeny csoport koteles vezetdt vélasztani.

5.13.4. A hallgatdi ontevékeny csoport tagjainak minimum 80%-a a Féiskola hallgatéja kell legyen.
5.13.5. A hallgatdi ontevékeny csoport tevékenysége barmely Foiskolai hallgaté szamadra nyitott.
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Alapszabaly 2. szamu melléklet

A hallgatdi ontevékeny csoportok nyilvdntartdsba
vételének iigyrendije

A HOK Alapszabdlya (tovébbiakban: Alapszabdly) szerint a hallgatéi éntevékeny csoportok és szak-
kollégiumok nyilvantartasba vételének tigyrendjérél az Alapszabaly 2. szamu melléklete rendelkezik.
A HK ennek alapjan a kovetkez6 szabalyzatot alkotja:

5.17. A nyilvantartasba vétel

5.17.1. Hallgat6i ontevékeny csoport az alakul6 tilésén elfogadott Szervezeti és Miikodési Szabalyzata-
nak (tovabbiakban: SZMSZ) és a csoport megvalasztott vezetdje nevének leaddsaval kérheti nyilvan-
tartasba vételét a HK irodajaban.

5.17.2. A HK a kérelem kézhezvételét6l szamitott masodik tilésén, de legkésébb 3 héten belill koteles
dontést hozni a csoport nyilvantartasba vételérol, és értesiteni a csoport vezetdjét a dontést kovetd két
héten beliil. A hataridékbe julius és augusztus honap napjai nem szamitanak bele.

5.17.3. A kérést elutasitani kizarolag akkor lehet, ha a leadott kérelem hidnyos, ha a nyilvantartdsba
vételt kéré ontevékeny csoport az Alapszabaly 1. szamu mellékletében (5.16.) irott feltételeknek nem
felel meg, vagy ha a csoport rendes tagjai koziil a Féiskola hallgatéinak ardnya kevesebb, mint 80%.
5.17.4. A nyilvantartasba vétel tigyében hozott dontést indokolni kell, és irasba kell foglalni.

5.17.5. Az Alapszabdly értelmében a HOK-t8l tdmogatasban kizarlag nyilvantartdsba vett csoport
részesiilhet.

5.18. A nyilvantartas menete

5.18.1. A HK nyilvantartast vezet az elfogadott SZMSZ-szel rendelkez6 hallgatéi dntevékeny csopor-
tokrol.

5.18.2. A nyilvantartds nyilvanos, megtaldlhaté a HK honlapjan.

5.18.3. A HK elnéke a nyilvantartasért felel6s személy.

5.18.4. A csoport SZMSZ-ében vagy a vezet$ személyében beallt valtozasokat a nyilvantartasért a HK
elnokének kell bejelenteni, a véltozastol szamitott 2 héten belill. A bejelentésért a csoport vezetdje
felelds. A bejelentés elmulasztasa esetén a HK dénthet a csoport nyilvantartasbol valé torlésérol.

5.19. Torlés a nyilvantartasrol
5.19.1. A HK a csoportot térli a nyilvantartasbdl, amennyiben
5.19.1.1. a csoport sajat feloszlasa mellett dont, és a torlést a csoport vezetdje ez alapjan kéri;
5.19.1.2. a csoport vezetdje nem teljesiti az 5.18.4 szerinti bejelentési kotelezettségét és a HK a csoport
torlése mellett dont;
5.19.1.3. a HK megallapitja, hogy a csoport mitikodése sérti az Alapszabaly 1. illetve 2. szamu mellék-
letben irtakat, és a csoport torlése mellett dont;
5.19.1.4. a HK megallapitja, hogy a csoport rendes tagjai kozott a Foiskola hallgatdinak ardnya 80% ala
esett, és a csoport torlése mellett dont.
5.19.2. Az 5.19.1 szerinti dontést indokolni kell, és irasba kell foglalni.
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HKR &. szamu melleklet
6. Felvételi és dtiratkozdsi szabdlyzat (FAISZ)%

(a 2017/2018. tanévben elsd évfolyamon tanulmanyaikat kezdd
hallgatokra alkalmazando)

A Tan Kapuja Buddhista Féiskola Szenatusa

o a nemzeti felsGoktatasrol szolé 2011. évi CCIV. térvény (Nftv.) 91. §-anak (7) bekezdésében; a fel-
sGoktatasi felvételi eljarasrol sz6lo 423/2012. (XIIL. 29.) Korm. rendelet (Felvr.) 41. §-dnak (1) be-
kezdésében; a tanari felkészités kozos kovetelményeirdl és az egyes tanarszakok képzési és kimeneti
kovetelményeirdl szolo 8/2013. (1. 30.) EMMI rendeletet 6. sz. mellékletének B.) fejezetében, vala-
mint a felséoktatdsi szakképzések az alap- és mesterképzések képzési és kimeneti kovetelményeirdl,
valamint a tanari felkészités kozos kovetelményeirdl és az egyes tanarszakok képzési és kimeneti k-
vetelményeirdl sz6l6 8/2013. (1. 30.) EMMI rendelet médositasarol szolo 18/2016. (VIIL. 5.) EMMI
rendelet 6. sz. mellékletének VI. fejezetben kapott felhatalmazas alapjan,

o az Alapitd elvi iranymutatasainak megfelelGen,

a kovetkezékben hatarozza meg a Féiskola 2017/2018. tanévvel indul6 képzéseire torténd jelentkezés

hataridejét, modjat, valamint a felvételi eljarast és kovetelményeit.

6.1. Altalanos rendelkezések

6.1.1. A szabalyzatra vonatkozo altalanos rendelkezések

6.1.1.1. A szabalyzat célja

6.1.1.1.1. Ennek a szabalyzatnak a célja az, hogy A Tan Kapuja Buddhista Féiskola Szervezeti és M-
kodési Szabalyzata hallgatéi kovetelményrendszerének részeként, az Alapitd elvi iranymutatdsainak
megfelelden rendezze a hittudomany tudomanyteriileten, hittudomany tudomanyagban, hittudo-
many képzési teriileten, teologia képzési agban A Tan Kapuja Buddhista Féiskolan (a tovabbiakban:
Féiskola) miikodé alapképzési, mesterképzési és szakirdanyu tovabbképzési szakokra, illetve ezek spe-
cializdcidira, valamint a hitoktatasi teriileten hittanar - nevel6tanar szakra torténd felvétel, a mas fel-
sGoktatasi intézményekben zajlé képzésekrdl ezekre torténd atvétel, a mas felsGoktatasi intézmények
hallgatdi és a Féiskola kozott 1étrejové vendéghallgatdi jogviszony és parhuzamos hallgatdi jogviszony
létesitésének, valamint a Féiskola hallgatoi altal a fennallo hallgatoi jogviszony keretében folytatandd,
tovabbi szakképzettség megszerzéséhez sziikséges tanulmanyok megkezdésének kérdéseit.

58 A Szendtus 2017. februdr 23-an kelt, 7/2017. (02.23.) sz. hatdrozataval elfogadott széveg.
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6.1.1.2. A szabalyzat alkalmazasa

6.1.1.2.1. A jelen szabalyzatban foglaltakat a Fiiggelékben felsorolt jogszabalyok megfelelé rendelkezé-
seivel dsszhangban, azokra tekintettel kell alkalmazni. A jelen szabdlyzat altal utalt jogszabalyhelyeket
a Fuggelék szerint kell megfeleltetni az egyes jogszabalyoknak.

6.1.1.2.2. Az 6.1.1.2.1. bekezdésben foglaltak nem zarjak ki a jelen szabalyzat olyan rendelkezéseinek
alkalmazasat, amelyek a Fiiggelék szerinti jogszabalyok el6irasaitdl azonos vagy magasabb szinti mas
jogszabaly rendelkezései altal lehetévé tett modon térnek el.

6.1.1.2.3. Az Nftv.-nek a hallgatdi jogviszony keletkezésére vonatkozé elirasai koziil az e szabalyzattal
Ossze nem egyeztethet6 rendelkezéseket - figyelemmel az Nftv. 91. §-anak (7) bekezdésében foglal-
takra — nem lehet alkalmazni.

6.1.1.3. A szabalyzat fejlesztése

6.1.1.3.1. A felvételi szervek [6.2.1.2.] és az egyéb fbiskolai szervek [6.2.1.3.] a rektor utjan tdjékoztatjak
a Szendtust a miikodésiik soran tudomdsukra jutott minden olyan tényrél vagy koriilményrél, amely
megitélésiik szerint indokoltta teszi a jelen szabdlyzat jogszertiségi vagy célszerliségi szempontok alap-
jan torténé modositasat. A tajékoztatdsnak az adott szerv nevében a rektor felé torténé megtételére
- testiileti allasfoglalas alapjan - a szerv vezetGje jogosult és koteles.

6.1.1.3.2. A rektorra és a Szenatus tagjaira az 6.1.1.3.1. bekezdés szerinti kotelezettség azzal az el-
téréssel iranyado, hogy a Szendtus tdjékoztatasa kozvetlentill és a testiileti allasfoglalds értelemszerd
mell6zésével torténik.

6.1.1.3.3. Az 6.1.1.3.1. és az 6.1.1.3.2. bekezdés szerinti tajékoztatdsban foglaltakat a Szenatus ésszerti
hataridon beliill megvizsgalja, és indokolt esetben a jelen szabalyzatot megfelelden modositja.

6.1.2. Az egyenld banasmaodra és a vallasi, vilagnezeti
meggydzd8désre vonatkozo szabalyok

6.1.2.1. Egyenl6é banasmad

6.1.2.1.1. A Féiskola felvételi eljarasaban tilos az egyenld banasmdd kovetelményének barmilyen meg-

sértése.

6.1.2.1.2. A felvételi eljarasban

a) az Esély. tv. 8. §-anak a)-c), e) és j)-s) pontjaban meghatarozott tulajdonsagok tekintetében az Esély.
tv. 7. §-anak (2) bekezdésében meghatarozott indoknak semmi sem mindéstilhet;

b) az Esély. tv. 8. §-dnak d) és f) pontjaban meghatdrozott tulajdonsagok tekintetében az Esély. tv. 7.
§-anak (2) bekezdésében meghatarozott indoknak semmi sem - ha pedig a nemzetiségi vagy anya-
nyelvi hovatartozas egyben kiilfoldi allampolgarsagot is jelent, Ggy kizarolag az ezen életviszonyt
érintd jogszabalyok végrehajtasa — mindésiilhet;

) az Esély. tv. 8. §-dnak g)-h) pontjaban meghatarozott tulajdonsagok tekintetében az Esély. tv. 7.
§-anak (2) bekezdésében meghatérozott indoknak semmi sem - ha pedig a fogyatékossag, egész-
ségi dllapot a tanulméanyok eredményes folytatasat nyilvanvaldéan nem teszi lehetévé, ugy kizardlag
ez a kortilmény — mindsiilhet;

d) az Esély. tv. 8. §-dnak i) pontjaban meghatarozott tulajdonsag tekintetében az Esély. tv. 7. §-anak (2)
bekezdésében meghatarozott indoknak kizarolag az 6.1.2.2.2. bekezdésében foglaltak végrehajtasa
mindsiilhet;
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e) az Esély. tv. 8. §-anak t) pontjaban meghatarozott tulajdonsag tekintetében az Esély. tv. 7. §- dnak (2)
bekezdésében meghatdrozott indoknak kizarélag a képességen alapuld alkalmassdg kovetelményé-
nek a jelen szabalyzat keretein belill térténé érvényre juttatisa mindsiilhet.

6.1.2.1.3. A fGiskolai szervek az 6.1.2.1.1. és az 6.1.2.1.2. bekezdés rendelkezéseit — nevesitett vagy a

nyilvanvalé tartalom szerinti - mérlegelési jogkorben hozott dontéseik soran megtartjak. Az egyenld

banasmod korébe tartozd kérdéseket érintd, e szabdlyzatban mérlegelési lehetéséget nem biztositd
rendelkezésekt6l az 6.1.2.1.1. és az 6.1.2.1.2. bekezdésben foglaltak alapjan, a féiskolai szervek jogér-
telmezésével eltérni nem lehet. Kétség esetén a 6.1.1.3. pont rendelkezéseit kell alkalmazni.

6.1.2.2. Vallasi és vilAgnézeti meggy6z6dés

6.1.2.2.1. A jelentkezés elfogadasanak nem eléfeltétele a buddhista vallas, illetve mas vallas vagy vildg-
nézet elfogaddsa, sem pedig ennek igazolasa.

6.1.2.2.2. A felvételi rangsor megallapitasa soran a buddhizmus, illetve a jelentkezé altal valasztott
specializacionak megfeleld ismeretek iranti egyéni elkotelezettség — a jelen szabalyzatban meghataro-
zottak szerint — értékelési korbe vonhaté.

6.1.3. A felvétel egyes alapvetd szabalyai

6.1.3.1. Egyes személyi feltételek

6.1.3.1.1. A Féiskolan az kezdheti meg tanulmanyait, aki felvételt nyert.

6.1.3.1.2. Felvételt — az egyéb feltételek teljesiilése esetén — az nyerhet, aki

a) a sziikséges iskolai végzettséggel rendelkezik;

b) a képzés nyelvén ért;

c) a felvételi kérelme elbirdlasahoz szitkséges adatokat — a jelen szabélyzatban meghatérozottak szerint
- szolgaltatja.

6.1.3.1.3. A felvételi dontésre a jelen szabalyzatban meghatarozott kizaré szempontok érvényesitése

utan, képesség szerinti rangsorolas alapjan kertl sor.

6.1.3.1.4. Amennyiben a jelen szabalyzat Gigy rendelkezik, a képesség vizsgalata részben vagy egészben

a felvételi eljards soran, illetve ahhoz kapcsolédodan, a jelentkezd altal végzett cselekményeken alapul.

6.1.3.2. A cselekvéképesség kérdései

6.1.3.2.1. A jelentkezd jogi cselekvoképessége a felvételi kérelem elbirdldsa szempontjabdl k6z6mbos.

6.1.3.2.2. A jelentkez6 felvételi kérelme és a jelentkezéskor vagy a felvételi eljaras sordn tett egyéb

irasbeli nyilatkozata

a) cselekviképes jelentkezé esetén a jelentkezd egyediili alairasaval;

b) korlatozottan cselekviképes — 14. és 18. életéve kozotti, cselekviképességet részlegesen vagy telje-
sen korlatozé gondnoksag alatt nem 4llé — kiskoru jelentkezd esetén a jelentkezd és torvényes kép-
visel6je egyiittes alairasaval vagy a torvényes képvisel6 egyediili alairasaval [Ptk. 2:12. § (1) bek.];

¢) a felvételi kérelem vagy a jelentkezési lapon megtételre keriilé mas irasbeli nyilatkozat tekintetében
cselekvoképességében részlegesen korlatozott jelentkezének nyilatkozata a birosag itéletének tartal-
matdl fiiggéen a jelentkezd vagy a jelentkez6 és gondnoka egytittes alairdsaval [Ptk. 2:20. § (1) bek.];

d) cselekviképtelen jelentkezd esetén a jelentkezd gondnokanak egyediili alairasaval érvényes [Ptk.
2:22.§ (1) bek.].
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6.1.3.2. Jogkizardlagossag

6.1.3.2.1. A felvételre vonatkozo dontés meghozatala a Féiskola kizarolagos joga.

6.1.3.2.2. A felvételrdl a Fdiskola a kozponti felvételi eljarason kivill, sajat eljaras keretében dont.
6.1.3.2.3. A jogkizardlagossagra vonatkozo rendelkezéseket nem lehet gy értelmezni, mint amelyek
a) a birdsag jogerds itéletének,

b) az Egyenld Bandsmdd Hatdsag jogerds hatdrozatanak érvényesiilését akadalyozzak.

6.1.4. A felvétel alapvetd kérdései

6.1.4.1. A felvétel

6.1.4.1.1. A felvétel

a) képzési szintre;

b) szakra, ezen belill - ha a jelen szabalyzat ugy rendelkezik - specializéciora;

¢) képzési munkarendre (tagozatra);

d) oktatasi nyelvre, illetve — tobb nyelven folyd képzés esetén — oktatasi nyelvekre; tovabba
e) finanszirozasi formara torténik, a jelen szabalyzatban meghatarozottak szerint.

6.1.4.2. A jelentkezé felel6ssége

6.1.4.2.1. A jelentkezd felvételi eljaras soran tanusitott stilyos és vétkes kotelezettségszegésére a hallga-
to fegyelmi feleldsségére vonatkozo szabalyozas megfeleléen alkalmazandoé.

6.2. A felveteli eljarassal 6sszefliggd intezményi
hataskorok

6.2.1. FGiskolai szervek és feladatkoreik a felvételi rendszerben

6.2.1.1. A Szenatus és a rektor

6.2.1.1.1. A Szenatus a felvételi eljarassal osszefliggésben iranyitéi jogkoroket gyakorol.
6.2.1.1.2. A rektor a felvételi eljarassal 6sszefiiggésben irdnyitoi jogkoroket és igazgatasi hataskoroket
gyakorol.

6.2.1.2. A felvételi szervek és feladataik

6.2.1.2.1. A Féiskola felvételi szervei:

a) a Féiskolai Tandcs;

b) a Tanarképzé Kozpont;

c) a felvételi vizsgaztato6 bizottsagok;

d) a felvételi dolgozatokat javitd bizottsag.

6.2.1.2.2. A Féiskolai Tandcs a Felvételi Szabdlyzat keretei kozott meghatarozza a Féiskola felvételi
rendszerét.
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6.2.1.2.3. A Tanarképz8 Kozpont koordindlja a hallgatdi felvételt és atvételt.

6.2.1.2.4. A felvételi vizsgaztato bizottsagok harom f6bdl allnak, tagjaik:

a) két, a rektor altal megbizott oktatd;

b) egy, a Hallgatéi Onkormanyzat altal delegélt hallgaté.

6.2.1.2.5. A felvételi vizsgaztatd bizottsagok a felvételi eljardssal Osszefiiggésben igazgatdsi hataskort
gyakorolnak.

6.2.1.2.6. A felvételi vizsgaztato bizottsagok szamat és jellegét a rektor a sziikséghez mérten dllapitja
meg. Az egyes bizottsagokat sorszamozassal kell megkiilénboztetni egymastol.

6.2.1.2.7. A felvételi vizsgdztatd bizottsagok hallgaté tagjainak nevét a Hallgatéi Onkorményzat de-
legacios listan nyujtja be a rektorhoz, aki az egyes hallgatokat azok specializacidja alapjan lehetdség
szerint a megfeleld specializacidra felvételizéket vizsgaztatd bizottsaghoz osztja be. Amennyiben a
listén szerepld hallgatok szama kisebb a bizottsigok szdméndl, a Hallgatéi Onkormanyzat a listat
a rektor felhivasara megfelel6en kiegésziti; amennyiben a listan szereplé hallgatok szama nagyobb
a bizottsagok szamanal, a rektor a beterjesztést a bizottsagok szdamanak megfelel6 mértékben veszi
figyelembe.

6.2.1.2.8. A felvételi dolgozatokat javitd bizottsig harom fobdl dll, tagjai a rektor altal megbizott ok-
tatok.

6.2.1.2.9. A felvételi dolgozatokat javito bizottsag a felvételi eljarassal osszefiiggésben igazgatasi hatds-
kort gyakorol.

6.2.1.2.10. Felvételi vizsgaztatd bizottsagok és felvételi dolgozatokat javito bizottsag létesitheték a Fo-
iskola valamennyi felvételi eljarasara kiterjed, illetve a 6.1.4.1.1. bekezdés a)—e) pontjaban meghata-
rozott szempontokhoz igazodé hataskorrel is.

6.2.1.2.11. A felvételi vizsgaztato bizottsagok, illetve a felvételi dolgozatokat javit6 bizottsdg munkajat
a rektor dltal az oktato tagok koziil kijelolt elnok iranyitja.

6.2.1.3. Az egyéb féiskolai szervek

6.2.1.3.1. A Kreditatviteli Bizottsag [SzMSz 1.5.5., TVSZ 2.1.4.6.9] a felvételi eljarassal 6sszefiiggésben
kreditelszamolassal kapcsolatos igazgatasi hataskort gyakorol.

6.2.1.3.2. A Hallgatoi Fegyelmi Bizottsdg a felvételi eljarassal dsszefiiggésben megvalosulo fegyelmi és
kartéritési igyekben igazgatasi hataskort gyakorol.

6.2.1.3.3. A Hallgatoi Jogorvoslati Bizottsag a felvételi eljarassal osszefiiggésben masodfoku igazgatasi
hataskort gyakorol.

6.2.2. Iranyitoi jogkodrok

6.2.2.1. A Szenatus jogkoérei

6.2.2.1.1. A Szenitus iranyit6i jogkorében

a) a jogszabalyi rendelkezések, tovabba a Fenntartd és az oktatasért felel6s miniszter altal kotott szer-
z8dés keretei kozott a jelen szabdlyzat 6.1.4.1.1. bekezdés a)-e) pontjaban meghatérozott felvételi
tipusok szerinti felosztasban dont a felvételi jelentkezés lehetéségének meghirdetésérdl;

b) az a) pont szerinti, illetve — amennyiben a jelen szabdlyzat rendelkezéseibdl ez kovetkezik — azt
meghalado specializicié szerinti vagy mas felosztasban megallapitja, modositja, atcsoportositja a
felvételi iranyszamokat;

c) megvilasztja a Féiskolai Tandcs oktatd és adminisztrativ alkalmazott tagjait;

d) az a) pont szerinti felosztdsban meghatarozza a jelentkezési lapok és az azokhoz kapcsolddo kitol-
tési utmutatok, tajékoztatok, és egyéb, az eljaras soran sziikséges okiratok szovegét, illetve — a jelen
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szabalyzat keretei kozott — a jelentkezési lap mellékleteként benyutjtandé okiratok és masolataik
listajat;

e) jovahagyja a FelsGoktatdsi Felvételi Tajékoztatoban, tovabba annak hivatalos kiegészitésében kozzé-
tételre kertil§ intézményi tajékoztatd és mas kozlemények végleges szovegét;

f) iranyitja a Féiskola e) ponton kiviili tajékoztatasi és hirdetési tevékenységét, ennek keretében jova-
hagyja az egyes tajékoztatdk és hirdetések szovegét, megjelenésének helyét, idejét (idGtartamat) és
gyakorisdgat az irott sajtoban és az elektronikus médiaban, tovabba a Fdiskola, illetve az Orszagos
Fels6oktatdsi Felvételi Iroda honlapjan;

g) az intézményi koltségvetés dltal megallapitott kereteken beliil biztositja a felvételi eljaras lefolytata-
sanak pénziigyi feltételeit, a dologi kiadasok fedezetét és felvételi szervek munkajaban részt vevék
dijazasat;

h) felvételi iranyszam [b) pont] betodltetlensége esetén dont a rendkiviili felvételi jelentkezés (potfel-
vételi) lehetGségének meghirdetésérdl; amennyiben a meghirdetést elrendeli, eljar a d) és az f)-g)
pont szerinti hataskoreiben;

i) dont arrdl, hogy valamely specializacion az elégtelen jelentkez6i 1étszam miatt jelentkezé felvételére
nem keril sor, illetve az adott specializicié meghirdetésének megszakitdsarol;

j) ellatja az e szabdlyzatban meghatarozott egyéb feladatokat.

6.2.2.2. A rektor jogkoérei

6.2.2.2.1. A rektor irdnyitéi jogkérében

a) javaslatot tesz a Szendtus irdnyitoi jogkorébe tartozo dontések tartalmdra, gondoskodik e dontések
megfelel6 el6készitésérdl és végrehajtasardl;

b) gondoskodik az oktatasért felelés miniszter altal vezetett minisztériummal és az Orszagos Felso-
oktatdsi Felvételi Irodaval torténd egytittmikodés megszervezésérdl és folyamatos fenntartasardl;

¢) gondoskodik a felvételi szervek tagjainak megfelel6 felkészitésérdl;

d) kittizi a nyilt napok [6.3.1.3.] id6pontjait;

e) kittizi a felvételi eljards felvételi cselekményeinek idépontjait;

f) gondoskodik az irasbeli vizsgak feladatainak, feladatlapjainak és javitokulcsainak kidolgozasardl,
eléallitasarol és titkos kezelésérol;

g) gondoskodik a felvétel lehetésége irant érdekléd6k megfelel§ tédjékoztatasanak megszervezésérol;

h) ellatja az e szabdlyzatban meghatdrozott egyéb feladatokat.

6.2.2.2.2. Az 6.2.2.2.1. bekezdés f) pontja szerinti jogkort lehetéleg a felvételi dolgozatokat javitd bi-

zottsag kozremiikodésével kell gyakorolni.

6.2.2.2.3. Az 6.2.2.2.1. bekezdés szerinti jogkoreit — ideértve az 6.2.2.2.1. bekezdés h) pontja szerinti

feladatokat is — a rektor hatarozattal részben vagy egészben az igazgatasi rektorhelyettesre ruhazhatja.

6.2.2.3. A Féiskolai Tandcs jogkorei

6.2.2.3.1. A Féiskolai Tanacs iranyitdi jogkorében

a) feldolgozza, elemzi és értékeli a felvételi eljarassal osszefiiggésben keletkezett adatokat, azok alapjan
Osszefoglalo jelentést terjeszt a Szenatus elé, illetve javaslatot terjeszthet a Szendtus vagy a rektor elé;

b) a Szenatus dltal meghatdrozott irdnyszamok és a felvételi eljarasban keletkezett adatok figyelembe-
vételével megallapitja a tényleges felvételi létszamokat;

c) szakszegmensen és finanszirozasi forman beliil végzi az olyan specializacidk létszamkerete mara-
déklétszamanak a jelen szabalyzatban meghatdrozott felosztasat, amelyek létszamkerete a felvételi
eljaras soran nem keriilhetett teljes mértékben feltoltésre;

d) ellatja a jelen szabdlyzatban meghatarozott egyéb feladatokat.

6.2.2.4. A Hallgatéi Onkorményzat jogkorei

Felvételi és atiratkozasi szabalyzat 127

Szabalyzatok 2018 - belivek (december).indd 127 2019.01.07. 10:59:54



A

Iy
@ A TAN KAPU] A Jelen Janos rektor

Y X
/( BUDDHISTA FOISKOLA Kuzder Rita, Férizs LaszI6é szakfelelésok
/// / szabadlyzatai 2018. december 6.

6.2.2.4.1. A Hallgatéi Onkorményzat irdnyitéi jogkorében

a) tagot delegdl a Féiskolai Tandcsba [SzMSz 1.4.2.1.3.];

b) bizottsagonként egy-egy tagot delegal a felvételi bizottsagokba;

¢) ellatja a jelen szabélyzatban meghatarozott egyéb feladatokat.

6.2.2.4.2. A delegélas hatalya az adott felvételi eljarasra, illetve az ahhoz kapcsolodoéan elrendelt rend-
kivili felvételi eljarasra terjed ki.

6.2.3. lgazgatasi hataskdrok

6.2.3.1. A rektor hataskorei

6.2.3.1.1. A rektor igazgatdsi hatdskorben

a) az Elism. tv. és az Akr. szabalyai szerint lefolytatja a kiilf6ldi bizonyitvany vagy oklevél tovébbta-
nulasi céllal torténd elismerésére iranyul6 kozigazgatasi hatdsagi eljarast;

b) behivja a jelentkez6ket a felvételi cselekményekre;

¢) ellatja a jelen szabalyzatban meghatarozott egyéb feladatokat.

6.2.3.1.2. A rektor utasitasara a megfelel nyelvismerettel rendelkez6 oktato ellenérzi a Féiskola hatds-

korébe tartozo elismerési eljaras keretében nem hiteles forditasban benyujtott okiratok forditasanak

helyességét.

6.2.3.1.3. A 6.2.3.1.1. és a 6.2.3.1.2. bekezdés szerinti hataskoreit — ideértve az 6.2.3.1.1. bekezdés ¢)

pontja szerinti feladatokat is — a rektor hatarozattal részben vagy egészben a rektorhelyettesre ruhaz-

hatja.

6.2.3.2. A Tanarképzdé Kozpont hataskoérei

6.2.3.2.1. A Tandrképz6 Kozpont igazgatasi hatdskorben

a) végzi a felvételizok felvételi vizsgaztatd bizottsagokhoz nyilvanos sorsolds utjan torténd beosztasat;

b) feliigyeli a vizsgacselekmények lebonyolitasat;

c) dont a felvétel kérdésében - ennek keretében a felvételi kérelemnek helyt ad, illetve azt elutasitja
vagy visszautasitja — és dontésérdl a jelentkez6t értesiti;

d) gondoskodik a felvételi eljaras soran, illetve azzal 6sszefiiggésben keletkezd adatok rogzitésérdl;

e) ellatja a jelen szabdlyzatban meghatarozott egyéb feladatokat.

6.2.3.2.2. A Tanarképz6 Kozpont ligyintézé hatdskorét szakmai vezetdje vagy a feligyeletét ellato

rektorhelyettes ttjan gyakorolja és a Tanulmanyi Osztaly, mint tigykezeld szerv kozremiikodésével

hajtja végre.

6.2.3.3. A felvételi vizsgaztato bizottsagok hataskore

6.2.3.3.1. A felvételi vizsgaztato bizottsagok a hozzajuk nyilvanos sorsoldssal beosztott jelentkezdk te-
kintetében végzik a szdbeli felvételi cselekmények lebonyolitasat és az azok keretében megszerezhetd
felvételi pontszamok megallapitasat, illetve az irasbeli felvételi vizsga keretében kidolgozandé esszé-
kérdések értékelését és az e feladattal megszerezhetd felvételi pontszamok megallapitdsat.

6.2.3.7.2. A palyaalkalmassagi vizsgalatokhoz kapcsolddo feladatok ellatdsara létrehozott felvételi vizs-
gaztato bizottsagok a hozzajuk nyilvanos sorsoldssal beosztott jelentkezdk tekintetében a palyaalkal-

59 Modositotta: a 11/2018. (05.31.) sz. szendtusi hatdrozattal elfogadott, az altaldnos kozigazgatdsi rendtartasrol sz6l6 2016. évi
CL. térvény miatti szabalyzat-modositas.
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massagi vizsgalat lebonyolitasat és értékelését végzik.

6.2.3.4. A felvételi dolgozatokat javité bizottsag hataskoére

6.2.3.4.1. A felvételi dolgozatokat javitd bizottsag — a 6.2.3.3.1. bekezdésében meghatarozott eseten
kival -

a) végzi a jelentkezOk felvételi vizsgadolgozatainak javitasat;

b) megéllapitja az irdsbeli vizsgaval megszerezhetd felvételi pontszamokat;

c) ellatja az e szabalyzatban meghatarozott mas feladatokat.

6.2.3.5. A Kreditatviteli Bizottsag hataskoére

6.2.3.5.1. A Kreditatviteli Bizottsag a felvételi eljarashoz kapcsoloddan az e tevékenységre és a sajat
miikodésére vonatkozd szabalyok szerint végzi a felvételt nyert jelentkezdk éltal korabban elsajatitott
ismeretanyagok elismerését és megfeleld kreditértékkel torténé beszamitasat az adott szak tantervébe.

6.2.3.6. [Hatalyon kiviil]

6.2.3.6.1. [Hatalyon kiviil]

6.2.3.7. A Jogorvoslati Bizottsag hataskore

6.2.3.7.1. A Jogorvoslati Bizottsag a felvételi eljards soran az e tevékenységre és a sajat miikodésére
vonatkozd szabalyok szerint végzi a felvételi eljarasban hozott dontések ellen benyujtott jogorvoslati
kérelmek elbiralasat.

6.3. A felvételi eljaras

6.3.1. A rendes felvételi eljaras

6.3.1.1. A felvételi eljaras rendeltetése és keretei

6.3.1.1.1. A Féiskola a hallgatoi jogviszony létesitésének lehet6ségérdl felvételi eljaras keretében dont.
6.3.1.1.2. A Foéiskola felvételi eljarasa az Nftv. 91. §-anak (7) bekezdésének alapjan létesitett sajatos
intézményi eljarasi forma.
6.3.1.1.3. Felvételi eljaras az adott szakon és képzési szinten a képzési munkarendek (tagozatok) és az
oktatdsi nyelvek altal egyiittesen meghatarozott szakszegmensekben folytathato.
6.3.1.1.4. A szakszegmenshez hozzarendelheté a 1étez6 finanszirozasi formak barmelyike akar egytit-
tesen is, amennyiben ez nem jogszabalysértd. A hozzarendelést a Szendtus a jelen szabalyzat 6.2.2.1.1.
bekezdésének a) pontja szerinti hatdskérében végzi.
6.3.1.1.5. A felvételi eljaras a jelentkez6 felvételi kérelmére indul és a felvétel kérdésében hozott jogerds
- a felvételi kérelemnek helyt ado, illetve azt elutasit6 vagy visszautasité — dontéssel zarul le. A felvételi
dontés jogszertiségi szempontok alapjan - a hallgatoi jogviszony létesitéséig — hivatalbol modosithato
vagy visszavonhato; ezekben az esetekben a felvételi eljaras az eredeti felvételi dontés modositasardl
vagy visszavonasardl sz6l6 jogerds hatarozattal zarul le. A felvételi dontés egyes rendelkezéseitdl a
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hallgatdi jogviszony fennallasa alatt — kiilon szabalyzatokban meghatdrozottak szerint — jogszabalyi
rendelkezés érvényesitése céljabol el lehet térni.

6.3.1.1.6. A felvételi eljarashoz kapcsoloddan - felvételi kérelem benyujtasa elott — a felvétel lehetGsége
irant érdekl8dok felvételi tdjékoztatasban részestilhetnek, a Féiskolat intézménylatogatas keretében
megismerhetik, és nyilt napon vehetnek részt.

6.3.1.2. Felvételi tajékoztatas

6.3.1.2.1. A Féiskola intézményi sajatossagairdl, az altala miikodtetett képzések tartalmardl, tovabba a

felvétel feltételeirdl és a felvételi eljaras szabalyairol tajékoztatast nyujt.

6.3.1.2.2. A tajékoztatas formai kiilonosen:

a) az Oktatdsi Hivatal hivatalos FelsGoktatasi Felvételi Téjékoztatojaban, tovabbd a Fdiskola évente
kiadasra keriil6 - a tkbf.hu honlapon megjelenitett és nyomtatott forméban is kiadott - sajat Intéz-
meényi Tajékoztatéjaban kozzétételre kertil6 intézményi ismertetd és mas kozlemény;

b) a jelentkezési laphoz kapcsolddo irasos tajékoztato, amely a lap kitoltési utmutatdjaval egyesithetd;

¢) az irott sajtoban, illetve az elektronikus médidban megjelend tdjékoztato, hirdetés;

d) a Féiskola, illetve az Oktatasi Hivatal honlapjan megjelend tajékoztatas, hirdetés;

e) a Foiskola munkatdrsai dltal az érdeklod6k szamara személyesen vagy telefonon nyujtott szébeli
tajékoztatas.

6.3.1.2.3. A 6.3.1.2.2. bekezdés szerinti tajékoztatasi formak tekintetében biztositani kell a jelentkez

szamdra a teljes kord, pontos és hozzaférheté formaban torténé informéciohoz jutds joganak érvé-

nyesiilését.

6.3.1.2.3.4. A Féiskola honlapjan megjelend tajékoztatasra, illetve a honlap felvételi eljarassal osszefiig-

g6 tartalmara az Eisz. tv. rendelkezéseit is alkalmazni kell. Az intézményi tajékoztatot a Féiskola hon-

lapjan, illetve — a rektor dontése szerint — papiralapt formatumban vagy elektronikus adathordozon
is nyilvanossagra kell hozni, oly médon, hogy annak valamennyi médositdsa és a véltozas beallasanak
hatalya a hallgatok szamara a jogviszonyuk fennallasa alatt egyértelmtien kovethetd legyen.

6.3.1.3. Intézménylatogatas, nyilt nap

6.3.1.3.1. A Féiskola biztositja, hogy a felvétel lehetGsége irant érdeklddok az intézményt és képzéseit
személyes latogatas keretében megismerhessék, a tanulmanyi foglalkozdsok menetébe betekinthesse-
nek (intézménylatogatas).

6.3.1.3.2. A Féiskola meghatarozott napok soran biztositja, hogy a felvétel lehetésége irant érdekldd6k
az 6.3.1.3.1. bekezdésben meghatarozottakon tul csoportos szdbeli tajékoztatasban részesiiljenek, en-
nek soran kérdéseikre valaszt kapjanak.

6.3.1.4. Felvételi kérelem, adatszolgaltatas

6.3.1.4.1. Felvételi kérelmet benyujtani a Féiskola honlapjan elektronikus formaban kitéltendd, majd -
mentése és kinyomtatasa utdn - a Féiskolanak cimzetten, datummal és alairassal ellatva postai vagy sze-
mélyes Gton benyujtandd jelentkezési lapon, a Féiskola altal megszabott hatarnapok figyelembe vételével
lehet. Az elektronikusan feltoltott dokumentumok megkiildési idépontja a dokumentum elkiildésének
napja. Az lizemzavarral érintett napokkal a hataridék, hatarnapok automatikusan meghosszabbodnak.
6.3.1.4.2. A felvételt kéré a jelentkezési lapon a felvételi eljarasban sziikséges jognyilatkozatokat tesz
és adatokat szolgaltat.

6.3.1.4.3. A jelentkezési lapot az ahhoz tartozd kitoltési utmutatoban eldirt mellékletekkel ellatva kell
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6.3.1.4.4. A jelentkezési lapon minden olyan jognyilatkozat megtételét és adat szolgaltatasat, a jelent-
kezési laphoz csatolva pedig minden olyan melléklet benyujtasat kérni kell, amely a felvételi kérelem
elbiralasahoz sziikséges.

6.3.1.4.5. A 6.3.1.4.4. bekezdésben foglaltaktol eltéréen nem kell megkivanni a sziikséges iskolai vég-
zettség igazoldsat azon jelentkezOk esetében, akik a jelentkezés id6pontjaban még nem szerezhették
meg a sziikséges iskolai végzettséget, de ez megfelel6 idében varhato. Ilyen esetekben a végzettség
megszerzésének igazoldsara hatarnapként olyan ésszerti idépontot kell kitlizni, ameddig a végzettség
varhatéan még megszerezhetd, és amely egyuttal a felvételi dontés megfelelé idében torténé megho-
zatalat is lehet6vé teszi.

6.3.1.5. Intézményi eljarasi dij

6.3.1.5.1. A jelentkezd a felvételi eljards lefolytatasaért az e szabalyzatban az adott szakra torténd felvé-
tel sajatos szabalyaiban meghatarozott mértékii intézményi eljarasi dijat fizet.

6.3.1.5.2. Az intézményi eljardasi dij megfizetését a felvételi kérelem benyujtasakor a készpénzatutalasi
megbizas feladévevényével kell igazolni, vagy a dijat az elsé felvételi cselekmény megkezdése eltt
hézipénztari befizetéssel kell megfizetni.

6.3.1.5.3. Befizetett intézményi eljarasi dijat a Féiskola nem térit vissza.

6.3.1.6. Hianypotlas

6.3.1.6.1. Amennyiben a jelentkezési lap hianyos, mellékletei nem teljes kortiek vagy hidnyosak, illetve

az intézményi eljarasi dij nem keriilt megfizetésre vagy a dijfizetés nem keriilt igazolasra, a jelentkez6t

a Tanulmanyi Osztaly hidnypétlasra hivja fel.

6.3.1.6.2. A hidnypotlas hatdrideje 8 nap, amelyet a felhivas kézhezvételétél kell szamitani. Felvételi

cselekmény teljesitésének kotelezettsége esetén a jelentkez6 a hiany potlasara a behivolevélben, az elsé

felvételi cselekmény megkezdésének idépontjaval is felhivhato.

6.3.1.6.3. A hidnypotlasi felhivds — amennyiben az nem a behivolevél része — tartalmazza:

a) a 6.3.1.19.2. bekezdésének b)-f) pontjaban meghatarozottakat és a Féiskola intézményi azonositéjat;

b) a pétlandé hidnyossag megnevezését, a hianypotlas modjat és hataridejét (hatarnapjat);

¢) a hidnypotlasi kotelezettség elmulasztasanak jogkovetkezményérdl sz6lo tajékoztatast;

d) a felhivas keltének helyét és idejét, kiadmanyozoként a rektor, a rektorhelyettes vagy a Tanarképz6
Kozpont vezetdjének nevét, beosztasat és eredeti alirasat, a Fdiskola bélyegzdlenyomatat (korpecsét);

e) a felhivas példanyszamara és az egyes példanyok rendeltetésére (cimzettjeire) vonatkozo adatokat.

6.3.1.6.4. A hianypdétlasi kotelezettségét elmulasztd jelentkezé felvételi kérelmét vissza kell utasitani.

6.3.1.6.5. A 6.3.1.4.5. bekezdése szerinti hatdrnap elmulasztasa esetén a hidnypotlasra torténd felhivas

nem kotelezd.

6.3.1.7. Elismerés

6.3.1.7.1. Kilfoldi bizonyitvany vagy oklevél az adott képzési szintre torténd felvételhez bemeneti ko-
vetelményként elSirt végzettségi szint meglétét

a) nemzetkozi (dllamkozi) szerz6dés erre iranyuld rendelkezése; vagy

b) az Elism. tv. rendelkezései szerint lefolytatott elismerése esetén igazolja.

6.3.1.7.2. A Féiskola hataskorébe tartozo elismerési eljarasban

a) az Elism. tv. 7. §-a (1) bekezdésének a) és b) pontjaban meghatarozott okiratok eredetijének bemu-
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tatdsara a kérelmez6 kivételesen — foként kétség esetén, de ekkor az e) pontban hivatkozott megke-
resés megtétele mellett — keriil felhivasra;

b) az a) pont szerinti rendelkezésekben meghatarozott és angol, francia, német, orosz, kinai, japan,
hindi, szanszkrit vagy tibeti nyelven kiallitott okiratok nem hiteles forditdsban is benyujthatdk;

¢) az Elism. tv. 8. §-a (1) bekezdésének a) pontja szerinti okiratok masolatanak bemutatasara a kérel-
mez6 kivételesen — foként kétség esetén, de ekkor az e) pontban hivatkozott megkeresés megtétele
mellett — kertil felhivasra, azzal, hogy hiteles mésolatok, tovabba egyidejiileg — a b) pont szerinti
nyelveken késziilt okiratok esetén kiviil - az okiratok hiteles forditasainak benyujtasa keriil el6irasra;

d) az Elism. tv. 8. §-a (1) bekezdésének b) pontja szerinti masolat benyujtdsara a kérelmez6 mester-
képzésre és szakiranyu tovabbképzésre torténd jelentkezés esetén, a sziikséghez mérten hivhato fel,
azzal, hogy egyidejlileg — a b) pont szerinti nyelveken késziilt okiratok esetén kiviil - az okiratok hi-
teles forditasainak benyujtasa keriil el6irdsra, a benyujtott masolatot illetd kétség esetén pedig — az
e) pontban hivatkozott megkeresés megtétele mellett — hiteles masolat benyujtasa keriil el6irasra;

e) az Elism. tv. 8. §-dnak (3) bekezdése szerinti esetekben az ott meghatarozott megkeresést meg kell
tenni.

6.3.1.8. A felvétel kizaro okai

6.3.1.8.1. A Féiskolaval kordbban hallgatéi jogviszonyban allt személy e jogviszonyanak megsziinése

esetén a jogviszony

a) megszlinését kovetd elsé naptdri év végéig, ha a hallgato jelentette be jogviszonya megsziintetését;

b) megsziinését koveté masodik naptdri év végéig, ha a hallgat6 a tanulmanyi és vizsgaszabalyzatban
rogzitett, a tanulmanyokban val6 elérehaladdssal kapcsolatos kotelezettségeit nem teljesiti, illetve
egymast kovetd két alkalommal nem jelentkezett be a kovetkezd tanulmanyi félévre, illetve a hall-
gatoi jogviszony sziinetelését kovetéen nem kezdi meg tanulmanyait, illetve ha a hallgaté jogviszo-
nyat fizetési hatralék miatt a rektor sziintette meg;

) a mentesités bekovetkeztéig, ha a hallgatd jogviszonya kizaras fegyelmi hatarozattal sziint meg nem
nyerhet felvételt a Féiskolara.

6.3.1.8.2. Amennyiben a hallgatéi jogviszony fizetési hatralék miatt szlint meg, ennek megfizetéséig

akkor sem nyerhet felvételt a személy, ha jogviszonya megsziintetését kovetden a masodik naptari év

mar eltelt.

6.3.1.8.3. A Foiskola felvételi eljarasabol kizart jelentkez6 a kizarast kovet6 harmadik naptari év végéig

nem nyerhet felvételt a Féiskolara.

6.3.1.8.4. A Féiskoldra felvett, de hallgatdi jogviszonyt nem létesitett jelentkezd a hallgatoi jogviszony

létesitésének elmulasztasat kovetd masodik naptari év végéig nem nyerhet Gjboli felvételt a Féiskolara.

6.3.1.9. A felvételi kérelem visszautasitasa

6.3.1.9.1. A felvétel valamely kizaré okanak fennallta esetén a felvételi kérelem tovabbi cselekmények
lefolytatasa nélkiil visszautasitdsra kertl.

6.3.1.9.2. A felvételi kérelem visszautasitdsa esetén a jelentkez a Féiskolaval hallgatéi jogviszonyt nem
létesithet.

6.3.1.10. Az elsé felvétel védelme

6.3.1.10.1. A felvételi eljarasbol kizart jelentkez6 a kizaras idétartamanak elteltével is csak 6nkoltséges
képzésre nyerhet felvételt a F6iskolan, ha magyar dllami (rész)6sztondijjal tiamogatott képzésre torténd
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felvétele mas, kordbban a Féiskolaval hallgatdi jogviszonyba még nem keriilt jelentkezé magyar allami
(rész)osztondijjal tamogatott képzésre torténd felvételét akadalyozna.

6.3.1.11. A felvételi cselekmények

6.3.1.11.1. Amennyiben a jelen szabalyzat ugy rendelkezik, a felvételre keriil6 jelentkez6k kivalasztasa
részben vagy egészben felvételi cselekmények alapjan torténik.
6.3.1.11.2. Felvételi cselekmények lehetnek kiilonosen:
a) irasbeli vizsga, ezen beliil
aa) feleletvalaszto teszt,
ab) esszékérdés kidolgozasa;
b) szébeli cselekmények, ezen beliil
ba) elkotelezettség vizsgalata,
bb) altaldnos miiveltség felmérése,
bc) szobeli vizsga;
¢) palyaalkalmassagi vizsgalat.
6.3.1.11.3. A 6.3.1.11.2. bekezdés a)-b) pontja szerinti cselekmények alapjan felvételi pontszam keriil
megallapitasra. A felvételi pontszam kozvetleniil - egyes cselekmények értékelésére szolgalo sajatos
pontrendszerben keletkezett eredmények konverzidjan alapuld rendszer alkalmazasa nélkiil - keril
megallapitasra. A 6.3.1.11.2. bekezdés c) pontja szerinti cselekmény kizard jellegii. Az egyes szakokra
torténd felvétel sajatos szabalyai hatarozzdk meg, hogy a lehetséges felvételi cselekmények koziil az
adott szakon melyek keriilnek alkalmazasra.

6.3.1.11.4. A felvételi cselekmények nem nyilvinosak.

6.3.1.11.5. Korabbi felvételi eljarasban teljesitett felvételi cselekmény figyelembe vételének helye nincs.

6.3.1.11.6. A felvételi cselekményekre a jelentkez6t irasban, a Tanulmanyi Osztaly behivolevélben hiv-

ja be. A behivolevelet ugy kell elkiildeni, hogy azt a jelentkez az abban meghatarozott felvételi cselek-
meény el6tt legalabb 6t munkanappal kézhez kaphassa.

6.3.1.11.7. A behivolevél tartalmazza:

a) a 6.3.1.19.2. bekezdésének b)-f) pontjaban meghatarozottakat és a Féiskola intézményi azono-
sitojat;

b) a felvételi cselekmények 6.3.1.11.2. bekezdés szerinti megnevezését, tartalmat, helyét, idépontjat és
id6tartamat;

c) az egyes cselekmények soran sziikséges, illetve az azok alkalmaval felhasznalhat6 segédeszkozoket;

d) felhivést a személyazonossag arcképes hatdsagi igazolvannyal torténd igazoldsara az egyes cselek-
mények megkezdése elott;

e) az esetleg megkivant tovabbi okiratok felsorolasat és a bemutatasukra, benyujtasukra vonatkozo
felhivast;

f) hianypotlasi felhivds esetén a poétolandé hidnyossag megnevezését, a hidanypotlas modjat és ha-
taridejét (hatarnapjat), a hianypotlasi kotelezettség elmulasztasanak jogkovetkezményérdl szolo
tajékoztatast;

g) a jelentkezének az egyes felvételi cselekményekkel kapcsolatos jogait;

h) az egyes cselekmények eredménye kozlésének modjara, helyére, idejére vonatkozo tajékoztatast;

i) a jelen szabdlyzat megismerhet&ségére és a megismerés modjara vonatkozo téjékoztatast;

j) a behivélevél keltének helyét és idejét, kiadmanyozoként a rektor a rektorhelyettes vagy a Tanar-
képz6 Kozpont vezetGjének nevét, beosztasat és eredeti alairasat, a Foiskola bélyegzélenyomatat
(korpecsét);

k) a behivolevél példanyszamara és az egyes példanyok rendeltetésére (cimzettjeire) vonatkozd ada-
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6.3.1.12. Az irasbeli vizsga

6.3.1.12.1. Az irasbeli vizsga: csoportos vizsga.

6.3.1.12.2. Az irasbeli vizsga kérdéseit, feladatait a vizsga megkezdéséig, javitokulcsait a vizsga befeje-
zéséig titkosan kell kezelni.

6.3.1.12.3. Az irasbeli vizsga megkezdése el6tt a vizsgazok a behivolevéllel és arcképes hatdsagi igazol-
vannyal igazoljak magukat.

6.3.1.12.4. Az egyes vizsgadolgozatokat készité személyek azonosithatatlansagat a rektoron, a
rektorhelyettesen és a Tanarképzé Kozpont vezetdjén kiviili személyi kor — kiilénosen a tobbi vizsgazo
és a felvételi dolgozatokat javitd bizottsag tagjai — felé a dolgozatok értékelésének lezardsaig biztositani
kell. A tobbi vizsgazd, valamint a féiskolai szervek allomdnyan kiviili személyi kor iranyaban ez a ren-
delkezés a tovabbiakban is érvényes.

6.3.1.12.5. Az irasbeli vizsga idStartamat a rektor allapitja meg.

6.3.1.12.6. A vizsgazo a dolgozatat semmilyen személyazonositasra alkalmas jelzéssel nem lathatja el.
6.3.1.12.7. Az irasbeli vizsga helyszinén annak tartama alatt csak a vizsgazok, a Tanarképz6 Kozpont
vezetdje, a rektorhelyettes, a rektor, illetve a rektor dltal megbizott személyek tartézkodhatnak.
6.3.1.12.8. A vizsgadolgozatot annak befejezésekor a vizsgazo a nevével a dolgozat behelyezése el6tt
ellatott boritékban adja at a Tanarképzd Kozpont altal erre kijel6lt személynek. A Tanarképz6 Kozpont
az egyes vizsgazok dolgozataihoz numerikus azonosit6t rendel, amelyet a boritékon, a vizsgazok név-
soraban és a vizsgadolgozaton feltiintet. A dolgozatokat az azonositoval ellatva kell értékelésre atadni
a felvételi dolgozatokat javitd bizottsagnak.

6.3.1.12.9. Az irasbeli vizsga lezajlasat kovetGen a vizsgadolgozatokhoz kizardlag a Tanarképzé Koz-
pont, az illetékes felvételi vizsgaztato bizottsag és a felvételi dolgozatokat javito bizottsag tagjai, tovab-
ba - ellendrzési célbol - a rektor férhetnek hozza.

6.3.1.12.10. Az irasbeli vizsga lezajlasa utan az értékelési szempontokat és a javitokulcsokat hirdetmé-
nyi uton kozzé kell tenni.

6.3.1.12.11. Az irasbeli vizsga eredményét a felvételi dolgozatokat javité bizottsag, illetve az illetékes
felvételi vizsgaztato bizottsag a vizsga lezajlasat kovet6 5 munkanapon beliil - egységes kovetelmények
alapjan, a végs6 pontszam és a részpontszamok dolgozatokon torténd feltiintetése mellett — megalla-
pitja és kozli a Tanarképz6 Kozponttal.

6.3.1.12.12. Az irasbeli vizsga eredményének 6ndll6 kozlésére a jelentkezével nem kertiil sor.
6.3.1.12.13. A 6.3.1.12.11. bekezdés szerinti id6pontot kovetden a vizsgdzdk dolgozataikba betekint-
hetnek.

6.3.1.12.14. A dolgozataba tortént betekintést kovetGen a vizsgdzd annak javitasa, illetve eredménye
ellen irasbeli panasszal élhet, amelyet a betekintést kovet6en haladéktalanul el kell késziteni és be kell
nyujtani. A panasz jogorvoslati kérelem késébbi benyujtdsa esetén, a jogorvoslati eljaras keretében
vizsgélando, 6nallo figyelembevételére és elbiraldsara nincs maod.

6.3.1.13. A sz6beli cselekmények

6.3.1.13.1. A szobeli cselekmények: egyéni cselekmények.

6.3.1.13.2. A szobeli vizsga kérdéseit a vizsga megkezdéséig titkosan kell kezelni.

6.3.1.13.3. A szobeli cselekmények id6tartamat a rektor allapitja meg.

6.3.1.13.4. A szobeli cselekmények megkezdése el6tt a jelentkez8k a behivolevéllel és arcképes hatdsa-
gi igazolvannyal igazoljdk magukat.
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6.3.1.13.5. A szdbeli cselekmények eredményét a felvételi vizsgaztato bizottsagok kozvetlentil azok lezaj-
lasa utdn megallapitjdk. Tobb, egymast idoben kozvetleniil kovetd szobeli cselekmény esetén az eredmé-
nyek megéllapitasara és kozlésére az utolso cselekmény befejeztével keriil sor. Az eredményt a felvételi
vizsgaztato bizottsag tagjai dltal egyenként javasolt pontszamok Osszegeként kell meghatarozni.
6.3.1.13.6. A szobeli cselekmények lefolyasa miatt a jelentkezd irdsbeli panasszal élhet, amelyet az
eredmény kozlése utan haladéktalanul el kell késziteni és be kell nyujtani. Erre a figyelmét az ered-
mény (eredmények) kozlése utan fel kell hivni. A panasz jogorvoslati kérelem késébbi benyujtasa ese-
tén, a jogorvoslati eljards keretében vizsgalando, 6nallé figyelembevételére és elbiraldsara nincs maéd.
Erre a jelentkez6 figyelmét az eredmény (eredmények) kozlése utan fel kell hivni.

6.3.1.14. A palyaalkalmassagi vizsgalat

6.3.1.14.1. A palyaalkalmassagi vizsgdlatra a 6.3.1.13.4., 6.3.1.13.5. és a 6.3.1.13.6. bekezdésében fog-
laltakat azzal az eltéréssel kell megfelel6en alkalmazni, hogy a kizar6 szempont fennallasanak kérdé-
sében a felvételi vizsgaztatd bizottsag tagjai két egybevago szavazattal dontenek.

6.3.1.14.2. A palyaalkalmassagi vizsgélat szabalyait a jelen szabdlyzat 4. sz. melléklete tartalmazza.
6.3.1.14.3. Az osztatlan tanarképzés esetében a felvételi vizsga, illetve a palyaalkalmassagi vizsgalat
kovetelményeit a FelsGoktatasi Felvételi Tajékoztatd ismerteti részletesen.

6.3.1.15. Rangsorolas

6.3.1.15.1. A jelentkezdk felvételi rangsoranak megéllapitdsat — a 6.1.4. rendelkezései szerinti felosz-

tasban —

a) a felvételi vizsgaztato bizottsagok altal a szobeli cselekményekre, illetve a kidolgozandd esszékérdésre;

b) a felvételi dolgozatokat javitd bizottsag dltal az 6.3.1.12.1. bekezdésben meghatarozott irdsbeli vizs-
gacselekményre; tovdbba

¢) ajelen szabalyzatban meghatérozott egyéb szempontok szerint

megallapitott felvételi pontszdmok alapjan, azok sszegzésével a Tanarképz6 Kozpont végzi.

6.3.1.16. A tanulmanyok finanszirozasi formaja

6.3.1.16.1. Felvételt nyerni magyar allami (rész)6sztondijjal tamogatott, illetve 6nkoltséges képzésre
lehet. A magyar allampolgarok és az Nftv. 39. § (1) bekezdésében meghatarozott, az dllami finansziro-
zas tekintetében velilk azonos jogot élvezd személyek magyar allami (rész)6sztondijas vagy 6nkoltsé-
ges képzésre vehetdek fel. Az ezen kiviili személyek tanulmanyaikat a Féiskolan kizarolag onkoltséges
formaban folytathatjak.

6.3.1.16.2. Magyar allami (rész)6sztondijjal tamogatott képzésre torténd felvétel esetén az ilyen kép-
zésbe torténd besorolds — amennyiben a jelentkezé személyes jogosultsagi feltételeibdl egy tanévnél
rovidebb idétartam nem kovetkezik — csak a tanulmanyok elsé tanévének id6tartamadra sz0l, azzal,
hogy a hallgatdi jogviszony fennéllta alatt minden tanév végével feliillvizsgalatra keriil a besorolas,
- amennyiben a személyes jogosultsagi feltételekb6l mas nem kovetkezik — ideértve a feliilvizsgalat
eredményeképp mar modositott besorolast is. Amennyiben a jelentkezd személyes jogosultsagi feltét-
eleibdl egy tanévnél révidebb tamogatdsi id6 kovetkezik, a magyar dllami (rész)6sztondijjal tdmoga-
tott képzésbe torténd besorolds csak a tanulmanyok elsé félévére szol.

6.3.1.16.3. Onkéltséges képzésre torténd felvétel esetén az ilyen képzésbe térténd besorolds csak a ta-
nulményok elsé tanévének idStartamadra szol, azzal, hogy a besorolas a hallgatéi jogviszony fennallta
alatt minden tanév végével feliilvizsgalatra keril, ideértve a feliilvizsgalat eredményeképp mar modo-
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sitott besorolast is. E rendelkezéseket a hallgatd személyes jogosultsagi feltételei altal meghatarozott

tamogatasi id6n beliil kell alkalmazni.

6.3.1.16.4. Az 6.3.1.16.1. bekezdésben foglaltaktol eltérden felvételt nyerni csak az ott meghatarozott

finanszirozasi formdak egyikére lehet, ha jogszabalybdl, a Fenntarto és az oktatasért felel6s miniszter

kozott 1étrejott szerz6désbél vagy a Szendtus iranyitéi jogkorben hozott dontésébdl ez kovetkezik.
6.3.1.16.5. Amennyiben felvételt nyerni csak magyar allami (rész)osztondijjal tamogatott képzésre le-
het, a jelentkez¢ felvételét kizarolag magyar allami (rész)osztondijjal tamogatott helyre kérheti.
6.3.1.16.6. Amennyiben felvételt nyerni csak onkoltséges képzésre lehet, a jelentkezé felvételét kizard-
lag 6nkoltséges helyre kérheti. Ebben az esetben a 6.3.1.16.3. bekezdés szerinti feliilvizsgélatra csak az
adott helyzetre befolyassal bir6 dsszes jogi tény fliggvényében kertilhet sor.

6.3.1.16.7. Amennyiben felvételt nyerni magyar allami (rész)osztondijjal tdmogatott és 6nkoltséges

képzésre egyarant lehet, a jelentkezd felvételét

a) kizardlag magyar allami (rész)6sztondijjal timogatott helyre kérheti, azzal a fenntartassal, hogy
felvételt csak abban az esetben kér, ha — személyes jogosultsdgi feltételei alapjan, a finanszirozasi
forma 6.3.1.16.8. bekezdésben megjeldlt egyéb okbdl bekovetkezd esetleges majdani megvaltoza-
sanak esetén kiviil - tanulmadnyai ilyen finanszirozasi formaja az adott szak teljes képzési ideje alatt
fenntarthatd;

b) kizarélag magyar allami (rész)6sztondijjal tdimogatott helyre kérheti, annak elfogadasaval, hogy ta-
nulmdnyai finanszirozasi formdja — személyes jogosultsagi feltételei alapjan - az adott szak képzési
ideje alatt onkoltségesre valtozhat;

c) elsédlegesen magyar allami (rész)6sztondijjal tdimogatott helyre, masodlagosan onkéltséges helyre
kérheti, magyar allami (rész)osztondijjal tamogatott helyre torténé felvételének a tudomdsa szerint
fennall6 jogi akadalytalansdgara vonatkozo nyilatkozat megtétele mellett;

d) els6dlegesen magyar dllami (rész)9sztondijjal tamogatott helyre, masodlagosan onkoltséges helyre
kérheti, magyar allami (rész)osztondijjal timogatott helyre torténé felvételének a tudomadsa szerint
fennalld jogi akadalydra vonatkozo nyilatkozat megtétele mellett; vagy

e) kizaroélag onkoltséges képzésre kérheti.

6.3.1.16.8. A 6.3.1.16.7. bekezdés b) pontjanak alkalmazasaban a tanulmanyok finanszirozasi forma-

janak a szak képzési ideje alatt torténd onkoltségesre valtozasan kizardlag a felvételi eljarasban elére

lathat6 azon eset értendd, ha a valtozasra magyar allami (rész)osztondijjal tamogatott (allamilag ta-
mogatott / finanszirozott) felséfoka képzésben korabban eltoltott idé miatt keriil sor. A finanszirozasi
forma egyéb okbol - igy kiilonosen az Nftv.-48. §-anak (3) és (4) bekezdésében meghatarozott, illetve
az Nftv.- 48. §-a (2) bekezdésében foglalt (annak alapjan meghatarozott) feltétel nem teljesitése esetén
- bekovetkez6 esetleges majdani megvaltozasanak lehet6ségét a jelentkezd kérelme és a felvételi dontés
tartalma nem befolyasolja.

6.3.1.16.9. A finanszirozasi forma megallapitasara az adott jelentkezd

a) személyes jogosultsagi feltételeinek;

b) a tanulmanyok finanszirozasi formajara vonatkozo6 kérelmének; és

c) felvételi rangsorban elért helyének figyelembe vételével keriil sor.

6.3.1.16.10. A felvételi kérelem elutasitdsra keriil, amennyiben a jelentkezének a tanulmanyok finan-

szirozasi formajara vonatkozé kérelme - személyes jogosultsagi feltételei, illetve a felvételi rangsorban

elért helye alapjan - nem teljesithetd.

6.3.1.17. A felvétel sajatos szabalyai

6.3.1.17.1. A felvételi eljarast az adott szakra torténd felvétel sajatos szabalyainak alkalmazasaval
kell lefolytatni.
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6.3.1.17.2. A Féiskolan mtikod6 alapképzési szakokra torténd felvétel sajatos szabalyait az 1. sz.
melléklet tartalmazza.

6.3.1.17.3. A Féiskolan m(ikodd mesterképzési szakokra torténd felvétel sajatos szabalyait a 2. sz. mel-
1éklet tartalmazza.

6.3.1.17.4. A Féiskolan miikodé hitéleti tanarképzd szakokra torténd felvétel sajatos szabalyait a 3. sz.
melléklet tartalmazza.

6.3.1.17.5. A felvételt nyert jelentkez6 abban a félévben létesithet hallgatdi jogviszonyt, amelyre a felvé-
teli eljards soran felvételt nyert, ezt kovetden a felvételre vonatkozo dontés hatélyat veszti.

6.3.1.18. Dontéshozatal

6.3.1.18.1. A felvételi dontéseket az adott rangsor alapjan tobb iitemben - els6 {itemben a felvételi

kérelmet elutasito és a felvételi kérelmet visszautasito dontésekkel - gy kell meghozni, hogy az egyes

titemek végrehajtasa kozotti idében a jogorvoslati kérelmek szamanak és megalapozottsaganak el6ze-
tes felmérésével vagy a jogorvoslati eljarasok, és az azok eredményeként esetlegesen lefolytatni ren-
delt uj eljarasok tényleges befejezésével a magyar allami (rész)6sztondijjal timogatott képzés felvételi

irdnyszamanak atlépése elkeriilhet legyen.

6.3.1.18.2. Az egyes felvételi cselekményekkel elért, illetve az egyéb felvételi pontszamok Osszegzésére

a dontéshozatali eljarasban keril sor.

6.3.1.18.3. A felvételi kérelmet visszautasité dontések a rangsor kialakitasa eldtt, az alapjukul szolgalo

tények tudomasra jutasahoz igazodo6 idépontokban is meghozhatok.

6.3.1.19. A felvételi dontés tartalma és kozlése

6.3.1.19.1. A felvételi dontést két, egymassal sz6 szerint megegyez6 példanyban irasos hatdrozatba kell

foglalni.

6.3.1.19.2. A felvételi kérelemnek helyt adé hatarozat tartalmazza:

a) a Foiskola Tanarképzé Kozpontjanak mint dontéshozé szervnek a megnevezését és a Féiskola in-
tézményi azonositojat;

b) a felvételi tigy szamat;

c) a felvételi tigy tigyintéz8jének nevét;

d) a jelentkez6 nevét;

e) a felvételi eljarasban részt vev tobb azonos nevii jelentkezd esetén a jelentkezd sziiletési helyét és
idejét, tovabbd anyjanak nevét;

f) a jelentkez6 lakohelyét vagy tartézkodasi helyét (széllashelyét), a 6.3.1.19.5. pontban foglaltakhoz
igazod6 modon;

g) a felvételre vonatkozo érdemi dontést a szak — specializaciora torténd felvétel esetén szak és speciali-
zacid —, képzési szint (ciklus), képzési forma (tagozat, munkarend), képzési és kimeneti kovetelmé-
nyek szerinti képzési id6, oktatasi nyelv (oktatasi nyelvek) és a finanszirozasi forma megjelolésével;

h) magyar allami (rész)6sztondijjal timogatott képzésre torténé felvétel esetén

ha) a 6.3.1.16.2. bekezdésében foglaltaknak megfelel6 tajékoztatast,

hb) az magyar dllami (rész)osztondijjal timogatott képzésben tolthetd id6 csokkentésének tényét és mér-
tékét, ha a csokkentés az adott képzésben igénybe veheté magyar allami (rész)osztondijjal tdamogatott
képzési id6bdl és a jelentkezd altal korabban igénybe vett magyar allami (rész)osztondijjal tdmogatott
(allamilag finanszirozott) képzési id6 mértékébol, valamint a korabbi képzés jellegébdl kovetkezik,

hc) a csokkentés mértéke — kiilonosen téves vagy mas okbol valotlan adatszolgaltatason, illetve a par-
huzamos képzés sajatossagain alapuld — utélagos megvaltoztatasanak, illetve a magyar éllami (rész)
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6sztondijjal tamogatott képzésre torténé besorolds jogszabaly szerinti vagy jogszabalyi rendelkezés
érvényesitését célzo utdlagos megvaltoztatasanak lehet6ségérdl szolo téjékoztatast,

hd) az Nftv. 113. §-anak (2) bekezdése szerinti vélelem alkalmazasa esetén az ott meghatarozott iga-
zolas, illetve annak alapjan a magyar allami (rész)osztondijjal tiamogatott képzési idére vagy annak
csokkentésére vonatkozo dontés modositasanak vagy visszavondsanak lehetdségrol szolo tajékoz-
tatdst;

i) magyar allami (rész)o6sztondijjal tamogatott képzésre tortént felvétel esetén a majdani tanulmanyok
finanszirozasi formdja 6nkoltségesre valtozasanak jogszabaly és intézményi szabalyzat szerinti le-
het6ségérol szolo tajékoztatast a felvételi eljarasban nem értékelheté lehetséges majdani okokbol,
igy kiilonosen a szak képzési idején belill az e célbol meghatarozott kreditmennyiség osszegytjté-
sének elmulasztasa vagy a szak képzési idejének tullépése miatt;

j) magyar allami (rész)6sztondijjal tamogatott képzésre tortént felvétel esetén az arrdl sz6l6 téjékoz-
tatdst, hogy a jelentkez6 majdani tanulmdnyait csak 6nkoltséges képzésben folytathatja tovabb,
amennyiben azok soran az adott képzési szinten (ciklusban) magyar allami (rész)osztondijjal ta-
mogatott képzésben mas felsboktatasi intézményben végbizonyitvanyt szerez;

k) az adott naptari évben induld tanév Oszi félévének beiratkozasi idészakdra érvényes beiratkozasi
engedélyt;

1) a beiratkozas helyérdl és id6pontjardl, tovabba a beiratkozas alkalmaval megkivantakrdl - kiilono-
sen a személyazonositasra alkalmas arcképes hatdsagi igazolvanyrol, a bemeneti kovetelményként
el6irt végzettségi szintet igazold okiratrol (érettségi bizonyitvanyrol, oklevélrél), a felvételi dontést
tartalmazo hatdrozatrol, a kreditathozatal kérdésében hozott hatdrozatrél; a diakigazolvanyok ki-
allitasdhoz és az esetleges koltségtérités megfizetéséhez szitkséges pénzosszegrél, megfelelé szamu
igazolvanyképrol; megfeleld irdeszkozrol — szo6lo tajékoztatast;

m) a felvételi dontés idSbeli hatalyardl sz6l6 tdjékoztatast;

n) onkoltséges képzésre torténd felvétel esetén a kezdd koltségtéritésnek az adott naptari évben in-
duld tanév 8szi félévében érvényes Osszegét és a koltségtérités mértéke jogszabaly és intézményi
szabalyzat szerint torténé megvaltozasanak lehetdségérol szolo tajékoztatast, tovabba a 6.3.1.16.3.
bekezdésében foglaltaknak megfelel$ tdjékoztatast;

0) a jogorvoslat lehetdségérol szol6 tdjékoztatast, amennyiben magyar allami (rész)osztondijjal tamo-
gatott képzésben tolthets id6 csokkentésére vagy onkoltséges képzésre torténd felvételre kertl sor;

p) az esetleg folyamatban 1év6 kreditatviteli tigy lezarasanak varhat6 id6pontjardl és a majdani kiilén
értesités tényérol szol6 tajékoztatast,

q) az esetleg folyamatban 1év6 kollégiumi elhelyezési tigy lezarasanak varhatd idépontjarél és a majda-
ni kiilon értesités tényérdl sz4l6 tdjékoztatast,

r) a jelentkez6 dltal elért felvételi 6sszpontszamot teljeskortien, az altala elért helyet az adott felvételi
rangsorban, tovabba a felvétel - ezen beliil az magyar allami (rész)6sztondijjal tdimogatott és a 6n-
koltséges képzésre torténd felvétel — ponthatdrat az adott rangsoron beliil;

s) a vonatkozé dontés kiilon indokoldsat, amennyiben magyar allami (rész)osztondijjal tamogatott
képzésben tolthetd id6 csokkentésére vagy onkoltséges képzésre torténd felvételre keriil sor;

t) az alkalmazott jogszabalyi és szabdlyzati rendelkezések megnevezését, amennyiben magyar allami
(rész)osztondijjal tamogatott képzésben tolthetd idé csokkentésére vagy onkoltséges képzésre tor-
ténd felvételre kerdlt sor;

u) a dontéshozatal helyét és idejét, kiadmdanyozdként a rektorhelyettes vagy Tanarképzd Kozpont ve-
zet6jének nevét, beosztasat és eredeti alairasat, a Féiskola bélyegzélenyomatat (korpecsét);

v) a hatarozat példanyszamara és az egyes példanyok rendeltetésére (cimzettjeire) vonatkozé adatokat.

6.3.1.19.3. A felvételi kérelmet elutasité dontés tartalmazza:

a) a Féiskola Tanarképzé Kozpontjanak mint dontéshozé szervnek a megnevezését és a Féiskola in-
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tézményi azonositdjat;

b) a felvételi tigy szamat;

c) a felvételi tigy tigyintéz6jének nevét;

d) a jelentkezd nevét;

e) a felvételi eljarasban részt vevo tobb azonos nevi jelentkezd esetén a jelentkez6 sziiletési helyét és
idejét, tovabbd anyjanak nevét;

f) a jelentkezd lakohelyét vagy tartdzkodasi helyét (szallashelyét), a (4) bekezdésben foglaltakhoz iga-
z0od6 modon;

g) a felvétel elutasitdsara vonatkozo érdemi dontést a szak — specializacidra torténd felvétel esetén szak
és specializacio —, képzési szint (ciklus), képzési forma (tagozat, munkarend), képzési és kimeneti
kovetelmények szerinti képzési id8, oktatasi nyelv (oktatdsi nyelvek) és a finanszirozasi forma (fi-
nanszirozasi formak) megjelélésével;

h) a jogorvoslat lehetéségérél szol6 tajékoztatast;

i) az esetleg folyamatban 1évé kreditatviteli igy lezarasanak mell6zésérél szol6 téjékoztatast;

j) az esetleg folyamatban 1év6 kollégiumi elhelyezési tigy lezarasdanak mell6zésér6l szold

tajékoztatast;

k) a jelentkezd dltal elért felvételi 6sszpontszamot teljes bontasban, az altala elért helyet az adott felvé-
teli rangsorban, tovabba a felvétel — ezen beliil a magyar allami (rész)6sztondijjal tamogatott és a
onkoltséges képzésre torténd felvétel — ponthatarat az adott rangsoron belil;

1) az alkalmazott jogszabalyi és szabalyzati rendelkezések megnevezését;

m) a dontéshozatal helyét és idejét, kiadmanyozoként a rektorhelyettes vagy Tanarképzé Kozpont
vezetOjének nevét, beosztasat és eredeti alairasat, a Féiskola bélyegzdlenyomatat (korpecsét);

n) a hatarozat példanyszamara és az egyes példanyok rendeltetésére (cimzettjeire) vonatkozo adatokat.

6.3.1.19.4. A felvételi kérelmet visszautasité dontés tartalmazza:

a) a Foiskola Tanarképzé Kozpontjanak mint dontéshozé szervnek a megnevezését és a Féiskola in-
tézményi azonositojat;

b) a felvételi tigy szamat;

c) a felvételi tigy tigyintéz8jének nevét;

d) a jelentkez6 nevét;

e) a felvételi eljarasban részt vev tobb azonos nevii jelentkezd esetén a jelentkezd sziiletési helyét és
idejét, tovabbd anyjanak nevét;

f) a jelentkezd lakdhelyét vagy tartozkodasi helyét (szallashelyét), a 6.3.1.19.5. bekezdésben foglaltak-
hoz igazodé médon;

g) a felvétel visszautasitasara vonatkozé érdemi dontést a szak — specializéciora torténd felvétel esetén
szak és specializacio —, képzési szint (ciklus), képzési forma (tagozat, munkarend), képzési és kime-
neti kovetelmények szerinti képzési id6, oktatasi nyelv (oktatasi nyelvek) és a finanszirozasi forma
(finanszirozasi formak) megjelolésével;

h) az arrdl sz6lo tajékoztatast, hogy a jelentkezd a soron kovetkezd harom naptari év felvételi eljara-
saiban — a Féiskola altal lefolytatasra keriil6 valamennyi kiilon felvételi eljarasra kiterjedéen — nem
vehet részt, mig a tovabbi naptari évek felvételi eljarasaiban részt vehet;

i) a jogorvoslat lehetéségérdl szolo tajékoztatast;

j) az esetleg folyamatban 1év6 kreditatviteli tigy lezarasanak mell6zésérél szolo tajékoztatast;

k) az esetleg folyamatban 1év kollégiumi elhelyezési tigy lezarasanak mell6zésérdl sz016 tdjékoztatast,

1) a kérelem visszautasitdsanak indokat;

m) az alkalmazott jogszabalyi és szabalyzati rendelkezések megnevezését;

n) a dontéshozatal helyét és idejét, kiadmanyozoként a rektorhelyettes vagy a Tanarképzd Kozpont
vezetdjének nevét, beosztasat és eredeti alairasat, a Féiskola bélyegzélenyomatat (korpecsét);
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0) a hatarozat példanyszamara és az egyes példanyok rendeltetésére (cimzettjeire) vonatkozo adatokat.
6.3.1.19.5. A felvételi dontést tartalmazo hatarozat egyik példanyat mint kiadmanyt postai tton,
tértivevény killonszolgaltatas igénybe vételével a jelentkezd szamara, lakohelyére meg kell kiildeni.
Amennyiben a jelentkez6 a lakdhely mellett tartozkodasi hellyel (szallashellyel) is rendelkezik, agy a
hatarozatot a lakéhely helyett az emlitettek szerint oda kell megkiildeni.

6.3.1.19.6. A felvételi dontést tartalmazé hatarozat masik példanyat irattarba kell helyezni.

6.3.1.20. A felvételi dontés id6beli hatalya és érvényessége

6.3.1.20.1. A felvételt nyert jelentkezd abban a félévben létesithet hallgatdi jogviszonyt, amelyre a fel-
vételi eljaras soran felvételt nyert. Ennek elmulasztésa esetén a kérelemnek helyt adé dontés hatalyat
veszti.

6.3.1.20.2. A felvételi kérelmet elutasité dontés esetén a jelentkezd a soron kovetkezé és a tovabbi nap-
tari évek felvételi eljardsaiban részt vehet.

6.3.1.20.3. A felvételi kérelmet visszautasité dontés esetén — a 6.3.1.8.3. bekezdésében meghatarozot-
takon kiviil - a jelentkezd a soron kovetkezd két naptari év felvételi eljardsaiban nem vehet részt, a
tovabbi naptari évek felvételi eljarasaiban részt vehet. E szabdlyok a Féiskola altal lefolytatasra keriilé
valamennyi kiilon felvételi eljarasra irdnyadok.

6.3.1.20.4. A meghozott felvételi dontés érvényességét nem érinti, ha a jelen szabalyzat rendelkezéseit
a jelentkez6 vagy a Féiskola részérdl megsértették. A 6.3.1.1.5. bekezdése alapjan alkalmazott jogor-
voslat vagy a jelentkezd feleldsségére vonatkozoé szabdlyok (6.1.4.2. pont) érvényesitése esetén a felvé-
teli dontés érvényessége a Foiskola intézkedésének megfelel6en alakul.

6.3.1.21. Jogorvoslat a jelentkez6 kérelmére

6.3.1.21.1. A felvételi dontés ellen az Nftv. 58. § (3) bekezdés a) pontja alapjan lehet jogorvoslattal élni.
6.3.1.21.2. A jogorvoslati eljardsban a Jogorvoslati Bizottsag jar el.

6.3.1.21.3. A Jogorvoslati Bizottsag mérlegelési jogkorben megallapitott felvételi pontszam téves vol-
tara alapitott jogorvoslati kérelem esetén az Nftv. 57. §-a (5) bekezdésének c¢) pontja szerinti dontést
nem hozhatja meg.

6.3.1.21.4. A jogorvoslati hatdrid6n belill a jelentkezé irasbeli vizsgdjanak anyagaiba, tovabba — sze-
mélyazonositasra alkalmatlan médon - az adott felvételi rangsorban elé sorolt jelentkezdk irasbeli
vizsgdjanak anyagaiba teljes kortien, a javitasra is kiterjed6 mdédon betekinthet, azokrol sajat koltségé-
re masolatot készithet.

6.3.1.21.5. Dolgozat értékelését vitatd jogorvoslati kérelem esetében a Jogorvoslati Bizottsdg a dolgozat
értékelésének ellendrzése céljabol a Féiskola oktatdinak korébdl eseti bizottsagot rendel ki, és donté-
sének meghozatala soran az ellenérzés eredményét figyelembe veszi. A bizottsignak nem lehet tagja
olyan oktato, aki az irasbeli dolgozatokat javitd bizottsag tagja volt.

6.3.1.21.6. Eredményes jogorvoslatra valo tekintettel, vagy annak érdekében a mas jelentkezé felvételi
tigyében hozott dontés nem vonhat6 vissza (nem semmisitheté meg) és nem modosithaté (nem val-
toztathat6 meg).

6.3.1.22. Intézményi tervezési feladatokhoz sziikséges adatok gylijtése

6.3.1.22.1. A Szenatus, illetve a rektor elrendelheti intézményi tervezési feladatokhoz sziikséges adatok
gyljtését a felvétel irant érdeklédodk és a jelentkez8k korében.
6.3.1.22.2. Az adatszolgaltatas személyazonositasra alkalmatlan médon torténik.
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6.3.1.22.3. Az adatszolgaltatas onkéntes, és az abban torténd részvétel vagy annak mell6zése a felvételi
dontést nem befolyasolja.

6.3.1.23. Felvétel megallapodas alapjan

6.3.1.23.1. Amennyiben a jelentkezésre nemzetkézi (allamkozi) megallapodas altal biztositott lehetd-
ség alapjan kertl sor, ugy a megallapodas tartalmatol az e szabdlyzatban foglaltak alapjan nem lehet
eltérni.

6.3.1.23.2. Képzési megallapodas [Nftv. 83. § (5) bek.] esetén fel kell venni 6nkoltséges képzésre azt,
aki megfelel a felvételi kovetelményeknek, és akit a megéllapodas alapjan a szerz8d6 partner megjelol,
feltéve, hogy az adott szak indul, és az adott képzési teriileten a Féiskola rendelkezik kapacitassal. A
megallapoddsban tanévenként meg kell allapitani az adott képzésre felvételre keriil6k szamat, amely
nem lehet kevesebb 6t fénél. A megéllapodasban ki kell kotni, hogy a hallgatok képzésével kapcsolatos
valamennyi koltséget a szerz8dé fél fizeti ki.

6.3.1.24. Felvétel parhuzamos képzésre

6.3.1.24.1. A parhuzamos képzésre torténd felvétel minden tekintetben a felvételi eljards jelen szabdly-
zatban megallapitott szabalyai szerint torténik.

6.3.1.24.2. Parhuzamos képzés esetén a jelentkezd allamilag a magyar dllami (rész)o6sztondijjal tamo-
gatott képzésre akkor is felvehet6, ha a mar fennall vagy egyidejileg létesitendé hallgatoi jogviszo-
nyanak keretében magyar allami (rész)osztondijjal tamogatott képzésben vesz részt.

6.3.1.24.3. A Féiskolan parhuzamos képzésben - a felsGoktatasrdl sz6l6 2005. évi CXXXIX. térvény
szerinti — allamilag tdmogatott tanulmanyokat folytat6 hallgaté tanulmanyait csak 6nkoltséges kép-
zésben folytathatja tovabb, ha az adott képzési ciklusban, dllamilag timogatott képzésben mds felsd-
oktatdsi intézményben végbizonyitvanyt szerez.

6.3.1.24.4. A parhuzamos képzésben magyar allami (rész)9sztondijjal tamogatott képzésben tolthetd
id6t az Nftv. 47. §-a (7) bekezdésének figyelembe vételével kell megallapitani, illetve modositani, azaz
annak a hallgatonak, aki egy képzési ciklusban magyar allami (rész)osztondijas képzésben tanulma-
nyokat folytat, ugyanazon képzési ciklusba tartozé tovabbi (parhuzamos) képzés folytatasa esetén a
tamogatasi idejébdl félévente a parhuzamosan folytatott allami (rész)6sztondijjal tamogatott képzések
szamanak megfelel6 szamu félévet le kell vonni.

6.3.1.24.5. Dualis képzési teriilethez tartozo szakra vonatkozo felvételi dontést kévetden a jelentkezd —
a dudlis képzésre jogosult felsdoktatdsi intézmény kiilon dontése alapjan - kérelemre dudlis képzésben
vehet részt.

6.3.2. A rendkivli felvételi eljaras

6.3.2.1. Rendkiviili felvételi eljaras kizarasa

6.3.2.1.1. Elégtelen specializacidi jelentkez6i 1étszamra valo tekintettel rendkiviili felvételi eljaras nem
rendelhetd el. Ilyen esetben a specializaci6 inditdasanak mell6zésére kertil sor, a jelen szabdlyzatban
meghatarozottak szerint.
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6.3.2.2. A rendkivili felvételi eljarasra iranyadd szabalyok

6.3.2.2.1. Amennyiben a Szenatus rendkiviili felvételi eljarast rendel el, arra mindenben a 6.3. fejezet
el6irasait kell alkalmazni, azzal, hogy a rektor a 6.3.1.2. pont rendelkezéseinek részleges alkalmazasat,
illetve a 6.3.1.3. pont teljes mell6zését rendelheti el.

6.4. Egyes sajatos eljarasok alapvetd szabalyai

6.4.1. Atvétel, vendéghallgatdi jogviszony létesitése, Uj képzés
megkezdése a fennalld hallgatdi jogviszonyon belll

6.4.1.1. Atvétel

6.4.1.1.1. Mas felsGoktatasi intézmény hallgatdja mérlegelés alapjan, az eredeti képzés szintjével meg-
egyez vagy annal alacsonyabb képzési szintre vehet6 at a Féiskolan.

6.4.1.1.2. Atvételt nyerni csak az Nftv. 1. sz. mellékletében felsorolt felséoktatasi intézményekbél lehet.
6.4.1.1.3. Atvételre a Féiskolan miikodd adott szakkal, illetve az e szakon beliil mikddd valamely szak-
irannyal a képzés tartalma alapjan rokonithaté szakrol vagy specializaciordl keriilhet sor. Az atvétel
feltételeit az érintett szak szakfelel6se hatarozza meg, azzal, hogy buddhista hitéleti tandrszakra torté-
né atvétel esetén az egészségligyi alkalmassag igazolasatol és a sikeres palyaalkalmassagi vizsgalattol
eltekinteni csak a jelen szabalyzat 4. sz. mellékletében meghatdrozott esetben lehet.

6.4.1.1.4. Az atvételre kizarolag tanulmanyi iddszak (félév) kezdetével kertilhet sor.

6.4.1.1.5. Az atvételi kérelmek elbiraldsa targyaban els6 fokon a rektorhelyettes jar el, a Tanulmanyi és
Vizsgaszabalyzat 2.1.3.3. fejezetében meghatdrozott médon.

6.4.1.2. Vendéghallgatoi jogviszony létesitése

6.4.1.2.1. Mas felséoktatasi intézmény hallgatoja szamara vendéghallgatd jogviszony létesitése a Fo-
iskolan mérlegelés alapjan, eredeti képzésének szintjével megegyez6 vagy anndl alacsonyabb képzési
szinten engedélyezhetd.

6.4.1.2.2. Vendéghallgatdi jogviszonyt csak az Nftv. 1. sz. mellékletében felsorolt felsGoktatdsi intéz-
meények, valamint intézménykozi megallapodas alapjan mas — hazai vagy kilfoldi - felsdoktatasi in-
tézmények hallgatdja létesithet.

6.4.1.2.3. Vendéghallgatdi jogviszony létesitése barmely szak hallgatoja esetében lehetséges.

6.4.1.2.4. A vendéghallgatdi jogviszony létesitésére kizarolag tanulmdnyi idészak (félév) kezdetével
keriilhet sor.

6.4.1.2.5. A vendéghallgatdi jogviszony létesitésének kérdésében a Tanarképzd Kozpont dont; a ven-
déghallgatasra szolo engedélyt tigykezel6 szervként a Tanulmanyi Osztaly adja ki a Tanulmadnyi és
Vizsgaszabalyzat 2.1.3.7. fejezetében meghatdarozott szabalyok szerint. Buddhista hitéleti tanarszakra
torténd atvétel esetén az egészségiigyi alkalmassag igazolasatdl és a sikeres palyaalkalmassagi vizsga-
lattol eltekinteni csak a jelen szabalyzat 4. sz. mellékletében meghatarozott esetben lehet.
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6.4.2. Uj képzés megkezdése a fenndllé hallgatdi jogviszonyon bell

6.4.2.1. Tovabbi szakképesités, illetve szakképzettség megszerzéséhez sziikséges tanulmanyok meg-
kezdése a fennall6 hallgatoi jogviszony keretében

6.4.2.1.1. A Féiskola hallgatoja szamara szakvaltas, tovabbi szakképesités, illetve szakképzettség meg-
szerzéséhez sziikséges tanulmanyok (a tovabbiakban: tovabbi tanulmanyok) folytatasa a fennallé hall-
gatoi jogviszony keretében eredeti képzésének szintjével megegyezd vagy anndl alacsonyabb képzési
szinten engedélyezhetd.

6.4.2.1.2. A tovabbi tanulmanyok megkezdésére kizardlag tanulmanyi idészak (félév) kezdetével ke-
rilhet sor.

6.4.2.1.3. A tovabbi tanulmanyok engedélyezésének kérdésében — a 6.4.2.1.4. pontban meghatérozott
eset kivételével — a Tanulmanyi és Vizsgaszabdlyzatban meghatarozott szerv dont. Buddhista hitéleti
tandrszakra torténd atvétel esetén az egészségligyi alkalmassag igazolasatol és a sikeres palyaalkalmas-
sagi vizsgalattol eltekinteni csak a jelen szabalyzat 4. sz. mellékletében meghatarozott esetben lehet.
6.4.2.1.4. A felvételi eljaras atjan torténd szakvaltasra a jelen szabalyzat rendelkezéseit kell alkalmazni,
azzal, hogy az ilyen tipust szakvéltas — magyar dllami (rész)osztondijas hallgatd oklevélszerzési kote-
lezettsége szempontjabol — kizardlag a végbizonyitvany nélkiil befejezett felsGoktatasi képzést kovetd
egy éven belil teljesitett beiratkozassal lehetséges.

6.4.3. Részismereti képzes

6.4.3.1. A Féiskola a vele hallgatéi jogviszonyban nem all6 fels6foka végzettségli személyeket — részis-
mereti képzés céljabol - hallgatoi jogviszony keretében, az intézmény barmely kurzusara, moduljara
- kiilon felvételi eljaras nélkiil — 6nkoltséges képzésre felveheti. Az Féiskola a tanulmanyi teljesitmény-
rél - a Tanulmanyi Osztaly utjan - igazolast koteles kidllitani. Az elvégzett kurzus, modul teljesitése
felséfoku tanulmanyokba a kreditatvitel szabalyai szerint beszamithato.

6.4.3.2. A részismereti képzésre torténd felvétel feltételeit a Szenatus hatdrozza meg. A felvételi ké-
relmek targydban — a Szendtus altal meghatarozott feltételek teljestilésétdl, illetve nemteljesiilésétol
fiigg6en — a Tanarképz6 Kozpont dont.

6.4.4. |[degen nyelvl kepzeések
6.4.4.1. A kiilfoldi hallgatok részére, idegen nyelven, valamint a nemzetkozi kozos képzésekre vonat-
koz¢ felvétel szabalyait a Szenatus hatdrozza meg.

6.4.4.2. A 6.4.4.1. pontban meghatarozott képzésekre torténd felvételi kérelmek targydban az Erasmus
Bizottsag dont és az ilyen eljarasokban az ERASMUS Szabalyzat rendelkezéseit kell alkalmazni.
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6.5. Adatkezelés, adatvédelem

6.5.1. Adatkezelés, adatvédelem

6.5.1.1. Az adatkezelés jogalapja

6.5.1.1.1. A jelentkezd altal teljesitett, a felvételi eljaras lefolytatasahoz és felvételi kérelem elbiralasa-
hoz sziikséges adatszolgaltatds onkéntes.

6.5.1.1.2. A felvételi eljaras lefolytatdsahoz és felvételi kérelem elbiralasdhoz sziikséges, a 6.5.1.2. pont-
ban meghatarozott személyes adatok kezelése kotelez$ adatkezelés, amelyhez kiilon jelentkez6i hozza-
jarulds nem sziikséges. [Info.tv. 5. § (1) bek. b) pont].

6.5.1.1.3. A felvételi eljaras lefolytatasdhoz és a felvételi kérelem elbirdlasahoz nem sziikséges szemé-
lyes adatok kezeléséhez a jelentkezd hozzajarulasa sziikséges. [Info.tv. 5. § (1) bek. a) pont]. Ilyen
adatkezelésre csak a kiilon szabélyzat rendelkezése alapjan keriilhet sor.

6.5.1.2. A kezelhet6 adatok kére, az adatkezelés célja és id6tartama

6.5.1.2.1. A felvételi eljarasban kezelhetd személyes adatok fajtdit, az adatkezelés céljat és feltételeit, az
adatok megismerhetdségét, az adatkezelés idtartamat, valamint az adatkezel$ személyét az Nftv. 3. sz.
mellékletének I/B. 1. a) pontja hatdrozza meg.

6.5.1.3. Adatvédelmi tajékoztatas

6.5.1.3.1. A felvételi eljarasban, illetve ahhoz kapcsoléddan teljesitett adatszolgéltatdsanak kételezo,
illetve 6nkéntes jellegérél a jelentkezot az adatkezelés megkezdése elétt tajékoztatni kell. A tdjékoz-
tatdsnak ki kell terjednie az adatszolgaltatds elmaraddsahoz vagy valotlan voltahoz fiz6d6 kovetkez-
ményekre is. Az 6.5.1.1.3. bekezdésében foglaltakrol a jelentkezdt ugyancsak téjékoztatni kell. Trasbeli
adatszolgdltatas esetén az emlitettekrdl szolo tajékoztatast az adatszolgéltatas céljabol rendszeresitett
nyomtatvany, illetve az ahhoz kapcsolodd Gtmutato, vagy ezzel egytekintet tajékoztatd tartalmazza,
oly médon, hogy azt a jelentkezd az adatok rendelkezésre bocsatasa el6tt megismerhesse. Az adatszol-
galtatas céljabol rendszeresitett nyomtatvanyon a jelentkezd a tajékoztatds tartalmanak megismerésé-
rél nyilatkozik.

6.5.1.3.2. A jelentkez6t az 6.5.1.3.1. bekezdésben meghatarozott modon kell tajékoztatni az Info. tv. 20.
§-anak (2) bekezdésében meghatarozottakrol is.

6.5.1.3.3. A Tanulmadnyi Osztily a képzésekrdl és a felvettekrdl a képzés inditasa szerinti év oktober
15-ig statisztikai adatot szolgaltat az Oktatasi Hivatal részére [Felvr. 41. § (2) bek.].

6.6. Zard rendelkezések

6.6.1. A jelen szabalyzatban meghatarozott képzési és kimeneti kovetelményeket a 2017/2018. tanév-
ben felsGoktatasi szakképzésben, alap-, mesterképzésben és hitéleti tanarképzésben elsé évfolyamon
tanulmanyaikat kezd¢ hallgatokra, majd azt kvetSen felmend rendszerben [Nftv. 116. § (8) bek] kell
alkalmazni.

6.6.2. A jelen szabalyzatot a Féiskola honlapjan nyilvanossagra kell hozni oly médon, hogy a szabaly-
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zat kordbban hatdlyos szovege és jelen szovege, valamint a véltozas beallasanak hatalya a hallgatok
szamara a jogviszonyuk fenndlldsa alatt egyértelmtien kovethetd legyen.

6.6.3. Jelen, modositasokkal egységes szerkezetbe foglalt szabalyzat a Szenatus 2017. februar 23-an
kelt, 7/2017. (02.23.) sz. hatarozata alapjan 2017. februar 24. napjan lép hatalyba.

Budapest, 2017. februar 23.

Készitette: dr. Barta Péter jogtanacsos
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FAISZ 1. szamu meliéklet
Az alapképzési szakokra torténd felvétel
sajatos szabdlyai

A buddhista tanité alapképzési szakra torténd felvétel sajatos szabalyait az 1. fiiggelék tartalmazza
Mas alapképzési szak jelenleg nem miikodik A Tan Kapuja Buddhista Féiskolan.
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FAISZ 1. flggelék az 1. sz. melléklethez

A buddhista tanité alapképzési szakra torténd
felvétel sajatos szabdlyai

1. A szak képzési és kimeneti kdvetelményei

1.1. Az alapképzési szak megnevezése
buddhista tanité buddhista tanit6 (Buddhist Theory and Practice).

1.2. Az alapképzési szakon szerezhetd végzettségi szint €s a szakképzettség oklevélben szerepld
megjeldlése

végzettségi szint: alap- (baccalaureus, bachelor; roviditve: BA-) fokozat

szakképzettség: buddhista tanito

a szakképzettség angol nyelvii megjelolése: Buddhist Theory and Practice

vadlaszthato specializdcick: dharmatanité (Dharma Teacher), 6sszehasonlit6 vallastorténet és filozéfia
(Comparative Religious History and Philosophy)

1.3. Képzési teriilet

hitéleti.

1.4. A képzési idd félévekben

6 félév

1.5. Az alapfokozat megszerzéséhez 6sszeqydijtendd kreditek szdma
180 kredit

1.6. A képzés célja

A buddhizmus oktatdsi rendszerében a Kézéput vagy a Nemes Nyolcrétti Osvény a meghatdrozd elv.
Az elmélet és a gyakorlat 6sszhangjara torekedve cél, hogy az elsajatitott tudas a gyakorlas révén ta-
pasztalatta valjon, majd a tapasztalatok a hétkoznapi életbe, valamint a viselkedésbe integralédjanak.
Az elméleti képzéshez a fentiek szerint gyakorlati 6rdk, valamint szemeszterenként eltérd tematikaju
elvonulasok tartoznak.

Az oktatas célja a Tan megértésén és gyakorlasan (tuddsan és latasan) at eljutni a hallgatot eljut-
tatni a megszabaduldsig. A buddhizmus a harmas - erkélcs, elmélyedés, bolcsesség — képzési format
tartja a megszabadulds elérése hatékony modszerének. Erre alapozva a testi (joga, csikung), nyelvi
(forditds, szertartds, tanatadas) és a buddhista filozéfiai képzés, az elmélet és gyakorlat dsszhangja
(medit4cid) révén az Alap (elmélet), Osvény (gyakorlat), és Gyiimélcs (a kettd elvalaszthatatlanséga)
tanitasa a cél.

A buddhista tanité tuddsa és képességei:
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A kiilonbo6z6 vallasok és buddhista iranyzatok filozéfidjanak megismerése, a tettek és azok ko-
vetkezményeinek felismerése, mely az egyéni felel6sség és a belatason alapuld erkolcs, a nem-artas 6t
szabalyanak a gyakorlatahoz vezet.

A helyes meditacio elsajatitasa, mely a megismeréséhez, tudat lecsendesitéséhez vezet.

A helyes életmod kialakitdsa, melynek révén alkalmassd valik a tanultak alkalmazasara a hét-
koznapi életben és a Dharma oktatdsara. A Dharma oktatdja nem tér el az 6t erkolcsi alapely, a silak
szerinti élet, valamint a Harom Dragakd szellemétdl, a legfébb szandéka a szenvedés enyhitése.

Alapvetd tuddssal az alapitd életérdl, hires mestereirdl, a buddhizmus torténetérdl, tanitasairol,
szent szovegeirdl, kulturajarol, kapcsolddd nyelveirdl, nagy iskoldirdl és gyakorlatrendszereirdl.

Elsajatitja a buddhizmus kulcsfogalmait, ismeri a nagy logikai és filozéfiai iskolakat, gyakorolja
gondolkodasi mddszereiket. Rendelkezik a gyors lényeglatas, az osszefiiggések, logikai kapcsolatok
minél vilagosabb felismerésének képességével.

A Nemes Nyolcréti Osvény tanitdsai képessé teszik arra, hogy megtanuljon tanulni, figyelni, nyi-
tottsagot gyakorolni; képes legyen az 6nallé gondolkodasra, nézeteinek mind szébeli, mind irasbeli
kozvetitésére, megfelel6 kommunikdcios formdk elsajatitasara, képes a sajat és masok szenvedéseinek
csokkentésére; azaz a problémdk gyors felismerésére és megoldasi stratégidk alkalmazasra. A nyitott-
sag elvét szem el6tt tartva képessé valik a mai tarsadalmi viszonyokhoz, tovabba segit6 attittidot kifej-
leszteni, gyakorolni kornyezete irdnyaba. A Kozéput elvén képes viselkedése tudatos iranyitasara. Az
elsajatitott hatékony onfigyelésen alapulé modszerek, valamint tapasztalatok a sajat fizikai, érzelmi
és tudati mtikddéseirdl, 6nmaga megismerésén keresztiil képessé teszik masok elfogadasara, masok
problémadinak megértésére; olyan autondm személlyé valik, aki az oksagi viszonyok, az egymasrautalt-
sag felismerése révén képes vallalni cselekedeteiért a felel6sséget.

1.7. ldegennyelvi kévetelmény

Az alapfokozat megszerzéséhez legalabb egy idegen nyelvbdl dllamilag elismert, kozépfoka (B2),
komplex tipust nyelvvizsga vagy ezzel egyenértékii érettségi bizonyitvany vagy oklevél sziikséges, to-
vabba a buddhizmus szakkifejezéseinek a hagyomanyos buddhista kanonikus nyelveken val6 ismerete,
valamint alap pali forditoi készség elsajatitasa.

1.8. A képzés szempontjdbdl Iényeges mds rendelkezések

A valaszthato specializaciok célja, hogy még elmélytiltebbé tegyék a Tan, avagy Dharma oktatdsat, be-
mutatva annak kiilonféle gyakorlati aspektusait (dharmatanit6i), valamint hogy betekintést engedjen
a nagyobb valldsok, nagyobb filozéfiai rendszerek és a buddhizmus parhuzamaiba vagy éppen eltéré-
seibe (6sszehasonlitd vallastorténet és filozofia). Szervezett egy hetes szakmai gyakorlat - elvonulds,
zarandoklat - teljesitendé minden szemeszterben.

Az egyhazi képzésnek megfelelden sajatos kornyezetben, részben idegen nyelven folyik a képzés;
kilfoldi részképzés lehetéségével. Az elméleti képzés mellett nagy szerepet kap a kozvetlen tapasztalas
a meditacios kurzusok révén.

A nemzeti felsdoktatasrol sz616 2011. évi CCIV. térvény egyhazi felsGoktatasi intézményekre vo-
natkozd kiilon rendelkezései alapjan a képzés tartalmat az egyhazi jogi személy hatarozza meg.

1.9. Létezd képzési munkarendek:

1.9.1. nappali tagozat (teljes idejti képzés),
1.9.2. esti tagozat (részid6s képzés).

1.10. Létezd oktatdsi nyelvek:
1.10.1. magyar.
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1.11. Létezd finanszirozdsi formak:

1.11.1. magyar allami (rész)osztondijjal tamogatott képzés,
1.11.2. 6nkoltséges képzés.

2. A szak bels6 tagozdédasa a felvételi igazgatas szempontjabal

2.1. A felvétel szakon beliil specializacidra torténik. Jelentkezni és felvételt nyerni egy specializaciéra
lehet.

2.2. Felvételi eljaras elméletileg a képzési munkarendek és az oktatasi nyelvek altal egytittesen megha-
tarozott szakszegmensekben folytathato. Tényleges felvételi eljarasra a létez6 képzési munkarendek és
a létez6 oktatasi nyelvek altal meghatarozott 1étez6 szakszegmensekben (a tovédbbiakban: szegmens)
keriil sor. Jelenleg a szegmensek szama: 2 (nappali tagozat, magyar nyelvii képzés; esti tagozat, magyar
nyelvi képzés).

2.3. Szegmenshez a 1étez6 finanszirozasi formak egyike vagy mindkettdje hozzarendelhetd, amennyi-
ben ennek jogi akadalya nincs.

3. A specializaciok meghirdetési iteme

3.1. Meghirdetési iitem a nappali tagozatos, alapszintli (BA), magyar nyelvi képzés szegmensében.

A Féiskola fenntartja maganak a jogot, hogy egyes specializaciokat eltéré iitemben inditson.

3.1.1. Minden évben indulé specializdcidk:

3.1.1.1. dharmatanité (Dharma Teacher),

3.1.1.2. 6sszehasonlito vallastorténet és filozofia (Comparative Religious History and Philosophy).
3.1.2. [Hatalyon kiviil]

3.1.3. [Hatalyon kiviil]

3.1.4. Amennyiben az elégtelen jelentkezéi létszam miatt valamely specializacion jelentkezd felvételé-
re nem kertiil sor (5.1. pont), ugy az adott specializicié meghirdetése tovabbi intézkedésig vagy végle-
gesen megszakithato.

3.2. Meghirdetési titem az esti tagozatos, magyar nyelvi képzés szegmensében

3.2.1. Minden évben indulé specializécidk:

3.2.1.1. dharmatanité (Dharma Teacher),

3.2.1.2. 6sszehasonlito vallastorténet és filozofia (Comparative Religious History and Philosophy).
3.2.2. Més specializacid a szegmensben nem indul.

3.3. Specializaci¢ induldsi évének a 3.1-3.2. pontok alkalmazdsaban az az év mindsiil, amelyben az
adott specializacié tananyaganak oktatdsa — az elofeltételi rend szabalyait is figyelembe véve — tényle-
gesen megkezd4dik, vagy amelyben az adott specializdcio tananyaganak elsajatitdsaba ténylegesen, a
teljes éves képzési volumenhez torténd hozzaférési lehetdséggel be lehet kapcsolddni.

4. A bemeneti kovetelmények

4.1. Sikeres kozépszinti érettségi vizsga valamennyi kételezd érettségi vizsgatargybol.

4.2. Sikeres kozépszint(i érettségi vizsga a kotelezGen valasztott érettségi vizsgatargybol.

4.3. A 4.1-2. pontban foglaltakat a nem a hatalyos magyar érettségi vizsgarendszer szabalyai alapjan
tett érettségi vizsga esetén a megfelel§ eltérésekkel kell alkalmazni.

4.4. Az emelt szintl érettségi vizsga a 8.2.1. pontban meghatarozottak szerint felvételi tobbletpontokra
jogosit, egyebekben a felvétel szempontjabdl kozombos.
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5. A felvételi létszamkeret elosztasa az adott évben inditandé specializacidk
kozott

5.1. Az adott szegmensen beliil el6sz6r annak vizsgalata torténik, hogy a beérkezett jelentkezések sza-
ma és mindsége alapjan fenndllnak-e az adott specializacié tényleges inditasanak ésszert feltételei. E
feltételek hianydban a specializacion jelentkezé felvételére nem keriil sor. A tényleges inditas ésszert
feltételeinek megfeleld specializaciok esetében - finanszirozasi formdk szerinti bontdsban - speciali-
zacioi felvételi 1étszamkeret megéllapitasara kertil sor.

5.2. Amennyiben a felvételi eljards soran a szegmenshez rendelt barmely finanszirozasi forman beliil
valamely specializacionak az 5.1. pont szerint meghatarozott felvételi 1étszamkerete nem keriilhetett
teljes mértékben feltoltésre, igy a maradéklétszam felosztasa az egyes specializaciok felvételi létszam-
kereteinek megfelelé ardanyban torténik. Ezt az elvet megfelelden kell tovabb alkalmazni akkor is, ha
valamely specializacio igy kibovitett felvételi létszamkeretének feltoltésére nem keriilhet sor.

6. A felvételi dontéshozatal elvei

6.1. A felvételi dontésre a kérdéses szegmensen beliil az adott évben indul6 specializaciokon el6szor
a kizar6 szempontok érvényesitésével, majd egységes pontszamitasi modszer alkalmazasaval torténd
specializacioi rangsoroldssal keriil sor, amelyek eredményeképp a magyar allami (rész)o6sztondijjal
tamogatott és a 6nkoltséges képzésre felvehetd jelentkezdk létszamkerete az adott felvételi eljarassal
érintett valamennyi specializacion a szenatus altal meghatarozott minimalis felvételi pontszamot meg-
szerzett felvételizk korébdl teljes, illetve az 5.2. pont szerinti lehet6ségeknek megfelelé mértékben
feltoltésre kertil.

6.2. A kérdéses szegmensen beliil az adott évben inditandé specializaci6 tényleges inditasdhoz megfe-
lel6 szamu és mindségli jelentkezés hidnyaban (5.1. pont) a kérdéses specializaciot vélasztd valameny-
nyi jelentkez6nek biztositani kell a mds, az adott szegmensben meghirdetett specializaciéra torténd
jelentkezés lehetdségét. Amennyiben ezzel a lehetGséggel a jelentkezé nem él, felvételi kérelmét a F6-
iskola elutasitja.

7. A jelentkez6k altal megszerezhet6 felvételi pontszam volumene és
szerkezete

7.1. A felvételi eljarasban teljesitett vizsgacselekményekkel - részben a kozépiskolai tanulmanyi, illetve
az érettségi vizsgaeredményeket is figyelembe vevé vagy veheté mddon - legfeljebb 450 pont érhetd el.
7.2. Meghatarozott és igazolt tudasért, képességért, ismeretért, osszesen legfeljebb 50 egyéb megsze-
rezhetd pont kaphato.

8. A felvételi pontok megszerzése

8.1. A felvételi eljarasban teljesitett vizsgacselekményekkel elérheté felvételi pontok (7.1. pont) meg-
szerzése

8.1.1. Irasbeli vizsgdn megszerezheté pontok

8.1.1.1. Legfeljebb 100 pont szerezhetd irdsbeli vizsgan, meghatarozott irodalom alapjan megoldando,
a Buddha életére és alapvet6 buddhista fogalmakra vonatkozd teszt alapjan.

8.1.1.2. Legfeljebb 100 pont szerezhetd irasbeli vizsgan, a buddhizmussal kapcsolatos, valaszthaté esz-
székérdések egyikének kidolgozasaval.
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8.1.2. Szobeli cselekmények keretében megszerezhetd pontok

8.1.2.1. Legfeljebb 150 pont szerezhetd szébeli cselekmény alapjan, a buddhizmussal, illetve a jelent-
kez6 altal valasztott specializacionak megfelelé teriiletekkel kapcsolatos egyéni elkotelezettség vizsga-
latanak keretében.

8.1.2.2. Legfeljebb 100 pont szerezhetd szobeli cselekmény alapjan, a jelentkezd felsdoktatasi képzés-
ben torténd részvételre vald alkalmassaganak vizsgalata alapjan, a kovetkezok szerint:

8.1.2.2.1. A kozoktatas 11. évfolyamanak végén, 12. évfolyamdnak végén és az érettségi vizsga soran
a torténelem és az idegen nyelv [anyanyelv (nemzetiségi nyelv) és irodalom] - az utébbi hidnyaban
a magyar nyelv és irodalom (magyar mint idegen nyelv) - vizsgatargyakbol elért kozepes (3), jo (4),
illetve jeles (5) eredmények érdemjegyi szamértékeit Gssze kell adni, majd az igy kapott eredmény
megfelezésével és — szitkség esetén — az altalanos kerekitési szabalyok szerint torténé egész szamra ke-
rekitésével nyert értéket felvételi pontszamként kell figyelembe venni. Kiilfoldi kozoktatasi rendszer-
ben folytatott kozépiskolai tanulméanyok esetében szabad mérlegelés alapjan hozhat6 dontés az elébbi
eljaras szerinti 50 pontos kereten beliil megéllapitasra keriilé pontszamrdl. Az e pontrendelkezései
alapjan torténé pontmegallapitassal, illetve annak véglegesitésével meg kell varni a szobeli vizsgacse-
lekmény iddpontjaban még rendelkezésre nem 4llé tanulmanyi eredmények és érettségi vizsgaered-
mények beérkezését vagy az ezek beérkezésére kitlizott ésszert hatarnap lejartat.

8.1.2.2.2. Legfeljebb 50 pont szerezhetd a jelentkezd altalanos miiveltségének felmérésére irdanyuld
beszélgetés soran. A pontszam megdllapitdsara szabad mérlegelés alapjan kertil sor.

8.1.2.2.3. Amennyiben a 8.1.2.2.2. pont szerinti pontszam megkett6zésével elérheté eredmény a je-
lentkezé szamara kedvezSbb a 8.1.2.2.1. és a 8.1.2.2.2. pont szerinti eredmények 6sszeaddsaval elér-
het6 eredménynél, ugy a felvételi pontszamot a 8.1.2.2.2. pont szerinti pontszam megkettézésével kell
megallapitani. Ugyancsak a 8.1.2.2.2. pont szerinti pontszam megkettézésével kell megallapitani a
felséfoku végzettséggel rendelkezd jelentkezok felvételi pontszamat.

8.2. Egyéb megszerezhet$ pontok (7.2.) megszerzése

8.2.1. Az emelt szint( érettségi vizsgaval szerezhetd tobbletpontok (tantdrgyanként)

8.2.1.1. A jeles (5) eredménnyel letett emelt szint(i érettségi vizsgaért 16 tobbletpont jar.

8.2.1.2. A j6 (4) eredménnyel letett emelt szintii érettségi vizsgaért 13 tobbletpont jar.

8.2.1.3. A kozepes (3) eredménnyel letett emelt szinti érettségi vizsgaért 10 tobbletpont jar.

8.2.1.4. A 8.2.1.1-3. pont alapjan a tobbletpontokat a jelentkezé éltal emelt szinten teljesitett vala-
mennyi - kotelez6 és kitelezden valasztott — érettségi vizsgatargy figyelembe vételével, tantargyanként
kell megallapitani.

8.2.2. Tanulmanyi versenyen elért eredménnyel szerezhet6 tébbletpontok

8.2.2.1. Tantargyanként 40 tobbletpont jar az Orszagos Kozépiskolai Tanulmanyi Versenyen barmely
tantargybdl elért elsé 10 helyezésért.

8.2.2.2. A tobbletpontokra jogositd helyezések tantargyanként megegyeznek a kozponti felvételi elja-
rasban tobbletpontokra jogosito helyezésekkel.

8.2.2.3. Orszagos Kozépiskolai Tanulmanyi Versenynek az Erettségi Targyak Versenye (Orszdgos
Szakmai Tanulmanyi Verseny) is mindsiil.

8.2.3. Fels6foku végzettséggel szerezhet6 tobbletpontok

8.2.3.1. Mesterképzésben (egyetemi alapképzésben) szerzett végzettségért 23 tobbletpont jar.

8.2.3.2. Alapképzésben (foiskolai alapképzésben) szerzett végzettségért 13 tobbletpont jar.

8.2.3.3. Felvételi tobbletpont tobb felséfoku végzettségre valo tekintettel is megallapithato.

8.2.3.4. Mesterképzésnek (egyetemi alapképzésnek) a kiegészitd alapképzés is mindsiil.

8.2.4. Idegennyelv-ismerettel szerezhet6 tobbletpontok

8.2.4.1. Allamilag elismert (allami) felséfoku C tipust nyelvvizsga esetén 33 tébbletpont jar. Allamilag
elismert (dllami) fels6foku A vagy B tipusd nyelvvizsga esetén 23 tobbletpont jar.
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8.2.4.2. Allamilag elismert (4llami) kozépfokt C tipusa nyelvvizsga esetén 23 tobbletpont jar. Allami-
lag elismert (allami) kozépfoku A vagy B tipust nyelvvizsga esetén 13 tobbletpont jar.

8.2.4.3. A 8.2.4.1-2. pont alapjan ugyanabbdl a nyelvbdl csak egy izben allapithaté meg tobbletpont, a
jelentkezd szamara kedvezébb modon.

8.2.4.4. Tovabbi két tobbletpont jar, ha a 8.2.4.1-2. pont szerinti nyelvvizsgat a szak valamely szakira-
nyanak megfelel6 egyéb nyelvbdl tette a jelentkezd.

8.2.4.5. A 8.2.4.1-4. pont rendelkezéseit A vagy B tipust nyelvvizsga esetén akkor lehet és kell meg-
felel6en alkalmazni, ha a jelentkezé sajatos nevelési igénye miatt — igazoltan — nem tudja a C tipusu
nyelvvizsgat letenni.

8.2.5. Egyes tobbletpontok megszerzésének korlatozasa

8.2.5.1. Amennyiben a jelentkezd allamilag elismert (allami) nyelvvizsgaval mint emelt szint( érett-
ségi vizsgaval rendelkezik, tobbletpontokat a két jogcim koziil csak az egyik — a szamara kedvezébb
— alapjan kaphat.

8.2.5.2. Amennyiben a jelentkez6 allamilag elismert (dllami) nyelvvizsgaval mint mesterképzésben
(egyetemi alapképzésben) vagy alapképzésben (fSiskolai alapképzésben) szerzett végzettséggel ren-
delkezik, tobbletpontokat a két jogcim kozil csak az egyik — a szdmara kedvez6bb - alapjan kaphat.
8.2.5.3. Amennyiben a jelentkez6 emelt szintli érettségi vizsgdja, illetve mesterképzésben (egyete-
mi alapképzésben) vagy alapképzésben (féiskolai alapképzésben) szerzett végzettsége ugyanabbol a
nyelvb6l mindsiil dllamilag elismert (allami) nyelvvizsganak, tobbletpontokat a két jogcim kozil csak
az egyik - a szamara kedvezébb - alapjan kaphat.

9. Az intézményi eljarasi dij mértéke

Az intézményi eljarasi dij mértéke valamennyi szegmensben és specializacion 6.000 (hatezer) forint.
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FAISZ 2. szamU melléklet

A mesterképzési szakokra torténd felvétel
sajatos szabdlyai

A buddhista tanité mesterképzési szakra torténd felvétel sajatos szabalyait az 1. fiiggelék tartalmazza.
Mas mesterképzési szak jelenleg nem mukodik A Tan Kapuja Buddhista Féiskolan.
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FAISZ 1. fuggelék a 2. szamu melléklethez

A buddhista tanité mesterképzési szakra torténd
felvétel sajatos szabdlyai

1. A szak képzési és kimeneti kdvetelményei

1.1. A mesterképzési szak megnevezése

buddhista tanité (Buddhist Theory and Practice)

1.2. A mesterképzesi szakon szerezhetd végzettseégi szint €s a szakképzettség diplomdban szerepld
megjeldlése

végzettségi szint: mester- (magister, master; roviditve: MA-) fokozat

szakképzettség: okleveles buddhista tanit6

a szakképzettség angol nyelvii megjelolése: Buddhist Theory and Practice

vdlaszthato specializdciok: pali nyelvli dharmatanité (Dharma Teacher — Pali Language Specialization),
tibeti nyelvii dharmatanité (Dharma Teacher - Tibetan Language Specialization).

1.3. Képzési teriilet

hitéleti.

1.4. A mesterképzésbe térténd belépésnél eldzményként elfogadott szakok

A mesterképzésbe torténd belépésnél feltétel nélkiil elfogadott szakok a hitéleti alapképzési szakok és
a bolcsészettudomany képzési tertilet alapképzési szakjai.

1.5. A képzési idd felévekben

4 félév

1.6.A mester fokozat megszerzéséhez sziikséges kreditek szama

120 kredit.

1.7. A képzés célja

A buddhizmus oktatési rendszerében a Kzéput vagy a Nemes Nyolcréti Osvény a meghatarozo elv.
A képzés célja, hogy az elsajatitott tudas a gyakorlas révén tapasztalatta valjon, majd a tapasztalatok a
hétkoznapi életbe, valamint a viselkedésbe integralédjanak. A mesterképzés a buddhizmus és a kap-
csolodd tudomdnyagak mélyebb megértését adja, valamint az 6néllé kutatasra, forditasra 6sztonzi
a hallgatot. Az elméleti képzéshez a fentiek szerint gyakorlati 6rak, valamint elvonuldsok és hat hét
Osszefiiggd gyakorlat tartozik (segité munkék: elvonul6 helyen vald segités, hospice szolgalat, menhe-
lyen, kérhazakban toltott szakmai gyakorlat).
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Az oktatds célja a Tan megértésén és gyakorlasan (tuddsan és latdsan) at a hallgatdt eljuttatni a
megszabadulasig. A buddhizmus a harmas - erkélcs, elmélyedés, bolcsesség — képzési format tartja a
megszabadulas elérése hatékony modszerének. Erre alapozva a testi (joga, csikung), nyelvi (forditas,
szertartds, tanatadas) és a buddhista filozofiai képzés, az elmélet és gyakorlat 6sszhangja (meditacio)
révén az Alap (elmélet), Osvény (gyakorlat), és Gyiimélcs (a kettd elvélaszthatatlanséga) tanitésa a cél.

A buddhista tanité tudasa és képességei

A kiilonb6z6 vallasok és buddhista iranyzatok filozéfidjanak megismerése, a tettek és azok kovet-
kezményeinek megismerése, mely az egyéni felel6sség és a belatason alapul6 erkolcs, a nem-drtas ot
szabalyanak a gyakorlatahoz vezet.

A helyes meditacio elsajatitasa, mely a megismeréséhez, tudat lecsendesitéséhez vezet.

A helyes életmod kialakitdsa, melynek révén alkalmassd valik a tanultak alkalmazasara a hét-
koznapi életben és a Dharma oktatdsara. A Dharma oktatdja nem tér el az 6t erkolcsi alapely, a silak
szerinti élet, valamint a Harom Dragakd szellemétdl, a legfébb szandéka a szenvedés enyhitése.

A Hat Tokéletesség tanitdsai alapjan a tanitasokban a sziikséges kompetencidk megszerzésével
képes az adas és az erkodlcsos viselkedés tokéletessége révén a segitd attitid gyakorlati szinten vald
gyakorldsara, a helyzetnek megfelelé viselkedés képességének a kialakitasdra. A tirelem, a torekvés
és az Osszeszedettség tokéletességének képessége a tanitvanyi és tanitéi erények (az egylittérzés, az
odafigyelés, a kommunikacié és szerénység elsajatitasat eredményezi).

Felismeri sajat vilaglatasat, ezaltal elfogadja masokét. Felelsséget vallal a sajat nézeteiért. A
buddhizmus nemzetkozi kapcsolatrendszerében képes hatékonyan részt venni. A buddhista tanitasok,
valamint a modern tudomanyok megismerése altal hatékony tagjavd vélik a tarsadalomnak tudoma-
nyos, kommunikacios vagy segitéi munkakorben torténé elhelyezkedéskor. Képes mindenbdl, legfs-
képpen a sajat tapasztalataibol tanulni, és ezt tenni élete £ vezérfonalanak.

1.8. ldegennyelvi kévetelmény

A mesterfokozata képzésre torténd felvétel feltétele az angol nyelvbdl legalabb dllamilag elismert, ko-
zépfoku (B2), komplex tipust nyelvvizsga vagy ezzel egyenértékii érettségi bizonyitvany vagy oklevél.
A mesterfokozat megszerzéséhez sziikséges tovabba a buddhizmus két kanonikus nyelvének egyikébol
- a palibdl, vagy a tibetibdl - forditdi szint elérése.

1.9. A képzés szempontjdabdl Iényeges mads rendelkezések

A két nyelvi specializacié célja, hogy a buddhizmus a mai modern tudomanyok Gsszefiiggésében tar-
gyalja, valamint hogy elmélyedt tudast kinaljon a kanonikus nyelvek egyikébdl.

A képzés soran, az 1-3. szemeszterben egy hetes szakmai gyakorlat elvonulas, zarandoklat, a 4. sze-
meszter végén hat hét 6sszefiiggd szakmai gyakorlat teljesitendd.

Az egyhazi képzésnek megfeleléen sajatos kornyezetben, részben idegen nyelven folyik a képzés; kiil-
foldi részképzés lehetéségével. Az elméleti képzés mellett nagy szerepet kap a kozvetlen tapasztalas a
meditdcios kurzus révén.

A nemzeti felsdoktatasrol szol6 2011. évi CCIV. térvény egyhazi felsdoktatdsi intézményekre vonatko-
z6 killon rendelkezései alapjan a képzés tartalmat az egyhazi jogi személy hatarozza meg.

1.10. Létezd képzési munkarendek:

1.10.1. nappali tagozat (teljes idejti képzés)
1.10.2. esti tagozat (részidds képzés).

1.11. Létezd oktatdsi nyelvek:
1.11.1. magyar.
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1.12. Létez6 finanszirozasi formak:
1.12.1. magyar allami (rész)9sztondijjal tamogatott képzés,
1.12.2. 6nkoltséges képzés.

2. A szak bels6 tagozddasa a felvételi igazgatas szempontjabol

2.1. A felvétel szakon beliil specializacidra torténik. Jelentkezni és felvételt nyerni egy specializaciora lehet.
2.2. Felvételi eljaras elméletileg a képzési munkarendek és az oktatasi nyelvek altal egyiittesen megha-
tarozott szakszegmensekben folytathato. Tényleges felvételi eljarasra a 1étezé képzési munkarendek és
a létezd oktatdsi nyelvek altal meghatarozott 1étez6 szakszegmensekben (a tovdbbiakban: szegmens)
kertil sor. Jelenleg a szegmensek szama: 2 (nappali tagozat, magyar nyelvl képzés; esti tagozat, magyar
nyelvi képzés).

2.3. Szegmenshez a létez6 finanszirozasi formdak egyike vagy mindkettéje hozzarendelhet6, amennyi-
ben ennek jogi akadalya nincs.

3. A specializaciok meghirdetési iteme

A Féiskola fenntartja maganak a jogot, hogy egyes specializaciokat eltéré iitemben inditson.

3.1. Meghirdetési titem a nappali tagozatos, magyar nyelvi képzés szegmensében

3.1.1. Minden évben induld specializacidk:

3.1.1.1. pali nyelvii dharmatanitd,

3.1.1.2. tibeti nyelvii dharmatanito.

3.1.2. Meghirdetési iitem az esti tagozatos, magyar nyelvi képzés szegmensében

3.1.3. Minden évben indul6 specializaciok:

3.1.3.1. pali nyelvii dharmatanito,

3.1.3.2. tibeti nyelv(i dharmatanitd.

3.1.4. Amennyiben az elégtelen jelentkezdi létszam miatt valamely specializacion jelentkezd felvételé-
re nem keriil sor (5.1. pont), ugy az adott specializicié meghirdetése tovabbi intézkedésig vagy végle-
gesen megszakithato.

3.1.5. Specializaci6 indulasi évének a 3.1. pontok alkalmazasaban az az év mindésiil, amelyben az adott
specializaci6 tananyaganak oktatdsa — az el6feltételi rend szabalyait is figyelembe véve — ténylegesen
megkezdddik, vagy amelyben az adott specializacié tananyaganak elsajatitasaba ténylegesen, a teljes
éves képzési volumenhez torténd hozzaférési lehetdséggel be lehet kapcsolodni.

4. A bemeneti kdvetelmények és alkalmazasuk

4.1. A bemeneti kovetelmények

4.1.1. Sikeres alapképzésben szerzett fokozat és szakképzettséget tanusitd oklevél.

4.1.2. Angol nyelvbdl legalabb édllamilag elismert, kozépfoku (B2), komplex tipusd nyelvvizsga vagy
ezzel egyenérték érettségi bizonyitvany vagy oklevél.

4.2. A 4.1.1. pontban foglaltakat a nem a hatalyos magyar felsdoktatasi vizsgarendszer szabalyai alap-
jan szerzett fokozat és oklevél esetén a megfelel6 eltérésekkel kell alkalmazni.

4.3. [Hatélyon kiviil]

4.4. [Hatalyon kiviil]

5. A felvételi 1étszamkeret elosztasa az adott évben inditandé specializaciok kozott

5.1. Az adott szegmensen beliil el6sz6r annak vizsgalata torténik, hogy a beérkezett jelentkezések sza-
ma és mindsége alapjan fenndllnak-e az adott specializacié tényleges inditasanak ésszerti feltételei.
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E feltételek hianydban a specializacion jelentkezd felvételére nem kertil sor. A tényleges inditas ésszert
feltételeinek megfeleld specializaciok esetében — finanszirozasi formak szerinti bontasban — speciali-
zacioi felvételi 1étszamkeret megallapitasara keriil sor.

5.2. Amennyiben a felvételi eljards soran a szegmenshez rendelt barmely finanszirozasi forman beliil
valamely specializacionak az 5.1. pont szerint meghatdrozott felvételi létszamkerete nem keriilhetett
teljes mértékben feltoltésre, gy a maradéklétszam felosztasa az egyes specializaciok felvételi 1étszam-
kereteinek megfelelé aranyban torténik. Ezt az elvet megfelelden kell tovabb alkalmazni akkor is, ha
valamely specializacio igy kibdvitett felvételi létszamkeretének feltoltésére nem keriilhet sor.

6. A felvételi dontéshozatal elvei

6.1. A felvételi dontésre a kérdéses szegmensen beliil az adott évben indul¢ specializacidkon, elszor
a kizar6 szempontok érvényesitésével, majd egységes pontszamitasi mddszer alkalmazasaval torténd
specializacios rangsoroldssal keriil sor, amelyek eredményeképp a magyar allami (rész)osztondijjal
tamogatott és a onkoltséges képzésre felvehet6 jelentkezOk létszamkerete, az adott felvételi eljarassal
érintett valamennyi specializacion a szenatus altal meghatarozott minimalis felvételi pontszamot meg-
szerzett felvételizk korébdl teljes, illetve az 5.2. pont szerinti lehetéségeknek megfelelé mértékben
feltoltésre keril.

6.2. A kérdéses szegmensen belill az adott évben inditand specializicié tényleges inditasahoz megfe-
lel6 szamu és mindségl jelentkezés hianyaban (5.1. pont) a kérdéses specializaciot valasztd valameny-
nyi jelentkezének biztositani kell a mas, az adott szegmensben meghirdetett specializaciéra torténd
jelentkezés lehetdségét. Amennyiben ezzel a lehetGséggel a jelentkezé nem él, felvételi kérelmét a F6-
iskola elutasitja.

7. A jelentkez6k altal megszerezhet6 felvételi pontszam volumene és
szerkezete

7.1. A felvételi eljarasban teljesitett vizsgacselekményekkel legfeljebb 450 pont érhetd el.
7.2. Meghatarozott és igazolt tudasért, képességért, ismeretért, dsszesen legfeljebb 50 egyéb megsze-
rezhetd pont kaphato.

8. A felvételi pontok megszerzése

8.1. A felvételi eljarasban teljesitett vizsgacselekményekkel elérheté felvételi pontok (7.1. pont) meg-
szerzése

8.1.1. Irdsbeli vizsgan megszerezheté pontok

8.1.1.1. Legfeljebb 50 pont szerezhetd irdsbeli vizsgan, meghatarozott irodalom alapjan megoldando
teszt alapjan.

8.1.1.2. Legfeljebb 50 pont szerezheté irasbeli vizsgan, a buddhizmussal kapcsolatos, valaszthato esz-
székérdések egyikének kidolgozasaval.

8.1.1.3. Legfeljebb 100 pont szerezhetd a jelentkezé dltal valasztott specializacidnak megfelel§ tertile-
tekre iranyuld, meghatdrozott irodalom alapjan megoldando irasbeli vizsgan, specializdcionként meg-
hatérozott témdban és technikéval (teszt, esszé, forditas).

8.1.2. Szobeli cselekmények keretében megszerezheté pontok

8.1.2.1. Legfeljebb 150 pont szerezhetd szobeli cselekmény alapjan: egy beszélgetés keretében a jelent-
kez6 a buddhizmussal és a buddholdgiaval kapcsolatos altaldnos ismereteirdl és személyes tapaszta-
latairdl ad szamot.
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8.1.2.2. Legfeljebb 100 pont szerezhetd szdbeli cselekmény alapjan, amelynek keretében a jeloltnek be
kell mutatnia, hogy rendelkezik alapszintt ismeretekkel a valasztott specializaciohoz tartozé tudo-
many- és miveltségi teriiletek vonatkozasaban.

8.2. Egyéb megszerezhet$ pontok (7.2) megszerzése

8.2.2. Tanulmanyi versenyen elért eredménnyel szerezhetd tobbletpontok

8.2.2.1. 40 tobbletpont jar az Orszagos Tudomanyos Diakkori Konferencidan (OTDK) barmely teriile-
ten elért helyezésért vagy killondijért.

8.2.3. Fels6foku végzettséggel szerezhetd tobbletpontok

8.2.3.1. Minden mesterképzésben (egyetemi alapképzésben) szerzett végzettségért 13 tobbletpont jar.
8.2.3.2. A bemeneti kovetelményként meghatarozott alapképzésben szerzett diploman kiviil minden
tovabbi alapképzésben (féiskolai alapképzésben) szerzett végzettségért 13 tobbletpont jar.

8.2.3.3. A bemeneti kovetelményként meghatarozott alapképzésben szerzett diploman kiviil minden
tovabbi mesterképzésben (egyetemi alapképzésben) szerzett végzettségért 23 tobbletpont jar.

8.2.3.3. Felvételi tobbletpont tobb felséfoku végzettségre valo tekintettel is megallapithatd.

8.2.3.4. Mesterképzésnek (egyetemi alapképzésnek) a kiegészit6 alapképzés is mindsiil.

8.2.4. Idegennyelv-ismerettel szerezhet6 egyéb megszerezhet$ pontok

8.2.4.1. Allamilag elismert (4llami) felséfoku C tipust nyelvvizsga esetén tobbletpont jar: 23.
Allamilag elismert (4llami) felséfokd A vagy B tipust nyelvvizsga esetén 13 tobbletpont jar.

8.2.4.2. Allamilag elismert (4llami) kdzépfoku C tipust nyelvvizsga esetén tébbletpont jér: 13.

8.2.4.3. A 8.2.4.1-2. pont alapjan ugyanabbdl a nyelvbél csak egy izben allapithaté meg tobbletpont,
a jelentkezd szamara kedvezébb médon.

8.2.4.5. A 8.2.4.1-4. pont rendelkezéseit A vagy B tipust nyelvvizsga esetén akkor lehet és kell meg-
felel6en alkalmazni, ha a jelentkezé sajatos nevelési igénye miatt — igazoltan — nem tudja a C tipust
nyelvvizsgat letenni.

8.2.5. Egyes tobbletpontok megszerzésének korlatozasa

8.2.5.1. Amennyiben a jelentkezd allamilag elismert (dllami) nyelvvizsgaval mint mesterképzésben
(egyetemi alapképzésben) vagy alapképzésben (fSiskolai alapképzésben) szerzett végzettséggel ren-
delkezik, tobbletpontokat a két jogcim koziil csak az egyik — a szdmara kedvez6bb - alapjan kaphat.

9. Az intézményi eljarasi dij mértéke

Az intézményi eljarasi dij mértéke valamennyi szegmensben és specializacion 6000 (hatezer) forint.
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FAISZ 3. sz. melléklet

A buddhista hitéleti tandrszakra torténd felvétel
sajatos szabdlyai

A buddhista hitéleti tanarszakra torténd felvétel sajatos szabadlyait az 1. fliggelék tartalmazza.
Mas hitéleti tanarszak jelenleg nem indul A Tan Kapuja Buddhista Féiskolan.
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FAISZ 1. flggelék a 3. sz. melléklethez

A buddhista hitéleti tandrszakra torténd felvétel
sajatos szabdlyai

1. A szak képzési és kimeneti kdvetelményei

1.1. A hitéleti tanarszak megnevezése
okleveles buddhista hittanar - nevelStanar (Teacher of Buddhist Religious Education)

1.2. A képzési idd

1.2.1. osztatlan képzésben, tanarszakon: 10 félév (Hitokt. KKK r. 3. § és 1. melléklet 4.1.1. és 4.2.1.
pont).

1.3. A képzés célja

a hitoktatas, hitre nevelés kiilonboz6 szinterein (iskolai nevelés-oktatds, kozosségek, felndttoktatas)
a hitéleti tantargy oktatasdra, az iskola pedagogiai, a kollégiumi nevelés feladatainak ellatdsara képes
tanarok képzése, tovabba a tanulmanyok doktori képzésben torténd folytatasara valo felkészités.

1.4. Az elsajdtitando szakmai tudds, képesség

1.4.1. osztatlan képzésben, tanarszakon (Tanarképz. r. 3. § (1) bekezdés a) pontja tekintetében): az
egyhdzi jogi személy fenntartd altal meghatarozott tudas, készség, képesség, melyek leirdsat sajat, va-
lamint az altala fenntartott Féiskola honlapjan teszi kozzé.

1.5. A hittandr—neveldtandr sajdtos szakmddszertani (tantdrgy-pedagdgiai) ismeretei:

A Tan Kapuja Buddhista Egyhaz fenntart6 altal meghatarozott ismeretek, melyek leirasat sajat, vala-
mint A Tan Kapuja Buddhista Féiskola honlapjan teszi kozzé.

1.6. Létezd képzesi munkarendek:
1.6.1. nappali tagozat (teljes idejti képzés)

1.7. Létezd oktatdsi nyelvek:
1.7.1. magyar.

1.8. Létezd finanszirozdsi formak:
1.8.1. magyar allami (rész)6sztondijjal tdmogatott képzés,
1.8.2. 6nkoltséges képzés.

2. A szak bels6 tagozdédasa a felvételi igazgatas szempontjabal

2.1. Felvételi eljaras elméletileg a képzési munkarendek és az oktatasi nyelvek altal egyiittesen megha-
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tarozott szakszegmensekben folytathatd. Tényleges felvételi eljarasra a létez$ képzési munkarendek és
a létez6 oktatasi nyelvek dltal meghatarozott 1étezé szakszegmensekben (a tovabbiakban: szegmens)
kertil sor. Jelenleg a szegmensek szama: 1 (nappali tagozat, magyar nyelvii képzés).

2.2. Szegmenshez a létez6 finanszirozasi formdk egyike vagy mindkettéje hozzarendelhets, amennyi-
ben ennek jogi akadalya nincs.

3. A bemeneti kévetelmények és alkalmazasuk

3.1. Sikeres kozépszint(i érettségi vizsga valamennyi kotelez6 érettségi vizsgatargybol.

3.2. Sikeres kozépszintli érettségi vizsga a kotelezGen valasztott érettségi vizsgatargybol.

3.3. Egészségiigyi alkalmassag igazolasa.

3.4. Sikeres palyaalkalmassagi vizsgalat.

3.5. A 3.1-2. pontban foglaltakat a nem a hatalyos magyar érettségi vizsgarendszer szabalyai alapjan
tett érettségi vizsga esetén a megfeleld eltérésekkel kell alkalmazni.

4. A felvételi dontéshozatal elvei

4.1. A felvételi dontésre a kérdéses szegmensen beliil, el6szor a kizaré szempontok érvényesitésé-
vel, majd egységes pontszamitdsi modszer alkalmazdsaval torténd rangsoroldssal keriil sor, amelyek
eredményeképp a magyar allami (rész)6sztondijjal tdmogatott és az 6nkoltséges képzésre felvehetd
jelentkezdk létszamkerete a szendtus altal meghatarozott minimalis felvételi pontszamot megszerzett
felvételizok korébol teljes, illetve a lehetdségeknek megfelel6 mértékben feltoltésre kertil.

5. A jelentkez6k altal megszerezhet6 felvételi pontszam volumene és
szerkezete

5.1. A felvételi eljarasban teljesitett vizsgacselekményekkel legfeljebb 450 pont érhet el.
5.2. Meghatarozott és igazolt tudasért, képességért, ismeretért, osszesen legfeljebb 50 egyéb megsze-
rezhet6 pont kaphato.

6. A felvételi pontok megszerzése

6.1. A felvételi eljardsban teljesitett vizsgacselekményekkel elérheté felvételi pontok (5.1. pont) meg-
szerzése

6.1.1. Irasbeli vizsgdn megszerezheté pontok

6.1.1.1. Legfeljebb 100 pont szerezhetd irasbeli vizsgan, meghatarozott irodalom alapjan megoldandd,
a Buddha életére és alapvet6 buddhista fogalmakra vonatkozd teszt alapjan.

6.1.1.2. Legfeljebb 100 pont szerezhetd irasbeli vizsgan, a buddhizmussal kapcsolatos, valaszthato esz-
székérdések egyikének kidolgozasaval.

6.1.2. Szébeli cselekmények keretében megszerezheté pontok

6.1.2.1. Legfeljebb 150 pont szerezhet6 szdbeli cselekmény alapjan a buddhizmussal, illetve a hittandr-
nevel6tandri hivatassal kapcsolatos egyéni elkotelezettség vizsgalatanak keretében.

6.1.2.2. Legfeljebb 100 pont szerezhet6 a jelentkezé altalanos muveltségének felmérésére iranyuld be-
szélgetés soran. A pontszam megallapitasdra szabad mérlegelés alapjan kertiil sor..

6.1.3. Egyéb megszerezhet6 pontok (5.2.) megszerzése

6.1.3.1. Az emelt szint(i érettségi vizsgaval szerezhet6 tobbletpontok (tantdrgyanként)

6.1.3.1.1. A jeles (5) eredménnyel letett emelt szinti érettségi vizsgaért 16 tobbletpont jar.
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6.1.3.1.2. A j6 (4) eredménnyel letett emelt szintd érettségi vizsgaért 13 tobbletpont jar.

6.1.3.1.3. A kozepes (3) eredménnyel letett emelt szint(i érettségi vizsgaért 10 tobbletpont jar.
6.1.3.1.4. A 6.1.3.1.1-3. pont alapjan a tobbletpontokat a jelentkezé altal emelt szinten teljesitett vala-
mennyi - kotelez6 és kitelezden valasztott — érettségi vizsgatargy figyelembe vételével, tantargyanként
kell megallapitani.

6.1.3.2. Tanulmanyi versenyen elért eredménnyel szerezheté tébbletpontok

6.1.3.2.1. Tantargyanként 40 tobbletpont jar az Orszagos Kozépiskolai Tanulmanyi Versenyen barmely
tantargybdl elért elsé 10 helyezésért.

6.1.3.2.2. A tobbletpontokra jogosito helyezések tantargyanként megegyeznek a kozponti felvételi el-
jarasban tobbletpontokra jogositd helyezésekkel.

6.1.3.2.3. Orszagos Koézépiskolai Tanulmdnyi Versenynek az Erettségi Targyak Versenye (Orszdgos
Szakmai Tanulmanyi Verseny) is mindsiil.

6.1.3.3. Fels6foku végzettséggel szerezhet tobbletpontok

6.1.3.3.1. Mesterképzésben (egyetemi alapképzésben) szerzett végzettségért 23 tobbletpont jar.
6.1.3.3.2. Alapképzésben (féiskolai alapképzésben) szerzett végzettségért 13 tobbletpont jar.

6.1.3.3.3. Felvételi tobbletpont tobb felséfoku végzettségre valo tekintettel is megallapithato.

6.1.3.3.4. Mesterképzésnek (egyetemi alapképzésnek) a kiegészité alapképzés is mindsiil.

6.1.3.4. Idegennyelv-ismerettel szerezhetd tobbletpontok

6.1.3.4.1. Allamilag elismert (4llami) felséfoku C tipusd nyelvvizsga esetén 33 tébbletpont jér. Allami-
lag elismert (allami) fels6foku A vagy B tipust nyelvvizsga esetén 23 tobbletpont jar.

6.1.3.4.2. Allamilag elismert (allami) kézépfokt C tipust nyelvvizsga esetén 23 tobbletpont jar. Alla-
milag elismert (allami) kozépfoka A vagy B tipusu nyelvvizsga esetén 13 tobbletpont jar.

6.1.3.4.3. A 6.1.3.4.1-2. pont alapjan ugyanabbol a nyelvbél csak egy izben allapithaté meg tobblet-
pont, a jelentkez6 szamara kedvezdbb méodon.

6.1.3.4.4. Tovabbi két tobbletpont jar, ha a 8.2.4.1-2. pont szerinti nyelvvizsgat a szak valamely szak-
iranyanak megfelel6 egyéb nyelvbdl tette a jelentkezd.

6.1.3.4.5. A 6.1.3.4.1-4. pont rendelkezéseit A vagy B tipusu nyelvvizsga esetén akkor lehet és kell
megfelelden alkalmazni, ha a jelentkezd sajatos nevelési igénye miatt — igazoltan — nem tudja a C
tipust nyelvvizsgat letenni.

6.1.3.5. Egyes tobbletpontok megszerzésének korlatozasa

6.1.3.5.1. Amennyiben a jelentkezé allamilag elismert (allami) nyelvvizsgaval mint emelt szintd érett-
ségi vizsgaval rendelkezik, tobbletpontokat a két jogcim koziil csak az egyik — a szdmdra kedvezSbb
— alapjan kaphat.

6.1.3.5.2. Amennyiben a jelentkezd allamilag elismert (4llami) nyelvvizsgaval mint mesterképzésben
(egyetemi alapképzésben) vagy alapképzésben (féiskolai alapképzésben) szerzett végzettséggel ren-
delkezik, tobbletpontokat a két jogcim koziil csak az egyik — a szamara kedvez6bb - alapjan kaphat.
6.1.3.5.3. Amennyiben a jelentkez6é emelt szintd érettségi vizsgdja, illetve mesterképzésben (egyete-
mi alapképzésben) vagy alapképzésben (féiskolai alapképzésben) szerzett végzettsége ugyanabbol a
nyelvb6l mindsiil dllamilag elismert (allami) nyelvvizsganak, tobbletpontokat a két jogcim kozil csak
az egyik — a szdmara kedvez8bb - alapjan kaphat.

6.1.3.5.4. Az egyéb megszerezhet6 pontok legfeljebb 50 pont erejéig vehet6ek figyelembe.

7. Az intézményi eljarasi dij mértéke

Az intézményi eljarasi dij mértéke valamennyi szegmensben és specializacion 6000 (hatezer) forint.
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FAISZ 2. szamU flggelék az 1-3. szamu melléklethez

Felvételi pontszdmok dttekinto tabldzata

Lehetséges maximalis pontszam (BA):
Gsszesen: 450 pont — Az alabbiak szerinti bontasban:

Irasbeli Szobeli
Teszt 100 pont Elkotelezettség 150 pont
Esszé 100 pont Altalanos miiveltség 100 pont
Egyéb megszerezhetd pont 50 pont

Lehetséges maximalis pontszam (MA):
Osszesen: 450 pont — Az alabbiak szerinti bontasban:

[rasbeli Szobeli
Teszt (buddhista) 50 pont Buddhista 150 pont
Esszé (buddhista) 50 pont Specializacio 100 pont
Specializacids rész 100 pont Egyéb megszerezhetd pont 50 pont

Lehetséges maximalis pontszam (HN):
Gsszesen: 450 pont — Az alabbiak szerinti bontasban:

[résbeli Szébeli
Teszt 100 pont Elkotelezettség 150 pont
Esszé 100 pont Altalanos miveltség 100 pont
Egyéb megszerezheto pont 50 pont
Felvételi és atiratkozasi szabalyzat 1 63
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FAISZ 4. szamU melléklet

A pdlyaalkalmassdgi vizsgdlat szabdlyai

1. A palyaalkalmassagi vizsgalat fogalma és célja

1.1. A palyaalkalmassagi vizsgalat olyan képességvizsgalat, amelynek keretei kozott megallapitjak, hogy a
jelentkez6 rendelkezik-e azokkal az egyéni képességekkel, tulajdonsagokkal, amelyek alkalmassd teszik a
képzésben vald részvételre, a megszerzett szakképzettségnek megfeleld tevékenység ellatasara.

1.2. A hittanar-nevel6tandr osztatlan tanarszakon a palyaalkalmassagi vizsgalat kotelezo.

1.3. A palyaalkalmassagi vizsgalat célja: a szobeli alkalmassagi vizsgan, a jelolttel valo személyes talél-
kozas soran, a tanarképzésre jelentkez6 palyaképérél, személyes motivacioirol, habitusarol, kommu-
nikacios készségérol, pedagogiai elképzeléseirdl valo téjékozdodas.

2. A palyaalkalmassagi vizsgalat tartalma

2.1. A pélyaalkalmassagi vizsgalat a jelentkez6 dltal el6zetesen megkiildott magyar nyelvi motivacios
levél alapjan beszélgetés a felvételiz6 palyaelképzeléseirdl, karrierterveirdl, egyéni életut fejlédési ter-
veirdl, arrol, hogy miért kivan tandr lenni.

2.2. A vizsgilat célja a felvételiz6 személyiségének felmérése, ezért a motivacids levélnek a magyar
nyelvi kévetelményen kiviil mas formai el8irdsa, sémaja nincs. A motivacids levél tartalmat illeté ko-
vetelmény: a jelentkezd egy altaldnos bemutatkozast kovetSen irjon arrol, hogy milyen iskolai élmé-
nyek, tanari példak segitették el6 azt a dontését, hogy a tanarképzésbe jelentkezzen.

2.3. A jelentkez6nek a palyaalkalmassagi vizsgalat soran nyilatkoznia kell arrol, hogy nincs olyan be-
tegsége, amely akadalyozna a felsdoktatasi tanulmdnyainak folytatasat, beleértve a kozoktatasi intéz-
ményben a tanulmanyai soran folytatandd egy éves szakmai gyakorlatat is.

2.4. Az alkalmassagi vizsga id6tartama jelentkezénként 15-20 perc, a beszélgetésen az értékeld ha-
romfGs bizottsagot a Tanarképzé Kozpont altal e célbol kijel6lt, a tanarképzésben részt vevé pedagogi-
ai, pszicholdgiai és szakmddszertani szakemberek alkotjak. A bizottsagi tagok egymastol fiiggetleniil
értékelik a jelentkez6 alkalmassagit.

2.5. Az pélyaalkalmassagi vizsgara kiilon kozzétett szakirodalombol késziilni nem kell. A motivacids
levél elolvasasakor és a felvételi beszélgetésen egyarant elsdsorban azt sziikséges vizsgalni, hogy a je-
lentkezd milyen altalanos nyelvi-kommunikacids készségekrél, képességekrdl tesz tanabizonysagot.
A felvételi beszélgetés a motivacios levélre épiil. Mindkét esetben a jelentkezd gondolkodasmadja, sze-
mélyes tulajdonsdgai, motivacidja és azoknak a pedagdgusi hivatds elsajatitdsahoz és gyakorlasdhoz
valé megfeleldsége a vizsgalat targya.

3. A Palyaalkalmassagi vizsgalat értékelése

3.1. A palyaalkalmassagi vizsgalat értékelése ,,megfelelt” vagy ,nem felelt meg” mindsités lehet. A
»nem felelt meg” mindsités esetén a jelentkezd Gsszpontszama nulla, azaz nem vehet6 fel osztatlan
tanarképzésre.
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3.2. A palyaalkalmassagi kovetelmények teljesitése alol a fogyatékossdgra tekintettel kedvezmény nem
adhato.

4. A palyaalkalmassagi vizsgalattal kapcsolatos egyéb szabalyok

4.1. Az alkalmassagi vizsgalatra egy helyen, az elsé osztatlan tandrképzési jelentkezési hely intézmé-
nyében keriil sor. Annak eredménye valamennyi tovabbi osztatlan tanari jelentkezésre érvényes.

4.2. A palyaalkalmassagi vizsgalatért — az intézményi eljarasi dijon feliill - kilon dijat megfizetni
nem kell.

Felvételi és atiratkozasi szabalyzat 16 5
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FAISZ fliggelék

Fiiggelék a Felvételi és Atiratkozdsi Szabdlyzathoz

A felvételi eljarasban figyelembevételre keriil jogszabalyok és az alkalmazasukra vonatkozo egyes eldirasok
1. Nftv.: a nemzeti felsGoktatasrol szol6 2011. évi CCIV. toérvény.

2. Felvr.: a fels6oktatasi felvételi eljarasrol szold 423/2012. (XII. 29.) Korm. rendelet (Felvr.)

A Kormanyrendelet 41. §-a az egyhazi felsGoktatasi intézmények altal folytatott hitéleti képzések
tekintetében is alkalmazando, amely egyfeldl szabalyozasi felhatalmazast ad, masfel6l az Oktatasi Hi-
vatal részére oktober 15-ig teljesitendd statisztikai adatszolgaltatast, illetve a Nftv. 83. § (5) bekezdése
szerinti — megallapodas szerinti felvétel és a dudlis képzés lehetdségét tartalmazza.

3. Akr.: az 4ltaldnos kozigazgatasi rendtartasrol szol6 2016. évi CL. térvény.

A felvételi eljaras nem kozigazgatési eljards, ezért az Akr. szabalyai magéra a felvételi eljardsra nem
vonatkoznak, azonban a felvételi eljaras keretében lefolytatott egyes kiilon eljardsokban (elismerési elja-
ras és fellebbezési eljaras) alkalmazandoak.*®

4. Esély. tv.: az egyenl$ bandsmodrol és az esélyegyenléség eldmozditasardl szolé 2003. évi CXXV.
torvény.

5. Elism. tv.: a kiilf6ldi bizonyitvanyok és oklevelek elismerésérél szolé 2001. évi C. torvény.

6. Ltv.: a koziratokrdl, a kozlevéltarakrol és a maganlevéltari anyag védelmérdl szol6 1995. évi LXVL
torvény.

7. Info. tv.: az informacids 6nrendelkezési jogrol és az informacioszabadsagrol sz616 2011. évi CXILL
torvény.

A tOrvény e szabalyzat hatdlybalépésétdl kezdve alkalmazando a Féiskola honlapjanak felvételi
tajékoztatasat és felvételi eljarasaval osszefiiggd tartalmat illetGen, kiterjedden a jelen szabalyzatnak a
honlapon torténé kozzétételére is.

8. Btk.: a Blintet6 Torvénykonyvrél szol6 2012. évi C. torvény.

9. Szabs. tv.: a szabélysértésekrol, a szabalysértési eljarasrol és a szabdlysértési nyilvantartasi rendszer-
rél sz616 2012. évi II. torvény.

60 Modositotta: a 11/2018. (05.31.) sz. szenatusi hatarozattal elfogadott, az ltalanos kozigazgatasi rendtartasrol szol6 2016. évi
CL. torvény miatti szabalyzat-modositas.
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10. Ptk.: a Polgari Torvénykonyvrol sz016 2013. évi V. torvény.

A torvénynek az Nftv,, a felvételi eljarasban figyelembevételre keriilé egyéb jogszabalyok, vala-
mint a jelen szabalyzat rendelkezéseibdl kovetkezd szabalyai alkalmazandok, kiillonésen a cselekvéké-
pesség megallapitaséra.

11. Nftvhr.: a nemzeti felsdoktatasrol szol6 2011. évi CCIV. térvény egyes rendelkezéseinek végrehaj-
tdsarol sz616 87/2015. (IV. 9.) Korm. rendelet.

12. Ir.: a kozfeladatot ellaté szervek iratkezelésének altalanos kovetelményeirdl szolé 335/2005. (XII.
29.) Korm. rendelet.

13. Tandrképz. r.: a tanarképzés rendszerérél, szakosodasi rendjérol és a tanarszakok jegyzékérol szol6
283/2012. (X. 4.) Korm. rendelet.

14. BA-MA KKK r.: a fels6oktatasi szakképzések, az alap- és mesterképzések képzési és kimeneti kove-
telményeirdl, valamint a tandri felkészités kozos kovetelményeirdl és az egyes tandrszakok képzési és
kimeneti kovetelményeirdl szol6 8/2013. (1. 30.) EMMI rendelet médositasarol szold 18/2016. (VIIL
5.) EMMI rendelet.

A Rendelet 6. sz. mellékletének VI. fejezete tartalmazza a Féiskola BA és MA képzési és kimeneti
kovetelményeit.

15. Hitokt. KKK r.: a tanari felkészités kozos kovetelményeirdl és az egyes tanarszakok képzési és ki-

meneti kovetelményeirdl sz616 8/2013. (I. 30.) EMMI rendelet.

Modositotta a Szenatus a 2/2007.06.07 sz. hatdrozattal, majd a 7/2008.02.28 sz. hatarozattal, a 7/2017.
(02.23.) sz. hatarozattal és a 11/2018. (05.31.) sz. szenatusi hatdrozattal.
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HKR 6. sz. melléklet

7. Tudomdnyos Didkkéri Szabdlyzat®

7.1. A Tudomanyos Didkkéri munka alapelvei:

7.1.1. A Tan Kapuja Buddhista Féiskolan a tudomdnyos diakkoérok (a tovabbiakban TDK) 6nképz
jellegti ontevékeny csoportként mikodhetnek.

7.1.2. A TDK célja a hallgaték elméleti és gyakorlati kutatdémunkdba valé bekapcsolasa, a tantervi
tananyagot meghalad6 tudomanyos igény hallgatdi onképzés, tovabba a diakkori munka soran, vagy
az azon kiviil elért egyéni vagy kollektiv eredmények szakmai nyilvanossaganak és megitélésének biz-
tositasa, hasznositasanak elGsegitése.

7.1.3. A tudomanyos diakkorok céljaikat a hallgatok és oktatok egylittmiikodésével valositjak meg, a
TDK téma kivalasztdsaban, a munka irdnyitasaban kiils6 szakemberek is részt vehetnek.

7.1.4. A tudomanyos didkkorok egytittmiikodhetnek a féiskola mas tudomanyos mihelyeivel, vala-
mint mas oktatasi intézmények tudomanyos diakkoreivel, tovabba szakmai, tudomanyos és gazdal-
kodo szervezetekkel.

7.1.5. A tudomanyos didkkor munkdjaba bekapcsolddhat az a magas szintti 6nképzésre vallalkozo
hallgatd, aki a TDK felvételét megel6z6 félév soran legalabb 3,50-es tanulmanyi dtlageredményt ért el,
és akinek jelentkezését a Fdiskolai Tudomanyos Diakkori Tandcs, az illetékes témavezetd és szakeso-
portvezetd, vagy kiils6 intézmény javaslatara elfogadja.

7.2. A TKBF Tudomanyos Diakkérének szervezeti és m(ikodési rendje

7.2.0. A Tan Kapuja Buddhista Foiskoldn a tudomanyos diakkorok oktatasi szervezeti egységekhez és
a kutatdintézethez kapcsoloddan, azok szakmai utmutatésaval végzik tevékenységiiket.

7.2.1. A Féiskolan a tudomanyos diakkori munka sszefogasat az oktatasi rektor-helyettes feliigyelete
alatt a Féiskolai Tudomanyos Didkkori Tandcs (a tovabbiakban FTDT) végzi.

7.2.2. Az FTDT elnokét és titkarat a Rektor bizza meg 4 évre, a megbizas egyszer meghosszabbithatd,
TDT tagja még a Hallgatoi Képviselet altal delegalt hallgato.

7.2.3. Az FTDT elnoke évente koteles beszamolni a Szenatusnak a féiskolai TDK munka helyzetérdl ill.
az Féiskola altal adott pénzeszk6zok felhasznaldsardl.

7.2.4. A FTDT képzési idészakonként legalabb egy alkalommal iilésezik, ennek idépontjat mindenki
szdmdra hozzaférhetévé teszi a hallgatéi portdlon és a fali hirdetétébldn. Uléseire napirendet készit,
amit az tlés el6tt legalabb 3 nappal a résztvevdk rendelkezésére bocsit.

7.2.5. Uléseire meghivja a Rektort, a Rektor-helyettest, a Kutatéintézet Vezetdjét és a Gazdasagi Igazgatot.
7.2.6. Az iilésre irasbeli elGterjesztések készitését varja el a résztvevoktol.

7.2.7. A FTDT akkor hatarozatképes, ha mindharom szavazati joggal rendelkezé tagja jelen van az
tilésen. Akadalyoztatds esetén legfeljebb egy tag elGzetesen irasban is szavazhat. A FTDT tobbségi
szavazassal dont a feladatkorébe tartozoé kérdésekrol.

61 Elfogadta a Szenatus a 2008. julius hé 18-an kelt 3/2008.07.18 Sz. hatarozataval.
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7.2.8. Kizarolag napirendben rogzitett, irdsbeli eléterjesztésként a hatdrozat végsé szovegtervezetét
tartalmazo hatarozati javaslat esetében lehetséges az elGzetes szavazds, amennyiben a hatdrozatterve-
zet szOvege az {ilésen megvaltoztatdsra nem keriil.

7.3. A Féiskolai Tudomanyos Diakkéri Tanacs feladatai

7.3.0. Ismerteti a hallgatokkal a TDK munka lehetdségeit és jelentségét, gondoskodik a kutatdsi té-
mak rendszeres meghirdetésérdl.

7.3.1. Kidolgozza a féiskolai TDK munka formajanak elveit, a tudomanyos diakkori konferencidkra
keriil6 munkakkal kapcsolatos értékelés mddszereit, a TDK-val kapcsolatos minden, e szabalyzatban
nem szabalyozott feladat ellatasi rendjét, valamint a dijazés elveit

7.3.2. Megszervezi a Féiskola Tudomanyos Diakkori Konferenciait;

7.3.3. Dont a féiskola, illetve mas szponzorok altal a f6iskolai tudomanyos didkkori feladatokra adott
pénzeszkozok elosztasarol;

3.4. Dont az Orszagos Tudomanyos Didkkori Konferencidra és mas, nem féiskolan beliili tudomanyos
diakkori konferencidkra kiildendd TDK munkakrol;

7.3.5. Tagot delegal az Orszagos Tudomanyos Diakkori Tanacsba (tovabbiakban OTDT);

7.3.6. Segiti a tudomanyos didkkori munkak szakmai nyilvanossaganak megteremtését, publikalasu-
kat, hasznositdsukat;

7.3.7. Szervezi, 6sszehangolja a tudomdnyos diakkérok munkdjat;

7.3.8. Kapcsolatot tart mindazon szervezetekkel, melyek a tudomanyos diakkorok tevékenységét ta-
mogatjak, forrasokat kutat fel a TDK munka dsztonzésére;

7.3.9. Egyéb rendezvényeket szervez el6adoi iilések, mddszertani megbeszélések, vitaestek, nyari tan-
folyamok, taborok, kutatas modszertani tanulmanyutak formdjaban.

7.3.10. Tovabba a TDK-val kapcsolatos minden — mas szerv hataskorébe nem utalt — egyéb feladatot
is ellat.

7.4. A Tan Kapuja Buddhista Féiskola hazikonferenciajan valé résztvétel
feltételei

7.4.1. A Tan Kapuja Buddhista Féiskola hazikonferencidjan részt vehet a Féiskola barmely szakiranyan
hallgatdi jogviszonyt szerzett és végzett hallgatd, korhatar nélkil.

7.4.2. A hézikonferencidn hataron tuli magyar egyetemistak és fdiskolai hallgatok, valamint minden
nem magyarorszagi felsGoktatasi intézmény érdekl6dé hallgatdi is részt vehetnek intézménykozi kap-
csolatok keretében.

7.4.3. A részvétel a konferenciaterem fizikai adottsagaira tekintettel korlatozhato.

7.4.4. A féiskola befogadja a Tudomanyos Didkkorrel nem rendelkezé intézmények hallgatoinak pa-
lyamunkait is.

7.4.5. A fenti pontokban emlitett, palyazati feltételeknek meg nem felel6 hallgatok csakis a TDT 4l-
tal el6re meghatarozott killondijban részestilhetnek. Dolgozataik az Orszagos Tudomanyos Diakkori
Konferencian az el6irdasok megvaltoztatdsaig nem vehetnek részt.

7.5. Az Orszagos Tudomanyos Diakkéri Konferencian valé tovabbjutas
feltételei

7.5.1. Az orszagos fordulon az OTDT aktudlisan kiirt palyazati felhivasanak megfeleltek vehetnek részt.
7.5.2. A nevezés feltétele olyan didktudomanyos/miivészeti tevékenységet dokumentalé palyamunka,

Tudomanyos Diakkdri Szabalyzat 1 69

Szabalyzatok 2018 - belivek (december).indd 169 2019.01.07. 10:59:57



A

Iy
@ A TAN KAPU] A Jelen Janos rektor

Y X
/( BUDDHISTA FOISKOLA Kuzder Rita, Férizs LaszI6é szakfelelésok
/// / szabadlyzatai 2018. december 6.

amely a képzési id6 alatt, onképzési céllal késziilt, és a f6iskolai tanulmanyaik befejezését megel6zGen

személyesen bemutattak, és a hazi konferencian mindsitették, ott a zstiri a kovetkezd Orszagos Tudo-
manyos Diakkori Konferencidra javasolta.

7.5.3. A féiskolai tanulmanyok soran kotelezden, a tantervben is el8irt feladatok, szeminariumi dolgo-
zatok, tovabba eljarasra bocsatott vagy megvédett szakdolgozatok illetve diplomamunkak az Orszagos

Tudomanyos Didkkori Konferencidra nem nyujthatok be, mivel nem tartoznak a felsdoktatasi 6nkép-
zés fogalomkorébe.

7.5.4. A palyazatra szant TDK dolgozatokat egységes formaban — kozlésre alkalmas tartalmi 6sszefog-
lal6val - két példanyban a FTDT titkarnak kell benyujtani.

7.5.5. TDK dolgozatot a hallgat6 legkés6bb a diploma megszerzését kovets egy évig adhat be. Ebben az

esetben a hallgatonak igazoldst kell szereznie az illetékes szakcsoport vezet6jétdl arrol, hogy a képzési

id6 alatt készitette.

7.5.6. A beadott dolgozatokrol két biralatot kell késziteni, a FTDT 4ltal elfogadott szempontok alapjan.
A biralokat a szakcsoport vezetdje kéri fel. Az egyik biralo kiilsé szakember is lehet.

7.5.7. Palyamunkékat folyamatosan lehet beadni, amiket a FTDT a beadast kévet6 egy honapon beliil

elbiraltat.

7.5.8. Az intézményi vagy orszagos konferencian bemutatott palyami a konzulens és az illetékes tan-
székvezet$ véleménye alapjan utdlag szakdolgozatként is elfogadhato, amennyiben a Féiskola Tanul-
manyi és Vizsgaszabdlyzataban meghatarozott feltételeknek eleget tesz.

7.5.9. A palyamtivet a Féiskola Tanulmanyi és Vizsgaszabalyzataban meghatarozott feltételekkel szak-
dolgozatként el lehet fogadni.

7.5.10. A szakdolgozat TDK dolgozatként nem adhatd be.

7.6. TDK konferenciak szervezése

7.6.1. Az TKBF évente egyszer szervez a palyamivek fiiggvényében szekciokra osztott intézményi

konferenciat, amelyek 6sszevonhatdak.

7.6.2. Az intézményi diakkori konferencia lebonyolitasardél a FTDT gondoskodik. Ennek soran

a) kiirja az aktualis félévi diakkori konferencia idejét, kozzéteszi az altalanos felhivast,

b) gondoskodik a konferencia részvételi és helyezési okleveleinek elkészitésérdl,

¢) elkésziti az értékel6lapok nyomtatvanyat és eljuttatja a tanszékvezetokhoz,

d) dont az egyes szekcidkban javasolhat6 dijakrol,

e) Osszegyljti a konferencia biralati és értékeldlapjait, ennek alapjan javaslatot tesz a TDK dolgozatok
dijazaséra,

f) a konferencidn eléadott és I., IL., III. helyezést elért dolgozat készit6jének dijat kell adni, melyet
tinnepélyes keretek kozott kell kiosztani a Konferenciat lezaré dijkioszté rendezvényen, amelynek
megszervezésérdl és lebonyolitasarol a FTDT gondoskodik,

¢) az intézményi konferencia dokumentacidjat (jegyz6konyvét) megkiildi az Orszagos Tudomanyos
Diakkori Tanacsnak a kévetkezé OTDK részvételi jogosultsag igazolasa céljabol.

h) A dijkioszt6 tinnepségre meg kell hivni a szakcsoport vezetSket, a dijazott dolgozatok szerzdit,
konzulenseit.

i) A TDK Konferencian dijazott dolgozat eredményét a Tanulmdnyi Osztaly a hallgato leckekonyvébe
bevezeti.

7.6.3. Az intézményi didkkori konferencia munkajat levezet elnok segiti. A levezet6 elnok lehet a

FTDT tagja, vagy a FTDT altal felkért személy. A szekciokban a dolgozatokat a felkért zsiiri elott

kell bemutatni. A zstri legalabb hdaromtagud. A szekcidiilések nyilvanosak, azokon mindenki részt

vehet.
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7.6.4. A konferencia megnyitasat kovetGen a levezet$ elndk meghatérozza a dolgozatok bemutata-

sanak sorrendjét, és ennek rendjében felkéri a szerz6ket a dolgozatban foglalt kutatasi eredmények

ismertetésére. Az ismertetés idStartamat a levezetd elnok hatarozza meg gy, hogy az dolgozatonként

legalabb 10 perc, de nem lehet tobb 20 percnél. Az el¢adas soran a hallgaté szabad stilusban mutatja

be a kutatas targyat, mddszereit, eredményeit. Ezt kovetéen az opponensek kaphatnak legfeljebb 5

percben. Ezutan a zstiri és jelenlevok a dolgozatot megvitatjak, a szerzének kérdéseket tehetnek fel, a

munkahoz kiegészitéseket, megjegyzéseket flizhetnek.

7.6.5. A dolgozatok és el6adasok értékelésérdl a szobeli bemutatasok és az irasbeli vélemények megis-

merése utan, a szekcioban nevezett valamennyi dolgozat elhangzasat kovetGen a zsiri zart tilésen dont.

Az értékelést az értékelSlapon rogziteni és a zsliri valamennyi tagjanak aldirdsaval hitelesiteni kell. Az

tilés végén a zsiiri a konferencia értékelését és a helyezéseket nyilvanosan kihirdeti.

7.6.6. A szekciokban a zstiri megallapitja a helyezéseket és dont az OTDK-ra, valamint az intézmény-

kozi tudomanyos konferenciakra torténd nevezés lehetségérol.

7.6.7. A zsliri a 100 pontos birdlati rendszer keretében a dolgozat formai és tartalmi jellemz6it 60%-os,

mig az el6adas minéségét 40%-os mértékben veszi figyelembe. A dolgozatok elbiralasa soran kiilono-

sen az alabbi jellemzoket kell figyelembe venni:

a) a dolgozatnak a tananyagon tudli kérdés vizsgalatat vagy a tananyagnal mélyebb 6sszefiiggések fel-
tarasat kell tartalmaznia,

b) alapvetd kovetelmény a mas szerz6ktdl szarmazo, mar ismert és a TDK dolgozat szerzdje altal vég-
zett vizsgalat és eredmény, kovetkeztetés elhataroldsa,

¢) kiilon szempontként kell értékelni a dolgozattal szemben tamaszthaté formai kovetelményeket.

7.6.8. A TDK dolgozat nyelve fészabalyként magyar, de — a FTDT-vel elézetesen egyeztetve — idegen

nyelven is benydjthaté és megvédhetd.

7.6.9. Tobb hallgatd is palyazhat szerzéként egy dolgozattal.

7.6.10. A TDK dolgozat terjedelme minimum 30.000 és maximum 60.000 karakter kozott lehet.

7.6.11. Nem értékelhetd olyan dolgozat, amelyet a palyazo irdsban leadott, de szerzdje szoban nem

adott el6, nem védett meg. Amennyiben a dolgozat opponensei a konferencian nem jelennek meg, de

irasban leadtak véleményiiket a FTDT titkaranak, ez a dolgozat elbiralasat nem akadalyozza.

7.6.12. A szekci6 levezetd elndke az iilés bezarasa utan az értékelSlapokat haladéktalanul eljuttatja a

FTDT elnokéhez, aki gondoskodik azok irattari megérzésérol és az eredmények tovabbitasarol.

7.6.13. A hallgaté eredményes TDK tevékenységét figyelembe kell venni kiilondsen:

a) a koztarsasagi osztondijak odaitélésénél,

b) a Féiskola altal javasolhatd alapitvanyokhoz torténd palydzatok elbiralasakor,

¢) a belfoldi tanulmanyi 6sztondijak elbiralasakor,

d) A FTDT el6segiti, hogy a legeredményesebb TDK munkat végzék hazai és nemzetkozi szakmai-
tudomanyos konferencidkon részt vegyenek, valamint dolgozataikat publikaljék.

7.6.14. A Tudomanyos Diakkori Tandcs gondoskodik arrol, hogy az eredményes TDK munkat végzék

névsorat az TKBF honlapjan kézzéteszi.

7.7. A tudomanyos diakkori tevékenység koltségvetése

7.7.1. A FTDT tagjai 6nkéntes alapon végzik munkajukat, tevékenységiik célja a tehetséggondozas, és
a didkok kutatasra, onképzésre vald 6sztonzése.

7.7.2. A FTDT pénziigyi forrasait a kovetkez6kre fordithatja:

a) a Konferencia rendezési koltségeire

b) az OTDK-n résztvevé hallgatok részvételének tamogatasara (utazasi-, szallaskoltség, stb.)

¢) kutatasi tamogatasra
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7.8. A TKBF TDSZ melléklete:

- kutatasi timogatas igényl6lap.

Budapest, 2008. julius hé 18. nap

3/2008.07.18 Sz. A Szenatus a TDK szabalyzatot elfogadta.
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HKR 7. sz. melléklet

7/A. Hallgatdi Balesetvédelmi Szabdlyzat (HBSZ)

Preambulum

A Tan Kapuja Buddhista Féiskola Rektora a Felsdoktatasrol szol6 2011. évi CCIV. toérvény (Nftv.), az
1993. évi XCIII. évi torvény a Munkavédelemrdl (Mvt.) és a végrehajtasara kiadott 5/1993. (XIL. 26.)
MiiM rendelet, tovabba az egészséges és biztonsagos hallgatéi kornyezet kialakitdsa és fenntartasa
érdekében meghatarozott szabalyok, szakmai iranyelvek és dllasfoglalasoknak torténd megfeleltetés
érdekében az aldbbi szabalyzat betartasat teszi kotelez6vé a Tan Kapuja Buddhista Féiskola valameny-
nyi intézményében, intézményrészében.

Fogalmak

Baleset: az emberi szervezetet ért olyan egyszeri kiilsé hatas, amely a sériilt akaratatdl fiiggetlentil,
hirtelen vagy aranylag r6vid id6 alatt kovetkezik be és sériilést, mérgezést vagy mas (testi, lelki) egész-
ségkarosodast, illetéleg halalt okoz.

Féiskolai intézmény: A Tan Kapuja Oktatasi Intézet, amelynek részei:

- Tanarképz6 Kozpont

- Kelet-Nyugat Kutatéintézet, tovabba

- A Tan Kapuja Buddhista Féiskola Szakkonyvtara.

Hallgaté: A Tan Kapuja Buddhista Féiskolaval a Nftv. szerinti hallgat6i jogviszonyban allo személy,
fiiggetleniil attdl, hogy tanulmanyait milyen oktatasi formaban, vagy tagozaton végzi.

Hallgatdi baleset: az a baleset, amely a hallgatot a szervezett oktatasi/tanulmanyi tevékenység soran
vagy azzal Osszefliggésben éri, annak helyétdl és id6pontjatol és a hallgatod (sériilt) kozrehatasanak
mértékétdl fiiggetleniil. Az oktatdsi/tanulmanyi tevékenységgel dsszefiiggésben kovetkezik be a bal-
eset, ha a hallgatéi a tanulmanyaihoz kapcsolodo kozlekedés, tisztalkodas, szervezett étkeztetés, és a
féiskola dltal nyujtott egyéb szolgaltatas stb. igénybevétele soran éri. Nem tekinthetd oktatdsi/tanul-
manyi tevékenységgel 6sszefiiggésben bekovetkezd balesetnek az a baleset, amely a sériiltet a lakasarol
(szallasardl) a féiskola intézményeibe, illetve a fdiskola intézményeibdl a lakasara (szallasara) menet
kozben éri.

Kockdzat: a veszélyhelyzetben a sériilés, vagy az egészségkdrosodas valdszintiségének és stlyossaga-
nak egyiittes hatdsa.

Pszichoszocidlis kockdzat: a munkavallal6t a munkahelyén éré azon hatasok (konfliktusok, munka-
szervezés, munkarend, foglalkoztatasi jogviszony bizonytalansaga stb.) Gsszessége, amelyek befolya-
soljak az e hatasokra adott valaszreakcioit, illet6leg ezzel Osszefliggésben stressz, baleset, lelki eredet(i
szervi (pszichoszomatikus) megbetegedés kovetkezhet be.

Megelzés: a munkaltatd altal megtett vagy tervezett intézkedések a munkaltatdi tevékenység barmely
fazisaban, amelyeknek célja a munkaval dsszefiiggé kockazatok megelézése, vagy csokkentése.
Sériilékeny csoport: az a munkavallaldi kategoria, amelybe tartozé munkavallalokat testi, lelki adott-
sagaik, allapotuk kovetkeztében a munkavégzéssel osszefiiggé kockazatok fokozottan fenyegetnek, il-
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letve akik maguk is fokozott kockazatot jelenthetnek munkavégzésiik soran (pl. fiatalkordak, terhes,
nemrégen sziilt, anyatejet ad6 nék és szoptaté anydk, id6s6dék, megvaltozott munkaképességtiek).
Siilyos (munka)baleset: amely

a) a sériilt halalat (haldlos munkabaleset az a baleset is, amelynek bekovetkezésétdl szamitott egy éven
beliil a sériilt orvosi szakvélemény szerint a balesettel 6sszefiiggésben életét vesztette), magzata vagy
ujszilottje halalat, 6nallo életvezetését gatlo maradandé karosodasat;

b) valamely érzékszerv, érzékel6képesség, illetve a reprodukcids képesség elvesztését vagy jelentds
meértékd karosodasat okozta;

c) orvosi vélemény szerint életveszélyes sériilést, egészségkarosodast;

d) hivelykujj vagy kéz, lab két vagy tobb ujja nagyobb részének elvesztését, tovabba ennél sulyosabb
csonkuldst okozott, illetve;

e) beszélképesség elvesztését vagy feltiing eltorzulast, bénulast, illetéleg elmezavart okozott.
Telephely: a tevékenység gyakorlasanak - a féiskola székhelyét6l kiilonboz6 - helye, ideértve a féiskola
fidktelepét is.

Veszélyes: az a létesitmény, munkaeszkoz, anyag/keverék, munkafolyamat, technoldgia (beleértve a
fizikai, bioldgiai, kémiai koroki tényez6k expozicidjaval jaro tevékenységeket is), amelynél a hallgatok
egészsége, testi épsége, biztonsaga megfelel6 védelem hidnyaban karosito hatasnak lehet kitéve.

A szabalyzat célja

Jelen szabalyzat célja, hogy a Tan Kapuja Buddhista Féiskola hallgatdinak az egészséges és biztonsagos
koriilmények és feltételek szerinti zavartalan oktatasat biztositsa. A balesetek, és lehetdség szerint a
betegségek megel6zését, az esetleg bekovetkezett balesetek esetén kovetendé eljarasokat szabélyozza,
megjelolve a kapcsolddo feladatok feleldseit. A biztonsagos koriilmények, a balesetek megel6zésében
résztvevok, kozremiikodok tevékenységiik ellatasa soran kotelesek egytittmiikodni.

A szabdlyzat hatalya

Személyi hatdly: Jelen szabalyzat kiterjed a f6iskola valamennyi hallgatéjara, oktatéjara, a féiskolaval
barmilyen munkavégzésre iranyuld jogviszonyban all6 természetesen személyre és a féiskolaval alval-
lalkozdi szerz6dés keretében a f6iskola intézményeiben személyesen munkat végzdkre.

Idébeli hatdly: Jelen szabélyzat a f6iskola szenatusanak dontését kovetd naptdl 1ép hatalyba, modosi-
tasig, illetve visszavonasig hatalyos.

A szabalyzat rendelkezéseit a folyamatban 1év6 tigyekre is alkalmazni kell.

Targyi hatdly: Jelen szabalyzat elsésorban a hallgatoi jogviszonyokra, mint hatékorben tartézkodokra
masodlagosan a hallgatéi jogviszonyokhoz kapcsolodd egyéb (oktatoi, hallgatoi tigyintéz6i, kiszolga-
16) jogviszonyokra terjed ki.

Teriileti hatdly: Jelen szabalyzat a Tan Kapuja Buddhista Féiskola altal tulajdonolt, bérelt, oktatasi és
egyéb - hallgatdi tanulmanyokhoz kapcsolhatd célu - intézmények teriiletére terjed ki.

A hallgaték jogai, és kotelezettségei a balesetek megel6zése érdekében

Minden hallgaténak joga, hogy egészséges és biztonsagos koriilmények kozott tanulhasson.

A hallgatékat nem érheti hatrany, ha az egészséges és biztonsagos koriilmények megtartdsa érde-
kében irasban vagy szdban fellépnek a f6iskola barmely szerve, vagy személye felé.

A hallgatéknak joga, hogy szubjektiv veszélyérzet esetén annak egyidejii jelzése mellett sajat testi
épségiik, egészségiik érdekében a tanulmanyi helyszint elhagyjak, és erre masokat is figyelmeztessenek.
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A hallgatdok kotelessége, hogy tanulményaik idébeosztésa (6rarend) szerint tanuldsra alkalmas
allapotban vegyenek részt az oktatasban.

A hallgatok kételezettsége, hogy a tanulményi helyszineken mas hallgatokkal, oktatokkal, a f6-
iskola munkatdrsaival és a hatékorben tartézkoddékkal olyan magatartast tanusitsanak és egytittmii-
kodjenek annyiban, hogy azzal maguk és masok testi épségét, egészségét ne veszélyeztessék, és anyagi
kart se idézzenek el6.

A hallgatok kotelesek a rendelkezésiikre bocsatott tanuldshoz sziikséges eszkozok, berendezé-
sek biztonsagos allapotarol hasznalat el6tt meggy6z6dni, az eszkozt rendeltetésszertien hasznalni, a
munkavédelmi oktatdson elhangzottaknak megfelelGen a t6liik elvarhaté médon 6vni, hasznalat utan
biztonsagosan (pl. kikapcsolt, aramtalanitott dllapotban) visszaadni. Kotelesek tovabba az esetleges
sériilést, hibat az arra illetékes személynek haladéktalanul jelezni, és a hasznélatot a hiba kijavitasaig
azonnal felfiiggeszteni.

A hallgatok kotelesek a féiskola intézményeiben az évszaknak, az aktualis klimatikus viszonyok-
nak és az elfogadott szokdsoknak megfelelé ruhazatot viselni a testi épségiik és betegségmegel6zés
céljabol.

A hallgatok kotelesek a f8iskola intézményeiben a tartozkodasuk teljes idétartama alatt a rendet,
fegyelmet, és tisztasagot megtartani.

A hallgatok kotelesek a féiskola intézményeiben valo tartézkodasukhoz sziikséges munkavédel-
mi, baleset megel8zési ismereteket elsajatitani, azokat mindvégig alkalmazni.

A hallgatdk kotelesek a veszélyt jelenté rendellenességet, zavart, izemzavart a téliik elvarhatd
modon - de sajat vagy mdsok testi épségének, egészségiik veszélyeztetése nélkiil - megsziintetni, illet-
ve erre intézkedést kérni.

A hallgatok kotelesek altaluk észlelt, vagy elszenvedett balesetet, sériilést, rosszullétet azonnal
jelenteni.

A munkavédelmi oktatas

A hallgatokat munkavédelmi oktatdsban kell részesiteni.

Az elméleti munkavédelmi oktatas — kiegészitve a tlizvédelmi oktatdssal (tovabbiakban oktatas)
a tanulmanyok megkezdésekor (tanév/félév kezdete) a tantervben torténd eldirds alapjan tantargyhoz
kapcsoldddan torténik.

Ezen oktatas tematikdjat a f6iskola rektora hagyja jova.

Megszervezése a tanulmdnyi osztaly feladata.

Az oktatas kotelez6 minden Gjonnan belép6 (akdr kés6bb csatlakozo) hallgatd szamara is.

Az oktatast a hallgatdk altal értett — akdr a magyartdl eltéré — nyelven kell megtartani irdsban,
vagy szoban.

Az oktatdst megtorténtét irasban dokumentalni kell, egy a tematika mellé csatolt a 2. sz mellék-
letben csatolt jelenléti iven, melyet az oktatason részt vett hallgatok is alairnak. E dokumentumokat a
féiskola 5 évig koteles megorizni.

Amennyiben az oktatds érvényessége alatt (szemeszter) a f6iskola intézményeiben a tanuldsi ko-
rilményeket illetéen lényeges valtozas kovetkezik be, az oktatas vonatkozo részét meg kell ismételni a
modositott (rész)tematika alapjan.

Gyakorlati munkavédelmi oktatas (tovabbiakban gyakorlati oktatds) az elméleti oktatashoz kap-
cs0l6do, a hallgatdk tevékeny kozremiikodését igénylé baleset megel6zési ismeretek megtanitasat,
gyakoroltatasat foglalja magaban.

Specidlis gyakorlati munkavédelmi oktatds: amennyiben az egyes tantdrgyak oktatasahoz gya-
korlati foglalkozast ir el6 a tanterv, az arra vonatkozd specialis munkavédelmi és baleset megel6zési
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kovetelményeket a foglalkozas megkezdése el6tt a hallgatokkal — kiegészité specidlis munkavédel-
mi oktatasként meg kell tartani az altalanos oktatdsnal részletezett médon, tovabba dokumentélni is
ugyanugy sziikséges.

Sportfoglalkozasok, tanterv szerinti mozgasgyakorlatok:
— joga, csi-kung (tai-chi) és tibeti joga; buddhista zarandoklat; valamint
- a meditacids targyak keretében statikus, illetve dinamikus fizikai terheléssel jaré mozgasformak, pl.
ritudlis tanc el6tt az oktatod koteles az oda tartozd veszélyforrasokra felhivni a hallgatok figyelmét, ki-
térve a balesetek sériilések elkeriilésének maodjara is.

Valamennyi oktatds megtorténte utdn is koteles a féiskola megfelelé feliigyeletet biztositani az
intézményeiben. A feliigyelet a végzett tevékenységtdl fiiggéen mas lehet tandran és azon kiviil.

A biztonsagos oktatasi tevékenység

Az oktatdsra vonatkozo szabalyokat — ide értve a biztonsdgi el6irasokat — a féiskola Tanulmanyi és Vizs-
gaszabalyzata, valamint egyéb szabdlyzatai tartalmazzak. Amely oktatasi folyamatrész abban nincs sza-
balyozva, arra az adott oktaténak kell meghatdroznia a meghatérozott biztonsagos oktatasi feltételeket.

A hallgatokkal csak olyan feladat végeztethetd, amelyre az adott hallgaté alkalmas mind fizikailag,
mind szellemileg, egészségét, testi épségét nem fenyegeti veszély és megfelel6 ismeretekkel rendelke-
zik a feladat végrehajtasat illetéen.

Az oktatdsi tevékenység megkezdésekor az oktatd koteles ellendrizni a helyiség és az oktatasi
eszkozok biztonsagos allapotat.

Az oktatds soran felfedezett meghibasodas esetén — ha a hiba az oktato, vagy hallgatdk altal biz-
tonsdgosan nem javithatd, vagy nincsenek erre felhatalmazva - a veszélyes eszkoz, koriilmény kiikta-
tasa sziikséges és a javitds kezdeményezésére megfelel intézkedéseket meg kell tenni.

Veszélyes tizemeltetésii eszkoz hatokorében hallgato(k) feliigyelet nélkiil nem tartézkodhatnak.

A villamos eszkozok és berendezések hasznalatba vétele, tizemeltetése, karbantartasa és javitasa
a féiskola megel6zési stratégidjaban meghatdrozottak szerint torténik.

Egészséget, testi épséget veszélyeztets utasitast adni tilos. Barmilyen veszélyforras észlelésekor az
oktatasi tevékenységet meg kell szakitani, az esetleges veszélyforrasokat el kell kiiloniteni (elkeriteni)
a biztonsag helyredllitasaig.

Egyéni és kollektiv védelem

A féiskola intézményeiben azonos védelmi szintre jogosult minden személy statuszatol, jogviszonya-
tol, az intézményekben valé tartozkodasi idétartamatol fiiggetlentil.

A f6iskola intézményeiben kollektiv védelmi rendszer kiépitése nem sziikséges.

A Tan Kapuja Buddhista Féiskola egyéni védGeszkoz juttatasanak rendje a féiskola munkavédel-
mi szabalyzataban taldlhato.

Amennyiben egyes tevékenységekre egyéni védGeszkoz elSirdsara keriil sor, annak hasznalata az
érintett személy szamara kotelez6. Amennyiben figyelmeztetés ellenére sem haszndlja az el6irt egyéni
védBeszkozt az érintett személy, az adott tevékenységet/munkat nem folytathatja.

Amennyiben egyes tevékenységekhez véddoltas sziikséges, az csak a véddoltas (védelmi idSsza-
kaban) birtokdban torténhet. A megfelel véddoltas eldirasa és beadasa a foglalkozds-egészségligyi
szolaltato feladata, az érintett személy (hallgatd, oktaté stb.) kételes ezen megjelenni.

A Tan Kapuja Buddhista Foiskola valamennyi intézménye alkalmas az ott tartozkoddsra, a meg-
felel6 higiéniai allapotok folyamatosan biztositottak. Errél a féiskola a munkahelyi kockazatértékelés
dokumentaciojaban rogzitettek szerint gondoskodik.
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Extrém idéjarasi kortilmények kozott a féiskola intézményeiben hideg/meleg védéital biztosithato.

Szabadtéri foglalkozast kizarélag komfortérzetet nyudjtéd kortilmények kozott tarthatd. Kerilni
kell a kozvetlen napsiitésben, csapadékos idében, extrém légmozgas esetén a szabadtéri foglalkozasok
megtartasat.

A féiskola minden épiiletében, az egyidejiileg lehetséges ott tartézkoddk létszamdhoz igazodd
elsésegély-nyujto felszerelést és elsésegélynyujtasra alkalmas helyiséget kell biztositani és a helyét jol
lathaté modon megjelolni.

A f8iskola intézményeiben tizemelési id6ében (nyitva tartas alatt) folyamatosan kiképzett elsé-
segély-nyujto személy jelenlétét biztositani kell. A személy megnevezését és elérhetdségét jol lathato
modon kozzé kell tenni.

Kvazi baleset/veszélyeztetés esetén kévetendd eljarasi rend

A kvazi balesetet ugyanolyan gondossaggal és részletességgel kell vizsgalni, mint a megtortént balese-
teket (a vizsgélati anyagot viszont nem kell megkiildeni senkinek).

A kvazi baleset kivizsgaldsanak célja kifejezetten preventiv jellegii, ezért a sziikséges tanulsagokat
a munkavédelmi oktatdsokba a kovetkezé idoben be kell épiteni.

(Hallgatdi) baleset esetén kdévetendé eljarasi rend:

A Tan Kapuja Buddhista Féiskola mindent megtesz annak érdekében, hogy az intézményeiben el6for-
dulé (hallgatéi) baleseteket megelézze, megakadalyozza, emellett mégis el6fordulhat ilyen esemény.
A féiskola intézményeiben el6fordulé balesetek vonatkozasaban indifferens, hogy az hallgatéval, ok-
tatoval, alkalmazottal, alvéllalkozoéval, vagy vendéggel torténik, elsédleges az élet mentése a személyi
sériilés, egészségben esett kdrosodas minimalizalasa, illetve csokkentése.

A balesetet szenvedett személy(ek) kimentése ugy torténjen, hogy a mentést végzo(k) egészségét,
testi épségét ne veszélyeztesse.

Kimentést kovetSen (vagy, ha az nem lehetséges, akkor a baleset helyszinén) haladéktalanul gon-
doskodni kell a sériilés jellegétdl fiiggd elsésegélynyujtasrdl és a sziikség szerinti vészhelyzeti szolgal-
tatok azonnali értesitésérdl. A vészhelyzeti szolgaltatok telefonszamai a f6iskola épiileteiben kifiiggesz-
tésre kertiltek.

A féiskola minden intézményében eléforduld balesetet, rosszullétet koteles annak észleldje az
oktatonak, vagy a féiskola barmely tigyintéz6jének bejelenteni.

Stlyos (munka)baleset esetén értesitendd a Féiskola részérdl a rektor, a rektor helyettes, illetve
a rektori titkarsagvezetd, tovabba azonnal értesiteni kell a munkavédelmi hatdsagot, és a teriiletileg
illetékes rendérkapitanysagot is.

A balesetek, rosszullétek eltitkolasa, vagy késedelmes jelentése fegyelmi vétség az azt megsér-
t6 hallgatod részérdl. A Hallgatéi Kovetelményrendszer (HKR) 3. sz. mellékletét képezé Fegyelmi és
Kartéritési Szabalyzat (FKSZ) 1. § (1) bek. a) pontja (4.1.2. a) pontja) alapjan ,,Fegyelmi feleldsséggel
tartozik a hallgatd a Féiskolan beliili olyan magatartasért, amellyel a Féiskola, illetve az altala mtikod-
tetett létesitmények rendje ellen szandékosan vagy stlyosan gondatlanul vét, vagy amely magatartas
jogszabalyt, féiskolai szabélyzatot, hazirendet sért”

Minden balesetrdl, rosszullétrdl a jelen szabdlyzat 1. sz. melléklete szerinti jegyzékonyvet kell
felvenni és a tanulmanyi osztalyra leadni. E jegyzékonyveket 5 évig kell meg6rizni.

Minden baleset bekertiil a f6iskola munkavédelmi szabdlyzata szerinti munkabaleseti nyilvantar-
tasaba. A f6iskola kiilon nyilvantartast vezet az alkalmazottak baleseteirdl és a hallgatdi, illetve mas
személyeket érintd balesetekrol.
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A hallgatéi balesetek kivizsgaldséban a féiskola Hallgatéi Onkorményzatanak Hallgatéi Képvise-
lete (HK) altal delegalt személy jogosult részt venni.

A munkabalesetek kivizsgalasa munkabiztonsagi szaktevékenységnek mindsiil, vagyis azt csak
munkavédelmi szakember vizsgalhatja, a lezart vizsgalati anyagot a munkavédelmi szakember nyujtja
be a megfelel6 szerveknek. A vizsgélati anyagbdl egy példany a sériiltet (vagy torvényes képvisel6jét)
halélos baleset esetén a kozvetlen hozzatartozot illeti meg. A hallgatéi balesetek nem munkabalesetet
a munkavédelmi torvény szerint, de szakszer( kivizsgaldsuk nem mell6zhetd.

A féiskola arra kijelolt munkatarsa minden bejelentett balesetet, rosszullétet kivizsgal, a konkrét
tigyben is eljdr, illetve szitkség szerint bevon munkabiztonsagi szaktevékenységet végzé munkavédel-
mi szakembert, tovabba a kés6bbi, hasonld balesetek megel6zése érdekében megel3z6 intézkedéseket
hoz és hajt, vagy hajtat végre.

A f6iskola a baleseteken tul a tudomasara jutott foglalkozasi megbetegedéseket — ide értve a fo-
kozott expozicios eseteket is — koteles kivizsgalni.

Havaria helyzetek kezelése

A Tan Kapuja Buddhista Féiskola oktatasi f6 és egyéb melléktevékenységei soran keletkezd rendkiviili
helyzetek, vészhelyzetek megfelelé kezelésére a Rektor havaria irdnyité személyt jelol ki. Az iranyit6
csak olyan személy lehet, aki a megadott id6intervallumban az intézményben (a megadott épiilet-
ben) tartézkodik, képes és képzett a havaria helyzet kezelésére. A havaria irdnyité személyrdl (nevérdl,
munkakorérol, beosztasardl) aktudlisan a Tanulmanyi osztaly hirdetétéblajan, vagy a honlapon elhe-
lyezett tajékoztatasbol értesiilhet minden érintett személy.

Testi épséget, egészséget érinté karokbdl eredé megtéritési kdtelezettség

Amennyiben e szabalyzat hatalya alatt hallgatot olyan baleset, egészségkarosodas ér, amely a f6iskola
ellendrzési korben azonosithatd okra vezethetd vissza és a fdiskola elharithatatlan feleldssége meg-
allapithato, akkor az okozott kart a féiskola koteles megtériteni. Mentestil a féiskola a feleldsség alol,
ongyilkossag (vagy annak kisérlete) sajat testi épségben 6nmaga altal okozott sériilés/kar, a sériilt ittas,
bodult allapotaban bekovetkezett balesete (amelyet a féiskola nem fedezhetett fel elozetesen) esetén és
az utkozben tortént balesetek (utibaleset) vonatkozasaban.

A karigény bejelentésére a sériiltet a féiskola irdsban hozott hatarozataval hivja fel a baleset beko-
vetkezését kovetd 15 napon belil.
bek. (4.2.4. pont). A HKR 1/A. sz. mellékletét képez8 Hallgatoi Altaldnos Eljardsi Rend (HAER) 2.7.1.
szerinti altaldnos tigyintézési hataridoben®.

A hallgatokkal kapcsolatos kartéritési tigyekkel kapcsolatban részletes szabalyokat a Hallgatoi
Kovetelményrendszer (HKR) 3. sz. mellékletét képez6 Fegyelmi és Kartéritési Szabalyzat (FKSZ) tar-
talmazza.

Zaro rendelkezések

Jelen szabalyzat a Féiskola Szabalyzatainak II. kotetét képezé Hallgatoi Kovetelményrendszer (HKR)
7. sz. mellékletét képezi és a Szenatus jovahagyasaval keriil elfogadasra.

62 Szenatus 2017. julius 06-an hozott 35/2017. (07.06.) sz. hatdrozataval helyesbitett hivatkozas.
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A jelen Szabalyzatot a Tan Kapuja Buddhista Féiskola Szendtusi 10/2017. (02.23.) szamu hatérozataval
hagyta jova.

Kelt: Budapesten, 2017. februdr 23-an.

Készitette: Torma Bedta okl. munkavédelmi szakember
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HBSZ 1. szamu melléklet

Jegyzbkonyv hallgatéi balesetrdl, rosszullétrdl

Sorszam:

Az oktatdsi intézmény adatai:

Megnevezés: A Tan Kapuja Buddhista Féiskola
Székhely: 1098 Budapest Borzsony u. 11.
Képviseli: Jelen Janos rektor

Tobb sériilt esetén minden sériiltre vonatkozodlag kiilon ki kell tolteni.

A sériilt

neve (és sziiletési neve):
sziiletési hely és id6:

Allandé lakcime: (irdnyitoszam) (telepiilés)
(utca hazszam épiilet,emelet, ajto)
Levelezési cime: (iranyitdszam) (telepiilés)

(utca hazszam épiilet,emelet, ajto)

anyja neve:

A baleset/rosszullét
Id6pontja: (év) (hénap) (nap) (6ra) (perc)
Helyszine (cim, épiilet, helyiség):
A baleset el6zményei és részletes leirasa:

(kiilon lapon, sorszammal toérténd megjeloléssel folytathato)

A sériilés jellege és az érintett testrész megnevezése (a rendelkezésre allé dokumentumok és/vagy in-
formacidk alapjan:
Milyen intézkedés sziikséges a hasonlo balesetek megel6zése érdekében:

Kelt:

Rektor aldirasa
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HBSZ 2. szamu melléklet

Jelenléti iv hallgatéi munkavédelmi oktatdsrol

Az oktatdsi intézmény adatai:

Megnevezés: A Tan Kapuja Buddhista Féiskola
Székhely: 1098 Budapest Borzsony u. 11.
Képviseli: Jelen Janos rektor

Az oktatas helye:

Az oktatas idépontja:

Az oktatas tipusa (a szabalyzat alapjan):

Az oktatdst tartotta:

Az oktatas tematikdja (mellékletként csatolando, vagy itt részletezendd):

A fenti oktatason részt vett hallgatok (kiilon lapon folytathato:

neve sziiletési ideje anyja neve alairasa
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8. Foglalkoztatdsi Kovetelményrendszer (FKR)®

8.1. Altalanos rendelkezések

8.1.1. A szabalyzat hatalya

8.1.1.1. A Féiskola a vele munkaviszonyban vagy munkavégzésre irdnyuld egyéb jogviszonyban (a
tovabbiakban: foglalkoztatasi jogviszonyban) allok jogainak, kotelezettségeinek, a foglalkoztatasi jog-
viszony keretében torténé joggyakorlas rendjének meghatérozasara a jelen szabalyzat keretei kozott
alkotja meg Foglalkoztatasi Kovetelményrendszerét.

8.1.1.2. A Féiskola a Foglalkoztatasi Kovetelményrendszerben hatarozza meg az oktatdkkal, kutatok-
kal és mas munkavallalokkal, munkavégzésre iranyuld egyéb jogviszonyban allokkal (a tovabbiak-
ban: alkalmazottak) szemben tamasztott alkalmassagi, elémeneteli és munkavégzési kovetelményeket,
valamint azokat a jogkovetkezményeket, amelyeket akkor kell alkalmazni, ha e kovetelményeket az
alkalmazott nem teljesiti; tovabba az egyes munkakorokhoz tartozo feladatokat, valamint az egyes
munkakorok betoltéséhez a torvényben meghatarozottakon kiviil sziikséges tovabbi szakmai feltétele-
ket, illetve osszeférhetetlenségi szabalyokat.

8.1.1.3. A Féiskola Foglalkoztatasi Kovetelményrendszerét a felsoktatdsi foglalkoztatdsi jogviszo-
nyokra vonatkozo jogszabdlyokkal - kiilondsen a felsGoktatasrol és a Munka Torvénykonyvérél sz616
torvényekkel (Ftv. és Mt.), valamint ezek végrehajtasi rendeleteivel — 6sszhangban, e jogszabalyokra
tekintettel kell értelmezni és alkalmazni.

8.1.2. A foglakoztatdasi jogviszony alanyai

8.1.2.1. A foglalkoztatasi jogviszony alanyai:

a Féiskola, mint munkaltato, illetve a Féiskola, mint munkéltaté nevében munkaltatéi jogokat gya-
korlé személyek,

a Féiskolaval munkaviszonyban all6 személyek,

a jelen Szabalyzat erre utal6 rendelkezése esetén a Féiskolaval megbizasi, vagy munkavégzésre iranyu-
16 egyéb jogviszonyban all6 személyek.

8.1.3. A foglakoztatdasi jogviszony alanyainak alapvet6 jogai és kotelezettségei

8.1.3.1. A Féiskola a mindenkor hatalyos jogszabélyok szerint, a jelen szabalyzat keretei kozott a ren-
deltetésszer(i joggyakorlds és az egyenlé banasmad elvének megfeleléen koteles eljarni a foglalkozta-
tasi jogviszony létesitése, mdodositasa és megsziintetése soran. Ennek keretében jogosult a foglalkoz-
tatdsi jogviszony alanyai szamdra munkavégzésre iranyulé utasitdst adni, a munkavégzést ellendrizni,
a kimagaslo teljesitményt jutalmazni, a kotelezettségszegést szankcionalni. A Féiskola lehetéségeihez
mérten kételes az alkalmazottak tovdbbképzését el6segiteni.

63 Elfogadta a Szendtus 2011. junius 30-4n 13/2011. (06.30.) sz. hatdrozataval. Az 1-7. mellékletek szovegét a Szendtus 5/2015.
(03.26.) sz. hatdrozata dllapitotta meg.
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8.1.3.2. Minden alkalmazott joga, hogy

a Foiskola mtikodésével Osszefiiggésben javaslattal éljen, s arra a megkeresést6l szamitott harminc
napon beliil érdemi vélaszt kapjon,

a torvényben és a jelen szabdlyzatban meghatarozottak szerint részt vegyen a Foiskola testiileteinek
megvalasztasdban, tovabbd megvalasztasa esetén a testiilet munkajaban,

az oktatdsi jogok miniszteri biztosahoz forduljon,

igénybe vegye az Oktatastigyi Kozvetitdi Szolgalatot.

8.1.3.3. Minden alkalmazott kotelessége, hogy

megtartsa a jelen szabalyzatban foglaltakat,

a munkakori leirdsdban és a munkaltatoi tdjékoztatasban (illetve polgari jogi szerz8désében) megha-
tarozottak szerint ellassa feladatait.

8.1.3.4. A foglalkoztatasi jogviszony minden alanya koteles a rajuk bizott feladatokat tuddsanak meg-
felel6 legmagasabb szinvonalon, lelkiismeretesen ellatni. Az oktatok, a kutatok, a tanarok és a vezetd
allasu foglalkoztatottak jogallasara iranyul6 kiilonds szabalyokat a Foglalkoztatasi Kovetelményrend-
szer 8.3. fejezete tartalmazza.

8.1.3.5. A foglalkoztatdsi jogviszony minden alanya a jogviszony fennalldsa soran kételes egymassal
kolesondsen egylittmiikodve eljarni.

8.1.4. A munkaltatéi jogok gyakorlasanak altalanos szabalyai

8.1.4.1. A Fdiskola alkalmazottai vonatkozasaban - a miniszterelnok kinevezési és felmentési jogko-
rébe tartozokat kivéve - a munkaltatdi jogkort a rektor gyakorolja, amelyet a 8.1.4.2. bekezdésben
foglaltak szerint atruhdzhat.

8.1.4.2. A f6iskolai szervezeti egységek vezetdi a rektor munkaltatoi jogkorét rektori utasitasban meg-
hatarozottak szerint atruhdzott hataskorben gyakoroljak. Az igy atruhdzott jogkor tovabb nem ruhaz-
hat6 at.

8.1.4.3. A fdiskolai szervezeti egység vezetdjét megilletd munkaltatoi jogokat a jogkor gyakorldjanak
tavolléte esetén az erre — a vezet( altal irdsban, a rektor egyetértésével — feljogositott helyettes gyako-
rolja.

8.1.4.4. A munkaltatoi jogkor gyakorlasa soran a Szenatus és a Szendtus altal meghatarozott f6isko-
lai testiiletek véleményezési és javaslattételi jogkort gyakorolnak a jelen szabdlyzatban meghatarozott
esetekben.

8.1.4.5. Meghatarozott munkakorok (feladatkorok) esetében a munkaltatoi jogkor gyakorlasara a Sze-
natus mds személyt is kijelolhet.

8.1.4.6. Amennyiben a Fenntarté a munkaltatéi jogok gyakorlasat hatarozattal magahoz vonja, a rek-
tor, a Szenatus és a féiskolai szervezeti egységek vezetdi jelen Szabalyzatban meghatarozott valameny-
nyi munkaltatoi jogkorét a Fenntarté Oktatdsi Bizottsaga gyakorolja.

8.1.5. A foglakoztatasi jogviszonnyal kapcsolatos jogorvoslatok

8.1.5.1. A foglalkoztatasi jogviszony barmely alanya a dontéshozatalra jogosult személy vagy testiilet
foglalkoztatdsi jogviszonyaval Osszefliggésben hozott dontése vagy intézkedése, illetve intézkedésének
elmulasztésa ellen - a kozléstdl, ennek hidnydban a tudomdsara jutdsatol szamitott tizenot napon beliil
- jogorvoslattal élhet, ha a dontés, intézkedés, vagy ezek elmulasztasa ellentétes a jelen Szabalyzatban
foglaltakkal, illetve jogszabalyba titkozik.
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8.1.5.2. A jogorvoslati kérelmet a rektorhoz kell benyujtani, aki azt harminc napon beliil elbiralja és
annak alapossaga esetén a panaszolt személy vagy testiilet dontését, intézkedését — sziikség esetén uj
eljaras lefolytatasara és hatarozat meghozatalara utasitds mellett - megsemmisitheti, illetve a mulasz-
tot dontés meghozatalara, intézkedés megtételére utasithatja.

8.1.5.3. Amennyiben a jogorvoslati kérelem a rektor vagy a Szenatus dontése, intézkedése, illetve mu-
lasztasa ellen iranyul, a rektor harminc napon beliil kezdeményezi a Fenntarté torvényességi ellenér-
zési eljarasat.

8.1.5.4. Amennyiben a Fenntarté a munkaltatéi jogok gyakorldsat hatarozattal magahoz vonta, a
Fenntart6 foglalkoztatasi jogviszonnyal osszefiiggésben hozott dontése vagy intézkedése, illetve in-
tézkedésének elmulasztdsa ellen a foglalkoztatasi jogviszony alanya — a kozlést6l, ennek hidnydban a
tudomadsdra jutdsatdl szamitott tizenot napon beliil — jogorvoslattal élhet, ha a dontés, intézkedés, vagy
ezek elmulasztasa ellentétes a jelen Szabélyzatban foglaltakkal, illetve jogszabalyba titkozik.

8.1.5.5. A jogorvoslati kérelmet a Fenntarto torvényes képvisel6jéhez kell benyujtani, aki azt har-
minc napon beliil elbirdlja, és annak alapossaga esetén a panaszolt személy vagy testiilet dontését,
intézkedését — szilikség esetén Uj eljaras lefolytatasdra és hatarozat meghozataldra utasitas mellett
- megsemmisitheti, illetve a mulasztot dontés meghozataldra, intézkedés megtételére utasithatja.
(6) Amennyiben a Fenntartd torvényes képviselGje a kérelemben foglaltaknak nem ad helyt, kote-
les a jogorvoslati kérelmet nyolc napon beliil a Fenntarté Egyhdazi Tanacsa elé terjeszteni. A Fenn-
tarté Egyhdzi Tandcsa elé terjesztett kérelemhez csatolni kell a Fenntarté Oktatdsi Bizottsaganak
irasbeli véleményét. A Fenntarté Egyhazi Tandcsa a jogorvoslati kérelmet soron kovetkezé iilésén
biralja el.

8.1.5.6. A rektornak illetve a Fenntarténak a jogorvoslati kérelem targyaban hozott dontése ellen to-
vabbi bels6 jogorvoslatnak nincs helye, ilyen esetben a birdsag el6tt munkaiigyi jogvita kezdeményez-
heté a Mt. vonatkoz6 szabalyai szerint.

8.1.5.7. Amennyiben a rektor vagy a Fenntartd a jogorvoslati vagy a torvényességi ellenérzési eljaras
lefolytatasat megtagadja, illetve azt elmulasztja, tovabbi belsé jogorvoslatnak nincs helye, ilyen eset-
ben a birdsag elétt munkatigyi jogvita kezdeményezheté a Mt. vonatkozo szabalyai szerint.

8.1.5.8. Az alkalmazott értékelésével osszefiiggd jogorvoslat kiilonos szabélyait a jelen Szabalyzat

827. fejezete rogziti.

8.1.6. A Féiskolan létesithet6 munkakorok

8.1.6.1. A Fdiskolan az oktatassal 6sszefiiggd feladatok oktatdi és tanari munkakorben (feladatkorben)
lathatok el.

8.1.6.2. A Féiskolan az 6nallo kutatdi feladatok ellatasara tudomanyos kutatéi munkakor (feladatkor)
létesithetd.

8.1.6.3. A Féiskolan az oktatoi és a tudomanyos kutatdi feladatok dltalaban egy munkakorben lathatok el.
8.1.6.4. Az oktatok, tudomanyos kutatdk és a tanarok munkajanak segitésére a Féiskola tigyintézoi,
a mukodésével Osszefiiggd feladatok ellatasara pénziigyi — gazdasagi — jogi, muszaki-szolgéltato,
szakmai-szolgaltatd, valamint tigykezel6i munkakorben (feladatkorben) foglalkoztatottakat vehet
igénybe.

8.1.6.5. A Féiskola szervezeti egységeiben foglalkoztatottakra az adott agazatra, feladatra, tevékeny-
ségre meghatdrozott jogszabalyok rendelkezéseit kell alkalmazni.

8.1.6.6. Az egyes munkakorokre (feladatkorokre) vonatkozo részletes foglalkoztatasi szabalyok a jelen
Szabalyzat I. szamt mellékletében hatdrozhatok meg.
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8.2. A foglakoztatasi jogviszony létesitésének, modositasanak és
megszUnésének altalanos szabalyai

8.2.1. A foglalkoztatasi jogviszony létesitésének és megsziintetésének
alapelvei

Foglalkoztatasi jogviszonyt visszamendleges hatallyal 1étesiteni, mddositani, vagy megsziintetni még
az alkalmazott beleegyezése esetén is tilos. A jelen rendelkezés megszegéséért a munkaltatdi jogkor
gyakorldja felel6sséggel tartozik.

8.2.2. A foglalkoztatasi jogviszony létesitésének feltételei

8.2.2.0.1. Foglalkoztatasi jogviszony a 8.2.2.2. és 8.2.2.3. bekezdésben meghatarozott eseteket kivéve
altalaban hatarozatlan idejii munkaszerzédéssel 1étesithetd.

8.2.2.0.2. Hatarozott idejt foglalkoztatasi jogviszony munkaszerz6dés vagy megbizasi szerz6dés ke-
retében

a) helyettesitésre,

b) meghatdrozott oktatdsi, kutatasi, tandri munka elvégzésére vagy feladat ellatasara,

c) legfeljebb egy tanévre sz6l6 meghivott oktatoi vagy tanari feladatkor betoltésére

létesithetd.

8.2.2.0.3. Az oktatdk, tudomanyos kutatok és a tanarok munkdjanak segitésére, a Féiskola miikodé-
sével Osszefiiggd feladatok elldtasara pénziigyi-gazdasagi, miszaki-szolgaltatd, szakmai-szolgaltatd
munkavégzésre vagy feladatellatasra foglalkoztatasi jogviszony megbizasi, vallalkozasi vagy egyéb
polgari jogi szerz6dés keretében, hatarozott vagy hatarozatlan iddre is létesithetd.

8.2.2.0.4. A hatarozott idejii foglalkoztatas id6tartamat naptarilag, vagy mas alkalmas médon kell
meghatarozni. Ha a szerz6dé felek az idétartamot nem naptarilag hatdroztak meg, a munkaltaté ko-
teles tdjékoztatni az alkalmazottat a jogviszony varhatd id6tartamdrdl. A hatarozott idére sz6l6 jog-
viszony idétartama - ideértve a meghosszabbitott és az el6z6 hatarozott idére létesitett jogviszony
megszlinésétdl szamitott hat honapon belill létesitett ujabb hatdrozott idétartamu jogviszony tartamat
is — az 6t évet nem haladhatja meg.

8.2.2.0.5. A Féiskolan alkalmazotti jogviszony létesitése csak akkor kezdeményezhetd, ha a Féiskola
rendelkezik a munkakor (feladatkor) betoltéséhez sziikséges bérfedezettel és

a) az adott munkakor (feladatkor) betoltése alapjaul szolgald foglalkoztatdsi jogviszony megsziint
(megiiresedett dllashely) és az allashely betoltésére az adott szervezeti egység miikodéséhez igazoltan
szlikség van, vagy

b) az érintett szervezeti egység feladatkorének a rektor dltal, a Fenntartoval egyetértésben igazolt val-
tozasa Gj munkakor (feladatkor) létesitését és betdltését indokolja, vagy

¢) az 4j munkakor (feladatkor) létesitését j szervezeti egység létrehozasa indokolja,

8.2.2.0.6. A Féiskolan foglalkoztatasi jogviszony csak olyan személlyel létesithetd, aki

a) cselekviképes,

b) biintetlen el6életd,

¢) rendelkezik a munkakor (feladatkor) betoltéséhez sziikséges iskolai végzettséggel illetve szakkép-
zettséggel,

d) irasban elfogadja a Féiskola Kiildetésnyilatkozataban foglaltakat,

e) a munkakor (feladatkor) betoltéséhez a jelen szabdlyzat rendelkezései szerint kiirt palydzaton ered-
ményesen részt vett,
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f) részt vett a kotelezd munkaegészségiigyi vizsgalaton és annak alapjan a munkakor (feladatkor) el-
latasara alkalmas.

8.2.2.0.7. Az oktatoi, kutatdi és tandri munkakorok betéltése eléfeltételeinek és kovetelményeinek kii-
16n06s szabalyait a 8.3. fejezete tartalmazza.

8.2.2.1. A palyazati eljaras

8.2.2.1.1. A f6iskolai munkakorok (feladatkorok) betoltéséhez dltalaban nem sziikséges palyazati elja-
ras. A Szenatus erre vonatkozé dontése esetén palydzati eljaras eredményeképpen tolthetd be

a) az egy tanévnél hosszabb idére sz616 oktatdi illetve tanari,

b) kutatoi és tudomanyos tanacsadoi,

c) a 8.3. fejezetében meghatarozott vezetdi

munkakér.

8.2.2.1. Az 8.2.2.1.1. bekezdés a)-c) pontjaban meghatarozott munkakorok betoltésére vonatkozo pa-
lyazati felhivast a Féiskola honlapjan, valamint a Szendtus altal meghatarozott egyéb nyilvanos helyen
kell kozzétenni.

8.2.2.1.3. Ha az 8.2.2.1.1. bekezdés a)-c) pontjaban meghatdrozott munkakorre a Féiskola palyazatot
ir ki, azt minden esetben a rektor irja ala, kivéve a rektori tisztségre vonatkozé pélyazatot, amelyet a
Fenntarté képviselGje.

8.2.2.1.4. Az 8.2.2.1.1. bekezdés a)-c) pontjaban meghatarozott munkakor betdltésére vonatkozd pa-
lyazati kiirasnak a jogszabalyokban és a szenatusi dontésben el6irt tartalmi kovetelmények mellett
minden esetben tartalmaznia kell

a) a munkakor pontos megnevezését,

b) az eldirt végzettséget és képzettséget,

¢) a sziikséges szakmai gyakorlat jellegét és idtartamat,

d) hatarozott idejii kinevezésénél a jogviszony idStartamat,

e) a palyazatra vonatkozo tartalmi el6irasokat,

f) a palydzathoz csatolandé mellékleteket, igy kiilonosen az oklevél és bizonyitvany-mdsolatokat, a
szakmai 6néletrajzot, sziikség esetén a publikdcios és hivatkozasi jegyzéket,

g) a palyazat benyujtasanak id6pontjat, helyét, valamint annak a személynek megjelolését, akihez a
palyazatot be kell nytjtani.

8.2.2.1.6. Az 8.2.2.1.1. bekezdésben meghatdrozott valamennyi esetben a palydzati kiiras kozzétételét a
rektornal kell kezdeményezni, aki azt a Rektori Hivatal atjan juttatja el a kozzététel helyére.

8.2.2.1.7. A pélyazati kiirast olyan id6pontban kell a rektorhoz felterjeszteni, hogy - figyelembe véve a
megjelenéshez sziikséges id6t, a palyazat benyujtasara nyitva allé hataridét, valamint a foglalkoztatasi
jogviszony létesitéséhez esetleg sziikséges véleményezés lebonyolitasat — a palyazat megvaldsithato
legyen.

8.2.2.1.8. A pélyazat benyujtasara rendelkezésre all6 iddszak nem lehet rovidebb 30 napnal. A vezetd
beosztasra vonatkozo palydzattal kapcsolatos vélemények kialakitdasahoz - a palyazatnak a véleménye-
26 részére torténd atadas napjat kovetd elsé munkanaptdl szamitva — legalabb 30 napot kell biztositani.
8.2.2.1.9. A Szenatus az dltala meghatarozott rendben rangsorolja a palyazatokat, majd a rangsor figye-
lembevételével a munkaltatdi jogkor gyakorldja dont a foglalkoztatasi jogviszony létesitésérdl, azzal,
hogy amennyiben a Féiskolaval mar foglalkoztatasi jogviszonyban allé palyazo is van, azt elényben
kell részesiteni a rangsorolasnal.

8.2.2.2. A foglalkoztatasi jogviszonyt létesitd szerz8déssel kapcsolatos szabalyok

8.2.2.2.1. Foglalkoztatdsi jogviszony csak erre iranyuld irdsbeli szerzédéssel: a munkaltaté (megbizo)
és az alkalmazott altal aldirt, két eredeti példanyban szerkesztett, kélcsonésen egybehangzé megalla-
podas elkészitésével jon létre.

8.2.2.2.2. A szerz8dés elkészitését megel6z6en meg kell gy6z6dni a 8.2.2. rendelkezésében foglalt fel-
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tételek fennallasarol, ennek megfelel6en - a foglalkoztatandé alkalmazott személyi anyagéhoz csatolas
céljabol - at kell venni

a biintetlen el6életet igazol6 hatdsagi erkolcsi bizonyitvanyt,

a munkakor (feladatkor) betoltéséhez szitkséges végzettséget és képzettséget igazold oklevelek, bizo-
nyitvanyok eredeti példanyait, amelyekrdl az iigyintéz6 masolatokat készit, és ezekre ravezeti, hogy
azok az el6tte bemutatott eredeti példannyal megegyeznek, az egyezést pedig alairasaval, pecséttel és
keltezéssel hitelesiti,

sziikség esetén az alkalmazott foglalkoztatasi alkalmassagrdl szolo igazolasat.

8.2.2.2.3. Nem kell alkalmazni a 8.2.2.2.2. bekezdésben foglaltakat, ha a munkakoér (feladatkor) betol-
tésére palyazati eljards alapjan kerdilt sor és a palyazathoz a sziikséges iratokat mar csatoltak vagy azok
egyébként a Féiskola rendelkezésére allnak.

8.2.2.2.4. A szerzGdést a jogszabalyokban meghatarozott tartalommal kell elkésziteni a jelen Szabaly-
zat V1. szdmu mellékletét képez iratmintdk értelemszer( felhasznéldsaval. A szerzédéshez csatolni
kell az alkalmazott altal alairt munkakori (feladatkori) leirast és munkaltatoi (megbizoi) tajékoztatast
a jelen Szabalyzat VI. szamu mellékletét képezd iratmintak értelemszert felhasznalasaval. A munka-
kori (feladatkori) leirds és a munkaltatdi (megbizoi) tdjékoztatds nem képezi a szerz6dés részét, az a
munkaltatéi jogkor gyakorloja (megbizd képviseldje) altal egyoldaluan is médosithatd, de az egyolda-
lt modositasrol az alkalmazottat irasban értesiteni kell.

8.2.2.2.5. Az alkalmazott dijazasat

az oktatoi, tandri, tudomanyos kutatoi besorolasit munkakort betolték esetében a jelen Szabalyzat II.
szamu mellékletének rendelkezései,

mas munkakdrben (feladatkorben), valamint hatarozott idejii foglalkozasi jogviszony keretében fog-
lalkoztatottak esetében a jelen Szabalyzat III. szamu mellékletének rendelkezései alapjan kell megal-
lapitani.

8.2.2.2.6. Az alkalmazottnak a szerz6dés megkotésével egyidejlileg tdjékoztatast kell adni a jogszaba-
lyokban foglalt, valamint az alkalmazdsaval 6sszefiiggé munkaltatéi rendelkezésekrdl. Ezt a tdjékoz-
tatast — a jelen Szabalyzat VI. szamu melléklete altal megallapitott iratminta szerint — 30 napon beliil
irasban is at kell adni az alkalmazottnak. A tajékoztatas atvételét az alkalmazott alairasaval igazolja.
8.2.2.2.7. A szerz8dés eredeti példanyaibol

az egyik példanyt az alkalmazottnak at kell adni,

a masik példanyt az alkalmazott személyi anyagaba kell elhelyezni,

8.2.2.2.8. A szerzédéssel kapcsolatos humanpolitikai (el6készité és adminisztracios) feladatokat a
Rektori Hivatal latja el.

8.2.2.2.9. A szerzOdéstervezetet a foglalkoztatasi jogviszony létesitésének idépontjat megel6z8en
olyan idépontban kell elkésziteni, hogy a Rektori Hivatal a tarsadalombiztositas kezdetére vonatkozo
bejelentést legkésdbb a tarsadalombiztositasi jogviszony elsé napjat megel6z6 napon megtehesse az
illetékes pénztar felé.

8.2.2.2.10 A jelen szakasz 8.2.2.2.9. bekezdésében meghatdrozott hatdridé elmulasztasa esetén csak
akkor lehet a szerzédést a tervezetben meghatérozott kezdénappal aldirni, ha az nem eredményezi
visszamendleges hatallyal jogviszony létesitését és még megtarthatd a bejelentési hatarido is.

8.2.2.3. Tovabbi foglalkoztatdsi jogviszonyban torténé alkalmazas

8.2.2.3.1. Ha az adott szervezeti egység feladatai és munkaterhe (oktatasszervezeti egységeknél: orater-
he) indokolja, a munkaltatoi jogkor gyakorldja jogosult tovabbi foglalkoztatasi jogviszonyt létesiteni
mas munkaltatéonal munkaviszonyban vagy munkavégzésre iranyuld egyéb jogviszonyban all6 alkal-
mazottal.

8.2.2.3.2. Tovéabbi foglalkoztatdsi jogviszony dltaldban rész- vagy teljes munkaidds jogviszony for-
madjaban létesithetd, ha ehhez az alkalmazni kivant munkavallalé munkaltatéja a vonatkozo jog-

190 Foglalkoztatasi Kévetelményrendszer

Szabalyzatok 2018 - belivek (december).indd 190 2019.01.07. 10:59:58



0/
Jelen Janos rektor A TAN”K APUJA %ﬁﬁ
Kuzder Rita, Férizs Laszl6 szakfelelésok BUDDHISTA FOISKOLA > i
2018. december 6. szabélyzatai 7/ A

szabalyok rendelkezései szerint hozzdjarult (engedélyt adott), illetve a jogviszony létesitését tudo-
masul vette. A masik munkaltat6 irasbeli nyilatkozatanak beszerzésérél és benyujtasardl a tovabbi
foglalkoztatasi jogviszonyban alkalmazandé kételes gondoskodni. A részmunkaidds alkalmazas
id6tartamat (havi munkaid6) az ellatandé feladat mennyisége hatarozza meg, de az nem lehet tobb
a torvényes munkaidé felénél. Tovabbi foglalkoztatasi jogviszony kivételesen polgari jogi szerz6dés
keretében is létesithetd.

8.2.2.3.3. Tovabbi foglalkoztatasi jogviszony hatdrozatlan idére, valamint meghatdrozott munka el-
végzésére, illetve feladat ellatdsara, tovabba helyettesités céljabol hatarozott idére is létesithetd, ha a
munkavallal6 az adott munkakor betoltésére vonatkozd feltételeknek megfelel.

8.2.2.3.4. Ha a jelen Szabdlyzat alapjan az adott munkakor betoltése palyazattal torténik, tovabbi fog-
lalkoztatasi jogviszony csak olyan munkavallaloval kothetd, aki a palyazaton részt vett és a palyazati
feltételeknek megfelelt.

8.2.2.4. Helyettesités

8.2.2.4.1. A Féiskola altal foglalkoztatott alkalmazott jogszabdly vagy a munkaltatoi jogkor gyakorldja
altal engedélyezett tartds tavolléte esetén a munkakorébe (feladatkorébe) tartozo feladatok ellatasarol
helyettesités utjan kell gondoskodni.

8.2.2.4.2. Helyettesités jogcimén a munkakori leirasban részletesen meghatarozott feladatok ellatasa
céljabdl a helyettesitett személy tavollétének idStartamara:

hatarozott idejii foglalkoztatdsi jogviszony létesithetd 4j alkalmazottal az erre el6irt iratminta szerint,
a munkaltatdi jogkor gyakorloja helyettesitést rendelhet el a jogszabaly felhatalmazasa alapjan az erre
el6irt iratminta szerint.

8.2.2.4.3. Helyettesités céljabol legfeljebb a helyettesitett személy bérkerete hasznalhato fel.

8.2.3. A foglalkoztatasi jogviszony mdédositasanak k6z6s szabalyai

8.2.3.0.1. A foglalkoztatasi jogviszonyt csak erre iranyuld irdsbeli szerz6déssel: a munkaltato és az
alkalmazott altal alairt, két eredeti példanyban szerkesztett, kolcsonosen egybehangzé megéllapodas
elkészitésével lehet modositani.

8.2.3.0.2. A foglalkoztatasi jogviszony modositasara vonatkozé munkaiigyi iratban az alkalmazottat
tajékoztatni kell a jogorvoslat lehetségérol.

8.2.3.0.3. Nincs sziikség a jelen szakasz 8.2.3.0.1-8.2.3.0.2. bekezdésében meghatdrozott eljarasra, ha a
modositds jogszabalyon, vagy ennek kételezé rendelkezése alapjan megalkotott féiskolai szabalyzaton
alapul, igy kiilonosen az alkalmazott besorolasbeli elémenetele, garantélt illetményének emelkedése
esetén. A foglalkoztatasi jogviszony moddositdsarol azonban ilyen esetben is irasban kell értesiteni
az alkalmazottat, az értesitést részére elsésorban személyesen kell atadni, az atvétel tényét az érte-
sités munkaéltatoi példanyan az alkalmazott alairasaval igazolja. Postai uton az értesitést tértivevény
kiilonszolgaltatasu postai killdeményként kell kézbesiteni. Az irasbeli értesitésrdl a Rektori Hivatal
gondoskodik.

8.2.3.0.4. A moédositds eredeti példanyaibdl

az egyik példanyt az alkalmazottnak at kell adni,

a masik példanyt az alkalmazott személyi anyagaba kell elhelyezni,

8.2.3.0.5. A mddositassal kapcsolatos humanpolitikai (el6készité és adminisztracids) feladatokat a
Rektori Hivatal latja el.

8.2.3.1. A munkakdr mddositdsa
8.2.3.1.1. Ha a foglalkoztatasi jogviszony modositasa a munkakor (feladatkor) megvaltozasaval vagy az

eredeti munkakor (feladatkor) lényeges modositasaval jar, akkor a jelen Szabélyzat 8.2.3.0.1-8.2.3.0.5.
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rendelkezési szerint kell eljarni, és a mddositast megel6z6en meg kell gy6zdni arrol, hogy a foglal-
koztatasi feltételek az j, illetve a megvaltozott munkakér (feladatkor) vonatkozasaban is fennéllnak-e.
8.2.3.1.2. Az 8.2.3.1.1. bekezdés alapjan, ha az 0j, vagy a megvaltozott munkakér vonatkozasaban ez
jogszabaly vagy fdiskolai szabélyzat rendelkezése alapjan sziikséges — az alkalmazott személyi anyaga-
hoz csatolas céljabol - at kell venni

az Uj vagy megvaltozott munkakor betoltéséhez sziikséges végzettséget és képzettséget igazold okleve-
lek, bizonyitvanyok a jelen Szabdlyzat 8.2.2.2.2. bekezdés b) pontja szerinti masolatat,

sziikség esetén az alkalmazott foglalkoztatasi alkalmassagrol szol6 igazolast.

8.2.3.1.3. Nem kell alkalmazni a 8.2.3.1.2. bekezdésben foglaltakat, ha az Gj munkakor (feladatkor)
betoltésére palyazati eljaras alapjan kerdilt sor, és a palyazathoz a sziikséges iratokat mar csatoltak vagy
azok egyébként a Foiskola rendelkezésére allnak.

8.2.3.1.4. Nem minésiil a munkakor (feladatkor) modositdsdnak, sem tobbletfeladat elrendelésének,
ha a munkaltatoi jogkor gyakorldja az alkalmazottat — dltala aktualisan el nem latott, de munkakori
leirasaban meghatdrozott — részmunkakor (részfeladat) ellatasdra egyoldalian kételezi (utasitja).

8.2.3.2. Tobbletfeladat elrendelése (dtirdnyitds, kikiildetés, kirendelgs)

8.2.3.2.1. A munkaltatoi jogkort gyakorldja a Féiskola szervezeti egységei valamely ellatatlan felada-
tanak teljesitése céljabol megallapodast kothet a Foiskola alkalmazottjaval — annak munkakorébe (fel-
adatkorébe) nem tartozé — tobbletfeladat ellatdsara meghatarozott idére, havi rendszerességgel fizetett
keresetkiegészités ellenében, ide nem értve a helyettesités (8.2.2.4) és a torvényben szabalyozott atira-
nyitas, kikiildetés, kirendelés és rendkiviili munkavégzés formajaban ellatott tobbletfeladatot.
8.2.3.2.2. A tobbletfeladat meghatarozott idére rendelheté el, melyet a feladat jellegének megfelelden
kell meghatarozni (targyév/honap; tanév/szemeszter; mas meghatarozott idészak).

8.2.3.2.3. A tobbletfeladat elrendelésének feltétele, hogy annak koltségvetési fedezete igazoltan ren-
delkezésre alljon.

8.2.3.2.4. Oktatasi, illetve kutatdsi feladatot tobbletfeladatként a rektor egyetértésével a tanszékvezeték
is elrendelhetnek.

8.2.3.2.5. Tobbletfeladatot elrendelni az erre el6irt iratminta felhasznalasaval lehet, a keresetkiegészités
a Foiskola koltségvetési elGiranyzatat terheli.

8.2.3.2.6. A munkaltatoi jogkor gyakorldja az egy évet meghaladé idétartamu tobbletfeladat-elrende-
1éseket évente koteles feliilvizsgalni és a feltilvizsgalat eredményérél a Szenatusnak beszamolni.
8.2.3.2.7. Tobbletfeladatként az alkalmazott munkakorébe (feladatkorébe) nem tartozé barmely olyan
feladat ellatasa elrendelhet,

amely a Féiskola tevékenységi korébe tartozik;

« amelynek tobbletfeladatként torténd ellatasa a Féiskola érdekeit tekintve ilyen médon célszert és

gazdasagos;

o amelynek elldtasa a Fiskolan nem tartozik mas alkalmazott munkakorébe, vagy az érintett alkal-

mazott dltal nem lathaté el megfeleléen.

o amelynek elldtasahoz az érintett alkalmazott szakképzettséggel, szakértelemmel rendelkezik.
8.2.3.2.8. Ha az 8.2.3.2.1. bekezdésben meghatarozott tobbletfeladat oktatdsi feladat, az 8.2.3.2.1. be-
kezdésben irt feltételek teljestilése esetén is csak akkor rendelhetd el, ha
az oktaté a munkakori leirdsdban meghatarozott feladatait (oktatdsi, kutatas, féiskolai kozéleti tevé-
kenység, ezekhez kapcsolddé egyéb feladat), ezen beliil kiilondsen kotelezé oraszamat teljes mérték-
ben felhasznalva teljesitette;
amennyiben az a) pontban hivatkozott oktatasi feladatait csak részben teljesitette, oktatoi tevékenysé-
ge csak abban a részében (olyan 6raszamban) ismerhet6 el tobbletfeladatnak, amely az 9sszeszamitas
utan az oktatd kotelezd draszamat ténylegesen meghaladja.
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8.2.3.2.9. Ha a munkaltatdi jogkor gyakorldja a jelen szabélyzat 8.3.5.2.12 bekezdésében foglaltak alap-
jan a tanitasra forditott id6t megemeli, akkor a mar ezt megel6z&en elrendelt minden tobbletfeladatot
is feliil kell vizsgalni, ezt kovetSen tobbletfeladatot pedig csak az adott tanévben megallapitott tanitas-
ra forditott id6 figyelembe vételével lehet elrendelni.

8.2.4. A foglalkoztatasi jogviszony megsziinése

8.2.4.1. A foglalkoztatasi jogviszony a Mt. altal meghatdrozott esetekben, valamint a Ptk. altal az adott
polgari jogi szerzédés tekintetében meghatarozott megszlinési okok bekovetkezése esetében a mun-
kaltatoi jogkor gyakorldjanak (megbizo képviseldjének) kiilon intézkedése nélkil is megsztinik.
8.2.4.2. Ha a foglalkoztatasi jogviszony az alkalmazott halalaval sz{inik meg, errél a tényrél a kozvetlen
munkahelyi vezeté (a munkairdnyit6 jogkor gyakorloja) haladéktalanul értesiteni koteles a munkalta-
toi jogkor gyakorlojat (a megbizd képviseldjét) és a Rektori Hivatalt.

8.2.4.3. Az oktatok és kutatok alkalmazotti jogviszonya megsziinésének sajatos eseteit a 8.3. fejezete
tartalmazza.

8.2.4.4. Ha a foglalkoztatasi jogviszony az alkalmazott szerz6désében foglalt hatarozott idé lejartaval
sziinik meg, errdl a tényrdl az érintett alkalmazottat a hatarozott id6 lejartat megel6z6en 15 nappal a
8.2.3.0.3. bekezdésében meghatarozott médon a munkaltatéi jogkor gyakorldja értesiti.

8.2.4.5. Az alkalmazotti jogviszony megsz(inésérél — a meghatérozott id6 lejartaval egyidejlileg — a
munkaltatéi jogkor gyakorldja értesiti a Rektori Hivatalt.

8.2.4.6. szlinik meg, mert a Fenntart6é dontése alapjan a munkaltatd egésze vagy egy része (szervezeti
egysége, anyagi és nem anyagi eréforrasainak vagy feladat- és hatdskorének meghatarozott csoportja)
a kozalkalmazottak vagy a koztisztvisel6k jogallasardl szold torvény hatdlya ala tartozé munkaltatd
szamadra kerl atadasra, az alkalmazando¢ eljarasrol a Szenatus — a vonatkozo jogszabélyok figyelembe
vételével - kiilon hatarozatot koteles hozni.

8.2.5. A foglalkozasi jogviszony megsziintetése

8.2.5.0.1. A foglalkoztatasi jogviszony a Mt. altal meghatdrozott esetekben, a Ptk. altal az adott polgari
jogi szerz6dés tekintetében meghatérozott megsziintetési okok alkalmazasa korében szlintetheté meg.
Ha az alkalmazott nem teljesitette azokat a munkakor betoltéséhez sziikséges feltételeket, amelyeket
a munkaltaté — megfelel6 hataridé biztositasaval — a foglalkoztatasi jogviszonyt létesitd szerzédésben
el6irt, a munkaltatoi jogkor gyakorldja a jogviszonyt rendkiviili (azonnali hatélyd) felmondéssal meg-
sziinteti. Err6l a Rektori Hivatalt a munkaltato6i jogkor gyakorldja haladéktalanul kételes értesiteni.
8.2.5.0.2. A foglalkoztatasi jogviszony kozos megegyezéssel torténé megsziintetése esetén az errdl szo-
16 irasbeli megallapoddst a munkaltatoi jogkor gyakorldjanak és az érintett alkalmazottnak egyarant
ala kell irnia.

8.2.5.0.3. Probaidé kikotése esetén mindkét fél a masik értesitésével, egyoldalu irasbeli nyilatkozat-
tal - azonnali hatallyal - megsziintetheti a jogviszonyt. Errél a Rektori Hivatalt a munkaltatoi jogkor
gyakorldja haladéktalanul kételes értesiteni.

8.2.5.0.4. Az alkalmazott a Mt. rendelkezései szerint, valamint a Ptk. altal az adott polgari jogi szerzé-
dés tekintetében meghatdrozott felmondadsi okok korében foglalkoztatasi jogviszonyét felmondassal
(rendkiviili felmondassal) megsziintetheti. A felmondasrdl (rendkiviili felmondasrol) sz6lé nyilatko-
zatat az alkalmazott irdsban koteles megkiildeni a munkaltatoi jogkor gyakorlojanak, aki irasbeli hata-
rozataban értesiti az alkalmazottat a munkavégzése targyaban hozott dontésérdl, és errél egyidejiileg
tajékoztatja a Rektori Hivatalt.

8.2.5.0.5. A munkaltatoi jogkor gyakorldja a Mt. rendelkezése szerinti esetekben és mddon, valamint
a Ptk. dltal az adott polgari jogi szerz8dés tekintetében meghatarozott felmondasi okok korében - az
erre eldirt iratminta felhasznaldsaval — felmondassal (rendkiviili felmondassal) megsziintetheti az al-
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kalmazott jogviszonyat. A munkaltatoi jogkor gyakorldja a felmondast (rendkiviili felmondast) kote-
les megindokolni, illetve az alkalmazott figyelmét a jogorvoslat lehetdségére felhivni.

8.2.5.0.6. Az oktatok és a kutatok alkalmazotti jogviszonya megsziintetésének sajatos eseteit a 8.3. fe-
jezete tartalmazza.

8.2.5.0.7. A megsziintetésrdl sz6l6 munkaltatoéi dontés eredeti példanyaibol

a) az egyik példanyt az alkalmazottnak at kell adni,

b) a masik példanyt az alkalmazott személyi anyagaba kell elhelyezni,

8.2.5.0.8. A megsziintetéssel kapcsolatos humanpolitikai (el6készit6 és adminisztracios) feladatokat a
Rektori Hivatal latja el.

8.2.5.0.9. A megsziintetésre vonatkozd javaslatokat a foglalkoztatdsi jogviszony megsziintetésének
tervezett idSpontjat megel6zden legalabb huisz nappal kell a munkaéltatéi jogkor gyakorldjahoz felter-
jeszteni.

8.2.5.0.10 A 8.2.5.0.9. bekezdésben meghatdrozott hatarid6 elmulasztdsa esetén csak akkor lehet a
megsziintetésrél sz6l6 munkaltatoi dontést a javaslatban meghatarozott kezdénappal elkésziteni, ha
az nem eredményez visszamendleges hatalyt megsziintetést.

8.2.5.1. A nyugdijasnak mindsiild alkalmazottakra vonatkozd szabalyok

8.2.5.1.1. A munkaltatéi jogkor gyakorldja a Rektori Hivatal adatszolgaltatdsa alapjan minden év ju-
nius hé 30. napjaig koteles megvizsgalni, hogy a kovetkezé évben melyik alkalmazott mindsiil a Mt.
87/A.§ (1) bekezdésének a)-g) pontjai értelmében nyugdijasnak, és egyidejiileg beszerezni a kozvetlen
munkahelyi vezeté (a munkairdnyito jogkor gyakorldja) véleményét a tovabbfoglalkoztatasrol.
8.2.5.1.2. A jelen szakasz 8.2.5.1.1. bekezdésben meghatarozottak alapjan nyugdijasnak mindsiild al-
kalmazottak teljes munkaidés foglalkoztatasi jogviszonyat a Mt. 89.§ (6) bekezdésére hivatkozassal 62.
életévitk betoltését kovetéen rendes felmondassal - a (3)-(9) bekezdésben meghatarozott kivételtél
eltekintve — meg kell sziintetni. A felmondas kezd6 idépontjat, illetve az alkalmazott munkavégzés
aloli felmentésének kezd6 idépontjat — a Mt. rendelkezésinek keretei kozott — ugy kell megallapitani,
hogy az adott tanulmanyi félév zavartalanul lebonyolithato legyen. A felmondas kezd6 idépontja nem
lehet a 62. sziiletésnapnal korabbi és az azt kovetd szaznyolcvanadik napnal késébbi idépont.
8.2.5.1.3. Az oktatdk teljes munkaidés foglalkoztatasi jogviszonyuk megsziinése napjat kovetd naptdl
- ha azt az adott szakteriileten az oktatasi-képzési feladatok ellatasa indokolja — éraadoként megbizasi
jogviszonyban tovabbfoglalkoztathatok.
8.2.5.1.4. Ha az adott szakteriileten az oktatdsi-képzési feladatok ellatdsa indokolja, a munkaltatoi jog-
kor gyakorldja a 8.2.5.1.2. bekezdésében foglaltak alkalmazasa helyett az alkalmazottnal irasbeli, in-
dokolt dontésével kezdeményezheti az érintett oktato foglalkoztatdsi jogviszonyanak hatarozott idére,
1-3 évre 520106 legfeljebb 50%-os részmunkaidds foglalkoztatasi jogviszonnya torténé modositasat. Ha
az adott oktatasi szervezeti egységben az oktatas masként nem biztosithatd, kivételesen a munkaltatoi
jogkor gyakorldja a kozvetlen munkahelyi vezet (a munkairanyité jogkor gyakorldja) indokolt ja-
vaslatara az érintett oktato foglalkoztatasi jogviszonyanak hatérozott id6re, 1-3 évre sz616 legfeljebb
75%-o0s részmunkaidds jogviszonnya modositast is kezdeményezheti.
8.2.5.1.5. Ha az alkalmazott a 8.2.5.1.4. bekezdés szerinti jogviszony-mddositast nem fogadja el, a
foglalkoztatdsi jogviszonyat a 8.2.5.1.2. bekezdésében meghatarozott eljarasban rendes felmondassal
meg kell sztintetni.
8.2.5.1.6. Az 8.2.5.1.1. bekezdésben meghatarozottak alapjan nyugdijasnak mindsiil6 alkalmazottak
foglalkoztatasi jogviszonyanak kotelezé megsziintetési szabalya alol
a) mentesiteni lehet
- abels6 posztgradualis képzés alapito tagjait, ha az adott szakteriileten nem biztositott a Fdiskola belsé
szabalyainak megfelel$ szamu alapit6 tag részvétele vagy helyiikre 0j tag vélasztasa;
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- azokat a f8iskolai tanarokat, valamint docenseket, akik egyéni elbiralds alapjan megfelelnek annak a
kritériumnak, hogy a hazai illetve nemzetkozi tudomanyos, szakmai életben vagy hitéletben szerepitk
meghatdrozo és oktatasi feladataik ezt indokoltta teszik;

b) mentesiteni kell

- a Szenatus altal valasztott vezetdi beosztastiakat, akik alkalmazasat megbizatdsuk lejartaig valtozatlan
formdban kell fenntartani;

- az oktatasi szervezeti egység vezetGjét, akinek a nyugdijasnak mindsiilés idépontjaban fennallé fog-
lalkoztatasi jogviszonya a vezet6i megbizas lejartdig nem sziintetheté meg;

- a Fenntarto altal megnevezett alkalmazottakat.
8.2.5.1.7. A 8.2.5.1.6. bekezdés a) pontja alapjan a mentesitésre vonatkozo javaslatot jovahagyds célja-
bdl a Szendtus teszi a munkaéltatéi jogkor gyakorlojanak. Amennyiben a munkaltatoi jogkor gyakor-
l6ja nem ért egyet a mentesitésre vonatkozo javaslattal, azt dontés céljabol a Szenatus soron kovetkezd
tilése elé terjeszti.
8.2.5.1.8. Amennyiben az adott szakteriiletre megallapitott akkreditacidés kovetelményeknek vald
megfelelés mas modon nem biztosithato, vagy gazdasagilag indokolt esetben a munkaltatéi jogkor
gyakorldja az 8.2.5.1.1. bekezdés szerint lefolytatott vizsgalatot kovetden eléterjesztett kozvetlen mun-
kahelyi vezet6i (a munkairdnyit6 jogkor gyakorldja altal tett) javaslat alapjan a 8.2.5.1.2. bekezdésben
foglaltak teljesitése alol felmentést adhat. A munkaltatoi jogkor gyakorloja dontését a Szenatus véle-
meénye alapjan hozza meg.
8.2.5.1.9. A nyugdijasnak mindsiilé oktatdk, kutatok és nem oktatd-kutat6 alkalmazottak foglalkoz-
tatasi jogviszonydnak megsziintetésétdl el lehet tekinteni, ha az adott munkakér (feladatkor) ellatasa
azonos szakképzettség hidnyaban - a munkaer6- és bérgazdalkodas elvarasainak megfelel6en célsze-
riien és gazdasagosan — mas alkalmazottal nem biztosithat6. Ha az alkalmazott altal ellatott feladatok
jellege a foglalkoztatasi jogviszony megsziintetésétdl valo eltekintést teljes mértékben nem indokolja,
de az alkalmazott foglalkoztatasa legalabb részben célszerti és indokolt, a munkaltaté jogkor gyakorlo-
jaa8.2.5.1.2. bekezdésben foglaltak alkalmazasa helyett irasbeli, indokolt dontésével kezdeményezhe-
ti az alkalmazottnal jogviszonydnak hatarozott idére, 1-3 évre sz616 legfeljebb 50%-o0s részmunkaidds
jogviszonnyd torténd atalakitasat.
8.2.5.1.10 Ha az alkalmazott a 8.2.5.1.9. bekezdés szerinti jogviszony-atalakitdst nem fogadja el, a fog-
lalkoztatasi jogviszonyat a 8.2.5.1.2. bekezdésben meghatarozott eljarasban meg kell sziintetni

8.2.6. Az alkalmazott kotelezettségei foglalkoztatasi jogviszonya
megszlinésekor és megsziintetésekor

8.2.6.0.1. Az alkalmazott foglalkoztatdsi jogviszonya megsziinésekor, illetve megsziintetésekor koteles
munkakorét (feladatkorét) a munkaltatoi jogkor gyakorldja dltal kijelolt személynek atadni, tovabba a
birtokaban 1év6, de a Féiskola tulajdondaban allo eszkozokkel, gépekkel, berendezésekkel, felszereléssel
elszamolni, a Féiskolaval szembeni tartozasat rendezni.

8.2.6.1. A munkaltato kdtelezettségei

8.2.6.1.1. A Foiskola koteles az alkalmazott részére — irasbeli kérelemre — munkaltatdi igazolast kiadni.
8.2.6.1.2. A Foéiskola koteles az alkalmazott szamara

a) a szabadsagigazolast kiadni,

b) a még ki nem vett el6z6 évi szabadsagot természetben kiadni,

¢) a ki nem vett idéardnyos szabadsagot pénzben megvaltani.
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8.2.7. A mikédési bizonyitvany

8.2.7.0.1. Az alkalmazott kérésére, foglalkoztatasi jogviszonyanak megszlinése esetén a munkaltato
koteles miikddési bizonyitvanyt késziteni.

8.2.7.0.2. A miikodési bizonyitvany a kozvetlen munkahelyi vezetd (a munkairanyit6 jogkor gyakorlo-
ja) javaslatanak meghallgatasa utdan a munkaltatoi jogkor gyakorldja késziti el.

8.2.7.0.3. A miikodési bizonyitvany az alkalmazott személyi adatain tdl csak a munkakor betoltésével
kapcsolatos tényeket és — az alkalmazott erre vonatkozo kifejezett kiilon kérése esetén — ténymegalla-
pitasokon alapul¢ értékelést tartalmazhat.

8.2.7.0.4. Az alkalmazottal mi{ikddési bizonyitvanyat — annak elkészitése utan — haladéktalanul ismer-
tetni kell. A megismerés tényét az alkalmazott a miikodési bizonyitvanyon aldirdsaval igazolja, tovab-
ba feltiintetheti esetleges észrevételeit is.

8.2.7.0.5. A miikddési bizonyitvany egy példanyat — annak ismertetését kovet6en — az alkalmazottnak
at kell adni.

8.2.7.1. Az alkalmazottak munkdjdnak figyelemmel kisérése és értékelése

8.2.7.1.1. Az alkalmazott tevékenységét kozvetlen munkahelyi vezetéjének (a munkairanyité jogkor
gyakorldjanak) folyamatosan figyelemmel kell kisérnie annak érdekében is, hogy a munkaltatoi jog-
kor gyakorloja téjékozddhasson az esetleges bérdifferencialashoz, jutalmazashoz és egyéb munkatigyi
intézkedésekhez sziikséges tényekrol és korillményekrol.

8.2.7.1.2. Az alkalmazott tevékenységét ezen felil — a jelen Szabalyzatban meghatarozott kovetelmé-
nyek alapjan, illetve a munkaéltaté mindségvédelmi és minéségfejlesztési rendszerében — idészakosan
visszatérGen és formalizalt modon is értékelni kell.

8.2.7.1.3. Az értékelésnek arra kell kiterjednie, hogy az alkalmazott milyen mértékben és szinvonalon
tett eleget a munkaltatoi szabalyzatokban és egyéb rendelkezésekben el6irt kitelezettségeinek.
8.2.7.1.4. Az értékelést el kell végezni

a) a besorolasi elémenetellel Osszefliggé munkaltatdi intézkedést megelézGen, ha a munkakor (fel-
adatkor) betoltése nem palydzat atjan torténik;

b) az adott munkakorre (feladatkorre) torténd foglalkoztatasi jogviszony létesitését kovetden elészor
a foglalkoztatas kezdete utan harom évvel, majd ezt kovetéen 6tévenként;

¢) ab) pontban meghatarozott értékelés alapjan az értékel§ altal meghatdrozott korabbi idépontban.
8.2.7.1.5. A nem palyazat utjan beosztott vezetéket vezet6i beosztasuk idétartamanak lejartat meg-
el6z6en hat honappal is értékelni kell. Ettél el lehet tekinteni, ha a vezetdi beosztasuk megujitasara
elérelathatolag nem keriil mar sor.

8.2.7.1.6. Az értékelés célja, hogy

a) az értékelt alkalmazott rogzitett és szabdlyozott mddon visszajelzést kapjon munkdjanak miné-
ségérél, és ennek kozvetitésével arrdl, hogy kozvetlen munkahelyi vezetSje (a munkairanyit6 jogkor
gyakorldja) mennyire elégedett tevékenységével;

b) a kozvetlen munkahelyi kornyezete, a munkaltatdi jogkor gyakorloja és a fenntartd is képet kapja-
nak az alkalmazott teljesitményrdl;

¢) alapul szolgaljon a miikodési bizonyitvany elkészitéséhez.

8.2.7.1.7. Az értékelés soran az adatvédelmi, valamint az egyenlé banasmod elvébdl kovetkezé szaba-
lyok betartasaval kell eljarni.

8.2.7.2. Az értékelés szempontjai
8.2.7.2.1. Az értékelésnek alapvetGen arra kell iranyulnia, hogy az alkalmazottak miként teljesitették
a Kiildetésnyilatkozatban, a Féiskola szabalyzataiban, valamint a munkaltat6i szabalyzatokban meg-
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hatarozott elvarasokat, illetve a munkakori leirdsban, valamint egyéb munkaltatoi rendelkezésekben
részletezett feladatokat.

8.2.7.2.2. Az 8.2.7.2.1. bekezdésben meghatarozottakon tul az oktatoi és a kutatoi tevékenység értéke-
1ésének szempontjai az alabbiak:

a) a tudomanyos fokozat megszerzése, sajat tudomanyos tovabbképzése érdekében végzett tevékenység;

b) a kutatasban és a fejlesztésben betoltott szerep, eredmények;

¢) a tudomanyos szakmai publikaciok, oktatdsi tananyagok, szakmai, kozéleti tevékenységek;

d) az oktatasba keriilt alapkutatasi, valamint az alkalmazott (megrendelésre késziilt) kutatasi eredmények;
e) oktatasi és oktatasfejlesztési tevékenység;

f) oktatasszervezési tevékenység;

g) tehetséggondozasban vald részvétel;

h) az oktatdéi-kutatoi utanpétlas nevelésében vald részvétel;

i) az oktat6i munka hallgatéi véleményezésének eredménye;

j) a féiskolai hitéleti tevékenységben valo részvétel.

8.2.7.3. Az értékelés menete

8.2.7.3.1. Az értékelést az alkalmazott kozvetlen munkahelyi vezetéje (a munkairanyité jogkor gya-
korldja) késziti el. Az értékeléshez az értékeld az érintett alkalmazottaktdl bekéri, a rendelkezésre allo
nyilvantartasok alapjan pedig beszerzi az értékeléshez sziikséges iratokat.

8.2.7.3.2. A szoveges értékelésben arra kell kitérni, hogy az alkalmazott teljesitette-e a munkaltatdi
szabalyzatokban meghatarozott elvarasokat, illetve a munkakéri leirasban, valamint egyéb munkalta-
toi rendelkezésekben szerepld feladatait, és mennyire felelt meg az ebben a korben relevans értékelési
szempontoknak.

8.2.7.3.3. Az értékel koteles biztositani, hogy az érintett az értékelést megismerje, arra észrevételeket
tegyen a 8.2.7.3.4. bekezdésben foglalt eljardsi rend szerint.

8.2.7.3.4. Az alkalmazott kozvetlen munkahelyi vezet6je (a munkairanyito6i jogkor gyakorloja) az érté-
kelést — az atvételt igazolo modon - azzal kiildi meg, hogy az érintett az abban foglaltakra a kézhezvé-
telt6l szamitott nyolc napos jogveszt6 hataridén belill nyilatkozhat.

8.2.7.3.5. Az értékelést jovahagyas céljabol meg kell kiildeni a Fenntarténak is.

8.2.7.3.6. Ha a 8.2.7.3.4. bekezdésben foglalt hatarido alatt az érintett az értékelést jovahagydlag kiildi
vissza, vagy a hataridét akar onhibdjan kiviil elmulasztotta, az értékelés jogerére emelkedik, feltéve,
hogy azt a Fenntartd is jévahagyta.

8.2.7.3.7. Amennyiben a Fenntart6 az értékelést nem hagyja jova, azt a Fenntartd észrevételeinek fi-
gyelembevételével meg kell ismételni.

8.2.7.4. Jogorvoslat

8.2.7.4.1. Ha az érintett az értékelésben irtakkal nem ért egyet, a kézhezvételtdl szamitott nyolc napos
jogvesztd hatdridon beliil irasban szébeli egyeztetést kezdeményezhet. Az értékeldnek az egyeztetést
kezdeményez6 beadvényaban elGterjesztett kérésére az egyeztetés nyilvanossagat biztositani kell.
8.2.7.4.2. A szobeli egyeztetés id6pontjat az értékeld tiizi ki az érintett valaszlevelének kézhezvételétél
szamitott nyolc napon beliili idépontra.

8.2.7.4.3. A szobeli egyeztetés alapjan az értékels az értékelését fenntartja vagy megvéltoztatja.
8.2.7.4.4. Ha az értékeld és az értékelt kozott az értékelésre vonatkozo véleményeltérést nem sikeriil
tisztazni, és az értékeld az értékelését fenntartja, az érintett a szobeli egyeztetés idSpontjatdl szamitott
nyolc napon beliil irasban jogorvoslattal fordulhat a masodfokon eljaré haromtagu értékel6 bizott-
saghoz. A féiskolai értékeld bizottsag elnoke a munkaltatoi jogkor gyakorldja. A bizottsdg Gsszetételét
annak elndke jogosult meghatdrozni.
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8.2.7.4.5. Az értékel6 bizottsagban nem vehet részt az els6 foka értékelést elkészité kozvetlen munka-
helyi vezet6 (a munkairanyit6 jogkor gyakorléja), tovabba az értékelt alkalmazott beosztottja.
8.2.7.4.6. Az értékel§ bizottsag elnoke a jogorvoslati kérelem kézhezvételétdl szamitott harom na-
pon beliil bekéri az értékelés alapjaul szolgalo iratokat. Ezt kovetGen az értékelé bizottsag nyolc
napon beliil hatdroz az értékelésrol. Az értékeld bizottsag az értékelést helybenhagyja, ha az megfe-
lel a jogszabalyoknak és a munkaltatdi szabédlyzatoknak; ellenkezé esetben az értékeldt uj eljarasra
utasitja.

8.2.7.4.7. Az értékel§ bizottsag sziikség esetén dontése el6tt az érintetteket meghallgathatja.

8.2.7.4.8. A jogorvoslat keretében az értékelést helybenhagy6 dontés ellen a munkaéltatonal tovabbi
jogorvoslatnak nincs helye.

8.2.7.4.9. Az értékelés iratait a kovetkezd értékelés befejezéséig meg kell 6rizni, a meg6érzésrél a mun-
kaltatoi jogkor gyakorldja gondoskodik a Rektori Hivatal utjan.

8.2.7.5. A vezetdkre vonatkozo rendelkezések

8.2.7.5.1. A jelen szabélyzat 8.3.7. fejezetének hatdlya alatt 4llo vezetdk esetében az értékelésre a
8.2.7.1-8.2.7.3. rendelkezéseit a jelen szakasz szerinti eltérésekkel kell alkalmazni.

8.2.7.5.2. Az értékelés meghatdrozo szempontjait adott vezetdi beosztds alapjan az értékel6knek kell
meghatdrozni. A vezetSk értékelésének szempontjai az alabbiak lehetnek:

a) oktatds-szervezési,

b) kutatas-szervezési,

¢) hitélet-szervezési

d) kapcsolatépitési,

e) gazdalkodasi és

f) igazgatas-szervezési, humdanpolitikai vezetdi tevékenység.

8.2.7.5.3. Az értékelés haromtagu bizottsag feladata. Az értékel6 bizottsagot annak elnoke hivja ossze.
8.2.7.5.4. A vezet6i tevékenységet értékeld bizottsag elnoke a rektor, ha pedig az értékelés a rektorra
vonatkozik a Fenntarté képviselGje.

8.2.7.5.5. A jogorvoslat soran eljaréo masodfoku bizottsag elnokét és tagjait a Szenatus, a rektorra vo-
natkoz6 értékelés esetén a Fenntarté Egyhazi Tanacsa jeloli ki.

8.2.8. Az alkalmazottak és a munkaltaté felel6sségi rendszere

8.2.8.0.1. A Mt. 109.§ alkalmazéasanak helye van, ha a foglalkoztatasi jogviszonybol ered6 kotelezettsé-
gét az alkalmazott vétkesen (szandékosan vagy gondatlanul) megszegi.

8.2.8.0.2. Szandékossagnak mindsiil, ha valaki magatartasanak kovetkezményeit kivanja (egyenes
szandék), vagy magatartasanak eldre latott kovetkezményeibe belenyugszik (eshetSleges szandék).
8.2.8.0.3. Gondatlansagnak minéstil, ha valaki magatartasanak kovetkezményeit elére 1atja, azonban
azok elmaradasaban konnyelmien bizik (tudatos gondatlansag), illetve aki azért nem latja elére ma-
gatartdsanak kovetkezményeit, mert a tdle elvarhatd figyelmet vagy koriiltekintést elmulasztja (ha-
nyagség).

8.2.8.0.4. A foglalkoztatasi jogviszonybol szdrmazo altalanos kételezettségeket a Mt., polgari jogi szer-
z8déssel létesitett foglalkoztatds esetében a Ptk. hatdrozza meg, kiilonos kotelezettségekrdl a jelen Sza-
balyzat rendelkezik.

8.2.8.0.5. Nincs helye a Mt. 109.§ rendelkezése alkalmazasanak, ha az alkalmazott azért nem teljesitet-
te, illetve azért szegte meg a kotelezettségét, mert a munkaltatd utasitasa jogszabdlyba titkozott.
8.2.8.0.6. Az alkalmazottak tekintetében a Mt. 109.§ rendelkezése szerinti hatranyos jogkovetkezmé-
nyeket a munkaltatdi jogkor gyakorldja alkalmazza.
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8.2.8.0.7. Alkalmazhaté héatranyos jogkovetkezmény a szobeli figyelmeztetés, az irasbeli figyel-
meztetés és a rendkiviili felmondas. Az alkalmazott hatranyos jogkovetkezménnyel szemben a
munkaltaténdl tovabbi jogorvoslatnak nincs helye, de a birdsag elétt munkatigyi jogvita kezde-
ményezhet6 a Mt. vonatkoz6 szabalyai szerint. Polgari jogi szerz6déssel 1étesitett foglalkoztatas
esetében a jogvita a szerzédésre hataskorrel rendelkezd birdsag el6tt kezdeményezhetd az intéz-
kedéssel szemben.

8.2.8.0.8. A Mt. 109.§ rendelkezése szerinti hatranyos jogkovetkezmény alkalmazdsanak iratmintdit
rektori utasitas allapithatja meg.

8.2.8.1. Az alkalmazott kdrtéritési feleldssége

8.2.8.1.1. A jelen szabalyzat alkalmazasdban a kdr a munkaltaté mindennemt vagyonaban bekévetke-
zett tényleges értékcsokkenés, amely az alkalmazott jogellenes, felrohaté magatartasaval (tevékenysé-
gével vagy mulasztasaval) okozati Osszefliggésben kovetkezett be. Nem mindsiil kdrnak a munkaltato
elmaradt haszna.

8.2.8.1.2. Az alkalmazott foglalkoztatasi jogviszonyabol eredé kotelezettségének gondatlan vagy szan-
dékos megszegésével okozott karért kartéritési felel6sséggel tartozik (vétkességi feleldsség). A kartéri-
tési felel3sség alapjra, a vétkesség fogalmara, a tobb alkalmazott altal egytittesen okozott karért valo
felel6sségre, a megrongalt vagy elveszett vagyontargy értékének megallapitasi szabalyaira, a munkal-
tato karigényének érvényesitésére az Mt. rendelkezéseit kell alkalmazni.

8.2.8.1.3. A leltarfeleldsségre a Mt. szabadlyait a jelen szabalyzatban foglaltakkal egytittesen kell alkal-
mazni.

8.2.8.1.4. A leltarfelvétel id6pontjatol szamitott legkésébb harminc napon beliil - ha jogszabaly kivé-
telt nem tesz — a leltarozas adatait egyeztetni kell a konyvviteli nyilvantartdsokkal, a jegyzékonyvben
megallapitott eltérések okat pedig az egyeztetéstSl szamitott 30 napon belil tisztazni kell.

8.2.8.1.5. A feleldsség megallapitasat a leltarfelvételt kovetden 60 napon beliil irdsban kozolni kell az
érintett alkalmazottal.

8.2.8.1.6. A targyi eszkozok leltdrozasa soran megallapitott leltarkiilonbozetrdl jegyzokonyvet kell fel-
venni és a hidny-, illetve a tobblet miatt az alkalmazott felel6sségre vonasarol szolo jogerds hatarozatot
a jegyz6konyvhoz kell csatolni.

8.2.8.2. Eljdrds kdrokozds esetén

8.2.8.2.1. A kar bekovetkezését — észlelését kovetéen — haladéktalanul be kell jelenteni a kozvetlen
munkahelyi vezetének (a munkairanyitd jogkor gyakorldjanak).

8.2.8.2.2. A kozvetlen munkahelyi vezet6 (a munkairdnyit6 jogkor gyakorloja) koteles:

a) blincselekmény alapos gyanuja esetén a munkaltatéi jogkor gyakorléjat,

b) leltarhiany, illetve visszaszolgaltatasi, megGrzési, elszamolasi kotelezettség megszegése esetén a gaz-
dasdagi igazgatot értesiteni,

¢) a kar enyhitésére, a tovabbi karok megakadalyozasara sziikséges intézkedéseket haladéktalanul
megtenni,

d) a kartéritési feleldsség megallapitdsa érdekében vizsgalatot kezdeni és folytatni a gazdasagi igazgato
bevondsaval.

8.2.8.2.3. Nem all fenn az 8.2.8.2.1. bekezdésben és a 8.2.8.2.2. bekezdés a) és b) pontjaban rogzitett
bejelentési, illetve intézkedési kotelezettség, ha a keletkezett kdr olyan csekély mértékii, hogy az azzal
kapcsolatos intézkedés a munkaltatonak aranytalan tobbletfeladatot jelentene. Amennyiben a karoko-
26 személye ismert és a kart az eljaras meginditdsaig megtériti, gondatlan karokozas esetén a munkal-
tatd a 8.2.8.2.2. bekezdés d) pontjaban foglalt intézkedéstdl eltekinthet.

8.2.8.2.4. A kartéritési eljaras soran alkalmazand¢ iratmintakat rektori utasitds allapithatja meg.

Foglalkoztatasi Kévetelményrendszer 199

Szabalyzatok 2018 - belivek (december).indd 199 2019.01.07. 10:59:59



i
&7 A TAN KAPUJA Jelen Jénos fektor
‘( ' BUDDHISTA FOISKOLA Kuzder Rita, Férizs LaszI6é szakfelelésok
/1 )/ szabadlyzatai 2018. december 6.

8.2.9. A munkaltatoi és alkalmazotti joggyakorlas altalanos szabalyai a
foglalkoztatas soran

8.2.9.0.1. Az alkalmazotti jogviszony fennallasa alatt a munkaltaté hataskorébe tartoz6 egyes munkal-
tatoi jogkoroket és az ezek gyakorlasara jogosult — a jelen szabélyzat 8.1.4.1. bekezdésének rendelkezé-
sétdl eltérd — személyét szenatusi dontés vagy rektori utasitas hatarozhatja meg.

8.2.9.0.2. A foglalkoztatds sordn gyakorolhaté munkaltatoi jogok kiilonosen:

a) a jutalmazas,

b) a rendes és rendkiviili, valamint a fizetés nélkiili szabadsag engedélyezése,

¢) kikiildetés vagy tavollét engedélyezése,

d) a Mt. 109.§ rendelkezése szerinti hatranyos jogkdvetkezmény alkalmazasa,

e) kartéritésre kotelezés,

f) munkavégzésre iranyuld tovabbi jogviszony engedélyezése,

g) magangépjarmii munkaltatoi célbol vald igénybevételének engedélyezése.

8.2.9.0.3. A foglalkoztatas sordn gyakorolhaté munkaltatéi jogok korébe tartozo intézkedéseket iras-
ban kell elrendelni, azokat az alkalmazottal ald kell iratni.

8.2.9.0.4. A foglalkoztatas soran gyakorolhaté munkaltatéi jogok korébe tartozo intézkedések kézbesi-
tésére a jelen szabalyzat 8.2.3.0.3. bekezdésében foglaltakat kell megfelel6en alkalmazni.

8.2.9.0.5. A tavollét engedélyezésének részletes szabalyairdl rektori utasitas rendelkezhet.

8.2.9.1. Munkavégzésre irdanyuld tovabbi jogviszony engedélyezése

8.2.9.1.1. Az alkalmazott mas munkaltatéval munkavégzésre iranyul6 tovabbi jogviszonyt kizarélag
el6zetes irasbeli bejelentés alapjan létesithet.

8.2.9.1.2. A tovéabbi jogviszony létesitésére iranyuld bejelentést a munkaltatd jogkor gyakorldjanak kell
megkiildeni a jogviszony létesitésének tervezett idopontjat megeléz6en legalabb 30 nappal.

8.2.9.1.3. A munkaltatéi jogkor gyakorldja a kozvetlen munkahelyi vezetd (munkairanyit6i jogkor
gyakorldja) el6zetes véleménye alapjan dont az engedély megadasarol vagy a hozzajarulds megtaga-
dasarol.

8.2.9.1.4. Az oktatok és kutatok részére a munkavégzésre iranyuld tovabbi jogviszony engedélyezésé-
nek részletes szabalyait a 8.3. fejezete allapitja meg.

8.3. Az alkalmazotti jogviszonyra vonatkozo6 kuldnds szabalyok

8.3.1. A féiskola oktatdi és tudomanyos kutatdi szamara megallapitott
altalanos kévetelmények

8.3.1.0.1. Az oktatoi vagy kutatoi feladat — a 8.3.1.0.3. bekezdésben meghatdarozott kivétellel - oktatdi
vagy kutat6i munkakorben, meghatarozott munkakorre 1étesitett munkaszerzédéssel foglalkoztatasi
jogviszonyban lathato el.

8.3.1.0.2. Oktatdi és kutatoi munkakorben nem magyar dllampolgar is alkalmazhatd.

8.3.1.0.3. Megbizasi jogviszony keretében az oktatdi vagy kutatoi feladat akkor lathato el, ha az ellatott
tevékenység jellege ezt megengedi, tovabba a végzett munkara forditott id6 nem haladja meg a teljes
munkaid6 hetven szdzalékat (a tovabbiakban: 6raad¢6 oktato, megbizott kutato). Megbizasi jogviszony
létesithet tovabba az eseti, nem rendszeres oktatdi, kutatdi feladatokra.

8.3.1.0.4. Oktatdi és kutatdi feladatokra 1étesitett foglalkoztatasi jogviszonyban torténd alkalmazas fel-
tétele az elSirt mesterfokozat és szakképzettség.

8.3.1.0.5. Az egyes munkakorokben (feladatkorokben) eldirt idegen nyelven valé oktatasra képesség
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meghatdrozasanal az idegen nyelvszakos oktatok esetében az adott szak szaktargyainak idegen nyel-
ven torténd oktatasa munkakori kotelezettség.

8.3.1.0.6. Az egyes oktatoi munkakorok (feladatkorok) betoltésének tovabbi szabalyait a jelen szabaly-
zat 8.3.2. fejezete, az egyes kutatdi munkakorok (feladatkorok) betoltésének tovabbi szabalyait a jelen
szabalyzat 8.3.3. fejezete tartalmazza.

8.3.1.0.7. Az oktatdi és a kutatdi feladatok egy munkakorben torténd ellatasa esetén a foglalkoztatasi
jogviszonyt létesit6 szerz6désben kell meghatérozni, hogy az egyes feladatokat a foglalkoztatas — teljes
vagy rész — munkaidejének milyen hanyadaban kell ellatni.

8.3.1.0.8. A Foéiskolan létesithetd oktatéi munkakorok a kovetkezok:

a) tanarsegéd,

b) adjunktus,

¢) docens,

d) féiskolai tandr.

8.3.1.0.9. Az oktatoi és kutatéi munkakorben torténd alkalmazas egyiitt jar a munkakor megnevezésé-
vel azonos munkakoéri cim adomanyozasaval és e munkakori cim hasznalatanak jogaval. A munkalta-
toi jogkor gyakorldjanak dontése szerint tanarsegédi munkakorben az oktaté harom évig gyakornok-
ként, munkakori cim nélkil is foglalkoztathatd.

8.3.1.0.10 Ha a Féiskolaval foglalkoztatdsi jogviszonyban allé oktatot mas felsoktatasi intézmény el6-
terjesztésére egyetemi vagy féiskolai tanarnak neveznek ki, e kinevezés a Féiskolan betdltott munka-
korét nem érinti.

8.3.1.0.11 A Féiskola és a Fenntarto altal megkotott intézménykozi megallapodas szerint a Féiskolan
létesithet oktatoi munkakorok egyenértékiiek a Fenntartd altal meghatarozott egyhazi fokozatokkal.
A Foéiskolan oktatéi munkakorben foglalkoztatott akkor hasznalhatja a megfelelé egyhazi fokozatot
foglalkoztatasi cimként, ha erre a Fenntarté hatarozataval feljogositja.

8.3.1.0.12 Ha jogszabaly, foiskolai szabalyzat illetve a Féiskola és a Fenntart6 dltal megkotott intéz-
ménykozi megallapodas eltéréen nem rendelkezik, az egyhdzi fokozat hasznélatara foglalkoztatasi
cimként feljogositott oktatot azok a jogok illetik meg és azok a kotelezettségek terhelik, mint az egyha-
zi fokozattal egyenértékii oktatéi munkakorben foglalkoztatottat.

8.3.1.0.13 A Fenntartd dltal meghatdrozott, a Féiskolan foglalkoztatasi cimként hasznalhat6 egyhazi
fokozatok megnevezését és besorolasi feltételeit a jelen Szabalyzat VII. szamu melléklete tartalmazza,
azzal hogy a melléklet csak a Fenntart6 jovahagyasaval mddosithato.

8.3.1.0.14 Tudomanyos kutatéi munkakorben (feladatkérben) kell foglalkoztatni azt, aki — a foglalkoz-
tatasi jogviszonyat létesit$ szerz6désben meghatdrozottak alapjan - a teljes munkaidejének legalabb
kilencven szazalékat a Féiskola tudomanyos tevékenységének elldtasara forditja, tovabba munkakoré-
be tartozo feladatként részt vesz a Féiskola oktatassal 6sszefliggd tevékenységében is.

8.3.1.0.15 A Féiskolan létesithet6 kutatéi munkakorok a kovetkezok:

a) tudomanyos segédmunkatars,

b) tudomanyos munkatars,

¢) tudomanyos fémunkatars,

d) tudoményos tanacsadé vagy kutatoprofesszor.

8.3.1.1. Foglalkoztatasi jogviszony létesitése oktatoi, kutatéi munkakorben (feladatkorben)

8.3.1.1.1. Amennyiben az oktatdi és kutatdéi munkakorok betoltése a jelen szabalyzat 8.2.2. fejezetben
meghatdarozottak szerint palyazat utjan torténik, a palyazaton részt vehetnek a Féiskolaval foglalkoz-
tatasi jogviszonyban allok, tovabba azok is, akik nem allnak foglalkoztatdsi jogviszonyban a felsdokta-
tasi intézménnyel. A benyujtott palyazatokat a Szendtus birdlja el figyelemmel a 8.2.3. rendelkezéseire.
8.3.1.1.2. A Szenatus, mint véleményezd testiilet rangsorolja azokat a palydzatokat, amelyek megfelel-
nek a munkakor elnyeréséhez sziikséges feltételeknek.
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8.3.1.1.3. Egyediili palyazo esetén akkor tekintend a Szendtus véleménye tdmogatonak, ha a palyazat
a Szenatus valamennyi tagja tobbségének tamogat6 szavazatat megkapta. Tobb palyazo esetén azt kell
tamogatottnak tekinteni, aki a Szenatus valamennyi tagja tobbségének tdmogato szavazatat megkapta.
Ha t6bb ilyen palyazé van, akkor a legtobb szavazatot kapott palyazot kell tamogatottnak tekinteni.
Barmely esetben, ha a péalydzé nem kapja meg a Szendtus valamennyi tagja tobbségének tamogato6
szavazatat, akkor ugy kell tekinteni, hogy palyazatat a véleményezé testiilet nem tamogatta.

8.3.1.1.4. A munkaltatoi jogkor gyakorldja a rangsorolt palyazatok koziil valasztva létesithet foglalkoz-
tatasi jogviszonyt, illetve kezdeményezheti a féiskolai tandri kinevezést.

8.3.1.1.5. Ha a Szenatus altal elfogadott rangsorban olyan palyazo is taldlhatd, aki a Féiskolan oktatdi
vagy kutatéi munkakorben (feladatkorben) dolgozik, az 8.3.1.1.1-8.3.1.1.2. bekezdésben foglaltakat a
kovetkezd eltéréssel kell alkalmazni:

a) a munkaltatdi jogkor gyakorldja dontése alapjan nem létesiteni, hanem mddositani kell a foglalkoz-
tatdsi jogviszonyt,

b) a mar foglalkoztatott oktatdt vagy kutatdt a munkaltatéi jogkor gyakorldja csak akkor mellézheti,
ha olyan palyazot valaszt ki, aki a rangsorban megel6zi a foglalkoztatott palyazot.

8.3.1.1.6. A f6iskolai tandri kinevezésre sz6l6 javaslatat a Fenntarté megkiildi az oktatasi miniszternek,
abbdl a célbol, hogy tovébbitsa a kinevezésre jogosultnak.

8.3.1.1.7. Ha az oktat6 vagy kutat6 foglalkoztatasa kezdetén vagy azt megeldzéen mas felsdoktatasi
intézménnyel foglalkoztatasi jogviszonyban 4ll vagy allt, a Féiskola a mdsik munkaltatondl elért vagy
annal alacsonyabb munkakori cimnek megfelel6 munkakorben is foglalkoztathatja.

8.3.1.2. Az oktatéi munkakorre létesitett foglalkoztatasi jogviszony megsziintetése

8.3.1.2.1. A Féiskola rendes felmondassal az oktatéi munkakorben torténé hatarozatlan ideji foglal-
koztatast akkor is megsziintetheti, ha az oktatd

a) nem teljesitette a jelen szabalyzatban meghatarozottakat, illetve

b) részére két félév atlagdban a tanitasi iddre es6 munkavégzés még otven szazalékat sem tudja biztosi-
tani vagy felajanlott mas munkakorben (feladatkorben) foglalkoztatasahoz nem jarul hozza.

8.3.1.2.2. A foglalkoztatasi jogviszony megszlinésének figyelembe veendé tovabbi okait a 8.3.2. fejezet
tartalmazza.

8.3.1.2.3. A foglalkoztatds megsztinésével — a f6iskolai tanari cim kivételével — megsziinik a munkako-
ri cim hasznalatdnak a joga.

8.3.2. Az egyes oktatdkra vonatkozé szabalyok

8.3.2.1. A tandrsegéd

8.3.2.1. Tanarsegédnek az sorolhat be, aki

a) MA/MSc vagy azzal egyenértékii egyetemi végzettséggel rendelkezik,

b) megkezdte a doktori képzést,

c) képes és alkalmas oktatdi tevékenység végzésére.

8.3.2.1.2. A tandrsegédek eldmeneteli és teljesitménykovetelményei:

a) az oktatott targyat magaba foglalé tudomanyagban szinvonalas oktatas, gyakorlatok vezetése és erre
valo képesség idegen nyelven is,

b) rendszeres publikdcios tevékenység kifejtése és erre valo képesség idegen nyelven is,

¢) részvétel a f6iskolai szakmai kozéleti munkéban, a feladatok megolddséban,

d) a doktori fokozat megszerzése a doktori képzés megkezdésétdl szamitott nyolc éven beliil.
8.3.2.1.3. A tanarsegédi besorolasu oktatot gyakornokként kell foglalkoztatni, ha a doktori képzést
még nem kezdte meg. Az oktatd gyakornoki besorolasban legfeljebb a foglalkoztatasi jogviszony
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alapjan torténé munkéba alldstol szamitott harom évig alkalmazhatd. A gyakornoki id6 beszamit a
8.3.2.1.4. bekezdésben meghatérozott hataridékbe.

8.3.2.1.4. A torvény erejénél fogva megsziinik

a) a gyakornoki besoroldsu foglakoztatdsi jogviszony, ha gyakornokként a munkaba éllastol szamitott
harom éven beliill nem létesit doktorjel6lti jogviszonyt,

b) a tanarsegédi besorolast foglalkoztatasi jogviszony, ha a tanarsegédként a munkaba allasatdl szami-
tott nyolc éven beliil nem szerez doktori fokozatot.

8.3.2.1.5. A 8.3.2.1.4. bekezdésben meghatarozott hatdridékbe nem szdmit be az olyan iddszak, amely
alatt a foglalkoztatdsi jogviszony kilencven napnal hosszabb ideig sziilési szabadsdg miatt, gyermek-
gondozas céljabdl, kozeli hozzatartozd apoldsa céljabdl, keresGképtelen betegség miatt, valamint elvo-
nulds, hazai vagy kiilfoldi felséoktatasi intézményben val6 foglalkoztatas vagy szakmai tanulmanyut
miatt sziinetel.

8.3.2.2. Atmeneti rendelkezés

8.3.2.2.1. A f6iskolai tanarsegédek besoroldasa munkaszerzddésiikben, valamint az ehhez csatolt mun-
kaltatoi okiratokban tanarsegédi besoroldsra véltozik, amennyiben a jelen szabdlyzatban meghatéaro-
zott tanarsegédi besorolds feltételeit teljesitik.

8.3.2.2.2. Az 8.3.2.2.1. bekezdésben meghatarozott esetekben a munkaltatdi jogkor gyakorldja és a
féiskolai tandrsegéd kozosen modositjéak a foglalkoztatasi jogviszonyt.

8.3.2.2.3. A 2006. marcius 1. napjan hatdlyon kiviil helyezett fels6oktatasrdl szold 1993. évi LXXX.
torvény alapjan hatarozott idére alkalmazott foiskolai tandrsegédek foglalkoztatdsi jogviszonya az
eredeti foglalkoztatdsi szerzédésitkben meghatarozott idépontig valtozatlanul fennmarad, de 2008.
szeptember 1. napjat kovetden tjabb alkalmazasukra, alkalmazasuk meghosszabbitasara csak a jelen
szabalyzatban meghatarozott kovetelmények alapjan keriilhet sor.

8.3.2.2.4. Ha a féiskolai tanarsegéd hatdrozatlan idejii alkalmazasra a 2006. marcius 1. napjan hatalyon
kiviil helyezett felsGoktatasrol sz0l6 1993. évi LXXX. torvény alapjan ugy kertil sor, hogy az oktato
nem kezdett és folytat doktori képzést, f6iskolai tandrsegédi besorolasban kell tovdbbfoglalkoztatni
mindaddig, ameddig a jelen szabalyzatban meghatarozott tandrsegédi besorolas feltételeit nem telje-
siti.

8.3.2.2.5. A f6iskolai tanarsegédekre egyebekben a jelen szabalyzat tanarsegédekre iranyado rendelke-
zéseit kell megfelelden alkalmazni, azzal, hogy eldmeneteliikre csak a jelen szabélyzatban meghataro-
zott feltételek szerint és besoroldsi rendszerben keriilhet sor. Ez a rendelkezés nem érinti a garantalt
illetmény emelkedését az évi atlagos bérfejlesztés miatt.

8.3.2.3. Az adjunktus

8.3.2.3.1. Adjunktusnak az sorolhaté be, aki

a) MA/MSc vagy azzal egyenértéki egyetemi végzettséggel és doktori fokozattal rendelkezik,

b) idegen nyelven is képes oktatasra,

c) megfelel publikacids tevékenységet végez és erre képes idegen nyelven is,

d) rendszeres szakmai kozéleti tevékenységet folytat,

e) onalléan képes oktatoi tevékenység végzésére,

f) legalabb 3 év id6tartamu oktatdsi tevékenység ellatasat célzo munkavégzésre iranyuld jogviszony-
ban allt.

8.3.2.3.2. Az 8.3.2.3.1. bekezdés f) pontjaban el6irt idétartamba 3 év szakirdnyt munkavégzésre ira-
nyuld jogviszony, illetve egyéb 6nallé szakiranyu tevékenység, valamint a szervezett posztgradualis
képzésben folytatott tanulmanyok ideje beszamithato.

8.3.2.3.3. Az adjunktusok elémeneteli és teljesitménykévetelményei:
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a) az oktatott targyat magéba foglalo tudomdnyag teriiletén szinvonalas oktatas, gyakorlatok vezetése
és erre vald képesség idegen nyelven is,

b) rendszeres publikicids, szakirodalmi tevékenység kifejtése hazai és nemzetkozi viszonylatban és
erre valo képesség idegen nyelven is,

¢) részvétel a Féiskolan folyd szakmai kozéleti munkaban,

d) torekvés a habilitacié megszerzésére.

8.3.2.4. Atmeneti rendelkezés

8.3.2.4.1. A féiskolai adjunktusok besorolasa munkaszerzdésiikben, valamint az ehhez csatolt mun-
kaltatoi okiratokban adjunktusi besorolasra véltozik, amennyiben a jelen szabalyzatban meghatéaro-
zott adjunktusi besorolas feltételeit teljesitik.

8.3.2.4.2. Az 8.3.2.4.1. bekezdésben meghatarozott esetekben a munkaltatdi jogkor gyakorldja és a
féiskolai adjunktus kozosen modositjak a foglalkoztatdsi jogviszonyt.

8.3.2.4.3. A 2006. marcius 1. napjan hatalyon kiviil helyezett felsGoktatasrél sz6l6 1993. évi LXXX. tor-
vény alapjan hatarozott iddre alkalmazott féiskolai adjunktusok foglalkoztatdsi jogviszonya az eredeti
foglalkoztatdsi szerz6désiikben meghatarozott idépontig valtozatlanul fennmarad, de 2008. szeptem-
ber 1. napjat kovetGen tjabb alkalmazasukra, alkalmazasuk meghosszabbitésara csak a jelen szabaly-
zatban meghatdrozott kovetelmények alapjan kertilhet sor.

8.3.2.4.4. Ha a f6iskolai adjunktus hatdrozatlan ideji alkalmazasra a 2006. marcius 1. napjan hatalyon
kiviil helyezett felsdoktatasrol sz616 1993. évi LXXX. torvény alapjan gy keriil sor, hogy az oktat6
nem rendelkezik doktori fokozattal, féiskolai adjunktusi besorolasban kell tovabbfoglalkoztatni mind-
addig, ameddig a jelen szabalyzatban meghatarozott tanarsegédi vagy adjunktusi besorolas feltételeit
nem teljesitik, azzal, hogy a jelen szabalyzat szerinti besorolasra csak az érintett oktatd egyetértése
esetén kertilhet sor. A besoroldst a munkaltatdi jogkor gyakorloja kezdeményezi a jelen szabalyzatban
meghatdrozott besorolasi feltételek teljestilése esetén.

8.3.2.4.5. A féiskolai adjunktusokra egyebekben a jelen szabélyzat adjunktusokra iranyadé rendelke-
zéseit kell megfelelden alkalmazni, azzal, hogy eldmeneteliikre csak a jelen szabélyzatban meghataro-
zott feltételek szerint és besoroldsi rendszerben keriilhet sor. Ez a rendelkezés nem érinti a garantalt
illetmény emelkedését az évi atlagos bérfejlesztés miatt.

8.3.2.5. A docens

8.3.2.5.1. Docensnek az sorolhato be, aki

a) MA/MSc vagy azzal egyenértékli egyetemi végzettséggel, doktori (PhD, vagy DLA) vagy azzal
egyenértékd tudomanyos fokozattal (a tovabbiakban: doktori fokozat) rendelkezik,

b) oktato és tudomanyos, illetve szakmai tevékenységével igazolta, hogy alkalmas a hallgatok, a posztgradu-
alis képzésben részt vevok, a tanarsegédek tanulmanyi, tudomanyos, illetve szakmai munkdjanak vezetésére,
¢) rendelkezik megfelel szakmai gyakorlattal,

d) idegen nyelven is képes el6adas tartasara,

e) megfelel publikacids tevékenységet végez idegen nyelven is,

f) rendszeres szakmai kozéleti tevékenységet folytat,

g) felsGoktatasi intézményben legaldbb 6t éven 4t folyamatosan oktatdsi tevékenységet latott el.
8.3.2.5.2. A docensek elémeneteli és teljesitménykovetelményei:

a) az oktatott targyat magaba foglalé tudomdnyag atfogd ismerete és alkotd miivelése, tantargycsoport
Osszefogasa, tovdbba a targyak tananyagénak 6nallo 6sszeallitasa, valamint magas szinvonalu el6ada-
sok tartdsa és képesség minderre idegen nyelven is,

b) az oktatott szakteriilet anyaganak folyamatos tartalmi és mddszertani korszerisitése, illetve az ilyen
irdnyu tevékenység iranyitasa, kiilonosen jegyzet, tankonyv, szakkonyv irdsa, szerkesztése,
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¢) erre iranyul6 felkérés esetén a posztgradudlis képzés munkdjanak irdnyitdsa, iranyité jellegii rész-
vétel a posztgradualis képzésben, habilitalt docensek esetében részvétel posztgradudlis fokozatszerzési
és habilitacios eljarasokban,

d) az oktato és a tudomdnyos munka szervezése,

e) rendszeres publikdcids, szakirodalmi tevékenység kifejtése hazai és nemzetkdzi viszonylatban ide-
gen nyelven is,

f) rendszeres és sokrétli kapcsolat tartdsa tudomanyteriiletének gyakorlati tevékenységével, tudoma-
nyos feladatok megoldasanak iranyitasa, palyazati csoportok tevékenységének dsszefogdsa, kutatasi és
szakmai megbizasok szerzése,

g) tudomanyos és tudomanyszervezési tevékenység kifejtése, a hazai és a nemzetkozi tudomanyos
kozéletben a Féiskola, a tudomdnyadg illet6leg az orszag szakmai képviselete,

h) kezdeményezé és iranyité részvétel a Féiskolan foly6 szakmai kézéleti munkaban, kiilondsen okta-
tasszervezési feladatok megolddsdban,

i) torekvés a féiskolai tanari kinevezés feltételeinek teljesitésére.

8.3.2.5.3. Atmeneti rendelkezés

8.3.2.5.3.1. A fdiskolai docensek besorolasa munkaszerzddésiikben, valamint az ehhez csatolt okira-
tokban docensi besorolasra valtozik, amennyiben a jelen szabalyzatban meghatarozott docensi beso-
rolas feltételeit teljesitik.

8.3.2.5.3.2. Az 8.3.2.5.1. bekezdésben meghatdrozott esetekben a munkaltatéi jogkor gyakorldja és a
féiskolai docens kozosen mddositjak a foglalkoztatasi jogviszonyt.

8.3.2.5.3.3. Ha a f6iskolai docens vagy a féiskolai tandr hatarozatlan idej(i alkalmazasra a 2006. marci-
us 1. napjan hatalyon kiviil helyezett felsdoktatasrol sz6l6 1993. évi LXXX. térvény alapjan tugy keriil
sor, hogy az oktaté nem rendelkezik doktori fokozattal, eredeti besorolasanak megfeleld, féiskolai
docensi vagy foiskolai tandri besorolasban kell tovabbfoglalkoztatni mindaddig, ameddig a jelen sza-
balyzatban meghatarozott besorolasi feltételeket nem teljesitik, azzal, hogy a jelen szabalyzat szerinti
besorolasra csak az érintett oktatd egyetértése esetén keriilhet sor. A besoroldst a munkaltatoi jogkor
gyakorldja kezdeményezi a jelen szabalyzatban meghatérozott besoroldsi feltételek teljesiilése esetén.
8.3.2.5.3.4. A f6iskolai docensekre egyebekben a jelen szabalyzat docensekre iranyadé rendelkezéseit
kell megfeleléen alkalmazni, azzal, hogy elémeneteliikre csak a jelen szabalyzatban meghatarozott fel-
tételek szerint és besorolasi rendszerben keriilhet sor. Ez a rendelkezés nem érinti a garantélt illetmény
emelkedését az évi atlagos bérfejlesztés miatt.

8.3.2.6. A fdiskolai tandr

8.3.2.6.1. Féiskolai tanarnak az sorolhato be, aki

a) MA/MSc vagy azzal egyenértékii végzettséggel, doktori fokozattal és habilitaciéval rendelkezik,

b) teljesiti a Magyar Fels6oktatasi Akkreditacids Bizottsag altal javasolt féiskolai tandri kovetelmény-
rendszerben foglaltakat,

¢) az adott tudomanyteriilet olyan nemzetkozileg elismert képvisel6je, aki kiemelkedé tudomanyos
kutatoi, illetve mivészi munkassagot fejt ki,

d) oktatd és tudomanyos, illetve szakmai tevékenységével, tovabba az oktatasban, kutatasban, kuta-
tasszervezésben szerzett tapasztalatai alapjan alkalmas a hallgatok, a posztgradualis képzésben részt
vevlk, a tandrsegédek tanulmanyi és tudomanyos munkdjanak vezetésére,

e) iskolateremtd oktatasi, tudomanyos és szakmai munkassaggal, oktatasi és tudomanyszervez6i ta-
pasztalattal és iranyitasi készséggel bir,

f) idegen nyelven is képes el6adds, szemindrium tartasara,

g) megfelel6 publikacids tevékenységet végez idegen nyelven is,
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h) rendszeres szakmai kozéleti tevékenységet folytat,

i) széleskorl hazai és nemzetkozi kapcsolatrendszerrel, valamint szakmai kozéleti elismertséggel ren-
delkezik.

8.3.2.6.2. A fGiskolai tandri besoroldsban torténé alkalmazas tovabbi feltétele, hogy az érintettet — a
rektor Fenntarto altal tovabbitott javaslatdra — a miniszterelnok foiskolai tanarra kinevezze, vagy ilyen
kinevezéssel mar rendelkezzen.

8.3.2.6.3. Az 8.3.2.6.1. bekezdésben emlitett feltételek fennéllta esetén féiskolai tanari munkakor azzal
létesithetd, aki felsGoktatasi intézményben legaldbb 10 év id6tartamu oktatdsi tevékenység ellatasat
célz6 munkavégzésre iranyuld jogviszonyban allt.

8.3.2.6.4. A Szenatus a 8.3.2.6.3. bekezdésben szabalyozott feltételtdl elérhet, ha hozzajarul, hogy az
id6tartamba legfeljebb 5 év szakiranyt munkavégzésre irdnyuld jogviszony, illetve egyéb 6nall6 szak-
iranyu tevékenység beszamitasra keriiljon.

8.3.2.6.5. A f6iskolai tandr jogosult a professzori cim hasznalatdra.

8.3.2.6.6. A f6iskolai tandrok elémeneteli és teljesitménykovetelményei:

a) az oktatott targyat magaba foglalé tudomdnyag atfogd ismerete és alkotd miivelése, tantargycsoport
Osszefogasa, tovabba a targyak tananyaganak 6nallo 6sszeallitdsa, valamint magas szinvonalu el6ada-
sok tartasa és képesség erre idegen nyelven is,

b) az oktatott szakteriilet anyaganak folyamatos tartalmi és mddszertani korszerisitése, illetve az ilyen
iranyu tevékenység iranyitasa killonosen jegyzet, tankonyv, szakkonyv irdsa, szerkesztése,

¢) az oktato és a tudomanyos munka szervezése,

d) a posztgradudlis munkdjanak iranyitasa, iranyitd jellegt részvétel a posztgradualis képzésben és
ennek fokozatszerzési eljarasaban, részvétel a habilitacids eljarasokban,

e) rendszeres publikdcids, szakirodalmi tevékenység kifejtése hazai és nemzetkozi viszonylatban ide-
gen nyelven is,

f) rendszeres és sokrétli kapcsolat tartdsa tudomanyteriiletének gyakorlati tevékenységével, tudoma-
nyos feladatok megoldasanak iranyitasa, palyazati csoportok tevékenységének dsszefogdsa, kutatasi és
szakmai megbizasok szerzése,

g) tudomanyos és tudomanyszervezési tevékenység kifejtése, a hazai és a nemzetkozi tudomanyos
kozéletben a Féiskola, a tudomdnyag, illetéleg az orszag szakmai képviselete,

h) kezdeményezé és iranyito részvétel a Féiskolan folyé szakmai kézéleti munkaban, kiilonésen okta-
tasszervezési feladatok megoldasdban.

8.3.2.7. A fbiskolai tandri jogviszony megsziinésének szabalyai

8.3.2.7.1. A torvény erejénél fogva megszinik a f6iskolai tanari munkakorben torténd foglalkoztatds,
ha a miniszterelnok a fiskolai tanart felmentette. A féiskolai tanar felmentését a rektor kezdeményezi.
8.3.2.7.2. A rektor koteles kezdeményezni a féiskolai tanar felmentését, ha

a) azt az érintett kéri,

b) a féiskolai tanar foglalkoztatasi jogviszonya rendkiviili felmondas miatt megsziint,

c) a féiskolai tandrt a foglalkozas gyakorlasatol a birdsag jogerdsen eltiltotta, vagy

d) az érintettet szandékos blincselekmény miatt jogerésen végrehajtandé szabadsagvesztésre itélték.

8.3.3. Az egyes kutatékra vonatkozé szabalyok
8.3.3.1. A tudomdnyos segédmunkatdrs
8.3.3.1.1. A tudomanyos segédmunkatarsi besorolas feltételei:

a) MA/MSc vagy azzal egyenértéki végzettség,
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b) alkoté tevékenység végzése.

8.3.3.1.2. A tudomanyos segédmunkatars eldmeneteli és teljesitménykovetelményei:

a) az elért kutatdsi eredmények kiemelkedd szinvonald kozzététele, az erre valé képesség akar idegen
nyelven is,

b) résztémakban 6ndlld kutatdsok végzése, 6nallé projektvezetés,

c) oktatasi, gyakorlatvezetési tevékenység, erre valo képesség

d) torekvés a tudomanyos munkatarsra vonatkozd kovetelmények teljesitésére.

8.3.3.2. A tudomanyos munkatdrs

8.3.3.2.1. A tudomanyos munkatarsi besorolas feltételei:

a) legalabb 3 év eredményes kutatoi, oktatoi, illetve szakmai gyakorlat,

b) MA/MSc vagy azzal egyenértéki végzettség

¢) rendszeres szakmai kozéleti tevékenység folytatdsa,

d) megfelelé publikacios tevékenység végzése, az erre vald képesség idegen nyelven is,

e) képesség idegen nyelvii el6adas tartasara.

8.3.3.2.2. A tudomanyos munkatdrs elémeneteli és teljesitménykovetelményei:

a) az elért kutatasi eredmények kiemelkedd szinvonalu kozzététele, az erre valo képesség idegen nyel-
ven is,

b) 6nallo kutatasok végzése, 6nalld projektvezetés,

¢) legalabb egy idegen nyelv olyan szint(i ismerete, hogy szakmai vitaban részt vehessen, szaktertile-
térél eldadast tarthasson,

d) oktatasi, gyakorlatvezetési tevékenység, erre valo képesség.

8.3.3.3. A tudomdnyos fémunkatdrs

8.3.3.3.1. A tudomanyos fémunkatars kinevezésének feltételei:

a) legalabb 6 év eredményes kutatdi, oktatoi, illetve szakmai gyakorlat,

b) MA/MSc vagy azzal egyenértékii végzettség, doktori vagy posztgradualis képzés megkezdése

¢) alkalmassdg a hallgatdk és a tudomanyos utdnpétlas kutatomunkajanak vezetésére,

d) onall6 kutatasi gyakorlat alapjan széleskorii hazai kapcsolatrendszer,

e) rendszeres szakmai kozéleti tevékenység folytatasa,

f) megfelel$ publikdcios tevékenység végzése idegen nyelven is,

g) képesség idegen nyelvii el6adas tartasara.

8.3.3.3.2. A tudomanyos fémunkatars elémeneteli és teljesitménykovetelményei:

a) tudomanyaganak atfogé ismerete, alkoté mitivelése, fejlesztése,

b) meghatarozo médon valo részvétel a kutatdhely, a Féiskola tudomanyos feladatainak kidolgozasaban,
a végrehajtds iranyitasaban és ellendrzésében, a kutatocsoport munkajanak osszefogasa, irdnyitasa,

c) az elért kutatdsi eredmények kiemelkedd szinvonala kozzététele idegen nyelven is,

d) rendszeres és sokrétli kapcsolat tartasa tudomadnyteriiletének gyakorlati tevékenységével, tudoma-
nyos feladatok megoldasanak iranyitasa, palyazati csoportok tevékenységének dsszefogasa, kutatasi és
szakmai megbizasok szerzése,

e) 6nalld kutatasok végzése, onalld projektvezetés,

f) legalabb egy idegen nyelv olyan magas szint(i ismerete, hogy szakmai vitaban részt vehessen, szak-
tertiletérél el6adast tarthasson,

g) a hazai és a nemzetkozi tudomanyos kozéletben vald részvétel,

h) kézvetve vagy kozvetleniil a féiskolai oktato-nevel6 munka kezdeményez6é médon torténd segitése,
részvétel a posztgradudlis, habilitdlt tudomanyos fémunkatarsak esetében a habilitacids eljarasokban,
i) oktatasi, gyakorlatvezetési tevékenység, erre valo képesség.
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8.3.3.4. A tudomdnyos tandcsadd vagy kutatoprofesszor

8.3.3.4.1. A tudomanyos tandcsado és a kutatoprofesszor kinevezésének feltételei:

a) legalabb 6 év eredményes kutatoi, oktatoi, illetve szakmai gyakorlat,

b) MA/MSc vagy azzal egyenértékl végzettség, doktori (PhD, vagy DLA) vagy azzal egyenértéki
posztgradualis fokozat és kutatdprofesszor esetében habiliticié vagy akadémiai doktori cim,

¢) alkalmassdg a hallgatdk és a tudomanyos utanpétlas kutatomunkajanak vezetésére,

d) 6nallé kutatasi gyakorlat alapjan széleskorii hazai és nemzetkézi kapcsolatrendszer,

e) iskolateremté oktatasi, tudomanyos és szakmai munkdssag, oktatdsi és tudomanyszervezdi tapasz-
talat és iranyitasi készség,

f) rendszeres szakmai kozéleti tevékenység folytatdsa,

g) megfelel6 publikdcios tevékenység végzése idegen nyelven is,

h) képesség idegen nyelvii el6adas tartasdra.

8.3.3.4.2. A tudomanyos tanacsadd vagy kutatoprofesszor folyamatos alkalmazasanak kévetelményei:

a) tudomanyaganak atfogé ismerete, alkoté mitivelése, fejlesztése,

b) meghatarozé médon valo részvétel a kutatohely, a Féiskola tudoményos feladatainak kidolgozasaban,
a végrehajtas irdnyitasaban és ellenérzésében, a kutatécsoport munkajanak osszefogdsa, irdnyitasa,

c) az elért kutatdsi eredmények kiemelkedd szinvonala kozzététele idegen nyelven is,

d) rendszeres és sokrétli kapcsolat tartasa tudomanyteriiletének gyakorlati tevékenységével, tudoma-
nyos feladatok megoldasanak iranyitasa, palyazati csoportok tevékenységének dsszefogdsa, kutatasi és

szakmai megbizasok szerzése,

e) aktiv tevékenység kifejtése a tudomanyszervezési feladatok végzésében,

f) a hazai és a nemzetkdzi tudomanyos kozéletben vald részvétel,

g) féiskolai szakmai kozéleti tevékenység,

h) a Féiskola illet6leg az orszag szakmai képviselete,

i) idegen nyelvek olyan szint{ ismerete, hogy szakmai vitaban részt vehessen, szakteriiletérdl eléadast
tarthasson,

j) kozvetve vagy kozvetleniil a féiskolai oktato-nevel6 munka kezdeményez8 modon torténé segitése,
részvétel a posztgradudlis, habilitalt tudomdanyos fdmunkatarsak esetében a habilitacios eljardsokban.

8.3.4. A tanari munkakdérben foglalkoztatottakra vonatkozé6 szabalyok

8.3.4.0.1. Egyes szakmai gyakorlati oktatdsi (igy kiilondsen hittanari, nyelvtanari, gyakorlati oktatoi,
testnevel$ tandari) feladatok tanari munkakorben, foglalkoztatdsi jogviszonyban lathatok el. Tandri
munkakérben nem magyar allampolgar is alkalmazhato.

8.3.4.0.2. Megbizasi jogviszony keretében a tanari feladat akkor lathato el, ha az ellatott tevékenység
jellege ezt megengedi, tovabbd a végzett munkara forditott idd nem haladja meg a teljes munkaidé
hetven szazalékat (a tovabbiakban: 6raadé tanar). Megbizasi jogviszony létesitheté tovabba az eseti,
nem rendszeres oktatoi feladatokra.

8.3.4.0.3. Tanari feladatokra létesitett foglalkoztatdsi jogviszonyban torténé alkalmazds feltétele az el§-
irt mesterfokozat és szakképzettség.

8.3.4.0.4. Az egyes munkakorokben (feladatkorokben) el6irt idegen nyelven vald oktatdsra képesség
meghatdrozasanal az idegen nyelvszakos oktatok esetében az adott szak szaktargyainak idegen nyel-
ven torténd oktatasa munkakori kotelezettség.

8.3.4.0.5. A Fdiskolan létesithet$ tanari munkakorok: hittandr, nyelvtandr (lektor), gyakorlati oktato,
testneveld tanar, egyéb szaktanar, szakoktato.
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8.3.4.0.6. Ha az oktaté munkakorben foglalkoztatott alkalmazott barmely méltanyolhat6 okbdl nem
teljesiti a szamara eldirt kovetelményeket, de oktatéi tevékenysége elismert és sziikséges, az oktatd
munkakore - egyetértésével — szaktanari munkakoérre méodosithato.

8.3.4.1. A nyelvtandr

8.3.4.1.1. A nyelvtanarok besoroldsanak feltételei:

a) egyetemi végzettség az oktatandé nyelvbdl,

b) oktatasi tapasztalat.

8.3.4.1.2. A nyelvtanarok teljesitménykovetelményei:

a) az oktatott nyelv alapos és széleskort ismerete, a gyakorlati foglalkozdsok anyaganak osszeallitasa-
hoz a foglalkozésok vezetéséhez és a vizsgaztatashoz sziikséges felkésziiltség,

b) kozremiikodés oktatasi segédletek, jegyzetek megirasaban,

¢) a nyelvek, a nyelvhaszndlat iranti mélyebb érdeklédés felkeltése, az idegen nyelvet eszkozként hasz-
nalo hallgaték munkajanak tdmogatasa,

d) tevékeny részvétel az oktatohelyi, lektoratusi és a szakmai kozéletben.

8.3.4.2. A hittandr, gyakorlati oktato, eqyéb szaktandr, szakoktato

8.3.4.2.1. A hittanarok, gyakorlati oktatok és egyéb szaktanarok, szakoktatok kinevezésének feltételei:
a) egyetemi vagy azzal egyenértékd és szakirdnyu végzettséget tanusito oklevél,

b) oktatasi tapasztalat,

c) legalabb egy idegen nyelv tarsalgdsi szint(i ismerete az oktatashoz sziikséges mértékben.

8.3.4.2.2. A hittandrok, gyakorlati oktatok és egyéb szaktanarok, szakoktatok teljesitménykovetelményei:
a) az oktatott szakma magas szintt elméleti és gyakorlati ismerete, folyamatos fejlesztése,

b) altaldnos tajékozottsdg a szakma gyakorlataban és szakirodalmaban,

¢) a nyelvtudas folyamatos szinten tartdsa illetve fejlesztése.

8.3.4.3. A testneveld tandr

8.3.4.3.1. A testnevel6 tanar kinevezésének feltételei:

a) MA/MSc vagy azzal egyenértékii és szakiranyu végzettséget tanusito oklevél,

b) oktatdsi tapasztalat;

c) legalabb egy idegen nyelv tarsalgasi szintli ismerete az oktatdshoz és sportszervezéshez sziikséges
mértékben.

8.3.4.3.2. A testnevel6 tanarok teljesitménykovetelményei:

a) az oktatott szakagak (sportagak) magas szintl elméleti és gyakorlati ismeretének folyamatos fej-
lesztése,

b) altaldnos tajékozottsdg a testnevelés és sport adott szakagi gyakorlatdban és szakirodalmaban,

¢) a nyelvtudas folyamatos szinten tartdsa illetve fejlesztése,

d) a tanéran kiviili testnevelésben, a féiskolai sportmunkéban valé aktiv részvétel,

e) bekapcsolddas a Féiskola sportéletének vitelébe.

8.3.5. Az oktatdk, kutatdk és tanarok jogai

8.3.5.0.1. Az oktatoi, kutatoi és a tandri munkakorben foglalkoztatottat a torvényben meghatarozotta-
kon tul megilleti az a jog, hogy

a) tudomanyos célt hazai és nemzetkozi palyazatokat nyujtson be,

b) a feladataikbol szarmazé tudomdnyos kutatasi tevékenység mellett, a Féiskola altal gondozott disz-
ciplinak koziil, pénziigyi fedezet megléte esetén a maga valasztotta tudomanyos témaban kutasson,
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¢) a Féiskola jogainak sérelme nélkiil talalmanyokat szabadalmaztasson, tudomanyos kutatdsi ered-
ményeit kozzé tegye,

d) hazai vagy nemzetkozi tudomanyos és szakmai rendezvényeken, valamint szervezetekben részt
vegyen,

e) emberi méltosagit és személyiségi jogait tiszteletben tartsak, oktatoi, kutatoéi tevékenységét értékel-
jék és elismerjék,

f) a képzési program keretei kozott meghatarozza az oktatott tananyagot, megvalassza az dltala alkal-
mazott oktatasi és képzési modszereket,

g) a tantdrgy-programok és a tananyag fejlesztésében kozremiikod;jon,

h) hallgatoit az egyenld banasmddhoz valo jog biztositasa mellett a jelen szabalyzatban meghatarozot-
tak szerint megvalassza, tanulmanyi munkajukat iranyitsa és teljesitményiiket értékelje,

i) vilagnézete és értékrendje szerint, de a Kiildetésnyilatkozatban foglaltakat megtartva végezze okta-
toi, kutatéi munkdjat, anélkil, hogy annak elfogadasara kényszeritené a hallgatot,

j) hozzajusson a munkajahoz sziikséges ismeretekhez,

k) szakmai ismereteit, tudasat szervezett tovabbképzésben vald részvétel Gtjan gyarapitsa, részt vegyen
pedagdgiai kisérletekben, tudomdnyos kutatomunkaban.

8.3.5.0.2. Az 8.3.5.0.1. bekezdés e)-f) és i)-1) pontjaban foglalt jogok az oktatdi feladatokat ellatd poszt-
gradualis képzésben résztveviket is megilletik.

8.3.5.0.3. A Szendtus altal meghatdrozott rendben a jelen szabalyzat szerint besorolt docens és {6is-
kolai tanar a tudomanyos kutatds végzéséhez, egyéni tudomanyos tovabbképzéshez 2006. marcius 1.
napjatol szamitott hét évente alkotdi szabadsagra jogosult. Az alkotdi szabadsag ideje a Szenatus altal
meghatdrozott idtartam, legfeljebb azonban egy év lehet. A szabadsag ideje alatt személyi alapbér jar.
8.3.5.0.4. Az alkotdi szabadsdgot a Szenatus altal meghatarozott rend szerint, kérelemre a munkaltatdi
jogkor gyakorloja engedélyezi azzal, hogy ez az érintett oktatdsi szervezeti egység részére bértobbletet
nem teremthet.

8.3.5.0.5. A munkaltatonak és az oktatonak megallapodasban kell rogziteniiik az alkotdi szabadsag
elérendd céljat és a mulasztas jogkovetkezményeit.

8.3.5.1. Az oktatok, kutatok és tandrok kitelezettségei

8.3.5.1.1. Az oktatdssal kapcsolatos feladatokat ellatd kotelessége, hogy

a) az ismereteket targyilagosan és tobboldaluan kozvetitse,

b) oktato tevékenysége sordn figyelembe vegye a hallgatok egyéni képességét, tehetségét, fogyatékossagat,
c) a hallgatdkat az Gket érinté kérdésekrdl rendszeresen tajékoztassa, kérdéseikre érdemi valaszt adjon,
d) a hallgaté emberi méltosagat és jogait tiszteletben tartsa,

e) részt vegyen a Foiskola oktatdo munkdjaban, az oktatasi foglalkozasok (eléadds, szeminarium, kii-
16nb6z6 gyakorlati foglalkozasok, konzultaciok) vezetésében, a hallgatok vizsgaztataséban, illetve a
felvételi eljarasban,

f) tudomdnyos munkat folytasson, és részt vegyen a Féiskola palyazati tevékenységében,

g) rendszeresen képezze 6nmagit,

h) megszerezze az elémeneteléhez sziikséges képesités(eke)t, illetve nyelvtudast,

i) részt vegyen a Féiskola kozéletben,

j) elldssa a valasztds altal elnyert foiskolai tisztségeket,

k) megtartsa a Kiildetésnyilatkozatban foglaltakat.

8.3.5.1.2. Ezeken tulmendGen a féiskolai tandrok, valamint a docensek kotelesek részt venni a posztgra-
dualis képzéssel kapcsolatos feladatok elldtasaban is.

8.3.5.1.3. A habilitalt oktatok - megbizas alapjan — kotelesek részt venni a habilitacids eljaras lefoly-
tatdsdban.
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8.3.5.1.4. A féiskolai tandrok és docensek kotelesek részt venni az oktatoi és kutatdi utdnpotlas kép-
zésében.

8.3.5.2.Az oktatdsi tevékenységre, a kitelezd draterhelésre 6s az elldtandd oktatoi, kutatoi s
kozéleti feladatokra vonatkozo rendelkezések

8.3.5.2.1. Az oktatd részben kotott heti teljes munkaidejében (40 dra)

a) a munkakori lefrasdban meghatdrozott, a munkaltatoi jogkor gyakorldja altal kijelolt oktatési és
ezzel kapcsolatos oktatasszervezoi — tervezdi — fejlesztéi tevékenységet folytat,

b) tudomanyos tevékenységet végez,

¢) a munkaltatd rendelkezése szerint, munkakori feladatként ellétja azokat a kozéleti feladatokat, ame-
lyek 6sszefiiggnek a Féiskola miikodésével, és igénylik az oktatd szakértelmét.

8.3.5.2.2. Az oktaté munkakoéri leirasaban meg kell hatarozni, hogy az (1) bekezdés a) pontja szerinti
tevékenységet mely nyelven (nyelveken) koteles folytatni.

8.3.5.2.3. Az oktato6 - két tanulmanyi félév atlagaban, a torvényben foglaltak szerint — legaldbb heti 10
orat koteles a hallgatok felkészitését szolgalo eléadas, szemindrium, gyakorlat, konzultacié megtarta-
sara (a tovdbbiakban: kotelez6 draterhelés) forditani.

8.3.5.2.4. A jelen szabalyzat alkalmazdsaban szeminarium:

a) a szorgalmi iddszakban szervezett, heti rendszerességgel tartott szakszeminarium vezetése.

b) minden, az elektronikus tanulmanyi rendszerben ekként meghirdetett tanora,

8.3.5.2.5. A jelen szabalyzat alkalmazasdban gyakorlat az oktatd vezetésével tartott:

a) hitgyakorlat,

b) alkotdsi gyakorlat,

c) hitélet kozosségi szinterein zajlo egyéb oktatas,

d) kiils6 helyszineken zajlo csoportos hallgatoi tevékenység szervezése vagy vezetése

e) minden, az elektronikus tanulmanyi rendszerben ekként meghirdetett tanora

8.3.5.2.6. A jelen szabalyzat alkalmazasaban konzultacio:

a) az el¢adashoz és gyakorlathoz kapcsolodé konzultacio,

b) vizsgadolgozat elkészitésének iranyitasa,

¢) szakdolgozati témavezetés,

d) posztgradualis értekezési témavezetés,

e) tudomanyos diakkori dolgozati témavezetés,

f) miihelymunka vezetése

) hitgyakorlat el6készitése, iranyitasa, értékelése,

h) minden, az elektronikus tanulmdnyi rendszerben ekként meghirdetett oktatasszervezéshez vagy
oktatésfejlesztéshez, tervezéshez kapcsolédo konzultacio

8.3.5.2.7. Az oktaté a 8.3.5.2.6. bekezdésben meghatarozott konzultaciok érdekében hetente legalabb
2 6ra idotartamban koteles fogadoorat tartani a hallgatok részére, kivéve, ha a munkaltatdi jogkor
gyakorldjanak rendelkezése alapjan az oktatd szamdra a munkahelyen toltendé id6 eltéré6 modon ke-
ril meghatarozasra. A fogadddra idépontjat és helyét az oktatasi szervezeti egység hirdetdtablajan, a
Féiskola honlapjan és az elektronikus tanulmanyi rendszerben is k6zzé kell tenni.

8.3.5.2.8. Az oktato a kotelezd draterhelését a vizsgaiddszakban (ideértve a zardvizsga-idészakot is)
jellemzGen az aldbbi tevékenységekkel teljesitheti:

a) szobeli vizsgaztatas,

b) irasbeli vizsga Osszedllitdsa, javitasa, feliigyelete,

¢) vizsgadolgozat, zarthelyi dolgozat javitasa, értékelése,

d) felvételi vizsgaztatas,

e) szakdolgozat, posztgradualis értekezés értékelése, védési bizottsagban kozremiikodés,
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f) zarovizsgaztatas

g) vizsga(iddszaki) konzultacio.

8.3.5.2.9. A 8.3.5.2.4-8.3.5.2.5-8.3.5.2.6. bekezdésben meghatdrozott szeminarium, gyakorlat, kon-
zultacio és a (6) bekezdésben felsorolt vizsga jellegének, és az azon részt vevé hallgatoi 1étszamnak
megfelelden a munkaltatoi jogkor gyakorldja hatarozhatja meg azoknak a kotelezd 6raszamba besza-
mithaté mértékét.

8.3.5.2.10 A Fdiskolan az egyes oktatok kotelez6 legkisebb oraterhelését a jogszabalyokban és a jelen
szabalyzatban meghatdrozottak figyelembe vételével tanévenként feliil kell vizsgalni, és a kovetkezd
tanév oktatoi oraterhelését sziikség szerint a munkakori leiras (munkaltatoi tajékoztatas) modosita-
saval vagy ennek keretében a munkaltatoi jogkor gyakorlojanak utasitdsaval kell részletesen megalla-
pitani.

8.3.5.2.11 A jelen szabalyzat 8.3.5.2.3. rendelkezésében meghatarozott oktatdi tevékenységek figyelem-
be vételével oktatoi besorolasonként a kotelezd legkisebb draszam heti atlagéraszamban a kovetkezo:
a) féiskolai tanari és docensi munkakor esetében két tanulmanyi félévre vetitett heti atlag 10 6ra;

b) adjunktusi, valamint tanarsegédi munkakor esetében két tanulmanyi félévre vetitett heti atlag 12
ora.

8.3.5.2.12 A munkaltatéi jogkor gyakorldja utasitdasaval a 8.3.5.2.11 bekezdésben meghatarozottak
szerinti kotelez6 draterhelést hetven szazalékkal megemelheti, illetve huszonét szazalékkal csokkent-
heti, azzal a megkotéssel, hogy a Féiskoldn az oktatéi munkakorben foglalkoztatottakra szamitott ko-
telez6 draterhelés — a torvényben foglaltak figyelembevételével — nem lehet kevesebb két tanulmanyi
félév atlagaban egy oktatdra vetitve heti tizenkét 6ranal. A kotelez$ draterhelés e bekezdés szerinti
megallapitasandl az egyéb oktatasi tevékenységet és a tudomanyos kutatdssal osszefiiggésben végzett
tevékenységet figyelembe kell venni. A csokkentés és az emelés Gsszefiiggd idétartama legfeljebb két
félévre szélhat és nem mindsiil tobbletfeladat elrendelésének.

8.3.5.2.13 A kotelezd oraterhelés modositasat a munkaltatdi jogkor gyakorldja — amennyiben ez a
Féiskolan foglalkozatott oktatok szamanak legalabb egyharmadat érinti, a Szendtus egyetértésével — a
megel8z6 tanév végén, a kovetkezd két tanulmanyi félévre rendelheti el.

8.3.5.2.14 A 8.3.5.2.12 bekezdésben foglalt 6rateher emelés idegen nyelven torténd oktatdsban valo
kozremiikodés céljabdl nem rendelhet6 el annak az oktaténak a részére, akinek munkakori leirasaban
az idegen nyelven foly6 oktatas kiilén nem szerepel.

8.3.5.2.15 Az oktat¢ a kotelezd oraterhelésen tul a kovetkezd egyéb oktatasi tevékenységeket végzi:

a) a tandrdkra valo felkésziilés,

b) az oktatassal kapcsolatos adminisztracios feladatok elvégzése, kiillonos tekintettel az elektronikus
tanulmanyi rendszer kezelésére,

c) oktatasfejlesztés, oktatasi segédanyagok készitése,

d) posztgradualis értekezés biralata, védési bizottsagban kozremiikodés,

e) szeminarium, gyakorlati teljesitmény értékelése, osztalyozasa (beszamoltatas),

f) az aldirasi feltételek teljesitésének ellendrzése, értékelése,

g) zarthelyi dolgozat javitasa,

h) tudomanyos didkkor vezetése, diakkori dolgozat értékelése,

i) a hallgatokkal valo személyes és internetes kapcsolattartas.

8.3.5.2.16 Az oktatéi munkakort betoltd alkalmazottak kotelezettsége a besorolasuknak megfeleld
szinvonalu tudomanyos kutatdi tevékenység folytatdsa.

8.3.5.2.17 Az 8.3.5.2.16 bekezdésben meghatdrozott tevékenység folytatasa céljabdl tanévi atlagban a
torvényes munkaidé legalabb harmadat biztositani kell.

8.3.5.2.18 Tudomanyos tevékenység kiilonosen:

a) kutatasok folytatdsa, szervezése,
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b) az adott tudomanyag folyamatosan tjul6 eredményeinek megismerése érdekében konferencialato-
gatds, tudomanyos publikaciok, szakirodalom olvasasa, részvétel szakmai tovabbképz6 tanfolyamo-
kon, egyéb képzéseken,

¢) tananyagfejlesztés, modszertani fejlesztés, tankonyv, tansegédlet irdsa, szerkesztése,

d) tudomanyos publikaciok irdsa, miforditds, konferencidkon vagy egyéb meghivasok keretében
szakmai el¢adasok tartdsa, rendezvényeken valo részvétel.

8.3.5.2.19 Az oktaté munkakori feladata a jelen szabalyzat 8.3.5.2.3-8.3.5.2.18 rendelkezéseiben meg-
hatarozottak szerint a hallgatokkal val6 foglalkozassal és tudomanyos kutatassal le nem kotétt mun-
kaidejében egyéb kozéleti tevékenységként — valasztds alapjan betolthetd tisztség esetén megvalaszta-
saval, mas esetben a munkaltatoi jogkor gyakorloja altal torténd kijelolésével - killonosen a kovetkezo:
a) tagsag a Szendtusban, Féiskolai Tanacsban és ezek barmely bizottsagaban,

b) tagsag a posztgradualis képzés szervezeti egységeiben,

¢) féiskolai vezetdi tisztség (rektor, helyettesei, oktatasi, kutatdsi szervezeti egységek vezetéi),

d) tudomanyos diakkori feleldsi, oktatasfeleldsi, szakfeleldsi tevékenység,

e) kozremiikodés képzések alapitasaban, 1étesitésében, inditasanak elékészitésében, program-fejlesz-
tésben, tantervkészitésben,

f) az oktatas fejlesztéséhez kapcsolddé tevékenységek, program- és tananyagfejlesztés, tehetséggondo-
zas, oktatok tovabbképzése, szakértéi munka,

g) kozremikodés egyéb foiskolai tervezésben, fejlesztésben,

h) kutatasokkal, fejlesztésekkel kapcsolatos palyazatok keresése, palyazati anyagok el6készitése, palya-
zatok irdsa, ellendrzése,

i) orszagos és nemzetkdzi szinten folytatott tudomanyszervezési tevékenység,

j) kapcsolattartds mas hazai és kiilfoldi féiskolak, valamint egyetemek oktatoival, esetlegesen a két vagy
tobb felsdoktatasi intézmény kozotti egytittmiikodés kialakitasaban, miikodtetésében valo részvétel,
k) kozremiikodés a Féiskola, illetve a képzés PR (kiils6 kommunikacids) munkdjaban,

1) a Féiskola honlapjan a sajat, illetve a tanszék tevékenységével kapcsolatos tudomanyos, szervezeti,
tanulmanyi kozlemények frissitése, karbantartasuk koordinacioja,

m) tandcsadas,

n) munkavédelmi, tlizvédelmi, vagyonvédelmi tevékenység.

8.3.5.2.20 Az oktatéi munkakort betoltd alkalmazott a jelen szabalyzat alapjan meghatarozott feladatai
ellatasa érdekében a heti torvényes munkaid6 (40 ora) felét koteles a munkahelyén tolteni.

8.3.5.2.21 Az oktaté altal kotelez6en a munkahelyen toltendé munkaidékeret a hetenkénti el6iras
helyett a munkaltatéi jogkoér gyakorldja altal mas modon is meghatdrozhatd, ha az adott tanévben
(tanulmanyi félévben) az oktaté tudomanyos kutatdi tevékenysége, tankonyv-, jegyzetiroi, szerkeszt6i
feladata ezt indokolja.

8.3.5.2.22 A jelen szabalyzat 8.3.5.2.3-8.3.5.2.3. bekezdések rendelkezéseiben foglaltak teljesiilését a
kozvetlen munkahelyi vezeté (a munkairanyit6 jogkor gyakorldja) a 8.2.7. fejezet szabalyai szerint
ellenérzi és értékeli.

8.3.5.2.23 Az oktatdi tevékenységekre vonatkozodan a kozvetlen munkahelyi vezeté (a munkairanyito
jogkor gyakorloja) felel6ssége annak biztositdsa, hogy az egyes oktatok kozott az oktatasi és a vizsgaz-
tatasi tevékenység kiegyensulyozottan keriiljon elosztasra.

8.3.5.2.24 A kozvetlen munkahelyi vezetdi (a munkairdnyitd jogkort gyakorlo) kotelezettségek teljesi-
tésének ellendrzése a munkaltatoi jogkor gyakorldjanak felel6ssége.

8.3.5.2.25 A kutatéi munkakorben foglalkoztatottak kotelezé 6raszamanak meghatarozasakor az okta-
toi munkakorben megallapitott kotelezo legkisebb oraszamat kell figyelembe venni azzal, hogy

a) a kutatoprofesszor vagy tudomanyos tanacsado és a tudomanyos fémunkatars a féiskolai tanarral
és a docenssel,

Foglalkoztatasi Kévetelményrendszer 213

Szabalyzatok 2018 - belivek (december).indd 213 2019.01.07. 11:00:00



A

[/
ﬁ A TAN KAPUJA Jelen Jéinos rektor
( BUDDHISTA FOISKOLA Kuzder Rita, Férizs LaszI6é szakfelelésok
/// / szabadlyzatai 2018. december 6.

b) a tudomanyos munkatdrs és a tudomanyos segédmunkatdrs az adjunktussal és a tandrsegéddel
egyez8en biralando el.

8.3.5.2.26 A jelen szabalyzat 8.3.5.2.3. rendelkezésében meghatdrozott oktatoi tevékenységek figye-
lembe vételével a tandri munkakorok esetében a kotelezd draszdmot a munkakori leirds (munkaltatoi
tajékoztatds) hatarozza meg azzal, hogy az nem lehet kevesebb, mint két tanulmanyi félévre vetitett
heti atlag 18 ora.

8.3.5.2.27 A tandri munkakdrben foglalkoztatottak kotelezé draszamon felili tevékenységének jelle-
gére tekintettel a munkaltatoi jogkor gyakorldja egyedi elbiralas alapjan meghatarozott idétartamra
orakedvezményt allapithat meg.

8.3.5.2.28 A részfoglalkozast alkalmazas esetében az oktatasi tevékenységet, valamint a kotelezd ora-
terhelést, tovabba ennek novelését illetSleg csokkentését

a) ajelen szabdlyzat 8.3.5.2.1-8.3.5.2.26 bekezdések rendelkezéseinek értelemszerti alkalmazasaval, és
b) a részfoglalkozasu foglakoztatasi jogviszony havi munkaidékeretével (a foglalkoztatasi idével) ara-
nyos mértékben kell meghatarozni.

8.3.5.2.29 A foglalkoztatasi jogviszonyra vonatkozo jogszabalyok végrehajtasa, tovabba az oktatoi fel-
adatok teljesitése érdekében a részfoglalkozasu alkalmazas mértéke napi 1 dranal nem lehet alacso-
nyabb.

8.3.5.2.30 A részfoglalkozast oktat6 8.3.5.2.28 bekezdésben meghatarozott feladatait a jelen szabaly-
zatban meghatdrozott mértéknél - a részfoglalkozast oktatd egyetértésével — a foglalkoztatasi jogvi-
szonyt létesitd szerz8dés (és az ehhez csatolt munkaltatoi tajékoztatds) magasabb mértékben hataroz-
hatja meg.

8.3.6. A munkavégzésre iranyulé tovabbi jogviszony létesitésének szabalyai

8.3.6.1. Osszeférhetetlenség

8.3.6.1.1. Az oktatdk, kutatok és tanarok nem létesithetnek olyan munkavégzésre iranyul6 tovabbi
jogviszonyt, amely a foglalkoztatdsi jogviszony alapjan betoltott munkakoriikkel és besorolasukkal
Osszeférhetetlen.

8.3.6.1.2. Az oktatok, kutatok és tanarok 8 napon beliil kotelesek irasban bejelenteni a munkaltatéi
jogkor gyakorldjanak, ha velitk szemben Osszeférhetetlenségi ok meriil fel, illetve, ha foglalkoztatasi
jogviszonyuk fennallasa alatt 6sszeférhetetlenségi helyzetbe kertilnek.

8.3.6.1.3. Ha az Osszeférhetetlenség ténye a kozvetlen munkahelyi vezeté (a munkairanyité jogkor
gyakorldja) tudomasara jut, haladéktalanul koteles nyolcnapos hataridé kittizésével irasban felszdlita-
ni az érintettet az sszeférhetetlenség okanak megsziintetésére.

8.3.6.2. A munkavégzésre irdnyuld tovdbbi jogviszony engedélyezése 6s bejelentése

8.3.6.2.1. Amennyiben az oktato, kutatd vagy tanar munkaideje a foglalkoztatasi jogviszonyban és a
munkavégzésre iranyuld tovabbi jogviszonyban - részben vagy egészben — azonos id6tartamra esik
(masodallas), a munkavégzésre iranyuld tovabbi jogviszony csak a kozvetlen munkahelyi vezetd (a
munkairanyité jogkor gyakorldja) el6zetes irasbeli hozzdjarulasaval 1étesithetd. Tovabbi jogviszony
létesitésére engedély csak részmunkaidére adhato, figyelemmel a munkahelyen toltendd torvényes
munkaidé tartamadra.

8.3.6.2.2. A hozzajarulas megtagadasaval szemben munkaiigyi jogvita kezdeményezheto.

8.3.6.2.3. Az oktato, kutato vagy tanar munkaidejét nem érinté munkavégzésre iranyuld tovabbi
jogviszony (mellékfoglalkozas) létesitését a kozvetlen munkahelyi vezetd (a munkairanyitd jog-
kor gyakorldja) részére elézetesen be kell jelenteni. Ha a bejelentésbdl megallapithatd, hogy a je-

214 Foglalkoztatasi Kévetelményrendszer

Szabalyzatok 2018 - belivek (december).indd 214 2019.01.07. 11:00:00



0/
Jelen Janos rektor A TAN”KAPU] A %ﬁ%ﬂ
Kuzder Rita, Férizs Laszl6 szakfelel§sok BUDDHISTA FOISKOLA 4\
2018, december 6. szabélyzatai 7/ A

len szabalyzat 8.3.6.1. rendelkezéseiben meghatdrozott dsszeférhetetlenség feltételei fennallnak, a
kozvetlen munkahelyi vezeté (a munkairdnyité jogkor gyakorldja) a tovabbi jogviszony létesitését
megtiltja.

8.3.6.2.4. A kozvetlen munkahelyi vezetének (a munkairanyit6 jogkor gyakorldjanak) a munkavég-
zésre iranyulo tovabbi jogviszony létesitését megtilto intézkedése ellen jogorvoslat kezdeményezhetd.
8.3.6.2.5. A Féiskola az altala kutatéi munkakérben foglalkoztatott személlyel tovabbi kutatasi fel-
adatra megbizasi jogviszonyt csak akkor létesithet, ha a kutatasi feladat nem esik a kutaté munkakori
feladatainak korébe, és a kutatas kiilsé megbizas keretében valosul meg. A nem munkakori feladatként
végzett kutatasra a kutatdval megbizasi szerz6dést kell kotni.

8.3.6.2.6. Az oktatdt, kutatot és tandrt — fiiggetlenil attol, hany felsGoktatasi intézményben all foglal-
koztatasi jogviszonyban — a Féiskola miikodési feltételei meglétének mérlegelése sordn, illetve koltség-
vetési tamogatasdnak megallapitdsanal figyelembe kell venni.

8.3.7. A vezet6 allasu alkalmazottakra vonatkozé kiilén rendelkezések

8.3.7.1. A jelen szabdlyzat rendelkezéseit a magasabb vezetdi, illetve vezet6i beosztds esetében a jelen
fejezetben meghatdrozott eltérésekkel kell alkalmazni.

8.3.7.2. A Féiskolan magasabb vezeté:

a) a rektor,

b) a rektorhelyettes,

¢) a gazdasagi igazgato,

d) a fotitkar

8.3.7.3. A 8.3.7.2. bekezdés b), c) és d) pontjaiban meghatdrozott megbizas nem kotelezd.

8.3.7.4. A Féiskolan vezetdi beosztasként

a) oktatasi szervezeti egység vezetdi: torzsanyagfeleldsi, szakfeleldsi, tanszékvezetdi, nyelvi lektoratus
vezetdi

b) kutatasszervezeti egység vezetdi: kutatointézet vezetdi

c) igazgatasszervezeti egység vezetdi: tanulmanyi osztalyvezetd, rektori hivatalvezetd

megbizas adhaté.

8.3.7.5. A magasabb vezetdi és a vezetdi megbizasok hatarozott idére — legaldbb harom, legfeljebb 6t
évre — adhatok és tobb alkalommal meghosszabbithatok.

8.3.7.6. A magasabb vezet6i és vezeti megbizasok kiaddsara akkor keriil palyazati eljards keretében
sor, ha a jelen szabalyzat igy rendelkezik. Ebben az esetben a pélyazatok tartalmi kévetelményeire, a
rektor kivételével a vezet6i megbizas szakmai feltételeinek meghatarozasara, a palyazatok elbirdldsa-
nak elveire és rendjére, a palyazatok rangsoroldsara és a megbizas kiaddsara a jelen szabalyzat 8.2.2.
fejezetének rendelkezéseit kell megfelelden alkalmazni.

8.3.7.7. A magasabb vezet6i és vezetdi megbizas idGtartamara jard bérpotlék mértékét a jelen Szabaly-
zat IV. szamu melléklete hatdrozza meg.

8.3.7.8. A Fdiskolan, ha a Szendtus igy rendelkezik, magasabb vezetdi, illetve vezet6i megbizas legfel-
jebb a hatvanotodik életév betoltéséig adhatd. Ha a magasabb vezet6i vagy vezetdi megbizas id6tarta-
manak egy része a hatvanotodik életév betdltését kovetden keriilne kitoltésre, a megbizas a Szenatus
tagjai kétharmadanak tdmogato szavazatdval meghozott dontésével adhaté meg, igy a megbizas teljes,
a hatvanotodik életév betoltését meghalado részében is kitoltheto.

8.3.7.9. A magasabb vezetdi, illetve a vezet6i megbizas id6tartamanak lejarta, valamint az 8.3.7.1.8. be-
kezdés alkalmazasakor az ebben meghatarozott korhatar betdltése esetén a magasabb vezetdi, illetve a
vezet6i megbizas megsziinésérdl az érintett alkalmazottat a hatdrozott id¢6 lejartat, illetve az életkor be-
toltésének napjat megel6zen 30 nappal a 8.2.4.4. bekezdésében meghatarozott modon kell értesiteni.
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8.3.7.10 A munkaltatoi jogkor gyakorldja a magasabb vezetdi, illetve vezet6i megbizas lejarta elott 2
hénappal kezdeményezi a beosztas betoltését.

8.3.7.11 A magasabb vezetdi, illetve a vezetéi megbizas megszlinésérdl a hatarozott id6 lejartaval,
illetve az életkor betdltésével egyidejlileg a Rektori Hivatalt tajékoztatni kell. A magasabb vezet6i,
illetve a vezet6i megbizas megszlinésével egyidejileg a vezetdi bérpotlék visszavonasarol is intéz-
kedni kell.

8.3.7.12 Ideiglenes megbizast kell kiadni, ha a magasabb vezet6i vagy vezet6i megbizds megszlinik, és
a megbizasra nem kell pélydzatot kiirni, illetve a kiirt palyazat nem keriilt elbirdlasra vagy az ered-
ménytelen volt, és a megbizas nem adhaté ki.

8.3.7.13 Ideiglenes magasabb vezetdi, illetve vezet6i megbizast lehet kiadni

a) barmely korabbi magasabb vezet6i, illetve vezetdi feladattal megbizott személynek, vagy

b) a Féiskola megfelel$ végzettséggel és képzettséggel rendelkez6é mas alkalmazottjanak, akkor is, ha a
palyazati eljarasban nem vett részt,

c) a Féiskola olyan munkatdrsanak, aki nem rendelkezik a megfelel végzettséggel és képzettséggel, ha
az a) és b) pontokban foglaltak alkalmazdsara nincs lehetéség,

d) a munkaltatdi jogkor gyakorlodja — rektori megbizas esetében a Fenntart6 — altal felkért személynek,
ha a c) pontban foglaltak alkalmazasdra sincs lehetdség.

8.3.7.14 Az ideiglenes megbizas hatdrozott — palyazati eljards elrendelése esetén a palyazat ered-
meényes elbirdlasdig terjed6 — idére szol. A hatarozott id6 lejarta vagy az Gjabb palyazat eredmény-
telensége esetén, ha a megbizas kiaddsa tovabbra sem lehetséges, az ideiglenes megbizds meghosz-
szabbithaté.

8.3.7.2. Atmeneti rendelkezés

8.3.7.2.1. A hatdrozatlan idére megbizott f6iskolai vezeték megbizasat — tekintettel a jelen szabalyzat
8.3.7.2.2. bekezdésében foglaltakra - a jelen szabdlyzat hatalybalépésével hatarozott idejtivé kell ala-
kitani.

8.3.7.2.2. Az 8.3.7.2.1. bekezdésben meghatdrozott esetekben a munkaltatéi jogkor gyakorldja kezde-
ményezi a vezet6i megbizas modositasat.

8.4. Egyeb kulénds szabalyok

8.4.1. A belsé habilitacios eljaras szabalyai

8.4.1.0.1. A Fdiskola oktatoi munkakorben foglalkoztatott alkalmazottai oktatdi és eldadoi képessé-
gének, valamint tudomadnyos teljesitményének megitélése érdekében — erre irdnyuld kérelem esetén
— bels6 habilitacios eljarast folytat le.

8.4.1.0.2. A jelen szabalyzatban meghatdrozott egyes besorolasok feltétele a habilitacio megléte.
8.4.1.0.3. A habilitacids eljaras részletes szabalyait a jelen Szabalyzat V. szamu mellékleteként a Szena-
tus altal elfogadott Bels6 Habilitacids Szabalyzat tartalmazza.

8.4.2. A Féiskola altal biztositott nem bérjellegi juttatasok

8.4.2.0.1. A Féiskola alkalmazottai és hozzatartozoik részére a Szendtus éltal meghatarozott nem bér-
jellegti juttatasokat is nyuijt.

8.4.2.0.2. A 8.4.2.0.1. bekezdésben meghatarozott juttatasok részletes szabalyait, valamint a rendelke-
zésére allo pénziigyi kerettel torténé gazdalkodast a Szendtus hatarozza meg.
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8.4.3. A személyiligyi adatok kezelése és nyilvantartasa

8.4.3.1. A foglalkoztatott adatkdzIési kotelezettsége

8.4.3.1.1. A foglalkoztatott — az alkalmazotti nyilvantartas naprakész allapotanak biztositdsa érdeké-
ben - a valtozas bekovetkezésétdl szamitott 15 napon beliil koteles kozolni

a) nevének, lakcimének megvaltozasat,

b) magasabb végzettség, képzettség megszerzését,

¢) tudomanyos fokozatszerzését,

d) nyugdijjogosultsagat.

8.4.3.1.2. Az alkalmazott e kotelezettségei megszegéséért kartéritési felel6sséggel tartozik.

8.4.3.1.3. A Féiskola koteles a fenti adatok kezelése sordn az adatvédelmi rendelkezéseket betar-
tani.

8.4.3.2. Az alkalmazottakra vonatkozd szemeélyligyi nyilvdantartds

8.4.3.2.1. A Féiskola azokat az adatokat tarthatja nyilvan, amelyek rendeltetésszerti miikodéséhez, a
munkaltatéi jogok gyakorldsahoz, a képzés megszervezéséhez nélkiilozhetetlenek, tovabba amelyek
a jogszabalyokban és a Foiskola szervezeti és mikodési szabalyzataban biztositott kedvezményekre
val igényjogosultsag elbiralasahoz és igazoldsahoz sziikségesek. E célbdl azok az adatok kezelhetdk,
amelyekbdl megallapithaté a jogosult személye és a kedvezményre val6 jogosultsaga.

8.4.3.2.2. A Féiskola az alkalmazottak személyes adatait csak a foglalkoztatassal, juttatasok, kedvezmé-
nyek, kotelezettségek megéllapitdsaval és teljesitésével, allampolgari jogok és kotelezettségek teljesité-
sével kapcsolatosan, nemzetbiztonsagi okokbol, torvényben meghatarozott nyilvantartasok kezelése
céljabdl, a célnak megfelel6 mértékben, célhoz kototten kezelheti. A Féiskola az alkalmazottak sze-
mélyes adatait - ha a tarsadalombiztositasi szabalyok eltéréen nem rendelkeznek - a foglalkoztatas
megszlinésétdl szamitott tiz évig kezelheti.

8.4.3.2.3. Adattovabbitasra a munkaltatoi jogkor gyakorloja és — a meghatalmazas keretei kozott — az
altala meghatalmazott vezet$ vagy mas alkalmazott jogosult.

8.4.3.2.4. Onkéntes adatszolgéltatas esetén az érintettet tajékoztatni kell arrdl, hogy az adatszolgalta-
tasban valo részvétel nem kotelezo.

8.4.3.2.5. Statisztikai célra csak a felsGoktatasi torvény mellékletében meghatérozott adatok hasznalha-
tok fel és személyazonositasra alkalmatlan modon adhatdk at statisztikai felhasznélasra.

8.4.3.2.6. Az alkalmazottakra vonatkozd nyilvantartas rendszerét, a nyilvantartas vezetésére jogosul-
tak korét és az adatkezelés szabalyait a vonatkozo jogszabalyok keretei kozott rektori utasitas allapit-
hatja meg.

8.4.4. A foglalkoztatottak részvételi joga

8.4.4.0.1. A Féiskolan - a munkaviszonyban foglalkoztatottak létszamara tekintettel — a munkavalla-
16k kozosségének részvételi jogait az altaluk valasztott foglalkoztatasi megbizott gyakorolja.

8.4.4.0.2. A foglalkoztatasi megbizott megvalasztasara minden, a Féiskolaval munkaviszonyban all6
alkalmazott jogosult.

8.4.4.0.3. A foglalkoztatasi megbizott megvalasztdsara, megbizatdsanak létesitésére, megsziinésére és
megsziintetésére, jogaira (kiilonos tekintettel egyiittdontési, véleménynyilvanitasi valamint tajékoz-
tatashoz vald jogkorére), kotelezettségeire, munkaidd-kedvezményére, dijazdsara és munkajogi vé-
delmére a Munka Torvénykonyvének tizemi megbizottra vonatkozé rendelkezéseit kell megfelelden
alkalmazni.
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8.4.4.0.4. A Féiskolan az esélyegyenldségi tervet a foglalkoztatdsi megbizott és a munkaltatd egytitte-
sen fogadhatja el harom évre. Az esélyegyenlGségi terv a Fenntartd jovahagyasaval 1ép hatalyba.

[Elfogadta: A Tan Kapuja Buddhista Féiskola Szenatusa 2011. jinius 30-4n.]

Budapest, 2011. junius 30.

Mellékletek?®*:

1. sz. melléklet: Egyes munkakorokre vonatkozo részletes szabalyok

2. sz. melléklet: Oktatoi, tanari, tudomdnyos kutatoi besorolast munkakort betolté  alkalmazottak
dijazasa

3. sz. melléklet: Nem oktatdi, tanari, tudomanyos kutatdi besoroldast munkakort bet6lts, valamint
hatarozatlan idej{i foglalkoztatasi jogviszony keretében foglalkoztatottak dijazasa

4. sz. melléklet: Vezet6i bérpotlék

5. sz. melléklet: Habilitacids szabalyzat

6. sz. melléklet: a) Munkakori leiras, b) Munkaltatoi tdjékoztatas

7. sz. melléklet: Egyhazi és vilagi besorolasok megfeleltetése

64 Az FKR mellékleteinek hatalyos sz6vegét A Tan Kapuja Buddhista Féiskola 5/2015. (03.26.) sz. hatdrozata allapitotta meg.
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FKR 1. szamu melléklet

Egyes munkakorokre vonatkozé
részletes szabdlyok

Oktatok:

Oktatasi tevékenységet

o teljes vagy részmunkaidében hatarozott vagy hatarozatlan idejii munkajogviszony,

o megbizasi jogviszony vagy

o vallalkozasi jogviszony

keretei kozott lehet ellatni. Az egyes jogviszonyokra a munka térvénykonyvérdl szol6 2012. évi I. tor-
vény, a Polgari Torvénykonyvrél szolé 2013. évi V. torvény vonatkozd rendelkezései iranyadok.

Alkalmazottak:

A Féiskola alkalmazottai teljes vagy részmunkaidében hatarozott vagy hatdrozatlan idejii munkajog-
viszony keretei kozott latjak el tevékenységiiket, melyre a munka torvénykonyvérdl szold 2012. évi 1.
torvény rendelkezéseit kell alkalmazni.

Eseti megbizassal tevékenykeddk:

Tevékenységiikre a Polgari Torvénykonyvrol szolé 2013. évi V. torvény megbizasi jogviszonyra vonat-
kozé rendelkezései irdnyadok.
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FKR 2. szamu melléklet

Oktatdi, tandri, tudomdnyos kutatdi besoroldsti
munkakort betolté alkalmazottak dijazdsa

Az oktatoi, tandri, tudoményos kutatdi besoroldst munkakort betolté alkalmazottak dijazdsa a min-
denkor hatalyos Kijt. rendelkezéseinek figyelembevételével kertil meghatdrozasra.

Foglalkoztatasi Kdvetelményrendszer
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FKR 3. szamu melléklet

Nem oktatoi, tandri, tudomdnyos kutatoi
besoroldsu munkakort betolt, valamint
hatdrozatlan idejii foglalkoztatdsi jogviszony
keretében foglalkoztatottak dijazdsa

A més munkakort betolté alkalmazottak dijazdsa a mindenkor hatalyos Kijt. rendelkezéseinek figye-
lembevételével és megfelel$ alkalmazasaval kertil meghatdrozasra.
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FKR 4. szamu melléklet

Vezetdi bérpotlék

A magasabb vezet6i és vezetdi megbizds id6tartamara jard bérpotlék mértéke a mindenkor hatalyos
Kjt. rendelkezéseinek figyelembevételével keriil meghatarozasra.
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FKR 5. szamu melléklet

Habilitdcids Szabdlyzat

A Tan Kapuja Buddhista Féiskola Belsé Mindsitési Szabalyzata

Féiskolai tandrok azok az oktatdk, akiknek szakirdnyt PhD-jiik van, illetve, ha a targyban Magyar-
orszagon nincs akkreditalt doktori képzés, egyetemi diploma mellett kiemelked6 szakmai gyakorlati
tevékenységet tudnak felmutatni. El6adds tartdsara idegen nyelven is képesek. A féiskolai tanart a
Szenatus el6terjesztése alapjan az Egyhdzi Tandcs nevezi ki. Az el6terjesztés eléfeltétele, hogy a tanito

,,,,,

a belsé mindsitési eljarason megfeleljen.

A Bels6 Minésit6 Bizottsag

az Osszes szitkséges dontést.

A BMB feladatait a Bels6 Tudomanyos Posztgradualis Képzés Tandcsa latja el.

A BMB tagjai koziil elnokot valaszt, aki tevékenységét koordinalja, gondoskodik hatrozatainak
végrehajtasarol és dokumentalasarol, az érintettek tajékoztatasarol.

A BMB lehet6leg minden belsé mindsitési eljarasba bevon kiils6 szakért6t, aki a megfeleld szak-
tertilet elismert képvisel6je: akadémikus, egyetemi tandr vagy akadémiai doktor, de legalabb egyetemi
docens vagy f6iskolai tanar. A kiilsé szakértd részt vehet a BMB tilésein; véleményét irasban nyujtsa
be. Szavazati joga nincs, de véleményét figyelembe kell venni. Ha véleményétSl a BMB el kivan térni,
ugy egyhangu hatarozattal 4j kiilsé szakért6t kell felkérnie.

A mindsitési eljaras

A bels6 mindsitési eljarast a mindsitést kérd tanitd kezdeményezi. Kérelmét a BMB elnokéhez nyujtja
be, mellékelve hozza tudomanyos és oktatdi palyafutdsinak dokumentumait és tanszékvezet6jének
véleményét. Ha nem rendelkezik szakiranyu PhD-vel, akkor benyujtja értekezését is, amely szakmai-
lag meg kell, hogy feleljen egy PhD disszertacié kovetelményének. A BMB a fenti dokumentumokat a
BMB tagjai és a kiils6 szakértd szamara elérhet6vé teszi.

Szakiranyt PhD-nek tekintendé minden olyan PhD, melynek eredményeit a tanar eldaddsai, sze-
minariumai, gyakorlatai megtartdsa soran kézvetleniil fel tudja hasznalni és alkalmazni.

A BMB elnoke egy honapon beliil 6sszehivja a Bizottsdgot. Ha a jel6lt nem nyujtott be értekezést,
a BMB dont arrol, hogy PhD fokozatét elismeri-e szakiranytnak. (Ha nem, akkor az eljarast be- sziin-
teti.) Meghatarozza az elndke altal felkérendd kiils6 szakértdé személyét.

Ertekezés benytjtdsa esetén a féiskola tandrai és docensei koziil kér fel egy birdlét, aki két ho-
napon belill irasban tdjékoztatja a BMB-t javaslatarol; az értekezést a kiils6 szakértének is meg kell
elkiildeni. A biralat elkésziilte utan egy honapon beliil a BMB tjra 6sszeiil, a kiils6 szakértd, a biralo
és a jelolt meghallgatasa utan dont az értekezés elfogadasarol. Elutasitds esetén a jelolt négy éven beliil

/////
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Lehet6leg egy honapon beliil, de mindenképpen a szorgalmi id@szakra kitlizi a nyilvanos el6-
adast. Ez két részbdl all: egy negyvenot perces magyar nyelvi (féiskolai tandra jellegii) el6adasbol, és
egy 15 perces idegen nyelvii tudomdnyos (konferencia-jellegii) eléadasbol. Mindkét el6adast a BMB
elnokének, vagy egy dltala felkért személynek a vezetésével vita koveti a megfelelé nyelven. Ezutan
a BMB azonnal dontést hoz és ezt — indoklassal egyiitt — tinnepélyesen kihirdeti. Elutasitas esetén a
jelolt egy év mulva tjabb eldadas kittizését kérheti.

A BMB javasolja a Gytilésnek, hogy belsé mindsitési eljarason megfelelt jelolt féiskolai tanarra

valo kinevezését terjessze az Egyhazi Tandcs elé.
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FKR 6. a) szamu melléklet

A munkakori leirdsok tartalma a FEOR
figyelembevételével lett meghatdrozva

Munkakori leiras

1. Név:
2. Beosztés:
3. FEOR:
4. Foglalkoztatas:
5. Munkakoér:
6. Besorolas:
7. Az adott munkakor képesitési és végzettségi kovetelményei:
a. Iskolai végzettség:
b. Egyéb kovetelmények:
8. Szervezet/szervezeti egységek megnevezése:
9. Munkavégzés helye:
10. A munkaltatoi jogkor gyakorldja:
11. Kozvetlen vezetdje:
12. Kézvetlen beosztottak:
13. Helyettesités:
14. Munkakor leirasa:
a. Oktatoi tevékenység:
b. Kutatoi tevékenység:
c. Egyéb oktatashoz kapcsolodé tevékenység:
15. Feladatai (FEOR .... alapjan):
a. Egyéb a munkakorhoz tartozo feladatok:
b. Iskolai kozéleti tevékenységek
c. Bizottsagi tagsagok:
d. Megbizas:
16. Id8beosztas

Kelt. Budapest, ............

Tudomadsul vettem:

munkavéllalo
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FKR 6. b) szamu melléklet

Munkaltatoi tdjékoztatds a munkaviszonybdl
eredd alapvetd jogokrol és kotelezettségekrol

1. A munkavallal6 neve:

2. A munkavallal6 munkakore:

3. Az iranyad6 munkarend:

4. A bérfizetés napja:

5. A munkaba lépés napja:

6. Az éves rendes szabadsag mértéke és kiaddsi rendje
7. A felmondas szabalyai:

Kelt. Budapest, ............

Tudomadsul vettem:

munkavéllalo

A munkakori leirds és a munkaltatoi tajékoztatas mellett a munkaszerz6dés kotelezd mellékletét képe-
zi az egyes naptari évekre vonatkozé munkaterv.
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FKR 7. szamu melléklet

Egyhdzi és vildgi besoroldsok megfeleltetése

Buddhista a besorolashoz
szulfsegesr pali/szanszkrit tibeti E"g:yener.teku .
besorolds szdma | tulajdonsdgok foiskolai besorolas
sorszama
Dharma- L,2,4,5,6, acsarja (pali:
mester 6-10 | éstovabbil-5a écsarJi ia) ’ lopon (gese) | Foiskolai tandr
folsorolt tizb6l )
Dharma-tanar 5 1,2.,4.,5.,6. guru (pali: garu/ lama (gese) | Docens
guru)
1.,2.és4.,
Dharma-tanité 3 plusz barmelyik uppadhjaja (pali: | khenpé Adiunktus
negyedik a upaddzshdja) (gese) )
felsorolt tizb6l
1. és 2., plusz
. barmelyik kaljana mitra s
Dharma-barat 2 harmadik a (péli: k. mitta) senyen Tanarsegéd
felsorolt tizbél

A maig fonnmaradt buddhista hagyomanyokban a legkiilonb6zébb végzettségek és tisztségek hasz-
nalatosak, ezekre tekintettel, a k6z9s indiai alapokra tdmaszkodva dolgoztuk ki a sajat képzésiinkre
vonatkozd elnevezéseket. Ekozben természetesen elismerjiik a tobbi irdnyzat hasonld végzettségeit, és
minden egyes felmeriilé esetben analdgiakat keresve igyeksziink azokat sajat besoroldsunknak meg-
feleltetni.

A fogadalmakkal és a szerzetességgel kapcsolatos tisztségekben a kozosség, illetve ezen beliil, a
tanitok, a szerzetesek, a vilagi gyakorlok kozossége, vagy a mindkettot feloleld teljes Szangha donthet.
A mi meghatdrozasunk tartalmi meghatarozas, amit modern megfogalmazasban hasznalunk.

Alapja a Mahajana-szatralamkara, mely szerint az idedlis tanitomesternek a kovetkezd tiz tu-
lajdonsaggal kell rendelkeznie. (A szoveg Aszanga egyik mivére — Ratnagétravibhaga 93.3-9, tibeti:
sde dge bstan ‘gyur phi 120b1-3 - tamaszkodik, melyben leirta a ,Tanitd”, azaz Buddha 18 ismérvét.)

1. Szerény, mert fegyelmezettsége ndla magasabb, belso szinten €16 erkélcs gyakorldsanak
eredménye.

2. Nyugodt, mert dsszpontositasa magas szintti, tudata lecsendesedett.
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3. Békés, mert bolcsessége a négy nemes igazsag, a két igazsag és tobbi buddhai tanitds magas szintd
felismerésébdl szarmazik.

4. Gazdag a Buddhatol réhagyomanyozodott tanitdsokban, vagyis jol ismeri Buddha tanitasainak “
mind a harom gydjteményét.

5. Ugy latja a dolgokat, ahogyan azok vannak. Sokan ezt Ggy fogalmazzék meg: ,,megértette az
tirességet, képes a jelenségeket és azok iirességét kozvetlentll, egyszerre latni”

6. Képzettebb a tanitvanyainal.

7. Tanitasa meggy6z06, megfelelé moédon, helyes kifejezésekkel, stilusban és hangvételben
tudja ismereteit atadni. Tanitdsaiban igazodik a koriilményekhez, tanitvanyai képességéhez és
tudasszintjéhez.

8. Egyiittérzo, joindulatot és megértést tanusit tanitvanyai és az 6sszes érzé 1ény irant. Mentes az
én-kozpontu vilagi befolyasoktol: cselekedeteit nem a hirnév és a dicséret irdnti vagy, vagy anyagi
érdek, hanem az egyiittérzés vezérli.

9. Faradhatatlanul és onzetleniil torekszik vallalt feladata teljesitésére. ™)

10. Nem bankddik tanitvanya értetlenségén vagy nehéz felfogasan, nem farad bele a magyarazatok
tobbszori ismétlésébe, illetve nem szegi kedvét a tanitvany elbizonytalanoddsa, elszomorodasa, vagy
tdvozdsa.
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EKR 1. szamu melléklet

9. A Tan Kapuja Buddhista Féiskola
Mindbségbiztositasi és Mindségfejlesztési
Szabadlyzata®

A Tan Kapuja Buddhista Féiskola (a tovabbiakban: Féiskola) Szendtusa a felsGoktatasrol szolé 2005.
évi CXXXIX. torvény (a tovabbiakban: Ftv.) 21. § (6) bekezdése alapjan, a Féiskola Szervezeti és M-
kodési Szabalyzata (a tovabbiakban: SZMSZ) 2.7.3.1. pontjaban foglalt rendelkezés figyelembe vé-
telével, a Szenatus altal elfogadott MinGségbiztositasi és MinGségfejlesztési Program [1/2008. 01.28.
szamu szenatusi hatarozat] szerint a Féiskola MinGségbiztositasi és Mindségfejlesztési Szabalyzatat az
alabbiakban hatarozza meg.

Ftv. 21. § (6) A felsGoktatasi intézmény mindségfejlesztési programot készit. Az intézményi mindség-
fejlesztési programban kell meghatérozni a felsdoktatdsi intézmény miikoédésének folyamatat, ennek
keretei kozott a vezetési, tervezési, ellenérzési, mérési, értékelési, fogyasztovédelmi feladatok végrehaj-
tasat. Az intézményi mindségfejlesztési programban kell szabalyozni az oktatéi munka hallgatéi vé-
leményezésének rendjét. A felsdoktatasi intézmény évente attekinti az intézményi mindségfejlesztési
program végrehajtasat, és megallapitasait az intézmény honlapjan, tovabbd a helyben szokdsos médon
nyilvanosségra hozza.

9.1. A szabalyzat hatalya

9.1.1. A jelen szabalyzat hatdlya kiterjed a Fdiskola valamennyi oktat6 és nem oktaté alkalmazottjara,
illetve a Féiskolaval munkavégzésre iranyuld egyéb jogviszonyban all6 személyekre, a Féiskola vala-
mennyi hallgatdjara, valamint az Féiskola mindségfejlesztési tevékenységében részt vevd személyekre
és testiiletekre.

9.1.2. A jelen szabalyzat hatdlya a Féiskolan hagyomanyos rendszer( f6iskolai alapképzésben, illetve
az uj, kétciklusu (linedris rendszerti) alapképzésben és mesterképzésben folytatott oktatasi és az ezek-
hez kapcsolodo oktatdsszervezési tevékenységekre, illetve az ezekkel kapcsolatos minéségbiztositasi
tevékenységre terjed ki.

9.1.3. A jelen szabalyzat a Féiskola — oktatasi és oktatdsszervezési tevékenységének — minéségfejlesz-
tésére iranyulé munkdjanak

a) eszkozeit, mddszereit, eljardsait,

b) szervezeti, hataskori, eljarasi szabélyait,

¢) anyagi, pénziigyi feltételeit

hatarozza meg.

9.1.4. A jelen szabalyzat a Féiskola Minéségbiztositasi és Mindségfejlesztési Programja alapjan a mi-

65 Elfogadta a Szenatus 2008. janudr 28-an a 2/2008.01.28. sz. hatdrozataval.
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néségfejlesztés elsd szakaszanak megvaldsitasat szabdlyozza, a Féiskola oktatasi és oktatdsszervezési
tevékenységeire terjed ki.

9.1.5. A MinGségbiztositasi és Mindségfejlesztési Program masodik és harmadik szakaszaban, az els6
szakaszban meghatarozott eszk6zok alkalmazasanak tapasztalatai alapjan, a Féiskola kiterjeszti a mi-
néségfejlesztési eszkozoket a Foiskola kutatdsi, kutatasszervezési, vezetési, gazdalkodasi és kommu-
nikacios tevékenységeire. A méasodik és a harmadik szakasz megvalositasanak kezdete el6tt a jelen
szabalyzatot modositani kell.

9.2. Eszkdzdk, mddszerek, eljarasok

9.2.1. Min6ségbiztositasi és MinGségfejlesztési Program

9.2.1.1. A mindségbiztositasi tevékenység alapdokumentuma a MinGségbiztositasi és Minéségfejlesz-
tési Program.

9.2.1.2. A Minéségbiztositasi és Min6ségfejlesztési Programban kell

a) meghatdrozni az Féiskola jovéképéhez illeszkedd, egyben a jovokép elérését tamogatd mindségbiz-
tositasi és mindségfejlesztési tevékenység alapértékeit,

b) kitlizni és meghatdrozott id6tavra felvazolni az Fdiskola mindségbiztositasi céljait, tovabbd a célok
elérését szolgalo vallaldsokat és a varhatd eredményeket,

¢) meghatarozni a minéségbiztositasi fogalmak Féiskolan hasznalatos értelmezését, illetve kijel6lni a
mindségbiztositas hatokorét,

d) felvazolni a mindségbiztositas eszkozrendszerét,

e) meghatarozni azokat az alapelveket, amelyeket tiszteletben kell tartani a minéségbiztositassal kap-
csolatos valamennyi el6készits-, tervez6-, megvaldsito-, értékels és egyéb tevékenység soran.

9.2.1.3. A mindenkor hatalyos MinGségbiztositasi és Mindségfejlesztési Programban meghatarozottak
alapjan kell szabalyozni a Féiskola mindségbiztositasi és mindségfejlesztési tevékenységének

a) eszkozeit, modszereit, eljarasait,

b) szervezeti, hataskori kereteit, eljarasi szabalyait,

c) személyi és anyagi feltételeit.

9.2.1.4. A Minéségbiztositasi és MinGségfejlesztési Programot a Szenatus fogadja el, és legalabb ha-
romévente — a jelen szabélyzatban meghatarozottak szerint - feliilvizsgalja.

9.2.2. Minéségbiztositasi jelentések

9.2.2.1. A Féiskola minGségbiztositasi és mindségfejlesztési rendszerének miikodésérdl tanévenként
jelentést kell késziteni.

9.2.2.2. A jelentést ugy kell elkésziteni, hogy

a) a féiskolai vezetése képet kapjon a Féiskolan folytatott, a mindségbiztositas korébe sorolhato tevé-
kenységekrol;

b) nyomon kovetheté legyen a tanszéki mindségbiztositasi munka alakulasa, valtozasa,

¢c) a Mindségiranyitasi Bizottsag a tanszéki tapasztalatokat felhasznalva, a meglévd, eldremutaté gya-
korlatokat beépithesse a Féiskola mindségiranyitasi koncepcidjaba,

d) a tanszékek egymas gyakorlataban hasznosnak bizonyult, eléremutaté gyakorlatokat beépithessék
sajat minGségbiztositasi és mindségfejlesztési tevékenységiikbe,

e) alkalmas legyen a Féiskola minéségbiztositasi rendszerének értékelésére vonatkozo kovetkeztetések
levonasara.
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9.2.2.3. Az éves jelentésnek tartalmaznia kell

a) a jelen szabdlyzatban meghatarozott és a Foiskola, illetve a tanszékek altal végrehajtott tovabbi mi-
ndségbiztositasi feladatok, mérések, vizsgalatok modszereinek és eredményeinek ismertetését,

b) a korabbi id6szak gyakorlatatdl vald eltéréseket,

c) 0sszegz6 megallapitdsokat az oktatds és az oktatdsszervezés mindségére vonatkozoan,

d) 6sszegz6 megallapitasokat a Féiskola mindségfejlesztési, mindségbiztositasi tevékenységére vonat-
kozdan,

e) Osszegz6 megallapitasokat a Mindségbiztositasi és Mindségfejlesztési Programban meghatarozott
célok eredményességét illetden.

9.2.2.4. A jelentést figyelembe kell venni

a) a Féiskola stratégiai terveire,

b) a Mindségbiztositasi és Mindségfejlesztési Program esetleges korrekcidjara, tovabba

¢) a mindségbiztositasi rendszer és a jelen szabalyzat esetleges korrekcidjara vonatkozo eléterjesztések
elkészitésekor.

9.2.2.5. A jelen szakasz 9.2.2.1-9.2.2.4. bekezdése szerint legalabb haromévente elkészitendé atfogo

jelentést a Gytilés elé kell terjeszteni megvitatasa és elfogadasa céljabol.

9.2.2.6. Az éves jelentés a Foiskola mingségbiztositasért felel6s szerveinek egyiittmiikodésében késziil,
a jelen szakaszban meghatarozott eljarasrendben.

9.2.2.7. A jelentést a MinGségiranyitasi Bizottsag (a tovabbiakban: Bizottsag) szakmai feltigyelete mel-
lett a Rektori Hivatal Mind&ségbiztositasi Irodaja (a tovabbiakban: Iroda) allitja 6ssze.

9.2.2.8. A jelentés elkészitéséhez az Iroda a minGségbiztositas teriiletén hataskorrel rendelkezd bar-
mely testiilettdl, szervtdl, személytdl tajékoztatast, adatszolgaltatast kérhet.

9.2.2.9. A jelentés elkésziilt tervezetét a Bizottsag — az Iroda atjan — megkiildi a tanszékeknek vélemé-
nyezésre.

9.2.2.10. A tanszékek véleménye, észrevételei alapjan - az Iroda kozremiikodésével - atdolgozott jelen-
tést a Bizottsag a Szenatus elé terjeszti, minden évben legkésébb december 31-ig.

9.2.3. A vezetbk, az oktatdo-kutatd alkalmazottak, megbizottak és a nem
oktaté-kutaté alkalmazottak, megbizottak véleményének felmérése

9.2.3.1. A Féiskola mindségbiztositasi politikdjanak megalapozasa érdekében rendszeresen fel kell
meérni és dokumentdlni kell

a) a Féiskola vezetdinek és a tanszékvezetOknek,

b) az oktato és a kutatd alkalmazottaknak, megbizottaknak

¢) a nem oktat6, nem kutat6 alkalmazottaknak, megbizottaknak

a mindségrol, a mindségbiztositasrol és a mindségtejlesztésrol alkotott véleményét.

9.2.3.2. A felmérést és a dokumentdldst agy kell elvégezni, hogy megallapithatok legyenek

a) azok a teriiletek, tevékenységtipusok, amelyekre értelmezhetd az oktatas és az oktatasszervezés mi-
nésége;

b) azok a mindség-fogalmak, amelyek a Féiskolan a megkérdezettek szerint alkalmazhatdk;

¢) a megkérdezettek nézetei abban a kérdésben, hogy mérhet6-e a mindség, és ha igen, adott minéség-
fogalomhoz milyen mérési eszkoz alkalmas; illetve

d) a megkérdezetteknek a mindségfejlesztéssel kapcsolatos beallitottsagara, a mindségfejlesztés irdnti
elkotelezettségiikre vonatkozo kovetkeztetések.

9.2.3.3. A felmérések eredményét figyelembe kell venni

a) a Féiskola minGségbiztositasi rendszerének tervezése, kialakitasa sordn,
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b) a mindségfejlesztési és mindségbiztositasi feladatok, vizsgalatok, mérések el6készitése és megvalo-
sitdsa sordn,

) a mindségbiztositasi rendszer és a jelen szabalyzat esetleges korrekcidjara vonatkozé eléterjesztések
el6készitésekor.

9.2.3.4. A felmérés mddszere a rendelkezésre all6 forrasok fliggvényében

a) kérdezobiztos dltal végzett kérddives — késébbi személyazonositasra alkalmatlan — adatfelvétel és
annak klasszikus szocioldgiai modszerekkel torténé értékelése, vagy

b) fékuszcsoportos vizsgalat, és annak értékelése.

9.2.3.5. A kérdéiv tervezetének kidolgozasa az Iroda feladata, elfogadasardl a Bizottsdg eloterjesztése
alapjan a Szenatus dont. Az intézményi baziskérd6iv a jelen szabdlyzat 1. szamu melléklete.

9.2.3.6. A felméréseket legalabb haromévente, a Szendtus dontése szerinti idészakban kell elvégezni.
9.2.3.7. A felmérések megszervezése, lebonyolitdsa, az eredmények értékelése az Iroda feladata.
9.2.3.8. A felmérés folyamatarol és eredményérdl az Iroda beszamol a Bizottsagnak.

9.2.3.9. A véleményezés folyamatarol és eredményérél a Bizottsag beszdmol a Szenatusnak.

9.2.4. Jelentkezési adatok elemzése

9.2.4.1. A Féiskola irant megnyilvanul6 érdeklédésben, illetve a Féiskola presztizsének megitélésében
bekovetkezd valtozasok értékelése céljabol legalabb haromévente, a Szenatus dontése szerinti idoszak-
ban értékelni kell a Féiskoldra benyujtott jelentkezések adatait és a felvételi adatokat (jelentkezési tren-
dek elemzése).

9.2.4.2. Az értékelést ugy kell végezni, hogy az alkalmas legyen

a) bemutatni a Féiskolara jelentkezdk és felvettek szamdanak alakulasat a kordbbi adatok és mads fels6-
oktatdsi intézmények adatainak tiikrében,

b) segiteni a Féiskolardl alkotott kiils6 megitélés megismerését,

c) a megismert adatokbol adodo kovetkeztetések levonasara a kovetkezd években varhato jelentkezok
szamdra és szinvonalara nézve,

d) a Féiskola kiils6 és bels6 kommunikacids feladatainak megalapozasara,

e) a Féiskola képzés-fejlesztési stratégidjanak tamogatdsara,

f) a féiskolai eredmények hatékonyabb kiils6 és belsé kommunikacidjanak timogatasara.

9.2.4.3. A jelentkezési adatok értékelését a jelen szakaszban meghatarozottak szerint a Bizottsag a tan-
székekkel és a Rektori Hivatal Informatikai Osztalyaval egyiittmikodve végzi.

9.2.4.4. A benyujtott jelentkezések foéiskolai adatbdzisa alapjan a felvételi eljaras soran folyamatosan
nyomon kell kévetni

a) a Féiskolara jelentkezdk és az altaluk benyujtott 6sszes jelentkezések szamat, megoszlasat,

b) a jelentkezéknek és a benyujtott jelentkezéseknek (a jelentkezési lapok alapjan rogzitett adatokbol
megallapithato) jellemz6 adatait,

c) a felvételi eljaras soran kezdeményezett adatmodositasokat,

d) a felvehet6 - fel nem vehetd hallgatok adatbazisanak egymadshoz viszonyitott adatait,

e) a jelentkezOk teljesitményét és a felvételi eredményeket.

9.2.4.5. A felvételi ponthatdr(ok) megéllapitdsa utdn a 2.4.4. bekezdésben meghatarozott adatokat a
Féiskolara benyujtott jogorvoslati kérelmek, potfelvételi kérelmek, és az ezek elbiralasara irdanyulé el-
jarasok adataival korrigalni kell.

9.2.4.6. A 9.2.4.4-9.2.4.5. bekezdések szerinti adatokbodl az Informatikai Osztély szakonkénti, képzé-
si formankénti, tagozatonkénti, szakiranyonkénti és finanszirozasi formankénti lekérdezéseket végez,
azok alapjan az Iroda Osszesitett adatokat allit el6

a) az adott évre vonatkozoan,
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b) id&soros forméban tobb évre vonatkozdan,

¢) amennyiben lehetséges, az orszagos atlag és tobbi felsGoktatasi intézmény hasonlé adataival torténd
Osszevetésben is.

9.2.4.7. Az el6z6 bekezdés szerinti lekérdezések és Osszesitések eredményeit az Iroda folyamatosan a
Bizottsag rendelkezésére bocsatja. A Bizottsag az Osszesitett adatokat véleményezi.

9.2.4.8. A jelentkezési és felvételi adatokrol, illetve ezek értékelésérdl a Bizottsag tdjékoztatast ad a
Szenatusnak.

9.2.5. Golyafelmérés

9.2.5.1. A Féiskolara jelentkezni szandékozo fiatalok el6zetes informdacioi, a Féiskoldval szembeni el-
varasai, illetve ezek valtozdsanak és a fiatalok szocioldgiai jellemzdinek értékelése céljabol a Féiskolara
felvételt nyert hallgatok véleményét és jellemzdit tanulmdanyaik megkezdésével egyidejiileg legalabb
haromévente, a Szendtus dontése szerinti idészakban, mérni és értékelni kell.

9.2.5.2. A mérést és az értékelést ugy kell elvégezni, hogy az alkalmas legyen

a) a felvételt nyert hallgatoknak a tanulmanyokkal, a Féiskolai élettel kapcsolatos varakozasainak és a
Féiskolai évek utani ambicidira vonatkozé elképzeléseinek, terveinek megismerésére,

b) a felvételt nyert hallgatok jellemzé adatainak megismerésére,

¢) a képzés minGségének fejlesztésére iranyuld munka timogatasara,

d) a hallgatéknak nyujtott szolgaltatdsok szinvonaldnak fejlesztésére irdanyulé munka tdmogatdsara.
9.2.5.3. A kérdéiv kidolgozasa az Iroda feladata, elfogadasardl a Bizottsag hatdroz. Az intézményi ba-
ziskérd6iv a jelen szabalyzat 2. szamu melléklete.

9.2.5.4. Az intézményi baziskérddivet a tanszékek javaslatara — legfeljebb a baziskérdéivben szerepld
kérdések felével megegyezd szamu - specifikus kérdéssel lehet kiegésziteni. A kiegészitd kérdésekrdl a
tanszék sajat dontéshozatali eljarasdban dont.

9.2.5.5. A hallgaték név nélkiil, illetve személyazonositasra alkalmatlan moédon t6ltik ki a kérddiveket.
9.2.5.6. A hallgatokat nem lehet véleménynyilvanitasra kotelezni. A véleménynyilvanitasaért, illet6leg
annak elmaraddsaért a tanulmanyi értékelés soran senkit hatrany nem érhet.

9.2.5.7. A hallgatéi véleményezés lebonyolitdsdért az Iroda felelds.

9.2.5.8. A hallgatoi véleményezést az alabbi szempontok figyelembevételével kell lebonyolitani:

a) legalabb haromévente egyszer

b) a véleményezésnek a felvétel és az elsé beiratkozas kozott kell megtorténnie,

c) akérdoiveket a Rektori Hivatal postazza, és a beiratkozas soran keriilnek osszegytjtésre a Tanulma-
nyi Osztaly segitségével.

9.2.5.9. A kérdéivek feldolgozasa és az adatok statisztikai mddszerrel torténd kiértékelése az Iroda
feladata.

9.2.5.10. A véleményezés folyamatdrdl és eredményérél az Iroda beszamol a Bizottsagnak.

9.2.5.11. A véleményezés folyamatardl és eredményérdl a Bizottsag beszamol a Szenatusnak.

9.2.6. A NEPTUN adatainak elemzése

9.2.6.1. A Féiskolan folytatott oktatasi és oktatasszervezési tevékenység folyamatainak kovetése cél-
jabol a NEPTUN-ban keletkezd, illetve ott tarolt adatokat legaldbb hdromévente, a Szendatus dontése
szerinti idészakban értékelni, elemezni kell.

9.2.6.2. Az értékeléseket, elemzéseket ugy kell elvégezni, hogy azok alkalmasak legyenek

a) az egyes oktatasi, oktatdsszervezési folyamatok tervezésének és végrehajtdsanak segitésére,

b) az egyes oktatasszervezési problémak szamszertsitett adatokkal torténd feltarasanak tdmogatdsara,
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b) a képzéssel kapcsolatos informaciok attekinthet6ségének tdmogatasara,

¢) a tanterveken és a képzési terveken végrehajtott modositasok kovetésére,

d) az egyes képzések és hallgatok Osszesitett eredményeinek, teljesitményének értékelésére.

9.2.6.3. ANEPTUN-ban tarolt adatok értékelését a Bizottsag a tanszékekkel és a Rektori Hivatal Infor-
matikai Osztalyaval a jelen szakaszban meghatarozottak szerint egyiittmiikodve végzi.

9.2.6.4. Az Iroda folyamatosan regisz