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7/2020. (07.08.) sz. rektori utasitds
az elektronikus uton eléterjesztett informdcioatadds

iranti megkeresések teljesitésérol

A nemzeti felsGoktatasrol sz6l6 2011. évi CCIV. torvény 13. §-anak (1) bekezdése szerinti
hataskoromben eljarva, abbdl a célbdl, hogy A Tan Kapuja Buddhista F&iskola, mint az
elektronikus tgyintézés és a bizalmi szolgdltatdsok altalanos szabalyairdl sz6lé 2015. évi
CCXXIl. torvény (E-Ugyintézési tv.) Harmadik Része szerinti egyuttmikodésre kijelolt
kozfeladatot ellato szerv az E-ligyintézési tv. 62. §-anak (2) bekezdése szerinti kotelezettségét
a torvényes 3 napos hataridében teljesitse, az alabbi eljarasi rendet allapitom meg:

1.) A TKBF hivatali kapun beérkezs, az elsédleges és masodlagos informacioforrasbol
rendelkezésre all6 informacio atadasara iranyulé megkeresést — az Adatvédelmi és
adatkezelési szabalyzat (AASZ) 17.2.6.8. pontja szerint a rektor altal kijelolt — hivatali
kapu ligyintéz6 haladéktalanul eljuttatja a megkeresés targya szerint illetékes féiskolai
ugyintézének, valamint a rektornak és a fétitkarnak.

2.) A megkeresés targyat képezd informacidt az Ugyintézé 1 napon beliil elkeresi és a
megkeresésre adott valasz (tovabbitas vagy megtagadas) tervezetével egyitt a
kiadmanyoz6 rektornak vagy fétitkarnak (tovabbiakban: kiadmanyozé) tovabbitja.

3.) Akiadmanyoz6 a megkeresésrdl 1 napon beliil dont és intézkedik, hogy

a. a megkeresésre adott valaszt a Fdiskola elektronikus bélyegzsjével a dontés
munkanapjan lebélyegzésre és a hivatali kapu adminisztrator, illetve hivatali
kapu lgyintéz6 részére még munkaidében atadasra keriljon, valamint hogy

b. a hivatali kapu adminisztrator, illetve hivatali kapu tgyintézé az elektronikusan
lebélyegzett kiildeményt a Hivatali Kapun a megkeresd, mint cimzett részére a
dontés munkanapjan feladja.

4.) A jelen rektori utasitds a mai naptdl alkalmazandé. Rendelkezéseit az Iratkezelési
Szabalyzat (IKSZ) soron kovetkez6 modositasa soran annak a 20.5.1.3 Hivatali Kapun
keresztiil érkezé kiildemények fogaddsa cimébe kell beépiteni.

Budapest, 2020. julius 08.
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Karsai Gabor rektor
A Tan Kapuja Buddhista Fdiskola




