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egyhazi igazgatoi egyiittes utasitds
a belépteté rendszerrél

A Tan Kapuja Buddhista Féiskola (a tovabbiakban: Fé&iskola) rektora és a fenntarté A Tan
Kapuja Buddhista Egyhaz (a tovabbiakban: Egyhaz) egyhazi igazgatdja az alabbi utasitast adja
ki az Adatvédelmi és adatkezelési szabdlyzat (AASZ) 17.3.12 pontjaban foglaltak szerint:

l.) Hataly
1. A jelen utasitds hatalya kiterjed

1.1. a Féiskolanak — az Egyhaz tulajdonaban allé — B6rzsény u. 11. szam alatti féépiiletébe
(,F” épiilet) és Csengetty(i u. 3. szam alatti épiiletébe (,K” épiilet) térténd belépéssel és az
onnan térténd kilépéssel dsszefiiggd létesitményi beléptetési feladatok ellatasara;

1.2. valamennyi személyre, aki az 1.1. pontban meghatarozott épletek barmelyikébe
bemegy, kimegy, illetve ott tartézkodik;

1.3 az 1.1. pontban meghatarozott Iétesitménybiztonsagi feladatokat ellaté személyekre.

Il.) A beléptetd rendszer

2. Az 1.1. pontban irt épiiletekben — blinmegel6zési és vagyonvédelmi célbdl — az
ingatlantulajdonos Egyhdz fenntartéval k6z6sen lizemeltetett elektronikus beléptetd rendszer
(a tovabbiakban: beléptet6 rendszer) miikédik, amely az adminisztrativ valamint a részben
adminisztrativ helyiségekbe t6rténd elektronikus belépést, illetve az épiiletekbe a 6. pontban
irt oktatasi id6n kiviili belépést biztositja (a tovabbiakban: beléptetd rendszer).

3. A beléptetd rendszer adatai zart informatikai rendszerben, a Roger PR Mater szoftver
alkalmazassal keriilnek kezelésre. A proxy azonosit6 szdmaval egyiitt nyilvantartott személyi
adatok: jogosult csaladi és személyneve, jogosulti csoportja, naplézott belépési adatai.

4. Az adatkezelés jogalapja: az adatkezel6 jogos érdeke (AASZ 17.2.1.1 F).

5. Az elektronikus belép6kartya (proxy) nyilvantartasa, kiadasa, bevonasa, pétlasa, valamint a
beléptetd rendszer kezelése a Rektori Hivatal dllomanyéba tartozé — a rektor és az egyhazi
igazgato kozos kbzvetlen vezetése alatt tevékenykeds — vezetd épiiletgondnok hataskorébe
tartozik, akinek részére a tanulményi igazgato, illetve a tanulmanyi informatikus — a
rendszerfelligyletet elldto szolgéltaté sziikség szerinti bevondsaval — IT tdmogatast biztosit
(egylittesen: adatkezelSk). A proxy elvesztését haladéktalanul jelenteni kell a vezetd
épliletgondnok részére, aki késedelem nélkiil gondoskodni kételes az elveszett proxy
letiltasarol és potlasardl.



lil.) Belépési zonak

Ill. 1. F6bejarat

6. Az ,F” éplilet fébejarata hétk6znap és az adott félév rendjében meghatarozott oktatasi
hétvégeken reggel 7 6ra és este 20 6ra koz6tt automatikusan mikodik. Minden mas hétvégén,
illetve linnepnap kizarélag — a programszervezé feladatot is ellato vezetd épiletgondnok altal
egyeztetett és az érintettekkel el6zetesen kozolt — id6szakban (nagyszabasu események)
miikodik automatikusan.

7. A F6bejaraton a 6. pontban meghatarozott oktatdsi idén kivili id6szakban kizarélag
elektronikus belépdkartya (proxy) hasznalataval lehet bemenni. A kijutas mindig automatikus.
Egyedi szervezésii egyhazi kozosségi események esetében a koz6sségi programfelel6s (13.4)
biztositja a résztvevik be- és kijutasat.

8. A F6bejarat programozasara kizarélag a tanulmanyi igazgatoé és a tanulmanyi informatikus
jogosultak, mas személy a kezelGpanelt nem hasznalhatja. Ugyancsak tilos a vésznyité gomb
benyomasa rendkivili helyzetnek nem minésiilé esetben. Jelen pont tekintetében rendkivili
eseménynek mindsul az épiilet elleni tdmadas, természeti katasztréfa (villamcsapas, ar- és
belviz, foldrengés), tliz, robbanas, tartds aramsziinet. A kezel6panel vagy a vésznyité gomb
hasznalatat, vagy véletlen aktivalasat azonnal jelenteni kell a vezeté épiiletgondnok, az
iskolagondnok, a tanulmanyi igazgato vagy a tanulmanyi informatikus részére. A kezel6panel
vagy a vésznyitdé gomb szandékos jogellenes haszndlata, vagy a véletlen aktivalas
bejelentésének elmaradasa hallgatdk esetében fegyelmi eljarast; oktaték vagy adminisztrativ
alkalmazottak esetében etikai eljarast von maga utan.
111.2. Egyéb belépési zonak

9. Az F” épiilet tovabbi belépési zénai:

9.1 titkarsag (1-es ajto)

9.2 gazdasagi iroda (6-0s ajto)

9.3 tanulmanyi igazgatas (8-as ajto)

9.4 tanulmanyi adminisztracio (7-es ajté és 2-es ajto)

9.5 hallgatéi gépterem (4-es ajto)

9.6 tanari (5-6s ajto)

9.7 tanari szekrény: az 5-0s szobaban elhelyezett, informatikai eszkdzoket (projektor,

laptop) és az N, D, Sz tantermi kivetit6k kulcsait tartalmazé proxyval nyithato, zart
szekrény)

9.8. a 9-es terem.

10. A, K” éplilet belépési zénai:
10.1.F6bejarat ,,K”
10.2. Vészkijarat ,K”
10.3 Egyhazi iroda;



10.4. lrattar;
10.5. HOK Iroda.

IV.) Jogosultsagi csoportok

11. A jogosultsagok kiosztasa a principle of least privilege (PoLP) elv alapjan térténik, azaz
minden jogosult ahhoz a belépési zdnahoz kap hozzaférést, amely az Egyhéz vagy a FGiskola
szervezeti rendjében meghatdrozott feladatai ellatasahoz feltétleniil sziikséges. A belépési
engedély az arra alapul szolgalé jogviszony megsziinésével automatikusan megsz(inik.

12. Féiskolai jogosultsagi csoportok a kovetkezGek:
12.1. Féiskolai mesterfelhasznalé (superuser): a Féiskola rektora, aki az egyhazi iroda
kivételével barmely belépési zéndhoz hozzaférési joggal bir.

12.2. Oktatok: belépésre jogosultak a Fébejarat, Fébejarat ,K” és Vészkijarat ,K” (a
tovabbiakban: bejarati z6nak), tandri, tanari szekrény, valamint a 9-es terem belépési
z6nakba.

12.3 Egyhazi oktaték: az altalanos oktatdi hozzaférési jogosultsdgon (12.2) kiviil az
egyhazi irodaba is jogosultak belépni.

12.4 Vezet8ség: az egyhazi iroda, a HOK Iroda és az kdzponti irattar kivételével
valamennyi belépési zénahoz hozzaféréssel rendelkeznek.

12.5 Adminisztratorok: belépni jogosultak a Fébejarat, tanulmanyi adminisztracio,
tanulmanyi igazgatas, 9-es terem, tanari, tanari szekrény, hallgatéi gépterem, titkarsag
z6nakba.

12.6 Irattaros: kulon belépési jogosultsag a kozponti irattarba, az egyhazi irattaros
esetében az egyhdazi adminisztratori (13.2.), mig a féiskolai irattdros esetében a
féiskolai adminisztratori (12.5.) jogositvanyok mellett.

12.7 Hallgatéi Képviselet: bejarati z6nék, hallgatéi gépterem és HOK Irodaba biztosit
belépést.

12.8 Hallgaték: adott szemeszterre sz6l6 belépési jogosultsag a FSbejarat belépési
zénaba. A proxy mérlegelési jogkorben, estis hallgatéknak adhaté.

12.9 Uzemeltetés: egyhazi mesterfelhasznaldi engedély szerinti hozzaférést biztosit.
12.10 Takarité: a kozponti irattar kivételével barmely belépési zénaba belépést
biztosit.

13. Egyhazi jogosultsagi csoportok:

13.1 Egyhazi mesterfelhasznalé (superuser): az Egyhazi Tandcs elndke, aki kivétel
nélkiil barmely belépési zdnahoz hozzaférési joggal bir.
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13.2 Egyhazi vezetés: a résziikre kiadott proxy a bejarati zonakba, egyhazi irodaba,
gazdasagi irodaba, a titkarsagra, a 9-es terembe, tanariba és a tanari szekrényhez
biztosit hozzaférést.

13.3 Egyhazi alkalmazottak: belépési jogosultsag a bejarati zonakba, a ,9”es terembe,
a tanariba, valamint az egyhazi irodaba.

13.4 Kozosségi programfelelBs: részilkre a proxy a bejarati zéndk, tanari és tanari
szekrény jogositvanyokkal keriil kiadasra, felel6sek az altaluk beengedett személyekért
és kotelesek gondoskodni, hogy a rendezvény utan rendet rakjanak és rendben
tavozzanak a résztvevik.

13.5 Kozosségek és vendégek: bejarati zonakon torténd belépésre jogosultak;

13.6 Kiilsé tanfolyamszervez6k: bejarati zonak és 9-es terembe t6rténé bejutast
biztosité proxyra jogosultak.

14. Specidlis engedélyek:

14.1 kiilsé vallalkozé részére kizarolag a tevékenysége elvégzéséhez sziikséges
id6tartamra és a konkrét munkavégzéssel érintett belépési zdnakba térténé bejutast
biztosité névre sz6l6 proxyt kell adni, melyet a munkavégzést kovetSen a vezetd
gondnok kételes bevonni; ismétlédé munkavégzés esetén az Uj munkahoz a bevont
proxy ismételten hatdrozott idGre és a sziikséges mérték(i hozzaférési joggal adhaté ki;
tartds munkavégzés esetén is — legfeljebb egy évre sz616 — hatarozott idejd, indokolt
mértékii belépési jogot add, személyre sz8l6 proxyt sziikséges biztositani, amely a
folyamatos munkavégzés sziikségtelen akadalyozasa nélkil cserélendd;

14.2 a Féiskola rektora és az egyhazi igazgatd k6zos kilén engedélyével tovabbi egyedi

belépési engedély biztosithaté. Az egyedi engedélyt az engedélyezék félévente
feliilvizsgdljak és dontenek annak visszavonasarol vagy fenntartasardl.

15. Az alkalmazas megszlinését a gazdasagi igazgato, mig a hallgatéi jogviszony sziinetelését
vagy megsz(inését a tanulmanyi igazgato kételes jelezni a vezet6 épiiletgondnoknak, aki ilyen
esetben a proxyt koételes a jogviszony megsziinésének, illetve a szlinetelésrdl torténd
tudomast szerzés napjaval bevonni. A korabbi proxyt specialis engedély esetén is be kell vonni,
azonban ilyenkor a specialis engedély cimén egyidejlileg uj proxyt sziikséges kiadni.

16. A

V.) Riasztérendszer

biztonsagi riaszté rendszer aktivalasara, illetve kikapcsolasara kizardlag a Fdiskola

rektora és az egyhazi igazgato altal kbzosen kijelolt személyek jogosultak.

17.) A

Budapest, 2020. februar 10.

jelen utasitas a mai naptdl alkalmazando.
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