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3/2019. (03.11.) sz. rektori utasitds
az oktatdsi rektorhelyettes és a fétitkar feladatkérérdl

A Tan Kapuja Buddhista Szervezeti és Miikdési Szabdlyzatdnak (SzMSz) 1.4.3.2.1. pontjéban régzitett
hatdskérémben, A Tan Kapuja Buddhista Egyhdz, mint Fenntarté jévahagydsdval [SzMSz 1.3.7.] az
alabbiakat rendelem el:

A Szendtus 3/2019. (02.28.) sz. szendtusi hatdrozataval jovdhagyta a Fenntarté altal témogatott a
rektorhelyettesi feladatkoroknek — a szervezeti és miikddési rend 2019. mércius végére-aprilis elejére
tervezett megujitasaig terjedd idében torténd — dtmeneti elldtésardl sz616 1/2019. (02.15.) sz. rektori
utasitdst. A 2019. februar 28-i szenatusi llésen ismertettem, hogy a Féiskola Szabalyzatai értelmében
a rektorhelyettesi feladatkér nagyjabdl harom jol kérilhatarolhaté feladatcsoportra bonthaté és az
ebbdl a harombdl 6sszegylrt dltalanos rektorhelyettesi megbizatast nem szivesen villalng senki. Az
egyik feladat a tanulmanyi irdnyitas, amelyet a tanulmanyi igazgato lat el. A masik az adminisztracio-
iranyitas, amelyet a régi f6titkari pozicio [TVSZ (2014) 2.5.4.2-4.] visszaallitasaval kivanok megoldani. A
harmadik terilet a sz(ikebb értelemben vett oktatds-irdnyitas, azaz az oktatdkkal valé kapcsolattartds,
a tanrendeknek, a félév rendjének, az 6rarendeknek a kihirdetése, az errél valé dontés. Azt a javaslatot
tettem, hogy az SzMSz mddositas keretében hozzuk létre ezt a harom elkiiloniils részteriiletet: az
oktatasi rektorhelyettes, a tanulményi igazgato és a f6titkar személyében. Az elképzelésemet a
Fenntart6 tamogatta és a Szendtus sem tett ellenvetést. A szervezeti és miikodési rend megujitasaig
ezért a kdvetkez§ utasitast adom ki.

1. Az oktatdsi rektorhelyettes feladatkore a kdvetkezd:

1.1 A Tan Kapuja Oktatdsi Intézet (TKOI) vezetdje. A FSiskoldn az oktatasi munka szervezeti keretét a
TKOI biztositja, nincsenek tanszékek [SzMSz. 1.5.1. A) 1) pont] Ezért az oktatdsi rektorhelyettes
hataskorébe tartozik a tanszékvezetSi dontések meghozatala. A TKOI valamennyi adminisztrativ
tevékenységét a tanulmanyi igazgatd végzi, ezért az oktatdsi rektorhelyettes ezzel kapcsolatos
dontéseinek el6készitése és végrehajtdsa a tanulmanyi igazgato feladatkorébe tartozik. A munkaltatoi
jogkort a rektor gyakorolja a FGiskola valamennyi alkalmazottja tekintetében, az oktatdkat illets
munkaltatoi intézkedéseket illet6en az oktatasi rektorhelyettest javaslattételi, illetve véleményezési
jog illeti meg.

1.2 A Tandri Ertekezlet elnbke. Az Ertekezlet a Féiskola oktatdinak, tanarainak és-kutatéinak altalanos
konzultativ, informdlis gy(ilése [TVSZ. 2.1.2.8.1.2]. Az elndki tisztség az Ertekezlet Gsszehivasat és a
levezetését jelenti. Mind az 6sszehivasban, mind a dokumentalsban a tanulményi igazgaté tdmogatja
az oktatasi rektorhelyettest, tehat a meghivo és az azzal kikiildend6 anyagok el6készitése, illetve az
emlékeztetd készitése a tanulmanyi igazgaté reszortja.

1.3. Oktatdi kollektiva épitése és miikédtetése: folyamatos kapcsolattartas az oktatdkkal, tanarokkal;
szakmai munkdjuk tdmogatdsa, nyomon kévetése és értékelése.

1.4. A képzési programok kidolgozdsdval kapcsolatos szakmai déntésekben valé részvétel. Az oktatasi
rektorhelyettes a programok kidolgozasaval kapcsolatos szakmai dontéseit a szakfelelgssel és az
Oktatasi Tandccsal, tudomanyos kérdésekben pedig a Tudoményos Tanaccsal kollektivan hozza meg.
A képzési programok kidolgozasanak adminisztrativ feladatait a tanulmanyi igazgaté szervezi és végzi.
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1.5. Kurzusinditdsrdl valo dontés [TVSZ 2.1.4.2.1. és 2.1.4.2.2.] az érintett szakfelelGssel kozos, az
érintett tantargyfelel6sokkel és oktatdkkal egyeztetett déntés, amelynek adminisztrativ el6készitése
és végrehajtasa a tanulmanyi igazgato feladata.

1.6. A legfébb dontéshozo testiiletek (Szendtus és a Fdiskolai Tandcs) (lésein dllandé meghivott,
tandcskozdsi és kezdeményezési joggal. Ez biztositja, hogy az oktatasi rektorhelyettes képviselhesse az
oktatasi szakmai szempontokat a legf6bb fGiskolai dontéshozo testiiletek munkajaban. Ha az oktatasi
rektorhelyettes tagja a szenatusnak és/vagy az FT-nek, teljes jogu tagként szavazati joggal jogosult
részt venni az adott testiilet munkajaban. Ezen tulmenden, az oktatdsi rektorhelyettes — a rektor
akadalyoztatasa esetén — a meghivok aldirdsaban alkalomszer(ien helyettesitheti a rektort. Az tGlések
Osszehivasanak el6készitése, dokumentalasa azonban a f6titkar feladatkorébe tartozik, tehat ezzel
kapcsolatos adminisztrativ munka nem terhelheti az oktatdsi rektorhelyettest.

1.7. Minéségirdanyitdsi Bizottsagban (MiB) dllandé meghivott, tandcskozdsi és kezdeményezési joggal.
kell, hogy vegyen az ESG 2015 szerint. Az oktatdsi rektorhelyettes része ebben az, hogy vezetéként
megjeleniti az oktatdsi szakmai szempontokat, illetve az oktatdi kollektiva épitést és miikodtetést a
delegadlt oktatdi tag biztositja. Az oktatas adminisztrativ oldaldt pedig a tanulmanyi igazgatd vagy a
fétitkar képviseli a MiB-ben.

1.8. Féiskolai Tudomdnyos Didkkéri Tandcs (FTDT) Llésén dllandé meghivott, tandcskozdsi és
kezdeményezési joggal [TDSZ 7.2.5.]. A hallgatéi tudomanyos munkdval kapcsolatos oktatasi
szempontok megjelenitése a feladat, mivel a Kutatointézet vezetGje (aki szintén dllandé meghivott az
FTDT-ben) van hivatva képviselni a tudomanyos szakmai szempontokat.

2. Az oktatdsi rektorhelyettes helye a F&iskola szervezeti- m(ikédési rendjében:
2.1 A oktatasi rektorhelyettes munkajogilag kozvetleniil a rektor irdnyitasa mellett dolgozik.

2.2 Az oktatasi rektorhelyettesi megbizatas hatarozott idejl, legfeljebb a rektori periddus végéig
sz6lhat.

2.3 Egyhdzi és szendtusi jovahagyas sziikséges a kinevezéshez, a felmentést ugyanezek
kezdeményezhetik.

2.4 A Tan Kapuja Oktatasi Intézet vezetGjeként az oktatasi rektorhelyettes azonos szintli vezeté a
Kutatdintézet vezetGjével (utdbbi a FGiskola tudomanyos tevékenységének operativ irdnyitdja). Az
oktatasi rektorhelyettes szakmai dontések meghozataldban a szakfelel6sokkel miikodik egyitt, az
oktatok és tanarok munkajat pedig vezet6ként tamogatja. Dontéshozoi feladataiban az Oktatasi
Tanacs, illetve — el6készit6ként és végrehajtéként — a tanulmanyi igazgato, valamint — a legfébb
dontéshozo szervezetekkel kapcsolatosan —a fétitkdr tdmogatja.

3. A jelen rektori utasitas 1. és 2. pontjaban irt rendelkezésekre tekintettel, az 1/2019. (02.15.) sz.
rektori utasitas 1. pontjdban megjelolt, az altalanos rektorhelyettesi feladatkorbdl a rektor altal
személyesen ellatott feladatok koziil:

3.1 rektori hatdaskorben marad:
a) képzési tervek kidolgozasardl valé gondoskodas;

b) A Tanarképzé Kdzpont feliigyeletével kapcsolatos feladatok, beleértve a Felvételi és Atiratkozasi
Szabalyzat (FAISZ) 6.2.3.2.2. pontjaban a rektorhelyettes részére meghatarozott, a felvételi eljarassal
kapcsolatos feladatok ellatdsa;

¢) a Mingségiranyitasi Bizottsdgban vald tagi feladatok ellatasa; és
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d) az SzMSz 1.8.1.1 és 1.8.3.2., tovabbd a Tanulményi és Vizsgaszabalyzat (TVSZ) szerint
rektorhelyettesi hataskore tartozé déntések meghozatala.

3.2 A rektor a jelen utasitassal az oktatdsi rektorhelyettesre delegédlja A Tan Kapuja Oktatasi Intézet
vezetdi feladatainak elldtasat és a TKOI oktatoi és tanarai munkdjanak tamogatésat, ellenérzését és
értékelését.

4. A tanulmanyi igazgaté feladataira, valamint a Féiskola szervezeti és miikédési rendjében betoltott
szerepére vonatkozo, az 1/2019. (02.15.) sz. rektori utasitas 3. és 4. pontjaban megjeldltek irdanyadoak.

5. A fétitkar [FKR 8.3.7.2. d) pont] a F@iskola adminisztrativ igazgatdsi tevékenységének altalanos
irdnyitoja. A f6titkdr segiti a FGiskola szervezeti egységeinek jogszer(i m(ikddését, tanacskozasi joggal
részt vesz azok Ulésein, kozremiikodik a Féiskola egyedi (hatdrozatok) és normativ (szabalyzatok)
dontéseinek elSkészitésében, oktatasszervezési és oktatdsi jogi szakkérdésekben konzultdl a
hallgatokkal, oktatékkal, tandrokkal és mas alkalmazottakkal, véleményezi a hallgatdi, oktatoi és mas
alkalmazotti beadvanyokat fGiskolai el6terjesztéseket, szerkeszti a Féiskola hivatalos levelezését. A
f6titkart a rektor bizza meg az Egyhaz jovahagydsaval. A fétitkdr megbizasat a rektor barmikor
visszavonhatja és vissza kell vonnia, ha az Egyhaz a f6titkdr megbizasanak jovahagyasat utdlag
megvonja.

6. A Féiskola Foglalkoztatdsi Kévetelményrendszerének (FKR) 8.3.7.12 pontja alapjan ideiglenes
megbizést kell kiadni, ha a magasabb vezetdi vagy vezetSi megbizas megsz(inik, és a megbizésra nem
kell palydzatot kiirni. Erre tekintettel — a Fenntartd el6zetes egyetértésével — ideiglenes megbizast
adtam Dr. Kenéz Laszl6 f6iskolai docensnek az oktatdsi rektorhelyettesi megbizatas ellatasara, és dr.
Barta Péter jogtanacsosnak a fétitkdri feladat elldtdsara a Szervezeti és Miikodési Szabdlyzat
modositasaig terjedS id6pontig. Az SzMSz modositds keretében mindkét megbizatds fenntartdi és
szenatusi megerGsitéshez lesz kdtve.

7. A jelen utasitasban nem tdrgyalt kérdésekben a hatdlyos jogszabalyok, tovabba a Szervezeti és
M(kodési Szabalyzat (SzMSz), a Tanulmanyi és Vizsgaszabdlyzat (TVSZ), a Tudomanyos Didkkori
Szabalyzat (TDSZ), illetve a Foglalkoztatasi Kovetelményrendszer (FKR), valamint a F8iskola vonatkozo
egyéb szabalyzatai iranyaddak.

8. A jelen rektori utasitas a mai naptél alkalmazando.

9. A jelen rektori utasitdst a FGiskolai Tanacs soron kévetkezé 2019. &prilis 1-jei és a Szenatus 2019.
aprilis 4-i Ulése elé terjesztem, jovdhagyas céljabol. Amennyiben a legfelsébb szerv az utasitast
jovéhagyija, az a Féiskola szervezeti és miikodési rendjének megujitdsaval kapcsolatos szenatusi dontés
hatdlyba |épéséig marad hatalyban. Ha a Szenatus a jelen rektori utasitdst nem hagyja j6va, az a
szenatusi dontés napjaval hatalyat veszti és az ideiglenes megbizatdsok az erre vonatkozd szenatusi
dontés napjan megsziinnek.
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