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1/20189. (02.15.) sz. rektori utasitds

a rektorhelyettesi feladatkordk ellatasarol

a szervezeti és miikodési rend megujitdasdig

A Tan Kapuja Buddhista Szervezeti és Miikédési Szabdlyzatdnak (SzMSz) 1.4.3.2.1. pontjdban régzitett
hatdskéromben, A Tan Kapuja Buddhista Egyhdz, mint Fenntartd jévahagydsdval [SzMSz 1.3.7.] - az
alabbiakat rendelem el:

A Szenatus 22/2018. (12.06.) szamu dontése, a Fenntartd jévahagydsa és rektori kinevezés alapjan
2019. januar 1-jétdl 2019. februdr 14-ig ellattam a rektorhelyettesi feladatokat. Megbizonyosodtam
arrél, hogy a Féiskola hatalyos szabalyzatai alapjdn a rektorhelyettesi feladatkdr - az adminisztrativ
feladatok talsulya miatt - ésszer(itleniil nagy, annak megfelel§ szinvonald ellatasa csak egyes feladatok
levélasztasaval biztosithat6. Emiatt ezt a megbizatdst a jelen formajaban a rektorhelyettesi poszt
ellatasara altalam felkért egyetien személy sem vallalta. A szervezeti és miikddési rend 2019. marcius
hénapban torténd megujitdsdig ezért a kdvetkezd utasitast adom ki.

1. A Féiskola hatalyos Szabdlyzataiban a rektorhelyettes részére meghatarozott feladatokat - a
rektorhelyettesi poszt betoltetlensége esetén - a rektor személyesen, illetve meghatarozott
feladatkdrok tekintetében a Rektori Hivatal szervezeti egységhez [SzMSz 1.5.2.] tartozd, de kozvetleniil
a rektornak aldrendelt, a mai nappal létrehozott tanulmanyi igazgatdi feladatkort elldté vezetd
(tanulmanyi igazgatd) Gtjan latja el.

2. A rektorhelyettesi feladatkdorbdl a rektor altal személyesen ellatott feladatok:
2.1 keépzési tervek kidolgozasardl vald gondoskodas;
2.2 A Tan Kapuja Oktatasi Intézet vezetdi feladatainak elldtdsa;

2.3 A Tan Kapuja Oktatasi Intézet oktaté és tandrai munkajdnak tdmogatdsa, ellenérzése és
értékelése;
2.4 a Tanarképzé Kozpont feligyeletével kapcsolatos feladatok, beleértve a Felvételi és Atiratkozasi

Szabalyzat (FAISZ) 6.2.3.2.2. pontjaban a rektorhelyettes részére meghatarozott, a felvételi eljarassal
kapcsolatos feladatok ellatasa;

2.5 a Hallgatdi Ugyek Bizottsaganak vezetése;
2.6 a Mindségiranyitasi Bizottsdgban vald tagi feladatok ellatdsa;

2.7 az 5zMSz 1.8.1.1 és 1.8.3.2,, tovabba a Tanulmanyi és Vizsgaszabalyzat (TVSZ) szerint
rektorhelyettesi hataskére tartozé déntések meghozatala.

3. Atanulmanyi igazgato a Féiskolaval féallasd munkaviszonyban allé munkavallald, akit a rektor nevez
ki az Egyhdz jovahagyasaval legfeliebb a rektori megbizds idétartamaval megegyezé idére. A
rektorhelyettes a tanulmanyi igazgaté Gtjan latja el a 4.1-2. pontban meghatarozott rektorhelyettesi
feladatkoroket.



4. A tanulmanyi igazgato hataskore:

4.1 a képzési tervek dsszehangolasa, azok adott idészakra vonatkozd alkalmazasa;
4.2 A Tan Kapuja Oktatasi Intézet oktatassal kapcsolatos adminisztrativ feladatainak ellatasa, ide
értve:
4.2.1 a Tanulmanyi Osztdly szervezeti felligyeletét;
4.2.2 a Tanulmanyi Osztaly Ggyintézésének iranyitasat személyesen, illetve az altala megbizott
vezetd tanulmanyi el6adé utjan;
4.1.3 a Tanulmanyi Osztaly informatikai tdmogatadsaval és informatikai adminisztracids feladatainak
elvégzésével megbizott el6add munkajanak felligyeletét;
4.1.4 a Tanulmanyi Osztély feladatkoérébe tartozd, a Féiskola dltaldnos tanulmanyi, szocidlis,
oktatasszervezési, nyilvantartasi, Ugyviteli feladatai ellatasanak felligyeletét is.
4.3 a Rektori Hivatal szervezeti egységhez [SzMSz 1.5.2.] tartozo Nemzetkézi Iroda (5.) vezetése és
munkajanak koordindlasa;
4.4 a Féiskola honlapjainak karbantartdsa a hataskoérébe tartozé tartalomszolgaltatasra is
kiterjed6en.

5. A Nemzetkodzi Iroda feladatai:

a) a rektor munkajanak segitése a nemzetkozi felsGoktatdsi partnerintézményekkel valo
kapcsolattartas terén, a meglevd intézménykozi szerzédések gondozasa, illetve Uj
szerz6dések megkotésében vald kdzremiikodés;

b) a Fdiskola ERASMUS Szabdlyzata alapjan az unids oktatdsi, képzési, ifjusagigyi és
sportprogram (ERASMUS +) altal biztositott keretek felhasznaldsahoz sziikséges
intézményi feltételek biztositasa, az Erasmus Bizottsag munkajanak adminisztrativ segitése
és az Erasmus Programban részt vevék adminisztrativtamogatasa;

c) a FGiskola Szervezeti és MUkodési Szabdlyzatanak 1.5.2. 1.5.1. Ab) (1) bekezdésére
tekintettel a Kelet-Nyugat Kutatdintézet tevékenységének adminisztrativ segitése a
Féiskola nemzetkozi tudomanyos kapcsolatainak szervezése terén.

6. A tanulmanyi igazgaté 4.2.2 pontban irt feladatdra tekintettel a Tanulmanyi Osztdly vezetd
feladatkdrt a mai napon felfuggesztem.

7. A jelen utasitasban nem targyalt kérdésekben a hatalyos jogszabalyok, tovabba a Tanulmanyi és

szabdlyzatai irdnyadéak.
8. A jelen rektori utasitds a mai naptél alkalmazando.

9. A jelen rektori utasitast a FGiskolai Tanacs soron kdvetkez6 2019. februar 21-i és a Szendtus 2019.
februar 28-i Ulése elé terjesztem, jovahagyas céljabdl. Amennyiben a legfelsébb szerv az utasitast
jovdhagyja, az FGiskola szervezeti és miikodési rendjének megujitasaval kapcsolatos, 2019. marcius
hoban beterjesztett szenatusi déntés hatalyba lépéséig marad hatalyban. Ha a Szenatus a jelen rektori
utasitast nem hagyja jova, az a szenatusi dontés napjaval hatalyat veszti.
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