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1/2017. (07.05) sz. rektori utasitds
az e-Szenatus Levelezélista

Hasznalati-, Adatkezelési- és Etikai Szabdlyzatdardl

A Tan Kapuja Buddhista Féiskola Szervezeti és M(ikodési Szabélyzatanak (SzMSz) 1.4.1.3.9-10. pontjai,
valamint Informatikai és Biztonsagi Szabélyzatanak (ITSz) 7.2. pontja végrehajtasa érdekében
létrehozott e-Szendtus elnevezésii zart levelezélista Hasznélati-, Adatkezelési- és Etikai Szabalyzatat az
aldbbiakban allapitom meg.

Altaldnos Szabdlyok

1. ATan Kapuja Buddhista Fgiskola (a tovébbiakban: Féiskola) e-Szendtus elnevezésii levelezélistdja (a
tovdbbiakban: e-Szendtus) a Fdiskola Szendtusa elektronikus szavazasi eljarasainak lebonyolitasara
szolgald zart levelezGlista.

2. Az e-Szendtus tulajdonosa: a Féiskola Szenatusa.
3. Az e-Szendtus lizemeltetdje: a FGiskola rendszergazdaja.

4. Csak a szenatusi tagok (egyhdz elndke, oktatdi tagok, alkalmazotti tagok, HK tagok és HK pSttagok)
szerepelhetnek a listaban.

5. A Szenatus tagja megvalasztdsaval (az Egyhdzi Tandcs elndke esetén e tisztségre torténd
megvalasztasaval, egyhazi jovahagyasu tagok esetében az egyhdzi jovahagyas megadéasaval) a részére
a Féiskola altal biztositott, , tkbf.hu” végz6désd, személyre sz616 e-mail cimével [SzMSz 1.4.1.3.9.] (a
tovabbiakban: tkbf e-mail cim) automatikusan az e-Szenatus levelez§ lista tagjava valik.

6. A tkbf e-mail cim Iétrehozasa és az e-Szendtus listara torténd felvétel, illetve térlés irant - a rektor
utasitasa alapjan - a rendszergazda hivatalbdl intézkedik.

7. Az e-Szendtus lista minden tagja szamdra a haszndlat el6tt a rendszergazda — igény esetén —
felkészitést ad.

Haszndlati Szabalyok
8. Az e-Szendtus kizardlag a Szenatus elektronikus szavazasi eljérasai lefolytatésara szolgal, ezért arra
kizarélag
a) az elektronikus szavazasra torténd felhivds, annak esetleges korrekcidja, illetve
visszavonasa,

b) a szavazatok leaddsa, valamint

c) a szavazas eredményérél sz616 kézlemény postazhatd.



9. A 8. a) és c) pontjaban meghatérozott posztot a rektor (az SzMSz 1.4.1.3.1 pontjdban meghatdrozott
esetben: a Szenatus 6sszehivasara jogosult személy) kildheti be.

10. A tag kizérdlag a sajat szavazatanak, a sajat tkbf e-mail cimérdl torténd leaddsara jogosult.
11. Az elektronikus szavazas menete f6 szabalyként a kdvetkezd:
I. Kimegy a rektor@tkbf.hu cimrél a felhivas az e-Szendtus levelez§ listara.

Il. Az e-Szendatus lista tagjai - valasztasuk szerint — vélasz (reply) e-mailben, vagy 6nallé
elektronikus levélben leadjak a szavazatukat (igen, nem, tartézkodom) a felhivasban szerepld
napon 0 6ratél 24 éraig.

ll. A rektor jegyz6konyvezi a beérkezett szavazatokat, megallapitja a szavazas eredményét.
[SzMSz 1.4.1.3.9.]

IV. A szavazOk a szavazat-nyilvdntartd iven alairdsukkal ergsitik meg a szavazatukat. [SzMSz
1.4.1.3.9.]

12. A felhivdasban megadott idGintervallumban leadott szavazat nem vonhatd vissza és nem
maddosithatd. Az idGintervallumon kiviili szavazat nem vehetd figyelembe.

Adatkezelési Szabdlyok

13. Az e-Szenatus lista a tag nevét, tkbf e-mail cimét, valamint a leadott szavazatait kezeli. Az e-
Szenatus levelezd listaval kapcsolatban mas személyes adat a tagoktdl nem kérhet6 és nem kezelhet6.

14. A 8. a)-c) pontban meghatarozott posztokat a rendszergazda archivélja; megérzésiikre a legf6bb
szerv dontéseit tartalmazo iratok meg@rzési szabalyai vonatkoznak, ezért nem selejtezhetdek.

15. Az e-Szenatusi listatagnak fokozottan kell gondoskodnia személyes tkbf e-mail cimével kapcsolatos
jelszava megfelel§ titokban tartdsardl. A jelsz6 kompromittdlédasa esetén — a jelszd azonnali
megvaltoztatasan tul - azt haladéktalanul be kell jelentenie a rektornak.

Etikai Szabdlyok
16. Az e-Szenétus levelezélista az 1. pontban meghatdrozottdl eltéré célra nem hasznalhato.

17. Egyetlen poszt sem sértheti senki emberi méltosagat, személyiségi jogat, valldsi meggy&z6dését,
szellemi tulajdonjogat; nem lehet rasszista, vagy kdzvetlen partpolitizalas. Egyetlen poszt tartalma sem
sértheti a hatdlyos magyar bintetd, illetve szabalysértési jogszabdlyokat, valamint a Fdiskola
alkalmazotti etikai, illetve hallgatéi fegyelmi Szabdlyzatait.

18. Az e-Szendtus posztjait tovdbbitani tilos és ugyancsak tilos oda tovabbitani barmely iizenetet.

19. A 16-18. pontokat sért§ poszt esetén a rektor a tudomasra jutdst kéveté 30 napon beliil
alkalmazotti etikai, illetve hallgatéi fegyelmi eljardst kezdeményezhet.

20. A jelen Szabalyzatban nem targyalt kérdésekben a FGiskola vonatkozé Szabalyzatai irdanyaddak.

21. A jelen Szabalyzat az ITSz. hatalybalépésének napjatdl hatalyos.
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