EKR 11. szamu melléklet

19. Gazdalkodasi szabalyzat86

A Tan Kapuja Buddhista Féiskola (tovabbiakban: Féiskola) a hatalyos egyhazi és dllami jogszabalyok figyelembe-
vételével az alabbi Gazdalkodasi Szabalyzatot alkotja:

1. A szabalyzat hatalya

1.1. A szabdlyzat hatalya kiterjed a Fdiskola Szervezeti és Miikodési Szabalyzatdban (a tovabbiakban: SzMSz)
meghatarozott valamennyi szervezeti egységére, a Féiskolaval munkaviszonyban, munkavégzésre vagy egyhazi
szolgalatra irdnyul6 egyéb jogviszonyban 4all6 személyekre, tovabb4 a hallgatdkra, és a 2. pontban meghatarozott
tevékenységekre.

2. Fogalmak és értelmez6 rendelkezések

Jelen szabalyzat alkalmazasaban az egyes fogalmak jelentése a kovetkezd:
2.1. Gazdalkodas, gazdalkodasi tevékenység: a Féiskola rendelkezésére all6 bevételek és kiadasok ésszerti, haté-
kony, feladataranyos megtervezése, a koltségvetés végrehajtasanak megszervezése és lebonyolitasa. Tovabba a
raforditdsok mindsitése, sziikségességének vizsgalata, ellendrzése, és a rendelkezésre all6 javak hatékony, ren-
deltetésszer( miikodtetése, a féiskola vagyonanak meg6rzése és gyarapitasa.
2.2. Alaptevékenységek: a Féiskola Alapit6 Okiratadban feladatvégzési és ellatasi kotelezettséggel végzett, oktatasi
és kutatasi tevékenység.
2.3. Vallalkozasi tevékenység: az alaptevékenység ellatasanak veszélyeztetése nélkill, nyereségszerzés céljabdl,
ellenérték fejében iizletszertien végzett tevékenység.
2.4. Alairasi, utalvanyozasi és kotelezettségvallalasi jog: a jogosult illetékességi korén beliil az hozhat dontéseket
és intézkedhet.
2.5. Kotelezettségvallalas: minden olyan jognyilatkozat, amelybdl a Féiskola terhére fizetési, szamlazasi, munka-
végzési, foglalkoztatasi vagy egyéb kotelezettség keletkezik, kiilonosen:

* megbizas

* megrendelés és annak visszaigazolasa

o szallitasi és vallalkozasi szerz6dés

e bérleti szerz6dés

o kozérdek célu kotelezettségvallalas

e kikiildetés elrendelése

 programfinanszirozasi szerz6dés

* munkaviszonyt létrehozd, médositd, megsziintetd jognyilatkozat

« palyazati vagy tdmogatasi szerz6dés.

2.6. Ellenjegyzés: az alairas valodisadganak, a fedezet meglétének, a kotelezettségvallalas vagy utalvanyozas sza-
balyszeriiségének vizsgalata.

2.7. Utalvanyozas: a kiadas teljesitésének, a bevétel beszedésének vagy elszamolasanak elrendelése.

2.8. Koltségvetés: a Fdiskola tervezett bevételeit és kiadasait, azok forrasa, jogcime, és felhasznalasi médja sze-
rinti bontasban tartalmazo, gazdalkodasi évre vonatkozé pénziigyi eldiranyzat.

2.9. Gazdalkodasi keret: meghatarozott célra és meghatarozott forrasbdl, a koltségvetésben elkiilonitetten ren-
delkezésre all6 pénzdsszeg.

2.10. Decentralizalt keret: a gazdalkodasi keret azon része, mely felett meghatarozott féiskolai szervek onalléan
jogosultak donteni.

2.11. Adatalapu Vezetdi Informacids Rendszer (AVIR): a Féiskola gazdasagi eseményeit teljes kortien tartalmazd
digitalis és papiralap, parhuzamos nyilvantartas.

2.12. Allami timogatas: az 4llami koltségvetés elgiranyzatai alapjan folydsitott pénzeszkoz.

2.13. Egyhazi tAmogatas: az egyhazi koltségvetés eldiranyzatai alapjan folyodsitott pénzeszkoz.

2.14. Palyazati bevételek: minden olyan bevétel, melyet a Féiskola palyazat benyujtasaval nyert el.

86 Elfogadta a Szenatus 2017. oktéber 5-én kelt, 42/2017. (10.05.) sz. hatarozataval.
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2.15. Alaptevékenység bevétele: minden olyan bevétel, melyet a Féiskola az alaptevékenységének gyakorlasa so-
ran szerez.

2.16. Vallalkozasi tevékenység bevétele: minden olyan bevétel, amely vallalkozasi tevékenységb6l szarmazik.
2.17.Koltségvetésre vonatkozd jelentds eltérés: a koltségvetési f60sszeg, valamint a koltségvetési fésorok 10 (tiz)
szazalékat meghalad6 6sszeg.

2.18. Személyi bérkiegészités: a munkaltatdi jogkor gyakorldja altal személyre sz6ldan, egyedi elbiralas alapjan
adhatd bérkiegészités, erre a célra elkiilonitett keretbdl.

3. Gazdalkodasi alapelvek

3.1. A Féiskola a Fenntart6 Egyhaz és az Szendatus altal jovahagyott koltségvetés alapjan gazdalkodik.

3.2. Alaptevékenységét a koltségvetésben rogzitett keretek kozott, a rendelkezésére all6 egyhazi és allami tAmo-
gatds altal meghatarozott terjedelemben és mindségben végzi.

3.3. TAmogatast meghalad6 kiadasai csak sajat bevételébdl lehetnek. A tAmogatast meghalad6 6sszegre, illetve a
még nem teljestilt bevétel terhére indokolt esetben kotelezettséget vallalni a tartalék keret terhére lehet.

3.4. A Féiskola minden bevétele és kiadasa a koltségvetés részét képezi.

3.5. A koltségvetésben a bevételi és a kiadasi f66sszegnek mind az alap, mind a vallalkozasi tevékenység tekinte-
tében kiilon-kilon meg kell egyezni.

3.6. A Féiskola bevételi és kiadasi elGiranyzatai év kozben sajat hatdskérben a Fenntarto egyetértésével modosit-
hatok, ha a médositas a bevételi és a kiadasi f60sszegben nem eredményez jelentds eltérést, tovabba ha a bevétel
vagy a kiadas, vallalkozasi tevékenységet érint, nem keletkeztet pénziigyi hidnyt.

3.7. A koltségvetés évkozi modositasait a tdrgyévi gazdasdgi beszdmolo szoveges részében indokolni kell.

3.8. A Rektor pétkoltségvetést nytjt be a Szenatus és az Egyhazi Tanacs elé, ha a hatalyos kdltségvetés f60sszegé-
ben jelentds eltérés mutatkozik.

3.9. A Féiskola kezelésében 1év6 vagyont értékesiteni, arra zalogjogot, haszonélvezeti jogot alapitani kizarélag a
vagyon tulajdonosanak, és a Féiskola Fenntart6janak irasbeli hozzajarulasaval lehet.

3.10. Ingatlan vasarlas vagy elidegenités kezdeményezéséhez, valamint hitelfelvételhez a Fenntart6 irasbeli hoz-
zajarulasa sziikséges. A Foiskola hitelt kizaro6lag a Féiskola Fenntartdjanak irasbeli jovahagyasaval vehet fel, ke-
zességet nem vallalhat, valtét nem bocsathat ki, és nem fogadhat el, kétes pénziigyletet nem folytathat.

3.11. A Féiskola a Szendatus egyetértésével és a Fenntarté hozzajarulasaval alapitvanyt, kozhasznu alapitvanyt,
kozhasznu tarsasagot alapithat, alapitasaban részt vehet. A Féiskola, a Szenatus és az Egyhazi Tanacs egyetérté-
sével alapitvany, kdzhasznu alapitvany, kdzhasznu tarsasag altal ellatott feladattal 6sszefligg6 kifizetésre kotele-
zettséget vallalhat, pénzeszkozt dtadhat, ha ez a Féiskola feladatainak ellatdsaval és tevékenységi korével és az
Alapito6 Okiratban foglaltakkal 6sszhangban van.

3.12. AFéiskola a Fenntart6 és a Szenatus egyetértésével gazdasagi tarsasagot (amelyben felel6ssége nem haladja
meg a vagyoni hozzajaruldsa mértékét) alapithat (vallalkozasi tevékenységet folytathat), alapitidsdban részt vehet,
ha az érdekeit nem sérti, és a Féiskola szellemiségével 6sszhangban van, tevékenységét segiti.

3.13. A F6iskola sajat foglalkoztatottjai és hallgat6i érdekképviseleti szervezeteit, valamint oktatasi, kutatasi, kul-
turélis, szocidlis és sport tevékenységét segits szervezeteket a koltségvetésben jovahagyott dsszeggel tdimogat-
hatja.

3.14. A Féiskola gazdalkodasa a brutté elszamolas elvén torténik, ezért bevételt sem kiadascsokkentd, sem ko-
rabbi kiadas megtériiléseként nem lehet elszamolni.

3.15. A Féiskola alkalmazottai a nem féiskolai feladatokkal dsszefiiggésben igénybevett féiskolai eréforrasok,
szolgaltatasok ellenértékét kotelesek megtériteni.

3.16. A Féiskola székhelyét, telephelyeit vallalkozasok, egyesiiletek, alapitvanyok székhelyeként, vagy telephelye-
ként bejelenteni csak a Fenntarté és a Rektor irdsos engedélyével lehet.

4. FelelGsség, jogkor, hataskor

4.1. A Féiskola gazdalkodasi tevékenységét a Gazdasagi igazgat6 a Rektorral egyetértésben latja el.
4.2. A kozponti kereteket a Gazdasagi igazgatd a vonatkozo jogszabalyok alapjan az SzMSz rendelkezései alapjan
a Rektorral egyetértésben kezeli.
4.3. A decentralizalt keretek felhasznalasardl a keretfelel6s(6k) dontenek a Gazdasagi igazgatoval egyetértésben.
A Féiskola Rektora és Gazdasagi igazgatoéja sziikséghelyzetben (a Féiskola pénziigyi, likviditasi gondjainak felsza-
molasara) a decentralizalt gazdalkodasi kerettel rendelkezd egység pénzeszkdzeibdl a torvényi el6irasok meg-
tartasaval ideiglenesen felhasznalhat.
4.4. Decentralizalt gazdalkodasi keretek:

1. hallgaték normativ tAimogatasa

2. normativ kutatastdmogatas
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3. jegyzet- és tankOnyvtamogatas

4. programfinanszirozas korébe vont eldiranyzatok

5.lakhatasi tAmogatas

6. a személyi juttatdsoknak az allami normativabdl elkiilonitett része

7. az allami normativa kikiildetésre, konferenciakra és tovabbképzésre elkiilonitett része

8. vallalkozasi tevékenység bevételei és kiadasai.
4.5. Az utalvanyozas, kotelezettségvallalas el6tt a kiadmanyozo koteles meggy6zddni arrdl, hogy a sziikséges
pénziigyi fedezet rendelkezésre all.
4.6. Az utalvanyozas, kotelezettségvallalas dokumentumait a Gazdasagi igazgaténak ellenjegyzés céljabol be kell
nyujtani, a Gazdasagi igazgato az ellenjegyzést a beérkezéstdl szamitott 6t munkanapon beliil dént azok befoga-
dasard], teljesithetdségérol.
4.7. Fizetési kotelezettséget vallalni csak olyan hatarid6vel lehet, hogy a 9. pontban foglalt feladat elvégzésére a
szilikséges id6 rendelkezésre alljon.

5. A koltségvetés (gazdalkodasi terv)

5.1. A Féiskola kévetkezd évi koltségvetés tervezetét minden év november 30-ig kell elkésziteni (SZMSZ), majd a
Fenntarténak jovahagyasra megkiildeni. Amennyiben a Fenntart6 a benyujtott koltségvetéssel szemben nem
emel irasban kifogast, igy az a targyév januar 01. napjan hatalyba 1ép.
5.2. A koltségvetés elkészitésekor meg kell tervezni mindazon bevételeket és kiaddsokat, amelyek

1. forrastol fiiggetleniil a Féiskola feladataival kapcsolatosak

2. jogszabalyon alapulnak

3. szerz6désen, megallapodéason alapulnak

4. tapasztalatok alapjan rendszeresen el6fordulnak

5. eseti jelleggel vagy egyébként varhatok.
5.3. A koltségvetésben a bevételi és kiadasi eldirdnyzatokat forrasuk, azon beliil jogcimiik szerint, és gazdalkodé
egységenként kell szerepeltetni.
5.3.1. A koltségvetés forrasok szerinti felosztasa:

1. Allami tdmogatas:

Allami tdmogatasként kell szerepeltetni minden olyan bevételt, amely Magyarorszag kézponti koltség-
vetésébdl az oktatasért felelés minisztériuman és a Magyar Allamkincstaron keresztiil, a Fenntart6
szamlajarol érkezik a Féiskola szamlajara.

II. Egyhazi (Fenntartdi) tAmogatas:

A Tan Kapuja Buddhista Egyhaz altal nytjtott tamogatas.

I1I. Sajat bevétel:
1. alaptevékenység bevételei
2. palyazati bevételek
3. vallalkozasi tevékenység bevételei
4. egyéb bevételek.

Az allami tAmogatas gazdalkodo6 egységenkénti elosztdsanal a jogszabalyi rendelkezéseket maradékta-
lanul figyelembe kell venni, igy kiilondsen a hatalyos jogszabalyokban rogzitett jogcim szerint elkiiloni-
tetten kezelend6 tAmogatasok tekintetében.

Az egyhazi tAmogatast a Fenntart6 altal meghatarozott célra kell felhasznalni.

A sajat bevételek esetén:

1. alaptevékenység bevételét az alaptevékenység kiadasaira, és az azzal 6sszefiiggé feladatok ella-
tasara, az alaptevékenység feltételrendszerének javitasara kell forditani;

2. palyazati bevételek esetén a bevételek 15%-a, de maximum a palyazatban engedélyezett rész
keril a kozponti alapba;

3. vallalkozasi tevékenység esetén a kiadasok levondsa utdn megmaradé rész 40 %-at kozponti
tartalék alapba kell helyezni, a megmaradé 60 % a vallalkozasi tevékenységet végz6 gazdalkodd
egység rendelkezései alapjan kertil felhasznalasra, decentralizalt keretként;

4. az egyéb bevételek tartalmazzak mindazon bevételeket, melyek az el6zéek szerint nem sorol-
hatok be.

A kiadasokat gazdalkod6 egységenként kell szerepeltetni, az alabbi csoportositassal, elkiilonitve az alap-és a pa-
lyazati és a vallalkozasi tevékenységet.
5.3.2. A koltségvetés kiadasainak felhasznaldsuk mdédja szerinti felosztasa:
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A. Miikddési kiadasok

a) Személyi jellegi juttatasok:

A személyi juttatasok tervezésekor a SZMSz-ben, illetve a Foglalkoztatasi Kovetelményrendszerben meg-
feleld fizetési besorolasokat kell alkalmazni, a tervezett 1étszam és a 1étszamosszetétel figyelembevéte-
1ével.

b) Munkaadékat terhel6 jarulékok:
A munkaaddkat terhel6 jarulékok tervezésekor a jogszabalyi rendelkezéseket kell alkalmazni.

c) Hallgatdk pénzbeli juttatisai:

A hallgatok pénzbeli juttatdsainak tervezésekor a vonatkoz6 jogszabalyok, a SzZMSz és annak vonatkozé
mellékletei az iranyadok.

d) Dologi kiadasok és raforditasok:

A szamviteli és gazdalkodasi jogszabalyok alapjan meghatarozott, idetartozé kiadasok, amelyek folya-
matos miikddéshez sziikségesek.

e) Nem dologi kiaddsok és raforditasok:

A szamviteli és gazdalkodasi jogszabalyok alapjan meghatarozott, idetartozé kiadasok, amelyek folya-
matos miikddéshez sziikségesek.

f) Egyéb miikodési kiadasok:

Minden, az el6z6ekben fel nem sorolt miikddési célu kiadas és raforditas, mely a Féiskola ésszerti gaz-
dalkodasaval 6sszefiigg és a szamviteli és gazdalkodasi jogszabalyok ide sorolnak.

B. Felhalmozasi kiadasok

Beruhdazasok és feltijitasok:

Beruhazasként és felujitasként azok a kiadasok és felhalmozasok szerepelhetnek, amelyek a Féiskola
Intézményfejlesztési stratégidjaban elfogadasra keriiltek. Minden egyéb, a Féiskola m{ikodésével 6ssze-
fiigg6 eszkozbeszerzés és feltjitasi kiadas a dologi kiadasok kozott tervezendd. A Féiskola szamvitelé-
ben a felhalmozasi kiadasok elkiilonitésekor a szamviteli torvény meghatarozasait kell figyelembe
venni.

5.4. Az Szenatus altal jovahagyott gazdalkodasi keretekrdl a gazdalkodé egységeket, valamint a decentralizalt
keretek kezel6it a Gazdasagi igazgato irasban értesiti.

5.5. Nem tervezett bevétel esetén a rendelkezésre all6 dokumentumok alapjan az érintett gazdalkodasi egység
vezetdje — a Rektorral és a Gazdasagi igazgatdval egyeztetve — hatdrozza meg a bevétel felhasznaldsanak maéd-
jat.

6. A koltségvetés végrehajtasa

6.1. A F6iskola koltségvetésének végrehajtasaért az SzMSz rendelkezései szerint a Fiskola Rektora a felel6s.
6.2. A koltségvetés zavartalan lebonyolitasa érdekében a Féiskola pénzforgalmi bankszamla(ka)t, kiilfoldi pénz-
eszkozei kezelésére devizaszamla(ka)t vezethet.

6.3. A szamlak feletti rendelkezési jogot a Gazdasag igazgatd gyakorolja, de részben vagy egészben atruhazhatja.
A szamlak feletti rendelkezési jogot és személyek korét ugy kell megallapitani, hogy az ligymenet zavartalan le-
gyen.

6.4. A koltségvetési keretek felhasznalasarol a FelsGoktatasi Bizottsagot negyedévi rendszerességgel irdsban ér-
tesiti a Rektor, a tdrgyhénapot kdvetd honap 30. napjaig.

6.5. A készpénzforgalom a Féiskola hazipénztaran keresztiil bonyolddik. A gazdalkodasi egységek kisebb kiada-
saik fedezésére elszamolasi kotelezettséggel készpénzelldtmanyt - eldleget - vehetnek fel.

6.6. A készpénzforgalmat a vonatkoz6 Pénzkezelési szabalyzat szabalyozza. (Lasd: 2. sz. melléklet)

6.7. A hallgatok részére fizetend6 tAmogatasokat a Féiskola készpénzforgalom helyettesité fizet6eszkozzel (banki
atutalassal) valdsitja meg.

6.8. Munkavallaléi, tisztségviseldi és az egyhazi szolgalatot teljesit6 személyek részére a Féiskola javadalmaikat
készpénzforgalom helyettesito fizet6eszkozzel (banki atutaldssal) valdsitja meg, egyéni kérésre a kifizetés hazi-
pénztaron keresztiil bonyolithat6.

6.9. A pénzforgalom zavartalansidga érdekében minden munkavallalé kdteles bankszamlaszamat, vagy személyi
adatainak valtozasat a Rektori Hivatal vezetdjének bejelenteni. Minden hallgato koteles a tAmogatasok kifizetése
céljabdl a hallgatéi nyilvantarté ,Neptun” rendszerében fenti valtozasokat atvezetni. Ennek elmulasztasabdl
eredd hatrany a bejelent6t terheli.

7. Ellen6rzés
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7.1. A Foiskola gazdalkodasanak ellendrzését az a Bels6 Ellen6rzési Szabalyzat (5. sz. melléklet) szerint kell vé-
gezni (ellendrzott terliletek, mddszerek, éves ellendrzési terv, stb.).

7.2. A 7.1. ponton belill meghatarozottakon kiviil az adott teriiletek vezet6inek kotelezettségei k6zé tartozik a
vezetdi ellenérzések rendszeres gyakorlasa, és ennek dokumentalasa.

8. Szamwvitel, kdnyvvitel

A Féiskola koteles a kezelésében 1év6 vagyonrél, a gazdasagi miiveleteirdl olyan kdnyvviteli (pénziigyi-szamviteli)
nyilvantartést vezetni, amely az eszkézdkben és forrdsokban bekovetkezett valtozasokat a valdsagnak megfele-

l6en, folyamatosan, zart rendszerben mutatja.

Ezeket a szabdlyokat és a kialakitott rendet a Szamviteli Politika és részei, a Leltarozasi és selejtezési szabalyzat

hatdrozza meg részletesen.

9. Zaro és atmeneti rendelkezések

9.1.Jelen Gazdalkodasi Szabalyzat és mellékletei j jogszabalyok megjelenésével, valamint a jogszabalyi mo6dosi-
sitdsokat a Gazdasagi igazgat6 a soron koévetkez6 fdiskolai tanacsi, valamint szenatusi iilésen a Féiskolai Tanacs
és a Szenatus elé terjeszti tudomasul vétel céljabol.

9.2. Jelen szabalyzatban nem rendezett kérdésekben a jelen szabalyzat mellékletei, valamint a vonatkoz6 allami
és egyhazi jogszabalyi rendelkezések az irdnyadok. A Féiskola Szamviteli Politikajat az 1. sz. melléklet, a Pénzke-
zelési, utalvanyozasi és kotelezettségvallalasi szabalyzatot a 2. sz. melléklet, a Befektetési szabalyzatot a 3. sz.
melléklet, a Leltdrozasi Szabalyzatot a 4. sz. melléklet, a BelsSellenérzési szabalyzatot az 5. sz. melléklet, tovabba
a Belfoldi és Kiilfoldi Kikiildetési Szabalyzatot a 6. sz. melléklet tartalmazza.

9.3.]Jelen szabalyzat a Szenatus altal torténd elfogadast kovet6en 1ép hatdlyba és A Tan Kapuja Buddhista Féiskola
Szabalyzatai IV. kotet: Egyéb Szabalyzatok Kévetelményrendszere (EKR) 11. sz. mellékletét képezi. Egyidejlileg a
Tan Kapuja Buddhista Féiskola Szabdlyzatai cimlapjan a IV. kotet: Egyéb Szabalyzatok Kovetelményrendszere
(EKR) a "11. sz. melléklet: Gazdalkodasi Szabalyzat" megjeloléssel egésziil ki.

9.4 Jelen szabdalyzatot a Szenatus 2017. oktdber 05-én kelt, 42/2017. (10.05.) sz. hatarozataval fogadta el és 2017.
oktéber 06-an l1ép hatalyba.

Kelt: Budapesten, 2017. év oktéber 05.

Baranyai Agnes gazdasagi igazgaté
Jelen Janos rektor

Mellékletek:

1. sz. Szamviteli politika (benne: Bizonylati rend, Szamlatiikor, Szamlarend, stb.)
2. sz. Pénzkezelési, utalvanyozasi és kotelezettségvallalasi szabalyzat

3. sz. Befektetési szabdlyzat

4. sz. Leltarozasi szabalyzat

5. sz. Bels6ellendrzési szabalyzat

6. sz. Belfoldi és Kiilfoldi Kikiildetési Szabalyzat
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